Centrum Projektéw Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, dnia 8 czerwca 2020 r.
Znak: WA.263.16.2020.KR

Zaproszenie do sktadania ofert
(zwane dalej ,,SIWZ” bedacg jednoczesnie ogtoszeniem o zamdwieniu, o ktérym mowa
w art. 1380 ustawy Pzp)

Dotyczy:

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 1380 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz.1986), zwanej dalej
,ustawa”, na przeprowadzenie szkolen (tgcznie 22 dwudniowych grup) dla pracownikéw Sieci
Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE) na zlecenie Departamentu Promocji Funduszy
Europejskich Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej.

Kody CPV:
80500000-9- Ustugi szkoleniowe



http://www.przetargi.egospodarka.pl/Uslugi-hotelarskie

ROZDZIAE I.
Opis przedmiotu zamdwienia
1. Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie szkolen (tgcznie 22 dwudniowych grup) dla
pracownikéw Sieci Punktéow Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE) na zlecenie Departamentu
Promocji Funduszy Europejskich Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej.
2. Opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w zatgczonym projekcie umowy (zatacznik nr 1 do
SIwz).

3. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych:
1. 1cze$¢ zamdwienia: szkolenia ,,Kontrola i audyt w projektach finansowanych ze srodkéw FE”
2. Il czes¢ zamowienia: szkolenia ,,Analiza finansowo - ekonomiczna w projektach”
3. Il czes¢ zamobwienia: szkolenia ,,Zatrudnianie personelu w projektach unijnych”
4. IV cze$¢ zamobwienia: szkolenia ,, Budowanie zaangazowanego i zmotywowanego zespotu”
5. V czes¢ zamdwienia: warsztaty ,Realizacja projektdw B+R finansowanych ze srodkéw FE”.
4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamoéwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6
5. Szacunkowa wartos$¢ zamdwienia wynosi netto:
CZFSiC . zatgcc')f/\r/]iaer\?;:rktcr)j:to zamé\\:vviaerr:ic;skc)rutto Wartos¢ zaméwienia
Zamowienia (PLN) (PLN)-2020 r. brutto (PLN)-2021r.
CZESC | 27 500,00 16 500,00 11 000,00
CzZESC Il 27 500,00 16 500,00 11 000,00
CZESC Il 25 000,00 10 000,00 15 000,00
CZESC IV 10 000,00 5 000,00 5 000,00
CZESCV 30 000,00 12 000,00 18 000,00
taczna wartosé 120 000,00 60 000,00 60 000,00

Ww. szkolenia majg charakter ustugi ksztalcenia zawodowego i s3 finansowane ze sSrodkéw
publicznych w catosci zgodnie z trescig art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy z dnia 11.03.2004 o
podatku od towarow i ustug.
6. Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamodwienia przy pomocy podwykonawcow.
Zgodnie z art. 36b ust. 1 ustawy Zamawiajgcy zada, aby Wykonawca wskazat w ofercie czesci
zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez wykonawce
firm podwykonawcéw.
7. Zamawiajacy informuje, iz w niniejszym postepowaniu po zbadaniu ofert pod katem omytek, o
ktorych mowa w art. 87 wust. 2 wustawy i razgco niskiej ceny zamierza, zgodnie
z art. 24aa ustawy, najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastepnie zbada¢, czy wykonawca, ktérego
oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu.
8. lJezeli Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 7, bedzie uchylat sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze zbada¢, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu
Wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrdd pozostatych ofert.
ROZDZIAE II.

Opis sposobu przygotowania oferty
1. Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w formie oryginatu, w
jezyku polskim. Wzdr oferty okreslony jest w zatgczniku nr 2 do SIWZ. Tres¢ oferty musi odpowiadac
tresci SIWZ.
2. Dokumenty sporzgdzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
3. Oferta wraz z wymaganymi oswiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) majgce
prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego imieniu oswiadczen
woli i zaciggania zobowigzan majatkowych. Oferte moga podpisa¢ takze inne osoby posiadajgce




petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym zamodwieniu publicznym, dotgczone do
oferty w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.
4. Kazda zapisana strona oferty wraz z zatgcznikami powinna by¢ ponumerowana i podpisana lub parafowana.
5. Wszelkie poprawki i zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane przez osobe podpisujgcg oferte.
6. Dokumenty w ofercie, stanowigce informacje zastrzezong dla innych uczestnikdw postepowania,
tj. stanowigcg tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1010, 1649), powinny znajdowac sie w oddzielnej
zamkniete]j kopercie opatrzonej napisem ,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.
7. Wszystkie dokumenty tworzgce oferte powinny byé spiete (zszyte) w sposdb trwaty,
uniemozliwiajacy swobodne wysuniecie lub wyjecie kartek.
8. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia muszg ustanowic¢ petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamodwienia Ilub do
reprezentowania ich w postepowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego
zamoéwienia publicznego. W takim przypadku, wraz z ofertg nalezy ztozy¢ stosowne petnomocnictwo
okreslajace sposéb wspodtdziatania Wykonawcdédw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie. W
przypadku wyboru oferty Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
Zamawiajgcy przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia publicznego moze zgda¢ umowy
regulujgcej wspdtprace tych Wykonawcdéw. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje sie
odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.
ROZDZIAL Ill.
Termin wykonania zamdwienia
Termin wykonania zamdéwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2021 r.
ROZDZIAL IV.
Warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkdw udziatu
1. O zamoéwienie mogg sie stara¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczgce kompetencji lub
uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej oraz zdolnosci technicznej lub
zawodowej:
posiada zdolno$¢ techniczng lub zawodowa:
1) dla czescil zamoéwienia (,Kontrola i audyt w projektach finansowanych ze srodkéw FE”)
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wskaze jednego trenera, ktdéry bedzie
uczestniczy¢ w realizacji zamowienia, posiadajgcego doswiadczenie w realizacji szkolen tj. w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy —w tym okresie:
- wskazany trener przeprowadzit co najmniej 3 szkolenia z zakresu kontroli i audytu projektow
wspoftfinansowanych ze srodkédw FE w perspektywie 2014-2020.
2) dla czesci Il zamoéwienia (,,Analiza finansowo - ekonomiczna w projektach”)
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wskaze trenera, ktéry bedzie
uczestniczy¢ w realizacji zamdwienia, posiadajgcego doswiadczenie w realizacji szkolen tj. w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie:
—wskazany trener przeprowadzit co najmniej 3 szkolenia z zakresu przeprowadzania studiow
wykonalnosci, w tym analizy finansowo- ekonomicznej, podstawowych zasad przeprowadzania
analizy optacalnosci inwestycji w projektach wspétfinansowanych ze srodkéw FE w perspektywie
2014-2020.
3) dla czesci Il zamoéwienia (,Zatrudnianie personelu w projektach unijnych”)
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wskaze jednego trenera, ktory bedzie
uczestniczy¢ w realizacji zamowienia, posiadajgcego doswiadczenie w realizacji szkolen tj. w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie:




—przeprowadzit co najmniej 3 szkolenia dotyczace zagadnien zwigzanych z zatrudnianiem personelu i
kosztami kwalifikowanymi ponoszonymi w tym zakresie w odniesieniu do projektéw finansowanych
ze Srodkéw FE w perspektywie 2014-2020.

4) dla czesci IV zamoéwienia (,Budowanie zaangazowanego i zmotywowanego zespotu”)
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wskaze jednego trenera, ktory bedzie
uczestniczy¢ w realizacji zamdwienia, posiadajgcego doswiadczenie w realizacji szkolen tj. w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy —w tym okresie:

przeprowadzit co najmniej 3 warsztaty/ treningi umiejetnosci zwigzane z budowaniem motywacji
oraz zaangazowania cztonkéw zespotu, radzenia sobie z trudnymi sytuacjami w obszarze komunikacji
z podlegtymi pracownikami.

5) dla czesci V zamoéwienia (,Realizacja projektow B+R finansowanych ze srodkéw FE”) Zamawiajgcy
uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wskaze jednego trenera, ktéry bedzie uczestniczy¢ w
realizacji zamowienia, posiadajgcego doswiadczenie w realizacji szkolen tj. kazdy wskazany trener w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie:

—przeprowadzit co najmniej 3 szkolenia dotyczgce realizacji projektéw badawczo- rozwojowych oraz
komercjalizacji wynikdw badan w kontekscie realizacji projektéw finansowanych ze srodkéw FE w
perspektywie 2014-2020.

Dla kazdej czesci zamdwienia wykazane szkolenie / warsztat/trening musi byé zgodne z
zagadnieniami okreslonymi w Opisie przedmiotu zamowienia i trwac min. 6 godzin dydaktycznych (45
minutowych) oraz by¢ zrealizowane w jednym dniu kalendarzowym dla jednej grupy uczestnikow.
2. Zamawiajagcy moze, na kaidym etapie postepowania uzna¢, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobéw technicznych lub zawodowych Wykonawcy
w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy mozie mie¢ negatywny wptyw na realizacje
zamowienia.
3. Zamawiajacy zgda wskazania przez Wykonawce czesci zamdwienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.
ROZDZIAL V.

Warunki wykluczenia z postepowania
Z postepowania o udzielenie zamoéwienia zostang wykluczeni Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 1
i 5, z zastrzezeniem ust. 8-10 ustawy.

ROZDZIAtL VI.
Wykaz oswiadczen i dokumentdw, ktdre nalezy ztozyc do uptywu terminu sktadania ofert w
zakresie, o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy
1. Wykonawca musi ztozyé wypetniony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okreslonym
w zatgczniku nr 2 do SIWZ. Wraz z ofertg Wykonawca winien ztozy¢ dokumenty wymienione ponizej
W niniejszym rozdziale.
2. odpis z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy. Wykonawca nie jest zobowigzany
do ztozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajgcy moze go uzyska¢ za pomoca
bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania
publiczne (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 60, 534 z pdzn. zm.), a Wykonawca wskaze w ofercie adres
internetowy skad Zamawiajacy ma go pobrad.
3. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych
dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia, Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty wykaz oséb w zakresie niezbednym do
wykazania spetniania warunku okresSlonego w rozdziale IV ust. 1 pkt 1)-5) w odniesieniu do
poszczegdlnych czesci zamdwienia, (wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 5a)-e) do SIWZ).




4. pisemne opracowanie w formie elektronicznej (w formacie PDF lub prezentacji Power Point lub
prezentacji Prezi) oraz papierowej, dotyczace wskazanego w SIWZ tematu, ktore trener przedstawi
w trakcie ustnych prezentacji przed Zamawiajacym.

5. Wraz z ofertg Wykonawca ztozy aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie, o ktérym mowa
w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy, w zakresie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.
Oswiadczenie zostanie podpisane przez osobe/y upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Wz6r oswiadczenia okreslony jest w zatgczniku nr 3 do SIWZ.

6. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcéw, oswiadczenie,
o ktérym mowa w ust. 5 sktada kazdy z Wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie o zamowienie.
Dokument ten potwierdza spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w ktérym kazdy
z Wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

7. Wraz z ofertg wykonawca ztozy aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie, o ktérym mowa w
art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy, w zakresie nie podlegania wykluczeniu. Oswiadczenie zostanie podpisane
przez osobe/y upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzér o$wiadczenia okreslony jest w
zataczniku nr 4 do SIWZ.

8. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcdédw, oswiadczenie,
o ktédrym mowa w ust. 7 sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie.
Dokument ten potwierdza brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcow
wykazuje brak podstaw wykluczenia.

9. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu zamieszcza
informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w ust.7.

10.Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polski,
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2 sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji
ani nie ogtoszono upadtosci.

11.Dokument, o ktéorym mowa w ust. 10 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

12.Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentu, o ktdrym mowa w ust.
9, zastepuje sie go dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed notariuszem lub
przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Ilub
gospodarczego witasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Zapisy ust.
11 stosuje sie.

13.W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwrdci¢ sie do wiasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, o udzielenie niezbednych informacji dotyczgcych tego dokumentu.

14.)Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczenia, o ktdrym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, oswiadczen
lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktédrych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub innych
dokumentédw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty s3
niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy
wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez
siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia
wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

15.Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
16.Zamawiajgcy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentdw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.




17.W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci oSwiadczen lub dokumentéw, o ktdrych
mowa w ROZDZIALE VI, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogoélnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych
wskazane przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.

18.W przypadku wskazania przez wykonawce oswiadczern lub dokumentéw, o ktérych mowa
w ROZDZIALE VI, ktdre znajdujg sie w posiadaniu Zamawiajgcego, w szczegdlnosci oswiadczen lub
dokumentdéw przechowywanych przez Zamawiajgcego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, Zamawiajacy w
celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1
i 3 ustawy, korzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentéw, o ile sg one aktualne.
19.Zamawiajgcy korzysta z internetowego repozytorium zaswiadczen e-Certis oraz wymaga przede
wszystkim takich rodzajow zaswiadczen lub dowodéw w formie dokumentdow, ktdre sg objete tym
repozytorium.

ROZDZIAE VII.

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania
sie z Wykonawcami
1. W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg w jezyku polskim, w formie pisemnej, za pomocga faksu lub

drogg elektroniczng, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.
2. Os$wiadczenia i dokumenty dla wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
o ktérych mowa w Rozdziale VI SIWZ, uzupetniane przez Wykonawce na skutek wezwania
Zamawiajgcego, na podstawie art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, zostang ztozone w formie pisemnej.
Zamawiajgcy uzna te dokumenty i oswiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tresc
w formie pisemnej (takiej samej jak ztozona oferta) dotrze do Zamawiajgcego przed uptywem
wyznaczonego terminu.
3. Zamawiajacy zgodnie z art. 70* §3 Kc zastrzega prawo do zmiany tresci ogtoszenia oraz niniejszego
Zaproszenia przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokonang w ten sposéb zmiane Zamawiajacy
przekaze niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym na wniosek przekazano Zaproszenie oraz
zamiesci na stronie internetowej Zamawiajgcego.
4. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadkach okreslonych w art. 93 Ustawy.
5. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania informacyjnego dla Wykonawcéw.
6. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowat niniejsze zaproszenie
(zwane ,,SIWZ” bedaca jednoczesnie ogtoszeniem o zamdwieniu ).
7. Na stronie tej Zamawiajgcy bedzie takze publikowat zawiadomienia oraz informacje zwigzane z
prowadzonym postepowaniem, w tym zwtaszcza: zapytania Wykonawcdw o wyjasnienie tresci SIWZ
wraz z wyjasnieniami Zamawiajacego do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ;
zawiadomienia o przedfuzeniu terminu skfadania ofert; informacje o udzieleniu zamdwienia, o
ktédrym mowa w art. 1380 ust. 4 ustawy;
8. Porozumiewanie sie zZamawiajgcym w zwigzku z prowadzonym postepowaniem:
e-mail do korespondencji: przetargi@cpe.gov.pl
- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub sktadana osobiscie w sekretariacie
Centrum Projektdw Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a, p. Ill, pok. 2, od
poniedziatku do pigtku w godz. 08:15-16:15.
9. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korca dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAt ViII.

Wadium



mailto:przetargi@cpe.gov.pl

Zamawiajgcy nie zgda od Wykonawcow whniesienia wadium
ROZDZIAL IX.

Termin zwigzania oferta
1. Sktadajgcy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania oferta.
3. Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferts,
zwrdcié sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAt X.
Sktadanie ofert
1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie uniemozliwiajgcej zapoznanie sie z jej trescig bez
naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej w nastepujacy sposob:

Centrum Projektéw Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,Oferta w postepowaniu znak: WA.263.16.2020.KR — przeprowadzenie szkolen (tacznie 22
dwudniowych grup) dla pracownikow Sieci Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE) na
zlecenie Departamentu Promocji Funduszy Europejskich Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej,

Nie otwierac przed 19 .06.2020 r. przed godz. 11:00”.

3. Oferte nalezy przesta¢ poczta lub ztozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajgcego w
Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 19 czerwca 2020 r. do godz. 10:45.
4. Oferty przestane faksem nie bedg rozpatrywane.

ROZDZIAt XI.

Zmiana i wycofanie ofert

1. Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmienic lub wycofa¢ oferte.
2. Zadnaz ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu sktadania ofert.
3. Zmiana oferty moze nastgpic, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug takich
samych zasad jak wczesniej sktadana oferta. Oferta, zmieniajagca wczesniej ztozong oferte musi
jednoznacznie wskazywaé, ktdre postanowienia oferty sg zmieniane.
4. Wykonawca moze wycofac juz ztozong oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy moze wydaé oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego zgdania zwrotu oferty,
ztozonego przez osobe upowaziniong ze strony Wykonawcy do wykonania tej czynnosci.
Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zatgczone do zgdania zwrotu oferty.

ROZDZIAt Xil.

Otwarcie ofert
1. Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 19 czerwca 2020 r. o godz. 11:00 w siedzibie
Zamawiajgcego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.
2. Przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.
3. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcéw, a takze informacje dotyczgce ceny.
4. Wykonawcy mogg uczestniczyé w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajgcy przesle na pisemny wniosek Wykonawcy, informacje
dotyczacg kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia oraz informacje podane
podczas otwarcia ofert.
5. Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

ROZDZIA¢t Xlil.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych




1. Cena oferty brutto musi zawierac¢ wszystkie sktadniki cenotwdrcze w tym nalezny podatek VAT. Nie
uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z wykonaniem przedmiotu
zamdwienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawg roszczen Wykonawcy w stosunku do
Zamawiajgcego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia, jak i po jego wykonaniu
2. Zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 419) zadna z oferowanych ustug nie moze zostac
wyceniona przez Wykonawce ponizej kosztéw jej wytworzenia lub swiadczenia a jej odsprzedaz nie
moze nastgpié ponizej kosztow zakupu. W zwigzku z powyzszym, w przypadku oferty sktadanej przez
posrednikdw (tj. organizatoréw imprez lub konferencji, biur podrézy lub agencji turystycznych),
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji zaoferowanych cen
3. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy wskazania ceny poszczegdlnych pozycji oraz tgcznej ceny
oferty z VAT w ztotych polskich, z dokfadnoscig do drugiego miejsca po przecinku, w formularzu
ofertowym (zatgcznik nr 2 do SIWZ), z zastrzezeniem postanowien ust. 2.
4. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktérej wybér prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug (podatek VAT) w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
5. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
miedzy Wykonawcg, a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.
ROZDZIAL XIV.

Kryteria oceny ofert
1. Oceniane bedg wytgcznie oferty nieodrzucone.
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami i ich wagami:
I.Cena
Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru:
Cena brutto oferty najtanszej
x 40 pkt = Liczba punktow oferty ocenianej
Cena brutto oferty ocenianej
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku. Do
poréwnania cen ofert wedtug powyzszego wzoru zostanie przyjeta podana w ofertach tgczna cena
brutto za wykonanie niniejszego zamdwienia.
Il. Jakos¢
Punkty za kryterium ,Jako$¢” zostang obliczone w oparciu o ustne prezentacje, przygotowane na
podstawie pisemnych opracowan stanowigcych element oferty, o ktérych mowa ponizej.
Do oferty musi by¢ zatgczona wersja papierowa oraz elektroniczna powyzszej prezentacji (w formacie
PDF lub prezentacji Power Point lub prezentacji Prezi) dotyczacej wskazanego ponizej tematu, ktdra
nastepnie zostanie przedstawiona w trakcie prezentacji przed Zamawiajacym.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé uzupetnienia opracowania w formie elektronicznej (prezentacji na
nosniku elektronicznym). Nie ma takiej mozliwosci w odniesieniu do wersji papierowej. Opracowanie
to stanowi tres¢ oferty i nie moze by¢ zmienione po uptywie terminu sktadania ofert.
Tematy opracowan:
a) dla czesci | ,,Kontrola i audyt w projektach finansowanych ze srodkéw FE”:
modut- Zakres kontroli:
e Zgodnosc projektu z harmonogramem rzeczowo-finansowym
e Zgodnosc realizowanego projektu z pozostatg dokumentacjg (wniosek o dofinansowanie, umowa o
dofinansowanie itp.)
e Zgodnosc stanu faktycznego z wnioskiem o ptatnosé
® Poprawnos¢ procedur udzielania zaméwien publicznych (zgodnos¢ z PZP, zgodnosé z zasadg
konkurencyjnosci).
b) dla czescill ,,Analiza finansowo - ekonomiczna w projektach”:




e Analiza finansowa projektéw: zatozenia do analizy finansowej, wskazniki FNPV i FRR
e Analiza trwatosci finansowej projektu.

c) dlaczescilll ,,Zatrudnianie personelu w projektach unijnych”:

e Zasady kwalifikowania wydatkéw dotyczacych personelu projektu:

- dopuszczalne formy zatrudnienia w projektach unijnych

- wydatki zwigzane z zatrudnieniem/angazowaniem personelu

- ustalanie wysokosci wynagrodzenia.

d) dlaczescilV , Budowanie zaangazowanego i zmotywowanego zespotu”:

modut- Motywowanie i jej efektywnos¢ — skuteczne narzedzia pracy kierownika:

e umiejetnosc rozpoznawania wiodgacej potrzeby pracownika i umotywowania jej

e osobowos¢ pracownika a motywatory,

® sposoby wzbudzania motywacji wtasnej i wspotpracownikéw

e gtdwne motywatory w pracy i demotywatory w osigganiu zamierzonych celdéw pracownikdéw.
e) dlaczesciV, Realizacja projektow B+R finansowanych ze srodkéw FE”:

modut- Dziatalno$¢ badawczo-rozwojowa:

e innowacyjnos¢ i jej znaczenie dla wzrostu gospodarczego

e rodzaje badan naukowych

e poziomy gotowosci technologicznej (TRL).

Zawartos¢ opracowania powinna by¢ dostosowana do czasu prezentacji ustnej - 40 minut.
Trener wskazany w ofercie przez Wykonawce dokona ustnej prezentacji wybranego tematu
opracowania, w tym zaproponuje i omowi sposéb przeprowadzenia ¢wiczenia praktycznego.
Prezentacja przeprowadzona przez jednego trenera moze zostaé oceniona maksymalnie na 60pkt.
tacznie oferta jednego Wykonawcy moze uzyska¢ 60 pkt.

Punkty za kryterium ,Jakos¢ ” zostang przyznane na podstawie kryteriow wymienionych ponizej.

W przypadku nieobecnosci trenera na prezentacji, otrzyma on 0 pkt w kryterium ,Jakos¢”.

Aby oferta podlegata dalszej ocenie trener (wskazany w ofercie do realizacji zamdéwienia) musi
otrzymaé minimum 30 pkt. za ustng prezentacje.

Zamawiajacy oceni ,Jakos¢” na podstawie prezentacji modutu szkolenia, biorac pod uwage
nastepujace kryteria:

a. Przygotowanie merytoryczne prezentacji i fachowos$¢ odpowiedzi na pytania zadane do
prezentacji przez cztonkdw komisji przetargowej — od 0 do 15 pkt.

Zamawiajacy rozumie przez to:

- zgodnos¢ przekazywanych informacji z aktualnym stanem prawnym i/ lub najlepszymi praktykami w
danym obszarze -od 0 do 10 pkt.

- poprawno$¢ odpowiedzi udzielonej na pytanie zadane przez cztonkdéw komisji. Pytanie bedzie
odnosito sie do wybranego modutu z zakresu programu szkolenia. Przez poprawnie udzielong
odpowiedz rozumie sie odpowiedz jednoznaczna, wyczerpujgcg i zgodng z omawianym stanem
prawnym -od 0 do 5 pkt.

b. Zarzadzanie relacjg z grupg — od 0 do 20 pkt.

Przez zarzadzanie relacjq z grupg Zamawiajacy rozumie:

- zaangazowany sposéb méwienia, w tym intonacja, tempo mdwienia, ze zwrdceniem uwagi na to
czy przekaz nie jest monotonny, od 0 do 10 pkt.

- umiejetnos¢ zaciekawienia trescig przekazywanych informacji, kreatywno$¢ w sposobie
zaprezentowania tematu -od O do 8 pkt.

- przestrzeganie czasu -od 0 do 2 pkt.

c. Umiejetnos¢ przekazania wiedzy —od 0 do 25 pkt.

Zamawiajgcy rozumie umiejetnosc przekazania wiedzy jako:

- spdjnosé pomystu na przeprowadzenie modutu, w tym sposéb powigzania ¢wiczenia praktycznego z
przekazywang teorig -od 0 do 6 pkt,

- dostosowanie przekazu do odbiorcy poprzez operowanie przyktadami, stosowanie adekwatnego
jezyka (tj. unikanie zargonu, skrotéw poje¢, ttumaczenie pojec) -od 0 do 8 pkt.




- sposdéb wizualizacji tresci na prezentacji w formie papierowej (tj. estetyka, czytelnosé) - od 0 do 3
pkt.

- sposéb omoédwienia ¢wiczenia praktycznego (przekazanie instrukcji, rozplanowanie w czasie,
przygotowanie materiatéw dodatkowych stuzgcych wykonaniu éwiczenia, omoéwienie) - od 0 do 8 pkt.
3. Organizacja procesu przeprowadzenia prezentacji oraz oceny wybranego modutu szkoleniowego.
4. Prezentacje beda przeprowadzane w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie przy ul.
Domaniewskiej 39a Iub w formie zdalnej za posrednictwem bezptatnego narzedzia
zaproponowanego przez Zamawiajgcego, poprzez wystanie linka do organizowanego spotkania.
Trener musi mie¢ zapewniony dostep do Internetu (dobrej jakosci tgcze), kamerke oraz gtosniki. W
przypadku prezentacji stacjonarnej trener zobowigzany jest podpisa¢ oswiadczenie o tym, ze zgodnie
z jego wiedzg nie ma zadnych objawéw zdrowotnych mogacych $wiadczy¢ o byciu zakazonym
koronawirusem, (tj. gorgczki, kaszlu, dusznosci, problemu z oddychaniem), nie jest objety nadzorem
epidemiologicznym ani kwarantanna. Jednoczesnie zgodzi sie na zmierzenie temperatury przed
rozpoczeciem prezentacji. Spotkanie stacjonarne bedzie przeprowadzone zachowujac wszelkie $rodki
bezpieczenstwa zwigzane z ochrong przed koronawirusem, tj. stosujgc maseczki ochronne,
rekawiczki i zachowujac bezpieczne odlegtosci.

Termin i miejsce prezentacji zostanie wyznaczony przez Zamawiajgcego, zgodnie
z nastepujgcymi zatozeniami:

1. Zamawiajgcy niezwiocznie po otwarciu ofert przesle Wykonawcy informacje o doktadnym
terminie przeprowadzenia prezentacji przez poszczegdlnych treneréw na adres e-mail Wykonawcy
wskazany w ofercie.

2. Prezentacje rozpoczng sie najwczesniej w terminie 3 dni roboczych od otwarcia ofert i bedg sie
odbywaty w kolejnych dniach roboczych, az do przeprowadzenia prezentacji przez wszystkich
treneréw — w zaleznosci od ilosci ztozonych ofert. Prezentacje bedg sie odbywaty od godz. 8.00 do
godz. 16.00 w dni robocze (pon-pt). Zamawiajgcy ustali kolejnosé prezentacji.

3. Kazdy Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o zmiane terminu przeprowadzenia
prezentacji. Zamawiajagcy poinformuje o zmianie terminu prezentacji w ciggu jednego dnia
roboczego. Zamawiajacy dopuszcza jednorazowg zmiane terminu przeprowadzenia prezentacji.

4. Jezeli w wiecej niz jednej ofercie bedzie przedstawiona ta sama prezentacja, ktérg ma przedstawic
ten sam trener, to trener ten zaprezentuje jg jeden raz. W takiej sytuacji liczba punktéw uzyskana
przez tego trenera w wyniku oceny jego prezentacji bedzie dotyczy¢ kazdej oferty, w ktérej wskazany
byt ten trener.

W celu wykonania czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1 -3 Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie
w formie elektroniczne;.

Prezentacje beda mogly by¢ przeprowadzone wytgcznie przez treneréw wymienionych przez
Wykonawce w Wykazie osdéb, ktore beda uczestniczyé w realizacji zamoéwienia. W trakcie prezentacji
trener bedzie wykorzystywat prezentacje dofagczong do ztozonej oferty.

W przypadku prezentacji odbywajacych sie w formie stacjonarnej Zamawiajacy zapewni: flipchart z
flamastrami oraz rzutnik wraz z laptopem i dostep do Internetu.

Zamawiajgcy nie odpowiada za poprawnos$é pod wzgledem technicznym opracowan w formie
elektronicznej (np. niesprawny nosnik danych). Trener moze uzy¢ wtasnego laptopa, ktéry bedzie
posiadat wyjscie umozliwiajgce podtaczenie laptopa do rzutnika. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
rejestrowania obrazu oraz dZzwieku podczas prezentacji.

Czas do dyspozycji trenera na przeprowadzenie prezentacji wyniesie — maks. 40 minut. Komisja
przetargowa bedzie miata mozliwos¢ zadania trenerowi pytan dotyczacych obszaru tematycznego
zwigzanego z prezentacja.

Poszczegdlne elementy zwigzane z kryteriami bedg oceniane na podstawie formularzy oceny
wypetnionych przez cztonkéw komisji przetargowej bedacych pracownikami Zamawiajgcego -
powotanych do wykonania czynnosci oceny ofert w ramach wymienionych wyzej elementdw.
Komisja ocenia w skfadzie min. 3 cztonkéw. Kazda prezentacja bedzie oceniana przez takg samg liczbe
cztonkéw komisji.




Z poszczegdlnych ocen prezentacji dokonanych przez cztonkéw komisji zostanie wyciggnieta srednia
arytmetyczna. Uzyskana w ten sposoéb liczba punktow, bedzie stanowita koncowg ocene uzyskang
przez oferte w kryterium ,,Jakos¢”.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktéw, zg. z przyjetymi kryteriami:
,Cena” oraz ,Jakos¢”.

Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd tych ofert wybierze oferte z wyzszg suma
punktéw za kryterium ,Jakos¢”.

W przypadku wytonienia Wykonawcy planuje sie podpisanie uméw na okreslone czesci zamodwienia
odrebnie.

ROZDZIAt XV.

Wybdr najkorzystniejszej oferty
1. Najkorzystniejszg sposréd ztozonych waznych i niepodlegajgcych odrzuceniu ofert bedzie oferta
o najwyzszej tacznej liczbie zdobytych punktéw.
2. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze Zzadac udzielenia przez Wykonawcéw pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.
3. W toku oceny ofert Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyfki
polegajgce na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,
niezwfocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Jezeli
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi sie na poprawienie
omyftki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty,
Zamawiajgcy odrzuci oferte tego Wykonawcy.
4. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd tych ofert wybierze oferte z
Wyzszg suma punktéw za kryterium ,Jakosc¢”.
5. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mégt dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostang ztozone oferty o takiej samej jakosci, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybierze oferte z
nizszg cena.

ROZDZIAt XVI.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zgda od Wykonawcdéw whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAt XVII.

Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.
2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
bedzie mdgt wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki okreslone w art. 93 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAt XVIII.

Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Okolicznosci skutkujgce mozliwoscig zmiany zawartej umowy opisuje art. 144 ustawy.
2. Dziatajac na podstawie przepisu art. 144 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych Zamawiajgcy przewiduje zmiany umowy w przypadku:
1) zmiany przepisow prawa, ktore majg wptyw na realizacje umowy;
2) gdy wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktérych nie mozna bedzie usungé w inny
sposéb, a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci idoprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretacji jej postanowien;
3) wystgpienia sity wyzszej,
4) gdy wykonanie umowy nie bedzie mozliwe lub bedzie istotnie utrudnione z uwagi na stan
epidemii wywotanej wirusem SARS-CoV-2 i chorobg COVID-19 lub wywofanych tg epidemia
ograniczen, w szczegdlnosci ograniczen dotyczgcych mozliwosci poruszania sie, kontaktow,
Swiadczenia okreslonych ustug.




3. W wyniku zaistnienia okolicznos$ci opisanych w ust. 2 zmianie moze ulec termin obowigzywania
umowy, wynagrodzenie lub sposéb realizacji umowy poprzez dostosowanie zapiséw umowy lub OPZ
do okolicznosci zaistniatych w wyniku wystgpienia zdarzen opisanych w ust. 2.
4. W przypadku zmiany przepiséw, o ktdrych mowa w ust. 2 pkt 1) skutkujgcych zmiang kosztéow
wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce, kazda ze Stron umowy, moze wystgpi¢ do drugiej
strony z pisemnym wnioskiem w sprawie dokonania odpowiedniej zmiany wynagrodzenia. Wniosek
nalezy ztozy¢ wraz z niezbednymi dokumentami (w tym wyliczeniem kosztéw tych zmian) oraz
uzasadnieniem przedstawiajagcym wptyw zmian na koszty wykonania przedmiotu umowy.
5. Zamawiajgcy przewiduje zmiane umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej
dokonano wybory Wykonawcy jesli termin realizacji zamdwienia ulegnie przesunieciu, jezeli
przesuniecie terminu nastgpi z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.
6. Zlecenie szkolen online (opcji) nie wymaga aneksowania umowy.
ROZDZIAL XIX.

Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych
Centrum Projektow Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672
Warszawa (dalej: ,,CPE”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, znajdujgce sie w publicznie
dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sgdowy, Centralna Ewidencja ilnformacja o Dziatalnosci
Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postepowan w sprawie zamowienia
publicznego na postawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2018, poz. 1986). Wsrdd tych informacji mogg pojawic¢ sie dane, ktdre na gruncie
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,0gdlne
Rozporzadzenie” lub ,RODO”), majg charakter danych osobowych.
W swietle powyzszego CPE informuje, ze:
1) Administratorem danych osobowych (dalej: , Administrator”’) jest Centrum Projektow
Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa (dalej: ,,CPE”)
2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych — iod@cpe.gov.pl
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu zwigzanym
z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.
4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986).
5) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg przez okres 4 lat od dnia zakorczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia (w przypadku zaméwien wspétfinansowanych ze srodkéow
Unii Europejskiej przez okres 5 lat), a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, a po tym okresie bedg archiwizowane
w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcjg kancelaryjng Centrum Projektéw
Europejskich.
6) Posiada Pani/Pan:
- napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych!;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODOZ;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
7) Nie przystuguje Pani/Panu:
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- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

8) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania, a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie niemozliwos¢
oceny ofert i zawarcia umowy.

9) Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w
tym nie bedg podlegaty profilowaniu.

10) Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej.

11) CPE doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym zniszczeniem,
przypadkowg utraty, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie
ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.

I skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq
Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikdw.

2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazine wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
parnstwa cztonkowskiego.

ROZDZIAt XX.
Postanowienia koricowe

1. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji o ktérych mowa w art. 86 ust.

4 ustawy.

2. Ujawnianie dokumentéw, w tym ofert, odbywac sie bedzie na wniosek poprzez przestanie
skanu na podany adres email.

3. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4, Przywotane w SIWZ zataczniki stanowig jej integralng cze$g, tj.:

1) zatacznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamodwienia;

2) zatacznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zatacznik nr 3 — oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;
4) zatacznik nr 4 — oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

5) zatacznik nr 5a — wykaz oséb dla czesci | zaméwienia;

6) zatacznik nr 5b — wykaz osdéb dla czesci Il zamdwienia;

7) zatacznik nr 5¢ — wykaz oséb dla czesci lll zamodwienia;

8) zatacznik nr 5d — wykaz osdb dla czesci IV zamdwienia;

9) zatacznik nr 5e — wykaz oséb dla czesci V zamoéwienia.



Zatacznik nr 1 do SIWZ - Projekt umowy

Umowa nr WA.263.16.2020.U

zawarta w Warszawie W dniu .......ccceeeveeveeeververenn, pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwowa jednostkg budzetowa Centrum Projektow Europejskich, z siedzibg w
Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajgcym numer identyfikacji REGON
141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Jana Bullera — Dyrektora
Centrum Projektéw Europejskich na podstawie powotania na stanowisko dyrektora Centrum
Projektow Europejskich z dnia 13.05.2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej czesci
,Zamawiajacym”,

............................ z siedzibg w..........., posiadajaca nr identyfikacyjny NIP: ................, REGON
...................... , reprezentowang przez Panig/Pana .....................-petnigcego funkcje Prokura
jednoosobowego, zgodnie z odpisem aktualnym KRS/wyciggiem z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, stanowigcym zatgcznik nr 1, zwang w dalszej czes$ci umowy ,Wykonawcg”.

Zamawiajgcy lub Wykonawca zwani sg rdwniez dalej ,,Strong” lub ,,Stronami” umowy.

§1
1. Przedmiot umowy jest wspodtfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.
2. Strony oswiadczajg, iz niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zamdwienia
publicznego w trybie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z
2018 r., poz. 1986), numer postepowania WA.263.16.2020.KR.
3. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie w okresie: Ill kwartat 2020 r.- 30 listopada 2021 r.
........... szkolen pt. ,,...ccccceeeeeeeernenns, tj. ... C2€SC ZamoOwienia, zgodnie z Ofertg i z Opisem przedmiotu
zamoOwienia stanowigcymi zatgczniki 2 i 3 do Umowy.
4. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia liczby planowanych szkolen, co skutkowa¢ bedzie
odpowiednim zmniejszeniem wynagrodzenia. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o rezygnacji ze
szkolenia na adres email okreslony w ust. 7 z co najmniej 8 dniowym wyprzedzeniem (8 dni
kalendarzowych) przed planowang datg szkolenia.
5. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie Swiadczyé Zamawiajgcemu ustugi
okreslone w Ofercie, stanowigcej zaftacznik nr 2 do niniejszej umowy oraz zgodnie z Opisem
przedmiotu zamdwienia, stanowigcym zatgcznik nr 3.
6. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czynnos$ci wymienionych w ust. 3 osobom trzecim bez
pisemnej zgody Zamawiajgcego.
7. Strony wyznaczajg nastepujgce osoby uprawnione do biezgcych kontaktow w imieniu kazdej ze
Stron w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy:
Po stronie Zamawiajgcego w kwestiach merytorycznych: Aleksandra Obarska, tel.: 22 378 31 50; e-
mail: aleksandra.obarska@cpe.gov.pl lub osoba ja zastepujaca
Po stronie Wykonawcy: ......ccccceeeeveevceveeen s cemaili
8. Wszelkie zapisy umowy stosuje sie odpowiednio do realizacji zamdwienia w zakresie objetym
prawem opcji.

§2
1. Z tytutu prawidtowego, zgodnego z Opisem przedmiotu zamodwienia, wykonania ustugi oraz
przeniesienia praw majgtkowych, o ktérych mowa w § 5 Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie
nieprzekraczajace:
.................. zt brutto (stownie: ....................) za przeprowadzenie ............... szkolen pt.

w tym za jedno szkolenie kwote ...................... brutto (stownie: .......cccceneenll).
2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é wyptaty czesciowego wynagrodzenia za kazde przeprowadzone
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pojedyncze szkolenie, o ktérym mowa w ust. 1.
3. Wynagrodzenie, o ktéorym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczattowym obejmujacym
wszystkie czynnosci niezbedne do prawidtowego wykonania umowy, nawet jesli czynnosci te nie
zostaty wprost wyszczegdlnione w tresci niniejszej umowy. Wykonawca majgc mozliwos$¢ uprzedniego
ustalenia wszystkich warunkéw technicznych zwigzanych z realizacja umowy, nie moze zgdac
podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mégt przewidzie¢
wszystkich czynnosci niezbednych do prawidtowego wykonania niniejszej umowy.
4. W przypadku rezygnacji, o ktérej mowa w § 1 ust. 4 Wykonawcy nie bedzie dochodzit wzgledem
Zamawiajgcego roszczen z tym faktem zwigzanych, w szczegdlnosci roszczenia o zaptate lub
odszkodowanie za niezrealizowane szkolenia.
5. Warunkiem wystawienia przez Wykonawce rachunku/faktury VAT jest akceptacja przez Naczelnika
Wydziatu Informacji FE (lub osobe go zastepujgca) raportu/éw po szkoleniu, stanowigcego podstawe
do podpisania Protokotu zdawczo-odbiorczego, stanowigcego zatacznik nr 4 do umowy.
6. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty wynagrodzenia w terminie 21 dni od daty otrzymania
poprawnie wystawionego rachunku/ faktury VAT (e faktury).
Dane do rachunku/faktury VAT:
Centrum Projektéw Europejskich
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
NIP: 7010158887.
7. Wykonawca jest uprawniony do ztozenia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za
posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania.
8. Zapfata wynagrodzenia bedzie dokonana przelewem na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy 0 NUMEIZE:......cccuieeeeieee et , przy czym za date zaptaty uznaje sie date
obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
9. Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar umownych z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia.
Do potracenia moze dojs¢ po niezaspokojeniu przez Wykonawce kar umownych pomimo wezwania
Wykonawcy do zaptaty kar umownych w terminie wezwaniem oznaczonym.

§3
Umowe zawarto na czas okreslony od dnia podpisania umowy do wypetnienia wszystkich zobowigzan
przez Wykonawce i Zamawiajgcego, najpdzniej do 31 grudnia 2021 .

84
1. Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kary umowne za:
1) odstgpienie od umowy przez Zamawiajacego lub Wykonawce z powoddéw lezgcych po stronie
Wykonawcy w wysokos$ci 20% catkowitego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 2 ust. 1, a w
przypadku cze$ciowego odstgpienia od umowy w wysokosci 20% wynagrodzenia pozostajgcego do
zaptaty za niezrealizowang w wyniku odstgpienia czes¢ umowy, to jest 20% z sumy wynagrodzen za
szkolenia nierealizowane w wyniku odstgpienia od umowy;
2) nieprzeprowadzenie szkolenia z powoddéw lezgcych po stronie Wykonawcy w wysokosci 20%
wynagrodzenia za to szkolenie okreslonego w § 2 ust. 1;
3) nienalezyte tj. niezgodne z wymogami wskazanymi w Opisie przedmiotu zamdwienia wykonanie
szkolenia w wysokosci 2% wartosci wynagrodzenia brutto przystugujgcego za realizacje pojedynczego
szkolenia okreslonego w § 2 ust. 1 za kazde jednostkowe naruszenie zapisow umowy lub Opisu
Przedmiotu Zamodwienia przy realizacji tego szkolenia, nie wiecej niz 20% wynagrodzenia za to
szkolenie okreslonego w § 2 ust. 1;
2. Kary umowne mogg podlegac tgczeniu.
3. Kary umowne mogg by¢ naliczane maksymalnie do wysokosci catkowitego wynagrodzenia
okreslonego w § 2 ust. 1.
4. Zamawiajagcy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajgcego kary
umowne.
5. Odstgpienie od umowy nie ma wptywu na zasadnosci i mozliwos$¢ dochodzenia kar umownych.

§5

1. Wykonawca o$wiadcza, ze:



1) wszelkie utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawach autorskich
i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1231 z pdzn. zm.) jakimi bedzie sie postugiwat w toku
realizacji umowy, a takze powstate w wyniku jej realizacji, bedg oryginalne, bez niedozwolonych
zapozyczen z utwordw osob trzecich oraz nie bedg naruszaé praw przystugujgcych osobom trzecim, a
w szczegdlnosci praw autorskich oraz débr osobistych tych osdéb;

2) nabedzie prawa, w tym autorskie prawa majagtkowe oraz wszelkie upowaznienia do wykonywania
praw zaleznych od osdéb, z ktdrymi bedzie wspdtpracowac przy realizacji umowy, a takze uzyska od
tych oséb nieodwotalne zezwolenia na wykonywanie zaleznych praw autorskich oraz wprowadzenia
zmian do utworéw powstatych na potrzeby realizacji umowy;

3) nie dokonat i nie dokona rozporzadzen prawami, w tym autorskimi prawami majgtkowymi
do utwordw w zakresie, jaki uniemozliwitby ich nabycie przez Zamawiajgcego i dysponowania na
zasadach okreslonych w umowie.

2. Wykonawca, stosownie do wustawy z dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (Dz. U. 2019 r., poz. 1231 z pdin. zm.) z chwilg wytworzenia utworu
/materiatéw szkoleniowych/ powstatego w wyniku realizacji umowy, przeniesie na rzecz
Zamawiajgcego, autorskie prawa majatkowe do tego utworu w zakresie rozporzadzania i korzystania
przez czas nieoznaczony w kraju i za granicg, na polach eksploatacji obejmujacych:

1) utrwalanie, zwielokrotnianie przy uzyciu dowolnych technik, wprowadzenie do pamieci
komputeréw lub serwerdw sieci komputerowych;

2) publiczne udostepnianie, wystawianie lub publiczng prezentacje;

3) wykorzystywanie w materiatach wydawniczych, w tym promocyjnych, informacyjnych
i szkoleniowych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio-wizualnych i komputerowych;

4) tgczenia z innymi utworami;

5) wprowadzanie dowolnych zmian, uaktualnienie, modyfikacje, sporzadzenie wyciggdw, skrotow i
streszczen, ttumaczenie na rdzne jezyki;

6) publikacje lub rozpowszechnianie w catosci lub w czesci za pomocg druku, wizji lub fonii
przewodowej albo bezprzewodowe] przez stacje naziemng, nadawanie za posrednictwem satelity,
rownolegte i integralne nadawanie utwordw przez inng organizacje radiowg badz telewizyjna,
transmisje komputerowgq (sie¢ szerokiego dostepu, Internet) tacznie z utrwalaniem na nosnikach
pamieci oraz zezwalaniem na tworzenie i nadawanie kompilacji;

7) wypozyczanie, najem, uzyczanie, dzierzawe lub wymiane nosnikow;

8) swobodng ingerencje w tresc i forme utwordw oraz rozpowszechnianie zmienionych w ten sposéb
utworéw w dowolny sposéb i dowolnymi srodkami;

9) opracowanie catosci lub jakiejkolwiek czesci utworu i wykorzystywanie opracowania;

10) wykorzystanie utworu do prowadzenia dalszych prac, w tym tgczenie utworu w catosci lub czesci z
innymi materiatami lub innymi dokumentami.

3. Wykonawca zezwala Zamawiajgcemu na wykonywanie na jego rzecz uprawnien), o ktérych mowa
w ust. 2 przez podmioty trzecie.

4. Zamawiajgcy nabywa réwniez prawo do korzystania i rozporzadzania zaleznym prawem autorskim
w zakresie wymienionym w niniejszym paragrafie.

5. Prawa okreslone w ust. 2 — 5 dotyczg tak catosci utworu, jak i dowolnej jego czesci.

6. W odniesieniu do utworu lub jego czesci zmienionego, zmodyfikowanego, wobec ktérego
Zamawiajgcy lub podmiot dziatajgcy na jego rzecz dokonat jakichkolwiek czynnosci opisanych wyzej w
ust. 2 Zamawiajgcemu przystugujg wszelkie prawa okreslone niniejszg umowa.

7. W przypadku powstania w przysztosci pdl eksploatacji nieznanych w chwili podpisania umowy
Wykonawca w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 2 ust.1 niezwtocznie od otrzymania
informacji od Zamawiajgcego przeniesie na Zamawiajgcego prawo do korzystania z utworu na polach
wskazanych przez Zamawiajgcego. Informacja o potrzebie rozszerzenia pdl eksploatacji zostanie
przekazana Wykonawcy pisemnie wraz ze wskazaniem nowych pdl eksploatacji.

8. RAwnoczesnie z nabyciem autorskich praw majatkowych Zamawiajgcy nabywa wtasnosc
wszystkich egzemplarzy i nosnikdw, na ktérych utwory zostaty utrwalone i przekazane
Zamawiajgcemu.



9. Wykonawca przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za naruszenie dobr osobistych lub praw
autorskich i pokrewnych oséb trzecich, spowodowanych przez Wykonawce lub osoby za pomoca
ktérych realizuje umowe w trakcie lub w wyniku realizacji umowy lub dysponowania przez
Zamawiajgcego wytworzonymi utworami, a w przypadku skierowania z tego tytutu roszczen
przeciwko Zamawiajgcemu, Wykonawca zobowigzuje sie do catkowitego zaspokojenia roszczen oséb
trzecich oraz do zwolnienia Zamawiajgcego z obowigzku Swiadczenia z tego tytutu, a takze zwrotu
Zamawiajgcemu poniesionych z tego tytutu kosztéw i utraconych korzysci, o ile takowe Zamawiajacy
ponidst.
10.W przypadku wystgpienia oséb trzecich wobec Zamawiajgcego zroszczeniem opartym na
twierdzeniu, iz uzywane przez Zamawiajgcego utwory przekazane przez Wykonawce naruszajg
jakiekolwiek prawa, osdb trzecich, Zamawiajgcy niezwiocznie zawiadomi Wykonawce
0 roszczeniu zgtoszonym przez osobe trzecia oraz o toczacym sie postepowaniu sgdowym.
W szczegdlnosci Zamawiajgcy umozliwi Wykonawcy wstgpienie do postepowania w charakterze
interwenienta.
11.Wykonawca powstrzyma sie od wykonywania autorskich praw osobistych do utworu.

§6
1. W zwiazku z uzyskaniem przez Zamawiajgcego prawa do przetwarzania danych osobowych dla
prawidtowe] realizacji czynnosci objetych umowa, Zamawiajgcy powierza Wykonawcy przetwarzanie
danych osobowych specjalistow ds. Funduszy Europejskich i koordynatoréw PIFE w zakresie
niezbednym do prawidtowe] realizacji umowy. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania
obowigzkow, jakie cigzg na Zamawiajgcym zgodnie z ogdlnym rozporzgdzeniem o ochronie danych
osobowych (RODO), ustawg o ochronie danych osobowych, przepiséw prawa powszechnie
obowigzujgcego dotyczacego ochrony danych osobowych, jako na administratorze danych

osobowych.
2. Wykonawca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych

zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z
przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

3. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do wykonywania wobec osdb, ktdrych dane dotyczg,
obowigzkdow informacyjnych wynikajgcych z art. 13 i art. 14 RODO.

4. Dane osobowe s powierzone do przetwarzania wykonawcy przez Zamawiajgcego wytgcznie w
celu realizacji niniejszej umowy.

5. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajgcego jest
okreslony w Zataczniku nr 5.

6. Zamawiajagcy umocowuje Wykonawce przetwarzajgcego dane osobowe do wydawania i
odwotywania pracownikom/ zleceniobiorcom upowaznien do przetwarzania danych osobowych.
Wzér upowaznienia do przetwarzania powierzonych danych osobowych zostat okreslony w
zataczniku nr 6 do niniejszej Umowy; wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania powierzonych
danych osobowych zostat okreslony w zataczniku nr 7 do niniejszej Umowy.

7. Przetwarzajacy dane osobowe zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji oséb upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu, na kazde jego zgdanie, informacji na
temat przetwarzania danych osobowych, a w szczegdlnosci niezwtocznego przekazywania informacji
o kazdym przypadku naruszenia obowigzkéw dotyczgcych ochrony danych osobowych. Wykonawca
niezwtocznie informuje Zamawiajgcego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu oraz
naruszeniu obowigzkéw dotyczgcych ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych;

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony danych osobowych
prowadzonych w szczegdlnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych, urzedami
panstwowymi, policjg lub przed sgdem.

9. Wykonawca nie decyduje o celach i Srodkach przetwarzania danych osobowych.



10.Wykonawca zobowigzuje sie do udzielenia Zamawiajgcemu, na kazde jego zgdanie, informacji na
temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz umozliwi
Zamawiajgcemu, lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnosci z
ogélnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO) oraz z niniejszg umowg
przetwarzania powierzonych danych osobowych.
11.Wykonawca moze dokonac¢ dalszego powierzenia danych osobowych tylko i wytgcznie za
uprzednig zgodg Zamawiajgcego. Wykaz podmiotéw, w stosunku do ktérych Zamawiajacy wyrazit
zgode zostat okreslony w zatgczniku nr 8.
12.W przypadku koniecznosci dokonania dalszego powierzenia danych osobowych podmiotom nie
wykazanym w zatgczniku nr 6 Wykonawca zobowigzuje sie przed dalszym powierzeniem uzyskaé
zgode Zamawiajgcego.

§7
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wady prawne zrealizowanego przedmiotu umowy,
a w szczegoblnosci za ewentualne roszczenia 0séb trzecich wynikajgce z naruszenia praw wtasnosci
intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1231, z 2020 r. poz. 288) w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu umowy.

§8
1. Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci z
zastrzezeniem § 1 ust. 7.
2. Dziatajac na podstawie przepisu art. 144 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych Zamawiajgcy przewiduje zmiany umowy w przypadku:
1) zmiany przepisdw prawa, ktére majg wptyw na realizacje umowy;
2) gdy wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktérych nie mozna bedzie usungé w inny
sposéb, a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci idoprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretacji jej postanowien;
3) wystgpienia sity wyzszej,
4) gdy wykonanie umowy nie bedzie mozliwe lub bedzie istotnie utrudnione z uwagi na stan
epidemii wywotanej wirusem SARS-CoV-2 i chorobg COVID-19 lub wywofanych tg epidemia
ograniczen, w szczegdlnosci ograniczen dotyczacych mozliwosci poruszania sie, kontaktow,
Swiadczenia okreslonych ustug.
3. W wyniku zaistnienia okolicznosci opisanych w ust. 2 zmianie moze ulec termin obowigzywania
umowy, wynagrodzenie lub sposdb realizacji umowy poprzez dostosowanie zapiséw umowy lub OPZ
do okolicznosci zaistniatych w wyniku wystapienia zdarzen opisanych w ust. 2.
4. W przypadku zmiany przepiséw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1) skutkujgcych zmiang kosztéow
wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce, kazda ze Stron umowy, moze wystgpi¢ do drugiej
strony z pisemnym wnioskiem w sprawie dokonania odpowiedniej zmiany wynagrodzenia. Wniosek
nalezy ztozy¢ wraz z niezbednymi dokumentami (w tym wyliczeniem kosztéw tych zmian) oraz
uzasadnieniem przedstawiajagcym wptyw zmian na koszty wykonania przedmiotu umowy.
5. Zamawiajacy przewiduje zmiane umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej
dokonano wybory Wykonawcy jesli termin realizacji zamdwienia ulegnie przesunieciu, jezeli
przesuniecie terminu nastapi z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.
6. Zlecenie szkolen online (opcji) nie wymaga aneksowania umowy.

§9
1. Zamawiajgcy jest uprawniony do catkowitego lub czesSciowego odstgpienia od umowy w
przypadku:
1) gdy Wykonawca wykonuje umowe w sposéb sprzeczny z umowg, nienalezycie lub w

realizowanych pracach nie stosuje sie do zapisdw umowy i nie zmienia sposobu wykonania umowy
lub nie usunie stwierdzonych przez Zamawiajgcego uchybien mimo wezwania go do tego przez
Zamawiajgcego w terminie okreslonym w tym wezwaniu — o$wiadczenie o odstgpieniu moze zostac
ztozone w terminie 30 dni od uptywu ostatniego dnia okreslonego wezwaniem, jezeli Wykonawca nie
zastosowat sie do wezwania,



2) zawinionego przez Wykonawce nieprzeprowadzenia ktdregokolwiek szkolenia - oswiadczenie o
odstgpieniu moze zostaé ztozone w terminie 30 od dnia, w ktérym Zamawiajgcy powzigt wiadomosc¢ o
przyczynie uzasadniajgcej odstgpienie;
3) dwukrotnego przeprowadzenia szkolen w sposéb nienalezyty za co Wykonawca kazdorazowo
obcigzony zostat karg umowng w wysokosci maksymalnej wskazanej w § 4 ust. 1 pkt 3 - oswiadczenie
o odstgpieniu moze zostac¢ ztozone w terminie 30 od dnia, w ktérym Zamawiajgcy powzigt wiadomosc
0 przyczynie uzasadniajgcej odstgpienie;
4) gdy trener otrzyma w ankietach ewaluacyjnych po co najmniej 2 szkoleniach srednig ocene od
uczestnikéw ponizej 3,9 punktéw w 5-cio stopniowej skali (gdzie 5 oznacza najwyzszy, a 1 najnizszy
poziom zadowolenia s$rednia ocena trenera uwzglednia poszczegdlne elementy oceny w tym
aspekcie, tj.: przygotowanie merytoryczne adekwatne do tematu szkolenia, jasno$é/zrozumiatosé
przekazu, rzetelnos¢, profesjonalizm i zaangazowanie w udzielaniu odpowiedzi na pytania,
umiejetno$é zainteresowania uczestnikdw tematem i zaangazowania ich w szkolenie, stopien
zrealizowania programu szkolenia) - oswiadczenie o odstgpieniu moze zosta¢ ztozone w terminie 30
od dnia, w ktérym Zamawiajacy powzigt wiadomosé o przyczynie uzasadniajgcej odstgpienie;
5) gdy Wykonawca rozszerza zakres podwykonawstwa poza wskazany w ofercie Wykonawcy lub bez
pisemnej zgody Zamawiajgcego realizuje zamdwienie wykorzystujac firmy innych podwykonawcéw
niz okreslone w Ofercie i nie zmienia sposobu realizacji umowy, mimo wezwania przez Zamawiajgcego
- oSwiadczenie o odstgpieniu moze zosta¢ ztozone w terminie 30 od dnia, w ktérym Zamawiajgcy
powzigt wiadomosé o przyczynie uzasadniajgcej odstgpienie;
6) gdy wykonanie umowy bedzie niemozliwe z przyczyn obiektywnych niezaleznych od Stron -
oswiadczenie o odstgpieniu moze zostaé ztozone w terminie 30 od dnia, w ktérym Zamawiajgcy
powzigt wiadomosé o przyczynie uzasadniajgcej odstgpienie;
7) suma kar umownych, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 przekroczy 20 % tacznej kwoty wynagrodzenia
okreslonego w § 2 ust. 1 - oswiadczenie o odstgpieniu moze zostaé ztozone w terminie 30 dni od
dnia, w ktérym suma kar przekroczyta 20% tacznej wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust. 1.
2. Wskazane umowg przestanki odstgpienia nie wytgczajg mozliwosci odstgpienia od umowy na
podstawie wtasciwych przepiséw prawa, ktdre mozna stosowac niezaleznie.
3. Czesciowe odstgpienie od umowy wywotuje skutki na przysztosé.
4. W przypadku czesciowego odstgpienia od umowy Strony sporzgdzg zakres prac przekazanych i
zaakceptowanych przez Zamawiajacego. Wynagrodzenie obliczane zostanie stosunkowo za prace
wykonane, przekazane i zaakceptowane przez Zamawiajacego.
5. Oswiadczenie o odstgpieni wymaga formy pisemnej i zawiera¢ bedzie uzasadnienie z podaniem
przyczyny odstapienia.

§10
1. Zadna ze Stron umowy nie bedzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzan wynikajagcych z umowy spowodowane przez okolicznosci traktowane jako Sita Wyzsza.
Przez Site Wyzszg rozumie sie zdarzenia pozostajace poza kontrolg kazdej ze Stron, ktérych nie mogty
one przewidzie¢ ani im zapobiec, a ktdére zaktdcajg lub uniemozliwiajg realizacje umowy w
szczegolnosci: zamieszki, rozruchy, stan wojenny, wojna, strajki uniemozliwiajagce w bezposredni
sposob realizacje przedmiotu umowy, kataklizm.
2. W przypadku zaistnienia Sity Wyzszej, Strona, ktorej taka okolicznos¢ uniemozliwia lub utrudnia
prawidtowe wywigzanie sie z jej zobowigzan niezwiocznie, nie pdzniej jednak niz w ciggu 14 dni,
powiadomi drugg Strone o takich okolicznosciach i ich przyczynie.
3. W przypadku wykonania jedynie czesci przedmiotu umowy, rozliczeniu podlega jedynie
faktycznie zrealizowana cze$¢ przedmiotu umowy. Wykaz w jakim zakresie zrealizowano zadanie,
zamieszczony zostanie w protokole.
4. Wykonawca oswiadcza, iz podpisujac niniejszg umowe znane mu sg okolicznosci zwigzane z
epidemig wywotang wirusem SARS-CoV-2 i chorobe COVID-19 i ocenia, ze na dzien podpisania
umowy jest w stanie zrealizowad przedmiot umowy na warunkach umowg okreslonych.

§11



1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie dziatan realizowanych w ramach niniejszej umowy
podwykonawcy, w zakresie okreslonym w Ofercie oraz firmom podwykonawcéw okreslonym w
Ofercie.
2. Wykonawca nie moze rozszerzy¢ podwykonawstwa poza zakres wskazany w Ofercie oraz
rozszerzy¢ podwykonawstwa o firmy inne niz wskazane w Ofercie, bez pisemnej zgody
Zamawiajgcego pod rygorem niewaznosci.
3. Wszelkie zapisy niniejszej umowy odnoszgce sie do Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do
wszystkich podwykonawcow, za ktérych dziatania lub zaniechania Wykonawca ponosi
odpowiedzialno$¢ na zasadzie ryzyka.
4. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktdrego zasoby
wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania
spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykazaé
Zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w
stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby wykonawca powotywat sie w trakcie
postepowania o udzielenie zamdwienia.
5. Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czesci zamdwienia na ustugi nastepuje w trakcie
jego realizacji, Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego przedstawia o$wiadczenie, o ktérym mowa w
art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, lub oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce brak podstaw
wykluczenia wobec tego podwykonawecy. Zapisy stosuje sie takze wobec dalszych podwykonawcéw.
6. Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia,
Wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowaé¢ z powierzenia
wykonania czesci zamdwienia podwykonawcy.
7. Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

§12
1. W zakresie nieuregulowanym umowa majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1145, 1495, z 2020 r. poz. 875), ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1231, z 2020 r. poz. 288),
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781), ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z pozn. zm.).
2. Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajgcego dokonac cesji praw wynikajacych z
niniejszej umowy, pod rygorem niewaznosci.
3.  Wszelkie spory mogace wynikna¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony bedg rozstrzyga¢ w
pierwszej kolejnosci polubownie. W przypadku niemoznosci rozwigzania sporu t3 drogg, zostanie on
poddany pod rozstrzygniecie sadu wtasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.
4. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 1 egzemplarz dla
Zamawiajgcego i 1 dla Wykonawcy.
5. Integralng cze$¢ umowy stanowig:
1) zatacznik nr 1 — odpis KRS/ wyciag z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej,
2) zatacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy,
3) zatacznik nr 3 — Opis przedmiotu zamdwienia,
4) zatacznik nr 4 — Wzér protokotu zdawczo-odbiorczego,
5) zatgcznik nr 5 — Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,
6) zatgcznik nr 6 — Wzér upowaznienia do przetwarzania;
7) zatacznik nr 7 — Wzér odwotania upowaznienia.
8) zatacznik nr 8 - Wykaz podmiotéw;

Zamawiajacy Wykonawca



Zatacznik nr 3 do umowy
Opis przedmiotu zamdwienia

I. Przedmiotem Zamdwienia jest przeprowadzenie szkolen dla pracownikéw i koordynatordw Sieci
Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE). Zamoéwienie sktada sie z pieciu czesci.
Poszczegdlne czesSci Zamdwienia zostaty opisane ponize;j.

W ramach zamdwienia przewiduje sie tgcznie realizacje 22 dwudniowych grup szkoleniowych dla
personelu Sieci PIFE w latach 2020-2021r., w tym:

- 5 grup szkoleniowych z tematu ,Kontrola i audyt w projektach finansowanych ze srodkéw FE”
(czes¢ | zamowienia),

-5 grup szkoleniowych z tematu ,Analiza finansowo - ekonomiczna w projektach” (czes¢ Il
zamowienia),

-5 grup szkoleniowych z tematu ,Zatrudnianie personelu w projektach unijnych” (czes¢ Il
zamodwienia),

- 2 grupy szkoleniowe z tematu , Budowanie zaangazowanego i zmotywowanego zespotu” - dla
koordynatoréw” (czes¢ IV zaméwienia),

- 5 grup szkoleniowych z tematu , Realizacja projektéw B+R finansowanych ze srodkéw FE” (czes¢ V
zamodwienia).

Il. W ramach zamdéwienia Wykonawca zobowigzany jest (dotyczy wszystkich czesci zamdwienia):
1) Dokonaé rekrutacji uczestnikbw na poszczegdlne grupy szkoleniowe sposréd pracownikow
Punktéw Informacyjnych Sieci PIFE. Rekrutacja bedzie prowadzona w formie elektronicznej (dane
kontaktowe do koordynatoréw PIFE Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego).

Zaktada sie realizacje szkolen przy zachowaniu wymaganej minimalnej liczby oséb na poszczegélnych
grupach szkoleniowych tj. 10 oséb. Jednoczesnie Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia
decyzji o przeprowadzeniu szkolenia, nawet jesli nie zrekrutowano minimalnej liczby osdb.

W sytuacji, gdy podczas rekrutacji na poszczegdlne grupy szkoleniowe nie zgtosi sie personel Sieci
PIFE z poszczegdlnych wojewddztw, Wykonawca zobowigzany jest do skontaktowania sie
telefonicznie z koordynatorem Sieci PIFE w tych wojewddztwach w celu wzmocnienia procesu
rekrutacji.

W przypadku, gdy mimo bezposredniego kontaktu z koordynatorem, nie mozna zrekrutowac
pracownikébw z danego wojewddztwa, Wykonawca jest zobowigzany poinformowaé¢ o tym
Zamawiajgcego. W takiej sytuacji przekazuje do koordynatorédw informacje nt. wolnych miejsc i
kontynuuje rekrutacje, tak aby zrekrutowac petng grupe.

Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu liste zrekrutowanych uczestnikéw (zgodnie z przekazanym
przez Zamawiajgcego formularzem) w terminie 8 dni kalendarzowych przed planowanym terminem
realizacji szkolenia. Jezeli zrekrutowana liczba o0séb jest mniejsza niz wymagane minimum, tj. 10
0s6b, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ rezygnacji ze szkolenia i poinformowania o tym
Wykonawcy, ktéry przekazuje informacje uczestnikom grupy. Decyzje w tym zakresie podejmuje
Zamawiajgcy w dniu otrzymania listy zrekrutowanych uczestnikdéw szkolenia.

W terminie 3 dni roboczych przed wyznaczonym terminem szkolenia Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu w wersji elektronicznej ostateczng (potwierdzong wczesniej z uczestnikami) liste
zrekrutowanych oséb wraz z informacjg o korzystaniu przez nich z ustug zakwaterowania (zgodnie z
przekazanym przez Zamawiajgcego formularzem).

2) Przedstawié¢ szczegétowy program szkolenia, w terminie nie pdzniej niz 7 dni roboczych po
podpisaniu umowy. Zamawiajgcy zaakceptuje lub zgtosi uwagi w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania propozycji Wykonawcy. Ostateczng propozycje programu szkolenia Wykonawca



przedstawi Zamawiajgcemu w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania uwag. Zamawiajgcy w
terminie 3 dni roboczych od otrzymania ostatecznej wersji programu szkolenia dokona jego
akceptacji. Forma przedstawienia — wersja elektroniczna przestana drogg mailowa, forma akceptacji
lub zgtaszania uwag — wersja elektroniczna przestana drogg mailowa. W uzasadnionych przypadkach
Zamawiajgcy dopuszcza modyfikacje programu szkolenia w trakcie realizacji przedmiotu umowy. Z
inicjatywa zmiany programu moze wyjs$¢ zarowno Zamawiajacy, jak i Wykonawca, natomiast wszelkie
zmiany programu szkolenia muszg by¢ zaakceptowane przez Zamawiajgcego. Przestanka do zmiany
programu moga by¢ w szczegdlnosci uwagi uczestnikow szkolen realizowanych w ramach przedmiotu
umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ informowania Wykonawcy o biezgcych innych zadaniach
realizowanych przez Sieé¢ PIFE, ktdre mogg wptyngé na przebieg realizowanych szkolen w catym
okresie realizacji umowy. Informacje te bedag stuzyly Wykonawcy jeszcze lepszemu dopasowaniu
realizowanych szkoled do potrzeb rozwojowych Sieci PIFE np. poprzez potozenie nacisku na
poszczegdblne zagadnienia.

3) Merytorycznie przygotowa¢ materiaty szkoleniowe i przekazac je Zamawiajgcemu nie pdzniej niz
7 dni roboczych przed pierwsza grupg szkoleniowa z danego zakresu tematycznego. Jednoczesnie
Wykonawca zobowigzany jest do aktualizacji materiatu szkoleniowego w sytuacji zmiany przepiséw/
nowych Wytycznych etc. w zakresie zagadnied poruszanych na szkoleniu. Materiaty szkoleniowe
muszg by¢ odpowiednio oznakowane, zgodnie z obowigzujgcg wizualizacjg, ktérej wzdr przekaze
Zamawiajgcy. Materiaty powinny zawierac:

- prezentacje informacji przedstawianych podczas szkolenia (wydrukowang w uktadzie: max 4 slajdy
na strone i miejsce na notatki) - obowigzkowo w odniesieniu do cz. |, II, Ill, V zamdwienia;

- podrecznik opracowany specjalnie na jego potrzeby- w odniesieniu do cz. IV zamdwienia,

a takze materiaty do pracy grupowej, ¢wiczen samodzielnych, itp.

Przygotowane materiaty szkoleniowe bedg przestane do akceptacji. Zamawiajacy zaakceptuje lub
zgtosi uwagi w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania propozycji Wykonawcy. Ostateczng
wersje materiatdw szkoleniowych Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu w terminie 2 dni
roboczych od dnia otrzymania uwag. Forma przedstawienia propozycji materiatdw — wersja
elektroniczna przestana drogg mailowa, forma akceptacji lub zgtaszania uwag — wersja elektroniczna
przestana drogg mailowa. Za przygotowanie, powielenie, ztozenie oraz dostarczenie materiatow dla
uczestnikéw na miejsce szkolenia (w tym roztozenie materiatéw przy stanowiskach uczestnikow)
odpowiada Wykonawca. Po szkoleniu Wykonawca przekaze uczestnikom szkolenia prezentacje w
wersji elektronicznej. Wykonawca jest takze zobowigzany zapewnic¢ uczestnikom szkolenia zestaw
biurowy w postaci dtugopisu oraz notesu.

4) Przygotowad i przeprowadzi¢ testy wiedzy (ok. 10 pytan) na poczatku kazdego szkolenia (pre-test)
oraz na jego zakonczenie (post-test) i przekazac je wraz z ankietami ewaluacyjnymi Zamawiajgcemu.
Dodatkowo Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu kazdorazowo po zakonczeniu grupy szkoleniowej
opracowang analize wynikédw pre i post-testu. W_przypadku cz. IV zamdwienia nie_ ma obowigzku
przeprowadzania testu wiedzy.

5) Na zakonczenie szkolenia, przeprowadzi¢ ankiety ewaluacyjne (zgodnie z wzorem udostepnionym
przez Zamawiajgcego) wsérdd uczestnikow, ktére przekaze Zamawiajgcemu wraz z zestawieniem
zbiorczym podsumowujgcym wyniki ankiet (zgodnie z wzorem przekazanym przez Zamawiajgcego).
Wykonawca zobowigzany bedzie do wydrukowania ankiet oraz dostarczenia ich na miejsce szkolenia.
6) Przygotowaé, wydrukowac listy obecnosci oraz zebraé podpisy uczestnikéw szkolen (nie dotyczy
szkolen realizowanych online) a nastepnie przekazaé niezwtocznie po szkoleniu oryginaty list
obecnosci Zamawiajgcemu.

7) Przygotowaé, wydrukowaé oraz przekazaé¢ uczestnikom szkolern certyfikaty uczestnictwa w
szkoleniu/ warsztacie wg wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego oraz przekazaé kopie
certyfikatéw Zamawiajgcemu po zakonczeniu szkolenia.

8) Sporzadzi¢ raport podsumowujacy szkolenie, zgodnie z wzorem przekazanym przez
Zamawiajgcego. Raport sporzadzony przez trenera, ktory przeprowadzit szkolenie, w wersji




elektronicznej powinien zosta¢ przekazany Zamawiajgcemu w terminie do 5 dni roboczych
kazdorazowo po zakonczeniu szkolenia. Zamawiajgcy zaakceptuje lub zgtosi uwagi w wersji
elektronicznej w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania raportu. Zaakceptowany przez
Zamawiajgcego w formie elektronicznej raport bedzie stanowit podstawe do sporzadzenia przez
Zamawiajgcego Protokotu odbioru, ktéry jest warunkiem wystawienia faktury/rachunku. Raport
dostarczony Zamawiajgcemu w wersji papierowej musi by¢ podpisany przez osobe upowazniong ze
strony Wykonawcy.

9) Ponies¢ koszt dojazdu i powrotu ze szkolenia trenera oraz koszty jego noclegu i wyzywienia.

10) Poinformowac uczestnikow szkolenia, ze szkolenie jest finansowane ze $rodkéw funduszy
europejskich z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

W ramach zamdéwienia Zamawiajacy:

1) Zapewni sale szkoleniowa z odpowiednim wyposazeniem technicznym (projektor, laptop,
flipchart, markery) dostosowang do liczby uczestnikéw szkolenia.

2) Zapewni nocleg (wraz ze S$niadaniem) pomiedzy dniami szkoleniowymi i wyzywienie dla
uczestnikéw szkolenia (przerwy kawowe, obiad, kolacja dla oséb korzystajacych z noclegu).

Czas trwania jednego szkolenia/warsztatu:
Szkolenia sg planowane do realizacji w formule dwudniowych spotkan w tgcznym wymiarze 16 godzin
dydaktycznych, w dni robocze (pon.-pt.).

Miejsce i termin szkolenia/ warsztatu:

Planuje sie przeprowadzenie szkolern w Warszawie w miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego.
Zaktada sie realizacje szkolen w okresie od Ill kwartatu 2020 r. do Il kwartatu 2021 r.

Wstepny Harmonogram realizacji szkolernn stanowi Zat. nr 1 do Opisu przedmiotu zamdwienia.
Poszczegdlne daty zawarte w harmonogramie mogg ulec zmianie w wyniku ustalen Zamawiajgcego
z Wykonawcg. Zamawiajgcy akceptuje ostateczne terminy poszczegdlnych grup szkoleniowych.

W uzasadnionych przypadkach (niezrekrutowanie grupy badz brak dostepnosci obiektéw
hotelarskich, brak mozliwosci ustalenia terminu szkolenia we wspétpracy z trenerem prowadzgcym,
sytuacje zewnetrzne uniemozliwiajgce udziat pracownikéw Sieciu PIFE w szkoleniach) Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwos¢ zmiany terminu realizacji szkolenia z zastrzezeniem, ze zaplanowane w ramach
zamowienia szkolenia mogg zostac zrealizowane nie pézniej niz do 30.11.2021 r.

W sytuacji panujacej w kraju epidemii i zagrozenia uniemozliwiajgcego przeprowadzenie szkolen w
formie stacjonarnej szkolenia zostang przeprowadzone w postaci szkolef on-line. W takiej sytuacji
Wykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢ narzedzie do przeprowadzenia szkolenia/ szkoler on-line,
zorganizowa¢ oraz przeprowadzi¢ szkolenie/szkolenia on-line w wyznaczonym wspdlnie z
Zamawiajgcym terminie. Ustuga ta zostanie uruchomiona przez Zamawiajgcego jako OPCJA, ktérej
wartosé¢ zostanie oszacowana w formularzu ofertowym. Opcja moze zosta¢ uruchomiona dla
konkretnych szkolend lub dla wszystkich. Decyzje o skorzystaniu z opcji Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy w formie elektronicznej najpdzniej w terminie 10 dni roboczych przed planowang datg
szkolenia on-line. Zlecenie szkolen online nie wymaga aneksowania umowy.

W przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z opcji ustuga stanowigca przedmiot zamdwienia
bedzie przeprowadzona zgodnie z ponizszymi zatozeniami.

Szkolenie przeprowadzone zostanie z wykorzystaniem platformy e-learningowej lub innego narzedzia
zdalnego umozliwiajgcego udziat pracownika PIFE w szkoleniu w czasie rzeczywistym przy uzyciu
komputera z dostepem do Internetu, z iPadu, iPhona, urzadzen z systemem operacyjnym Android lub
powszechnie dostepnych przegladarek wspierajgcych najnowszg technologie dZzwieku i obrazu, typu:
Google Chrome, Opera, Safari, Mozilla Firefox lub Edge. Uczestnicy majg mie¢ mozliwos¢ udziatu w
zamknietej i im dedykowanej grupie szkoleniowej w formie interaktywnej. Udziat w szkoleniu pozwoli
uczestnikowi zapoznad sie z tematem prezentowanym ,na zywo” przez trenera, zada¢ mu pytanie
poprzez czat oraz porozmawiac z innymi uczestnikami.



Warunkiem wykorzystywania narzedzia do przeprowadzenia szkolenia on-line jest mozliwos¢ jego
zastosowania przy nastepujgcych parametrach obstugiwanego sprzetu (przez uczestnikow):

Rodzaj potaczenia Predkos¢ pobierania przez uczestnika
Dzwiek 512 kbps

Dzwiek + obraz SD 512 kbps + 1 Mbps

Dzwiek + obraz HD 512 kbps + 2 Mbps

Wspdtdzielenie ekranu (Tryb LiteQ) 2 Mbps

Wspotdzielenie ekranu (Tryb HighQ) 2 —5 Mbps

Wspotdzielenie ekranu (oparte na 1-4 Mbps

przegladarce)

Podczas szkolenia Wykonawca zapewni uczestnikom techniczng pomoc w zakresie stosowanego
narzedzia.

Potwierdzajgc uczestnictwo w szkoleniu Wykonawca przesle uczestnikowi w formie elektronicznej
linka przekierowujacego do miejsca realizacji szkolenia, tj. np. pokoju webinarowego, na platforme e-
learningowga. Jednoczesnie przekaze uczestnikowi hasto umozliwiajgce udziat. Przy logowaniu
uczestnik bedzie postugiwat sie swoim imieniem i nazwiskiem oraz stuzbowym adresem mailowym.
Testy wiedzy, ankiety ewaluacyjne, certyfikaty uczestnictwa zostang przekazane uczestnikom w
formie elektronicznej, na podane podczas rekrutacji adresy mailowe. Aby udokumentowac obecnos¢
uczestnikéw podczas szkolenia on-line Wykonawca przekaze wykaz oséb wygenerowany z narzedzia,
ktdrym sie postugiwano do przeprowadzenia szkolenia.

Realizujac szkolenie w formule on-line Wykonawca réwniez zobowigzany jest do wywigzania sie z
pozostatych obowigzkédw wskazanych w pkt. Il niniejszego OPZ, z wyjgtkiem pkt. Il 9). Nie ma takze
koniecznosci zapewnienia uczestnikowi zestawu biurowego w postaci dtugopisu oraz notesu.

Trener

Poszczegdlne szkolenia przeprowadzone beda przez jednego trenera. Wykonawca jest zobowigzany
zapewni¢ trenera spetniajgcego kryteria zawarte w Zaproszeniu do sktadania ofert zwanego
Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ). Wykonawca na biezgco bedzie reagowac na
uwagi zgtaszane przez Zamawiajgcego oraz uczestnikdw szkolenia. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo odsuniecia trenera od realizacji szkoled w sytuacji, gdy trener otrzyma w ankietach
ewaluacyjnych po co najmniej 2 szkoleniach srednig ocene od uczestnikéw ponizej 3,9 punktéow w 5-
cio stopniowej skali (gdzie 5 oznacza najwyzszy, a 1 najnizszy poziom zadowolenia). Srednia ocena
trenera uwzglednia poszczegdlne elementy oceny w tym aspekcie, tj.: przygotowanie merytoryczne
adekwatne do tematu szkolenia, jasno$¢/zrozumiato$¢ przekazu, rzetelnos$é, profesjonalizm i
zaangazowanie w udzielaniu odpowiedzi na pytania, umiejetnos¢ zainteresowania uczestnikéw
tematem i zaangazowania ich w szkolenie, stopien zrealizowania programu szkolenia. Prawo
odsuniecia trenera od realizacji szkolen przy powyzszych warunkach nie dotyczy cz. IV zamdwienia.

lll. Merytoryczny zakres szkolen poszczegdlnych czesci zamodwienia

CZESC | ZAMOWIENIA — szkolenie pt. , Kontrola i audyt w projektach finansowanych ze srodkéw FE”.
1) Przedmiot | czesci Zamowienia

Przeprowadzenie 5 dwudniowych grup szkoleniowych (16 godzin dydaktycznych) pt.: ,Kontrola i
audyt w projektach finansowanych ze srodkéw FE”:

2020r. — 3 grupy

2021r.— 2 grupy.

2) Uczestnicy szkolenia

Pracownicy Punktdw Informacyjnych Funduszy Europejskich, pojedyncza grupa szkoleniowa min. 10,
maks. 20 oséb.

3) Cel szkolenia



Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikow wiedzy w zakresie zasad przeprowadzania kontroli i
audytu projektéw unijnych w kontekscie prawidtowej ich realizacji. W sposdb warsztatowy umozliwi
przeprowadzenie analizy kwalifikowalnosci wydatkdw na podstawie przyktadowych dowodéw
ksiegowych oraz weryfikacji poprawnosci dokumentacji rozliczeniowej stuzgcej dokumentowaniu
wydatkéw, a takze kontroli rzeczowej i finansowej realizacji projektu.

4) Ramowy program szkolenia:

Zaproponowany przez Wykonawce Program powinien zawierac co najmniej nastepujace elementy:

MODUK |- SYSTEM KONTROLI PROJEKTOW UNIJNYCH
e Podstawy prawne

e Rodzaje kontroli

e Podmioty uprawnione do kontroli

e Prawa i obowigzki kontrolujgcego i kontrolowanego
e Dokumenty kontroli

MODUK II- ZASADY PRAWIDtOWEJ REALIZACJI PROJEKTOW A KONTROLA

e Zasady sprawozdawczosci i finansowania

o Wytyczne w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw

e Obowigzki beneficjenta wynikajgce z umowy o dofinansowanie projektu a kontrola projektu
e Jak przygotowac sie do kontroli

MODUL 111- ZAKRES KONTROLI

e Zgodnosc¢ projektu z harmonogramem rzeczowo-finansowym

e Zgodnosc realizowanego projektu z pozostatg dokumentacjg (wniosek o dofinansowanie, umowa o
dofinansowanie itp.)

e Zasady przechowywania i archiwizacji dokumentacji projektowej

e Zgodnosc stanu faktycznego z wnioskiem o ptatnos¢

e Zgodnos¢ projektu z politykg réwnych szans (w tym dostepnosci dla oséb z niepetno
sprawnosciami)

e Poprawnos$¢ procedur udzielania zamowien publicznych (zgodnos$¢ z PZP, zgodnos$¢ z zasada
konkurencyjnosci)

o Kwalifikowalnos¢ wydatkow

e Prawidtowosé i zgodnos¢é dokumentacji finansowej

e Warsztat- kontrola kwalifikowalnosci wydatkdéw na podstawie przyktadowych dowoddéw
ksiegowych oraz weryfikacja poprawnosci dokumentacji rozliczeniowej stuzgcej dokumentowaniu
wydatkéw

e Warsztat- kontrola zakonczenia rzeczowej i finansowej realizacji projektu oraz osiggniecia
zatozonych wskaznikow produktu

e Ochrona danych osobowych

MODUY IV- KONTROLA A AUDYT PROJEKTOW

e Podobieristwa i réznice: kontrola, audyt, ewaluacja

e Podstawy prawne i wytyczne w zakresie audytu projektéw UE

e Obszary badania audytowego oraz kryteria oceny stanu faktycznego
o Audyt wewnetrzny i zewnetrzny

MODU* V- NIEPRAWIDtOWOSCI

e System raportowania o nieprawidtowosciach
® Rodzaje nieprawidtowosci

o Najczesciej wykrywane nieprawidtowosci.




Zamawiajgcy dopuszcza modyfikacje szczegétowych zagadnien w trybie okreslonym w pkt. 11.2) Opisu
Przedmiotu Zamdwienia.

5) Konsultacje z trenerem

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo konsultacji z trenerem i uzyskania odpowiedzi na pytania w
zakresie zagadnien, obejmujgcych tematyke szkolenia, w okresie realizacji szkolen dla Sieci PIFE oraz
3 miesigce po ich zakonczeniu. Konsultacje te mogg sie odbywac poprzez kontakt telefoniczny lub
mailowy/ zdalny. Mozliwos¢ konsultacji z trenerem (mailowej lub telefonicznej) dotyczy takie
uczestnikéw szkolen.

CZESC Il ZAMOWIENIA — szkolenie pt. ,Analiza finansowo - ekonomiczna w projektach”.

1) Przedmiot Il cze$ci Zamdwienia

Przeprowadzenie 5 dwudniowych grup szkoleniowych (16 godzin dydaktycznych) pt.: ,Analiza
finansowo - ekonomiczna w projektach”.

2020r.- 3 grupy

2021r.— 2 grupy.

2) Uczestnicy szkolenia

Pracownicy Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich, pojedyncza grupa szkoleniowa -min. 10,
maks. 17 oséb.

3) Cel szkolenia

Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikéw wiedzy dotyczacej zasad analizy ekonomiczno -
finansowej przedsiebiorcy na podstawie sprawozdan i dokumentéw finansowych zwigzanych z
realizacjg projektow oraz umiejetnosci przeprowadzania podstawowe] analizy optacalnosci
inwestycji. Uczestnicy nabeda umiejetnosci umozliwiajgce samodzielnie przeprowadzanie wstepnej
(na poziomie podstawowym) analizy bilansu, rachunku zyskéw i strat oraz rachunku przeptywoéw
pienieznych oraz wyliczania wskaznikéw. Wiedza ta poszerzy zakres umiejetnosci praktycznych oraz
kompetencji konsultanta Sieci PIFE w obszarze oceny sytuacji finansowe] beneficjenta bedacego jego
klientem.

4) Ramowy program szkolenia:

Zaproponowany przez Wykonawce Program powinien zawierac co najmniej nastepujace elementy:

MODUL |

e Rodzaje zestawien finansowych w firmach: typy informacji w zaleznosci od typu przedsiebiorstwa

e Zakres informacji dostepny w zestawieniach finansowych (sprawozdania finansowe, deklaracje
podatkowe, raporty zarzadcze) a ich wykorzystanie w ocenie sytuacji finansowej przedsiebiorstwa

MODUt Il Kondycja przedsiebiorstwa na podstawie sprawozdania finansowego
e Bilans — podstawowy raport opisujgcy sytuacje majatkowa i finansowg przedsiebiorstwa —
podstawowe wiasciwosci sprawozdania, jego zawartos$¢ i struktura
- analiza bilansu- pozycje bilansowe w kontekscie oceny sytuacji finansowej
przedsiebiorstwa
e Rachunek zyskéw i strat- sprawozdanie objasniajgce rentownos¢ (zyskownosé) dziatalnosci
przedsiebiorstwa
- ocena wyniku finansowego przedsiebiorstwa
- wskazniki EBIT, EBITDA, EBT,
- zysk ksiegowy i ekonomiczny w kontekscie decyzji strategicznych przedsiebiorstwa
e Rachunek przeptywdw pienieznych- sprawozdanie objasniajgce pieniezne wyniki dziatalnosci
przedsiebiorstwa
- zawartosé, struktura, ocena przyrostu gotowki w analizowanym okresie
- zysk a gotowka w przedsiebiorstwie (analiza zaleznosci)
e Informacja podatkowa jako element analizy sprawozdania finansowego




- dostepny zakres informacji na podstawie analizy przypadku

MODUt Il Ocena sytuacji finansowej przedsiebiorstwa na podstawie analizy

- bilansu, rachunku zyskéw i strat, rachunku przeptywoéw pienieznych

- kosztéw i przychoddéw przedsiebiorstwa

e Podstawowe zatozenia w analizie dynamiki sprawozdan finansowych

e Opracowanie wstepnej oceny sytuacji finansowej firmy, stworzenie listy kontrolnej pytan i hipotez
wymagajacych przeprowadzenia analizy wskaznikowej lub zebrania dodatkowych danych

MODUL IV Ocena analizy finansowej przedsiebiorstwa na podstawie wskaznikdw

e Podstawowe zatozenia analizy wskaznikowej: elastycznosc¢ dziatania, relatywizm ocen, gtéwne btedy
popetniane w analizie wskaznikowej

o Ptynnosc¢ finansowa przedsiebiorstwa — zatozenia, wskazniki

- ptynnos¢ a wyptacalnos¢ przedsiebiorstwa

e Rentownos¢ przedsiebiorstwa- zatozenia, wskazniki

- wykorzystanie srednio wazonego kosztu kapitatu (WACC) w kontekscie analizy rentownosci
e Wskazniki zaangazowania i efektywnosci wykorzystania majatku i kapitatu

- wskazniki zaangazowania aktywow (kapitatochtonnosci

- wskazniki efektywnosci wykorzystania aktywoéw (obrotowosci)

o Wskazniki rotacji zapaséw, naleznosci i zobowigzan w dniach —ich ocenai

wykorzystanie w procesie planowania finansowego

e \Wskazniki zadtuzenia- ocena wyptacalnosci i ryzyka finansowego przedsiebiorstwa

- zadtuzenie a efekt dzwigni finansowej

MODUt V Syntetyczne metody oceny finansowej przedsiebiorstwa
- piramida Du Ponta,

- modele przewidywania bankructwa przedsiebiorstwa

- analiza punktowa

o Ryzyko dziatalnosci przedsiebiorstwa

- dzwignia operacyjna, dZzwignia finansowa i dzwignia tgczna.

MODUt VI Praca warsztatowa obejmujgca _dokonanie analizy ogdlnej oceny sytuacji finansowej
przyktadowej firmy, analizy wskaznikowej wraz z interpretacja jej wynikdw oraz syntetycznej oceny
otrzymanych wynikéw w postaci analizy Du’ Ponta i analizy punktowej.

Zaktada sie realizacje szkolen z uzyciem komputera zapewnionego przez Zamawiajgcego lub przez
uczestnika w sytuacji, gdy bedzie wolat pracowaé na wtasnym sprzecie (praca na arkuszach
kalkulacyjnych Excel).

Zamawiajgcy dopuszcza modyfikacje szczegdétowych zagadnien w trybie okreslonym w pkt. 11.2)
niniejszego Opisu Przedmiotu Zamdwienia.

5) Konsultacje z trenerem

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo konsultacji z trenerem i uzyskania odpowiedzi na pytania w
zakresie zagadnien, obejmujgcych tematyke szkolenia, w okresie realizacji szkolen dla Sieci PIFE oraz
3 miesigce po ich zakonczeniu. Konsultacje te mogg sie odbywac poprzez kontakt telefoniczny lub
mailowy/ zdalny. Mozliwos¢ konsultacji z trenerem (mailowej lub telefonicznej) dotyczy takze
uczestnikéw szkolen.

CZESC Il ZAMOWIENIA — szkolenie pt. , Zatrudnianie personelu w projektach unijnych”
1) Przedmiot Ill cze$ci Zamodwienia



Przeprowadzenie 5 szkolen dwudniowych (16 godzin dydaktycznych) pt.: ,,Zatrudnianie personelu w
projektach unijnych”.

2020r.- 2 grupy

2021r.- 3 grupy.

2) Uczestnicy szkolenia

Pracownicy Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich, jedna grupa szkoleniowa - min. 10,
maks. 20 oséb.

3) Cel szkolenia

Podniesienie przez pracownikdw Punktdw Informacyjnych Funduszy Europejskich poziomu wiedzy na
temat zatrudniania personelu w projektach wspétfinansowanych ze srodkéw FE zgodnie z wymogami
obowigzujgcych wytycznych w tym zakresie. Uczestnicy bedg mogli uporzgdkowa¢ wiedze w zakresie
przygotowywania dokumentacji i rozliczania wydatkdéw zwigzanych z zatrudnieniem w projekcie.

4) Ramowy program szkolenia

Program powinien zawierac co najmniej nastepujace moduty:

| MODUt- PODSTAWOWE ZASADY ZATRUDNIANIA PRACOWNIKOW

e Regulacje prawa powszechnego:

- zatrudnianie w ramach umowy o prace

- stosunek cywilnoprawny jako forma angazowania personelu

e Zasady kwalifikowania wydatkdw dotyczacych personelu projektu:

- dopuszczalne formy zatrudnienia w projektach unijnych

- wydatki zwigzane z zatrudnieniem/angazowaniem personelu

- ustalanie wysokosci wynagrodzenia.

e Zatrudnienie/angazowanie personelu w kontekscie prawa zamdwien publicznych:
- szacowanie wartosci zamdwienia i opis przedmiotu zaméwienia

- wybdr trybu postepowania w zaleznosci od warto$ci zamdwienia

- wybdr personelu projektu w jednostkach niestosujgcych zamoéwien publicznych.

[ MODUt- FORMY ZATRUDNIANIA PRACOWNIKOW

e Stosunek pracy jako podstawowa forma zatrudniania personelu:

- zapisy umow o prace w ramach projektu

- ustanowienie, rozszerzenie oraz zmiana zakresu czynnosci i obowigzkdw pracownikéw
zatrudnianych w projekcie,

- ustalanie wymiaru czasu pracy

- rézne rodzaje zatrudnienia w ramach stosunku pracy

o Stosunek cywilnoprawny jako forma ,,zatrudniania” personelu projektu:

- umowa zlecenia a umowa o dzieto,

-, konflikt” umoéw cywilnoprawnych z przepisami prawa pracy

- zakres zadan i obowigzkéw

- podstawowe zasady , osktadkowania” umdéw cywilnoprawnych

- skutki niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy.

e Angazowanie personelu zwigzanego z beneficjentem:

- zatrudnianie ,wtasnych” pracownikéw do zadan zwigzanych z projektem unijnym
- kadra zarzadzajgca i kierownicza w projektach unijnych

- jakg forme zatrudnienia wybrac,

- zasady ustalania wynagrodzenia,

- co powinien zawierac zakres zadan i obowigzkow.

[l MODUt- SZCZEGOLNE FORMY ZATRUDNIANIA W PROJEKCIE
e Zatrudnienia osdb niepetnosprawnych
e Wolontariat




® zastepstwo w ramach stosunku pracy oraz umowy zlecenia.

IV MODU%- ROZLICZANIE WYDATKOW ZWIAZANYCH Z ZATRUDNIANIEM W PROJEKCIE
e Dokumentacja i rozliczanie wydatkéw zwigzanych z zatrudnieniem w projekcie:

- zatrudnienie w ramach kosztédw posrednich

- regulaminy zatrudniania i wynagradzania pracownikéw

zakresy zadan i obowigzkdéw w projekcie

- oswiadczenia personelu dotyczgce pracy w innych projektach

- ewidencja czasu pracy i zadan

- dokumentacja potwierdzajgcg wyptate wynagrodzenia oraz sktadek obowigzkowych
- zatrudnienie a ochrona danych osobowych.

Zamawiajgcy dopuszcza modyfikacje szczegétowych zagadnien w trybie okreslonym w pkt. 11.2) Opisu
Przedmiotu Zamdwienia.

5) Konsultacje z trenerem

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo konsultacji z trenerem i uzyskania odpowiedzi na pytania w
zakresie zagadnien, obejmujacych tematyke szkolenia, w okresie realizacji szkolen dla Sieci PIFE oraz
3 miesigce po ich zakoniczeniu. Konsultacje te mogg sie odbywac poprzez kontakt telefoniczny lub
mailowy/ zdalny. Mozliwos$¢ konsultacji z trenerem (mailowej lub telefonicznej) dotyczy takze
uczestnikéw szkolen.

CZESC IV ZAMOWIENIA — warsztat pt. ,,Budowanie zaangazowanego i zmotywowanego zespotu”
1) Przedmiot IV cze$ci Zamdéwienia
Przeprowadzenie 2 warsztatow (16 godzin dydaktycznych) pt.: ,Budowanie zaangazowanego i
zmotywowanego zespotu”.
2020r.- 1 grupa
2021r.- 1 grupa.
Zaktada sie, ze warsztat zaplanowany w 2021r. bedzie stanowit logiczng kontynuacje grupy
zrealizowanej w roku biezgcym.
2) Uczestnicy szkolenia
Koordynatorzy Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich (lub osoby p.o.
koordynatora),
jedna grupa szkoleniowa -min. 10, maks. 20 oséb.
3) Cel szkolenia
Celem szkolenia jest doskonalenie umiejetnosci koordynatoréw w zakresie budowania swiadomosci i
postawy stuzgcej zaangazowaniu pracownikéw jako kluczowego czynnika sukcesu pracy zespotu.
Uczestnicy szkolenia zdobedg wiedze w zakresie czynnikéw motywujacych podwtadnych i narzedzi
zwigzanych z ich wykorzystaniem, aby osiggna¢ zatozone cele. Szkolenie powinno mieé charakter
treningowy. Przykfady przewidziane do zastosowania podczas szkolenia bedg przedmiotem
wczesniejszych ustalen z Zamawiajgcym, a czeSciowo wynikng z sytuacji przedstawionych przez
samych uczestnikow tego szkolenia i przeprowadzonego badania potrzeb.
4) Ramowy program szkolenia
Zaproponowany przez Wykonawce program powinien zawiera¢ co najmniej nastepujgce moduty:

| MODUt- ROLA AUTOMOTYWACII 1 JEJ WPLYW NA PRACE ZESPOtU

e samodoskonalenie sie. Co mozna zmieniaé, a co warto zmienia¢?

o Swiadomos¢ wiasnych mozliwosci i ograniczen

e motywowanie siebie i innych do zmian — gtéwne czynniki i zasady budowania automotywacji wsérdd
podwtadnych

o jak wykorzystac i rozwija¢ whasne talenty oraz rola podswiadomosci w ich osigganiu?




e zmiana nastawienia kluczem do zwiekszenia zaangazowania pracownikow

e 7rodta pozytywnego nastawienia — psychologia samokonceptu

e przekonania: motywujace i ograniczajgce-analiza ich wptywu na prace menedzera oraz jego rozwdj
e famanie zasad i schematéw myslowych w pracy podwtadnego

e bariery i ich przetamywanie w procesie generowania pomystow

e analiza i wykorzystywanie negatywnych emocji, jako sygnatéw do dokonywania konstruktywnych
zmian,

e ocena wtasnej efektywnosci oddziatywania na innych ludzi — swiadomo$¢ wtasnych mozliwosci i
ograniczen, w tym mocnych i stabych stron, jako kierownika — analiza.

Il MODUt- MOTYWOWANIE | JEJ EFEKTYWNOSC- SKUTECZNE NARZEDZIA PRACY KIEROWNIKA

e indywidualna motywacja pracownika,

e co motywuje pracownikéw?

e umiejetnosc rozpoznawania wiodgcej potrzeby pracownika i umotywowania jej

e 0sobowos¢ pracownika a motywatory,

e motywacja finansowa i poza finansowa,

e metody motywowania a poziom rozwoju zawodowego,

e sposoby wzbudzania motywacji wtasnej i wspétpracownikow,

e umiejetnosc chwalenia i doceniania,

e gtdwne motywatory w pracy i demotywatory w osigganiu zamierzonych celéw pracownikéw,
skuteczne zasady i metody motywacji pozafinansowej: atmosfera pracy, przynaleznos$é do elity,
delegowanie zadan, zarzadzanie przez cele, zarzadzanie przez wyjatki, zarzagdzanie przez
odpowiedzialnos$¢, motywowanie przez przyktad.

[l MODUt- WYZNACZANIE | OSIAGANIE CELOW ZAWODOWYCH

o cele zawodowe — jak wyznaczad i jak osiggac zatozone cele, prowadzace do zmiany

e decyzje i wyznaczanie sobie celdow

e parametry poprawnie wyznaczonych celéw

e wizualizacja celu i myslenie ukierunkowane na cel

e analiza i parametry poprawnie wyznaczonych celéw. Wyznaczanie priorytetdéw — czy mozna robic
wszystko? Koncentracja na sprawach najwazniejszych dla zespotu i pracownikow.

IV MODUt- KOMUNIKOWANIE SIE Z PRACOWNIKAMI O ROZNYCH TYPACH OSOBOWOSCI

o typologia osobowosci — dostosowanie swojego stylu komunikacji do réznych typdw osobowosci
pracownikéw: rodzaje styléw komunikacji oraz ich znaczenie, dla jakosci relacji, wynikéw i budowania
sity zespotu,

e zasada dostrojenia i prowadzenia oraz najwazniejsze elementy mowy ciata:

» proksemika (dystans fizyczny), kontakt wzrokowy — dlaczego jest tak wazny, jak go interpretowac,
gesty i postawy — dtonie, kciuki, ramiona, dotykanie twarzy, gesty nég i ich odbidr przez rozmédwce,
wyglad zewnetrzny — a budowanie wiarygodnosci, szacunku i zasady dobrej autoprezentacji
kierownika w relacjach z pracownikami, tonacja gtosu i jego wptyw na jakosé i odbiér rozmowy przez
pracownika: w wykonywanych obowigzkach i podczas oceny zadan i obowigzkéw przez kierownika.
V. MODUt- METODY ZWIEKSZANIA ZAANGAZOWANIA PRACOWNIKOW

e Czy ja jako kierownik moge mie¢ wptyw na zaangazowanie pracownika?

e Rola kierownika w budowaniu zaangazowania i odpowiedzialnosci pracownika - dziatania
dotychczasowe i kreowanie pomystéw na przysztosé

VI MODUt- TWORZENIE ZAANGAZOWANEGO | ODPOWIEDZIALNEGO ZESPOtU
e Rekrutacja i selekcja pracownikéw

e Rozwdj zespotu (od grupy do zespotu)

e Codzienna praca z zespotem




VIl MODUL - PRAKTYCZNE NARZEDZIA | OBSZARY ODPOWIEDZIALNOSCI KIEROWNIKA W
BUDOWANIU ZAANGAZOWANIA | ODPOWIEDZIALNOSCI PRACOWNIKOW W CODZIENNEJ PRACY Z
ZESPOLEM

o Nagrody i kary

e \Wzbudzanie reguty wzajemnosci i zaangazowania

e Odwotywanie sie do zasobdéw i mocnych stron

o Twércze wykorzystywanie btedéw

e Poprzez dobdr rodzaju zadania

e Jasny podziat i zakres obowigzkow

e Informacje zwrotne o pracy

e Pochwaty i konstruktywna krytyka

e Poniesienie konsekwencji zaniedbania obowigzkéw stuzbowych

e Odwotywanie sie do wspotzawodnictwa

e Przywotywanie sukcesow

e Stymulowanie pracownikow do wspotpracy

® Jasnosc celdw i misji.

Zamawiajgcy dopuszcza modyfikacje szczegétowych zagadnien w trybie okreslonym w pkt. 11.2) Opisu
Przedmiotu Zamdwienia.

5) Trener przeprowadzi pogtebione i skuteczne (tj. zaktadajace kontakt z wymagang liczby
uczestnikdw) badanie potrzeb szkoleniowych przez telefon co najmniej 2/3 uczestnikéw szkolenia
oraz przedstawi Zamawiajgcemu wnioski z badania co najmniej na 5 dni roboczych przed szkoleniem.
Pozwoli to na zaakcentowanie okreslonych tresci programu uwzgledniajgc potrzeby uczestnikow,
opracowanie przyktadéw i éwiczen adekwatnych do specyficznych oczekiwan w odniesieniu do
programu warsztatu.

CZESC V ZAMOWIENIA — szkolenie pt. ,Realizacja projektéw B+R finansowanych ze $rodkéw FE”

1) Przedmiot V cze$ci Zamoéwienia

Przeprowadzenie 5 dwudniowych warsztatéw (16 godzin dydaktycznych) pt.: , Realizacja projektow
B+R finansowanych ze srodkéw FE”.

2020r.- 2 grupy

2021r.- 3 grupy.

2) Uczestnicy szkolenia

Pracownicy Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich, pojedyncza grupa szkoleniowa —
min.10, maks. 20 oséb.

3) Cel szkolenia

Celem szkolenia jest zwiekszenie poziomu wiedzy nt. zasad i specyfiki realizacji projektéow badawczo-
rozwojowych wspoétfinansowanych ze srodkéw FE. Szkolenie bedzie pozwalato uporzagdkowaé wiedze
w zakresie podstawowych poje¢ dotyczgcych obszaru B+R, podmiotéw je prowadzacych oraz
komercjalizacji wynikéw.

4) Ramowy program szkolenia:

Zaproponowany przez Wykonawce Program powinien uwzgledniaé nastepujace elementy:

MODUt | - Dziatalno$¢ badawczo-rozwojowa

e przyczyny prowadzenia dziatalnosci B+R

e model otwartych i zamknietych innowacji

e innowacyjnos¢ i jej znaczenie dla wzrostu gospodarczego

e rodzaje badan naukowych

e poziomy gotowosci technologicznej (TRL)

e akty prawne (Ustawa o finansowaniu nauki, Ustawa o niektdrych formach wspierania dziatalnosci
innowacyjnej)



e ¢wiczenie praktyczne — rozpoznawanie rodzajow prac badawczych (praca w matych grupach +
wspolne omoéwienie)

MODUL Il - Prowadzenie dziatalnos$ci B+R w réznych formach organizacyjnych

e dziatalnos¢ CBR (podstawy prawne, sprawozdawczos¢, formy aktywnosci),

o spotki celowe w dziatalnosci komercjalizacyjnej uczelni wyzszych

e aktywnos¢ badawcza polskich podmiotéw

e ¢wiczenie praktyczne — zapoznanie ze sprawozdawczoscig dziatalnosci B+R przez centra badawczo-
rozwojowe

MODUL Il — Etapy procesu badawczego

e case study — proces badawczy i jego etapy

e prowadzenie dokumentacji badan naukowych
e dokumenty patentowe

MODUt IV — Ochrona wtasnosci intelektualnej

o formy ochrony witasnosci intelektualnej w procedurach krajowych, europejskich i
miedzynarodowych

e procedury uzyskiwania ochrony patentowej (dokumentacja, optaty)

e prawo autorskie w dziatalnosci B+R

e spory 0 naruszenie praw witasnosci intelektualnej

e wiasnosc intelektualna jako przedmiot transferu technologii

e ¢wiczenie praktyczne — dobieranie form ochrony wtasnosci intelektualnej (praca w matych grupach)

MODUt V — Dziatalno$¢ B+R w praktyce przedsiebiorstw i JBR

e case study — dziatalnos¢ badawcza od laboratorium do rynku

e budowanie konsorcjéow badawczych (krajowych i miedzynarodowych)

o finansowanie dziatalnosci badawczej przedsiebiorstw w krajowych i unijnych programach (POIR,
RPO, Horyzont 2020, Programy Strategiczne NCBIiR)

o przyktady zapisow w umowach dotyczacych dziatalnosci B+R w ramach konsorcjow krajowych i
miedzynarodowych.

MODULt VI — Komercjalizacja wynikéw badan naukowych — perspektywa JBR

e dziatalnos¢ B+R uczelni i instytutow badawczych

e praktyczne aspekty wspotpracy naukowca z przedsiebiorstwem

e case studies — komercjalizacja wynikéw badan naukowych

e aspekty prawne komercjalizacji

e rola CTT i instytucji otoczenia biznesu (fundusze inwestycyjne, parki naukowo-technologiczne,
inkubatory)

MODUt VII Komercjalizacjia wynikow badan naukowych — perspektywa przedsiebiorcy

e dziatalnos¢ B+R przedsiebiorstw (teoria vs. praktyka)

e prawne i finansowe aspekty prowadzenia dziatalnos¢ B+R

e komercjalizacja wynikow badan naukowych w ramach projektow wspétfinansowanych ze srodkéw
UE i budzetu panstwa (przyktady sukceséw i porazek przedsiebiorstw).



Zamawiajgcy dopuszcza modyfikacje szczegétowych zagadnien w trybie okreslonym w pkt. 11.2) Opisu
Przedmiotu Zamdwienia.

5) Konsultacje z trenerem

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo konsultacji z trenerem i uzyskania odpowiedzi na pytania w
zakresie zagadnien, obejmujgcych tematyke szkolenia, w okresie realizacji szkolen dla Sieci PIFE oraz
3 miesigce po ich zakoniczeniu. Konsultacje te mogg sie odbywac poprzez kontakt telefoniczny lub

mailowy/ zdalny. Mozliwos$¢ konsultacji z trenerem (mailowej lub telefonicznej) dotyczy takze
uczestnikéw szkolen.

Zatgcznik nr 1- Wstepny harmonogram realizacji szkolen
Zatacznik ujety w odrebnym pliku excel

Zatgcznik nr 4 - Wz6r protokotu zdawczo-odbiorczego

Protokét Zdawczo-Odbiorczy

dot. UMoOWY NI ...cceeveeveveeieees zdnia .ccoveeveienns r.
sporzadzony w dniu .....eeeeeee. w Warszawie
w sprawie odbioru przedmiotu zamoéwienia polegajgcego na
realizacji szkolenia ,,....c.ccceeueeveecercerccnnes ”
wdn. . Fo W oaieneiecsnnsnnnes
1. Wykonawca wykonat zamdéwienie a Zamawiajgcy przyjat je bez zastrzezen stwierdzajac, ze
zamodwienie zostato wykonane zgodnie z zawartg umowa.
2. Zamawiajgcy zgtosit nastepujace zastrzezenia i uwagi do wykonanej pracy:
................................................................................................................................... x/
3. WYKONGWEE W tEIMINIE..cciiiiiii e e e et e e st re e e s e sbae e e e e sabeaeeeenareeeas

uzupetni i poprawi wykonang prace zgodnie z zastrzezeniami i uwagami wymienionymi w pkt. 2
niniejszego protokotu.

podpis Zamawiajgcego podpis Wykonawcy

X- niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 5 do umowy
Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

.Dane 0sdb korzystajgcych z ustug w ramach zamdwienia:

Lp. |Nazwa

1 Imie

2 Nazwisko

3 Miejsce pracy

Zatgcznik nr 6 Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

z dniem [ | r., upowazniam
[ ] do przetwarzania danych osobowych oséb

korzystajagcych z wustug w ramach zamoéwienia w zakresie utrwalania, przechowywania,
opracowywania, udostepniania.
Upowaznienie obowigzuje do dnia odwofania, nie pdiniej jednak niz do dnia

(pieczatka i podpis osoby upowaznionej do wydawania
i odwotywania upowaznien)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym
z 0gélnym rozporzadzeniem o ochronie danych (RODO), ustawg o ochronie danych osobowych,
a takze z obowigzujgcymi w firmie z siedziba
w dokumentacjg bezpieczenstwa ochrony danych osobowych
i ZObOWIaZUJQ sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych
dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznatem/am sie oraz sposobdw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie zatrudnienia
w firmie ...ccoveeenee. zsiedzibg w ............. jak tez po jego ustaniu.

Czytelny podpis osoby skfadajgcej oswiadczenie

Upowaznienie otrzymatem

(miejscowos¢, data)



Zatgcznik nr 7 - Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ]

r., odwotuje upowaznienie

[ ] do przetwarzania danych osobowych oséb korzystajgcych
z ustug w ramach zamodwienia w zakresie utrwalania, przechowywania, opracowywania,

udostepniania.

(pieczatka i podpis osoby upowaznionej do wydawania
i odwotywania upowaznien)

Zatgcznik nr 8- Wykaz podmiotéw

Lp. | Nazwa podmiotu, ktéremu Wykonawca powierza
dane osobowe

Kategorie danych osobowych




WA.263.16.2020.KR ZALACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

*prosze wskazac wiasciwe

w odpowiedzi na ,Publiczne ogtoszenie o zamodwieniu nr WA.263.16.2020.KR.” dotyczace
postepowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie art. 1380 ustawy na
przeprowadzenie szkolen (fgcznie 22 dwudniowych grup) dla pracownikéw Sieci Punktéw
Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE) na zlecenie Departamentu Promocji Funduszy
Europejskich Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej.

sktadam/sktadamy niniejszg oferte:

CZ. | ZAMOWIENIA: SZKOLENIA ,KONTROLA | AUDYT W PROJEKTACH FINANSOWANYCH ZE
SRODKOW FE”.

A Szkolenie stacjonarne:

1) cena brutto za 1 szkolenie dwudniowe (16 h) ................... PLN

2) cena brutto za realizacje 5 grup szkoleniowych (poz. 1 X 5) ..cccceeeveeevrennee. PLN
B. OPCJA- szkolenie realizowane w formule on-line:

1) cena brutto za 1 szkolenie dwudniowe (16 h) ................... PLN

2) cena brutto za realizacje 5 grup szkoleniowych (poz. 1 X 5) ..ccceevveeevreennee. PLN

Zamawiajqcy na potrzeby oceny ofert przyjmie kwote wyZzszq wskazang za realizacje w pkt A, ppkt 2
lub w pkt B, ppkt 2 i kwota ta bedzie wartosciqg zamdwienia w czesci |.

CZ. 11 ZAMOWIENIA: SZKOLENIA ,,ANALIZA FINANSOWO - EKONOMICZNA W PROJEKTACH”

A. Szkolenie stacjonarne:

1) cena brutto za 1 szkolenie dwudniowe (16 h) ................... PLN

2) cena brutto za realizacje 5 grup szkoleniowych (poz. 1 X 5) ..cccceeeeuveeeeenns PLN
B. OPCJA- szkolenie realizowane w formule on-line:

1) cena brutto za 1 szkolenie dwudniowe (16 h) ................... PLN

2) cena brutto za realizacje 5 grup szkoleniowych (poz. 1 X 5) ....cccceeuveeeennneee. PLN



Zamawiajgcy na potrzeby oceny ofert przyjmie kwote wyzszq wskazanq za realizacje w pkt A, ppkt 2
lub w pkt B, ppkt 2 i kwota ta bedzie wartoscig zamdwienia w czesci ll.

CZ. 11 ZAMOWIENIA: SZKOLENIA ,,ZATRUDNIANIE PERSONELU W PROJEKTACH UNIJNYCH”

A. Szkolenie stacjonarne:

1) cena brutto za 1 szkolenie dwudniowe (16 h) ................... PLN

2) cena brutto za realizacje 5 grup szkoleniowych (poz. 1 X 5) ....ccccevuvveeenneen. PLN

B. OPCIA- szkolenie realizowane w formule on-line:

1) cena brutto za 1 szkolenie dwudniowe (16 h) ................... PLN

2) cena brutto za realizacje 5 grup szkoleniowych (poz. 1 X 5) ..ccooveeevcieeeeenns PLN

Zamawiajgcy na potrzeby oceny ofert przyjmie kwote wyzszq wskazanq za realizacje w pkt A, ppkt 2
lub w pkt B, ppkt 2 i kwota ta bedzie wartosciq zamowienia w czesci lll

CZ. IV ZAMOWIENIA: WARSZTAT ,BUDOWANIE ZAANGAZOWANEGO | ZMOTYWOWANEGO
ZESPOLU - DLA KOORDYNATOROW”

A. Szkolenie stacjonarne:

1) cena brutto za 1 szkolenie dwudniowe (16 h) ................... PLN

2) cena brutto za realizacje 2 grup szkoleniowych (poz. 1 X 2) ...cceeeeuvveeennneen. PLN
B. OPCJA- szkolenie realizowane w formule on-line:

1) cena brutto za 1 szkolenie dwudniowe (16 h) ................... PLN

2) cena brutto za realizacje 2 grup szkoleniowych (poz. 1 X 2) ...cceceeuveeeennneen. PLN

Zamawiajgcy na potrzeby oceny ofert przyjmie kwote wyzszq wskazanq za realizacje w pkt A, ppkt 2
lub w pkt B, ppkt 2 i kwota ta bedzie wartosciq zamowienia w czesci IV

CZ. V ZAMOWIENIA: SZKOLENIA ,,REALIZACJA PROJEKTOW B+R FINANSOWANYCH ZE SRODKOW
FE”

A. Szkolenie stacjonarne:

1) cena brutto za 1 szkolenie dwudniowe (16 h) ................... PLN

2) cena brutto za realizacje 5 grup szkoleniowych (poz. 1 X 5) ..ccceeevveecreeennns PLN
B. OPCIJA- szkolenie realizowane w formule on-line:

1) cena brutto za 1 szkolenie dwudniowe (16 h) ................... PLN

2) cena brutto za realizacje 5 grup szkoleniowych (poz. 1 X 5) .ccceevveerveenneen. PLN

Zamawiajqcy na potrzeby oceny ofert przyjmie kwote wyZzszq wskazang za realizacje w pkt A, ppkt 2
lub w pkt B, ppkt 2 i kwota ta bedzie wartosciq zamowienia w czesci V.

UWAGA! Integralng czescig oferty jest ztoZzenie opracowania w formie elektronicznej (w formacie
PDF lub prezentacji Power Point lub prezentacji Prezi)
oraz papierowej, dotyczgcego wskazanego w SIWZ tematu, ktdre trenerzy przedstawia w trakcie
ustnych prezentacji przed Zamawiajagcym. Opracowanie stanowi tres¢ oferty i nie moze byc
zmienione po uptywie terminu sktadania ofert.

OSWIADCZENIA:

1. Przedmiotowe zamdwienie zobowigzuje/emy sie wykonac zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamédwienia nr WA.263.16.2020.KR

2. Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia.

3. Oswiadczamy, ze zaoferowany w ofercie przedmiot zamodwienia jest zgodny z opisem przedmiotu
zamoéwienia przez co spefnia wymagania zawarte w SIWZ.

4, Oswiadczam/y, ze zapoznatem/liémy sie ze ,Specyfikacjg Istotnych Warunkow Zamodwienia
nr WA.263.16.2020.KR”, udostepniong przez Zamawiajgcego i nie wnosze/my do niej zadnych zastrzezen.



5. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/zobowigzujemy sie do podpisania umowy
w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

6. Uwazam/y sie za zwigzanego/ych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert. Na potwierdzenie powyzszego wniesliSmy wadium w wysokoSCi.......cceceeeuveeeenns zt., w
formie oo W dNIU v

7. Os$wiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO?
wobec o0sdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.?

8. Przedmiot zamdwienia zrealizujemy z udziatem/ bez udziatu
POUAWYKONAWECOW......ccuiitirieiceieeietirt st et eeseete st ste st s tes ese st est et ase st st seesessessassessesensassasssse st steseesessansansesensensensaseans
................................................. (podaé¢ nazwe i adres podwykonawcy, o ile znani sg na tym etapie
postepowania), ktéry/ktérzy wykona/jg nastepujacy procent zamoéwienia........ % ( o ile jest znany na
tym etapie postepowania.)

9. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/y, ze zatagczone do oferty dokumenty opisuja
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

10. Odpis z wtasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym:

1) USSR
) SRS
i stanowig potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1i 3 ustawy pzp.

12. Wadium prosze zwrdéci¢ na nr rachunku bankowego: .........cccceceeveeeeieineececceee e
13. Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czesé oferty i ktére wskazujemy
do oceny spetnienia przez nas warunkdw udziatu w postepowaniu sa:

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej)

L rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (RODO) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tre$ci oswiadczenia wykonawca nie sktada
(usunigcie tresci o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).



WA.263.16.2020.KR ZALACZNIK NR 3 do SIWz
Oswiadczenie wykonawcy
sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy
DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIAtU
W POSTEPOWANIU

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

Nr faksu ..ccovvveveeeeeeeeeeiiiiinns ; Nrtelefonu ..o, 5 €-MaAil e

przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektéw Europejskich w trybie art. 1380 ustawy

na przeprowadzenie szkolen (facznie 22 dwudniowych grup) dla pracownikéw Sieci Punktow
Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE) na zlecenie Departamentu Promocji Funduszy
Europejskich Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej,

oswiadczam, co nastepuje (nie nalezy usuwac poszczegolnych pozycji z formularza oswiadczenia):
INFORMACIJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego
w rozdziale IV SIWZ.

(podpis/y osoby/osdb uprawnionej/ych)
INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:
Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
Zamawiajgcego w rozdziale IV SIWZ, polegam na zasobach nastepujgcego/ych podmiotu/éw:

.................................. , w nastepujgcym zakresie:

.................................................................................................................................... (wskaza¢ podmiot i

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:
Oswiadczam, 7e wszystkie informacje podane w powyziszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)



WA.263.16.2020.KR ZALACZNIK NR 4 do SIWzZ

Oswiadczenie wykonawcy
sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy
DOTYCZACE PRZEStANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektow Europejskich w trybie art. 1380 ustawy

na przeprowadzenie szkolen (facznie 22 dwudniowych grup) dla pracownikéw Sieci Punktéw
Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE) na zlecenie Departamentu Promocji Funduszy
Europejskich Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej. (nie nalezy usuwac poszczegdlnych
pozycji z formularza oswiadczenia):

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, Zze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 ust. 5 ustawy.

.................................. ,dN. ... 2020 T,

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. ........... ustawy (poda¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych
w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy). Jednoczesnie oSwiadczam, ze w zwigzku
z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy podjatem nastepujace srodki naprawcze:

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLtUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujgcy/e podmiot/y, na ktérego/ych zasoby powotuje sie w niniejszym
POSEEPOWANIU, T].! wevereiieiereiiesteeie e et eter et et ee e e saeeteste e e e e asesaesessssasasesessennanen (poda¢ petng nazwe/firme,



adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie podlega/ja wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamdéwienia.

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA KTOREGO ZASOBY
POWOLUIJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawcg/ami:
.......................................................................................... (podaé petng nazwe/firme, adres, a takie w
zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie podlega/q wykluczeniu z postepowania o
udzielenie zamdwienia.

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:
Oswiadczam, Zze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne

i zgodne z prawdga oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)



WA.263.16.2020.KR ZAtACZNIK NR 5a do SIWZ

WYKAZ 0SOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONANIU ZAMOWIENIA dla czesci | zaméwienia

CZESC 1 ZAMOWIENIA:
dot. wykazania spetniania warunku okreslonego w rozdziale IV ust. 1 lit. a) SIWZ:

Doswiadczenie zawodowe
Nazwa szkolenia
(opisac zagadnienia sktadajgce sie na . Lo
Lp. Lp. Imig i nazwisko program szkoleniowy?*, Czasktrlwa.nla Datky ' miejsca Grupa
trenera opis/zatgczone dokumenty szrolenia Wy onywanla' docelowa
. . ) (liczba godzin | szkolenia (dzien .
powinien/y jednoznacznie . szkolenia
. . o dydaktycznych) | —miesigc — rok)
potwierdzac spetnienie warunku, o
ktorym mowa w rozdz. IV ust. 1 lit. a)
- co najmniej 3 szkolenia z zakresu
kontroli i audytu projektow
wspotfinansowanych ze srodkow FE w
perspektywie 2014-2020
1
trener
2
3

* Zamawiajacy dopuszcza wykazanie spetnienia warunku poprzez zataczenie do wykazu szczegdtowych programow, konspektéow i innych dokumentéw zamiast
szczegbtowego opisu w tabeli

(podpis/y osoby/osdb uprawnionej/ych)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH |

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze . :
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie & oo UnuaFE]l:urzg:ﬁji:;:

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna
www.cpe.gov.pl



WA.263.16.2020.KR ZAtACZNIK NR 5b do SIWZ

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONANIU ZAMOWIENIA dla czesci Il zaméwienia

CZESC 11 ZAMOWIENIA:
dot. wykazania spetniania warunku okreslonego w rozdziale IV ust. 1 lit. b) SIWZ:

Doswiadczenie zawodowe

Nazwa szkolenia
(opisac zagadnienia sktadajgce sie na
Imie i nazwisko program szkoleniowy*, Czas trwania Daty i miejsca
trenera opis/zataczone dokumenty szkolenia wykonywania
powinien/y jednoznacznie (liczba godzin szkolenia (dzien
potwierdzac spetnienie warunku, o dydaktycznych) | —miesigc — rok)
ktorym mowa w rozdz. IV ust. 1 lit.
b)

Grupa
docelowa
szkolenia

Lp. Lp.

- co najmniej 3 szkolenia z zakresu
przeprowadzania studiow
wykonalnosci, w tym analizy
finansowo- ekonomiczne;j,
podstawowych zasad
przeprowadzania analizy optacalnosci
inwestycji w projektach
wspotfinansowanych ze srodkow FE w
perspektywie 2014-2020
trener

3

* Zamawiajacy dopuszcza wykazanie spetnienia warunku poprzez zataczenie do wykazu szczegdtowych programow, konspektow i innych dokumentow zamiast
szczegotowego opisu w tabeli

(podpis/y osoby/osdb uprawnionej/ych

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze . :
tel. 22378 31 00 | E Europejskie & T o Unia Europejska

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spojnosci
www.cpe.gov.pl




WA.263.16.2020.KR ZAtACZNIK NR 5c¢ do SIWzZ

WYKAZ 0SOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONANIU ZAMOWIENIA dla czesci Ill zaméwienia

CZESC 11l ZAMOWIENIA:
dot. wykazania spetniania warunku okreslonego w rozdziale IV ust. 1 lit. c) SIWZ:

Doswiadczenie zawodowe

Nazwa szkolenia

(opisac moduty szkoleniowe
Imie i nazwisko sktadajace sie na program Czas trwania Daty i miejsca
Lp. Lp. trenera szkoleniowy*, opis/zataczone szkolenia wykonywania Grupa docelowa
dokumenty powinien/y | (liczba godzin | szkolenia (dzier | warsztatu/treningu
jednoznacznie potwierdza¢ | dydaktycznych) | — miesigc — rok)

spetnienie warunku, o ktérym mowa
w rozdz. IV ust 1 lit. c)

- co najmniej 3 szkolenia dotyczace
trener zagadnien zwigzanych z
zatrudnianiem personelu i kosztami
kwalifikowanymi ponoszonymi w
tym zakresie w odniesieniu do
projektow finansowanych ze
Srodkow FE w perspektywie 2014-
2020

* Zamawiajgcy dopuszcza wykazanie spetnienia warunku poprzez zataczenie do wykazu szczegétowych programow, konspektow i innych dokumentéw zamiast
szczegotowego opisu w tabeli.

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze . :
tel. 22378 31 00 | E Europejskie & T o Unia Europejska

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spojnosci
www.cpe.gov.pl




WA.263.16.2020.KR

ZALACZNIK NR 5d do SIWZ

WYKAZ 0SOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONANIU ZAMOWIENIA dla czeéci IV zaméwienia

CZESC IV ZAMOWIENIA:

dot. wykazania spetniania warunku okreslonego w rozdziale IV ust. 1 lit. d) SIWZ:

Imie i nazwisko

Lp. Lp.
P P trenera

Doswiadczenie zawodowe

Nazwa szkolenia

(opisac moduty szkoleniowe
sktadajace sie na program
szkoleniowy*, opis/zatgczone
dokumenty powinien/y
jednoznacznie potwierdzaé
spetnienie warunku, o ktérym mowa
w rozdz. IV ust 1 lit. d)

Czas trwania

(liczba godzin
dydaktycznych)

Daty i miejsca
wykonywania
szkolenia
(dzien —
miesigc — rok)

Grupa docelowa
warsztatu/treningu

trener

- co najmniej 3 warsztaty/ treningi
umiejetnosci zwigzane z
budowaniem motywacji oraz
zaangazowania cztonkéw zespotu,
radzenia sobie z trudnymi sytuacjami
w obszarze komunikacji z podlegtymi
pracownikami.

* Zamawiajacy dopuszcza wykazanie spetnienia warunku poprzez zataczenie do wykazu szczegdtowych programow, konspektéow i innych dokumentéw zamiast

szczegotowego opisu w tabeli.
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WA.263.16.2020.KR ZALACZNIK NR 5e do SIWZ

WYKAZ 0SOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONANIU ZAMOWIENIA dla czeéci V zaméwienia

CZESC V ZAMOWIENIA
dot. wykazania spetniania warunku okreslonego w rozdziale IV ust. 1 lit. e) SIWZ:

Doswiadczenie zawodowe

Nazwa szkolenia
(opisac zagadnienia sktadajgce sie na
Imig i nazwisko program szkoleniowy*,
trenera opis/zatgczone dokumenty
powinien/y jednoznacznie
potwierdzac spetnienie warunku, o
ktorym mowa w rozdz. IV ust. 1 lit. e)

Czas trwania Daty i miejsca

szkolenia wykonywania
(liczba godzin | szkolenia (dzien
dydaktycznych) | — miesigc — rok)

Grupa
docelowa
szkolenia

Lp. Lp.

- co najmniej 3 szkolenia dotyczace
realizacji projektow badawczo-
rozwojowych oraz komercjalizacji
wynikéw badan w kontekscie
realizacji projektédw finansowanych ze
srodkow FE w perspektywie 2014-
2020

trener

3

* Zamawiajacy dopuszcza wykazanie spetnienia warunku poprzez zatgczenie do wykazu szczegdtowych programow, konspektow i innych dokumentéw zamiast
szczegotowego opisu w tabeli

(podpis/y osoby/osdb uprawnionej/ych)
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