

UMOWA NR ……...……../2020


zawarta w dniu ……………………..2020 roku w Warszawie



pomiędzy:

Skarbem Państwa – państwową jednostką budżetową Centrum Projektów Europejskich, z siedzibą w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadającym numer identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, 
reprezentowanym przez Pana Leszka Buller – Dyrektora Centrum Projektów Europejskich na podstawie powołania dnia 13 maja 2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej części „Zamawiającym”,
a 

………………………………….. z siedzibą w ………………. przy ul. …………………, ……………….., ………………., posiadającą numer identyfikacji REGON …………. oraz  NIP …………….., a także wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS ……………………..…../wpisaną do Centralnej Ewidencji I Informacji o Działalności Gospodarczej, reprezentowanym przez Pana/Panią …………………………… – ……………………………. zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą”
Zamawiający i/lub Wykonawca zwani są również dalej „Stroną” lub „Stronami” umowy.



§ 1
1. Umowę zawarto w związku z art. 275 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869), na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z  2019 r. poz. 1843).  
2. Zamawiający zamawia a Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia audytu wewnętrznego w państwowej jednostce budżetowej Centrum Projektów Europejskich i jego oddziałach zamiejscowych. 
3. Szczegółowy zakres rzeczowy przedmiotu umowy określa Opis przedmiotu zamówienia stanowiący załącznik nr 1 do umowy.

§ 2
1. Wykonawca zobowiązuje się do:
1) wykonania zamówienia z należytą starannością, terminowo i bez wad oraz zapewnienia stosownej jakości wykonanego zamówienia;
2) wykonania usługi i wszelkich prac z nią związanych, zgodnie z postanowieniami Umowy,  Opisem przedmiotu zamówienia, ofertą;
3) świadczenia usług audytowych zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, a w szczególności do:
a) przestrzegania w szczególności ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869), zwanej dalej „ustawą” 
b) przestrzegania zapisów Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 4 września 2015 roku w sprawie audytu wewnętrznego oraz informacji o wynikach pracy audytu (Dz. U. 2015 poz. 1480);
c) przestrzegania zapisów Obwieszczenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 9 marca 2018 r. zmieniającego rozporządzenie w sprawie audytu wewnętrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. 2018 poz. 506); 
d) przestrzegania zapisów Komunikatu nr 5 Ministra Finansów z dnia 20 listopada 2012 roku w sprawie wzoru informacji o realizacji zadań z zakresu audytu wewnętrznego (Dz. Urz. Min. Fin. Z 2012 roku, poz. 53);
e) przestrzegania zapisów Komunikatu Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 12 grudnia 2016 r. w sprawie standardów audytu wewnętrznego dla jednostek sektora finansów publicznych (wewnętrznego (Dz. Urz. Min. Fin. z 2016 roku, poz. 28); 
f) przestrzegania Międzynarodowych Standardów Praktyki Zawodowej Audytu Wewnętrznego opracowanymi przez The Institute of Internal Auditors jako standardu audytu wewnętrznego w jednostkach sektora finansów publicznych; 
g) przestrzegania „Kodeksu etyki audytora wewnętrznego w jednostkach sektora finansów publicznych” (załącznik nr 1 do komunikatu nr 16/2006 Ministra finansów z dnia 18 lipca 2006 roku (Dz. Urz. Min. Fin. z 2006 roku, Nr 9, poz. 70) w sprawie ogłoszenia „Kodeksu etyki audytora wewnętrznego w jednostkach sektora finansów publicznych”);
h) stosowania innych aktów prawnych związanych z realizacją usługi będącej przedmiotem niniejszej umowy, wydanych na podstawie w/w przepisów prawa lub stanowiących ich zmianę w trakcie realizacji umowy lub mających zastosowanie w przedmiocie podlegającym badaniu audytowemu.  
2. Wykonawca w wyniku prowadzenia czynności doradczych może przedstawiać opinie i wnioski dotyczące usprawnienia funkcjonowania jednostki.
3. Wykonawca zobowiązuje się do opracowania szczegółowych sprawozdań z wykonanych zadań audytowych oraz wydania odpowiednich wniosków, opinii oraz zaleceń w przedmiotowym zakresie. 
4. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia bieżących i stałych akt audytu wewnętrznego, zobowiązany jest również do udostępnienia tych akt Zamawiającemu w terminie 5 dni od dnia ich żądania. 
5. Wykonawca zobowiązany jest do udzielania pełnych informacji na temat postępu zakresu wykonywanych prac na każde żądanie Zamawiającego, w ciągu 3 dni od dnia złożenia wniosku o ich udzielenie.
6. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich istotnych okolicznościach mających wpływ na należyte wykonywanie umowy, w tym w szczególności o przeszkodach i utrudnieniach związanych z wykonaniem usługi audytu lub okolicznościach, które mogą spowodować takie trudności w przyszłości. 
7. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia sprawozdawczości Zamawiającego z realizacji zadań z zakresu audytu wewnętrznego oraz opracowania innych dokumentów i  realizacji obowiązków Zamawiającego wynikających z powszechnie obowiązujących przepisów prawa dotyczących audytu wewnętrznego w jednostkach sektora finansów publicznych. 
8. Wykonawca zobowiązany jest do współpracy z ministerstwem właściwym ds. rozwoju regionalnego i/lub funduszy europejskich, ministerstwem finansów oraz Komitetem Audytu oraz innymi upoważnionymi do kontroli Zamawiającego jednostkami, w tym udzielania wyjaśnień, przekazywania dokumentów oraz udziału w spotkaniach.  
9. Wykonawca przed rozpoczęciem danego zadania audytowego poinformuje zamawiającego o dacie jego rozpoczęcia przynajmniej z 14 dniowym wyprzedzeniem. 
10. Wykonawca będzie wykonywał czynności niezbędne do realizacji usługi na podstawie upoważnienia wydanego przez Dyrektora Centrum Projektów Europejskich.
11. Zamawiający wystawi audytorom wskazanym w § 3 ust. 4 upoważnienie do przetwarzania danych osobowych na czas trwania audytu. 
12. Wykonawca w terminie do 21 dni od dnia podpisania umowy przekaże Zamawiającemu harmonogram, w którym określi planowany dzień rozpoczęcia i zakończenia zadań audytowych, przy czym wykonanie pierwszego zadania audytowego nie może rozpocząć się później niż w ciągu 45 dni od dnia podpisania umowy a przekazanie sprawozdania wstępnego z ostatniego zadania audytowego nie może nastąpić później niż do 11.12.2020 r. 
13. Harmonogram, o którym mowa w ust. 12 może zostać zmieniony na wniosek Wykonawcy, za zgodą Zamawiającego. Zamawiający jest uprawniony do odrzucenia wniosku o zmianę bez podania przyczyn. 

§ 3
1. Wykonawca oświadcza, że dysponuje wiedzą, doświadczeniem i pracownikami posiadającymi kwalifikacje niezbędne do należytego wykonania umowy i nie istnieją żadne przeszkody prawne i faktyczne uniemożliwiające lub utrudniające mu wykonywanie tego zobowiązania.
2. Wykonawca wykona usługę własnymi siłami. Zamawiający nie dopuszcza możliwości zlecenia wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawcę osobie trzeciej.
3. Wykonawca oświadcza, że czynności określone w Opisie przedmiotu zamówienia – Załączniku nr 1 do umowy przeprowadzać będą osoby spełniające wymogi, o których mowa w art. 286 ustawy. Do realizacji czynności pomocniczych lub wymagających wiedzy specjalistycznej Wykonawca może zaangażować również inne, które będą wykonywać czynności pod kierunkiem osób, o których mowa w zdaniu pierwszym, za zgodą Zamawiającego.
4. Czynności określone w § 2 przeprowadzi:
……………………………. - audytor wewnętrzny, nr zaświadczenia ……/……. poświadczającego pozytywny wynik egzaminu na audytora wewnętrznego przed Komisją Egzaminacyjną powołaną przez Ministra Finansów. 
……………………………. - audytor wewnętrzny, nr zaświadczenia ……/……. poświadczającego pozytywny wynik egzaminu na audytora wewnętrznego przed Komisją Egzaminacyjną powołaną przez Ministra Finansów.
5. Ewentualna zmiana osoby, o której mowa ust. 4, może nastąpić w uzasadnionych przypadkach za powiadomieniem Zamawiającego.
6. Występując z wnioskiem o zmianę osoby, o której mowa w ust. 4, Wykonawca zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu CV wraz z dokumentami potwierdzającym spełnienie wymogów, o których mowa w art. 286 ustawy w stosunku do osoby proponowanej w zastępstwie, wykaz wykonanych usług dokumentujący doświadczenie audytora nie mniejsze niż doświadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamówienia na etapie oceny ofert wraz z dokumentami potwierdzającym należyte wykonanie usług, a także wskazać czynności, które będę przez tę osobę wykonywane oraz okres zastępstwa. 
7. Wykonawca nie może, bez zgody Zamawiającego, korzystać w przyszłości przy pracach dla podmiotów trzecich z materiałów i informacji uzyskanych w związku z wykonywaniem przedmiotu umowy oraz udostępniać osobom trzecim przekazanych mu przez Zamawiającego materiałów i dokumentów.
8. Wykonawca oświadcza, że zobowiązał osoby uczestniczące w jakikolwiek sposób ze strony Wykonawcy w wykonaniu przedmiotu zamówienia do przestrzegania zapisów  ust. 7 oraz § 14 umowy. 
9. W przypadku realizacji przedmiotu umowy przy jednoczesnym naruszeniu przez Wykonawcę postanowień ust. 3 – 4, Zamawiający ma prawo rozwiązać Umowę ze skutkiem natychmiastowym.


§ 4
1. Zamawiający zapewni warunki do niezależnego, obiektywnego i efektywnego prowadzenia audytu wewnętrznego.
2. Zamawiający udostępni wymagane dokumenty oraz udzieli wyczerpujących informacji i wyjaśnień niezbędnych do wykonania usługi.
3. Zamawiający zapewni Wykonawcy dostęp do odpowiednich pomieszczeń w siedzibie Zamawiającego i jego oddziałach zamiejscowych  lub innym, ustalonym przez strony miejscu świadczenia usług, w sposób i terminie umożliwiającym Wykonawcy prawidłowe i terminowe wykonanie usług wchodzących w zakres niniejszej umowy.  


§ 5
1. Zamawiający zapłaci za należyte i terminowe wykonanie usługi, w tym również za przeniesienie autorskich praw majątkowych określonych w § 10 oraz za nośniki, na których zostały przekazane wyniki audytu do Zamawiającego, kwotę w wysokości nieprzekraczającej …………….. zł brutto (słownie:……………………………..), zgodnie z ceną zawartą w ofercie.
2. Wynagrodzenie za wykonanie poszczególnych części przedmiotu umowy oraz przeniesienie praw autorskich, o którym mowa w § 1, płatne będzie w kwocie:
a) w wysokości …………………… zł brutto po sporządzeniu planu audytu na 2020 rok,
b) w wysokości …………………. zł brutto po sporządzeniu rocznego sprawozdania z wykonania planu audytu za 2019 rok,
c) w wysokości ……………………….. zł brutto po sporządzeniu sprawozdania częściowego za rok 2020 z wykonania planu audytu za okres trwania umowy, 
d) w wysokości …………………………. zł brutto po każdorazowym zakończeniu jednego zadania audytowego ujętego w planie audytu na rok ………………………., przy czym za dzień zakończenia audytu uznaje się dzień dostarczenia sprawozdania końcowego do siedziby Zamawiającego. Wynagrodzenie za wykonanie zaplanowanego zadania audytowego będzie iloczynem liczby zaplanowanych zadań audytowym i ceny za jedno zadanie audytowe. 
e) w wysokości …………………………. zł brutto wynagrodzeniu po sporządzeniu audytu zleconego (zamówienie opcjonalne) 
3. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje czynności doradcze, o których mowa w § 2 ust. 2 umowy. 
4. Wykonawca mając możliwość uprzedniego ustalenia wszystkich warunków związanych z realizacją umowy, nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, nawet, jeżeli z przyczyn od siebie niezależnych nie mógł przewidzieć wszystkich czynności niezbędnych do prawidłowego wykonania niniejszej umowy. 
5. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty wszystkich czynności i materiałów, niezbędnych do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy, nawet jeśli nie zostały one wprost wyszczególnione w treści niniejszej umowy i jej załącznikach. 
6. Wskazane w ust. 1 wynagrodzenie obejmuje przekazanie praw autorskich oraz praw zależnych do przedmiotu umowy na polach eksploatacji wskazanych w § 10 ust. 2.

§ 6
1. Wykonawca jest uprawniony do wystawiania rachunków/faktur VAT z tytułu prawidłowej realizacji przedmiotu umowy. 
2. Strony ustalają następujący sposób rozliczenia finansowego: wynagrodzenie, o którym mowa w § 5 ust. 1 zostanie przekazane przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy ……………………………………., w terminie 21 dni od dnia doręczenia przez Wykonawcę prawidłowo wystawionego rachunku/faktury pod względem rachunkowym i formalnym rachunku/faktury na adres Zamawiającego: 
Centrum Projektów Europejskich 
ul. Domaniewska 39a
02-672 Warszawa 
NIP 701 015 88 87
3. Za datę płatności uznaje się datę obciążenia przez bank rachunku bankowego Zamawiającego. 
4. Błędne wystawienie faktury/rachunku spowoduje przerwanie biegu terminu do zapłaty. Bieg terminu zapłaty rozpocznie się ponownie od momentu dostarczenia poprawionej faktury/rachunku. 
5. Prawidłowe wykonanie poszczególnych części przedmiotu umowy objętych wypłatą wynagrodzenia,  o których mowa w § 5 ust. 2  potwierdzone zostanie odpowiednim protokołem.  Wzór protokołu stanowi załącznik nr 4 do umowy. 
6. Podstawą do wystawiania rachunków/faktur VAT będzie podpisanie przez p. Szymona  Denisa, Naczelnika Wydziału Kontroli lub osobę go zastępującą protokołu odbioru bez zastrzeżeń wykonania danej części umowy. 
7. Wynagrodzenie zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy wynikającej z przeprowadzania audytu. 

§ 7
1. Umowę zawarto od dnia podpisania umowy do dnia wypełnienia wszystkich zobowiązań przez Wykonawcę i Zamawiającego, lecz nie później niż do dnia 31.12.2020 r. 
2. Usługi audytowe będą wykonywane zdalnie lub w siedzibie Centrum Projektów Europejskich w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, a także, jeżeli zajdzie taka potrzeba, w oddziałach zamiejscowych Zamawiającego. 
§ 8
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w przypadku:
1) opóźnienia w realizacji umowy w wysokości 0,5 % wynagrodzenia brutto, za każdy dzień opóźnienia, w tym względem harmonogramu, o którym mowa w § 2 ust. 12 umowy;
2) niewykonania lub nienależytego wykonania umowy w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto;
3) odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 10 % wynagrodzenia.
2. W razie opóźnienia, o którym mowa w ust. 1 powyżej 10 dni, Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy. Odstąpienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zamawiającego kary umownej.
3. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego kary umowne określone w ust. 1. 
4. Wykonawca wyraża zgodę na dokonanie potrącenia ewentualnych kar umownych z kwoty należnego wynagrodzenia.
5. W przypadku niemożności wykonania przez Wykonawcę przedmiotu umowy z przyczyn, za które Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności, Zamawiający jest uprawniony do całkowitego odstąpienia od umowy w trybie natychmiastowym.
6. Zamawiającemu nie przysługują kary umowne w sytuacji, gdy opóźnienie w wykonaniu umowy jest następstwem okoliczności, za które Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności.

§ 9
1. Poza odstąpieniem od umowy, o którym mowa w § 8 ust. 2 niniejszej umowy, Zamawiający może odstąpić od części lub całości umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w szczególności, gdy:
1. Wykonawca zleca, bez zgody Zamawiającego wykonanie umowy lub jej części osobie trzeciej, o ile nie wskazał tego faktu w ofercie;
1. dotychczasowy przebieg prac wskazywać będzie, że nie jest prawdopodobnym należyte wykonanie umowy lub jej części w umówionym terminie;
1. Wykonawca nienależycie wykonuje umowę, w szczególności nie stosuje się do uwag Zamawiającego lub narusza postanowienia umowy i po upływie 7 dni od wezwania przez Zamawiającego do zaniechania przez Wykonawcę naruszeń zapisów umowy i usunięcia ewentualnych skutków naruszeń, Wykonawca nie zastosuje się do wezwania.
2. Zamawiający będzie mógł odstąpić od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy oraz w wypadku zgody ministerstwa właściwego ds. rozwoju regionalnego i/lub funduszy europejskich na etat na stanowisko audytora wewnętrznego i nawiązaniu stosunku pracy z audytorem wewnętrznym. W tym przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.
3. Odstąpienie od umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności i wymaga uzasadnienia.
4. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego w sytuacjach, o których mowa w niniejszym paragrafie oraz w § 8 ust. 2 niniejszej umowy:
1. Strony zobowiązują się w terminie 7 dni od dnia odstąpienia do sporządzenia protokołu, który będzie stwierdzał stan realizacji umowy do dnia odstąpienia od umowy;
1. wysokość wynagrodzenia należna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie na podstawie stwierdzonego protokołem zakresu wykonanego przedmiotu zamówienia zaakceptowanego przez Zamawiającego bez zastrzeżeń do dnia odstąpienia od umowy;
1. Strony dokonują rozliczenia prawidłowo wykonanych prac do dnia odstąpienia od umowy w oparciu o odpowiednie stosowanie procedur odbioru, podstaw wystawiania faktur, terminów płatności.


§ 10
1. Wykonawca oświadcza, ze wytworzone przez wykonawcę w trakcie audytu materiały, w tym opinie, raporty i inne dokumenty, są utworami w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1231) Strony umowy stwierdzają, że przedmiot umowy jest objęty prawem autorskim i jest tym prawem chroniony. Wykonawca oświadcza, że wytworzone materiały nie naruszają praw osób trzecich
2. Wykonawca z dniem podpisania przez strony każdego z protokołu odbioru, przenosi na Zamawiającego całość autorskich praw majątkowych i zezwala na wykonywanie przez Zamawiającego zależnego prawa autorskiego do wszystkich materiałów wytworzonych w trakcie audytu, uprawniając Zamawiającego do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporządzania przedmiotowymi materiałami, w kraju i zagranicą, na następujących polach eksploatacji: 
1) wszelkie utrwalanie i zwielokrotnianie całości lub części materiałów (w tym wprowadzanie do pamięci komputera lub innego urządzenia), wytwarzanie egzemplarzy, jakakolwiek techniką, w tym drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego, mechanicznego, optycznego, elektronicznego lub innego, techniką analogową lub cyfrową, w dowolnym systemie lub formacie; na wszelkich nośnikach, w tym nośnikach papierowych lub podobnych, światłoczułych, magnetycznych, optycznych, dyskach, kościach pamięci, nośnikach komputerowych innych nośnikach pamięci;
2) wszelki obrót oryginałem i egzemplarzami wytworzonymi zgodnie z ust. 2 pkt. 1 niniejszego paragrafu – wprowadzanie ich do obrotu, najem, użyczanie;
3) wszelkie inne rozpowszechnianie, w tym wszelkie publiczne udostępnianie materiału w taki sposób, aby każdy mógł mieć dostęp  w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w tym poprzez bazy danych, serwery lub inne urządzenia systemy, w tym także osób trzecich, w obiegu otwartym lub zamkniętym, w jakiejkolwiek technice, systemie lub formacie, możliwością lub bez możliwości zapisu;
4) tłumaczenie;
5) nieodpłatne wypożyczenie lub udostępnienie zwielokrotnionych egzemplarzy; 
6) publikacja i rozpowszechnianie w całości lub w części.
wraz z prawem do dokonywania opracowań i zmian, na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami. Wykonawca zezwala także Zamawiającemu na wykonywanie zależnych praw autorskich.
3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za roszczenia osób trzecich, z tytułu przeniesienia na Zamawiającego autorskich praw majątkowych, o których mowa w ust. 2, w czasie trwania umowy, jak i po jej ustaniu.
4. Przeniesienie autorskich praw majątkowych, o których mowa w ust. 2, na polach eksploatacji wyszczególnionych w ust. 2, następuje w ramach wynagrodzenia wskazanego w § 5 ust. 2.
5. Przeniesienie autorskich praw majątkowych, o których mowa w ust. 2 powoduje przejście na Zamawiającego własności egzemplarzy dokumentacji dotyczącej zadania audytowego i pozostałej dokumentacji audytu wewnętrznego w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 2.
6. Wraz z przeniesieniem autorskich praw majątkowych Zamawiający przejmuje na własność nośniki, na których utrwalono utwory składające się na przedmiot zamówienia. 
7. Wykonawca odpowiada za naruszenie dóbr osobistych lub praw autorskich i pokrewnych osób trzecich, spowodowanych w trakcie lub w wyniku realizacji kontroli lub dysponowania przez Zamawiającego materiałami, a w przypadku skierowania z tego tytułu roszczeń przeciwko Zamawiającemu, Wykonawca zobowiązuje się do całkowitego zaspokojenia roszczeń osób trzecich oraz do zwolnienia Zamawiającego z obowiązku świadczenia z tego tytułu, a także zwrotu wynagrodzenia Zamawiającemu oraz poniesionych z tego tytułu kosztów i utraconych korzyści. 

§ 11
Prawa i obowiązki Stron umowy nie mogą być przenoszone na osoby trzecie.

§ 12
Zamawiający zastrzega sobie możliwość kontroli realizacji zamówienia, w tym przez  innego audytora posiadającego uprawienia do prowadzenia audytu w jednostkach sektora finansów publicznych. 

§ 13
0. Wykonawca, w zakresie niezbędnym do wykonania usługi, ma prawo do:
1) wglądu do wszelkich dokumentów, informacji i danych oraz do innych materiałów związanych z funkcjonowaniem jednostki, w tym utrwalonych na elektronicznych nośnikach danych, jak również do sporządzania ich kopii, odpisów, wyciągów, zestawień lub wydruków, z zachowaniem przepisów o tajemnicy ustawowo chronionej;
2) dostępu do obiektów i pomieszczeń audytowanej jednostki;
3) żądania od pracowników jednostki wyjaśnień i informacji, a także potwierdzenia kopii, odpisów, wyciągów, zestawień lub wydruków.
0. Zamawiający zastrzega, że Wykonawca ma prawo wglądu do oryginałów dokumentów bez prawa do wynoszenia ich z miejsca audytu. 
0. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji uzyskanych w związku wykonaniem przedmiotu umowy oraz do nieudostępniania osobom trzecim przekazanych mu przez Zamawiającego materiałów i dokumentów.

§ 14
2. Wykonawca zobowiązuje się do utrzymania tajemnicy zawodowej i do nieprzekazywania osobom trzecim żadnych informacji dotyczących Zamawiającego bądź jakichkolwiek informacji ujawnionych w związku z wykonywaniem umowy, zastrzeżeniem przypadku, gdy udostępnienie takich informacji wymagane jest przez przepisy prawa.
2. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienie pełnej poufności wszelkich otrzymywanych i przetwarzanych danych. Zobowiązanie do zachowania poufności nie ma ograniczeń czasowych i nie wygasa po rozwiązaniu umowy.
1. Obowiązku zachowania poufności, o którym mowa w ust. 1, nie stosuje się do danych i informacji:
a) dostępnych publicznie,
b) otrzymanych przez Zleceniobiorcę, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego, od osoby trzeciej bez obowiązku zachowania poufności,
c) które w momencie ich przekazania przez Zamawiającego były już znane Wykonawcy bez obowiązku zachowania poufności,
d) w stosunku, do których Wykonawca uzyskał pisemną zgodę Zamawiającego na ich ujawnienie.
2. W przypadku, gdy ujawnienie informacji przez Wykonawcę jest wymagane na podstawie przepisów prawa powszechnie obowiązującego, Wykonawca poinformuje Zamawiającego o przyczynach i zakresie informacji ujawnionych na tej podstawie prawnej. Poinformowanie takie powinno nastąpić w formie pisemnej lub w formie wiadomości wysłanej na adres poczty elektronicznej Zamawiającego, chyba że takie poinformowanie Zamawiającego byłoby sprzeczne z przepisami prawa powszechnie obowiązującego.

§ 15
1. Dokumenty i informacje otrzymane na potrzeby wykonania usługi będą chronione przez wykonawcę przed dostępem osób trzecich, nieupoważnionym rozpowszechnieniem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.
2. Forma dokumentów, o których mowa w ust. 1, obejmuje zarówno postać papierową jak i postać elektroniczną.
3. Po zakończeniu umowy Wykonawca wszelką wytworzoną dokumentację przekaże bezzwłocznie Zamawiającemu. Dokumentacja dotycząca zadania audytowego i pozostała dokumentacja audytu wewnętrznego stanowią własność jednostki.
3. Zleceniobiorca zobowiązuje się do:
a) dołożenia właściwych starań w celu zabezpieczenia uzyskanych informacji i dokumentów przed ich utratą, zniekształceniem oraz dostępem nieupoważnionych osób trzecich;
b) niewykorzystywania informacji w celach innych niż wykonanie umowy.
4. W przypadku utraty lub zniekształcenia lub  dostępu nieupoważnionej osoby trzeciej informacji lub dokumentów, Wykonawca bezzwłocznie podejmie odpowiednie do sytuacji działania ochronne oraz zobowiązuje się do poinformowania o sytuacji Zamawiającego. Poinformowanie takie, w formie pisemnej lub w formie wiadomości wysłanej na adres poczty elektronicznej Zamawiającego, powinno opisywać okoliczności zdarzenia, zakres i skutki utraty, zniekształcenia lub ujawnienia informacji lub dokumentów oraz podjęte działania ochronne.
2. Ustanowione umową zasady zachowania poufności informacji lub dokumentów, jak również przewidziane w umowie kary umowne z tytułu naruszenia zasad zachowania poufności informacji lub dokumentów, obowiązują zarówno podczas wykonania umowy, jak i po jej wygaśnięciu


§ 16
1. Jeśli dla prawidłowej realizacji czynności objętych umową, Wykonawca uzyska dostęp do danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, (Dz. U. z 2018 poz. 1000), Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania obowiązków, jakie ciążą na Zamawiającym, zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych, jako na administratorze danych osobowych. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania przepisów ustawy, o której mowa w ust. 1,  w szczególności do zabezpieczenia oraz zachowania w tajemnicy danych osobowych, do których  uzyskał dostęp w związku z wykonywaniem niniejszej umowy, również po jej rozwiązaniu.
3. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania powierzonych przez Zamawiającego danych osobowych zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1). 
4. Wykonawca oświadcza, iż zapoznał się z przepisami, o których mowa w ust. 3 i zobowiązuje się do przetwarzania danych zgodnie z tymi przepisami.
5. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić bezpieczeństwo danych udostępnionych i powierzonych przez Zleceniodawcę.
6. Zleceniobiorca odpowiada za szkody, jakie powstaną wobec Zleceniodawcy lub osób trzecich na skutek niezgodnego z umową przetwarzania danych osobowych lub ich ujawnienia bądź utraty. 
1. Zamawiający ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawcę ustawy, o której mowa  w ust. 1, oraz postanowień niniejszej umowy.
2. Wykonawca zobowiązuje się do natychmiastowego zgłoszenia Zamawiającemu stwierdzonej próby lub faktu naruszenia ochrony danych osobowych.
3. Zamawiający informuje, że Administratorem Pani danych osobowych jest Centrum Projektów Europejskich z siedzibą w Warszawie 02-672, przy ul. Domaniewskiej 39A. Może się Pan/Pani skontaktować drogą elektroniczną na adres e-mail cpe@cpe.gov.pl lub tradycyjną pocztą na adres wskazany powyżej.
4. W sprawach związanych z Pana/Pani danymi proszę kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail iod@cpe.gov.pl.
5. Pani dane osobowe będą przetwarzane w celach związanych z zawarciem i realizacją niniejszej umowy. 
6. Administrator przetwarza następujące kategorie Pani danych osobowych: imię i nazwisko, adres, e-mail, adres zamieszkania, numer telefonu, dane nt. wykształcenia i doświadczenia zawodowego.  
7. W razie konieczności Pani dane osobowe mogą być udostępnione osobom upoważnionym przez nas, naszym pracownikom i współpracownikom, którzy muszą mieć dostęp do danych, aby wykonywać swoje obowiązki; podmiotom przetwarzającym, którym zlecimy przetwarzanie Pani danych; innym odbiorcom danych, np. kurierom, bankom, ubezpieczycielom, kancelariom prawnym; podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa, w tym właściwym organom, upoważnionym zgodnie z obowiązującym prawem.
8. Pani dane osobowe mogą być przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowych, jeśli zaistnieje taka potrzeba ze względu na działania statutowe, zawarte porozumienia i umowy oraz podmiotów upoważnionych do kontroli przebiegu realizacji niniejszej umowy. 
9. Przysługuje Pani prawo dostępu do treści danych oraz ich sprostowania, usunięcia 
lub ograniczenia przetwarzania, a także prawo sprzeciwu, zażądania zaprzestania przetwarzania i przenoszenia danych, jak również prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego jakim od dnia 25 maja 2018 roku jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
10. Podanie danych jest obowiązkowe i wynika z przepisów prawa oraz przepisów dotyczących zakresu prowadzenia przez pracodawców dokumentacji w sprawach związanych z realizacją niniejszej umowy.

§ 17

Osobą wyznaczoną do kontaktów ze strony Wykonawcy jest: 
-  ………………………, email:……………………….., tel………………….,
Osoby wyznaczone do kontaktów ze strony Zamawiającego:
- Szymon Denis, email: szymon.denis@cpe.gov.pl, tel. 22 378 31 86.

§ 18
W zakresie nie uregulowanym umową mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r., poz. 1145), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781). 

§ 19

Spory wynikłe w związku z realizacją niniejszej umowy rozstrzygane będą przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§ 20
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden otrzymuje Zamawiający oraz jeden egzemplarz Wykonawca.


§ 21


Integralną część niniejszej umowy stanowią:
1. Załącznik nr 1 – opis przedmiotu zamówienia,
2. Załącznik nr 2 – wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej Wykonawcy/Krajowego Rejestru Sądowego z dnia…………………….., 
3. Załącznik nr 3 – oferta Wykonawcy,
4. Załącznik nr 4 – wzór protokołu odbioru.






	...................................................
Zamawiający
	

	 .......................................................
Wykonawca














Załącznik nr 4 do umowy nr …………… 
z dnia …………..

PROTOKÓŁ ODBIORU – WZÓR 

Na podstawie umowy nr CPE/……./2019 zawartej w Warszawie w dniu .................2019 roku pomiędzy: 

Skarbem Państwa – państwową jednostką budżetową Centrum Projektów Europejskich, z siedzibą w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadającym numer identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, 
reprezentowanym przez Pana Leszka Bullera – Dyrektora Centrum Projektów Europejskich na podstawie powołania dnia 13 maja 2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej części „Zamawiającym”,
a 
firmą …………………………………., adres ………………… posiadającą 
numer identyfikacji REGON …………………. oraz NIP ………………., wpisaną do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej /wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem …………………., reprezentowaną przez Panią/Pana – pełniona funkcja, zwaną w dalszej części umowy „Zleceniobiorcą”
Lub[footnoteRef:1]  [1:  Dotyczy osób fizycznych. ] 

Panem/Panią ……………………………. zamieszkałym/zamieszkałą w …………………… przy ul. ……………………… legitymującym/legitymującą się dowodem osobistym o numerze ……………… oraz numerze PESEL …………………. i posiadającym/posiadającą numer identyfikacji NIP …………………, zwanym/zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”. 

której przedmiotem było wykonanie …………………….dokonuje się odbioru przedmiotu umowy. 
Przedmiot umowy został wykonany zgodnie/nie zgodnie[footnoteRef:2] z wyznaczonym terminem.  [2:  Niewłaściwe skreślić.] 



	Data wykonania zadania
	Zakres czynności

	
	

	
	



Zleceniodawca nie zgłasza/zgłasza[footnoteRef:3] zastrzeżeń do przedmiotu odbioru. [3:  Jak wyżej.



] 

Uwagi: ………………………………………………………………….
W odbiorze prac uczestniczyli: 

[bookmark: _Hlk29823863]Ze strony Zleceniobiorcy   _________________________
Ze strony Zleceniodawcy ________________________


	ZAŁĄCZNIK NR 3

	OFERTA      





(pieczęć Wykonawcy)






Ja niżej podpisany/My niżej podpisani 
......................................................................................................................................................,
będąc upoważnionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy: 
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Nr faksu ................................ ; Nr telefonu ...............................; e-mail …………………….

w odpowiedzi na  zapytanie ofertowe na świadczenie usługi audytu wewnętrznego w Centrum Projektów Europejskich 

składam/składamy niniejszą ofertę
na przeprowadzenie audytu wewnętrznego w państwowej jednostce budżetowej Centrum Projektów Europejskich i jego oddziałach zamiejscowych tj. w Centralnym Punkcie Informacyjnym Funduszy Europejskich w Warszawie; we Wspólnym Sekretariacie Technicznym Programu Współpracy Transgranicznej Interreg V-A Polska-Słowacja w Krakowie, we Wspólnym Sekretariacie Programu Interreg Południowy Bałtyk w Gdańsku, we Wspólnym Sekretariacie Programu Współpracy Interreg Polska – Saksonia we Wrocławiu, we Wspólnym Sekretariacie Programu Współpracy Transgranicznej Polska-Białoruś-Ukraina 2014–2020 w Warszawie, we Wspólnym Sekretariacie Programu Współpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020 w Olsztynie. 

	L.p.
	Cena jednostkowa netto
	VAT
	Cena jednostkowa  brutto
	Ilość 
	Cena  całkowita brutto
(Cena jednostkowa brutto x ilość) 

	Zamówienie podstawowe

	Jedno zadanie audytowe ujęte w planie audytu na rok 2018 
	
	
	
	3
	

	Sporządzenie planu audytu na 2018 rok
	
	
	
	1
	

	Sporządzenie rocznego sprawozdania z wykonania planu audytu za 2017 rok
	
	
	
	1
	

	Sporządzenie sprawozdania częściowego za rok 2018 z wykonania planu audytu za okres trwania umowy
	
	
	
	1
	

	RAZEM
	……………………………………………….
	

	Zamówienie opcjonalne

	Lp.
	Cena jednostkowa netto 
	VAT 
	Cena brutto
	Ilość
	Cena brutto

	Zadanie audytowe zlecone przez Ministerstwo Finansów 
	
	
	
	1
	

	Zadanie audytowe wykonane poza planem audytu
	
	
	
	1
	

	RAZEM 
(zamówienie opcjonalne + zamówienie podstawowe) 
	................................................................................
……………………………………………………
	



1. Oświadczam/y/, że w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia.
2. W razie wybrania mojej/naszej/ oferty zobowiązuję/zobowiązujemy/ się do podpisania umowy w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.
3. Załączam Pod groźbą odpowiedzialności karnej oświadczam/y/, że załączone do oferty dokumenty opisują stan prawny i faktyczny aktualny na dzień upływu terminu składania ofert (art. 297 k.k.).
4. Załącznikiem do niniejszego formularza stanowiącymi integralną część oferty są:
a) dokument potwierdzający spełnienie warunków określonych w art. 286 ustawy o finansach publicznych……(proszę wskazać dokument)


..............................., dn. ..............2017 r.                 .....................................................................
		(podpis/y osoby/osób uprawnionej/ych)
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