Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, dnia 12 sierpnia 2020 r.

Przetarg nieograniczony, znak: WA.263.26.2020.BG

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,SIWZ")

Dotyczy:

postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonego na podstawie
art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz.
1843), zwanej dalej ,ustawg”, na wykonanie ustugi polegajgcej na realizacji prac zwigzanych z
weryfikacjg w zakresie pierwszej pary oczu wnioskdw o ptatnosé sktadanych przez beneficjentéw
realizujagcych projekty w oparciu o umowy o dofinansowanie w ramach Osi Priorytetowej IV
Innowacje spoteczne i wspdtpraca ponadnarodowa, Dziatanie 4.3 Wspodtpraca ponadnarodowa
PO WER.

Kody CPV:
79212000-3 — ustugi audytu
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ROZDZIAEL .
Opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na realizacji prac zwigzanych z weryfikacja
w zakresie pierwszej pary oczu wnioskdw o ptatnos$¢ sktadanych przez beneficjentéow
realizujgcych projekty w oparciu o umowy o dofinansowanie w ramach Osi Priorytetowej IV
Innowacje spoteczne i wspdtpraca ponadnarodowa, Dziatanie 4.3 Wspétpraca ponadnarodowa
PO WER.
Opis przedmiotu zaméwienia znajduje sie w zatgczniku do projektu umowy — Zatgcznik nr 1 do SIWZ.
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych ani wariantowych.
Wartos¢ zamodwienia nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w przepisach
wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.
Zamawiajacy informuje, iz w niniejszym postepowaniu po zbadaniu ofert pod katem omytek,
o ktérych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy i razgco niskiej ceny zamierza, zgodnie z art. 24aa
ustawy, najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastepnie zbadaé, czy wykonawca, ktérego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udziatu w postepowaniu.
Jezeli wykonawca, o ktéorym mowa w ust. 6, bedzie uchylat sie od zawarcia umowy,
zamawiajgcy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w
postepowaniu wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong sposréd pozostatych ofert.
Wartos¢ zamoéwienia wynosi 408 000,00 zt netto.
ROZDZIAL II.
Opis sposobu przygotowania oferty

. Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w formie oryginatu,

w jezyku polskim. Wzdr oferty okreslony jest w zatgczniku nr 2 do SIWZ. Tres¢ oferty musi
odpowiadac tresci SIWZ.

. Oswiadczenia, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ dotyczgce wykonawcy i innych podmiotéw, na

ktorych zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach okreslonych w rozdziale IV
SIWZ ust. 3 — 8 oraz dotyczace podwykonawcéw sktadane sg w oryginale.

. Dokumenty, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ, inne niz oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 2,

sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na

ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
o udzielenie zaméwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktore
kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemne;j.

Dokumenty sporzgdzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Oferta wraz z wymaganymi oswiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) majace
prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego imieniu
oswiadczen woli i zaciggania zobowigzan majgtkowych. Oferte mogg podpisac takze inne osoby
posiadajgce petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym zamowieniu
publicznym, dotagczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zatgcznikami powinna by¢ ponumerowana i podpisana lub
parafowana.

. Wszelkie poprawki i zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane przez osobe podpisujgca oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowigce informacje zastrzezong dla innych uczestnikdw postepowania,
tj. stanowigcg tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1010, 1649), powinny znajdowac sie w
oddzielnej zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

Fundusze ¢ ,
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH z Europejskie y R OETOY Unia Europejska
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11. Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spiete (zszyte) w sposdb trwaty,

uniemozliwiajacy swobodne wysuniecie lub wyjecie kartek.

12. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia musza ustanowic¢ petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamédwienia lub do
reprezentowania ich w postepowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego
zamoéwienia publicznego. W takim przypadku, wraz zofertg nalezy ztozy¢é stosowne
petnomocnictwo okreslajagce sposéb wspodtdziatania Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o
zamoéwienie. W przypadku wyboru oferty Wykonawcdow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego moze
zada¢ umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcéw. Przepisy ustawy dotyczgce Wykonawcy
stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

ROZDZIAL Ill.
Termin wykonania zamdwienia
Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany do dnia 31 grudnia 2022 roku lub do wyczerpania

Srodkow finansowych przeznaczonych na realizacje umowy, w zaleznosci od tego, ktére z tych
zdarzen nastgpi wczesniej.
ROZDZIAE IV.
Warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu

1. O zamodwienie mogg starac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:
a) Posiadania wiedzy i doswiadczenia:

O zamdwienie mogg starac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczgce posiadania wiedzy i
doswiadczenia, to jest ktérzy w okresie ostatnich trzech lat przez terminem sktadania ofert wykonali,
a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonujg co najmniej 3 ustugi weryfikacji
whioskow o ptatnosé na rzecz instytucji zaangazowanych we wdrazanie programow Unii Europejskiej,
przy czym kazda z ustug powinna obejmowac weryfikacje co najmniej 25 wnioskéw o ptatnosc.
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze sie wykonaniem, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywaniem w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert co najmniej 3 ustug weryfikacji wnioskdw o ptatnosé¢ na rzecz
instytucji zaangazowanych we wdrazanie programow Unii Europejskiej, przy czym kazda z ustug
powinna obejmowacd weryfikacje co najmniej 25 wnioskow o ptatnosé.
b) Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamoéwienia:
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz dysponuje co najmniej
nastepujgcymi osobami o co najmniej nastepujgcych kwalifikacjach:

a) Kierownik Wykonawcy, ktory:

e posiada co najmniej pigcioletnie do$wiadczenie zawodowe w zakresie stosowania
przepiséw finansowo-ksiggowych Iub/i ustawy Prawo zamowien publicznych lub/i
prawa pracy;

e posiada uprawnienia certyfikowanego ksiggowego;

e przeprowadzil weryfikacje co najmniej 20 wnioskéw o ptatnosc;

b) Co najmniej 6 0sob weryfikujgcych, z ktorych kazda:

e posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie zawodowe w zakresie stosowania
przepisow finansowo-ksiggowych lub/i ustawy Prawo zamowien publicznych lub/i
prawa pracy;
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e przeprowadzita weryfikacje co najmniej 20 wnioskoéw o ptatnosc.

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangaiowanie zasobow technicznych Ilub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na
realizacje zamdwienia.

c) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu,

d)

f)

g)

h)

i)

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkdw prawnych.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat niezbednym zasobami tych
podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamdéwienia. Wzdr zobowigzania stanowi
zatgcznik nr 8 do SIWZ.

Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, o ktédrych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13—22 i ust. 5 ustawy.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach innych podmiotdw, jesli podmioty te
zrealizujg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktdrych te zdolnosci s3 wymagane.
Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, podmiotu, o ktérym mowa w ust. 3, nie beda
potwierdzaé spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub beda
zachodzi¢ wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego:
1) zastagpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
2) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia, jezeli wykaze

zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktérych mowa w ust. 3.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.
Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywat sie, na zasadach okreslonych w ust. 3 powyzej, w celu wykazania spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢é Zamawiajacemu, ze
proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie
mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie
postepowania o udzielenie zamdwienia.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia warunek,

o ktéorym mowa w ust. 1 zostanie spetniony wytgcznie jezeli spetni go co najmniej jeden

z wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia (wymagane doswiadczenie

nie sumuje sie). Powyzsze odnosi sie rowniez do podmiotéw udostepniajgcych zasoby

(wymagane doswiadczenie nie sumuje sie).

ROZDZIAL V.
Warunki wykluczenia z postepowania

Z postepowania o udzielenie zamdwienia zostang wykluczeni Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 1
i 5, z zastrzezeniem ust. 8-10 ustawy.

ROZDZIAL VI.
Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktore nalezy ztoZzyc do uptywu terminu sktadania ofert w
zakresie, o ktérym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy
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Wykonawca musi ztozy¢é wypetniony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okreslonym w
zataczniku nr 2 do SIWZ.
Wraz z ofertg Wykonawca ztozy aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie, o ktérym mowa
w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy, w zakresie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.
Oswiadczenie zostanie podpisane przez osobe/y upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Wz6r oswiadczenia okreslony jest w zatgczniku nr 3 do SIWZ.
W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdéwienie przez Wykonawcdow, osSwiadczenie, o
ktorym mowa w ust. 2 sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamodwienie.
Dokument ten potwierdza spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w ktorym
kazdy z Wykonawcdéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.
Wraz z ofertg wykonaweca ztozy aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie, o ktérym mowa
w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy, w zakresie nie podlegania wykluczeniu. Oswiadczenie zostanie
podpisane przez osobe/y upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzér oswiadczenia
okreslony jest w zatgczniku nr 4 do SIWZ.
W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdéwienie przez Wykonawcow, o$wiadczenie, o
ktorym mowa w ust. 4 skfada kazdy z Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie.
Dokument ten potwierdza brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z
Wykonawcdédw wykazuje brak podstaw wykluczenia.
Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotédw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich
zasoby, warunkow udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w
oswiadczeniach, o ktérych mowa w ust. 2i 4.
Wykonawca, ktéry zamierza powierzyé wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu
zamieszcza informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 4.
Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej
mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy.
Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z
innym Wykonawca nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamowienia. Wzdr oswiadczenia stanowi zatacznik nr 6 do SIWZ.

ROZDZIAt VII.

Wykaz oswiadczen i dokumentow potwierdzajgcych spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu

2)

i brak podstaw do wykluczenia w zakresie, o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy
Zamawiajgcy przed udzieleniem zamdwienia wezwie Wykonawce, ktdérego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni terminie, aktualnych na
dziend ztozenia oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 ustawy, tj.:
odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajacy
moze go uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych,
w szczegélnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
60, 534 z pdin. zm.), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad Zamawiajgcy ma go
pobraé;
wykazu ustug wykonanych a w przypadku s$wiadczenn okresowych lub ciggltych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu i
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zakresu, dat wykonania, wartosci i podmiotéw na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane (wg
wzoru okreslonego w zataczniku nr 5 do SIWZ oraz zataczeniem dowoddéw okreslajgcych czy te
ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktdrych mowa powyzej sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktdrego ustugi byty wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub
ciggtych s3 wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw - oswiadczenie Wykonawcy; w
przypadku $wiadczenn okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert.

wykaz oséb dedykowanych do realizacji zamdéwienia wraz z podaniem ich funkcji, doswiadczenia
zawodowego, kwalifikacji/ uprawnien (dotyczy Kierownika) oraz podstawy do dysponowania
o0sobg (wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 7 do SIWZ)

Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw
na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow
odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.

Zamawiajgcy nie zada od Wykonawcy przedstawienia dokumentéw wymienionych w ust. 2
dotyczacych podwykonawcy, ktéremu zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia, a ktéry
nie jest podmiotem, na ktdérego zdolnos$ciach lub sytuacji Wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polski,
zamiast dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 1 sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

Dokument, o ktérym mowa w ust. 4 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentdéw, o ktdrych mowa
w ust. 4, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo 0séb uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed notariuszem lub
przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Ilub
gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Zapisy
ust. 5 stosuje sie.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwrdci¢ sie do wtasciwych organdw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

ROZDZIAL ViIl.
Sktadanie dokumentéw w zakresie, o ktdrym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy oraz uzupetnianie
oswiadczen i dokumentéw

Zamawiajgcy wezwie wykonawce, ktdorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w
wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia oswiadczen lub
dokumentdéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy (ROZDZIAL
VII SIWZ).
Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamoéwienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé wykonawcéw do
ztozenia wszystkich lub niektdrych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych, ze nie
podlegajg wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli
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zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty
nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentdw.

Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczenia, o ktdrym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, o$wiadczen
lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia Ilub
dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego
watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasniern oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

Zamawiajgcy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentdw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych
mowa w ROZDZIALE VII SIWZ, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy pobiera samodzielnie z tych baz
danych wskazane przez wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.

W przypadku wskazania przez Wykonawce oswiadczen lub dokumentdw, o ktérych mowa w
ROZDZIALE VII SIWZ, ktére znajdujg sie w posiadaniu Zamawiajgcego, w szczegdlnosci
oswiadczen lub dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajgcego zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy, Zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i
3 ustawy, korzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentéw, o ile sg one aktualne.
Zamawiajgcy korzysta z internetowego repozytorium zaswiadczen e-Certis oraz wymaga przede
wszystkim takich rodzajow zaswiadczen lub dowoddéw w formie dokumentéw, ktdre sg objete
tym repozytorium.

ROZDZIAE IX.
Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz sposobie

przekazywania oswiadczen i dokumentéw oraz wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania

1)

sie z Wykonawcami
W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg w jezyku polskim, w formie pisemnej, za pomoca faksu
lub drogg elektroniczng, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.
Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o
ktédrych mowa w Rozdziale VI, VIl SIWZ, uzupetniane przez Wykonawce na skutek wezwania
Zamawiajgcego, na podstawie art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, zostang ztozone w formie pisemne;j.
Zamawiajgcy uzna te dokumenty i osSwiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich
tres¢ w formie pisemnej (takiej samej jak ztozona oferta) dotrze do Zamawiajgcego przed
uptywem wyznaczonego terminu.
Zamawiajgcy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowat ogtoszenie o
zamodwieniu oraz niniejszg SIWZ.
Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:
zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postepowaniem, w tym zwtaszcza:
zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego do tych
zapytan; zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ; zawiadomienia o przedtuzeniu terminu sktadania
ofert; zawiadomienie o wyborze oferty, o ktorym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;
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2)

2.

N

tresci odwotan dotyczacych tresci ogtoszenia o zamdwieniu lub tresci SIWZ wraz z wezwaniem
Wykonawcdéw do wziecia udziatu w postepowaniu toczgcym sie w wyniku wniesienia odwotania;
rozstrzygniecia odwotan dotyczgcych tresci ogtoszenia o zaméwieniu lub tresci SIWZ.
Porozumiewanie sie z Zamawiajgcym w zwigzku z prowadzonym postepowaniem:
e-mail do korespondencji: przetargi@cpe.gov.pl
- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub sktadana osobiscie w
sekretariacie Centrum Projektéw Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a, p. Ill, od
poniedziatku do pigtku w godz. 08:15-16:15.
6. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz
do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
ROZDZIAL X.
Wadium
Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zgda od Wykonawcdédw wniesienia wadium
w wysokosci 5 000,00 PLN.
Wadium moze byé wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
1) pienigdzu;
2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowe;j,
z tym, Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (t.j. Dz. U. z 2020
r. poz. 299).

. Oferta Wykonawcy, ktéry nie wniesie wadium lub wniesie je w sposéb nieprawidtowy zostanie

odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b) ustawy.

. Wadium w formie pienieznej nalezy wptaca¢ na konto Zamawiajgcego: Narodowy Bank Polski

Oddziat Okregowy w Warszawie, nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000. Na przelewie
nalezy umiesci¢ informacje: ,Wadium w postepowaniu znak WA.263.26.2020.BG”.
Dowdd whniesienia wadium nalezy dotaczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia wadium w formie
pienieznej do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub kopie dokumentu wniesienia wadium
poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce, a w pozostatych przypadkach
wymienionych w ust. 2 — oryginat dowodu wniesienia wadium.
Podstawy zatrzymania wadium okresla ustawa Pzp.
ROZDZIAt XI.
Termin zwigzania ofertg
Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania oferta.
Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
zwrdcié¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedfuzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAE XII.
Sktadanie ofert
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie uniemozliwiajgcej zapoznanie sie z jej trescig bez
naruszenia koperty, opatrzonej nazwg i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej w nastepujacy
sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
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ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa

,Oferta w postepowaniu znak: WA.263.26.2020.BG ustuga polegajaca na realizacji prac zwigzanych z

weryfikacjg wnioskdéw o ptatnosc sktadanych przez beneficjentéw realizujgcych projekty w oparciu o
umowy o dofinansowanie w ramach Osi Priorytetowej IV Innowacje spoteczne i wspdtpraca
ponadnarodowa, Dziatanie 4.3 Wspdtpraca ponadnarodowa PO WER.
Nie otwierac przed 20 sierpnia 2020 r. przed godz. 11:00”.

Oferte nalezy przestac pocztg lub ztozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajagcego w Warszawie przy ul.
Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 20 sierpnia 2020 r. do godz. 10:45.
Oferty przestane faksem nie beda rozpatrywane.
ROZDZIAt Xill.
Zmiana i wycofanie ofert
Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmienic¢ lub wycofaé oferte.
Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu skfadania ofert.
Zmiana oferty moze nastgpi¢, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug takich samych
zasad jak wczesniej sktadana oferta. Oferta, zmieniajgca wczesniej ztozong oferte musi jednoznacznie
wskazywac, ktdre postanowienia oferty sg zmieniane.
Wykonawca moze wycofac juz ztozong oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajagcy
moze wydac¢ oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego zadania zwrotu oferty, ztozonego przez
osobe upowazniong ze strony Wykonawcy do wykonania tej czynnosci. Upowaznienie do wycofania oferty,
musi by¢ zatgczone do zgdania zwrotu oferty.
ROZDZIAL XIV.
Otwarcie ofert
Otwarcie ofert nastgpi publicznie w dniu 20 sierpnia 2020 r. o godz. 11:00 w siedzibie
Zamawiajgcego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.
Przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.
Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcéw, a takze informacje dotyczgce ceny.
Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny wniosek Wykonawcy,
informacje dotyczacg kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia oraz
informacje podane podczas otwarcia ofert.
Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.
ROZDZIAL XV.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych
Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie skfadniki cenotwdrcze w tym nalezny podatek VAT. Nie
uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztdw zwigzanych z wykonaniem przedmiotu zamdwienia
na etapie zlozenia oferty nie bedzie podstawg roszczerr Wykonawcy w stosunku do Zamawiajgcego, zaréwno
w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia, jak i po jego wykonaniu.
Wykonawca okresli cene oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnoscig do drugiego miejsca po
przecinku, w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2 do SIWZ).
Jezeli zostanie ztozona oferta, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug (podatek VAT) w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek
wpftaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
miedzy Wykonawcg, a Zamawiajgcym bedg dokonywane w ztotych polskich.
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ROZDZIAt XVI.
Kryteria oceny ofert
Oceniane beda wytacznie oferty nie odrzucone.

W ramach zaméwienia zostanie wytoniony Wykonawca, ktérego oferta uzyskata tacznie

najwiecej punktéw.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami i ich wagami:
Liczba
Kryterium punktow
(znaczenie)
1. taczna cena brutto zamdéwienia — w ramach niniejszego kryterium
Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0 do 50.
Najwyzszg liczbe punktéw — 50 otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene brutto
za wykonanie niniejszego zamdwienia a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru:
max. 50 pkt
Najnizsza taczna cena
brutto zaméwienia
x 50 pkt = liczba punktow oferty ocenianej
taczna cena brutto
oferty ocenianej
2. Liczba dodatkowych oséb weryfikujacych zaproponowanych przez
Wykonawce — w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang
przypisane punkty w skali od 0-25.
Ocena ofert w kryterium zostanie dokonana na podstawie oswiadczen
zawartych w ofercie. Liczba przyznanych punktéw bedzie nastepujgca:
Liczba dodatkowych osdéb Punktacja
Za zaproponowanie 1 dodatkowe]j osoby 5 pkt. max. 25 pkt.
Za zaproponowanie 2 dodatkowych oséb 10 pkt.
Za zaproponowanie 3 dodatkowych oséb 15 pkt.
Za zaproponowanie 4 dodatkowych oséb 20 pkt.
Za zaproponowanie 5 dodatkowych oséb 25 pkt.
Zamawiajgcy przyzna punkty w niniejszym kryterium jedynie w odniesieniu do
0s06b spetniajgcych wymagania okreslone w rozdz. IV ust.1 SIWZ, w oparciu o
informacje ujawnione przez Wykonawce w ofercie.
3. Termin realizacji ustug w ramach zamdwienia. Wykonawcom zostang
przypisane punkty w skali od 0-20. W ramach niniejszego kryterium
Wykonawcom zostang przypisane punkty w nastepujacy sposdb:
Za zaoferowanie termindw realizacji ustugi weryfikacji pierwszej przedtozonej
wersji wniosku o ptatnosc krotszych od terminéw wskazanych w pkt. 3.4
ppkt 1) i 2) OPZ, w odniesieniu do obu termindéw o:
Liczba zaoferowanych dni Punktacja max 20 pkt
0 dni roboczych 0 pkt.
1 dzienh roboczy 5 pkt.
2 dni robocze 10 pkt.
3 dni robocze 15 pkt.
4 dni robocze 20 pkt.
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4.Aspekty spoteczne - w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang
przypisane punkty w nastepujacy sposdb:

Wykonawca w przypadku braku zaoferowania zatrudnienia przy realizacji
zamodwienia na umowe o prace osoby co najmniej jednej niepetnosprawnej w
wymiarze co najmniej % etatu otrzyma O punktéw. Max.5 pkt
W przypadku zaoferowania zatrudnienia przy realizacji zamdéwienia na umowe o
prace co najmniej 1 osoby niepetnosprawnej w wymiarze co najmniej % etatu, w
rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych, otrzyma 5 punktow.

ROZDZIAt XViI.
Wybdr najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejszg sposréd ztozonych waznych i niepodlegajgcych odrzuceniu ofert bedzie oferta
o najwyzszej tagcznej liczbie zdobytych punktéw w ramach zamdwienia.

2. W toku oceny ofert Zamawiajagcy moze z3dad udzielenia przez Wykonawcéw pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajagcy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omytki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,
niezwtocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktdorego oferta zostata poprawiona. Jezeli
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi sie na poprawienie
omyiki polegajgcej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgcej istotnych zmian w tresci
oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mdgt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach
zamoéwienia z uwagi na to, ze zostang ztozone oferty przedstawiajgce taki sam bilans ceny i
innych kryteridéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybierze oferte z nizszg cena.

5. lJezeli Zamawiajgcy nie bedzie modgt dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach
zamoéwienia z uwagi na to, ze zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe muszg spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne
okreslone w Rozdziale Il SIWZ. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowad
cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAt XVIIL.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy nie zgda od WykonawcOw whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
ROZDZIAL XIX.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg
w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty przy
udziale srodkédw komunikacji elektronicznej.

2. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zajdg okolicznosci, o ktérych mowa w art. 94 ust.
2 ustawy, Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminu, o ktdrym mowa w ust. 1.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki okreslone w art. 93 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAt XX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy
1. Istotna zmiana umowy w rozumieniu art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych
dopuszczalna jest w przypadkach i na warunkach okreslonych ponizej:
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1) w przypadku zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa dopuszcza sie mozliwosé
zmiany tych postanowien umowy, na ktére zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw
prawa ma wptyw;

2) w przypadku wystgpienia niezaleznych od Wykonawcy okolicznosci, innych niz sita wyzsza,
uniemozliwiajgcych wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z terminami okreslonymi w umowie -
dopuszcza sie mozliwo$¢ zmiany tych terminéw, nie dtuzej jednak niz o czas trwania tych
okolicznosci.

2. Istotnej zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy - Prawo zamoéwien publicznych nie
stanowig: zmiana wskazanych w umowie oséb wyznaczonych do nadzoru ze strony Zamawiajgcego
i Wykonawcy, zmiana danych teleadresowych Stron i zmiana danych rejestrowych Stron.

3. Niezaleznie od ust. 1 i 2 powyzej, Strony zobowigzujg sie dokonaé odpowiedniej zmiany
wysokosci maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy kazdorazowo w przypadku wystgpienia
jednej z nastepujacych okolicznosci:

1) zmiany stawki podatku od towardéw i ustug;

2) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia ustalonego lub zmiany wysokosci minimalnej
stawki godzinowej za prace na podstawie przepiséw o minimalnym wynagrodzeniu za prace;

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne

4) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych

- o ile co innego nie bedzie wynikato z wiasciwych przepisow prawa na zasadach i w sposéb
okreslony ponizej, jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania umowy przez Wykonawce.

4. Zmiana wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przestanki,
o ktérej mowa w ust. 3 pkt 1, bedzie odnosi¢ sie wytgcznie do czesci przedmiotu umowy
zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi umowg, po dniu wejscia w zycie przepiséw
zmieniajgcych stawke podatku od towardw i ustug oraz wytacznie do czesci przedmiotu umowy, do
ktdrej zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towardw i ustug.

5. W przypadku zmiany, o ktdrej mowa w ust. 3 pkt 1, warto$¢ wynagrodzenia netto nie zmieni sig,
a wartos¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow.

6. Zmiana wysokosci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przestanki, o ktérej mowa w ust. 3
pkt 2 lub 3, bedzie obejmowaé wytgcznie czes¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w
odniesieniu do ktdrej nastgpita zmiana wysokosci kosztéw wykonania umowy przez Wykonawce
w zwigzku z wejsciem w zycie przepisow odpowiednio zmieniajacych wysokosé minimalnego
wynagrodzenia za prace lub dokonujacych zmian w zakresie zasad podlegania ubezpieczeniom
spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w zakresie wysokosci stawki sktadki na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.

7. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o kwote odpowiadajgcg wzrostowi kosztu Wykonawcy w zwigzku ze zwiekszeniem
wysokosci  wynagrodzenn pracownikdw Swiadczacych ustugi do wysokosci aktualnie
obowigzujgcego minimalnego wynagrodzenia za prace, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen
publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. Kwota odpowiadajaca
wzrostowi kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ sie wytgcznie do czesSci wynagrodzenia
pracownikéw $wiadczacych ustugi, o ktdrych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, odpowiadajacej
zakresowi, w jakim wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

8. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 3, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o kwote odpowiadajgcg zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w zwigzku z wyptata
wynagrodzenia zaangazowanym przez Wykonawce osobom $wiadczagcym ustugi. Kwota
odpowiadajgca zmianie kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ sie wytgcznie do czesci wynagrodzenia
0s6b, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, odpowiadajacej zakresowi, w jakim wykonujg
one prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.
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9. W celu zawarcia stosownego aneksu, kazda ze Stron moze wystgpi¢ do drugiej Strony z
whnioskiem o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, wraz z
uzasadnieniem zawierajgcym w szczegdlnosci szczegdtowe wyliczenie catkowitej kwoty, o jaka
wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty, od ktdrej nastgpita
badZz nastgpi zmiana wysokosci kosztéw wykonania umowy uzasadniajgca zmiane wysokosci
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.
10. W przypadku zmian, o ktédrych mowa w ust. 3 pkt 2 lub pkt 3, jezeli z wnioskiem wystepuje
Wykonawca, jest on zobowigzany dofgczy¢ do wniosku dokumenty, z ktérych bedzie wynikaé, w
jakim zakresie zmiany te majg wptyw na koszty wykonania Umowy, w szczegdlnosci:
1) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed, jak i po zmianie) pracownikéw
Swiadczacych ustugi, wraz z okresleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonujg oni prace
bezposrednio zwigzane 1z realizacja przedmiotu umowy oraz czesci wynagrodzenia
odpowiadajgcej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2, lub
2) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed, jak i po zmianie) zaangazowanych przez
Wykonawce oséb swiadczacych ustugi, wraz z kwotami sktadek uiszczanych do Zaktadu
Ubezpieczern Spotecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w czesci finansowanej
przez Wykonawce, z okredleniem zakresu, w jakim wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z
realizacjg przedmiotu umowy oraz czesci wynagrodzenia odpowiadajacej temu zakresowi - w
przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 3.
11. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2 i 3, jezeli z wnioskiem wystepuje
Zamawiajgcy, jest on uprawniony do zobowigzania Wykonawcy do przedstawienia w
wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 14 (czternascie) dni roboczych, dokumentoéw, z ktérych
bedzie wynika¢, w jakim zakresie zmiana ta ma wptyw na koszty wykonania umowy, w tym
pisemnych zestawien wynagrodzen, o ktérych mowa w ust. 10 pkt 1i 2.
12. W terminie 14 (czternastu) dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o ktérym mowa w
ust. 10, Strona, ktdra otrzymata wniosek, przekaze drugiej Stronie informacje o zakresie, w jakim
zatwierdza wniosek, oraz wskaze kwote, o ktdrg wynagrodzenie nalezne Wykonawcy powinno
ulec zmianie, albo informacje o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.
13. W przypadku otrzymania przez Strone informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub czesciowym
zatwierdzeniu wniosku Strona ta moze ponownie wystgpic¢ z wnioskiem, o ktorym mowa w ust. 9.
W takim przypadku ust. 9 - 12 powyzej stosuje sie odpowiednio.
14. Zawarcie aneksu nastgpi nie pdzniej niz w terminie 10 (dziesieciu) dni roboczych od dnia
zatwierdzenia wniosku o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.
15. Zmiany umowy, o ktérych mowa w ust. 3 powyzej, beda kazdorazowo wchodzity w zycie z
dniem wejscia w zycie przepisow, ktorych skutkiem bedzie dokonanie tych zmian, o ile co innego
nie bedzie wynikato z wtasciwych przepisow.
ROZDZIAt XXI.
Srodki ochrony prawnej przystugujgce Wykonawcy w toku postepowania

1. Wykonawcom i innym podmiotom przystugujg srodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI
ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia srodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych.

ROZDZIAt XXil.
Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych
Centrum Projektéow Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672
Warszawa (dalej: ,,CPE”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego, znajdujgce sie w publicznie
dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sgdowy, Centralna Ewidencja iInformacja o Dziatalnosci
Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postepowan w sprawie zamowienia
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publicznego na postawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych

(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843). Wsrdd tych informacji mogg pojawic sie dane, ktére na gruncie

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016

r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,0gdlne

Rozporzadzenie” lub ,RODO”), majg charakter danych osobowych.

W swietle powyzszego CPE informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych (dalej: ,Administrator”) jest Centrum Projektéw
Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa (dalej: ,,CPE”)

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych — iod@cpe.gov.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu zwigzanym
z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

5. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia (w przypadku zaméwien wspoétfinansowanych ze
Srodkow Unii Europejskiej przez okres 5 lat), a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, a po tym okresie bedg
archiwizowane
w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcjg kancelaryjng Centrum Projektdw Europejskich.

6. Posiada Pani/Pan:

- napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych!¥;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych

osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO!?;

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

7. Nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

8. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania, a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie
niemozliwos¢ oceny ofert i zawarcia umowy.

9. Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w
tym nie bedg podlegaty profilowaniu.

10. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywaé danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej.

11. CPE doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie S$rodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym

(1] skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikow.

2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.
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zniszczeniem, przypadkowa utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy
dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.
ROZDZIAt XXl
Postanowienia koricowe

Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty iinformacje
sktadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcéw oraz umowa stanowig zatgczniki do protokotu
postepowania.
Protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym, ze oferty mogg zostaé
udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skfadania
ofert, zastrzegt, ze nie mogg one byé udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych
mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Ujawnianie tresci protokotu, zatgcznikéw do protokotu, w tym ofert, odbywac¢ sie bedzie na
wniosek, poprzez przestanie scanéw dokumentéw na wskazany we wniosku adres e-mail.
Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywotane w SIWZ zatgczniki stanowig jej integralng czesé, tj.:

1) zatacznik nr 1 — projekt umowy wraz z OPZ;
2) zatacznik nr 2 — formularz ofertowy;
3) zatacznik nr 3 — oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;
4) zatacznik nr 4 — oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

) zatacznik nr 5 — wykaz ustug;

)

)

)

Ul

6) zatacznik nr 6 — oswiadczenie o przynaleznosci lub nie do grupy kapitatowej;
7) zatacznik nr 7 — wykaz oséb;
8) zatacznik nr 8- wzér zobowigzania do udostepnienia zasobéw.
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WA.263.26.2020.BG ZAtACZNIK NR 1 do SIWZ

PROJEKT UMOWY

UMOWA NR

ZawWarta W dnitl c.eeeeeeeennneeennneeenneeenns 2020 roku w Warszawie
pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich
Zsiedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadajacym
nr identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 701-015-88-87, reprezentowanym przez

Pana Leszka Bullera — Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich na podstawie powotania na
stanowisko dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dnia 13 maja 2016 r. przez Ministra
Rozwoju, zwanym w dalszej cz¢sci umowy ,,Zamawiajacym”

a

o gody Wykonawca jest spéltka prawa handlowego:
........................................................................... , Z 81edziba W ..ocoeicieiccce e, PIZY UlICY
............................................................ , (kod pocztowy i nazwa miejscowosci), wpisang do rejestru
przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego pod nr ..................e. , prowadzonego przez Sad
REJONOWY ..o s eeneenes Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego,
NIP: e, , REGON: e, , reprezentowang przez
................................................. , zwang dalej ,,Wykonawca”,

o gody Wykonawcg jest osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza:

Panem/Panig ..........ccccuvenenne. , zamieszkalym/a w ...................... (kod pocztowy), przy ulicy
.......................... , prowadzacym/a dziatalno$¢ gospodarcza pod firma ..........ccccceeveveienvcneenennen.., adres
wykonywania dzialalnosci gospodarczej: ..........ociiiiiiiiiiiiiiin, , ha podstawie wpisu
do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej RP, PESEL: ..........cc.ccene.e. ,
NIP: s ,REGON: ..........ccooiinan. , zwanym/a dalej ,,Wykonawcg”,

o gody Wykonawcg jest osoba fizyczna nieprowadzaca dzialalnosci gospodarcze;j:
Panem/Panig ..........cceevereennnnnn. , zamieszkalym/a W ........cccoceeeiiniiinnnnns (kod pocztowy), przy ulicy
.............................. , legitymujacym/a si¢ dowodem osobistym numer: ......... seria ............,
wydanym przez ................... , dnia ............... , PESEL: ..o, , zwanym/g dalej
»Wykonawcg”,

e gody Wykonawca jest spétka cywilna:

- Panem/Panig .........cccceeuennen. , zamieszkalym/g w ........................ (kod pocztowy), przy ulicy
.......................... , prowadzacym/g dzialalno$¢ gospodarcza pod firma .........ccccceveviieviiiviienienns
na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej RP, PESEL.:

- Panem/Panig ........ccccuennnen. , zamieszkalym/a w ........................ (kod pocztowy), przy ulicy
.......................... , prowadzacym/a dziatalnos¢ gospodarcza pod firmg ........ccccoevieriiiniiennenns,
na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej RP, PESEL:
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prowadzacymi wspoélnie dziatalno$¢ gospodarcza w formie spotki cywilnej pod nazwg .................. ,
na podstawie umowy z dnia ................ , NIP: ..., , REGON: ................... ,
reprezentowane] Przez ..........c.cooeeeennen.. , zwang dalej ,,Wykonawcg”,

Zamawiajacy lub/i Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strona” lub/i ,,Stronami” umowy.

§1
Przedmiotem niniejszej umowy jest wykonanie przez Wykonawce na rzecz Wydzialu Projektow
EFS Centrum Projektéw Europejskich, jako komorki organizacyjnej Zamawiajacego, ustugi
polegajacej na realizacji prac zwigzanych z weryfikacja wnioskow o ptatnos¢ sktadanych przez
beneficjentow realizujacych projekty w oparciu o umowy o dofinansowanie w ramach Osi
Priorytetowej IV Innowacje spoteczne i wspotpraca ponadnarodowa, Dziatanie 4.3 Wspolpraca
ponadnarodowa PO WER, zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie oraz Opisie przedmiotu
zaméwienia (dalej OPZ) z zatgcznikami, stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy.
Przedmiot niniejszej umowy jest wspotfinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Umowe  zawarto w  wyniku  przeprowadzonego  postgpowania 0o  numerze
............................... 0 udzielenie zamdwienia publicznego w trybie art. 39 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2019 poz. 1843 z p6zn. zm.).
Szczegotowe obowiazki Wykonawcy zwigzane z realizacja umowy, procedury i wymagania
odnosnie sposobu jej wykonania zawarte s3 w OPZ i stanowig integralng cz¢$¢ umowy.
Wykonawca umowy nie moze by¢ beneficjentem ani partnerem zadnego z projektow
realizowanych w ramach Dziatania 4.3 PO WER w momencie ztozenia oferty na realizacje
niniejszego zamodwienia, jak rowniez zobowiazuje si¢ do utrzymania tego stanu rzeczy przez
okres realizacji zamowienia.

§2
Umowa zostata zawarta na czas okreslony od dnia jej zawarcia do dnia 31 grudnia 2022 roku lub
do wyczerpania $rodkoéw finansowych przeznaczonych na realizacj¢ umowy, w zaleznosci od
tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezesniej. W przypadku wyczerpania srodkéw finansowych na
realizacj¢ umowy umowa ulega rozwigzaniu z momentem wyczerpania srodkéw, bez potrzeby
sktadania przez Strony jakichkolwiek o$wiadczen w tym zakresie. W takim przypadku
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie z tytulu niewykonania umowy przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy odpowiednio wczesnie poinformuje Wykonawce, ktore zlecenie nalezy uznaé jako
ostatnie w rozumieniu niniejszej umowy.
Zamawiajacy szacuje, ze w ramach umowy Wykonawca przeprowadzi lacznie weryfikacje
maksymalnie 170 wnioskow o ptatnos¢. Ostateczna pula wnioskow, ktorych weryfikacja zostanie
zlecona Wykonawcy w ramach niniejszej umowy, ustalona zostanie przez Zamawiajacego
w trakcie realizacji umowy.
Whniosek o ptatnos¢ do danej umowy o dofinansowanie projektu liczony jest jako jeden,
niezaleznie od liczby poprawek wniosku dokonywanych przez Beneficjenta.
Wskazana w ust. 2 liczba wnioskow jest warto$cig szacunkowa i nie stanowi zobowigzania
ze strony Zamawiajacego.

WYDZIAL. PROJEKTOW EFS
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH Fundusze Giria Euronaiska
Europejskie covamu OO Ini pej
Wiedza Edukacja Rozwoj Europejski Fundusz Spoteczny
tel. 22 378 31 00

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa
faks 22 201 97 25

Program wspéffinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Strona 1 7



Umowa ulega rozwigzaniu niezaleznie od zdarzen opisanych w ust. 1, w przypadku
weczesniejszego zrealizowania przez Wykonawce przedmiotu umowy, to jest ustugi weryfikacji
ustalonej przez Zamawiajacego puli wnioskow o ptatnos¢ przewidzianych do weryfikacji.
W takim przypadku umowa ulegnie rozwigzaniu z chwilg zakonczenia realizacji przez
Wykonawce ostatniego zlecenia. Zamawiajacy odpowiednio wczesnie poinformuje Wykonawce,
ktore zlecenie nalezy uznaé jako ostatnie w rozumieniu niniejszej umowy.

§3

Dokonujac weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ Wykonawca obowigzany jest stosowacé si¢ do

Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej PO WER oraz zasad i procedur weryfikacji zawartych

w OPZ, w tym do jego zatacznikow, ktore stanowia integralng cze¢$¢ umowy, oraz do innych

wskazowek przekazanych przez Zamawiajgcego.

W przypadku gdy w trakcie realizacji niniejszej umowy zostana wprowadzone zmiany

w dokumentach programowych PO WER, w tym w wytycznych, oraz interpretacje Instytucji

Zarzadzajacej odnoszace si¢ do zasad i trybu weryfikacji wnioskow o platnos¢, Strony zgodnie

o$wiadczaja , ze:

1) w przypadku gdy zmiany nie dotycza postanowien przedmiotowo istotnych umowy
(essentialia negotii), zmiany te staja si¢ cze$cia umowy bez koniecznos$ci podpisywania
aneksu do umowy;

2) w przypadku gdy zmiany dotycza postanowien przedmiotowo istotnych umowy (essentialia
negotii), zmiany te stang sie czg¢$cig umowy po podpisaniu stosownego aneksu do umowy.

Wykonawca bedzie realizowat ushugi za pomoca osdéb wskazanych w ofercie stanowigcej

zatacznik nr 2 do umowy, z zastrzezeniem ust. 4 niniejszego paragrafu oraz § 5 ust. 7.

Jezeli Wykonawca uzna, iz ze wzgledu na prawidtowa realizacje uslugi niezbedne jest

zwigkszenie liczby osob weryfikujacych, musi uzyskac na to zgode Zamawiajacego. Zwickszenie

liczby os6b weryfikujacych nie moze pocigga¢ za sobg naruszenia termindéw obowigzujacych

w zwigzku z realizacjg ustugi, ani tez zwigkszenia wynagrodzenia Wykonawcy.

Dodatkowa osoba zaproponowana przez Wykonawce musi posiada¢ co najmniej tak samo dobre

kompetencje i do§wiadczenie, jak osoby wskazane w ofercie.

W przypadku koniecznos$ci zastgpienia osoby przewidzianej do realizacji zadan w ramach

umowy, wskazanej przez Wykonawce w ofercie, Wykonawca zapewni na jej miejsce osobe

0 kompetencjach i doswiadczeniu nie gorszych niz kompetencje i doswiadczenie wymagane

w SIWZ. Kazdorazowo na taka zmiang Wykonawca musi uzyska¢ zgode Zamawiajacego.

Wykonawca realizuje przedmiot umowy na wilasny koszt i ryzyko z nalezyta staranno$cig

z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej dziatalnosci i w tym zakresie jest

odpowiedzialny wzgledem Zamawiajgcego.

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonywania umowy podwykonawcy bez zgody

Zamawiajacego.

§4
Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego w terminie do 5 dni roboczych od
zakonczenia miesigca, Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu zestawienie przedstawiajgce postep
prac wykonanych w danym miesiacu na przekazanych przez Zamawiajacego wnioskach zgodnie
ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do OPZ.
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10.

11.

12.

Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego, w ktorym zatwierdzone zostaly weryfikacje
wnioskow o ptatno$é, oraz po otrzymaniu od Wykonawcy zestawienia, o ktérym mowa w ust. 1,
Zamawiajacy wystawi protokot odbioru zrealizowanych w tym miesiacu ustug. Protokot zostanie
wystawiony w dwoch oryginalnych egzemplarzach i podpisany przez osob¢ odpowiedzialng
merytorycznie za realizacj¢ umowy oraz naczelnika Wydziatu Projektow EFS, badz osoby je
zastepujace. Wzor protokotu odbioru stanowi zatacznik nr 3 do umowy.

Podpisanie protokotu odbioru, o ktérym mowa w ust. 2, oznacza akceptacje wykonania
przedmiotu umowy i jest warunkiem wystawienia faktury/rachunku przez Wykonawceg oraz
wyplaty wynagrodzenia przez Zamawiajacego.

Z tytulu nalezytego i terminowego wykonania przedmiotu umowy Wykonawcy nalezy sie¢
wynagrodzenie brutto w wysokosci nie wiekszej niz .................... zt brutto (stownie ztotych:
............................................................................... )-

Rzeczywiste catkowite wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu wykonania niniejszej umowy
uzaleznione bedzie od liczby i jakosci wykonanych przez Wykonawce weryfikacji, a jego
faktyczna wysoko$¢ bedzie obliczana jako iloczyn liczby zatwierdzonych w danym miesigcu
weryfikacji wnioskow o platnosé i ceny jednostkowej za weryfikacje jednego wniosku o ptatnosé
wskazanej w ofercie Wykonawcy stanowiacej zatgcznik nr 2 do umowy, z zastrzezeniem limitu
ustanowionego w ust. 4 oraz z zastosowaniem ewentualnych kar umownych.

Zaptata wynagrodzenia zostanie dokonana przelewem na wskazany przez Wykonawcg rachunek
bankowy 0 NMUMETZE: .....ovviiiiniii e .

Wynagrodzenie bedzie platne w terminie 21 dni od daty dorgczenia przez Wykonawce na adres
Zamawiajacego prawidlowo wystawionej pod wzgledem rachunkowym i formalnym
faktury/rachunku.

Za dzien dokonania zaptaty wynagrodzenia Strony uznajg dzien obciazenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

Wykonawca nie moze przenies¢ bez zgody Zamawiajacego wierzytelnosci wynikajacych
Z niniejszej umowy na osoby trzecie.

Niewykorzystanie w ramach niniejszej umowy maksymalnej kwoty wynagrodzenia nie moze by¢
podstawa roszczen Wykonawcy z tytulu niewykonania umowy przez Zamawiajacego oraz
0 zaplate wynagrodzenia w maksymalnej kwocie, o ktorej mowa w ust. 4.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 4, zawiera wszelkie naleznosci Wykonawcy zwigzane
z wykonaniem przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1.

Wykonawca moze ztozy¢ ustrukturyzowang fakturg elektroniczng za posrednictwem platformy
elektronicznego fakturowania.

§5

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia kar umownych za niewykonanie lub
nienalezyte (tzn. niezgodne z niniejszg umowa) wykonanie zobowigzan wynikajacych z umowy.
W przypadku niewykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy Zamawiajacy jest uprawniony
do natychmiastowego odstgpienia od umowy lub wypowiedzenia umowy i/lub obcigzenia
Wykonawcey kara umowna w wysokosci 20% warto$ci wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa
w § 4 ust. 4.
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kar¢ umowng:
1) W przypadku niewykonania przez Wykonawce danej ushugi — 25% warto$ci wynagrodzenia

brutto za pojedyncza ustugg;
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2) W przypadku niedotrzymania przez Wykonawcg terminu dokonania wyboru proby wydatkow
1 uczestnikdw projektu i wyslania do Beneficjenta wezwania do dostarczenia dokumentéw
wymaganych do weryfikacji wydatkow, uczestnikow i wskaznikéw (jesli dotyczy), o ktorym
mowa w pkt. 2.5 ppkt 2) lit. b) OPZ — 3% wartosci wynagrodzenia brutto za pojedyncza
ustuge za kazdy rozpoczety dzien zwtoki,

3) w przypadku niedotrzymania przez Wykonawce termindw wykonania weryfikacji wniosku
0 ptatno$¢ wskazanych w OPZ (w przypadku, jezeli Wykonawca w ofercie zaoferowat
skrocone terminy wykonania weryfikacji wniosku, nalezy odnosi¢ si¢ do termindéw
wskazanych w ofercie Wykonawcy) — w wysoko$ci 5% warto$ci wynagrodzenia brutto za
pojedyncza ustuge za kazdy rozpoczety dzien zwloki, przy czym kara umowna liczona jest za
kazdy termin, ktérego zwtoka dotyczy;

4) w przypadku niedotrzymania przez Wykonawce terminu udzielenia odpowiedzi na pytanie
Beneficjenta, o ktorym mowa w pkt. 2.5 ppkt 3) OPZ — 3% warto$ci wynagrodzenia brutto za
pojedyncza ustuge za kazdy rozpoczgty dzien zwloki;

5) w przypadku niedotrzymania przez Wykonawce¢ terminu uwzglednienia uwag zgloszonych
przez Zamawiajacego, o ktorym mowa w pkt. 2.5 ppkt 5) OPZ — 3% warto$ci wynagrodzenia
brutto za pojedyncza ustuge za kazdy rozpoczety dzien zwloki;

6) w przypadku innego niz okreslone w pkt. 2), 3), 4) i 5) nienalezytego wykonania umowy przez
Wykonawce, zwlaszcza w zakresie weryfikacji merytorycznej i finansowej — w wysokosci
20% wartosci wynagrodzenia brutto za pojedyncza ustuge;

7) w przypadku wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, o ktorych mowa w § 6 — w wysokosci 20% warto$ci wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 4 ust. 4.

Kary umowne, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2)-6), podlegajg sumowaniu, przy czym laczna

wysoko$¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ maksymalnego wynagrodzenia brutto

Wykonawcy, o ktorym mowa w § 4 ust. 4.

Kary umowne beda potracane w pierwszej kolejnosci z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,

na co Wykonawca nieodwotalnie wyraza zgod¢ i do czego upowaznia Zamawiajgcego bez

potrzeby uzyskania potwierdzenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego ustalone

kary umowne na zasadach ogolnych okreslonych w ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks

cywilny (Dz.U. 2019 poz. 1145, 1495 z pézn. zm.).

W przypadku, jezeli w ramach realizowanych ustug Zamawiajacy zaobserwuje powtarzajace si¢

btedy w realizacji uslug, zwigzane z ich wykonywaniem przez dang Osobg sposrdéd osob

wskazanych do realizacji ustug, ma prawo zazada¢ wykluczenia tej osoby z realizacji przedmiotu
umowy, a Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie odsuna¢ t¢ osob¢ od wykonywania ustug

w ramach niniejszej umowy i przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcego w terminie do 10 dni

roboczych od dnia zgloszenia przez Zamawiajacego zadania odsunigcia tej osoby inng osobe do

realizacji zadan w ramach niniejszej umowy, spelniajacg warunki opisane w SIWZ.

Nieuzupelnienie sktadu zespolu Wykonawcy stanowi¢ bedzie nienalezyte wykonanie umowy.

Zamawiajacemu nie przyshuguja kary umowne w sytuacji, gdy opdznienie w wykonaniu umowy

jest nastepstwem okolicznosci, za ktore Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci.

§6
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Zamawiajacy moze wypowiedzie¢c umowe w kazdym czasie z waznego powodu, tzn. powaznego
naruszenia zobowigzan wynikajacych z umowy. Za wazny powdd uwaza si¢ w szczegolnosci:
powtarzajace si¢ dokonywanie weryfikacji wnioskow o platno$¢ w sposodb wadliwy merytorycznie,
tj. niezgodnie z procedurami i zasadami przewidzianymi w umowie i w Wytycznych przekazanych
przez Zamawiajacego, niestosowanie si¢ Wykonawcy do wskazéwek Zamawiajacego dotyczacych
sposobu wykonania umowy, przeprowadzenie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ mimo istnienia podstaw
do wylaczenia osoby weryfikujacej z powodu braku bezstronnosci, zwloki w przekazywaniu
wypehionych dokumentow po weryfikacji wnioskow, o ktérych mowa w pkt. 2.5 ppkt 2) lit. g) i j)
OPZ, powierzenie wykonywania umowy podwykonawcy bez zgody Zamawiajacego.

§7
1. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji uzyskanych
W zwigzku z wykonaniem przedmiotu umowy oraz do nieudostepniania osobom trzecim
przekazanych mu przez Zamawiajacego materiatow i dokumentow.
2.  Wykonawca o$wiadcza, ze zobowigzal wszystkie osoby uczestniczace ze strony Wykonawcy
w wykonaniu przedmiotu umowy do przestrzegania zapisu ust.1.

§8
1. Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych
W zwigzku z realizacjg Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 z dnia 25
maja 2015 r. nt WER/CPE/DO/2015 z p6zn. zm., zawartego pomi¢dzy Ministrem wiasciwym do
spraw rozwoju regionalnego a Centrum Projektéw Europejskich oraz w zwigzku z art. 28 RODO,
Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz
Ministra wilasciwego do spraw rozwoju regionalnego, na warunkach i w celach opisanych
W niniejszym paragrafie w ramach zbioréw:
1) Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj;
2) Centralny system teleinformatyczny wspierajagcy realizacje programoéw operacyjnych —
w zakresie niezbednym do realizacji zadan zwigzanych z obszarem zbioru Program
Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj.
2. Uzyte w niniejszym paragrafie okreslenia oznaczajg:
1) dane osobowe — dane
osobowe w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, ktore musza byé

przetwarzane przez Instytucje¢ Pos$redniczaca oraz Beneficjenta w celu wykonania

Porozumienia w sprawie realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014—

2020 nr WER/CPE/2015/1 zawartego w dniu 13.01.2015 r. z p6zn. zm.), dotyczace:

a) wnioskodawcow, beneficjentow i partnerow oraz ich pracownikow, ktorzy aplikujg
0 $rodki unijne i realizujg projekty w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozw¢j 2014-2020,

b) pracownikéw instytucji zaangazowanych we wdrazanie Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020, ktorzy zajmuja si¢ obstuga projektow

1 przetwarzane przez Instytucj¢ Posredniczaca w celu wykonania Porozumienia w sprawie

realizacji Programu;
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2) przetwarzanie danych osobowych - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie;

3) dokument — dowolny nos$nik, tradycyjny lub elektroniczny, na ktorym sg zapisane dane
osobowe.

Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie :
1) w odniesieniu do zbioru Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj:
a) rozporzadzenia nr 1303/2013;
b) rozporzadzenia nr 1304/2013;
C) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2017 poz. 1460,
Z pozn. zm.);

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje¢
programéw operacyjnych:

a) rozporzadzenia nr 1303/2013;

b) rozporzadzenia nr 1304/2013;

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2017 poz. 1460,
Z pozn. zm.);

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r.
ustanawiajgcego Szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorow stuzacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegdélowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy Dbeneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str.1);

Zakres danych osobowych powierzonych przez Zamawiajacego do przetwarzania przez
Wykonawce jest okreslony w zatgczniku nr 4 do niniejszej umowy.

Przetwarzanie danych osobowych w zbiorach, o ktorych mowa w ust. 1, jest zgodne z
prawem i spetnia warunki, o ktorych mowa art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. g
RODO.

Wykonawca zobowiazuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkow technicznych i organizacyjnych
zapewniajagcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktorych mowa w art. 32 RODO.

Wykonawca zobowigze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych do
przestrzegania zapisow ust. 6.

Wykonawca zapewnia wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkow
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetnialo wymogi RODO i chronito prawa
0s0b, ktorych dane dotycza.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno§é, tak wobec o0sob trzecich, jak i wobec
Zamawiajacego, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie danych
osobowych, RODO, przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacego ochrony danych
osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie
Z UMOWa3.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Powierzone dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Wykonawce wylacznie w celu
realizacji niniejszej umowy.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych, RODO oraz
innych przepisach prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacego ochrony danych osobowych.

Wykonawca nie decyduje o celach i $rodkach przetwarzania powierzonych danych
osobowych.

Zamawiajacy umocowuje Wykonawce do wydawania i odwotywania upowaznien do
przetwarzania danych osobowych w zbiorach, o ktérych mowa w ust. 1, przy czym wzor
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowi zatgcznik nr 5, a wzoér odwotania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowi zatacznik nr 6 do niniejszej umowy.
Wykonawca ograniczy dostgp do danych osobowych wylacznie do osob posiadajgcych
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorach, o ktorych mowa w ust. 1.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji osdéb upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich danych osobowych
powierzonych mu w trakcie obowigzywania niniejszej umowy lub dokumentéw uzyskanych
W zwigzku z wykonywaniem czynno$ci objetych niniejsza umowa, a takze zachowania
w tajemnicy informacji o stosowanych sposobach zabezpieczenia danych osobowych, rowniez po
Wygasnigciu/rozwiagzaniu niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych do
przestrzegania zapisow ust. 15.

Wykonawca niezwtocznie informuje Zamawiajacego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewlasciwym
uzyciu oraz naruszeniu obowiazkow dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania
danych osobowych;

2) wszelkich czynno$ciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegoOlnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sagdem.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do udzielenia Zamawiajagcemu, na kazde jego zadanie,
informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie,
a w szczegdlnosci niezwlocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia
przez niego i osoby przez niego upowaznione do przetwarzania danych osobowych obowigzkoéw
dotyczacych ochrony danych osobowych.

Wykonawca umozliwi Zamawiajacemu lub podmiotom przez niego upowaznionym, w
miejscach, w ktorych sa przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli lub audytu
zgodnoséci przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawg o ochronie danych
osobowych, RODO, przepisami prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacymi ochrony
danych osobowych oraz z niniejsza umows.

Zamawiajacy i/lub podmiot przez niego upowazniony majg w szczegolnosci prawo:

1) wstegpu, w godzinach pracy Wykonawcy, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczen, w ktorych jest zlokalizowany zbioér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych i przeprowadzenia niezbgdnych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu
oceny zgodnos$ci przetwarzania danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych,
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RODO, przepisami prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacego ochrony danych
osobowych oraz niniejszg umowa;

2) zada¢ ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych oraz pracownikow Wykonawcy w zakresie niezbednym do ustalenia stanu
faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikow oraz systemu informatycznego stuzacego do
przetwarzania danych osobowych.

21. Uprawnienia kontrolerow Zamawiajgcego lub podmiotu przez niego upowaznionego nie
wylaczajg uprawnien wynikajacych z wytycznych w zakresie kontroli wydanych na podstawie
art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—2020 (Dz.U. 2017 poz. 1460, z pdzn.
zm.).

22. Wykonawca zobowigzuje si¢ zastosowaé zalecenia dotyczace poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzadzonych w wyniku
kontroli przeprowadzonych przez Zamawiajacego lub przez podmiot przez niego upowazniony.

§9
1. Ze strony Zamawiajacego za biezace kontakty z Wykonawcg odpowiada¢ bedzie
D e Jtel ce-maili Lo
2. Ze strony Wykonawcy =za biezace kontakty 2z Zamawiajacym odpowiada¢ bedzie
o U Jtel ce-mails
§10

1. Istotna zmiana umowy w rozumieniu art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych
dopuszczalna jest w przypadkach i na warunkach okreslonych ponize;j:

1) w przypadku zmiany powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa dopuszcza si¢ mozliwo$é
zmiany tych postanowien umowy, na ktoére zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw
prawa ma wptyw;

2) w przypadku wystapienia niezaleznych od Wykonawcy okoliczno$ci, innych niz sita wyzsza,
uniemozliwiajacych wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z terminami okre$lonymi
w umowie - dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmiany tych termindw, nie dtuzej jednak niz 0 czas
trwania tych okolicznosci.

2. Istotnej zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy - Prawo zamoéwien publicznych nie
stanowig: zmiana wskazanych w umowie o0s6b wyznaczonych do nadzoru ze strony
Zamawiajacego i Wykonawcy, zmiana danych teleadresowych Stron i zmiana danych
rejestrowych Stron.

3. Niezaleznie od ust. 1 i 2 powyzej, Strony zobowigzuja si¢ dokona¢ odpowiedniej zmiany
wysokosci maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy kazdorazowo w przypadku wystapienia
jednej z nastepujacych okolicznosci:

1) zmiany stawki podatku od towarow i ushug;

2) zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia ustalonego lub zmiany wysokos$ci minimalne;j
stawki godzinowej za prace na podstawie przepisow o minimalnym wynagrodzeniu za pracg;
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10.

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
4) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planow kapitatowych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach Kapitatowych — o ile
co innego nie bedzie wynikalo z wilasciwych przepisow prawa na zasadach i w sposob
okreslony ponizej, jezeli zmiany te bg¢da miaty wptyw na koszty wykonania umowy przez
Wykonawece.
Zmiana wysokos$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przestanki,
0 ktorej mowa w ust. 3 pkt 1, bedzie odnosi¢ si¢ wytacznie do czesci przedmiotu umowy
zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi umowa, po dniu wejscia w zycie przepisOw
zmieniajacych stawke podatku od towarow i ushug oraz wylgcznie do czeéci przedmiotu umowy,
do ktorej zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towarow i ustug.
W przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 1, warto§¢ wynagrodzenia netto nie zmieni si¢,
a warto$¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow.
Zmiana wysoko$ci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przestanki, o ktérej mowa w ust. 3
pkt 2 lub 3, bedzie obejmowaé wylacznie cz¢$¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
W odniesieniu do ktorej nastgpita zmiana wysokosci kosztow wykonania umowy przez
Wykonawce w zwiazku z wejsciem w zycie przepisow odpowiednio zmieniajacych wysokosé
minimalnego wynagrodzenia za prac¢ lub dokonujacych zmian w zakresie zasad podlegania
ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w zakresie wysokosci stawki
sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.
W przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 2, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie
o kwote odpowiadajaca wzrostowi kosztu Wykonawcy w zwigzku ze zwigkszeniem wysokosci
wynagrodzen pracownikow $wiadczacych ustugi do wysokosci aktualnie obowigzujacego
minimalnego  wynagrodzenia za prace, 2z uwzglednieniem wszystkich obciazen
publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. Kwota odpowiadajaca
wzrostowi kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ sie wylgcznie do czeSci wynagrodzenia
pracownikow §wiadczacych ustugi, o ktorych mowa w zdaniu poprzedzajacym, odpowiadajace;j
zakresowi, w jakim wykonuja oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.
W przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 3, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie
o kwote odpowiadajaca zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w zwiazku z wyplatg
wynagrodzenia zaangazowanym przez Wykonawce osobom $wiadczacym ushugi. Kwota
odpowiadajagca zmianie kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ si¢ wylacznie do czgsci
wynagrodzenia oséb, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajagcym, odpowiadajacej zakresowi,
w jakim wykonujg one prace bezposrednio zwigzane z realizacja przedmiotu umowy.
W celu zawarcia stosownego aneksu, kazda ze Stron moze wystapi¢ do drugiej Strony
z wnioskiem o dokonanie zmiany wysokoS$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, wraz
z uzasadnieniem zawierajagcym w szczegolnosci szczegdlowe wyliczenie catkowitej kwoty, o jaka
wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty, od ktorej nastgpita
badZ nastapi zmiana wysoko$ci kosztow wykonania umowy uzasadniajgca zmiang wysokos$ci
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.
W przypadku zmian, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 2 lub pkt 3, jezeli z wnioskiem wyStgpuje
Wykonawca, jest on zobowigzany dotaczy¢ do wniosku dokumenty, z ktorych bedzie wynikaé,
w jakim zakresie zmiany te maja wptyw na koszty wykonania Umowy, w szczeg6Inosci:
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11.

12.

13.

14.

15.

1) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed, jak i po zmianie) pracownikow
$wiadczacych ushugi, wraz z okresleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonuja oni prace
bezposrednio zwigzane z realizacja przedmiotu umowy oraz czeSci wynagrodzenia
odpowiadajacej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2, lub

2) pisemne zestawienie wynagrodzen (zarowno przed, jak i po zmianie) zaangazowanych przez
Wykonawce 0s6b $wiadczacych ustugi, wraz z kwotami sktadek uiszczanych do Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w  czesci
finansowanej przez Wykonawceg, z okreSleniem zakresu, w jakim wykonuja oni prace
bezposrednio zwigzane z realizacja przedmiotu umowy oraz cze$ci wynagrodzenia
odpowiadajacej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 3.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2 i 3, jezeli z wnioskiem wyst¢puje

Zamawiajacy, jest on uprawniony do zobowigzania Wykonawcy do przedstawienia

W wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 14 (czternascie) dni roboczych, dokumentow,

z ktorych bedzie wynikaé, w jakim zakresie zmiana ta ma wptyw na koszty wykonania umowy,

W tym pisemnych zestawien wynagrodzen, o ktorych mowa w ust. 10 pkt 1 i 2.

W terminie 14 (czternastu) dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o ktérym mowa

w ust. 10, Strona, ktora otrzymata wniosek, przekaze drugiej Stronie informacj¢ o zakresie,

W jakim zatwierdza wniosek, oraz wskaze kwote, o ktéra wynagrodzenie nalezne Wykonawcy

powinno ulec zmianie, albo informacje o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.

W przypadku otrzymania przez Strone informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub czgsciowym

zatwierdzeniu wniosku Strona ta moze ponownie wystapi¢ z wnioskiem, o ktorym mowa

w ust. 9. W takim przypadku ust. 9-12 powyzej stosuje si¢ odpowiednio.

Zawarcie aneksu nastapi nie pdzniej niz w terminie 10 (dziesigeciu) dni roboczych od dnia

zatwierdzenia wniosku o dokonanie zmiany wysoko$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

Zmiany umowy, o ktérych mowa w ust. 3 powyzej, beda kazdorazowo wchodzity w zycie

z dniem wejscia w zycie przepisdw, ktorych skutkiem bedzie dokonanie tych zmian, o ile co

innego nie bedzie wynikato z wtasciwych przepisow.

§11

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego

(Dz.U. 2019 poz. 1145, 1495 z p6zn. zm.).

Spory wynikle w zwigzku z realizacja niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad wlasciwy

dla siedziby Zamawiajacego.

Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych 1 egzemplarz otrzymuje

Zamawiajacy i 1 egzemplarz otrzymuje Wykonawca.

Integralng cze$¢ niniejszej umowy stanowig zalaczniki:

1) Zatacznik nr 1: Opis Przedmiotu Zamoéwienia z zalacznikami (Wzoér zestawienia
przedstawiajacego postep prac wykonanych w danym miesigcu kalendarzowym (1), Wzor
Deklaracji bezstronnosci (2), Wzo6r minimalnego zakresu Listy sprawdzajacej do weryfikacji
wniosku o ptatnos¢ (3), Wzor Listy sprawdzajacej do weryfikacji pogtebionej wniosku
0 ptatnos¢ (4), Wzor Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnos¢ (5), Wzor Listy
sprawdzajacej do weryfikacji ptatnosci zaliczkowej ztozonej przez Beneficjenta (6), Wytyczne
1Z PO WER, Podreczniki oraz ewentualne dodatkowe wytyczne/zalecenia IP (7));
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2) Zatacznik nr 2: Oferta Wykonawcy;

3) Zatacznik nr 3: Wzér Protokotu odbioru;

4) Zalacznik nr 4: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania;

5) Zatacznik nr 5: Wzdér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

6) Zatacznik nr 6: Wzoér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

7) Zatacznik nr 7: Wydruk wpisu do Krajowego Rejestru Sgdowego zdnia ........................

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 1 do Umowy nr z dnia

Opis przedmiotu zamowienia

Stownik pojec:

Y/
°

R/
0’0

X3

*

* 0

Beneficjent — podmiot realizujacy projekt w oparciu o umowe o dofinansowanie projektu
w ramach Dziatania 4.3 PO WER

CPE — Centrum Projektéw Europejskich, zwane rowniez Zamawiajacym.

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny.

IP — Instytucja Posredniczaca Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020 —
funkcje t¢ dla Dziatania 4.3 pelni Centrum Projektéw Europejskich (CPE).

1Z PO WER - Instytucja Zarzadzajaca Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwoj 2014—
2020.

Kierownik Wykonawcy — osoba odpowiedzialna ze strony Wykonawcy za realizacje umowy
na weryfikacje wnioskow o ptatnosé.

Opiekun projektu — opiekun danego projektu ze strony CPE.

Pierwsza osoba weryfikujaca — osoba dokonujagca kompleksowej, w tym formalne;j,
merytorycznej i finansowej weryfikacji wniosku o ptatnos¢, tzw. ,,pierwsza para oczu”.

PO WER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020.

Podreczniki — podrecznik pracownika instytucji oraz podrecznik beneficjenta w zakresie
uzytkowania centralnego systemu teleinformatycznego SL2014.

Projekt — przedsiewzigcie zmierzajace do osiagnigcia zatozonego celu okreslonego wskaznikami,
z okreslonym poczatkiem i koncem realizacji, wspotfinansowane ze $srodkéw EFS w ramach
umowy o dofinansowanie projektu w ramach Dziatania 4.3 PO WER.

SL2014 — System informatyczny wspierajacy proces weryfikacji wniosku o platnos¢, za
posrednictwem ktérego beneficjenci sktadaja wnioski o platno$é, a Instytucje Posredniczace
dokonuja ich weryfikacji i zatwierdzenia.

SZOOP — Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych PO WER.

Ustawa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 1. poz. 217 z pdzn. zm.).
Weryfikacja wniosku — kompleksowe, w tym formalne, merytoryczne i finansowe
zweryfikowanie zgodno$ci tre§ci wniosku o ptatnos¢ z zapisami umowy o dofinansowanie projektu
realizowanego w ramach PO WER, zapisami Wytycznych 1Z PO WER oraz dodatkowymi
interpretacjami I1Z.

Wydatek kwalifikowalny — wydatek spetniajacy warunki okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, rozdziat 6 oraz
8.

Wydatek niekwalifikowalny — wydatek niespetniajacy warunkéw okreslonych w Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020, rozdzial 6 oraz
8, w szczegblnosci wydatek wymieniony w podrozdziale 6.3.

Wykonawca — podmiot realizujacy ustuge weryfikacji wnioskow o ptatnosé.
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s Wytyczne I1Z POWER, tj.:

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020;

Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla os6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnos$ci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych
na lata 2014-2020;

Whytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata
2014-2020;

Wytyczne w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spdjnosci na lata
2014-2020.

1. Informacja ogoélna o usludze ,,Weryfikacja wnioskow o platno$¢ w ramach Dzialania 4.3
PO WER.

11

1.2.

1.3.

. CPE jest Instytucja Posredniczaca dla Dziatania 4.3 Wspélpraca ponadnarodowa w ramach
IV Osi Priorytetowej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj.
Do najwazniejszych zadan IP nalezg:
a) Dokonywanie wyboru projektow do dofinansowania oraz zawieranie z wnioskodawcami,
ktorych projekty zostaty wybrane do dofinansowania, umow o dofinansowanie projektu;
b) Monitorowanie postepéw i rozliczanie z beneficjentami umow o dofinansowanie
projektu zgodnie z przyjetymi procedurami;
¢) Kontrola realizacji dofinansowanych projektow;
d) Prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych.
Celem Dzialania 4.3 Wspdipraca ponadnarodowa jest wdrozenie nowych rozwigzan,
W szczegolnosci z zakresu aktywizacji zawodowej, ksztalcenia przez cate zycie i tworzenia
oraz realizacji polityk publicznych, dzigki wspolpracy z partnerami zagranicznymi. Celem
projektéw realizowanych w ramach Dziatania 4.3 jest wypracowanie oraz wdrozenie nowych
rozwiagzan, powstaltych dzigki wspdlpracy z partnerami zagranicznymi, w obszarach
tematycznych, w ktorych organizowane sg poszczegdlne konkursy. Realizowane projekty
powinny przyczynia¢ sie do realizacji celow PO WER, w szczego6lno$ci muszg wpisywacé sie
w realizacje w/w celu Dziatania 4.3.
Przedmiotem zamodwienia jest realizacja uslugi , Kompleksowa weryfikacja wnioskow
0 ptatnos¢ w ramach Dziatania 4.3 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj”,
zwanej dalej ,,ushuga”, polegajacej na przeprowadzeniu kompleksowej weryfikacji formalnej,
merytorycznej 1 finansowej wnioskow o platno$¢ sktadanych przez beneficjentow
realizujacych projekty w oparciu o0 umowy o dofinansowanie w ramach Osi Priorytetowej 1V
Innowacje spoteczne i wspdtpraca ponadnarodowa, Dziatanie 4.3 Wspotpraca ponadnarodowa
PO WER.
Wykonawca zaméwienia nie moze by¢ beneficjentem ani partnerem zadnego z
projektéw realizowanych w ramach Dzialania 4.3 PO WER w momencie zloZenia oferty
na realizacje niniejszego zamowienia, jak rowniez zobowigzuje si¢ do utrzymania tego
stanu rzeczy przez okres realizacji zaméwienia.
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2. Cel, okres realizacji oraz zakres czynno$ci w ramach przedmiotu zamowienia.

2.1.

2.2.

2.3.
2.4.

Celem uslugi jest monitorowanie postepow realizacji uméw o dofinansowanie poprzez
formalne, merytoryczne i finansowe weryfikowanie zgodnosci tresci wnioskéw o platnosé
z zapisami umow o dofinansowanie projektow realizowanych w ramach Dziatania 4.3
Wspotpraca ponadnarodowa.

Okres realizacji: Wykonawca w okresie od podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2022 r.
(termin koncowy przekazania ostatniego zweryfikowanego i zatwierdzonego wnioSku
0 ptatnos$¢) przeprowadzi tacznie weryfikacje maksymalnie 170 wnioskow o platnos¢.
UWAGA: Whniosek o platnosé¢ do danej umowy o dofinansowanie projektu liczony jest
jako jeden, niezaleznie od liczby poprawek wniosku dokonywanych przez Beneficjenta.
Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego, w terminie do 5 dni roboczych od

zakonczenia miesigca, Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu zestawienie przedstawiajace

postep prac wykonanych w danym miesiacu na przekazanych przez Zamawiajacego

wnioskach (stan prac aktualny na ostatni dzien danego miesigca). Wykonawca bedzie
sporzadza¢ zestawienie narastajaco od rozpoczecia realizacji umowy az do jej zakonczenia.

Wzor zestawienia stanowi zatgcznik nr 1 do OPZ.

Weryfikacja wnioskow o ptatno$¢ bedzie przeprowadzana poza siedzibg Zamawiajacego.

Rodzaje weryfikaciji.

W ramach realizacji ustugi kazdy wniosek o platno$¢ kazdorazowo sprawdzany jest w catosci

pod wzgledem formalnym, merytorycznym i finansowym. W ramach weryfikacji wniosku

0 ptatnos¢ sprawdzeniu podlegajg rowniez dane uczestnikow projektu dostepne w SL2014

(jesli dotyczy).

W ramach weryfikacji wniosku o platno$¢ sprawdzeniu podlegaja réwniez dokumenty

zrodlowe dotyczace wskaznikow osiagnietych w 100% lub na poziomie maksymalnie

mozliwym (np. 80% i juz wiadomo, ze wigcej beneficjent nie osiagnie) i sprawozdanych

W danym wniosku o ptatno$¢ (jesli dotyczy).

Ponadto, odno$nie do dokumentéw dobranych do préby, wnioski o ptatnos¢ moga podlegac:

1) Weryfikacji zwyklej, co oznacza, ze w ramach wydatkow dobranych do proby sprawdzane
sg faktury lub dokumenty o rownowaznej warto$ci dowodowej wraz z dowodami zaptaty,
a wigc dla potrzeb weryfikacji Wykonawca wzywa Beneficjenta do dostarczenia wlasnie
takich dokumentoéw dla wydatkéw dobranych do préby.

2) Weryfikacji poglebionej, co oznacza ze w ramach wydatkoéw dobranych do proby
sprawdzane sg wszystkie dokumenty finansowo-ksiegowe, wraz z dowodami zaptaty, oraz
pozostata dokumentacja zrodtowa, ktora jest niezbedna do ustalenia kwalifikowalnosSci
wydatkow, a wigc dla potrzeb weryfikacji Wykonawca wzywa Beneficjenta do
dostarczenia wtasnie takich dokumentoéw dla wydatkoéw dobranych do proby. Moga to by¢
w szczegblnosci dokumenty:

a) w przypadku wydatkéw dotyczacych zamoéwien — m.in. dokumenty potwierdzajace
dokonanie rozeznania rynku, dokumenty =z przeprowadzonego postepowania
konkurencyjnego lub Pzp albo dokumenty potwierdzajace zwolnienie z zastosowania
tego trybu (np. w przypadku trybu z wolnej reki), umowy, protokoly odbioru prac
i faktury;

b) w  przypadku  wydatkow  dotyczacych ~ wykonania  roéznego  rodzaju
produktow/opracowan/ekspertyz/thumaczenn na rzecz projektu — m.in. dokumenty
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zwigzane z wyborem wykonawcy, umowy, faktury, produkty umow oraz dokumenty
potwierdzajace dokonanie odbioru przedmiotu umowy i zaptate;

c) w przypadku wydatkow na podroze stuzbowe personelu — m.in. polecenia wyjazdu,
raporty z wizyt, rozliczenia wyjazdu, kopie biletow, faktur, dokumentéw finansowo-
ksiegowych;

d) w przypadku wydatkéw na wynagrodzenia personelu — m.in. umowy o prac¢ / umowy
0 dzieto, zakresy obowiazkéw, opisy stanowisk, wewnetrzne regulaminy
wynagradzania, listy ptac, protokoly odbioru wraz z ewidencja czasu pracy (jesli
dotyczy);

e) w przypadku wydatkow realizowanych przez partnerow ponadnarodowych dokumenty
zrédlowe moga by¢ w jezyku innym niz polski.

3) Weryfikacji kwalifikowalnosci uczestnikow (w ramach dwodch losowo wybranych
wnioskOw o platno$é) prowadzonej rownoczesnie z weryfikacja zwykla lub weryfikacja
poglebiona, co oznacza, ze oprocz kompleksowej weryfikacji weryfikowana jest
kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu pod katem prawidtowosci rekrutacji do projektu
na podstawie dokumentéw zrodlowych, (m.in. o$wiadczenia, zaswiadCzenia urzedowe,
certyfikaty, listy obecnosci z otrzymanego wsparcia, formularze zgloszeniowe uczestnikow
i instytucji, regulamin rekrutacji, potwierdzenia odbioru noclegu, wyzywienia, materialow
szkoleniowych itp.).

4) W przypadku cyklicznego wykazywania w kolejnych wnioskach o ptatnos¢ wydatkow
wynikajgcych z tych samych dokumentéw zrédtowych (np. jednej umowy o prace) nie ma
koniecznosci ponownego sprawdzania tych samych dokumentow zrodtowych, o ile
W wyniku wczesniejszej weryfikacji nie stwierdzono nieuzasadnionych wydatkow.

2.5. Zakres czynno$ci w ramach przedmiotu zamdwienia. Ponizej znajduje si¢ lista czynnosci,
ktore nalezy wykona¢ w ramach weryfikacji kazdego wniosku o platnos¢.

1) Zamawiajacy przesyta do Wykonawcy e-mail ze wskazaniem numeru wniosku o ptatnosé
do weryfikacji wraz ze wskazaniem, czy wniosek bedzie podlega¢ weryfikacji zwyktej, czy
weryfikacji poglebionej oraz czy w ramach weryfikacji bedzie prowadzona weryfikacja
kwalifikowalnosci uczestnikow.

2) Wykonawca niezwlocznie przystepuje do weryfikacji wniosku, tj.:

a) Pracownik Wykonawcy wyznaczony jako pierwsza osoba weryfikujaca sprawdza, czy

spetnia warunki wylistowane w Deklaracji bezstronnosci (wzor deklaracji bezstronnos$ci
stanowi zatgcznik nr 2 do OPZ), a jesli tak, to ja podpisuje. Jezeli pracownik
Wykonawcy wyznaczony jako pierwsza osoba weryfikujaca nie spetnia warunkow
bezstronnosci, Wykonawca wyznacza do weryfikacji wniosku osobg, ktora spetnia
warunki bezstronnosci.
Przed przystgpieniem do weryfikacji danego wniosku o ptatno$¢ Wykonawca
szczegOlowo analizuje poprzednie wnioski o platno$¢ zlozone przez beneficjenta,
korespondencje zawartg w systemie SL (rowniez dotyczaca wezesniejszych wnioskow
0 platnos¢) oraz wszystkie zmiany wprowadzone w projekcie (zarowno uwzglednione
we wniosku o dofinansowanie, jak i wynikajace z korespondencji pomiedzy IP
a Beneficjentem). Do weryfikacji niezbedna jest doktadna znajomos$¢ weryfikowanego
projektu oraz wszystkich zmian ktére w nim nastapity.

b) Pierwsza osoba weryfikujaca dokonuje wyboru proby wydatkow i uczestnikow projektu
(jesli dotyczy) do weryfikacji zgodnie z metodyka doboru proby oraz dokumentuje tg
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czynnos$¢ przez wydrukowanie wyniku proby i podpisanie go. Nastepnie sprawdza, czy

w danym wniosku beneficjent sprawozdal osiagniecie wskaznika/6w na poziomie

100%. Nastepnie, za posrednictwem modutu ,,korespondencja” w systemie SL2014,

wzywa Beneficjenta do dostarczenia wymaganych dokumentéw dotyczacych wydatkow

i uczestnikéw (jesli dotyczy) oraz — w przypadku sprawozdania osiagnigcia

wskaznika/6w na poziomie 100% lub innym maksymalnie mozliwym do osiagnigcia —

rowniez dokumentdéw zrodtowych do weryfikacji wskaznikéw. Czynnos$¢ te nalezy
wykona¢ w terminie najpozniej do 2 dni roboczych od dnia przekazania wniosku
do weryfikacji przez Zamawiajacego. W wiadomosci wzywajacej Beneficjenta
do dostarczenia dokumentow pierwsza osoba weryfikujagca zobowigzana jest umiesci¢
dane kontaktowe do siebie, tj. nr telefonu oraz adres e-mailowy.

¢) Po otrzymaniu od Beneficjenta dokumentow dotyczacych pozycji wybranych do proby

i dokumentow Zrodtowych do weryfikacji wskaznikéw (jesli dotyczy) pierwsza osoba

weryfikujaca dokonuje weryfikacji formalnej wniosku o ptatnos¢, co oznacza, ze:

e Sprawdza, czy okres sprawozdawczy, za ktory skladany jest wniosek, jest
prawidtowy;

e Sprawdza, czy zgadzajg si¢ dane projektu, tzn. tytul, numer, nazwa Beneficjenta;

o Sprawdza wniosek o ptatno$¢ zgodnie z punktami od 1 do 4 wlacznie Listy
sprawdzajacej do weryfikacji wniosku o ptatno$¢ (wzor minimalnego zakresu Listy
sprawdzajacej do weryfikacji wniosku o ptatno$¢ stanowi zatgcznik nr 3 do OPZ).

d) Pierwsza osoba weryfikujaca dokonuje kompleksowej weryfikacji merytorycznej
wniosku o platno$¢, co oznacza, ze:

e Sprawdza wniosek o platno$¢ oraz dostarczone przez Beneficjenta dokumenty zgodnie
z punktami od 5 do 16 wigcznie oraz od 38 do 42 wiacznie Listy sprawdzajacej do
weryfikacji wniosku o platnos$¢, a w przypadku weryfikacji poglebionej wniosku o
ptatnos¢ dodatkowo ze wszystkimi punktami Listy sprawdzajacej do weryfikacji
poglebionej wniosku o ptatnos¢ (wzor Listy sprawdzajacej do weryfikacji
poglebionej wniosku o ptatno$¢ stanowi zatgcznik nr 4 do OPZ);

e Sprawdza dostarczone przez Beneficjenta dokumenty pod katem prawidlowosci
poniesienia wydatku, ktorego dotyczg — w szczegolno$ci na podstawie Wytycznych
W zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata
2014-2020, i odnotowuje wynik sprawdzenia w punkcie 5.1 Listy sprawdzajacej do
weryfikacji wniosku o ptatnosc;

e Sprawdza, czy dane w tabeli ,,Osiagni¢te wartosci wskaznikow” zawierajg wymagane
wskazniki zgodne z wnioskiem o dofinansowanie oraz wartosci wskaznikow zgodne
z aktualnym stanem realizacji projektu.

Kazdorazowo nalezy dokladnie porowna¢ wykazang we wniosku o ptatnos¢ wartosé
osiagnietych wskaznikow z opisem postepu rzeczowego, danymi zawartymi
w Formularzu monitorowania uczestnikow oraz z harmonogramem realizacji
projektu. W przypadku, jezeli w danym wniosku Beneficjent sprawozdal osiagnigcie
wskaznika/6w na poziomie 100% lub innym maksymalnie mozliwym
do osiagniecia, osoba weryfikujaca sprawdza dostarczone przez Beneficjenta
dokumenty zrodlowe do weryfikacji wskaznika/6w (np. listy obecnosci, raporty
i opracowania, notatki ze spotkan itp.), pod katem tego, czy s3 zgodne
z dokumentami wskazanymi we Wniosku o dofinansowanie jako zrédto danych do
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pomiaru wskaznika oraz weryfikuje je pod katem zgodno$ci z tym, jak zostaty
opisane we Whniosku o dofinansowanie (np. rodzaj i zakres dokumentu).

e) Pierwsza osoba weryfikujaca dokonuje kompleksowej weryfikacji finansowej wniosku
o platnos$¢, co oznacza, ze:

e Sprawdza wniosek o platno$¢ zgodnie z punktami od 17 do 37 wilacznie Listy
sprawdzajacej do weryfikacji wniosku o platnos¢;

Lista sprawdzajaca odnosi si¢ do wszystkich pozycji wykazanych w zestawieniu
dokumentow, co oznacza, ze wszystkie wydatki wykazane we wniosku o ptatnosé
weryfikowane sg na podstawie informacji zamieszczonych przez beneficjenta
w weryfikowanym wniosku w sekcji zestawienie dokumentow (pole ,,nazwa towaru
lub ustugi” oraz pole ,,uwagi”’). Zakres weryfikacji to m.in., poprawnos¢ opisow
wynagrodzen personelu projektu i ekspertdéw zewngtrznych, poprawno$¢ opisow
dotyczacych wktadu wlasnego rzeczowego i finansowego, poprawnos$¢ opiséw
dotyczacych zaplaty za wynajem sal, thumaczenia, catering oraz inne ustugi zlecone,
poprawnos¢ kalkulacji delegacji, zgodnos¢ z danymi ujetymi w bazie personelu oraz
formularzu monitorowania uczestnikow.

Wydatki wylosowane do proby sa ponadto weryfikowane na podstawie dokumentow
zrodtowych dostarczonych przez Beneficjenta.

e Sprawdza, czy wydatki ujgte w zestawieniu wydatkéw mieszcza si¢ w limitach

ustalonych w regulaminie konkursu, w ramach ktérego projekt otrzymat
dofinansowanie.
Limity okresla m.in. zestawienie standardéw i cen rynkowych w zakresie najczesciej
finansowanych kosztow bezposrednich w ramach projektow wspotpracy
ponadnarodowej PO WER stanowiagce zalacznik do regulaminu konkursu.
W przypadku, jezeli Wykonawca ma watpliwosci, czy na podstawie danych
zawartych w zestawieniu wydatkow moze sprawdzi¢ ich zgodnos$¢ ze standardami
i limitami, powinien zwrécic¢ si¢ do Beneficjenta z prosba o wyjasnienia.

f) Pierwsza osoba weryfikujaca przygotowuje i1 wypelnia Liste sprawdzajacg do
weryfikacji wniosku o platno$¢, a w przypadku jezeli wniosek o platno$¢ podlega
weryfikacji poglebionej, réwniez Liste sprawdzajaca do weryfikacji poglebionej
wniosku 0 ptatnos¢, i podpisuje ja/je, a nastepnie przekazuje Kierownikowi
Wykonawcy.

g) Lista/listy sg zatwierdzane przez Kierownika Wykonawcy, ktory ja/je podpisuje,
a nastgpnie przekazywane w wersji papierowej i elektronicznej wraz z Deklaracja
bezstronnosci i dokumentem wyboru proby wydatkéw/uczestnikow do Zamawiajacego.

h) Nastepnie opiekun projektu u Zamawiajacego przeprowadza weryfikacje wniosku
0 platnos$¢ jako tzw. ,,druga para oczu”.

i) W przypadku negatywnej weryfikacji wniosku, tj. stwierdzenia btedow lub brakéw
w ztozonym wniosku o platno$¢, Zamawiajacy podpisuje liste/listy, a nastgpnie przesyta
skan/skany podpisanej listy/list do Wykonawcy. Wykonawca kazdorazowo wystepuje
do Beneficjenta z prosba o poprawe wniosku. W tym celu przesyla mu za
posrednictwem SL2014 skan/skany podpisanej/nych przez Zamawiajacego listy/list
zawierajacej/cych informacje o wszelkich brakach i uchybieniach, wskazujac termin
przekazania odpowiedzi i poprawionego wniosku o platno$¢ przez Beneficjenta,
zgodnie z podpisang umowa o dofinansowanie.
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J) W przypadku pozytywnej weryfikacji wniosku o ptatno$é, Zamawiajacy ostatecznie go
zatwierdza w SL2014 i wysyla stosowng informacje do Beneficjenta. Wykonawca
przygotowuje Informacje o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnos¢ (wzor Informacji
o wynikach weryfikacji wniosku o platnos¢ stanowi zalacznik nr 5 do OPZ)
i przekazuje ja do Zamawiajacego za posrednictwem e-maila w elektronicznej wersji
edytowalnej (plik .docx). W przypadku, jezeli we wniosku o ptatnos¢ Beneficjent nie
tylko rozlicza poniesione wydatki, ale rowniez wnioskuje o kolejng zaliczke,
Wykonawca przygotowuje Liste sprawdzajaca do weryfikacji platnosci zaliczkowe;j
ztozonej przez Beneficjenta (wzor Listy sprawdzajacej do weryfikacji ptatnosci
zaliczkowej ztozonej przez Beneficjenta stanowi zatgcznik nr 6 do OPZ) i przekazuje ja
do Zamawiajgcego za posrednictwem e-maila w elektronicznej wersji edytowalnej
(plik .docx).

K) W przypadku, gdy we wniosku jako takim nie zidentyfikowano btedow, ale do jego
pozytywnej weryfikacji niezbedne jest uzupetnienie dokumentdéw, informacji lub
przestanie wyjasnien przez Beneficjenta, Wykonawca powinien zwrdci¢ sie za pomoca
modutu korespondencji w systemie SL2014 do Beneficjenta z taka prosba i nie
powodowaé kolejnego obiequ weryfikacji.

1) W przypadku, gdy Wykonawca stwierdzi pewne braki lub btedy we wniosku o ptatnos¢,
ktore moga zosta¢ skorygowane ze strony IP, tzn. przez opiekuna projektu (np. btad

w numerze faktury), precyzyjnie wskazuje w Liscie sprawdzajacej do weryfikacji
whniosku o ptatno$¢ zakres niezbednych korekt oraz weryfikuje wniosek pozytywnie.

3) W trakcie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ Wykonawca zobowigzany jest do biezacego
monitorowania w systemie SL2014 wplywajacej od Beneficjenta korespondencji
dotyczacej weryfikowanego wniosku. W przypadku, jezeli Beneficjent zwroci sie do
Wykonawcy z pytaniem lub prosba o wyjasnienia, Wykonawca zobowigzany jest udzieli¢
odpowiedzi w terminie maksymalnie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania pytania.
Ponadto, w przypadku jezeli Wykonawca powezmie watpliwosci co do tego, czy
Beneficjent prawidlowo zrozumiat uwagi zgloszone do wniosku o ptatnos¢, Wykonawca
powinien na biezgco komunikowa¢ si¢ z Beneficjentem i udziela¢c mu wyjasnien.
Komunikacja moze si¢ odbywac¢ za posrednictwem systemu SL2014, w drodze mailowej
oraz telefonicznej.

4) Dla kazdej wersji danego wniosku o ptatnos¢ Wykonawca na biezgco uzupetnia w systemie
SL2014 przebieg weryfikacji, tzn. uzupelnia daty rozpoczecia i zakonczenia weryfikacji
oraz dane osob weryfikujgcych. Ponadto dla kazdej wersji wniosku zweryfikowanej
negatywnie i przekazywanej do poprawy przez Beneficjenta Wykonawca zamieszcza
w SL2014 skan podpisanych list sprawdzajacych oraz wysyta wynik weryfikacji
do Beneficjenta.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie praw0 do kontrolowania procesu realizacji ustug w ramach
umowy oraz do zglaszania uwag do wykonywanych ustug. W przypadku zgloszenia uwag
do wykonanej ustugi Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ zgloszone uwagi
w terminie do 3 dni roboczych od dnia przekazania uwag.

6) Zamawiajacy zaleca, aby wnioski o ptatno$¢ w ramach jednego i tego samego projektu
byly weryfikowane przez t¢ samg osobe weryfikujaca. Zasada ta jest szczeg6lnie istotna
w przypadku projektow o duzej wartosci.
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7) Po podpisaniu umowy Strony uzgodnig Sposob obiegu dokumentacji przesylanej przez
Wykonawce. Dopuszczalne sposoby to przesytanie dokumentacji w wersji papierowej
Z odrecznymi podpisami osob realizujacych ustuge po stronie Wykonawcy albo przesylanie
dokumentacji w wersji elektronicznej podpisanej podpisami kwalifikowanymi przez osoby
realizujace usluge po stronie Wykonawcy.

8) W przypadku zaistnienia sytuacji takiej, jak pandemia i wigzaca si¢ z nig konieczno$¢
izolacji spotecznej i wykonywania pracy w trybie zdalnym, dokumentacja bedzie
przesytana wytacznie w wersji elektronicznej podpisanej podpisami kwalifikowanymi
przez osoby realizujace ustuge po stronie Wykonawcy.

W przypadku, jezeli w trakcie realizacji umowy Strony dojda do wniosku, ze dla efektywnosci

realizacji przedmiotu umowy potrzebne jest wprowadzenie modyfikacji sposobu wspotpracy,

mogg — za obopdlng zgoda — wprowadzi¢ takie modyfikacje, co nie wymaga aneksowania

umowy.

3. Dodatkowe informacje merytoryczne zwigzane z realizacja ustugi.
3.1. Informacje uzupelniajace do zakresu czynno$ci w ramach przedmiotu zamoéwienia.

1) Wniosek o ptatno$¢ jest skladany tylko w wersji elektronicznej poprzez SL2014
W terminach  okre§lonych w umowie o dofinansowanie projektu, zgodnie
z harmonogramem ptatnosci dla danego projektu.

2) Wykonujac ustuge pracownicy Wykonawcy korzystaja z SL2014. Dostep do systemu
SL.2014 zostanie nadany pracownikom Wykonawcy na wniosek Zamawiajacego przez
Instytucj¢ Zarzadzajaca PO WER.

3) Wniosek o platno$¢ oraz dokumenty niezbgdne do rozliczania projektu — w szczegdlnosci
w zakresie monitoringu rzeczowo-finansowego, harmonograméw platnosci i trwatosci
projektu — sa sktadane przez Beneficjenta wylacznie za posrednictwem SL2014.
W przypadku, gdy z powodéw technicznych ztozenie ww. dokumentéw za posrednictwem
SL2014 nie jest mozliwe, Beneficjent, za zgoda IP, sktada je w wersji papierowej
do siedziby IP. W takim przypadku IP jest zobowigzana najpdézniej w ciggu 2 dni
roboczych, liczac od dnia otrzymania wersji papierowej wniosku, przekaza¢ go wraz
z innymi ztozonymi przez beneficjenta dokumentami do Wykonawcy.

4) Weryfikacja wniosku o platnos¢ przez Wykonawce moze zostaé przez Zamawiajacego
wstrzymana na skutek konieczno$ci przeprowadzenia kontroli na miejscu realizacji
projektu.

5) W projektach zakladajagcych wsparcie dla uczestnikéw, w ramach dwoch losowo
wybranych wnioskow o ptatnosé, weryfikowana jest kwalifikowalno$¢ uczestnikow
projektu pod katem prawidlowosci rekrutacji do projektu na podstawie dokumentow
zrodtowych, tj. oSwiadczen lub zaswiadczen urzedowych. Zamawiajacy kazdorazowo
poinformuje Wykonawce o tym, ktory wniosek podlega weryfikacji w tym zakresie.

6) Kwalifikowalnos¢ uczestnikow weryfikowana jest na podstawie dokumentéw zrodtowych
rowniez w kazdym przypadku, gdy dane wskazane w SL2014 wzbudzaja watpliwos$ci co
do kwalifikowalnosci danego uczestnika wykazanego w SL2014.

7) W przypadku, jezeli Wykonawca dostrzeze w projekcie istotne nieprawidtowosci lub
powezmie uzasadnione podejrzenie ich wystgpienia, powinien poprosi¢ Beneficjenta
0 dodatkowe wyjasnienia i/lub dokumenty umozliwiajace zweryfikowanie prawidtowosci
poniesienia wydatku budzacego watpliwosci.
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8) W przypadku, jezeli stosowane w ramach realizacji umowy Wytyczne, Podreczniki, wzory
dokumentow, metodyki itp. ulegna zmianie, Zamawiajacy niezwlocznie przekaze
Wykonawcy aktualne wersje stosowanych dokumentow.

3.2. Metodyka doboru wydatkéw i uczestnikéw do weryfikacji zwyklej wnioskow o ptatnosc
oraz do weryfikacji poglebionej wnioskow o ptatnoscé.

1) Weryfikacja wydatkéw we wniosku o ptatnos$¢ na dokumentach zrédtowych obejmuje 5%
rozliczanych we wniosku pozycji wydatkoéw, z zastrzezeniem pkt 3.

2) Dokumentacja dotyczaca kwalifikowalnosci uczestnikow weryfikowana jest na probie 5%
uczestnikow, ktorzy przystapili do projektu w okresie rozliczeniowym, za jaki sktadany
jest wniosek, z zastrzezeniem pkt 3.

3) Proba 5% wydatkéw lub uczestnikow stanowi nie mniej niz 3 i nie wigeej niz 10 pozycji
wykazanych we wniosku, przy czym jezeli wynik przekracza 10, wtedy wielko$¢ proby
ustala si¢ na 10, a jezeli wynik jest mniejszy niz 3, wielko§¢ proby ustala si¢ na 3.
W przypadku wykrycia w trakcie weryfikacji wnioskow o platnosé/kontroli na miejscu
wydatkéow niekwalifikowalnych, ktére moga mie¢ istotny wplyw na prawidtowosé¢
realizacji projektu, Wykonawca powinien — w celu wyeliminowania btedow beneficjenta
w dalszej realizacji projektu — zwigkszy¢ probe kontrolowanych dokumentéw w danym
obszarze. Zwigkszenie proby dokonywane jest na podstawie osadu eksperckiego
dokonywanego przez Wykonawce na podstawie analizy wykrytych nieprawidtowosci,
Z uwzglednieniem charakteru i ztozonosci projektu oraz etapu jego wdrazania.

4) Proba wydatkoéw, o ktorej mowa w pkt 1), uwzglednia wydatki wybrane metodg osadu
eksperckiego z obszaréow ryzykownych wskazanych w pkt 5) oraz wydatki wybrane
metoda losowa. Kiedy mowa jest o metodzie losowej, 0Oznacza to wykorzystanie
dostepnych narzedzi elektronicznych (np. MS Excel — probkowanie), co powinno zostaé
udokumentowane przez wydruk wyniku losowania z datg losowania.

5) Wydatki powinny by¢ dobierane do proby z nastepujacych obszaréw ryzykownych:

a) angazowanie personelu projektu;

b) udzielanie zaméwien publicznych, a zwlaszcza zamowien o wartosci przekraczajacej
50 000 PLN netto, m.in. w kontekscie dokonywania rozeznania rynku oraz stosowania
konkurencyjnych procedur, o ktorych mowa w Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020;

c) wykonanie produktéw/opracowan/ekspertyz na rzecz projektu, w szczegdlnosci
powstatych jako efekty umoéw cywilnoprawnych zawartych w projekcie;

d) dostepnosci, o ile w projekcie przewidziano udziat 0séb z niepetnosprawnos$ciami;

e) wszystkie wydatki poniesione na zadania/dziatania zaplanowane w projekcie,
ale niezrealizowane w wyniku ograniczen obowigzujacych w zwiazku z pandemia
wirusa COVID-19, oznaczone w opisie wydatku dopiskiem ,,COVID-19”.

6) Jezeli w trakcie realizacji umowy zasady doboru wydatkéw do proby ulegng zmianie,
Wykonawca bedzie dokonywa¢ doboru wydatkéw do proby zgodnie z nowymi zasadami,
ktore zostang mu przekazane przez Zamawiajagcego. Zmiana zasad doboru wydatkow
do proby moze nastapi¢ w wyniku zmiany dokumentoéw programowych, zmiany zapisow
Porozumienia pomi¢dzy Zamawiajacym jako Instytucja Posredniczacg dla Dziatania 4.3
PO WER a Instytucja Zarzadzajaca PO WER Iub na mocy innych dokumentoéw
przekazanych Zamawiajagcemu przez Instytucje Zarzadzajaca PO WER.
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3.3.

7) Jezeli w trakcie weryfikacji danego wniosku o ptatno$¢ wykryto wydatki budzace
watpliwosci osoby weryfikujacej, Wykonawca powinien odpowiednio zwigkszy¢ probe
kontrolowanych dokumentéw w danym obszarze, tj. poprosi¢ Beneficjenta o przekazanie
dokumentow dotyczacych takze tych wydatkow.

Kolejne kroki procesu doboru dokumentéw do weryfikacji wniosku.

Krok 1 — Oszacowanie wielkos$ci préby.

Liczba pozycji w zestawieniu dokumentéw do wniosku o ptatno$¢ jest mnozona przez 5%.

Jezeli wynik przekracza 10, wtedy wielko$¢ proby ustala si¢ na 10, a jezeli wynik jest

mniejszy niz 3, wielko$¢ proby ustala si¢ na 3. Proba 5% pozycji obejmuje wydatki

Z obszarow najbardziej ryzykownych, oraz probe losowa w celu zapewnienia

prawdopodobienstwa wyboru w odniesieniu do wszystkich pozycji.

W przypadku, jezeli we wniosku o platno$¢ rozliczane sg wydatki poniesione na

zadania/dziatania zaplanowane w projekcie, ale niezrealizowane w wyniku ograniczen

obowigzujacych w zwigzku z pandemia wirusa COVID-19, oznaczone w opisie wydatku

dopiskiem ,,COVID-19”, wielko$¢ préby moze przekroczy¢ 10.

W przypadku doboru losowego wydatkdw, zastosowanie ma niestatystyczna metoda

losowania przypadkowego na ,,chybil trafit” (ang. haphazard selection) przy wykorzystaniu

np. funkcji LOS, w programie MS Excel.

Krok 2 — Doboér préby wydatkow do weryfikacji.

1) Sprawdzenie, czy zestawienie wydatkow zawiera wydatki zwigzane z wynagrodzeniami
personelu zatrudnionego po raz pierwszy w projekcie:

a) jezeli tak, z tych wydatkéw dobiera si¢ metodg osadu eksperckiego wydatek,

b) jezeli nie, to z wszystkich pozycji dotyczacych rozliczania wynagrodzen dobiera si¢
losowo jeden wydatek.

2) Sprawdzenie, czy w zestawieniu dokumentow znajduja si¢ wydatki dotyczace zamdwien
0 wartos$ci przekraczajacej S0 000 PLN netto:

a) jezeli tak, dobiera si¢ wydatek o najwyzszej wartoSci z uwzglednieniem kontroli
zamowien o warto$ci wspofinansowania EFS o warto$ci réwnej lub wyzszej niz prog
okreslony w przepisach na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp. Jesli wydatek dotyczy
zamoOwienia publicznego juz uprzednio zweryfikowanego pod katem zgodnosci
zustawa Pzp i wczedniejsza weryfikacja tych wydatkow nie wykazata bledow
skutkujacych uznaniem ich za niekwalifikowalne, a znajduja si¢ inne wydatki o kwocie
nizszej niz ten wydatek, to dobiera si¢ z pozostalych wydatkow ten w kwocie
najwyzszej,

b) jezeli nie — przejscie do pkt 3).

3) Sprawdzenie, czy zestawienie zawiera wydatki dotyczace wykonania réznego rodzaju
produktéw/opracowan/ekspertyz na rzecz projektu, w szczegdlnosci powstatych jako
efekty umow cywilnoprawnych zawartych w projekcie:

a) jezeli tak, z tych wydatkéw dobiera sie metodg osgdu eksperckiego jeden wydatek,

b) jezeli nie — przejscie do pkt 4).

4) Sprawdzenie, czy zestawienie zawiera wydatki dotyczace dostepnosci (0 ile w projekcie
przewidziano udziat os6b z niepetnosprawnosciami):

a) jezeli tak, z tych wydatkéw dobiera si¢ metoda osadu eksperckiego jeden wydatek,

b) jezeli nie — przejscie do pkt 5).

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH Fundusze ‘% P Unia Europejska
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa e

WYDZIAL. PROJEKTOW EFS |

Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwdj Europejski Fundusz Spoteczny

tel. 22 378 31 00 |

faks 22 201 97 25 Program wspétfinansowany przez Unig Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Strona3 7



5) Po wyborze wydatkéw zgodnie z pkt. 1)-4) w celu zapewnienia prawdopodobienstwa
wyboru w odniesieniu do wszystkich wydatkéw, dobiera si¢ losowo jeden wydatek.
6) Sprawdzenie, czy w wyniku realizacji pkt 1)-5) wytoniona zostata liczba wydatkow
spetniajaca wielkos$¢ proby okreslonej w kroku pierwszym:
a) jezeli tak, przejscie do pkt 7),
b) jezeli nie, z pozostalych wydatkéw dobiera si¢ losowo taka liczbe wydatkow, aby
spetni¢ wielko$¢ proby okreslonej w kroku 1, a nastepnie przejscie do pkt 7).
7) Sprawdzenie, czy zestawienie zawiera wydatki poniesione na zadania/dziatania
zaplanowane w projekcie, ale niezrealizowane w wyniku ograniczen obowigzujacych
w zwigzku z pandemig wirusa COVID-19, oznaczone w opisie wydatku dopiskiem
,COVID-19”:
a) jezeli tak, wszystkie wydatki z tej kategorii zostaja wigczone do proby, a nastepnie
dobor proby zostaje zakonczony,
b) jezeli nie, dobor proby zostaje zakonczony.

Krok 3: Weryfikacja wiarygodnosci proby.

Nalezy sprawdzi¢ wybrang probe wydatkéw pod katem:

1) czy wydatki we wniosku o ptatno$¢ niewybrane do proby znaczaco przewyzszajg Srednig
warto$¢ wydatkow ujetych we wniosku o platno§é¢ oraz wnioskach o platno$¢ poprzednio
zatwierdzonych, np. wystapit nagly, nieproporcjonalny wzrost wynagrodzenia danego
cztonka personelu projektu lub wyrdznia si¢ nierynkowa warto$¢ faktury za ushuge
zwolniong ze stosowania ustawy Pzp;

2) czy wybrana proba pozwala na uzyskanie racjonalnego zapewnienia, ze pozostate wydatki
ujete w zestawieniu wydatkow sg wolne od uchybien lub nieprawidtowosci
(m.in. o charakterze zidentyfikowanym podczas wczesniejszych kontroli u danego
beneficjenta, wydatkow niekwalifikowalnych wykrytych w poprzednio weryfikowanych
wnioskach o  platno$¢, wydatkéw uprzednio/podwojnie  przedstawionych do
dofinansowania)®.

Krok 4 — Dobor uczestnikéw jezeli projekt skierowany jest do osob.

W projektach zaktadajacych wsparcie dla uczestnikow, Zamawiajacy wskaze Wykonawcy

wnioski o ptatno$¢, w ramach ktorych weryfikowana jest kwalifikowalno§¢ uczestnikow

projektu pod katem prawidtowosci rekrutacji do projektu na podstawie dokumentow
zrodtowych, tj. o§wiadczen lub zaswiadczen urzgdowych. Sprawdzeniu podlega dokumentacja
zrodlowa dotyczgca minimum 5% uczestnikow projektu, ktorzy przystapili do projektu

w okresie rozliczeniowym, za jaki sktadany jest wniosek, jednak nie mniej niz 3 i nie wigcej

niz 10 osob.

W przypadku, gdy dane wskazane w SL2014 wzbudzaja watpliwosci co do kwalifikowalnosci

danego uczestnika wykazanego w SL2014, kwalifikowalnos¢ tego uczestnika musi zostaé

zweryfikowana na podstawie dokumentéw zrodtowych, nawet we wniosku o platnosé
niewylosowanym do proby. W takim wypadku Wykonawca wystepuje do Beneficjenta

Z prosbg o przestanie niezbgdnych dokumentow.

3.4. Terminy weryfikacji wnioskéw o platnosé.
Kompletna weryfikacja wniosku o ptatnos¢ jest przeprowadzona w nast¢pujacych terminach:

! Racjonalne zapewnienie oznacza zapewnienie wystarczajgce do stwierdzenia na podstawie badanej proby, ze wydatki sg
wolne od uchybien lub nieprawidlowosci; racjonalne zapewnienie nie oznacza absolutnej pewnosci.
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1) do 10 dni roboczych od dnia zlecenia przez Zamawiajacego weryfikacji pierwszej
przedtozonej wersji wniosku o ptatnos¢ nie podlegajacego weryfikacji poglgbione;.
Do powyzszego terminu wliczane sa réwniez dni od dnia zlecenia weryfikacji przez
Zamawiajacego do dnia wystania przez Wykonawceg w systemie SL.2014 do Beneficjenta
wezwania do dostarczenia dokumentéw do weryfikacji;

2) do 15 dni roboczych od dnia zlecenia przez Zamawiajacego weryfikacji pierwszej
przedtozonej wersji wniosku o platnosé, ktory podlega weryfikacji pogltebione;.
Do powyzszego terminu wliczane sa réwniez dni od dnia zlecenia weryfikacji przez
Zamawiajacego do dnia wystania przez Wykonawce w systemie SL2014 do Beneficjenta
wezwania do dostarczenia dokumentoéw do weryfikacji;

3) do 6 dni roboczych od dnia wptynigcia poprawionego wniosku w stosunku do kazdej
kolejnej wersji wniosku 0 ptatno$é¢, niezaleznie od tego, czy podlega on weryfikacji
poglebionej, czy nie. Do powyzszego terminu wliczane sa rowniez dni od dnia przekazania
przez Zamawiajgcego skanow list sprawdzajacych do dnia przestania przez Wykonawce
w systemie SL.2014 informacji do Beneficjenta o konieczno$ci poprawy wniosku.

W ww. terminach Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ do Zamawiajacego zaréwno

elektroniczne, jak i podpisane wersje listy/list sprawdzajacej/ych do kazdej wersji danego

wniosku o platno$¢ oraz deklaracji bezstronnosci i dokumentu wyboru proby dla pierwszej
wersji kazdego zweryfikowanego wniosku o ptatnosé.
Wskazane terminy sa maksymalnymi terminami weryfikacji wnioskow. W przypadku zaoferowania
przez Wykonawce krotszych terminéw weryfikacji wnioskow, wigzace beda terminy zaoferowane
przez Wykonawce.
Do biegu termindéw weryfikacji nie sa wliczane dni oczekiwania przez Wykonawce na przekazanie
przez beneficjenta w systemie SL2014 skanow dokumentdéw, wyjasnien, poprawionego Formularza
Monitorowania Uczestnikow lub uzupetnienia/poprawienia danych w Bazie personelu.

4. Dodatkowe informacje organizacyjne zwiazane z realizacja ushugi.

4.1. Spotkanie informacyjne. Jezeli Zamawiajacy uzna, ze jest to konieczne dla prawidlowe;j
realizacji umowy, moze w okresie do 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy przez
drugg ze Stron zorganizowac spotkanie informacyjne. W przypadku organizacji spotkania
wezma w nim udzial Kierownik Wykonawcy, osoby ze strony Wykonawcy, ktore beda
wykonywac ustuge, oraz opiekunowie projektow ze strony Zamawiajacego. Celem spotkania
begdzie omodwienie sposobu postgpowania podczas przeprowadzania czynno$ci weryfikacji
wnioskéw o ptatnosé, wzoréw dokumentéw stosowanych w zwiazku z realizacja ushugi,
narzedzi niezbednych do prawidtowej realizacji ushugi itp.

4.2. Dokumenty niezbedne do realizacji ustugi.

1) Dla kazdego wniosku o ptatnos¢ wskazanego do weryfikacji Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcy nastepujace dane:
a) tytut i numer projektu;
b) nazwe beneficjenta;
¢) numer konkursu, w ktorym projekt otrzymat dofinansowanie;
d) numer telefonu oraz adres e-mail opiekuna projektu ze strony Zamawiajacego;
e) dane osoby do kontaktu ze strony Beneficjenta;
oraz udostepni dokumenty:
f) umowe o dofinansowanie projektu;
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g) aneksy do umowy o dofinansowanie projektu (jesli dotyczy);

h) zgody na wprowadzenie zmian we wniosku o dofinansowanie (jesli dotyczy);

i) aktualny wniosek o dofinansowanie projektu.

J) regulamin konkursu, w ramach ktorego projekt otrzymat dofinansowanie.

Wykonawca, przed przystapieniem do weryfikacji danego wniosku o ptatnose,
zobowigzany jest do zapoznania si¢ z dotyczacymi go ww. dokumentami.

4.3. Personel realizujacy ustuge.

1)
2)

3)

4)

Wykonawca bedzie realizowat ustuge za pomocg osob wskazanych w ofercie.

Jezeli Wykonawca uzna, iz ze wzgledu na prawidtowa realizacje ustugi niezbgdne jest
zwigkszenie liczby osob weryfikujacych, musi uzyska¢ na to zgode Zamawiajacego.
Zwickszenie liczby osob weryfikujacych nie moze pocigga¢ za soba naruszenia terminow
obowiazujacych w zwiazku z realizacjg ustugi.

Dodatkowa osoba zaproponowana przez Wykonawce musi posiada¢ nie mniejsze
kompetencje i do$wiadczenie, co osoby wskazane w ofercie, zgodnie z wymaganiami
opisanymi w SIWZ.

Kierownik Wykonawcy odpowiedzialny begdzie za nadzor merytoryczny i organizacyjny
nad realizacjg ustugi, koordynacj¢ pracy oraz za kontakty z Zamawiajagcym. Osoba
petnigca funkcje Kierownika Wykonawcy bedzie dostgpna dla Zamawiajacego
(za posrednictwem telefonu oraz poczty elektronicznej, a w razie koniecznosci osobiscie
W siedzibie Zamawiajacego w ciaggu 2 dni roboczych od wezwania) od poniedziatku
do piatku w godzinach od 8:00 do 16:00. Biezgca wymiana informacji pomiedzy
Wykonawca a Zamawiajacym odbywacé si¢ bedzie telefonicznie, droga elektroniczng lub
pisemnie. Ponadto osoby weryfikujace beda dostepne telefonicznie i mailowo dla
Beneficjentow, w przypadku, jezeli Beneficjenci bedg potrzebowali wyjasnien i/lub
doprecyzowania co do uwag zgtoszonych do weryfikowanych wnioskow o ptatnosc.

Integralng cze$¢ Opisu przedmiotu zamodowienia stanowia nastepujgce zalgczniki:

1.

Zakacznik nr 1: Wzor zestawienia przedstawiajacego postep prac wykonanych w danym miesigcu
kalendarzowym:;
Zakacznik nr 2: Wzor Deklaracji bezstronnosci;

Zatacznik nr 3: Wzor minimalnego zakresu Listy sprawdzajacej do weryfikacji wniosku

0 platnos¢;
Zatacznik nr 4: Wzor Listy sprawdzajacej do weryfikacji pogtebionej wniosku o ptatnosc;
Zatacznik nr 5: Wzér Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o platnosc;

Zatacznik nr 6: Wzor Listy sprawdzajacej do weryfikacji platnosci zaliczkowej ztozonej przez
Beneficjenta;

Zatacznik nr 7: Wytyczne IZ PO WER, Materialy informacyjne, Podreczniki oraz ewentualne
dodatkowe wytyczne/zalecenia IP.
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Zalacznik nr 1 do Opisu przedmiotu zamowienia: Wzdér zestawienia przedstawiajacego postep
prac wykonanych w danym miesiacu kalendarzowym.
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Zalacznik nr 2 do Opisu przedmiotu zamoéwienia: Wzér Deklaracji bezstronnosci.

Migjsce: ....oovnnnnn. ,data: ...

Oznaczenie organu upowaznionego do kontroli: Centrum Projektow Europejskich

DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI

Nrprojektu: ..o

Nr wniosku 0 pratnosc: ......coovviviiiiiiiiii e
NAzZWa DENETICIONTA: .. ..ttt e et

1.

Oswiadczam, ze w odniesieniu do ww. beneficjenta nie zachodzi zadna z
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 24 § 1 1 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096, z pézn. zm.), powodujacych
wylaczenie mnie z weryfikacji wniosku o ptatnose, tj., ze:

a) nie wystepuja okoliczno$ci prawne i faktyczne, ktore moglyby budzi¢ watpliwosci co do
mojej bezstronnosci w tym procesie;

b) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, konkubinacie, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa do drugiego stopnia z beneficjentem lub cztonkami organow zarzadzajacych
lub organow nadzorczych beneficjenta;

C) nie jestem zwigzany/-a z beneficjentem z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

d) nie jestem przedstawicielem beneficjenta ani nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w
stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia z przedstawicielem
beneficjenta, ani nie jestem zwigzany/-a z przedstawicielem beneficjenta z tytutlu
przysposobienia, kurateli lub opieki;

e) nie pozostaje z beneficjentem w stosunku podrzednosci stuzbowe;j.

Jestem $wiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotycza takze sytuacji, gdy

ustato matzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

Os$wiadczam, iz wedlug mojej wiedzy w stosunku do kontrolowanego
beneficjenta nie zachodzit inie zachodzi konflikt interesu, o ktorym mowa w art. 61
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, EURATOM) nr 2018/1046 z dnia 18 lipca
2018 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogoélnego Unii,
zmieniajace rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr
1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz
decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajace rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012
(Dz.U.UE.L.2018.193.1).

Oswiadczam, ze nie bralem/am udzialu w ocenie wyzej wymienionego
projektu, tj. w sporzadzaniu i podpisaniu kart oceny merytoryczne;.

W przypadku powzigcia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzié
uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronno$ci/wystgpieniu konfliktu interesu w odniesieniu do
beneficjenta, zobowiazuj¢ si¢ do niezwlocznego jej zgloszenia na pismie przetozonemu i zaprzestaniu

udziatu w procesie weryfikacji wniosku o ptatnosc¢.
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Imie, Nazwisko, podpis

Imie, Nazwisko, podpis
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Zalacznik nr 3 do Opisu przedmiotu zamodwienia: Wzér minimalnego zakresu Listy

sprawdzajacej do weryfikacji wniosku o platnosé.

Lista sprawdzajaca do weryfikacji wniosku o platnosé

Numer wniosku o platnos$é¢

Whiosek o platnosé za okres od... do...

Nazwa i numer projektu

Nazwa Beneficjenta

Data otrzymania wniosku/korekty wniosku

TAK/NIE/
Lp. Wyszczegdlnienie nie Uwagi
dotyczy
Weryfikacja wstepna
W przypadku niezlozenia WNP za posrednictwem
1 Czy wniosek zostatl ztozony za SL2014, nalezy umiesci¢ informacje o awarii SL2014 lub

posrednictwem SL2014?

wskazac inny powad, dla ktérego WNP nie zostat ztozony
za poSrednictwem SL2014.

Czy wniosek zostat ztozony w
terminie?

Jezeli w zwigzku z awarig systemu SL2014, WNP zostat
ztozony w innym terminie niz wynika to z
harmonogramu, ale termin ten zostat uzgodniony z IP —
nalezy zaznaczy¢ TAK.

W przypadku odpowiedzi NIE w polu uwagi nalezy
wskazac, o ile termin zostal przekroczony oraz
rekomendacj¢ o koniecznosci dotrzymywania terminow
sktadania kolejmych WNP.

Czy prawidtowo okreslono rodzaj
ztozonego wniosku?

Nalezy zweryfikowac, czy WNP jest/powinien by¢
wnioskiem o platnosé zaliczkowg lub koncowq i wskazac,
a nastepnie sprawdzi¢, czy beneficjent prawidtowo
wskazal rodzaj ztozonego WNP.

Czy beneficjent rozlicza we wniosku
wydatki zwigzane z zamowieniami o
warto$ci wspolfinansowania EFS
réwnej lub wyzszej niz prog
okreslony w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp!?

Nalezy sprawdzi¢, czy ze szczegotowego budzetu

projektu wynika, zZe w projekcie przewidziano zakup
ustugi/towaru o wartosci wspotfinansowania EFS rownej
lub wyzszej niz prog okreslony w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

Jesli tak, to nalezy ustalic, czy beneficjent rozlicza w

weryfikowanym WNP takie wydatki.

Nastepnie nalezy sprawdzi¢ w SL2014, czy uzupetniony
zostat modut Zamowienia publiczne.

Jesli nie uzupetniono modutu Zamowienia publiczne
pomimo, ze z WND oraz z WNP wynika, Ze powinien on
zostaé uzupetniony, nalezy zwrécic sie do beneficjenta o
uzupelnienie powyzszego modutu.

1w ramach projektu
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Czy beneficjent przekazat wszystkie
dokumenty zrodtowe, do ktdrych
ztozenia zostal wezwany w ramach
weryfikacji wniosku o ptatno$¢?

W przypadku dokonywania weryfikacji pogtebionej WNP
projektu rozliczanego na podstawie rzeczywistych
wydatkow, w tym punkcie kazdorazowo naleiy zawrzeé
informacje o jej przeprowadzeniu.

Wszystkie dokumenty do weryfikacji/weryfikacji
poglebionej WNP powinny znajdowac sie w SL2014.

5.1.

w tym dokumenty dotyczace
wydatkow

Nalezy wymieni¢ wszystkie objete probg:

e pozycje z zestawienia dokumentow, ktore podlegajq
weryfikacji standardowej/weryfikacji poglebionej
(dotyczy wydatkow rzeczywiscie ponoszonych)
(proba 5%, do weryfikacji wybierane sq wydatKi
ryzykowne dotyczqce personelu projektu,
udzielanie zamowien publicznych, wykonanie
produktow/ opracowan/ekspertyz na rzecz
projektu)

o stawki jednostkowe (proba 5% stawek
jednostkowych rozliczanych w WNP)

o kwoty ryczaltowe (proba: co najmniej 50% kwot
ryczattowych jesli w projekcie okreslono wigcej niz
5 kwot ryczattowych, 100% kwot ryczattowych jesli
w projekcie okreslono nie wigcej niz 5 kwot
ryczattowych)
Proba 5% stawek lub wydatkow stanowi nie mniej niz 3 i
nie wigcej niz 10 pozycji wykazanych w WNP, przy czym
w przypadku wykazania mniej niz 3 pozycji nalezy
zweryfikowaé wszystkie pozycje wykazane w WNP.
Nalezy wskaza¢ kolejno nastgpujgce dane: pozycja z
WNP, nazwa, numer dokumentu ksiegowego (nie
dotyczy stawek jednostkowych i kwot ryczattowych).

5.2.

w tym dokumenty dotyczace
kwalifikowalnos$ci uczestnikow

Jezeli WNP jest tym, w ktorym weryfikowani sq
uczestnicy, nalezy wskazac¢ uczestnikow, ktorych
dokumenty podlegajq weryfikacji.

Dokumentacja dotyczqca kwalifikowalnosci uczestnikow,
weryfikowana jest na probie 5% uczestnikow, ktorzy
przystgpili do projektu w okresie rozliczeniowym, za jaki
sktadany jest WNP, przy czym proba 5% stawek,
wydatkow lub uczestnikow stanowi nie mniej niz 3 i nie
wigcej niz 10 pozycji wykazanych w WNP. W przypadku
wykazania mniej niz 3 pozycji nalezy zweryfikowaé
wszystkie pozycje wykazane w WNP.

Nalezy zwroci¢ sig do beneficjenta o przekazanie (w
SL2014 za pomocg modutu dokumentacja lub
korespondencja) skanow dokumentow zrodtowych
zebranych od uczestnikow.

Postep

rzeczowy realizacji projektu

Czy na podstawie tresci WNP mozna
potwierdzi¢, ze poszczegbdlne zadania
przewidziane w danym okresie
rozliczeniowym zostaty zrealizowane
i ich stan realizacji jest zgodny z
harmonogramem realizacji projektu
(jesli nie — prosze o analize

Nalezy ustalié, czy zadania przewidziane w danym
okresie rozliczeniowym zostaly zrealizowane. W tym celu
nalezy porownac opis postepu rzeczowego z
harmonogramem realizacji projektu i wskazaé
ewentualne odstepstwa od ww. harmonogramu, wraz z
informacjq, czy beneficjent podat przyczyne odstepstw
oraz, czy jest ona akceptowalna, czy beneficjent zostanie
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op6znien)?

poproszony o przekazanie stosownych wyjasnien.

Czy wartosci wskaznikow osiagnigte
w okresie sprawozdawczym zostaty
wyliczone prawidtowo (zgodnie z
metodologia z WND) oraz sg zgodne
z zestawieniem wydatkow (o ile
dotyczy) oraz opisem rzeczowym
projektu:

7.1

obejmujacego wsparciem
uczestnikow

Nalezy ustalié, czy:

- 0pis rzeczowy wskazuje na objecie wsparciem nowych
uczestnikow. Jesli tak, nalezy sprawdzié¢, czy w WNP
wykazane zostaly wydatki zwigzane z ich wsparciem, czy
dane uczestnikow sq zgodne z opisem postgpu
rzeczowego projektu we wniosku o platnosé oraz
wykazanymi w nim wskaznikami produktu i rezultatu. W
tym celu nalezy porownac opis postepu rzeczowego i
zestawienie wydatkow (o ile dotyczy) zestawiajgc je z
wartosciami wskaznikow osigganymi w okresie
sprawozdawczym. Jesli w zestawieniu wydatkow
pojawiajq sie wydatki wskazujgce na swiadczenie wsparé
(o ile dotyczy), ustalic¢ trzeba czy informacja ta zgadza
sig z wartosciami wskaznikow wykazanymi przez
beneficjenta w okresie biezgcym

- beneficjent wykazal odpowiedniq wartosé¢
poszczegolnych wskaznikow dla okresu, ktorego dotyczy
WNP (okres biezgcy)

- dane przedstawione w formularzu Monitorowania
uczestnikow przekiadajq sie na wskazniki produktu i
rezultatu

- wskazniki osiggniete w okresie sprawozdawczym
zostaty wyliczone prawidtowo (zgodnie z metodologiq z
WND) oraz sq zgodne z opisem rzeczowym projektu oraz
zestawieniem wydatkow (o ile dotyczy).

W tym celu nalezy wyeksportowac zestawienie
uczestnikow do pliku csv., a nastegpnie, nakltadajgc
odpowiednie filtry, porownac uzyskane wyniki z
wartosciami wskaznikow produktu i rezultatu w WNP
oraz z opisem w postepie rzeczowym.

7.2

bez uczestnikow

Nalezy porownac opis postepu rzeczowego i zestawienie
wydatkow (o ile dotyczy) zestawiajgc je z wartosciami
wskaznikow osigganymi w okresie sSprawozdawczym.

Jesli opis rzeczowy wskazuje na wypracowanie, np.
nowych programow rozwojowych uczelni/programow
profilaktycznych, to czy w odpowiednich wskaznikach w
WNP beneficjent wykazal wartosci w okresie biezgcym.

Czy dane dotyczace uczestnikow
objetych wsparciem zostaty
wykazane/ wypelione wilasciwie:

Dotyczy wylgcznie projektu, w ktorym przewidziano
wsparcie uczestnikow.

Nalezy sprawdzi¢ w SL2014 modut formularz
Monitorowania uczestnikow.

Dokument pomocniczy: Material informacyjny dotyczgcy
kwalifikowalnosci uczestnikow projektu Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-
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2020

8.1

czy dane sg kompletne?

Nalezy weryfikowaé kompletnosé tych danych, ktorych
uzupelnienie nie jest sprawdzane przez SL2014, np.:

jesliw WNP w biezqcym okresie sprawozdawczym
beneficjent wykazat dane dotyczqce uczestnikow, to
czy jednoczesnie przestal formularz Monitorowania
uczestnikow

jesli WNP wskazuje na nowe osoby objete
wsparciem, to czy powiqzany z nim formularz
Monitorowania uczestnikow zawiera dane o nowych
uczestnikach (dane wszystkich nowych
uczestnikow/instytucji domyslinie wyswietlane sq na
gorze formularza monitorowania, gdyz domysine
sortowanie w SL2014 to data wprowadzenia
poszczegolnych uczestnikow/instytucji)

czy dodano wlasciwg liczbe wsparé uczestnika w
Sformularzu (np. 3 obowigzkowe wsparcia w osi I)
czy na koniec realizacji projektu przy kazdym
uczestniku dane w polu data zakonczenia udziatu w
projekcie sq wypelnione.

W tej kolumnie nalezy opisaé wyniki weryfikacji w
przypadku wystgpienia bledow.

Nalezy pamietaé, aby w SL2014 wraz z zatwierdzaniem
WNP zatwierdzi¢ takze formularz Monitorowania
uczestnikow oraz aby zatwierdza¢ formularze w
prawidiowej kolejnosci - od najstarszych (z
najwczesniejszq datq w polu za okres do) do
najnowszych (z najpozniejszq datg w polu za okres do).

8.2

Czy dane sg poprawne?

Nalezy:

wykonac¢ testy logiczne do weryfikacji jakosci danych
liczbowych o uczestnikach projektow (Tabela 2 —
testy logiczne na poziomie zagregowanych danych
uczestnikéw) — weryfikacja danych z formularzy
Monitorowania uczestnikéw i z WNP. W ramach
testow logicznych nalezy zestawié dane uzupetnione
w ramach wskaznikow kluczowych (postep rzeczowy)
z zagregowanymi danymi uczestnikow,

sprawdzi¢, czy nie wystepujq bledy wskazane w
ramach audytu jakosci danych wskaznikow i
oczywiste omytki (np.: pojawienie si¢ 0sob
bezdomnych w projektach kierowanych do innej
grupy docelowej, wykazany podziat na pte¢ w
sytuacji gdy wskaznik zlicza liczbe podmiotow /
opracowan / obiektow, itp.).

W tej kolumnie nalezy opisac¢ wyniki weryfikacji w
przypadku wystgpienia bledow.

8.3

dotyczy)?

czy dane dotyczace uczestnikow
projektu potwierdzajg spetnienie
kryteriow grupy docelowej (o ile

Celem weryfikacji jest potwierdzenie wiarygodnosci
danych przedstawionych w formularzu Monitorowania
uczestnikow.

Weryfikacja polega na odniesieniu danych
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wprowadzonych do formularza Monitorowania
uczestnikow do grupy docelowej okreslonej w WND.

Czy — w przypadku weryfikacji
kwalifikowalno$ci uczestnikow na
dokumentach zrodtowych —
dokumenty te potwierdzajg ich
kwalifikowalno$¢?

Weryfikacja nie dotyczy uczestnikow projektow
pozakonkursowych Powiatowych Urzedow Pracy.
Weryfikacja dokonywana jest wylgcznie w projektach,
zaktadajgcych wsparcie uczestnikow, dla ktorych
ustanowiono kryteria dotyczgce grupy docelowej.
Weryfikacja kwalifikowalnosci uczestnikéw jest
dokonywana pod kqtem spetnienia tych kryteriow na
podstawie dokumentéw Zrodtowych, tj. zaswiadczen i
osSwiadczen.

Dokument pomocniczy: Material informacyjny dotyczgcy
kwalifikowalnosci uczestnikow projektu Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-
2020.

10.

Czy dziatania z zakresu rownosci
szans sg realizowane w projekcie
zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie?

W pierwszej kolejnosci nalezy sprawdzi¢ WND, w jaki
sposob beneficjent zaktadatl zapewnianie w projekcie
przestrzegania tej zasady.

Nastepnie nalezy ustalic, czy dzialania beneficjenta nie
wskazujq na potencjalne naruszenie zasady rownosci
szans kobiet lub mezczyzn w obszarach zwigzanych z
zarzqdzaniem projektem i rekrutacjq uczestnikow, w
szczegolnosci, czy zapisy WNP nie zawierajg zapisow,
ktore mogly by wskazywaé na dyskryminacje
pracownikow lub uczestnikow projektu.

Na etapie weryfikacji standardowej sprawdzic tez
mozna, czy liczba uczestnikow w podziale na pteé nie
odbiega istotnie od zatozen z wniosku 0 dofinansowanie
odnosnie spetnienia omawianej zasady. W razie
watpliwosci w odniesieniu do uczestnikow projektu na
etapie weryfikacji poglebionej mozna zweryfikowaé
dokumentacje regulujgcq proces rekrutacji, w celu
sprawdzenia, czy zawiera ona zapisy zapewniajgce
rowny dostep do projektu dla kobiet i mezczyzn.

11.

Czy dzialania z zakresu dostepnosci
projektu dla os6b z
niepelnosprawnosciami sa
realizowane w projekcie zgodnie z
wnioskiem o dofinansowanie?

W pierwszej kolejnosci nalezy sprawdzi¢ zapisy wniosku
o dofinansowanie, aby ustali¢ jakich zobowigzan w
zakresie dostepnosci podjql sig beneficjent.

Jesli we wniosku o dofinansowanie znajdujq sie takie
zobowiqzania we wniosku o ptatnos¢ nalezy sprawdzic,
czy w okresie sprawozdawczym beneficjent wywigzal si¢
z tego zobowigzania i czy wydatki te zostaly wykazane do
rozliczenia.

Kazda niespojnosé¢ danych pomiedzy wnioskiem o
dofinansowanie a wnioskiem o platnosc¢ oraz pomiedzy
informacjami zawartymi w roznych czesciach wniosku o
platnosé (np. brak udzielania w okresie
sprawozdawczym wsparcia osobom z dysfunkcjq stuchu
przy jednoczesnym wykazywaniu do rozliczenia kosztu
petli indukcyjnej, lub w sytuacji objecia wsparciem 0sob
z ww. niepelnosprawnosciq, wykazanie kosztu petli
indukcyjnej bez organizacji szkolenia i /lub wynajmu sali
szkoleniowej) stanowi podstawe do zwrocenia sie do
beneficjenta o przekazanie wyjasnien.
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Jesli wniosek o platnosé, w ktorym sq wydatki zwigzane z
zapewnieniem dostgpnosci, zostal wybrany do
weryfikacji poglebionej, wydatki te nalezy wigczy¢ do
proby.

Czy zamieszczono informacj¢ nt.
probleméw / trudnosci zwiazanych z

Nalezy ocenié, czy kwestie wskazane przez beneficjenta
stanowiq przeszkode w realizacji projektu.

Natomiast w sytuacji, gdy beneficjent nie zamiescit

12. realizacia projektu a jezeli tak — to informacji nt. problemo"w - tO czy |rjn§ §eije WNP (np.
czy przejizyscie je opisano? dotyczqce poziomu reglzzac;z wska.znl.kow lub fvostgp
rzeczowy) nie wskazujg na wystgpienie w projekcie
problemow.
Nalezy odnies¢ wartos¢ osiggnietych wskaznikow do
. Ko Nicosiaenicci zapisow WND, w tym w szczegdlnosci do harmonogramu
Czy '?tme,Je ryzyKko nicosiggnigeia realizacji projektu. Odpowiedz na pytanie jest formg
13. vyslfe}zmkovx{ prpduktu lub rezultatu osqdu eksperckiego.
(jesli tak to jakich)? . . o
Nalezy zaznaczy¢ NIE/NIE DOTYCZY jesli jest zbyt
wezesny etap, aby ocenic, czy projekt jest zagrozony.
Czy w pr,Zypadku S'f\l\{lerd.z enia Nalezy wskazaé, czy konieczne jest podjecie
probleméw, trudnosci zwigzanych z g
L . . dodatkowych dziatan przez IP, np. czy napotkane
14. realizacja projektu — beneficjent . R o
N . problemy powodujg brak mozliwosci spetnienia
zaktada podjecie Srodkow krvteriow wibori projekii
naprawczych? "y Y projextu.
Czy $rodki naprawcze, o ktorych
mowa w pkt 14, sa wlasciwe w
15. C . L
ocenie instytucji weryfikujacej
whniosek o ptatnosc?
Czy opisano planowany przebieg Brak opisu planowanego przebiegu realizacji projektu
16. realizacji projektu do czasu ztozenia do czasu ztozenia kolejnego WNP mozliwy jest tylko w
kolejnego wniosku o ptatnosc? przypadku koricowego WNP.
Postep finansowy realizacji projektu
Nalezy ustalié¢ czy:
- zostal faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w
umowie o dofinansowanie
. o - beneficjent ponosit wydatki przed podpisaniem umowy,
Czy W}.’da.tkl wynikajace z a jesli tak, czy mozna uznac te wydatki za
zestawienia dokum_ent()w zostaty kwalifikowalne, poniewaz zostaly poniesione od dnia
17. poniesione w okresie rozpoczecia projektu wskazanego w zatwierdzonym
kwalifikowalno$ci wydatkéw dla WND
i ?
danego projeku? - beneficjent ponosit wydatki po okresie kwalifikowania
wydatkow wskazanym w umowie, a jesli tak, czy mozna
uznac te wydatki za kwalifikowalne, poniewaz odnosity
sig one do okresu realizacji projektu i zostaly
uwzglednione w koncowym WNP.
Jesli w zestawieniu dokumentow pojawiajq si¢ wydatki z
Czy dokumenty wskazane w wezesniejszq dat'q ?a[.)’lat niz okres, za kt(?ry ]es_t biezgcy
. . WNP, nalezy wyjasni¢, dlaczego beneficjent nie wykazat
zestawieniu dokumentow byly , , S
- tych wydatkow w WNP za okres, w ktorym miesci sie
18. przedstawiane w tym samym

zakresie we wczesniejszych
wnioskach?

data zaplaty. Jesli beneficjent wykazat ten sam wydatek
takze w WNP za wczesniejszy okres nalezy zweryfikowac
szczegoly poniesionego wydatku celem sprawdzenia, czy
nie dochodzi do podwdjnego finansowania.

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

WYDZIAL. PROJEKTOW EFS |

tel. 22 378 31 00

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa
faks 22 201 97 25

Program wspéffinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozw6j

RajERTOw Unia Europejska L
Europejski Fundusz Spoteczny K

Strona49



Wskazowka:

Za pomocq raportu ,, Wnioski o platnosé i korekty
(zestawienie dokumentow do zbiorczego zestawienia
wydatkow) [272] " mozliwe jest pozyskanie zestawienia
dokumentow wykazywanych w WNP za wczesniejsze
okresy rozliczeniowe i posiadajgcych karte certyfikacji.

19.

Czy wydatki zostaly przypisane do
wlasciwych kategorii kosztow i
zadan zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie?

Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie rozliczane wydatki sq
prawidlowo przypisane do kategorii kosztow i zadan w
szczegotowym budzecie projektu.

20.

Czy na podstawie dokonanej
weryfikacji wniosku o platnos¢ oraz
przekazanych dokumentéw mozna
uzna¢, ze wydatki wykazane w
zestawieniu dokumentow sg
kwalifikowalne?

Nalezy krotko opisacé wynik weryfikacji dla kazdej
weryfikowanej pozycji, dla ktorej przekazano
dokumentacje zrodtowq. Jesli na podstawie
dokumentacji zrodlowej nie stwierdzono uwag do
poszczegolnych weryfikowanych pozycji, mozna wskazaé
komentarz zbiorczy dla wszystkich wskazanych pozyciji,
niemniej odnoszqcy sie do wszystkich weryfikowanych
dokumentow.

TAK (pozytywna weryfikacja wszystkich badanych
wydatkow) — jesli nie ma uwag.

NIE — jesli sq uwagi kwestionujgce przedstawiony do
autoryzacji wydatek. W tej sytuacji nalezy wskazaé
kolejno nastepujgce dane dotyczgce zakwestionowanego
wydatku: pozycja z WNP, nazwa, numer oraz ew. data
dokumentu podlegajgcego weryfikacji. Informacje te
powinny znajdowaé odzwierciedlenie w dokumentacji
znajdujgcej si¢ w SL2014.

21.

Czy w zestawieniu dokumentow
zidentyfikowano inne btedy
niemajace wplywu na
kwalifikowalno$¢ wydatkow?

TAK - jesli zidentyfikowano bledy (nalezy okresli¢
Jjakiego typu/w ktorej pozycji itp.).

Jesli opiekun dokonuje korekty bledow we wltasnym
zakresie, to nalezy w tym punkcie wskazaé korygowane
obszary.

NIE - jesli nie zidentyfikowano bledow.

22.

Czy wktad witasny rozliczany we
whniosku o platnos¢ zostat wykazany
zgodnie z zapisami wniosku o
dofinansowanie?

W przypadku projektow, w ktorych beneficjent byt
zobowiqzany do wniesienia wkiadu wlasnego,
weryfikujgc WNP nalezy sprawdzié¢, czy:

- umowa o dofinansowanie przewiduje wniesienie
wktadu beneficjenta

- wklad wlasny wykazany do rozliczenia w
weryfikowanym WNP nie przekracza kwoty wkiadu
wlasnego okreslonego w umowie o dofinansowanie

- beneficjent wykazatl wktad wlasny dla wiasciwej pozycji
szczegotowego budzetu projektu.

W trakcie weryfikacji koncowego WNP nalezy ustalic,
czy beneficjent wniost wktad wlasny na poziomie
wynikajgcym z umowy o dofinansowanie.

Jesli w projekcie nie przewidziano wkiadu wlasnego,
nalezy wybra¢ NIE DOTYCZY.

23.

Czy zastosowano prawidlowg stawke
ryczattowg kosztéw posrednich i czy
wskazana kwota kwalifikowalnych

Procent kosztow posrednich nie jest wyliczany przez
system automatycznie w stosunku do kosztow
bezposrednich. Beneficjent wylicza te wartos¢
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kosztow posrednich jest prawidlowa?

samodzielnie.

Nalezy porownaé, czy stawka ryczattowa kosztow
posrednich jest zgodna ze stawkq wskazang w umowie o
dofinansowanie, a takze sprawdzi¢ poprawnosc kwoty
pod wzgledem rachunkowym (SL nie wylicza
automatycznie kosztow posrednich z wskazanej stawki).

Jesli wskazana kwota kwalifikowalnych kosztow
posrednich nie wynika ze stawki ryczaltowej kosztow
posrednich wskazanej w umowie i jest to jedyny powod
braku mozliwosci zatwierdzenia WNP, nalezy dokonaé
korekty wartosci kwalifikowalnych kosztow posrednich
poprzez ,,blgd operatorski”. W innym przypadku WNP
moze zostac odestany do beneficjenta celem dokonania
korekty rowniez w tym zakresie (nie dotyczy sytuacji, gdy
wysokos¢ stawki posredniej zostala obnizona przez IP na
podstawie zapisow umowy o dofinansowanie, w zwigzku
z nieprawidltowym wywiqzywaniem sie beneficjenta z
natozonych na niego obowigzkow).

Dokument pomocniczy: Material informacyjny dotyczgcy
kosztow posrednich projektu Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwéj 2014 - 2020

Czy wydatki zwigzane z
rozliczaniem stawek jednostkowych

Nalezy sprawdzié, czy wydatki rozliczone stawkami
Jjednostkowymi odpowiadajq informacji o postepie
rzeczowym projektu, wskaznikom wykazanym w WNP

24. sg zgodne z postepem rzeczowym oraz w formularzu Monitorowania uczestnikow.
projektu? Dokument pomocniczy: metodologia wyliczenia
rozliczanej stawki jednostkowej i regulamin naboru
Na podstawie harmonogramu realizacji projektu nalezy
ustalié, czy beneficjent powinien w weryfikowanym
Czy w przypadku projektu wniosku wykaza¢ do rozliczenia kwote ryczattowg, jesli
rozliczanego kwotami ryczattowymi tego nie zrobil, a z wniosku nie wynika przyczyna
25. beneficjent wykazuje we wniosku o opéznien, nalezy beneficjenta poprosic¢ o przedstawienie
platno$¢ kwote ryczattows do wyjasnien.
rozliczenia? Dokument pomocniczy: Material informacyjny dotyczgcy
stosowania kwot ryczattowych w projektach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014 - 2020
W projektach, w ktérych okresiono wiecej niz 5 kwot
ryczattowych weryfikacji podlega co najmniej 50% kwot
ryczattowych okreslonych ustalonych dla danego
projektu.
Czy w ramach projektu kwoty W przypadku weryfikacji na prébie, nalezy wskazad,
25.1 ryczaltowe weryfikowane sg na ktore kwoty ryczattowe zostaly wybrane do weryfikacji
probie? oraz w jaki sposob wybrano ich probe. Jesli w danym
wniosku nie przeprowadzono weryfikacji
kwalifikowalnosci kwoty ryczaltowej pomimo wykazania
Jjej do rozliczenia, takze w tym punkcie nalezy uzasadnic¢
przyczyne tego faktu.
Czy w przypadku zadaf rozliczanych Nalezy zuferyﬁkowgé quoéenia meryto.rycz.ne dotyczqce
. . . poszczegdlnych dziatan / form wsparcia ujetych w danym
kwotami ryczaltowymi beneficjent - , .
. . L zadaniu oraz zakres wydatkéw w ramach zadania
25.2 zrealizowat zadania w zakresie i

standardzie wynikajacym z wniosku

objetego weryfikowang kwotqg ryczattowg.

Jesli na podstawie posiadanych informacji, otrzymanych
od beneficjenta dokumentow mozna potwierdzié, ze

o dofinansowanie?
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zadanie zostalo zrealizowane w zakresie i w standardzie
Wynikajgcym z wnioski, nalezy przejs¢ do weryfikacji
stopnia osiggniecia wskaznikow przypisanych kwocie
ryczattowey.

Czy dokumenty dotyczace zadan
rozliczanych w oparciu o kwoty
ryczattowe potwierdzajg osiggnigcie

Na podstawie dokumentow okreslonych w pkt 4.2 WND,
nalezy potwierdzi¢, ze wskazniki przypisane danej
kwocie ryczattowej (okreslone w pkt 4.2 WND) zostaly
osiggnigte na zakladanym poziomie.

W tym celu nalezy zweryfikowac dokumenty zZrodlowe
(wskazane w pkt 4.2 WND) przekazane przez

25.3 e J beneficjenta poprzez modut korespondencja w SL2014.
wskaznikow poszczegolnych dku brak K . Kich i/ lub
kwotom ryczaltowym, a tym samum w przypa u oraku prge azanlla WSZ}/’St. ,IC. 1/1u
kwalifikowalnos¢ wydatkow? wlasciwych dokumentow, nalezy zwrocic sie do

beneficjenta z prosbq o ich dostarczenie.
Natomiast w przypadku, gdy wskazniki nie zostaly
osiggniete na zatozonym poziomie, nalezy podac kwote
wydatkow niekwalifikowalnych.
Czy wydatki w ramach cross- Nalezy ustali¢, czy wydatki objete limitami wykazywane
financingu i zakupu $rodkow w dotychczas zatwierdzonych i weryfikowanym WNP nie
26. trwatych sg kwalifikowalne i nie spowodowaly przekroczenia limitu dla wydatkow
przekra}czajq limit_u okreélon-ego objetych cross- financingiem i zakupu srodkow trwatych
we wniosku o dofinansowanie? okreslonego w WND.
Weryfikacja kwalifikowalnosci podatku VAT odbywa sieg,
m.in. na podstawie informacji uzyskanych o statusie
beneficjenta jako podatnika VAT pozyskanych z Portalu
Podatkowego Ministerstwa Finansow -
" sk ‘ http://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp.

Czy wykazany we Wr,“o.s u pOd.ate Gdy na podstawie ww. portalu stwierdzisz, ze status

VAT jest zgodny z o$wiadczeniem . S ..

Aozonvm do Umowy o podatkowy beneficjenta jest inny niz wskazany w

27. y mowy oswiadczeniu o kwalifikowalnosci podatku VAT, nalezy
dofinansowanie (jesli dotyczy) = . L . -
oo \ poprosic¢ beneficjenta o wyjasnienia, a nastgpnie na ich
i moze zosta¢ uznany za . 2 . e
kwalifikowalny? podstawie ocenié¢ kwalifikowalnos¢ tego podatku w

v weryfikowanym WNP oraz w zatwierdzonych WNP.

Dodatkowo w ramach weryfikacji poglebionej mozna
sprawdzic¢ kwalifikowalnos¢é podatku VAT, ustalajgc, czy
dokumenty objete probg sq ujete w rejestrze VAT
(zakupowym) z danego miesigca.
W przypadku, gdy wydatek dotyczgcy personelu projektu

Czy danle zawarte w module Baza znajdzie si¢ w probie wybranej do weryfikacji

Personelu sa Zgodn.e z danym.1 standardowej, nalezy porownac zgodnos¢ danych ujetych

28. wykaz?l’nyml w ztozonym \ynlosku o w sprawdzanym dokumencie zZrédtowym z danymi
platnos¢ oraz przekazanymi zawartymi w Bazie personelu.
dokumentami zrodtowymi, o ile o
podlegaty przekazaniu? Dokument pomocniczy: Baza Personelu. Czesto

zadawane pytania.
Jesli beneficjent uzupetnit dane w zakladce Zwroty i
korekty nalezy zweryfikowad, czy na pewno dane te
) . powinny zosta¢ tu wskazane. Jesli z informacji zawartych
29 Czy informacja na temat Zwrotow w polu Uwagi/komentarze nie wynika, co to jest za

zostata wykazana prawidtowo?

zwrot/korekta, nalezy wyjasnic z beneficjentem, co jest
przyczyng wprowadzenia tej danej do SL2014. Jest to
wazne, poniewaz dane wprowadzone w ww. zaktadce
stanowiq podstawe do wprowadzenia korekt na
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wezesniejszych WNP do certyfikacji.

Czy w przypadku wykazania
zwrotow w ramach kosztow
bezposrednich, w stosunku do

Jezeli w ramach zwrotow/korekt nastgpito
dodanie/odjecie srodkow z pozycji ponoszonej w ramach

30. ktérych zostaly naliczone koszty kosztow bezposrednich, nalezy sprawdzié, czy nastgpito
posrednie, odpowiedniemu proporcjonalne powigkszenie/pomniejszenie kosztow
pomniejszeniu ulegly koszty posrednich rozliczanych ryczaltem.
posrednie rozliczane ryczattem?

Czy — jezeli we wniosku o ptatnosé

31. wykazano dochdd — zostat on
wykazany prawidtowo?

Nalezy sprawdzic, czy zostala zachowana wiasciwa

3 Czy prawidlowo wskazano zrodta proporcja podziatu zrodet ponoszonych wydatkow do

sfinansowania wydatkow?

montazu finansowego okreslonego w umowie o
dofinansowanie.

Rozliczenie zaliczki

Czy wykazane kwoty sa zgodne z
dotychczas ztozonymi i

Wykazane kwoty nalezy skonfrontowac z informacjami o
wynikach weryfikacji poprzednich WNP oraz z danymi w

33. ZatWIe,r(,jZ.Oﬂyml wnioskami o SL2014 w module Whnioski o platnosé (certyfikacja) oraz
platno$¢ i sumg otrzymanych transz L
- < Zaliczki.
dofinansowania?
Czy prawidlowo wskazano kwote Wskazana kwota zaliczki powinna zosta¢ ustalona na
34 zaliczki dofinansowania rozliczana podstawie wydatkow kwalifikowalnych wykazanych we
' ninieiszvm whioskiem? wniosku o platnosé, rozliczonych w ramach
152y ' dofinansowania.
Czy koszty posrednie wykazane
parastaja(_co we whnioskach o platnos¢ Przy weryfikacji WNP nalezy ustalic, czy kwoty
jako poniesione (uwzgledniajac wykazywane narastajgco w sktadanym oswiadczeniu
35 réwniez koszty posrednie wykazane beneficjenta o wartosci poniesionych kosztow posrednich
’ w o$wiadczeniu) przekraczaja nie przekraczajg kwoty wynikajgcej ze stawki ryczattowej
tacznej kwoty kosztéw posrednich kosztow posrednich okreslonej w umowie o
wskazanej we wniosku o dofinansowanie.
dofinansowanie?
Kolejne transze dofinansowania sq przekazywane po
. . spetnieniu warunkow okreslonych w pkt 36.1 i 36.2.
Czy Beneficjent jest uprawniony do . . L
36. otrzymania kolejnej transzy zaliczki, NalezZy sprawdzi¢ wartosci wprowadzone przez )
tj.: beneficjenta do Tabeli rozliczenie zaliczek, informacje w
ztozonym oswiadczeniu dotyczqcym kosztow posrednich
oraz wartos¢ poprzednio wyptaconych zaliczek.
czy zatwierdzono wnioski o ptatnos¢ .. .
36.1 z%gione za wezedniejsze okreI:)sy Do_tycz_y_sytu_aqz, gdyw rqmach Pr0]_ektu wyplacono co
' rozliczeniowe oraz najmniej dwie transze dofinansowania.
czy taczna kwota wydatkow Poziom wydatkowania jest okreslany na podstawie WNP
bezposrednich rozliczonych we lub oswiadczenia o stopniu poniesionych wydatkow w
36.2 whnioskach o ptatno$é! oraz przypadku, gdy projekt jest rozliczany kwotami

poniesionych narastajagco w ramach
kosztéw posrednich i/lub stawek
jednostkowych i/lub kwot

ryczaftowymi oraz oswiadczenia 0 poniesionej
narastajgco kwocie kosztow posrednich.

Przykiad: Beneficjent sktada trzeci wniosek o ptatnos¢.

! Uwzgledniajgc wniosek o ptatnosé, ktory aktualnie podlega weryfikacji.
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ryczattowych (zgodnie z Dotychczas przekazane transze dofinansowania wyniosty
oswiadczeniem beneficjenta we tgcznie 100 000 zL. Stawka kosztow posrednich wynosi
wniosku) potwierdza wydatkowanie 10%.
co najmniej 70% lqczne.J kwoty ] W pierwszym wniosku o platnosé rozliczono 20 900 z{
otrzymanych transz dofinansowania? (19 000 zt KB + 1900 zi KP), w drugim 25 850 z1
(23 500 zt KB + 2350 zt KP), a w obecnym wykazano do
rozliczenia wydatki w kwocie 20 339 zI (18 490 zt KB +
1849 zt KP), oraz dodatkowo beneficjent oswiadczyt o
poniesieniu kosztow posrednich narastajgco w wysokosci
17 000 zf KP. Czyli igcznie wykazuje do rozliczenia 77
990 z# (19 000 KB + 23 500 KB + 18 490 KB + 17 000
KP), co stanowi 77,99% dotychczas otrzymanych
zaliczek.
Czy wskazano wnioskowang kwote W przypadku wniosku 0 zaliczke, w momencie
37. transzy zgodng z aktualnym zatwierdzenie WNP, w systemie SL musi znajdowac sie
harmonogramem? aktualny harmonogram.
Wyniki kontroli na miejscu
Jezeli odpowiedz brzmi TAK nalezy wskazaé terminy
przeprowadzenia kontroli na miejscu / wizyty
monitorujgcej oraz podac¢ informacje, czy wyniki ww.
Czy dotychczasowe wyniki kontroli kontroli pozwalajq na zatwierdzenie wydatkow
38. dotycza wydatkoéw wskazanych we wykazanych do rozliczenia w weryfikowanym WNP.
wniosku o ptatnosc? NIE — gdy wyniki kontroli nie dotyczq wydatkow
wskazanych w WNP.
NIE DOTYCZY- w sytuacji gdy nie bylo kontroli ani
wizyty monitorujgce;j.
Czy rekomendacje z kontroli zostaty Jesli nie, a rekomendacja ma wymiar finansowy, nalezy
39. uwzglednione we wniosku o wskazac, ktore wydatki wykazane w WNP nie mogq
platnosc? zosta¢ uznane za kwalifikowalne.
Harmonogram platnoSci
Czy beneficjent wnioskowat o
zmian¢ harmonogramu ptatnosci
40. (jesli tak, to czy i kiedy
harmonogram zostat
zaakceptowany)?
Inne
Walidacja w systemie SL2014 uniemozliwia przestanie
a1 Czy beneficjent wskazal miejsce WNP bez wypetnienia pola. Nalezy jednak sprawdzié,
' przechowywania dokumentacji? czy sposob wypelnienia pola przez beneficjenta jest
prawidlowy.
Czy zidentyfikowano inne btedy we J?slz tak, nalezy p Qda.c J a{cze bi.? dy z08 taly
42. 4 L zidentyfikowane i jakie dzialania konieczne sq do
whniosku o ptatnosc¢? L
podjecia.
WNIOSKI Z WERYFIKACJI WNIOSKU O PEATNOSC
e TAK/NIE/ -
L.p. [ Wyszczegolnienie nie dotyczy Uwagi
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Czy wniosek wymaga dodatkowych
wyjasnien/korekt ze strony beneficjenta?

Czy wniosek w istniejacej formie moze zostaé
2 zatwierdzony przez instytucj¢ dokonujaca
weryfikacji?

Pierwsza osoba weryfikujgca wniosek (imi¢ i nazwisko):

Czy ostatnio podpisywana deklaracja bezstronnosci jest
nadal aktualna?

Data:

Podpis:

Osoba zatwierdzajaca po stronie Wykonawcy:

Data:

Podpis:

Druga osoba weryfikujaca wniosek (imi¢ i nazwisko):

Czy ostatnio podpisywana deklaracja bezstronnosci jest
nadal aktualna?

Data:

Podpis:

Osoba zatwierdzajaca po stronie Zamawiajacego, tj.
Instytucji Posredniczace;:

Data:

Podpis:
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Zalacznik nr 4 do Opisu przedmiotu zamodéwienia: Wzér Listy sprawdzajacej do weryfikacji
poglebionej wniosku o platnosé.

Lista sprawdzajaca do weryfikacji poglebionej wniosku o platnosé?

Numer wniosku o platnos$é¢

Whiosek o platnosé za okres od... do...

Nazwa i numer projektu

Nazwa Beneficjenta

Data otrzymania wniosku/korekty wniosku

Lp.

Wyszczegdlnienie

TAK/NIE/
nie Uwagi
dotyczy

STOSOWANIE USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH?

DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU

Nr pozycji we wniosku o ptatnosé w
Zestawieniu dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki

Nr i data publikacji Ogloszenia o
zamowieniu

Przedmiot zamowienia

Tryb zaméwienia

Szacowana warto$¢ zamowienia

Czy beneficjent udokumentowat
szacowanie warto$ci zamowienia?

Czy podstawa ustalenia wartos$ci
zamoOwienia jest zgodna z
obowiazujacym — na dzien
przeprowadzania postgpowania —
rozporzadzeniem w sprawie
$redniego kursu zlotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamowien
publicznych?

Czy beneficjent udzielit
zamoOwienia w trybie
podstawowym?

3.1

Jezeli nie, czy zostaty spetnione
przestanki do zastosowania innego

Nalezy zweryfikowac¢ na podstawie dziatu Il rozdz. 3 ustawy
Pzp, czy speifnione zostaly przestanki do zastosowania trybu

! Usunaé, jezeli nie dotyczy.
2 Weryfikacji pogiebionej podlegaja co najmniej: ogloszenie, SIWZ, OPZ, oferty, protokot z przeprowadzenia postepowania, umowa.
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trybu Pzp?

innego niz przetarg nieograniczony i 0graniczony.

Czy beneficjent prawidtowo
zastosowat procedury uproszczone
obowigzujace w odniesieniu do
zamowien na ushugi spoteczne i
inne szczegdlne ustugi (dotyczy

Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie dziatu 11l rozdz. 6 ustawy

32 zamoOwien wszczetych zgodnie z Pzp.
ustawag Pzp znowelizowang na
podstawie Dyrektywy nr
2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014
r)?
Do weryfikacji na podstawie Biuletynu Zamowien
Publicznych dla zamowien o wartosci ponizej progow UE
lub Dzienniku Urzedowym UE dla zamowien powyzej
progow UE.
Czy ogioszen‘ie 0 zaméwieni}l Nalezy ustali¢ czy S\WZ:
4, zostato opublikowane zgodnie z T o ) )
Pzp? - zos_tai upul?lzcznzony na stronie internetowej od dnia
zamieszczenia ogloszenia o zamowieniu lub dnia wystania
zaproszenia do potwierdzenia zainteresowania lub
- przekazany wykonawcom wraz z zaproszeniem do
skladania ofert.
Nalezy w szczegolnosci ustalié, czy:
- termin skladania ofert lub wnioskow o dopuszczenie do
) . udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia to
Czy prawidtowo ustalonoi minimum 7 dni, zgodnie z orzecznictwem KIO
stosowano terminy odnoszace si¢ . . . o
5. do poszczegolnych etapow - nie zastosowano procedury przyspieszonej bez wystgpienia
postepowania? ustawowych przestanek jej stosowania
- nie ustalono terminéw krétszych niz przewidziane w Pzp
jako minimalne w przypadku wprowadzania istotnych zmian
tresci ogloszenia o zamowieniu.
Czy wszystkie osoby biorgce udziat Nalezy ustalié, czy beneficjent dochowal obowigzku
w postgpowaniu ztozyly wyltgczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia 0sob,
6 oswiadczenia dotyczace wobec ktorych istniejq uzasadnione wqtpliwosci co do ich
' niepodlegania wytaczeniu z bezstronnosci i obiektywizmu, lub polegajqce na zlozeniu
czynnos$ci w postgpowaniu o Jfalszywego oswiadczenia o braku istnienia podstaw do
udzielenie zamowienia? wylgczenia tych 0sob.
Czy SIWZ zawiera wszystkie
7. elementy wymagane zgodnie z Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie art. 36 ustawy Pzp.
Pzp?
Nalezy w szczegolnosci sprawdzié, czy OPZ:
. . L. - zawiera jednoznaczny opis przedmiotu zamowienia
8 Czy opis przedmiotu zamowienia - nie wkdni vonk ik
. zostat prawidlowo skonstruowany? nie wskazuje na konkretny produkt/ wykonawce
- nie zawiera dyskryminacyjnego opisu przedmiotu
zamowienia.
Czy kryteria oceny ofert i warunki Nalezy w szczegdlnosci sprawdzié, czy beneficjent:
udzialu w postgpowaniu zostaly . . .
. . . - wskazal pelng informacje o warunkach udziatu w
9. okreslone w sposob proporcjonalny

do przedmiotu zamoéwienia, sg
precyzyjne, zapewniajg zachowanie
uczciwej konkurencji i rowne

postgpowaniu lub o kryteriach oceny ofert

- nie zawart dyskryminacyjnych warunkow udziatu w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia lub kryteriow oceny

WYDZIAL. PROJEKTOW EFS |

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa | E

tel. 22 378 31 00
faks 22 201 97 25

Fundusze
Europejskie

Wiedza Edukacja Rozw6j

ROERTOW Unia Europejska s
Europejski Fundusz Spoteczny o

P

Program wspéffinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Strona5 7



traktowanie wykonawcow oraz sa
zgodne z prawem?

ofert

- nie ograniczyt kregu potencjalnych wykonawcow (dotyczy
trybow innych niz podstawowy).

10.

Czy spetnienie warunkéw udziatu
W postepowaniu zostato
prawidlowo zweryfikowane?

Nalezy w szczegolnosci potwierdzié, ze beneficjent nie
dopuscit do udziatu w postepowaniu ofert, ktore powinny
zostac odrzucone lub/i wykonawcy, ktory powinien zostac
wykluczony.

Weryfikacji mozna podda¢ jedynie najkorzystniejszq oferte,
jednak pod warunkiem, ze w protokole z postepowania
wskazane sq inne oferty wraz z informacjq, w zakresie
Spefnienia / niepetnienia przez nie warunkow udzialy w
postepowania.

11.

Czy po opublikowaniu ogloszenia o
udzielenie zamo6wienia
dokonywano modyfikacji SIWZ?

Nalezy w szczegolnosci ustalié, czy wszyscy potencjalni
oferenci zostali poinformowani o zmianach kanatami,
ktorymi ogloszono pierwotne zamowienie.

Nalezy wykluczy¢ naruszenie polegajgce na modyfikacji
tresci SIWZ:

- po uplywie terminu skiadania ofert lub wnioskow o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo przed upltywem terminu sktadania ofert lub
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia bez wymaganej zmiany ogloszenia o
zamowieniu

- w zakresie zmiany terminow skladania ofert bez
wymaganej zmiany ogloszenia o zamowieniu.

111

Jesli tak, czy modyfikacja SIWZ
dotyczyta kryteriow oceny ofert?

11.2

Jesli tak, czy modyfikacja SIWZ
dotyczyta warunkéw udzialu w
postepowaniu?

12.

Czy w ramach postgpowania
wyloniono ofert¢ najkorzystniejsza
wedlug ustalonych w ogloszeniu
kryteriéw oceny ofert?

Nalezy w szczegolnosci ustalié¢, czy beneficjent:

- wlasciwie zastosowat Kryteria oceny ofert- nie odrzucit
najkorzystniejszej oferty bez zaistnienia przestanek
okreslonych w Pzp lub nie wybrat jako najkorzystniejszej
oferty podlegajqcej odrzuceniu

- nie Wykluczyt wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszq
oferte, bez zaistnienia przestanek okreslonych w Pzp, w tym
przez zaniechanie wezwania do uzupelnienia lub
wyjasnienia tresci dokumentow

- odrzucit oferte jako zawierajgcq razgco niskq ceng lub
koszt bez zwrécenia sie do wykonawcy o udzielenie
wyjasnien dotyczgcych elementow oferty majgcych wplyw na
wysokos¢ ceny.

Weryfikacji mozna poddaé jedynie najkorzystniejszq oferte,
jednak pod warunkiem, Ze w protokole z postegpowania
wskazane sq inne oferty wraz z informacjq, w zakresie
spelnienia / niepetnienia przez nie warunkow udziaty w
postepowania.

13.

Czy umowa zawarta z wykonawcg
zamowienia uwzglednia warunki
okre$lone w SIWZ oraz w tresci

Nalezy porownac zapisy umowy z trescig SIWZ i oferty.
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oferty?

Czy do umowy z wykonawca
14. wprowadzano zmiany, a jezeli tak
czy byly one zgodne z ustawa Pzp?

Nalezy w szczegolnosci ustali¢, czy nie dokonano zmiany
umowy:

- w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano
wyboru wykonawcy, bez zachowania ustawowych przestanek

- polegajqcej na nieuprawnionym zmniejszeniu zakresu
Swiadczenia wykonawcy w stosunku do zobowigzania
zawartego w ofercie

- obejmujqcej realizacje dodatkowych dostaw, ustug lub
robot budowlanych, ktorej wartosé¢ przekracza 50%
pierwotnie okreslonej wartosci zaméwienia, z zachowaniem
pozostalych ustawowych przestanek wprowadzania zmian w
zawartej umowie w stosunku do tresci oferty (dotyczy takze
umowy ramowej).

beneficjenta zamowien

15. dodatkowych lub uzupethiajacych
zostaly one udzielone zgodnie z

prawem?

Czy w przypadku udzielenia przez

Czy zamowione towary/ustugi
zostaly dostarczone zgodnie z

Nalezy ustali¢ na podstawie SIWZ, umowy zawartej z

16. umowa, SIWZ oraz oferta wykonawcgq, protokotu odbioru oraz dostarczonego
wykona;wcy? produktu /towaru.
Czy w przypadku nienalezytego W szczegolnosci nalezy sprawdzi¢, czy jesli zostaly
17 wykonania przedmiotu zamowienia naliczone kary umowne to czy faktycznie platnosé
’ zostaly zastosowane sankcje uwzglednita natozone kary, czy nie przedtozono wydatkow w
okre$lone w umowie z wykonawca? pelnej kwocie.
Czy stwierdzono inne naruszenia Jesli tak, nalezy wskazaé jakie naruszenia zostaty
18 przepis6w unijnych/krajowych Iub stwierdzone.
' wytycznych dotyczacych udzielania
zamowien publicznych?
Nalezy zweryfikowa¢ dane zawarte w module Zamowienia
19 Czy zamowienie wlasciwie publiczne o wartosci wspétfinansowania EF'S rownej lub
' zarejestrowano w SL2014? wyzszej niz prog okreslony w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.
W przypadku negatywnej oceny zamowienia nalezy wskazac:
- zastosowangq korektg wynikajqcq z Rozporzqdzenia
Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie
W przypadku negatywnej oceny warunkow obnizania wartosci korekt finansowych oraz
zamowienia, czy w konsekwencji wydatkow poniesionych nieprawidtowo zwigzanych 7
20 wykrytych nieprawid}owoéci udzielaniem zamowienia

wysokos$ci?

wymagane jest natozenie korekty
finansowej?, a jezeli tak, to w jakiej

- metodologie jej wyliczenia (kwota bazowa x procent
nakladanej korekty finansowej).

Opiekun projektu powinien monitorowad, aby wydatki
dotyczgce zakwestionowanego zamowienia w kolejnych
WNP byty wykazywane do rozliczenia w kwocie
pomniejszonej o wartoS¢ zastosowanej korekty.

1 Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkéw obnizania wartosci korekt finansowych oraz
wydatkow poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zamowienia (Dz. U. 2016 poz. 200 z pozn. zm.)
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21.

W przypadku negatywnej oceny
zamdwienia, czy w poprzednich
wnioskach o ptatno$¢ beneficjent
rozliczat wydatki w ramach
weryfikowanego postepowania?

Zastosowana korekta finansowa powinna dotyczy¢
wszystkich wydatkow uznanych za niekwalifikowalne, tj.
wykazanych w biezgqcym WNP i w poprzednich WNP (jesli
dotyczy).

STOSOWANIE ZASADY KONKURENCYJNOSCI!

Dokument pomocniczy: Material informacyjny dotyczqcy stosowania zasady konkurencyjnosci oraz rozeznania
rynku w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020

DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU

Nr pozycji we wniosku o platno$é w
Zestawieniu dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki

Nr i data publikacji Zapytania ofertowego
W Bazie konkurencyjnosci

Przedmiot postepowania ofertowego

Szacowana warto$¢ zamowienia

zgodnie z wersja Wytycznych
obowigzujaca w dniu wszczecia

Czy beneficjent w sposob wlasciwy
upublicznit Zapytanie ofertowe, tj.,

postepowania sekcja 6.5.2 pkt. 13?

Czy zapytanie zostalo upublicznione w bazie
konkurencyjnosci albo w przypadku udokumentowanego
zawieszenia dzialalnosci bazy na stronie internetowej
wskazanej przez IP.

Czy Zapytanie ofertowe zawiera
wszystkie informacje wymagane
Wytycznymi?

Czy w Zapytaniu ofertowym uwzgledniono wymogi
okreslone w Wytycznych sekcja 6.5.2 pkt. 11 ppkt a?

W przypadku, gdy w zapytaniu ofertowym nie uwzgledniono
wszystkich wymaganych informacji, nalezy oceni¢ jaki one
mialy wplyw na zapewnienie konkurencyjnosci i rownego
traktowania potencjalnych oferentow oraz czy wystgpita w
zwigzku z tym potencjalna lub rzeczywista szkoda w
budzecie UE.

Opiekun powinien oceni¢ sytuacje indywidulanie.

Czy opis przedmiotu zamowienia

zostal prawidtowo skonstruowany?

Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie Wytycznych sekcja 6.5.2
pkt 5.

Nalezy w szczegdlnosci sprawdzié, czy beneficjent:

- nie opisat przedmiotu zamowienia w sposob, ktory odnosi
sig do okreslonego wyrobu, zrodta, znakow towarowych,
patentow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie
odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamowienia i
dopuszczono rozwigzania rownowazne

- nie opisat przedmiotu zamowienia w sposob
niejednoznaczny i niewyczerpujgcy, za pomocq
niezrozumiatych i niedostatecznie doktadnych okreslien,
nieuwzgledniajgcy wszystkich wymagan i okolicznosci
mogqgcych mie¢ wplyw na sporzgdzenie oferty

- wlasciwie zastosowal nazwy i kody okreslonych we
Wspolnym Stowniku Zamowien.

! Weryfikacji pogiebionej podlegaja co najmniej: zapytanie ofertowe, oferty, protokoét z przeprowadzenia postgpowania, umowa.
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Czy kryteria oceny ofert i warunki
udzialu w postgpowaniu zostaty
okreslone w sposob proporcjonalny
do przedmiotu zamoéwienia, sa
precyzyjne, zapewniaja zachowanie
uczciwej konkurencji i rowne
traktowanie wykonawcow oraz sa
zgodne z prawem, w tym nie
odnoszg si¢ do okreslonego
wyrobu, zrodla, znakow
towarowych, patentow lub
specyficznego pochodzenial?

Nalezy zweryfikowac¢ na podstawie Wytycznych sekcja 6.5.2
pkt 9.

Nalezy w szczegolnosci sprawdzié, czy beneficjent:

- wskazal pelng informacje o warunkach udziatu w
postgpowaniu lub o kryteriach oceny ofert umozliwiajgcg
tym samym zlozenie oferty zgodnej z wymaganiami
zamawiajqgcego oraz wzigcie przez wykonawce udziatu w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia

- ustalit warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia lub dokonat opisu sposobu oceny spetniania
warunkow udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamowienia, ktory
nie utrudnia uczciwej konkurencji i rownego traktowania
wykonawcow

- okreslil kryteria oceny ofert w sposob niezawezajgcy
konkurencje.

Czy termin sktadania ofert zostat
okreslony prawidtowo, tj. zgodnie z
postanowieniami Wytycznych?

Nalezy zweryfikowaé na podstawie Wytycznych sekcja 6.5.2
pkt 10.

Nalezy w szczegolnosci ustalié, czy:

- nie nastgpilo nieuprawnione skrocenie terminu sktadania
ofert

- nie nastgpila zmiana terminu skiadania ofert bez
zamieszczenia odpowiedniej informacji o zmianie w
upublicznionym zapytaniu ofertowym.

Czy w przypadku zmiany
Zapytania ofertowego przed
uptywem terminu sktadania ofert
opublikowano informacj¢ o zmianie
Zapytania?

Nalezy zweryfikowaé, czy zmiana ogloszenia zostal
wiasciwie przeprowadzona i upubliczniona zgodnie Z
Wytycznymi sekcja 6.5.2 pkt 16.

Czy osoby wykonujace w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z
wyborem wykonawcy w ocenianym
postepowaniu ztozyty
oswiadczenia o braku powiazan z
wykonawcami, ktorzy ztozyli swoje
oferty?

Nalezy sprawdzié, czy oSwiadczenia o braku powigzan z
wykonawcami zostaly zatgczone do dokumentaciji.

Czy przedtozone oswiadczenia
potwierdzaja brak konfliktu
interesow pomig¢dzy zamawiajacym
a wykonawca?

Nalezy zweryfikowaé na podstawie Wytycznych sekcja 6.5.2
pkt2i3.

Na podstawie oswiadczen nalezy wykluczy¢:

- udzielenie zamowienia podmiotowi powigzanemu osobowo
lub kapitatowo z udzielajgcym zamowienie

- udzielenie zamowienia podmiotowi powigzanemu
osobowo lub kapitalowo z udzielajgcym zamowienie bez
zgody wlasciwej instytucji

- udziat w postegpowaniu o udzielenie zamowienia 0sob
powigzanych kapitatowo lub osobowo z wytonionym
wykonawcq (czy osoby wykonujgce w imieniu
zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru
wykonawcy potwierdzily brak powigzan osobowych lub
kapitatowych z wykonawcq).

! Chyba, Ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamowienia i dopuszczono rozwigzania réwnowazne.
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Czy beneficjent sporzadzit protoko6t

Nalezy zweryfikowac, czy beneficjent sporzqdzit protokot z

9. postepowania ofertowego, ktory postepowania ofertowego zgodnie z Wytycznymi sekcja 6.5.2
spetnia wymogi Wytycznych? pkt 19).
Nalezy potwierdzié, ze:
Czy spelnienic warunkéw udziatu - nie nastgpil wybor oferty wykonawcy niespetniajgcego
. warunkow udziatu w postegpowaniu
10. W postgpowaniu zostalo
prawidlowo zweryfikowane? - nie nastgpito niezasadne wykluczenie wykonawcy, ktory
zlozyt oferte najkorzystniejszq, jako niespeiniajgcego
warunkow udziatu w postgpowaniu.
) Nalezy potwierdzié, ze:
Czy w ramach postgpowania - wybor oferty nastgpit w sposéb zgodny z ustalonymi w
wyloniono ofert¢ najkorzystniejsza yoor v a posob zgodny y
11. - zapytaniu ofertowym kryteriami oceny ofert
wedtug kryteriow ustalonych w ) ) ) )
Zapytaniu? - nie dokonano wyboru oferty niezgodnej z opisem
przedmiotu zamowienia.
Czy w ramach postepowania
ofertowego ‘peneﬁq en.t Przew1dz'1a1. Nalezy zweryfikowac czy zapytanie ofertowe zawierato
postgpowanie uzupetniajace? Jezeli . . L .
12. tak, czy zostalo ono mform_aqg 0 planoquych ;amowzemach u_zupei_majq_c_’ych
’ . zgodnie z Wytycznymi sekcja 6.5.2 pkt 11 lit. a tiret xii.
przeprowadzone zgodnie z
Wytycznymi?
Nalezy zweryfikowaé, czy umowa zostala zawarta z
wykonaweq wybranym w wyniku przeprowadzonego
postepowania zgodnie z informacja o wyniku postepowania
13. Czy zawarto umowg z wybranym (sekcja 6.5.2. pkt 20 Wytycznych) lub w przypadku, gdy
wykonawcg?
wybrany wykonawca odstqpi od podpisania umowy z
kolejnym wykonawcg, ktory uzyskat najwyzszq liczbe
punktow.
Czy umowa zawarta z wykonawca Nalezy zweryfikowac¢ uwzgledniajqc zapisy sekcji 6.5.2. pkt.
14. odzwierciedla warunki zamowienia 22 Wytycznych, czy zawarta umowa nie rozni sie od tresci
okreslone w Zapytaniu ofertowym? oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy.
Nalezy zweryfikowac¢ uwzgledniajqc zapisy sekcji 6.5.2. pkt.
22 Wytycznych i w szczegolnosci wykluczy¢ dokonanie:
- istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, z naruszeniem warunkow wynikajgcych z
umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji o
. dofinansowaniu projektu
Czy dokonane zmiany do umowy z ) S ) ]
15. wykonawca s3 zgodne z - zmiany umowy polegajgcej na nieuprawnionym
Wytycznymi? zmniejszeniu zakresu Swiadczenia wykonawcy w stosunku do
zobowiqgzania zawartego w ofercie
- istotnej zmiany postanowien zawartej umowy polegajgcej
na realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robot
budowlanych, ktorej wartos¢ przekracza 50% pierwotnie
okreslonej wartosci zamowienia, z zachowaniem
pozostatych przestanek udzielenia zamowienia.
W przypadku negatywnej oceny W przypadku negatywnej oceny zamowienia nalezy wskazaé:
Zam(')w1ema,.czy W.konsekw.enc_u - zastosowangq korekte wynikajgcq z Rozporzqdzenia
16. wykrytych nieprawidtowosci

wymagane jest nalozenie korekty?,
a jezeli tak, to w jakiej wysokosci?

Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie
warunkow obnizania wartosci korekt finansowych oraz
wydatkow poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z

1 Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkéw obnizania wartosci korekt finansowych oraz
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udzielaniem zamowienia

- metodologig jej wyliczenia (kwota bazowa x procent
naktadanej korekty finansowej).

Opiekun projektu powinien monitorowac, aby wydatki
dotyczqce zakwestionowanego zamowienia w kolejnych
WNP byly wykazywane do rozliczenia w kwocie
pomniejszonej o wartos¢ zastosowanej korekty.

W przypadku negatywnej oceny
zamoOwienia, czy w poprzednich
17. wnioskach o ptatno$¢ beneficjent
rozliczat wydatki w ramach
weryfikowanego postgpowania?

Zastosowana korekta finansowa powinna dotyczy¢
wszystkich wydatkow uznanych za niekwalifikowalne, tj.
Wykazanych w biezgcym WNP i w poprzednich WNP (jesli
dotyczy).

STOSOWANIE ROZEZNANIA RYNKU

Dokument pomocniczy: Material informacyjny dotyczgcy stosowania zasady konkurencyjnosci oraz rozeznania rynku w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020

DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU

Nr pozycji we wniosku o platno$é w
Zestawieniu dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki

Przedmiot rozeznania rynku

Wartos¢ zamowienia

1 Czy beneficjent dokonal rozeznania

rynku zgodnie z Wytycznymi?

Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie Wytycznych sekcja 6.5.1.

Jezeli beneficjent nie dokonaf rozeznania rynku zgodnie z
Wytycznymi, powinien przedstawi¢ dowody na rynkowosé
cen. Samo uchybienie w procedurze nie daje podstaw do
stwierdzenia, ze wydatki sq niekwalifikowalne.

Czy beneficjent prawidtowo
2. udokumentowat ustalenie ceny
rynkowej towaru badz ushugi?

Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie sekcji 6.5.1 Wytycznych
obowigzujgcych w chwili przeprowadzania rozeznania
rynku.

W przypadku postegpowan wszczetych przed dniem 9
wrzesnia 2019 r., gdy w wyniku rozeznania rynku nie
wplynela Zadna lub odpowiednia (zgodnie 7 Wytycznymi)
liczba ofert, nalezy potwierdzié, czy beneficjent posiada inng
dokumentacje potwierdzajqcq rynkowosé ceny za okreslony
towar/ustuge.

W przypadku rozeznania rynku, ktore zostato wszczete od
dnia 9 wrzesnia 2019 r. nalezy wskazac¢ w jaki sposob,
beneficjent dokonat ustalenia ceny rynkowej towaru bgdz
ustugi, tj. na podstawie:

- cennikow ze stron internetowych potencjalnych
wykonawcow

- odpowiedzi przeslanych przez potencjalnych wykonawcow
wyniku wystanego zapytania o ceng wraz z opisem
przedmiotu zamdwienia lub publikacji na stronie
internetowej beneficjenta opisu przedmiotu zamowienia
wraz z zapytaniem o ceng.

wydatkow poniesionych nieprawidlowo zwigzanych z udzielaniem zaméwienia (Dz. U. 2016 poz. 200 z pdzn. zm.).
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4, rynku dowodzi zakupu

Czy przeprowadzone rozeznanie

ushugi/towaru po cenie rynkowe;j?

Jezeli nie, czy zasadne jest
okreslenie wydatkow

wysokosci?

niekwalifikowalnych i w jakiej

Nalezy wskaza¢ metodologie wyliczenia wydatku
niekwalifikowalnego.

Personel projektu?

Weryfikacja poglebiona dokonywana jest wylacznie, gdy zalozenia dotyczace zatrudnianego personelu projektu
wynikaja z kryteriéw okreslonych w regulaminie naboru lub wezwaniu do zlozZenia projektu pozakonkursowego.

DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU

Nr pozycji we wniosku o platnosé

Imie¢ i nazwisko osoby bedacej personelem
projektu w rozumieniu Wytycznych

Czy beneficjent zatrudnia do
projektu personel speniajacy
zalozenia okre$lone w Kryteriach
wskazanych w regulaminie naboru
lub w wezwaniu do ztozenia
projektu pozakonkursowego?

Badamy wymogi okreslone dla osob stanowigcych personel
projektu w zatwierdzonym WND, a nie konkretne osoby.

Na podstawie dokumentow dotyczgcych kwalifikacji lub
kompetencji (np. CV) nalezy potwierdzié, czy weryfikowana
osoba spetnia zatozenia wynikajgce z kryteriow okreslonych
w regulaminie naboru lub wezwaniu do zlozenia projektu
pozakonkursowego, a tym samym, czy mozna uznac wydatki
ujete w WND za kwalifikowalne.

Nalezy wskazaé jakie dokumenty byt sprawdzany.

Jesli beneficjent angazuje w projekcie personel o innych
kwalifikacjach lub kompetencjach niz wskazane we wniosku
oplatnosé, nie przedstawia dokumentow pozwalajgcych na
oceng kwalifikowalnosci wydatkow dotyczgcych personelu
nalezy podacé kwote wydatku niekwalifikowalnego, sposob
jej wyliczenia.

Czy w przypadku rozliczania
wydatkow dotyczacych personelu
projektu nota ksiegowa,
zastosowany sposob rozliczenia
wynika z zapisow wniosku o
dofinansowanie i Wytycznych?

Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie WND i Wytycznych
sekcja 6.15.2.

Czy informacje dotyczace
zatrudnionego personelu zostaty
prawidtowo wprowadzone do Bazy
personelu w SL2014 i sa one
zgodne z dokumentacjg papierowa?

Nalezy sprawdzi¢ w SL2014 w module Baza personelu.
Dokument pomocniczy: Baza Personelu. Czgsto zadawane
pytania.

Czy taczne zaangazowanie
zawodowe 0sOb stanowiacych
personel w realizacje wszystkich
projektow unijnych oraz dziatan
finansowanych ze $rodkow
beneficjenta i innych zrodet
przekracza dopuszczalny
miesi¢gczny limit godzin na osobg,
ktory okre§lono w Wytycznych oraz

Nalezy sprawdzi¢ na podstawie informacji uzyskanych w
tym zakresie przez beneficjenta od danego cztonka
personelu projektu.

1 Personel projektu w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020.
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czy obciazenie wynikajace z
realizacji przez dang osobg zadan w
projekcie lub projektach wyklucza
mozliwos¢ efektywnej ich
realizacji?

Czy w ramach projektu sg

5. kwalifikowalne dodatki do
wynagrodzen?
Nalezy ustali¢, kiedy dodatek zostal przyznany.
Jesli przed dniem 9 wrzesnia 2019 r. (data obowigzywania
zmienionych Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci)
dodatek mogt by¢ wyptacany co do zasady w wysokosci do
40% miesigcznego wynagrodzenia podstawowego
obejmujgcego wszystkie skliadniki wynagrodzenia, ktore
mogq stanowi¢ podstawe do wyliczenia wysokosci dodatku
zgodnie z regulaminem wynagradzania danej instytucji
(przekroczenie tego limitu moze wynikaé wylqcznie z aktow
prawa powszechnie obowiqzujgcego).
Czy dodatki sa kwalifikowalne do Dla dodatku przyznanego od dnia 9 wrzesnia 2019 r. nie
wysokosci wynagrodzenia obowigzuje limit jego wysokosci. Co nie oznacza, ze
podstawowego wskazanej w beneficjent moze rozlicza¢ dodatek w dowolnej wysokosci.
5.1 Wytycznych Tub do wysokosci Weryfikacje kwalifikowalnosci dodatku przeprowadza sie na
wynikajacej z aktow prawa ogolnie podstawie: zakresu podstawowych obowigzkéw (w celu
obowigzujacego? potwierdzenia, ze zakres zadan wykonywanych w ramach
dodatku jest rézny od zadan podstawowych i /lub wystgpito
zwigkszenie intensywnosci wykonywania analogicznych
zadan w zwigzku z przystgpieniem pracownika do realizacji
projektu), dokumenzu przydajqcego dodatek w projekcie,
zakresu obowigzkow, listy ptac za miesigc, w ktorym
dodatek wypltacono, ktora zwiera wszystkie sktadniki
wynagrodzenia niezbedne do potwierdzenia wyliczenia
wydatku za dany miesigc w prawidlowej wysokosci,
potwierdzenie przelewu dodatku oraz do ZUS i US.
Ponadto w dodatek musi spetniaé warunki
kwalifikowalnosci okreslone w sekcji 6.15.1 Wytycznych.
S{?;n?gesgﬁr;z;;ialy pozostate Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie Wytycznych sekcja
5.2 Kkwalifikowalnogei dodatkéw 6.15.1 ;?kt. 6, czy speilnione sq warunki przyznawania
okreslone w Wytycznych? dodatkow.
Czy w przypadku projektow
6 partnerskich lider projektu angazuje
' pracownikow partnera projektu i
odwrotnie?
Ten warunek kwalifikowalnosci rozpatrujemy wytgcznie w
Czy beneficjent zatrudnia personel stosunku do 0sob zatrudnionych crio projektu na podstawie
7 réwnoczesnie zatrudniony w IZ lub sto_sunku pracy (dotyczy konkL{rsow o pracg wszczetych od
IP PO WER? dnia 23 sierpnia 2017 r.), gdyz osoby swiadczqgce ustuge na
podstawie umowy cywilnoprawnej nie sq personelem
projektu.
Jesli tak, czy wystepuje konflikt
7.1. | intereséw lub podwojne

finansowanie?
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Czy wydatki poniesione na
wynagrodzenie personelu sg zgodne

8. Z pozostatymi przepisami
krajowymi i Wytycznymi?
W przypadku uznania wydatkéw za niekwalifikowalne nalezy
krotko uzasadni¢ decyzje oraz wskazaé sposob ich
. wyliczenia.
W przypadku negatywnej oceny: ) o o ) o )
Czy zakres wykrytych Z uwagi na rodzaj stwierdzonej nieprawidlowosci (np. dwie
9. nieprawidlowosci uzasadnia umowy o prace z tym samy pracownikiem zamiast dodatku,

uznanie wydatkow za
niekwalifikowalne?

lub zwigkszenia zakresu zadan) moze sie zdarzy¢, ze
konieczne bedzie ustalenie, czy wydatek niekwalifikowalny
by? poniesiony w poprzednich WNP. Opiekun projektu
powinien takze monitorowaé, czy w kolejnych WNP taki
wydatek nie bedzie wykazywany do rozliczenia.

Pierwsza osoba weryfikujaca wniosek (imig i nazwisko): | Data: Podpis:
Osoba zatwierdzajgca po stronie Wykonawcy: Data: Podpis:
Druga osoba weryfikujaca wniosek (imi¢ i nazwisko): Data: Podpis:
Osoba zatwierdzajaca po stronie Zamawiajgcego, tj. Data: Podpis:

Instytucji Posredniczacej:
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Zalacznik nr 5 do Opisu przedmiotu zaméwienia: Wzér Informacji o wynikach weryfikacji

wniosku o platnos¢.

INFORMACJA O WYNIKACH WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC

za okres rozliczeniowy od .................. do

Uprzejmie informuje, ze zlozony przez (nazwa Beneficjenta) w dniu
wniosek o zaliczke / rozliczajgcy zaliczke / sprawozdawczy stanowigcy wniosek o platnos¢ nr
nr umowy
zostal rozpatrzony przez Centrum Projektow Europejskich —
Instytucje Posredniczaca dla Dziatania 4.3 ,,Wspotpraca ponadnarodowa” Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwo;.

w ramach

W trakcie weryfikacji niniejszego wniosku o ptatnosc:

[ ] stwierdzono brak zastrzezen

Jesli stwierdzono zastrzezenia, wskazac jakie:

projektu

(zgodny z SL2014)

projektu),

[ ] stwierdzono zastrzezenia

W zwigzku z powyzszym Centrum Projektéw Europejskich — Instytucja Posredniczgca dla Dziatania

4.3 ,,Wspolpraca ponadnarodowa” Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj zatwierdza:

1. kwotg ............... transzy zaliczki do wyptaty w wysokosci .................. zt, w tym
., . wydatki Wpisaé kwote wydatkéw
Platnos¢ z budzetu s . . . ;
nieinwestycyjne nieinwestycyjnych z BSE

Srodkéw Europejskich
(BSE):

wydatki inwestycyjne

Wpisa¢ kwote wydatkéw inwestycyjnych

z BSE

Dotacja celowa (BP):

wydatki
nieinwestycyjne

Wpisaé kwote wydatkow
nieinwestycyjnych z BP

wydatki inwestycyjne

Wpisac kwote wydatkow inwestycyjnych

zBP

2. kwote rozliczenia wydatkow kwalifikowalnych w wysokosci

kwota dofinansowania: .................. zt, w tym

Platnos¢ z budzetu
Srodkéow Europejskich
(BSE):

wydatki
nieinwestycyjne

Wpisac kwote wydatkow
nieinwestycyjnych z BSE

wydatki inwestycyjne

Wpisa¢ kwote wydatkow inwestycyjnych

z BSE

Dotacja celowa (BP):

wydatki
nieinwestycyjne

Wpisac kwote wydatkow
nieinwestycyjnych z BP

wydatki inwestycyjne

Wpisac kwote wydatkow inwestycyjnych

z BP
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o kwota wkladu wlasnego: .................. zt

e dochod: .................. 7t
o wydatki niekwalifikowalne: .................. zt
o kwota korekty finansowej: .................. zh, w tym:

L, ) wydatki Wpisac kwote wydatkow
Platnos¢ z budzetu nieinwestycyjne nieinwestycyjnych z BSE
Srodkéw Europejskich Yoyl Woisat Tovor oy ),}yj ) —
(BSE): wydatki inwestycyjne pisac kwolg wydatkow imwestycyjnyce

z BSE
wydatki Wpisaé kwote wydatkéw

. nieinwestycyjne nieinwestycyjnych z BP
Dotacja celowa (BP): yoy) W oisad ot wodathd .y yiny —

wydatki inwestycyjne 'pisac kwote wydatkow znwestycyﬂzeyBcP

Sporzadzit: data, czytelny podpis

Zweryfikowal: (Naczelnik), data, czytelny podpis:

Zatwierdzit: (Dyrektor), data, czytelny podpis

WYDZIAL. PROJEKTOW EFS |
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Zalacznik nr 6 do Opisu przedmiotu zamowienia: Wzér Listy sprawdzajacej do weryfikacji
platnosci zaliczkowej zloZzonej przez Beneficjenta.

Lista sprawdzajaca do weryfikacji platnosci zaliczkowej zloZonej przez Beneficjenta

Umowa o dofinansowanie nr

z dnia®;

Kwota dofinansowania projektu Budzet §rodkéw europejskich

Budzet panstwa

Razem

% dofinansowania

Nazwa projektu:

Beneficjent:

NIP Beneficjenta

Nr rachunku bankowego
Beneficjenta:

Tytut platno$ci/numer transzy

Whiosek 0 ptatno$é nr:

Za okres od do:

Na kwote:

1. Kwota zaliczki wnioskowana przez Beneficjenta

Odsetki naroste na rachunku bankowym beneficjenta od
Srodkow zaliczki od zloZenia poprzedniego wniosku o
platnosé, nie zwrécone przez Beneficjenta na rachunek
wskazany przez IP,(kwota odsetek pomniejsza wartosé
nastepnej transzy zaliczki lub w przypadku, gdy
beneficjent nie ubiega si¢ o nastepna transze zaliczki,

! Data podpisania umowy lub w przypadku aneksowania umowy, data podpisania ostatniego aneksu do umowy
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platnosci posredniej lub koncowej)

Kwota zaliczki do zlecenia platnosci/przelewu
(zatwierdzona do wyplaty) pomniejszona o ewentualne

3 odsetki na rachunku bankowym beneficjenta od Srodkéw
zaliczki
Platnos¢ z budzetu srodkéw | Wydatki nieinwestycyjne

W Europejskich (BSE): wydatki inwestycyjne

tym wydatki nieinwestycyjne

dotacja celowa (BP):

wydatki inwestycyjne

Sporzadzil: data, podpis:

Zweryfikowal: (Naczelnik), data,
podpis:

Zatwierdzil: (Dyrektor), data, podpis

WYDZIAL. PROJEKTOW EFS |

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

tel. 22 378 31 00
faks 22 201 97 25

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa | E

Fundusze
Europejskie ‘% whiergili

Wiedza Edukacja Rozw6j

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Program wspéffinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Strona7 O



Zalacznik nr 7 do Opisu przedmiotu zaméwienia: Wytyczne 1Z PO WER, Materialy
informacyjne, Podreczniki.

Linki do wytycznych:

»Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020”
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-
kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-
europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/

»Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0sob z niepelnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i m¢zczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020”
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-
realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/

»Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata
2014-2020”
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-
monitorowania-postepu-rzeczowego-realizacji-programow-operacyjnych-na-lata-2014-2020/

»Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na
lata 2014-2020”
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-
warunkow-gromadzenia-i-przekazywania-danych-w-postaci-elektronicznej-na-lata-2014-2020/

»Wytyczne w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spdjnosci na lata
2014-2020”
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-
informacji-i-promocji-programow-operacyjnych-politykispojnosci-na-lata-2014-2020/

Linki do Materialéw informacyjnych:

»~Material informacyjny dotyczacy rozliczania kosztow zaangazowania personelu projektu Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwo¢j”
https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/dokumenty/material-informacyjny-dotyczacy-
rozliczania-kosztow-zaangazowania-personelu-projektu-programu-operacyjnego-wiedza-edukacja-

rozwoj/

»Material informacyjny dotyczacy stosowania zasady konkurencyjnosci w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j 2014-2020”
http://www.power.gov.pl/Strony/o-programie/dokumenty/Wpisz-tytul-2-4
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https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-monitorowania-postepu-rzeczowego-realizacji-programow-operacyjnych-na-lata-2014-2020/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-monitorowania-postepu-rzeczowego-realizacji-programow-operacyjnych-na-lata-2014-2020/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-warunkow-gromadzenia-i-przekazywania-danych-w-postaci-elektronicznej-na-lata-2014-2020/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-warunkow-gromadzenia-i-przekazywania-danych-w-postaci-elektronicznej-na-lata-2014-2020/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-informacji-i-promocji-programow-operacyjnych-politykispojnosci-na-lata-2014-2020/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-informacji-i-promocji-programow-operacyjnych-politykispojnosci-na-lata-2014-2020/
https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/dokumenty/material-informacyjny-dotyczacy-rozliczania-kosztow-zaangazowania-personelu-projektu-programu-operacyjnego-wiedza-edukacja-rozwoj/
https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/dokumenty/material-informacyjny-dotyczacy-rozliczania-kosztow-zaangazowania-personelu-projektu-programu-operacyjnego-wiedza-edukacja-rozwoj/
https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/dokumenty/material-informacyjny-dotyczacy-rozliczania-kosztow-zaangazowania-personelu-projektu-programu-operacyjnego-wiedza-edukacja-rozwoj/
http://www.power.gov.pl/Strony/o-programie/dokumenty/Wpisz-tytul-2-4

»Materiat informacyjny dotyczacy wnoszenia wktadu niepieni¢znego w ramach projektéw Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020”
https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/dokumenty/wpisz-tytul-2/

,Material informacyjny dotyczacy kosztow posrednich projektu Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozw¢j”
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/material-informacyjny-
dotyczacy-kosztow-posrednich-projektu-programu-wiedza-edukacja-rozwoj/

»,Materiat informacyjny dotyczacy kwalifikowalnoséci uczestnikéw projektu Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwoj na lata 2014-2020”
https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/dokumenty/material-informacyjny-dotyczacy-
kwalifikowalnosci-uczestnikow-projektu-programu-wiedza-edukacja-rozwoj/

Linki do podrecznikéw:

,»SL2014 centralny system teleinformatyczny — Podrgcznik pracownika instytucji”
https://power.cpe.gov.pl/dokumenty/1011

,»SL.2014 centralny system teleinformatyczny — Podrecznik Beneficjenta”
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-beneficjenta-

s12014-power/

»Zamowienia udzielane w ramach projektow. Podrecznik wnioskodawcy i1 beneficjenta programow
polityki spojnosci 2014-2020”
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/Strony/Wiadomosci/Zamowienia-udzielane-w-ramach-
projektow-Podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-20142020

Linki inne:

Ustawa z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach wspierajacych realizacje programow
operacyjnych w zwigzku z wystapieniem COVID-19 w 2020 r. (Dz.U. 2020 poz. 694)
https://isip.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20200000694
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https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/dokumenty/wpisz-tytul-2/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/material-informacyjny-dotyczacy-kosztow-posrednich-projektu-programu-wiedza-edukacja-rozwoj/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/material-informacyjny-dotyczacy-kosztow-posrednich-projektu-programu-wiedza-edukacja-rozwoj/
https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/dokumenty/material-informacyjny-dotyczacy-kwalifikowalnosci-uczestnikow-projektu-programu-wiedza-edukacja-rozwoj/
https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/dokumenty/material-informacyjny-dotyczacy-kwalifikowalnosci-uczestnikow-projektu-programu-wiedza-edukacja-rozwoj/
https://power.cpe.gov.pl/dokumenty/1011
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-beneficjenta-sl2014-power/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-beneficjenta-sl2014-power/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/Strony/Wiadomosci/Zamowienia-udzielane-w-ramach-projektow-Podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-20142020
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/Strony/Wiadomosci/Zamowienia-udzielane-w-ramach-projektow-Podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-20142020
https://isip.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20200000694

Zalacznik nr 3 do Umowy nr z dnia

Wzor protokolu odbioru

Protokél odbioru

Zgodnie z § 4 ust. 2 UMOWY NI .e.uvniiniiniieiiiiiaeaneenanns, zdnia ...l r. na realizacjg
ustug polegajacych na realizacji prac zwigzanych z weryfikacja wnioskow o ptatno$¢ sktadanych
przez beneficjentow realizujacych projekty w oparciu o umowy o dofinansowanie w ramach Osi
Priorytetowej IV Innowacje spoteczne i wspoélpraca ponadnarodowa, Dziatanie 4.3 Wspotpraca
ponadnarodowa PO WER dla Wydziatu Projektéw EFS Centrum Projektow Europejskich, zawartej
pomiedzy Centrum Projektow Europejskich a ... ,
z siedzibg/zamieszkaltym W ... , stwierdzam nalezyte/nienalezyte
(wybrac witasciwe) wykonanie przedmiotu umowy, zgodnie z ponizszymi zapisami:

1.  Przedmiot umowy:

(liczba zatwierdzonych weryfikacji)

2. Ocena realizacji umowy:

(data i podpis osoby odpowiedzialnej (data i podpis Naczelnika WP EFS)
merytorycznie za realizacje umowy)

WYDZIAL. PROJEKTOW EFS |
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Zalacznik nr 4 do Umowy nr z dnia

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania:

Zbior ,.Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozw6j”
1) Zakres danych osobowych wnioskodawcow, beneficjentow, partnerow

Lp. |Nazwa

Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)

Forma prawna

Forma wtasnosci

NIP

REGON

OO B WIN| -

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miegjscowos¢
Kraj
Wojewodztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

7 | Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy

8 | Osoba do kontaktow roboczych:
Imig

Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail
Numer faksu
Adres:

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy
Miegjscowos¢

9 | Partnerzy

10 | Nazwa organizacji/instytucji

11| Forma prawna

12 | Forma wlasnosci

13| NIP

WYDZIAL. PROJEKTOW EFS |
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14 | REGON

15 | Adres siedziby:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Migjscowos¢
Kraj
Wojewodztwo
Powiat

Gmina
Telefon

Fax

Adres e-mail
Adres strony www

16 | Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu partnera

17 | Symbol partnera

2) Osoby fizyczne i osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, ktorych dane beda przetwarzane
w zwiazku z badaniem kwalifikowalnosci wydatkéw w Projekcie

1 Kwalifikowalnos¢ srodkow w Projekcie zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020

3) Dane uczestnikow instytucjonalnych (w tym osob fizycznych prowadzacych jednoosobowa
dziatalno$¢ gospodarczg).
Szczegotowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
Dodatkowo:

1 Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegélowym Opisem Osi Priorytetowych
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020/zatwierdzonym do realizacji
Rocznym Planem Dziatania/zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie
projektu

4) Dane uczestnikow indywidualnych.

Szczegbdlowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow

gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Dodatkowo:
1 Przynaleznos$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdélowym Opisem Osi Priorytetowych
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020/zatwierdzonym do realizacji
Rocznym Planem Dziatania/zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie
projektu

WYDZIAt PROJEKTOW EFS | 4
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5) Dane pracownikow zaangazowanych w przygotowanie i realizacje projektéw, oraz dane
pracownikow instytucji zaangazowanych we wdrazanie krajowego programu operacyjnego na
lata 2014-2020, wspotfinansowanego z EFS, ktorzy zajmuja si¢ obstuga projektow.

Lp. | Nazwa

Imig

Nazwisko

Identyfikator uzytkownika

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

Miejsce pracy

Telefon

Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta

OO N[O|OT| B~ W|IN|F-

Kraj

[E=N
o

PESEL

6) Dane dotyczace personelu projektu.
Szczegodlowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Lp. | Nazwa

1| Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miegjscowosé

2 | Nr rachunku bankowego

3 | Kwota wynagrodzenia

7) Uczestnicy szkolen, konkursow i konferencji (osoby biorace udziat w szkoleniach, konkursach
i konferencjach w zwigzku z realizacja Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj
2014-2020, inne niz uczestnicy w rozumieniu definicji uczestnika okreslonej w Wytycznych
W zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata

2014-2020).

Lp. | Nazwa

Imie

Nazwisko

Nazwa instytucji/organizacji

Adres e-mail

Telefon

OO W N~

Specjalne potrzeby

Zbior ,.Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programdw operacyjnych”
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1) Uzytkownicy Centralnego system teleinformatycznego ze strony beneficjentow/partnerow

projektéw (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu
beneficjenta/partnera)

Lp.

Nazwa

Imig

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

OO W N~

PESEL

2) Zakres danych osobowych wnioskodawcow, beneficjentow, partnerow.

Szczegbdlowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

3) Dane uczestnikow instytucjonalnych (w tym oséb fizycznych prowadzacych jednoosobows

dziatalno$¢ gospodarczg).
Szczegotowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014—-2020.

4) Dane uczestnikéw indywidualnych.

Szczegotowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

5) Dane dotyczace personelu projektu.

Szczegbdlowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Lp.

Nazwa

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miegjscowosé

Nr rachunku bankowego

Kwota wynagrodzenia

6) Osoby fizyczne i osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, ktorych dane bedg przetwarzane

w zwigzku z badaniem kwalifikowalno$ci srodkéw w projekcie

Lp.

Nazwa

Nazwa wykonawcy

Imie

Nazwisko

Kraj

NIP

PESEL

QB WINWIN -

Adres:

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH Fundusze P Unia Europejska
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa e
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Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowos$¢

6 | Nr rachunku bankowego

7 | Kwota wynagrodzenia

WYDZIAL. PROJEKTOW EFS

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa
tel. 22 378 31 00

faks 22 201 97 25
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Zalacznik nr 5 do Umowy nr z dnia

Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Fundusze

EuEopelskie WLl v ol I
Wiedza Edukacja Rozwoj * ok
UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Z dniem [ ] 1., na podstawie art. 29 w zwiazku z art. 28 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1) (RODO), upowazniam [ ]
do przetwarzania danych osobowych w zbiorze Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego ltaczacego Pana/Panig*

z[ ].

Czytelny podpis osoby upowaznionej
do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem/am

(miejscowosc¢, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z przepisami powszechnie obowigzujacymi dotyczacymi ochrony
danych osobowych, w tym z RODO, a takze z obowigzujacym w
opisem technicznych i organizacyjnych srodkow zapewniajgcych ochrong i bezpieczenstwo
przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje si¢ do przestrzegania zasad przetwarzania danych
osobowych okre§lonych w tych dokumentach.

Zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznalem/am si¢ oraz sposobow ich zabezpieczania, zarowno w okresie trwania umowy jak rowniez
po ustania stosunku prawnego taczacego mnie z [ ].

Czytelny podpis osoby sktadajacej

oswiadczenie
WYDZIAL PROJEKTOW EFS | "
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*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 6 do Umowy nr z dnia

Wzor odwolania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Tunducae Unia Europejska | + ™"
Eu ropejskie Europejski Fundusz SI:;O’;Ieczny 5 :
Wiedza Edukacja Rozwoj * ok k

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] 1., na podstawie art. 29 w zwiazku z art. 28 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.Urz. UE. L 119 =z 04.05.2016, str. 1), odwotluje upowaznienic Pana/Pani*

[ 1 nr |  do przetwarzania
danych osobowych wydane w dniu [ ]r.

Czytelny podpis osoby upowaznionej
do wydawania i odwotywania upowaznien.

(miejscowo$é, data)
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WA.263.26.2020.BG ZAtACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

*prosze wskazac wihasciwe

w odpowiedzi na ,Publiczne ogtoszenie o zaméwieniu nr WA.263.26.2020.BG” dotyczace
postepowania prowadzonego przez Centrum Projektéw Europejskich w trybie przetargu
nieograniczonego na wykonanie ustugi polegajacej na realizacji prac zwigzanych z weryfikacjag w
zakresie pierwszej pary oczu wnioskéw o ptatno$¢ sktadanych przez beneficjentdow realizujgcych
projekty w oparciu o umowy o dofinansowanie w ramach Osi Priorytetowej IV Innowacje spoteczne i
wspotpraca ponadnarodowa, Dziatanie 4.3 Wspoétpraca ponadnarodowa PO WER

sktadam/sktadamy niniejszg oferte:

1. Kbryterium cena brutto zaméwienia:

1) cena netto za zweryfikowanie jednego wniosku o ptatno$¢ ........................... zt
2) cena brutto za zweryfikowanie jednego wniosku o ptatno$é ........................... zt
3) cena netto za zweryfikowanie 170 wnioskow o ptatnosc ...............oceenennee. zt

4) cena brutto za zweryfikowanie 170 wnioskow o ptatnos$¢ ........................... zt

EACZNA CENA BRUTTO ZAMOWIENIA*:

Laczna cena brutto zamoéwienia (POZ. 4) =.......coviiiiiiiiiiiiiiiea, zt
*Jest to maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy

2. Liczba dodatkowych oséb weryfikujacych
Oswiadczamy, iz na potrzeby realizacji zaméwienia, przez caly okres realizacji, zapewnimy
nastepujace, wskazane w tabeli ponizej, dodatkowa/we ....... osobe/osoby ponad wymég
minimalny Zamawiajacego okreslony w rozdz. IV ust. 1 lit. b SIWZ, spelniajace warunki
okreslone w ww. czesci SIWZ

WYDZIAL. PROJEKTOW EFS |
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Podstawa

Doswiadczenie dysponowania
osobq
Osoba posiada
L L doswiadczenie .
Imie i nazwisko i Osoba posiada .
« e funkgji zawodowe w doswiadczenie Osoba posiada
wskazanie funkcji L . .
L / kresie st 1 . doswiadczenie Liczba
p ) ) zakresie stosowania d K
(kierownik/osoba zawodowe w zakresie . )
i . . zawodowe w zakresie | zweryfikowan
o przepisow stosowania przepiséw ; . P
weryfikujqca) , stosowania przepisow | ych wnioskéw
finansowo- ustawy Prawo ‘.
i zamowien publicznych prawa pracy o pfatnosc
ksiggowych w *nales P dac li Z *nalezy podac liczba
wymiarze nalezy plo ac liczba lat
at

*nalezy podac liczba
lat

NN W|IN| R

3. Kryterium termin realizacji zamowienia
Oferuje/emy termin realizacji uslugi weryfikacji pierwszej przedtozonej wersji wniosku o platnosé
krotszy o ...... dzien/dni robocze od terminéw wskazanych w pkt.3.4 ppkt 1 i 2 OPZ
4. Kryterium aspekt spoleczny:
Oswiadczam, iz do realizacji zamdwienia zatrudniona zostanie na umowe¢ o prace w wymiarze co
najmniej 1/4 etatu 1 osoba niepelnosprawna TAK/NIE*

*niepotrzebne skresli¢

OSWIADCZENIA:

1. Przedmiotowe zamdwienie zobowigzuje/emy sie wykonac zgodnie z wymaganiami okre$lonymi

w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia nr WA.263.26.2020.BG

2. Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia.

3. Oswiadczamy, ze zaoferowany w ofercie przedmiot zamowienia jest zgodny z opisem przedmiotu
zamowienia przez co spetnia wymagania zawarte w SIWZ.

4, Oswiadczam/y, ze zapoznatem/limy sie ze ,Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zaméwienia
nr WA.263.26.2020.BG”, udostepniong przez Zamawiajgcego i nie wnosze/my do niej zadnych zastrzezen.

5. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/zobowigzujemy sie do podpisania umowy
w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

6. Uwazam/y sie za zwigzanego/ych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert. Na potwierdzenie powyzszego wniesliSmy wadium w wysokoSCi.......ccceeeuveeeennns zt., w
fOrmie o W dNIU v

7. Os$wiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO?
wobec o0sdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.?

8. Przedmiot zamdwienia zrealizujemy z udziatem/ bez udziatu
POAWYKONAWECOW......ccueiteiieiieiieeiettetist et ete st ete st ste st e tes b esa et et aeaseste st ste e e sassessesassarsasssee et stestesensansassesensansansaseans

! rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (RODO) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie
stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tre$ci o$wiadczenia wykonawca nie skfada
(usunigcie tresci os$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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postepowania), ktory/ktérzy wykona/jg nastepujgcy procent zamoéwienia........ % ( o ile jest znany na
tym etapie postepowania.)

9. Pod grozbg odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/y, ze zatgczone do oferty dokumenty opisuja
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

10. Odpis z wtasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym:

1) TSRS

) SRS

i stanowig potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1i 3 ustawy pzp.

12. Wadium prosze zwrdci¢ na nr rachunku bankowego: ........c.ccccvveeeeveeinecce s

13. Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes¢ oferty i ktére wskazujemy
do oceny spetnienia przez nas warunkdw udziatu w postepowaniu sa:

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)
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WA.263.26.2020.BG ZAtACZNIK NR 3 do SIWZ

Oswiadczenie wykonawcy
sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy
DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

NF fakSU .o, s Nrtelefonu .oeeeeeceeeceieee, 5 €-Mail o,

przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektéw Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie ustugi
polegajgcej na realizacji prac zwigzanych z weryfikacjg w zakresie pierwszej pary oczu wnioskéw o
ptatnos¢ sktadanych przez beneficjentéw realizujgcych projekty w oparciu oumowy o
dofinansowanie w ramach Osi Priorytetowej IV Innowacje spoteczne i wspétpraca ponadnarodowa,
Dziatanie 4.3 Wspétpraca ponadnarodowa PO WER

oswiadczam, co nastepuje (Nie nalezy usuwac poszczegdlnych pozycji z formularza oswiadczenia):

INFORMACIA DOTYCZACA WYKONAWCY:
Oswiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego

w rozdziale IV SIWZ.

(podpis/y osoby/oséb
uprawnionej/ych)
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INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
Zamawiajgcego w rozdziale IV ust. 1 SIWZ, polegam na zasobach nastepujacego/ych podmiotu/éw:

.................................. , w nastepujgcym zakresie:

.................................................................................................................................... (wskaza¢ podmiot i

(podpis/y osoby/oséb
uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne

i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

(podpis/y osoby/oséb
uprawnionej/ych)
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WA.263.26.2020.BG ZALACZNIK NR 4 do SIWzZ

Oswiadczenie wykonawcy
sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy
DOTYCZACE PRZEStANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektdw Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie ustugi polegajgcej na
realizacji prac zwigzanych z weryfikacja w zakresie pierwszej pary oczu wnioskéw o ptatnosc
sktadanych przez beneficjentéw realizujgcych projekty w oparciu o umowy o dofinansowanie w
ramach Osi Priorytetowej IV Innowacje spofeczne i wspdtpraca ponadnarodowa, Dziatanie 4.3

Wspdtpraca ponadnarodowa PO WER

oswiadczam, co nastepuje (Nie nalezy usuwac poszczegdlnych pozycji z formularza oswiadczenia):

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, e nie podlegam  wykluczeniu z postepowania
art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy.

2. Oswiadczam, e nie podlegam  wykluczeniu z  postepowania
art. 24 ust. 5 ustawy.

na  podstawie

na  podstawie

.................................. ,dN. i 2020 1
(podpis/y osoby/osdb
uprawnionej/ych)
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Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. .......... ustawy (poda¢ majgcqg zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych
w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy). Jednocze$nie oswiadczam, ze w zwigzku z
ww. okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy podjgtem nastepujgce Srodki naprawcze:

(podpis/y osoby/oséb
uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujgcy/e podmiot/y, na ktérego/ych zasoby powotuje sie w niniejszym
POSTEPOWANIU, Tj.: wourerierieiiece et cte et ettt ee e te st st e e e ra s st easebesaesrenes (poda¢ petng nazwe/firme,
adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie podlega/ja wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamdwienia.

(podpis/y osoby/0séb
uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA KTOREGO ZASOBY
POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawcg/ami:
.......................................................................................... (podac petng nazwe/firme, adres, a takie w
zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG), nie podlega/g wykluczeniu z postepowania o
udzielenie zaméwienia.

(podpis/y osoby/oso6b
uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:

Oswiadczam, Z7e wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne

i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.
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(podpis/y

osoby/oso6b

uprawnionej/ych)

A.263.26.2020.BG

ZAtACZNIK NR 5 do SIWZ

WYKAZ UStUG

Dot. wykazania spetniania warunku okreslonego w rozdziale IV ust. 1 lit. a SIWZ:

Nazwa Termin
. . , Liczba wnioskow podmiotu, wykonania
Przedmiot i zakres ustugi (prosze wskazac L, .
- o ptatnos¢ na rzecz ustugi od-
Lp. | zakres weryfikacji- formalna, merytoryczna, . .
. zweryfikowanych ktorego do
finansowa . L
w ramach ustugi wykonano (dzien—
ustuge miesigc—rok)
1
2
3
* wypetni¢ whasciwi
ypetnié¢ wtasciwie
.................................. ,dn. . 20201
(podpis/
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WA.263.26.2020.BG ZAtACZNIK NR 6 do SIWZ

(piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 11 USTAWY

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

NF fakSU weeeeeieeeeeeee, s Nrtelefonu e, 5 €-Mail o,

przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektdw Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie ustugi polegajgcej na
realizacji prac zwigzanych z weryfikacja w zakresie pierwszej pary oczu wnioskdw o ptatnosc
sktadanych przez beneficjentéw realizujgcych projekty w oparciu o umowy o dofinansowanie w
ramach Osi Priorytetowej IV Innowacje spofeczne i wspdtpraca ponadnarodowa, Dziatanie 4.3
Wspétpraca ponadnarodowa PO WER, WA.263.26.2020.BG,

oswiadczam/y/, ze:

. naleze/ymy*
. nie naleize/ymy*

do grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 369, 1571, 1667 z p6in. Zm.)

* niewtasciwe skresli¢
** w_przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej Wykonawca moze ztozyé
wraz z oswiadczeniem dokumenty badZ informacje potwierdzajgce, Ze powigzania z innym

Wykonawcg nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu

(podpis/y osoby/oséb
uprawnionej/ych)
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WA.263.26.2020.BG

WYKAZ 0SOB

ZAtACZNIK NR 7 do SIWZ

Dot. wykazania spetniania warunku okreslonego w rozdziale IV ust. 1 lit. b SIWZ:

Podstawa
Doswiadczenie Kwalifikacje/uprawnienia dysponowa
nia osobg
Osoba posiada
doswiadczenie Os?b a posiac{a ) Osoba Oso‘b a
doswiadczenie Osoba posiada . Osoba posiad
zawodowe w L . posiada ;i
cresi zawodowe w doswiadczenie Liczba vsotat posiada a
Imie i nazwisko Funkcja zakresie zakresie zawodowe w weryfikowa wyksztarc uprawnie | certyfi
stosowania stosowania zakresie n);/ h enie nia kat
przepiséw przepiséw stosowania wnioskdw o wyzisze w | biegtego | ksiego
finansowo- ustawy Prawo przepisow platnosc zakresie | rewidenta wy
ksiegowych w zamowien prawa pracy rachunko | “podacnr | *poda
wymiarze *pulbl/.czny;h , n7/e2y p/odac wosci uprallvn/e ¢ nrf.
. , nalezy podac iczba lat n certyfi
* *
nalezy podac . TAK/NIE
' yp liczba lat / katu
liczba lat
Kierownik
Wykonawc
y
Osoba
weryfikujgc
a
Osoba
weryfikujgc
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a

Osoba
weryfikujgc
a

Osoba
weryfikujgc
a

Osoba
weryfikujgc
a

Osoba
weryfikujgc
a
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WA.263.26.2020.BG ZALACZNIK NR 8 do SIWZ

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU , O KTORYM MOWA W ART. 22a USTAWY PZP DO ODDANIA DO
DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBEDNYCH ZASOBOW NA POTRZEBY WYKONANIA
ZAMOWIENIA

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

(imig¢ 1 nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania Podmiotu, stanowisko (wtasciciel, prezes
zarzadu, cztonek zarzadu, prokurent, upetnomocniony reprezentant itp.*)

dziatajac w imieniu i na rzecz:

(nazwa Podmiotu)

zobowigzuje¢ si¢ do oddania nw. zasobéw na potrzeby wykonania zamowienia:

(nazwa Wykonawcy)

przy wykonywaniu (w trakcie realizacji) zamowienia na wykonanie ustugi polegajacej na realizacji
prac zwigzanych z weryfikacja w zakresie pierwszej pary oczu wnioskow o ptatnos¢ sktadanych przez
beneficjentow realizujacych projekty w oparciu o umowy o dofinansowanie w ramach Osi
Priorytetowej IV Innowacje spoteczne i wspolpraca ponadnarodowa, Dzialanie 4.3 Wspolpraca
ponadnarodowa PO WER, nr WA.263.26.2020.BG

Oswiadczam, 1z:

1) udostgpniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastepujgcym zakresie:

2) sposdb wykorzystania przez Wykonawce udostepnionych przeze mnie zasobow przy wykonywaniu
zamowienia bedzie nastepujacy:

podpisy osob/osoby wskazanych w dokumencie
uprawniajacym do wystepowania w obrocie prawnym lub
posiadajacych pelnomocnictwo
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