Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, dnia 22 wrze$nia 2020 r.
Znak: WA.263.39.2020.KR

Zaproszenie do sktadania ofert
(zwane dalej ,SIWZ” bedaca jednoczesnie ogtoszeniem o zaméwieniu, o ktérym mowa
w art. 1380 ustawy Pzp)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 1380 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843), zwanej dalej
»ustawg”, na organizacja szkolenia wyjazdowego dla pracownikéw Wydziatu Informacji Funduszy
Europejskich (WIFE), w tym zapewnienie ustugi noclegowej, gastronomicznej, wynajmu sal oraz
ustugi szkoleniowej.

Kody CPV:
55000000-0- Ustugi hotelarskie i restauracyjne
80500000-9- Ustugi szkoleniowe

CENTRUM PROJEKTOW EURDPEISKICH
ul. Domaniewska 394, 02-672 Warszawz | 2 Fundusze ‘A% Unia Europejska
tel i s

i i Europejskie fundusz Spginodci
faks 22 20197 28 Fomoc Techniczna
www.cpe.gov. pl g




ROZDZIAL I.
Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja szkolenia wyjazdowego dla pracownikow Wydziatu
Informacji Funduszy Europejskich (WIFE), w tym zapewnienie ustugi noclegowej, gastronomicznej,
wynajmu sal oraz ustugi szkoleniowej.

Opis przedmiotu zamoéwienia znajduje sig w zataczonym projekcie umowy (zatacznik nr 1 do SIWZ).
Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czg$ciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
Szacunkowa wartoé¢ zamdwienia wynosi 12 195,12 zt.

o kR wWwN

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamowienia przy pomocy podwykonawcow.
Zgodnie z art. 36b ust. 1 ustawy Zamawiajacy 73da, aby Wykonawca wskazat w ofercie czesci
zamoéwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez wykonawce
firm podwykonawcow.
7. Zamawiajacy informuje, iz w niniejszym postepowaniu po zbadaniu ofert pod katem omytek, o
ktérych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy i razgco niskiej ceny zamierza, zgodnie
2 art. 24aa ustawy, najpierw dokonac¢ oceny ofert, a nastgpnie zbadaé, czy wykonawca, ktorego
oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu.
8. Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 7, bedzie uchylat sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu
Wykonawca, ktory ztozyt ofertg najwyzej oceniong sposréd pozostatych ofert.

ROZDZIAL 1.
Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w formie oryginatu,
w jezyku polskim. Wzér oferty okreslony jest w zatgczniku nr 2 do SIWZ. Tres¢ oferty musi
odpowiadac tresci SIWZ.

2. Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym s sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

3. Oferta wraz z wymaganymi o$wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) majace
prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego imieniu oswiadczen
woli i zaciaggania zobowigzan majatkowych. Oferte moga podpisa¢ takze inne osoby posiadajace
petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym zamowieniu publicznym, dotaczone do
oferty w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

4. Kazda zapisana strona oferty wraz z zafgcznikami powinna by¢ ponumerowana i podpisana lub parafowana.

5. Wszelkie poprawki i zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobe podpisujgca oferte.

6. Dokumenty w ofercie, stanowigce informacje zastrzezong dla innych uczestnikow postgpowania,
tj. stanowigcg tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 419), powinny znajdowac sie w oddzielnej zamknigtej
kopercie opatrzonej napisem ,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

7. Wszystkie dokumenty tworzace ofertg powinny by¢ spiete (zszyte) w sposéb trwaty,
uniemozliwiajgcy swobodne wysuniecie lub wyjecie kartek.

8. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoOwienia muszg ustanowié¢ petnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zaméwienia lub do reprezentowania
ich w postepowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego.
W takim przypadku, wraz zoferta nalezy ztozyC stosowne petnomocnictwo okreslajace sposob
wspdidziatania Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o zamoéwienie. W przypadku wyboru oferty
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Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia, Zamawiajacy przed zawarciem
umowy w sprawie zamowienia publicznego moze zada¢ umowy regulujgcej wspotprace tych
Wykonawcéw. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.
ROZDZIAL III.
Termin wykonania zamdwienia

Termin wykonania zamdwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30.11.2020 r.
ROZDZIAL IV.
Warunki udziafu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu

dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu

1. O zamowienie moga sie stara¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace zdolnosci
technicznej lub zawodowej:

posiada zdolnos¢ techniczng lub zawodowa:

Zamawiajacy wymaga, by w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie) Wykonawca wykonat naleiycie
wykonat co najmniej 2 ustugi dla minimum 10 uczestnikéw, z czego kazda obejmowata ustugi
hotelarskie, gastronomiczne, wynajem sal.

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postgpowania uznaé, ie Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych Wykonawcy
w inne przedsigwzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mieé negatywny wplyw na realizacje
zamoéwienia.

2. Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce czesci zamdwienia, ktdrych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcéw.

ROZDZIAL V.
Warunki wykluczenia z postepowania
Z postepowania o udzielenie zamdwienia zostang wykluczeni Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 1
i 5, z zastrzezeniem ust. 8-10 ustawy.

ROZDZIAL VI.
Wykaz oswiadczer i dokumentdéw, ktdre nalezy ztozyé do uptywu terminu skiadania ofert w
zakresie, o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy
1. Wykonawca musi zfozy¢ wypetniony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okreslonym
w zatgczniku nr 2 do SIWZ. Wraz z ofertg Wykonawca winien ztozy¢ dokumenty wymienione ponizej
w niniejszym rozdziale.
2. Wykonawca zfozy z oferta odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji

0 dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy. Wykonawca
nie jest zobowigzany do zfozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajgcy moze go uzyskac
za pomocg bezptatnych i ogdélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréow publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 60, 534 z pdzn. zm.), a Wykonawca wskaze w ofercie adres

internetowy skad Zamawiajgcy ma go pobrad.

3. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych
dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym lub zawodowym, Wykonawca zobowigzany
jest dofaczy¢ do oferty wykaz ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
okreslonego w rozdziale IV ust. 1 (wg wzoru okre$lonego w zatgczniku nr 5 do SIWZ).
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4. Wraz z ofertg Wykonawca ztozy aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie, o ktérym mowa
w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy, w zakresie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.
Oéwiadczenie zostanie podpisane przez osobe/y upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Wzdr o$wiadczenia okreslony jest w zataczniku nr 3 do SIWZ.

5. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenie,
o ktérym mowa w ust. 5 skfada kazdy z Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o zamdwienie.
Dokument ten potwierdza spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu w zakresie, w ktorym kazdy
z Wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu.

6. Wraz z ofertg wykonawca ztozy aktualne na dzien skfadania ofert oswiadczenie, o ktorym mowa w
art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy, w zakresie nie podlegania wykluczeniu. Oswiadczenie zostanie podpisane
przez osobe/y upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzoér o$wiadczenia okreslony jest w
zatgczniku nr 4 do SIWZ.

7. W przypadku wspdinego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcow, o$wiadczenie,
o ktérym mowa w ust. 7 sklada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig o zamowienie.
Dokument ten potwierdza brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow
wykazuje brak podstaw wykluczenia.

8. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postgpowaniu zamieszcza
informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w ust.7.

9. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polski,
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2 sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji
ani nie ogtoszono upadtosci.

10.Dokument, o ktérym mowa w ust. 10 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

11.Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentu, o ktérym mowa w ust.
9, zastepuje sie go dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo 0séb uprawnionych do jego reprezentacji, zfozone przed notariuszem fub
przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Zapisy ust.
11 stosuje sie.

12.W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajgcy
moze zwrocic sie do whasciwych organdw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

13.Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, o$wiadczen
lub dokumentdw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub innych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty sg
niekompletne, zawierajg btedy lub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy
wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez
siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztoZenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia
wyjaénienn oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

14.Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
15.Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych o$wiadczen lub dokumentdw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.
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16.W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentéw, o ktdrych
mowa w ROZDZIALE VI, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy pobiera samodzielnie z tych baz danych
wskazane przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.

17.W przypadku wskazania przez wykonawce oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa
w ROZDZIALE VI, ktdre znajduja sie w posiadaniu Zamawiajgcego, w szczegdlnosci o$wiadczen lub
dokumentow przechowywanych przez Zamawiajgcego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, Zamawiajacy w
celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1
i 3 ustawy, korzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentéw, o ile sg one aktualne.
18.Zamawiajacy korzysta z internetowego repozytorium zaswiadczen e-Certis oraz wymaga przede
wszystkim takich rodzajow zaswiadczen lub dowodéw w formie dokumentdéw, ktére sg objete tym
repozytorium.

ROZDZIAt VII.
Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgceqo z Wykonawcami oraz sposobie

przekazywania oswiadczen i dokumentéw oraz wskazanie 0séb uprawnionych do porozumiewania

sie z Wykonawcami

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie odwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemnej, za pomocy faksu lub
droga elektroniczng, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
0 ktérych mowa w Rozdziale VI SIWZ, uzupetniane przez Wykonawce na skutek wezwania
Zamawiajgcego, na podstawie art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, zostang ztozone w formie pisemnej.
Zamawiajacy uzna te dokumenty i oswiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tre$é
w formie pisemnej (takiej samej jak ztozona oferta) dotrze do Zamawiajgcego przed uptywem
wyznaczonego terminu.

3. Zamawiajacy zgodnie z art. 70" §3 Kc zastrzega prawo do zmiany tresci ogtoszenia oraz niniejszego

Zaproszenia przed uptywem terminu skfadania ofert. Dokonang w ten sposéb zmiane Zamawiajgcy
przekaze niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym na wniosek przekazano Zaproszenie oraz
zamiesci na stronie internetowej Zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadkach okreslonych w art. 93 Ustawy.

5. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania informacyjnego dla Wykonawcow.

6. Zamawiajgcy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowat niniejsze zaproszenie
(zwane ,,SIWZ” bedacq jednoczesnie ogtoszeniem o zamdwieniu ).
7. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat zawiadomienia oraz informacje zwigzane z

prowadzonym postepowaniem, w tym zwtaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ
wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ;
zawiadomienia o przedtuzeniu terminu sktadania ofert; informacje o udzieleniu zamdwienia, o
ktérym mowa w art. 1380 ust. 4 ustawy;

8. Porozumiewanie sie z Zamawiajgcym w zwigzku z prowadzonym postepowaniem:

e-mail do korespondencji: przetargi@cpe.gov.pl

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub sktadana osobiscie w sekretariacie
Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a, p. lll, pok. 2, od
poniedziatku do pigtku w godz. 08:15-16:15.

9. Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia,

w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
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ROZDZIAL VIil.
Wadium
Zamawiajacy nie zgda od Wykonawcédw whniesienia wadium
ROZDZIAL IX.
Termin zwigzania ofertg

1. Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.
3. Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwréci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.
ROZDZIAL X.

Sktadanie ofert
1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2. Oferte nalezy umieséci¢ w zamknietej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie sig z jej trescig bez

naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej w nastgpujacy sposob:
k Centrum Projektow Europejskich-
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,Oferta w postepowaniu znak: WA. 263.39.2020.KR — na organizacje szkolenia wyjazdowego dla
pracowmkow Wydziatu Informacji Funduszy Europe/sklch (WIFE), w tym zapewmen/e ustugi
noclegowej, gastronomicznej, wynajmu sal oraz ustugi szkoleniowe;”
Nie otwierac przed 30.09.2020 r. przed godz. 11:00".

3. Oferte nalezy przesta¢ poczty lub ztozy¢é w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego w
Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 30 wrzesnia 2020 r. do godz. 10:45.
4. Oferty przestane faksem nie bedg rozpatrywane.
ROZDZIAt XI.
Zmiana i wycofanie ofert

1. Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmienic lub wycofa¢ oferte.
2. Zadnaz ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu sktadania ofert.
3. Zmiana oferty moze nastapié, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug takich
samych zasad jak wczesniej sktadana oferta. Oferta, zmieniajgca wczesniej zfozong oferte musi
jednoznacznie wskazywac, ktére postanowienia oferty sg zmieniane.
4. Wykonawca moze wycofa¢ juz ztozong oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy moze wyda¢ oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego zadania zwrotu oferty,
ztozonego przez osobe upowazniong ze strony Wykonawcy do wykonania tej czynnosci.
Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zatgczone do zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XII.

Otwarcie ofert
1. Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 30 wrze$nia 2020 r. o godz. 11:00 w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.
2. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
3. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczgce ceny.
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4. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny wniosek Wykonawcy, informacje
dotyczacy kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia oraz informacje podane
podczas otwarcia ofert.
5. Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.
ROZDZIAL XIiL.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

1. Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotwércze w tym nalezny podatek VAT. Nie
uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z wykonaniem przedmiotu
zamowienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawg roszczen Wykonawcy w stosunku do
Zamawiajgcego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, jak i po jego wykonaniu
2. Zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t,j. Dz. U. z 2018 r. poz. 419) zadna z oferowanych ustug nie moze zostac¢
wyceniona przez Wykonawce ponizej kosztéw jej wytworzenia lub $wiadczenia a jej odsprzedaz nie
moze nastgpic ponizej kosztéw zakupu. W zwigzku z powyzszym, w przypadku oferty sktadanej przez
posrednikow (tj. organizatoréw imprez lub konferencji, biur podrézy lub agencji turystycznych),
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé weryfikacji zaoferowanych cen.
3. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy wskazania ceny poszczegdlnych pozycji oraz tacznej ceny
oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku, w formularzu
ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ), z zastrzezeniem postanowien ust. 2
4. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug (podatek VAT) w zakresie
dotyczgcym wewngtrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
5. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
miedzy Wykonawcg, a Zamawiajgcym bedg dokonywane w ztotych polskich.
ROZDZIAL XIV.
Kryteria oceny ofert

1. Oceniane bedg wytgcznie oferty nieodrzucone.
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami
i ich wagami:

. Catkowita cena brutto za organizacje szkolenia wyjazdowego

Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:
Cena brutto oferty najtanszej

x 40 pkt = Liczba punktow oferty ocenianej

Cena brutto oferty ocenianej

Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwodch miejsc po przecinku. Do
poréwnania cen ofert wedtug powyzszego wzoru zostanie przyjeta podana w ofertach taczna
cena brutto za wykonanie niniejszego zamadwienia.

II. Ocena doswiadczenia trenera wskazanego do przeprowadzenia szkolenia
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W ramach tego kryterium Wykonawcom zostang przypisane punkty za doswiadczenie trenera,
wskazanego do przeprowadzenia szkolenia, w skali od O do 40 pkt biorac pod uwage
nastepujgce elementy:
- wykaz przeprowadzonych szkoleri z tematyki etykiety biznesowej oraz zasad tworzenia
profesjonalnego wizerunku:

o wskazanie 2 lub mniej szkoleri z podanego zakresu=>0 pkt

e wskazanie 3 - 5 szkoleri z podanego zakresu=>20 pkt

e wskazanie wiecej niz 5 szkolen z podanego zakresu—>40 pkt

I1l. Oferowany standard hotelu

W ramach tego kryterium zaproponowany w ofercie obiekt zostanie oceniony, zgodnie z
ponizszym:

- hotel o standardzie 3* - 0 pkt

- hotel o standardzie 4* i wyzszym = 20 pkt

Hotel o standardzie minimum 3* wg kategoryzacji opisanej w art. 45 ustawy o ustugach
turystycznych.

Ocena kryteriow dokonana bedzie wg wzoru:

0= A+B+C

gdzie:

A= liczba punktéw zdobytych za kryterium ,catkowita cena brutto za organizacje szkolenia
wyjazdowego”

B= liczba punktéw zdobytych za kryterium ,ocena doswiadczenia trenera wskazanego do
przeprowadzenia szkolenia”

C= liczba punktéw zdobytych za kryterium ,standard hotelu”

0= catkowita liczba punktéw zdobytych w ramach dokonanej oceny punktowe;j.

ROZDZIAL XV.

Wybdr najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i niepodiegajgcych odrzuceniu ofert bedzie oferta o
najwyzszej tgcznej liczbie zdobytych punktow.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac udzielenia przez Wykonawcow pisemnych wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omyftki pisarskie i oczywiste omyfki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyfki
polegajagce na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. lezeli
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi sig na poprawienie
omytki polegajgcej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty,
Zamawiajgcy odrzuci oferte tego Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostana zfozone oferty o takiej samej jakosci, Zamawiajacy spoérod tych ofert wybierze ofertg z nizszg cena.

5. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mdgt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach
zamodwienia z uwagi na to, ze zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe musza spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne okreslone
w Rozdziale Il SIWZ. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.
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ROZDZIAt XVI.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcdw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
ROZDZIAL XVII.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg.
2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
bedzie mdgt wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny, chyba Ze zachodzg przestanki okreslone w art. 93 ust. 1 ustawy.
ROZDZIAL XVIIL.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1.  Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci z
zastrzezeniem § 1 ust. 6.

2. Dziatajac na podstawie przepisu art. 144 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy w przypadku:

1) zmiany przepiséw prawa w tym prawa, ktére majg wpltyw na realizacje umowy;

2) gdy wyniknga rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktdrych nie mozna bedzie usung¢ w inny
sposéb, a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretacji jej postanowien;

3) wystgpienia sity wyzszej,

4) gdy wykonanie umowy nie bedzie mozliwe lub bedzie istotnie utrudnione z uwagi na stan
epidemii wywofanej wirusem SARS-CoV-2 i chorobg COVID-19 fub wywotanych tg epidemia
ograniczen, w szczegdlnosci ograniczen dotyczgcych mozliwosci poruszania sie, kontaktow,
swiadczenia okreslonych ustug.

3. W wyniku zaistnienia okolicznosci opisanych w ust. 2 zmianie moze ulec termin obowigzywania
umowy, wynagrodzenie lub sposob realizacji umowy poprzez dostosowanie zapiséw umowy lub
OPZ do okolicznosci zaistniatych w wyniku wystapienia zdarzen opisanych w ust. 2. Zmiana nie
moze prowadzi¢ do zmiany charakteru umowy.

4. W przypadku zmiany przepiséw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1) skutkujgcych zmiang kosztéw
wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce, kazda ze Stron umowy, moze wystgpi¢ do
drugiej strony z pisemnym wnioskiem w sprawie dokonania odpowiedniej zmiany
wynagrodzenia. Wniosek nalezy ztozy¢ wraz z niezbednymi dokumentami (w tym wyliczeniem
kosztéw tych zmian) oraz uzasadnieniem przedstawiajgcym wptyw zmian na koszty wykonania
przedmiotu umowy.

5. Warunkiem wprowadzenia zmiany jest zaistnienie okolicznosci okreslonych w ust. 2 i
wystgpienie strony z wnioskiem do dokonanie zmiany umowy wraz z podaniem przyczyn zmiany.

ROZDZIAL XIX.

Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych
Centrum Projektéow Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672
Warszawa (dalej: ,CPE”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, znajdujgce sie w publicznie
dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja ilnformacja o Dziatalnosci
Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postgpowan w sprawie zamowienia
publicznego na postawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
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(t.j. Dz. U. z 2019, poz. 1843). Wsrdd tych informacji mogg pojawic¢ sie dane, ktére na gruncie
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,Ogdine
Rozporzgdzenie” lub ,,RODO”), majg charakter danych osobowych.

W $wietle powyzszego CPE informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych (dalej: ,Administrator”) jest Centrum Projektéw Europejskich
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa (dalej: ,,CPE”)

2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych —iod@cpe.gov.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu zwigzanym
z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

5} Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania
o0 udzielenie zamdwienia (w przypadku zamoéwien wspoétfinansowanych ze srodkdw Unii Europejskiej
przez okres 5 lat), a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caty czas trwania umowy, a po tym okresie beda archiwizowane
w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcjg kancelaryjng Centrum Projektow
Europejskich.

6) Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych!";

-~ na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODOY;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

7) Nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

8) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania, a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie niemozliwos¢
oceny ofert i zawarcia umowy.

9) Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym
nie bedg podlegaty profilowaniu.

10)  Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac danych osobowych do panistwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowe;.

11) CPE dokfada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie Srodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym zniszczeniem,
przypadkowa utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostgpem, zgodnie
ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.

iz i prowo do sprostowonia pie noze skutkowod zmiong wyniku gostepowonio 0
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2 prowao do ograniczenia prretwarzania nie ma zestosowanin w odniesieniu do proechow nia, e

' 4
celu zopewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony praownej lub w celu ochrory prow innef asohy
fizycznej lub prawnej, fub z uwagi na woine wegledy interesu pubiicznece Unii Europeick ef fub

paristwao czionkpwskiego.
ROZDZIAL XX.
Postanowienia koricowe

1. Nie ujawnia sig informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie péZniej niz w terminie sktadania ofert,

zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji o ktérych mowa w art. 86 ust.
4 ustawy.

2. Ujawnianie dokumentéw, w tym ofert, odbywa¢ sie bedzie na wniosek poprzez przestanie skanu
na podany adres email.

3. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Przywotane w SIWZ zatjczniki stanowig jej integralng cze$é, tj.:

1) zatacznik nr 1 - projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zaméwienia;

2) zatacznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zatacznik nr 3 — oéwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;

4} zatacznik nr 4 — o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

5) Zatacznik nr 5 — wykaz ustug.
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ZALACZNIK NR 1 do SIWZ |

PROJEKT UMOWY

Umowa nr WA.263.39.2020.U

zawarta w Warszawie W dniu .........cccoeceeerceeneeieennee. pOMiedzy:

Skarbem Paristwa - pafistwowa jednostka budzetowa Centrum Projektéw Europejskich, z siedzibg w
Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajgcym numer identyfikacji REGON
141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Jana Builer — Dyrektora
Centrum Projektéw Europejskich na podstawie powotania na stanowisko dyrektora Centrum
Projektow Europejskich z dnia 13.05.2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej czesci

,Zamawiajgcym”,

a
NAZWA fifMY.cvriivririereerineereeeicneinnes, QATES posiadajacg nr identyfikacyjny NIP: ..oy,
REGON ..vieieiecn. , reprezentowang przez Panig/ Pana- petniona funkcja, zgodnie z aktualnym

zaéwiadczeniem o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej/ odpisem
aktualnym KRS stanowigcym zatacznik nr 1, zwang w dalszej cze$ci umowy ,Wykonawcg”.

Zamawiajacy lub Wykonawca zwani sg réwniez dalej ,Strong” lub ,Stronami” umowy.

§1

1. Przedmiot umowy jest wspoifinansowany ze $rodkoéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

2. Strony oswiadczaja, iz niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zamoéwienia
publicznego w trybie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz.
U.z 2019 r., poz. 1843), numer postepowania WA.263.39.2020.KR.

3. Przedmiotem umowy jest organizacja dwudniowego szkolenia wyjazdowego dla pracownikow
Wydziatu Informacji Funduszy Europejskich (WIFE), w tym zapewnienie ustugi noclegowej,
gastronomicznej, wynajmu sal oraz ustugi szkoleniowej w okresie 12-16.10.2020r. lub w innym
ustalonym przez Strony z zastrzezeniem § 3, zgodnie z Ofertg i z Opisem przedmiotu zamowienia
stanowigcymi zatgczniki 2 i 3 do Umowy.

4. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sig $wiadczy¢ Zamawiajgcemu ustugi
okreélone w Ofercie, stanowigcej zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy oraz zgodnie z Opisem
przedmiotu zamdwienia, stanowigcym zatgcznik nr 3.

5. 7a dziatania i zaniechania podwykonawca Wykonawca odpowiada jak za dziatania i zaniechania
wiasne.

6. Strony wyznaczajg nastepujgce osoby uprawnione do biezacych kontaktow w imieniu kazdej ze

Stron w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy:
1) po stronie Zamawiajacego:
Aleksandra Obarska, tel. 22 378 31 50; e-mail: Aleksandra.Obarska@cpe.gov.pl

2) po stronie Wykonawcy:
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10.

Jtel. e MAI i ,

zmiana osob wskazanych do kontaktéw nastepuje w drodze pisemnego powiadomienia drugiej
strony o zmianie i nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy.

§2
Z tytutu prawidtowego, zgodnego z Opisem przedmiotu zamowienia, wykonania przedmiotu
umowy oraz przeniesienia praw majgtkowych, o ktérych mowa w § 6 Wykonawcy przystuguje
wynagrodzenie nieprzekraczajace: ........................ zt brutto (stownie: ... ztotych).

Podstawa obliczenia rzeczywistego wynagrodzenia Wykonawcy beda:

a) w przypadku ustugi noclegowej i gastronomicznej - ceny jednostkowe brutto podane w
Ofercie Wykonawcy, stanowigcej zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do bezkosztowej korekty liczby uczestnikéw do min. 8
0s6b, nie pézniej niz 2 dni robocze przed rozpoczeciem wydarzenia.
b) w przypadku pozostatych ustug wynagrodzenie state, zgodnie z catkowita ceng brutto
wskazang w Ofercie Wykonawcy, stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.
Wynagrodzenie obejmuje wszystkie czynnosci niezbedne do prawidtowego wykonania umowy,
nawet jesli czynnosdci te nie zostaty wprost wyszczegéinione w tresci niniejszej umowy.
Wykonawca majac mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw technicznych
zwigzanych z realizacja umowy, nie moze zadac podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z
przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych do
prawidtowego wykonania niniejszej umowy.
Po wykonaniu umowy i potwierdzeniu jej prawidfowego wykonania przez Naczelnika Wydziatu
WIFE (lub osobe go zastepujaca), Wykonawca uprawniony jest do wystawienia rachunku/ faktury.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do zapfaty rachunku/ faktury wystawionej przez Wykonawce w
terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej pod wzgledem rachunkowym i
formalnym rachunku/ faktury.

Dane do rachunku/faktury:

Centrum Projektow Europejskich

ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
NIP: 7010158887.

Zaptata wynagrodzenia bedzie dokonana przelewem na wskazany przez Wykonawce rachunek
DANKOWY O NMUMBIZE ..ot

Za dzien ptatnosci uznaje sig dzieri obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Zamawiajacy przyjmuje strukturyzowane faktury elektroniczne ztozone za posrednictwem
platformy elektronicznego fakturowania.

Zamawiajagcy ma prawo potraci¢ kwote kar umownych z ptatnosci za rachunek/fakture
wystawione w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, na co Wykonawca wyraza zgode (o ile
wiasciwe przepisy w dniu potrgcenia nie stanowig inaczej).

Wykonawca oswiadcza, ze wskazany w ust. 6 rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym
stuzacym wytagcznie do celéw rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego dziatalnoéci gospodarczej
i jest rachunkiem bankowym zgtoszonym do elektronicznego rejestru prowadzonego przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej w ramach tzw. ,biafej listy podatnikéw” (zwanego dalej
»Wykazem”), o ktérym mowa w ustawie o podatku od towaréw i ustug. Jezeli przed realizacjq
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platnosci Zamawiajacy powezmie informacje o braku zaewidencjonowania rachunku bankowego
w Wykazie, Zamawiajacy bedzie uprawniony do dokonania zaptaty na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany w Wykazie, co bedzie stanowi¢ wykonanie zobowigzania Zamawiajgcego.

§3

Umowe zawarto na czas okreslony od dnia podpisania umowy do 30.11.2020 .

§4
I, Jedli dla prawidiowej realizacji czynnosci objetych umowa, Wykonawca uzyska dostep do danych
osobowych (w rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. - (Dz.
U. z 2018 r. poz. 1000), Wykonawca zobowigzuje sig do wykonywania obowiazkow, jakie cigzg na
Zamawiajacym, zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych, jako na administratorze danych
osobowych.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow ustawy, o ktérej mowa w ust. 1, w
szczegdlnoéci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych uzyskat dostep w
zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, rowniez po jej rozwigzaniu.

3. Zamawiajacy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawce ustawy, O ktorej mowa
w ust. 1, oraz postanowien niniejszej umowy.

§5
1. Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kary umowne za:

1) odstgpienie od umowy przez Zmawiajacego lub Wykonawce z powoddéw lezgcych po stronie
Wykonawcy w wysokosci 20% catkowitego wynagrodzenia brutto okre$lonegow § 2 ust. 1, a
w przypadku czesciowego odstgpienia od umowy w wysokosci 20% wynagrodzenia
pozostajgcego do zaptaty za niezrealizowang w wyniku odstapienia czgs¢ umowy;

2) nieprzeprowadzenie szkolenia w ustalonym terminie z powodoéw lezacych po stronie
Wykonawcy w wysokosci 20% wynagrodzenia za to szkolenie okreslonego w § 2 ust. 1;

3) nienalezyte tj. niezgodne z wymogami wskazanymi w Opisie przedmiotu zamowienia
wykonanie szkolenia w wysokosci 1% wartoéci wynagrodzenia brutto okreslonego w & 2 ust.
1 za kazde jednostkowe naruszenie zapisOw umowy lub Opisu Przedmiotu Zamowienia przy
realizacji tego szkolenia, nie wigcej niz 20% wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust. 1.

2. Kary umowne moga podlegac taczeniu.

3. Zamawiajagcy moze dochodzi¢ na zasadach ogélnych odszkodowania przewyzszajacego kary
umowne.

4. QOdstgpienie od umowy nie ma wptywu na mozliwo$é¢ dochodzenia kar umownych.

§6
1. W ramach niniejszej umowy i wynagrodzenia okreélonego w niej przewidzianego, Wykonawca
przenosi na Zamawiajgcego, na zasadzie wytacznosci autorskie prawa majatkowe oraz prawa
pokrewne do materiatow szkoleniowych, przekazanych uczestnikom szkolen, w zakresie
rozporzadzania i korzystania z nich przez czas niegraniczony, w kraju i za granicg, w zakresie
nastepujacych pol eksploatacji:
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1) utrwalanie;

2) digitalizacja;

3) wprowadzania do pamieci komputera;

4)  sporzadzanie wydruku komputerowego;

5) zwielokrotnienie poprzez druk, nagrywanie na ptycie CD;

6) wprowadzenie do obrotu;

7) nieodptatne wypozyczenie lub udostepnienie zwielokrotnionych egzemplarzy;

8) wprowadzenie w catosci lub czesci do sieci komputerowej Internet w sposéb umozliwiajgcy
transmisje odbiorcza przez zainteresowanego uzytkownika;

9) publikacja i rozpowszechnianie w catosci lub w czeéci, w sieci Internet, tgcznie z utrwalaniem
w pamieci RAM

10) ttumaczenie na jezyki obce,

11) dokonywanie opracowan, przemontowan, zmian, modyfikacji.

. Wykonawca udziela Zamawiajgcemu upowaznia do wykonywania zaleznego prawa autorskiego.

3. Prawa okreslone w ust. 12 dotyczg tak catoéci utworu, jak i dowolnej jego czesci.

- Nabycie przez Zamawiajgcego praw, o ktérych mowa w ust. 1, nastepuje z chwilg przekazania
Zamawiajgcemu utworu/utwordw.

. Réwnoczesnie z nabyciem autorskich praw majatkowych Zamawiajgcy nabywa witasnosé
wszystkich egzemplarzy i nosnikdw, na ktérych utwory zostaty utrwalone i przekazane
Zamawiajgcemu.

. Wykonawca zobowigzuje sie, ze wykonujgc umowe bedzie przestrzegat przepisow ustawy z dnia 4
lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. 22019 r., poz. 1231, z p6in. zm.) i
nie naruszy praw majatkowych oséb trzecich, a utwér/utwory przekaze Zamawiajgcemu w stanie
wolnym od obcigzen prawami tych osob.

W przypadku zgtoszenia przez osoby trzecie roszczen opartych na zarzucie, ze korzystanie z
utwordw uzyskanych przez Zamawiajgcego na podstawie niniejszej umowy przez Zamawiajgcego
lub jego nastepcdw prawnych narusza prawa wiasnosci intelektualnej przystugujgce tym osobom,
Zamawiajacy poinformuje  Wykonawce o takich  roszczeniach, a Wykonawca podejmie
niezbedne dziatania majace na celu zazegnanie sporu i poniesie w zwigzku z tym wszystkie koszty.

§7
Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci z
zastrzezeniem § 1 ust. 6.
Dziatajac na podstawie przepisu art. 144 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych Zamawiajgcy przewiduje zmiany umowy w przypadku:
5) zmiany przepisow prawa w tym prawa, ktére majg wptyw na realizacje umowy;
6) gdy wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, kt6rych nie mozna bedzie usunac¢ w inny
sposob, a zmiana bedzie umozliwia¢ usunigcie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretacji jej postanowien;

7) wystgpienia sity wyzszej,
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8) gdy wykonanie umowy nie bedzie mozliwe lub bedzie istotnie utrudnione z uwagi na stan
epidemii wywotanej wirusem SARS-CoV-2 i chorobg COVID-19 lub wywotanych tg epidemig
ograniczen, w szczegdlnosci ograniczen dotyczacych mozliwosci poruszania sie, kontaktow,
$wiadczenia okreslonych ustug.

W wyniku zaistnienia okolicznosci opisanych w ust. 2 zmianie moze ulec termin obowigzywania
umowy, wynagrodzenie lub sposob realizacji umowy poprzez dostosowanie zapisdw umowy lub
OPZ do okolicznosci zaistniatych w wyniku wystgpienia zdarzen opisanych w ust. 2. Zmiana nie
moze prowadzi¢ do zmiany charakteru umowy.
W przypadku zmiany przepisow, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1) skutkujacych zmiang kosztow
wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce, kazda ze Stron umowy, moze wystgpi¢ do
drugiej strony z pisemnym wnioskiem w sprawie dokonania odpowiedniej zmiany
wynagrodzenia. Wniosek nalezy ztozy¢ wraz z niezbednymi dokumentami (w tym wyliczeniem
kosztéw tych zmian) oraz uzasadnieniem przedstawiajacym wptyw zmian na koszty wykonania
przedmiotu umowy.

Warunkiem wprowadzenia zmiany jest zaistnienie okolicznoéci okreslonych w wust. 2 i

wystapienie strony z wnioskiem do dokonanie zmiany umowy wraz z podaniem przyczyn zmiany.

§8

Zamawiajacy jest uprawniony do catkowitego lub czeéciowego odstgpienia od umowy (bez

poprzedzajgcego wezwania, z zastrzezeniem pkt 1) w przypadku:

1) gdy Wykonawca wykonuje umoweg w sposdb sprzeczny z umowa, nienalezycie lub w
realizowanych pracach nie stosuje sie do zapisow umowy i nie zmienia sposobu wykonania
umowy lub nie usunie stwierdzonych przez Zamawiajgcego uchybien mimo wezwania go do
tego przez Zamawiajagcego w terminie okre$lonym w tym wezwaniu — oswiadczenie o
odstapieniu moze zosta¢ ztozone w terminie 30 dni od uptywu ostatniego dnia okreslonego
wezwaniem, jezeli Wykonawca nie zastosowat sig do wezwania,

2) zawinionego przez Wykonawce nieprzeprowadzenia szkolenia - o$wiadczenie o odstgpieniu
moze zosta¢ ztozone w terminie 30 od dnia, w ktdrym Zamawiajgcy powzigt wiadomos¢ o
przyczynie uzasadniajgcej odstgpienie;

3) gdy suma kar umownych, o ktérych mowa w § 5 przekroczy 20 % facznej kwoty
wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust. 1 - oéwiadczenie o odstgpieniu moze zostac¢ ztozone w
terminie 30 dni od dnia, w ktérym suma kar przekroczyta 20% facznej wynagrodzenia
okres$lonego w § 2 ust. 1;

4) gdy wykonanie przedmiotu umowy bedzie niemozliwe z powodoéw innych niz lezgce po
stronie Zamawiajacego i Wykonawcy - oswiadczenie 0 odstgpieniu moze zostac ztozone w
terminie 30 od dnia, w ktérym Zamawiajgcy powzigt wiadomosc o przyczynie uzasadniajacej
odstgpienie.

Wskazane umowa przestanki odstgpienia nie wytaczajg mozliwosci odstgpienia od umowy na

podstawie wiasciwych przepisow prawa, w szczegdlnosci przepisu art. 145 ust. 1 ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. prawo zamoéwieri publicznych (Dz. U. 2019 r. poz. 1843 z p6in. zm.), ktore

mozna stosowac niezaleznie.

Czeéciowe odstapienie od umowy wywotuje skutki na przysztosé.
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$wiadczenie o odstgpieni wymaga formy pisemne;j i zawieraé bedzie uzasadnienie z podaniem

przyczyny odstgpienia.

1.
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W zwigzku z uzyskaniem przez Zamawiajgcego prawa do przetwarzania danych osobowych
dla prawidtowej realizacji czynnosci objetych umowa, Zamawiajgcy powierza Wykonawcy
przetwarzanie danych osobowych (w rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych z dnia
10 maja 2018r. — Dz. U. z 2018 poz. 1000) w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji
umowy. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania obowigzkdéw, jakie cigzg na
Zamawiajacym zgodnie z ogélnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO),
ustawg o ochronie danych osobowych, przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego
dotyczacego ochrony danych osobowych, jako na administratorze danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje sig, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopiern bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z
przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do wykonywania wobec 0s6b, ktorych dane dotycza,
obowigzkéw informacyjnych wynikajacych z art. 13 i art. 14 RODO.

Dane osobowe sg powierzone do przetwarzania wykonawcy przez Zamawiajgcego wyfgcznie
w celu realizacji niniejszej umowy.

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajgcego
jest okreslony w Zatgczniku nr 5.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji oséb upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych na podstawie wydanych dla swoich pracownikéw/
wspotpracownikéw upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajagcemu, na kaide jego zadanie,
informacji na temat przetwarzania danych osobowych, a w szczegdlnoéci niezwtocznego
przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia obowigzkéw dotyczacych ochrony
danych osobowych. Wykonawca niezwtocznie informuje Zamawiajacego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu oraz naruszeniu obowigzkow dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania danych
osobowych;

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, urzedami paristwowymi, policja lub przed sadem.

Wykonawca nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje sie do udzielenia Zamawiajacemu, na kazde jego zadanie, informaciji

na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz umozliwi

Zamawiajgcemu, lub podmiotowi prze z niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnosci

z og6lnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO) oraz z niniejsza umowa

przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Wykonawca moze dokona¢ dalszego powierzenia danych osobowych tylko i wylgcznie za
uprzednig zgodg Zamawiajacego. Wykaz podmiotow, w stosunku do ktdrych Zamawiajacy
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wyrazit zgode zostat okreslony w zatgczniku nr 6.

11. W przypadku koniecznosci dokonania dalszego powierzenia danych osobowych podmiotom
nie wykazanych w zataczniku nr 6 Wykonawca zobowigzuje sie przed dalszym powierzeniem
uzyskac¢ zgode Zamawiajacego.

§10

Zadna ze Stron umowy nie bedzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzan wynikajacych z umowy spowodowane przez okolicznosci traktowane jako Sita
Wyzsza. Przez Site Wyiszg rozumie sig zdarzenia pozostajagce poza kontrolg kazdej ze Stron,
ktérych nie mogly one przewidzie¢ ani im zapobiec, a ktore zaktécajg lub uniemozliwiaja
realizacje umowy w szczegolnosdci: zamieszki, rozruchy, stan wojenny, wojna, strajki
uniemozliwiajace w bezposredni sposob realizacje przedmiotu umowy, kataklizm.

W przypadku zaistnienia Sity Wyzszej, Strona, ktorej taka okoliczno$¢ uniemozliwia lub utrudnia
prawidtowe wywigzanie sie z jej zobowiazan niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w ciggu 14 dni,
powiadomi druga Strone o takich okolicznosciach i ich przyczynie.

W przypadku wykonania jedynie czeéci przedmiotu umowy, rozliczeniu podlega jedynie
faktycznie zrealizowana cze$¢ przedmiotu umowy. Wykaz w jakim zakresie zrealizowano
zadanie, zamieszczony zostanie w protokole.

Wykonawca o$wiadcza, iz podpisujac niniejszg umowg znane mu sg okolicznosci zwigzane z
epidemig wywotang wirusem SARS-CoV-2 i chorobe COVID-19 i ocenia, ze na dzien podpisania
umowy jest w stanie zrealizowa¢ przedmiot umowy na warunkach umowg okreslonych.

§11
Przez dzien roboczy nalezy rozumie¢ kazdy dzien od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od
pracy (Dz. U. 2015 r. poz.90).
Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajacego dokonac cesji praw wynikajgcych z
niniejszej UMowy.
W zakresie nieuregulowanym umowg majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 z pozn. zm.), ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o
prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1231 z pézn. zm.), ustawy z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 22018 r. poz. 1000 z pézn. zm.), ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 22019 r. poz. 1843 z pozn. zm.).
Wszelkie spory mogace wynikng¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony bedg rozstrzygac
polubownie. W przypadku niemoznosci rozwigzania sporu tg drogg, zostanie on poddany pod
rozstrzygniecie sadu wtasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.
Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 1 egzemplarz dla
Zamawiajgcego i 1 dla Wykonawcy.
Integralng cze$¢ umowy stanowig:
zatacznik nr 1 —odpis KRS z dnia..... lub zaéwiadczenie o wpisie w Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej z dnia ...,

zatgcznik nr 2 — Oferta Wykonawcy,
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zatgcznik nr 3 ~ Opis przedmiotu zamdwienia,
zatgcznik nr 4 — Wzér protokotu odbioru
zatgcznik nr 5 — zakres danych

zatgcznik nr 6 —~ wykaz podmiotow

Zamawiajgcy Wykonawca
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Zatgcznik nr 3 do umowy
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest organizacja szkolenia wyjazdowego dla pracownikow Wydziatu
Informacji Funduszy Europejskich (WIFE), w tym zapewnienie ustugi noclegowej, gastronomicznej,
wynajmu sal oraz ustugi szkoleniowej.

I. Podstawowe zatozenia dotyczace spotkania:

a) Termin realizacji szkolenia:
Spotkanie dwudniowe planowane jest do przeprowadzenia w okresie: 12-16.10.2020r. W

uzasadnionej sytuacji (np. brak dostepnoéci obiektu hotelarskiego lub trenera, brak
mozliwosci przeprowadzenia szkolenia w tym terminie) lub na zadanie Zamawiajgcego
dopuszcza sie mozliwos$¢ zrealizowania spotkania w innym terminie, jednak nie pGzniej niz do
30.10.2020r.

b} Uczestnicy:
W spotkaniu wezmie udziat maksymalnie 10 0séb. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
dokonania bezkosztowe] korekty liczby uczestnikéw (w tym osob korzystajgcych z ustugi
noclegowej, wyzywienia) na 2 dni robocze przed rozpoczeciem wydarzenia, zastrzegajac, ze
minimalna liczba uczestnikdw spotkania to 8 osob.

c) Lokalizacja:
Hotel znajdujgcy sie w wojewodztwie mazowieckim, w odlegtosci co najmniej 10 km i nie
dalej niz 50 km od granic administracyjnych Warszawy, z dala od autostrad, drog
ekspresowych i krajowych (co najmniej 0,5 km w linii prostej) o kameralnym charakterze
(posiadajacy maksymalnie 50 pokoi) potozony w otoczeniu zielonym. Weryfikowane to
bedzie za pomoca Google maps/ opcja samochdéd. Hotel musi mie¢ standard minimum 3* ,wg
kategoryzacji opisanej w art. 45 ustawy 0 ustugach turystycznych.
Zapewnienie transportu na miejsce oraz powrotu jest po stronie Zamawiajacego.

d) Ramowy program spotkania:
[

pierwszy dzien drugi dzien

16.00- | wyjazd busa z Warszawy 8.30-9.30 | $niadanie

16:30

17.30- | przyjazd uczestnikdw/ 9.30- Szkolenie , Kreowanie

18.00 zakwaterowanie 14.45 profesjonalnego wizerunku: zasady

etykiety biznesowej oraz dress-code”

| 18.30- | przywitanie 14:45- obiad

19.15 uczestnikow/omodwienie 15.30

RPD 2020

19.30- | kolacja 15.30- podsumowanie spotkania

20.30 16.00

20.30- | omdwienie spraw biezacych | 16.00- przejazd powrotny busem do

21.15 zwigzanych z zadaniami 17.00 Warszawy
L ‘ WIFE

=
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Il. Zapewnienie noclegu

* Noclegi w pokojach jednoosobowych.

* Wszystkie pokoje powinny by¢ z petnym weztem sanitarnym, w ukfadzie 1 fazienka

przypadajgca na 1 pokéj jednoosobowy, na podtodze wyktadzina podtogowa.

* W cenie noclegu nalezy uwzgledni¢ $niadanie.

lll. Zapewnienie wyzywienia

¢ Na potrzeby spotkania potrzebne bedzie nastepujgce wyzywienie:

- | dzien: przerwa kawowa, kolacja,

- Il dzien: $niadanie, przerwa kawowa, obiad.

* W ramach ustugi gastronomicznej Wykonawca zapewni:

- $niadanie w formie bufetu sktadajgce sie z:

dania na ciepto: min. 2 rodzaje

nabiatu: jajka, twardg, sery, jogurty

wedlin — min. 2 rodzaje

ptatkéw zbozowych- min. 50g na osobe

warzyw np. pomidor, ogérek, papryka - min. 3 rodzaje

owocéw —min. 3 rodzaje

dzemoéw — min. 2 rodzaje

pieczywa —min. 3 rodzaje oraz masta

napojéw bez ograniczer: sok 100% - min. 2 rodzaje; woda (gazowana
i niegazowana) butelkowana, kawa z ekspresu, herbata — min. 2 rodzaje; dodatkow:
mleczko do kawy, cytryna, cukier;

- przerwe kawowa — w formie bufetu, dostepng pierwszego dnia spotkania (po przyjezdzie

na miejsce do czasu kolacji) oraz drugiego dnia (podczas szkolenia uzupetniang na biezgco,

skfadajgcg sie z:

napojow: sok 100% - min. 2 rodzaje; woda (gazowana i niegazowana) butelkowana,
kawa z ekspresu, herbaty— min. 2 rodzaje; dodatki: mleko do kawy, cytryna w
plasterkach, cukier;

kanapeczek koktajlowych- min. 3 rodzaje, w tym 1 rodzaj bezmiesnych,

- min. 3 szt. na osobe;

ciast swiezych domowych porcjowanych - min. 3 rodzaje w iloéci minimum 100g

(kazdego rodzaju) na osobe lub ciastek swiezo pieczonych (typu rogaliki nadziewane,

mini paczki, babeczki) - min. 3 rodzaje, minimum 3 szt. na osobe;

owocow (min. 3 rodzaje);

- obiad —w formie bufetu, skfadajacy sie z:

CENTRUM PROJEKTOW EURDPEISKICH
ul. Domaniewska 39A,

2 zup do wyboru;

dania gtéwnego na ciepto: min. 3 rodzaje, w tym: danie miesne, danie rybne (ryba
typu sandacz, okon lub podobne) i danie wegetariariskie do wyboru;

safatek / surowek/warzyw gotowanych - min. 3 rodzaje;

dodatkow skrobiowych typu: ryz, ziemniaki, kasza itp. — min. 2 rodzaje;

deseréw min. 2 rodzaje (np. ciasto domowe, panna cotta, tiramisu);

napojow bez ograniczen: sok 100% - min. 2 rodzaje, woda (gazowana i niegazowana)
butelkowana, kawa z ekspresu, herbaty — min. 2 rodzaje, dodatkéw: mleczko do

kawy, cytryna, cukier;

9
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- kolacje pierwszego dnia —dostepna przez 3h, sktadajaca sig z:

e zimnych przystawek- min. 3 rodzaje;

o dania gléwnego na ciepto: min. 3 rodzaje, w tym: danie miesne, danie rybne (ryba
typu sandacz, okon lub podobne) idanie wegetarianskie do wyboru;

e pieczywa— min. 2 rodzaje, masta;

e satatek — min. 2 rodzaje;

o $wiezych warzyw np. pomidor, ogérek, papryka - min. 3 rodzaje;

¢ napojow bez ograniczen: sok 100% - min. 2 rodzaje; woda (gazowana i niegazowana)
butelkowana, kawa z ekspresu, herbata — min. 2 rodzaje; dodatki: mleczko do kawy,
cytryna, cukier.

W uzgodnieniu z Wykonawca Zamawiajgcy moze zleci¢ realizacje kolacji w formie ogniska albo grilla,

przy czym podany zakres menu nie moze by¢ zmniejszony, a jedynie dostosowany do formy podania.

IV. Zapewnienie sal szkoleniowych

a)
b)

c)

d)
e)

Wykonawca zapewni sale do pracy warsztatowej dla grupy 10 osobowej pierwszego oraz
drugiego dnia spotkania.

Ustawienie sali - ustawienie stotéw w podkowe zewnetrzng.

Sala musi spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa (przeciwpozarowe), akustyczne (zgodnie z
zasadami BHP), o$wietleniowe (zgodnie z zasadami BHP), musi by¢ ogrzewana,
klimatyzowana

Sala musi posiada¢ mozliwos$¢ zaciemnienia w przypadku wyswietlania prezentacji.

W ramach wyposazenia sali Wykonawca zapewni: flipchart, flamastry, projektor
multimedialny, laptop, ekran.

Na terenie obiektu, w ktorym bedzie odbywato sie spotkanie musi by¢ zapewniony dostep
do Wi-Fi.

V. Zapewnienie realizacji ustugi szkoleniowej

Wykonawca zapewni realizacje szkolenia z zakresu _Kreowania profesjonalnego wizerunku: zasady

etykiety biznesowej oraz dress-code”. Bedzie to warsztat podnoszgcy umiejetnosci w zakresie

kreowania wizerunku profesjonalisty, komunikacji interpersonalnej z zachowaniem dobrych manier.

Uczestnictwo w warsztacie pozwoli podnies¢ poziom wiedzy dotyczacej zasad stosowania etykiety

biznesowej w kontaktach zawodowych, zarzadzania wizerunkiem. W pracy zwigzanej z czgstym

kontaktem z ludzmi wizerunek osobisty, nienaganne maniery oraz wiedza o tym jakie zachowania sg

dopuszczalne, a jakie nie, jest nieodzowna pozwalajgc unikngc popetniania gaf w tym obszarze.

Szkolenie ma mie¢ charakter treningowy, z wykorzystaniem Cwiczen, pracy w grupach, a takze

indywidualnych zadan. Warsztat planowany jest drugiego dnia spotkania i obejmowac bedzie 6

jednostek dydaktycznych (45 minutowych).

Zaproponowany przez Wykonawce program szkolenia powinien uwzglednia¢ nastepujgce moduty:

I.  Savoir-vivre w biznesie — kluczowe zasady oraz niuanse.

v Prawo pierwszego wrazenia — jak nim zarzadzi¢ i na co uwazac.

v Sztuka konwersacji czyli o czym warto rozmawiac a jakich tematow nie poruszac.
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v' Pierwsze wrazenie - 0 co warto zadbac.

v' Przedstawianie sig i przedstawianie innych — kiedy kto kogo.

v' Small talk (formy kurtuazyjne w rozmowie itytutowanie) czyli jak przygotowaé sie do
rozmowy o pogodzie.

v' Sztuka aktywnego stuchaniaipotakiwania —jak stuchaé uwaznie iczy warto cytowac
rozmoéwece.

v' Zachowanie ipostawa w trakcie rozmowy (wlaéciwa gestykulacja, mimika, kontakt
wzrokowy, faux pas w komunikacji werbalnej i niewerbalnej).

v' Zasada precedencji—zasada starszefistwa, zasada wyizszej rangi (kto pierwszy w réznych
miejscach np. w samochodzie, w restauracji i sytuacjach).

v’ Zasady wzajemnosci, tolerancji, uszanowania prywatnosci, dyskrecji i punktualnoéci.

v Regufa prawej strony.

v Reguty zajmowania miejsc.
Il. Profesjonalny wizerunek

V' Ztodzieje profesjonalnego wizerunku czyli co nam nie stuzy.

v Typy strojéow odpowiednich do okazji i zasady ich doboru (formalny, nieformalny).

v’ Znaczenie koloru w stroju biznesowym — kiedy warto nosi¢ kolory dyplomacji a kiedy warto
ubrac wyrdzniajacy nas z ttumy element garderoby.

v Profesjonalny wizerunek kobiety w biznesie— kluczowe zasady (rozmiary, wzory, kolory,
zapach).

v Profesjonalny wizerunek mezczyzny w biznesie- kluczowe zasady (rozmiary, wzory, kolory,
zapach).

v" Dodatkiiich rola w biznesie — okulary, zegarek, piéro itp.

v" Makijaz i fryzura do pracy- co nam stuzy a co ostabia wizerunek.

Uczestnicy otrzymajg takze opracowang przez trenera broszure/ poradnik (w formie elektronicznej)
zawierajgcg wskazowki oraz rady dotyczace stosowania zasad savoir-vivie w biznesie oraz
kluczowych elementéw zwigzanych z profesjonalnym wizerunkiem.

Wykonawca zobowigzany jest przygotowac program szkolenia, we wspdtpracy z Zamawiajgcym i
przekaza¢ go w wersji elektronicznej do akceptacji, najpdzniej 4 dni robocze przed terminem
szkolenia.

Do zadan Wykonawcy nalezy takze opracowanie materiatow szkoleniowych stuzacych pracy
warsztatowej i dostarczenie ich na miejsce szkolenia. Musza one by¢ odpowiednio oznakowane,
zgodnie z obowigzujaca wizualizacjg, ktérej wzdr przekaze Zamawiajacy.

Wykonawca zobowigzany jest przygotowaé, wydrukowaé oraz przekaza¢ uczestnikom szkolenia
certyfikaty uczestnictwa wg. wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego.

CENTRUM PROJEKTOW EURDPEJSKICH
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Wykonawca zobowigzany jest do poniesienia kosztow zwigzanych z dojazdem, powrotem,
zakwaterowaniem oraz kosztami wyzywienia trenera prowadzacego szkolenie.

VI. Pozostate zadania Wykonawcy:
a) Zapewnienie dostepu do wszystkich dodatkowych ustug, ktore znajduja sie na terenie obiektu
i sa dostepne standardowo dla gosci hotelowych (bez ograniczenn i bez ponoszenia
dodatkowych optat przez uczestnikow podczas pobytu.
b) Zapewnienie wtasciwego oznakowania miejsca spotkania.
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WA.263.39.2020.KR ZALACZNIK NR 2 do SIWZ

OFERTA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

*prosze wskazaé wtasciwe

w odpowiedzi na ,Publiczne ogloszenie o zamdwieniu nr WA.263.39.2020.KR dotyczace
postepowania prowadzonego przez Centrum Projektéw Europejskich w trybie art. 1380 ustawy na
organizacje szkolenia wyjazdowego dla pracownikéw Wydziatu Informacji Funduszy Europejskich
(WIFE), w tym zapewnienie ustugi noclegowej, gastronomicznej, wynajmu sal oraz ustugi
szkoleniowej skfadam/sktadamy niniejsza oferte, bedac sSwiadom(a/ym)/Swiadomymi, 7e:

Formularz ofertowy nalezy wypetnié¢ zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia:

- KRYTERIUM CENA

sktadam/sktadamy niniejszg oferte:

Catkowita cena brutto za organizacje szkolenia wyjazdowego

ceny jednostkowe brutto dotyczace ustugi noclegowej i gastronomicznej:
a) Cena brutto za pokdj jednoosobowy wraz ze éniadaniem za 1 dobe

PEJSKICH
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cena jednostkowa brutto dotyczaca ustugi szkoleniowej z zapleczem:

i) Cena brutto za zapewnienie sali szkoleniowej z wyposazeniem oraz realizacjg ustugi

szkoleniowej i innych wskazanych w Opisie przedmiotu zamowienia

taczne wynagrodzenie brutto za organizacje szkolenia wyjazdowego (ustuga noclegowa,

gastronomiczna oraz szkoleniowa z zapleczem):

poz. b + poz. d+ poz. f+ poz. h

(stownie).coovinerieieesnniness

Jest to maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy. Na etapie realizacji umowy rozliczenie z

Wykonawca dokonane bedzie na podstawie cen jednostkowych brutto podanych w ofercie (w

zakresie ustug noclegowych i gastronomicznych).

Il KRYTERIUM Doéwiadczenie trenera wskazanego do przeprowadzenia szkolenia

data
przeprowadzenia
szkolenia

Imie i nazwisko
trenera

Doswiadczenie zawodowe trenera wskazanego do
przeprowadzenia szkolenia

wykaz przeprowadzonych szkolen z tematyki etykiety
biznesowej oraz zasad tworzenia profesjonalnego wizerunku,
ze wskazaniem modutéw sktadajacych sie na szkolenie

Q7 2%
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* Zamawiajagcy dopuszcza wykazanie spetnienia  warunku poprzez zafaczenie do wykazu

szczegbtowych programow, konspektéw i innych dokumentéw zamiast szczegdtowego opisu w tabel

Il KRYTERIUM Oferowany standard hotelu do realizacji ustugi (zaznaczy¢ wiasdciwe):

I:l 3* |:|4* i wiecej

Wykonawca zobowigzany jest wskazaé oferowany hotel przed podpisaniem umowy.

OSWIADCZENIA:

1. Przedmiotowe zaméwienie zobowigzuje/emy sie wykona¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
~Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia nr WA.263.39.2020.KR

2. Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia.

3. Oswiadczam/y, ze zapoznatem/lismy sie ze »Specyfikacjg Istotnych Warunkdéw Zamdwienia nr
WA.263.39.2020.KR, udostepniong przez Zamawiajgcego i nie wnosze/my do niej zadnych zastrzezen.

4. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowiazuje/zobowigzujemy sie do podpisania umowy
w miejscu i terminie okre$lonym przez Zamawiajacego.

5. Uwazam/y sie za zwigzanego/ych niniejszg oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

6. Pod grozbg odpowiedzialnosci karnej o$wiadczam/y, ze zataczone do oferty dokumenty opisuja
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

7. Odpis z wtasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym:

8. Nastepujace dokumenty znajdujg sie w posiadaniu Zamawiajgcego (nalezy poda¢ sygnature akt,
znak sprawy):

i i o SN < e e b st Bt e s S«

2 et L e B s R GRS R

i stanowig potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 3 ustawy pzp.

9. Przedmiot zamowienia zobowigzujemy sie wykonad z udziatem
POAWYKONAWCOW ...ttt ettt ettt ettt e ekttt st et e ee e eeee e eeeee e eeeeseea ee s ees e
ktérzy zrealizujg nastepujacy czescé
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FATYOWICIA weeoeeoe oo ee et eeeese s st ere e ene s mnissssnns, STANOWIQCY ceee %0
przedmiotu zamowienia.

10. Oferte niniejszg sktadamy na ... kolejno ponumerowanych stronach. Zatgcznikami do
niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze$é oferty i ktore wskazujemy do oceny spetnienia
przez nas warunkow udziatu w postgpowaniu sg:

(podpis/y osoby/osdb uprawnionej/ych)
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WA.263.39.2020.KR ZALACZNIK NR 3 do SIWz
Oswiadczenie wykonawcy

sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy
DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujgc do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektéw Europejskich w trybie art. 1380 ustawy na organizacje szkolenia wyjazdowego dla
pracownikow Wydziatu Informacji Funduszy Europejskich (WIFE), w tym zapewnienie ustugi
noclegowej, gastronomicznej, wynajmu sal oraz ustugi szkoleniowej, oswiadczam, co nastepuje: (nie
nalezy usuwac poszczegélnych pozycji z formularza oswiadczenia):

INFORMACIA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego
w rozdziale IV SIWZ.

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)
INFORMACIA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:
Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
Zamawiajgcego w rozdziale IV SIWZ, polegam na zasobach nastepujacego/ych podmiotu/éw:

w nastepujgcym zakresie:

e e s (WSKOZOE poOdmiOt

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACH:
Oswiadczam, Zze wszystkie informacje podane w powyzszych os$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdq oraz zostaty przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

.................................. ,dn. .. 2020 T
(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEISKICH !
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Oswiadczenie wykonawcy

sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy
DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

bedac upowaznionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy:
NEFAKSU v SN telefonu s 5 e-Mail e

przystepujac do postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektéw Europejskich w trybie art. 1380 ustawy organizacje szkolenia wyjazdowego dla
pracownikow Wydziatu Informacji Funduszy Europejskich (WIFE), w tym zapewnienie ustugi
noclegowej, gastronomicznej, wynajmu sal oraz ustugi szkoleniowej

(nie nalezy usuwaé poszczegdlnych pozycji z formularza o$wiadczenia):

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oéwiadczam, e nie podlegam  wykluczeniu  z postepowania na  podstawie
art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy.

2. Oéwiadczam, e nie podlegam  wykluczeniu  z postepowania na  podstawie
art. 24 ust. 5 ustawy.

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)

Oéwiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. ... ustawy (poda¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych
w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy). Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku
7 ww. okolicznoscia, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy podjgtem nastepujace $rodki naprawcze:

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)

Fundusze By, Unia Europejska
Europejskie %‘@ Fundusz SPEiose

Pomo Techmen




‘OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastgpujgcy/e podmiot/y, na ktorego/ych zasoby powotuje sie w niniejszym
postepowaniu, tj.: = ... (podac petnq nazwe/firme,
adres, a takze w zaleznosa od podm/otu NIP/PESEL KRS/CE/DG) nie podlega/jg wykluczeniu z
postgpowania o udzielenie zamdwienia.

(podpis/y osoby/0séb uprawnionej/ych)
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA KTOREGO ZASOBY
POWOLUIJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawcg/ami:

. . . (podac petng nazwe/firme, adres, a takie w
zaleznosc: od podm/otu NIP/PESEL KRS/CE/DG) nie podlega/a wykluczeniu z postepowania o
udzielenie zamdwienia.

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACIH:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych os$wiadczeniach sg aktualne

i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)

CENTRUM PROJEKTOW FURDFESSKICH

i Domaniewsks 20A 0087 i _ ) )
U R R i I Fundusze W Unia Europejska
tel 22 378 3100 I Europejskie 2 Fundasy ottt
faks 22 20197 25 g Pomoc Techniczna
www.cpe.gov pl 5




m 1o 0B 3 Aan

LR 3ASUIOUs ZINPULY B ¢ _wucm.uo,:oa p mm“ »_,;M‘ON Zz e
B exsfadoing enin e %, m_vme.M:Wmﬂw ! Cnbren xawm AE EASMBIIBWDG N
X MOUIAZCOM BTPINED
(yoA/fauoiumeddn goso/Aqoso A/sidpod)
........................................ sassrassessaarensrans l_ ONON atsesenssesanstiarree C—U fesancsnssneassasosoassnnrrennsaney
]
[4
T
3 AAN/HVL
(4143-wiw-pp) LIN/YL LAIN/AVL m_“em_so;
13nysn | |es waleuAm yoAuzolwououised ' qoso
13nysn ©2J01gP0 13nysn emzey | “d]
elueUO}AM eremowfaqo | 8njsn  slusiumadez BgzoI
ejemowilago
eMOJUOY  eleqQ e3nisn 7 ejemowl[2qo e3nisn Sns
e n

ZMIS T '3SN Al 2]81Zpz01 M 0S3U0|$a.5[0 MjunJIeM ejuerutads eiueZE)NAM 10

ZMIS 0P S ¥N NINZOYIVZ

ONSN ZYNAM

¥H0Z076E'EITYM

|
|
|



