Zaproszenie do składania ofert
Działając na podstawie Zarządzenia nr 3/2017 z dnia 25 stycznia 2017 r. Dyrektora Centrum Projektów Europejskich w sprawie ustalenia Regulaminu wydatków realizowanych z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy prawo zamówień publicznych w CPE, w celu przeprowadzenia rozeznania rynku uprzejmie zapraszam Państwa do przesłania oferty, zgodnie z podanymi poniżej wymaganiami:

Przedmiot zamówienia: Dostawa prenumeraty prasy dla komórek organizacyjnych Centrum Projektów Europejskich w Warszawie, Wrocławiu i w Olsztynie w okresie od dnia 1 stycznia do 31 grudnia 2021 roku.

CPE zaprasza do składania ofert na „Dostawę prenumeraty prasy dla komórek organizacyjnych Centrum Projektów Europejskich w Warszawie, Wrocławiu i w Olsztynie w okresie od dnia 1 stycznia 2021 roku do dnia 31 grudnia 2021 roku. Dostawy prasy objęte zamówieniem realizowane codziennie do wskazanych poniżej lokalizacji zamawiającego. Wykaz poniższych tytułów stanowi maksymalne zamówienie w zakresie prasy. Ilość egzemplarzy może ulec zmianie w trakcie realizacji umowy, Zamawiający może również zrezygnować z tytułu. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie z tytułu zmniejszenia zakresu zamówienia. 
Część I
Zamówienie prenumeraty dla Centrum Projektów Europejskich  w Warszawie 
ul. Domaniewska 39 a, 02-672 Warszawa

	Lp.
	Tytuł
	ilość szt.
egz.

	1.
	Rzeczpospolita
	1

	3.
	Dziennik Gazeta Prawna 
	2

	4.
	Kadry i Płace w Administracji
	1

	5.
	Puls Biznesu
	1

	6.
	Do Rzeczy
	1

	7.
	Nasz Dziennik
	1



Zamówienie prenumeraty dla Wspólnego Sekretariatu Technicznego Polska – Białoruś – Ukraina 
w Warszawie ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa


	[bookmark: _Hlk22025517]Lp.
	Tytuł
	ilość szt.
egz.

	1.
	Newsweek (wersja papierowa)
	1

	2.
	Tygodnik Powszechny (wersja papierowa)
	1

	3.
	Nowa Europa Wschodnia (wersja papierowa)
	1

	4.
	Economist (ENG) (on-line)
	1

	5.
	Zeszyty Metodyczne Rachunkowości (on-line)
	1

	6.
	Business English Magazine (wersja papierowa)
	1



Część II
Zamówienie prenumeraty dla Wspólnego Sekretariatu Technicznego Polska – Saksonie  we Wrocławiu ul. Św. Mikołaja 81, 50-126 Wrocław
	[bookmark: _Hlk21521498]Lp.
	Tytuł
	ilość szt.
egz.

	1.
	Polityka
	1

	2.
	Der Spiegel (DE) - (on-line)
	1

	Razem



Część III 
Zamówienie prenumeraty dla Wspólnego Sekretariatu Technicznego Polska – Rosja 
w Olsztynie ul. Głowackiego 14, 10-448 Olsztyn
	[bookmark: _Hlk21521512]Lp.
	Tytuł
	ilość szt.
egz.

	1.
	Rzeczpospolita 
	1

	2.
	Gazeta Olsztyńska
	1

	Razem


Procedura:
1. Opis sposobu przygotowania oferty:
1) Ofertę (zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia do składania ofert) należy przesłać wyłącznie w formie elektronicznej (skan wypełnionego i podpisanego formularza) na adres: przetargi@cpe.gov.pl w terminie do dnia 12 listopada 2020 roku do godziny 10:00. 
2) Wraz z ofertą Oferenci winni złożyć aktualny (wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem upływu składania ofert) odpis z rejestru przedsiębiorców/ Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia przedmiotowego dokumentu, jeżeli Zamawiający może go uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 700, 730), a Wykonawca wskaże w ofercie adres internetowy skąd Zamawiający ma go pobrać.
3) W przypadku dodatkowych pytań prosimy o kontakt emailowy: przeatrgi@cpe.gov.pl 
4) Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę na dane zamówienie. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie ofert danego Wykonawcy.
5) Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data wpływu oferty do Zamawiającego.
2. Pozostałe warunki związane z udzieleniem zamówienia:
1) Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 
wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do składania ofert i zostanie uznana za najkorzystniejszą w oparciu o przedstawione kryteria oceny.
2) Zamawiający może zrezygnować ze skorzystania ze złożonych ofert bez podania przyczyn.
3) W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Oferenta do wyjaśnienia lub uzupełnienia oferty (formularz ofertowy nie podlega zmianom ani uzupełnieniom, za wyjątkiem oczywistych omyłek pisarskich, rachunkowych lub innych omyłek nie wpływających na treść oferty, które Zamawiający jest uprawniony poprawić).
4) W przypadku braku możliwości realizacji zamówienia przez Oferenta z najwyższą liczbą punktów Zamawiający może powierzyć realizację zamówienia drugiemu w kolejności Oferentowi. 
5) Wszystkie oferty, które nie będą spełniały warunków przedstawionych w Zaproszeniu do składania ofert zostaną odrzucone. 
6) Zamawiający nie będzie rozpatrywał ofert alternatywnych, niezgodnych z przedmiotem zapytania.
7) O wyborze oferty najkorzystniejszej zostaną poinformowani wszyscy oferenci w formie elektronicznej. 
3. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze ofert:
Łączna cena brutto-100%
W ramach tego kryterium Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę brutto za wykonanie dostawy otrzyma 100 pkt., natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktów, wg następującego wzoru:
                  najniższa cena spośród złożonych ofert 
________________________________________________  x  100 pkt.
              cena oferty ocenianej 


Załączniki: 
1. Formularz ofertowy 
2. Projekt umowy 












Załącznik nr 1 do Zaproszenia
	

	FORMULARZ OFERTOWY



(pieczęć Wykonawcy)



Ja niżej podpisany/My niżej podpisani 
......................................................................................................................................................,
będąc upoważnionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy: 
.......................................................................................................................................................
Nr faksu .................................................. ; Nr telefonu .....................................................; 
e-mail …………………………………………………………………………………………...
w związku z zaproszeniem do składania ofert w postępowaniu prowadzonym przez Centrum Projektów Europejskich na dostawę prenumeraty prasy dla komórek organizacyjnych Centrum Projektów Europejskich w Warszawie, Wrocławiu i Olsztynie w okresie od dnia 1 stycznia 2021 roku do dnia 31 grudnia 2021 roku.
składam/składamy niniejszą ofertę i ofertujemy wykonanie zamówienia zgodnie z warunkami opisanymi w Zaproszeniu:

Część I
Zamówienie prenumeraty dla Centrum Projektów Europejskich  w Warszawie 
ul. Domaniewska 39 a, 02-672 Warszawa
	Lp.
	Tytuł
	ilość szt.
egz.
	Cena jednostkowa brutto
	Ilość egzemplarzy w roku 2021
	Łączna wartość
brutto od 1 stycznia do 31 grudnia 2021

	1.
	Rzeczpospolita
	1
	
	
	

	3.
	Dziennik Gazeta Prawna 
	2
	
	
	

	4.
	Kadry i Płace w Administracji
	1
	
	
	

	5.
	Puls Biznesu
	1
	
	
	

	6.
	Do Rzeczy
	1
	
	
	

	7.
	Nasz Dziennik
	1
	
	
	

	Razem
	
	



Zamówienie prenumeraty dla Wspólnego Sekretariatu Technicznego Polska – Białoruś – Ukraina w Warszawie ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa

	Lp.
	Tytuł
	ilość szt.
egz.
	Cena jednostkowa brutto
	Ilość egzemplarzy w roku 2021
	Łączna wartość
brutto od 1 stycznia do 31 grudnia 2021

	1.
	Newsweek (wersja papierowa)
	1
	
	
	

	2.
	Tygodnik Powszechny (wersja papierowa)
	1
	
	
	

	3.
	Nowa Europa Wschodnia (wersja papierowa)
	1
	
	
	

	4.
	Economist (ENG) (on-line)
	1
	
	
	

	5.
	Zeszyty Metodyczne Rachunkowości (on-line)
	1
	
	
	

	6.
	Business English Magazine (wersja papierowa)
	1
	
	
	

	Razem
	
	



Łączna cena brutto za realizację I części zamówienia ………………………………………………

Część II
Zamówienie prenumeraty dla Wspólnego Sekretariatu Technicznego Polska – Saksonie  we Wrocławiu ul. Św. Mikołaja 81, 50-126 Wrocław
	Lp.
	Tytuł
	ilość szt.
egz.
	Cena jednostkowa brutto
	Ilość egzemplarzy w roku 2021
	Łączna wartość
brutto od 1 stycznia do 31 grudnia 2021

	1.
	Polityka
	1
	
	
	

	2.
	Der Spiegel (DE) - (on-line)
	1
	
	
	

	Razem
	
	



Łączna cena brutto za realizację II części zamówienia ………………………………………………

Część III
Zamówienie prenumeraty dla Wspólnego Sekretariatu Technicznego Polska – Rosja 
w Olsztynie ul. Głowackiego 14, 10-448 Olsztyn
	Lp.
	Tytuł
	ilość szt.
egz.
	Cena jednostkowa brutto
	Ilość egzemplarzy w roku 2021
	Łączna wartość
brutto od 1 stycznia do 31 grudnia 2021

	1.
	Rzeczpospolita 
	1
	
	
	

	2.
	Gazeta Olsztyńska
	1
	
	
	

	Razem
	
	



Łączna cena brutto za realizację III części zamówienia ………………………………………………

OŚWIADCZENIA:
1. Przedmiotowe zamówienie zobowiązuję/emy się wykonać zgodnie z wymaganiami określonymi w Zaproszeniu
2. Oświadczam/y, że w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia. 
3. Oświadczam/y, że zapoznałem/liśmy się z Umową oraz opisem przedmiotu zamówienia, udostępnioną przez Zamawiającego i nie wnoszę/my do niej żadnych zastrzeżeń.
4. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowiązuję/zobowiązujemy się do podpisania umowy w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.
5. Uważam/y się za związanego/ych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert.
6. Pod groźbą odpowiedzialności karnej oświadczam/y, że załączone do oferty dokumenty opisują stan prawny i faktyczny aktualny na dzień upływu terminu składania ofert (art. 297 k.k.).
7. Odpis z właściwego rejestru dostępny jest pod adresem internetowym:
............................................................................................
8. Załącznikami do niniejszego formularza stanowiącymi integralną część oferty i które wskazujemy do oceny spełnienia przez nas warunków udziału w postępowaniu są:
1) ............................................................................................
2) ............................................................................................
3) 






























Załącznik nr 2 do Zaproszenia
PROJEKT UMOWY
UMOWA NR WA………………………..
zawarta dnia …………………… 201 r. w Warszawie

pomiędzy:
Skarbem Państwa - państwową jednostką budżetową Centrum Projektów Europejskich, z siedzibą  w Warszawie  przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadającym numer identyfikacji REGON 141681456 oraz  NIP 7010158887,
reprezentowanym przez Pana Leszka Buller – Dyrektora Centrum Projektów Europejskich na podstawie powołania do pełnienia funkcji dyrektora Centrum Projektów Europejskich z dnia 13 maja 2016 r. przez Ministra  Rozwoju, zwanym w dalszej części „Odbiorcą”,

a  ………………………………….. z siedzibą w ………………. przy  ul. …………………, ……………….., ………………., posiadającą numer identyfikacji REGON …………. oraz  NIP …………….., a także  wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS ……………………..…../wpisaną do ewidencji działalności gospodarczej prowadzonej przez ………………………………………………………….. pod numerem ………………., reprezentowanym przez Pana/Panią ……………… –……………………………. zwanym
w dalszej części umowy „Dostawcą”
lub [footnoteRef:1]) [1: ) dotyczy osób fizycznych] 

a Panem/Panią ……………zamieszkałym/zamieszkałą w ………… przy ul. ……………. legitymującym/legitymującą się dowodem osobistym o numerze ………….. oraz numerze PESEL …………., i posiadającym/posiadającą numer identyfikacji  NIP ……………………., zwanym/zwaną 
w dalszej części umowy „Dostawcą”

Odbiorca lub Dostawca zwani są również dalej „Stroną” lub „Stronami” umowy.

§ 1
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest systematyczna dostawa przez Wykonawcę zamówionych przez Zamawiającego dzienników i wydawnictw periodycznych będących w kolportażu Wykonawcy na warunkach określonych w ofercie stanowiącej załącznik nr 1 do niniejszej umowy w części ……….
2. Wykonawca zobowiązuje się do :
1) dostarczania zamówionych tytułów codziennie do godziny 7.00 na adres:[footnoteRef:2] [2:  Wybrać odpowiednio dla cz. 1,2,3 ] 

a) Centrum Projektów Europejskich w Warszawie, ul. Domaniewska 39 a wejście E 
b) Wspólny Sekretariat Polska – Saksonia we Wrocławiu, ul. Św. Mikołaja 81
c) Wspólny Sekretariat Techniczny Polska – Rosja w Olsztynie ul. Głowackiego 14,
2) uwzględniania zmian dokonywanych przez Odbiorcę w wielkości zamówienia i liczbie tytułów przez cały okres obowiązywania niniejszej umowy. 

§ 2
1. Zamawiający zobowiązuje się do:
1) Odbierania zamówionych egzemplarzy w miejscu i czasie uzgodnionym z Wykonawcą,
2) Codziennego sprawdzania zawartości paczki z dostarczonym wraz z prasą dowodem  dostawy
2. W przypadku niezgodności dostawy z zamówieniem Zamawiający zobowiązuje się do telefonicznego lub pisemnego złożenia reklamacji, Wykonawca natomiast do uwzględnienia tej reklamacji dotyczącej prasy codziennej - w dniu wydania, a periodyków w ciągu 7 dni roboczych.
3. W przypadku telefonicznego lub pisemnego złożenia reklamacji, Wykonawca natomiast do uwzględnienia tej reklamacji dotyczącej prasy codziennej - w dniu wydania, a periodyków w ciągu 7 dni roboczych.
§ 3
Zamawiający ma prawo dokonywania zmian w zamówieniu przez cały okres obowiązywania umowy.
§ 4
1. Umowa zostaje zawarta na czas określony tj. od dnia  1 stycznia do dnia 31 grudnia 2021r.
2. W uzasadnionych przypadkach każda ze Stron może odstąpić od umowy z zachowaniem
jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia.
3. 	W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 
w interesie Zamawiającego, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może od umowy odstąpić w terminie 30 dni od daty powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonanej prawidłowo części umowy. 
4. 	Odstąpienie, o którym mowa w ust. 2, winno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 5
1. Wykonawca wystawi faktury VAT/rachunki (e-faktury) z tytułu faktycznego wykonania obowiązków określonych w § 1 umowy, do 7 dnia miesiąca następującego po zrealizowaniu dostawy oraz dostarczy je do siedzib Zamawiającego tj. 
- Centrum Projektów Europejskich w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 
- Wspólnego Sekretariatu Technicznego Polska-Saksonia we Wrocławiu przy ul. Św. Mikołaja 81 
- Wspólnego Sekretariatu Technicznego Polska – Rosja w Olsztynie przy ul. Głowackiego 14. 
2. Faktury VAT/ rachunki wystawione przez Wykonawcę winny zawierać następujące dane Zamawiającego:
Centrum Projektów Europejskich
ul. Domaniewska 39 a
02-672 Warszawa 
NIP 7010158887
3. Dokonanie przez Zamawiającego płatności za wykonanie zamówienia nastąpi w ciągu 21 dni od daty przekazania przez Wykonawcę prawidłowo wystawionych faktur VAT/ rachunków, na konto Wykonawcy nr ……………………………………………………………………….
4. Wykonawca gwarantuje niezmienność cen prenumeraty z zastrzeżeniem zmian cen dokonywanych przez Wydawców, o których poinformuje Zamawiającego w formie pisemnej najpóźniej 7 dni po wprowadzeniu zmiany.
5. Ostateczne rozliczenie prenumeraty nastąpi po otrzymaniu całości zamówienia.
6. Wykonawca jest uprawniony do złożenia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej poprzez Platformę Elektronicznego Fakturowania.
7. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu realizacji umowy nie przekroczy kwoty………………………………………………… brutto.

§ 6
Zmiana lub uzupełnienie postanowień niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 7
W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową zastosowanie będą miały przepisy kodeksu cywilnego.
§ 8
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

§ 9
Integralną część niniejszej umowy stanowią załączniki:
· Załącznik nr 1 – oferta Wykonawcy,
· Załącznik nr 2 - odpis z Krajowego Rejestru Sądowego Wykonawcy z dnia ………r./ odpis z CEIDG.
· Załącznik nr 3 – zaproszenie do składania ofert
· Załącznik nr 4 – pełnomocnictwo przedstawiciela Wykonawcy – jeżeli dotyczy.





Zamawiający                                                    Wykonawca







