Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, dnia 2.12.2020 .
Ustugi spoteczne, znak: WA.263.57.2020.BG

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,SIWZ")

Dotyczy:

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 138g ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) zwanej
dalej ,ustawg”, na Swiadczenie ustug kompleksowej organizacji spotkan na potrzeby Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na terytorium Polski, w tym w Warszawie w formie
stacjonarnej lub s$wiadczenie ustug kompleksowej organizacji spotkan na potrzeby Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj w formie on-line.

Kody CPV: 79952000-2 — Ustugi w zakresie organizacji imprez
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ROZDZIAL I.
Opis przedmiotu zamdwienia
1. Przedmiotem zamdéwienia jest Swiadczenie ustug kompleksowej organizacji spotka na potrzeby
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na terytorium Polski, w tym w Warszawie w formie
stacjonarnej lub $wiadczenie ustug kompleksowej organizacji spotkan na potrzeby Programu

Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj w formie on-line. Opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w
zatgczonym projekcie umowy (zatgcznik nr 1 do SIWZ).

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych ani czeSciowych.

W ramach przedmiotowego zamdwienia Zamawiajacy nie przewiduje opcji.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamdwien na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.
Zamawiajgcy informuje, iz w niniejszym postepowaniu po zbadaniu ofert pod katem omytek,
o ktérych mowa w art. 87 wust. 2 wustawy i razgco niskiej ceny zamierza, zgodnie
z art. 24aa ustawy, najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastepnie zbada¢, czy Wykonawca, ktérego

o Uk wnN

oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.
7. Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 6, bedzie uchylat sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu
Wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrdd pozostatych ofert.
8. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce zamédwienia.
9. Wartosc szacunkowa zamdwienia wynosi 479.674,80 ztotych.
ROZDZIAE Il.

Opis sposobu przygotowania oferty
1. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty
lub wniosku dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego na miniPortalu. Klucz publiczny niezbedny

do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepny dla wykonawcdéw na miniPortalu. W
formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest podac adres skrzynki ePUAP, na ktérym prowadzona
bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.

2. Oferta musi zostac ztozona zgodnie ze wzorem formularza ofertowego okreslonym w zatgczniku
nr 2 do SIWZ. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ i uwzglednia¢ wszystkie wymagane
w SIWZ warunki i oswiadczenia.

3. Oferta musi zawieraé nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

a) wypetniony Formularz ofertowy sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do SIWZ

b) oswiadczenie wymienione w rozdziale VI ust. 2 pkt 1 niniejszej SIWZ

c) oswiadczenie o udostepnianiu zasobéw na zasadach okreslonych w art. 22 a ust.1 ustawy PZP, w
celu wykazania spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, stanowigce Zatgcznik nr 6 do
SIWZ.(jezeli dotyczy)

d) petnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamdwienia publicznego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w przypadku Wykonawcéw
mogg wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, w oryginale w postaci dokumentu
elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym
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e) petnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcy w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jezeli
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentéw rejestrowych;

f) odpis z wtasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy. Wykonawca nie jest zobowigzany
do ztozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajgcy moze go uzyskaé za pomoca
bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegblnosci rejestréw publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotédw realizujgcych zadania
publiczne (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 700, 730), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajgcy ma go pobrac.

g) wykaz ustug wykonanych a w przypadku $wiadczen okresowych Ilub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw na rzecz ktérych dostawy zostaty wykonane (wg wzoru okresSlonego w
zataczniku nr 5 do SIWZ oraz zatgczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane
lub s3 wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa powyzej sg referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy byly wykonywane, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy; w
przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert.

4. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej
w formacie danych zgodnie z rozdziatem IX ust. 8 SIWZ i podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Sposdb ztozenia oferty w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat
w Regulaminie korzystania z miniPortalu. Oferte nalezy ztozy¢ w oryginale. Zamawiajacy nie
dopuszcza mozliwosci ztozenia skanu oferty opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

5. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zostaé¢ ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami
stanowigcymi jawng czes¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

6. Do oferty nalezy dofaczy¢ Jednolity Europejski Dokument Zamodwienia w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi
oferte skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP).

7. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte za
posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP
i udostepnionych réwniez na miniPortalu. Sposéb zmiany i wycofania oferty zostat opisany w
Instrukcji uzytkownika dostepnej na mini portalu.

8. W przypadku podpisania oferty i/lub poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentéw
przez osobe, ktdrej umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentu
rejestracyjnego (ewidencyjnego) Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo w
postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
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9. Dokumenty i oswiadczenia, sktadane sg w postaci dokumentu elektronicznego lub elektronicznej
kopii dokumentu lub oswiadczenia poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

10. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentdéw, ktére kazdego z nich
dotycza. Poswiadczenie za zgodnosc¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub oswiadczania,
nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

11. Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

12. Oferta wraz z wymaganymi oswiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) majace
prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego imieniu oswiadczen
woli i zaciggania zobowigzan majatkowych. Oferte mogg podpisac¢ takze inne osoby posiadajgce
petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym zaméwieniu publicznym.

13. Dokumenty w ofercie, stanowigce informacje zastrzezong dla innych uczestnikdéw postepowania,
tj. stanowigcg tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r. poz. 419 z pdzn. zm.), powinny znajdowac sie w osobnym
pliku z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatacznik stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa”.
Pliki stanowigce jawng cze$é wraz z plikiem stanowigcym tajemnice przedsiebiorstwa powinny zostaé
razem skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). W przypadku braku jednoznacznego
wskazania, ktdére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajacy przyjmie, iz
oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.
Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowaé bedzie
zgodnie z uchwatg SN z 20 pazdziernika 2005 (sygn. Ill CZP 74/05) ich odtajnieniem.

14. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamdéwienia. Wykonawcy wspdlnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamodwienia publicznego. Dokument petnomocnictwa okreslajgcego sposdb wspodtdziatania
Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o zamdwienie winien by¢ zatgczony do oferty w oryginale w
postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W
przypadku wyboru oferty Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,
Zamawiajgcy przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego moze zazagdaé umowy

regulujgcej wspdtprace tych Wykonawcéw. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje sie
odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

15. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, zobowigzani sg ztozy¢: wraz z
ofertg w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym zgodnie z zapisami rozdziatu VI ust. 2 pkt 1 i 3 SIWZ; — jednolity europejski dokument
zamoéwienia (JEDZ) — Zatgcznik nr 3 do SIWZ - kazdy z Wykonawcow samodzielnie wraz z informacjami
potwierdzajacymi, ze nie podlegajg wykluczeniu oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.
aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie, o ktdrym mowa w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy, w
zakresie spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia w formie
jednolitego dokumentu JEDZ. Wzér oswiadczenia okreslony jest w zatgczniku nr 3 do SIWZ.
Zamawiajgcy informuje, ze w Czesci IV JEDZ wymaga jedynie wypetnienia tego dokumentu w sekcji a
(alfa) — ,0gdlne oswiadczenie” i w zwigzku z tym Wykonawca nie musi wypetnia¢ zadnej z
pozostatych sekcji w Czesci IV JEDZ.
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16. Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia - w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby -
warunkéw udziatu w postepowaniu sktada takze oswiadczenie o ktérym mowa w rozdz. VI ust. 2 pkt
1 niniejszej SIWZ dotyczace tych podmiotéw.
17.W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia kopie
dokumentéw dotyczace kazdego z tych Wykonawcéw sg poswiadczane za zgodnosé
z oryginatem przez tego Wykonawce, ktérego dany dokument dotyczy, chyba ze taki Wykonawca
ustanowit dla tych czynnosci petnomocnika.
18.Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamodwienia podwykonawcy lub
podwykonawcom, informacje taka podaje w JEDZ (Zatacznik nr 3 do SIWZ). Przedmiotowa informacja
musi okreslaé, ktére doktadnie czesci zamdwienia zostang powierzone podwykonawcom wraz z
podaniem firm podwykonawcéw. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ informacje o podwykonawcy
lub podwykonawcach takze w ofercie.
ROZDZIAL Ill.
Termin wykonania zamdwienia
Termin wykonania zamdwienia: na czas okreslony tj. od dnia 1 stycznia do 31 grudnia 2021 r.
ROZDZIAL IV.
Warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu
1. O zamodwienie moggy staraé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace zdolnosci

technicznej lub zawodowej:
Zamawiajgcy wymaga, by Wykonawca wykazat, ze w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie wykonat
co najmniej 3 ustugi organizacji konferencji/szkoler/spotkan/kongresoéw, z ktérych kazda:
a) planowana byta dla co najmniej 45 uczestnikow* oraz
b) polegata co najmniej na zapewnieniu sali konferencyjnej, wyzywienia, zakwaterowania
uczestnikéw (tacznie)**.
* chodzi o ogdlng planowang/przewidywang liczbe uczestnikdw przez zamawiajgcego ustuge
(zgodnie z programem/ agendg merytoryczng/ opisem przedmiotu zamdwienia), a nie o liczbe
0s6b de facto korzystajacych z poszczegdlnych sktadowych ustugi, tj. np. noclegéw czy cateringu,
** zgodnie z programem/ agendg merytoryczng/ opisem wydarzenia.
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat ww. ustugi, zgodnie z
opisanymi warunkami, z podaniem przedmiotu swiadczonych ustug, dat wykonania i podmiotéw na
rzecz, ktérych ustugi zostaty wykonane, wraz z zatgczeniem dowodoéw, ze zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie.
Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne
przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.
2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci, polegac na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nim stosunkdéw prawnych.
3. Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotédw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia - w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby -
warunkéw udziatu w postepowaniu sktada takze oswiadczenie o ktérym mowa w rozdz. VI ust. 2 pkt
1 niniejszej SIWZ — JEDZ- dotyczace tych podmiotow.
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4. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnic
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednym zasobami tych
podmiotéw, w szczegblnosci przedstawiajgc pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdéwienia. Pisemne zobowigzanie np.
oswiadczenie, nalezy dofaczy¢ do oferty. Wzoér oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 6 do niniejszej
SIWZ. Z wymienionego dokumentu musi wynika¢ w szczegdlnosci:
a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu;
b) sposdéb wykorzystania zasobéw innego podmiotu przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zaméwienia publicznego;
c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia publicznego;
d) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu
w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje
ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.
5. Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13—22 i ust. 5 ustawy.
6. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, Wykonawcy mogg polega¢ na
zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci
s3 wymagane.
7. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktdrym mowa w ust. 4, nie beda
potwierdzaé spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub beda zachodzi¢
wobec tych podmiotdw podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zazada, aby Wykonawca
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego:
1) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
2) zobowiazat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia, jezeli wykaze zdolnosci
techniczne lub zawodowe, o ktérych mowa w ust. 4.
8. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamdwienia, ktdrych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.
9. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywat sie na zasadach okreslonych w ust. 4 powyzej, w celu wykazania spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany
inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz
podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie zamdéwienia.
10.W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia warunek,
o ktédrym mowa w ust. 1 zostanie spetniony wytacznie, jezeli spetni go co najmniej jeden z
wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia (wymagane doswiadczenie nie
sumuje sie).
ROZDZIAL V.
Warunki wykluczenia z postepowania, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy
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Z postepowania o udzielenie zamdwienia zostang wykluczeni Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 1
i 5, z zastrzezeniem ust. 8-10 ustawy.
ROZDZIAtL VI.
Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktore nalezy ztozyc do uptywu terminu sktadania ofert w
zakresie, o ktérym mowa w art. 25 ust. 1 i 3 ustawy
1. Wykonawca musi ztozy¢é wypetniony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okreslonym
w zatgczniku nr 2 do SIWZ.
2. Wraz z ofertg Wykonawca ztozy:
1) aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie, w postaci formularza Jednolitego Europejskiego

Dokumentu Zamodwienia (zwanego rowniez jako ,JEDZ”) stanowigcego Zatgcznik nr 3 do niniejszej
SIWZ. Informacje zawarte w formularzu JEDZ stanowig wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu z postepowania oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu — ztozone w
oryginale wraz z ofert3 w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym zgodnie z zapisami rozdziatu IX SIWZ. Zamawiajgcy informuje, ze
Wykonawca do wypetnienia oswiadczenia - formularza JEDZ moze wykorzysta¢ réwniez narzedzie
dostepne na stronie https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl W ztozonym przez Wykonawce
oswiadczeniu w formie Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamdwienia, Zamawiajgcy wymaga

wypetnienia w Czesci IV jedynie Sekcje ,a” - jako wstepne potwierdzenie spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu. Zamawiajgcy udostepnia formularz JEDZ w wersji elektronicznej w postaci pliku: xml.
oraz pdf.

2) oswiadczenie o udostepnianiu zasobow na zasadach okreslonych w art. 22a ust.1 ustawy Pzp,
w celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, stanowigce Zatgcznik nr 6 do SIWZ
(jezeli dotyczy) — ztozone w oryginale wraz z ofertg w postaci dokumentu elektronicznego
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie z zapisami rozdziatu IX SIWZ;

3) petnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o
udzieleni zamdéwienia publicznego, w przypadku w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego w
przypadku Wykonawcéw mogg wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, w oryginale w
postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym

4) petnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcy w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jezeli
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentéw rejestrowych;

5) odpis z witasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy. Wykonawca nie jest zobowigzany
do ztozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajagcy moze go uzyska¢ za pomoca
bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania
publiczne (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 700, 730), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajgcy ma go pobrac.

6) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku s$wiadczenn okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw na rzecz ktdrych ustugi zostaty wykonane (wg wzoru okreslonego w
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zataczniku nr 5 do SIWZ) oraz zataczeniem dowodow okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane
lub sg wykonywane nalezycie-celem wykazania spetnienia warunku opisanego w rozdz. IV ust. 1 pkt 2
SIWZ. Dowodami, o ktérych mowa powyzej sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego dostawy byty wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub
ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca
nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentdw — oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje bgdz inne dokumenty potwierdzajgce ich
nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczeéniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert.

3. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o0 zamodwienie przez Wykonawcdéw, oswiadczenie, o ktérym
mowa w ust. 2 pkt 1 sktada kazdy z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie.

4. Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby,
warunkéw udziatu w postepowaniu sktada oswiadczenie, o ktdrym mowa w ust. 2 pkt. 1 dotyczace
tych podmiotow.

5. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu sktada
oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1 dotyczace tych podmiotéw.

6. Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa
w art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej- w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody,
Ze powigzania z innym wykonawca nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia. Wzdr o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 4 do SIWZ.

7. Zamawiajacy zada od Wykonawecy, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na
zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, potwierdzenia spetniania warunkéow udziatu
w postepowaniu poprzez inne podmioty, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw
dokumentéw wymienionych w ust. 2 pkt 6.

8. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polski,
zamiast dokumentoéw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 5 sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci. Dokument powinien byé wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

9. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w
ust. 1 pkt. 5, zastepuje sie je dokumentem zawierajagcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed notariuszem lub
przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego witasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Zapisy ust.
8 stosuje sie.

10.W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajgcy
moze zwrdci¢ sie do witasciwych organdéw odpowiednio kraju, w ktédrym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.
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ROZDZIAtL VIII.
Sktadanie dokumentéw w zakresie, o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy oraz uzupetnianie
oswiadczen i dokumentow
1. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie

zamodwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé¢ wykonawcéw do zfozenia
wszystkich lub niektérych oswiadczern lub dokumentéw potwierdzajgcych, ze nie podlegaja
wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli zachodza
uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie s3 juz
aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentdw.

2. Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, o$wiadczen
lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub innych
dokumentédw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, osSwiadczenia lub dokumenty s3
niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy
wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez
siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

3. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

4. Zamawiajgcy wezwie takie, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

5. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentéw, o ktdrych

mowa w ROZDZIALE VI SIWZ, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogoélnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy pobiera samodzielnie z tych baz danych
wskazane przez wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.

6. W_przypadku wskazania przez Wykonawce oswiadczen lub dokumentéw, o ktdrych mowa

w ROZDZIALE VI SIWZ, ktdre znajdujg sie w posiadaniu Zamawiajgcego, w szczegdlnosci oswiadczen
lub dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajgcego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy,
Zamawiajgcy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy,
korzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentdw, o ile s3 one aktualne.

7. Zamawiajacy korzysta z internetowego repozytorium zaswiadczen e-Certis oraz wymaga przede
wszystkim takich rodzajéw zaswiadczen lub dowoddw w formie dokumentdw, ktdre sg objete tym repozytorium.

ROZDZIAL IX.

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentéw oraz wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania
sie z Wykonawcami
1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami

odbywa sie przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPuU

https://epuap.gov.pl/wps/portal
2. Wykonawca postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego musi posiada¢ konto na ePUAP.

Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania
oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.
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3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentdw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczer oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

4. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

5. Za date przekazania oferty, wnioskdw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, oswiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich
przekazania na ePUAP. Identyfikator postepowania i klucz publiczny dla postepowania o udzielenie
zamoéwienia dostepne sg na Liscie wszystkich postepowari na miniPortalu oraz Zamawiajacy
udostepnia na swojej stronie internetowe;j.

6. Wszelkie zawiadomienia, oSwiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
przekazujg za posrednictwem dedykowanego formularza dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego
przez miniPortal -Formularz do komunikacji powotujac sie na nr referencyjny postepowania t;j.
WA.263.57.2020.BG

7. Oswiadczenie JEDZ, o ktérym mowa w rozdziale VI ust. 2 pkt 1 nalezy przesta¢ wraz z ofertg
w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Oswiadczenia podmiotdéw sktadajgcych oferte wspdlnie oraz podmiotéw udostepniajacych potencjat
sktadane na formularzu JEDZ powinny mie¢ forme dokumentu elektronicznego, podpisanego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego z nich w zakresie w jakim potwierdzajg
okolicznosci, o ktorych mowa w tresci art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. UWAGA! Ztozenie JEDZ wraz z ofertq
na nosniku danych (np. CD, pendrive) jest niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego ztozenia przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 o
Swiadczeniu ustug drogq elektroniczng.

8. Zamawiajacy, zgodnie z § 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 27 czerwca 2017 r. w
sprawie uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1320) okresla dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

a) dokumenty w formacie ,,pdf” nalezy podpisywaé formatem PAdES,

b) Zamawiajgcy dopuszcza podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,pdf’, wtedy nalezy
podpisywac formatem XAdES.

9. Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Wykonawca moze korzystac
z narzedzia ESPD lub innych dostepnych narzedzi lub oprogramowania, ktére umozliwiajg wypetnienie
JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego, w szczegdlnosci w jednym z ww. formatow:

a) Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ,
wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie
okreslonym w ust. 8, wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedacego
podmiotem Swiadczacym ustugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spetniajgce wymogi
bezpieczeristwa okre$lone w ustawie.l

b) Obowigzek ztozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposéb okreslony powyzej dotyczy réwniez formularza JEDZ skfadanego na
wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

1 Ustawa z dnia 5 wrze$nia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 162, 1590)
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10.Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentdéw lub oswiadczen
sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zataczniki. Sposéb
sporzgdzenia dokumentdw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub
oswiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z
dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia publicznego oraz udostepniania iprzechowywania dokumentdéw
elektronicznych oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze Zzgdac¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia.
11.Zamawiajgcy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowat ogtoszenie
0 zamoOwieniu oraz niniejszg SIWZ.

11.Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postepowaniem, w tym zwilaszcza:
zapytania Wykonawcéw o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego do tych
zapytan; zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ; zawiadomienia o przedtuzeniu terminu sktadania
ofert; zawiadomienie o wyborze oferty, o ktdrym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) tresci odwotan dotyczacych tresci ogtoszenia o zamdwieniu lub tresci SIWZ wraz z wezwaniem
Wykonawcéw do wziecia udziatu w postepowaniu toczacym sie w wyniku wniesienia odwotania;
rozstrzygniecia odwotan dotyczgcych tresci ogtoszenia o zaméwieniu lub tresci SIWZ.

12.Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajgcy udzieli
wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Wykonawcy winni przestaé tresc
whniosku o wyjasnienie SIWZ takze w postaci elektronicznej (w formacie.doc innym edytowalnym).
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie
tresci SIWZ.

13.Wykonawcy zwigzani sg wszelkimi zmianami i wyjasnieniami do SIWZ zamieszczanymi na stronie
internetowej Zamawiajgcego. W zwigzku z powyzszym Zamawiajgcy zaleca biezgce monitorowanie
strony internetowe;j Zamawiajgcego www.cpe.gov.pl w celu zapoznania sie
z ewentualnymi odpowiedziami na zapytania do SIWZ badz wyjasnieniami SIWZ lub wprowadzonymi
zmianami do SIWZ. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig SIWZ a trescia udzielonych

odpowiedzi, jako obowigzujacg nalezy przyjgé tres¢ pisma zawierajgcego pdiniejsze oswiadczenie
Zamawiajgcego.
ROZDZIAtL X.

Wadium
Zamawiajacy nie zagda wniesienia wadium.

ROZDZIAL XI.
Termin zwigzania ofertg
1. Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu skfadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.
3. Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
zwracic sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie

dtuzszy jednak niz 60 dni.
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ROZDZIAt Xil.

Sktadanie ofert
1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub
whniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego na miniPortalu w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 17.12.2020 r., do godziny 09:00.
ROZDZIAt Xill.
Zmiana i wycofanie ofert
1. Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofac oferte za posrednictwem

formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego na mini portalu.
2. Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu sktadania ofert.
ROZDZIAEL XIV.

Otwarcie ofert
1. Otwarcie ofert nastgpi publicznie w dniu sktadania ofert tj. w dniu 17.12.2020 r. o godz. 11:00

w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

2. Przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

3. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny.

4. Wykonawcy mogg uczestniczyé w publicznej sesji otwarcia ofert.

5. Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

6. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na stronie www.cpe.gov.pl informacje dotyczace:

a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;

b) firm oraz adresdow Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

c) ceny, doswiadczenia oraz aspektdw spotecznych zawartych w ofertach.

ROZDZIAt XV.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych
1. Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotwdrcze w tym nalezny podatek VAT.

Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z wykonaniem przedmiotu
zamoéwienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawg roszczen Wykonawcy w stosunku do
Zamawiajgcego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia, jak i po jego wykonaniu.
2. Wykonawca okresdli cene oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnoscig do drugiego miejsca po
przecinku, w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2 do SIWZ), z zastrzezeniem postanowien ust. 2.
3. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug (podatek VAT) w zakresie
dotyczagcym wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptacic
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
4. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
miedzy Wykonawcg, a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.
ROZDZIAt XVI.

Kryteria oceny ofert
1. Oceniane bedg wyfacznie oferty nie odrzucone.
2. W ramach zamdwienia zostanie wytoniony Wykonawca, ktérego oferta uzyskata tacznie
najwiecej punktow.
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3. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami i ich wagami:
4,

Liczba
Kryterium punktow
(znaczenie)

taczna cena brutto zamdwienia — w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom
zostang przypisane punkty w skali od 0 do 95. Najwyzszg liczbe punktéw — 95,
otrzyma oferta zawierajaca najnizszg cene brutto za wykonanie niniejszego
zamowienia a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru:

Najnizsza taczna cena brutto zamdwienia
x 95 pkt = liczba punktéw oferty ocenianej
taczna cena brutto oferty ocenianej

max. 95

Aspekty spoteczne:
e w przypadku braku zatrudnienia przy realizacji zamdwienia co najmniej 1
osoby z grupy spotecznie marginalizowanej w wymiarze co najmniej % etatu
* Wykonawca otrzyma 0 pkt;
e za zatrudnienie przy realizacji zamdéwienia co najmniej 1 osoby z grupy
spotecznie marginalizowanej w wymiarze co najmniej % etatu * Wykonawca
otrzyma 5 pkt;

Kategorie oséb bedace cztonkami grup spotecznie marginalizowanych:

= 0s6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. | max. 5
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sdéb
niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 511);

=" 0s6b bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2018 r. poz.
1265 z pdin. zm.);

= 0s6b do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajacych
status osoby poszukujgcej pracy, bez
zatrudnienia;

Za najkorzystniejszq zostanie uznana oferta, ktora uzyska fgcznie najwiekszq liczbe punktéw (P)

wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem: P = C + A, gdzie:

P —1{qczna liczba punktow oferty ocenianej,

C — liczba punktdw uzyskanych w kryterium ,cena”

A —liczba punktow uzyskanych w kryterium ,,aspekt spoteczny”

ROZDZIAt XVII.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejszg sposrdd ztozonych waznych i niepodlegajgcych odrzuceniu ofert bedzie oferta o
najwyzszej liczbie zdobytych punktéw w ramach zaméwienia.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac udzielenia przez Wykonawcéw pisemnych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyitki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki
polegajgce na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdérego oferta zostata poprawiona. Jezeli
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Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi sie na poprawienie
omyftki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty,
Zamawiajgcy odrzuci oferte tego Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mégt dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach
zamodwienia z uwagi na to, ze zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe muszg spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne okreslone
w Rozdziale Il SIWZ. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAt XViIl.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy nie zgda od Wykonawcdw whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
ROZDZIAt XIX.
Zawarcie umowy
1. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcg, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej
oceny, chyba ze zachodzg przestanki okreslone w art. 93 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAt XX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Dziatajac na podstawie przepisu art. 144 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.) Zamawiajgcy przewiduje mozliwosc¢

zmiany umowy w zakresie dotyczgcym warunkéw wykonywania ustugi, wynagrodzenia (o ile nie

zastrzezono inaczej) i termindw czastkowych okreslonych umowag, terminu wykonania umowy

(nie dtuzej niz o 2 miesigce z zastrzezeniem pkt 4) okreslonych umowa w przypadku:

1) wystapienia sity wyzszej;

2) zmiany przepiséw krajowych w sposdb majacy bezposredni wptyw na realizacje umowy;

3) w przypadku niewykorzystania maksymalnej wartosci wynagrodzenia okreslonego w §2 ust.
1

4) niemozliwosci przeprowadzenia umowy z powodu wirusa SARS-CoV-2 i wywotanej nim
choroby COVID-19 o czas niezbedny do realizacji umowy.

3. Zmiany, o ktérych mowa umowy w ust. 2 nie mogg powodowad zmiany charakteru przedmiotu
umowy przez zastgpienie dotychczasowego przedmiotu umowy innym lub przez catkowitg
zmiane rodzaju zamowienia.

4. Warunkiem wprowadzenia zmian jest zaistnienie okolicznosci opisanych w ust. 2, ich
bezposredni wptyw na realizacje oraz wystgpienie strony powotujacej sie na warunek z
pisemnym wnioskiem o dokonanie zmiany.

5. Strony sg uprawnione do dokonania zmian wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towardow i ustug,

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace lub minimalnej stawki godzinowej ustalonego na podstawie

art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

c) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci

stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
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d) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéow kapitatowych, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych

— jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamdwienia przez Wykonawce.
6. Wykonawca musi wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze zmiany okre$lone w ust. 5 bedg miaty wptyw na
koszty wykonania zamoéwienia przez Wykonawce.

7. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 5 lit. a warto$¢ netto wynagrodzenia Wykonawcy nie
zmieni sie, a okreslona w aneksie warto$¢ brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie
nowych przepisow.

8. W przypadku zmiany przepiséw, o ktérych mowa w ust. 5 lit. b-d skutkujgcych zmiang kosztéw
wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce, kazda ze Stron umowy, w terminie 30 dni od dnia
wejscia w zycie przepisdw wprowadzajgcych te zmiany, moze wystgpi¢ do drugiej strony z pisemnym
whnioskiem w sprawie dokonania odpowiedniej zmiany wynagrodzenia. Wniosek nalezy ztozy¢ wraz z
niezbednymi dokumentami (w tym wyliczeniem kosztdw tych zmian) oraz uzasadnieniem
przedstawiajgcym wptyw zmian na koszty wykonania przedmiotu umowy.

9. W przypadku zmiany przepiséow, o ktérych mowa w ust. 5 lit. b wynagrodzenie Wykonawcy
ulegnie zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu wykonania umowy przez Wykonawce,
wynikajgcego ze zwiekszenia wynagrodzen osdéb bezposrednio wykonujgcych czynnosci na rzecz
Zamawiajgcego do wysokos$ci aktualnie obowigzujgcego minimalnego wynagrodzenia, z
uwzglednieniem wszystkich obcigzen publiczno-prawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia.

10.W przypadku zmiany przepiséw, o ktérych mowa w ust. 5 lit. c-d wynagrodzenie Wykonawcy
ulegnie zmianie o wartos¢ wzrostu catkowitego kosztu wykonania umowy przez Wykonawce, jaki
bedzie zobowigzany dodatkowo ponies¢ w celu uwzglednienia tej zmiany, przy zachowaniu
dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia osdb bezposrednio wykonujgcych czynnosci na rzecz Zamawiajgcego.
11.Zmiana wysokosci wynagrodzenia obowigzywac bedzie od dnia wejscia w zycie zmian, o ktdrych
mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu.

ROZDZIAt XXI.
Srodki ochrony prawnej przystugujgce Wykonawcy w toku postepowania
1. Wykonawcom i innym podmiotom przystugujg Srodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI

ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisdw ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia Srodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu Zamadwien Publicznych.
ROZDZIAt XXII.

Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Centrum Projektéow Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672
Warszawa (dalej: ,,CPE”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego, znajdujace sie w publicznie
dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja ilnformacja o Dziatalnosci
Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postepowan w sprawie zamodwienia
publicznego na postawie przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2019, poz. 1843). Wsrdd tych informacji mogg pojawic¢ sie dane, ktére na gruncie
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,0gdlne
Rozporzadzenie” lub ,,RODO”), majg charakter danych osobowych.
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W Swietle powyzszego CPE informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych (dalej: ,Administrator”) jest Centrum Projektow
Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa (dalej: ,,CPE”)

2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych — iod@cpe.gov.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu zwigzanym z
przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019, poz. 1843).

5) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania
0 udzielenie zaméwienia (w przypadku zamowien wspétfinansowanych ze sSrodkéw Unii Europejskiej
przez okres 5 lat), a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caty czas trwania umowy, a po tym okresie bedg archiwizowane w czasie okreslonym przepisami
prawa, zgodnie z instrukcjg kancelaryjng Centrum Projektéw Europejskich.

6) Posiada Pani/Pan:

- napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych!*;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

7) Nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

8) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania, a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie niemozliwos¢
oceny ofert i zawarcia umowy.

9) Dane udostepnione przez Panig/Pana nie beda przetwarzane w spos6b zautomatyzowany, w tym
nie beda podlegaty profilowaniu.

10) Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej.

11) CPE doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie s$rodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym zniszczeniem,
przypadkowag utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie
ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.
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(U skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq
Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikdw.
2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
parnstwa cztonkowskiego.
ROZDZIAt XXIlI.

Postanowienia koricowe

1. Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty iinformacje

sktadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcow oraz umowa stanowig zatgczniki do protokotu postepowania.

2. Protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym, ze oferty mogg zostac
udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.

3. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacii, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

4. Ujawnianie tresci protokotu, zatgcznikéw do protokotu, w tym ofert, odbywac sie bedzie na wniosek,

5. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Przywotane w SIWZ zataczniki stanowig jej integralng czesg, tj.:

zatgcznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamdwienia;

zatacznik nr 2 — formularz ofertowy;

zatacznik nr 3 — Jednolity Europejski Dokument Zamdwienia (JEDZ);

)
)
)
4) zatacznik nr 4 — oswiadczenie o przynaleznosci lub nie do grupy kapitatowe;j;
) zatacznik nr 5 — wykaz ustug

)

Zatacznik nr 6 — zobowigzanie podmiotu do udostepnienia zasobow

|
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze
tel. 22 378 31 00 | Europejskie \% .

Unia Europejska
Fundusz Spéjnosci

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna
www.cpe.gov.pl




WA.263.57.2020.BG ZAtACZNIK NR 1 do SIWZ

PROJEKT UMOWY

UMOWA NR WA.263.57.2020.U
Zawarta W dniu ....cceveeeeveeeeceese e roku w Warszawie, pomiedzy:
Skarbem Panstwa - panstwowg jednostkg budzietowg Centrum Projektéw Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadajgcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Buller
Dyrektora Centrum Projektdw Europejskich dziatajgcego na podstawie powotania z dnia 13 maja
2016 roku, wydanego przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej czesci ,,Zamawiajagcym”,

a
(w przypadku, gdy Wykonawca jest spotkg)

z siedzibg w przy ul. , wpisang do Rejestru
Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sqdowego pod numerem , NIP ,
REGON zwanqg w dalszej czesci umowy ,Wykonawcq”, reprezentowanq przez
Pana/Paniq

(w przypadku, gdy Wykonawca jest osobq fizyczng prowadzqcq dziatalnos¢ gospodarczg)

prowadzqgcq/cym dziatalnos¢ gospodarczg pod firmg przy ul.
, NIP: , REGON: wpisang do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, zwang/nym w dalszej czesci umowy

”1

~»Wykonawcgq”,

Zamawiajgcy i Wykonawca zwani sg réwniez dalej ,,Strong” a facznie ,,Stronami”.

§1

1. Przedmiot niniejszej umowy jest wspétfinansowany ze Srodkéw Unii  Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Strony oswiadczajg, ze umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zamdéwienia publicznego na
ustugi spoteczne nr zaméwienia WA.263.57.2020.BG w oparciu o art. 138g ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

3. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug kompleksowej organizacji spotkan na potrzeby
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na terytorium Polski, w tym w Warszawie w
formie stacjonarnej lub $wiadczenie ustug kompleksowej organizacji spotkan na potrzeby
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj w formie on-line.

4. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie Swiadczy¢ Zamawiajgcemu ustugi
okreslone w Ofercie, stanowigcej zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy oraz zgodnie z Opisem
przedmiotu zamdwienia, stanowigcym zatgcznik nr 3.

5. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czynnos$ci wymienionych w ust. 3 osobom trzecim bez
pisemnej zgody Zamawiajgcego.

6. Wykonawca zobowigzany jest w terminie do 3 dni od przekazania zlecenia przedstawi¢ do

1 Wypehié¢ wiasciwe.
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akceptacji Zamawiajagcemu propozycje 3 hoteli po otrzymaniu zlecenia, zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia, stanowigcym zatacznik nr 3 (dot. spotkan stacjonarnych).

§2
1. Z tytutu prawidtowego, zgodnego z opisem przedmiotu zamodwienia wykonania umowy,
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie, ktérego warto$¢ nie przekroczy ................... zt brutto
(STOWNIE: vttt eer e ).

2. Podstawg obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie ustug wg cen
jednostkowych okreslonych w Ofercie, stanowigcej zatgcznik nr 2.

3. Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem, ktére obejmuje wszystkie
czynnosci niezbedne do prawidtowego wykonania umowy zgodnie z umowa i OPZ, nawet jesli
czynnosci te nie zostaty wprost wyszczegélnione w tresci niniejszej umowy, a sg w uznaniu
Wykonawcy konieczne. Wykonawca majgc mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéow
technicznych zwigzanych z realizacjg umowy, nie moze zgdac¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet
jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mégt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych do
prawidtowego wykonania niniejszej umowy.

Podstawg wystawienia rachunku/ faktury jest akceptacja przez Zamawiajgcego protokotu odbioru.

5. Po wykonaniu umowy i potwierdzeniu jej prawidtowego wykonania protokotem odbioru,
Wykonawca uprawniony jest do wystawienia rachunku/ faktury z zastrzezeniem § 5, ust. 3.

6. Wynagrodzenie ptatne bedzie na rachunek bankowy Wykonawcy o nr

7. Dane do faktury:
Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39 a
02-672 Warszawa
NIP: 7010 1588 87

8. Zamawiajacy dopuszcza stosowanie ustrukturyzowanych faktur, o ktérych mowa w ustawie z dnia
9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych, koncesjach na
roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prawnym (Dz. U. 2020 r. poz. 1666).

9. Wykonawca oswiadcza, ze wskazany w ust. 6 rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym
stuzgcym wytgcznie do celéw rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej
i jest rachunkiem bankowym zgtoszonym do elektronicznego rejestru prowadzonego przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej w ramach tzw. ,biatej listy podatnikow” (zwanego dalej
»Wykazem”), o ktérym mowa w ustawie o podatku od towardw i ustug. Jezeli przed realizacjg
ptatnosci Zamawiajgcy powezmie informacje o braku zaewidencjonowania rachunku bankowego w
Wykazie, Zamawiajacy bedzie uprawniony do dokonania zapftaty na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany w Wykazie, co bedzie stanowi¢ wykonanie zobowigzania Zamawiajgcego.

§3

Umowe zawarto na czas okres$lony i obowigzuje od 1 stycznia do 31 grudnia 2021 .

§4
1. W zwigzku z uzyskaniem przez Zamawiajgcego prawa do przetwarzania danych osobowych dla
prawidtowe] realizacji czynnosci objetych umowg, Zamawiajacy powierza Wykonawcy
przetwarzanie danych osobowych uczestnikdw spotkan w zakresie niezbednym do prawidtowej
realizacji umowy. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania obowigzkdw, jakie cigzg na
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10.

11.

Zamawiajgcym zgodnie z ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO),
ustawg o ochronie danych osobowych, przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego
dotyczacego ochrony danych osobowych, jako na administratorze danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczedstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do wykonywania wobec oséb, ktérych dane dotycza,
obowigzkdéw informacyjnych wynikajgcych z art. 13 i art. 14 RODO.

Dane osobowe sg powierzone do przetwarzania wykonawcy przez Zamawiajgcego wylfacznie
w celu realizacji niniejszej umowy.

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajgcego jest
okreslony w Zatgczniku nr 5.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych na podstawie wydanych dla swoich pracownikdw/ wspotpracownikéw
upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu, na kazde jego zadanie, informacji na
temat przetwarzania danych osobowych, a w szczegdlnosci niezwtocznego przekazywania
informacji o kazdym przypadku naruszenia obowigzkdw dotyczgcych ochrony danych osobowych.
Wykonawca niezwtocznie informuje Zamawiajgcego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu
oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania danych
osobowych;

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdélnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sgdem.

Wykonawca nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje sie do udzielenia Zamawiajgcemu, na kazde jego zadanie, informacji na
temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz umozliwi
Zamawiajgcemu, lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnosci z
ogélnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO) oraz z niniejszg umowa
przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Wykonawca moze dokonac dalszego powierzenia danych osobowych tylko i wytgcznie za uprzednia
zgody Zamawiajacego. Wykaz podmiotow, w stosunku do ktérych Zamawiajacy wyrazit zgode
zostat okreslony w zatgczniku nr 6.

W przypadku koniecznosci dokonania dalszego powierzenia danych osobowych podmiotom nie
wykazanych w zatgczniku nr 6 Wykonawca zobowigzuje sie przed dalszym powierzeniem uzyskaé
zgode Zamawiajgcego.

§5
Zamawiajgcy naliczy Wykonawcy kare umowng w przypadku:
1) odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z winy Wykonawcy lub odstgpienie od umowy
przez Wykonawce z powoddw lezgcych po stronie Wykonawcy w wysokosci 20%
wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust. 1;

2) niewykonania przedmiotu umowy w wysokosci do 20% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa
w §2 ust. 1;
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3) zawinionego przez Wykonawce nieprzeprowadzenia zleconego spotkania kazdorazowo w
wysokosci 10% Wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 2 ust. 1;

4) naruszenia postanowien § 7 w kazdorazowo wysokosci 3% wynagrodzenia brutto, o ktérym
mowa w § 2 ust.1;

5) opdznienia Wykonawcy w stosunku do terminéw obowigzujgcych Wykonawce wskazanych w
umowie lub OPZ — kazdorazowo w wysokosci 0,3% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w §
2 ust. 1;

6) innego niz powyzej nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, przez ktére rozumieé nalezy
naruszenie jakikolwiek obowigzkdw Wykonawcy okreslonych umowg lub OPZ kazdorazowo w
wysokosci 0,5 % wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 2 ust. 1;

2. Kary umowne mogg by¢ naliczane maksymalnie do wysokosci tgcznego, catkowitego
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 2 ust. 1.

3. Strony uzgadniajg, ze w razie naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Zamawiajgcy moze
potraci¢ z wyptacanego Wykonawcy wynagrodzenia kwote odpowiadajgcg wysokosci tych kar (o
ile obowigzujgce w dniu potracenia przepisy prawa nie stanowig inaczej). Do potrgcenia moze
dojs¢ po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do zaptaty kary umownej i uptywie terminu
przewidzianego na jej zaptate.

4. Zamawiajagcy moze dochodzié, na zasadach ogdlnych, odszkodowan przewyzszajgcych
zastrzezone na jego rzecz kary umowne.

5. Kary umowne mogg podlegac tgczeniu.
6. Naliczenie kary umownej nie zwalnia Wykonawce z obowigzku wykonania przedmiotu umowy.

§6
1. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w catosci lub w czesci bez dodatkowego wezwania:

1) w przypadku, gdy suma kar umownych naliczonych Wykonawcy osiggnie 10% wynagrodzenia
brutto okreslonego w § 2 ust. 1 - prawo odstgpienia moze zostac zrealizowane w terminie 30
dni od dnia, w ktérym suma kar umownych osiggneta 10% wynagrodzenia brutto, o ktérym
mowa w § 2 ust. 1;

2) w przypadku nieprzedstawienia w terminie 3 dni od daty przekazania zlecenia organizacji
spotkania (miejsce, termin) do akceptacji Zamawiajgcego propozycji co najmniej 3 obiektéw
spetniajgcych warunki okreslone w opisie przedmiotu zamdwienia stanowigcym — prawo do
odstgpienia moze zostac zrealizowane w terminie 30 dni od uptywu 3 dnia przewidzianego
na przedstawienie propozycji co najmniej 3 obiektéw;

3) w przypadku zawinionego przez Wykonawce nieprzeprowadzenia zleconego spotkania -
prawo do odstgpienia moze zostac zrealizowane w terminie 30 dni od dnia, w ktérym
Zamawiajgcy powzigt informacje o przyczynie uzasadniajgcej odstgpienie;

4) w przypadku gdy Wykonawca nie wykonuje umowy lub wykonuje umowe w sposéb
sprzeczny z umowa i nie przystepuje do realizacji umowy lub nie zmienia sposobu realizacji
umowy, mimo wezwania go do tego przez Zamawiajgcego w terminie okreslonym w tym
wezwaniu lub nie usunie uchybied, mimo wezwania przez Zamawiajgcego do usuniecia
uchybier w terminie okreslonym w wezwaniu.

2. Odstgpienie od umowy winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i zawierac
uzasadnienie.

3. Odstgpienie od umowy przez ktérgkolwiek ze Stron nie zwalnia Wykonawcy od obowigzku
zaptaty kar umownych zastrzezonych w umowie.

4. Przestanki odstgpienia okreslone w ust. 1 nie majg wptywu na mozliwo$¢ skorzystania z

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

]
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze . .
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie \% conmum o Unia Europejska

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci
www.cpe.gov.pl




przestanek rozwigzania umowy okreslonych we wtasciwych przepisach prawa.

§7

Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania zatrudnienia w wymiarze 1/4 etatu czasu® pracy osoby
niepetnosprawnej, w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 426 z péin. zm.) lub 1
osoby bezrobotnej w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1409 z pdzn. zm.) lub 1 osoby do 30. roku zycia lub po
ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajgcych status osoby poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia, od
momentu przekazania zlecenia do czasu zakoniczenia realizacji umowy. Wykonawca dostarczy
dokumenty potwierdzajace spetnianie kryterium, tj. deklaracje ZUS RCA pracownika za kazdy miesigc
wraz z potwierdzonym za zgodnos¢ z oryginatem dokumentem ksiegowym potwierdzajgcym
optacenie sktadek za dany miesigc oraz dokumentem potwierdzajgcym rejestracje w ewidencji
PFRONZ.

§8

1. Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Dziatajgc na podstawie przepisu art. 144 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.) Zamawiajacy przewiduje mozliwosé
zmiany umowy w zakresie dotyczgcym warunkéw wykonywania ustugi, wynagrodzenia (o ile nie
zastrzezono inaczej) i termindw czastkowych okreslonych umowg, terminu wykonania umowy (nie
dtuzej niz o 2 miesigce z zastrzezeniem pkt 4) okreslonych umowg w przypadku:

1) wystapienia sity wyzszej;

2) zmiany przepisow krajowych w sposdb majgcy bezposredni wptyw na realizacje umowy;

3) w przypadku niewykorzystania maksymalnej wartosci wynagrodzenia okreslonego w §2
ust. 1;

4) niemozliwosci przeprowadzenia umowy z powodu wirusa SARS-CoV-2 i wywotanej nim
choroby COVID-19 o czas niezbedny do realizacji umowy.

3. Zmiany, o ktérych mowa umowy w ust. 2 nie mogg powodowaé zmiany charakteru przedmiotu
umowy przez zastgpienie dotychczasowego przedmiotu umowy innym lub przez catkowity
zmiane rodzaju zamowienia.

4. Warunkiem wprowadzenia zmian jest zaistnienie okolicznosci opisanych w ust. 2, ich bezposredni
wplyw na realizacje oraz wystgpienie strony powotujgcej sie na warunek z pisemnym wnioskiem
o dokonanie zmiany.

5. Strony sg uprawnione do dokonania zmian wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towardéw i ustug,

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace lub minimalnej stawki godzinowej ustalonego na podstawie art.

2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

c) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci

stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

d) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych plandw kapitatowych, o ktérych mowa w

ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych

! Dotyczy Wykonawcow ktorzy wskazali w ofercie spetnianie kryterium nr 2

2 Dotyczy pracodawcodw ubiegajacych sie o dofinansowanie do wynagrodzenia zatrudnionej osoby niepetnosprawnej z
PFRON
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— jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamdwienia przez Wykonawce.
6. Wykonawca musi wykaza¢ Zamawiajacemu, ze zmiany okre$lone w ust. 5 bedg miaty wptyw na
koszty wykonania zamodwienia przez Wykonawce.

7. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 5 lit. a warto$é netto wynagrodzenia Wykonawcy nie
zmieni sie, a okreslona w aneksie wartos¢ brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie
nowych przepiséw.

8. W przypadku zmiany przepiséw, o ktérych mowa w ust. 5 lit. b-d skutkujgcych zmiang kosztéw
wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce, kazda ze Stron umowy, w terminie 30 dni od dnia
wejscia w zycie przepisow wprowadzajgcych te zmiany, moze wystgpi¢ do drugiej strony z pisemnym
whnioskiem w sprawie dokonania odpowiedniej zmiany wynagrodzenia. Wniosek nalezy ztozy¢ wraz z
niezbednymi dokumentami (w tym wyliczeniem kosztdw tych zmian) oraz uzasadnieniem
przedstawiajgcym wptyw zmian na koszty wykonania przedmiotu umowy.

9. W przypadku zmiany przepiséw, o ktérych mowa w ust. 5 lit. b wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o wartos¢ wzrostu catkowitego kosztu wykonania umowy przez Wykonawce, wynikajgcego
ze zwiekszenia wynagrodzen oséb bezposrednio wykonujgcych czynnosci na rzecz Zamawiajgcego do
wysokosci aktualnie obowigzujgcego minimalnego wynagrodzenia, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen
publiczno-prawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia.

10. W przypadku zmiany przepiséw, o ktérych mowa w ust. 5 lit. c-d wynagrodzenie Wykonawcy
ulegnie zmianie o wartos¢ wzrostu catkowitego kosztu wykonania umowy przez Wykonawce, jaki
bedzie zobowigzany dodatkowo ponies¢ w celu uwzglednienia tej zmiany, przy zachowaniu
dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia osdb bezposrednio wykonujgcych czynnosci na rzecz Zamawiajgcego.

11. Zmiana wysokosci wynagrodzenia obowigzywaé bedzie od dnia wejscia w zycie zmian, o ktdrych
mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu.

§9
1. Zadna ze Stron umowy nie bedzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzan wynikajgcych z umowy spowodowane przez okolicznosci traktowane jako Sita Wyzsza.
Przez Site Wyzszg rozumie sie zdarzenia pozostajgce poza kontrolg kazdej ze Stron, ktérych nie
mogty one przewidzie¢ ani im zapobiec, a ktdre zakiécajg Ilub uniemozliwiajg realizacje
umowy w szczegdlnosci: zamieszki, rozruchy, stan wojenny, wojna, strajki uniemozliwiajgce w
bezposredni sposéb realizacje przedmiotu umowy, kataklizm.

2. W przypadku zaistnienia Sity Wyzszej, Strona, ktérej taka okolicznos¢ uniemozliwia lub utrudnia
prawidtowe wywigzanie sie z jej zobowigzan niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w ciggu 14 dni,
powiadomi drugg Strone o takich okolicznosciach i ich przyczynie.

3. Wykonawca oswiadcza, iz podpisujgc niniejsza umowe znane mu s3 okolicznosci zwigzane
z epidemia wywotang wirusem SARS-CoV-2 i chorobe COVID-19 i ocenia, ze na dzie podpisania
umowy jest w stanie zrealizowaé przedmiot umowy na warunkach umowa okreslonych.

§10

1. Za dziatania lub zaniechania podwykonawcéw Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢, jak za
dziatania lub zaniechania wtasne.

2. Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajgcego przenies¢ praw lub obowigzkdéw
wynikajgcych z umowy na osoby trzecie.

3. Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. W zakresie nieuregulowanym umowg majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego (Dz. U. z
2020 r. poz. 1740 z pdin. zm.).
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Spory wynikte w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez sad wiasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.
Umowe sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla Zamawiajacego i
Wykonawcy.

7. Integralng czes¢ umowy stanowig:

zatgcznik nr 1 — odpis KRS z dnia..... lub zaswiadczenie o wpisie w Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej z dnia ....,

zatgcznik nr 2 — Oferta Wykonawcy,

zatgcznik nr 3 — Opis przedmiotu zamdwienia,

zatgcznik nr 4 — Wzér protokotu odbioru,

zatgcznik nr 5 — Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,
zatgcznik nr 6- Wykaz podmiotéw

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr 3 do umowy
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustug kompleksowej organizacji spotkan na potrzeby Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj na terytorium Polski, w tym w Warszawie w formie stacjonarnej lub swiadczenie
ustug kompleksowej organizacji spotkan na potrzeby Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj w formie on-line.

Zamawiajacy w zaleznosci od potrzeb i/ lub sytuacji epidemicznej bedzie zlecat spotkania w formie
stacjonarnej lub online .

I. Spotkania stacjonarne

1. Zakres poszczegdlnych ustug:

Swiadczenie ustugi hotelarskiej i gastronomicznej w obiekcie, ktéry posiada standard hotelu co
najmniej 4 gwiazdkowego, w rozumieniu przepisow § 2 ust. 2 pkt. 1 rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw,
w ktorych sg $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. 2017, poz. 2166) oraz Swiadczenie ustugi wynajmu
profesjonalnych, biznesowych sal z wyposazeniem konferencyjnym na ternie m. st. Warszawy jak
rowniez na terytorium Polski w celu organizacji spotkan, grup roboczych, warsztatéow, posiedzen oraz
innych form spotkan (nazwanych dalej na potrzeby niniejszej SIWZ ,spotkaniami”) na potrzeby
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj (PO WER), wspétfinansowanych ze srodkéw EFS,
obejmujacych:

a) zakwaterowanie: nocleg w pokoju jednoosobowym lub dwuosobowym (na Zzadanie
Zamawiajgcego do pojedynczego wykorzystania) wraz ze $niadaniem, weztem sanitarnym,
bezptatnym dostepem do Internetu Wi-Fi: download: 2 Mbit/s, Upload: 0,5 Mbit/s;
Zamawiajgcy kazdorazowo wskaze liczbe pokoi jednoosobowych i dwuosobowych;

» Kazdorazowo Zamawiajacy wskaze miejscowosé, w ktérej ma zostaé zrealizowane
zamowienie/ zlecenie.

» Na 2yczenie Zamawiajgcego Wykonawca zarezerwuje co najmniej 10 pokoi
jednoosobowych lub dwuosobowych (na zyczenie Zamawiajgcego do pojedynczego
wykorzystania) dzien przed planowanym spotkaniem oraz pomiedzy dniami spotkania dla
rezerwacji indywidualnych (osoby ponoszace koszt zakwaterowania we wtasnym zakresie)
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wraz z kompleksowg obstugg wskazanych rezerwacji. Zamawiajacy kazdorazowo okresli
zadang pule pokoi w zleceniu oraz przekaze Wykonawcy informacje o planowanych
rezerwacjach indywidualnych, w tym dane do kontaktu.

» Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci organizacji spotkania w dwdch réznych obiektach
hotelowych, z zastrzezeniem pkt 2a).

» W przypadku kiedy spotkania planowane bedg w miastach wojewddzkich, lokalizacja
miejsca musi umozliwia¢ dojazd $rodkami komunikacji publicznej z Dworca Gtéwnego/
Centralnego PKP lub PKS, zajmujacy nie dtuzej niz
15 minut (Zamawiajacy zada lokalizacji w centrum miasta); czas dojazdu okreslony na
podstawie serwisu internetowego: www.jakdojade.pl w godzinach szczytu tj. 7.00-9.00
rano oraz 15.00-18.00. W sytuacji kiedy w danym miescie dworzec Gtéwny/ Centralny PKP
znajduje sie w innej lokalizacji niz dworzec PKS, wdéwczas miejsce spotkania musi by¢

zlokalizowane w odlegtosci 15 minut dojazdu srodkami komunikacji publicznej od dworca
Gtéwnego/ Centralnego PKP.

» Zamawiajgcy zastrzega mozliwos$¢é wskazania innej lokalizacji na terenie Polski niz miasta
wojewddzkie, czy byte miasta wojewddzkie zachowujgc warunki przedstawione w opisie
przedmiotu zamodwienia i do jego decyzji pozostaje ostateczna kwestia lokalizacji
spotkania.

b) wyzywienie (ustugi gastronomiczne):

> 1 przerwa kawowa ciggta bez ograniczen z ciggta dostepnoscia podczas spotkan
z uzupetnianiem brakujgcych sktadnikow ustawiona na zewnatrz/ wewnatrz sali
konferencyjnej (decyduje Zamawiajacy) lub 1-3 przerwy kawowe standardowe w ciggu
dnia. Standardowa przerwa kawowa bedzie wystawiona dla uczestnikdéw spotkan do 45
minut - liczgc od czasu rzeczywistego wyjscia uczestnikow spotkania z sali konferencyjnej a
nie zgodnie z czasem przerwy kawowej podanej w agendzie/ programie spotkania.
O ilosci i rodzaju przerw kawowych decyduje Zamawiajacy na etapie zamowienia/ zlecenia
danego spotkania. Menu przerwy kawowej sktada sie z:

— kawy z ekspresu cisnieniowego z dodatkami typu smietanka lub mleko do kawy
w dzbanuszkach, w tym mleko bez laktozy i mleko sojowe,

— herbaty — 4 rodzaje (w tym czarna, owocowa, zielona, mietowa) oraz $wieza
cytryna w plasterkach,

— sypki cukier w cukiernicach,

— woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach szklanych - ilos¢ wody
niegazowanej powinna by¢ wieksza niz wody gazowanej,

—mix napojéw chtodnych, w tym jeden rodzaj napoju chtodnego bez cukru lub
o obnizonej zawartosci cukru w ilosci 0,25 I/ osoba, typu coca cola, coca cola
zero, sprite,
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http://www.jakdojade.pl/

— Swieze owoce sezonowe/ lokalne, filetowane, min. 3 rodzaje, np. pomarancza,
winogrono, ananas, sliwka, (1 os. min. 100 g),

— 100 % soki owocowe w butelkach szklanych — 3 rodzaje, np. pomaranicza, jabtko,
grejpfrut (1 0s./ min. 300 ml),

— mix. rédznych ciast - 3 rodzaje z wytgczeniem ciast drozdzowych i wybdr ciastek
zbozowych (minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane, petnoziarniste z suszonymi
owocami, bakaliami, orzechami), w tym jeden rodzaj ciasta/ ciastek bezglutenowy,
bezmleczny, bezcukrowy,

— mix 3 rodzajéw kanapek na pieczywie jasnym, ciemnym oraz wieloziarnistym,
z pastami, mastem, satatg, kietkami, wedling, serami, tososiem, itp.); kanapki
powinny sktadaé¢ sie z minimum 4 sktadnikow, w tym co najmniej 1 rodzaj
bezmiesny.

» Obiad w formie bufetu lub serwowany (decyduje Zamawiajacy) sktadajacy sie z:
— przystawek —min. 2 rodzaje,
— zupy - 2 rodzaje,

— dania gtéwnego na ciepto - 3 rodzaje, w tym jedno jarskie (w przypadku uzycia
makarondw Zamawiajacy preferuje makarony petnoziarniste),

— safatki lub/ i suréwki - 3 rodzaje,

— 3 rodzaje dodatkéw typu: kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz petnoziarnisty,
warzywa gotowane, ziemniaki zapiekane,

— deseru min. 3 rodzaje, w tym jeden bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy,

— kawa z ekspresu cisnieniowego z dodatkami typu $mietanka lub mleko do kawy
w dzbanuszkach, w tym mleko bez laktozy i mleko sojowe,

— herbata — min. 4 rodzaje sypki cukier w cukiernicach, cytryna w plasterkach,

— napoje bezalkoholowe - sok 100 %, min. 3 rodzaje w butelkach szklanych, woda
gazowana i niegazowana w butelkach szklanych - ilo$¢ wody niegazowanej
powinna by¢ wieksza niz wody gazowanej,

— mix napojéw chtodnych, w tym jeden rodzaj napoju chtodnego bez cukru lub
o obnizonej zawartos$ci cukru w ilosci 0,25 I/ osoba, typu coca cola, coca cola zero,
sprite.
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» Kolacja (serwowana lub bufetowa w miejscu zakwaterowania w czesci odpowiednio
wydzielonej lub udostepnionej na wyfgcznos¢ lub poza miejscem zakwaterowania —
decyduje Zamawiajacy) sktadajaca sie z:

—  przystawek —min. 2 rodzaje,

— zupy - 2 rodzaje,

— dan gtéwnych na ciepto do wyboru (3 rodzaje), w tym jedno jarskie,

— safatki lub/ i suréwki - 3 rodzaje (nie dotyczy w przypadku kolacji serwowanej,
w ramach ktérych dania gtdéwne ciepte sg podawane z dodatkami),

— 3 rodzaje dodatkéw typu: kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz petnoziarnisty,
warzywa gotowane, ziemniaki zapiekane,

— deseru (3 rodzaje do wyboru, w tym 1 bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy),

— Swiezych owocéw sezonowych/ lokalnych, filetowanych, min. 3 rodzaje,
np. jabtka, gruszka sliwka (1 os. min. 100 g),

— napoi bezalkoholowych (typu kawa z ekspresu cisnieniowego, herbata — 4 rodzaje,
w tym czarna, owocowa, zielona, mietowa), woda mineralna gazowana
i niegazowana w butelkach szklanych (ilos¢ wody niegazowanej powinna by¢
wieksza niz wody gazowanej), soki owocowe 100% (min. 3 rodzaje w butelkach
szklanych), dodatki typu $mietanka lub mleko do kawy w dzbanuszkach, w tym
mleko bez laktozy i mleko sojowe; sypki cukier w cukiernicach, cytryna w
plasterkach,

— mix napojéw chtodnych, w tym jeden rodzaj napoju chtodnego bez cukru lub
o obnizonej zawartosci cukru w ilosci 0,25 |/ osoba, typu coca cola, coca cola zero,
sprite.

> W przypadku kolacji w przeddzien wybranego spotkania, w sytuacji w ktérej osoba
nocujgca w przeddzien wybranego spotkania nie dotrze do hotelu w godzinach trwania
kolacji, Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia jej positku.

» W przypadku wybranych spotkan Wykonawca zapewni na zadanie Zamawiajgcego wino
biate/ czerwone w ilosci do 300 ml na osobe. Zamawiajacy kazdorazowo okresli w
zamédwieniu/ zleceniu ilosci i liczbe osdb.

> Kazdorazowo Zamawiajgcy wskaze, czy kolacja bedzie organizowana w restauracji
hotelowej, czy poza hotelem, okresli sposdb jej podania (serwowana czy bufetowa) oraz
czas trwania (do 7 godzin zegarowych).

» W przypadku organizacji kolacji poza hotelem Wykonawca wskaze propozycje,
co najmniej 3 restauracji spetniajgcych nastepujacy standard:

— restauracje beda sie znajdowaty w odlegtosci do 1 km od miejsca, w ktorym

odbywa sie spotkanie, po ciggach komunikacyjnych.

W uzasadnionych przypadkach (np. braku dostepnosci restauracji w tej odlegtosci,

braku dostepnosci miejsc) Zamawiajgcy moze wyrazi¢ zgode na wiekszg odlegtos¢,
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— zaproponowane restauracje beda dysponowaty salg mogaca pomiesci¢ okoto 100
0s6b (uroczysta kolacja w formie zasiadanej) oraz pozwalajgcg na ustawienie
stotéw 6-8 osobowych (w uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy wyraza zgode
na wiekszg liczbe sal),

— wystrdj obiektu bedzie odpowiedni do charakteru spotkania (nie dopuszcza sie
organizacji kolacji w zajazdach, oberzach, domach weselnych),

— restauracja powinna serwowac kuchnie europejskg wraz z elementami tradycyjnej
kuchni regionalnej typowej dla miejsca, w ktérym bedzie odbywac sie dane
wydarzenie.

» Zamawiajacy bedzie akceptowat menu na wszystkie positki. Wykonawca przedstawi do
akceptacji Zamawiajgcego 3 propozycje menu na kazdy dzien spotkania (oddzielnie dla
przerw kawowych, obiadu i kolacji).

» W przypadku oséb ze szczegdinymi preferencjami zywieniowymi, Wykonawca na prosbe
Zamawiajgcego uwzgledni sugestie dotyczgce przygotowania specjalnego dania gtdwnego
na ciepto, np. wegetarianskiego, weganskiego, czy bezglutenowego, ktére bedzie podane
z co najmniej 2 dodatkami, uwzgledniajgc je w menu przesytanych do wyboru
Zamawiajgcego.

> Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg byé bezwzglednie swieze,
przyrzagdzone w dniu Swiadczenia ustugi, muszg charakteryzowaé sie wysoka jakoscig
w odniesieniu do uzytych sktadnikéw oraz estetyki podania; produkty przetworzone (takie
jak kawa, herbata, soki i inne) bedg posiadaty odpowiednia date przydatnosci do spozycia.
Wszystkie positki/ potrawy (obiad/ kolacja/ przerwa kawowa) beda stosownie opisane
za pomoca estetycznie wydrukowanych wizytowek z nazwa potrawy. Na Zzgdanie
Zamawiajgcego rowniez w jezyku angielskim lub innym jezyku UE wskazanym przez
Zamawiajgcego. Opis poza nazwg dania muszg zawiera¢ jego skiad (zwtaszcza przy
sosach z uwagi na alergie pokarmowe).

» Zapewnienie doswiadczonej obstugi kelnerskiej w trakcie trwania positku (minimum
1 kelner na 20 osdb).

» Podanie positkbw — zastawa porcelanowa i sztuéce metalowe (do serwowania positkdw
Wykonawca nie bedzie uzywat naczyn jednorazowych).

c) Wynajem sali konferencyjnej o powierzchni 80 - 400 m? w zaleinosci od liczby oséb
(decyduje Zamawiajacy), dostepnej od godziny 08:00 do godziny 18:00 podczas spotkan
jednodniowych oraz od godziny 19:00 dnia poprzedzajacego pierwszy dzier spotkania do
godziny 17:00 ostatniego dnia spotkania:
> stoty i krzesta powinny by¢ ustawione w podkowe zewnetrzng lub konferencyjnie — stoty

prostopadte do stotu prezydialnego (ustawienie kazdorazowo okreslane bedzie przez
Zamawiajgcego) dla maksymalnie 180 oséb, przecietna liczba uczestnikédw spotkan
wynosi 45 osdb, natomiast minimalna liczba uczestnikéw spotkan wynosi 10 oséb —
Zamawiajgcy kazdorazowo zaznaczy liczbe uczestnikow danego spotkania; 1 miejsce przy
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stole minimum 0,7 m/ 1 osobe. Gtebokos$¢ stotu nie powinna by¢ mniejsza niz 80 cm.
Wszystkie stoty (wiacznie ze stotem prezydialnym) nalezy estetycznie przykryé biatym
ptétnem lub gtadkimi biatymi obrusami. Na zyczenie Zamawiajgcego, Wykonawca
zapewni w dniu spotkania mozliwos¢ dostawienia w sali, w ktérej odbywa sie spotkanie
dodatkowych stotow i krzeset;

» sala musi posiadac zaplecze sanitarne; spetnia¢ warunki profesjonalnej, biznesowe;j sali
konferencyjnej pod wzgledem wyposazenia i aranzacji; musi by¢ klimatyzowana,
z dostepem do swiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia;

» sala nie moze znajdowac sie na kondygnacjach ponizej parteru; w uzasadnionych
przypadkach za zgodg 1Z PO WER Zamawiajgcy moze odstgpic¢ od niniejszego wymogu;

» sala nie moze by¢ podzielona kolumnami ani zawiera¢ elementéw spadu dachowego/
pochylen ograniczajgcych badZz utrudniajgcych poruszanie sie badz ustawienie
dodatkowych elementow (banerdow, niestandardowych roll-updw, kabiny do ttumaczen)
w sali, minimalna wysokos$¢ sali 3,0 m - w uzasadnionych przypadkach za zgodg 1Z PO
WER Zamawiajacy moze odstapi¢ od niniejszego wymogu. Wykonawca zadba
o odpowiednio widoczne oznaczenie sali konferencyjnej/ sal konferencyjnych z uzyciem
nazwy wydarzenia oraz odpowiedniego zestawienia znakéw FE udostepnionego przez
Zamawiajgcego; w uzasadnionych przypadkach za zgodg IZ PO WER Zamawiajgcy moze
odstgpi¢ o niniejszego wymogu;

> stot prezydialny ustawiony na wprost ekranu; 1 miejsce przy stole minimum 0,7 m/ 1
osobe; Zamawiajgcy kazdorazowo wskazuje liczbe osdb zasiadajgcych przy stole
prezydialnym;

> zapewnienie obstugi technicznej (nagtosnienie) wraz z obstugg oraz niezbedny sprzet
konferencyjny w godzinach wynajmu sali/ sal w dniach trwania spotkania:

— multifony na stotach uczestnikéw w ilosci proporcjonalnej do liczby uczestnikow,
min. 1 szt. na 2 osoby lub 1 szt. na 4 osoby przy osobach siedzgcych na wprost
siebie, stuchawki do odbioru ttumaczenia, w ilosci odpowiadajgcej liczbie
uczestnikow,

— multifony na stole prezydialnym 1 szt. na 2 osoby,

— Nagrywanie spotkania w dniach trwania spotkania,
w tym nagrywanie w dniach trwania spotkania ttumaczenia symultanicznego
(jezyk polski — angielski lub inny jezyk UE wskazany przez Zamawiajgcego - polski —
w dwodch wersjach jezykowych).
W przypadku wystgpienia problemoéw technicznych zwigzanych z nagrywaniem
przebiegu spotkania, w tym ttumaczenia symultanicznego Wykonawca
zobowigzany jest do zapewnienia alternatywnej formy nagrywania przebiegu
spotkania np. za posrednictwem dyktafonu/ éw. Nagranie musi zostaé przekazane
Zamawiajgcemu w dniu zakonczenia spotkania na nosniku elektronicznym (ptyta
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CD, DVD lub pendrive). Format zapisu powinien umozliwia¢ odstuchanie nagrania
z pomocg bezptatnego, ogélnie dostepnego oprogramowania. Zamawiajacy
informuje, ze posiada oprogramowanie Windows Media Player,

— sala musi by¢ wyposazona w projektor multimedialny (rzucajacy wyrazny i w petni
czytelny obraz dla osoby znajdujacej sie w kazdym miejscu sali), 2 ekrany, w tym 1
dla stotu prezydialnego (odtwarzanie prezentacji, wynikéw gtosowan na 2
ekranach rownoczesnie), laptop, tablice flipchartowa, markery, odpowiednig ilos¢
przedtuzaczy/ listw z funkcjg przeciwprzepieciowa, bezptatny dostep do Internetu
Wi-Fi: Download minimum.: 6 Mbit/s, Upload: 2 Mbit/s,

— w wyjatkowych sytuacjach na zgdanie Zamawiajgcego, Wykonawca zapewni
dostep do urzadzenia wielofunkcyjnego z papierem (ustuga ksero/ druku / skanu
dokumentdw),

— na Zadanie Zamawiajgcego, zapewnienie i obstuga systemu elektronicznego
gtosowania bezprzewodowego, w tym sprzet i obstuga techniczna sprzetu do
gtosowania elektronicznego. System elektronicznego gtosowania
bezprzewodowego musi by¢ zapewniony od godz. 8.00 rano kazdego dnia
spotkania do zakonczenia kazdego dnia spotkania. Zapewnienie co najmniej 60
pilotéw do glosowania (na zyczenie Zamawiajacego wskazana liczba moze ulec
zwiekszeniu/ zmniejszeniu — liczba pilotdw okreSlana na etapie sktadania
zlecenia), przeprowadzenie gtosowan wraz z automatycznym obliczaniem
wynikéw oraz ich kazdorazowg prezentacjg na 2 ekranach - jeden przy stole
prezydialnym, drugi umozliwiajgcy prezentacje wynikéw gtosowania wszystkim
uczestnikom danego spotkania i w postaci protokofu z gtosowan - wydruk oraz
wersja elektroniczna (pdf). System do gtosowania powinien automatycznie zliczaé
(max 20 sekund od oddania gtosu), a nastepnie wyswietla¢ w formie wykresu
oddane gtosy. System powinien umozliwia¢ biezacg obserwacje liczby oddanych
gtoséw oraz czasu pozostatego do zakonczenia gtosowania,

— na Zzadanie Zamawiajgcego zapewnienie infrastruktury, w tym zabezpieczenie
tacza umozliwiajgcego niezaktdcone przeprowadzenie wideokonferencji podczas
spotkania,

— na zadanie Zamawiajgcego, zapewnienie i obstuga organizacyjna spotkania przez
pracownika Wykonawcy w kazdym dniu spotkania w zakresie: oznaczenia sali
(Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wzér ww. oznaczenia), roztozenia na stotach
(przed rozpoczeciem spotkania) przygotowanych przez Zamawiajgcego
materiatow informacyjnych i promocyjnych (w tym spakowanie pakietéw
z materiatami promocyjnymi — maksymalnie 10 elementéw w pakiecie), zebrania
podpiséw na liscie obecnosci (kazdego dnia spotkania) wydania i zebrania po
zakonczeniu kazdego dnia spotkania pilotow do gtosowania i odbiornikow do
ttumaczenia; Zamawiajacy przekaze Wykonawcy liste obecnosci wraz ze
wskazaniem, ktdre z oséb sg uprawnione do otrzymania pilotéw do gtosowania;

> |
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze . .
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie \% conmum o Unia Europejska

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spojnosci
www.cpe.gov.pl




Co najmniej jeden przedstawiciel Wykonawcy musi byé stale obecny na
stanowisku recepcji i pozostawac do statej dyspozycji Zamawiajacego.

» Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego zapewni parking w miejscu spotkania dla co
najmniej 30 pojazdéw (w tym co najmniej 2 dogodnie usytuowane i odpowiednio
oznaczone miejsca postojowe dla oséb z niepetnosprawnos$ciami) na kazdg dobe
(parking musi zosta¢ zapewniony w miejscu spotkania i miejscu zakwaterowania
uczestnikéw spotkania, jesli jest ono inne niz miejsce spotkania).

lub/ i

> Woynajem sali konferencyjnej o powierzchni do 80 m?, w zaleznosci od liczby oséb-
maksymalnie 45 oséb (decyduje Zamawiajacy), dostepnej od godziny 08:00 do godziny
18:00 podczas spotkan oraz od godziny 19:00 dnia poprzedzajacego pierwszy dzien
spotkania do godziny 17:00 ostatniego dnia  spotkania; zgodnie
z wymogami okreslonymi w ppkt c) powyzej. Zamawiajgcy zastrzega jednak mozliwos¢
zadania ustawienia teatralnego i stotu prezydialnego (Zamawiajacy kazdorazowo
wskazuje liczbe osdb zasiadajgcych przy stole prezydialnym).

> Wynajem sali konferencyjnej w miejscu spotkania (zapotrzebowanie okreslane przez
Zamawiajgcego) dla max. 30 oséb w terminie organizacji spotkania (ok. 1 godz.) wraz
z wyposazeniem:

Krzesta w ustawieniu teatralnym, stét prezydialny (Zamawiajacy kazdorazowo wskazuje
liczbe osdb zasiadajgcych przy stole prezydialnym), multifony na stole prezydialnym
(1 szt. na 2 osoby) oraz 2 mikrofony bezprzewodowe, nagtosnienie i obstuga
nagtos$nienia.

d) Ttumaczenie symultaniczne i/lub konsekutywne podczas posiedzen i/ lub wybranych
spotkan, wizyt studyjnych lub innych spotkan w terminie lub innych terminach niz termin
posiedzenia :

» zapewnienie kabiny do ttumaczenia symultanicznego z mozliwoscig nagrywania rozmoéw
z kabiny oraz z sali obrad,

» Wykonawca zapewni 1 Ilub 2 tlumaczy do ttumaczenia symultanicznego/
konsekutywnego polski - angielski lub inny jezyk UE — polski na czas spotkania lub innego
wydarzenia powigzanego z danym spotkaniem (np. wizyty studyjnej); Zamawiajgcy
zastrzega realizacje ustugi w réznych terminach

»  stuchawki do odbioru ttumaczenia, w ilosci odpowiadajgcej liczbie uczestnikéw,

» ustugi ttumaczenia bedg wykonywane przez wykwalifikowanych ttumaczy znajacych
tematyke polityki spdjnosci, polityki regionalnej, funduszy europejskich oraz
specjalistyczne stownictwo uzywane przez Zamawiajgcego, ze starannoscig wynikajgca
z zawodowego charakteru tych czynnosci, zgodnie z nastepujgcymi wskazaniami:

— ukonczone studia wyzsze, co najmniej 3-letnie, na kierunku filologicznym (w kraju
lub za granicg) lub ukoriczone studia podyplomowe (w kraju lub za granicg),
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— w ramach posiadanego doswiadczenia - ttumaczenie ustnie co najmniej 300
godzin z/lub na jezyk angielski lub inny jezyk UE, w tym m. in. 80 godzin w
obszarach polityki spdjnosci, polityki regionalnej, funduszy europejskich,

» czas pracy ttumaczy liczy sie od chwili rozpoczecia spotkania do faktycznego zakoriczenia
spotkania,

» w szczegodlnych okolicznosciach czas pracy ttumaczy moze sie przedtuzyé ze wzgledu na
faktyczny czas trwania spotkania, wykraczajgcy poza pierwotne szacunki okreslone
w zleceniu. W takich przypadkach Wykonawca zobowigzuje sie do kontynuowania ustugi
ttumaczenia ustnego az do zakoriczenia spotkania,

» ttumacze majg obowigzek stawié sie w stroju formalnym w ustalonym miejscu spotkania
najpdzniej na 30 minut przed rozpoczeciem spotkania w celu uzgodnienia szczegdtéw,
Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw zwigzanych z przejazdem ttumaczy na miejsce
spotkania, ich zakwaterowaniem oraz wyzywieniem.

e) Transport:

» Wykonawca zobowigzany jest (o ile zachodzi taka konieczno$¢) do zorganizowania
transportu dla uczestnikdéw spotkania. W zwigzku z ustugg transportowa Wykonawca
zapewni autokar w standardzie co najmniej *** tzw. Comfort Class, lub/ oraz minibusy
w liczbie odpowiedniej do przewidywanej liczby przewozonych oséb — 1 minibus — dla
maksymalnie 20 0séb) — do maksymalnie 300 km kazdego dnia (przejazd w danym dniu w
okreslonych ramach czasowych). Pojazdy zapewnione przez Wykonawce nie mogg by¢
starsze niz 6 lat. Pojazd/ pojazdy bedg oznaczone kartkg z nazwg wydarzenia oraz
odpowiednim zestawieniem znakdéw FE udostepnionym przez Zamawiajgcego.

» Transport oséb wykonywany bedzie zgodnie z przepisami prawa krajowego, w tym
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (DZ.U. 2019 poz 58).

» Kazdorazowo Wykonawca jest zobligowany do przedstawienia dokumentéw
potwierdzajgcych, ze przewoznik jest zarejestrowang firmg uprawniong do wykonywania
ustugi przewozu oséb srodkami transportu drogowego oraz posiada licencje i zezwolenia
uprawniajace do podejmowania i wykonywania dziatalnosci gospodarczej w zakresie
transportu drogowego — przewdz osdb.

» Woykonawca powinien okresli¢ w ofercie stawke za 1 km.

» Zamawiajacy bedzie zlecat jednorazowo ustuge na minimum 30 kilometrow, na dany
pojazd. Wynajety pojazd powinien pozostawaé¢ do dyspozycji Zamawiajgcego, co
najmniej do momentu wykorzystania wskazanej w zleceniu puli kilometréw, co oznacza,
ze moze wykona¢ wiecej niz 1 kurs (przejazd w danym dniu w okreslonych ramach
czasowych, ale nie dtuzej niz 8 godzin).

» Transport uczestnikdw spotkania ze stacji PKP/PKS do miejsca spotkania powinien by¢
kazdorazowo koordynowany przez przedstawiciela Wykonawcy. Powyzsze oznacza
obecno$é przedstawiciela Wykonawcy na stacji PKP/PKS w godzinach realizacji
transportu, weryfikacje na podstawie przekazanej przez Zleceniodawce listy, czy
wszystkie osoby korzystajgce z transportu dotarty do wyznaczonych $rodkéw transportu
oraz kontakt telefoniczny z osobami, ktére w wyznaczonej godzinie odjazdu nie dotarty
do $rodka transportu celem ustalenia sposobu dostarczenia ich do miejsca spotkania.
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f) Stenogram:

» Wykonawca na zadanie Zamawiajgcego przygotuje stenogram w jezyku polskim
i angielskim lub innym jezyku UE ze spotkania w terminie 3 dni roboczych od dnia
zakonczenia spotkania. Stenogram w jezyku angielskim lub innym jezyku UE dotyczy
oryginalnych wypowiedzi oséb wypowiadajgcych sie w jezyku innym niz jezyk polski. W
przypadku nieprawidtowo przygotowanego stenogramu Wykonawca ma 3 dni robocze
na jego poprawe od daty przekazania uwag.

g) Protokot:

» Wykonawca na zadanie Zamawiajgcego przygotuje w jezyku polskim protokot
z kazdego dnia spotkania w terminie 10 dni roboczych od dnia zakonczenia spotkania.
W przypadku nieprawidtowo przygotowanego protokotu Wykonawca ma 3 dni robocze
na jego poprawe od daty przekazania uwag.

Protokot musi zawiera¢ m.in. informacje ogdlne dotyczgce spotkania (date i miejsce organizacji
spotkania, informacje nt. liczby oséb uczestniczacej w spotkaniu oraz skfadzie Komisji
Europejskiej); w tresci protokotu nalezy wskazywac rodzaj spotkania, np. posiedzenie, warsztat,
spotkanie, grupa robocza; podziat na dni spotkania oraz poszczegdlne punkty porzadku obrad;
wypowiedzi uczestnikdbw z kazdorazowym wskazaniem imienia i nazwiska (w przypadku
pierwszej wypowiedzi w protokole réowniez nazwe reprezentowanej instytucji) osoby, ktéra
zabrata gtos; w przypadku prezentacji informacje, ze prezentacja stanowi zatgcznik do protokotu
i wskazaé kolejny numer zatacznika; spis zatgcznikdw oraz liste oséb uczestniczacych
w spotkaniu (tzw. zatacznik numer 1). Wykonawca musi wzorowaé sie (m.in. w zakresie
oznaczen, czcionek, sposobu ujmowania przedstawianych tresci — kwestie techniczne i
merytoryczne itp.) na najbardziej aktualnym protokole zamieszczonym na stronie
http://www.power.gov.pl/strony/o-programie/instytucje/komitet-monitorujacy/, w zaktadce
dokumenty. Wymogi dot. przygotowania tekstu:

caty tekst powinien zosta¢ wyréwnany do lewej (nie wyjustowany),

nagtéwek: czcionka arial, rozmiar czcionki 12px, bold, wielkie litery,

— lill dzieA — czcionka arial, rozmiar czcionki 12 px, bold,

— poszczegdlne punkt porzadku obrad — czcionka arial, rozmiar czcionki 12 px, bold,
— pozostata tres¢ — czcionka arial, rozmiar czcionki 12 px,

— odstepy pomiedzy wypowiedziami — po 6, interlinia wielokrotnie, co 1,15,

— formutowane zdania nie powinny przekraczac¢ 20 wyrazéw,

— w tresci protokotu nie nalezy stosowac skrétéw (wyjgtek stanowig nazwy wtasne
np. Grup roboczych zawierajgce w swej nazwie skroét, np. Grupa robocza ds.
efektywnosci PO WER),
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http://www.power.gov.pl/strony/o-programie/instytucje/komitet-monitorujacy/

— w tresci protokotu nie nalezy stosowad kursywy — nazwy projektéw, wytycznych
itp. nalezy zawiera¢ w cudzystowie.

Wz6r protokotu uwzgledniajacy wszystkie konieczne elementy:

>

h)

Preambuta nastepujacej tresci:

»W spotkaniu wzieto udziat .... 0séb: ...... przedstawicieli strony rzagdowej, ....... przedstawicieli
strony samorzadowe;j, ...... przedstawicieli partneréw spotecznych, ...... przedstawicieli Komisji
Europejskiej (KE) oraz ........ obserwatorow. (podziat na strony na zyczenie Zamawiajacego).
Do gtosowania uprawnionych byto ........ 0séb (lista 0oséb biorgcych udziat w spotkaniu
stanowi zatgcznik numer 1 do protokotu).

Obradom przewodniczyt pan ................. — petniona funkcja oraz nazwa reprezentowanego
urzedu
Komisje Europejska reprezentowali: pani ......... , pan... oraz pani ...... z Dyrekcji Generalnej ds.

Zatrudnienia, Spraw Spotecznych i Wtgczenia Spotecznego (wskazana informacja na zyczenie
Zamawiajgcego).”
Przebieg spotkania:

| dzien spotkania— dzien tygodnia, data (dzien, miesigc stownie, rok);

prezentacja porzadku obrad; kolejno wypowiadajgce sie osoby w pierwszym dniu;

Il dzien spotkania— dzien tygodnia, data (dzien, miesigc stownie, rok);

prezentacja porzgdku obrad w przypadku zmian; kolejno wypowiadajgce sie osoby w drugim
dniu.

Zataczniki.

Wykonawca jest zobligowany do statego przebywania na recepcji spotkania i notowaniu
imion i nazwisk oséb wypowiadajacych sie podczas spotkania.

Zdjecia:

» Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego wykona i utrwali w formie zapisu cyfrowego
zdjecia ze spotkania lub innego wydarzenia powigzanego z danym spotkaniem (np.
wizyty studyjnej) oraz przekaze je na nosniku - ptycie CD/DVD lub pendrivie lub przesle je
na wskazany adres mailowy w formacie jpg o rozdzielczosci min. 75 dpi (1024x768
pikseli) niezwtocznie — tego samego dnia Zamawiajgcemu.
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i) Materiaty:

» Woykonawca na zadanie Zamawiajgcego zapewni jednorazowa ustuge transportu
materiatdw z siedziby Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej w Warszawie (,,tam” i
,powrdt”) przekazanych przez pracownika MFiPR. Pracownik MFiPR przekaze
Wykonawcy na 2 dni robocze przed spotkaniem nastepujgce materiaty: baner i
pozostate materiaty informacyjne i promocyjne (max 4 paczki) celem
przetransportowania ich do miejsca, w ktérym bedzie odbywato sie spotkanie. Po
zakoniczeniu wydarzenia Wykonawca zobowigzany jest do przetransportowania w ciggu
3 dni roboczych banera i pozostatych po spotkaniu materiatéw, w tym m.in. notatniki,
dtugopisy, koziotki itp. z miejsca wydarzenia do siedziby MFiPR. Wykonawca jest
odpowiedzialny za odpowiednie zabezpieczenie banera i materiatéw przed
potencjalnymi uszkodzeniami zwigzanymi z ich przewozeniem. Za wszelkie szkody
zwigzane ze zniszczeniem lub utratg przewozonych paczek i/lub banera odpowiada
Wykonawca.

2. Warunki ogdlne dot. swiadczenia ustug kompleksowej organizacji spotkan na potrzeby
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na terytorium Polski, w tym w
Warszawie:

a) Rezerwacja ustug bedzie dokonywana nie pdzniej niz na 20 dni kalendarzowych przed
planowang datg spotkania. Wykonawca podpisujgc umowe jest zobligowany do zapewnienia
m.in. ustug hotelarskich, gastronomicznych, wynajmu sali/ sal konferencyjnych, ustugi
transportowej oraz ustugi ttumaczenia symultanicznego zgodnie z pkt. 1 w zgdanym przez
Zamawiajgcego miejscu oraz terminie. W przypadku faktycznego braku miejsc w obiektach
hotelowych, spetniajgcych warunki okreslone w opisie przedmiotu zamowienia (pkt. 1), w
danym terminie, termin oraz/ lub lokalizacja spotkania moze zostaé ponownie wyznaczona
przez Zamawiajgcego i moze on odstapi¢ od Zzadania lokalizacji w centrum miasta. W
uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy dopuszcza wykorzystanie do realizacji ustugi
wiekszej liczby hoteli znajdujacych sie w niewielkiej odlegtosci od siebie (maksymalnie 5 km).
Zastosowanie wskazanego rozwigzania wymaga kazdorazowej akceptacji Instytucji
Zarzadzajacej PO WER.

b) Wykonawca przedstawi w terminie do 3 dni od daty przekazania zlecenia dot. organizacji
spotkania do akceptacji Zamawiajgcego propozycje co najmniej 3 obiektédw, ktére spetniaja
warunki okreslone w niniejszym opisie przedmiotu zaméwienia. Zamawiajgcy wskaze obiekt
do realizacji zlecenia z przedstawionych propozycji pod warunkiem spetniania wymagan
okreslonych w opisie przedmiotu zamowienia. W przypadku braku obiektow w danej
miejscowosci Wykonawca przedstawi dostepny obiekt do akceptacji Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé niedokonania wyboru z 3 przedstawionych propozycji i
wodwczas Zamawiajgcy zazgda od Wykonawcy przedstawienia kolejnych lokalizacji/ obiektéw.
W przypadku braku innych obiektéw Zamawiajgcy skorzysta z mozliwosci wskazanej w pkt
2a.
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c) Minimalna liczba uczestnikow spotkan - 10 osdb, srednia liczba uczestnikow spotkan— 45
0s6b, maksymalna liczba uczestnikéw spotkan— 150 osdb z mozliwoscig zwiekszenia w
wyjatkowych sytuacjach do 20% tej liczby. Zamawiajgcy kazdorazowo wskaze w zleceniu
planowang liczbe uczestnikow.

d) Bezkosztowa rezygnacja z ustugi moze nastgpi¢ w terminie 14 dni kalendarzowych przed
planowang datg spotkania.

e) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do bezkosztowej korekty zamowienia poszczegdlnych
ustug, w tym:

- hotelarskich na 5 dni kalendarzowych przed realizacjs do +/- 30% wartosci danego
zamowienia/zlecenia, na 3 dni kalendarzowe przed realizacjg do +/- 10% wartosci danego
zamowienia/zlecenia; Zamawiajgcy moze korygowac zlecenie dowolng ilo$¢ razy, ale korekta
nie moze przekroczy¢ ww. limitow;

- gastronomicznych na 5 dni kalendarzowych przed realizacjg do +/- 30% wartosci danego
zamowienia/zlecenia, na 3 dni kalendarzowe przed realizacjg do +/- 10 % wartosci danego
zamowienia/zlecenia; Zamawiajgcy moze korygowac zlecenie dowolng ilo$¢ razy, ale korekta
nie moze przekroczy¢ ww. limitéw;

- pozostatych ustug okreslonych w ofercie na 5 dni kalendarzowych przed realizacjg do +/-
100%; Zamawiajacy moze korygowa¢é zlecenie dowolng ilos¢ razy
w zaleznosci od potrzeb.

f) Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ realizacji spotkan jednodniowych bgdZz dwudniowych, wg
cen okreslonych w ofercie i z mozliwoscig korzystania z czesci tych ustug dla okreslonej
indywidualnie liczby oséb lub 1 ustugi tj. np. tylko z ustugi cateringowej i/lub hotelowej i/lub
ttumaczeniowej i/lub wynajmu sali i/lub zapewnienia transportu i/lub ttumaczenia itp. lub
dowolnej kombinacji ustug wskazanych w formularzu ofertowym.

g) Spotkania bedg sie odbywaty w dni powszednie. W przypadku wyznaczenia terminu
spotkania na poniedziatek, Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ nocleg i kolacje w
niedziele.

h) W uzasadnionych przypadkach w sytuacji braku obiektéw hotelowych spetniajacych
wymagania okreslone w pkt 1 Zamawiajacy, za zgoda 1Z PO WER, moze wyrazi¢ zgode na
organizacje spotkan w innych dostepnych na tym terenie obiektach hotelowych, ktérych
standard nie bedzie nizszy od obiektu hotelowego 4 gwiazdkowego.

i) W zakresie ustugi gastronomicznej:

» Zamawiajacy kazdorazowo wskaze sposéb podania kolacji oraz kazdorazowo bedzie
akceptowat menu na wszystkie positki (kolacja/ obiad/ przerwa kawowa) zaproponowane
przez Wykonawce (3 propozycje menu do akceptacji przez Zamawiajgcego)
uwzgledniajgce w/w parametry. Ponadto, Wykonawca na prosbe Zamawiajgcego
uwzgledni sugestie zwigzane z modyfikacjag wybranego menu (modyfikacja bedzie
polegata na zamianie np. jednego rodzaju dania miesnego/ deseru/ zupy/ przystawki/
satatki na inny uwzgledniony w przestanych do akceptacji menu);
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» w przypadku oséb ze szczegdlnymi preferencjami zywieniowymi, Wykonawca na prosbe
Zamawiajgcego uwzgledni sugestie dot. przygotowania specjalnego dania gtéwnego na
ciepto tj. np. wegetarianskiego, weganskiego, bezglutenowego itp., ktére bedzie podane
z co najmniej 2 dodatkami, (sposréd powyzej wymienionych), uwzgledniajac je w menu
przesytanych do akceptacji przez Zamawiajgcego;

» wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg byé bezwzglednie s$wieze,
przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi, muszg charakteryzowaé sie wysoka jakoscia
w odniesieniu do uzytych sktadnikéw oraz estetyki podania; produkty przetworzone
(takie jak kawa, herbata, soki i inne) bedg posiadaty odpowiednig date przydatnosci do
spozycia);

» kazdorazowo Wykonawca zapewni informacje o nazwie i skfadzie danej potrawy,
w miejscu widocznym dla uczestnikdéw spotkania;

> zapewnienie obstugi kelnerskiej w trakcie trwania spotkan (minimum 1 kelner na 20
0sbb);

» Podanie positkdw — zastawa porcelanowa i sztuéce metalowe (do serwowania positkow
Wykonawca nie bedzie uzywat naczyn jednorazowych);

» W sytuacji, w ktorej osoba nocujgca w przeddzien spotkania nie dotrze do hotelu w
godzinach trwania kolacji, Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia jej positku.

j)  Przewidywany termin realizacji zaméwienia: od daty podpisania umowy do 31.12.2021 r. lub
do wyczerpania Srodkow przeznaczonych na realizacje zamdéwienia w zaleznosci od tego,
ktdre z tych zdarzen nastgpi wczesniej.

k) Zamawiajacy szacuje:

ok. 5% spotkan z wykorzystaniem ttumaczenia symultanicznego,

ok. 40% spotkan jednodniowych odbywajgcych sie na terenie m. st. Warszawy,

ok 20% spotkan dwudniowych na terenie m. st. Warszawy,

ok. 20% spotkan (jednodniowych dwudniowych) odbywajgcych sie na terenie kraju,

Podane szacunkowe wartosci spotkan nie sg w zaden sposdb wartosciami zobowigzujgcymi w
stosunku do Wykonawcy i moga ulec zmianie. Zamawiajacy kazdorazowo wskaze w zleceniu
planowang liczbe uczestnikdow i wymagany zakres ustug.

) W przypadku, kiedy Zamawiajacy zgtosi Wykonawcy zastrzezenia odnosnie czystosci
w pokoju, czy niekompletnego lub wadliwie funkcjonujgcego wyposazenia, Wykonawca ma
obowigzek bezkosztowo w ciggu 30 minut zapewnic¢ drugi pokdj w tym samym hotelu.

m)W przypadku, kiedy Zamawiajgcy zgtosi Wykonawcy problem w postaci wadliwie
funkcjonujacego wyposazenia/ sprzetu/ internetu/ aranzacji sali obrad/ sali konferencyjnej,
Wykonawca ma obowigzek w ciggu 1 godziny zapewni¢ prawidtowe funkcjonowanie
wyposazenia/ wadliwego sprzetu/ sali obrad.
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n) Zamawiajgcy wymaga na kazdym spotkaniu obecnosci koordynatora ze strony Wykonawcy
odpowiedzialnego za prawidtowa realizacje Zamoéwienia, wskazanego
w formularzu ofertowym.

0) Zamawiajacy nie ponosi kosztéw zwigzanych z przejazdem osdb zaangazowanych przez
Wykonawce do realizacji ustug na miejsce spotkania, ich zakwaterowaniem oraz
wyzywieniem.

p) DOSTEPNOSC DLA OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI

> Miejsce, w ktorym odbywa sie spotkanie, jak rowniez miejsce kolacji w przypadku jej
organizacji poza miejscem, w ktédrym odbywa sie spotkanie powinny by¢ dostepne dla oséb z
niepetnosprawnosciami lub umozliwia¢ odpowiednie dostosowanie (na zasadzie racjonalnych
usprawnien) do prawidtowego przeprowadzenia spotkania, kolacji. Ponadto miejsce, w
ktorym organizowane bedzie spotkanie oraz miejsce organizacji kolacji powinny akceptowad
obecnos¢ psa przewodnika osoby niepetnosprawnej. Zamawiajacy, za zgodg IZ PO WER, moze
odstgpi¢ w catosci lub w czesci od powyzszego wymogu.

» W przypadku zgtoszenia uczestnictwa w spotkaniu przez osobe z niepetnosprawnoscia,
Wykonawca zapewni réwny dostep takiej osobie /osobom do udziatu w spotkaniu
(np. zapewnienie asystenta ttumaczacego na jezyk tatwy, asystenta osoby
z niepetnosprawnoscia, ttumacza jezyka migowego, przewodnika osoby majgcej problemy
w widzeniu, SPT (symultaniczny przekaz tekstowy/napisy na zywo), petli indukcyjnej, systemu
FM, instalacji programéw powiekszajgcych, méwigcych, drukarek materiatéw w alfabecie
Braille’a, montazu tymczasowych podjazddw, platform, wind; oznakowanie obiektu tablicami
z trescig w alfabecie Braille’a, zapewnienie specjalistycznego transportu na miejsce realizacji
spotkania).

Il. Spotkania online

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zlecenia organizacji spotkania/posiedzenia KM POWER w formie
on-line z wykorzystaniem platformy do wideokonferencji.
Zakres poszczegdlnych ustug obejmuje:

a) Zapewnienie obstugi technicznej spotkania on-line:

» Wykonawca, zapewni organizacje i obstuge spotkania w formie on-line, z
wykorzystaniem platformy do wideokonferencji, przez co rozumie sie zaplanowanie i
zorganizowanie wydarzenia w formie on-line zgodnie z ramami czasowymi wskazanymi
przez Zamawiajgcego w agendzie, ktérg dostarczy Wykonawcy. Zadaniem Wykonawcy
ma by¢ obstuga wydarzenia. Poprzez obstuge nalezy rozumie¢ m.in. wpuszczanie z
poczekalni do wtasciwego pokoju (o ile dotyczy) w oparciu o liste uczestnikow
przekazang przez IZ POWER, zmiana nazewnictwa uczestnikow zgodnie ze wskazaniem 1Z
PO WER, obstuga zwigzana z problemami technicznymi wystepujgcymi po stronie oséb
logujacych sie (w tym gosci obcojezycznych), mutowanie wizji i fonii w trakcie spotkania
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zgodnie z zaleceniami IZ PO WER, przeprowadzenie gtosowan, pomoc w uruchamianiu
prezentacji lub jej wyswietlenie, zapewnienie odrebnego, rdwnolegtego pokoju do
dyskusji (kuluary) zgodnie ze wskazaniami IZ PO WER, przygotowanie listy obecnosci z
odbytego spotkania zgodnie ze wskazaniami IZ PO WER, itp.

» Wykonawca sporzadzi szczegdtows instrukcje obstugi platformy dla uzytkownika.
Instrukcja powinna zawieraé informacje o sposobie pobrania aplikacji umozliwiajgcej
taczenie sie z systemem, jak réwniez informacje praktyczne zwigzane z jego obstuga
m.in. jak wtgczaé i wytaczac dzwiek i obraz, jak przetgcza¢ obraz na rézne tryby, jak
zabierac gtos, jak samodzielnie zmieni¢ nazwe uzytkownika itp. Szczegétowy zakres do
ustalenia z IZ PO WER. Ponadto instrukcja powinna by¢ w 2 wersjach jezykowych:
polskiej i angielskiej. Na zgdanie Zamawiajgcego, w ramach wynagrodzenia za konkretne
spotkanie Wykonawca w oparciu o liste uczestnikdéw przekazang przez Zleceniodawce
przeprowadzi spotkanie testowe z uczestnikami spotkania, w trakcie ktdrego pomoze im
rozwigzac problemy techniczne i przetestuje gtosowanie. Czas trwania spotkania
testowego to maksymalnie 3 godziny.

»  Wykonawca kazdorazowo, na co najmniej 15 dni roboczych przed datg wydarzenia,
wygeneruje linki dla maksymalnie 200uczestnikow spotkania i przekaze je
Zamawiajgcemu. W uzasadnionych przypadkach IZ PO WER moze wyrazic¢ zgode na
krétszy termin.

» Wykonawca zapewni kazdorazowo nagranie audio i /lub wideo ze spotkania on-line z
catego jego przebiegu, od chwili planowanego rozpoczecia do momentu faktycznego
zakonczenia, nawet jesli czas spotkania wydiuzy sie wzgledem agendy, w tym
Wykonawca zapewni takze nagrywanie ttumaczenia symultanicznego (jezyk polski —
angielski lub inny jezyk UE wskazany przez Zamawiajgcego — w dwdch wersjach
jezykowych). Zamawiajacy wskaze kazdorazowo czy nagranie ma posiada¢ format audio
i/ lub video. W przypadku wystgpienia probleméw technicznych zwigzanych z
nagrywaniem przebiegu spotkania, w tym ttumaczenia symultanicznego Wykonawca
zobowigzany jest do zapewnienia alternatywnej formy nagrywania przebiegu spotkania.
Format zapisu powinien umozliwia¢ odstuchanie nagrania z pomocg bezptatnego,
ogblnie dostepnego oprogramowania. Zamawiajacy informuje, Ze posiada
oprogramowanie Windows Media Player. Wykonawca w terminie maksymalnie 3 dni
roboczych od dnia zakoriczenia danego spotkania przekaze Zlecajgcemu zgdane nagrania
ze spotkania. Nagrania nalezy przekaza¢ na nosniku elektronicznym (ptyta CD, DVD lub
pendrive).

> na zgdanie Zamawiajacego, zapewnienie i obstuga systemu elektronicznego
gtosowania online. System elektronicznego gtosowania online musi by¢ zapewniony od
godziny rozpoczecia danego spotkania do jego faktycznego zakoriczenia. Dla kazdego z
uczestnikdw spotkania zostanie wygenerowany spersonalizowany link/linki i kod/kody
umozliwiajgcy gtosowanie/ gtosowania, liczba uczestnikdéw gtosowania okreslana bedzie
na etapie sktadania zlecenia- maksymalnie 55 oséb, (Zamawiajacy zastrzega, ze
wskazana liczba moze ulec zwiekszeniu maksymalnie do 65 o0sdb), przeprowadzenie
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glosowan wraz z automatycznym obliczaniem wynikédw oraz ich kazdorazowa
prezentacjg na ekranie widoczng dla wszystkich uczestnikow spotkania/posiedzenia on-
line, wynik gtosowania bedzie takze zapisany w postaci protokotu z glosowania - w wersji
elektronicznej (pdf). System do gtosowania powinien automatycznie zlicza¢ (max 1
minuta od oddania gtosu), a nastepnie wyswietla¢ w formie wykresu stupkowego
rezultaty gtosowania. System powinien umozliwia¢ biezgcg obserwacje liczby oddanych
gltosébw oraz czasu pozostatego do zakonczenia gtosowania. Zamawiajgcy zada
wyswietlania wynikéw liczbowych, czyli np. ze gtosowato 30 oséb, w tym 25 za, 3
przeciw i 2 wstrzymaty sie od gtosu. Niedopuszczalne jest wyswietlanie wynikow w
postaci procentowej. Gtosowania poszczegdlnych oséb sg tajne, jednakze przedmiotowe
wyniki gtosowania muszg by¢ dostepne dla IZ POWER, takze po zakorczeniu posiedzenia
w formie umozliwiajgcej zidentyfikowanie osdb, ktdre gtosowaty oraz w jaki sposdb
zagtosowaty.

Wykonawca kazdorazowo wyznaczy koordynatora do kontaktu, ktory bedzie na
biezagco monitorowat przebieg spotkania on-line i w razie probleméw technicznych
bedzie je niezwtocznie rozwigzywat, a takze bedzie gotéw do wsparcia technicznego
uczestnikéw spotkania, w przypadku probleméw z potaczeniem.

b) Ttumaczenie symultaniczne on-line podczas wybranych spotkan:

>

Wykonawca zapewni minimum 2, maksymalnie 4 ttumaczy w liczbie odpowiadajacej
potrzebom zamawiajgcego, wskazanej w zleceniu do ttumaczenia symultanicznego
polski - angielski lub inny jezyk UE — polski na czas spotkania/posiedzenia w formie on-
line

Wykonawca zapewni system informatyczny do obstugi ttumaczern on-line, ktéry
uwzglednia przektad symultaniczny polski - angielski lub inny jezyk UE — polski, obstuguje
co najmniej 200 uzytkownikdéw i umozliwia integracje z dowolng platformg zewnetrzng
do obstugi spotkan on-line, np. Zoom, Microsoft Teams, Webex, Skype, z zastosowaniem
specjalistycznego oprogramowania w tym zakresie. Wykonawca zapewni takze wsparcie
techniczne do obstugi ww. systemu i ttumaczy

ustugi ttlumaczenia bedg nagrywane przez Wykonawce oraz udostepniane
Zamawiajgcemu na przenosnym nosniku (ptyta, CD/DVD, pendrive), jako materiat
archiwalny.

ustugi ttumaczenia bedg wykonywane przez wykwalifikowanych ttumaczy znajgcych
tematyke polityki spdjnosci, polityki regionalnej, funduszy europejskich oraz
specjalistyczne stownictwo uzywane przez Zamawiajgcego, ze starannoscig wynikajgca
z zawodowego charakteru tych czynnosci, zgodnie z nastepujgcymi wskazaniami:
— ukonczone studia wyzsze, co najmniej 3-letnie, na kierunku filologicznym (w kraju
lub za granicg) lub ukoriczone studia podyplomowe (w kraju lub za granicg),
— w ramach posiadanego doswiadczenia - ttumaczenie ustnie co najmniej 300
godzin z/lub na jezyk angielski lub inny jezyk UE, w tym m. in. 80 godzin w
obszarach polityki spdjnosci, polityki regionalnej, funduszy europejskich,
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> czas pracy ttumaczy liczy sie od chwili rozpoczecia spotkania do faktycznego zakoriczenia
spotkania. Zamawiajacy zastrzega obowigzek udziatu ttumaczy w spotkaniu na 30 minut
przed faktycznym jego rozpoczeciem

» na zadanie Zamawiajgcego  Wykonawca  zapewni  udziat tlumaczy w
spotkaniu/spotkaniach testowych w ramach wynagrodzenia przewidzianego za dane
spotkanie; maksymalnie 60 minut.

» w szczegolnych okolicznosciach czas pracy ttumaczy moze sie przedtuzyé ze wzgledu na
faktyczny czas trwania spotkania, wykraczajgcy poza pierwotne szacunki okreslone
w zleceniu. W takich przypadkach Wykonawca zobowigzuje sie do kontynuowania ustugi
ttumaczenia ustnego az do faktycznego zakoniczenia spotkania,
ttumacze zobowigzani sg dysponowa¢ odpowiednim sprzetem do przeprowadzenia
ttumaczenia oraz stabilnym tgczem internetowym, ktéry zapewni odpowiednig jakosé
ustugi i prawidtowy odbidr (audio i video) przez uczestnikdw spotkania.

c) Stenogram z posiedzenia on-line:

» Wykonawca na z7gdanie Zamawiajgcego przygotuje stenogram w jezyku polskim
i angielskim lub innym jezyku UE ze spotkania w terminie 3 dni roboczych od dnia
zakonczenia spotkania on-line. Stenogram w jezyku angielskim lub innym jezyku UE
dotyczy oryginalnych wypowiedzi oséb wypowiadajgcych sie w jezyku innym niz jezyk
polski. Stenogram ma zawiera¢ wszystkie wypowiedzi z uwzglednieniem ich
odpowiedniej kolejnosci oraz dodatkowe wypowiedzi uczestnikdw, ktére w trakcie
spotkania bedg pisane przez uczestnikdéw w formie czatu, wypowiedzi te w oryginalnym
przektadzie beda przepisane do stenogramu, z uwzglednieniem ich odpowiedniej
kolejnosci.

» Wykonawca zobligowany jest kazdorazowo do identyfikacji osoby zabierajgcej gtos —
nalezy wskazaé imie i nazwisko oraz petng nazwe reprezentowanej instytucji.

» W przypadku nieprawidtowo przygotowanego stenogramu Wykonawca ma 3 dni
robocze na jego poprawe od daty przekazania uwag.

d) Protokét z posiedzenia on-line:

» Wykonawca na zadanie Zamawiajgcego przygotuje w jezyku polskim protokét
z kazdego dnia spotkania w terminie 10 dni roboczych od dnia zakonczenia spotkania.
W przypadku nieprawidtowo przygotowanego protokotu Wykonawca ma 3 dni robocze
na jego poprawe od daty przekazania uwag.

Protokét musi zawiera¢ m.in. informacje ogdlne dotyczace spotkania (date i informacje, iz
spotkanie odbywa sie w formie on-line, informacje nt. liczby osdb uczestniczacej w spotkaniu
oraz sktadzie Komisji Europejskiej); w tresci protokotu nalezy wskazywac rodzaj spotkania, np.
posiedzenie, warsztat, spotkanie, grupa robocza; podziat na dni spotkania oraz poszczegdlne
punkty porzadku obrad; wypowiedzi uczestnikéw z kazdorazowym wskazaniem imienia i
nazwiska (w przypadku pierwszej wypowiedzi w protokole réwniez nazwe reprezentowanej
instytucji) osoby, ktdra zabrata gtos; w przypadku prezentacji informacje, ze prezentacja stanowi
zatgcznik do protokotu i wskazac kolejny numer zatgcznika; spis zatgcznikdéw oraz liste oséb
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uczestniczacych w spotkaniu (tzw. zatgcznik numer 1). Wykonawca musi wzorowac sie (m.in. w
zakresie oznaczen, czcionek, sposobu ujmowania przedstawianych tresci — kwestie techniczne i
merytoryczne itp.) na najbardziej aktualnym protokole zamieszczonym na stronie
http://www.power.gov.pl/strony/o-programie/instytucje/komitet-monitorujacy/, w zaktadce
dokumenty. Wymogi dot. przygotowania tekstu:

caty tekst powinien zosta¢ wyréwnany do lewej (nie wyjustowany),

nagtéwek: czcionka arial, rozmiar czcionki 12px, bold, wielkie litery,

— lill dzieA — czcionka arial, rozmiar czcionki 12 px, bold,

— poszczegdlne punkt porzadku obrad — czcionka arial, rozmiar czcionki 12 px, bold,
— pozostata tres¢ — czcionka arial, rozmiar czcionki 12 px,

— odstepy pomiedzy wypowiedziami — po 6, interlinia wielokrotnie, co 1,15,

— formutowane zdania nie powinny przekraczac 20 wyrazéw,

— w tresci protokotu nie nalezy stosowac skrotéw (wyjatek stanowig nazwy wtasne
np. Grup roboczych zawierajgce w swej nazwie skrdét, np. Grupa robocza ds.
efektywnosci PO WER),

— w tresci protokotu nie nalezy stosowaé kursywy — nazwy projektéw, wytycznych
itp. nalezy zawiera¢ w cudzystowie.

Wz6r protokotu uwzgledniajacy wszystkie konieczne elementy:

> Preambuta nastepujgcej tresci:

,»W spotkaniu wzieto udziat .... 0séb: ...... przedstawicieli strony rzgdowej, ....... przedstawicieli
strony samorzadowe;j, ...... przedstawicieli partneréw spotecznych, ...... przedstawicieli Komisji
Europejskiej (KE) oraz ........ obserwatordw. (podziat na strony na zyczenie Zamawiajgcego).
Do gtosowania uprawnionych byto ........ 0séb (lista oséb biorgcych udziat w spotkaniu
stanowi zatgcznik numer 1 do protokotu).

Obradom przewodniczyt pan ................. — petniona funkcja oraz nazwa reprezentowanego
urzedu
Komisje Europejska reprezentowali: pani ......... , pan... oraz pani ...... z Dyrekcji Generalnej ds.

Zatrudnienia, Spraw Spotecznych i Wtgczenia Spotecznego (wskazana informacja na zyczenie
Zamawiajgcego).”

> Przebieg spotkania:

> | dzien spotkania— dzien tygodnia, data (dzien, miesigc stownie, rok);
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prezentacja porzadku obrad; kolejno wypowiadajgce sie osoby w pierwszym dniu;

> |l dzien spotkania— dzien tygodnia, data (dzier, miesigc stownie, rok);

prezentacja porzagdku obrad w przypadku zmian; kolejno wypowiadajace sie osoby w drugim
dniu.

» Zatgczniki.

Wykonawca jest zobligowany do statego monitorowania przebiegu spotkania on-line i
notowaniu imion i nazwisk os6b wypowiadajacych sie podczas spotkania.

e) DOSTEPNOSC DLA OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI

» Platforma do wideokonferencji oraz pozostate ustugo online powinny by¢ dostepne dla oséb
z niepetnosprawnosciami lub umozliwia¢ odpowiednie dostosowanie (na zasadzie
racjonalnych usprawnien) do prawidtowego uczestnictwa w spotkaniu. Zamawiajacy, za
zgodg 1Z PO WER, moze odstgpi¢ w catosci lub w czesci od powyzszego wymogu.

» W przypadku zgtoszenia uczestnictwa w spotkaniu przez osobe z niepetnosprawnoscia,
Wykonawca zapewni réwny dostep takiej osobie /osobom do udziatu w spotkaniu
(np. zapewnienie asystenta ttumaczacego na jezyk tatwy, , ttumacza jezyka migowego, SPT
(symultaniczny przekaz tekstowy/napisy na zywo), instalacji programoéow powiekszajgcych,
mdwigcych).

3. Warunki ogdlne dot. swiadczenia ustug organizacji spotkan online:

a) Rezerwacja ustug bedzie dokonywana nie pdzniej niz na 7 dni kalendarzowych przed
planowang datg spotkania; za zgodg Wykonawcy w okresie krétszym.

b) Bezkosztowa rezygnacja z organizacji spotkania moze nastgpi¢ w terminie 5 dni
kalendarzowych przed planowang datg spotkania.

c) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do bezkosztowej korekty zamdéwienia poszczegdlnych
ustug okreslonych w ofercie na 3 dni kalendarzowe przed realizacja do +/- 100%;
Zamawiajacy moze korygowad zlecenie dowolng ilos¢ razy
w zaleznosci od potrzeb.

d) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ realizacji spotkan jednodniowych badz dwudniowych,
wg cen okreslonych w ofercie i z mozliwoscig korzystania z czesci tych ustug dla okreslonej
indywidualnie liczby oséb lub 1 ustugi tj. np. tylko z ustugi ttumaczeniowej i/lub ustug
glosowania i/lub zapewnienia wsparcia osobie niepetnosprawnej itp. lub dowolnej
kombinacji ustug wskazanych w formularzu ofertowym.
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Zalacznik nr 4 do projektu umowy — wzor protokotu odbioru

PROTOKOL. ODBIORU z dnia ........

Na podstawie Umowy Nr ..............ceeevevenennnnn. zawartej w Warszawie W dniu .............ccoeevenee roku
pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektéw Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajagcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka
Buller — Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podstawie powotania na stanowisko z dniem
16 maja 2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej czesci ,,Zamawiajacym”,

1140 0T S z siedzibg W ...l przy ul. ...l ,
.................... 5 evereireriee.n...., posiadajgcg numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP
................. , wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
............................... /wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
reprezentowang przez Pana/Panig .................. T , zwang w dalszej
czgsci umowy ,,Wykonawca”.

stwierdzam nalezyte/nienalezyte! wykonanie ustugi, bedacej przedmiotem umowy, zgodnie
Z ponizszymi zapisami:

1. Przedmiot umowy:
Swiadczenie ustug kompleksowej organizacji spotkan na potrzeby Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwoj na terytorium Polski, w tym w Warszawie w formie stacjonarnej lub
$wiadczenie ustug kompleksowej organizacji spotkan na potrzeby Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwoj w formie on-line.
(Opisac czego dotyczy.........ccoccuueeeieineieiinnnnl)

2. Przedmiot zamowienia zostat wykonany zgodnie/ niezgodnie? z wyznaczonym terminem.

3. Zamawiajacy zglasza/ nie zglasza zastrzezen* do przedmiotu odbioru.

(data i podpis Naczelnika WA —
przedstawiciela Zamawiajgcego)

*niepotrzebne skresl

! Niepotrzebne skreslié.
2 Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 5- Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Dane osdb korzystajgcych z ustugi w ramach zaméwienia:

Lp. |Nazwa

Imie

Nazwisko

Adres e-mail

Telefon

Vb WIN|F

Miejsce pracy

Zatgcznik nr 6- Wykaz podmiotéw

Lp. | Nazwa podmiotu, ktéremu Wykonawca powierza | Kategorie danych osobowych
dane osobowe

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze
tel. 22 378 31 00 Europejskie \% o

Unia Europejska
Fundusz Spéjnosci

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna
www.cpe.gov.pl




WA.263.57.2020.BG ZAtACZNIK NR 2 do SIWZ

OFERTA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

*prosze wskazac wihasciwe

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogtoszenie o zamdéwieniu nr WA.263.5.2020.KR dotyczgce postepowania
prowadzonego przez Centrum Projektéw Europejskich w trybie art. 138g ustawy na swiadczenie
ustug kompleksowej organizacji spotkan na potrzeby Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj na terytorium Polski, w tym w Warszawie w formie stacjonarnej lub $wiadczenie ustug
kompleksowej organizacji spotkan na potrzeby Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj w
formie on-line

sktadam/sktadamy niniejszg oferte:

I. KRYTERIUM CENA:

1. Kryterium cena brutto zaméwienia- 95%:
Cena catkowita brutto mojej/naszej oferty* za realizacje catosci przedmiotu zaméwienia, zgodnie z

opisem przedmiotu zamoéwienia wynosi:

1. Spotkania stacjonarne
1. Cena noclegu ze S$niadaniem/l pokoj jednoosobowy lub dwuosobowy do pojedynczego
wykorzystania ze $niadaniem na dzien przed planowanym spotkaniem —  brutto

2. Cena noclegu ze $niadaniem/20 pokoi jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego
wykorzystania ze $niadaniem na dzien przed planowanym spotkaniem (poz. 1 x 20) - brutto
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3. Cena noclegu ze $niadaniem/1 pokdj jednoosobowy lub dwuosobowy do pojedynczego

wykorzystania ze $niadaniem pomigdzy dniami spotkania — brutto .................... zt

4. Cena noclegu ze $niadaniem/45 pokoi jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego
wykorzystania ze $niadaniem pomiedzy dniami spotkania (poz. 3 x 45) —brutto .................... zt

5. Cena obiadu/1 0S0DA — DIULLO .....vuineit ettt zt

6. Cena 2 obiadéw/45 0sob (poz. 5 X 2 X 45) - brutto
................................................................ 7k

7. Cena 1 przerwy kawowej standardowej/1 osoba - brutto ....................coci zt

8. Cena 3 przerw kawowych standardowych/45 oso6b na 2 dni (poz. 7 X 3 X 2 dni x 45) - brutto
.................................................... zt

9. Cena 1 przerwy kawowej ciaglej bez ograniczen z ciagla dostepnoscia z uzupehianiem brakujacych
sktadnikow/1 osoba - brutto s zk
10. Cena 2 przerw kawowych ciaglych bez ograniczen z ciaggla dostepnoscig z uzupetlnianiem
brakujacych sktadnikéw/45 0s6b (poz. 9 x 2 X 45) - brutto ........oevviviiiiiii e, zt

11. Cena kolacji w przeddzien /1 osoba - Dbrutto ..........ccccoiiiiiiiiiiiiiii zt
12. Cena kolacji w przeddzien /20 0s6b (p0z. 11 X 20) - brutto ........cooevvvviviiiiiiiiennnn. zt

13. Cena kolacji po pierwszym dniu/ 1 osoba - brutto ................cooeeevininnn.n. zt (stownie:
................................................................................................ ).

14. Cena kolacji po pierwszym dniu /45 0s6b (poz. 13 x 45) - brutto ...........ccoeveveninininnnn. zt

15. Cena wina biatego/ czerwonego (0,3 1)/1 0soba - brutto ..............ccoeveviiiiiiiiin.. zt

16. Cena wina biatego/ czerwonego (0,3 1) x 45 0s6b (poz. 15 x 45) —brutto ......................... zt

17. Cena za wynajecie sali konferencyjnej o powierzchni 80-400 m? wraz z wyposazeniem
(nagtosnienie, multifony, mikrofony oraz obstuga techniczna, stuchawki do odbioru tlumaczenia,
laptop, projektory, internet, ekran, tablica flipchartowa, markery, odpowiednia ilo$¢ przedtuzaczy/
listew z funkcjg przeciwprzepieciowg (20 szt.), dostep do Internetu WiFi, dostep do urzadzenia
wielofunkcyjnego z papierem ) na 1 dzien —brutto ................oooviiiiiiiiiiiii i zt

18. Cena za wynajecie sali konferencyjnej o powierzchni 80-400 m? wraz z wyposazeniem
(naglosnienie, multifony, mikrofony oraz obstuga techniczna, stuchawki do odbioru tlumaczenia,
laptop, projektory, internet, 2 ekrany, tablica flipchartowa, markery, odpowiednia ilo$¢ przedtuzaczy/
listew z funkcja przeciwprzepigciowa (20 szt.), dostep do Internetu WiFi, dostgp do urzadzenia
wielofunkcyjnego  z  papierem) na 2  dni (poz. 17 x 2) -  brutto

19. Cena za wynajecie sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem (w tym: 2 mikrofony
bezprzewodowe, 3 multifony, nagto$nienie, obstuga sprzetu konferencyjnego) dla 30 osob na ok. 1
godz.—brutto ...........ooiiiiii zt

20. Cena wynajmu 1 autokaru stawka za 1 Km - brutto .............cccceviviiniiininnnnnn.. zt

21. Cena wynajmu 1 autokaru na 100 km (poz. 20 x 50 km X 2 dni), - brutto

7k

23. Cena wynajmu 1 minibusa przez 3 kolejne dni dla 20 osob kazdy na 30 km (poz. 22 x 3 dni x 30
Km)—brutto ...........ceeeeviiinnn.. zt

24. Cena wynajmu 5 minibuséw dla tgcznie 100 oso6b na 30 km w jednym dniu (poz. 22 x 5 x 30)-
brutto ......oovviiiiii 7k
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25. Cena zapewnienia i obstugi systemu elektronicznego gtosowania bezprzewodowego, w tym sprzet
i obsluga techniczna sprzetu do glosowania elektronicznego w jednym dniu - Dbrutto

26. Cena zapewnienia i obstugi systemu elektronicznego gtosowania bezprzewodowego, w tym sprzet
i obstuga techniczna sprzetu do glosowania elektronicznego przez dwa dni (poz. 25 x 2) - brutto

27. Cena wypozyczenia sprzg¢tu konferencyjnego (kabiny wraz z niezbednym wyposazeniem do
thumaczen symultanicznych) w jednym dniu - brutto .................... zt

28. Cena wypozyczenia sprzg¢tu konferencyjnego (kabiny wraz z niezbednym wyposazeniem do
thumaczen symultanicznych) przez dwa dni (poz. 27 X 2) - brutto .............cocooiiiiiiiiin. zt

29. Zapewnienie organizacji i obstugi ustugi wideokonferencji podczas 1 dnia - brutto ....................
7t

30. Zapewnienie organizacji i obstugi ustugi wideokonferencji przez 2 dni (poz. 29 x 2) - brutto

................................ 7

31. Nagrywanie spotkania, w tym tlumaczenia symultanicznego w jednym dniu— brutto
.......................... zt

32. Nagrywanie spotkania, w tym tlumaczenia symultanicznego przez 2 dni (poz. 31 x 2) — brutto
............................ zt

33. Wykonanie i utrwalenie w formie zapisu cyfrowego zdje¢ w jednym dniu oraz
przekazanie/przestanie ich do Zamawiajgcego —brutto ................oooeeeenennnn.. zt

34. Wykonanie i utrwalenie w formie zapisu cyfrowego zdj¢¢ przez 2 dni oraz przekazanie/przestanie
ich do Zamawiajacego (P0z. 33 X 2) —BIutto ........cevivininiiiieiiieieeannen.

35. Cena za parking/ 1 doba/ 1 pojazd -brutto .............cccevevriniiiiiinininnnn, zt

36. Cena za parking/2 doby/30 pojazdéw (poz. 35X 2 X 30) - Brutto ..........cevvviumiienininienannnnns zt
37. Cena za wykonanie w formie elektronicznej stenogramu w jezyku polskim z jednego dnia - brutto
.......................... 7k

38. Cena za wykonanie w formie elektronicznej stenogramu w jezyku polskim z dwoch dni (poz. 37 X
2)-brutto ........oeeeiiiinnn zt

39. Cena za wykonanie w formie elektronicznej stenogramu w jezyku angielskim lub innym jezyku
UE z jednego dnia - brutto ........................ zt

40. Cena za wykonanie w formie elektronicznej stenogramu w jezyku angielskim lub innym jgzyku
UE z dwoch dni (poz.39 X 2) - brutto ........ccoevvvvevinininininnnnn. zk

41. Zatrudnienie 1 tlumacza do tlumaczenia symultanicznego/konsekutywnego na jeden dzien
spotkania - brutto .......................... zt

42. Zatrudnienie 2 tlumaczy do tlumaczenia symultanicznego/konsekutywnego na dwa dni
(p0z. 41 X2X2) -brutto .......oevvireiininennn.n. zt

43. Przygotowanie protokotu z jednego dnia w terminie do 10 dni roboczych od daty zakonczenia -
brutto ........ooeiiiiiiii zt

44. Przygotowanie protokotu z dwoch dni w terminie do 10 dni roboczych od daty zakonczenia (poz.
43X 2) -brutto ......ooiiiiiiii zt

45. Zapewnienie i obstuga przez pracownika Wykonawcy podczas jednego dnia spotkania w zakresie:
roztozenia na stotach (przed rozpoczeciem spotkania) przygotowanych przez Zamawiajgcego
materialow informacyjnych i promocyjnych (w tym spakowanie pakietow
z materiatami promocyjnymi — maksymalnie 10 elementow w pakiecie), zebrania podpiséw na liscie
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obecnosci (kazdego dnia spotkania) oraz wydania i zebrania po zakonczeniu kazdego dnia spotkania
pilotéw do glosowania i odbiornikow do ttumaczenia - brutto .............................. zt

46. Zapewnienie i obstuga spotkania przez pracownika Wykonawcy podczas dwoch dni spotkania w
zakresie: roztozenia na stotach (przed rozpoczgciem spotkania) przygotowanych przez Zamawiajgcego
materialow informacyjnych 1 promocyjnych (w tym spakowanie pakietbw 2z materiatami
promocyjnymi — maksymalnie 10 elementow w pakiecie), zebrania podpiséw na liscie obecnosci
(kazdego dnia spotkania) oraz wydania i zebrania po zakonczeniu kazdego dnia spotkania pilotow do
glosowania i odbiornikow do thumaczenia(poz. 45 X 2) - brutto ...........cceevvvivninnnnn 7k

47. Zapewnienie wsparcia w formie asystenta osoby niepetnosprawnej/ przewodnika osoby
niewidomej dla 1 osoby niepetnosprawnej przez 1 dzien spotkania, zgodnie z opisem przedmiotu
zamoOwienia) - brutto ........................... zt

48. Zapewnienie wsparcia w formie asystenta osoby niepetnosprawnej/ przewodnika osoby
niewidomej dla 1 osoby niepetnosprawnej przez 2 dni spotkania, zgodnie z opisem przedmiotu

zamowienia) (P0Z. 47 X 2) -brutto ..........ocevveviiniininnnnn. zt

49. Zapewnienie asystenta tlumaczacego na jezyk tatwy przez 1 dzien spotkania, zgodnie z opisem
przedmiotu zaméwienia) - brutto .............................. zt

50. Zapewnienie asystenta ttumaczacego na jezyk tatwy przez 2 dni spotkania, zgodnie z opisem
przedmiotu zaméwienia) (P0z. 49 X 2) -brutto .............coeeviienenn.n 71

51. Zapewnienie SPT (symultanicznego przekazu tekstowego/ napisy na zywo0) przez 1 dzien
spotkania, zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia) - brutto ............................. 7k

52. Zapewnienie SPT (symultanicznego przekazu tekstowego/ napisy na zywo przez 2 dni spotkania,
zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia) (P0z. 51 X 2) -brutto ............cceeeiiiiinniai zt

53. Zapewnienie petli indukcyjnej przez 1 dzien spotkania, zgodnie z opisem przedmiotu
zaméwienia) - brutto ...l zt

54. Zapewnienie petli indukcyjnej przez 2 dni spotkania, zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia)
(p0z.53 X2) -brutto ......c.oeeveviiiiriianannnn, zt

55. Zapewnienie systemu FM przez 1 dzien spotkania, zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia) -
Prutto ......ocovviii zt
56. Zapewnienie systemu FM przez 2 dni spotkania, zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia) (poz.

55X 2) -brutto .......oovvviiiiiiiiiiiaia zt

57. Zapewnienie i instalacja programéw powigkszajacych i/lub moéwigcych przez 1 dzien spotkania,
zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia) - brutto .......................... 7t

58. Zapewnienie i instalacja programéw powigkszajacych i/lub mowiacych przez 2 dni spotkania,
zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia) (P0z. 57 X 2) -brutto ............coevviiieninnn zt

59. Druk materialow w alfabecie Barille’a — 1 strona - brutto ....................co.o..e zt

60. Druk materialtow w alfabecie Barille’a — 50 stron (poz. 59 x 2) - brutto
.............................. zt

61. Montaz tymczasowych podjazdow, platform, wind przez 1 dzien spotkania- brutto
.............................. zt

62. Montaz tymczasowych podjazdéw, platform, wind (poz. 61 Xx 2) - brutto
.............................. zt

63. Oznakowanie obiektu tablicami z trescig w alfabecie Braille’a na potrzeby spotkania - brutto
.............................. zt
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64. Zapewnienie specjalistycznego transportu dla osoby niepelnosprawnej za 1 km - brutto

65. Zapewnienie specjalistycznego transportu dla osoby niepetnosprawnej 50 km (poz. 64 x 50 km)
-brutto ..o zt

66. Cena transportu materialtow na spotkanie i z powrotem, zgodnie z opz - brutto

67. Cena za wynajecie sali konferencyjnej o powierzchni do 80 m? wraz z wyposazeniem
(nagtosnienie, multifony, mikrofony oraz obstuga techniczna, stuchawki do odbioru tlumaczenia,
laptop, projektory, internet, ekran, tablica flipchartowa, markery, odpowiednia ilo$¢ przedtuzaczy/
listew z funkcja przeciwprzepieciowa (20 szt.), dostgp do Internetu WiFi, dostep do urzadzenia
wielofunkcyjnego z papierem ) na 1 dzien —brutto .............oevviiiiiiiiiiiiiiieeeene. zt

68. Cena za wynajecie sali konferencyjnej o powierzchni do 80 m? wraz z wyposazeniem
(nagtosnienie, multifony, mikrofony oraz obstuga techniczna, stuchawki do odbioru tlumaczenia,
laptop, projektory, internet, 2 ekrany, tablica flipchartowa, markery, odpowiednia ilo$¢ przedtuzaczy/
listew z funkcja przeciwprzepigciowa (20 szt.), dostgp do Internetu WiFi, dostgp do urzadzenia
wielofunkcyjnego  z  papierem) na 2 dni  (poz. 67 x 2) —  brutto

69. Zapewnienie tlumacza jezyka migowego przez 1 dzien spotkania, zgodnie z opisem przedmiotu
zamOwienia) - brutto ............................ 7t

70. Zapewnienie ttumacza jgzyka migowego przez 2 dni spotkania, zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia) (P0z. 69 X 2) -brutto ............coeeiiniininnnnn. zt

W _formularzu ofertowym nalezy wyceni¢ ustugi skladajace sie na organizacje spotkania
przewidzianego w opisie przedmiotu zamowienia. Wycena jednego spotkania uwzgledniajaca caty
zakres ustug stuzy do oceny ofert, Zamawiajacy kazdorazowo wskaze w zleceniu planowana liczbe
uczestnikOw i wymagany zakres ustug zgodnie z zapotrzebowaniem 1Z POWER, zgodny z
zalozeniami opisu przedmiotu zamdwienia.

Dla porownania ofert Zamawiajacy wymaga podania przez Wykonawcow cen spotkania
dwudniowego obejmujacego ustugi wskazane w pozycjach 1 — 70 powyzej wedlug mozliwych
propozycji wskazanych ponize;j.

1) Cena organizacji spotkania uwzgledniajaca wariant z przerwa kawowa standardowsg w ciggu dnia
(2+4+6+8+12+14+16+18+19+21+23+24+26+28+30+32+34+36+38+40+42+44+46+48+50+52+54+5
6+58+60+62+63+65+66+68+70) - brutto

2) Cena organizacji spotkania uwzgledniajagca wariant z przerwa kawowa ciagla bez ograniczen
(2+4+6+10+12+14+16+18+19+21+23+24+26+28+30+32+34+36+38+40+42+44+46+48+50+52+54+
56+58+60+62+63+65+66+68+70) - brutto
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1.1 Cena brutto oferty : Cena organizacji spotkania uwzgledniajaca pozycje drozsza (koszt
calego spotkania) (tj. pozycja 1 powyzej albo pozycja 2 powyzej) — brutto

2. Spotkania online
1. Zapewnienie obstugi technicznej spotkania online zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia przez

jeden dzien -brutto ... zt

2. Zapewnienie obstugi technicznej spotkania online zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia przez
dwa dni(poz. 1x2)—brutto ..........................l. Zt

3. Nagrywanie spotkania, w tym tlumaczenia sSymultanicznego w jednym dniu— brutto
.......................... zt

4. Nagrywanie spotkania, w tym tlumaczenia symultanicznego przez 2 dni (poz. 3 x 2) — brutto
............................ zt

5. Cena zapewnienia i obstugi systemu elektronicznego glosowania bezprzewodowego, w tym sprzet i
obstuga techniczna sprzetu do glosowania elektronicznego przez jeden dzien spotkania - brutto

6. Cena zapewnienia i obstugi systemu elektronicznego gtosowania bezprzewodowego, w tym sprzet i
obstuga techniczna sprzetu do glosowania elektronicznego przez dwa dni spotkania (poz. 5 x 2) -
brutto .....coooveiiiiiii zt

7. Zapewnienie koordynatora, ktory bedzie na biezaco monitorowat przebieg spotkania i rozwigzywat

problemy techniczne -brutto ............................. zt

8. Zapewnienie koordynatora, ktory bedzie na biezaco monitorowat przebieg spotkania i rozwigzywat
problemy techniczne (P0Z. 7 X 2) - brutto .............ccceevueeeenn.n. zi

9. Zatrudnienie 2 ttumaczy do ttumaczenia symultanicznego online z wykorzystaniem odpowiedniego
oprogramowania na jeden dzien spotkania - brutto ........................... zt

10. Zatrudnienie 2 tlumaczy do tlumaczenia Symultanicznego online z wykorzystaniem
odpowiedniego oprogramowania przez dwa dni spotkania (poz. 9 x 2) - brutto
.............................. zi

11. Cena za wykonanie w formie elektronicznej stenogramu w jezyku polskim z jednego dnia - brutto
.......................... 7

12. Cena za wykonanie w formie elektronicznej stenogramu w jezyku polskim z dwoch dni (poz. 11 X
2)-brutto ........oeeeiiiinn zt

13. Cena za wykonanie w formie elektronicznej stenogramu w jezyku angielskim lub innym jezyku
UE z jednego dnia - brutto ........................ zt

14. Cena za wykonanie w formie elektronicznej stenogramu w jezyku angielskim lub innym jezyku
UE z dwoch dni (poz.13 X 2) - brutto ........ccoevvvvevirininininnnnnn. zt

15. Przygotowanie protokotu z jednego dnia w terminie do 10 dni roboczych od daty zakonczenia -
brutto .......ooiiiiiii zt

16. Przygotowanie protokotu z dwoch dni w terminie do 10 dni roboczych od daty zakonczenia (pOz.

15X2) -brutto .......coeveviiiiiiiiia zt
17. Zapewnienie asystenta tltumaczacego na jezyk tatwy przez 1 dzien spotkania, zgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia) - Brutto .............................. zt
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18. Zapewnienie asystenta tlumaczacego na jezyk tatwy przez 2 dni spotkania, zgodnie z opisem

przedmiotu zamowienia) (P0z. 17 X 2) -brutto ...........c.coeevinienenn.n. 7t

19. Zapewnienie SPT (symultanicznego przekazu tekstowego/ napisy na zywo0) przez 1 dzien
spotkania, zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia) - brutto ............................. 7t

20. Zapewnienie SPT (symultanicznego przekazu tekstowego/ napisy na zywo przez 2 dni spotkania,
zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia) (P0z. 19 X 2) -brutto ............ceveiieeinnn.n zt

21. Zapewnienie i instalacja programow powigkszajacych i/lub méwiacych przez 1 dzien spotkania,
zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia) - brutto ........................... zt

22. Zapewnienie i instalacja programéw powigkszajacych i/lub mowiacych przez 2 dni spotkania,
zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia) (P0z. 21 X 2) -brutto .............cooeiieeinian zt

23. Zapewnienie tlumacza jezyka migowego przez 1 dzien spotkania, zgodnie z opisem przedmiotu
zamOwienia) - brutto ............................ zt

24. Zapewnienie ttumacza jgezyka migowego przez 2 dni spotkania, zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia) (P0Z. 23X 2) -brutto .........covvviiiiiiinnnn.. zt

W _formularzu ofertowym nalezy wyceni¢ ustugi skladajace sie na organizacje spotkania
przewidzianego W opisie przedmiotu zaméwienia. Wycena jednego spotkania uwzgledniajgca caty
zakres ustug stuzy do oceny ofert, Zamawiajacy kazdorazowo wskaze w zleceniu planowana liczbe
uczestnikOw i wymagany zakres ustug zgodnie z zapotrzebowaniem 1Z POWER, zgodny z
zalozeniami opisu przedmiotu zamdwienia.

2.1 Cena organizacji spotkania online (2+4+6+8+10+12+14+16+18+20+22+24) — brutto

Laczna cena Dbrutto (L.1+2.0) . . i zt (Cena
brutto oferty : Cena organizacji spotkania uwzgledniajaca pozycje drozsza (koszt catego spotkania)
(tj. pozycja 1 powyzej albo pozycja 2 powyzej) — brutto (spotkania stacjonarne) + Cena organizacji
spotkania online

Il KRYTERIUM: ASPEKTY SPOLECZNE:

Zatrudnienie przy realizacji zamowienia co najmniej 1 0soby z grupy spolecznie marginalizowanej
W wymiarze co najmniej 1/4 etatu:
TAK/NIE

OSWIADCZENIA:

1. Przedmiotowe zamdwienie zobowigzuje/emy sie wykona¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia nr WA.263.57.2020.BG”.

2. Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia.

3. Oswiadczam/y/, ze zgodnie z postanowieniami art. 15 wust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1010) zadna z
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oferowanych ustug nie zostata wyceniona ponizej kosztédw jej wytworzenia lub $wiadczenia a jej
odsprzedaz nie nastepuje ponizej kosztéw zakupu?.

4. Oswiadczam/y, ze zamdwienie bedzie realizowane samodzielnie, badZz przy wspdtudziale
podwykonawcdw, ktdrzy bedg realizowali nastepujgcay czes¢ zamdwienia:

5. Oswiadczam/y, ze zapoznatem/lismy sie ze ,Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamodwienia nr
WA.263.57.2020.BG", udostepniong przez Zamawiajgcego i hie wnosze/my do niej zadnych zastrzezen.

6. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/zobowigzujemy sie do podpisania umowy w
miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

7. Uwazam/y sie za zwigzanego/ych niniejszg ofertg przez okres 60 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

8. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej o$wiadczam/y, ze zatgczone do oferty dokumenty opisujg
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

9. Odpis z wiasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym:

L) oot e e rb e e te e e be e be e e be e abeeabe e ntaeebeentaesareen

2) e e e e e eta e b e e ba e tb e e ba e s be e beaebe e taeeareenteanaaeens

i stanowig potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1i 3 ustawy pzp.

11. Wadium prosze zwrocié na nr rachunku bankowego:
12. Zatacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes$c oferty i ktére wskazujemy
do oceny spetnienia przez nas warunkdéw udziatu w postepowaniu sa:

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej)

! dotyczy oferty sktadanej przez posrednikoéw (np. organizatoréw imprez lub konferencji, biur podrézy lub agencji turystycznych);
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WA.263.57.2020.BG ZALACZNIK NR 3 do SIWZ

JEDNOLITY EUROPEJSKI DOKUMENT ZAMOWIENIA
(JEDZ)

Wypetniony w czesci dotyczacej Zamawiajacego JEDZ stanowi odrebny plik zamieszczony wraz
z dokumentacjg przetargowg na stronie Zamawiajgcego. Zamawiajgcy udostepnia na stronie
formularz JEDZ w wersji elektronicznej w postaci pliku: xml. oraz pdf.

Wykonawca do wypetnienia o§wiadczenia - formularza JEDZ moze wykorzystaé narzedzie dostepne
na stronie https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl

Potrzebny do zaimportowania plik espd-request zostat rowniez zamieszczony na stronie internetowej

Zamawiajgcego wraz z dokumentacjg przetargowa.

JEDZ zlozy¢ nalezy w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym wraz z ofertg za posrednictwem formularza do ztozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na mini portalu.
Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Wykonawca moze korzysta¢ z
narzedzia ESPD lub innych dostepnych narzedzi lub oprogramowania, ktére umozliwiajg wypetnienie
JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego.

Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ, wykonawca
podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie ,PDF” (nalezy plik
podpisa¢ formatem PAdES) lub innym ( nalezy plik podpisa¢ formatem XAdES), wystawionym przez
dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedgcego podmiotem swiadczgcym ustugi certyfikacyjne -
podpis elektroniczny, spetniajgce wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie.?

Obowigzek ztozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposdb okreslony powyzej dotyczy réwniez formularza JEDZ skfadanego na
wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

Zamawiajacy informuje, ze w Czesci IV JEDZ dopuszcza mozliwosé wypetnienia tego dokumentu
jedynie w sekcji a (alfa) — ,,0gdlne oswiadczenie” i w zwigzku z tym wykonawca nie musi wypetnia¢
zadnej z pozostatych sekcji w Czesci IV JEDZ.

! Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1579)
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https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl

WA.263.57.2020.BG ZAtACZNIKNR 4 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 11 USTAWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

Nr faksu .cceeeeeecieeeiiieeeeeee ; Nrtelefonu ...eeeeeeciieeeicie, ;e-mail v,

przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektow Europejskich w trybie art. 138g na swiadczenie ustug kompleksowej organizacji spotkan na
potrzeby Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na terytorium Polski, w tym w Warszawie
w formie stacjonarnej lub sSwiadczenie ustug kompleksowej organizacji spotkan na potrzeby
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj w formie on-line, nr postepowania
WA.263.57.2020.BG, oswiadczam/y/, ze:

e naleie/ymy*

e nie naleze/ymy*

do grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 369)**

* niewtasciwe skresli¢
** w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej Wykonawca moze ztozyé wraz z

oswiadczeniem dokumenty badZ informacje potwierdzajgce, ze powigzania z innym Wykonawca nie

prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986).

(podpis/y osoby/osdb uprawnionej/ych)
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WA.263.57.2020.BG ZAtACZNIK NR 5 do SIWZ

WYKAZ UStUG

potwierdzenie warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w Rozdz. IV ust.1 SIWZ

Ustuga polegata
na zapewnieniu

sali
Data .
. , . konferencyjnej,
. . Nazwa podmiotu, na rzecz wykonania Liczba o
Lp. | Przedmiot ustugi ] . o wyzywienia,
ktorego wykonano ustuge ustugi uczestnikéw .
zakwaterowania
(od- do) i
uczestnikéw
TAK/NIE*
1
2
3
................................. ,dn. i 20201
(podpis/y osoby/osdb

uprawnionej/ych)
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WA.263.57.2020.BG ZALACZNIK NR 6 do SIWZ

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU , O KTORYM MOWA W ART. 22a USTAWY Pzp DO ODDANIA DO
DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBEDNYCH ZASOBOW NA POTRZEBY WYKONANIA ZAMOWIENIA

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

(imie i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania Podmiotu, stanowisko (wtasciciel, prezes
zarzadu, cztonek zarzadu, prokurent, upetnomocniony reprezentant itp.*)

dziatajac W iMIENIU 1 NA FZECZ: wvveieeee ettt sttt r bttt e e be st steseesee e besaeneas

(nazwa Podmiotu)

zobowigzuje sie do oddania nw. zasobdéw na potrzeby wykonania zaméwienia:

(nazwa Wykonawcy)

przy wykonywaniu (w trakcie realizacji) zamoéwienia na $wiadczenie ustug kompleksowe]j organizacji
spotkan na potrzeby Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na terytorium Polski, w tym w
Warszawie w formie stacjonarnej lub swiadczenie ustug kompleksowej organizacji spotkan na
potrzeby Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj w formie on-line, nr WA.263.57.2020.BG
Oswiadczam, iz:

1) udostepniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastepujgcym zakresie:

2) sposdb wykorzystania przez Wykonawce udostepnionych przeze mnie zasobdéw przy wykonywaniu
zamodwienia bedzie nastepujacy:

podpisy 0s6b/osoby wskazanych w dokumencie
uprawniajacym do wystepowania w obrocie prawnym
lub posiadajgcych petnomocnictwo

(miejscowos¢) (data)
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