Centrum Projektéw Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87, REGON 141681456

Warszawa, dnia 17grudnia 2020 r.
Znak: WA.263.61.2020.MW

Zaproszenie do skladania ofert
(zwane dalej ,,SIWZ” bedaca jednoczesnie ogloszeniem o zamoéwieniu, o ktéorym mowa
w art. 1380 ustawy Pzp)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 1380 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz.1843), zwanej dalej
,»ustawa”, na $wiadczenie ustug pocztowych dla Centrum Projektéw Europejskich i jego oddziatow
zamiejscowych

Kody CPV:
64110000-0 Ustugi pocztowe




ROZDZIAL I
Opis przedmiotu zamdéwienia
1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie dla Centrum Projektow Europejskich i jego oddziatow
zamiejscowych uslug pocztowych w obrocie miejskim, krajowym i zagranicznym polegajacych na

przyjmowaniu, przemieszczaniu, dor¢czaniu przesylek, dokonywaniu ewentualnych zwrotow po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia, a takze usluga odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego i
jego oddziatdéw zamiejscowych. Opis przedmiotu zamoéwienia znajduje si¢ w zalaczonym projekcie
umowy (zalgcznik nr 1 do SIWZ).

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

3. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6.

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia wynosi netto: 166 541,35 zt.

5. Zamawiajgcy dopuszcza wykonanie przedmiotu zaméwienia przy pomocy podwykonawcow. Zgodnie
z art. 36b ust. 1 ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca wskazal w ofercie cze$ci zamowienia,
ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez wykonawce firm
podwykonawcow.

6. Zamawiajacy informuje, iz w niniejszym postgpowaniu po zbadaniu ofert pod katem omytek, o
ktorych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy i razaco niskiej ceny zamierza, zgodnie z art. 24aa ustawy, najpierw
dokona¢ oceny ofert, a nastgpnie zbadaé, czy wykonawca, ktoérego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udziatu w postepowaniu.

7. Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 6, bedzie uchylal si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udzialu w postgpowaniu
Wykonaweca, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.

8. Zamawiajacy wymaga i zobowigzuje Wykonawce do zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez
caly okres realizacji niniejszego zamowienia 0soby wyznaczonej do kontaktu z Zamawiajacym w zakresie
realizacji umowy. Wymiar czasu pracy okresla Wykonawca.

9. W trakcie realizacji zamoOwienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynno$ci
kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o pracg osoby wyznaczonej do kontaktu z Zamawiajagcym w zakresie
realizacji umowy.

10.Zamawiajacy uprawniony jest w szczegdlnosci do:

1) Zadania o$wiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spelniania ww. wymogéw i
dokonywania ich oceny,

2) Zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow,

3) Przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

11.W trakcie realizacji zaméowienia kazdorazowo na zgdanie Zamawiajagcego, w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego, Wykonawca przedtozy Zamawiajacemu wskazane ponizej dowody w celu
potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace¢ przez Wykonawce lub
podwykonawce osoby wyznaczonej do kontaktu z Zamawiajgcym W zakresie realizacji umowy w trakcie
realizacji zamowienia:

1) Os$wiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace osoby
wykonujacej czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajacego. Oswiadczenie to powinno zawierac¢
w szczegollnosci: doktadne okreslenie podmiotu skladajacego o§wiadczenie, datg ztoZzenia o§wiadczenia,
wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonuje osoba zatrudniona na podstawie umowy o prace,
rodzaju umowy o prac¢ i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w
imieniu wykonawcy lub podwykonawcy,

2) Poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub podwykonawce kopie
umowy o prace osoby wykonujacej w trakcie realizacji zamowienia czynnos$ci, ktorych dotyczy ww.
o$wiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkow,



jezeli zostal sporzadzony) lub kopi¢ deklaracji ZUS RCA pracownika za kazdy miesigc realizacji
zamoéwienia. Kopia umowy/deklaracji powinna zosta¢ zanonimizowana w sposob zapewniajacy ochrong
danych osobowych pracownika, zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych. Informacije takie
jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do
zidentyfikowania.
12.7Z tytutu niespelnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace osoby wykonujacej ww. czynno$ci, Zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci
obowiazku zaptaty przez Wykonawce kary umownej w wysoko$ci kwoty minimalnego wynagrodzenia
za prace ustalonego na podstawie przepisOw o minimalnym wynagrodzeniu za prace (obowiazujacych w
chwili stwierdzenia przez Zamawiajacego niedopelnienia przez Wykonawce wymogu zatrudniania
pracownika wykonujacego czynnosci na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow Kodeksu
pracy). Nieztozenie przez Wykonawcg w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie zadanych przez
Zamawiajacego dowodoéw w celu potwierdzenia spelnienia przez Wykonawce lub podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako niespetnienie przez
Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace 0S0by wykonujacej
WW. CZynnosci.
13.W przypadku uzasadnionych watpliwosci, co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
podwykonawce, Zamawiajacy moze zwrocic si¢ o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa Inspekcje
Pracy.
ROZDZIAL II.

Opis sposobu przygotowania oferty
1. Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w formie oryginatu, w jezyku
polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci
SIWZ.
2. Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

3. Oferta wraz z wymaganymi o$wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) majace
prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego imieniu o§wiadczen woli i
zaciggania zobowigzan majatkowych. Ofert¢ moga podpisa¢ takze inne osoby posiadajace
petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym zamoéwieniu publicznym, dotaczone do
oferty w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

4. Kazda zapisana strona oferty wraz z zalacznikami powinna by¢ ponumerowana i podpisana lub parafowana.

5. Wszelkie poprawki i zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobe podpisujaca oferte.

6. Dokumenty w ofercie, stanowigce informacje zastrzezong dla innych uczestnikow postepowania, tj.
stanowigca tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), powinny znajdowac si¢ w oddzielnej zamknigtej kopercie
opatrzonej napisem ,, DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

7. Wszystkie dokumenty tworzace ofert¢ powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaly, uniemozliwiajacy
swobodne wysuniecie lub wyjecie kartek.

8. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia muszg ustanowi¢ pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia lub do reprezentowania ich w
postepowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zaméwienia publicznego. W takim
przypadku, wraz z oferta nalezy zlozy¢ stosowne pelnomocnictwo okreslajace sposob wspotdziatania
Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego moze zada¢ umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcow. Przepisy
ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ 0
udzielenie zamowienia.



ROZDZIAL 111
Termin wykonania zamdwienia
Termin wykonania zamowienia: od 01.01.2021 r. do 31.12.2022 r. lub do wyczerpania $rodkoéw
finansowych przeznaczonych na realizacj¢ zamowienia., w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen

nastapi weczesniej.
ROZDZIAL IV.
Warunki udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spelniania warunkow udziatu

1. O zamoéwienie moga si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace kompetencji lub
uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej oraz zdolno$ci technicznej lub
zawodowej:

1) posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dzialalno$ci zawodowej

Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze posiada aktualne
zaswiadczenie o wpisie podmiotu do rejestru operatordw pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektroniczne;.

2) posiada zdolnos$¢ techniczng lub zawodowa:
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat,

przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie wykonat lub wykonuje co najmniej jedng ustuge pocztowa przez okres co najmniej 12 miesiecy
o wartosci minimum 80 000,00 zt brutto.

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnoSci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy
w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje
zamowienia.

2. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesSci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.
ROZDZIAL V.
Warunki wykluczenia 7 postepowania
Z postepowania o udzielenie zamdowienia zostang wykluczeni Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 1
15, z zastrzezeniem ust. 8-10 ustawy.

ROZDZIAL V1.
Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktore naleiy zZioZy¢ do uptywu terminu skladania ofert w zakresie, o
ktdrym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy

1. Wykonawca musi ztozy¢ wypeliony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okreSlonym w
zalaczniku nr 2 do SIWZ. Wraz z oferta Wykonawca winien ztozy¢ dokumenty wymienione ponizej w
niniejszym rozdziale.

2. Wykonawca ztozy z oferta:

1) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw do
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy. Wykonawca nie jest zobowiazany do zlozenia

przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajagcy moze go uzyska¢ za pomocg bezplatnych i
ogolnodostgpnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z
2020 r. poz. 346), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad Zamawiajacy ma go pobracé.
2) aktualne zaswiadczenie o wpisie podmiotu do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektroniczne;j.

3) w celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w postgpowaniu dotyczacych
zdolnosci technicznej lub zawodowej, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wykaz ustug wykonanych w

okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia



dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, warto$ci, dat wykonania
I podmiotow na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, w zakresie niezbednym do wykazania spetniania
warunku okreslonego w rozdziale IV ust. 1 pkt. 2 (wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 5 do SIWZ)
oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te ushugi zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie.
Dowodami, o ktérych mowa powyzej sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na
rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny 0 obiektywnym charakterze
Wykonaweca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow — oswiadczenie Wykonawcy.

3. Wraz z oferta Wykonawca zlozy aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie, o ktorym mowa w
art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy, w zakresie spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu. Oswiadczenie
zostanie podpisane przez osobe/y upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzoér o§wiadczenia
okreslony jest w zalagczniku nr 3 do SIWZ.

4. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenie, o ktorym
mowa w ust. 3 sklada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie. Dokument ten
potwierdza spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcow
wykazuje spetianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

5. Wraz z ofertg wykonawca zlozy aktualne na dzien skladania ofert o§wiadczenie, o ktorym mowa w
art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy, w zakresie nie podlegania wykluczeniu. O§wiadczenie zostanie podpisane
przez osobe/y upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzoér o$wiadczenia okreslony jest w
zalaczniku nr 4 do SIWZ.

6. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie, o ktorym
mowa W ust. 5 sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie. Dokument ten
potwierdza brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje brak
podstaw wykluczenia.

7. Wykonaweca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamdwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postgpowaniu zamieszcza
informacje o podwykonawcach w o§wiadczeniu, o ktorym mowa w ust.5.

8. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polski,
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1 sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani
nie ogloszono upadtosci.

9. Dokument, o ktérym mowa w ust. 8 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu sktadania ofert.

10.Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania
ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentu, o ktéorym mowa w ust. 8, zastepuje si¢
go dokumentem zawierajacym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0sob
uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na
siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Zapisy ust. 9 stosuje sig.

11.W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy moze
zwrécic sig do wlasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, o udzielenie niezb¢dnych informacji dotyczacych tego dokumentu.

12.Jezeli Wykonawca nie ztozy o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, oswiadczen lub
dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktdérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub innych
dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, o$wiadczenia lub dokumenty sg
nickompletne, zawierajg bledy lub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy
wezwie do ich zlozenia, uzupetienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupeknienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie post¢powania.



13.Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych pelnomocnictw albo ztozy wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich ztoZzenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
14.Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

15.W przypadku wskazania przez Wykonawce dostgpnosci oswiadczen lub dokumentéw, o ktorych
mowa w ROZDZIALE VI, w formie elektronicznej pod okre§lonymi adresami internetowymi
ogolnodostgpnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych
wskazane przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.

16.W przypadku wskazania przez Wykonawcg oswiadczen lub dokumentéw, o ktéorych mowa w
ROZDZIALE VI, ktére znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajacego, w szczegdlnosci oswiadczen lub

dokumentow przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, Zamawiajacy w
celu potwierdzenia okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1i 3 ustawy, korzysta z posiadanych
oswiadczen lub dokumentow, o ile sg one aktualne.
17.Zamawiajacy korzysta z internetowego repozytorium zaswiadczen e-Certis oraz wymaga przede
wszystkim takich rodzajow zaswiadczen lub dowodéw w formie dokumentow, ktore sa objete tym
repozytorium.

ROZDZIAL VII.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego 7 Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0séb uprawnionych do porozumiewania sie
z Wykonawcami
1. W niniejszym postgpowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazujg w jezyku polskim, w formie pisemnej, za pomoca faksu lub droga
elektroniczng, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktorych
mowa w Rozdziale VI SIWZ, uzupehiane przez Wykonawce na skutek wezwania Zamawiajacego, na
podstawie art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, zostang ztozone w formie pisemnej. Zamawiajacy uzna te dokumenty
i o§wiadczenia za zlozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tres¢ w formie pisemne;j (takiej samej jak
ztozona oferta) dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego terminu.

3. Zamawiajacy zgodnie z art. 70! § 3 Kc zastrzega prawo do zmiany tre$ci ogloszenia oraz niniejszego
Zaproszenia przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokonang w ten sposob zmiang Zamawiajacy
przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym na wniosek przekazano Zaproszenie oraz
zamiesci na stronie internetowej Zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w przypadkach okreslonych w art. 93 Ustawy.

5. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania informacyjnego dla Wykonawcow.

6. Zamawiajagcy na swojej stronie internetowej Www.cpe.gov.pl opublikowal niniejsze zaproszenie
(zwane ,,SIWZ” bedaca jednoczes$nie ogloszeniem o zamdwieniu ).

7. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowal zawiadomienia oraz informacje zwigzane z
prowadzonym postgpowaniem, w tym zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ
wraz z wyjasnieniami Zamawiajacego do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie treSci SIWZ;
zawiadomienia o przedtuzeniu terminu sktadania ofert; informacje o udzieleniu zamowienia, o ktorym
mowa w art. 1380 ust. 4 ustawy;

8. Porozumiewanie si¢ z Zamawiajagcym w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem:

e-mail do korespondencji: przetargi@cpe.gov.pl

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub sktadana osobiscie w Sekretariacie
Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a, p. Ill, pok. 2, od
poniedziatku do piatku w godz. 08:15-16:15.
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9. Wykonawca moze zwrdcic si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
ROZDZIAL VIIL.
Wadium
Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow wniesienia wadium.
ROZDZIAL IX.
Termin zwiazania oferta
1. Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.
3. Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢

si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedhuzenie tego terminu 0 oznaczony okres, nie dtuzszy
jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X.

Skladanie ofert
1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.
2. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie uniemozliwiajgcej zapoznanie si¢ z jej trescig bez
naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej w nastepujacy sposob:

Centrum Projektéw Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 \Warszawa
,, Oferta w postegpowaniu znak: WA.263.61.2020.MW — swiadczenie ustug pocztowych dla Centrum
Projektow Europejskich i jego oddzialow zamiejscowych
Nie otwiera¢ przed 28.12.2020 r. przed godz. 11:15”.

3. Oferte nalezy przestaé¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy
ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 28 grudnia 2020 r. do godz. 10:45.
4. Oferty przestane faksem nie bedg rozpatrywane.
ROZDZIAL XI.
Zmiana i wycofanie ofert
1. Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
2. Zadna z ofert nie moze byé zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu skladania ofert.

3. Zmiana oferty moze nastapi¢, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug takich
samych zasad jak wczes$niej skladana oferta. Oferta, zmieniajaca wczesniej ztozong oferte musi
jednoznacznie wskazywac, ktore postanowienia oferty sa zmieniane.
4. Wykonawca moze wycofa¢ juz zlozong oferte, tylko przed uptywem terminu skladania ofert.
Zamawiajacy moze wydaé ofert¢ Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego zadania zwrotu oferty,
ztozonego przez osobe¢ upowazniong ze strony Wykonawcy do wykonania tej czynnosci. Upowaznienie
do wycofania oferty, musi by¢ zalaczone do zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XII.

Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert nastgpi publicznie w dniu 28 grudnia 2020 r. o godz. 11:15 w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.
2.Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
3. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.




4. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku niecobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny wniosek Wykonawcy, informacje
dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia oraz informacje podane
podczas otwarcia ofert.

5. Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XIII.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych
1. Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotwodrcze w tym nalezny podatek VAT. Nie

uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztéow zwigzanych z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia na etapie zlozenia oferty nie bedzie podstawg roszczen Wykonawcy w stosunku do
Zamawiajacego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, jak i po jego wykonaniu.
2. Zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913) zadna z oferowanych ustug nie moze zostac
wyceniona przez Wykonawce ponizej kosztow jej wytworzenia lub §wiadczenia a jej odsprzedaz nie moze
nastgpi¢ ponizej kosztow zakupu. W zwigzku z powyzszym, w przypadku oferty sktadanej przez
posrednikéw (tj. organizatorow imprez lub konferencji, biur podrozy lub agencji turystycznych),
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji zaoferowanych cen.
3. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy wskazania ceny poszczegoélnych pozycji oraz tacznej ceny
oferty z VAT w zlotych polskich, z dokladnoscia do drugiego miejsca po przecinku, w formularzu
ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ), z zastrzezeniem postanowien ust. 2.
4. Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug (podatek VAT) w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy
do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.
5. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
mi¢dzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.

ROZDZIAL XIV.

Kryteria oceny ofert
1. Oceniane bedg wylacznie oferty nieodrzucone. Przepis art. 89 ustawy pzp stosuje sie odpowiednio.
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacym kryterium
I jego waga:

Liczba
Kryterium punktow
(znaczenie)

Laczna cena brutto zaméwienia — w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang
przypisane punkty w skali od 0 do 100. Najwyzszg liczbe punktow — 100, otrzyma oferta
zawierajgca najnizszg cen¢ brutto za wykonanie niniejszego zamoéwienia a pozostali
odpowiednio mniej wg wzoru: max. 100

Najnizsza taczna cena brutto zamdowienia

X 100 pkt = liczba punktéw oferty
Laczna cena brutto oferty oceniane;j ocenianej

Wszystkie obliczenia dokonywane bedq z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

ROZDZIAL XV.
Wybor najkorzystniejszej oferty




1. Najkorzystniejsza sposroéd ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta o
najwyzszej tacznej liczbie zdobytych punktow.
2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadac udzielenia przez Wykonawcow pisemnych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty.
3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki pisarskie i oczywiste omylki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace na
niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac
o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia
otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z
SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego Wykonawcy.
4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty,
do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe musza
spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne okreslone w Rozdziale II SIWZ. Wykonawcy,
sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XVI.

Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XVII.

Zawarcie umowy
1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
bedzie mogt wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostaltych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okreslone w art. 93 ust. 1 ustawy.
ROZDZIAL XVIIL
Informacja o moZliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci, z zastrzezeniem zdania
nastgpnego. Zmiana osob wskazanych do kontaktu oznaczonych w § 1 ust. 8 wymaga pisemnego
powiadomienia drugiej strony.

2. Dzialajac na podstawie przepisu art. 144 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy w
zakresie dotyczacym warunkow wykonywania ustug pocztowych, wynagrodzenia (o ile nie zastrzezono
inaczej) 1 terminow okreslonych umowa w przypadku:

1) zmiany oznaczenia lub miejsca siedziby jednostek Zamawiajacego wskazanych w Opisie przedmiotu
zamoOwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy;

2) wystapienia sity wyzszej;

3) zmiany przepiséw krajowych lub unijnych dotyczacych obrotu pocztowego;

4) zastosowania przez Wykonawce programéw rabatowych (upustowych), oferowanych przez
Wykonawce w trakcie trwania umowy, pod warunkiem, ze programy rabatowe beda korzystne dla Zamawiajacego;

5) wydtuzenia terminu wykonania umowy nie dtuzej niz o 2 miesigce w przypadku niewykorzystania
maksymalnej warto$ci wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1.

3. Zmiany, o ktorych mowa umowy w ust. 2 nie mogg powodowa¢ zmiany charakteru przedmiotu
umowy przez zastgpienie dotychczasowego przedmiotu umowy innym lub przez catkowita zmiang
rodzaju zaméwienia.

4. Warunkiem wprowadzenia zmian jest zaistnienie okoliczno$ci opisanych w ust. 2 oraz wystgpienie
strony powotujacej si¢ na warunek z pisemnym wnioskiem o dokonanie zmiany.

5. Strony sg uprawnione do dokonania zmian wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towarow i ushug,



b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace lub minimalnej stawki godzinowej ustalonego na podstawie art. 2
ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziemnika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.
2177),
c) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki
sktadki na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne,
d) zasad gromadzenia i wysoko$ci wptat do pracowniczych planoéw kapitatowych, o ktorych mowa w
ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
1342)

— jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.
6. Wykonawca musi wykaza¢ Zamawiajagcemu, ze zmiany okre$lone w ust. 5 beda miaty wptyw na
koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.
7. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 5 lit. a warto$¢ netto wynagrodzenia Wykonawcy nie
zmieni sig¢, a okreslona w aneksie warto$¢ brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie nowych
przepisow.
8. W przypadku zmiany przepisow, o ktorych mowa w ust. 5 lit. b-d skutkujagcych zmiang kosztow
wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce, kazda ze Stron umowy, w terminie 30 dni od dnia
wejscia w zycie przepisow wprowadzajacych te zmiany, moze wystapi¢ do drugiej strony z pisemnym
whnioskiem w sprawie dokonania odpowiedniej zmiany wynagrodzenia. Wniosek nalezy ztozy¢ wraz z
niezbednymi dokumentami (w tym wyliczeniem kosztéw tych zmian) oraz uzasadnieniem
przedstawiajagcym wptyw zmian na koszty wykonania przedmiotu umowy.
9. W przypadku zmiany przepisow, o ktorych mowa w ust. 5 lit. b wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu wykonania umowy przez Wykonawce, wynikajacego ze
zwigkszenia wynagrodzen osob bezposrednio wykonujacych czynnosci na rzecz Zamawiajacego do
wysoko$ci aktualnie obowigzujacego minimalnego wynagrodzenia, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen
publiczno-prawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia.
10.W przypadku zmiany przepisow, o ktorych mowa w ust. 5 lit. ¢-d wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o warto$¢ wzrostu calkowitego kosztu wykonania umowy przez Wykonawce, jaki bedzie
zobowigzany dodatkowo ponie$¢ w celu uwzglednienia tej zmiany, przy zachowaniu dotychczasowej kwoty
netto wynagrodzenia 0sob bezposrednio wykonujacych czynnosci na rzecz Zamawiajacego.
11.Zmiana wysokos$ci wynagrodzenia obowigzywac¢ bedzie od dnia wejscia w zycie zmian, o ktorych
mowa W ust. 5 niniejszego paragrafu.
12.0Okolicznosci skutkujgce mozliwoscig dokonania innych istotnych zmian zawartej umowy opisuje art.
144 ustawy Prawo zamowien publicznych(t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843).

ROZDZIAL XIX.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych
Centrum Projektow Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672

Warszawa (dalej: ,,CPE”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach 0 dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, znajdujgce si¢ w publicznie dostepnych rejestrach
(Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Dzialalno$ci Gospodarczej RP, Krajowy
Rejestr Karny) w celu prowadzenia postgpowan w sprawie zamdOwienia publicznego na postawie
przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
1843). Wsrod tych informacji moga pojawic si¢ dane, ktore na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,,Ogoélne Rozporzadzenie” lub ,,RODO”), maja
charakter danych osobowych.

W $wietle powyzszego CPE informuje, Ze:



1) Administratorem danych osobowych (dalej: ,,Administrator”) jest Centrum Projektow Europejskich
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa (dalej: ,,CPE”)
2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych — iod@cpe.gov.pl
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego rozporzadzenia
0 ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu zwigzanym z przedmiotowym
postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.
4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).
5) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o
udzielenie zamoéwienia (w przypadku zaméwien wspotfinansowanych ze Srodkow Unii Europejskiej
przez okres 5 lat), a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy, a po tym okresie b¢da archiwizowane w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z
instrukcja kancelaryjna Centrum Projektéw Europejskich.
6) Posiada Pani/Pan:
—  napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
—  napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych(*;
—  na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;
—  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
7) Nie przyshuguje Pani/Panu:
—  wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
—  na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
8) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani zobowigzana
do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bgdzie niemozliwos¢ oceny ofert i
zawarcia umowy.
9) Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym nie
beda podlegaty profilowaniu.
10) Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji migdzynarodowe;j.
11) CPE doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umySlnym zniszczeniem,
przypadkowa utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze
wszystkimi obowigzujacymi przepisami.
W skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zalqcznikow.
2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
ROZDZIAL XX.
Postanowienia koncowe

1. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skladania ofert,
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zastrzegl, ze nie mogg one by¢ udostgpniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

2. Ujawnianie dokumentow, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie na wniosek, wedtug nastepujacych zasad:

1) udostepnienie przedmiotowych dokumentéw moze nastgpi¢ poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego,

b) przestanie kopii poczta, faksem lub drogg elektroniczng, zgodnie z wyborem wskazanym we wniosku;

2) bez zgody Zamawiajgcego wnioskodawca w trakcie wgladu do przedmiotowych dokumentoéw, nie
moze samodzielnie kopiowa¢ lub utrwala¢ tresci ztozonych ofert za pomoca urzadzen lub innych srodkow
technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktore moga by¢ udostepnione;

4) Zamawiajagcy wyznaczy czas, miejsce i osobg, w obecnosci ktorej dokonana zostanie czynno$é
udostepnienia dokumentow;

5) udostepnienie nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego i moze mie¢ miejsce wytgcznie w dni robocze, w
godzinach od 08:15 do 16:15;

6) jezeli przestanie przedmiotowych dokumentéw, zgodnie z wyborem Wykonawcy bedzie znaczaco
utrudnione z przyczyn technicznych, w szczeg6lnosci ze wzgledu na ilo§¢ dokumentéw zadanych do
przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym wnioskodawce i wskaze sposob ich udostgpnienia.

3. Wykonawca ponosi koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowig jej integralna czesé, tj.:

1) zalgcznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamowienia;

2) zalacznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zalgcznik nr 3 — o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu;

4) zalgcznik nr 4 — odwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

5) zalgcznik nr 5 — wykaz ustug

6) zalacznik nr 6 — zobowigzanie podmiotu do udostepnienia zasobow



WA.263.61.2020.MW Zalgcznik nr 1 do SIWZ
PROJEKT UMOWY

UMOWA NR WA.263.61.2020.U
zawarta w Warszawie W dniul ............ocoeiiiiiiiiiiiiin.n, pomigdzy:

Skarbem Panstwa — panstwowg jednostka budzetowa Centrum Projektéw Europejskich z siedziba
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadajacym nr identyfikacji REGON
141681456 oraz NIP 701-015-88-87, reprezentowanym przez

Pana Leszka Bullera — Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich na podstawie powotania na
stanowisko dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dnia 16 maja 2016 r. przez Ministra Rozwoju,
zwanym w dalszej czgsci umowy ,,Zamawiajacym”

a
............................ Zs1edzZiba ... PTZY e eeeety ceeeie e eas, POSTAdajaca
numer identyfikacji REGON .................... oraz NIP ..................... , wpisang do Krajowego
Rejestru  Sadowego pod numerem KRS ...l , W imieniu ktorej dziala
...................................................... na Podstawie ..........c.evviviiiiiiiiiiiiiiniaiai..., ZWang

w dalszej czeSci umowy ,,Wykonawea”

§1
1. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze §rodkoéw Unii Europejskiej w ramach Programu POPT
2014 — 2020, PT POWER 2014-2020, Programu Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020, Programu
Wspoélpracy Terytorialnej Polska — Biatorus — Ukraina 2014-2020, Programu Wspotpracy
Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020, Programu Wspotpracy INTERREG Polska-Saksonia 2014-
2020, Programu Interreg Potudniowy Baltyk.
2. Strony o$wiadczaja, iz niniejsza umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zaméwienia
publicznego w trybie art. 138 o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych (t.j. Dz.
U.z 2019 r.,, poz. 1843), numer postgpowania WA.263.61.2020.MW..
3. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie dla Centrum Projektow Europejskich i jego oddzialéw
zamiejscowych uslug pocztowych w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041) w obrocie, miejskim, krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych okreslonych w Opisie
przedmiotu zamdwienia, stanowigcym zalacznik nr 1 do umowy.
4. Namocy niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ §wiadczy¢ Zamawiajgcemu ustugi okre§lone
w Ofercie, stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszej umowy oraz zgodnie z Opisem przedmiotu
zamoOwienia, stanowigcym zalgcznik nr 1.
5. Wykonanie umowy realizowane begdzie w szczegdlno$ci o nastepujace przepisy:
1) ustawa z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 poz. 1041 );
2) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2020 r., poz. 1026);
3) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz.U. z 2019 1., poz. 474 z p6zn. zm.);
4) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych(Dz.U. 2019 r., poz. 1781);



5) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

6) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z p6zn. zm.);

7) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2020 r. poz. 256);
8) inne obowigzujace akty prawne dotyczace przedmiotu umowy.

6. Postanowienia regulaminéw Wykonawcy w zakresie sprzecznym z umowa, a nie wynikajacym z
bezwzglednie obowiazujacych przepiséw prawa, nie majg zastosowania przy wykonaniu umowy i nie
wigza Zamawiajgcego.

7. Wszelkie terminy wystepujace w umowie, ktore nie zostaly zdefiniowane, beda rozumiane zgodnie z
ich znaczeniem wynikajacym z ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz.
1041), i innych wlasciwych przepiséw prawa majacych zastosowanie do oceny praw i obowigzkow Stron
przy wykonywaniu umowy, a takze zgodnie ze znaczeniem poje¢ przyjetych w branzy pocztowe;j.

8. Strony wyznaczajg nastepujace osoby uprawione do biezacych kontaktéow w imieniu kazdej ze Stron
w zwigzku z realizacjg umowy:

1) po stronie Zamawiajacego w kwestiach merytorycznych: Monika Olszéwka, tel. 22 378 31 12
e-mail: monika.olszowka@cpe.gov.pl a w przypadku jej nicobecnosci osoba zastgpujaca.

§2

1. Strony zgodnie ustalaja, iz umowa zostaje zawarta na czas okre$lony na okres od dnia 01.01.2021r. —
z zastrzezeniem zdania nastgpnego - do dnia 31.12.2022r. — z zastrzezeniem § 10 ust. 2 pkt 5 - lub do
wyczerpania §rodkow finansowych przewidzianych w umowie, w zaleznosci od tego, ktéra z tych
okolicznosci nastapi wezesniej. Ustuga pocztowa realizowana bedzie od 5-tego dnia od daty podpisania umowy.

2. Odpowiedzialnym za monitorowanie wykorzystania srodkow w ramach maksymalnej wartosci
umowy Strony czynig Zamawiajacego.

§3
1. Za wykonanie ustugi bedacej przedmiotem umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie
nie WieKSZE€J NIZ vevvernrereneresasanes brutto (STOWnie: ........cooiiiiiiii /100).

2. Wynagrodzenie ptatne bedzie w miesigcznych kalendarzowych okresach rozliczeniowych. Za okres
rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Rozliczenia nastgpowac beda z dotu po
zakonczeniu okresu rozliczeniowego. Do dnia 7-go kazdego miesigca nastgpujgcego po miesigcu
realizacji umowy Wykonawca wystawi rachunek/fakture (e-fakturg) wraz ze szczegodlowa pisemng
specyfikacja ustug wykonanych w okresie rozliczeniowym objetym faktura- odrebnie dla kazdej komorki
zlecajacej ustugi/ lokalizacji. Zamawiajacy dopuszcza rozliczanie na podstawie faktur elektronicznych.
Adresy elektroniczne do dorgczen wskazane zostang w o§wiadczeniu.

3. Podstawg obliczenia nalezno$ci bgdzie suma optat za przesyltki faktycznie nadane Iub zwrocone z
powodu braku mozliwosci ich dorgczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ich liczby i
wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych, przy czym obowigzywaé beda ceny
jednostkowe podane w formularzu cenowym. W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesytek nie
ujetych w formularzu cenowym Wykonawca naliczy optaty zgodnie z cennikiem Wykonawcy
obowigzujacym w dniu nadania przesytek.

4. Cena oferty okreslona w formularzu cenowym zawiera wszelkie koszty zwigzane z prawidlowa
realizacjg zamowienia.

5. Okreslone w Opisie przedmiotu zamdowienia stanowigcym zalacznik nr 1 do umowy rodzaje i liczba
przesytek w ramach §wiadczonych ustug sg orientacyjne i mogg ulec zmianie w zalezno$ci od faktycznych
potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode, tym samym o$wiadcza, ze nie bedzie dochodzit
roszczen z tytulu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji ninigjszej umowy. Pozostate przesytki
niewskazane w formularzu ofertowym beda wyceniane na podstawie aktualnego cennika udostgpnionego
przez Wykonawce.
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6. W przypadku nie wykorzystania petnej wartosci umowy do dnia 31.12.2022r. Wykonawcy nie bedg
przystugiwaty jakiekolwiek roszczenia dotyczace kwoty stanowigcej roznicg pomigdzy maksymalng ceng
brutto okreslong w ust. 1 umowy, a kwota wynagrodzenia faktycznie wykorzystang w okresie
obowigzywania umowy, a takze roszczenia odszkodowawcze.
7. Kazda z wystawionych co miesigc rachunkéw/faktur (e-faktur) zawiera¢ bedzie miesigczng optate za
odbior przesylek z siedziby Zamawiajacego oraz jego komorek organizacyjnych, zgodnie z oferta Wykonawcy.
8. W przypadku przesylek, ktore nie sg rejestrowane — ilos¢ 1 waga przyjetych przesytek, stwierdzona
bedzie na podstawie zestawienia nadanych przesylek, sporzadzonego przez Zamawiajacego i
potwierdzona przez placowke Wykonawcy. Natomiast zestawienie przesylek, ktore nie sa rejestrowane —
ilos¢ 1 waga zwroconych przesylek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia zwroconych przesylek,
sporzadzonego przez placéwke Wykonawcy.
9. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaptaty rachunku/faktury (e-faktury) wystawionej przez Wykonawce
w terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej pod wzgledem rachunkowym i formalnym
rachunku/ faktury (e-faktury).
Dane do rachunku/faktury vat:
Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39 a, 02-672 Warszawa,
NIP 701 015 88 87
W przypadku opo6znienia w dostarczeniu faktury z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, termin
zaplaty zostanie wydtuzony proporcjonalnie do czasu opdznienia. Za poprawnie wystawiong fakture
uznaje si¢ fakture wystawiong zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug.
10. Za dzien ptatnos$ci uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
11. Wykonawca doreczy rachunki/faktury (e-faktury) z podzialem na lokalizacje na wskazane ponizej adresy:
1) Centrum Projektow Europejskich z siedzibg przy ul. Domaniewskiej 39 a, 02-672 Warszawa,
2) Wspolny Sekretariat Programu Wspotpracy INTERREG Polska-Saksonia 2014-2020, z siedzibg przy
ul. Sw. Mikotaja 81, 50-126 Wroctaw (WS PL-SN),
3) Wspodlny Sekretariat Techniczny Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020z siedzibg przy ul.
Halickiej 9, 31-036 Krakow (WST PL-SK),
4) Wspolny Sekretariat Programu Wspotpracy INTERREG Potudniowy Battyk 2014-2020 z siedziba
przy al. Grunwaldzkiej 186, 80-266 Gdansk (WST PB),
5) Wspolny Sekretariat Techniczny Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020, ul.
Gtlowackiego 14, 10-448 Olsztyn.
12. Zamawiajacy przyjmuje ustrukturyzowane faktury elektroniczne zlozone za posrednictwem
platformy elektronicznego fakturowania.
13.Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajacego pod rygorem niewaznosci, przenies$é
wierzytelnos$ci, dokona¢ cesji, przekazu, sprzedazy oraz zastawienia jakiekolwiek wierzytelnosci
wynikajacej z umowy lub jakiekolwiek jej czesci na osoby trzecie.

§4
1. Wykonawca ponosi odpowiedzialno§¢ materialng za szkody wyrzadzone przez osoby, ktorym
powierzyl obowigzki okreslone w umowie i zatagczniku nr 1 do umowy w razie niewykonania lub
nienalezytego wykonania tych obowigzkow przez Wykonawceg.
2. W przypadku powstania szkody w mieniu Zamawiajgcego, badZz w mieniu oddanym do dyspozycji
Wykonawce (pod pojeciem ,,mienie oddane” Zamawiajacy rozumie wszystko to, co zostaje oddane do
dyspozycji Wykonawce w celu realizacji umowy), obowiazek odszkodowawczy obejmuje naprawienie
szkody w pelnej wysokosci, o ile jest ona nastepstwem niewykonania lub nienalezytego wykonania tych
obowigzkow przez Wykonawce.
3. Usluge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonang jezeli dorgczenie
przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastapito w terminie 14 dni od dnia nadania.



§5

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci dziatan realizowanych w ramach umowy
podwykonawcy, w zakresie okreslonym w Ofercie oraz firmom podwykonawcdw okreslonym w Ofercie.

2. Wykonawca nie moze rozszerzy¢ podwykonawstwa poza zakres wskazany w Ofercie oraz
rozszerzy¢ podwykonawstwa o firmy inne niz wskazane w Ofercie, bez pisemnej zgody
Zamawiajacego pod rygorem niewaznosci.

3. Zadziatania lub zaniechania podwykonawcow Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ na zasadzie ryzyka.

4. W razie naruszenia przez Wykonawce postanowien ust. 1-2, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od
umowy ze skutkiem natychmiastowym niezaleznie od prawa odmowy wyptaty wynagrodzenia
za ushugi $wiadczone przez podwykonawcodw w innym zakresie niz wskazany w Ofercie lub przez
inne firmy podwykonawcow niz wskazane w Ofercie.

5. Powierzenie wykonania cze$ci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

§6

1. Zamawiajacy stosowanie do art. 29 ust. 3a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) wymaga aby osoba wyznaczona do kontaktu z Zamawiajacym
w zakresie realizacji umowy, byta zatrudniona przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie
umowy o prace z uwzglednieniem minimalnego wynagrodzenia za pracg ustalonego na podstawie ustawy
z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzenia za prace (Dz.U. z 2020 r. poz. 1320), przez
caty okres realizacji zamowienia w wymiarze czasu pracy adekwatnym do powierzonych zadan.

2. W trakcie realizacji umowy Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynno$ci kontrolnych
wobec Wykonawcy odnos$nie spetniania przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace o0sob wykonujacych wskazane ust. 1 czynno$ci. Na pisemne zadanie
Zamawiajacego, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, Wykonawca przedtozy Zamawiajacemu
wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o
prace przez Wykonawce lub podwykonawce osoby wskazanej w ust. 1:

1) Oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace
osoby wykonujacej czynno$ci, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajagcego. O$wiadczenie to
powinno zawiera¢ w szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego o§wiadczenie,
date zlozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnos$ci wykonuje osoba
zatrudniona na podstawie umowy o pracg, rodzaju umowy o prac¢ i wymiaru etatu oraz podpis
osoby uprawnionej do zlozenia o§wiadczenia w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy.

2) Poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub podwykonawce
kopig umowy o pracg osoby wykonujacej w trakcie realizacji zamdwienia czynnosci, ktorych
dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujacym
zakres obowigzkow, jezeli zostat sporzadzony) lub kopie deklaracji ZUS RCA pracownika za kazdy miesige
realizacji zamowienia.

3. Dokumenty wskazane wyzej powinny zosta¢ zanonimizowane w sposob zapewniajagcy ochrone
danych osobowych pracownikow, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 22019 r. poz. 1781) oraz regulacji Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych),tj. w szczegolnosci bez adresow, nr
PESEL pracownikow. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prac¢ i wymiar etatu
powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.



4. Z tytulu niespetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace osoby wykonujacej ww. czynnosci, Zamawiajgcy przewiduje sankcje w postaci
obowiazku zaptaty przez Wykonawce kary umownej okreslonej w § 8 ust. 2 pkt 2. Nieztozenie przez
Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie zagdanych przez Zamawiajacego dowodow
w celu potwierdzenia spelienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako niespetnienie przez Wykonawce lub podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracg osoby wykonujacej ww. czynnosci.
5. W przypadku uzasadnionych watpliwosci, co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
podwykonawce, Zamawiajacy moze zwrocic si¢ o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa Inspekcje
Pracy.

§7
1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ reklamacji w przypadku niewykonania lub nienalezytego
wykonania ustugi objetej przedmiotem umowy. Reklamacje beda odbywac sie zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa, w szczegdlno$ci przepisami ustawy Prawo Pocztowe oraz Rozporzadzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. (Dz.U. z 2019 r. poz.474) w sprawie reklamacji
ustugi pocztowe;.
2. Termin rozpatrzenia reklamacji dla przesylek krajowych nie moze przekroczy¢ 30 dni, za$ dla
przesytek zagranicznych termin rozpatrzenia reklamacji wynosi do 3 miesiecy od dnia otrzymania
reklamacji przez Wykonawce

§8

1. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowe;.

2. Zamawiajacy naliczy Wykonawcy karg umowng w przypadku:

1) Odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z winy Wykonawcy w wysokosci 10%
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 (w przypadku czesciowego odstgpienia od umowy
lub w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto pozostajgcego do zaplaty za niezrealizowang w wyniku
odstgpienia czgs¢ umowy);

2) naruszenia obowigzku okreslonego w § 6 ust. | w wysokosci kwoty minimalnego wynagrodzenia
za prace ustalonego na podstawie przepisOw o minimalnym wynagrodzeniu za pracg
(obowigzujacych w chwili stwierdzenia przez Zamawiajacego niedopelnienia przez Wykonawce
wymogu zatrudniania pracownika wykonujacego czynno$ci wskazane w § 6 ust. 1 na podstawie
umowy o prace w rozumieniu przepisow Kodeksu pracy).

3. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej, Zamawiajagcemu
przyshuguje odszkodowanie zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami rozdziatu 8 ustawy Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2020 ., poz. 1041).

4. Zamawiajacy ma prawo do odszkodowania przenoszacego wysokos¢ zastrzezonej kary umowne;.

5. Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwote kary umownej lub wymagalnego odszkodowania z
wynagrodzenia przyshugujacego Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgodg.

6. Zapfata kary umownej nastgpi na podstawie noty obcigzeniowej lub wezwania wystosowanego przez
Zamawiajacego w terminie oznaczonym odpowiednio nota obcigzeniowa lub wezwaniem.

§9

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznos$ci powodujacej, ze wykonanie zamowienia nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze od umowy odstgpi¢ w przypadku powzigcia wiadomosci o tych okolicznoéciach. W takim
przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonanej prawidtowo
czesci umowy. Odstagpienie winno nastagpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci, w terminie 30
dni od daty powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.
2. Poza okolicznoscia okreslona w ust. 1 Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w catosci lub w czescei:

1) gdy Wykonawca nie rozpocznie $wiadczenia ustug od dnia, w ktorym zgodnie z umowa



2)

3)

4)

powinien rozpocza¢ ustugi — w terminie 30 dni od dnia, w ktorym Wykonawca zgodnie z umowa
powinien rozpoczaé¢ $wiadczenie ustug;

gdy Wykonawca wykonuje umowe w sposob sprzeczny z umowa i nie zmienia sposobu realizacji
umowy mimo wezwania go do tego przez Zamawiajacego w terminie okreSlonym w tym
wezwaniu (nie krotszym niz 3 dni robocze chyba, Ze w umowie zastrzezono inaczej) lub nie usunie
uchybien, mimo wezwania przez Zamawiajacego do ich usunig¢cia w terminie okre§lonym w
wezwaniu (nie krotszym niz 3 dni robocze chyba, ze w umowie zastrzezono inaczej) — prawo do
odstgpienia moze zosta¢ zrealizowane w terminie 30 dni od dnia, w ktorym uptynat termin
okreslony wezwaniem,;

gdy Wykonaweca utraci uprawnienia do wykonywania ustug pocztowych stanowiacych przedmiot
umowy lub jego uprawnienia zostang ograniczone w sposdb uniemozlwiajacy lub znaczaco
utrudniajgcy realizacj¢ ustug objetych przedmiotem umowy — w terminie 30 dni od dnia, w
ktérym Zamawiajacy powzial informacje o przyczynie uzasadniajacej odstapienie;

w przypadku, gdy wynik kontroli Panstwowej Inspekcji Pracy wykaze nieprawidtowosci
dotyczace zatrudnienia przez Wykonawce pracownikow zgodnie z zasadami okreslonymi umowa
- w terminie 30 dni od dnia, w ktérym Zamawiajacy powzial informacje o przyczynie
uzasadniajgcej odstapienie

3. Czesciowe odstapienie od umowy wywotuje skutki na przysztos¢. Czesciowe odstgpienie od umowy

nastepuje w przypadkach okreslonych w ust. 2 pkt 2 —4).

4. Poza przyczynami uprawniajgcymi do odstgpienia od umowy wskazanymi w ust. 1 i ust. 2
Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe w przypadkach i zasadach okreslonych przez obowigzujace

przepisu prawa.
5. Odstgpienie od umowy wymaga formy pisemnej wraz z podaniem przyczyny stanowigcej podstawe odstapienia.

1)
2)

3)
4)

5)

§10

Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem zdania
nastgpnego. Zmiana osob wskazanych do kontaktu oznaczonych w § 1 ust. 8 wymaga pisemnego
powiadomienia drugiej strony.
Dziatajac na podstawie przepisu art. 144 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 ., poz. 1843 ) Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany
umowy w zakresie dotyczacym warunkdéw wykonywania ustug pocztowych, wynagrodzenia (o ile
nie zastrzezono inaczej) i terminow okreslonych umowa w przypadku:

zmiany oznaczenia lub miejsca siedziby jednostek Zamawiajacego wskazanych w Opisie
przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy;

wystapienia sity wyzszej;

zmiany przepisow krajowych lub unijnych dotyczacych obrotu pocztowego;

zastosowania przez Wykonawce programéw rabatowych (upustowych), oferowanych przez

Wykonawce w trakcie trwania umowy, pod warunkiem, Ze programy rabatowe beda korzystne dla

Zamawiajacego;

wydluzenia terminu wykonania umowy nie dluzej niz o 2 miesiace w przypadku

niewykorzystania maksymalnej wartosci wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1.

3. Zmiany, o ktérych mowa umowy w ust. 2 nie moga powodowaé zmiany charakteru przedmiotu

umowy przez zastgpienie dotychczasowego przedmiotu umowy innym lub przez catkowita zmiang

rodzaju zamowienia.
4. Warunkiem wprowadzenia zmian jest zaistnienie okoliczno$ci opisanych w ust. 2 oraz wystapienie

strony powotujacej si¢ na warunek z pisemnym wnioskiem o dokonanie zmiany.

5. Strony sg uprawnione do dokonania zmian wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towarow i ushug,



b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace lub minimalnej stawki godzinowej ustalonego na podstawie art. 2
ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za prace,
c) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki
sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
d) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. 2020 ., poz. 1342)

— jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamdéwienia przez Wykonawce
e) cen jednostkowych netto pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej lub w sposdb dopuszczony przez Prawo Pocztowe po ztozeniu oswiadczenia wraz
z cennikiem realizacji poszczegélnych ustug przewidzianych w ofercie, stanowigcych przedmiot umowy.
6. Wykonawca musi wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze zmiany okreslone w ust. 5 bedg miaty wptyw na koszty
wykonania zamdwienia przez Wykonawce.
7. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 5 lit. a warto$¢ netto wynagrodzenia Wykonawcy nie
zmieni sig¢, a okreslona w aneksie warto$¢ brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie nowych
przepisow.
8. W przypadku zmiany przepisow, o ktorych mowa w ust. 5 lit. b-d skutkujacych zmiang kosztow
wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce, kazda ze Stron umowy, w terminie 30 dni od dnia
wejscia w zycie przepisow wprowadzajgcych te zmiany, moze wystapi¢ do drugiej strony z pisemnym
wnioskiem w sprawie dokonania odpowiedniej zmiany wynagrodzenia. Wniosek nalezy ztozy¢ wraz z
niezbednymi dokumentami (w tym wyliczeniem kosztéw tych zmian) oraz uzasadnieniem
przedstawiajagcym wpltyw zmian na koszty wykonania przedmiotu umowy.
9. W przypadku zmiany przepisow, o ktorych mowa w ust. 5 lit. b wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o wartos¢ wzrostu catkowitego kosztu wykonania umowy przez Wykonawce, wynikajacego ze
zwigkszenia wynagrodzen osob bezposrednio wykonujacych czynnosci na rzecz Zamawiajacego do
wysokosci aktualnie obowiazujacego minimalnego wynagrodzenia, z uwzglednieniem wszystkich obciazen
publiczno-prawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia.
10.W przypadku zmiany przepisow, o ktorych mowa w ust. 5 lit. ¢-d wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o warto$¢ wzrostu calkowitego kosztu wykonania umowy przez Wykonawce, jaki bedzie
zobowigzany dodatkowo ponie$¢ w celu uwzglednienia tej zmiany, przy zachowaniu dotychczasowej kwoty
netto wynagrodzenia 0sob bezposrednio wykonujacych czynnosci na rzecz Zamawiajacego.
11.Zmiana wysokosci wynagrodzenia obowiazywac¢ begdzie od dnia wejscia w Zycie zmian, o ktorych
mowa W ust. 5 niniejszego paragrafu.
12.0kolicznosci skutkujgce mozliwoscig dokonania innych istotnych zmian zawartej umowy opisuje art.
144 ustawy Prawo zamowien publicznych(t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843).

§11

1. W zakresie nieuregulowanym umowa majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z pézn. zm.), oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843).
2. Wszelkie spory mogace wynikng¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony beda rozstrzygaé
polubownie. W przypadku niemozno$ci rozwigzania sporu ta droga, zostanie on poddany pod
rozstrzygnigcie sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.
3. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 1 egzemplarz dla Zamawiajacego
i 1 dla Wykonawcy.
4. Integralng cz¢$¢ umowy stanowig:
zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu Zamowienia,
zatgcznik nr 2 — Oferta Wykonawcy,
zatgcznik nr 3 — wpis do CEIDG/ odpis KRS zdnia .....................c..



Zalacznik nr 4 — Pelnomocnictwo zdnia ........................

Zamawiajacy Wykonawca



Zalacznik nr 1 do umowy

Opis przedmiotu zamdéwienia
Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie dla Centrum Projektéw Europejskich i jego oddziatow
zamiejscowych ustug pocztowych w obrocie miejskim, krajowym i zagranicznym (wymienionych w
tabeli ponizej) polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu, dor¢czaniu przesylek, dokonywaniu
ewentualnych zwrotéw po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia a takze ustuga odbioru przesylek z
siedziby Zamawiajacego i jego oddziatoéw zamiejscowych.

NAZWA | ADRESY SIEDZIBY | ODDZIALOW ZAMAWIAJACEGO
Profil do
zamawiania ustug
Telefon . . X X
Lp. Nazwa Adres Dane i adres dostarczenia faktury VAT kurierskich
Kontaktowy R
zatozonych na
ponizsze email
L, Centrum Projektow Europejskich
Centrum Projektéow )
1. Europeiskich ul. Domaniewska 39a
BEd 02-672 Warszawa
Centrum Projektow Europejskich
Wydziat Kontroli
2. Wydziat Kontroli yazia ‘_m roll
ul. Domaniewska 39a
02-672 Warszawa
ul. Domaniewska 39a ‘C;r:rEJTPPr?J:I:EOWEE:mpeJSMCh
3. Wydziat Projektow EFS 02-672 Warszawa 223783100 yozla To]e ow
. ul. Domaniewska 39a
(I pigtro)
02-672 Warszawa
Wspdlny Sekretariat Centrum Projektow Europejskich
Techniczny Programu Wspélny Sekretariat Techniczny Programu Wspétpracy
4. Wspotpracy Transgranicznej Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020
Polska-Biatorus-Ukraina 2014; ul. Domaniewska 39a
2020 02-672 Warszawa
Centrum Projektow Europejskich
5 Centralny Punkt Centralny Punkt Informacyjny
: Informacyjny ul. Domaniewska 39a
02-672 Warszawa
Wspdlnyy Sekretariart Centrum Projektéw Europejskich
poinyy , ‘ . . Wsp6lnyy Sekretariart Programu Wspétpracy INTERREG Polska-
6 Programu Wspétpracy ul. Sw. Mikotaja 81 717580980  |Saksonia 2014-2020
: INTERREG Polska-Saksonia 50-126 Wroctaw ul. $w. Mikotaja 81, p.4
2014-202 o e
014-2020 50-126 Wroctaw
Cent Projektow Ei jskich
Wspolny Sekretariat en r,um role O_W urope.Js c )
. . Wspélny Sekretariat Techniczny Interreg-V-A Polska -Stowacja
7 Techniczny Interreg-V-A ul. Halicka 9 124441500 2014-2020
: Polska -Stowacja 2014-2020 31-036 Krakow X
(WST PL-5K) ul. Halicka 9
31-036 Krakow
, . Centrum Projektéw Europejskich
Wspdlny Sekretariat . . .
Programu Wspéiorac Al Grunwaldzka 186 Wsp6lny Sekretariat Programu Wspétpracy Interreg
8. e polpracy : ) 587463853  |Poludniowy Battyk 2014-2020
Interreg Potudniowy Battyk 80-266 Gdarisk
Al. Grunwaldzka 186
2014-2020 (WST PB) ,
80-266 Gdarisk
. . Centrum Projektéw Europejskich
Wspdlny Sekretariat . . . . .
. . Wsp6lny Sekretariat Programu Wspétpracy Transgranicznej
Programu Wspétpracy ul. Gtowackiego 14 .
9. ) ) . 897228110 Polska-Rosja 2014-2020
Transgranicznej Polska-Rosja 10-448 Olsztyn N
ul. Gtowackiego 14
2014-2020
10-448 Olsztyn

Zamawiajgcy informuje, zZe wskazane powyzej adresy mogq ulec zmianie w trakcie trwania umowy z uwagi na
zmiang lokalizacji siedziby Zamawiajgcego Ilub jego oddzialow zamiejscowych. Zmiany lokalizacji bedg
dokonywane w granicach miast wltasciwych dla pierwotnych w/w lokalizacji. O zmianie lokalizacji Zamawiajgcy
poinformuje Wykonawce z 30 dniowym wyprzedzeniem. Zmiana lokalizacji nie bedzie miata wplywu na
wynagrodzenie okreslone umowq. Zmiany lokalizacji odbywa¢ sie bedq za pisemnym powiadomieniem Wykonawcy.
Zmiana lokalizacji wskazanych wyzej nie wymaga sporzgdzenia aneksu do umowy.



1. Zamawiajgcy wymaga wyznaczenia osoby do kontaktu z Zamawiajagcym w zakresie realizacji umowy-
osoby zatrudnionej na umow¢ o pracg. Osoba ta musi by¢ dostgpna od poniedziatku do pigtku w
godzinach 8:00 — 16:00 pod wskazanym w umowie numerem telefonu i adresem e — mail. Wskazana
osoba bedzie odpowiedzialna w szczeg6élnosci za rozwigzywanie sytuacji problemowych w tym
reklamacji.

2. Usluga obejmuje caly obszar Rzeczpospolitej Polskiej, kraje Unii Europejskiej, w szczegolnosci:
Niemcy, Austria, Czechy, Stowacja, Litwa, Belgia, Butgaria, Rumunia, Stowenia, Wegry oraz pozostate
kraje Europy, w szczeg6lnosci: Rosja, Ukraina, Biatorus.

3. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ przesytki o wadze do 2000g, w tym

a. Przesylki listowe zwykle — przesytki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym

b. Przesytki listowe zwykle priorytetowe — przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

C. Przesylki listowe polecone ekonomiczne — przesyltki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym;

d. Przesylki listowe polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym;

€. przesylki listowe polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyiki rejestrowane
ekonomiczne i priorytetowe przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru
w obrocie krajowym;

f.przesylki listowe polecone z zadeklarowang warto$cig za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) —
przesytki rejestrowane ekonomiczne 1 priorytetowe z zadeklarowana wartosScia przyjete za
potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym;
g. Formaty przesytek krajowych:

1) Maly (S)- wymiar maksymalny nie przekracza wymiarow koperty C5, waga do 500 g

2) Sredni (M)- wymiar maksymalny nie przekracza wymiaréw koperty C4, waga do 1000g

3) Duzy (L)- wymiar maksymalny przekracza wymiary koperty C4, jednakze suma dtugosci, szerokosci
1 wysokosci - 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczyé 600 mm,
waga do 2000g

h. Formaty przesylek zagranicznych: suma dlugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréow (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

I.Paczki pocztowe o wadze do 20 000 g w przypadku paczek zagranicznych oraz do 10 000 g w przypadku
paczek krajowych ( Gabaryt A i B):

1) paczki zwyklte- paczki ekonomiczne nie bedace paczkami najszybszej kategorii

2) paczki priorytetowe- paczki najszybszej kategorii

3) paczki ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru- paczki zwykle i priorytetowe przejete za
potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru

4) przesylki pobraniowe ze wskazaniem kwoty pobrania na rachunek bankowy

j- Wymiary przesytek pocztowych:

1) Zagranicznych

MINIMUM- wymiary strony adresowej nie moga by¢ wigksze niz 90x140 mm

MAKSIMUM- suma dtugosci i najwickszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dhugosc-
3000mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500mm

2) gabaryt,,A” to paczka o wymiarach:

MINIMUM- wymiary strony adresowej nie moga by¢ wigksze niz 90x140 mm

MAKSIMUM- zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600mm, szerokosci S00mm i wysokosci 300mm
3) gabaryt ,,B” to paczka o wymiarach



MINIMUM- jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dhugos¢ 600mm, szerokos¢ S00mm, wysoko$¢ 300mm
MAKSIMUM- suma dtugosci i najwickszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dlugosc-
3000mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500mm

k. Wszystkie wymiary przesytek i paczek przyjmuje si¢ z tolerancjag +/- 2 mm.

I. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania placowek nadawczych w odlegtosci nie wigkszej niz 3 km
od siedziby oraz oddzialow zamiejscowych Zamawiajacego a takze do odbioru raz dziennie w dni robocze
przesytek pocztowych z ponizszych placowek:

a) Centrum Projektéw Europejskich, ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa — od poniedziatku do
piatku, w godz. 12:30 — 13:30;

b) Wspdlny Sekretariat Techniczny PWT Rzeczpospolita Polska — Republika Stowacka 2007-2013, ul.
Halicka 9, 31 — 036 Krakoéw — w poniedziatek, wtorek, czwartek w godz. 14:00 — 15:00;

¢) Wspélny Sekretariat Programu Wspotpracy INTERREG Polska —Saksonia 2014-2020, ul. Sw.
Mikotaja 81, 50-126 Wroctaw — w poniedziatek, srod¢ oraz pigtek w godz. 14:00 — 15:00;

d) Wspdlny Sekretariat Programu Interreg Potudniowy Baltyk 2014-2020, Al. Grunwaldzka 186, 80-266
Gdansk — we wtorek, czwartek oraz pigtek w godz. 14:00 — 15:00;

e) Wspélny Sekretariat  Programu Wspolpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020, ul.
Glowackiego 14, 10-448 Olsztyn, w poniedziatek, srod¢ oraz pigtek w godz. 14:00 — 15:00.

4. Odbior przesylek przeznaczonych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo potwierdzany przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy podpisem i datg na zestawieniu przesytek przekazanych do
przewozu, zgodnie ze wzorem ustalonym z Wykonawca

5. Przesytki bedg nadawane przez Wykonawce w dniu ich odbioru. W przypadku stwierdzenia zastrzezen
dotyczacych odebranych przesytek, Wykonawca bez zbednej zwtoki wyjasnia je z Zamawiajacym.
Przesunigcie nadania przesylek na dzien nastepny nastgpi w przypadku uzasadnionych zastrzezen do
odebranych przesylek, a w szczego6lnosci nieprawidtowego opakowania, braku peilnego adresu,
niezgodno$ci wpiso6w do dokumentdéw nadawczych z wpisami na przesytkach, braku znakow opftaty, a
takze braku mozliwosci wyjasnienia lub usuni¢cia tych zastrzezen w dniu ich odbioru. Za przesunigcie
nadania przesytek — wynikle na skutek okoliczno$ci powstatych z winy Zamawiajacego — Wykonawca
nie ponosi odpowiedzialno$ci.

6. Zamawiajacy zobowiazuje sie¢ do umieszczania na przesylce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz
Z jego adresem (podany jednocze$nie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych),
okreslajac rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytet, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - ZPO),
umieszczania pieczatki okreslajacej pelng nazwe i adres Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesytki oraz oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ustuge.

7. Zamawiajacy bedzie sporzadzat w dwdch egzemplarzach, z ktorych jeden bedzie przeznaczony dla
pocztowej placowki nadawczej — pocztowej ksigzki nadawczej dla przesylek rejestrowanych oraz
zestawienia iloSciowego dla przesytek nierejestrowanych. Wzory pocztowej ksigzki nadawczej oraz
zestawienia ilosciowego zapewni Wykonawca.

8. Wykonawca bedzie dor¢czat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata potwierdzenie
odbioru przesytki niezwlocznie po dorgczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata,
Wykonawce w tym przedmiocie obowigzujg przepisy Ustawy Prawo Pocztowe, Rozporzadzenie Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug
pocztowych (Dz. U. z 2020 r., poz. 1026), Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26
listopada 2013 r. r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474) oraz regulaminy
wewnetrzne Wykonawcey.

9. Wykonawca zobowigzany jest do honorowania i obstugiwania ,,zwrotnego potwierdzenia odbioru”
stanowigcego potwierdzenie dorgczenia i odbioru przesytki na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14
czerwca 1960 — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 . poz. 256 .).



10. Wykonawca bedzie wystawial oddzielne faktury dla siedziby i oddzialow zamiejscowych
Zamawiajacego wskazanych w ust. 1 oraz dorgczat je na adresy tam wskazane.

11. Ustuga bedzie realizowana od dnia 01.01.2021 r. do 31.12.2022r. lub do wyczerpania $Srodkow
finansowych przeznaczonych na realizacj¢ zamowienia. W przypadku niewykorzystania srodkow we
wskazanym terminie jest mozliwe przedtuzenie okresu realizacji umowy na zasadach opisanych w
umowie.

12. W tabeli ponizej zostaly wyszczegolnione rodzaje oraz przyblizone ilosci przesylek pocztowych
(ust.16), jakie Zamawiajacy przewiduje wysta¢ w okresie trwania umowy. Podane dane sa szacunkowe i
mogg si¢ zmieni¢ w trakcie trwania umowy.

13. Zamawiajgcy informuje, iz nie jest w stanie okresli¢ kwoty zadeklarowanej wartosci paczek
pocztowych wymienionych w tabelach ponizej. W takim przypadku zastosowanie beda miaty zapisy ust.
13 powyzej a takze przepisy powszechnie obowigzujace zgodnie z Istotnymi dla Zamawiajacego
postanowieniami umowy.

14. Przesytki zagraniczne moga by¢ doreczane na terenie Unii Europejskiej oraz w nastepujacych krajach:
Rosja, Biatorus i Ukraina.

15. Szczegbtowy wykaz zapotrzebowania ilo§ciowego Zamawiajacego wg rodzajow przesytek:

SZACOWANA
ILOSC PRZESYLEK
Lp Rodzaj przesytki Waga przesyfki W OKRESIE
TRWANIA
uMowy
A B

1 Do 500g format S 1875

2 Do 500g format M 760
Zwykte EK krajowe

3 Przesytki nierejestrowane niebedgce Do 500g format L 210

4 przesytkami najszybszej kategorii w Do 1000g format M 200
obrocie krajowym (ekonomiczne)

5 Do 1000g format L 100

6 Do 2000g format L 680

7 Do 500 g format S 1125

8 Do 500g format M 600
Zwykte PR krajowe

9 Przesytki nierejestrowane najszybszej Do 500 g format L 207

10 kategorii w obrocie krajowym Do 1000g format M 260
(priorytetowe)

11 Do 1000g format L 461

12 Do 2000g format L 85

13 Do 50g 322
Zwykte PR zagraniczne

14 Przesytki nierejestrowane najszybszej Do 100g 330

15 kategorii w obrocie zagranicznym strefa Do 350g 18
A- Europa (z Cyprem, Rosja i Izraelem)

16 Do 500 g 22




17 Do 1000g 176

18 Do 2000g 40

19 Do 500g format S 877
Polecone krajowe

20 L . Do 500g format M 625
Przesytki rejestrowane niebedace

21 przesytkami najszybszej kategorii w Do 500g format L 20
obrocie krajowym (ekonomiczne

22 polecone) Do 1000 g format M 540
nadane u operatora wyznaczonego do

23 L .p Y g Do 1000g format L 200
Swiadczenia ustug powszechnych

24 Do 2000g format L 260

25 Zwrot przesytek rejestrowanych Do 500g format S 70

26 ekonomicznych i priorytetowych Do 1000g format M 20

27 Do 500g format S 1465

28 Polecone PR krajowe Do 500g format M 325
Przesytki rejestrowane najszybszej

29 kategorii w obrocie krajowym (polecone Do 500g format L 31

30 priorytetowe) Do 1000g format M 233
nadane u operatora wyznaczonego do

31 $wiadczenia ustug powszechnych Do 1000g format L 123

32 Do 2000g format L 115

33 Do 500g format S 370
Polecone krajowe EK ZPO

34 Przesytki rejestrowane niebedace Do 500g format M 160
przesytkami najszybszej kategorii w

35 obrocie krajowym (polecone Do 500g format L 140

36 ekonomiczne) ze zwrotnym Do 1000g format M 110
potwierdzeniem odbioru

37 nadane u operatora wyznaczonego do Do 1000g format L 165
Swiadczenia ustug powszechnych

38 Do 2000g format L 40

39 Polecone PR krajowe ZPO Do 500g format S 184

40 Przesytki rejestrowane najszybszej Do 500g format M 239
kategorii w obrocie krajowym (polecone

41 priorytetowe) ze zwrotnym Do 500g format L 81
potwierdzeniem odbioru

42 nadane u operatora wyznaczonego do Do 1000g format M 31

43 Swiadczenia ustug powszechnych Do 2000g format L 20

44 Polecone PR zagraniczne Do 100 g 450
Przesytki rejestrowane najszybszej

45 kategorii w obrocie zagranicznym poza Do 350g 75
obszarem Europy-strefa B- Ameryka Pn,

46 Afryka Do 500 g 70

47 Polecone PR zagraniczne Dos0g 94

48 Przesytki rejestrowane najszybszej Do 100 g 20




kategorii w obrocie zagranicznym strefa

49 Do 350g 33
A- Europa (z Cyprem, Rosja i Izraelem)
50 Do 500 g 115
51 Do 1000 g 70
Paczki EK (ekonomiczne) krajowe
Paczki niebedace paczkami najszybszej
52 kategorii w obrocie krajowym Do 10 kg gabaryt A
nadane u operatora wyznaczonego do
Swiadczenia ustug powszechnych 10
Paczki EK (ekonomiczne) zagraniczne
53 Paczki niebedace paczkami najszybszej
kategorii w obrocie zagranicznym:
53a a) Wielka Brytania, Rosja i Biatorus Do 20 kg 8
53b b) Ukraina Do 20 kg 5
53c c) Czechy i Stowacja Do 20 kg 5
Paczki PR (priorytetowe) krajowe
>4 Paczki najszybszej kategorii w obrocie Do 1 kg gabaryt A 12
krajowym, nadane u operatora
55 wyznaczonego do $wiadczenia ustug Do 2 kg gabaryt A
powszechnych 12
Paczki PR (priorytetowe) zagraniczne
56 Paczki najszybszej kategorii w obrocie
zagranicznym:
56a a) Wielka Brytania, Rosja i Biatorus Do 20 kg 6
56b b) Ukraina Do 20 kg
4
56¢ c) Czechy i Stowacja Do 20 kg 4
57 Ustuga Zwrotne potwierdzenie odbioru
brocie kraj
w obrocie krajowym 160
miesieczny koszt odbioru przesytek z
58 siedziby CPE w Warszawie (5 razy w
tygodniu) 24 miesigce
59 miesieczny koszt odbioru przesytek z
WST PB w Gdarisku (3 razy w tygodniu) [ 24 miesigce
60 miesieczny koszt odbioru przesytek z WS
PL-SN we Wroctawiu (3 razy w tygodniu) | 24 miesigce
miesieczny koszt odbioru przesytek z
61 WST PL-SK w Krakowie (3 razy w
tygodniu) 24 miesigce
miesieczny koszt odbioru przesytek z
62 WST PL-RU w Olsztynie (3 razy w
tygodniu) 24 miesigce




WA.263.61.2020.MW ZALACZNIK NR 2 do SIWZ

OFERTA

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

...................................................................................................................... , bedacego ...... (M/S/D¥)
przedsiebiorcg, Nr faksu ... ;o Nrotelefonu i ; e-mail
*prosze wskaza¢ wlasciwe

w odpowiedzi na ,Publiczne ogloszenie o zamoéwieniu nr WA.263.61.2020.MW” dotyczace
postepowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie art. 1380 ustawy PZP na
swiadczenie ushug pocztowych dla Centrum Projektow Europejskich i jego oddziatdéw zamiejscowych
sktadam/sktadamy niniejsza oferte:

Cena Cena Cena Cena
SZ’A’COWANA jednostkowa | jednostkowa | netto | brutto
) ) Waga ILOSC PRZESYLEK netto brutto (iloczyn | (iloczyn
Lp Rodzaj przesytki orzesytki W OKRESIE CiD) CiE)
TRWANIA
uMowy
A B C D E F G
1 Do 500g
format S 1875
2 Zwykte EK krajowe Do 5008
Przesyfki format M 760
3 nierejestrowane Do 500g
niebedace format L 210
przesytkami Do 1000g
4 najszybszej kategorii | format M 200
w obrocie krajowym | Do 1000g
5 (ekonomiczne) format L 100
6 Do 2000g
format L 680
Zwykte PR krajowe Do 500 g
/ Przesytki format S 1125




nierejestrowane

Do 500g

najszybszej kategorii | format M 600
w obrocie krajowym | Do 500 g
9 (priorytetowe) format L 207
Do 1000g
10 format M 260
Do  1000g
u format L 461
Do 2000g
12 format L 85
13 | zwykte PR Do 50g 322
zagraniczne
14 Przesytki Do 100g 330
15 nierejestrowane Do 350g 18
najszybszej kategorii
16 w obrocie Do 500 g 22
zagranicznym strefa
17 A- Europa (z Cyprem, Do 1000g 176
18 Rosja i Izraelem) Do 2000g 40
Polecone krajowe Do 500g
19 Przesytki format S 877
rejestrowane Do 500g
20 niebedace format M 625
przesytkami Do 5008
21 najszybszej kategorii | format L 20
w obrocie krajowym Do 1000 g
22 (ekonomiczne format M 540
polecone) Do  1000g
23 nadane u operatora format L 200
wyznaczonego do
24 Swiadczenia ustug Do 2000g
powszechnych format L 260
Zwrot przesytek Do 500g
25 .
rejestrowanych format S 70
ekonomicznych i Do 1000g
26 .
priorytetowych format M 20
Do 500g
27 Polecone PR krajowe | ¢ ot s 1465
Przesytki Do 500g
28 rejestrowane format M 325
najszybslzej ka‘tegorn Do 5008
29 w obrocie krajowym format L 31
(polecone
30 priorytetowe) Do 1000g
nadane u operatora formatM 233
31 wyznaczonego do Do 1000g
Swiadczenia ustug Tgormatzt)oo 123
o g
32 powszechnych formatL 115
33 Polecone krajowe EK | Do 500g
ZPO format S 370
Przesytki Do 500g
34 rejestrowane format M 160




35 niebedace Do 500g
przesytkami format L 140
najszybszej kategorii [ Do  1000g
36 w obrocie krajowym | format M 110
37 (polecone Do 1000g
ekonomiczne) ze format L 165
zwrotnym
potwierdzeniem
odbioru
38 nadane u operatora Do 2000g
format L
wyznaczonego do
Swiadczenia ustug
powszechnych 40
39 Polecone PR krajowe | Do 500g
ZPO format S 184
40 Przesytki Do 500¢g
rejestrowane format M 239
najszybszej kategorii | po 5008
41 w obrocie krajowym | format L 81
(polecone Do  1000g
42 priorytetowe) ze format M 31
zwrotnym
potwierdzeniem
odbioru
43 nadane u operatora Do 2000g
wyznaczonego do format L
Swiadczenia ustug
powszechnych 20
a4 Polecone PR Do 100 g 450
zagraniczne
45 Przesytki Do 350g 75
rejestrowane
najszybszej kategorii
w obrocie
46 zagranicznym poza Do 500 g
obszarem Europy-
strefa B- Ameryka Pn,
Afryka 70
47 Polecone PR Do50g 94
zagraniczne
48 Przesyfki Do 100 g 20
rejestrowane
49 najszybszej kategorii Do 3508 33
50 w obrocie Do500g 115
zagranicznym strefa
51 A- Europa (z Cyprem, Do 1000 g
Rosja i lzraelem) 70
Paczki EK
(ekonomiczne)
krajowe
57 Paczki niebedace Do 10 kg
paczkami najszybszej | gabaryt A
kategorii w obrocie
krajowym
nadane u operatora 10




wyznaczonego do
Swiadczenia ustug
powszechnych

53

Paczki EK
(ekonomiczne)
zagraniczne Paczki
niebedace paczkami
najszybszej kategorii
w obrocie
zagranicznym:

53a

a) Wielka Brytania,
Rosja i Biatorus

Do 20 kg

53b

b) Ukraina

Do 20 kg

53c

c) Czechy i Stowacja

Do 20 kg

54

55

Paczki PR
(priorytetowe)
krajowe

Paczki najszybszej
kategorii w obrocie
krajowym, nadane u
operatora
wyznaczonego do
Swiadczenia ustug
powszechnych

Do 1 kg
gabaryt A

12

Do 2 kg
gabaryt A

12

56

Paczki PR
(priorytetowe)
zagraniczne

Paczki najszybszej
kategorii w obrocie
zagranicznym:

56a

a) Wielka Brytania,
Rosja i Biatoru$

Do 20 kg

56b

b) Ukraina

Do 20 kg

56¢

c) Czechy i Stowacja

Do 20 kg

57

Ustuga Zwrotne
potwierdzenie
odbioru w obrocie
krajowym

160

58

miesieczny koszt
odbioru przesytek z
siedziby CPE w
Warszawie (5 razy w
tygodniu)

24 miesigce

59

miesieczny koszt

odbioru przesytek z
WST PB w Gdarisku
(3 razy w tygodniu)

24 miesigce




miesieczny koszt
odbioru przesytek z
60 WS PL-SN we
Wroctawiu (3 razy w
tygodniu) 24 miesigce

miesieczny koszt
odbioru przesytek z
61 WST PL-SK w
Krakowie (3 razy w
tygodniu) 24 miesigce

miesieczny koszt
odbioru przesytek z
62 WST PL-RU w
Olsztynie (3 razy w
tygodniu) 24 miesigce

I. LACZNA CENA BRUTTO ZAMOWIENIA*:
Laczna cena brutto zamoOwienia .............o.evviiriiiiiiiiininnns zt
(2 (03721 T PR

*Jest to maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy

OSWIADCZENIA:

1. Przedmiotowe zamoOwienie zobowigzuje/emy si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w
»Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia nr WA.263.61.2020.MW

2. Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméowienia.

3. Oswiadczam/y, Ze zapoznatemy/lismy sie ze , Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zaméwienia nr WA.263.61.2020. MW,
udostepniona przez Zamawiajacego i nie wnosze/my do niej zadnych zastrzezen.

4. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/zobowigzujemy sie¢ do podpisania umowy
W miejscu 1 terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

5. Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

6. Pod grozbg odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/y, ze zatgczone do oferty dokumenty opisujg stan
prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

7. Odpis z wlasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym

) s
2) bbbt
i stanowig potwierdzenie okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 11 3 ustawy PZP.
9. Zamowienie zrealizujemy samodzielnie/ z udziatem podwykonawcy/ow

wykonaja nastepujace zakresy ZamMOWIEIIAD  ........o.eeiieinintitiiit et

10. Udzial podwykonawcy/ow w realizacji zamdwienia wyniesie .......... %

11. Zatacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes$¢ oferty i ktore wskazujemy do
oceny spetnienia przez nas warunkow udzialu w postgpowaniu s3:



(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)



WA.263.61.2020.MW ZALACZNIK NR 3 do SIWZ

Oswiadczenie wykonawcy
skladane na podstawie art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy
DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

NI FaKSU ..o s Nrtelefonu ... ye-mail ...
przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie art. 1380 ustawy PZP

na Swiadczenie ushug pocztowych dla Centrum Projektow Europejskich i jego oddzialow
zamiejscowych

o$wiadczam, co nastepuje (nie nalezy usuwac poszczegolnych pozycji z formularza o§wiadczenia):

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajacego w rozdziale

IV SIWZ.

(podpis/y osoby/0sdb uprawnionej/ych)



INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Os$wiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, okreslonych przez

Zamawiajacego w rozdziale IV SIWZ, polegam na zasobach nastgpujacego/ych podmiotu/ow:

....................................................................................... , W nastgpujagcym zakresie:

(podpis/y osoby/0s6b uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACIJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne

i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informac;ji.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)



WA.263.61.2020.MW ZAY.ACZNIK NR 4 do SIWZ

Oswiadczenie wykonawcy
skladane na podstawie art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy
DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektow Europejskich w trybie art. 1380 ustawy PZP na §wiadczenie ushug pocztowych dla Centrum
Projektow Europejskich i jego oddzialéw zamiejscowych

o$wiadczam, co nastepuje (nie nalezy usuwaé poszczegélnych pozycji z formularza oSwiadczenia):

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, Zze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23

ustawy.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie art.
............. ustawy (poda¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych
w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy). Jednocze$nie o$wiadczam, ze w zwigzku

z ww. okoliczno$cig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy podjgtem nast¢pujace srodki naprawcze:



(podpis/y osoby/osdb uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastgpujacy/e podmiot/y, na ktérego/ych zasoby powoluje si¢ w niniejszym
POSEEPOWANIU, ]l oeietttt ettt ettt ettt et et et et et e et e e e et et et et et ettt ae
(podaé petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie

podlega/ja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia.

(podpis/y osoby/osdb uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA
KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawca/ami:
.......................................................................................... (podac¢ petng nazwe/firme,
adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie podlega/a wykluczeniu z

postgpowania o udzielenie zamowienia.

(podpis/y osoby/osdb uprawnionej/ych)
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych os$wiadczeniach sg aktualne

1 zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

(podpis/y osoby/osdb uprawnionej/ych)



WA .263.61.2020.MW

ZAYLACZNIK NR 5 do SIWZ

WYKAZ USLUG

Dot. wykazania spetniania warunku okreslonego w rozdziale IV ust. 1 SIWZ:

Data wykonania Warto$¢é
N miotu, nar. tugi od -
Lp. Przedmiot ushugi a;wa podmiotu, na rzecz us.ugl 0('1 .do
ktorego wykonano ustuge (dzien-miesigc-
rok)
1
................................. ,dn. . 2020 1

(podpis/y osoby/osdb uprawnionej/ych



WA.263.61.2020.MW ZALACZNIK NR 6 do SIWZ

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU , O KTORYM MOWA W ART. 22a USTAWY PZP DO ODDANIA
DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBEDNYCH ZASOBOW NA POTRZEBY WYKONANIA
ZAMOWIENIA

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

(imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania Podmiotu, stanowisko (wtasciciel, prezes
zarzadu, cztonek zarzadu, prokurent, upelnomocniony reprezentant itp.*)

dziatajagc w imieniu i na rzecz:

(nazwa Podmiotu)

zobowigzuje si¢ do oddania nw. zasobéw na potrzeby wykonania zamoéwienia:

(nazwa Wykonawcy)

przy wykonywaniu (w trakcie realizacji) zamowienia na $wiadczenie ustug pocztowych dla Centrum
Projektéw Europejskich i jego oddzialéw zamiejscowych, nr WA.263.61.2020.MW

Os$wiadczam, iz:

1) udostgpniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastepujacym zakresie:

2) sposdb wykorzystania przez Wykonawce udostgpnionych przeze mnie zasobow przy wykonywaniu
zamdwienia bedzie nastepujacy:

podpisy osob/osoby wskazanych w dokumencie
uprawniajacym do wystepowania w obrocie prawnym
lub posiadajacych pelnomocnictwo

(miejscowosc) (data)



