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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(swz)

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie dwudniowych (10-12 godzin fqcznie) warsztatow
online dla beneficjentow DuZych Projektow Infrastrukturalnych oraz projektow regularnych
realizowanych w ramach Programu Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020 dotyczqcych skutecznej
promocji efektow realizowanych projektéow z pokazaniem jak samodzielnie przygotowac film
promocyjny z wykorzystaniem nagrania ze smartfona oraz oméwieniem przygotowanych przez
uczestnikow filmow.

Nr postepowania WA.263.6.2021. MW

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
tryb podstawowy bez negocjacji

Zamawiajgcy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznajg sie doktadnie z trescig niniejszej SWZ.
Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji
i dokumentoéw, oraz przedtozenia oferty nie odpowiadajacej wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajgcego.
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO ORAZ WSKAZANIE 0SOB
UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

1. Zamawiajacy: CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH w WARSZAWIE,
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa.
Numer tel.: 22 387 31 00
Adres poczty elektronicznej: przetargi@cpe.gov.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://bip.cpe.gov.pl/p158/zamowienia-
publiczne/ogloszenia-o-zamowieniach-1

2. Wskazanie 0séb uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami:
Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:
Imie Nazwisko: Maria Wojewoda
e-mail: przetargi@cpe.gov.pl

Il. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA ZMIANY I WYJASNIENIA
TRESCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMOWIENIA BEZPOSREDNIO ZWIAZANE
Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIEZAMOWIENIA
Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane

z postepowaniem o udzielenie zamdwienia bedg udostepniane na stronie internetowe;j:
https://bip.cpe.gov.pl/p158/zamowienia-publiczne/ogloszenia-o-zamowieniach-1

I11. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. 22019 r., poz. 2019 ze zm.) [zwanej dale]j takze ,, ustawg PZP" lub ,,uPzp”].

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacja Warunkéw Zamowienia, zwang dalej ,SWZ”,
zastosowanie majg przepisy ustawy PZP.

IV. INFORMACIA, CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUIJE WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY
yA MO?LIWOS'CIA PROWADZENIANEGOCIJACII
Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie dwudniowych (10-12 godzin tacznie) warsztatéw online

dla beneficjentéw Duzych Projektow Infrastrukturalnych oraz projektéw regularnych realizowanych w

ramach Programu Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020 (dalej Program) dotyczacych skutecznej

promocji efektéw realizowanych projektéw z pokazaniem jak samodzielnie przygotowac film
promocyjny z wykorzystaniem nagrania ze smartfona oraz omdéwieniem przygotowanych przez
uczestnikéw filmoéw . Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zostat zawarty w Zatgczniku nr 4 do
niniejszej Specyfikacji Warunkow Zamédwienia (SWZ) i stanowi jej integralng czesc.
Szkolenie ma charakter ustugi ksztatcenia zawodowego i jest finansowane ze srodkéw publicznych
w catosci zgodnie z trescig art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11.03.2004 o podatku od towardéw
i ustug.

2. W przypadku niniejszego postepowania nie ma kosztéw cyklu zycia produktu. Przedmiot
zamoéwienia nie wymaga ponoszenia naktadéw eksploatacyjnych. Zamawiajgcy nie ponosi
wydatkéw zwigzanych z utrzymaniem, uzytkowaniem, wycofaniem z eksploatacji, czy szkoleniem
uzytkownikéw przedmiotu zamdwienia. Zamawiajgcy okreslit w opisie przedmiotu zamdwienia
standardy jakosciowe odnoszace sie do wszystkich istotnych cech przedmiotu zamédwienia.
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Zamawiajgcy przewiduje prawo opcji.

. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czeSciowych.
. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogéw

elektronicznych.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8.

. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zostat zawarty w Zatgczniku nr 4 do niniejszej Specyfikacji

Warunkéw Zamowienia (SWZ) i stanowi jej integralng czes¢.

. Zamawiajacy nie wymaga, aby osoby wykonujace czynnosci w zakresie realizacji zamodwienia

zostaty zatrudnione na podstawie umoéw o prace.
Nazwy i kody zamdwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

V1. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wykonawca zobowigzany jest zrealizowac¢ przedmiot zamdwienia nie wczesniej niz 2 dni od zawarcia

Umowy i nie pdzniej niz 60 dni od zawarcia Umowy.

VIl. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU

1.

O udzielenie zaméwienia moggy ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: Zamawiajgcy nie stawia warunku
w powyzszym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw: Zamawiajagcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej: Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy - w tym okresie) wykonat co najmniej 2 ustugi szkolen online, z ktorych kazda: trwata
co najmniej 1 dzien szkoleniowy (minimum 6 godzin ) oraz kazda z nich polegata na zapewnieniu
co najmniej jednego trenera, ktéry przeprowadzit minimum jednodniowe szkolenie (minimum 6
godz.).

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy zgodnie z art. 57 ustawy PZP nie
podlegajg wykluczeniu i spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.

Na potwierdzenie spetnienia ww. warunku Wykonawcy przedtozg oswiadczenie wymienione
w rozdziale VII pkt 8.1 SWZ.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o wykonanie
zamoéwienia warunek okreslony w rozdziale VIl pkt 2 SWZ musi zostac spetniony przez kazdego
z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

Ocena spetnienia ww. warunkéw odbywac sie bedzie metodg spetnia/nie spetnia.

Z tresci zatgczonych dokumentdw i oswiadczen musi wynikaé jednoznacznie, iz Wykonawca
spetnia wyzej wymienione warunki.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub o$wiadczen. Wykonawcy
sg zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
Niespetnienie warunku okreslonego w rozdziale VII pkt 2 niniejszej SWZ skutkowaé bedzie
odrzuceniem Wykonawcy w postepowaniu.

W celu wykazania braku podstaw wykluczenia, okreslonych w rozdziale VII pkt 2, Wykonawcy
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia muszg wraz z ofertg ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

8.1 aktualne na dzien skfadania ofert oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu
i niepodleganiu wykluczeniu z postepowania w zakresie wskazanym odpowiednio w Zatgczniku
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nr 3 do SWZ. Informacje zawarte w oswiadczeniu beda stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze
Wykonawca spetnia warunki udziatu i nie podlega wykluczeniu z postepowania.

8.2 W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdéwienie przez Wykonawcéw oswiadczenie,
o ktérym mowa w rozdziale VII pkt 8.1 SWZ sktada kazdy z Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych

sie 0 zamdwienie. Oswiadczenie to potwierdza brak podstaw wykluczenia z postepowania.

9. Do oferty musi by¢ zataczona prezentacja multimedialna w formie elektronicznej dotyczaca
tematu ,,W jaki sposdb bez angaiowania osoby/firmy z zewnatrz i duzych naktadéw
finansowych mozemy samodzielnie zadba¢ o promocje rezultatow projektéw”. Prezentacja

stanowi tres¢ oferty i nie moze by¢ zmieniona po uptywie terminu sktadania ofert. Brak wersji
elektronicznej skutkuje odrzuceniem oferty. Trener wskazany w ofercie przez Wykonawce jako
prowadzacy warsztaty, podczas probnych warsztatéw online dokona ustnej prezentacji na
podstawie ztozonej z ofertg prezentacji multimedialnej.

10. Do oferty musi by¢ zatgczony opis czesci drugiej pierwszego dnia warsztatow w formie
elektronicznej — instruktaz nagrywania prostych filméw promocyjnych pokazujacych rezultaty
projektu. Po przeczytaniu opisu Zamawiajgcy powinien mie¢ petng wiedze o tym w jaki sposdb
Wykonawca chce poprowadzi¢ warsztaty, z jakich materiatdow wideo chce korzysta¢, jakie
narzedzia/programy (min. 2) stuzgce do montazu filméw chce zaprezentowadé. Jak zaangazowacd
uczestnikéw do pracy i zacheci¢ do nagrania wtasnych filmow, ktére beda wykorzystane drugiego
dnia warsztatéw. Zawartos¢ opracowania pisemnego powinna byé dostosowana do czasu
warsztatéw — maksymalnie 4 godziny i nie moze by¢ dtuzsza niz dwie strony w formacie A4
(czcionka rozmiar maksymalnie 12, interlinia maksymalnie 12 pkt, odstepy maksymalnie 1,5).

11. Zamawiajgcy wzywa wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w
wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych srodkéw
dowodowych, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

12. Podmiotowe srodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmuja:
wykaz ustug wykonanych a w przypadku 3$wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat
wykonania, podmiotéw na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane oraz
zatgczeniem dowodow okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badZz inne dokumenty sporzadzone przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajacych sie
lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli wykonaweca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie
uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy; w przypadku swiadczen powtarzajacych sie
lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte

wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy (wg wzoru okreslonego w

zatgczniku nr 5 do SWZ).
13. UWAGA: Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci
lub sytuacje podmiotow udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on

w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

VIIl. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORE
ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TE) UMOWY

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktére zostang wprowadzone
do tresci tej umowy, okreslone zostaty w Zatgczniku nr 4 do SWZ.

IX. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH
ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACIE

Strona 5



O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYtANIA | ODBIERANIA

KORESPONDENCIJI ELEKTRONICZNE)

1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami
odbywa sie drogg elektroniczng przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu:
/CPE_Warszawa/SkrytkaESP

2. Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, musi

posiadac¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do formularzy:
ztoZzenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej
przekazywanej przy ich uzyciu, opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu dostepnym
pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi.aspx oraz Regulaminie ePUAP.

4. Wykonawca przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, okreslone w Regulaminie miniPortalu oraz
zobowigzuje sie korzystajgc z miniPortalu przestrzegaé postanowien tego regulaminu.

5. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

6. Za date przekazania oferty, oSwiadczenia, o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP,
podmiotowych srodkéw dowodowych, przedmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych
informacji, o$wiadczen lub dokumentdéw, przekazywanych w postepowaniu, przyjmuje sie date ich
przekazania na ePUAP.

7. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia korespondencja elektroniczna (inna niz oferta
Wykonawcy i zatgczniki do oferty) odbywa sie elektronicznie za posrednictwem dedykowanego
formularza dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal (Formularz do
komunikacji). Korespondencja przestana za pomocg tego formularza nie moze by¢ szyfrowana. We
wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy
postugujg sie numerem ogtoszenia (BZP).

8. Zamawiajgcy moze rowniez komunikowac sie z Wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej,
email: przetargi@cpe.gov.pl

9. Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub oswiadczen

sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji, jako zatgczniki.
Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwos¢ sktadania dokumentéw elektronicznych, oswiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentdw lub oswiadczen za pomocg poczty elektronicznej, na adres
email przetargi@cpe.gov.pl. Sposdb sporzgdzenia dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub

elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczeA musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi
W rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 roku w sprawie sposobu
sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020, poz. 2452).

10. Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposéb niz przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

11.Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu nieotrzymania przez Wykonawce informacji
zwigzanych z prowadzonym postepowaniem w przypadku wskazania przez Wykonawce w ofercie
np. btednego adresu lub adresu poczty elektronicznej.

12.Wykonawca moze w formie elektronicznej zwrdéci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem
o wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajgcy niezwtocznie udzieli wyjasnien jednak nie pdzniej niz 2 dni
przed terminem sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynie do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem wyznaczonego terminu sktadania ofert i nie
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dotyczy udzielonych wyjasnien.

13.Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania ww. wnioskow. Jezeli

whniosek o wyjasnienie tre$ci SWZ wptynat po uptywie terminu, o ktérym mowa powyzej lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania. Pytania nalezy przesyta¢ za pomocg poczty elektronicznej na adres:
przetargi@cpe.gov.pl. W temacie pisma nalezy podac ,nr postepowania WA.263.6.2021.MW”.
Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcy oraz zamiesci na stronie

internetowej prowadzonego postepowania bez ujawniania zrédta zapytania.

14. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem

terminu sktadania ofert zmodyfikowad tres¢ niniejszej SWZ.

15.Kazda wprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana SWZ stanie sie czescig SWZ. Dokonang zmiane

tresci SWZ Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej Zamawiajgcego.

16.Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci SWZ niezbedny

bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

X. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy nie wymaga wadium.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert przez 30 (trzydziesci) dni
kalendarzowych tj. do dnia 08.05.2021 r.

W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt. 1 wymaga ztozenia przez Wykonawce

pisemnego os$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

XI1. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych: .pdf,
.doc, .docx, .rtf,.xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

Sposdb zaszyfrowania oferty opisany zostat w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do reprezentowania

Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego lub podpisu

osobistego.
Jezetima oferte sktada sie kilka dokumentéw, Wykonawca powinien stworzy¢ folder, do ktérego

przeniesie wszystkie dokumenty oferty, wszystkie podpisane kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Nastepnie z tego folderu

Wykonawca skompresuje do jednego folderu .zip (bez nadawania mu haset i bez szyfrowania).

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), ktére Wykonawca
zastrzeze, jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz
z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatacznik stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa"
a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czes¢ skompresowane do jednego pliku archiwum

1tj. wyrazonego przy uzyciu wyrazow, cyfr lub innych znakow pisarskich, ktére mozna odczytaé i powieli¢

Strona 7


mailto:przetargi@cpe.gov.pl

7.

(ZIP). Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazaé spetnienie
przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa
byto sformutowane w sposdb umozliwiajgcy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce
tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajgcego, jako
bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatarn w celu
zachowania poufnos$ci objetych klauzulg informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy
PZP.

Zamawiajgcy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w_terminie

sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacije

stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Zaleca sie, aby uzasadnienie, o ktérym mowa powyzej byto

sformutowane w sposéb umozliwiajacy jego udostepnienie inny uczestnikom postepowania.

Uwaga:

Zastrzegajgc informacje w ofercie Wykonawca winien mie¢ na wzgledzie, ze zastrzezona
informacja ma charakter tajemnicy przedsiebiorstwa, jesli spetnia ponizsze warunki, okreslone w
art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji tj.:

ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub posiada wartosc¢
gospodarczg, oraz

jako catos¢ lub w szczegdInym zestawieniu i zbiorze elementow nie sq powszechnie znane osobom
zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji, albo nie sq tatwo dostepne dla takich oséb, o ile
uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzgdzenia nimi podjgt, przy zachowaniu nalezytej
starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

W nawigzaniu do orzecznictwa arbitrazowego i sgdowego, nalezy przyjaé, iz sferg tajemnicy mozna
objgé tylko takie informacje, ktdre sg znane jedynie poszczegdlnym osobom lub okreslonej grupie
0so6b. Obszar ten nie moze sie rozciggaé na informacje powszechnie znane lub te, o ktérych tresci
kazdy zainteresowany moze sie legalnie dowiedzied.

Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byty przez
Wykonawce ztozone w oddzielnym pliku oznaczonym, jako tajemnica przedsiebiorstwa. Brak
jednoznacznego wskazania, ktdre informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznaczac bedzie,
ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez
zastrzezen.

8. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie
art. 224 ustawy PZP, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ beda tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy bedzie
przystugiwato prawo zastrzezenia ich, jako tajemnica przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie
Zamawiajgcy uzna za skuteczne wytgcznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprécz samego zastrzezenia,
jednoczesnie wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

9. Wykonawca w szczegdlnosci nie moze zastrzec w ofercie informacji:

9.1 Przekazywanych po otwarciu ofert, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy PZP,

9.2 ktdre sg jawne na mocy odrebnych przepiséw,

9.3 cen jednostkowych stanowigcych podstawe wyliczenia ceny oferty.

10.Wszelkie negatywne konsekwencje moggace wynikng¢ z niezachowania powyzszych wymagan bedga
obcigzaty Wykonawce.

11.Do oferty nalezy dotgczy¢ wstepne oswiadczenie o spetnieniu warunkédw udziatu i niepodleganiu
wykluczeniu w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi oferte
skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP).

Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie Formularza Oferty, ktérego wzdr stanowi
Zatgcznik nr 1 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez
Zamawiajgcego wzoru, w tresci oferty nalezy zamie$ci¢ wszystkie informacje wymagane
w Formularzu Ofertowym.

Miniportal oraz ePuap nie weryfikuje poprawnosci podpisu z profilu zaufanego oraz podpisu

osobistego, jak rdwniez nie weryfikuje poprawnosci dokumentdw, poprawnosci rozumianej zgodnej

w ustawg PZP i kompletnosci zgodnego z SWZ.

Do oferty nalezy dotgczy¢:
14.1 Petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty - o ile oferte sktada pethomocnik

(podpisane zgodnie z informacjg zawartg w rozdziale XII pkt 17);
14.2 Formularz ofertowy — do wykorzystania wzér, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do SWZ (podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym);

14.3 Wstepne oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania - wzor

oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu i niepodleganiu wykluczeniu z postepowania
stanowi Zatgcznik nr 3 do SWZ. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez
Wykonawcéw, oswiadczenie o spetnieniu warunkdw udziatu i niepoleganiu wykluczeniu z
postepowania sktada kazdy z Wykonawcéw (podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym).

14.4 Oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy PZP — w przypadku wykonawcow
wspdlnie ubiegajgcych sie 0 zamowienie — do wykorzystania wzor, stanowigcy Zatgcznik nr 7
(podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem
osobistym).

Oferte, oSwiadczenia zaleca sie sporzadzi¢ na drukach stanowigcych zatgczniki do SWZ.

Oferta oraz oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu i niepodleganiu wykluczeniu oraz

oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy PZP muszg by¢ ztozone w oryginale.
Petnomocnictwo do ztozenia oferty musi byé ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak
sktadana oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza sie takze
ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie
pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzgdzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy
z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, ktdre to poswiadczenie notariusz opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu petnomocnictwa
sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia petnomocnictwa
nie moze by¢ uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia (np. spoétki cywilne, konsorcja),
zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy PZP, zobowigzani sg ustanowi¢ petnomocnika. Z tresci
petnomocnictwa winno jednoznacznie wynika¢ prawo petnomocnika do reprezentowania
Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego albo do reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w imieniu Wykonawcy.
Dokument ten winien by¢ podpisany przez osobe/osoby uprawniong(-e) do jego udzielenia tj.
zgodnie z formg reprezentacji kazdego z Wykonawcéw (podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym). W przypadku wspdlnikow spotki
cywilnej dopuszczalne jest przedtozenie umowy spétki cywilnej, z ktérej wynika zakres i sposéb
reprezentacji, a w przypadku konsorcjum przedfozenie umowy konsorcjum.
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18.

19.

20.

21.
22.

Jezeli Wykonawca nie ztozy przedmiotowych srodkéw dowodowych lub ztozone przedmiotowe
srodki dowodowe bedg niekompletne, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia lub uzupetnienia
W wyzhaczonym terminie.

Postanowien pkt 18 nie stosuje sie, jezeli przedmiotowy srodek dowodowy stuzy potwierdzaniu
zgodnosci z cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie kryteridw oceny ofert lub, pomimo
ztozenia przedmiotowego sSrodka dowodowego, oferta podlega odrzuceniu albo zachodzg
przestanki uniewaznienia postepowania.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktére
zamawiajgcy posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢
i aktualnos¢.

Wykonawca sktada podmiotowe $rodki dowodowe aktualne na dzien ich ztozenia.

W przypadku, kiedy Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamodwienia
podwykonawcy, Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w Formularzu oferty, czesci
zamoéwienia, ktoérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez
wykonawce firm podwykonawcow o ile sg znane.

XI11. SPOSOB ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1.

[©2 B O 2 B~ S 08 )

8.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia lub wycofania oferty
dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu. Sposéb ztozenia oferty opisany
zostat w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

. Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 09.04.2021 r., do godz.

10.00.

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

. Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

. Wykonawca po przestaniu oferty za pomocg Formularza do ztozenia lub wycofania oferty na

»ekranie sukcesu" otrzyma numer oferty generowany przez ePUAP. Ten numer nalezy zapisaé
i zachowad. Bedzie on potrzebny w razie ewentualnego wycofania oferty.

. Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert moze wycofac oferte za posrednictwem

Formularza do wycofania oferty dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu.
Sposdb wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.
Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofac ztozonej oferty.

XIV. TERMIN OTWARCIA OFERT

1.
2.
3.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 09.04.2021r. o godzinie 11.00

Otwarcie ofert jest niejawne.

Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacjg o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamowienia.

Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:

4.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;

4.2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktdra spowoduje brak mozliwosci

otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie

PO usunieciu awarii.
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6. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.
7. W toku dokonywania badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcéw
wyjasnien dotyczacych ich tresci.
8. Oferty, ktdre nie zostang odrzucone, zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryterium oceny
ofert okreslonym w rozdziale XVIII niniejszej SWZ.
9. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w ustawie PZP oraz w SWZ, a ponadto uzyska najwiekszg liczbe punktéw zgodnie
z przyjetym kryterium oceny ofert.
XV. PODSTAWY WYKLUCZENIA
1. Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie wykonawcéw, wobec ktdrych zachodzg
podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w:
1.1) art. 108 ust. 1 ustawy PZP, tj.:
1) bedacego osobg fizyczng, ktorego prawomocnie skazano za  przestepstwo:
a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z
dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,
d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,
e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na
celu popetnienie tego przestepstwa,
f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),
g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296— 307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentdw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo
skarbowe,
h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej — lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa
obcego;
2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki
w spofce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa
w pkt 1;
3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskdw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami
lub grzywnami Ilub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;
4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;
5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
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zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktécenie konkurencji, w szczegélnosci
jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski
niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktécenia konkurencji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy
z wykonawcy do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze
by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia.

1.2) art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7, 8, 9,10 ustawy PZP, tj.:

a) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart ukfad z wierzycielami, ktdérego dziatalnos¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie on winnej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

b)  ktoéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwos$é, w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co zamawiajacy jest w stanie
wykazaé za pomocg stosownych dowodéw;

€) ktdry z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie
wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego lub umowy koncesji, co
doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

d) ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit zamawiajacego
w btad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu
w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, lub ktéry zatait te informacje
lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych;

e) ktéry bezprawnie wptywat lub prébowat wptywac na czynnosci zamawiajacego lub prébowat
pozyskac¢ lub pozyskat informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia;

f) ktéry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace w btad,
co mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia.

2. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy PZP.

XVI. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1.

Wykonawca poda cene oferty w Formularzu Ofertowym sporzadzonym wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 1 do SWZ, tj. cene brutto.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (zt, z doktadnoscig nie wiekszg niz dwa miejsca po
przecinku.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcga bedg prowadzone w ztotych polskich (zt).

W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng ryczattowa podang cyfrowo a stownie, jako wartosc¢
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wiasciwa zostanie przyjeta cena ryczattowa podana stownie.

XVII. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU

OCENY OFERT

1. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwieksza liczbg punktéw.

2. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu
nato, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny
ofert, zamawiajgcy wybiera sposréd tych ofert oferte, ktdra otrzymata najwyisza ocene
w kryterium o najwyzszej wadze. Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej
wadze, zamawiajgcy wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem. Jezeli nie mozna
dokona¢ wyboru oferty w sposdb, o ktérym mowa w art. 248 ust. 2, zamawiajgcy wzywa
wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego
ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene lub koszt.

3. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okreslonym w SWZ.

4. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy
wezwie Wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzsza oceng, do wyrazenia, w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty.

5. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 4, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajacy
zwraca sig o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktdérego oferta zostata najwyzej
oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

6. Zamawiajagcy dokona oceny ofert, ktéore nie bedg podlegaty  odrzuceniu.
Przy ocenie ofert zostang uwzglednione nastepujace kryteria:

6.1 Cena- 40 pkt
Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru:

Cena brutto oferty najtaniszej

x 40 pkt= Liczba punktéw oferty ocenianej

Cena brutto oferty ocenianej

Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Do
porownania cen ofert wedtug powyzszego wzoru zostanie przyjeta podana w ofertach tgczna cena
brutto za wykonanie niniejszego zamdwienia.

6.2 Jakos¢ probki warsztatow— 50 pkt

Punkty za kryterium ,Jakosé probki warsztatdw” zostang obliczone w oparciu o przeprowadzong prébke
warsztatéw online, przygotowanego na podstawie prezentacji multimedialnej stanowigcej element oferty,
o ktorej mowa ponizej.

Integralng czeScia oferty jest =ztozenie prezentacji multimedialnej w formie elektronicznej

dotyczacej tematu ,,W jaki sposéb bez angazowania osoby/firmy z zewnatrz i duzych nakladéw
finansowych mozemy samodzielnie zadbaé o promocje¢ rezultatow projektow”, ktory nastepnie trener,
wskazany w ofercie do prowadzenia warsztatow, przedstawi Zamawiajacemu w trakcie maksimum 50
minutowych warsztatow online zorganizowanych na platformie Wykonawcy. Prezentacja stanowi tre$¢
oferty i nie moze by¢ zmieniona po uptywie terminu sktadania ofert. Brak wersji elektronicznej skutkuje
odrzuceniem oferty. Trener podczas probnego warsztatu online wskazany w ofercie przez Wykonawce jako
prowadzacy warsztat dokona ustnej prezentacji na podstawie ztozonej z ofertg prezentacji multimedialne;.

Prezentacja przeprowadzona przez trenera moze zosta¢ oceniona maksymalnie na 50 pkt.
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Punkty za kryterium ,,Jakos¢ prébki warsztatéw ” zostang przyznane na podstawie kryteriow wymienionych
ponizej.

W przypadku braku zorganizowania prezentacji prébki warsztatu online w ciggu pieciu dni roboczych od
daty otwarcia ofert, otrzyma on 0 pkt w kryterium ,Jakos¢ préobki”. Ze wzgledéw technicznych (np. brak
wolnych termindw), na wniosek Zamawiajgcego, data prezentacji probki moze ulec przesunieciu na
pdzniejszy termin.

W odniesieniu do ofert Zamawiajacy oceni ,,Jakos¢ préobki warsztatow” na podstawie przeprowadzonej
prébki warsztatu online, biorgc pod uwage nastepujace kryteria:
a. Przygotowanie merytoryczne prezentacji i fachowos¢ odpowiedzi na pytania zadane do prezentacji

przez cztonkdw komisji —od 0 do 10 pkt.
Zamawiajacy rozumie przez to:
- zgodno$¢ przekazywanych informacji z aktualnym stanem prawnym, wytycznymi programu i/lub
najlepszymi praktykami w danym obszarze —od 0 do 5 pkt.
- poprawnos¢ odpowiedzi udzielonej na pytanie zadane przez cztonkéw komisji. Pytanie bedzie
odnosito sie do wybranego modutu z zakresu programu warsztatu. Przez poprawnie udzielong
odpowiedz rozumie sie odpowiedz jednoznaczng, wyczerpujgcy i zgodng z omawianym stanem
prawnym —od 0 do 5 pkt.

b. Sposéb przeprowadzenia warsztatu, relacja z uczestnikami warsztatu — od 0 do 23 pkt.

Przez sposdb przeprowadzenia warsztatu, relacje z uczestnikami warsztatu Zamawiajgcy rozumie:

- umiejetne zorganizowanie warsztatu od strony technicznej, od 0 do 3 pkt.

- odpowiednie rozplanowanie w czasie, uwzglednienie czasu na pytania, logiczny schemat
organizacji warsztatu, od 0 do 5 pkt.

- zaangazowany sposéb modwienia, w tym intonacja, styszalno$é, tempo mowienia, ze
zwrdceniem uwagi na to czy przekaz nie jest monotonny, od 0 do 5 pkt.

- odpowiednig postawe prezentera, reagowanie na che¢ zadawania pytan przez uczestnikéw —
od 0 do 4 pkt.

- umiejetnos¢ zaciekawienia trescig przekazywanych informacji, kreatywnos$¢ i interaktywnosé
w sposobie prezentacji — od 0 do 4 pkt.

- przestrzeganie czasu —od 0 do 2 pkt.

¢. Umiejetnosc¢ przekazania wiedzy —od 0 do 17 pkt.
Zamawiajacy rozumie umiejetnosc przekazania wiedzy jako:
- spojnos¢ pomystu na przeprowadzenie modutu — od 0 do 6 pkt,
- dostosowanie przekazu do odbiorcy poprzez operowanie przyktadami, stosowanie
adekwatnego jezyka (tj. unikanie zargonu, skrétéw pojec, ttumaczenie pojec) —od 0 do 6 pkt.
- sposo6b wizualizacji tresci na prezentacji (tj. estetyka, czytelnos¢) — od 0 do 5 pkt.

6.3 Jakos$¢ zaproponowanej czesci warsztatéw — 10 pkt
Punkty za kryterium ,Jakos¢ zaproponowanej czesci warsztatdw” zostang obliczcone w oparciu o

przedstawiony opis czesci drugiej pierwszego dnia warsztatu w formie elektronicznej, stanowigcego

element oferty, o ktérej mowa ponizej.

Integralng czeScig oferty jest ztozenie:

opisu czesci drugiej pierwszego dnia warsztatu w formie elektronicznej — instruktazu nagrywania prostych
filméw promocyjnych pokazujacych rezultaty projektu.

Po przeczytaniu opisu Zamawiajacy powinien mie¢ pelng wiedz¢ o tym w jaki sposéb Wykonawca chce
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poprowadzi¢ warsztaty, z jakich materiatdéw wideo chce korzystac, jakie narzedzia/programy (min 2) stuzace
do montazu filmoéw chce zaprezentowac. Jak zaangazowaé uczestnikéw do pracy i zachgci¢ do nagrania
wiasnych filmow, ktére beda wykorzystane drugiego dnia warsztatow.

Zawarto$¢ opracowania pisemnego powinna by¢ dostosowana do czasu warsztatu — maksymalnie 4
godziny i nie moze by¢ dtuzsza niz dwie strony w formacie A4 (czcionka rozmiar 12).

Opis czesci drugiej pierwszego dnia warsztatdow moze zostaé oceniony maksymalnie na 10 pkt.

Ocena zostanie przeprowadzona w oparciu o nastepujgcg punktacje:

a. opis wyczerpujacy, logiczny w jasny sposdb pokazujgcy caty proces praktycznej czesci warsztatéw
—o0d 0 do 2 pkt.

b. ocena przydatnosci zaproponowanych narzedzi/programéw do wykorzystania podczas warsztatéw
od 0 do 4 pkt w tym:
- tatwo dostepne, bezptatne narzedzia — do 0 do 2 pkt
- proste w obstudze, intuicyjne, nie wymagajgce od uzytkownika specjalistycznych umiejetnosci
graficznych — od 0 do 2 pkt

c. zaproponowane metody pracy podczas praktycznej czesci warsztatéw, sktonig uczestnikéw do
aktywnej wspétpracy z prowadzacym — od 0 do 2 pkt.

d. zaproponowany pomyst zacheci uczestnikow do nagrywania wtasnych filmikéw, ktére postuza jako
baza do przeprowadzenia drugiego dnia warsztatéw od 0 do 2 pkt.

7. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
7.1. zostata ztozona po terminie sktadania ofert;
7.2. zostata ztozona przez Wykonawce:

7.2.1 podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub

7.2.2 niespetniajgcego warunkdw udziatu w postepowaniu, lub

7.2.3 ktéry nie ztozyt w przewidzianym terminie oswiadczenia, o ktéorym mowa
w art. 125 oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu lub kryteriow selekcji ust. 1, lub podmiotowego
srodka dowodowego, potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia lub spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu, przedmiotowego srodka dowodowego, lub innych
dokumentéw lub oswiadczen;

7.3. jest niezgodna z przepisami ustawy;

7.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisdw;

7.5. jej tresc jest niezgodna z warunkami zamdwienia;

7.6. nie zostata sporzgdzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej okreslonymi przez zamawiajgcego;

7.7. zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

7.8. zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

7.9. zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;

7.10. zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;
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7.11. wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktdrej
mowa w art. 223 badanie i ocena ofert ust. 2 pkt 3 ustawy PZP;

7.12. wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

7.13. wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu
zwigzania ofertg;

7.14. oferta wariantowa nie zostata ztozona lub nie spetnia minimalnych wymagan okreslonych

przez zamawiajgcego, w przypadku gdy zamawiajgcy wymagat jej ztozenia;

7.15. jej przyjecie naruszatoby bezpieczeristwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa
panstwa, a tego bezpieczeristwa lub interesu nie mozna zagwarantowac w inny sposéb;
7.16. obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendacji,
o ktoérej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie
cyberbezpieczenstwa (Dz. U. poz. 1560), stwierdzajgcej ich negatywny wptyw na

bezpieczenstwo publiczne lub bezpieczenstwo narodowe;

XVI1Il. POPRAWIENIE OMYLEK W OFERCIE

1. Zamawiajgcy poprawi w ofercie, w szczegdlnosci:

1.1. oczywiste omytki pisarskie — bezsporne, nie budzgce watpliwosci omytki dotyczgce wyrazow,
np.: widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny bfad gramatyczny, niezamierzone
opuszczenie wyrazu lub jego czesci, ewidentny btad rzeczowy np.: 31 kwietnia 2013 r,,
rozbieznos¢ pomiedzy ceng wpisang liczbg i stownie;

1.2. oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek —omytki dotyczace dziatan arytmetycznych na liczbach, np.: btedny wynik dziatania
matematycznego wynikajacy z dodawania, odejmowania, mnozenia i dzielenia;

1.3. inne omyfki - polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty.

- po prawieniu omytek w ofercie Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3 powyzej, Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na
poprawienie omyfki.
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XIX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.

XX.

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577
ustawy PZP, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposdb.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowa w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w pkt 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia ztozono tylko jedng oferte.
Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez
Zamawiajgcego o terminie podpisania umowy.

Wykonawca, o ktdrym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie zamdowienia na
warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktdre stanowig Zatacznik nr 4
do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajgce ze ztozonej oferty.

Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdéwienia (w
przypadku wyboru ich oferty, jako najkorzystniejszej) przedstawiag Zamawiajgcemu umowe
regulujgcag wspotprace tych Wykonawcéw.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Zamawiajgcy moze dokonaé ponownego badania i
oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw albo uniewaznic
postepowanie.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH

WYKONAWCY

1.

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu

zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego

przepiséw ustawy PZP.

Odwotanie przystuguje na:

2.1. niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2.2. zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, do ktérej Zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sig do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie

elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej,

o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy PZP, stronom oraz uczestnikom postepowania

odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skargg wnosi sig do Sadu Okregowego w Warszawie za

posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.
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5. Szczegdtowe informacje dotyczace érodkéw ochrony prawnej okre$lone sg w Dziale IX ,,Srodki
ochrony prawnej" ustawy PZP.

XXI. ZALACZNIKI DO SWz

Integralng czescig niniejszej SWZ stanowig nastepujace zatgczniki:

Zatgcznik nr 1- Formularz ofertowy;

Zatacznik nr 2- Regulamin korzystania z miniPortalu (instrukcja korzystania z mininiPortalu);
Zatgcznik nr 3- Wstepne oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu i niepodleganiu wykluczeniu;
Zatgcznik nr 4- Projektowane postanowienia umowy;

Zatgcznik nr 5- Wykaz ustug;

Zatgcznik nr 6- Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych;

Zatacznik nr 7- Oswiadczenie sktadane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy PZP.
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Zatgcznik Nr 1 do SWZ

FORMULARZ OFERTY
dla Centrum Projektéw Europejskich w Warszawie

Ja/my* nizej podpisani:
(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(petna nazwa Wykonawcy/Wykonawcow w przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamadwienia)

TEL. e

(na ktéry Zamawiajgcy ma przesytac korespondencje)

Wykonaweca jest mikro, matym, srednim przedsiebiorca - TAK/NIE* (*niepotrzebne skreslic¢)
Ubiegajac sie o udzielenie zamowienia publicznego na zorganizowanie dwudniowych (10-12 godzin
tgcznie) warsztatow online dla beneficjentéw Duzych Projektow Infrastrukturalnych oraz projektow
regularnych realizowanych w ramach Programu Polska-Biaforus-Ukraina 2014-2020 dotyczqcych
skutecznej promocji efektow realizowanych projektow z pokazaniem jak samodzielnie przygotowa¢
film promocyjny z wykorzystaniem nagrania ze smartfona oraz omoéwieniem przygotowanych przez
uczestnikow filmow, nr postepowania WA.263.6.2021.MW

1. SKtADAMY OFERTE na realizacje przedmiotu zamdwienia w zakresie okreslonym

w Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia, na nastepujacych warunkach:

1) Zorganizowanie warsztatéw:
a) taczna cena brutto za kompleksowe zorganizowanie warsztatow dla 1 grupy szkoleniowej (zgodnie z
pkt A Warsztaty nr 1 -OPZ) ................... zt
b) taczna cena brutto za kompleksowe zorganizowanie warsztatow dla 1 grupy szkoleniowej (zgodnie
z pkt B Warsztaty nr 2- OPZ- Zamowienie opcjonalne)...................zt
2) Dostepnosé (Zamdwienie opcjonalne):
a) taczna cena brutto za zapewnienie dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnoscig podczas jednego
dwudniowego warsztatu online- .......cccccevevevieviececcesieees zt

b) +taczna cena brutto za zapewnienie dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnoscia podczas dwéch
dwudniowych warsztatéw- kwota brutto (poz. 2a x 2 warsztaty onling) .......ccceeeeeveececvennennns zt
LACZNA CENA BRUTTO ZAMOWIENIA* (poz. 1a + 1b+p0z. 2b) : ...ccccceevecseiensensencsnnenes zt

*Jest to maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy
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Warsztaty zostang przeprowadzone przez trenera: ......c.cccevveenereerscsseessessessenens (podac imie i nazwisko)

UWAGA!

1. Integralng czescia oferty jest ztozenie prezentacji multimedialnej w formie elektronicznej (w formacie
PDF lub prezentacji Power Point lub prezentacji Prezi) dotyczacej tematu ,W jaki sposéb bez
angazowania osoby/firmy z zewnatrz i duzych naktadéw finansowych mozemy samodzielnie zadba¢

o promocje rezultatéw projektow”. Prezentacja stanowi tre$¢ oferty i nie moze by¢ zmieniona po
uptywie terminu sktadania ofert. Brak prezentacji skutkuje odrzuceniem oferty. Trener wskazany
w ofercie przez Wykonawce jako prowadzacy warsztaty podczas prébnych warsztatow online dokona
ustnej prezentacji na podstawie ztozonej z ofertg prezentacji multimedialnej.”

2. Integralng czescig oferty jest zfozenie opisu czesci drugiej pierwszego dnia warsztatow w formie
elektronicznej — instruktaz nagrywania prostych filméw promocyjnych pokazujacych rezultaty projektu.
Po przeczytaniu opisu Zamawiajacy powinien mie¢ petng wiedze o tym w jaki sposéb Wykonawca chce

poprowadzi¢ warsztaty, z jakich materiatéw wideo chce korzystaé, jakie narzedzia/programy (min. 2)
stuzace do montazu filméw chce zaprezentowad. Jak zaangazowac uczestnikéw do pracy i zachecié¢ do
nagrania wiasnych filméw, ktére bedg wykorzystane drugiego dnia warsztatéow.

Zawartos$¢ opracowania pisemnego powinna by¢ dostosowana do czasu warsztatow — maksymalnie 4
godziny i nie moze by¢ dtuisza niz dwie strony w formacie A4 (czcionka rozmiar maksymalnie 12,
interlinia maksymalnie 12 pkt, odstepy maksymalnie 1,5).

2.  OSWIADCZAMY, ze zamoéwienie wykonamy w terminie podanym przez Zamawiajacego.

3. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie ze Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia i akceptujemy oraz
spetniamy wszystkie warunki w niej zawarte.

4, OSWIADCZAMY, ze uzyskaliémy wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego przygotowania
i ztozenia niniejszej oferty.

5.  OSWIADCZAMY, ze jesteémy zwigzani niniejsza ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do
dnia 08.05.2021 r.

6. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie z Projektowanymi Postanowieniami Umowy, okreslonymi
w Zatgczniku nr 4 do Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia i ZOBOWIAZUJEMY SIE,
w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszg oferta, na warunkach
w nich okreslonych.

7. AKCEPTUJEMY Projektowane Postanowienia Umowne, w tym warunki ptatnosci oraz termin
realizacji przedmiotu zamdwienia podany przez Zamawiajgcego.

8. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO?
wobec 0sdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem wcelu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.?

9. Przedmiot zamoOwienia zrealizujemy z udziatem/ bez udziatu
POUWYKONAWEOW......cveuieieieuieeierisseeeeeteetestesae e e aessesees st esssrsesestesee s sessassessesas st arsassstestessestesessensassesessensesens
....................................................... (podac¢ nazwe i adres podwykonawcy, o ile znani sg na tym etapie
postepowania), ktory/ktdrzy wykona/jg nastepujacy procent zamdwienia........% ( o ile jest znany na

2 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

3 w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania
obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO Wykonawca nie sktada o§wiadczenia (usunigcie tresci
o$wiadczenia nastegpuje np. przez jego wykreslenie).
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tym etapie postepowania.)

10. Pod grozbg odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/y, ze zatgczone do oferty dokumenty opisujg
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

11. Nastepujgce dokumenty znajdujg sie w posiadaniu Zamawiajgcego:

i stanowig potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 125 ust. 3 ustawy uPZP.
12. SKLADAMY oferte na stronach.
13. Wraz z ofertg SKLADAMY nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) e
2)
)
....................... ,dNia el T
Imie i nazwisko

podpisano elektronicznie

Informacja dla Wykonawcy:

Formularz oferty musi byc opatrzony przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy
kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
i przekazany Zamawiajgcemu wraz z dokumentem (-ami) potwierdzajgcymi prawo do reprezentacji
Wykonawcy przez osobe podpisujgcg oferte.
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Zatgcznik nr 3 do SWZ
Nazwa Wykonawcy, w imieniu ktdrego sktadane jest oswiadczenie:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Odpis z wtasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym (art. 274 ust. 4 uPZP):

OSWIADCZENIE WYKONAWCY*
sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (dalej jako: Pzp)

DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. zorganizowanie dwudniowych
(10-12 godzin tgcznie) warsztatow online dla beneficjentow Duzych Projektow Infrastrukturalnych
oraz projektow regularnych realizowanych w ramach Programu Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020
dotyczqcych skutecznej promocji efektow realizowanych projektéow z pokazaniem jak samodzielnie
przygotowac film promocyjny z wykorzystaniem nagrania ze smartfona oraz omowieniem
przygotowanych przez uczestnikow filméw.(nazwa postepowania), (oznaczenie sprawy nr
WA.263.6.2021.MW.) prowadzonego przez Centrum Projektéw Europejskich (CPE), z siedzibg w
Warszawie (02-672), przy ul. Domaniewskiej 39a (NIP: 701-015-88-87, REGON: 141681456),
oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz 109 ust.
1pkt4,5,7,8,9, 10 ustawy Pzp.

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art.
............. ustawy Pzp (podacé majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art.
108 ust. 1 PKEt ..o lub art. 109 ust. 1 pkt ..........ccuuun..... ustawy Pzp). Jednoczesnie
oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjgtem
nastepujace srodki naprawcze:

Imie i nazwisko
podpisano elektronicznie

4 Pouczenie o odpowiedzialnosci karnej Art. 297 § 1 Kodeksu karnego (Dz. U. Nr 88 poz. 553 z p6zn. zm.):

,,Kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzacej podobna dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie
ustawy albo od organu lub instytucji dysponujacych $rodkami publicznymi — kredytu, pozyczki pieni¢znej, porgczenia, gwarancji, akredytywy,
dotacji, subwencji, potwierdzenia przez bank zobowigzania wynikajacego z porgczenia lub z gwarancji lub podobnego $wiadczenia pieni¢znego na
okreslony cel gospodarczy, elektronicznego instrumentu platniczego lub zamoéwienia publicznego, przedklada podrobiony, przerobiony,
poswiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne o$wiadczenie dotyczace okolicznosei o istotnym znaczeniu dla
uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu platniczego lub zamoéwienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesigcy do
lat 5.”
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DOTYCZACE SPENIENIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Oswiadczam, ze spetniam(-my) warunki udziatu w posStEPOWANIU NA ..eecevererireneeseessnsansanenens dotyczace
posiadania zdolnosci technicznej oraz zawodowej okreslonej w art. 112 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwieri publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), zwanej dalej ,,uPzp”.

Imie i nazwisko
podpisano elektronicznie

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne
z prawdg oraz zostalty przedstawione z petng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

Imie i nazwisko
podpisano elektronicznie
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ZALACZNIK NR 4 do SWZ

Projektowane postanowienia umowy

8007 (0 1) . N 3 N
zawartawdniu ... 2021 roku w Warszawie, pomiedzy:
Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektéw Europejskich, z siedziba w
Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajagcym numer identyfikacji REGON
141681456 oraz NIP 7010158887,
reprezentowanym przez Pana Leszka Buller — Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podstawie
powotania na stanowisko z dniem 16 maja 2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej czgsci
»Zamawiajacym”,

a

......................................... Zs1edzibg W ... PIZY UL ey ey
................... , posiadajaca numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP ................., wpisang
do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS ................cccooiiiinn. /wpisang do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j,

reprezentowanym przez Pana/Panig .................. T T, , zwang w dalszej czesci
umowy ,,Wykonawca”

lub®

Panem/Panig .......................... zamieszkatym/zamieszkata w ............. przy ul. ................ ,
legitymujacym si¢/legitymujacg si¢ dowodem osobistym o numerze ................. oraz numerze
PESEL................ , 1 posiadajacym/posiadajgca numer identyfikacji NIP ..................

zwanym/zwang w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawcg”.

Zamawiajacy lub Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strona” lub ,,Stronami” umowy.
§1
1. Przedmiot niniejszej umowy jest wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020.

2. Umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zaméwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego nr .............. na podstawie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. poz. 2019 z pézn. zm.) — dalej: ,,ustawa Pzp”.

3. Przedmiotem Umowy jest zorganizowanie dwudniowych (maksymalnie 10-12 godzin) warsztatow
online dla beneficjentow Duzych Projektéow Infrastrukturalnych oraz projektow regularnych
realizowanych w ramach Programu Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020 (zwany dalej: Programem)
dotyczacych skutecznej promocji efektow realizowanych projektow z pokazaniem jak samodzielnie
przygotowaé film promocyjny z wykorzystaniem nagrania ze smartfona oraz omoéwieniem
przygotowanych przez uczestnikow filmoéw. Szczegdlowy zakres ushug okresla zatacznik nr 1 do
umowy - opis przedmiotu zamowienia (zwany dalej: ,,OPZ”).

4. Prawa i obowiazki Stron umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.
5. Strony wyznaczaja nastepujace osoby uprawnione do kontaktow w imieniu kazdej ze
Stron w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy:
a) po stronie Zamawiajacego: Agnieszka Cwikla, tel.: (22) 3783187, e-mail:

agnieszka.cwikla@pbu2020.eu, Monika Kozlowska, Tel. (22) 3783189, e-mail:
monika.kozlowska@pbu2020.eu

5> Dotyczy 0s6b fizycznych
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b) po stronie Wykonawcy —

9. Zamawiajacy 1 Wykonawca obowigzani sg wspotdziata¢ przy wykonaniu Umowy, w celu nalezytej
realizacji przedmiotu Umowy.

§2

1. Ustuga okreslona w § 1 ust. 3 wykonana zostanie nie wczesniej niz 2 dni od zawarcia
Umowy i nie p6zniej niz 60 dni od zawarcia Umowy.

2. Termin warsztatow zostanie ustalony pomigdzy stronami w przeciaggu dwoch dni roboczych
od zawarcia Umowy. W przypadku braku porozumienia pomigdzy stronami, co do terminu,
o ktorym mowa w zdaniu poprzednim, decydujacy gltos ma Zamawiajacy, ktory wskaze
termin. Na pi¢¢ dni przed ustalong lub wskazang przez Zamawiajgcego datg warsztatow
Zamawiajacy powiadomi Wykonawcg o liczbie 0sob biorgcych udziat w warsztatach.

3. W przypadku, w ktorym z powodow lezacych po stronie Wykonawcy lub Zamawiajacego
warsztaty nie zostang przeprowadzone w terminie okreslonym w ust. 2, Strony moga ustali¢
dodatkowy termin mieszczacy si¢ w okresie wskazanym w ust. 1.

§3

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonanie przedmiotu Umowy, w tym
odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania osob, ktorymi bedzie si¢ postugiwat przy
realizacji Umowy jak za swoje wlasne.

2. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialno$ci za okolicznosci, za ktoére wylaczng
odpowiedzialno$¢ ponosi Zamawiajacy.

3. Zamawiajacy zobowigzuje sig¢:
1) wspotdziata¢ z Wykonawcg przy wykonywaniu Umowy,
2) zgtasza¢ Wykonawcy problemy zwigzane z realizacja przedmiotu Umowy.

4. Wykonawca zobowiazuje si¢ w szczegolno$ci:

1) wykona¢ przedmiot Umowy z najwyzsza starannoscia wynikajaca z zawodowego
charakteru prowadzonej dzialalnosci, przy zachowaniu zasad wspotczesnej wiedzy
technicznej i zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa, zasadami uczciwej
konkurencji i poszanowaniem dobrych obyczajow oraz stusznych interesow
Zamawiajacego,

2) dziata¢ jedynie w zakresie swoich uprawnien i przestrzega¢ wskazéwek Zamawiajacego,

3) udostepnia¢ na kazde zadanie Zamawiajacego dokumentacj¢ zwigzang z realizacja
przedmiotu Umowy,

4) wykonywa¢ Umoweg w sposob, ktory nie bedzie prowadzit do roszczen osob trzecich z
tytulu naruszenia ich praw, w szczego6lnosci praw autorskich oraz praw pokrewnych,
patentéw, zarejestrowanych znakoéw i wzorow towarowych zwigzanych z realizacja
przedmiotu Umowy.

5. Wykonawca o$wiadcza, iz przed zawarciem Umowy zapoznat si¢ w peti z warunkami
przedstawionymi w OPZ i Umowie i je akceptuje.

6. W przypadku zgtoszenia wobec Zamawiajacego roszczerh dotyczacych naruszenia praw osob
trzecich w zwigzku z realizacja Umowy przez Wykonawce, Wykonawca podejmie na swdj koszt
wszelkie srodki obrony Zamawiajgcego przed takimi roszczeniami lub zarzutami, a takze pokryje
wszelkie koszty i straty, jakie poniesie Zamawiajacy z tego tytutu. W przypadku zaptaty przez
Zamawiajgcego jakiejkolwiek kwoty tytutem zaspokojenia roszczenia osoby trzeciej,
Zamawiajgcemu przystuguje roszczenie regresowe wzgledem Wykonawcy.

7. Zamawiajacy zobowiagzuje si¢ udostepni¢ Wykonawcy niezb¢dne dane i informacje bedace
w jego posiadaniu, niezbgdne do realizacji Umowy i mozliwe do udostgpnienia,
warunkujace wykonanie Umowy, w terminie uzgodnionym z Wykonawca.

§4

1. Z tytulu prawidlowego, zgodnego z opisem przedmiotu zamoéwienia wykonania Umowy,
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Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie, ktorego taczna wartos¢ nie przekroczy .........c.ceceeeeneee
ZE DrUtto (STOWNIE: .oovviieiieiieii et i...../100 groszy).

Podstawa obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest wykonanie ustugi okre§lonej w § 1 ust. 3,
zgodnie z kwota okreslong w zataczniku nr 2.

Wykonawca majac mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow technicznych
zwiagzanych z realizacjg umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli
z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogl przewidzie¢ wszystkich czynno$ci niezbednych
do prawidlowego wykonania Umowy.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty wszystkich czynno$ci
i materiatow, niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu Umowy, nawet jesli nie zostaty
one wprost wyszczegolnione w tresci Umowy i jej zalacznikach.

Warunkiem wystawienia faktury przez Wykonawce jest akceptacja przez Zamawiajgcego protokotu
odbioru, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 4 do Umowy. Osoba odpowiedzialng za podpisanie
protokotu jest Kierownik Wspolnego Sekretariatu Technicznego Programu lub osoba go zastepujaca
lub osoba upowazniona.

Zaptata  wynagrodzenia nastgpi na rachunek bankowy  Wykonawcy oznaczony
nr

Zaptata wynagrodzenia nastapi na podstawie prawidtowo wystawionej faktury w terminie 21 dni od
dnia doreczenia faktury Zamawiajacemu na adres:

Centrum Projektéw Europejskich

Wspélny Sekretariat Techniczny Programu Wspélpracy Transgranicznej Polska — Bialorus
— Ukraina 2014-2020

ul. Domaniewska 39a

02-672 Warszawa

8. Dane do faktury:

Centrum Projektéw Europejskich

ul. Domaniewska 39 a
02-672 Warszawa

NIP: 7010 1588 87

9. Zamawiajacemu przystuguje prawo do potracania z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy
wszelkich roszczen z tytutu wymagalnych kar umownych zastrzezonych w Umowie o ile
wlasciwe przepisy obowiazujace w dacie potracenia nie stanowia inacze;j.

10. Wykonawca nie moze dokona¢ przelewu wierzytelnosci Wykonawcy z tytutu wynagrodzenia
wynikajgcego z Umowy na osoby trzecie bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

11. Zamawiajacy dopuszcza stosowanie ustrukturyzowanych faktur, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych,
koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prawnym (Dz. U.
2020 r. poz. 1666).

12. Wykonawca o$wiadcza, ze wskazany w ust. 6 rachunek bankowy jest rachunkiem
rozliczeniowym stuzacym wyltacznie do celow rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego
dziatalnoséci gospodarczej i jest rachunkiem bankowym zgtoszonym do elektronicznego
rejestru prowadzonego przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej w ramach tzw.
,biatej listy podatnikow” (zwanego dalej ,,Wykazem”), o ktorym mowa w ustawie o
podatku od towarow i ustug. Jezeli przed realizacjg platnosci Zamawiajacy powezmie
informacj¢ o braku zaewidencjonowania rachunku bankowego w Wykazie, Zamawiajacy
bedzie uprawniony do dokonania zaptaty na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w
Wykazie, co bedzie stanowi¢ wykonanie zobowigzania Zamawiajacego.

§5s
Z zastrzezeniem postanowienia ust. 2, Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w poufnosci
wszelkich dotyczacych Zamawiajacego danych i informacji uzyskanych w jakikolwiek sposob
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(zamierzony lub przypadkowy) w zwigzku z wykonywaniem Umowy, bez wzgledu na sposob
i forme ich przekazania, nazywanych dalej tacznie ,,Informacjami Poufnymi”.

2. Obowigzku zachowania poufnosci, o ktorym mowa w ust. 1, nie stosuje si¢ do danych i informacji:
1) dostgpnych publicznie;
2) otrzymanych przez Wykonawcg, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiazujacego, od
osoby trzeciej bez obowigzku zachowania poufnosci;

3) ktore w momencie ich przekazania przez Zamawiajacego byly juz znane Wykonawcy bez
obowiazku zachowania poufnosci;
4)  w stosunku do ktorych Wykonawca uzyskat pisemng zgod¢ Zamawiajacego na ich ujawnienie.
3. W przypadku, gdy ujawnienie Informacji Poufnych przez Wykonawce jest wymagane na podstawie
przepisow prawa powszechnie obowigzujacego, Wykonawca poinformuje Zamawiajacego o
przyczynach i zakresie ujawnionych Informacji Poufnych. Poinformowanie takie powinno nastgpié
w formie pisemnej lub w formie wiadomo$ci wyslanej na adres poczty elektronicznej
Zamawiajacego, chyba ze takie poinformowanie Zamawiajacego byloby sprzeczne z przepisami
prawa powszechnie obowigzujacego.

4.  Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

1) dotozenia wihasciwych staran w celu zabezpieczenia Informacji Poufnych przed ich utrata,
znieksztatceniem oraz dostepem nieupowaznionych oséb trzecich;

2) niewykorzystywania Informacji Poufnych w celach innych niz wykonanie Umowy.

5. W przypadku utraty Informacji Poufnych lub dostepu nieupowaznionej osoby trzeciej do Informacji
Poufnych, Wykonawca bezzwlocznie podejmie odpowiednie do sytuacji dziatania ochronne oraz
poinformuje o sytuacji Zamawiajacego. Poinformowanie takie, w formie pisemnej lub w formie
wiadomos$ci wystanej na adres poczty elektronicznej Zamawiajacego, powinno opisywac
okoliczno$ci zdarzenia, zakres i skutki utraty, lub ujawnienia Informacji Poufnych oraz podjete
dziatania ochronne.

6. Po wykonaniu Umowy oraz w przypadku rozwigzania Umowy przez ktorgkolwiek ze Stron,
Wykonawca bezzwlocznie zwrdci Zamawiajacemu lub komisyjnie zniszczy wszelkie Informacje
Poufne.

7. Ustanowione Umowg zasady zachowania poufno$ci Informacji Poufnych, jak rowniez przewidziane
w Umowy kary umowne z tytulu naruszenia zasad zachowania poufnosci Informacji Poufnych,
obowigzuja zarowno podczas wykonania Umowy, jak i po jej wygasnigciu.
§6
1. Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kary umowne:

1) w przypadku odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego lub Wykonawce z powoddw
lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 20% wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust.
1;

2) w przypadku zawinionego przez Wykonawce nieprzeprowadzenia warsztatow W terminie
wskazanym przez Zamawiajacego, o ktorym mowa w § 2 ust. 2, w wysokosci 10%
wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1;

3) w przypadku zawinionego przez Wykonawcg nieprzeprowadzenia warsztatow W terminie
ustalonym przez Strony zgodnie z § 2 ust. 3, w wysokosci 10% wynagrodzenia okreslonego
w § 4 ust. 1;

4) w przypadku zawinionego przez Wykonawce nierozpoczecia warsztatdow 0 godzinie
wskazanej w OPZ, w wysokosci 200 zt za kazde 15 minut zwtoki — kara umowna naliczana
bedzie maksymalnie do kwoty 800 zl, w przypadku zwalki przekraczajacej jedng godzing
zegarowa Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy;

5) w przypadku ujawnienia informacji poufnych kazdorazowo w wysokosci 1 000,00 zt
(stownie: jeden tysiac);
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6) w przypadku innego niz powyzej nienalezytego wykonania Umowy, to jest wykonania
Umowy niezgodnie z warunkami okreslonymi w OPZ w wysoko$ci 5% wynagrodzenia
okreslonego w § 4 ust. 1.

Kary umowne moggq by¢ naliczane maksymalnie do wysokosci wynagrodzenia brutto okreslonego w §
4 ust. 1.

Zamawiajgcego jest uprawniony do potrgcenia wymagalnych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy - o ile obowigzujgce w dniu potrgcenia przepisy prawa nie stanowig inaczej. Do potracenia
moze doj$¢ po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do zaptaty kary umownej i uptywie terminu
0zhaczonego wezwaniem.

Zamawiajgcy moze dochodzi¢, na zasadach ogdlnych, odszkodowan przewyzszajacych zastrzezone na
jego rzecz kary umowne.

Kary umowne mogg podlegaé tgczeniu.
Naliczenie kary umownej nie zwalnia Wykonawce z obowigzku wykonania przedmiotu Umowy.

Odstgpienie od Umowy nie ma wptywu na mozliwo$¢ dochodzenia kar umownych zastrzezonych z
innych tytutéw.

§7
1. Zamawiajacy uprawniony jest do odstgpienia od Umowy ze skutkiem natychmiastowym, bez
wyznaczania terminu dodatkowego, w przypadku:

1) gdy Wykonawca nie wykonuje Umowy lub wykonuje Umowe w sposOb sprzeczny z
Umowa i nie przystepuje do realizacji Umowy lub nie zmienia sposobu realizacji Umowy,
mimo wezwania go do tego przez Zamawiajacego w terminie okreSlonym w tym
wezwaniu lub nie usunie uchybien, mimo wezwania przez Zamawiajgcego do usunigcia
uchybien w terminie okreslonym w wezwaniu - prawo odstgpienia moze zostac
zrealizowane w terminie 14 dni od uptywu terminu oznaczonego wezwaniem;

2) gdy suma kar umownych, o ktorych mowa w § 6 przekroczy 20% catkowitego
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 - prawo odstgpienia moze zostac
zrealizowane w terminie 14 dni od dnia w ktérym suma kar umownych przekroczy 20%
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1;

3) gdy naruszenie praw osoby trzeciej w zwigzku z realizacjg przez Wykonawce przedmiotu
Umowy zostanie stwierdzone prawomocnym wyrokiem sadu powszechnego - prawo
odstgpienia moze zosta¢ zrealizowane w terminie 14 dni od powzigcia przez
Zamawiajacego informacji o przyczynie uzasadniajacej odstgpienie;

4) gdy zwloka w stosunku do godziny przewidzianej na rozpoczecie warsztatow przekroczy
1 godzing — w terminie 14 dni od powzigcia przez Zmawiajacy informacji o przyczynie
uzasadniajgcej odstgpienie.

5) jezeli Wykonawca rozszerza zakres podwykonawstwa poza wskazany w ofercie
Wykonawcy lub bez pisemnej zgody Zamawiajacego realizuje zamowienie wykorzystujac
firmy innych podwykonawcow niz okreslone w Ofercie i nie zmienia sposobu realizacji
umowy, mimo wezwania przez Zamawiajgcego - prawo odstgpienia moze zostaé
zrealizowane w terminie 30 dni od powzigcia przez Zamawiajacego informacji o
przyczynie uzasadniajacej odstapienie.

2. Odstgpienie od Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§8
Wszelkie zmiany Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci z wyjatkiem
§ 1 ust. 5.

Dziatajgc na podstawie przepisu art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢
zmiany Umowy w przypadku:
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1) zmiany przepisow prawa W tym prawa wspolnotowego lub zmiany zakresu lub struktury
Programu, ktére to zmiany majg bezposredni wplyw na realizacj¢ przedmiotu Umowy w
ten sposdb, ze czynia wykonanie Umowy na dotychczasowych zasadach niecelowym,
niezgodnym z wymaganiami — zakres zmiany: zmiana polega¢ bgdzie na dostosowaniu
Umowy do obowiazujacych przepiséw prawa lub zakresu / struktury Programu;

2) zmiany przepisow prawa w zakresie dotyczacym stawki podatku VAT — zakres zmiany: w
przypadku zmiany stawki podatku VAT wynagrodzenie netto okre§lone w § 4 ust. 1
pozostanie bez zmian, zmianie ulegnie warto§¢ wynagrodzenia brutto;

3) gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bgdzie nastgpstwem zmian organizacyjnych po
stronie Zamawiajacego, w tym w szczegolnosci w jego strukturze organizacyjnej, jezeli
niejecie zmian w Umowie skutkowatoby tym, ze wykonanie Umowy bytoby niecelowe —
zakres zmiany: zmiana polega¢ bedzie na dostosowaniu Umowy do zmian organizacyjny
po stronie Zamawiajacego;

4) gdy wynikna rozbieznosci lub niejasnosci w Umowie, ktorych nie mozna bedzie usungé
w inny sposob, a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie
Umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej postanowien — zakres zmiany: zmiana
polegac bedzie na wyeliminowaniu rozbieznosci i jednoznacznym sprecyzowaniu zapisoOw
Umowy wywotujacych watpliwo$ci pomigdzy Stronami;

5) wystapienia silty wyzszej.

3. Poza wskazanym ust. 2 zakresem zmian Umowy, zakres zmian, w przypadku wystapienia przestanek

opisanych w ust. 2, dotyczy¢ moze rowniez:

1) terminu wykonania ustugi, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, ktory moze by¢ wydhuzony,
jednak nie dtuzej niz o 1 miesiac;

2) wynagrodzenia, ktore moze by¢ zwigkszone jednak nie wigcej niz o 10% w stosunku do
catkowitego wynagrodzenia okre§lonego w § 5 ust. 1.

3. Warunkiem wprowadzenia zmiany jest wystapienie okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 2 lub w
przepisie art. 455 ust. 1 — 4 ustawy Pzp.

§9

Wykonawca w celu realizacji czynnosci objetych umowa moze uzyska¢ dostgp do danych
osobowych, dlatego Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych
w zakresie niezbednym dla prawidtowej realizacji umowy. Wykonawca zobowiazuje si¢ do
wykonywania obowiazkow, jakie cigza na Zamawiajacym zgodnie z ogoélnym
rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO), ustawg o ochronie danych
osobowych, przepisow prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacego ochrony danych
osobowych, jako na administratorze danych osobowych.

2. CPE powierza Wykonawcy nastepujgce rodzaje danych osobowych uczestnikéw warsztatow: Imig i
Nazwisko, adres e-mail.
3. Wykonawca w ciggu 7 dni od daty zakonczenia warsztatow usunie powierzone dane osobowe.

4.

Wykonawca zobowiazuje sie, przy przetwarzaniu danych osobowych, do ich zabezpieczenia
poprzez stosowanie odpowiednich $rodkoéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych
adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem
danych osobowych, o ktorych mowa w art. 32 RODO.
Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do wykonywania wobec 0sob, ktorych dane
dotycza, obowigzkow informacyjnych wynikajgcych z art. 13 i art. 14 RODO.

§10
O ile w ramach Umowy Wykonawca wytworzy utwor w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego
1994 1. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. 2019 r. poz. 1231 z p6zn. zm.), z
chwila podpisania przez Zamawiajacego protokotu odbioru przedmiotu umowy, w ramach
wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1, przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa
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majatkowe do utworu uprawniajace do nieograniczonego rozporzadzania i korzystanie z
niego bez zadnych ograniczen na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i poza jej granicami,
przez czas nieoznaczony, na polach eksploatacji obejmujacych:

1) utrwalenie na jakimkolwiek no$niku, w szczegoélnosci na: nos$nikach video, tasmie
swiattoczutej, magnetycznej, dyskach komputerowych, wszystkich typach nosnikow
przeznaczonych do zapisu cyfrowego oraz na nos$nikach przeznaczonych do utrwalania
druku (jak papier);

2) zwielokrotnienie jakakolwiek technika w tym: technikg magnetyczna na kasetach video,
dyskach audiowizualnych, technikg $wiattoczula 1 cyfrows, technikg zapisu
komputerowego na wszystkich rodzajach nosnikow dostosowanych do tej formy zapisu,
wytwarzanie okreslong technika egzemplarzy utworu, w tym technika drukarska,
reprograficzna, zapisu magnetycznego oraz technika cyfrowa; niezaleznie od formatu i
nos$nika;

3) wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem egzemplarzy, na ktérych utwor
utrwalono, niezaleznie od sposobu rozpowszechnienia i kregu odbiorcow;

4) w zakresie wykorzystania fragmentéw lub catos$ci utworu w dowolny sposéb dla potrzeb
wlasnych Zamawiajacego;

5) publiczne wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie;

6) nadawanie za posrednictwem satelity;

7) wprowadzenie do pamigci komputeréw i serweréw udostepnianie i wykorzystanie na
stronach internetowych;

8) wykorzystanie w utworach multimedialnych;

9) wprowadzanie do obrotu przy uzyciu Internetu i innych technik przekazu danych
wykorzystujacych sieci telekomunikacyjne, informatyczne i bezprzewodowe;

10) wykorzystywanie fragmentow utworu oraz do celow promocyjnych lub reklamy;

11) wprowadzanie skrotow;

12) publiczne udostepnianie utworu w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep w
miejscu i w czasie przez siebie wybranym;

13) uzyczanie, wynajmowanie lub udostepnienie zwielokrotnionych egzemplarzy;

14) tlumaczenie;

15) modyfikowanie, zmienianie, przystosowywanie.

. Prawa opisane w ust. 1 dotycza tak catosci utworu, jak tez elementéw lub dajacych sie wyodrebnic

fragmentow utworu, sktadajacego si¢ na Przedmiot umowy.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ powstrzymac¢ od wykonywania autorskich praw osobistych do utworu i

zapewni¢ powstrzymywanie si¢ przez ewentualnych tworcow utworu innych niz Wykonawca.

. Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do wykonywania zaleznego prawa autorskiego, tak do catosci,

jak i cze$ci utworu.

. Zamawiajacy jest uprawniony do wykonywania autorskich praw majatkowych okre§lonych umowsa za

pomoca podmiotow trzecich.

. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za wady prawne dotyczace wykonanego Przedmiotu
umowy, a w szczegolnosci za ewentualne roszczenia osob trzecich wynikajace z naruszenia praw, w
szczegolnosci przepisdw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.
U. 2019 1. poz. 1231 z p6zn. zm.) w zwigzku z wykonywaniem Przedmiotu umowy.

. Wykonawca przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za naruszenie dobr osobistych lub praw autorskich i
pokrewnych oséb trzecich, spowodowanych przez Wykonawce lub osoby, za pomoca ktérych realizuje
umowe w trakcie lub w wyniku realizacji umowy lub dysponowania przez Zamawiajacego
wytworzonymi utworami, a w przypadku skierowania z tego tytutu roszczen przeciwko Zamawiajgcemu,
Wykonawca zobowiazuje si¢ do catkowitego zaspokojenia roszczen osob trzecich oraz do zwolnienia
Zamawiajacego z obowigzku $wiadczenia z tego tytulu, a takze zwrotu Zamawiajgcemu poniesionych z
tego tytulu kosztow i utraconych korzysci, o ile takowe Zamawiajacy poniost.

. W przypadku wystapienia 0sob trzecich wobec Zamawiajgcego z roszczeniem opartym na twierdzeniu,
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iz uzywane przez Zamawiajacego utwory przekazane przez Wykonawce naruszaja jakiekolwiek prawa
0s6b trzecich, Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawce o roszczeniu zgloszonym przez osobe
trzeciag oraz o toczacym si¢ postepowaniu sagdowym. W szczegdlnosci Zamawiajacy umozliwi
Wykonawcy wstapienie do postgpowania w charakterze interwenienta.

§ 11
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie dziatan realizowanych w ramach umowy podwykonawcy.

W  przypadku wskazania przez Wykonawce w ofercie zakresu zamowienia powierzonego
podwykonawcy, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawcow Wykonawca nie moze rozszerzy¢
podwykonawstwa poza zakres wskazany w ofercie oraz rozszerzy¢ podwykonawstwa o firmy inne niz
wskazane w ofercie bez pisemnej zgody Zamawiajacego, pod rygorem niewaznos$ci.

Wszelkie zapisy Umowy odnoszace si¢ do Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wszystkich
podwykonawcow, za ktorych dziatania lub zaniechania Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ na
zasadzie ryzyka.

Umowa o podwykonawstwo nie moze zawieraC¢ postanowien ksztattujacych prawa i obowigzki
podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczacych warunkow wyplaty
wynagrodzenia, w sposob dla niego mniej korzystny niz prawa i obowigzki Wykonawcy, uksztalttowane
postanowieniami Umowy zawartej migdzy Zamawiajagcym a Wykonawca.
W razie naruszenia przez Wykonawce postanowien ust. 2, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy ze
skutkiem natychmiastowym na podstawie i zasadach okreslonych w § 7 ust. 1 pkt 5) Umowy.
Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby wykonawca
powotywat si¢, na zasadach okre$lonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spetniania
warunkow udzialu w postepowaniu, wykonawca jest obowigzany wykaza¢ zamawiajacemu, ze
proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz
podwykonawca, na ktorego zasoby wykonawca powolywat si¢ w trakcie postgpowania o udzielenie
zaméOwienia.
W przypadku, w ktorym Zamawiajacy zadal informacji, o ktorych mowa w art. 462 ust. 3 Zamawiajacy
moze badac, czy nie zachodza wobec podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajacym zasoby
podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 108 i art. 109 ustawy Pzp, o ile przewidziat to w
dokumentach zamowienia. Wykonawca na zadanie zamawiajacego przedstawia oswiadczenie, o ktorym
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, lub podmiotowe srodki dowodowe dotyczace tego podwykonawcy..
Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodza podstawy wykluczenia,
Wykonawca obowigzany jest zastapic¢ tego podwykonawce lub zrezygnowac z powierzenia wykonania
czgsci zamowienia podwykonawcy.
Powierzenie wykonania czeSci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.
§12
1. llekro¢ w umowie jest mowa o dniach roboczych nalezy przez to rozumie¢ kazdy dzien od
poniedziatku do piatku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy w rozumieniu ustawy z
dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. 2020 r., poz. 1920).
Wszelkie os$wiadczenia woli, powiadomienia i informacje, ktére Strony sg zobowigzane sobie
przekazywaé w zwigzku z zawarciem Umowy, wymagajg formy pisemnej albo elektronicznej i Strony
zobowigzujg sie do ich doreczania za potwierdzeniem odbioru, o ile w Umowie nie okreslono inaczej
lub inna forma oswiadczen woli lub powiadomiern wymagana jest przepisami prawa.
Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajgcego przenies¢ praw lub obowigzkéw
wynikajgcych z Umowy na osoby trzecie.
W zakresie nieuregulowanym umowa majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z pdin. zm.), ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 poz. 1231 z pdzn. zm. ), ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
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(Dz. U. z 2018 poz. 1000) o ochronie danych osobowych, ustawy z dnia 19 wrzesnia 2019 r. prawo
zamowien publicznych (Dz. U. poz. 2019 z pdzn. zm.).

5. Wszelkie spory mogace wyniknac na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddaja pod rozstrzygniecie
sadu wtasciwego dla siedziby Zamawiajacego.
6. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
§13
Integralng cze$¢ umowy stanowig:
e Zalacznik nr 1 — opis przedmiotu zamowienia,

e Zalacznik nr 2 — oferta Wykonawcy,

e Zalacznik nr 3 — zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarczej z dnia ... / odpis aktualny z Krajowego Rejestru Sagdowego z dnia .....,

e Zalgcznik nr 4 — protokot odbioru (wzor).

Zamawiajgcy Wykonawca

Zatacznik nr 1 do umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
WARSZTATY Z KOMUNIKAC)I DLA BENEFICJENTOW DUZYCH PROJEKTOW INFRASTRUKTURALNYCH ORAZ
PROJEKTOW REGULARNYCH

A. Warsztaty nr 1

Przedmiotem zamodwienia jest zorganizowanie dwudniowych (10-12 godzin tgcznie) warsztatow online dla
beneficjentow Duzych Projektow Infrastrukturalnych oraz projektow regularnych realizowanych w ramach
Programu Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020 (dalej Programu) dotyczacych skutecznej promocji efektow
realizowanych projektow z pokazaniem jak samodzielnie przygotowa¢ film promocyjny z wykorzystaniem
nagrania ze smartfona oraz omowieniem przygotowanych przez uczestnikow filmow. Warsztaty beda
przeprowadzone z wykorzystaniem platformy Wykonawcy. Zaktadany termin rozpoczecia warsztatow —
druga potowa kwietnia 2021 r.

Beneficjenci korzystajacy z unijnego wsparcia maja obowiazek, aby o tym informowa¢. UE wymaga
informowania opinii publicznej, uczestnikow i odbiorcéw projektow, o tym, ze dane przedsigwzigcie byto
mozliwe miedzy innymi dzieki unijnej pomocy finansowej. Szczegdlnie wazne jest promowanie rezultatow
projektow. Chcemy aby podczas warsztatow beneficjenci dowiedzieli si¢ jak to robi¢ efektywnie i przy
matym naktadzie finansowym. Po warsztatach beneficjenci powinni mie¢ wiedzg pozwalajacg na nagranie,
obrobke i publikacje krétkiego filmiku promujgcego rezultaty projektu.

Ostateczne wskazanie daty warsztatow (ustalone w porozumieniu z Wykonawca) nastgpi w terminie 2 dni
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roboczych od daty podpisania Umowy.

1.
2.
3.

o

Opis dotyczacy warsztatow

[lo$¢ uczestnikéw — maksymalnie 50 osob.

Podczas warsztatow online, uczestnicy przebywaja w swoim miejscu zamieszkania lub pracy.
Uczestnicy w czasie rzeczywistym beda widzieli i styszeli trenera, bedg mogli zadawac¢ pytania

i wyjasnia¢ watpliwo$ci (zardwno ‘glosowo’ po wezesniejszym ustaleniu zasad wyja$niania
watpliwo$ci gtosowo, jak i poprzez czat obslugiwany na biezaco w trakcie catych warsztatow).
Podczas warsztatow beda przerywniki po omowieniu danego tematu na sesje pytan (zadanych na
czacie) i odpowiedzi. Ewentualnie mozliwa obstuga pisemnych pytan od uczestnikow poprzez
inne wygodne narzgdzia zaproponowane i dostarczone przez Wykonawce (do ustalenia z
Zamawiajacym). Pierwszy dzien rozpocznie si¢ czescig teoretyczng, od wprowadzenia do
komunikacji, skutecznej informacji i promocji. Druga czes¢ pierwszego dnia warsztatow bedzie
poswiecona instruktazowi nagrywania prostych filmoéw promocyjnych pokazujacych rezultaty
projektu. Omoéwione zostang zasady na ktore nalezy zwraca¢ uwage podczas nagrywania filmu
smartfonem. Pokazane zostang minimum dwa bezptatnie dostepne narzgdzia do prostego montazu
filmu (jedno wykorzystujace tylko telefon drugie przy uzyciu komputera). Szkolacy zaprezentuje
jak mozna w prosty sposob doda¢ elementy oznakowania wymagane przez Program (logotypy,
formuta zrzeczenia si¢ odpowiedzialno$ci — tzw. czotowka i tytowka) oraz podstawowe informacje
o projekcie (miejsce, tytut, kwoty, termin realizacji). Drugi dzien warsztatow zostanie
zorganizowany w minimum tygodniowym odstepie od pierwszego, tak aby beneficjenci mieli
mozliwos¢ nagrania wlasnych filméw. Drugiego dnia omoéwione zostang filmy przygotowane
przez uczestnikow oraz wyjasnione watpliwosci dotyczace tematyki poruszanej podczas
warsztatow.

Trener bedzie udostgpniat na biezaco na ekranie materiaty warsztatowe.

By uczestniczy¢ w warsztatach wystarczy dostep do urzadzenia podtaczonego do Internetu.
Wykonawca sporzadzi nagranie z warsztatow, ktore Zamawiajacy bedzie mogt opublikowac na
stronie internetowej Programu.

Rejestracje na warsztaty przeprowadzi Zamawiajacy i przekaze Wykonawcy adresy mailowe
uczestnikow w celu przestania linkow wraz z hastami do warsztatow.

Osoba szkolaca bedzie musiata zapoznac si¢ z zasadami obowigzujagcymi beneficjentoéw Programu.
Tresci przekazywane podczas warsztatow muszg by¢ zgodne z wytycznymi programowymi. Przed
warsztatami Wykonawca otrzyma pytania zadane przez potencjalnych uczestnikow na ktore
podczas warsztatow beda chceieli pozna¢ odpowiedzi i dostosuje tematyke warsztatow w taki
sposob aby jego zakres obejmowat wyjasnienie przedstawionych watpliwosci. Zamawiajgcy moze
poprosi¢ o spotkanie online z trenerem przed warsztatami, wowczas po uzgodnieniu terminu trener
bedzie zobowigzany do uczestniczenia w takim spotkaniu.

Wykonawca po kazdym dniu warsztatow, maksymalnie w ciggu dwdch dni, udostepni
Zamawiajacemu prezentacje z warsztatow i materialy dla uczestnikow, ktore Wykonawca bedzie
mogt opublikowac na stronie Programu.

Ramowy zakres warsztatéw

DZIEN PIERWSZY — maksymalnie 7 godzin (rozpoczecie nie weze$niej niz o godzinie 9.00, w tym 2
krotkie przerwy (10 min), jedna dtuzsza (20 min))

1.

2.
3.
4

Cele dziatan promocyjnych.

Adresaci dziatan promocyjnych.

Kampania promocyjna.

Formy i narze¢dzia promocji w projekcie:
e elementy wymagane
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e materialy pisane — dlaczego warto pisac, jak to robi¢

e rola Internetu w procesie promocji — dlaczego warto publikowa¢ w internecie i dba¢ aby
informacje na stronie byly aktualne,

e kontakty z dziennikarzami — co moze zainteresowac dziennikarzy i jak do nich dotrzeé

e dokumentacja foto i video — jak i kiedy robi¢ zdjecia oraz filmy

e prezentacje multimedialne, filmy, spoty reklamowe — jak je robi¢, gdzie i kiedy
wykorzystywac

5. Jak w prosty sposéb tworzy¢ filmy — instruktarz oraz stworzenie dwoch filmow o tematyce
ustalonej z Zamawiajacym.

DZIEN DRUGI — maksymalnie 5 godzin (rozpoczecie nie wezesniej niz o godzinie 9.00, w tym 1 krétka
przerwa (10 min), jedna dtuzsza (20 min)).

Prezentacje nagranych przez uczestnikow filmow. Omodwienie ich — ze wskazéwkami i poradami, co
mozna bylo zrobi¢ lepiej, jakie inne techniki wykorzysta¢ etc. Wyjasnienie watpliwos$ci, odpowiedzi na
pytania uczestnikow. Kazdy przekazany przez uczestnikow film powinien otrzymac¢ komentarz ze strony
prowadzacego.

Jesli okaze sig, ze filmow przekazanych przez uczestnikow jest niewiele, Wykonawca musi by¢
przygotowany do zaprezentowania i omowienia przyktadowych filmikow (ogolnodostepnych badz
przygotowanych przez siebie) oraz do wypelnienia atrakcyjng trescig pozostalego czasu (Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu propozycje do akceptacji).

DOSTEPNOSC DLA OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI

W przypadku udziatu w warsztatach osoby z niepelnosprawnoscia, Wykonawca zapewni rowny dostep takiej
osobie/osobom do udziatu w warsztatach (zapewnienie np. thumacza j¢zyka migowego itp.). ZAMOWIENIE
OPCJONALNE

B. Warsztaty nr 2 - ZAMOWIENIE OPCJONALNE

Zamowienie to zostanie zrealizowane w momencie gdy podczas rejestracji na warsztaty
opisane w czeSci A iloS¢ osob zarejestrowanych bedzie wskazywala na koniecznos¢
przeprowadzenia dodatkowych warsztatow.

Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie dwudniowych (10-12 godzin acznie) warsztatéw online dla
beneficjentow Duzych Projektow Infrastrukturalnych oraz projektow regularnych realizowanych w ramach
Programu Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020 (dalej Programu) dotyczacych skutecznej promocji efektow
realizowanych projektéw z pokazaniem jak samodzielnie przygotowa¢ film promocyjny z wykorzystaniem
nagrania ze smartfona oraz omoéwieniem przygotowanych przez uczestnikow filméw. Warsztaty beda
przeprowadzone z wykorzystaniem platformy Wykonawcy. Zakladany termin rozpoczgcia warsztatow —
druga potowa kwietnia 2021 r.

Beneficjenci korzystajacy z unijnego wsparcia majg obowigzek, aby o tym informowaé¢. UE wymaga
informowania opinii publicznej, uczestnikow i odbiorcow projektow, o tym, ze dane przedsiewzigcie byto
mozliwe migdzy innymi dzigki unijnej pomocy finansowej. Szczegdlnie wazne jest promowanie rezultatow
projektéw. Chcemy aby podczas warsztatOw beneficjenci dowiedzieli si¢ jak to robi¢ efektywnie i przy
matym naktadzie finansowym. Po warsztatach beneficjenci powinni mie¢ wiedzg pozwalajacg na nagranie,
obrobke 1 publikacje krotkiego filmiku promujacego rezultaty projektu.

Ostateczne wskazanie daty warsztatow (ustalone w porozumieniu z Wykonawcg) nastapi w terminie 2 dni
roboczych od daty podpisania Umowy.

1. Opis dotyczacy warsztatéw

10. Ilo$¢ uczestnikow — maksymalnie 50 osob.

11. Podczas warsztatow online, uczestnicy przebywajg w swoim miejscu zamieszkania lub pracy.

12. Uczestnicy w czasie rzeczywistym beda widzieli i styszeli trenera, bgda mogli zadawacé pytania
I wyjasnia¢ watpliwosci (zarowno ‘gtosowo’ po wezesniejszym ustaleniu zasad wyjasniania
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13.
14.
15.
16.

17.

18.

V.

watpliwosci glosowo, jak i poprzez czat obslugiwany na biezgco w trakcie catych warsztatow).
Podczas warsztatow beda przerywniki po omowieniu danego tematu na sesje pytan (zadanych na
czacie) i odpowiedzi. Ewentualnie mozliwa obstuga pisemnych pytan od uczestnikéw poprzez
inne wygodne narzedzia zaproponowane i dostarczone przez Wykonawce (do ustalenia z
Zamawiajacym). Pierwszy dzien rozpocznie si¢ czescig teoretyczna, od wprowadzenia do
komunikacji, skutecznej informacji i promocji. Druga cz¢$¢ pierwszego dnia warsztatow bedzie
poswigcona instruktazowi nagrywania prostych filmoéw promocyjnych pokazujacych rezultaty
projektu. Omowione zostang zasady na ktore nalezy zwraca¢ uwage podczas nagrywania filmu
smartfonem. Pokazane zostang minimum dwa bezptatnie dostepne narzgdzia do prostego montazu
filmu (jedno wykorzystujace tylko telefon drugie przy uzyciu komputera). Szkolacy zaprezentuje
jak mozna w prosty sposob doda¢ elementy oznakowania wymagane przez Program (logotypy,
formuta zrzeczenia si¢ odpowiedzialno$ci — tzw. czotowka i tytowka) oraz podstawowe informacje
o projekcie (miejsce, tytut, kwoty, termin realizacji). Drugi dzien warsztatow zostanie
zorganizowany w minimum tygodniowym odstepie od pierwszego, tak aby beneficjenci mieli
mozliwo$¢ nagrania wlasnych filméw. Drugiego dnia omoéwione zostang filmy przygotowane
przez uczestnikow oraz wyjasnione watpliwosci dotyczace tematyki poruszanej podczas
warsztatow.

Trener bedzie udostepnial na biezaco na ekranie materiaty warsztatowe.

By uczestniczy¢ w warsztatach wystarczy dostep do urzadzenia podtaczonego do Internetu.
Wykonawca sporzadzi nagranie z warsztatow, ktore Zamawiajacy bedzie mogt opublikowac na
stronie internetowej Programu.

Rejestracj¢ na warsztaty przeprowadzi Zamawiajacy i przekaze Wykonawcy adresy mailowe
uczestnikow w celu przestania linkow wraz z hastami do warsztatow.

Osoba szkolgca bedzie musiata zapoznacé si¢ z zasadami obowigzujgcymi beneficjentow Programu.
Tresci przekazywane podczas warsztatow muszg by¢ zgodne z wytycznymi programowymi. Przed
warsztatami Wykonawca otrzyma pytania zadane przez potencjalnych uczestnikow na ktore
podczas warsztatow begda chceieli pozna¢ odpowiedzi i dostosuje tematyke warsztatow w taki
sposob aby jego zakres obejmowat wyjasnienie przedstawionych watpliwosci. Zamawiajacy moze
poprosi¢ o spotkanie online z trenerem przed warsztatami, wowczas po uzgodnieniu terminu trener
bedzie zobowigzany do uczestniczenia w takim spotkaniu.

Wykonawca po kazdym dniu warsztatow, maksymalnie w ciggu dwoch dni, udostepni
Zamawiajacemu prezentacje z warsztatow i materialy dla uczestnikow, ktore Wykonawca bedzie
mogt opublikowac na stronie Programu.

Ramowy zakres warsztatow

DZIEN PIERWSZY — maksymalnie 7 godzin (rozpoczecie nie wczesniej niz o godzinie 9.00, w tym 2
krotkie przerwy (10 min), jedna dtuzsza (20 min))

5.
6.
7.
8.

Cele dziatan promocyjnych.
Adresaci dziatan promocyjnych.
Kampania promocyjna.
Formy i narzgdzia promocji w projekcie:
e elementy wymagane
e materialy pisane — dlaczego warto pisac, jak to robi¢
e rola Internetu w procesie promocji — dlaczego warto publikowa¢ w internecie i dba¢ aby
informacje na stronie byty aktualne,
e kontakty z dziennikarzami — co moze zainteresowa¢ dziennikarzy i jak do nich dotrzeé¢
e dokumentacja foto i video — jak i kiedy robi¢ zdjgcia oraz filmy
e prezentacje multimedialne, filmy, spoty reklamowe — jak je robi¢, gdzie i kiedy
wykorzystywac
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5. Jak w prosty sposob tworzy¢ filmy — instruktarz oraz stworzenie dwoch filmow o tematyce
ustalonej z Zamawiajacym.

DZIEN DRUGI — maksymalnie 5 godzin (rozpoczecie nie wezesniej niz o godzinie 9.00, w tym 1 krotka
przerwa (10 min), jedna dtuzsza (20 min)).

Prezentacje nagranych przez uczestnikow filméw. Omoéwienie ich — ze wskazéwkami i poradami, co
mozna bylo zrobi¢ lepiej, jakie inne techniki wykorzysta¢ etc. Wyjasnienie watpliwosci, odpowiedzi na
pytania uczestnikow. Kazdy przekazany przez uczestnikow film powinien otrzymac komentarz ze strony
prowadzacego.

Jesli okaze sie, ze filmow przekazanych przez uczestnikow jest niewiele, Wykonawca musi by¢
przygotowany do zaprezentowania i omowienia przyktadowych filmikow (ogolnodostepnych badz
przygotowanych przez siebie) oraz do wypelnienia atrakcyjng trescia pozostatego czasu (Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu propozycje do akceptacji).

DOSTEPNOSC DLA OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI
W przypadku udziatu w warsztatach osoby z niepelnosprawnoscia, Wykonawca zapewni rowny dostep takiej

osobie/osobom do udziatu w warsztatach (zapewnienie np. tlumacza jezyka migowego itp.). ZAMOWIENIE
OPCJONALNE
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Zalacznik nr 4 do umowy - Wzor protokolu odbioru

PROTOKOL ODBIORU

Na podstawie UMOWY NI cueieiieieinerereecnenecnrerencscnsescncncnns zawartej w Warszawie w dniu
................ 2021 roku pomigdzy:

Skarbem Panstwa - panstwowg jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich, z siedziba
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajacym numer identyfikacji REGON
141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Buller —Dyrektora Centrum
Projektow Europejskich na podstawie powotania na stanowisko dyrektora Centrum Projektow Europejskich
z dnia 13.05.2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej cz¢sci ,,Zamawiajacym”,

a

z siedziba w , posiadajaca nr identyfikacyjny NIP:

, REGON: , a takze wpisang/ym do Krajowego Rejestru Sagdowego pod

numerem KRS: /wpisang do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
reprezentowana/ym przez Pana/Pania - zwana/ym w dalszej czesci

umowy ,,Wykonawca”.

ktorej przedmiotem byto wykonanie ustugi polegajacej na:

kompleksowym zorganizowaniu dwudniowych (10-12 godzin) warsztatow online dla beneficjentow Duzych
Projektow Infrastrukturalnych oraz projektow regularnych realizowanych w ramach Programu Polska-
Biatorus-Ukraina 2014-2020 (dalej Programu) dotyczacych skutecznej promocji efektéw realizowanych
projektéw z pokazaniem jak samodzielnie przygotowac¢ film promocyjny z wykorzystaniem nagrania ze
smartfona oraz omowieniem przygotowanych przez uczestnikow filmow.

Dot. warsztatow nr 1/warsztatow nr 2*

Zamawiajacy nie zglasza/zglasza * zastrzezen do przedmiotu odbioru.

Uwagi:

*niepotrzebne skresli¢
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WA.263.6.2021.MW ZALACZNIK NR 5 do SIWzZ

WYKAZ UStUG

potwierdzenie warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w Rozdz. VIl ust.12 pkt 2 SWZ

Ustuga polegata
na zapewnieniu
Data Dtugosé trenera, ktory
. wykonania trwania przeprowadzit
Nazwa podmiotu, na . . .
. . , ustugi ustugi minimum
Lp. Przedmiot ustugi rzecz ktérego o o ) .
(dzien— (minimum jednodniowe
wykonano ustuge o ]
miesigc— 6 godz. ) szkolenie
rok) TAK/NIE* (minimum 6
godz.)
TAK/NIE*
1
2
................................. ,dn. e 2021 r

Imie i nazwisko podpisano elektronicznie
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Zatgcznik nr 6 do SWZ

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 oraz 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
7 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQO”, informuje, ze:
e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Projektéw Europejskich
w Warszawie, ul. Domaniewska 39, 02-672 Warszawa (dalej CPE);
e w sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony
Danych, kontakt pisemny za pomocg poczty tradycyjnej na adres
Centrum Projektow Europejskich w Warszawie, ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa badz
pocztg elektroniczng na adres e-mail: iod@cpe.gov.pl;

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
prowadzenia zaméwienia publicznego na zorganizowanie dwudniowych (10-12 godzin
tgcznie) warsztatéw online dla beneficjentéw Duzych Projektow Infrastrukturalnych oraz
projektow regularnych realizowanych w ramach Programu Polska-Biatorus-Ukraina 2014-
2020 dotyczqcych skutecznej promocji efektow realizowanych projektow z pokazaniem jak
samodzielnie przygotowac film promocyjny z wykorzystaniem nagrania ze smartfona oraz

omowieniem przygotowanych przez uczestnikow filmow.
. nr postepowania WA.263.6.2021.MW, udzielonego w trybie podstawowym bez negocjacji art.

275 pkt 1 ustawy Pzp;

e Pani/Pana dane osobowe zostaty pozyskane od podmiotu, ktory odpowiedziat na ogloszenie
0 postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego wskazanym powyzej;

o CPE bedzie przetwarzato Pani/Pana dane w zakresie danych kontaktowych, informacji
o zatrudnieniu, stopni naukowych oraz inne w zakresie podanym przez podmiot sktadajgcy
oferte
w odpowiedzi na ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia publicznego;

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp;

e Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, a nastepnie
w celu archiwalnym przez okres zgodny z instrukcjg kancelaryjng CPE i Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt;

e obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych
osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze
skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang
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postanowierh umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatacznikdw.

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO oraz art. 19 ust.
3 ustawy Pzp ;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaPani/Pan,
e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. cRODO.

. Jednoczes$nie Zamawiajacy przypomina o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym

wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazane zostang

Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio pozyska

od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno

z wyfaczen, o ktédrych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
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Zatgcznik nr 7 do SWZ

Oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien
publicznych (dalej jako: Pzp)
W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia

Dziatajagc na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy PZP oswiadczam, iz Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamdwienia zrealizujg przedmiotowe zamdwienie w zakresie okreslonym w tabeli:

l.p. Nazwa Wykonawcy Zakres zamoéwienia realizowany przez
Wykonawce

Imie i nazwisko
podpisano elektronicznie

Strona4 2



		2021-03-31T12:50:49+0200
	Leszek Jan Buller; Centrum Projektów Europejskich




