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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SWz)

Przedmiotem zamdwienia jest
przeprowadzenie szkolen (tgcznie 32 dwudniowych grup) dla pracownikow Sieci Punktéw
Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE) na zlecenie Departamentu Promocji
Funduszy Europejskich Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej.

Nr postepowania WA.263.20.2021.MW

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
tryb podstawowy bez negocjacji

Zamawiajgcy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznajq sie doktadnie z trescia niniejszej SWZ.
Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji
i dokumentow, oraz przedtozenia oferty nie odpowiadajgcej wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajacego.
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1.

l. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO ORAZ WSKAZANIE 0sOB
UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

1. Zamawiajgcy: CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH W WARSZAWIE,
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa.
Numer tel.: 22 387 31 00
Adres poczty elektronicznej: przetargi@cpe.gov.pl
Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://bip.cpe.gov.pl/p158/zamowienia-
publiczne/ogloszenia-o-zamowieniach-1

2. Wskazanie os6b uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami:
Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:
Imie Nazwisko: Maria Wojewoda
e-mail: przetargi@cpe.gov.pl

Il. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA ZMIANY | WYJASNIENIA
TRESCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMOWIENIA BEZPOSREDNIO ZWIAZANE
Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIEZAMOWIENIA
Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia bedg udostepniane na stronie internetowej:
https://bip.cpe.gov.pl/p158/zamowienia-publiczne/ogloszenia-o-zamowieniach-1

lIl. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129) [zwanej dalej takze ,, ustawg PZP" lub ,,uPzp”].

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacja Warunkéw Zamowienia, zwang dalej ,,SWZ”,
zastosowanie majg przepisy ustawy PZP.

IV.INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY
Z MOZLIWOSCIA PROWADZENIANEGOCIACII
Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie szkolen (tgcznie 32 dwudniowych grup) dla
pracownikow Sieci Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE) na zlecenie Departamentu
Promocji Funduszy Europejskich Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej). Zamoéwienie sktada
sie z szesciu czesci. W ramach zamdwienia przewiduje sie facznie realizacje 32 dwudniowych grup
szkoleniowych dla personelu Sieci PIFE w latach 2021-2022r., w tym:

- 7 grup szkoleniowych z tematu , Efektywne zastosowanie social mediéw w pracy PIFE” (czes¢€ |
zamowienia) - w formule online,

- 6 grup szkoleniowych z tematu ,Profesjonalne prowadzenie webinaréw” (czes¢ Il zamowienia) -
w formule online,

- 5 grup szkoleniowych z tematu ,Pomoc publiczna w projektach” (czes¢ Ill zamoéwienia) - w
formule stacjonarnej lub online,

- 5 grup szkoleniowych z tematu ,Wytanianie Wykonawcow w projektach” - (czes¢ IV
zamowienia) - w formule stacjonarnej lub online,

- 5 grup szkoleniowych z tematu ,Prawo zamdwien publicznych po zmianach” (cze$¢ V
zamowienia) - w formule stacjonarnej lub online,

Strona3


mailto:przetargi@cpe.gov.pl
mailto:przetargi@cpe.gov.pl
https://bip.cpe.gov.pl/p158/zamowienia-publiczne/ogloszenia-o-zamowieniach-1

- 4 grupy szkoleniowe z tematu ,Start-upy” (cze$¢ VI zamoéwienia) - w formule stacjonarnej lub
online.
Szkolenia wskazane w cz. IlI-VI zostang przeprowadzone w formie stacjonarnych spotkan w Warszawie,
w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego lub w formule online.
Szkolenie ma charakter ustugi ksztatcenia zawodowego i jest finansowane ze S$rodkéw

publicznych w catosci zgodnie z trescig art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11.03.2004 o
podatku od towarow i ustug (Dz.U. 2021 r., poz. 685).

2. W przypadku niniejszego postepowania nie ma kosztdw cyklu Zzycia produktu. Przedmiot
zamowienia nie wymaga ponoszenia naktadéw eksploatacyjnych. Zamawiajgcy nie ponosi
wydatkdw zwigzanych z utrzymaniem, uzytkowaniem, wycofaniem z eksploatacji, czy szkoleniem
uzytkownikéw przedmiotu zamoéwienia. Zamawiajacy okreslit w opisie przedmiotu zamodwienia
standardy jakosciowe odnoszace sie do wszystkich istotnych cech przedmiotu zamoéwienia.

3. Zamawiajacy nie przewiduje prawa opcji.

4. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych:
czes¢ | zamdéwienia — , Efektywne zastosowanie social mediow w pracy PIFE ”;
czes¢ Il zamdwienia — szkolenie pt.: ,,Profesjonalne prowadzenie webinarow”;
czesc lll zamodwienia — szkolenie pt.: ,,Pomoc publiczna w projektach”;
czes¢ IV zaméwienia — szkolenie pt.: ,Wyfanianie Wykonawcdw w projektach”;
czes¢ V zamoéwienia — szkolenie pt.: ,Prawo zamdwien publicznych po zmianach”;
czes¢ VI zamoéwienia — szkolenie pt.: ,Start-upy”.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert na wiecej niz jedng czesé.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogéw
elektronicznych.

6. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamdwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 8.

7. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zostat zawarty w Zatgczniku nr 4 do niniejszej
Specyfikacji Warunkdw Zamowienia (SW2Z) i stanowi jej integralng czesc.

8. Zamawiajacy nie wymaga, aby osoby wykonujace czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia
zostaty zatrudnione na podstawie umow o prace.

9. Nazwy i kody zamdwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamodwien (CPV):

80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowac przedmiot zamdwienia: nie wczesniej niz od 1 wrze$nia
2021 r. i nie pdézniej niz do 30 listopada 2022 r. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji Przedmiotu
umowy zgodnie z harmonogramem, okreslonym w zatgczniku nr 1 do OPZ.

Vil. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: Zamawiajgcy nie stawia warunku
W powyzszym zakresie.
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw: Zamawiajagcy nie stawia warunku w powyiszym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej: Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca
wykaze, ze wskazany w ofercie trener w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie:
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- dla_cz. | zaméwienia (,Efektywne zastosowanie social mediow w pracy PIFE”): przeprowadzit co

najmniej 4 szkolenia (w formule online) dotyczace zagadnien zwigzanych ze stosowaniem technologii,
narzedzi oraz kanatdéw komunikacji i dziatan promocyjnych instytucji, tworzeniem tre$ci w social mediach
oraz monitorowaniem skutecznosci podejmowanych w tym obszarze dziatan;

- dla cz. Il zamdwienia (,,Profesjonalne prowadzenie webinaréw”): przeprowadzit co najmniej 3 szkolenia

(w formule online) z zakresu prowadzenia webinaréw, narzedzi mozliwych do zastosowania, zasad
prezentacji tresci oraz pracy z grupg w formie zdalnej;

- dla_cz. lll zamdwienia (,Pomoc publiczna w projektach”): przeprowadzit co najmniej 3 szkolenia (w

formule stacjonarnej lub online) z zakresu stosowania pomocy publicznej w projektach w perspektywie
finansowej 2014-2020;

- dla cz. IV _zaméwienia (,Wytanianie Wykonawcéw w projektach”): przeprowadzit co najmniej 3

szkolenia (w formule stacjonarnej lub online) dotyczgce zagadnien zwigzanych ze stosowaniem zasady
konkurencyjnosci oraz udzielaniem zamdwien publicznych o wartosci ponizej progu ustawowego;

- dla_cz. V _zamdwienia (,Prawo zamoéwien publicznych po zmianach”): przeprowadzit co najmniej 3

szkolenia (w formule stacjonarnej lub online) z zakresu procedur zwigzanych ze stosowaniem prawa
zamowien publicznych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami (od 1.01.2021r.), w odniesieniu do
projektéw finansowanych ze srodkéw FE;

- dla_cz. VI zaméwienia (Start-upy): przeprowadzit co najmniej 2 szkolenia (w formule stacjonarnej lub

online) z zakresu kreowania modelu biznesowego, zaktadania start-upéw, ich finansowania,
innowacyjnosci technologicznej oraz zwiekszania potencjatu start-updéw.

Wykazane szkolenia muszg by¢ zgodne z zagadnieniami okreslonymi w Opisie przedmiotu zamdwienia i
obejmowaé min. 6 godzin dydaktycznych (45 minutowych) zrealizowanych w jednym dniu
kalendarzowym dla jednej grupy uczestnikdw. Wykonawca wskaze te same osoby w wykazie osdb,
stanowigcym zat. Nr 5 do SWZ, jak i formularzu ofertowym.

2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy zgodnie z art. 57 ustawy PZP nie
podlegajg wykluczeniu i spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.

Na potwierdzenie spetnienia ww. warunku Wykonawcy przedtozg os$wiadczenie wymienione
w rozdziale VIl pkt 8.1 SWZ.

3. W przypadku oferty skfadanej przez Wykonawcoéw ubiegajgcych sie wspdlnie o wykonanie
zamoéwienia warunek okreslony w rozdziale VII pkt 2 SWZ musi zosta¢ spetniony przez kazdego
z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

4. Ocena spetnienia ww. warunkéw odbywac sie bedzie metodg spetnia/nie spetnia.

5.Z tresci zatgczonych dokumentdéw i oswiadczen musi wynikac¢ jednoznacznie, iz Wykonawca
spetnia wyzej wymienione warunki.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub oswiadczen. Wykonawcy sg
zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przezZamawiajgcego.

7. Niespetnienie warunku okreslonego w rozdziale VII pkt 2 niniejszej SWZ skutkowaé bedzie
odrzuceniem Wykonawcy w postepowaniu.

8. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia, okreslonych w rozdziale VII pkt 2, Wykonawcy
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia muszg wraz z ofertg ztozy¢ nastepujace dokumenty:

8.1 aktualne na dzien sktadania ofert osSwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu
i niepodleganiu wykluczeniu z postepowania w zakresie wskazanym odpowiednio w Zatgczniku nr 3 do
SWZ. Informacje zawarte w oswiadczeniu bedg stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca spetnia
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warunki udziatu i nie podlega wykluczeniu z postepowania.
8.2 W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcéw oswiadczenie,
o ktérym mowa w rozdziale VII pkt 8.1 SWZ sktada kazdy z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o

zamoéwienie. Oswiadczenie to potwierdza brak podstaw wykluczenia z postepowania.

9. Zamawiajgcy wzywa wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w
wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych s$rodkéw
dowodowych, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

10. Podmiotowe srodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmuja
wykaz oséb skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego,
w szczegblnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich
doswiadczenia niezbednego do wykonania zamdwienia publicznego, w odniesieniu do poszczegdlnych
czesci zamowienia (wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 5 do SWZ ).

11. UWAGA: Wykonawca nie moze, po uptywie terminu skfadania ofert, powotywac¢ sie na zdolnosci
lub sytuacje podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie skfadania ofert nie polegat on
w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby.

VIil. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORE
ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TE) UMOWY

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktére zostang wprowadzone
do tresci tej umowy, okreslone zostaty w Zatgczniku nr 4 do SWZ.

IX. INFORMACIE O SRODKACH KOMUNIKACII ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH
ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACIE
O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA | ODBIERANIA
KORESPONDENCIJI ELEKTRONICZNEJ
1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami
odbywa sie drogg elektroniczng przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu:
/CPE_Warszawa/SkrytkaESP
2. Wykonawca zamierzajgcy wzigc udziat w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, musi

posiadac¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do formularzy:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej
przekazywanej przy ich uzyciu, opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu dostepnym
pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi.aspx oraz Regulaminie ePUAP.

4. Wykonawca przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, okreslone w Regulaminie miniPortalu oraz
zobowigzuje sie korzystajgc z miniPortalu przestrzegac postanowien tego regulaminu.

5. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

6. Za date przekazania oferty, oswiadczenia, o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP,
podmiotowych srodkéw dowodowych, przedmiotowych s$rodkéw dowodowych oraz innych
informacji, oswiadczen lub dokumentéw, przekazywanych w postepowaniu, przyjmuje sie date ich
przekazania na ePUAP.

7. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia korespondencja elektroniczna (inna niz oferta
Wykonawcy i zatgczniki do oferty) odbywa sie elektronicznie za posrednictwem dedykowanego
formularza dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal (Formularz do
komunikacji). Korespondencja przestana za pomocg tego formularza nie moze by¢ szyfrowana. We
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wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy
postugujg sie numerem ogtoszenia (BZP).

8. Zamawiajacy moze rowniez komunikowac sie z Wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej,
email: przetargi@cpe.gov.pl

9. Dokumenty elektroniczne, os$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub oswiadczen
sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji, jako zatgczniki.
Zamawiajgcy dopuszcza rowniez mozliwos¢ sktadania dokumentéw elektronicznych, oswiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczer za pomocg poczty elektronicznej, na adres
email przetargi@cpe.gov.pl. Sposdb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub

elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 31 grudnia 2020 roku ,W sprawie sposobu
sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursie” .

10. Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposéb niz przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

11.Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu nieotrzymania przez Wykonawce informacji
zwigzanych z prowadzonym postepowaniem w przypadku wskazania przez Wykonawce w ofercie
np. btednego adresu lub adresu poczty elektronicznej.

12.Wykonawca moze w formie elektronicznej zwréci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem
0 wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien jednak nie pdzniej niz 2 dni
przed terminem sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynie do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem wyznaczonego terminu sktadania ofert i nie
dotyczy udzielonych wyjasnien.

13.Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania ww. wnioskdw. Jezeli
whniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat po uptywie terminu, o ktérym mowa powyzej lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania. Pytania nalezy przesyta¢ za pomocg poczty elektronicznej na adres:
przetargi@cpe.gov.pl. W temacie pisma nalezy podac ,nr postepowania WA.263.20.2021.MW”.

Tre$é zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcy oraz zamiesci na stronie
internetowej prowadzonego postepowania bez ujawniania zrédta zapytania.

14. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem
terminu sktadania ofert zmodyfikowad tres¢ niniejszej SWZ.

15.Kazda wprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana SWZ stanie sie cze$cig SWZ. Dokonang zmiane
tresci SWZ Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej Zamawiajacego.

16.Zamawiajacy przedtuzy termin skfadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci SWZ niezbedny
bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

X. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy nie wymaga wadium.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu skfadania ofert przez 30 (trzydziesci) dni
kalendarzowych tj. do dnia 03.09.2021r.

2. W przypadku, gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
oferta okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta zwraca sie
jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez
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niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.
3. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w pkt. 1 wymaga ztozenia przez Wykonawce

. 1 s . . . . . . . . .
pisemnego os$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Xll. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych: .pdf,
.doc, .docx, .rtf,.xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.
Sposéb zaszyfrowania oferty opisany zostat w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.
Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do reprezentowania

Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego lub podpisu
osobistego?.
4. Jezeli na oferte sktada sie kilka dokumentéw, Wykonawca powinien stworzy¢ folder, do ktérego

przeniesie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Nastepnie z tego folderu Wykonawca skompresuje
do jednego folderu .zip (bez nadawania mu haset i bez szyfrowania).

5. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), ktére
Wykonawca zastrzeze, jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostaé ztozone w osobnym pliku
wraz
z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa"
a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng cze$é skompresowane do jednego pliku archiwum
(ZIP). Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazaé spetnienie
przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa
byto sformutowane w sposdb umozliwiajgcy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce
tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajgcego, jako
bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatann w celu
zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3
ustawy PZP.

Zamawiajgcy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w_terminie

sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone

informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Zaleca sie, aby uzasadnienie, o ktdrym mowa

powyzej byto sformutowane w sposdb umozliwiajgcy jego udostepnienie inny uczestnikom

L tj. wyrazonego przy uzyciu wyrazéw, cyfr lub innych znakéw pisarskich, ktére mozna odczytaé i powielié

2 kwalifikowany podpis elektroniczny- zaawansowany podpis elektroniczny, ktéry jest sktadany za pomoca
kwalifikowanego urzgdzenia do sktadania podpisu elektronicznego i ktéry opiera sie na kwalifikowanym certyfikacie
podpisu elektronicznego (art. 13 pkt 12 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia
23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych
na rynku wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE);

podpis zaufany - podpis elektroniczny, ktérego autentycznosé¢ i integralnos¢ sg zapewniane przy uzyciu pieczeci
elektronicznej ministra wtasciwego do spraw informatyzacji (art. 3 pkt 14a ustawy z dnia 17.02.2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne Dz.U. 2021, poz. 670).

podpis osobisty - zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania
w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgcego dyrektywe 1999/93/WE,
weryfikowany za pomocga certyfikatu podpisu osobistego (art. 2 pkt 9 ustawy z dnia 6.08.2010 r. o dowodach
osobistych Dz.U. 2021, poz. 816).
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postepowania.

Uwaga:

Zastrzegajgc informacje w ofercie Wykonawca winien mie¢ na wzgledzie, Ze zastrzezona
informacja ma charakter tajemnicy przedsiebiorstwa, jesli spetnia ponizsze warunki, okreslone w
art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji tj.:

ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub posiada wartos¢
gospodarczg, oraz

jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze elementow nie sq powszechnie znane
osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji, albo nie sq fatwo dostepne dla takich
0s6b, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzqdzenia nimi podjgt, przy
zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

W nawigzaniu do orzecznictwa arbitrazowego i sadowego, nalezy przyjaé¢, iz sferg tajemnicy
mozna obja¢ tylko takie informacje, ktére sg znane jedynie poszczegdlnym osobom lub okre$lonej
grupie oséb. Obszar ten nie moze sie rozcigga¢ na informacje powszechnie znane lub te, o ktérych
tresci kazdy zainteresowany moze sie legalnie dowiedziec.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byty przez
Wykonawce ztozone w oddzielnym pliku oznaczonym, jako tajemnica przedsiebiorstwa. Brak
jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa oznaczac
bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postepowania sg
jawne bez zastrzezen.

8. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie
art. 224 ustawy PZP, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ bedg tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji Wykonawcy bedzie
przystugiwato prawo zastrzezenia ich, jako tajemnica przedsiebiorstwa. Przedmiotowe
zastrzezenie Zamawiajgcy uzna za skuteczne wytgcznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprécz
samego zastrzezenia, jednoczesnie wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

9. Wykonawca w szczegdlnosci nie moze zastrzec w ofercie informacji:

9.1 Przekazywanych po otwarciu ofert, o ktdrych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy PZP,
9.2 ktdre sg jawne na mocy odrebnych przepiséw,
9.3 cen jednostkowych stanowigcych podstawe wyliczenia ceny oferty.

10.Wszelkie negatywne konsekwencje mogace wynikngé z niezachowania powyzszych wymagan beda
obcigzaty Wykonawce.

11.Do oferty nalezy dotaczy¢ wstepne oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu i niepodleganiu
wykluczeniu w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi oferte
skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP).

12.Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie Formularza Oferty, ktérego wzér stanowi
Zatgcznik nr 1 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez
Zamawiajgcego wzoru, w tresci oferty nalezy zamiesci¢ wszystkie informacje wymagane
w Formularzu Ofertowym.

13. Miniportal oraz ePuap nie weryfikuje poprawnosci podpisu z profilu zaufanego oraz podpisu

osobistego, jak réwniez nie weryfikuje poprawnosci dokumentéw, poprawnosci rozumianej

zgodnej w ustawg PZP i kompletnosci zgodnego z SWZ.

14. Do oferty nalezy dotaczy¢:
14.1 Petnomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty - o ile oferte sktada petnomocnik

(podpisane zgodnie z informacjg zawartg w rozdziale Xl pkt 17);
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15.

16.

17.

18.

19.

14.2 Formularz ofertowy — do wykorzystania wzér, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do SWZ
(podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem
osobistym) wraz z elektroniczng wersjg prezentacji (w formacie PDF lub Power Point lub
prezentacji Prezi), dotyczacg tematéw wskazanych w Rozdziale XVII 6 ppkt 2 (dla kazdej
czesci zamodwienia), ktora nastepnie zostanie przedstawiona w trakcie prezentacji przed
Zamawiajgcym. Prezentacja stanowi tres¢ oferty i nie moze by¢ uzupetniona lub
zmieniona po uptywie terminu skfadania ofert.

14.3 Wstepne oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania - wzér
oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu i niepodleganiu wykluczeniu z postepowania
stanowi Zatgcznik nr 3 do SWZ. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez
Wykonawcdw, oswiadczenie o spetnieniu warunkdow udziatu i niepodleganiu wykluczeniu
z postepowania sktada kazdy z Wykonawcow (podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym).

14.4 Oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy PZP — w przypadku wykonawcéw
wspolnie ubiegajacych sie o zamdéwienie — do wykorzystania wzér, stanowigcy Zatacznik nr 7
(podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem
osobistym).

Oferte, oswiadczenia zaleca sie sporzadzi¢ na drukach stanowigcych zatgczniki do SWZ.

Oferta oraz oswiadczenie o spetnieniu warunkdw udziatu i niepodleganiu wykluczeniu oraz

oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy PZP muszg byc¢ ztozone w oryginale.

Petnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak
sktadana oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza sie takze
ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie
pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzgdzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy
z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, ktére to poswiadczenie notariusz opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu petnomocnictwa
sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia petnomocnictwa
nie moze by¢ uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia (np. spétki cywilne, konsorcja),

zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy PZP, zobowigzani s3 ustanowi¢ petnomocnika. Z tresci

petnomocnictwa winno jednoznacznie wynika¢ prawo petnomocnika do reprezentowania

Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego albo do reprezentowania

w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego w imieniu Wykonawcy.

Dokument ten winien by¢é podpisany przez osobe/osoby uprawniong(-e) do jego udzielenia

tj. zgodnie z formg reprezentacji kazdego z Wykonawcéw (podpisany kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym). W przypadku wspdlnikéw spoétki
cywilnej dopuszczalne jest przedtozenie umowy spotki cywilnej, z ktérej wynika zakres i sposéb
reprezentacji, a w przypadku konsorcjum przedtozenie umowy konsorcjum.

Jezeli Wykonawca nie ztozy przedmiotowych srodkéw dowodowych lub ztozone przedmiotowe

Srodki dowodowe beda niekompletne, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia lub uzupetnienia

W wyzhaczonym terminie.

Postanowien pkt 18 nie stosuje sie, jezeli przedmiotowy Srodek dowodowy stuzy potwierdzaniu

zgodnosci z cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie kryteriéw oceny ofert lub, pomimo

ztozenia przedmiotowego Srodka dowodowego, oferta podlega odrzuceniu albo zachodzg
przestanki uniewaznienia postepowania.
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20.

21.
22.

Xiil.

S

8.

XIv.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktore
zamawiajacy posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢
i aktualnosé.

Wykonawca sktada podmiotowe srodki dowodowe aktualne na dzien ich ztozenia.

W przypadku, kiedy Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia
podwykonawcy, Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w Formularzu oferty, czesci
zamowienia, ktdorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez
wykonawce firm podwykonawcdw o ile sg znane.

SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia lub wycofania oferty
dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Sposdb ztozenia oferty opisany
zostat w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.
Oferte wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 05.08.2021 r., do godz.
10.00
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.
Wykonawca po przestaniu oferty za pomocg Formularza do ztozenia lub wycofania oferty na
»ekranie sukcesu" otrzyma numer oferty generowany przez ePUAP. Ten numer nalezy zapisaé
i zachowac. Bedzie on potrzebny w razie ewentualnego wycofania oferty.

. Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert moze wycofac oferte za posrednictwem

Formularza do wycofania oferty dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na
miniPortalu. Sposdb wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na
miniPortalu.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofac ztozonej oferty.

TERMIN OTWARCIA OFERT
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 05.08.2021r. o godzinie 11.00
Otwarcie ofert jest niejawne.
Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacjg o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.
Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:
4.1. nazwach alboimionachinazwiskach orazsiedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;

4.2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak
mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi
niezwtocznie po usunieciu awarii.
Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.
W toku dokonywania badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych ich tresci.
Oferty, ktére nie zostang odrzucone, zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryterium
oceny ofert okreslonym w rozdziale XVIII niniejszej SWZ.
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9. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w ustawie PZP oraz w SWZ, a ponadto uzyska najwiekszg liczbe punktéw zgodnie
z przyjetym kryterium oceny ofert.

XV. PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawcédw, wobec ktérych zachodza
podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w:
1.1) art. 108 ust. 1 ustawy PZP, tj.:
1) bedacego osobg fizyczng, ktorego prawomocnie skazano za  przestepstwo:
a) udziatu w zorganizowane] grupie przestepczej albo zwigzku majagcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
b) handlu ludZmi, o  ktéorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z
dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,
d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,
e) o charakterze terrorystycznym, o ktdrym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majgce na
celu popetnienie tego przestepstwa,
f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),
g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296— 307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentdw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo
skarbowe,
h) o ktéorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej — lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa
obcego;
2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki
w spofce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktdrym mowa
w pkt 1;
3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkdéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat
ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z
odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci;
4) wobec ktdérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;
5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktécenie konkurencji, w
szczegoblnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub
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whnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktécenia konkurencji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy
z wykonawcag do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktécenie konkurencji moze
by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu
o0 udzielenie zamoéwienia.

1.2) art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7, 8, 9,10 ustawy PZP, tj.:

a) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktdrego dziatalnos¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

b) ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdéwienie, co zamawiajacy jest w stanie
wykazac¢ za pomoca stosownych dowodéw;

c)  ktory z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie
wynikajgce z wczedniejszej umowy w sprawie zamodwienia publicznego lub umowy koncesji,
co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

d) ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit zamawiajgcego
w btad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu
w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, lub ktéry zatait te informacje
lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych;

e) ktory bezprawnie wptywat lub prébowat wptywac na czynnosci zamawiajgcego lub préobowat
pozyska¢ lub pozyskat informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu
0 udzielenie zamadwienia;

f) ktéry w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce w
bfad, co mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajacego w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

2. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy PZP.

XVI.

1.

SPOSOB OBLICZENIA CENY
Wykonawca poda cene oferty w Formularzu Ofertowym sporzagdzonym wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 1 do SWZ, tj. cene brutto.
Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (zt), z doktadnoscig nie wiekszg niz dwa miejsca po
przecinku.
Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich (zt).
W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng ryczattowa podang cyfrowo a stownie, jako wartos¢
wiasciwa zostanie przyjeta cena ryczattowa podana stownie.

XVIl.  OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU
OCENY OFERT
1. Zanajkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktow.

2. W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze
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wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych
kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy wybiera sposrdd tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyisza
ocene

w kryterium o najwyzszej wadze. Jezeli oferty otrzymaly takg samg ocene w kryterium o
najwyzszej wadze, zamawiajgcy wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem. Jezeli nie
mozna dokona¢ wyboru oferty w sposdb, o ktdrym mowa w art. 248 ust. 2, zamawiajacy wzywa
wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego
ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene lub koszt.

3. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okreslonym w SWZ.

4. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy
wezwie Wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzsza oceng, do wyrazenia, w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty.

5. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 4, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajacy
zwraca sig o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

6. Zamawiajagcy dokona  oceny ofert, ktére nie beda podlegaty odrzuceniu.
Przy ocenie ofert zostang uwzglednione nastepujace kryteria:

1. Catkowita cena brutto za przeprowadzenie szkolenia

W ramach tego kryterium Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza cene brutto za wykonanie
ustugi otrzyma 40 pkt, natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktéw, wg.
nastepujgcego wzoru:

Najnizsza catkowita cena oferowana sposrdd ztozonych ofert
x 40pkt

Catkowita cena oferty ocenianej

Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku. Do
poréwnania cen ofert wedtug powyzszego wzoru zostanie przyjeta podana w ofertach faczna
cena brutto za wykonanie niniejszego zamdwienia.

2. Jakosé

Punkty za kryterium ,Jako$¢” zostang obliczone w_oparciu o ustng prezentacie przeprowadzong
przez trenera wskazanego w ofercie.

Oferent zobowigzany jest do dotgczenia do sktadanej oferty elektronicznej wersji prezentacji (w
formacie PDF lub Power Point lub prezentacji Prezi), dotyczacej wskazanego ponizej tematu, ktéra
nastepnie zostanie przedstawiona w trakcie prezentacji przed Zamawiajgcym.

Opracowanie to stanowi tres¢ oferty i nie moze by¢ uzupetnione lub zmienione po uptywie
terminu skfadania ofert. Brak prébki lub ztozenie prébki na wadliwym nosniku uniemozliwiajgcym
odczyt bedzie skutkowato przyznaniem 0 pkt w niniejszym kryterium.

Tematy opracowan:
a) dlaczescil ,Efektywne zastosowanie social medidow w pracy PIFE”:

e Zasady tworzenia tresci w social mediach (posty, wideo, grafiki) - jak skutecznie
komunikowac sie za pomocg portali spotecznosciowych;

e Profesjonalne tworzenie tresci newsletterow.
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b) dla czesci ll ,,Profesjonalne prowadzenie webinarow”:
e Profesjonalne moderowanie spotkan - zasady, metody;
e Metody angazowania uczestnikdw i pracy z grupg online:
- jak méwié, aby w formie zdalnego spotkania przekazac jak najwiecej informacji,
- jak utrzymywad uwaznosé uczestnikéw,

- jak prowadzi¢ aktywng dyskusje.

c) dlaczescilll ,,Pomoc publiczna w projektach”:
e Omodwienie definicji oraz przestanek stanowigcych o pomocy publicznej:
- Przestanka selektywnosci wsparcia,
- Przestanka korzysci ekonomicznej (przysporzenia),
- Przestanka angazowania srodkéw publicznych,
- Przestanka zaktécenia konkurencji i wptywu na wymiane handlows,
- Pomoc publiczna a pomoc de minimis — podstawowe rdznice,

- Definicja przedsiebiorcy w prawie wspdlnotowym w kontekscie jednostek samorzadu
terytorialnego i organizacji non-profit.

d) dlaczescilV, Wytanianie Wykonawcow w projektach”:
- Rozrdznienie i plan zamdwien powyzej i ponizej 130 000 zt,
- Zaméwienia ponizej 130 000 zt,
- Tryby wyboru wykonawcow,
- Szacowanie wartosci,

- Portal Baza Konkurencyjnosci, upublicznianie postepowania.

e) dlaczesciV, Prawo zamdwien publicznych po zmianach”:
e  Warunki udziatu w postepowaniu:
- Stosowanie przestanek wykluczenia — kryteria kwalifikacji wykonawcow,
- Skutki nieprawidtowosci przy ustalaniu warunkéw udziatu w postepowaniu,
- Kryteria kwalifikacji premiujgce jednego wykonawce — konsekwencje.
e Przestanki wykluczenia wykonawcy — obligatoryjne i fakultatywne — zasady stosowania.

e Zasady zadania podmiotowych srodkéw dowodowych — aktualno$¢ dokumentow w
nowym stanie prawnym.

e Zasady okreslania terminu skfadania ofert — niezapewnienie czasu na uzyskanie
dokumentacji zamdwienia. Nieuzasadnione skrdcenie terminu sktadania ofert -
konsekwencje.

f) dlaczedci VI ,Start-upy”:

e Zaktadanie spdtek osobowych i kapitatowych- podstawy prawne,
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e Definicja, zasady tworzenia i fazy zycia start-updw,

e 7rédta i formy finansowania w pierwszym etapie dziatalnoéci przedsiewzie¢
innowacyjnych obecnie.

Zawartos¢ opracowania powinna by¢ dostosowana do czasu prezentacji ustnej - 40 minut. Trener
wskazany w ofercie przez Wykonawce dokona ustnej prezentacji wybranego tematu
opracowania, w tym zaproponuje i omoéwi sposdb przeprowadzenia ¢wiczenia praktycznego.
Prezentacja przeprowadzona przez trenera moze zosta¢ oceniona maksymalnie na 60 pkt. tacznie
oferta jednego Wykonawcy moze uzyskaé 60 pkt.

Punkty za kryterium ,Jako$¢” zostang przyznane na podstawie kryteriow wymienionych ponizej.
W przypadku nieobecnosci trenera na prezentacji, otrzyma on 0 pkt w kryterium ,Jakos¢”.

Aby oferta podlegata dalszej ocenie trener (wskazany w ofercie do realizacji zamoéwienia) musi
otrzymaé minimum 30 pkt. za ustng prezentacje.

Zamawiajacy oceni ,Jakos¢” na podstawie prezentacji modutu szkolenia, biorgc pod uwage
nastepujace kryteria:

Przygotowanie merytoryczne prezentacji i fachowos¢ odpowiedzi na pytania zadane podczas
prezentacji przez cztonkéw komisji przetargowej —od 0 do 15 pkt.

Zamawiajacy rozumie przez to:

- zgodno$¢ przekazywanych informacji z aktualnym stanem prawnym i/ lub najlepszymi
praktykami w danym obszarze - od 0 do 10 pkt.

- poprawnos$¢ odpowiedzi udzielonej na pytanie zadane przez cztonkdédw komisji. Pytanie bedzie
odnosito sie do wybranego modutu z zakresu programu szkolenia. Przez poprawnie udzielong
odpowiedz rozumie sie odpowiedZ jednoznaczng, wyczerpujacy i zgodng z omawianym stanem
prawnym - od 0 do 5 pkt.

Zarzadzanie relacjg z grupa — od 0 do 20 pkt.
Przez zarzadzanie relacjg z grupg Zamawiajgcy rozumie:

zaangazowany sposéb méwienia, w tym intonacja, tempo mdwienia, ze zwrdceniem uwagi na to
czy przekaz nie jest monotonny, - od 0 do 10 pkt.

umiejetnos¢ zaciekawienia trescig przekazywanych informacji, kreatywnos$¢ w sposobie
zaprezentowania tematu, kontakt z wuczestnikami podczas prezentacji, aktywizowanie
uczestnikow i podtrzymywanie ich uwagi - od 0 do 10 pkt.

Umiejetnosé przekazania wiedzy — od 0 do 25 pkt.
Zamawiajgcy rozumie umiejetnosc przekazania wiedzy jako:

- spdjnos¢ pomystu na przeprowadzenie modutu, rozplanowanie materiatu w wyznaczonym
czasie, propozycja ¢wiczenia praktycznego i jego sposdb powigzania z przekazywang teorig - od 0
do 6 pkt,

- dostosowanie przekazu do odbiorcy poprzez operowanie przyktadami, stosowanie
adekwatnego jezyka (tj. unikanie zargonu, skrotéw pojeé, ttumaczenie pojec) - od 0 do 8 pkt.
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- sposdb omowienia éwiczenia praktycznego (przekazanie instrukcji, rozplanowanie w czasie,
przygotowanie materiatéw dodatkowych stuzgcych wykonaniu ¢wiczenia, omdwienie- zaréwno
podczas szkolenia planowanego w formule stacjonarnej?, jak i online), - od 0 do 8 pkt.

- sposéb wizualizacji tresci na prezentacji dotagczonej do ztozonej oferty (tj. estetyka, czytelnosé,
przejrzystosc) - od 0 do 3 pkt.

1. Organizacja procesu przeprowadzenia prezentacji oraz oceny wybranego modutu szkoleniowego.

Prezentacje beda przeprowadzane w formie zdalnej za posrednictwem bezptatnego narzedzia
zaproponowanego przez Zamawiajacego, poprzez wyslanie linka do organizowanego
spotkania. Trener musi mie¢ zapewniony dostep do internetu (dobrej jakoSci tacze), kamerke
oraz gtosniki.

Termin prezentacji zostanie wyznaczony przez Zamawiajacego, zgodnie z nastepujacymi
zalozeniami:

1. Zamawiajgcy niezwtocznie po otwarciu ofert przesle Wykonawcy informacje o doktadnym
terminie przeprowadzenia prezentacji przez poszczegdlnych treneréw na adres e-mail
Wykonawcy wskazany w ofercie.

2. Prezentacje rozpoczng sie najwczesniej w terminie 3 dni roboczych od otwarcia ofert i
beda sie odbywaty w kolejnych dniach roboczych, az do przeprowadzenia prezentacji
przez wszystkich treneréw - w zaleznoSci od ilosci ztoZzonych ofert. Prezentacje bedg sie
odbywaty od godz. 8.00 do godz. 16.00 w dni robocze (pon - pt). Zamawiajgcy ustali
kolejnos¢ prezentacji.

3. Kazdy Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o zmiane terminu
przeprowadzenia prezentacji. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu prezentacji w
ciggu jednego dnia roboczego. Zamawiajacy dopuszcza jednorazowag zmiane terminu
przeprowadzenia prezentacji.

4. Jezeli w wiecej niz jednej ofercie bedzie przedstawiona ta sama prezentacja, ktérg ma
przedstawic ten sam trener, to trener ten zaprezentuje ja jeden raz. W takiej sytuacji liczba
punktéw uzyskana przez tego trenera w wyniku oceny jego prezentacji bedzie dotyczy¢
kazdej oferty, w ktérej wskazany byt ten trener.

W celu wykonania czynno$ci, o ktérych mowa w pkt 1 -3 Zamawiajgcy dopuszcza
porozumiewanie sie w formie elektronicznej.

Prezentacje beda mogly by¢ przeprowadzone wylacznie przez treneréw wymienionych przez
Wykonawce w Formularzu Ofertowym, ktorzy bedg uczestniczy¢ w realizacji zamowienia. W
trakcie prezentacji trener bedzie wykorzystywat prezentacje dotgczong do ztozonej oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo rejestrowania obrazu oraz dzwieku podczas prezentacji.

Czas do dyspozycji trenera na przeprowadzenie prezentacji wyniesie — maks. 40 minut. Komisja
przetargowa bedzie miata mozliwos¢ zadania trenerowi pytan dotyczgcych obszaru tematycznego
zwigzanego z prezentacja.

Poszczegdlne elementy zwigzane z kryteriami bedg oceniane na podstawie formularzy oceny
wypetnionych przez cztonkéw komisji przetargowej bedacych pracownikami Zamawiajgcego -
powotanych do wykonania czynnosci oceny ofert w ramach wymienionych wyzej elementdw.
Komisja ocenia w sktadzie min. 3 cztonkdw. Kazda prezentacja bedzie oceniana przez takg samg
liczbe cztonkdw komisji.

Z poszczegdlnych ocen prezentacji dokonanych przez cztonkdéw komisji zostanie wyciggnieta
Srednia arytmetyczna. Uzyskana w ten sposéb liczba punktow, bedzie stanowita koricowg ocene
uzyskang przez oferte w kryterium ,Jakos¢”.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktéw, zgodnie z przyjetymi

3 za wyjatkiem cz. | i cz. Il zamdwienia- szkolenia planowane w formule jedynie online.
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kryteriami: ,Cena” oraz ,Jakosc”.

Jezeli nie mozina wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdéd tych ofert wybierze oferte
Z wyzszg suma punktow za kryterium ,Jakos¢”.

tgczna liczba punktdw przyznanych ofercie zostanie obliczona wedtug wzoru:

P=C+J
gdzie:

P —tgczna liczba punktow we wszystkich kryteriach

C—liczba punktéw przyznanych w kryterium ,,Cena”

J—liczba punkoéw przyznanych w kryterium ,Jakosc¢”

7. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

7.1. zostatfa ztozona po terminie sktadania ofert;

7.2. zostatfa ztozona przez Wykonawce:

7.2.1 podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub 7.2.2 niespetniajgcego
warunkéw udziatu w postepowaniu, lub7.2.3 ktéry nie ztozyt w przewidzianym
terminie oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 - oswiadczenie wykonawcy o
niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu lub
kryteriow selekcji ust. 1, lub podmiotowego srodka dowodowego, potwierdzajgcych
brak podstaw wykluczenia lub spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,
przedmiotowego srodka dowodowego, lub innych dokumentdéw lub oswiadczen;

7.3. jest niezgodna z przepisami ustawy;

7.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

7.5. jej tresc jest niezgodna z warunkami zamdwienia;

7.6. nie zostata sporzgdzona lub przekazana w sposoéb zgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej okreslonymi przez zamawiajacego;

7.7. zostatfa ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

7.8. zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia;

7.9. zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;

7.10. zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

7.11. wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktérej
mowa w art. 223 badanie i ocena ofert ust. 2 pkt 3 ustawy PZP;

7.12. wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

7.13. wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybér jego oferty po uptywie terminu
zwigzania ofertg;

7.14. oferta wariantowa nie zostata ztozona lub nie spetnia minimalnych wymagan okreslonych

przez zamawiajgcego, w przypadku gdy zamawiajgcy wymagat jej ztozenia;

7.15. jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa
panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowac w inny sposob;
7.16. obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendacji,
o ktorej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie
cyberbezpieczenstwa (Dz. U. 2020, poz. 1369), stwierdzajacej ich negatywny wptyw na

bezpieczenstwo publiczne lub bezpieczeristwo narodowe;
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XVIIl. POPRAWIENIE OMYtEK W OFERCIE

1.

2.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie, w szczegdlnosci:

1.1. oczywiste omyiki pisarskie — bezsporne, nie budzgce watpliwosci omytki dotyczgce wyrazow,
np.: widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny bfad gramatyczny, niezamierzone
opuszczenie wyrazu lub jego czesci, ewidentny bfad rzeczowy np.: 31 kwietnia 2013 r.,
rozbieznos$¢ pomiedzy ceng wpisang liczbg i stownie;

1.2. oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek —omyiki dotyczgce dziatan arytmetycznych na liczbach, np.: btedny wynik dziatania
matematycznego wynikajacy z dodawania, odejmowania, mnozenia i dzielenia;

1.3. inne omyfki - polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty.

- po poprawieniu omytek w ofercie Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 3 powyzej, Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy

odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie

jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody
na poprawienie omyfki.

XIX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.

XX.

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamoOwienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577
ustawy PZP, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu sSrodkéw
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposdb.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowa W sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w pkt 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia ztozono tylko jedng
oferte.

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez
Zamawiajgcego o terminie podpisania umowy.

Wykonawca, o ktéorym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia na
warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktére stanowig Zatgcznik nr
4 do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajgce ze ztozonej oferty.

Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia (w
przypadku wyboru ich oferty, jako najkorzystniejszej) przedstawig Zamawiajgcemu umowe
regulujgcg wspotprace tych Wykonawcéw.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego. Zamawiajgcy moze dokonaé ponownego badania i
oceny ofert sposrdéd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw albo uniewaznic
postepowanie.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE) PRZYStUGUJACYCH

WYKONAWCY

1.

Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamodwienia oraz ponidst lub moze poniesé¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepiséw ustawy PZP.

Odwotanie przystuguje na:

2.1. niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o
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udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
2.2. zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, do ktérej Zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy.
Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym.
Na orzeczenie Krajowej Izby Odwofawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Ilzby
Odwotawczej, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy PZP, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skargg wnosi sig do Sadu Okregowego
w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;j.
Szczegdtowe informacje dotyczace srodkdw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX ,Srodki

ochrony prawnej" ustawy PZP.

XXI. ZAtACZNIKI DO SWz

Integralng czescig niniejszej SWZ stanowig nastepujace zataczniki:

Zatacznik nr 1- Formularz ofertowy;

Zatgcznik nr 2- Regulamin korzystania z miniPortalu (instrukcja korzystania z mininiPortalu);
Zatgcznik nr 3- Wstepne oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu i niepodleganiu wykluczeniu;
Zatgcznik nr 4- Projektowane postanowienia umowy;

Zatgcznik nr 5- Wykaz oséb;.

Zatgcznik nr 6- Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych;

Zatgcznik nr 7- Oswiadczenie sktadane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy PZP.
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Zatgcznik Nr 1 do SWZ
FORMULARZ OFERTY
dla Centrum Projektéw Europejskich w Warszawie

Ja/my* nizej podpisani:
(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
dziatajagc w imieniu i na rzecz:

(petna nazwa Wykonawcy/Wykonawcow w przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamdwienia)

TEL. e

(na ktéry Zamawiajgcy ma przesytac¢ korespondencje)

Wykonawca jest:
[J mikro przedsiebiorcg*
[J matym przedsiebiorcg*

[] $rednim przedsiebiorcg*
*Zaznaczy¢ wtasciwe

Ubiegajgc sie o udzielenie zamoéwienia publicznego na przeprowadzenie szkolen (fqcznie 32
dwudniowych grup) dla pracownikow Sieci Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE) na
zlecenie Departamentu Promocji Funduszy Europejskich Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej
nr postepowania WA.263.20.2021.MW sktadam/sktadamy niniejszg oferte:

e cz. | zamodwienia: szkolenia pt. ,Efektywne zastosowanie social mediéw w pracy PIFE”- szkolenia

online
1) catkowita cena brutto za 1 szkolenie........................ PLN
2) catkowita cena brutto za 7 grup szkoleniowych (poz.1 x 7)................ PLN

e cz. Il zamdwienia: szkolenia pt.: ,,Profesjonalne prowadzenie webinaréw”- szkolenia online
1) catkowita cena brutto za 1 szkolenie........................ PLN
2) catkowita cena brutto za 6 grup szkoleniowych (poz. 1 x 6)................ PLN

e cz.lll zamdwienia: szkolenie pt.: ,Pomoc publiczna w projektach”- szkolenia stacionarne/online
1) catkowita cena brutto za 1 szkolenie......................... PLN
2) catkowita cena brutto za 5 grup szkoleniowych (poz. 1 x 5)................ PLN

Zamawiajgcy na potrzeby oceny ofert przyjmuje jednakowy koszt za realizacje szkolenia w formie
stacjonarnej i online.
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e cz. IV zamdwienia: szkolenie ,Wytanianie Wykonawcédw w projektach”- szkolenia stacjonarne/

online
1) catkowita cena brutto za 1 szkolenie.:.........c..ccceeu..... PLN
2) catkowita cena brutto za 5 grup szkoleniowych (poz. 1 x 5)................ PLN

Zamawiajgcy na potrzeby oceny ofert przyjmuje jednakowy koszt za realizacje szkolenia w formie
stacjonarnej i online.

e cz. V zaméwienia: szkolenie ,Prawo zamdwien publicznych po zmianach”- szkolenia
stacjonarne/online

1) catkowita cena brutto za 1 szkolenie.:.........cccceueruer.e. PLN

2) catkowita cena brutto za 5 grup szkoleniowych (poz. 1 x 5)................ PLN

Zamawiajgcy na potrzeby oceny ofert przyjmuje jednakowy koszt za realizacje szkolenia w formie
stacjonarnej i online.

e cz. VIl zamdwienia: szkolenie ,Start-upy”- szkolenia stacjonarne/online

Zamawiajacy na potrzeby oceny ofert przyjmuje jednakowy koszt za realizacje szkolenia w formie

stacjonarnej i online.

*w przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej cena musi zawierac
podatek dochodowy, sktadki na ubezpieczenie zdrowotne i/lub sktadki na ubezpieczenie spoteczne
(pracownika i pracodawcy) i/lub chorobowe.

UWAGA! Integralng czescig oferty jest ztoZenie prezentacji (w formacie PDF lub prezentacji Power
Point lub prezentacji Prezi), dotyczacej wskazanego w SWZ tematu, ktora nastepnie zostanie
przedstawiona przez wskazanego trenera w trakcie prezentacji przed Zamawiajagcym.
Opracowanie stanowi tres¢ oferty i nie moze by¢ uzupetnione lub zmienione po uptywie terminu
sktadania ofert.

Szkolenia zostang przeprowadzone przez trenera:

0 CZESC | i (podac imie i nazwisko);
®  CZESC I o (podac imie i nazwisko);
®  CZESCE Ml (podac imie i nazwisko);
0 CZESC IV (podac imie i nazwisko);
0 CZESC V. (podac imie i nazwisko);
®  CZESC Vet (podac imie i nazwisko).

1. OSWIADCZAMY, ze zamdwienie wykonamy w terminie podanym przez Zamawiajacego.
OSWIADCZAMY, ze zapoznali$my sie ze Specyfikacjag Warunkéw Zaméwienia i akceptujemy oraz
spetniamy wszystkie warunki w niej zawarte.

3. OSWIADCZAMY, ze uzyskaliémy wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego przygotowania
i ztozenia niniejszej oferty.

4. OSWIADCZAMY, ze jeste$émy zwigzani niniejsza oferta od dnia uptywu terminu sktadania ofert do
dnia 03.09.2021r.

5. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie z Projektowanymi Postanowieniami Umowy, okre$lonymi
w Zatgczniku nr 4 do Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia i ZOBOWIAZUJEMY SIE,
w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszg ofertg, na warunkach
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10.

11.
12.

w nich okreslonych.

AKCEPTUJEMY Projektowane Postanowienia Umowne, w tym warunki ptatnosci oraz termin
realizacji przedmiotu zaméwienia podany przez Zamawiajgcego.

Os$wiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO*
wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w
celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.®

Przedmiot zamoéwienia zrealizujemy z udziatem/ bez udziatu
POUWYKONAWEOW......ecuiieieirieeietieeist it estetestesteeesassesessesessaseseseessestesssssssassassasessersessesestessenessesensessasessessasseseses
....................................................... (poda¢ nazwe i adres podwykonawcy, o ile znani sg na tym etapie
postepowania), ktory/ktorzy wykona/jg nastepujaca czesé
ZAMOWIENIA) . uviuieieeiecre ettt

Pod grozbg odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/y, ze zatgczone do oferty dokumenty opisujg
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).
Nastepujace dokumenty znajdujg sie w posiadaniu Zamawiajgcego:

i stanowig potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 125 ust. 3 ustawy uPZP.
SKLADAMY oferte na stronach.
Wraz z ofertg SKEADAMY nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

4 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

5w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania

obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO Wykonawca nie sktada oswiadczenia (usuniecie tresci
oswiadczenia nastepuje np. przez jego wykreslenie).
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Imie i nazwisko
podpisano elektronicznie
Informacja dla Wykonawcy:

Formularz oferty musi by¢ opatrzony przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

i przekazany Zamawiajgcemu wraz z dokumentem (-ami) potwierdzajgcymi prawo do reprezentacji
Wykonawcy przez osobe podpisujgcg oferte.
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Zatgcznik nr 3 do SWZ
Nazwa Wykonawcy, w imieniu ktorego sktadane jest oswiadczenie:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Odpis z wtasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym (art. 274 ust. 4 uPZP):

OSWIADCZENIE WYKONAWCY®
sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (dalej jako: Pzp)

DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. przeprowadzenie szkolen
(tgcznie 32 dwudniowych grup) dla pracownikéw Sieci Punktow Informacyjnych Funduszy
Europejskich (PIFE) na zlecenie Departamentu Promocji Funduszy Europejskich Ministerstwa
Funduszy i Polityki Regionalnej (oznaczenie sprawy nr WA.263.20.2021.MW) prowadzonego przez
Centrum Projektéw Europejskich (CPE), z siedzibg w Warszawie (02-672), przy ul. Domaniewskiej 39a
(NIP: 701-015-88-87, REGON: 141681456), oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z
postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7, 8, 9, 10 ustawy Pzp.

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art.

............. ustawy Pzp (podac¢ majgcqg zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art.
108 ust. 1 pkt .......cceeeeveeeeeeeeeelub art. 109 ust. 1 pkt ..................... ustawy Pzp). Jednoczesnie
oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjatem
nastepujgce srodki naprawcze:

Imie i nazwisko

6 Pouczenie o odpowiedzialnosci karnej Art. 297 § 1 Kodeksu karnego (Dz. U. Nr 88 poz. 553 z pézn. zm.):

,»Kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzacej podobna dziatalno$¢ gospodarcza na
podstawie ustawy albo od organu lub instytucji dysponujacych $rodkami publicznymi — kredytu, pozyczki pienieznej, poreczenia, gwarancji,
akredytywy, dotacji, subwencji, potwierdzenia przez bank zobowiazania wynikajacego z porgczenia lub z gwarancji lub podobnego $wiadczenia
pieni¢znego na okreslony cel gospodarczy, elektronicznego instrumentu platniczego lub zamoéwienia publicznego, przedklada podrobiony,
przerobiony, po$wiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne o$wiadczenie dotyczace okolicznosci 0 istotnym
znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu ptatniczego lub zaméwienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od
3 miesigcy do lat 5.”
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podpisano elektronicznie

DOTYCZACE SPEXNIENIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Oswiadczam, ze spetniam(-my) warunki udziatu w poStEPOWANIU NA .eeveeereecerererreerseesneesneenes dotyczace
posiadania zdolnosci technicznej oraz zawodowej okreslonej w art. 112 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), zwanej dalej
LuPzp”.

SSURURR o | o] F- IO r.

Imie i nazwisko
podpisano elektronicznie

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne
z prawda oraz zostaly przedstawione z peftng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

reevreennny NI r.
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ZALACZNIK NR 4 do SWZ

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

UMOWA NR WA.263.20.2021.U.
zawarta W dniu .....cccceeeeveerennennn. 2021 roku w Warszawie, pomiedzy:
Skarbem Panstwa — panstwowg jednostkg budietowg Centrum Projektéw Europejskich, z siedzibg w
Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajgcym numer identyfikacji REGON
141681456 oraz NIP 7010158887,
reprezentowanym przez Pana Leszka Buller — Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich na podstawie
powofania na stanowisko z dniem 16 maja 2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej czesci
»Zamawiajgcym”,

a
......................................... ZSIedzibDg W e.eceeveeeees PPZY Ul ey evievieristiieiiee sy seveesaeneeeeenes, POSIAdAjacy
numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP ............... , wpisang do Krajowego Rejestru Sagdowego pod
numerem KRS . /wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej,

reprezentowanym przez Pana/Panig ............. et et araens , zwang w dalszej czesci umowy
»Wykonawca”

lub’?

Panem/Panig .........ceeene zamieszkatym/zamieszkatg w ............ przy ul. ..........., legitymujgcym
sie/legitymujgcg sie dowodem osobistym o numerze ... oraz numerze PESEL................ ,

i posiadajgcym/posiadajgcg numer identyfikacji NIP ..................
zwanym/zwang w dalszej cze$ci umowy ,,Wykonawcg”.

Zamawiajacy lub Wykonawca zwani sg réwniez dalej ,,Strong” lub ,,.Stronami” umowy.

81
1. Przedmiot niniejszej umowy jest wspotfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach
Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

2. Umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zamdéwienia w wyniku postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego nr WA.263.20.2021.MW, zgodnie z art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2021, poz. 1129 ze zm.).— dalej: ,,ustawa
Pzp”.

3. Przedmiotem Umowy jest przeprowadzenie szkolen pt. , Efektywne zastosowanie social mediéw
w pracy PIFE”/,Profesjonalne prowadzenie webinaréw”/ ,Pomoc publiczna w projektach”/
»Whytanianie Wykonawcéw w projektach” / ,,Prawo zamédwien publicznych po zmianach” / ,Start-
upy” tj. | czes¢ zaméwienia/ Il czes¢ zamdwienia/ Il czes¢ zamdéwienia/ IV czes¢ zamdowienia/ V
czes¢ zamdwienia / VI czes¢ zamdwienia.® Szczegdtowy zakres ustug okre$la zatacznik nr 1 do
Umowy - opis przedmiotu zamowienia (zwany dalej: ,,0PZ").

4. Strony wyznaczajg nastepujgce osoby uprawnione do kontaktéw w imieniu kazdej ze Stron w
zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy:

7 Dotyczy oséb fizycznych

8 Wiasciwy zapis zostanie uzupetniony w zaleznosci od czeéci zamdéwienia, na ktérg Wykonawca zfozyt oferte.
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1) po stronie Zamawiajgcego: Aleksandra Obarska, tel.: 22 378 31 50,
e-mail: Aleksandra.obarska@cpe.gov.pl
2) po stronie Wykonawcy — tel. , e-mail:

Zamawiajacy i Wykonawca obowigzani sg wspoétdziataé przy wykonaniu Umowy, w celu nalezytej
realizacji przedmiotu Umowy.

§2
Ustuga okreslona w § 1 ust. 3 wykonana zostanie dla | czes¢ zamdwienia/ Il czesci zamowienia/ Il
czesci zamowienia/ IV czesci zamdwienia/ V czesci zamdwienia / VI czesci zamdwienia® w
terminie: nie wczesniej niz od 1 wrzesnia 2021 r. i nie pdzniej niz do 30 listopada 2022 r.
Forma realizacji szkolenia (stacjonarna / zdalna) zostanie wskazana Wykonawcy przez
Zamawiajgcego za pomocg poczty elektronicznej, na adres okreslony w § 1 ust. 4 pkt. 2,
najpdzniej w terminie 21 dni roboczych przed planowang datg szkolenia.
Terminy poszczegdlnych grup szkoleniowych, planowanych do realizacji w 2021 r., zostang
ustalone w porozumieniu Zamawiajgcego z Wykonawcg najpdiniej w terminie 14 dni od
podpisania umowy. Terminy poszczegdlnych grup szkoleniowych, planowanych do realizacji w
2022 r., zostang ustalone w porozumieniu Zamawiajgcego z Wykonawcg najpdzniej w terminie do
15 stycznia 2022 r. W przypadku, w ktérym z powoddéw lezgcych po stronie Wykonawcy lub
Zamawiajgcego szkolenie nie bedzie mogto by¢é przeprowadzone Ilub nie zostanie
przeprowadzone w ustalonym terminie, Strony mogg ustali¢ dodatkowy termin mieszczacy sie w
okresie wskazanym w ust. 1. Wstepny Harmonogram realizacji szkolen (zawierajgcy propozycje
liczby poszczegdlnych grup w kazdym miesigcu) stanowi Zat. nr 1 do Opisu przedmiotu
zamowienia.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia tgcznej liczby planowanych szkolen- przy
minimalnej liczbie 70% grup szkoleniowych z danego tematu (tj. dla cz. | zam.- minimum 4 grupy
szkoleniowe/ dla cz. Il zam.- minimum 4 grupy szkoleniowe/ dla cz. Il zam.- minimum 3 grupy
szkoleniowe / dla cz. IV zam. — minimum 3 grupy szkoleniowe / dla cz. V zam.- minimum 3 grupy
szkoleniowe/ dla cz. VI zam.- minimum 2 grupy szkoleniowe, co skutkowaé bedzie odpowiednim
zmniejszeniem wynagrodzenia.

§3
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wykonanie przedmiotu Umowy, w tym
odpowiedzialnos$¢ za dziatania i zaniechania oséb, ktérymi bedzie sie postugiwat przy realizacji
Umowy jak za swoje wiasne.
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za okolicznosci, za ktére wytaczng odpowiedzialnosé
ponosi Zamawiajacy.
Zamawiajacy zobowigzuje sie:
1) wspdtdziata¢ z Wykonawcy przy wykonywaniu Umowy,
2) zgtaszaé Wykonawcy problemy zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie w szczegdlnosci:
1) wykonaé przedmiot Umowy z najwyzszg starannoscig wynikajgcg z zawodowego charakteru
prowadzonej dziatalnosci, przy zachowaniu zasad wspodtczesnej wiedzy technicznej i zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa, zasadami uczciwej konkurencji i poszanowaniem
dobrych obyczajéw oraz stusznych intereséw Zamawiajgcego,
2) dziata¢ jedynie w zakresie swoich uprawnien i przestrzega¢ wskazéwek Zamawiajgcego,

9 Wtasciwy zapis zostanie uzupetniony w zaleznosci od czeéci zamdwienia, na ktérg Wykonawca ztozyt oferte
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3) udostepnia¢ na kazde zgdanie Zamawiajacego dokumentacje zwigzang z realizacjg
przedmiotu Umowy,

4) wykonywac¢ Umowe w sposoéb, ktéry nie bedzie prowadzit do roszczen osdb trzecich z tytutu
naruszenia ich praw, w szczegdélnosci praw autorskich oraz praw pokrewnych, patentéw,
zarejestrowanych znakdéw i wzordw towarowych zwigzanych z realizacjg przedmiotu Umowy.

5. Wykonawca oswiadcza, iz przed zawarciem Umowy zapoznat sie w petni z warunkami
przedstawionymi w OPZ i Umowie i je akceptuje.

6. W przypadku zgtoszenia wobec Zamawiajacego roszczern dotyczacych naruszenia praw osdb
trzecich w zwigzku z realizacja Umowy przez Wykonawce, Wykonawca podejmie na swdj koszt
wszelkie Srodki obrony Zamawiajgcego przed takimi roszczeniami lub zarzutami, a takze pokryje
wszelkie koszty i straty, jakie poniesie Zamawiajacy z tego tytutu. W przypadku zaptaty przez
Zamawiajgcego jakiejkolwiek kwoty tytutem zaspokojenia roszczenia osoby trzeciej,
Zamawiajgcemu przystuguje roszczenie regresowe wzgledem Wykonawcy.

7. Zamawiajacy zobowigzuje sie udostepni¢ Wykonawcy niezbedne dane i informacje bedace w jego
posiadaniu, niezbedne do realizacji Umowy i mozliwe do udostepnienia, warunkujace wykonanie
Umowy, w terminie uzgodnionym z Wykonawca.

§4
1. Z tytutu prawidtowego, zgodnego z opisem przedmiotu zamodwienia wykonania Umowy,
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie, ktdrego tgczna wartosé nie przekroczy ........cccceevevveeennns

ZEBrutto (STOWNIE: ... e i..../100 groszy)
®Wynagrodzenie za jedno szkolenie wynosi ....... .......c..ccuu........ brutto (stownie: .................. ztotych i
....... /100 groszy).

2.  Wynagrodzenie za szkolenie ptatne bedzie po wykonaniu szkolenia.

3. Wykonawca majgc mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw technicznych
zwigzanych z realizacjg Umowy, nie moze zadaé podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli
z przyczyn od siebie niezaleznych nie mdgt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych
do prawidtowego wykonania Umowy.

4. Wpynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty wszystkich czynnosci
i materiatéw, niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu Umowy, nawet jesli nie
zostaty one wprost wyszczegdlnione w tresci Umowy i jej zatgcznikach.

5. Warunkiem wystawienia faktury przez Wykonawce jest akceptacja przez Zamawiajgcego
protokotu odbioru, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 4 do Umowy. Osobg odpowiedzialng za
podpisanie protokofu jest Naczelnik Wydziatu Informacji Funduszy Europejskich lub osoba go
zastepujaca lub osoba upowazniona.

6. Zaptata wynagrodzenia nastgpi na rachunek bankowy Wykonawcy oznaczony
nr . Za date ptatnosci przyjmuje sie date
obcigzenia rachunku bankowego ptatnika.

7. Zaptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie prawidtowo wystawionej faktury w terminie 21 dni
od dnia doreczenia faktury Zamawiajgcemu na adres:

Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39a

02-672 Warszawa
8. Dane do faktury:

10 7godnie z oferta Wykonawcy
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10.

11.

1.

Centrum Projektow Europejskich

ul. Domaniewska 39 a

02-672 Warszawa

NIP: 7010 1588 87

Wykonawca nie moze dokonaé przelewu wierzytelnosci Wykonawcy z tytutu wynagrodzenia

wynikajgcego z Umowy na osoby trzecie bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej w

formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajacy dopuszcza stosowanie ustrukturyzowanych faktur, o ktérych mowa w ustawie z dnia

9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdéwieniach publicznych, koncesjach na

roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prawnym (Dz. U. 2020 r. poz. 1666).
Wykonawca oswiadcza, ze wskazany w ust. 6 rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym
stuzgcym wytacznie do celdw rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej i
jest rachunkiem bankowym zgtoszonym do elektronicznego rejestru prowadzonego przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej w ramach tzw. ,biatej listy podatnikow” (zwanego dalej
»Wykazem”), o ktérym mowa w ustawie o podatku od towardéw i ustug. Jezeli przed realizacjg
ptatnosci Zamawiajacy powezmie informacje o braku zaewidencjonowania rachunku bankowego w
Wykazie, Zamawiajacy bedzie uprawniony do dokonania zaptaty na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany w Wykazie, co bedzie stanowi¢ wykonanie zobowigzania Zamawiajgcego.

§5
W przypadku, w ktédrym realizacja przedmiotu umowy przez osobe wskazang przez Wykonawce na
etapie postepowania o udzielenie zamdwienia bedzie niemozliwa catkowicie lub czasowo
Wykonawca winien zastgpic tg osobe inng, spetniajaca kryteria wymagane przez Zamawiajgcego na
etapie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Zastgpienie, o ktérym mowa w ust. 1 jest mozliwe wytgcznie w uzasadnionych przypadkach, to jest
takich, w ktérych osoba wskazana przez Wykonawce na etapie postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego nie bedzie mogta realizowa¢ przedmiotu umowy, to jest np. w przypadku
choroby uniemozliwiajgcej realizacje przedmiotu umowy, S$mierci, sytuacji losowych, ktére
uniemozliwiajg realizacje umowy przez osobe wskazang przez Wykonawce.
Zastgpienie osoby wskazanej przez Wykonawce na etapie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego moze nastgpi¢ wytacznie za zgodg Zamawiajgcego wyrazong w formie pisemnej, z
zastrzezeniem ust. 5
Wskazana przez Wykonawce osoba, ktéra ma zastgpi¢ wskazanego w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego trenera zostanie poddana ocenie przez Zamawiajgcego, zgodnie z
przyjetymi w postepowaniu o zamowienie publiczne warunkami oraz kryteriami oceny, w tym
oceny jakosciowej na podstawie ustnych prezentacji, z zastrzezeniem ust. 5.
W uzasadnionych, nagtych przypadkach mozliwe jest zastgpienie trenera przez zaproponowang
przez wykonawce osobe, z pominieciem procedury oceny jakosSciowej (ustnych prezentacji, o
ktorych mowa w ust. 4), zachowujac ocene warunku udziatu, w drodze wzajemnych ustalen obu
stron. W takim wypadku nie jest rowniez wymagana forma pisemna zgody Zamawiajgcego, o ktorej
mowa w ust. 3. Zgoda moze by¢ wyrazona w formie dokumentowej.
Wykonawca zapewnia, ze wskazanie osoby nie narusza przepiséw o ochronie danych osobowych i
dopetnit w tym wzgledzie wszelkich wymagan).

§6
Z zastrzezeniem postanowienia ust. 2, Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci
wszelkich dotyczgcych Zamawiajgcego danych i informacji uzyskanych w jakikolwiek sposéb
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(zamierzony lub przypadkowy) w zwigzku z wykonywaniem Umowy, bez wzgledu na sposéb
i forme ich przekazania, nazywanych dalej fgcznie , Informacjami Poufnymi”.

Obowigzku zachowania poufnosci, o ktérym mowa w ust. 1, nie stosuje sie do danych i informacji:

1) dostepnych publicznie;

2) otrzymanych przez Wykonawce, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujcego,
od osoby trzeciej bez obowigzku zachowania poufnosci;

3) ktére w momencie ich przekazania przez Zamawiajacego byly juz znane Wykonawcy bez
obowigzku zachowania poufnosci;

4) w stosunku do ktérych Wykonawca uzyskat pisemng zgode Zamawiajgcego na ich
ujawnienie.

W przypadku, gdy ujawnienie Informacji Poufnych przez Wykonawce jest wymagane na
podstawie przepisbw prawa powszechnie obowigzujacego, Wykonawca poinformuje
Zamawiajacego o przyczynach i zakresie ujawnionych Informacji Poufnych. Poinformowanie takie
powinno nastgpi¢ w formie pisemnej lub w formie wiadomosci wystanej na adres poczty
elektronicznej Zamawiajgcego, chyba ze takie poinformowanie Zamawiajgcego bytoby sprzeczne
z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) dotozenia witasciwych staran w celu zabezpieczenia Informacji Poufnych przed ich utrata,
znieksztatceniem oraz dostepem nieupowaznionych oséb trzecich;

2) niewykorzystywania Informacji Poufnych w celach innych niz wykonanie Umowy.

W przypadku utraty Informacji Poufnych lub dostepu nieupowaznionej osoby trzeciej do
Informacji Poufnych, Wykonawca bezzwitocznie podejmie odpowiednie do sytuacji dziatania
ochronne oraz poinformuje o sytuacji Zamawiajacego. Poinformowanie takie, w formie pisemnej
lub w formie wiadomosci wystanej na adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego, powinno
opisywaé okolicznosci zdarzenia, zakres i skutki utraty, lub ujawnienia Informacji Poufnych oraz
podjete dziatania ochronne.

Po wykonaniu Umowy oraz w przypadku rozwigzania Umowy przez ktéragkolwiek ze Stron,
Wykonawca bezzwtocznie zwrdci Zamawiajagcemu lub komisyjnie zniszczy wszelkie Informacje
Poufne.

Ustanowione Umowg zasady zachowania poufnosci Informacji Poufnych, jak rdéwniez
przewidziane w Umowy kary umowne z tytutu naruszenia zasad zachowania poufnosci Informacji
Poufnych, obowigzujg zaréwno podczas wykonania Umowy, jak i po jej wygasnieciu.

§7
Zamawiajgcy naliczy Wykonawcy kary umowne:

1) w przypadku odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego lub Wykonawce z powodéw
lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 20 % catkowitego wynagrodzenia brutto
pozostajgcego do zaptaty za niezrealizowang w wyniku odstgpienia czes¢ umowy;

2) w przypadku zawinionego przez Wykonawce nieprzeprowadzenia szkolenia w ustalonym
terminie, o ktorym mowa w § 2 ust. 3, w wysokosci 20% wynagrodzenia za realizacje tego
szkolenia, wedtug cen okreslonych w Ofercie;

3) w przypadku zawinionego przez Wykonawce nierozpoczecia szkolenia o godzinie
wskazanej w OPZ, w wysokosci 200 zt za kazde 15 minut zwtoki — kara umowna naliczana
bedzie maksymalnie do kwoty 800 zt, w przypadku zwtoki przekraczajgcej jedng godzine
zegarowg Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy;
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4) w przypadku zwtoki Wykonawcy w stosunku do terminéw wskazanych Wykonawcy na
przedstawienie lub poprawki programu szkolenia, materiatdw szkolenia, raportu
podsumowujgcego szkolenie w wysokosci 50 zt za kazdy dzien zwitoki — kara umowna
naliczana bedzie maksymalnie do 14 dnia zwtoki, po uptywie 14 dnia zwtoki Zamawiajacy
uprawniony jest do odstgpienia od Umowy;

5) w przypadku braku zaptaty lub nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleinego
podwykonawcom z tytutu zmiany wysokosci wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 9 ust. 6
kazdorazowo w wysokosci 5 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1;

6) w przypadku ujawnienia informacji poufnych kazdorazowo w wysokosci 1 000,00 zt
(stownie: jeden tysigc);

7) w przypadku innego niz powyzej nienalezytego wykonania Umowy, to jest wykonania
Umowy niezgodnie z warunkami okreslonymi w OPZ w wysokosci 5 % wynagrodzenia
brutto przystugujacego za realizacje pojedynczego szkolenia, w ramach realizacji ktérego
doszto do nienalezytego wykonania Umowy, wedtug cen okreslonych w Ofercie,
maksymalnie 50 %.

Kary umowne mogg by¢ naliczane maksymalnie do wysokosci wynagrodzenia brutto okreslonego w
§ 4 ust. 1.

Zamawiajgcego jest uprawniony do potracenia wymagalnych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy - o ile obowigzujgce w dniu potracenia przepisy prawa nie stanowig inaczej. Do
potrgcenia moze dojs¢ po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do zaptaty kary umownej i uptywie
terminu oznaczonego wezwaniem.

Zamawiajgcy moze dochodzi¢, na zasadach ogdlnych, odszkodowan przewyzszajacych zastrzezone na
jego rzecz kary umowne.

Kary umowne mogg podlegac tagczeniu.
Naliczenie kary umownej nie zwalnia Wykonawce z obowigzku wykonania przedmiotu Umowy.

Odstgpienie od Umowy nie ma wptywu na mozliwo$¢ dochodzenia kar umownych zastrzezonych z
innych tytutow.

§8
Zamawiajacy uprawniony jest do odstgpienia od Umowy ze skutkiem natychmiastowym, bez
wyznaczania terminu dodatkowego, w przypadku:

1) gdy Wykonawca nie wykonuje Umowy lub wykonuje Umowe w sposdb sprzeczny z
Umowa i nie przystepuje do realizacji Umowy lub nie zmienia sposobu realizacji
Umowy, mimo wezwania go do tego przez Zamawiajgcego w terminie okreslonym w
tym wezwaniu lub nie usunie uchybien, mimo wezwania przez Zamawiajacego do
usuniecia uchybien w terminie okreslonym w wezwaniu - prawo odstgpienia moze
zostad zrealizowane w terminie 30 dni od uptywu terminu oznaczonego wezwaniem;

2) gdy suma kar umownych, o ktérych mowa w § 7 przekroczy 20 % catkowitego
wynagrodzenia brutto, o ktdrym mowa w § 4 ust. 1 - prawo odstgpienia moze zostac
zrealizowane w terminie 30 dni od dnia, w ktérym suma kar umownych przekroczy 20%
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1;

3) gdy naruszenie praw osoby trzeciej w zwigzku z realizacjg przez Wykonawce przedmiotu
Umowy zostanie stwierdzone prawomocnym wyrokiem sadu powszechnego - prawo
odstgpienia moze zosta¢ zrealizowane w terminie 30 dni od powziecia przez
Zamawiajgcego informacji o przyczynie uzasadniajgcej odstgpienie;
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4) gdy zwioka w stosunku do godziny przewidzianej na rozpoczecie szkolenia przekroczy 1
godzine — w terminie 30 dni od powziecia przez Zamawiajacy informacji o przyczynie
uzasadniajgcej odstgpienie;

5) gdy wystgpi okolicznos¢ wskazana w § 7 ust. 1 pkt. 4 (zwtoka przekraczajgca 14 dni) -
prawo odstgpienia moze zostac zrealizowane w terminie 30 dni od uptywu 14 dnia
zwtoki;

6) jezeli Wykonawca rozszerza zakres podwykonawstwa poza wskazany w ofercie
Wykonawcy lub bez pisemnej zgody Zamawiajgcego realizuje zamdwienie
wykorzystujgc firmy innych podwykonawcéw niz okres$lone w Ofercie i nie zmienia
sposobu realizacji umowy, mimo wezwania przez Zamawiajgcego - prawo odstgpienia
moze zostac¢ zrealizowane w terminie 30 dni od powziecia przez Zamawiajacego
informacji o przyczynie uzasadniajgcej odstgpienie.

Odstgpienie od Umowy wywotuje skutki na przysztosc.

Wskazane w ust. 1 prawo odstgpienia od Umowy nie wytgcza mozliwosci wypowiedzenia Umowy na
mocy przepisu art. 746 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. 2020 r. poz. 1740 z
pdin. zm.) z ograniczeniem mozliwosci wypowiedzenia Umowy przez Wykonawce do wypowiedzenia
wylgcznie z wainego powodu przez ktéry rozumie sie zwioke Zamawiajgcego w zapfacie
wynagrodzenia przekraczajgcg 14 dni w stosunku do terminu okreslonego w § 4 ust. 8 lub razacy
brak wspotpracy Zamawiajgcego z Wykonawcg uniemozliwiajacy nalezyte wykonanie Umowy przez
Wykonawce.

4. Oswiadczenie o odstgpieniu lub wypowiedzeniu Umowy winno zostaé ztozone w formie pisemnej lub
dokumentowej, przy czym za forme dokumentowa Strony uznajg email z podpisem ztozonym w
sposdb okreslony w przepisie art. 77* ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. 2020
r. poz. 1740 z pdzn. zm.).

§9
1. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci z
wyjatkiem § 1 ust. 4.

2. Dziatajgc na podstawie przepisu art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp Zamawiajacy przewiduje mozliwosc
zmiany Umowy w przypadku:

1) zmiany przepiséw prawa w tym prawa wspdlnotowego lub zmiany zakresu lub struktury
Programu, ktére to zmiany majg bezposredni wptyw na realizacje przedmiotu Umowy w
ten sposdb, ze czynig wykonanie Umowy na dotychczasowych zasadach niecelowym,
niezgodnym z wymaganiami — zakres zmiany: zmiana polegac bedzie na dostosowaniu
Umowy do obowigzujgcych przepiséw prawa lub zakresu / struktury Programu;

2) zmiany przepisOdw prawa w zakresie dotyczgcym stawki podatku VAT — zakres zmiany: w
przypadku zmiany stawki podatku VAT wynagrodzenie netto okreslone w § 4 ust. 1
pozostanie bez zmian, zmianie ulegnie warto$¢ wynagrodzenia brutto.

3) gdy koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian organizacyjnych po
stronie Zamawiajgcego, w tym w szczegdlnosSci w jego strukturze organizacyjnej, jezeli
niejecie zmian w Umowie skutkowatoby tym, ze wykonanie Umowy bytoby niecelowe —
zakres zmiany: zmiana polegac bedzie na dostosowaniu Umowy do zmian organizacyjny
po stronie Zamawiajgcego;

11 Szkolenie ma charakter ustugi ksztatcenia zawodowego i jest finansowane ze $rodkéw publicznych w catosci
zgodnie z trescig art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11.03.2004 o podatku od towarow i ustug (Dz.U. 2021 r.,
poz. 685).
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4) gdy wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w Umowie, ktérych nie mozna bedzie usungc
w inny sposdb, a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie
Umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej postanowien — zakres zmiany: zmiana
polega¢ bedzie na wyeliminowaniu rozbieznosci i jednoznacznym sprecyzowaniu
zapisdw Umowy wywotujgcych watpliwosci pomiedzy Stronami;
5) wystgpienia sity wyzszej.
Poza wskazanym ust. 2 zakresem zmian Umowy, zakres zmian, w przypadku wystgpienia
przestanek opisanych w ust. 2, dotyczy¢ moze réwniez:

1) terminu wykonania ustugi, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, ktdry moze byé wydtuzony,
jednak nie dtuzej niz o 1 miesiac;
2) wynagrodzenia, ktére moze by¢ zwiekszone jednak nie wiecej niz o 10 % pierwotnej
wartosci umowy netto okreslonym w § 4 ust. 1.
Warunkiem wprowadzenia zmiany jest wystgpienie okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2 lub w
przepisie art. 455 ust. 1 — 4 ustawy Pzp.

§10

Wynagrodzenie Wykonawcy, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 i 2 zostanie odpowiednio zmienione
(zmniejszone lub zwiekszone) w wysokosci wynikajgcej ze wskaznika wzrostu (spadku) cen towaréw i
ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Gtéwny Urzad Statystyczny w Dzienniku Urzedowym RP
,Monitor Polski” na stronie internetowej Urzedu (wzrost lub obnizenie).- dalej jako: ,,wskaZznik GUS”
- za poprzedni rok kalendarzowy.

Minimalny poziom zmiany wskaznika GUS, w wyniku ktérego wynagrodzenie wykonawcy zostanie
zmienione wynosi nie mniej 5 punktéw % w stosunku do wskaznika wzrostu (spadku) cen towardw i
ustug konsumpcyjnych (poziom zmiany ceny) publikowanego przez Gtéwny Urzad Statystyczny na
dzien 1 stycznia roku kalendarzowego, w ktérym zawarto umowe.

W przypadku zmiany wskaznika GUS skutkujgcego zwiekszeniem wynagrodzenia Wykonawca
zobowigzany jest do wykazania wptywu zmiany wskaznika GUS na wykonanie przedmiotu Umowy.
Wykazanie wptywu nastepuje w formie pisemnej.

Strony nie przewidujg zmiany wynagrodzenia na podstawie ust. 1 i 2 w pierwszych 12 miesigcach
obowigzywania Umowy. W latach nastepnych wynagrodzenie bedzie podlegato zmianie w wysokosci
wynikajgcej ze wskaznika wzrostu GUS za poprzedni rok kalendarzowy z zastrzezeniem ust. 2.
Maksymalna warto$¢ zmiany wynagrodzenia, o ktdrej mowa w ust. 1-4 wynosi tgcznie 3 % wartosci
wynagrodzenia netto Wykonawcy, okreslonego w § 4 ust. 1i 2 Umowy.

Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostato zmienione zgodnie z ust. 1 — 5, zobowigzany jest do
zmiany wynagrodzenia przystugujacego podwykonawcy, z ktéorym zawart umowe, w zakresie
odpowiadajgcym zmianom cen towardw i ustug konsumpcyjnych wedtug wskaznika okreslonego w
ust. 2 dotyczacych zobowigzania podwykonawcy, jezeli przedmiotem umowy sg ustugi oraz okres
obowigzywania umowy przekracza 12 miesiecy.

Wystepujac o zmiane wynagrodzenia zgodnie z ust. 1- 5, Strona zobowigzana jest do zfozenia
pisemnego pod rygorem niewaznos$ci wniosku. We wniosku nalezy wykaza¢, ze zaistniaty wskazane
w niniejszym paragrafie przestanki do dokonania zmiany wynagrodzenia w szczegdlnosci, ze doszto
do zmiany ceny materiatéw lub kosztdw zwigzanych z realizacjg Umowy uprawniajgcej do dokonania
zmiany wynagrodzenia. Strony zastrzegajg sobie prawo do zgdania dokumentéw lub wyjasnien w
celu rozpatrzenia wniosku wymienionego w zdaniu poprzedzajgcym.

Zmiana wynagrodzenia zgodnie z ust. 1- 5 wymaga zawarcia aneksu w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Wynagrodzenie Wykonawcy okreslone w § 4 ust. 1 i 2 Umowy ulegnie zmianie o poniesione przez
wykonawece koszty:

1) w przypadku zmiany stawki podatku od towardéw i ustug, wprowadzonej odpowiednim
aktem prawnym;

2) w przypadku zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na
podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace,

3) w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;

4) w przypadku zmiany zasad gromadzenia i wysokosci wpfat do pracowniczych planéw
kapitatowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych
planach kapitatowych.

jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania zamoéwienia przez Wykonawce.
Zmiana wysokosci wynagrodzenia obowigzywaé bedzie od dnia wejscia w Zycie zmian,
o ktérych mowa w ust. 9.

W przypadku zmian okreslonych w ust. 9 pkt. 2 -4 Wykonawca moze wystgpi¢ do Zamawiajgcego z
whnioskiem o zmiane wynagrodzenia, przedktadajgc odpowiednie dokumenty potwierdzajgce
zasadnos$¢ ztozenia takiego wniosku. Wykonawca winien wykaza¢ ponad wszelkg watpliwosé, ze
zaistniata zmiana ma bezposredni wptyw na koszty wykonania zamdéwienia oraz okresli¢ stopien, w
jakim wptynie ona na wysokos$¢ wynagrodzenia.

W wypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 9 pkt. 1 wartos¢ brutto wynagrodzenia Wykonawcy nie
zmieni sie, a okreslona w aneksie wartos$¢ brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie
nowych przepisow.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 9 pkt. 2 wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o
warto$é wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy wynikajacg ze zwiekszenia wynagrodzen oséb
bezposrednio wykonujgcych zamodwienie do wysokosci aktualnie obowigzujgcego minimalnego
wynagrodzenia, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen publicznoprawnych od kwoty wzrostu
minimalnego wynagrodzenia.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 9 pkt. 3 wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o
warto$é wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy, jaka bedzie on zobowigzany dodatkowo ponies¢ w
celu uwzglednienia tej zmiany, przy zachowaniu dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia osdb
bezposrednio wykonujgcych zamdwienie na rzecz Zamawiajgcego.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa ust. 9 pkt. 4 wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o
wartosé wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy, jakg bedzie on zobowigzany dodatkowo poniesé¢ w
celu uwzglednienia tej zmiany w odniesieniu do oséb bezposrednio wykonujgcych zaméwienie na
rzecz Zamawiajgcego.

§11
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania obowigzkdéw, jakie cigzg na Zamawiajgcym zgodnie z
ogélnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO), ustawg o ochronie danych
osobowych, przepisbw prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczagcego ochrony danych
osobowych, jako na administratorze danych osobowych.

8§12
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O ile w ramach Umowy Wykonawca wytworzy utwdr w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o

prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. 2021 r. poz. 1062), z chwilg podpisania przez

Zamawiajgcego protokotu odbioru przedmiotu Umowy, w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 4

ust. 1, przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do utworu uprawniajgce do

nieograniczonego rozporzadzania i korzystanie z niego bez zadnych ograniczen na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej i poza jej granicami, przez czas nieoznaczony, na polach eksploatacji

obejmujacych:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)
9)

10)
11)
12)

13)
14)
15)

utrwalenie na jakimkolwiek nosniku, w szczegdlnosci na: nosnikach video, tasmie
Swiattoczutej, magnetycznej, dyskach komputerowych, wszystkich typach nosnikow
przeznaczonych do zapisu cyfrowego oraz na no$nikach przeznaczonych do utrwalania
druku (jak papier);

zwielokrotnienie jakakolwiek technikg w tym: technika magnetyczng na kasetach
video, dyskach audiowizualnych, technikg s$wiattoczutg i cyfrowg, technikg zapisu
komputerowego na wszystkich rodzajach nosnikéw dostosowanych do tej formy
zapisu, wytwarzanie okreslong technika egzemplarzy utworu, w tym technika
drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technikg cyfrowga; niezaleznie
od formatu i nosnika;

wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem egzemplarzy, na ktérych utwér
utrwalono, niezaleznie od sposobu rozpowszechnienia i kregu odbiorcéw;

w zakresie wykorzystania fragmentdw lub catosci utworu w dowolny sposdb dla
potrzeb wtasnych Zamawiajgcego;

publiczne wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie;

nadawanie za posrednictwem satelity;

wprowadzenie do pamieci komputerdw i serweréw udostepnianie i wykorzystanie na
stronach internetowych;

wykorzystanie w utworach multimedialnych;

wprowadzanie do obrotu przy uzyciu Internetu i innych technik przekazu danych
wykorzystujgcych sieci telekomunikacyjne, informatyczne i bezprzewodowe;
wykorzystywanie fragmentow utworu oraz do celéw promocyjnych lub reklamy;
wprowadzanie skrotow;

publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep
W miejscu i w czasie przez siebie wybranym;

uzyczanie, wynajmowanie lub udostepnienie zwielokrotnionych egzemplarzy;
ttumaczenie;

modyfikowanie, zmienianie, przystosowywanie.

. Prawa opisane w ust. 1 dotyczg tak catosci utworu, jak tez elementéw lub dajgcych sie wyodrebnié¢
fragmentéw utworu, sktadajgcego sie na przedmiot Umowy.

. Wykonawca zobowigzuje sie powstrzymac od wykonywania autorskich praw osobistych do utworu i
zapewni¢ powstrzymywanie sie przez ewentualnych twércéw utworu innych niz Wykonawca.

. Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do wykonywania zaleznego prawa autorskiego, tak do catosci,
jak i czesci utworu.

. Zamawiajacy jest uprawniony do wykonywania autorskich praw majatkowych okreslonych Umowg za
pomocg podmiotéw trzecich.

. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wady prawne dotyczgce wykonanego przedmiotu
Umowy, a w szczegdlnosci za ewentualne roszczenia oséb trzecich wynikajgce z naruszenia praw, w
szczegodlnosci przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.
U. 2021 r. poz. 1062) w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu Umowy.
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7. Wykonawca przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za naruszenie débr osobistych lub praw autorskich

i pokrewnych oséb trzecich, spowodowanych przez Wykonawce lub osoby, za pomoca ktérych
realizuje Umowe w trakcie lub w wyniku realizacji Umowy lub dysponowania przez Zamawiajgcego
wytworzonymi utworami, a w przypadku skierowania z tego tytutu roszczen przeciwko
Zamawiajgcemu, Wykonawca zobowigzuje sie do catkowitego zaspokojenia roszczen oséb trzecich
oraz do zwolnienia Zamawiajgcego z obowigzku Swiadczenia z tego tytutu, a takze zwrotu
Zamawiajgcemu poniesionych z tego tytutu kosztéw i utraconych korzysci, o ile takowe Zamawiajacy
ponidst.

. W przypadku wystgpienia oséb trzecich wobec Zamawiajgcego z roszczeniem opartym na twierdzeniu,
iz uzywane przez Zamawiajgcego utwory przekazane przez Wykonawce naruszajg jakiekolwiek prawa
0s6b trzecich, Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi Wykonawce o roszczeniu zgtoszonym przez osobe
trzecig oraz o toczacym sie postepowaniu sgdowym. W szczegdlnosci Zamawiajgcy umozliwi
Wykonawcy wstgpienie do postepowania w charakterze interwenienta.

§13
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie dziatan realizowanych w ramach Umowy podwykonawcy.

W przypadku wskazania przez Wykonawce w ofercie zakresu zamodwienia powierzonego
podwykonawcy oraz podania nazw ewentualnych podwykonawcéw Wykonawca nie moze rozszerzyé
podwykonawstwa poza zakres wskazany w ofercie oraz rozszerzy¢ podwykonawstwa o firmy inne niz
wskazane w ofercie bez pisemnej zgody Zamawiajgcego, pod rygorem niewaznosci.

Wszelkie zapisy Umowy odnoszgce sie do Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wszystkich
podwykonawcdw, za ktérych dziatania lub zaniechania Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ na
zasadzie ryzyka.

Umowa o podwykonawstwo nie moze zawiera¢ postanowien ksztattujgcych prawa i obowigzki
podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczacych warunkéw wypfaty
wynagrodzenia, w sposob dla niego mniej korzystny niz prawa i obowigzki Wykonawcy, uksztattowane
postanowieniami Umowy zawartej miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.

W razie naruszenia przez Wykonawce postanowien ust. 2, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy ze
skutkiem natychmiastowym na podstawie i zasadach okreslonych w § 7 ust. 1 pkt 5) Umowy.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktdérego zasoby wykonawca
powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, wykonawca jest obowigzany wykaza¢ zamawiajgcemu, ze
proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym
niz podwykonawca, na ktorego zasoby wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie
zamowienia.

W przypadku, w ktérym Zamawiajgcy zadat informacji, o ktérych mowa w art. 462 ust. 3 Zamawiajacy
moze bada¢, czy nie zachodzg wobec podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajgcym
zasoby podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 i art. 109 ustawy Pzp, o ile przewidziat to w
dokumentach zamodwienia. Wykonawca na Zzgdanie zamawiajgcego przedstawia oswiadczenie, o
ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, lub podmiotowe srodki dowodowe dotyczgce tego
podwykonawcy.

Jezeli Zamawiajgcy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia,
Wykonawca obowigzany jest zastgpic¢ tego podwykonawce lub zrezygnowac z powierzenia wykonania
czesci zamowienia podwykonawcy.

Powierzenie wykonania czesSci zamodwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 1z
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.
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§14
. llekro¢ w Umowie jest mowa o dniach roboczych nalezy przez to rozumiec¢ kazdy dzier od poniedziatku
do pigtku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r.
o dniach wolnych od pracy (Dz. U. 2020 r., poz. 1920).

Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajgcego przenies¢ praw lub obowigzkdéw
wynikajgcych z Umowy na osoby trzecie.

W zakresie nieuregulowanym Umowag majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2021, poz. 1062), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2019 poz. 1781) , ustawy z dnia 19 wrzes$nia 2019 r. prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 2021, poz. 1129).

Wszelkie spory mogace wynikng¢ na tle realizacji Umowy, Strony poddajg pod rozstrzygniecie sadu
wiasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

Umowe sporzgdzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Integralng cze$¢ umowy stanowia:

e Zatgcznik nr 1 — opis przedmiotu zamédwienia,
e Zatgcznik nr 2 — oferta Wykonawcy,

e  Zatgcznik nr 3 — zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji | Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej z dnia ... / odpis aktualny z Krajowego Rejestru Sgdowego z dnia .....,

e Zatgcznik nr 4 — protokdt odbioru (wzér),

Zamawiajqcy Wykonawca
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Zatgcznik nr 1 do umowy

Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem Zamdwienia jest przeprowadzenie szkolen dla pracownikdw Sieci Punktow Informacyjnych
Funduszy Europejskich (PIFE). Zamowienie sktada sie z szesciu czesci. Poszczegdlne czesci Zamowienia
zostaty opisane ponizej.

W ramach zamoéwienia przewiduje sie facznie realizacje 32 dwudniowych grup szkoleniowych dla
personelu Sieci PIFE w latach 2021-2022r., w tym:

- 7 grup szkoleniowych z tematu ,Efektywne zastosowanie social mediéw w pracy PIFE” (czes¢ |
zamowienia) - w formule online,

- 6 grup szkoleniowych z tematu ,,Profesjonalne prowadzenie webinaréow” (czes$é Il zaméwienia) - w
formule online,

- 5 grup szkoleniowych z tematu ,Pomoc publiczna w projektach” (czes¢ Ill zaméwienia) - w formule
stacjonarnej lub online,

- 5 grup szkoleniowych z tematu ,Wytanianie Wykonawcéw w projektach” - dla koordynatoréw”
(czes¢ IV zamdwienia) - w formule stacjonarnej lub online,

- 5grup szkoleniowych z tematu ,,Prawo zamdéwien publicznych po zmianach” (cze$¢ V zamdwienia)
- w formule stacjonarnej lub online,

- 4 grupy szkoleniowe z tematu ,Start-upy” (czes¢ VI zamoéwienia) - w formule stacjonarnej lub
online.

Szkolenia zostang przeprowadzone w formie stacjonarnych spotkan w Warszawie, w miejscu wskazanym
przez Zamawiajgcego lub w formule online.

W sytuacji panujgcej w kraju epidemii i zagrozenia uniemozliwiajgcego przeprowadzenie szkolen w
formie stacjonarnej planuje sie realizacje poszczegdlny grup szkoleniowych w formie online. Decyzje, co
do formy przeprowadzenia szkolenia Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w formie elektronicznej
najpdzniej w terminie 21 dni roboczych przed planowang datg wydarzenia. Wykonawca zobowigzany
bedzie zapewni¢ narzedzie do przeprowadzenia szkolenia/ szkolenn online, zorganizowaé oraz
przeprowadzi¢ szkolenie/szkolenia online w wyznaczonym wspdlnie z Zamawiajgcym terminie.

Szkolenie przeprowadzone zostanie z wykorzystaniem platformy e-learningowej, ktéra umozliwia udziat
personelu Sieci w szkoleniu w czasie rzeczywistym przy uzyciu komputera z dostepem do Internetu, z
iPadu, iPhona, urzadzen z systemem operacyjnym Android lub powszechnie dostepnych przegladarek
wspierajgcych najnowszg technologie dZwieku i obrazu, typu: Google Chrome, Opera, Safari, Mozilla
Firefox lub Edge. Uczestnicy majg mie¢ mozliwos¢ udziatu w zamknietej i im dedykowanej grupie
szkoleniowej w formie interaktywnej. Udziat w szkoleniu pozwoli uczestnikowi zapoznac sie z tematem
prezentowanym ,na zywo” przez trenera, zada¢ mu pytanie poprzez czat oraz porozmawiac z innymi
uczestnikami.

Warunkiem wykorzystywania narzedzia do przeprowadzenia szkolenia on-line jest mozliwo$¢ jego
zastosowania przy nastepujgcych parametrach obstugiwanego sprzetu (przez uczestnikéw):
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Rodzaj potgczenia Predkos¢ pobierania przez uczestnika

Dzwiek 512 kbps

Dzwiek + obraz SD 512 kbps + 1 Mbps
Dzwiek + obraz HD 512 kbps + 2 Mbps
Wspdtdzielenie ekranu (Tryb LiteQ) 2 Mbps
Wspétdzielenie ekranu (Tryb HighQ) 2 -5 Mbps

Wspotdzielenie  ekranu (oparte  na 1—-4 Mbps
przegladarce)

Podczas szkolenia Wykonawca zapewni uczestnikom techniczng pomoc w zakresie stosowanego

narzedzia.

Potwierdzajgc uczestnictwo w szkoleniu Wykonawca przesle uczestnikowi w formie elektronicznej linka

przekierowujgcego do miejsca realizacji szkolenia, tj. np. pokoju webinarowego, na platforme e-

learningowa. Jednoczes$nie przekaze uczestnikowi hasto umozliwiajgce udziat. Przy logowaniu uczestnik

bedzie postugiwat sie swoim imieniem i nazwiskiem oraz stuzbowym adresem mailowym.

W ramach zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest (dotyczy wszystkich czeSci zamoéwienia):

1)

Dokonaé rekrutacji uczestnikow na poszczegdlne grupy szkoleniowe sposréd pracownikéw
Punktéw Informacyjnych Sieci PIFE. Rekrutacja bedzie prowadzona w formie elektronicznej (dane
kontaktowe do koordynatoréw PIFE Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego).

Zaktada sie realizacje szkolen przy zachowaniu wymaganej minimalnej liczby oséb na
poszczegdlnych grupach szkoleniowych tj. 10 osdb. Jednocze$nie Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do podjecia decyzji o przeprowadzeniu szkolenia, nawet, jesli nie zrekrutowano minimalnej
liczby osdb.

W sytuacji, gdy podczas rekrutacji na poszczegdélne grupy szkoleniowe nie zgtosi sie personel Sieci
PIFE z poszczegdlnych wojewddztw, Wykonawca zobowigzany jest do skontaktowania sie
telefonicznie z koordynatorem Sieci PIFE w tych wojewddztwach w celu wzmocnienia procesu
rekrutacji.

W przypadku, gdy mimo bezposredniego kontaktu z koordynatorem, nie mozina zrekrutowac
pracownikéw z danego wojewddztwa, Wykonawca jest zobowigzany poinformowaé o tym
Zamawiajgcego. W takiej sytuacji przekazuje do koordynatoréw informacje nt. wolnych miejsc i
kontynuuje rekrutacje, tak, aby zrekrutowaé petng grupe. W szkoleniach mogg braé¢ udziat
przedstawiciele DIP MFiPR. Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu liste zrekrutowanych
uczestnikdw (zgodnie z przekazanym przez Zamawiajgcego formularzem) w terminie 8 dni
kalendarzowych przed planowanym terminem realizacji szkolenia. Jezeli zrekrutowana liczba osdb
jest mniejsza niz wymagane minimum, tj. 10 osdb, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢
rezygnacji ze szkolenia i poinformowania o tym Wykonawcy, ktdry przekazuje informacje
uczestnikom grupy. Decyzje w tym zakresie podejmuje Zamawiajacy w dniu otrzymania listy
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2)

3)

zrekrutowanych uczestnikéw szkolenia.

W terminie 3 dni roboczych przed wyznaczonym terminem szkolenia Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu w wersji elektronicznej ostateczng (potwierdzong wczesniej z uczestnikami) liste
zrekrutowanych oséb wraz z informacjg o korzystaniu przez nich z ustug zakwaterowania- w
przypadku szkolenia stacjonarnego (zgodnie z przekazanym przez Zamawiajgcego formularzem).

Przedstawi¢ szczegétowy program szkolenia, w terminie nie pdzniej niz 14 dni roboczych po
podpisaniu umowy. Zamawiajgcy zaakceptuje lub zgtosi uwagi w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania propozycji Wykonawcy. Ostateczng propozycje programu szkolenia Wykonawca
przedstawi Zamawiajagcemu w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania uwag. Zamawiajgcy w
terminie 3 dni roboczych od otrzymania ostatecznej wersji programu szkolenia dokona jego
akceptacji. Forma przedstawienia — wersja elektroniczna przestana drogg mailowa, forma
akceptacji lub zgtaszania uwag — wersja elektroniczna przestana drogg mailowa. W uzasadnionych
przypadkach Zamawiajgcy dopuszcza modyfikacje programu szkolenia w trakcie realizacji
przedmiotu umowy. Z inicjatywg zmiany programu moze wyjs¢ zarowno Zamawiajacy, jak i
Wykonawca, natomiast wszelkie zmiany programu szkolenia muszg by¢ zaakceptowane przez
Zamawiajgcego. Przestanka do zmiany programu moga byé w szczegdlnosci uwagi uczestnikow
szkolen realizowanych w ramach przedmiotu umowy oraz wprowadzenie nowych regulacji
prawnych dotyczacych omawianych zagadnien.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ informowania Wykonawcy o biezgcych innych zadaniach
realizowanych przez Sie¢ PIFE, ktére mogg wptynac na przebieg realizowanych szkolen w catym
okresie realizacji umowy. Informacje te bedg stuzyty Wykonawcy jeszcze lepszemu dopasowaniu
realizowanych szkolen do potrzeb rozwojowych Sieci PIFE np. poprzez potozenie nacisku na
poszczegdlne zagadnienia.

Merytorycznie przygotowaé materiaty szkoleniowe i przekazac je Zamawiajgcemu nie pdzniej niz 7
dni roboczych przed pierwszg grupg szkoleniowg z danego zakresu tematycznego. Jednoczesnie
Wykonawca zobowigzany jest do aktualizacji materiatu szkoleniowego w sytuacji zmiany
przepiséw/ nowych Wytycznych etc. w zakresie zagadnienn poruszanych na szkoleniu. Materiaty
szkoleniowe muszg by¢ odpowiednio oznakowane, zgodnie z obowigzujacg wizualizacjy, ktorej
wz0r przekaze Zamawiajgcy. Materiaty powinny zawieraé:

- prezentacje informacji przedstawianych podczas szkolenia (na szkolenie stacjonarne-
wydrukowang w uktadzie: max 4 slajdy na strone i miejsce na notatki), a takze materiaty do pracy
grupowej, ¢wiczen samodzielnych, itp.

Przygotowane materiaty szkoleniowe beda przestane do akceptacji. Zamawiajgcy zaakceptuje lub
zgtosi uwagi w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania propozycji Wykonawcy. Ostateczng
wersje materiatdw szkoleniowych Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu w terminie 2 dni
roboczych od dnia otrzymania uwag. Forma przedstawienia propozycji materiatéw — wersja
elektroniczna przestana drogg mailowg, forma akceptacji lub zgtaszania uwag - wersja
elektroniczna przestana drogg mailowa. Za przygotowanie, powielenie, ztozenie oraz dostarczenie
materiatdw dla uczestnikéw na miejsce szkolenia stacjonarnego (w tym roztozenie materiatow przy
stanowiskach uczestnikéw) odpowiada Wykonawca. Po szkoleniu Wykonawca przekaze
uczestnikom szkolenia prezentacje w wersji elektronicznej. Wykonawca jest takze zobowigzany
zapewnic¢ uczestnikom szkolenia stacjonarnego zestaw biurowy w postaci dtugopisu oraz notesu.
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

Przygotowacé i przeprowadzi¢ testy wiedzy (ok. 10 pytan) na poczatku kazdego szkolenia
stacjonarnego (pre-test) oraz na jego zakonczenie (post-test) i przekazaé je wraz z ankietami
ewaluacyjnymi Zamawiajagcemu. Podczas szkolenia online testy wiedzy zostang przekazane
uczestnikom w formie elektronicznej, na podane podczas rekrutacji adresy mailowe lub w formie
zabezpieczonego linka podanego na czacie podczas szkolenia. Dodatkowo Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu kazdorazowo po zakonczeniu grupy szkoleniowej opracowang analize wynikéw
pre i post-testu.

Na zakonczenie szkolenia, przeprowadzi¢ ankiety ewaluacyjne (zgodnie z wzorem udostepnionym
przez Zamawiajgcego) wsrdd uczestnikdw, ktére przekaze Zamawiajgcemu wraz z zestawieniem
zbiorczym podsumowujgcym wyniki ankiet (zgodnie z wzorem przekazanym przez Zamawiajgcego).
Wykonawca zobowigzany bedzie do wydrukowania ankiet oraz dostarczenia ich na miejsce
szkolenia stacjonarnego. Podczas szkolenia online ankiety zostang przekazane uczestnikom w
formie elektronicznej, na podane podczas rekrutacji adresy mailowe lub w formie zabezpieczonego
linka podanego na czacie podczas szkolenia.

Przygotowaé, wydrukowat listy obecnosci oraz zebra¢ podpisy uczestnikdw szkolen (nie dotyczy
szkolen realizowanych online) a nastepnie przekaza¢ niezwtocznie po szkoleniu oryginaty list
obecnosci Zamawiajgcemu. Aby udokumentowac obecnos¢ uczestnikdéw podczas szkolenia on-line
Wykonawca przekaze wykaz oséb wygenerowany z narzedzia, ktérym sie postugiwano do
przeprowadzenia szkolenia.

Przygotowaé, wydrukowac¢ oraz przekaza¢ uczestnikom szkolen certyfikaty uczestnictwa w
szkoleniu/ warsztacie wg wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego oraz przekaza¢ kopie
certyfikatéw Zamawiajagcemu po zakorczeniu szkolenia. Podczas szkolenia online certyfikaty
uczestnictwa zostang przekazane uczestnikom w formie elektronicznej, na podane podczas
rekrutacji adresy mailowe.

Sporzadzi¢ raport podsumowujacy szkolenie, zgodnie z wzorem przekazanym przez
Zamawiajgcego. Raport sporzgdzony przez trenera, ktéry przeprowadzit szkolenie, w wers;ji
elektronicznej powinien zosta¢ przekazany Zamawiajgcemu w terminie do 5 dni roboczych
kazdorazowo po zakonczeniu szkolenia. Zamawiajacy zaakceptuje lub zgtosi uwagi w wers;ji
elektronicznej w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania raportu. Zaakceptowany przez
Zamawiajgcego w formie elektronicznej raport bedzie stanowit podstawe do sporzadzenia przez
Zamawiajgcego Protokotu odbioru, ktéry jest warunkiem wystawienia faktury/rachunku. Raport
dostarczony Zamawiajgcemu w wersji papierowej musi by¢ podpisany przez osobe upowazniong ze
strony Wykonawcy.

Ponies¢ koszt dojazdu i powrotu ze szkolenia trenera oraz koszty jego noclegu i wyzywienia
podczas szkolenia stacjonarnego.

Poinformowac uczestnikow szkolenia, ze szkolenie jest finansowane ze s$rodkéw funduszy
europejskich z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

Wykonawca jako Administrator danych musi spetni¢ wszystkie wymogi, jakie naktada na niego
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
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swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

W ramach zamoéwienia Zamawiajacy:
1) W przypadku szkolenia stacjonarnego zapewni sale szkoleniowg z odpowiednim wyposazeniem
technicznym (projektor, laptop, flipchart, markery) dostosowang do liczby uczestnikow szkolenia.
2) W przypadku szkolenia stacjonarnego zapewni nocleg (wraz ze $niadaniem) pomiedzy dniami
szkoleniowymi i wyzywienie dla uczestnikow szkolenia (przerwy kawowe, obiad, kolacja dla oséb
korzystajgcych z noclegu).

Czas trwania jednego szkolenia:
Szkolenia sg planowane do realizacji w formule dwudniowych spotkan w tgcznym wymiarze 16 godzin
dydaktycznych, w dni robocze (pon.-pt.).

Miejsce i termin szkolenia:
W przypadku realizacji szkolen stacjonarnie planuje sie przeprowadzenie ich w Warszawie, w miejscach
wskazanych przez Zamawiajgcego.

Zaktada sie realizacje szkolenn w okresie nie wczesniej niz od 1.1X 2021 r. i nie pdZniej niz do 30.X1.2022 r.

Wstepny Harmonogram realizacji szkolen (zawierajacy propozycje liczby poszczegdlnych grup w kazdym
miesigcu) stanowi Zat. nr 1 do Opisu przedmiotu zamdwienia. Ostateczne daty szkolen zostang ustalone
w porozumieniu Zamawiajgcego z Wykonawca, przy czym Zamawiajgcy akceptuje ostateczne ich terminy.

W uzasadnionych przypadkach (niezrekrutowanie grupy badz brak dostepnosci obiektéw hotelarskich,
brak mozliwosci ustalenia terminu szkolenia we wspétpracy z trenerem prowadzacym, sytuacje
zewnetrzne uniemozliwiajgce udziat pracownikéw Sieciu PIFE w szkoleniach) Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos¢ zmiany terminu realizacji szkolenia z zastrzezeniem, ze zaplanowane w ramach zamdwienia
szkolenia mogg zostac zrealizowane nie pdzniej niz do 30.11.2022r.

Trener

Poszczegdlne szkolenia przeprowadzone bedy przez jednego trenera. Wykonawca jest zobowigzany
zapewni¢ trenera spefniajgcego kryteria zawarte w Specyfikacji Warunkéw Zamdéwienia (SWZ).
Wykonawca na biezgco bedzie reagowaé na uwagi zgtaszane przez Zamawiajgcego oraz uczestnikow
szkolenia. W przypadku, w ktérym realizacja przedmiotu umowy przez osobe wskazang przez wykonawce
na etapie postepowania o udzielenie zamdwienia bedzie niemozliwa catkowicie lub czasowo Wykonawca
winien zastgpi¢ t3 osobe inng, spetniajgcg kryteria wymagane przez Zamawiajacego na etapie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego. Procedure w tym zakresie regulujg zapisy umowy.

Merytoryczny zakres szkolen poszczegdlnych czesci zamdwienia

CZESC | ZAMOWIENIA - szkolenie pt. ,,Efektywne zastosowanie social mediéw w pracy PIFE”.

1) Przedmiot | czesci Zamdwienia
Przeprowadzenie 7 dwudniowych grup szkoleniowych (16 godzin dydaktycznych) pt.: ,Efektywne
zastosowanie social medidéw w pracy PIFE”:
2021 r.- 4 grupy
2022 r. -3 grupy.
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2) Uczestnicy szkolenia
Pracownicy Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich, pojedyncza grupa szkoleniowa min. 10,
maks - do 25 osdb.

3) Cel szkolenia
Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikdw umiejetnosci poruszania sie w obszarze social medidw.
Podczas szkolenia zostang przedstawione najwazniejsze technologie, narzedzia, serwisy internetowe,
ktére mozna wykorzysta¢ w codziennych dziataniach promocyjnych w Internecie. Zostanie przekazana
wiedza w zakresie tego jak przygotowac informacje docierajaca do jak najwiekszej liczby odbiorcéw i
zainteresowac nowych oraz w jaki sposéb wzbogacié¢ swoje dziatania promocyjne w obszarze social
medidéw. Zostang przedstawione konkretne narzedzia do praktycznego wykorzystania.

4) Ramowy program szkolenia:
Zaproponowany przez Wykonawce Program powinien zawieraé co najmniej nastepujace elementy:

e Dobdr kanatéw do komunikacji z klientami PIFE;

e Zasady tworzenia tresci w social mediach (posty, wideo, grafiki) - jak skutecznie komunikowac sie
za pomocag portali spotecznosciowych;

e Profesjonalne tworzenie tresci newsletteréw;

e Zasady tworzenia tresci skutecznych i cieszacych sie najwiekszym zainteresowaniem odbiorcow
(forma, czas publikacji, dtugos$é filmu, rodzaj komunikatu);

e Tworzenie prostych grafik i innych form, ktére uatrakcyjnia przekaz;

e Zasady dobrej prezentacji podczas pracy z kamerg w kontekscie tworzenia tresci promocyjnych i
informacyjnych:
- video marketing - jak tworzy¢ skuteczne wideo na Facebooku i Instagramie;

e Dotarcie do okreslonych kategorii odbiorcéw przekazu:
- jak trafi¢ do mtodego odbiorcy? (grupa wiekowa 18-25 lat);

e Czego unikac w tresciach i stosowanej grafice, obrazach, a jakie sg dobrg praktyka?
- wykorzystanie czatu w mediach spotecznosciowych;

e Przeglad narzedzi do wykorzystania przy promowaniu tresci (z naciskiem na bezptatne) /narzedzia
zwigzane z publikacjami: FB, Twitter, Instagram, YouTube, LinkedIn:
- licencje, zagadnienia zwigzane z korzystaniem z bezptatnych narzedzi do pracy online;

e  Wykorzystanie formatow reklamowych i mozliwosci do komunikowania, jakie daje Facebook
(Menager reklam oraz pixel) / ptatna reklama na FB (w kontekscie PIFE);

e Zasady tworzenia skutecznego fanpage i profilu;

e Monitorowanie i raportowanie skutecznosci przekazywanych tresci w social mediach: - mierzenie
efektdw, narzedzia do raportowania;

e Dziatania w sytuacja kryzysowych w mediach spotecznosciowych;
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Zamawiajacy dopuszcza modyfikacje szczegdtowych zagadnien w trybie okreslonym w pkt. 11.2) Opisu
Przedmiotu Zamdwienia.

5) Konsultacje z trenerem
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo konsultacji z trenerem i uzyskania odpowiedzi na pytania w
zakresie zagadnien, obejmujgcych tematyke szkolenia, w okresie realizacji szkolen dla Sieci PIFE oraz
3 miesigce po ich zakoniczeniu. Konsultacje te mogg sie odbywaé poprzez kontakt telefoniczny lub
mailowy/ zdalny. Mozliwo$¢ konsultacji z trenerem (mailowej lub telefonicznej) dotyczy takze
uczestnikéw szkolen.

CZESC Il ZAMOWIENIA - szkolenie pt. ,,Profesjonalne prowadzenie webinaréw”.

1) Przedmiot Il czes$ci Zamoéwienia
Przeprowadzenie 6 dwudniowych grup szkoleniowych (16 godzin dydaktycznych) pt.:
,Profesjonalne prowadzenie webinaréw”.
2021 r.- 3 grupy
2022 r.— 3 grupy.

2) Uczestnicy szkolenia
Pracownicy Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich, pojedyncza grup
szkoleniowa -min. 10, maks. — do 25 osdb.

3) Cel szkolenia
Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikéw wiedzy w obszarze platform internetowych,
umozliwiajgcych prowadzenie webinarédw przez personel Sieci PIFE dla klientéw. Uczestnicy nabeda
umiejetnosci zwigzane z narzedziami mozliwymi do zastosowania, zasadami prezentowania tresci oraz
praca z grupg w formie online. Wiedza ta poszerzy zakres umiejetnosci praktycznych oraz kompetencji
konsultanta Sieci PIFE w obszarze stosowania nowoczesnych form komunikacji z klientami PIFE.

4) Ramowy program szkolenia:
Zaproponowany przez Wykonawce Program powinien zawiera¢ co najmniej nastepujgce elementy:

e Przeglad platform do prowadzenia webinaréw ( poréwnanie aplikacji, programow i platform
do prowadzenia webinaréw, w tym ClickMeeting);

e Narzedzia do stosowania podczas webinaru: audio, wideo, prezentacja, tablica, udostepnianie
ekranu;

e  Wykorzystania czatu jako narzedzia wspomagajgce prowadzenie webinarium;

e Zasady prezentowania tresci online, budowanie wizerunku méwcy i organizatora:
- zasady interesujgcego wstepu
- mowa ciata méwiacego
- poruszanie sie w przestrzeni prezentacji oraz na platformach do prowadzenia szkolen online (w
tym organizacja pokojéw);

e Stosowanie narzedzi pracy z grupg — typu interaktywne tablice, quizy, szybkie ankiety dla
uczestnikdw w trakcie spotkania, narzedzia do przeprowadzania burzy mézgu;
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e Profesjonalne moderowanie spotkan- zasady, metody;

o  Metody angazowania uczestnikéw i pracy z grupg online:

- jak méwié, aby w formie zdalnego spotkania przekazad jak najwiecej informacji,

- jak utrzymywaé uwaznosé uczestnikéw

- jak prowadzi¢ aktywng dyskusje - jak jg przeprowadzi¢, aby byta jak najbardziej owocna, przy
ograniczonych mozliwosciach przekazania informacji;

e Zasady dobrej prezentacji podczas pracy z kamerg i mikrofonem:

- (odpowiednie ustawienie kamery, swiatfa, przygotowanie otoczenia, organizacja odpowiednich
pokojow, przestrzeni interaktywnej)

- zastosowanie poszczegdlnych funkcjonalnosci wirtualnego pokoju w praktyce

- opracowanie scenariusza szkolenia online;

e Radzenie sobie w trudnych sytuacjach podczas webinaréw? ( w tym metody tagodzenie stresu);
e RODO a webinaria (wizerunek, nagrywanie, uzyskanie zgdd);

e Realizacja zasady dostepnosci podczas prowadzenia webinaréw (obstuga online klientow z

niepetnosprawnosciami/ przygotowania prezentacji, wybrania platformy lub innego kanatu
komunikacji oraz pdzniejsze udostepnianie zapisu webinarium pod katem dostosowania go do
potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami).

Zamawiajgcy dopuszcza modyfikacje szczegétowych zagadnied w trybie okreslonym w pkt. 11.2)

niniejszego Opisu Przedmiotu Zamdwienia.

5) Konsultacje z trenerem

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo konsultacji z trenerem i uzyskania odpowiedzi na pytania w
zakresie zagadnien, obejmujacych tematyke szkolenia, w okresie realizacji szkolen dla Sieci PIFE oraz
3 miesigce po ich zakonczeniu. Konsultacje te mogg sie odbywac poprzez kontakt telefoniczny lub
mailowy/ zdalny. Mozliwo$¢ konsultacji z trenerem (mailowej lub telefonicznej) dotyczy takze
uczestnikdw szkolen.

CZESC 11 ZAMOWIENIA - szkolenie pt. ,,Pomoc publiczna w projektach”

1)

2)

3)

Przedmiot Il czesci Zamdwienia

Przeprowadzenie 5 szkolenn dwudniowych (16 godzin dydaktycznych) pt.: ,Pomoc publiczna w
projektach”.

2021 r.- 2 grupy

2022 r.- 3 grupy.

Uczestnicy szkolenia
Pracownicy Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich, jedna grupa szkoleniowa - min. 10,
maks. w przypadku szkolenia w formule stacjonarnej- do 20 osdb, a w przypadku grupy w formule
online - do 25 osdb.

Cel szkolenia
Podniesienie przez pracownikdow Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich poziomu wiedzy w
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4)

zakresie zagadnien zwigzanych z identyfikacjag pomocy publicznej, jej rodzajami oraz stosowaniem w

projektach finansowanych ze srodkéw FE w obecnej i przysztej perspektywie finansowej (2021-

2027). Do czasu wejscia w zycie nowych przepiséw uczestnicy zdobedg wiedze poréwnawczg

obecnego stanu prawnego oraz planowanych zmian. Natomiast po zatwierdzeniu nowych regulacji

program szkolenia oparty bedzie na tych obowigzujgcym stanie prawym w zakresie pomocy

publicznej.

Ramowy program szkolenia

Program powinien zawiera¢ co najmniej nastepujgce moduty:

1. Tryby pomocowe finansowania projektu — podejscie do pomocy publicznej w obecnej i przysztej
perspektywie 2021-2027 (porédwnanie regulacji)

Przestanki identyfikujgce pomoc publiczna.

Pojecie przedsiebiorstwa oraz beneficjenta pomocy (réznice).

Analiza wystepowania pomocy w danym projekcie lub jego poszczegdlnych transakcjach
—izolowanie pomocy publiczne;j.

Realizacja projektu z pomoca publiczng — omdéwienie pieciu trybdw podstawowych oraz
jednego szczegdtowego.

Realizacja projektu z wytgczeniem regut pomocy publicznej — projekt generujgcy dochod
oraz projekt niegenerujgcy dochodu.

Pomoc publiczna w kontekscie projektu hybrydowego.

2. Omdwienie definicji oraz przestanek stanowigcych o pomocy publicznej:

Przestanka selektywnosci wsparcia.

Przestanka korzysci ekonomicznej (przysporzenia).

Przestanka angazowania srodkdéw publicznych.

Przestanka zaktdcenia konkurencji i wptywu na wymiane handlowg

Pomoc publiczna a pomoc de minimis — podstawowe réznice.

Definicja przedsiebiorcy w prawie wspdlnotowym w kontekscie jednostek samorzadu
terytorialnego i organizacji non-profit.

3. Gtowne kategorie pomocy publicznej:

Pomoc regionalna (art. 107.3.a. TFUE), w tym mapa pomoc regionalnej na lata 2021-
2027.

Pomoc horyzontalna (art. 107.3.c. TFUE).

Pomoc sektorowa (art. 107.3.c. oraz 107.3.e. TFUE).

4. Regionalna pomoc inwestycyjna:

Pomoc udzielana w ramach Sekcji 1 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014.

Pomoc udzielana w ramach Wytycznych w sprawie pomocy regionalnej na lata 2021-
2027.

Mapa pomocy regionalnej okreslajgca intensywnosé pomocy.

Efekt zachety — analiza wariantdw realizowanego projektu.

Pojecie inwestycji poczatkowej.

Katalog kosztow kwalifikowanych.

5. Udzielanie pomocy publicznej bez zgody komisji Europejskiej lub niezgodnie z decyzjg podjeta
przez Komisje Europejska- zwrot pomocy.

Zamawiajacy dopuszcza modyfikacje szczegdtowych zagadnien w trybie okreslonym w

pkt. 11.2) Opisu Przedmiotu Zamdwienia.
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5) Konsultacje z trenerem
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo konsultacji z trenerem i uzyskania odpowiedzi na pytania w
zakresie zagadnien, obejmujgcych tematyke szkolenia, w okresie realizacji szkolen dla Sieci PIFE oraz
3 miesigce po ich zakonczeniu. Konsultacje te mogg sie odbywaé poprzez kontakt telefoniczny lub
mailowy/ zdalny. Mozliwo$¢ konsultacji z trenerem (mailowej lub telefonicznej) dotyczy takze
uczestnikéw szkolen.

CZESC IV ZAMOWIENIA — warsztat pt. ,Wytanianie Wykonawcéw w projektach”

1) Przedmiot IV cze$ci Zamdwienia
Przeprowadzenie 5 szkolenn dwudniowych (16 godzin dydaktycznych) pt.: ,, Wytanianie Wykonawcéw
w projektach”.

2021r.- 2 grupy
2022 r.- 3 grupy.
2) Uczestnicy szkolenia

Pracownicy Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich, jedna grupa szkoleniowa - min. 10, maks.
w przypadku szkolenia w formule stacjonarnej - do 20 oséb, a w przypadku grupy w formule online -
do 25 osdb.

3) Cel szkolenia

Celem szkolenia jest podniesienie przez pracownikéw Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich
poziomu wiedzy nt. zasad stosowania zasady konkurencyjnosci oraz aspektéw udzielania zaméwien do
130 tys. ztotych w swietle obowigzujgcej ustawy w kontekscie projektéow finansowanych ze srodkéw
FE w perspektywie 2014-2020. Szkolenie bedzie pozwalato uporzgdkowaé wiedze w zakresie procesu
prawidtowego wytonienia wykonawcy, wyboru oferty- w zaleznosci od tego czy beneficjent jest
zobligowany do stosowania prawa zamowien publicznych, czy tez nie. Udziat w szkoleniu pozwoli
zapoznac sie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz Funduszu
Spéjnosci, obowigzujgcymi na dzien przeprowadzenia szkolenia.

4) Ramowy program szkolenia
Zaproponowany przez Wykonawce program powinien zawieraé¢ co najmniej nastepujgce moduty:

1. Akty prawne w zakresie udzielania zamdwien publicznych wspétfinansowanych ze srodkéw UE
(koncentracja uwagi na wspdlnych elementach tych dokumentow):

o dyrektywy i komunikaty KE dot. prawa wspdlnotowego

® Prawo Zamdwien Publicznych i rozporzadzenia wykonawcze

* Wytyczne w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz Funduszu Spéjnosci
e Wytyczne programowe w perspektywie finansowej 2021-2027

¢ ustawa o finansach publicznych.

e Zalecenia Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej, UZP i innych instytucji zarzadzajgcych
(rozpatrywanie sytuacji problemowych zwigzanych z zamoéwieniami publicznymi pod katem FE).

2. Rozréznienie i plan zamdéwien powyzej i ponizej 130 000 zt
e Zamowienia ponizej 130 000 zt

* Tryby wyboru wykonawcéw

e Szacowanie wartosci
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e Portal Baza Konkurencyjnosci, upublicznianie postepowania

3. Zasada konkurencyjnosci w praktyce:

e Warunki udziatu i kryteria oceny ofert

e Wybor oferty i dokumentowanie zamdwienia

e Tworzenie Opisu przedmiotu zamodwienia, kryteria oceny ofert, warunki udziatu w
postepowaniu, konflikt intereséw, kary umowne, protokét

¢ Odstepstwa od stosowania zasady konkurencyjnosci

4. Studium przypadku, przeglad zapytan ofertowych, dobre i zte praktyki Zamawiajgcych.

Zamawiajacy dopuszcza modyfikacje szczegotowych zagadnien w trybie okreslonym w pkt. 11.2) Opisu
Przedmiotu Zamoéwienia.

5) Konsultacje z trenerem

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo konsultacji z trenerem i uzyskania odpowiedzi na pytania w
zakresie zagadnien, obejmujgcych tematyke szkolenia, w okresie realizacji szkolen dla Sieci PIFE oraz 3
miesigce po ich zakoriczeniu. Konsultacje te moga sie odbywaé poprzez kontakt telefoniczny lub
mailowy/ zdalny. Mozliwo$¢ konsultacji z trenerem (mailowej lub telefonicznej) dotyczy takze
uczestnikdw szkolen.

CZESC V ZAMOWIENIA - szkolenie pt. ,,Prawo zaméwien publicznych po zmianach”

1) Przedmiot V czesci Zamdwienia
Przeprowadzenie 5 dwudniowych szkolen (16 godzin dydaktycznych) pt.: ,Prawo zamodwien
publicznych po zmianach”.
2021 r.- 2 grupy
2022 r.- 3 grupy.

2) Uczestnicy szkolenia
Pracownicy Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich, pojedyncza grupa szkoleniowa — min.
10, maks. w przypadku szkolenia w formule stacjonarnej- do 20 osdb, a w przypadku grupy w
formule online - do 25 oséb.

3) Cel szkolenia
Celem szkolenia jest zwiekszenie poziomu wiedzy nt. obowigzujacych zasad planowania i realizacji
zamoéwien publicznych na gruncie znowelizowanej od 1.01. 2021r. ustawy Prawo zamodwien
publicznych (z 11.09.2019 r.). Szkolenie bedzie pozwalato uporzagdkowaé wiedze w zakresie procesu
prawidtowego przygotowania oraz przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia podczas
realizacji projektow finansowanych ze Srodkéw funduszy unijnych.

4) Ramowy program szkolenia:
Zaproponowany przez Wykonawce Program powinien uwzgledniaé nastepujgce elementy:

1. Nowa Ustawa PZP i akty wykonawcze do niej a zapisy Dyrektyw, kodeksu cywilnego, ustawy o
ochronie konkurencji i konsumentéw oraz taryfikator naruszen

e Przygotowanie postepowania

e Konsekwencje btedéw na etapie tworzenia dokumentacji przetargowej.
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Obowigzkowe planowanie a udzielanie zamdwien nieplanowanych — zasady postepowania.

Definicja przedmiotu zamdwienia — niewystarczajaca lub nieprecyzyjna — skutki.

e Ograniczenie konkurencji a sztuczne zawezenie konkurenciji: -

- Opis niewystarczajgcy lub niedoktadny — potencjalne naruszenie zasady uczciwej konkurencji i
réwnego traktowania wykonawcow.

- Brak nakazu podziatu zamdwienia na czesci a brak uzasadnienia zaniechania podziatu — zasady
stosowania w praktyce.

-Nieuzasadnione preferencje krajowe, regionalne lub lokalne.

- Liczba pytan do specyfikacji i tres¢ udzielonych odpowiedzi jako wskaznik istnienia

nieprawidfowosci. Pytania zadane po terminie ustawowym — zasady postepowania.

- Niedozwolone wytyczne dla zamawiajgcych na etapie sktadania wnioskéw o dofinansowanie —

na co nalezy uwazac.

2. Szacowanie wartosci zamdwienia:
e Zasady szacowania wartosci zamdwienia — nalezyta starannos$¢ w praktyce.
e Podziat prowadzacy do niestosowania ustawy a podziat w celu unikniecia stosowania
ustawy
e Dokumentowanie szacowania wartosci.
e Udzielanie zamdéwienia w czesciach — zasady postepowania w przypadku zaméwien
nieplanowanych.

3. Zasady formutowania kryteridw oceny ofert — ustawowy katalog kryteriéw. Konsekwencje braku
przedstawienia wystarczajgco szczegdtowego opisu kryteriow udzielenia zamdwienia i ich wagi,
nieopublikowanie kryteriow udzielenia zamdwienia. Rozbieznosci w dokumentach zamdwienia i
ogtoszeniu.

4. Warunki udziatu w postepowaniu:

e Stosowanie przestanek wykluczenia — kryteria kwalifikacji wykonawcéw.

e  Skutki nieprawidtowosci przy ustalaniu warunkéw udziatu w postepowaniu

e Kryteria kwalifikacji premiujgce jednego wykonawce — konsekwencje.

e Przestanki wykluczenia wykonawcy — obligatoryjne i fakultatywne — zasady stosowania.
- Zasady zgdania podmiotowych srodkéw dowodowych — aktualnos¢ dokumentéow w
nowym stanie prawnym.
- Zasady okreslania terminu sktadania ofert — niezapewnienie czasu na uzyskanie
dokumentacji zamdéwienia. Nieuzasadnione skrécenie terminu sktadania ofert -
konsekwencje.

5. Zasady komunikacji w postepowaniach. Elektronizacja jako obowigzek wszystkich
zamawiajacych. Nieprzestrzeganie przepisow dotyczacych elektronizacji procedury -
nastepstwa dla zamawiajacych.

6. Badanie i ocena ofert:

e Zasady wyboru oferty najkorzystniejszej.
e Granice dopuszczalnych poprawek w tresci oferty.
e Razaco niska cena a czyn nieuczciwej konkurencji — zasady postepowania.
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e Przestanki odrzucenia ofert w nowej ustawie — prawa i obowigzki zamawiajgcego.

e Odrzucenie oferty niezgodnie z przepisami prawa zamowien publicznych, a wybor
oferty podlegajgcej odrzuceniu — konsekwencje.

e Razgco niska cena — nieuzasadnione odrzucenie razgco niskiej oferty.

7. Zapisy w umowach.

Zamawiajacy dopuszcza modyfikacje szczegdétowych zagadnien w trybie okreslonym w pkt. 11.2) Opisu
Przedmiotu Zamdwienia.

5) Konsultacje z trenerem
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo konsultacji z trenerem i uzyskania odpowiedzi na pytania w
zakresie zagadnien, obejmujacych tematyke szkolenia, w okresie realizacji szkolen dla Sieci PIFE oraz
3 miesigce po ich zakonczeniu. Konsultacje te mogga sie odbywac poprzez kontakt telefoniczny lub
mailowy/ zdalny. Mozliwo$¢ konsultacji z trenerem (mailowej lub telefonicznej) dotyczy takze
uczestnikéw szkolen.

CZESC VI ZAMOWIENIA - szkolenie pt. ,,Start-upy”

1) Przedmiot VI cze$ci Zamowienia
Przeprowadzenie 5 szkolen (16 godzin dydaktycznych) pt.: ,Start-upy”.

2021r.- 2 grupy
2022 r.- 3 grupy.
2) Uczestnicy szkolenia

Pracownicy Punktédw Informacyjnych Funduszy Europejskich, jedna grupa szkoleniowa - min. 10, maks.
w przypadku szkolenia w formule stacjonarnej - do 20 osdb, a w przypadku grupy w formule online - do
25 o0sdb.

3) Cel szkolenia
Celem szkolenia jest podniesienie przez pracownikéow Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich
poziomu wiedzy nt. kreowania modelu biznesowego, zaktadania, istoty start-updéw oraz zasad ich
funkcjonowania i faz rozwoju. Szkolenie bedzie pozwalato uporzgdkowaé wiedze w zakresie mozliwosci
finansowania tej formy prowadzenia dziatalnosci, ich rozwoju i zwiekszania swojego potencjatu.

4) Ramowy program szkolenia
Zaproponowany przez Wykonawce program powinien zawierac¢ co najmniej nastepujgce moduty:

e Zaktadanie spdtek osobowych i kapitatowych- podstawy prawne

e Definicja, zasady tworzenia i fazy zycia start-upéw

e Etapy projektowania innowacji technologicznej/spotecznej np. empatia, prototypowanie,
testowanie.

e Praktyczne wymiary testowania pomystu - czym zmierzy¢ potencjalny sukces?

e Jak ocenic¢ realny potencjat innowacyjny, ryzyko porazki? Weryfikacja pomystu na start-
up:

- strategie marketingowe

- strategie rozwoju
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- skuteczna reklama

e (Czego oczekujg inwestorzy?

e Trendy zwigzane ze start-upami

e Design Thinking

e 7Zrédta i formy finansowania w pierwszym etapie dziatalnosci przedsiewzie¢
innowacyjnych obecnie

e Narzedzia wspierajgce rozwdj i wzrost start-upow:

- oferta funduszy Venture Capital (PFR Starter, PFR Biznest)

- Scale Up — $ciezka wsparcia od strony start-upa, przyktady

- Poland Prize — $ciezka wsparcia od strony start-upu, przyktady

- Bridge Alfa — Sciezka wsparcia od strony start-upu, przyktady

- EIC Accelerator w Horyzont Europa

- Platformy startowe z PO PW

- Erasmus Global

e Udogodnienia oferowane przez instytucje otoczenia biznesu dla start-upéw
e Planowane zmiany we wspieraniu start-upéw w nowej perspektywie finansowej
e W jakich branzach start-upy sg popularne? Przeglad start-upéw.

Zamawiajacy dopuszcza modyfikacje szczegdtowych zagadnien w trybie okreslonym w pkt. 11.2) Opisu
Przedmiotu Zamdwienia.

5) Konsultacje z trenerem

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo konsultacji z trenerem i uzyskania odpowiedzi na pytania w zakresie
zagadnien, obejmujgcych tematyke szkolenia, w okresie realizacji szkolen dla Sieci PIFE oraz 3 miesigce
po ich zakonczeniu. Konsultacje te mogg sie odbywac poprzez kontakt telefoniczny lub mailowy/ zdalny.
Mozliwos¢ konsultacji z trenerem (mailowej lub telefonicznej) dotyczy takze uczestnikdw szkolen.
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Zatacznik nr 4 - Wzor protokotu odbioru

Protokol odbioru
dot. umowy nr WA.263.20.2021.U z dnia ................... r.

sporzadzony W dniu ceeeeeeeeeenenns w Warszawie

w sprawie odbioru przedmiotu zamowienia polegajacego na

realizacji szkolenia pt. ,....oovviniiiniiiniiiniininnnnn

1. Wykonawca wykonal zamowienie, a Zamawiajacy przyjal je bez zastrzezen stwierdzajac, ze
zamowienie zostato wykonane zgodnie z zawartg umowa.
2. Zamawiajacy zglosil nastepujace zastrzezenia i uwagi do wykonanej pracy:

3. WYKONAWCA W LBIMINIE....c..iiiiceiceie ettt st s sre e
uzupelni 1 poprawi wykonang prace zgodnie z zastrzezeniami i uwagami wymienionymi w pkt. 2

niniejszego protokohu................ocoiiiL.

podpis Wykonawcy podpis Zamawiajacego

X- niepotrzebne skresli¢
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WA.263.20.2021.MW

WYKAZ 0SOB

ZALACZNIK NR 5 do SWZ

cz. | zamdwienia: szkolenia pt.: ,Efektywne zastosowanie social medidw w pracy PIFE”

[ ]
Doswiadczenie zawodowe
Imig i Nazwa szkolenia Czas Daty i miejsca Grupa
Lp. nazwisko (opisad zagadnienia sktadajgce sie na program trwania wykonywania q l’:p
szkoleniowy*, opis/zatgczone dokument: H . ., ocelowa
trenera o n/y. d‘; /Zn e ooy v szkolenia | szkolenia (dzien .
powinien/y jednoznacznie potwierdzac (liczba godzin | K szkolenia
spetnienie kryteridw oceny) dydaktycznych) miesigC—ro
- wykaz co najmniej 4 szkolen (w
formule online) dotyczacych zagadnien
zwigzanych ze stosowaniem
technologii, narzedzi oraz kanatéw
komunikacji i dziatan promocyjnych
instytucji, tworzeniem tresci w social
mediach oraz monitorowaniem
skutecznosci podejmowanych w tym
obszarze dziatan.
1
2
3
4
e cz. Il zaméwienia: szkolenia pt. ,,Profesjonalne prowadzenie webinaréw”
Doswiadczenie zawodowe
Imig i Nazwa szkolenia Czas. Daty i miejsca Grupa
Lp. nazwisko (opisa¢ zagadnienia sktadajgce sie na program trwania wykonywania q |p
szkoleniowy*, opis/zatgczone dokument: i . . ocelowa
trenera owinien/y 'ed?\o/znasznie otwierdzac’y szkolenia szkolenia (d2|en H
P ylec nie p (liczba godzin . szkolenia
spetnianie kryteridow oceny) dydaktycznych) —miesigc — I’Ok)
- wykaz co najmniej 3 szkolen (w
formule online) z zakresu prowadzenia
webinaréw, narzedzi mozliwych do
zastosowania, zasad prezentacji tresci
oraz pracy z grupg w formie zdalnej.
1
2
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cz. lll zamdwienia: szkolenie pt.: ,Pomoc publiczna w projektach”

[ ]
Doswiadczenie zawodowe
Imig i Nazwa szkolenia Czas Daty i miejsca G
Lp. nazwisko (opisaé zagadnienia sktadajgce sie na program trwania wykonywania upa
trenera szkolte.nﬁowy*., opis/zafacz.one dok.umenFy szkolenia szkolenia (dzier’1 dOCElOVYB
powinien/y jednoznacznie potwierdzaé¢ (liczba godzin szkolenla
spetnienie kryteriéw oceny) dydaktycznych) —miesigc — rok)
- wykaz co najmniej 3 szkolen (w
formule stacjonarnej lub online) z
zakresu stosowania pomocy publicznej
w  projektach w  perspektywie
finansowej 2014-2020.
1
2
3
e cz. IV zamdwienia: szkolenie ,, Wytanianie Wykonawcow w projektach”
Doswiadczenie zawodowe
Imig i Nazwa szkolenia Czas. Daty i miejsca Grupa
Lp. nazwisko (opisa¢ zagadnienia sktadajgce si¢ na program trwania wykonywania q |p
szkoleniowy*, opis/zatgczone dokument: i . . ocelowa
trenera =niowy?, opis/zatacz umenty szkolenia | szkolenia (dzien .
powinien/y jednoznacznie potwierdzac (liczba godzin o szkolenia
spetnienie kryteriéw oceny) dydaktycznych) —miesigC — rok)
- wykaz co najmniej 3 szkolen (w
formule stacjonarnej lub online)
dotyczacych zagadnien zwigzanych ze
stosowaniem zasady konkurencyjnosci
oraz udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci ponizej progu ustawowego.
1
2
3

* Zamawiajgcy dopuszcza wykazanie spetnienia warunku poprzez zatgczenie do wykazu szczegétowych programow,

konspektow i innych dokumentdéw zamiast szczegdtowego opisu w tabeli

cz. V zamowienia: szkolenie ,,Prawo zamdwien publicznych po zmianach”

Lp.

Imie i

Doswiadczenie zawodowe
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nazwisko Nazwa szkolenia Czas Daty i miejsca

trenera (opisa¢ zagadnienia sktadajace sie na program trwania wykonywania GrUpa
szkoleniowy*, opis/zataczone dokumenty szkolenia koleni (d .y, docelowa
powinien/y jednoznacznie potwierdzaé (liczba godzin 5z 0 er‘ua zien szkolenia
spetnienie kryteridw oceny) dydaktycznych) —miesigc — rok)

- wykaz co najmniej 3 szkolen (w
formule stacjonarnej lub online) z
zakresu procedur zwigzanych ze
stosowaniem prawa zamowien
publicznych, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami  (od  1.01.2021r.), w
odniesieniu do projektéw
finansowanych ze srodkéw FE.

3

* Zamawiajgcy dopuszcza wykazanie spetnienia warunku poprzez zatgczenie do wykazu szczegétowych programow,
konspektéw i innych dokumentdéw zamiast szczegdtowego opisu w tabeli

e cz. VI zamdwienia: szkolenie ,Start-upy”

Doswiadczenie zawodowe

Imig i Nazwa szkolenia Czas. Daty i miejsca Grupa
Lp. nazwisko (opisac zagadnienia sktadajace sie na program trwania wykonywania q |p
szkoleniowy*, opis/zatagczone dokument i . . ocelowa
trenera owinien/y 'ed’;o/zna?znie otwierdzaéy szkolenia szkolenia (dZIen H
P v) P (liczba godzin szkolenia

spetnienie kryteriéw oceny) dydaktycznych) - miesiqc - rok)

- wykaz co najmniej co najmniej 2
szkolenn (w formule stacjonarnej lub
online) z zakresu kreowania modelu
biznesowego, zaktadania start-upodw,
ich  finansowania, innowacyjnosci
technologicznej oraz  zwiekszania
potencjatu start-upow.

2

* Zamawiajgcy dopuszcza wykazanie spetnienia warunku poprzez zatgczenie do wykazu szczegétowych programow,
konspektow i innych dokumentéw zamiast szczegdtowego opisu w tabeli
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Zatgcznik nr 6 do SWZ

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 oraz 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Projektow Europejskich
w Warszawie, ul. Domaniewska 39, 02-672 Warszawa (dalej CPE);

w sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony
Danych, kontakt pisemny za pomocg poczty tradycyjnej na adres

Centrum Projektow Europejskich w Warszawie, ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa badz
pocztg elektroniczng na adres e-mail: iod@cpe.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bed3g na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
prowadzenia zamdwienia publicznego na przeprowadzenie szkolen (tgcznie 32 dwudniowych
grup) dla pracownikéw Sieci Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE) na zlecenie
Departamentu Promocji Funduszy Europejskich Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej,
nr postepowania WA.263.20.2021.MW, udzielonego w trybie podstawowym bez negocjacji art.
275 pkt 1 ustawy Pzp;

Pani/Pana dane osobowe zostaty pozyskane od podmiotu, ktéry odpowiedziat na ogtoszenie
o postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego wskazanym powyzej;

CPE bedzie przetwarzato Pani/Pana dane w zakresie danych kontaktowych, informacji

o zatrudnieniu, stopni naukowych oraz inne w zakresie podanym przez podmiot sktadajgcy
oferte

w odpowiedzi na ogtoszenie o udzieleniu zamodwienia publicznego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, a
nastepnie w celu archiwalnym przez okres zgodny z instrukcjg kancelaryjng CPE i Jednolitym
Rzeczowym Wykazem Akt;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych
osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze
skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé
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integralnosci protokotu oraz jego zatacznikéw.

—na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO oraz
art. 19 ust. 3 ustawy Pzp;

— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. cRODO.

. Jednoczesnie Zamawiajgcy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym

wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem osdb fizycznych, ktérych dane przekazane zostang

Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajacy posrednio pozyska

od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno

z wyfaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
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Zatgcznik nr 7 do SWZ

Oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien

publicznych (dalej jako: Pzp)

W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia

Dziatajgc na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy PZP oswiadczam, iz Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie

o udzielenie zamdéwienia zrealizujg przedmiotowe zamodwienie w zakresie okre$lonym w tabeli:

l.p.

Nazwa Wykonawcy

Zakres zamowienia realizowany przez Wykonawce

1.

2.

Imie i nazwisko
podpisano elektronicznie
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