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Załącznik nr 1 do umowy ……………………………
Opis Przedmiotu Zamówienia

Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usługi wsparcia i bieżącego doradztwa dla pracowników Wspólnego Sekretariatu Technicznego PBU, w zakresie różnych procesów związanych z przygotowaniem nowego Programu Współpracy Transgranicznej Interreg NEXT Polska-Białoruś-Ukraina 2021-2027 (dalej Programu) wraz z przygotowaniem wszelkiej niezbędnej dokumentacji, materiałów i analiz ze szczególnym uwzględnieniem komunikacji z podmiotami/instytucjami/wnioskodawcami z Białorusi i Ukrainy współpracującymi przy przygotowaniu i realizacji  Programu i Dużych Projektów Infrastrukturalnych (dalej DPI) z tych krajów - dalej usługi Eksperta ds. przygotowania Programu.
I. Usługa wsparcia i bieżącego doradztwa ma obejmować m. in.:

1. Pomoc w opracowywaniu dokumentów programowych (analiza i synteza danych, redagowanie dokumentów, weryfikacja zapisów w rozporządzeniach Komisji Europejskiej i porównywanie ich z zapisami w tworzonych dokumentach programowych);

2. Współpracę z innymi ekspertami pracującymi na rzecz Programu (np. zajmującymi się przeprowadzeniem  oceny oddziaływania na środowisko Programu; oceną  występowania pomocy publicznej w Programie) w celach konsultacyjnych lub w ramach pozyskiwania potrzebnych informacji;

3. Wsparcie w przygotowaniu pakietu aplikacyjnego dla dużych projektów infrastrukturalnych;

4. Wsparcie wnioskodawców planujących Duże Projekty Infrastrukturalne (DPI) w trakcie wypełniania wniosków aplikacyjnych;

5. Bieżącą komunikację z instytucjami z Polski, Białorusi i Ukrainy współpracującymi przy przygotowaniu i realizacji  Programu i wnioskodawcami DPI;

6. Wsparcie Zamawiającego przy monitorowaniu realizacji wskaźników Programu w obecnej perspektywie finansowej (2014-2020);

7. Wsparcie przy opracowywaniu koncepcji wskaźników Programu na lata 2021-2027;

8. Wsparcie w opracowywaniu raportów z realizacji Programu

9. Pomoc w przygotowywaniu zestawień, podsumowań, prezentacji z realizacji Programu;

10. Współpracę z innymi podmiotami (np. tłumacze, różne inne komórki Zamawiającego, w tym zespoły projektowe) podczas przygotowywania spotkań i materiałów na posiedzenia instytucji programowych, udział w spotkaniach;

11. Współudział w ocenie/tworzeniu rekomendacji dla koncepcji projektów;

12. Wsparcie w merytorycznym opracowywaniu formularzy on-line w ramach planowania naborów wniosków i gromadzenia informacji od projektów;

13. Udział w innych bieżących zadaniach zespołu programowego (gromadzenie danych, przygotowywanie zestawień, tabel, streszczeń).
II. Sposób realizacji usług:

1. Ekspert będzie wykonywał obowiązki związane z zamówieniem zgodnie ze Zleceniami otrzymywanymi od Zamawiającego za pomocą poczty elektronicznej (szczegóły: § 4 umowy). Szacowana ilość godzin to około 10-20 godzin tygodniowo.

2. Ekspert będzie wykonywał obowiązki związane z zamówieniem używając własnego komputera, własnego dostępu do Internetu oraz własnego miejsca do pracy. 
3. W zależności od potrzeb Zamawiającego Ekspert będzie wykonywał usługi we własnym miejscu pracy, w siedzibie Zamawiającego, a także brał udział w spotkaniach, w tym wyjazdowych (ewentualny nocleg i transport pokrywa Zamawiający).

4. Ilość zleconych roboczogodzin oraz wypełnienie terminów wynikających ze Zlecenia zostanie zweryfikowane na etapie rozliczenia przed podpisaniem protokołu odbioru.
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