Warszawa, dnia 10 sierpnia 2021 r.Strona1

Zaproszenie do składania ofert
Działając na podstawie Zarządzenia Dyrektora Centrum Projektów Europejskich nr 2/2021 r. z dnia 19.01.2021 r. w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamówień w CPE, uprzejmie zapraszam Państwa do przesłania oferty, zgodnie z podanymi poniżej wymaganiami:
1. Przedmiot zamówienia:
[bookmark: _Hlk76649015]Przedmiotem zamówienia jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usługi wsparcia i bieżącego doradztwa dla pracowników Wspólnego Sekretariatu Technicznego PBU, w zakresie różnych procesów związanych z przygotowaniem nowego Programu Współpracy Transgranicznej Interreg NEXT Polska-Białoruś-Ukraina 2021-2027 (dalej Programu) wraz z przygotowaniem wszelkiej niezbędnej dokumentacji, materiałów i analiz ze szczególnym uwzględnieniem komunikacji z podmiotami/instytucjami/wnioskodawcami z Białorusi i Ukrainy współpracującymi przy przygotowaniu i realizacji  Programu i Dużych Projektów Infrastrukturalnych (dalej DPI) z tych krajów - dalej usługi Eksperta ds. przygotowania Programu. Szczegółowy zakres zadań wchodzących w usługę wsparcia i bieżącego doradztwa opisany został w Załączniku nr 1 do wzoru Umowy – Opisie Przedmiotu Zamówienia. 
2. Opis sposobu przygotowania ofert:
Ofertę (zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 8 do wzoru umowy) należy przesłać wyłącznie w formie elektronicznej na adres: 
· przetargi@cpe.gov.pl

· stanislaw.bielanski@pbu2020.eu

w terminie do dnia 17 sierpnia  2021 r. 

W przypadku dodatkowych pytań prosimy o kontakt wyłącznie mailowy: stanislaw.bielanski@pbu2020.eu. Zleceniobiorca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie ofert danego Zleceniobiorcy. Zleceniodawca nie dopuszcza ofert wariantowych. Złożenie oferty wariantowej spowoduje jej odrzucenie.
Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu ofert ma data wpływu oferty na wskazaną skrzynkę email.

3. Warunki udziału w postępowaniu:
1) Zamawiający wymaga by stanowiąca przedmiot zamówienia usługa wykonywana była przez jedną wskazaną w ofercie osobę dedykowaną do realizacji zamówienia.
2) Kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej:
a. [bookmark: _Hlk78892423]znajomość języka angielskiego na poziomie min. C1 – warunek zostanie spełniony po przedstawieniu stosownego Oświadczenia (Załącznik nr 9 do umowy);
b. znajomość języka rosyjskiego lub/i ukraińskiego na poziomie min. C1  - warunek zostanie spełniony po przedstawieniu stosownego Oświadczenia (Załącznik nr 9 do umowy).
3) Zdolności technicznej lub zawodowej:
a. [bookmark: _Hlk78891234][bookmark: _Hlk78892488]minimum 12-miesięczne praktyczne doświadczenie w pracy przy programach i/lub projektach współpracy transgranicznej ENI/ENPI, Interreg lub innych programach pomocowych angażujących podmioty z Ukrainy i/lub Białorusi - warunek zostanie spełniony po przedstawieniu stosownego Oświadczenia (Załącznik nr 9 do umowy);
b. posiadanie stanowiska do pracy (miejsce/biurko/niezbędny sprzęt) oraz laptopa wraz z dostępem do Internetu – warunek zostanie spełniony po przedstawieniu stosownego Oświadczenia (Załącznik nr 9 do umowy).

4. Opis kryteriów, którymi Zleceniodawca będzie się kierował przy wyborze oferty:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zleceniodawca będzie kierował się następującymi kryteriami:
1)	Cena – waga 40% (40 pkt maksymalnie);
[bookmark: _Hlk78893173]2)	Wynik rozmowy kwalifikacyjnej – waga 60% (60 pkt maksymalnie).
Podczas rozmowy kwalifikacyjnej będą weryfikowane i oceniane następujące aspekty świadczące o kwalifikacjach, umiejętnościach i doświadczeniu kandydata na Eksperta ds. przygotowania Programu:

a) znajomość sektora publicznego- praktyczne doświadczenie we współpracy z instytucjami zaangażowanymi w realizację Programu z Ukrainy i Białorusi na szczeblu centralnym i regionalnym, doświadczenie istotne dla charakteru niniejszego zamówienia:

1 rok doświadczenia: 0 pkt
1< - >=3 lata doświadczenia: 1-10 pkt
Powyżej 3 lat doświadczenia: 11-20 pkt

b) znajomość procesów programowania - praktyczne doświadczenie w przygotowaniu i/lub wdrażaniu procesów związanych z udostępnianiem pomocy technicznej/ organizowaniem naborów wniosków o dofinansowanie projektów/ przygotowaniem programów współpracy międzynarodowej/programów pomocowych wraz z niezbędną dokumentacją, materiałami i analizami, przy czym:

Brak doświadczenia: 0 pkt 
Znajomość części procesów: 1-10 pkt
Kompleksowa wiedza i doświadczenie: 11-20 pkt

c)  praktyczne doświadczenie w przygotowaniu i/lub realizacji projektów infrastrukturalnych z uwzględnieniem zasad prawnych Ukrainy i Białorusi:

1 rok doświadczenia – 0 pkt
1< - >=3 lata doświadczenia: 1-10 pkt
Powyżej 3 lat doświadczenia: 11-20 pkt

W ramach wymienionych kryteriów oferenci będą oceniani wg. następującego wzoru:

KC = 



KJ = 

KC+KJ= łączna liczba punktów 

5. Pozostałe warunki związane z udzieleniem zamówienia:
1. Zamawiający wymaga by stanowiąca przedmiot zamówienia usługa wykonywana była przez jedną wskazaną w ofercie osobę dedykowaną do realizacji zamówienia.
2. Zleceniodawca zawrze umowę z Zleceniobiorcą, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do składania ofert i zostanie uznana za najkorzystniejszą w oparciu o przedstawione kryteria oceny (zdobędzie największą liczbę punktów), z zastrzeżeniem pkt. 3.
3. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo rezygnacji ze skorzystania ze złożonych ofert bez podania przyczyn.
4. Rozmowy kwalifikacyjne z oferentami odbędą się w ciągu tygodnia od terminu składania ofert. 
5. W przypadku, gdy na zaproszenie zostanie złożona oferta tylko  jednego Wykonawcy Zamawiający zastrzega sobie rezygnację z rozmowy kwalifikacyjnej.
6. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert Zleceniodawca zastrzega sobie prawo 
7. do wezwania Zleceniobiorcy do wyjaśnienia lub uzupełnienia oferty (formularz ofertowy nie podlega zmianom ani uzupełnieniom, za wyjątkiem oczywistych omyłek pisarskich, rachunkowych lub innych omyłek nie wpływających na treść oferty, które Zleceniodawca jest uprawniony poprawić).
8. W przypadku braku możliwości realizacji zamówienia przez Zleceniobiorcę z najwyższą liczbą punktów Zleceniodawca może powierzyć realizację zamówienia następnemu w kolejności Zleceniobiorcy. 
9. Wszystkie oferty, które nie będą spełniały warunków przedstawionych w Zaproszeniu do składania ofert zostaną odrzucone. 
10. O wyborze oferty najkorzystniejszej zostaną poinformowani wszyscy oferenci w formie elektronicznej. 


Załączniki: 
1. Projekt umowy wraz załącznikami.
