Ogtoszenie nr 2021/BZP 00299425/01 z dnia 2021-12-03

Ogtoszenie o0 zamoéwieniu
Ustugi
Swiadczenie ustug kompleksowej organizacji spotkan na potrzeby POWER oraz Programu
FERS 2021-2027 na terytorium Polski, w tym w Warszawie w formie stacjonarnej lub w formie
on-line.

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajgcego
1.2.) Nazwa zamawiajacego: Centrum Projektow Europejskich

1.3.) Oddziat zamawiajacego: Centrum Projektéw Europejskich

1.4) Krajowy Numer Identyfikacyjny: REGON 141681456

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: Domaniewska 39a

1.5.2.) Miejscowos¢: Warszawa

1.5.3.) Kod pocztowy: 02-672

1.5.4.) Wojewodztwo: mazowieckie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL911 - Miasto Warszawa

1.5.7.) Numer telefonu: 223783100

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: przetargi@cpe.gov.pl

1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: https://www.cpe.gov.pl

1.6.) Rodzaj zamawiajacego: Zamawiajgcy publiczny - osoba prawna, o ktérej mowa w art. 4 pkt 3
ustawy (podmiot prawa publicznego)

1.7.) Przedmiot dziatalnosci zamawiajgcego: Inna dziatalno$¢é

Wsparcie w realizacji programéw UE

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:
Zamowienia publicznego
2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegélnych ustug: Tak

2.3.) Nazwa zamoéwienia albo umowy ramowej:

Swiadczenie ustug kompleksowej organizaciji spotkan na potrzeby POWER oraz Programu
FERS 2021-2027 na terytorium Polski, w tym w Warszawie w formie stacjonarnej lub w formie
on-line.
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2.4.) Identyfikator postepowania: ocds-148610-de10c760-53ff-11ec-8c2d-66¢c2f1230e9c
2.5.) Numer ogtoszenia: 2021/BZP 00299425/01

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2021-12-03 15:12

2.8.) Zamoéwienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak

2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2021/BZP 00007234/04/P

2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowan:

1.3.15 Organizacja spotkan KM POWER

2.11.) O udzielenie zaméwienia mogq ubiega¢ sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art.
94 ustawy: Nie

2.13.) O zamowienie moga ubiegacé sie wytacznie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
okreslone w art. 361 ustawy — ustugi spoteczne: Nie

2.14.) Czy zamoéwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej: Tak

2.15.) Nazwa projektu lub programu

Przedmiot niniejszej umowy jest wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2.16.) Tryb udzielenia zaméwienia wraz z podstawa prawna

Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

| SEKCJA lll - UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://bip.cpe.gov.pl/p158/zamowienia-publiczne/ogloszenia-o-zamowieniach

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamowienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowigzani sg do sktadania ofert, wnioskoéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, oswiadczen oraz innych dokumentéw wytacznie przy uzyciu srodkéw
komunikaciji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie
komunikowat si¢ z wykonawcami - adres strony internetowej: https://miniportal.uzp.gov.pl/

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondencji elektronicznej: W
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa
sie drogqg elektroniczng przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/,
ePUAPu:/CPE_Warszawa/SkrytkaESP 2. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego, musi posiadac¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto
na ePUAP ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do
formularza do komunikacji. 3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania
korespondencji elektronicznej przekazywanej przy ich uzyciu, opisane zostaty w Regulaminie
korzystania z miniPortalu dostepnym pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi.aspx
oraz Regulaminie ePUAP.4. Wykonawca przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, okreslone w Regulaminie
miniPortalu oraz zobowigzuje sie korzystajac z miniPortalu przestrzegaé postanowien tego
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regulaminu.5. Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: zlozenia i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB.6. Za date przekazania oferty,
odwiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP, podmiotowych srodkéw dowodowych,
przedmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych informacji, oswiadczen lub dokumentéw,
przekazywanych w postepowaniu, przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP.7. W postepowaniu o
udzielenie zamowienia korespondencja elektroniczna (inna niz oferta Wykonawcy i zatgczniki do oferty)
odbywa sie elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza dostepnego na ePUAP oraz
udostepnionego przez miniPortal (Formularz do komunikaciji). Korespondencja przestana za pomocg
tego formularza nie moze by¢ szyfrowana. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym
postepowaniem Zamawiajgcy i Wykonawcy postugujg sie numerem ogtoszenia (BZP).8. Zamawiajacy
moze rowniez komunikowac sie z Wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej, email:
przetargi@cpe.gov.pl. Szczegdtowo opisane w rozdziale IX SWZ.

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi
elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie
s ogolnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy

3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty sktadane w postepowaniu:

polsKi

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie
4.1.2.) Numer referencyjny: WA.263.43.2021.BS
4.1.3.) Rodzaj zaméwienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zaméwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postepowania: Nie

4.1.5.) Wartos¢ zamoéwienia: 404000 PLN
4.1.8.) Mozliwe jest sktadanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie
przedmiotu zaméwienia: Nie

4.2. Informacje szczegétowe odnoszace sie do przedmiotu zamoéwienia:

4.2.2.) Krétki opis przedmiotu zamoéwienia

Swiadczenie ustug kompleksowej organizaciji spotkan na potrzeby Ministerstwa Funduszy i
Polityki Regionalnej (Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020 oraz
programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027) na terytorium Polski, w
tym w Warszawie w formie stacjonarnej lub w formie on-line. Zamawiajacy w zaleznosci od
potrzeb i/ lub sytuacji epidemicznej bedzie zlecat spotkania w formie stacjonarnej lub online lub
hybrydowo - potgczenie ustug formy stacjonarnej z ustugami online, zgodnie

z cenami zaproponowanymi w formularzu ofertowym.

Dot. spotkan stacjonarnych: 2. Warunki ogélne dot. Swiadczenia ustug kompleksowej organizacji
spotkan na potrzeby PO WER i FERS na terytorium Polski, w tym w Warszawie:

a) Rezerwacja ustug bedzie dokonywana nie pozniej niz na 20 dni kalendarzowych przed
planowang datg spotkania. Wykonawca podpisujac umowe jest zobligowany do zapewnienia
m.in. ustug hotelarskich, gastronomicznych, wynajmu sali/ sal konferencyjnych, ustugi
transportowej oraz ustugi ttumaczenia symultanicznego zgodnie z pkt. 1 w zgdanym przez
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Zamawiajgcego miejscu oraz terminie. W przypadku faktycznego braku miejsc w obiektach
hotelowych, spetniajgcych warunki okreslone w opisie przedmiotu zaméwienia (pkt. 1), w danym
terminie, termin oraz/ lub lokalizacja spotkania moze zosta¢ ponownie wyznaczona przez
Zamawiajgcego i moze on odstgpi¢ od zgdania lokalizacji w centrum miasta. W uzasadnionych
przypadkach Zamawiajgcy dopuszcza wykorzystanie do realizacji ustugi wiekszej liczby hoteli
znajdujacych sie w niewielkiej odlegtosci od siebie (maksymalnie 5 km). Zastosowanie
wskazanego rozwigzania wymaga kazdorazowej akceptacji Instytucji Zarzadzajace;j.

b) Wykonawca przedstawi w terminie do 3 dni od daty przekazania zlecenia dot. organizaciji
spotkania do akceptacji Zamawiajgcego propozycje co najmniej 3 obiektow, ktére spetniajg
warunki okreslone w niniejszym opisie przedmiotu zaméwienia. Zamawiajgcy wskaze obiekt do
realizacji zlecenia z przedstawionych propozycji pod warunkiem spetniania wymagan
okreslonych w opisie przedmiotu zamowienia. W przypadku braku obiektow w danej
miejscowosci Wykonawca przedstawi dostepny obiekt do akceptacji Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ niedokonania wyboru z 3 przedstawionych propozyciji i
wowczas Zamawiajgcy zazada od Wykonawcy przedstawienia kolejnych lokalizacji/ obiektéw. W
przypadku braku innych obiektow Zamawiajacy skorzysta z mozliwosci wskazanej w pkt 2a.

¢) Minimalna liczba uczestnikéw spotkan - 10 osob, srednia liczba uczestnikéw spotkan— 45
0soOb, maksymalna liczba uczestnikdw spotkan— 150 os6b z mozliwoscig zwiekszenia w
wyjatkowych sytuacjach do 20% tej liczby. Zamawiajacy kazdorazowo wskaze w zleceniu
planowang liczbe uczestnikéw.

d) Bezkosztowa rezygnacja z ustugi moze nastgpi¢ w terminie 14 dni kalendarzowych przed
planowang datg spotkania.

e) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do bezkosztowej korekty zamowienia poszczegdlnych
ustug, w tym:

" hotelarskich na 5 dni kalendarzowych przed realizacjg do +/- 30% warto$ci danego
zamowienia/zlecenia, na 3 dni kalendarzowe przed realizacjg do +/- 10% wartosci danego
zamoéwienia/zlecenia; Zamawiajacy moze korygowac zlecenie dowolng ilos¢ razy, ale korekta
nie moze przekroczy¢ ww. limitow;

" gastronomicznych na 5 dni kalendarzowych przed realizacjg do +/- 30% warto$ci danego
zamowienia/zlecenia, na 3 dni kalendarzowe przed realizacjg do +/- 10 % warto$ci danego
zamowienia/zlecenia; Zamawiajgcy moze korygowac zlecenie dowolng ilo$¢ razy, ale korekta
nie moze przekroczy¢ ww. limitow;

" pozostatych ustug okreslonych w ofercie na 5 dni kalendarzowych przed realizacjg do +/- 100%;
Zamawiajgcy moze korygowac zlecenie dowolng ilos¢ razy w zaleznosci od potrzeb.

f) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ realizacji spotkan jednodniowych bgdz dwudniowych, wg
cen okreslonych w ofercie i z mozliwoscig korzystania z czesci tych ustug dla okreslonej
indywidualnie liczby oséb lub 1 ustugi, tj. np. tylko z ustugi cateringowej i/lub hotelowej i/lub
ttumaczeniowej i/lub wynajmu sali i/lub zapewnienia transportu i/lub ttumaczenia itp. lub
dowolnej kombinaciji ustug wskazanych w formularzu ofertowym.

g) Spotkania beda sie odbywaty w dni powszednie. W przypadku wyznaczenia terminu
spotkania na poniedziatek, Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ nocleg i kolacje

w niedziele.

h) W uzasadnionych przypadkach w sytuacji braku obiektéw hotelowych spetniajgcych
wymagania okreslone w pkt 1 Zamawiajacy, za zgodq Instytucji Zarzadzajacej, moze wyrazi¢
zgode na organizacje spotkan w innych dostepnych na tym terenie obiektach hotelowych,
ktorych standard nie bedzie nizszy od obiektu hotelowego 4 gwiazdkowego.

Ustugi online: 3. Warunki ogolne dot. Swiadczenia ustug organizacji spotkan online:

a) Rezerwacja ustug bedzie dokonywana nie p6zniej niz na 7 dni kalendarzowych przed
planowang datg spotkania; za zgodg Wykonawcy w okresie krétszym.

b) Bezkosztowa rezygnacja z organizacji spotkania moze nastgpi¢ w terminie 5 dni
kalendarzowych przed planowang datg spotkania.

c) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do bezkosztowej korekty zamowienia poszczegdlnych
ustug okreslonych w ofercie na 3 dni kalendarzowe przed realizacjg do +/- 100%; Zamawiajacy
moze korygowac zlecenie dowolng ilo$¢ razy w zalezno$ci od potrzeb.
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d) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ realizacji spotkan jednodniowych badz dwudniowych, wg
cen okreslonych w ofercie i z mozliwoscig korzystania z czesci tych ustug dla okreslone;j
indywidualnie liczby oséb lub 1 ustugi, tj. np. tylko z ustugi ttumaczeniowej i/lub ustug gtosowania
i/lub zapewnienia wsparcia osobie niepetnosprawnej itp. lub dowolnej kombinacji ustug
wskazanych w formularzu ofertowym.

e) Zamawiajacy informuje, iz stosujac zapis ,dzien” spotkania w formularzu ofertowym rozumie
przez to czas faktycznego rozpoczecia do momentu jego faktycznego zakonczenia, przy czym
maksymalny czas spotkania szacuje sie na 10 godzin zegarowych.

Szczegdtowy opis w zat. nr 4 do SWZ

4.2.6.) Gtéwny kod CPV: 79952000-2 - Ustugi w zakresie organizacji imprez
4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Nie

4.2.10.) Okres realizacji zamoéwienia albo umowy ramowej: 12 miesigce
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na
podobne ustugi lub roboty budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.1.) Sposo6b oceny ofert: 1. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg
punktow. 2. W sytuacji, gdy Zamawiajgacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow
oceny ofert, zamawiajgcy wybiera sposrod tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyzszg ocene w
kryterium o najwyzszej wadze. Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzsze;j
wadze, zamawiajgcy wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem. JezZeli nie mozna
dokona¢ wyboru oferty w sposéb, o ktérym mowa w art. 248 ust. 2, zamawiajgcy wzywa wykonawcéw,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych
zawierajgcych nowg cene lub koszt. 3. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie
zwigzania ofertg okreslonym w SWZ. 4. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem
najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy wezwie

Wykonawce, ktorego oferta otrzymata najwyzsza oceng, do wyrazenia, w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty. 5. W przypadku braku zgody, o ktorej
mowa w ust. 4, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajacy zwraca sig o wyrazenie takiej zgody do
kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do
uniewaznienia postepowania. 6. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie beda podlegaty
odrzuceniu.

4.3.2.) Sposob okreslania wagi kryteriéow oceny ofert: Punktowo

4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakosciowe
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 70

Kryterium 2

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
aspekty spoteczne, w tym integracja zawodowa i spoteczna osob, o ktérych mowa w art. 94 ust.
1 ustawy

4.3.5.) Nazwa kryterium: Aspekty spoteczne
4.3.6.) Waga: 10

2021-12-03 Biuletyn Zaméwien Publicznych Ogtoszenie o zaméwieniu - Zaméwienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy - Ustugi



Ogtoszenie nr 2021/BZP 00299425/01 z dnia 2021-12-03

Kryterium 3

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
inne.

4.3.5.) Nazwa kryterium: Doswiadczenie koordynatora
4.3.6.) Waga: 20

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet
lub stosuje rachunek kosztéw cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Tak

4.3.11.) Okreslenie aspektéow spotecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych, etykiet lub
rachunku kosztow cyklu zycia w odniesieniu do kryteriéw oceny ofert:

zgodnie z art. 242 ust. 2 ustawy - aspekty spoteczne

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Tak

5.2.) Fakultatywne podstawy wykluczenia:
Art. 109 ust. 1 pkt 4
Art. 109 ust. 1 pkt 5
Art. 109 ust. 1 pkt 7
Art. 109 ust. 1 pkt 8
Art. 109 ust. 1 pkt 9

Art. 109 ust. 1 pkt 10
5.3.) Warunki udzialu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkoéw udzialu w postepowaniu.

1. O udzielenie zamowienia mogq ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: Zamawiajgcy nie stawia warunku

W powyzszym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw: Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym
zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze

w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie wykonat co najmniej 5 ustug,

z ktorych kazda:

a) planowana byta dla co najmniej 45 uczestnikdw* oraz

b) polegata co najmniej na zapewnieniu sali konferencyjnej, wyzywienia, zakwaterowania
uczestnikéw (fgcznie)*™.

* chodzi o ogdlng planowana/przewidywang liczbe uczestnikdw przez zamawiajgcego ustuge
(zgodnie z programem/ agendg merytoryczna/ opisem przedmiotu zamowienia), a nie o liczbe
0s0b de facto korzystajgcych z poszczegolnych sktadowych ustugi, tj. np. noclegoéw czy
cateringu,
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** zgodnie z programem/ agendg merytoryczng/ opisem wydarzenia.
5.5.) Zamawiajacy wymaga ztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.6.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu:
W celu wykazania braku podstaw wykluczenia, okreslonych w rozdziale VIl pkt 2, Wykonawcy
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia muszg wraz z ofertg ztozy¢ nastepujgce dokumenty: 8.1
aktualne na dzien sktadania ofert odwiadczenie o spetnianiu warunkoéw udziatu i niepodleganiu
wykluczeniu z postepowania w zakresie wskazanym odpowiednio w Zataczniku nr 3 do SWZ.
Informacje zawarte w oswiadczeniu bedg stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca spetnia
warunki udziatu i nie podlega wykluczeniu z postepowania. 8.2 W przypadku wspdlnego ubiegania sie
0 zamowienie przez Wykonawcow oswiadczenie, o ktérym mowa w rozdziale VII pkt 8.1 SWZ sktada
kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie. Oswiadczenie to potwierdza brak
podstaw wykluczenia z postepowania. Szczegoty w rozdziale XV SWZ.

5.7.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkéw
udzialu w postepowaniu: Zamawiajgcy wzywa wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona,
do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych
Srodkow dowodowych, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

10. Podmiotowe srodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmuja:

wykaz ustug wykonanych a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagtych réwniez wykonywanych,
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnoéci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania, podmiotow
na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane oraz zatgczeniem dowodow
okreslajacych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o
ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
zostaty wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli
wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw —
oswiadczenie wykonawcy; w przypadku swiadczen powtarzajacych sie lub ciagtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy (wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 5 do SWZ).

11. UWAGA: Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci
lub sytuacje podmiotdéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w
danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby.

5.8.) Wykaz przedmiotowych srodkéw dowodowych:
nie dotyczy

5.9.) Zamawiajacy przewiduje uzupetnienie przedmiotowych srodkéw dowodowych: Nie

5.11.) Wykaz innych wymaganych oswiadczen lub dokumentéw:
nie dotyczy

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie

6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczng: Nie

6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.6.) Wymagania dotyczace sktadania oferty przez wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia:

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktoérzy zgodnie z art. 57 ustawy PZP
nie podlegaja wykluczeniu i spetniajg warunki udziatu w postepowaniu. Na potwierdzenie
spetnienia ww. warunku Wykonawcy przedtozg oswiadczenie wymienione w rozdziale VIl pkt
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8.1SWZ. W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcéw ubiegajagcych sie wspolnie o
wykonanie zaméwienia warunek okreslony w rozdziale VIl pkt. 2 SWZ musi zosta¢ spetniony
przez kazdego z Wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia. Ocena
spetnienia ww. warunkoéw odbywac sie bedzie metodg spetnia/nie spetnia. Z tresci zatgczonych
dokumentéw i odwiadczen musi wynikac jednoznacznie, iz Wykonawca spetnia wyzej
wymienione warunki. Niespetnienie warunku okreslonego w rozdziale VII pkt 2 niniejszej SWZ
skutkowac bedzie odrzuceniem Wykonawcy w postepowaniu. W celu wykazania braku podstaw
wykluczenia, okreslonych w rozdziale VIl pkt 2, Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia muszg wraz z ofertg ztozy¢ nastepujgce dokumenty:8.1 aktualne na dzien skfadania
ofert oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu i niepodleganiu wykluczeniu z postepowania
w zakresie wskazanym odpowiednio w Zatgczniku nr 3 do SWZ. Informacje zawarte w
osSwiadczeniu bedg stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu i
nie podlega wykluczeniu z postepowania.8.2 W przypadku wspolnego ubiegania sie o
zamoéwienie przez Wykonawcow oswiadczenie, o ktorym mowa w rozdziale VIl pkt 8.1 SWZ
sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie. Oswiadczenie to
potwierdza brak podstaw wykluczenia z postepowania. 14. Do oferty nalezy dotaczy¢: Wstepne
oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania - wzor oswiadczenia o
spetnieniu warunkdéw udziatu i niepodleganiu wykluczeniu z postepowania stanowi Zatgcznik nr 3
do SWZ. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez WWykonawcow,
oswiadczenie o spetnieniu warunkoéw udziatu i niepoleganiu wykluczeniu z postepowania skfada
kazdy z Wykonawcow (podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem
zaufanym lub podpisem osobistym).14.5 Oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy
PZP — w przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie — do wykorzystania
wzér, stanowigcy Zatgcznik nr 7 (podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
profilem zaufanym lub podpisem osobistym).15. Oferte, oswiadczenia zaleca sie sporzadzi¢ na
drukach stanowigcych zatgczniki do SWZ. Oferta oraz oswiadczenie o spetnieniu warunkow
udziatu i niepodleganiu wykluczeniu oraz oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy
PZP muszg by¢ ztozone w oryginale.16. Petnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w
oryginale w takiej samej formie, jak sktadana oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym). Dopuszcza sie takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu) (......)17.
Wykonawcy ubiegajacy sie wspolnie o udzielenie zamowienia (np. spotki cywilne, konsorcja),
zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy PZP, zobowigzani sg ustanowi¢ petnomocnika. Z tresci
petnomocnictwa winno jednoznacznie wynika¢ prawo petnomocnika do reprezentowania
Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w imieniu Wykonawcy.
Dokument ten winien by¢ podpisany przez osobe/osoby uprawniong(-e) do jego udzielenia tj.
zgodnie z forma reprezentacji kazdego z Wykonawcow (podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym). W przypadku wspolnikéw spoétki
cywilnej dopuszczalne jest przedtozenie umowy spotki cywilnej, z ktorej wynika zakres i sposob
prezentacji, a w przypadku konsorcjum przedtozenie umowy konsorcjum. Doprecyzowanie w
rozdziale VIl i XIl SWZ.

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére
zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamoéwienia nie zostaly przyznane:
Nie

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:
1. Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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2. Dziatajgc na podstawie przepisu art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.) Zamawiajacy przewiduje mozliwosé
zmiany umowy w zakresie dotyczgcym warunkow wykonywania ustugi, wynagrodzenia i
termindw czgstkowych okreslonych umowa, terminu wykonania umowy, nie dtuzej niz o 2
miesigce (z zastrzezeniem pkt 4) okreslonych umowg w przypadku:

1) wystgpienia sity wyzszej;

2) zmiany przepiséw krajowych w sposdb majacy bezposredni wptyw na realizacje umowy;

3) w przypadku niewykorzystania maksymalnej warto$ci wynagrodzenia okreslonego w §2 ust.
1;

4) niemozliwosci przeprowadzenia umowy z powodu wirusa SARS-CoV-2 i wywotanej nim
choroby COVID-19 o czas niezbedny do realizacji umowy — umowa w zakresie terminu moze
zostac wydtuzona o czas, w ktérym choroba COVID-19 miata wptyw na nalezyte wykonanie
umowy.

3. Zmiany, o ktérych mowa umowy w ust. 2 nie mogg powodowac zmiany charakteru przedmiotu
umowy przez zastgpienie dotychczasowego przedmiotu umowy innym lub przez catkowitg
zmiane rodzaju zamodwienia.

4. Warunkiem wprowadzenia zmian jest zaistnienie okolicznosci opisanych w ust. 2, ich
bezposredni wptyw na realizacje oraz wystgpienie strony powotujgcej sie na warunek z
pisemnym wnioskiem o dokonanie zmiany.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢é zmiany umowy w szczegdlnosSci:

1) w przypadku niewykorzystania kwoty wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust. 1 w terminie
okreslonym w § 3 poprzez przedtuzenie terminu obowigzywania umowy do dnia catkowitego
wykorzystania kwoty wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust. 1 nie dtuzej niz kolejne 12 miesiecy;
2) w przypadku zmiany przepisow prawa majgcych wptyw na mozliwosc realizacji ustug objetych
Przedmiotem umowy, poprzez dostosowanie umowy do obowigzkdéw wynikajacych z przepiséw
prawa.

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, Srodowiskowe, innowacyjne lub etykiety
zwigzane z realizacja zamoéwienia: Tak

7.6.) Zamawiajacy przewiduje nastepujace wymagania zwigzane z realizacjag zamoéwienia:

obejmujgce, zgodnie z art. 96 ustawy: - aspekty spoteczne

| SEKCJA VIl - PROCEDURA

8.1.) Termin sktadania ofert: 2021-12-13 10:00

8.2.) Miejsce sktadania ofert: WWykonawca sktada oferte za posrednictwem miniPortalu
8.3.) Termin otwarcia ofert: 2021-12-13 11:00

8.4.) Termin zwigzania oferta: do 2022-01-11

| SEKCJA IX — POZOSTALE INFORMACJE

Ocena kryteriow nr2i 3 :

2. Aspekty spoteczne:

+ Za zatrudnienie od momentu przekazania przez Zamawiajgcego kazdorazowo zlecenia
organizacji danego spotkania w ramach zamdwienia 1 osoby z grupy spotecznie
marginalizowanej ( osoby niepetnosprawnej, w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 573 z pézn. zm.) lub 1 osoby bezrobotnej w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2021 r. poz. 1100 z p6zn. zm.) lub 1
osoby do 30. roku zycia lub po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajgcych status osoby
poszukujacej pracy, bez zatrudnienia) w wymiarze 1/4 etatu -Wykonawca otrzyma 10 pkt.
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* W przypadku braku zatrudnienia co najmniej jednej osoby spetniajgce opisane powyzej
kryterium Wykonawca otrzyma 0 pkt.

3. Doswiadczenie koordynatora - 20%

Doswiadczenie, co najmniej 1 koordynatora wyznaczonego do realizacji zamodwienia,

w realizacji ustug polegajacych na zorganizowaniu konferencji/ spotkania/ szkolenia/ kongresu
dla grupy minimum 40 oséb* w formie stacjonarnej lub online — w ramach niniejszego kryterium
Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0-20,

w nastepujacy sposob:

» Organizacja 8 i wiecej konferencji/spotkan/szkolen/kongresow tacznie — 20 pkt.

» Organizacja 4-7 konferenciji/spotkan/szkolen/kongresow tacznie —10 pkt.

* Organizacja 0-3 konferencji/spotkan/szkolen/kongresow tgcznie — 0 pkt.

Nalezy w formularzu ofertowym wskazac¢ imie i nazwisko koordynatora i przedstawi¢
doswiadczenie, zgodnie z tabels.
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	3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy
	3.14.) Języki, w jakich mogą być sporządzane dokumenty składane w postępowaniu:

	SEKCJA IV – PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	4.1.1.) Przed wszczęciem postępowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie
	4.1.2.) Numer referencyjny: WA.263.43.2021.BS
	4.1.3.) Rodzaj zamówienia: Usługi
	4.1.4.) Zamawiający udziela zamówienia w częściach, z których każda stanowi przedmiot odrębnego postępowania: Nie
	4.1.5.) Wartość zamówienia: 404000 PLN
	4.1.8.) Możliwe jest składanie ofert częściowych: Nie
	4.1.13.) Zamawiający uwzględnia aspekty społeczne, środowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zamówienia: Nie
	4.2. Informacje szczegółowe odnoszące się do przedmiotu zamówienia:
	4.2.2.) Krótki opis przedmiotu zamówienia
	4.2.6.) Główny kod CPV: 79952000-2 - Usługi w zakresie organizacji imprez
	4.2.8.) Zamówienie obejmuje opcje: Nie
	4.2.10.) Okres realizacji zamówienia albo umowy ramowej: 12 miesiące
	4.2.11.) Zamawiający przewiduje wznowienia: Nie
	4.2.13.) Zamawiający przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamówień na podobne usługi lub roboty budowlane: Nie
	4.3.) Kryteria oceny ofert
	4.3.1.) Sposób oceny ofert: 1. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą liczbą punktów. 2. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający wybiera spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, zamawiający wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w art. 248 ust. 2, zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę lub koszt. 3. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym w SWZ. 4. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższa oceną, do wyrażenia, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty. 5. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 4, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiający zwraca sią o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba ze zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania. 6. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie będą podlegały odrzuceniu.
	4.3.2.) Sposób określania wagi kryteriów oceny ofert: Punktowo
	4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakościowe
	Kryterium 1
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena
	4.3.6.) Waga: 70
	Kryterium 2
	4.3.4.) Rodzaj kryterium:
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Aspekty społeczne
	4.3.6.) Waga: 10
	Kryterium 3
	4.3.4.) Rodzaj kryterium:
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Doświadczenie koordynatora
	4.3.6.) Waga: 20
	4.3.10.) Zamawiający określa aspekty społeczne, środowiskowe lub innowacyjne, żąda etykiet lub stosuje rachunek kosztów cyklu życia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Tak
	4.3.11.) Określenie aspektów społecznych, środowiskowych lub innowacyjnych, etykiet lub rachunku kosztów cyklu życia w odniesieniu do kryteriów oceny ofert:

	SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCÓW
	5.1.) Zamawiający przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Tak
	5.2.) Fakultatywne podstawy wykluczenia:
	5.3.) Warunki udziału w postępowaniu: Tak
	5.4.) Nazwa i opis warunków udziału w postępowaniu.
	5.5.) Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia, o którym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak
	5.6.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: W celu wykazania braku podstaw wykluczenia, określonych w rozdziale VII pkt 2, Wykonawcy ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą wraz z ofertą złożyć następujące dokumenty: 8.1 aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o spełnianiu warunków udziału i niepodleganiu wykluczeniu z postępowania w zakresie wskazanym odpowiednio w Załączniku nr 3 do SWZ. Informacje zawarte w oświadczeniu będą stanowić wstępne potwierdzenie, że Wykonawca spełnia warunki udziału i nie podlega wykluczeniu z postępowania. 8.2 W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenie, o którym mowa w rozdziale VII pkt 8.1 SWZ składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenie to potwierdza brak podstaw wykluczenia z postępowania. Szczegóły w rozdziale XV SWZ.
	5.7.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu: Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych.  10. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmują:  wykaz usług wykonanych a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania, podmiotów na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane oraz załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy (wg wzoru określonego w załączniku nr 5 do SWZ ). 11. UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.
	5.8.) Wykaz przedmiotowych środków dowodowych:
	5.9.) Zamawiający przewiduje uzupełnienie przedmiotowych środków dowodowych: Nie
	5.11.) Wykaz innych wymaganych oświadczeń lub dokumentów:

	SEKCJA VI - WARUNKI ZAMÓWIENIA
	6.1.) Zamawiający wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie
	6.3.) Zamawiający przewiduje aukcję elektroniczną: Nie
	6.4.) Zamawiający wymaga wadium: Nie
	6.5.) Zamawiający wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy: Nie
	6.6.) Wymagania dotyczące składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:
	6.7.) Zamawiający przewiduje unieważnienie postępowania, jeśli środki publiczne, które zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia nie zostały przyznane: Nie

	SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
	7.1.) Zamawiający przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
	7.3.) Zamawiający przewiduje zmiany umowy: Tak
	7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:
	7.5.) Zamawiający uwzględnił aspekty społeczne, środowiskowe, innowacyjne lub etykiety związane z realizacją zamówienia: Tak
	7.6.) Zamawiający przewiduje następujące wymagania związane z realizacją zamówienia:

	SEKCJA VIII – PROCEDURA
	8.1.) Termin składania ofert: 2021-12-13 10:00
	8.2.) Miejsce składania ofert: Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem miniPortalu
	8.3.) Termin otwarcia ofert: 2021-12-13 11:00
	8.4.) Termin związania ofertą: do 2022-01-11

	SEKCJA IX – POZOSTAŁE INFORMACJE


