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Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w Programie Wspoétpracy INTERREG
Polska — Saksonia 2014-2020
1. Forma przygotowania i ztozenia wniosku

Whiosek o dofinansowanie w Programie Wspétpracy INTERREG Polska — Saksonia 2014-2020 nalezy
ztozy¢é w generatorze wnioskéw. Ponizej przedstawiamy krétkie wprowadzenie, ktére pomoze sie
Panstwu zorientowa¢ w podstawowych zagadnieniach dotyczacych pracy w generatorze wnioskéw
takich jak: dostep do generatora, wspottworzenie wniosku z partnerem projektu, wypetnianie
i sktadanie wniosku.

Jak uzyska¢ dostep do generatora wnioskow?
Dostep do generatora mogg uzyskac Paristwo na dwa sposoby:

1. Skorzystac z linku zamieszczonego w ogtoszeniu o naborze na stronie www.plsn.eu
2. W pasek wyszukiwarki nalezy wpisa¢ adres: http://generator.plsn.eu/plsn.

Nastepnie, poprzez wprowadzenie odpowiednich danych, prosze zatozyé w systemie jedno konto dla
kazdego partnera projektu, uzywajgc przycisku ,,Nowy uzytkownik”.

Ustanowione przez Panstwa hasto musi posiada¢ co najmniej 8 znakéw, w tym co najmniej jedna
cyfre, co najmniej jedna wielka litere i co najmniej jeden znak specjalny.

Po zatozeniu konta otrzymajg Panstwo link aktywacyjny. Skorzystanie z niego umozliwi Panstwu
petne korzystanie z konta.

Jak utworzy¢ wniosek?

Nalezy wejs¢ w zaktadke nabory, nastepnie z listy rozwijanej wybra¢ nabory aktualne. Z listy
aktualnych naboréw prosze wybraé nabdr, w ramach ktérego chcg Panstwo ztozyé wniosek, uzywajac
przycisku szczegdty. Formularz wniosku otworzg Panstwo uzywajgc funkcji utwdérz wniosek.

Jak zaprosi¢ partnerow projektu do pracy nad wnioskiem?

Do wspottworzenia wniosku bedg mogli Panstwo jako Partner Wiodacy zaprosi¢ pozostatych
partnerow projektu.

Po kliknieciu na Panstwa wniosek prosze wybra¢é w menu z lewej strony zaktadke ,Partnerzy
projektu”. W zaktadkach innych niz P1, zarezerwowanej dla Partnera Wiodacego (P2, P3 i ew.
nastepnych, po dodaniu kolejnych partneréw) dostepny jest przycisk ,Zapro$ do wspotpracy
uzytkownika”. Po otwarciu okna nalezy odszukaé¢ uzytkownika, czyli konto zatozone dla danego
partnera projektu.

Jak wypetni¢ wniosek o dofinansowanie?
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Informacje, ktére pomogg Panstwu wypetni¢ wniosek pod katem merytorycznym oraz technicznym
znajdg Panstwo w generatorze wnioskéw w podpowiedziach oznaczonych znakiem ,?”.Lista
zatacznikdw do wniosku o dofinansowanie stanowi zatgcznik nr 1 do Instrukcji wypetniania wniosku o
dofinansowanie.

Przed finalizacjg wniosku mogg Panstwo sprawdzi¢, czy wszystkie niezbedne pola zostaty prawidtowo
wypetnione i czy informacje finansowe zawarte we wniosku sg ze sobg spéjne. W tym celu nalezy
skorzystaé z funkcji ,, waliduj wniosek”. Jesli niezbedne bedg poprawki i/lub uzupetnienia, system
wyswietli komunikat o miejscach, ktére wymagajg uzupetnienia lub korekty. Stosowne czesci wniosku
zostang w menu z lewej strony zaznaczone kolorem czerwonym, a w poszczegélnych zaktadkach
wiasciwe pola bedg zaznaczone czerwong ramka.

W trakcie pracy nad wnioskiem oraz po jego finalizacji, mogg Panstwo skorzystaé z podgladu wniosku
w wersji PDF. W tym celu nalezy skorzystaé z funkcji: ,generuj PDF”. Na podgladzie wniosku i jego
wydruku znajdzie sie adnotacja ,wydruk testowy”. Natomiast po przestaniu wniosku do WS za
pomocg funkcji ,,Ztozenie wniosku — wystanie do WS PL-SN”, dokument PDF bedzie sie generowat z
unikalng sumga kontrolng, bez adnotacji ,,wydruk testowy”.

Whiosek w generatorze powinien zostaé wypetniony w jezyku polskim i niemieckim. Nalezy zapewnic
spojnosc obu wersji jezykowych poprzez korekte i weryfikacje ttumaczenia przed ztozeniem wniosku.

Jak ztozy¢ wniosek w WS?

Po zakonczeniu przygotowania wniosku oraz dotgczeniu niezbednych zatacznikdw nalezy wybrac
przycisk ,Ztozenie wniosku — wystanie do WS PL-SN”. Data wystania wniosku w generatorze jest datg
jego ztozenia w WS. System wygeneruje potwierdzenie finalizacji wniosku o dofinansowanie (data
finalizacji w systemie jest tozsama z datg ztozenia wniosku).

Uwaga! System uniemozliwi ztozenie wniosku po uptywie terminu zakoriczenia naboru.

Prosze zwrdcié uwage, ze w informacji dotyczacej naboru wskazana jest takie godzina jego
zakonczenia (16.15).

Prosimy Panstwa o sygnalizowanie i natychmiastowe przesytanie do nas na adres kontakt@plsn.eu

wszelkich kwestii technicznych dotyczacych pracy w generatorze — bedziemy sie starali na biezgco na
nie odpowiadac.

2. Informacje dotyczace wypetniania poszczegdlnych czesci wniosku o dofinansowanie

Formularz wniosku

o dofinansowanie Sposéb wypetnienia

Nr pola Nazwa pola
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Formularz wniosku
o dofinansowanie

Nr pola Nazwa pola

Sposob wypetnienia

Metryka wniosku o dofinansowanie

Numer wniosku o
dofinansowanie

Symbol naboru

Pola wypetniajg sie automatycznie.

Tytut projektu
1. Podstawowe informacje o projekcie
1.1 Tytut/ nazwa | Nazwij swdj projekt tak aby tytut nawigzywat do celu projektu i umozliwit
projektu nam identyfikacje zasadniczego przedmiotu projektu.
1.2 0s priorytetowa | Pole wypetnia sie automatycznie.

programu

1.3

Partner Wiodgcy -
whnioskodawca
(PW)

Pole wypetnia sie automatycznie na podstawie informacji podanych w pkt.
2 (Partnerzy projektu). Informacje na temat kwalifikowalnosci partneréw
znajdziesz w rozdziale 11.1 Podrecznika Programu.

1.4

Pozostali partnerzy
projektu

Pole wypetnia sie automatycznie na podstawie informacji podanych w pkt.
2 (Partnerzy projektu). Partnerom projektu zostajg przypisane kolejne
numery (P2, P3, itd.) — pod tymi symbolami prezentowane sg informacje
dotyczace poszczegdlnych partneréw w dalszej czesSci wniosku o
dofinansowanie.

1.5

Okres realizacji
projektu

Termin rozpoczecia projektu

Pamietaj, ze realizacje projektu mozesz rozpoczac nie wczesniej niz dzien
po ztozeniu wniosku o dofinansowanie oraz co do zasady nie pdzniej niz w
dniu podpisania umowy o dofinansowanie. Dniem ztozenia wniosku jest
data jego wptywu do Wspdlnego Sekretariatu.

Termin zakoriczenia projektu

Pamietaj, ze do tego dnia musisz zrealizowa¢ wszystkie dziatania
merytoryczne w projekcie oraz dokonaé wszystkich ptatnosci. Data ta jest
datg koncowa okresu kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie.

Czas trwania projektu (liczba miesiecy - wypetnia sie automatycznie)
Maksymalny okres realizacji projektu wynosi co do zasady 36 miesiecy.

Termin ztozenia koricowego wniosku o ptatnosé

Zaplanuj date ztozenia koncowego wniosku o ptatnos¢ w oparciu o
regulacje rozdziatu 1X.4.3 Podrecznika Programu (Raportowanie na koniec
realizacji projektu).

1.6

Miejsce  realizacji
projektu

Pole wypetnia sie automatycznie na podstawie informacji podanych w
czesci 3.5.

Typ obszaru realizacji dziatar na obszarze wsparcia

Zaznacz czy dziatania bedg realizowane w obrebie matych obszaréw
miejskich, czy obszaréw wiejskich.

1.7

Zadania

Tabela wypetnia sie automatycznie na podstawie informacji podanych w
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Formularz wniosku
o dofinansowanie

Sposob wypetnienia

Nr pola Nazwa pola
przewidziane w | punkcie 3.1 wniosku o dofinansowanie — Logika projektu.
projekcie
1.8 Ramowy plan | Tabela wypetnia sie automatycznie na podstawie informacji podanych w
finansowania czesci 3 wniosku o dofinansowanie.
projektu
2. Partnerzy projektu
2.1 Partner Wiodacy (P1), 2.2 Pozostali partnerzy projektu (P2, P3 etc.)
2.1.1, Podstawowe Jesli Twoja instytucja jest partnerem innego projektu zatwierdzonego przez
2.2.1 informacje Komitet Monitorujgcy do dofinansowania, mozesz skorzystaé z funkcji

LPobierz dane ze stownika beneficientow”. W _polu wyszukiwania nalezy
wpisaé NIP / numer identyfikacyjny i wybraé odpowiednig pozycje.
Automatycznie wypetnione zostang pola dotyczgce nazwy i adresu oraz
numeru NIP / numeru identyfikacyjnego.

Nazwa - wpisz petng nazwe swojej instytucji. Rozwin skréty (np. sp. z 0.0. —
spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig).

Wybierz forme prawng z listy rozwijanej. W przypadku watpliwosci
skontaktuj sie ze Wspdlnym Sekretariatem.

Wybierz forme wtasnosci z listy rozwijanej na podstawie procentowego
udziatu wtasnosci (wybierz podmiot dominujacy / nadrzedny).

W polu ,kraj” wybierz kraj siedziby partnera.

Whpisz Kod pocztowy w formacie XX-XXX (polscy partnerzy wiodacy). Jezeli
jestes partnerem z innego kraju niz Polska wpisz kod zgodnie z zasadami
obowigzujgcymi w Twoim panstwie.

Miejscowos¢ — skorzystaj z funkcji ,Wybierz”, po czym wpisz pierwsze litery
miejscowosci, w ktdérej partner projektu ma swojg siedzibe. System
podpowie Ci nazwe szukanej miejscowosci. Jezeli jestes partnerem z innego
kraju niz Polska wpisz w polu tekstowym nazwe miejscowosci.

Ulica, nr budynku, nr lokalu — Z listy rozwijanej wybierz nazwe ulicy. Jezeli
jeste$ partnerem z innego kraju niz Polska wpisz w polu tekstowym nazwe
ulicy. Jezeli w adresie nie ma numeru lokalu, pozostaw pole puste.

REGON - dotyczy wytgcznie polskich partneréw projektu.

NIP — wpisz numer identyfikacji podatkowej NIP dla polskich partneréw —,
dla partneréw z siedzibg w Saksonii lub innym kraju wpisz niepowtarzalny
identyfikator — np. numer rejestrowy, numer podatkowy.

Mozliwo$¢é odzyskania VAT

Wybierz odpowiednia opcje z listy rozwijanej. Wiecej informacji na temat
kwalifikowalno$ci VAT znajdziesz w rozdziale VIII.1.6.3 Podatek od towardéw
i ustug oraz inne podatki i optaty w Podreczniku Programu. Pamietaj, ze jesli
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Formularz wniosku
o dofinansowanie

Nr pola Nazwa pola

Sposob wypetnienia

w Twoim przypadku VAT jest niekwalifikowalny, w punkcie 3.5 w kolumnie
,wydatki ogétem” powinienes podac¢ wartos¢ wydatku z uwzglednieniem
VAT, a w kolumnie ,,wydatki kwalifikowalne” — wartos¢ netto.

Telefon kontaktowy, fax
Wopisz numer telefonu i faxu w formacie +00 000000000 — max 15 znakow.

Adres e-mail
Wohpisz adres w formacie poczty elektronicznej: xxx@xxx.xx.

Strona www whnioskodawcy
Podaj adres strony internetowej wnioskodawcy — jesli wnioskodawca
posiada strone internetowa.

Uzasadnienie uczestnictwa partnera w projekcie

Opisz w jaki sposob doswiadczenie i kompetencje Partnera Wiodacego
uzasadniajg jego udziat w projekcie. Wskaz najwazniejsze z punktu
widzenia przedmiotu projektu doswiadczenia w realizacji projektow
miedzynarodowych, w tym wspotfinansowanych ze srodkéw UE). Wiecej
informacji na ten temat znajdziesz w rozdziale IV.1.6 Podrecznika Programu

Whioskowana stopa dofinansowania dla partnera
Wpisz % dofinansowania EFFR dla partnera w projekcie. Pamietaj, ze
maksymalna stopa dofinansowania wynosi 85% wydatkéw kwalifikowanych.

2.1.2 Osoby uprawnione
reprezentujgce
whnioskodawce

Wopisz dane osoby reprezentujacej wnioskodawce (Partnera Wiodacego) i
zaznacz na liscie zakres jej uprawnien.

2.3 Kryteria wspotpracy
transgranicznej

Wskaz, ktore kryteria wspotpracy transgranicznej spetnia projekt oraz opisz
sposab ich spetnienia (patrz rozdziat IV.1.1 Podrecznika Programul).

Wspdlne przygotowanie

Opisz konkretnie wszystkie wspdlnie podejmowane przedsiewziecia |,
prowadzace do wspdlnego przygotowania wniosku, np. liczbe, terminy
tematyke i rezultaty spotkan, kontakty mailowe i telefoniczne lub wspélnie
przeprowadzone badania. Unikaj ogdlnych stwierdzen w stylu ,Partnerzy
wspdlinie przygotowali wniosek, uzgadniali jego cele i podziat zadan” lub
,Wspdtpraca partnerow ma dtugq historie, rozpoczeta sie w 1996 r.”

Wspdlna realizacja

Opisz podziat rél i dziatan pomiedzy partnerami. Przedstaw w jakim zakresie
poszczegdlni partnerzy przyczyniajg sie do realizacji poszczegdlnych zadan
w projekcie — jakie sg ich zasadnicze zadania i kompetencje

w realizacji projektu, co do niego wnoszg. Wazne jest aby pokaza¢ w jaki
sposdb partnerzy projektu uzupetniajg sie wzajemnie pod katem swoich
kompetencji i zasobéw. Unikaj ogdlnych stwierdzen w stylu ,Wszystkie
zadania bedq realizowane przez partneréow wspdlnie”.
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Formularz wniosku
o dofinansowanie

Nr pola

Nazwa pola

Sposob wypetnienia

Wspdlny personel

Zastandw sie jaki bedzie najbardziej optymalny podziat pracy w ramach
wspolnej realizacji projektu i dlaczego?

Czy partnerzy powotali (planujg powotac) wspdlny zespdt projektowy? Czy
sktad zespotu zapewnia wilasciwg reprezentacje partneréw? Wskaz
planowany sposdb komunikacji, proces podejmowania kluczowych decyzji.
Unikaj ogdlnych stwierdzen w stylu ,,Dla realizacji celow projektu zostang
wspdlnie uzyte zaplecza kadrowe wnioskodawcy i partnera.”

Wspdlne finansowanie

Opisz udziat finansowy poszczegdlnych partneréw w budzecie projektu i
wyjasnij zaplanowany podziat budzetu pomiedzy partneréw. Wskaz czy
wktad finansowy poszczegdlnych partnerdw jest proporcjonalny do dziatan,
za ktore sg odpowiedzialni? Odpowiedz na pytanie czy budzet jest
zrobwnowazony a jezeli wystepuje duza dysproporcja w wydatkach
pomiedzy partnerami — czy jest ona uzasadniona wspdlnym interesem
partneréw i celami projektu?

Unikaj ogdlnych stwierdzen w stylu , Projekt bedzie finansowany wspdlnie
przez wnioskodawce i partnera projektu.”

3. Opis projektu

3.1

Logika projektu -

cele, zadania,
dziatania, produkty,
rezultaty i
wskazniki

(zob. rozdziat V.1
Podrecznika
Programu)

Cel ogdlny projektu

Okresl cel ogdlny projektu. Pokaz przy tym, co planujesz osiggnac realizujgc
projekt. Pamietaj, ze cel ogdlny powinien by¢ zgodny z celem szczegétowym
wybranej osi priorytetowej i przyczynia¢ sie do osiggniecia rezultatéw
Programu.

Cele szczegdtowe projektu

Sformutuj maksymalnie 3 cele szczegdtowe projektu. Pamietaj, ze powinny
one by¢ zgodne z celem ogdlnym projektu i powigzane z produktami
projektu.

Rezultaty projektu
Opisz jakie bezposrednie korzysci przyniesie projekt dla obszaru wsparcia z
wykorzystaniem produktow projektu.

Zadanie

Nazwij maksymalnie 5 zadan (grup dziatan), ktére zaplanowates w
projekcie.

Na podstawie podanych informacji powstanie lista wyboru wykorzystywana
w czesci 3.5 wniosku.

Dziatanie

W ramach kazdego zadania zaplanuj dziatania, czyli przedsiewziecia tego
samego rodzaju, ktére doprowadzg do osiggniecia produktow. Przyktad:
Dziatanie 1: Organizacja konferencji inaugurujacej projekt — Liczba dziatan
(= liczba konferencji) — 1

Na podstawie podanych informacji powstanie lista dziatarh wykorzystywana
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Formularz wniosku
o dofinansowanie

Nr pola

Nazwa pola

Sposob wypetnienia

w czesci 3.5 wniosku.

Grupy docelowe
Okresl mozliwie precyzyjnie grupy docelowe, do ktorych kierujesz dziatania

w projekcie oraz opisz kto bedzie uzytkownikiem rezultatéw projektu.
Uwzglednij osoby z niepetnosprawnosciami oraz ich potrzeby. Sprecyzuj
mozliwie doktadnie obszar geograficzny, ktéry grupy docelowe zamieszkuja,
wskaz wykonywany przez nie zawdd lub w przypadku szkét — poziom
nauczania. Unikaj ogdlnych stwierdzen w stylu: ,Grupq docelowg projektu
sq mieszkaricy obszaru wsparcia”.

Produkty
Nazwij produkty, ktére osiggniesz dzieki realizacji dziatari. Moga to by¢ na

przyktad: zrealizowane imprezy kulturalne, utworzone szlaki turystyczne,
opracowane ekspertyzy, oceny, analizy, koncepcje, studia etc.

Projektowe wskazniki produktu

Wskazniki produktu mierzg bezposredni, materialny efekt realizacji
projektu. Dobierz do projektu minimum jeden wskaznik dot. przedmiotu
projektu (np. liczba szkolen) oraz minimum jeden wskaznik dot. grupy
docelowej (np. liczba uczestnikow szkolen). Zapoznaj sie z listg wskaznikow,
ktora dotgczona jest do ogtoszenia o naborze wnioskéw na stronie
www.plsn.eu.

Wskaznik
Okresl kazde zadanie minimum jednym wskaznikiem z listy rozwijane;j.

Wartos$¢é docelowa

Podaj warto$¢ docelowg wskaznika, jakg planujesz osiggng¢ w wyniku
realizacji projektu. Jesli okres realizacji projektu przekracza 12 miesiecy,
musisz takze podac wartosci posrednie wskaznikdw na koniec kazdego roku
kalendarzowego poprzedzajgcego zakonczenie projektu.

W dalszej czesci wniosku o dofinansowanie — w czesci 3.5 Plan dziatan,
poszczegdlne wskazniki i/lub wartosci docelowe wybranych wskaznikow
bedg musiaty zostaé przypisane poszczegdlnym partnerom projektu, ktorzy
beda odpowiadac za ich osiggniecie.

Wartosci posrednie

Jesli okres realizacji projektu przekracza 12 miesiecy, musisz takze podaé
wartosci posrednie wskaznikow na koniec kazdego roku kalendarzowego
poprzedzajgcego zakonczenie projektu.

Powigzanie z wskaznika z dziataniami/produktami oraz politykami
horyzontalnymi

Wyjasnij co sie sktada na warto$¢ docelowg wskaznika projektowego (np. 3
warsztaty w dziataniu 3.1 i 2 konferencje w dziataniu 3.3 lub np. koncepcja
wypracowana w ramach dziatania 4.1.)
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Formularz wniosku
o dofinansowanie

Nr pola Nazwa pola

Sposob wypetnienia

W przypadku wskaznikdw odnoszacych sie do grup docelowych przedstaw
takze przewidywany / zaktadany podziat grupy docelowej na uczestnikéw z
Polski i z Niemiec.

Opisz, w jaki sposéb produkty projektu objete wskaznikami odnoszgcymi sie
do przedmiotu projektu beda dostepne dla oséb z niepetnosprawnosciami
np. zgodne z zasadami uniwersalnego projektowania, WCAG 2.0.

Jesli produkt/produkty projektu objete danym wskaznikiem uwzgledniaja
kwestie zrédwnowazonego rozwoju i réwnosci szans i réwnosci kobiet i
mezczyzn — przedstaw sposéb ich uwzglednienia. Informacje na ten temat
znajdziesz w rozdziale 1.6 Podrecznika Programu (Zasady horyzontalne i
kwestie przekrojowe

Powigzanie ze wskaznikiem programowym

Przelicz wskaznik projektowy odnoszacy sie do przedmiotu projektu na
liczbe przedsiewzie¢ powigzanych ze wskaznikiem programowym w oparciu
o informacje zawarte w liscie wskaznikow produktéw, ktéra znajduje sie na
stronie www.plsn.eu, w zaktadce: Ogtoszenia o naborach. Takze wskazniki
odnoszace sie do grup docelowych nalezy przeliczy¢ na wiasciwy wskaznik
programowy.

Cele szczegdtowe projektu, do ktdrych realizacji przyczynia sie dane zadanie
Wskaz cel/te cele szczegétowe projektu, do realizacji ktorego/ktdrych
przyczynia sie realizacja danego zadania.

3.2 Wktad projektu w
realizacje celdow
Programu
(zob. Rozdziat 1.1
Dokumentu
Programu)

3.2.1 Opis sytuacji wyjSciowej — - diagnoza problemoéw i wyzwan

Opisz problemy, ktére chcesz zmniejszy¢ lub rozwigzaé i/lub potencjaty,
ktore chcesz rozwija¢ na obszarze wsparcia. Postuguj sie w (w miare
mozliwosci) danymi kwantyfikowalnymi, wynikami badan, statystykami,
danymi z wtasnych rejestrow, etc. Pomoze to bardziej jednoznacznie
wskazac, jaka jest skala problemdéw / skala niewykorzystanego potencjatu.

3.2.2 Uzasadnienie realizacji projektu - projekt jako odpowiedZ na
zdiagnozowane potrzeby

Opisz w jaki sposdb i w jakim zakresie dziatania projektu odpowiadajg na
zidentyfikowane potrzeby. Przedstaw w jaki sposdb cele i zadania projektu
przyczynia sie do osiggniecia celu gtdwnego Programu oraz celu
szczegbtowego osi priorytetowe;.

Wskaz czy projekt i jego cele przyczyniajg sie do realizacji takze innych osi
priorytetowych programu, a jezeli tak to uzasadnij w jaki sposéb projekt
realizuje takze cel innej osi.

3.2.3. Jaki jest stopiern nowatorstwa/innowacyjnosci projektu (z punktu
widzenia obszaru wsparcia), na czym ono polega?

Czy i w jakim stopniu projekt dotyczy kwestii, ktore dotychczas nie byty

przedmiotem dziatan wspétpracy transgranicznej?

W jakim stopniu projekt przynosi nowatorskie/innowacyjne rozwigzania,

wiacza grupy docelowe pomijane dotychczas lub bedzie realizowany na

obszarze geograficznym, na ktérym dotychczas nie byty podejmowane
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dziatania w ramach wspétpracy transgranicznej?
Unikaj ogolnych stwierdzen w stylu ,Projekt jest nowatorski/innowacyjny.”
(bez podania uzasadnienia).

33

Tres¢ projektu

Opis projektu
Opis zawarty w tym polu stanowi wizytéwke projektu. Jest to streszczenie

obejmujgce geneze, przebieg (kluczowe elementy) i efekty projektu.

Opisz dlaczego projekt jest potrzebny, jakie sg jego cele, kluczowe elementy
(dziatania), jakie beda jego efekty — produkty i rezultaty. Wskaz na logiczne
powigzanie pomiedzy zdefiniowanymi wyzwaniami/problemami/
potencjatem a celami projektu, zadaniami merytorycznymi i produktami
oraz rezultatami projektu.

3.4

Ryczatty, wktad
niepieniezny,
informacja o
kosztach
przygotowawczych

3.4.1 Wybierz sposéb rozliczania kosztéw personelu. Informacje na ten
temat znajdziesz w rozdziale VIII.1.5 Podrecznika Programu. Jezeli
wybierzesz ryczatt, zaznacz na liscie partneréw projektu (wypetnia
sie automatycznie na podstawie informacji podanych w czesci 2)
partnera, ktorego koszty personelu beda rozliczane na podstawie
ryczattu. Generator uwzgledni u wybranego partnera kwote ryczattu
automatycznie w pkt. 3.5, w polu: wydatki w ramach kategorii
personel.

3.4.2 Zaznacz czy Ty lub partner projektu planujecie wnie$s¢ do projektu

wktad niepieniezny. Informacje na ten temat znajdziesz w rozdziale

VIII.1.6.2 Podrecznika Programu.

Partner

- Przypisz wkfad niepieniezny do partnera

Zadanie

- Przypisz wktad niepieniezny do zadania

Rodzaj wktadu niepienieznego

- Wybierz rodzaj wktadu niepienieznego

Opis wkfadu niepienieznego

- Co jest przedmiotem wktadu niepienieznego?

Metodologia kalkulacji

- Opisz metode kalkulacji wkfadu niepienieznego (wez pod uwage zasady
kwalifikowalnosci wktadow niepienieznych)

Wartosé

- Podaj wartos¢ wktadu niepienieznego

Uzasadnienie (sposéb wykorzystany w_projekcie wkiadu niepienieznie)-
Uzasadnij zastosowanie danego wkfadu niepienieznego w projekcie

Prosimy pamietac, ze wkiad wtasny nalezy réwniez ujg¢ w budzecie

projektu (czes¢ 3.5 wniosku) jako pozycje budzetowa.

3.4.3 Zaznacz czy Ty lub partner projektu planujecie rozliczy¢ koszty
przygotowania projektu. Informacje na ten temat znajdziesz w rozdziale
VIII.L1.6.1 Podrecznika Programu. Jezeli planujesz rozliczy¢é koszty
przygotowania projektu wypetnij ,,Zadanie 0 — Przygotowanie projektu” w
pkt. 3.5 (Plan dziatan — zadania).
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3.4.4 Wskaz czy wszyscy partnerzy zamierzajg uwzglednié ryczatt na koszty
posrednie w budzecie projektu. Informacje na ten temat znajdziesz
w rozdziale VII.1.6.1 Podrecznika Programu (Wydatki biurowe i
administracyjne). W przypadku rozliczania kosztéw posrednich
generator uwzgledni kwote ryczattu automatycznie w ramach
poszczegdlnych zadan w  kategorii ,Wydatki biurowe i
administracyjne” w punkcie 3.5. Jezeli nie wszyscy partnerzy
zamierzajg uwzgledni¢ ryczatt na koszty posrednie, zaznacz opcje
,Nie” i na liscie partneréw wskaz partnera, ktéry rezygnuje z
rozliczania kosztédw posrednich.

3.5

Plan dziatan
zadania

Zadanie ,0”

W ramach kosztéw przygotowawczych mozesz uzyska¢ dofinansowanie na
wydatki z nastepujacych kategorii budzetowych: koszty personelu, koszty
podrozy i zakwaterowania, koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug
zewnetrznych.

Okres ponoszenia kosztéw przygotowawczych rozliczanych w projekcie
Podaj daty ponoszenia kosztow przygotowawczych w formacie rok-miesigc-
dzien.

Partnerzy projektu zaangazowani w realizacje zadania

Zaznacz na liscie partneréw projektu (wypetnia sie automatycznie na
podstawie informacji podanych w czesci 2), partneréw zaangazowanych w
realizacje zadania.

Czy dany partner jest zaangazowany finansowo w realizacje zadania?
Zaznacz czy dany partner jest zaangazowany finansowo w realizacje zadania
jesli tak, rozwinie sie tabela pozycji budzetowych, ktérg nalezy uzupetnic,
analogicznie jak w zadaniu 1 (zob. instrukcja: Zadanie 1).

Zadanie ,1”

Opis zadania

Z listy, ktéra wypetnita sie automatycznie na podstawie informacji podanych
w czesci 3.1 (Logika projektu) wybierz zadanie i opisz na czym bedzie ono
polegato. Przedstaw po kolei jakie dziatania planujesz w zrealizowaé w
ramach zadania i jakie produkty zamierzasz osiggng¢. Uzasadnij dlaczego
planowane w tym zadaniu dziatania sg niezbedne dla realizacji celu
projektu.

Jesli w ramach zadania planujesz dziatania poza obszarem wsparcia, wskaz
jaka wynika z nich korzys¢ i wartos¢ dodana dla obszaru wsparcia. Uzasadnij
szczegbtowo dziatania inwestycyjne, jezeli takie planujesz.

Jezeli w pkt. 3.4.3 zaznaczytes, ze planujesz rozliczy¢ koszty przygotowania
projektu wypetnij ,,Zadanie 0 — Przygotowanie projektu”.

Dobdr i opis grup docelowych
Przedstaw blizszg charakterystyke grup docelowych, do ktérych

adresowane sg dziatania w ramach tego zadania oraz ich produkty: w
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zaleznosci od charakteru tych dziatan i/lub produktéw wskaz ich doktadny
zasieg geograficzny, zakres odpowiedzialnosci (w przypadku pracownikéw),
konkretne grupy zawodowe, jesli ma znaczenie — przedziat wiekowy, ptec¢
itp., zaktadang liczebnos¢ poszczegdlnych grup uczestniczacych w
okreslonych wydarzeniach i inne elementy, ktére pozwolg mozliwie
precyzyjnie zdefiniowa¢ grupy odnoszgce korzysci z realizacji dziatan w
ramach danego zadania. W zaleznosci od charakteru dziatan, wskaz w jaki
sposOb zamierzasz pozyska¢ uczestnikdw projektu. Opisz narzedzia i kanaty
komunikacji, za pomoca ktérych dotrzesz do zaplanowanych grup
docelowych. W przypadku jednych grup docelowych jak np. mtodziez
szkolna najskuteczniejsze mogg sie okaza¢ media spotecznosciowe, a w
przypadku innych np. lokalnych przedsiebiorcow odpowiednim kanatem
moze by¢ np. konferencja czy prezentacja projektu podczas targdw z danej
branzy. Wiecej przydatnych informacji na temat dziatan komunikacyjnych w
projekcie znajdziesz w publikacji: Poradnik beneficjenta w zakresie promociji
projektéw finansowanych w ramach Programu Wspdtpracy INTERREG
Polska — Saksonia 2014-2020, dostepnej na stronie projektu w zaktadce
Dokumenty, lub bezposrednio pod linkiem: www.pl.plsn.eu/documents.

W  przypadku szkolen, warsztatéw, wizyt studyjnych, studiow
podyplomowych, innych form podnoszenia kwalifikacji i/lub wymiany
doswiadczen z ograniczong liczbg miejsc wskaz zasady i kryteria wyboru
uczestnikow..

Partnerzy projektu zaangazowani w realizacje zadania

Z listy, ktéra wypetnita sie automatycznie na podstawie informacji podanych
w czesci 2 (Partnerzy projektu) wybierz partneréw zaangazowanych w
realizacje zadania. Zaleca sie, aby w realizacje kazdego zadania
zaangazowani byli wszyscy partnerzy projektu.

Dziatania w ramach zadania realizowane przez Partnera

Z listy, ktéra wypetnita sie automatycznie na podstawie informacji podanych
w czesci 3.1 (Logika projektu) wybierz dziatania realizowane przez danego
partnera.

Podaj date rozpoczecia dziatan realizowanych przez partnera w _ramach
zadania

Podaj date zakonczenia dziatan realizowanych przez partnera w ramach
zadania.

Miejsce realizacji dziatar partnera w ramach zadania

Wybierz z listy rozwijanej miejsce realizacji dziatan partnera w ramach
zadania na poziomie wojewddztwa, powiatu i gminy. W przypadku dziatan
realizowanych poza obszarem wsparcia wpisz nazwe wojewddztwa oraz
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powiatu zgodnie z klasyfikacja NUTS. Miejscem realizacji dziatan jest np.
miejsce, w ktédrym organizujesz konferencje, realizujesz inwestycje lub
zarzadzasz projektem. Dla okreslenia miejsca realizacji dziatan po stronie
niemieckiej na poziomie powiatu/NUTSII, konieczne jest wybranie na
poziomie Wojewddztwa/NUTS z listy rozwijanej Il: Dresden

Czy dany partner jest zaangazowany finansowo w realizacje zadania?
Zaznacz czy dany partner jest zaangazowany finansowo w realizacje zadania
jesli tak, rozwinie sie tabela pozycji budzetowych, ktérg nalezy uzupetnic.

Wydatki w ramach kategorii personel

e  (Rozliczanie na podstawie ryczattu) Opis wydatku i kwota ryczattu
wypetnia sie automatycznie jezeli w punkcie 3.4.1 zaznaczytes dla
danego partnera rozliczenie kosztéw personelu na podstawie
ryczattu. Koszty personelu wynoszg 20% kosztow bezposrednich
danego partnera. Informacje na ten temat znajdziesz w rozdziale
VIII.1.5 Podrecznika Programu

e (Rozliczanie na podstawie kosztéow rzeczywistych) Przyporzadkuj
koszty  personelu  projektu do  poszczegdlnych  zadan
merytorycznych odpowiednio do szacowanego zaangazowania w
realizacje dziatan na rzecz danego zadania.

W przypadku rozliczania na podstawie kosztéw rzeczywistych rozwinie sie
tabelka pozycji budzetowych, ktéra nalezy wypetnic:

Opis wydatku
Wskaz kluczowe zakresy odpowiedzialnosci (zadania) osdb/etatéw

finansowanych z tej kategorii.

Jednostka

Jezeli zatrudniasz personel projektu na petny etat lub czes¢ etatu zalecamy
zastosowac jako jednostke rozliczeniowg ,etato-miesigc”. W przypadku gdy
rozliczasz sie z pracownikiem na podstawie liczby godzin przepracowanych
na rzecz projektu (zmienne zaangazowanie w projekcie) zalecamy
zastosowanie jako jednostki rozliczeniowej ,roboczogodzine”.

Liczba jednostek
Podaj liczbe ,etato-miesiecy” lub ,roboczogodzin”, w zaleznosci od formy
zaangazowania personelu.

Wartos¢ jednostki
Podaj wydatek w odniesieniu do pojedynczej jednostki rozliczeniowe;j.

Wydatki ogétem
Wpisz wydatki poniesione w ramach realizacji zadania.

Wydatki kwalifikowalne
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Whpisz wydatki poniesione w ramach realizacji zadania, ktére moga by¢
uznane za kwalifikowalne, zgodnie z umowa o dofinansowanie, zasadami
wskazanymi w odpowiednich regulacjach prawa unijnego, obowigzujgcych
regulacjach programowych i wiasciwych regulacjach prawa krajowego.

Procent dofinansowania

Pole wypetnia sie automatycznie na podstawie informacji podanych w
czesci 2 (Partnerzy projektu). Pole jest edytowalne, w zwigzku z czym
mozesz dopasowaé poziom dofinansowania do poszczegdlnego wydatku,
jesli bedzie taka potrzeba.

Dofinansowanie
Pole wypetnia sie automatycznie na podstawie informacji podanych w
czesci 2 (Partnerzy projektu).

Zasada 20%

Zaznacz wydatki na dziatania poza obszarem wsparcia, ktére podlegaja
regule 20%. Informacje na temat dziatan poza obszarem wsparcia znajdziesz
w rozdziale VIII.6 Podrecznika Programu.

Wydatki w ramach kategorii wydatki biurowe i administracyjne

W budzecie kazdego partnera, ktory nie rezygnuje z rozliczania kosztow
posrednich w projekcie (zgodnie z informacjg podang w punkcie 3.4.4)
automatycznie zostang naliczone koszty posrednie. Wynosza one 15%
kosztow personelu projektu. Koszty posrednie nie wystepuja w zadaniu ,,0”
(przygotowanie projektu).

Wydatki w ramach kategorii podréze i zakwaterowanie
Informacje na temat tej kategorii kosztow znajdziesz w rozdziale VIII.1.5
(Kategorie wydatkow kwalifikowalnych) Podrecznika Programu.

Opis wydatku
Opisz wydatek w taki sposdéb, aby dato sie go powigzaé bezposrednio z

dziataniami opisanymi w planie dziatan (Logice projektu). Uwzglednij przy
tym jego czesci sktadowe, w tym np. koszty przejazdow, diety, koszty
noclegow.

Jednostka
Jako jednostke rozliczeniowg mozesz zastosowac np. koszt podrdzy na
osobe lub koszt jednego noclegu itp.

Pola:

- wartos¢ jednostki

- wydatki ogétem;

- wydatki kwalifikowalne;

- procent dofinansowania;

- dofinansowanie;

- zasada 20%

Wypetnij analogicznie jak w kategorii koszty personelu.
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Woydatki w ramach kategorii eksperci zewnetrzni/ustugi zewnetrzne
Informacje na temat tej kategorii kosztéw znajdziesz w rozdziale VIII.1.5
(Kategorie wydatkow kwalifikowalnych) Podrecznika Programu.

Opis wydatku

Opisz wydatek w taki sposdb, aby dato sie go powigza¢ bezposrednio z
dziataniami opisanymi w planie dziatan (Logice projektu) oraz aby umozliwié
ocene zasadnosci wydatku oraz zaplanowanej kwoty. Wskaz jakie czesci
sktadowe zostaty w nim uwzglednione (np. w przypadku organizacji
wydarzenia: catering, wynajem sali itp.).

Jednostka
Okresl jednostke rozliczeniowg odpowiednio do zaplanowanych dziatan, to
moze by¢ np. sztuka, strona, km etc.

e Jezeli planujesz w projekcie wydarzenia cykliczne np. cykl szkolen,
mozesz uwzgledni¢ wszystkie lub niektére pozycje sktadowe
kosztow organizacji tych wydarzed w jednej pozycji budzetowe;j.
Wodwczas jednostka (rozliczeniowa) moze by¢ jedno wydarzenie. Z
opisu tej pozycji powinno wynikaé, ile takich samych wydarzen jest
ujetych w danej pozycji, dla ilu oséb oraz jakie sktadowe s3
uwzglednione w danej pozycji kosztow (nocleg dla x o0sdb,
transport, ttumaczenie, wynajem sali itp.).

e Mozesz takze wskazaé sktadowe koszty wydarzen w oddzielnych
pozycjach budzetowych — wéweczas jednak takze w opisie kazdej
pozycji wskaz powigzanie z dziataniem, rodzajem wydarzenia,
liczba tych wydarzen itd.

Pola:

- wartos¢ jednostki

- wydatki ogétem;

- wydatki kwalifikowalne;

- procent dofinansowania;

- dofinansowanie;

- zasada 20%

Wypetnij analogicznie jak w kategorii koszty personelu.

Wydatki w ramach kategorii wyposazenie
Informacje na temat tej kategorii kosztéw znajdziesz w rozdziale VIII.1.5
(Kategorie wydatkéw kwalifikowanych) Podrecznika Programu.

Opis wydatku
Opisz wydatek w taki sposdb, aby dato sie go powigzaé bezposrednio z

dziataniami opisanymi w planie dziatan (Logice projektu). Wskaz jakie czesci
sktadowe zostaty w nim uwzglednione i uzasadnij, ze jest on niezbedny dla
realizacji celu projektu.

Jednostka
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Okredl jednostke rozliczeniowg odpowiednio do zaplanowanego wydatku.

Pola:

- wartosc jednostki

- wydatki ogétem;

- wydatki kwalifikowalne;

- procent dofinansowania;

- dofinansowanie;

- zasada 20%

Wypetnij analogicznie jak w kategorii koszty personelu.

Wydatki w ramach kategorii infrastruktura i roboty budowlane

Wypetnij analogicznie jak w przypadku pozostatych kategorii kosztéw
rzeczywistych.

Razem wydatki partnera w ramach zadania
Tabela wypetnia sie automatycznie na podstawie kwot wydatkow
wpisanych w poszczegdlnych kategoriach budzetowych.

Harmonogram wydatkéw Partnera w ramach zadania

Rok
Pole wypetnia sie automatycznie.

Kwartat
Pole wypetnia sie automatycznie.

Wydatki ogétem
Whpisz wydatki poniesione w ramach realizacji projektu w danym kwartale.

Wydatki kwalifikowalne

Wpisz wydatki poniesione w ramach realizacji projektu w danym kwartale,
ktore mogg by¢ uznane za kwalifikowalne, zgodnie z umowg o
dofinansowanie, zasadami wskazanymi w odpowiednich regulacjach prawa
unijnego, obowigzujgcych regulacjach programowych i wtasciwych
regulacjach prawa krajowego.

Whnioskowane dofinansowanie

Pole wypetnia sie automatycznie zgodnie z podang w czesci 2 stopg
dofinansowania. Masz mozliwos¢ korekty wartosci  wyliczonych
automatycznie, aby zapewnié¢ petng zgodnos¢ wartosci dofinansowania
wynikajacej z wydatkbw w zadaniu i wartosci dofinansowania w
harmonogramie (réznice moga by¢ wynikiem zaokraglen i innej podstawy
obliczen). Pamietaj przy tym, ze kwota dofinansowania moze wynies¢
maksymalnie 85% wydatkow kwalifikowanych.

Wskaznik projektowy, za ktdrego osiggniecie odpowiedzialny jest Partner
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Nr pola Nazwa pola
Z listy wygenerowanej na podstawie informacji podanych w czesci 3.1
(logika projektu) wybierz wskaznik/wskazniki, za ktérego/ktdrych realizacje
odpowiada dany partner projektu.
Wartos$¢ docelowa wskaznika w czesci, za ktérg odpowiada Partner
Whpisz warto$¢ docelowg, za realizacje ktérej odpowiada dany partner.
Mozesz postugiwac sie wartosciami utamkowymi (np. 0,5).
Uzasadnienie
Wyjasnij w jaki sposoéb podzielono odpowiedzialnos¢ za realizacje
wskaznikow pomiedzy partneréow. Przyktadem moze by¢ nastepujgca
sytuacja: w zadaniu powstajg dwa opracowania. Wartos¢ docelowa
wskaznika projektowego wynosi zatem: 2. Kaidy z partneréw jest
odpowiedzialny za realizacje wartosci wskaznika: 1. Nalezy wyjasni¢ czy
odpowiada za przygotowanie jednego z dwdch opracowan? Czy np. w 50%
odpowiada za przygotowanie obu opracowan.
3.6 Dochody Czy partnerzy projektu przewiduijg, iz projekt bedzie generowat dochéd po
projekcie jego ukoriczeniu?
Zaznacz odpowiednig dla siebie opcje. Jezeli odpowiesz twierdzaco
automatycznie wyswietlg sie kolejne pytania.
Czy catkowite kwalifikowalne koszty projektu wynoszg powyzej
1.000.000,00 EUR?
Zaznacz odpowiednig dla siebie opcje.
Czy mozliwe jest oszacowanie dochodu w projekcie z wyprzedzeniem
(istnieja wystarczajace dane oraz doswiadczenie wynikajace z realizacji
podobnych projektéw/inwestycii).
Zaznacz odpowiednig dla siebie opcje.
Prosze poda¢ wartos¢ luki w finansowaniu, wyliczonej w oparciu o
formularz wskazany w liscie zatgcznikédw do wniosku o dofinansowanie dla
kazdego partnera projektu osiggajgcego dochody w projekcie (analiza
finansowa
Wypetnij ponizszg tabelke w oparciu o odpowiedni formularz, ktéry
znajdziesz na stronie projektu (www.plsn.eu) w ogtoszeniu o naborze.
Sposdb rozliczania dochodéw generowanych w projekcie uregulowany
zostat w Rozdziale VIII.5 Podrecznika Programu.
3.7 Harmonogram Harmonogram rzeczowy uzupetnia sie automatycznie na podstawie
rzeczowy informacji podanych w czesci 3.5 (Zadania)
3.8 Finansowanie 3.8.1 Harmonogram finansowy
projektu 3.8.1.1 Harmonogram wydatkéw na realizacje zadan

Tabela zbiorcza przedstawia sume wydatkéw w ramach poszczegdlnych
zadan z podziatem na kwartaty dla catego projektu. Harmonogram
uzupetnia sie automatycznie na podstawie informacji podanych w czesci 3.5
(Zadania).

W tym miejscu powinna takze pojawic sie kwota przewidzianych kosztow
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przygotowawczych. Jezeli wartosci dotyczace kosztéw przygotowawczych
nie uzupetnity sie automatycznie, sprawdz, czy zaznaczyte$S odpowiednig
opcje w pkt. 3.4.3 oraz czy wypetnite$ zadanie 0 w pkt. 3.5.
3.8.1.2 Harmonogram wydatkéw partneréw projektu
Tabela zbiorcza wyliczana automatycznie na podstawie harmonogramow
zawartych w punkcie 3.5. Przedstawia harmonogramy wydatkow
poszczegdlnych partneréw. W przypadku gdy partner rozlicza w projekcie
koszty przygotowawcze, sg one automatycznie dodawane do | kwartatu
realizacji projektu.
3.8.2 Kategorie kosztéw
Tabela zbiorcza prezentujaca zestawienie kosztow projektu z podziatem na
linie budzetowe. Tabela wypetnia sie automatycznie na podstawie wartosci
podanych w czesci 3.5.
3.8.3 Wydatki kwalifikowalne partneréw projektu
Tabela zbiorcza prezentujgca zestawienie wydatkéw kwalifikowalnych dla
wszystkich partneréw projektu. Tabela wypetnia sie automatycznie na
podstawie wartosci podanych w czesci 3.5.
3.8.4 7rédta finansowania wydatkéw w projekcie
Wskaz zrédta finansowania wydatkéw w projekcie dla poszczegdlnych
partneréw z podziatem na wydatki ogétem oraz wydatki kwalifikowalne.
Informacje na ten temat znajdziesz w rozdziale 11.1.2 (Podmioty
kwalifikowane w programie).
W zaleznosci od tego, z jakich $rodkéw (budzetu panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego, innych krajowych s$rodkéw publicznych czy
srodkéw prywatnych) finansowane sg wydatki na realizacje projektu w
Twojej instytucji, podaj wartos¢ wktadu wtasnego w odpowiednim wierszu.
Pamietaj, aby kwota wydatkdw ogdétem zawierata wszystkie wydatki
niekwalifikowane wskazane w punkcie 3.5.

4. Oddziatywanie projektu
4.1 Transgraniczny

charakter projektu

4.1.1 Jakie korzysci/jakie pozytywne zmiany dla polskiej i saksoriskiej czesci
obszaru wsparcia przyniosg efekty projektu?

Opisz korzysci z realizacji projektu: wskaz, jakie korzysci uzyskajg
poszczegolne grupy docelowe po obu stronach granicy wskazane w punkcie
3.1. oraz w opisie poszczegdlnych zadan. Jakie korzysci odniesie sam obszar
wsparcia po obu stronach granicy? Co projekt realnie zmieni po obu
stronach obszaru wsparcia? Jaki jest zasieg geograficzny tych zmian? Zwrdéé
takze uwage na ewentualne odrebnosci i mozliwie konkretnie opisz
korzysci, jakie z realizacji projektu odniesie strona polska oraz strona
saksonska.
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4.1.2 Jaki wktad ma projekt we wzmocnienie powigzan spotecznych i
ekonomicznych polskiej i saksonskiej cze$ci obszaru wsparcia?

Wskaz w jakim stopniu projekt moze wzmocni¢ powigzania spoteczno-

ekonomiczne obu stron obszaru wsparcia, np. przez zintensyfikowanie

wspotpracy  instytucjonalnej, budowanie nowych relacji miedzy
przedsiebiorcami, itd.?

W jakim stopniu realizacja projektu moze spowodowac¢ wzrost aktywnosci
spotecznej mieszkaicéw, np. podniesienie uczestnictwa w
inicjatywach lokalnych, zwiekszenie zainteresowania wolontariatem,
zwiekszenie przynaleznosci do dziatajgcych organizacji trzeciego
sektora?

4.1.3 W _jakim stopniu transgraniczna realizacia projektu przyczyni sie do
osiggniecia zatozonego celu? Jaka jest korzy$¢ z rezultatéw
osiggnietych dzieki wspdtpracy partnerdw z obu stron granicy?

Uzasadnij dlaczego dla osiggniecia celu projektu niezbedna jest jego
realizacja we wspotpracy transgranicznej?—Na ile wspodtpraca
transgraniczna przyczynia sie do osiggniecia celow projektu, w tym
lepszego rozwigzania zdiagnozowanego problemu? Czy wspotpraca
transgraniczna pomoze lepiej wykorzysta¢ zidentyfikowane
potencjaty? Czy podobne produkty i rezultaty bytyby mozliwe do
osiggniecia, gdyby zaplanowano i zrealizowano dziatania odrebnie i
niezaleznie po polskiej i saksonskiej czesci obszaru wsparcia, bez
uczestnictwa partneréw z drugiej strony granicy? Wyodrebnij te
korzysci, ktérych osiggniecie jest mozliwe jedynie lub w zauwazalnie
wiekszym stopniu dzieki realizacji projektu we wspodtpracy
transgranicznej. Opisz rdéwniez jakie korzysci uzyskajg dzieki
wspotpracy transgranicznej partnerzy projektu, inne zaangazowane
instytucje. W jakim stopniu produkty projektu majg charakter i
potencjat transgraniczny i beda mogty by¢ wykorzystywane na
obszarze wsparcia po obu stronach granicy?

Czy partnerski sposéb realizacji projektu przynosi warto$¢ dodang? Unikaj
ogdlnych stwierdzen w stylu: ,Wartos¢ dodana projektu polega na
wspotpracy transgranicznej” .

4.1.4 W jaki sposob zostaty zaplanowane dziatania komunikacyjne?

Przedstaw koncepcje dziatan komunikacyjnych w projekcie. Opisz co chcesz
zakomunikowaé (np. informacje o projekcie czy zmiany, jakie przynosi
realizacja projektu). Zastandw sie do kogo kierujesz dziatania informacyjno-
promocyjne, okresl mozliwie konkretnie grupy odbiorcéw. By dziatania
informacyjno-promocyjne byty skuteczne, wybrane narzedzia i kanaty
komunikacji muszg by¢ rowniez dostosowane do tematyki projektu. Jezeli
planujesz materiaty promocyjne zastandw sie, czy odpowiadajg one
charakterowi projektu i sg adekwatne dla wybranej grupy odbiorcéw .
Zaplanuj réwniez upowszechnianie rezultatéw projektu i ich wykorzystanie
po zakonczeniu projektu. Jezeli produktem projektu bedzie np.
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opracowanie, wazne jest aby dotarfo ono do zainteresowanych grup
docelowych np. poprzez udostepnienie wersji elektronicznej. Wigcej
przydatnych informacji na temat dziatan komunikacyjnych w projekcie
znajdziesz w publikacji: Poradnik beneficjenta w zakresie promocji
projektow finansowanych w ramach Programu Wspdtpracy INTERREG
Polska — Saksonia 2014-2020, dostepnej na stronie projektu w zaktadce
Dokumenty, lub bezposrednio pod linkiem: www.pl.plsn.eu/documents.

4.2

Trwatosc¢ projektu

4.2.1 W jaki sposdb zapewniona zostanie trwatosé efektédw projektu?

Kto bedzie odpowiedzialny za odpowiednie wykorzystanie produktéw
projektu po jego zakonczeniu? W jaki sposéb bedzie przebiega¢ ich
wykorzystanie po zakonczeniu projektu po obu stronach granicy?
Czy partnerzy projektu przewidujg kontynuacje wspotpracy po
zakonczeniu projektu? Jesli tak — w jakim zakresie i w jakiej formie
wspotpraca ta miataby by¢ kontynuowana?

4.2.2 Trwatos¢ finansowa

Wskaz, w jaki sposdb (z jakich zrédet) planujesz zapewni¢ trwatos¢ efektow
projektu po jego zakonczeniu (w tym - dla projektéw, ktdrych
dotyczy obowigzek zachowania trwatosci projektu — w okresie
trwatosci projektu)?.

4.3

Powigzanie
projektu
obowigzujacymi
strategiami
zrealizowanymi
projektami

Informacje pomocne w okresleniu powigzania projektu z obowigzujgcymi
strategiami znajdziesz w rozdziale IV, a takze w rozdziale 1.1.1 dokumentu
Programu.

4.3.1 Realizacja strategii i polityk obejmujgcych obszar wsparcia

Opisz w jaki sposdb projekt przyczynia sie do realizacji strategii, polityk
obejmujgcych  obszar  wsparcia? (krajowych, regionalnych,
lokalnych). Jakie cele tych strategii realizuje i w jaki sposéb?

4.3.2 Realizacja celdw Strategii Unii Europejskiej dla Regionu Morza
Battyckiego

Czy projekt przyczynia sie do realizacji celéw Strategii Unii Europejskiej dla
Regionu Morza Battyckiego? Jesli tak omdéw krétko ten wptyw.
Strona  internetowa  strategii:  http://www.balticsea-region-

strategy.eu/.

4.3.3 Realizacja innych strategii, polityk EU o znaczeniu wykraczajgcym poza
obszar kwalifikowalnosci Programu

Czy projekt przyczynia sie do realizacji innych strategii, polityk EU o
znaczeniu wykraczajacym poza obszar kwalifikowalnosci Programu?
Jesli tak oméw krotko ten wpltyw. Wskaz nazwy wtasciwych
dokumentdéw i konkretne zapisy wskazujgce na powigzanie projektu
z dang strategia (np. przywofa¢ wiasciwy cel szczegétowy)
Przyktadem moze by¢ Unijna Strategia na rzecz inteligentnego,
zrbwnowazonego wzrostu sprzyjajgcego wigczeniu spotecznemu
oraz osiggniecie spdjnosci gospodarczej, spotecznej i terytorialnej
(Europa 2020).

4.3.4 Efekt synergii z innymi projektami

Czy wystepuje w projekcie efekt synergii z realizowanymi/ zrealizowanymi
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w przesztosci projektami (w szczegdlnosci  finansowanymi ze
Srodkéw UE)? Czy projekt korzysta z dorobku innych zrealizowanych
juz w przesztosci projektow? Jedli tak, opisz krotko w jaki sposob
projekt nawigzuje do wczesniej realizowanych przedsiewzigé.

4.4

Polityki
horyzontalne

Informacje dotyczace polityk horyzontalnych znajdziesz w Podreczniku
Programu w pkt. 1.6, 16.1, 1.6.2, 1.6.3 oraz dokumencie programowym w
rozdziale VIII, pkt. 8.1, 8.2, 8.3.

Za pomocg listy rozwijanej wskaz czy wptyw projektu na polityki
horyzontalne jest pozytywny, neutralny czy negatywny. Wptyw pozytywny
wystepuje, gdy w projekcie przewiduje sie dziatania uwzgledniajace
realizacje okreslonej polityki horyzontalnej — tzn. np. projekt przyczynia sie
do zréwnowazonego rozwoju, wiacza rdéine grupy spoteczne, w tym
defaworyzowane i w ten sposéb pozytywnie wptywa na rownosé szans i
niedyskryminacje. Uzasadnij krotko oddziatywanie projektu na polityki
horyzontalne. Unikaj ogdlnych stwierdzen w stylu ,Projekt pozytywnie
wpfywa na réwnos¢ szans, gdyz uczestnicy warsztatow nie bedqg
dyskryminowani ze wzgledu na ptec, rase, narodowos¢, przekonania czy
orientacje seksualng”.

Jesli projekt narusza zasady zrdwnowazonego rozwoju, réwnosci szans i
niedyskryminacji oraz réwnouprawnienia ptci, wskaz wptyw negatywny (co
jest réwnoznaczne z negatywng oceng projektu i zakoriczeniem jego oceny
na etapie oceny formalno-administracyjnej).

Wptyw neutralny wnioskodawcy wybierajg jako wyjatek. Pojawia sie on
tylko w sytuacji kiedy w ramach projektu nie mozna zidentyfikowac zadnych
odbiorcéw, uzytkownikéw czy pracownikow a produktem projektu jest z
gruntu neutralny produkt (np. modernizacja drogi).

44.1

Zréwnowazony
rozwoj

Unia Europejska stara sie dbaé¢ o to, by rozwdj gospodarczy Europy nie
odbywat sie kosztem srodowiska naturalnego. Zgodnie z zatozeniami
zrébwnowazonego rozwoju, przy korzystaniu z zasobdw naturalnych nie
nalezy kierowac sie jedynie zaspokajaniem wtasnych potrzeb, ale tez braé
pod uwage przyszte pokolenia i stan otaczajgcego sSrodowiska.

Zasada zréwnowazonego rozwoju oznacza, ze rozwdj spoteczny i
gospodarczy nie moze pozostawaé¢ w konflikcie z interesami ochrony
Srodowiska i tadu przestrzennego. Projektowane dziatania muszg zatem
uwzglednia¢ potrzeby przysztych pokolen, dlatego nie mogg naruszac
rownowagi przyrodniczej i przestrzennej.

Celem jest przy tym ograniczenie mozliwie do minimum trwatych i w
niektorych przypadkach takze nieuniknionych skutkéow dla srodowiska, w
szczegblnosci w zakresie ochrony klimatu, wykorzystania zasobow i
zachowania ekosystemow, przy jednoczesnym wykorzystaniu oraz mozliwie
jak najwiekszym wzmocnieniu pozytywnych efektow i potencjatéw w sensie
optymalizacji wktadu w zréwnowazony rozwdj zgodny z aspektami ochrony
srodowiska.

Za pomocy listy rozwijanej wskaz czy wptyw projektu w kontekscie
zrownowazonego rozwoju jest pozytywny, neutralny czy negatywny.
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Przedstaw  krétko sposdb  realizacji  projektu  z  rédwnoczesnym
uwzglednieniem aspektéw ekonomicznych, ekologicznych i spotecznych.

W przypadku oznaczenia wptywu pozytywnego wskaz rozwigzania przyjazne

Srodowisku, ktére zostaty zastosowane w projekcie (tzn. w jaki sposdb

dziatania w projekcie wptywajg na zachowanie, ochrone i poprawe

Srodowiska naturalnego czy poprawe efektywnego gospodarowania

zasobami).

Pozytywny wptyw na zréwnowazony rozwdj moze oznaczaé, ze w danym

projekcie przyktadowo:

e zostang wykorzystane materiaty szkoleniowe w formie elektronicznej
zamiast tradycyjnej papierowej,

e dokonane zakupy dostaw i ustug niezbednych do realizacji projektu
beda nastepowac w oparciu o wybér ofert najbardziej korzystnych, gdy
chodzi o oddziatywanie na srodowisko (np. mniejsza energochtonnos¢,
mniejsze zuzycie wody, wykorzystanie materiatéw pochodzacych z
recyclingu, tzw. zielone zamdwienia publiczne etc.),

e zastosowane technologie i metody produkcji sg przyjazne dla
Srodowiska,

e pomaga sie konsumentom w dokonywaniu swiadomych ze wzgledu na
Srodowisko wyborow,

e wykorzystane zostang odpady w procesie produkcyjnym,

e promowane s3 rozwigzania polegajace na zwiekszeniu udziatu
odnawialnych zrédet energii w bilansie energetycznym,

e wspiera sie ochrone srodowiska naturalnego (np. poprzez kampanie
promujaca segregowanie $mieci), ograniczenie emisji gazéw
cieplarnianych i zapobieganie utracie bioréznorodnosci.

4.4.2

Rownos$¢ szans
niedyskryminacja

Za pomocag listy rozwijanej wskaz czy wptyw projektu w kontekscie zasady
réwnosci szans jest pozytywny, neutralny czy negatywny. Przedstaw sposéb
realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s6b z niepetnosprawnosciami w ramach projektu.

Nalezy pamietac, ze dostepnos¢ mozna zapewnic na wielu poziomach:

- dziatania informacyjno-promocyjne (dostep do informacji, zréznicowanie
kanatow sensorycznych przez ktére kierujemy komunikat);

- uniwersalne projektowanie produktéw projektu, tworzenie stron
internetowych zgodnie z WCAG 2.0 (wiecej informacji na ten temat jest
dostepne pod linkiem: http://www.fdc.org.pl/wcag2/index.html);

- uwzglednianie aspektéw spotecznych w zamdwieniach publicznych;

- pytanie o specyficzne potrzeby osdéb uczestniczacych w dziataniach
projektowych i zapewnianie realizacji tych potrzeb.

Wiecej przydatnych informacji na temat dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami w ramach projektu znajdziesz w publikacji:
Fundusze Europejskie bez barier dostepnej na stronie programu, w zakfadce
Dokumenty  lub pod linkiem: https://pl.plsn.eu/zapoznaj-sie-z-
dokumentami-i-prawem

443

Réwnouprawnienie

ptci

Za pomocag listy rozwijanej wskaz czy wptyw projektu w kontekscie zasady
rownouprawnienia ptci jest pozytywny, neutralny czy negatywny.
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Na poziomie dziatan w projekcie

Rozwaz, czy w wybranym obszarze tematycznym i/lub terytorialnym zasiegu
oddziatywania projektu wystepuja bariery réwnosciowe takie jak1:

e  segregacja pozioma i pionowa rynku pracy,

e rdinice w ptacach kobiet i mezczyzn zatrudnionych na
réwnowaznych stanowiskach, wykonujgcych tozsame obowigzki,

e niepetna dostepnosé elastycznych rozwigzan czasu pracy,

e niewyréwnany udziat meiczyzn w wypetnianiu obowigzkéw
rodzinnych

e niewyrownany udziat kobiet w procesach podejmowanie decyzji,

e przemoc ze wzgledu na pte¢,

e niewidocznos$¢ kwestii ptci w ochronie zdrowia,

e niewystarczajgcy system opieki przedszkolnej lub opieki
instytucjonalnej nad dzie¢mi do lat 3,

e stereotypy pfci we wszystkich obszarach,

e dyskryminacja wielokrotna (krzyzowa) czyli ze wzgledu na dwie lub
wiecej przestanek (np. w odniesieniu do kobiet w wieku powyzej
50 lat, oséb z niepetnosprawnosciami, nalezagcych do mniejszosci
etnicznych).

Jesli zdiagnozowatas/zdiagnozowates wystepowanie jednej lub wiecej z
wymienionych barier opisz we wniosku jakie dziatania zostang zrealizowane
na rzecz ich ostabienia lub niwelowania,

Jesdli nie zdiagnozowatas/zdiagnozowate$ barier réwnosciowych opisz
dziatania zapewniajgce przestrzeganie zasady réwnosci szans kobiet i
mezczyzn tak, aby na zadnym etapie realizacji projektu bariery réwnosciowe
nie wystapity.

Na poziomie zarzgdzania projektem

Opisz jakie konkretne dziatania zostang podjete w celu réwnosciowego
zarzadzania projektem, ktére polega na:

e réwnej reprezentacji kobiet i mezczyzn w zespole projektowym,

e  zasadzie réwnouprawnienia ptci podczas ustalania pfac,

e zasadzie rownouprawnienia ptci przy podejmowaniu decyzji w
projekcie lub posiadania wptywu na jego przebieg,

1 Wyjatek stanowia projekty:
- w ktorych statutowa dziatalno$é wnioskodawcow skierowana jest do jednej ptci np. Stowarzyszenie Samotnych Ojcéw,
- zastosowano zamknietg rekrutacje tj. projekt obejmuje wsparciem wszystkich pracownikéw konkretnego podmiotu lub wyodrebnionej

organizacyjnie czesci danego podmiotu.

W przypadku tego rodzaju projektow zaznacz wptyw neutralny.
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European Regional Development Fund

EUROPEAN UNION

Formularz wniosku
o dofinansowanie

Sposob wypetnienia

Nr pola Nazwa pola
e zapewnieniu takiej organizacji pracy zespotu projektowego, ktora
umozliwia godzenie zycia zawodowego z prywatnym.
Zatgczniki W oparciu o przedstawiong tabele dotgcz wymagany zatacznik za pomoca

funkcji ,,dodaj plik” lub zaznacz, ze zostanie on dostarczony w formie

papierowej.
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