Zaproszenie do skladania ofert

Dziatajac na podstawie Zarzadzenia Nr 2/2021 Dyrektora Centrum Projektow Europejskich
z dnia 18 stycznia 2021 r. w sprawie regulaminu udzielania zamowien publicznych o warto$ci
nieprzekraczajacej 130 000 zi netto w Centrum Projektow Europejskich zmienionego
Zarzadzeniem Nr 3/2021 Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich z dnia 18 czerwca 2021
r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 2/2021 Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich z dnia
18 stycznia 2021 r. w celu przeprowadzenia rozeznania rynku, Centrum Projektow
Europejskich zaprasza do przestania oferty dostawe papieru kserograficznego w formacie

A4, A3 oraz papieru ozdobnego w formacie A4, zgodnie z podanymi ponizej wymaganiami.

1. Przedmiot zamowienia:

Dostawa papieru kserograficznego w formacie A4, A3 oraz papieru ozdobnego w formacie A4
dla Centrum Projektow Europejskich w Warszawie oraz komoérek zamiejscowych w Krakowie,
Wroctawiu, Gdansku i Olsztynie,

2. Nazwa i adres zamawiajacego:
Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39A

02-672 Warszawa

tel. 22 378 31 00

cpe@cpe.gov.pl

3. Termin realizacji zamowienia: od 1.01.2022 r. do dnia 31.12.2023 r. Zamawiajacy

dopuszcza mozliwo$¢ przedtuzenia terminu realizacji umowy na warunkach i zasadach opisanych
w umowie 0 maksymalnie 12 m-cy pod warunkiem niewykorzystania $rodkéw finansowych

przewidzianych na realizacje zamowienia.

4. Warunki udzialu w postepowaniu:

O zamowienie mogg si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy posiadaja zdolno$¢ techniczna:
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech lat, przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie wykonat dostawy papieru kserograficznego na taczng kwote 40 tysigcy
brutto.

Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych
lub ciaglych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu

sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z


mailto:cpe@cpe.gov.pl

podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktorych uslugi zostaty
wykonane (wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 1 do oferty) oraz zalaczeniem dowodow
okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktérych mowa powyzej sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub
ciggtych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy; w
przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wcze$niej niz

3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

5. Wymagania dotyczace zamdéwienia:

1) Podane ilosci zamowienia maja charakter szacunkowy. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$¢ rezygnacji z cze$ci zamowienia lub ztozenia zamowienia w czgséciach,
Wykonawcy nie przystuguja roszczenia z tytutu niezrealizowania zaméwienia w
catosci.

2) Kazda z nizej wymienionych komorek organizacyjnych bedzie sktadata zamowienia
samodzielnie, wedle jej biezacych potrzeb, a Wykonawca dostarczy zamdwienie wraz
Z wniesieniem na nizej wymienione adresy:

e do siedziby Zamawiajacego przy ul. Domaniewskiej 39a w Warszawie,

e dosiedziby WST PL-SK przy ul. Halickiej 9 w Krakowie,

e do siedziby WS PL-SN przy ul. Sw. Mikolaja 81/Rynek 1 we Wroclawiu,

e dosiedziby WST PL-RU przy ul. Glowackiego 14 w Olsztynie,

e do siedziby WST PB przy Al. Grunwaldzkiej 186 w Gdansku
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany adresow siedzib w Warszawie, Wroctawiu,
Gdansku 1 Olsztynie, przy czym ewentualna zmiana lokalizacji nastapi w granicach

administracyjnych danego miasta.

6. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferte nalezy przesta¢ wylacznie w formie elektronicznej na adres: przetargi@cpe.gov.pl w
terminie do dnia 17.12.2021 roku do godziny 10:00 z adnotacjga w tytule maila ,,dostawa
papieru kserograficznego”.



Wraz z ofertg Oferenci winni zlozy¢ aktualny (wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
terminem uptywu sktadania ofert) odpis z rejestru przedsigbiorcow/ Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub wskaza¢ adres internetowy, pod ktorym odpis jest
dostepny.

W przypadku dodatkowych pytan technicznych prosimy o kontakt: przetargi@cpe.gov.pl.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje
odrzucenie ofert danego Wykonawcy.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu ofert ma data wpltywu oferty do

Zamawiajacego.

7. Pozostale warunki zwiazane z udzieleniem zamowienia

1) Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta odpowiada¢ bgdzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do skladania ofert i zostanie uznana za
najkorzystniejsza w oparciu o przedstawione kryteria oceny.

2) Zamawiajacy moze zrezygnowaé ze skorzystania ze ztozonych ofert bez podania przyczyn.
3) W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do wezwania Oferenta do wyjasnienia lub uzupehienia oferty (formularz ofertowy nie podlega
zmianom ani uzupetnieniom, za wyjatkiem oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych lub
innych omylek nie wplywajacych na tres¢ oferty, ktore Zamawiajacy jest uprawniony
poprawic).

4) W przypadku braku mozliwosci realizacji zamowienia przez Oferenta z najwyzsza liczba
punktow Zamawiajagcy moze powierzy¢ realizacje zamoOwienia drugiemu w kolejnosci
Oferentowi.

5) Wszystkie oferty, ktore nie beda spetniaty warunkoéw przedstawionych w Zaproszeniu do
sktadania ofert zostang odrzucone.

6) Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywal ofert alternatywnych, niezgodnych z przedmiotem
zapytania.

7) O wyborze oferty najkorzystniejszej zostang poinformowani wszyscy oferenci w formie
elektroniczne;.

7. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze ofert:

Y aczna cena brutto -100%

W ramach tego kryterium Wykonawca, ktory zaproponuje najnizszg ceng brutto za wykonanie
dostawy otrzyma 100 pkt, natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktow, wg

nastepujacego wzoru:



najnizsza cena sposrod zlozonych ofert

cena oferty oceniangj

Zalaczniki:
1) Projekt umowy (zatgcznik nr 1),

2) Wzor formularza ofertowego (zatacznik nr 2).

x 100 pkt



