
Zaproszenie do składania ofert 

 

Działając na podstawie Zarządzenia Nr 2/2021 Dyrektora Centrum Projektów Europejskich  

z dnia 18 stycznia 2021 r. w sprawie regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości 

nieprzekraczającej 130 000 zł netto w Centrum Projektów Europejskich zmienionego 

Zarządzeniem Nr 3/2021 Dyrektora Centrum Projektów Europejskich z dnia 18 czerwca 2021 

r. w sprawie zmiany Zarządzenia Nr 2/2021 Dyrektora Centrum Projektów Europejskich z dnia 

18 stycznia 2021 r. w celu przeprowadzenia rozeznania rynku, Centrum Projektów 

Europejskich zaprasza do przesłania oferty dostawę papieru kserograficznego w formacie 

A4, A3 oraz papieru ozdobnego w formacie A4, zgodnie z podanymi poniżej wymaganiami. 

 

1. Przedmiot zamówienia: 

Dostawa papieru kserograficznego w formacie A4, A3 oraz papieru ozdobnego w formacie A4 

dla Centrum Projektów Europejskich w Warszawie oraz komórek zamiejscowych w Krakowie, 

Wrocławiu, Gdańsku i Olsztynie,   

2. Nazwa i adres zamawiającego: 

Centrum Projektów Europejskich 

ul. Domaniewska 39A 

02-672 Warszawa 

tel. 22 378 31 00 

cpe@cpe.gov.pl 

 

3. Termin realizacji zamówienia: od 1.01.2022 r. do dnia 31.12.2023 r. Zamawiający 

dopuszcza możliwość przedłużenia terminu realizacji umowy na warunkach i zasadach opisanych 

w umowie o maksymalnie 12 m-cy pod warunkiem niewykorzystania środków finansowych 

przewidzianych na realizację zamówienia. 

 

4. Warunki udziału w postępowaniu:   

O zamówienie mogą się starać Wykonawcy, którzy posiadają  zdolność techniczną: 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 

trzech lat, przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy - w tym okresie wykonał dostawy papieru kserograficznego na łączną kwotę 40 tysięcy 

brutto. 

Wraz z ofertą należy złożyć wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych 

lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z 
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podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotów na rzecz których usługi zostały 

wykonane (wg wzoru określonego w załączniku nr 1 do oferty) oraz załączeniem dowodów 

określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 

Dowodami, o których mowa powyżej są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez 

podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub 

ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze 

Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; w 

przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne 

dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 

3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

 

5. Wymagania dotyczące zamówienia:   

1) Podane ilości zamówienia mają charakter szacunkowy. Zamawiający zastrzega sobie 

możliwość rezygnacji z części zamówienia lub złożenia zamówienia w częściach, 

Wykonawcy nie przysługują roszczenia z tytułu niezrealizowania zamówienia w 

całości. 

2) Każda z niżej wymienionych komórek organizacyjnych będzie składała zamówienia 

samodzielnie, wedle jej bieżących potrzeb, a Wykonawca dostarczy zamówienie wraz 

z wniesieniem na niżej wymienione adresy: 

• do siedziby Zamawiającego przy ul. Domaniewskiej 39a w Warszawie, 

• do siedziby WST PL-SK przy ul. Halickiej 9 w Krakowie, 

• do siedziby WS PL-SN przy ul. Św. Mikołaja 81/Rynek 1 we Wrocławiu, 

• do siedziby WST PL-RU przy ul. Głowackiego 14 w Olsztynie, 

• do siedziby WST PB przy Al. Grunwaldzkiej 186 w Gdańsku 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany adresów siedzib w Warszawie, Wrocławiu, 

Gdańsku i Olsztynie, przy czym ewentualna zmiana lokalizacji nastąpi w granicach 

administracyjnych danego miasta. 

 

6. Opis sposobu przygotowania oferty: 

Ofertę należy przesłać wyłącznie w formie elektronicznej na adres: przetargi@cpe.gov.pl w 

terminie do dnia 17.12.2021 roku do godziny 10:00 z adnotacją w tytule maila „dostawa 

papieru kserograficznego”.  



Wraz z ofertą Oferenci winni złożyć aktualny (wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

terminem upływu składania ofert) odpis z rejestru przedsiębiorców/ Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej lub wskazać adres internetowy, pod którym odpis jest 

dostępny. 

W przypadku dodatkowych pytań technicznych prosimy o kontakt: przetargi@cpe.gov.pl. 

Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje 

odrzucenie ofert danego Wykonawcy. 

Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu ofert ma data wpływu oferty do 

Zamawiającego. 

 

7. Pozostałe warunki związane z udzieleniem zamówienia 

1) Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim  

wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do składania ofert i zostanie uznana za 

najkorzystniejszą w oparciu o przedstawione kryteria oceny. 

2) Zamawiający może zrezygnować ze skorzystania ze złożonych ofert bez podania przyczyn. 

3) W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo 

do wezwania Oferenta do wyjaśnienia lub uzupełnienia oferty (formularz ofertowy nie podlega 

zmianom ani uzupełnieniom, za wyjątkiem oczywistych omyłek pisarskich, rachunkowych lub 

innych omyłek nie wpływających na treść oferty, które Zamawiający jest uprawniony 

poprawić). 

4) W przypadku braku możliwości realizacji zamówienia przez Oferenta z najwyższą liczbą 

punktów Zamawiający może powierzyć realizację zamówienia drugiemu w kolejności 

Oferentowi.  

5) Wszystkie oferty, które nie będą spełniały warunków przedstawionych w Zaproszeniu do 

składania ofert zostaną odrzucone.  

6) Zamawiający nie będzie rozpatrywał ofert alternatywnych, niezgodnych z przedmiotem 

zapytania. 

7) O wyborze oferty najkorzystniejszej zostaną poinformowani wszyscy oferenci w formie 

elektronicznej.  

7. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze ofert: 

Łączna cena brutto -100% 

W ramach tego kryterium Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę brutto za wykonanie 

dostawy otrzyma 100 pkt, natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktów, wg 

następującego wzoru: 



 

                  najniższa cena spośród złożonych ofert  

________________________________________________  x  100 pkt 

              cena oferty ocenianej  

 

 

 

Załączniki:  

1) Projekt umowy (załącznik nr 1), 

2) Wzór formularza ofertowego (załącznik nr 2). 


