
Załącznik nr 1 

 

Umowa Nr WA………....................2021.U 

zawarta w dniu ……………………..2021 roku w Warszawie, pomiędzy: 

Skarbem Państwa - państwową jednostką budżetową Centrum Projektów Europejskich, 

z siedzibą w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadającym numer 

identyfikacji REGON 141681456 oraz  NIP 7010158887, 

reprezentowanym przez Pana Leszka Buller – Dyrektora Centrum Projektów Europejskich 

na podstawie powołania do pełnienia funkcji dyrektora Centrum Projektów Europejskich z dnia 13 maja 

2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej części „Zamawiającym”, 

a   

firmą ......................................... z siedzibą w ................... przy ul. .....................,  

posiadającą numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP ................., a także wpisaną do Krajowego 

Rejestru Sądowego pod numerem KRS .............................../wpisaną do Centralnej Ewidencji 

I Informacji o Działalności Gospodarczej, reprezentowanym przez Pana/Panią .................................  

zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą” 

 

Zamawiający lub Wykonawca zwani są również dalej „Stroną” lub/i „Stronami” umowy. 

 

§ 1 

Zamawiający zamawia a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamówienie polegające na: 

1. Przygotowaniu graficznym oraz druku wizytówek – dwustronnych i jednostronnych, 

pełen kolor na papierze kredowym 300g matowym, zgodnie ze wzorami oraz 

logotypami przekazanymi przez Zamawiającego wraz z pierwszym zamówieniem; 

2. Wykonaniu tabliczki grawerowanej laserowo w laminacie grawerskim o wymiarach 30 

x 10 cm (kolor srebrny); 

3. Wykonaniu tabliczki grawerowanej laserowo w laminacie grawerskim o wymiarach 30 

x 20 cm (kolor srebrny); 

4. Wykonaniu tabliczki o wymiarach 10 x 6 cm (tworzywo plexi z szarym wypełnieniem 

– numerki na drzwi); 

5. Wykonaniu pieczątek modico 2, modico 3, modico 4, modico 5, modico 14, datownik 

– datuś; 

 

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY 

 



6. Trodat printy 4925, Trodat printy 4926, Trodat printy 4910, Trodat 5470 z ruchomym 

ustawieniem roku, miesiąca i dnia, Trodat 5430 z ruchomym ustawieniem roku, 

miesiąca i dnia, Trodat 9411, Trodat 9412, Colop mini-dater s120; 

7. Wykonaniu gumek do pieczątek modico 2, modico 3, modico 4, modico 5, modico 14; 

8. Wykonaniu referentek; 

9. Dostawie tuszy do pieczątek – czerwonych i niebieskich; 

10. Dostawie zestawów plombowniczych do plombowania w plastelinie za pomocą 

referentki składających się z 2 aluminiowych kubków, pałąka wykonanego z drutu 

nierdzewnego oraz 4 uniwersalnych nierdzewnych wkrętów. 

  

§ 2 

1. Wykonawca wykona przedmiot umowy na podstawie odrębnych zamówień przesyłanych przez 

Zamawiającego i dostarczy przedmiot umowy do poszczególnych komórek organizacyjnych CPE 

na własny koszt:  

- Warszawa, ul. Domaniewska 39a, 

- Wrocław ul. Św. Mikołaja 81,  

- Kraków, ul. Halicka 9,  

- Gdańsk, Al. Grunwaldzka 186,  

- Olsztyn, ul. Głowackiego 14.  

2. Zamawiający zastrzega możliwą zmianę adresu siedzib w Warszawie, Wrocławiu, 

Gdańsku i Olsztynie w czasie trwania umowy, przy czym ewentualna zmiana lokalizacji 

nastąpi w granicach administracyjnych danego miasta. O zmianie adresu Zamawiający 

poinformuje Wykonawcę pisemnie w terminie 7 dni od zmiany adresu. Zmiana adresu 

dostawy nie będzie wymagała aneksowania umowy.  

3. Wykonawca wykona każde zamówienie w terminie nie dłuższym niż 5 dni roboczych.  

4. Umowa obowiązuje od dnia 1.01.2022  do 31.12.2023 r.  Zamawiający dopuszcza możliwość 

przedłużenia terminu realizacji umowy na warunkach i zasadach opisanych w niniejszej umowie o 

maksymalnie 12 m-cy pod warunkiem niewykorzystania środków finansowych przewidzianych na 

realizację zamówienia.  

5. Wykonawca wykona każde zamówienie z należytą starannością, a także dokona poprawek 

poszczególnych elementów zamówienia w terminie 5 dni roboczych od dnia zgłoszenia uwag przez 

Zamawiającego. 

 

 



§ 3 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy maksymalnie 

łączne wynagrodzenie w wysokości: ………. PLN (słownie: ……………. 00/100 groszy), 

zgodnie z ofertą Wykonawcy. 

2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionych faktur 

VAT/rachunków przez Wykonawcę na wskazany przez niego rachunek bankowy w 

terminie 21 dni od dnia doręczenia faktury VAT/rachunku Zamawiającemu. 

  

Dane do faktury: 

Centrum Projektów Europejskich  

ul. Domaniewska 39 a, 02-672 Warszawa  

NIP: 7010 1588 87 

 

3. Warunkiem wystawienia faktur VAT/rachunków przez Wykonawcę jest akceptacja 

przez Naczelników/Kierowników poszczególnych komórek organizacyjnych CPE 

protokołu zdawczo – odbiorczego z wykonania każdej części zamówienia. Wzór 

protokołu odbioru stanowi załącznik nr 3 do umowy. 

4. Wykonawca dostarczy podpisany protokół zdawczo – odbiorczy w terminie 7 dni od 

daty wykonania każdej części zamówienia. 

5. Protokół odbioru musi zawierać informację określającą kwotę umowy pozostałą do 

wykorzystania.  

6. Fakturę elektroniczną Wykonawca jest uprawniony przesłać na adres cpe@cpe.gov.pl. 

7. Zamawiający zastrzega możliwość niewykorzystania kwoty przeznaczonej na realizację 

umowy wskazanej w ust. 1, co Wykonawca akceptuje i przyjmuje do wiadomości. W 

przypadku niewykorzystania całej kwoty wskazanej w ust. 1 Wykonawca nie będzie 

dochodził względem Zamawiającego roszczeń z tego tytułu.  

 

§ 4 

1. W przypadku powstania opóźnienia powyżej 5 dni roboczych w wykonaniu części 

zamówienia, Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 

5% wartości wynagrodzenia za każdy dzień opóźnienia, nie więcej jednak niż 20% 

wartości wynagrodzenia za dane zamówienie. 

2. W razie opóźnienia, o którym mowa w ust. 1, powyżej 14 dni roboczych, 

Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy. Zamawiający może od 

mailto:cpe@cpe.gov.pl


umowy odstąpić w terminie 30 dni od upływu 14 dnia opóźnienia. 

3. Odstąpienie od umowy nie powoduje utraty prawa do dochodzenia przez 

Zamawiającego kary umownej.  

4. W przypadku gdy wysokość szkody poniesionej przez Zamawiającego przewyższa 

wysokość zastrzeżonej kary umownej, Wykonawca jest zobowiązany do naprawienia 

szkody w pełnej wysokości.  

5. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy 

nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było przewidzieć w chwili 

zawarcia umowy, Zamawiający może od umowy odstąpić w terminie 30 dni od daty 

powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może 

żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonanej prawidłowo części 

umowy.  

6. Poza przypadkami określonymi wyżej Zamawiający może odstąpić od umowy w 

całości lub w części, gdy: 

1) Wykonawca realizuje umowę niezgodnie z jej postanowieniami i pomimo 

wezwania wystosowanego przez Zamawiającego nie zmienia sposobu realizacji 

umowy lub nie usunie uchybień w terminie określonym wezwaniem – prawo do 

odstąpienia przysługuje w terminie 30 dni od upływu terminu określonego 

wezwaniem; 

2) Wykonawca czterokrotnie w okresie obowiązywania umowy wykonana zlecenie 

nienależycie – prawo do odstąpienia przysługuje w terminie 30 dni od dnia, w 

którym Zamawiający powziął informację o przyczynie uzasadniającej odstąpienie. 

7. Odstąpienie winno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

8. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy w szczególności w przypadku 

niewykorzystania kwoty wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 1 w terminie 

określonym w § 2 ust. 4 poprzez przedłużenie terminu obowiązywania umowy do dnia 

całkowitego wykorzystania kwoty wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 1 nie dłużej 

niż kolejne 12 miesięcy 

 

§ 5 

1. W związku z uzyskaniem przez Zamawiającego prawa do przetwarzania danych osobowych 

dla prawidłowej realizacji czynności objętych umową, Zamawiający powierza Wykonawcy 

przetwarzanie danych osobowych (w rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych z 

dnia 10 maja 2018r. – t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) w zakresie niezbędnym do prawidłowej 

realizacji umowy. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania obowiązków, jakie ciążą 



na Zamawiającym zgodnie z ogólnym rozporządzeniem o ochronie danych osobowych 

(RODO), ustawą o ochronie danych osobowych, przepisów prawa powszechnie 

obowiązującego dotyczącego ochrony danych osobowych, jako na administratorze danych 

osobowych.  

2. Wykonawca  zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich 

zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych 

zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu z 

przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 RODO. 

3. Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do wykonywania wobec osób, których dane 

dotyczą, obowiązków informacyjnych wynikających z art. 13 i art. 14 RODO.  

4. Dane osobowe są powierzone do przetwarzania wykonawcy przez Zamawiającego 

wyłącznie w celu realizacji niniejszej umowy. 

5. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez 

Zamawiającego jest określony w Załączniku nr 4. 

6. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia ewidencji osób upoważnionych do 

przetwarzania danych osobowych na podstawie wydanych dla swoich pracowników/ 

współpracowników upoważnień do przetwarzania danych osobowych. 

7. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu, na każde jego żądanie, 

informacji na temat przetwarzania danych osobowych, a w szczególności niezwłocznego 

przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia obowiązków dotyczących 

ochrony danych osobowych. Wykonawca niezwłocznie informuje Zamawiającego o:  

1) wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych lub o ich  

niewłaściwym użyciu oraz naruszeniu obowiązków dotyczących ochrony 

powierzonych do przetwarzania danych osobowych; 

2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych 

osobowych prowadzonych w szczególności przed Prezesem Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub przed sądem. 

8. Wykonawca nie decyduje o celach i środkach przetwarzania danych osobowych. 

9. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zamawiającemu, na każde jego żądanie, 

informacji na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz 

umożliwi Zamawiającemu, lub podmiotowi prze z niego upoważnionemu, dokonanie 

kontroli zgodności z  ogólnym rozporządzeniem o ochronie danych osobowych (RODO) 

oraz z niniejszą umową przetwarzania powierzonych danych osobowych. 

10. Wykonawca może dokonać dalszego powierzenia danych osobowych tylko i wyłącznie 

za uprzednią zgodą Zamawiającego. Wykaz podmiotów, w stosunku do których 

Zamawiający wyraził zgodę został określony w załączniku nr 5. 

11. W przypadku konieczności dokonania dalszego powierzenia danych osobowych 

podmiotom nie wykazanych w załączniku nr 5 Wykonawca zobowiązuje się przed dalszym 

powierzeniem uzyskać zgodę Zamawiającego 

 

§ 6 

1. Wszelkie spory mogące wyniknąć w związku z realizacją niniejszej umowy Strony poddają 

pod rozstrzygnięcie Sądu właściwego dla siedziby Zamawiającego. 

2. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy prawa polskiego,   

w tym w szczególności Kodeksu Cywilnego.  

 

§ 7 



Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

Stron. 

 

§ 8 

Integralną część niniejszej umowy stanowią załączniki: 

• Załącznik nr 1 – oferta Wykonawcy, 

• Załącznik nr 2 - odpis z Krajowego Rejestru Sądowego Wykonawcy z dnia ………r./odpis 

z ewidencji działalności gospodarczej/ odpis z CEIDG. 

• Załącznik nr 3 – wzór protokołu odbioru. 

 

 

   ZAMAWIAJĄCY     WYKONAWCA 



Załącznik nr 3 do Umowy  

 

Protokół Zdawczo-Odbiorczy 

Całościowy / Częściowy x/ 

sporządzony w dniu  ...................................... w Warszawie/ Olsztynie/ Krakowie/Gdańsku/ 

Wrocławiu 

w sprawie odbioru dostawy z dnia ……............................... 

(kopia zgłoszonego zapotrzebowania w załączeniu) 

1. Wykonawca zrealizował dostawę a Zamawiający przyjął ją bez zastrzeżeń stwierdzając, że  

została ona wykonana zgodnie z zawartą umową. x/ 

 

2. Zamawiający zgłosił następujące zastrzeżenia i uwagi do  zrealizowanej dostawy: 

 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………x/ 

 

3. Wykonawca w terminie  .…………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

usunie braki ilościowe i/lub jakościowe zgodnie z zastrzeżeniami i uwagami wymienionymi 

w pkt. 2 niniejszego protokołu. x/ 

4. Kwota pozostała do wykorzystania w ramach zawartej umowy ………………………… 

 

 

 

Ze strony Zamawiającego                                                             Ze strony Wykonawcy 

 

 

 

 

x/ - niepotrzebne skreślić 

 

 



Załącznik nr 4- Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania 

 

 

 

I. Dane osób korzystających z usługi w ramach zamówienia: 

 

Lp. Nazwa 

1 Imię 

2 Nazwisko 

3 Nazwa instytucji/Miejsce pracy 

3 Adres e-mail 

4 Telefon 

 

 

 

 

 

 

 

Załącznik nr 5 - Wykaz podmiotów 

 

Lp. Nazwa podmiotu, któremu Wykonawca 

powierza dane osobowe 

Kategorie danych osobowych 

   

   

 
 


