Zaproszenie do skladania ofert

Dziatajac na podstawie Zarzadzenia Nr 2/2021 Dyrektora Centrum Projektow Europejskich
z dnia 18 stycznia 2021 r. w sprawie regulaminu udzielania zamowien publicznych o warto$ci
nieprzekraczajacej 130 000 zi netto w Centrum Projektow Europejskich zmienionego
Zarzadzeniem Nr 3/2021 Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich z dnia 18 czerwca 2021
r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 2/2021 Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich z dnia
18 stycznia 2021 r. w celu przeprowadzenia rozeznania rynku, Centrum Projektow
Europejskich zaprasza do przestania oferty Przygotowanie projektéw graficznych i wydruk
offsetowy wizytowek na potrzeby pracownikow CPE, wykonanie i dostawe pieczatek,
gumek do pieczatek oraz tuszy do pieczatek oraz zestawow plombowniczych do
plombowania w plastelinie za pomoca referentki dla komodrek organizacyjnych CPE,

zgodnie z podanymi ponizej wymaganiami.

1. Przedmiot zamowienia:

Przygotowanie projektow graficznych 1 wydruk offsetowy wizytdowek na potrzeby
pracownikow CPE, wykonanie tabliczek grawerowanych laserowo w laminacie grawerskim o
wymiarach 30 x 10 cm oraz 30 x 20 cm, numerkow na drzwi o wymiarach 7 x 7 cm (tworzywo
plexi z szarym wypelnieniem), a takze wykonanie i dostawe pieczatek, gumek do pieczatek,
tuszy do pieczatek, zestawow plombowniczych do plombowania w plastelinie za pomoca
referentki skladajacych si¢ z 2 aluminiowych kubkéw palgka wykonanego z drutu
nierdzewnego oraz 4 uniwersalnych nierdzewnych wkretéw dla komoérek organizacyjnych
CPE.

2. Nazwa i adres zamawiajacego:
Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39A

02-672 Warszawa

tel. 22 378 31 00

cpe@cpe.gov.pl

3. Termin realizacji zamowienia: 1.01.2022 r. -31.12.2023 r.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przedluzenia terminu realizacji umowy na
warunkach i zasadach opisanych w umowie o maksymalnie 12 m-cy pod warunkiem

niewykorzystania srodkéw finansowych przewidzianych na realizacj¢ zamowienia.


mailto:cpe@cpe.gov.pl

4, Wymagania dotyczace zamowienia:

o Swiadczenie ustug na podstawie odrebnych zaméwien przesytanych droga
mailowg przez wyznaczonego pracownika CPE,

e Przygotowanie graficzne oraz druk wizytowek — dwustronny i jednostronny,
peten kolor na papierze kredowym 300g matowy, zgodnie ze wzorami oraz
logotypami przekazanymi przez Zamawiajacego wraz z pierwszym
zamoOwieniem,

e Faktura VAT wraz z protokotem wykonania uslugi wystawiana po
zrealizowaniu kazdego zamowienia,

e Czas realizacji poszczeg6lnych zamowien nie dluzszy niz 5 dni roboczych,

e Dostawa zamowien do poszczego6lnych komorek organizacyjnych CPE na koszt
Wykonawcy:

- Warszawa, ul. Domaniewska 39a,

- Wroctaw, ul. Sw. Mikotaja 81/Rynek 1
- Krakow, ul. Halicka 9,

- Gdansk, Al. Grunwaldzka 186,

- Olsztyn, ul. Glowackiego 14

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany adresow siedzib w Warszawie,
Wroctawiu, Gdansku i Olsztynie, przy czym ewentualna zmiana lokalizacji nastapi w granicach

administracyjnych danego miasta.

e (ena catkowita brutto uslugi — za najkorzystniejsza zostanie uznana cena
najnizsza (suma uzyskanych punkéw po dodaniu pozycji 1 do 28).

e W/w ilosci sg szacunkowe 1 nie sg wigzace dla Stron. Zamawiajagcy moze
zmniejszy¢ lub zwigkszy¢ 1lo§¢ zamawianych wizytowek, tabliczek 1 pieczatek

w zaleznosci od potrzeb.

5. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferte nalezy przesta¢ wytacznie w formie elektronicznej na adres: przetargi@cpe.gov.pl w
terminie do dnia 17.12.2021 roku do godziny 10:00 z adnotacja w tytule maila ,,pieczatki i

wizytowki”.



Wraz z ofertg Oferenci winni zlozy¢ aktualny (wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
terminem uptywu sktadania ofert) odpis z rejestru przedsigbiorcow/ Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub wskaza¢ adres internetowy, pod ktorym odpis jest
dostepny.

W przypadku dodatkowych pytan technicznych prosimy o kontakt: przetargi@cpe.gov.pl.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje
odrzucenie ofert danego Wykonawcy.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu ofert ma data wpltywu oferty do
Zamawiajacego.

6. Pozostale warunki zwiazane z udzieleniem zamowienia

1) Zamawiajacy zawrze umowe¢ z Wykonawca, ktorego oferta odpowiadac bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do skladania ofert i zostanie uznana za
najkorzystniejsza w oparciu o przedstawione kryteria oceny.

2) Zamawiajacy moze zrezygnowac ze skorzystania ze ztozonych ofert bez podania przyczyn.
3) W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do wezwania Oferenta do wyjasnienia lub uzupetienia oferty (formularz ofertowy nie podlega
zmianom ani uzupetnieniom, za wyjatkiem oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych lub
innych omylek nie wplywajacych na tres¢ oferty, ktore Zamawiajacy jest uprawniony
poprawic).

4) W przypadku braku mozliwosci realizacji zamowienia przez Oferenta z najwyzsza liczba
punktow Zamawiajacy moze powierzy¢ realizacj¢ zamoOwienia drugiemu w kolejnosci
Oferentowi.

5) Wszystkie oferty, ktore nie bedg spetnialy warunkow przedstawionych w Zaproszeniu do
sktadania ofert zostang odrzucone.

6) Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert alternatywnych, niezgodnych z przedmiotem
zapytania.

7) O wyborze oferty najkorzystniejszej zostang poinformowani wszyscy oferenci w formie

elektroniczne;.

7. Opis kryteriow, ktorvmi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze ofert:

Laczna cena brutto -100%

W ramach tego kryterium Wykonawca, ktdry zaproponuje najnizszg cen¢ brutto za wykonanie
dostawy otrzyma 100 pkt, natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktow, wg

nastepujacego wzoru:



najnizsza cena spos$rod ztozonych ofert

cena oferty oceniangj

Zalaczniki:
1) Projekt umowy (zatacznik nr 1),

2) Wzor formularza ofertowego (zatacznik nr 2).

x 100 pkt



