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Ogtoszenie 0 zamoéwieniu

(Dyrektywa 2004/18/WE)

Sekcjal : Instytucja zamawiajaca
1.1) Nazwa, adresy i punkty kontaktowe:
Oficjalna nazwa: Centrum Projektow Europejskich Krajowy numer identyfikacyjny: (jezeli jest

znany)
Adres pocztowy: ul. Domaniewska 39a
Miejscowos¢: Warszawa Kod pocztowy: 02-672 Panstwo: Polska (PL)
Punkt kontaktowy: Tel.: +48 223783111
Osoba do kontaktow: Malgorzata Zych
E-mail: malgorzata.zych@cpe.gov.pl Faks: +48 222019725

Adresy internetowe: (jezeli dotyczy)

Ogodlny adres instytucji zamawiajgcej/ podmiotu zamawiajacego: (URL) http://www.cpe.gov.pl
Adres profilu nabywcy: (URL)

Dostep elektroniczny do informacji: (URL)

Elektroniczne sktadanie ofert i wnioskéw o dopuszczenie do udziatu: (URL)

Wiecej informacji mozna uzyskaé pod adresem

® Powyzszy(-e) punkt(-y) kontaktowy(-e) O Inny (prosze wypei¢ zatacznik A.l)

Specyfikacje i dokumenty dodatkowe (w tym dokumenty dotyczace dialogu konkurencyjnego oraz
dynamicznego systemu zakupéw) mozna uzyskaé¢ pod adresem

® Powyzszy(-e) punkt(-y) kontaktowy(-e) O Inny (prosze wypetié zatacznik A.Il)
Oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu nalezy przesyta¢ na adres

@ Powyzszy(-e) punkt(-y) kontaktowy(-e) O Inny (prosze wypetnié¢ zatacznik A.II1)

1.2) Rodzaj instytucji zamawiajacej

O Ministerstwo lub inny organ krajowy lub federalny, w tym jednostki regionalne i lokalne
O Agencja/urzad krajowy lub federalny

O Organ wiadzy regionalnej lub lokalne;j

O Agencja/urzad regionalny lub lokalny

@ Podmiot prawa publicznego

O Instytucja/agencja europejska lub organizacja miedzynarodowa

O Inna: (prosze okreslic)

1.3) Gtéwny przedmiot lub przedmioty dziatalnosci
[J Ogolne ustugi publiczne
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[1 Obrona
[0 Porzadek i bezpieczenstwo publiczne
[ Srodowisko
[] Sprawy gospodarcze i finansowe
[J Zdrowie
[J Budownictwo i obiekty komunalne
[J Ochrona socjalna
I Rekreacja, kultura i religia
[J Edukacja
X Inny: (prosze okreslic)
wspieranie instytucji realizujgcych programy unijne

1.4) Udzielenie zamoéwienia w imieniu innych instytucji zamawiajacych
Instytucja zamawiajaca dokonuje zakupu w imieniu innych instytuciji zamawiajgcych:

Otak @ nie
wiecej informacji o tych instytucjach zamawiajgcych mozna podac w zatgczniku A
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Sekcja Il : Przedmiot zaméwienia
I.1) Opis:

1.1.1) Nazwa nadana zamdéwieniu przez instytucje zamawiajaca :
Zapewnienie bazy konferencyjnej dla Wydziatu Projektow EFS w 2016 roku

1.1.2) Rodzaj zamoéwienia oraz lokalizacja rob6t budowlanych, miejsce realizacji dostawy lub
Swiadczenia ustug :

Wybrac¢ wylacznie jedng kategorie — roboty budowlane, dostawy lub ustugi — ktéra najbardziej odpowiada
konkretnemu przedmiotowi zamdwienia lub zakupu

O Roboty budowlane O Dostawy ® Ustugi
[ Wykonanie O Kupno Kategoria ustug: nr: 17
[J Zaprojektowanie i wykonanie O Dzierzawa Zob. kategorie ustug w zatgczniku
L] Wykonanie, za pomocg dowolnychO Najem c1
Srodkoéw, obiektu budowlanego O Leasing
odpowiadajgcego wymogom O Potaczenie powyzszych form
okreslonym przez instytucje
zamawiajaca

Gloéwne miejsce lub lokalizacja robét budowlanych, miejsce realizacji dostawy lub $wiadczenia ustug :

Kod NUTS:

11.1.3) Informacje na temat zaméwienia publicznego, umowy ramowej lub dynamicznego systemu
zakupoéw (DSZ):

X Ogtoszenie dotyczy zamowienia publicznego

[J Ogtoszenie dotyczy zawarcia umowy ramowej

] Ogtoszenie dotyczy utworzenia dynamicznego systemu zakupow (DSZ)

1.1.4) Informacje na temat umowy ramowej : (jezeli dotyczy)

O Umowa ramowa z kilkoma wykonawcami O Umowa ramowa z jednym wykonawca
Liczba :

albo

(jezeli dotyczy) liczba maksymalna : uczestnikéw planowanej umowy ramowej

Czas trwania umowy ramowej
Okres w latach : albo w miesigcach :

Uzasadnienie dla umowy ramowej, ktérej czas trwania przekracza okres czterech lat :

Szacunkowa catkowita wartos¢ zakupéw w catym okresie obowigzywania umowy ramowej (jezeli
dotyczy, prosze podac wytacznie dane liczbowe)

Szacunkowa warto$¢ bez VAT : Waluta :
albo
Zakres: miedzy : s : Waluta :

Czestotliwos¢ oraz wartos¢ zaméwien, ktére zostang udzielone : (jezeli jest znana)
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1.1.5) Krétki opis zamoéwienia lub zakupu :

Przedmiotem zamdéwienia jest organizacja spotkan polegajaca na zapewnieniu sal konferencyjnych wraz z

wyposazeniem, wyzywienia uczestnikow oraz transportu materiatdw na spotkanie, a takze — w przypadku

niektérych spotkan — ustugi dodatkowej, tj. systemu wspomagajacego styszenie (OPCJA). Opis przedmiotu

zamowienia znajduje sie w zatagczonym projekcie umowy (zatgcznik nr 1 do SIWZ).

Opis Przedmiotu Zamowienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja spotkan, opisanych w pkt. 12 ponizej, polegajaca na zapewnieniu

sal konferencyjnych wraz z Wyﬁosazeniem, wyzywienia uczestnikdw oraz transportu materiatléw na spotkanie, a

takze — w przypadku niektérych spotkan — ustugi dodatkowej, tj. systemu wspomagajacego styszenie (OPCJA).

2. Wszystkie spotkania bedg organizowane w dni robocze.

3. Na kazdym spotkaniu — co najmnieLgodzine przed rozpoczeciem spotkania i az do jego zakohczenia

— musi by¢ obecny przedstawiciel Wykonawcy, gotowy do Swiadczenia biezgcego wsparcia w kwestiach

organizacyjnych oraz aktywnie reagujacy na zgtaszane przez Zamawiajacego potrzeby/problemy.

4. W odniesieniu do lokalizacji, w ktérych beda odbywac sie spotkania, Zamawiajacy wymaga, aby budynki

byly dostepne architektonicznie dla os6b z niepetnosprawnosciami (w tym: pochylnie/podjazdy dla wozkéw

inwalidzkich, windy, dostosowane tazienki/toalety, odpowiednio szerokie drzwi itp.), zgodnie z ustawg z dn.

07.07.1994 r. (Dz. U. z 2013 r. poz. 1409, z p6zn. zm.), w szczegolnosci z art. 5 ust. 1 tej ustawy, ktory okresla

warunki projektowania i budowania, oraz zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dn. 12.04.2002

r. w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadac budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2002 r. nr

75, poz. 690 z p6zn. zm.) oraz z zasadami wiedzy techniczne;.

5. Na wskazane przez Zamawiajgcego spotkania Wykonawca zapewni ustuge dodatkowg (OPCJA), tj.

dostosowanie odbioru dzwigkow dla 0sob niedostyszacych poprzez zainstalowanie systemu wspomagajgcego

styszenie, typu petle indukcyjne lub system FM. W chwili obecnej Zamawiajacy nie ma mozliwosci wskazania

liczby spl?tkah, na ktore konieczne bedzie zapewnienie ww. udogodnienia, poniewaz zalezy to od zgtoszenh

uczestnikow.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do obejrzenia proponowanych lokalizacji spotkan przed ich

zaakceptowaniem.

7. W odniesieniu do positkow w ramach organizowanych spotkan:

1) W przypadku czesci A kazdorazowo, razem z propozzcja lokalizacji danego spotkania, Wykonawca

grz_edgtawi Zﬁmawiaja,cemu 2 propozycje menu na lunch do wyboru. Zamawiajgcy podejmie decyzje w ciggu 3
ni roboczych.

2) Zamawiajacy wymaga, aby podczas podawania positkow przestrzegane b%/’r?/ nastepujace zasadg:

» woda mineralna gazowana | hiegazowana podawana w szklanych butelkach lub serwowana w dzbankach

(tylko niegazowanag,

* soki owocowe podawane w butelkach szklan?/ch lub serwowane w dzbankach,

« cukier podawany w cukiernicach, Smietanka lub mleko do kawy podawane w dzbanuszkach, cytryna

podawana pokrojona w plasterki.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przesunie¢ czasowych positkéw o + 30 minut w stosunku do godzin

ich rozpoczecia wskazanych w ostatecznej agendzie spotkania przekazanej Wykonawcy.

8. Zamawiajgacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby spotkan.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwiekszenia liczby spotkan pod warunkiem nieprzekroczenia wartosci

brutto umowy.

10. Ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy wyptacane bedzie w miesiecznych okresach rozliczeniowych za

organizacje spotkan, ktére zostaty zrealizowane w danym miesigcu i obliczane bedzie w oparciu o:

1) liczbe uczestnikdw zgtoszong przez Zamawiajgcego 2 dni robocze przed terminem danego spotkania,

pomnozong przez cene jednostkowg brutto za uczestnika ustalong przez Wykonawce w ofercie jako

jednostkowy koszt zmienny organizacji tego rodzaju spotkania;

2)kkoszt statl)y ustugi dodatkowej (OPCJA), tj. systemu wspomagajacego styszenie, jezeli Zamawiajacy zgtosit

taka potrzebe.

11. W przypadku, jezeli liczba oséb faktycznie obecnych na danym spotkaniu przekroczy liczbe uczestnikow

zgtoszong Wykonawcy przez Zamawiajgcego 2 dni robocze przed terminem danego spotkania, Zamawiajacy
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nie wymaga od Wykonawcy zapewnienia dla tych os6b dodatkowego wyzywienia ani zamiany sali na wieksza.

W zwigzku z powyzszym Zamawiajgcy zastrzega, iz zaistnienie opisanej s{[uacji nie bedzie stanowito podstawy
do podwyzszenia wynagrodzenia Wykonawcy za organizacje danego spotkania.
éz. Zsa(léres przedmiotu zaméwienia obejmuje nastepujace czesci:

ZESC |
Or anizaclja spotkan dla cztonkéw Komisji Oceny Projektéw w ramach PO WER.
Zakres ustug:
Wykonaweca zorganizuje ok. 6 jednodniowych spotkan dla ok. 50 oséb kazde.
Kazdorazowo obowigzkiem Wykonawcy jest zapewnienie sali konferencyjnej z wyposazeniem oraz wyzywienia
w jednym obiekcie (przez co Zamawiajacy rozumie, iz aby prze&éé z sali na miejsce podawania positkow
uczestnicy nie bedg musieli wychodziC na zewnatrz obiektu, w ktérym odbywac sie bedzie spotkanie). Ponadto
Zamawiajgcy bedzie miat mozliwos$¢ skorzystania z ustugi Wykonawcy w zakresie transportu materiatéw z
siedziby Zamawiajgcego na spotkania i po spotkaniach z powrotem do siedziby.
Planowane terminy spotkan:
styczen—grudzien 2016 r.
Kazdorazowo:
» Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia/zmiany ostatecznej daty spotkania wraz z szacowana liczbg
0s6b i przekazania tej informacji Wykonawcy do 15 dni kalendarzowych przed dniem rozpoczecia spotkania.
* Najpozniej 3 dni robocze po przekazaniu Wykonawcy przez Zamawiajgcego informacji o ostatecznej dacie
spotkania Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu propozycje lokalizacji spotkania. Zamawiajacy zaakceptuje
propozycje w ciagu 2 dni roboczych lub poprosi o inng propozycje, podajgc zastrzezenia w stosunku do
propozycji niezaakceptowanej. Wykonawca zaproponuje inng lokalizacje w ciggu 1 dnia roboczego. Niniejszy
tryb akceptacji lokalizacji bedzie stosowany az do uzyskania akceptacji Zamawiajgcego.
» Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia agendy spotkania (w tym okreslenia godzin rozpoczecia i
zakonczenia oraz rozktadu przerw) i przekazania tych informacji Wykonawcy do 3 dni roboczych przed dniem
rozpoczecia spotkania.
« Informacja o objetosci/liczbie materiatéw, ktére Wykonawca przewiezie na spotkanie, zostanie przekazana
Wykonawcy do 3 dni roboczych przed dniem rozpoczecia spotkania.
« Informacja o ostatecznej liczbie uczestnikéw zostanie przekazana Wykonawcy do 2 dni roboczych przed
dniem rozpoczecia spotkania.
Miejsce organizacji spotkan: Warszawa, w promieniu do 3 km od Dworca Centralnego, obiekt Swiadczacy ustugi
konferencyjne (wynajem sal, catering) klasy co najmniej B, bgdz hotel o standardzie co najmniej 2%, ale nie
wiecej niz 4*, zapewniajgcy sale konferencyjng spetniajgca nastepujace wymagania:
« sala klimatyzowana, z mozliwoscig sprawnego regulowania temperatury w zaleznosci od zyczenia
Zamawiajgcedo;
 w sali powinna by¢ mozliwo$¢ zastoniecia okien (rolety, zaluzje lub zastony);
« dostep do internetu bezprzewodowego na terenie sali i obiektu;
» stoty konferencyjne i krzesta ustawione w podkowe zewnetrzng (w ksztatcie U), przy czym odstep miedzy
krzestami zajetymi przez uczestnikow a scianami sali powinien wynosi¢ minimum 1,5 metra, a ustawienie stotow
powinno umozliwia¢ uczestnikom swobodne patrzenie na ekran;
* stot prezydialny przykryty suknem siegajacym podtogi dla 4-6 oséb. Stot powinien stac po tej stronie sali,
po ktorej znajduje sie ekran, przy czym jego ustawienie powinno by¢ takie, aby osoby siedzace przy nim nie
zastaniaty ekranu;
* w sali muszg znajdowac sie:
projektor multimedialny,
ekran o rozmiarze zapewniajagcym czytelnos¢ prezentowanych materiatow dla wszystkich uczestnikow
spotkania — réwniez tych siedzacych z tytu sall,
laptop (system operacyjny co najmniej Windows XP lub Windows 7) z myszg bezprzewodowag oraz z pilotem do
przewijania prezentacji kompatybilny z Erojektorem multimedialnym i nag’roénieniem,
nagtosnienie dla prelegentow (tzn. 3 mikrofony bezprzewodowe) oraz udzwiekowionych prezentacji
multimedialnych wraz z niezbednym wyposazeniem technicznym koniecznym do jego prawidtowego

PL Formularz standardowy 02 - Ogtoszenie o zamoéwieniu 5/25



funkcjonowania (w razie potrzeby natychmiast dostepna obstuga nagtosnienia i udostepnionego sprzetu

elektronicznego),

multifony (1 multifon/3 osoby),

flip-chart z papierem i flamastrami.

Bezawaryjnos¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen oraz ich bardzo dobry stan techniczny zapewniajacy
czytelny obraz i dzwiek przedstawianych prezentacji musza zosta¢ zademonstrowane Zamawiajacemu przed
rozpoczeciem kazdego ze spotkan.

Sala musi by¢ przygotowana, oznakowana w sposob utatwiajacy jej znalezienie przez uczestnikow i dostepna
co najmniej 1 godzine przed rozpoczeciem kazdego spotkania. Przed salg konferencyjng musi by¢ ustawiony
stot recepcyjny dla 2 oséb, z dwoma krzestami, a obok niego musi by¢ przewidziane miejsce (ok. 1 m2) na roll-
up Zamawiajgcego.

Dojscie od wejscia gtownego do sali konferencyjnej rowniez musi by¢ oznakowane w czytelny sposob.

W obiekcie musza znajdowac sie ogélnodostepne, czyste toalety, oraz szatnia o wielkosci wystarczajacej dla
zmieszczenia okry¢ przewidywanej liczby uczestnikow (ewentualnie inne nadzorowane miejsce dostosowane
do pozostawienia w nim okry€ i bagazy uczestnikdw).

SzczegOly dotyczgce wyzywienia:

Wszzstkim uczestnikom kazdego ze spotkan nalezy zapewni¢ wyzywienie przygotowane lub zorganizowane w
obiekcie, w ktorym odbywa sig¢ spotkanie, tj.:

* jedng przerwe kawowg obejmujaca:

kawe czarng fair trade z ekspresu wysokocisnieniowego: 2 filizanki na osobe,

herbate fair trade w saszetkach (minimum 2 rodzaje, w tym zielona oraz czarna niearomatyzowana i nie typu
earl grey): 2 filizanki na osobe,

cukier biaty i brgzowy, Smietanka/mleko krowie oraz mleko roslinne (np. sojowe), Swieza cytryna,

wode mineralng gazowang i niegazowang (w proporcjach 1:3): minimum 0,3 | na osobe,

100% soki owocowe (minimum 2 rodzaje): minimum 0,3 | na osobe,

kanapeczki koktajlowe (minimum 2 rodzaje, w tym 1 rodzaj bezmiesnych): minimum 3 szt. na osobe,

Swieze ciasta (minimum 2 rodzaje, w tym jeden bezglutenowy): minimum 2 porcje po ok. 100 g kazda na osobe
lub ciastka swiezo pieczone (minimum 3 rodzaje, w tym jeden bezglutenowy): minimum 2 szt. na osobe
serwowang w sali, w ktérej odbywa sie spotkanie, ha osobnym stole. Przerwa kawowa dostepna bedzie co
najmniej 30 minut przed rozpoczeciem spotkania.

« lunch bufetowy, sktadajacy sie z:

Zupy,

dania gtéwnego na ciepto (minimum 2 rodzaje, w tym jedno bezmiesne i nie moze tez by¢ to danie rybne),
dodatkéw (minimum 2 rodzaje, w tym jeden bezglutenowy) typu: ryz, ziemniaki, kasza, makaron, warzywa
gotowane,

satatek lub/i suréwek (minimum 2 rodzaje, w tym jedna niezawierajgca produktéw z glutenem),

serwowany w wydzielonym, estetycznym miejscu umozliwiajgcym uczestnikom zjedzenie positku w grupie, przy
stotach lub stotach koktajlowych. W przypadku stotow koktajlowych Wykonawca zapewni ich odpowiednig liczbe
— tak, aby wszyscy uczestnicy jednoczesnie mogli swobodnie spozy¢ lunch (1 stolik = 4 osoby).

W czasie lunchu muszg by¢ dostepne napoje:

kawa czarna fair trade z ekspresu wysokoci$nieniowego: 2 filizanki na osobe,

herbata fair trade w saszetkach (min. 2 rodzaje, w tym zielona oraz czarna niearomatyzowana i nie typu earl
grey: 2 filizanki na osobe,

cukier biaty i brgzowy, Smietanka/mleko krowie oraz mleko roslinne (np. sojowe), Swieza cytryna,

woda mineralna gazowana i niegazowana (w proporcjach 1:3); minimum 0,3 | na osobe.

W odniesieniu do kazdej z potraw w ramach wszystkich positkow Wykonawca zapewni informacje o sktadzie
danej potrawy poprzez umieszczenie obok niej, w miejscu widocznym dla uczestnikéw, kartki z listg sktadnikow
uzytych do przygotowania danej potrawy.
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Wykonawca zapewni réwniez kartki z informacja, iz herbata oraz kawa sg produktami fair trade (odpowiednio
przy pojemniku z saszetkami z herbatg oraz przy ekspresie do kawy).
SzczegOty dotyczace transportu materiatow:
W ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym dzien spotkania Wykonawca zapewni przewiezienie materiatow
(Srednia objetos¢ materiatéw — ok. 2 pudfa na jedno spotkanie oraz roll-up) na spotkanie z siedziby
Zamawiajacego do miejsca spotkania i przechowanie materiatéw do dnia spotkania.
W pierwszym dniu roboczym nastepujacKm po spotkaniu Wykonawca zapewni przewiezienie materiatow
pozostatych po spotkaniu z miejsca spotkania do siedziby Zamawiajacego.
UStUGA DODATKOWA (OPCJA)
Dodatkowo, w przypadku zgtoszenia takiej potrzeby przez Zamawiajacego, Wykonawca zapewni na
danym spotkaniu (w ramach czesci I) dostosowanie odbioru dzwiekow dla oséb niedostyszacych poprzez
zainstalowanie systemu wspomagajgcego styszenie, typu petle indukcyjne lub system FM. Kazdorazowo taka
potrzeba bedzie zgtaszana 3 dni robocze przed spotkaniem.
éiczbéac,spotkar'\, na ktére moze zosta¢ zamoéwiona ustuga dodatkowa: od 0 do 6.

ZESC I
Or anizaclja spotkan dla potencjalnych wnioskodawcow w ramach PO WER.
Zakres ustug:
Wykonawca zorganizuje ok. 6 jednodniowych spotkan dla ok. 100-120 oséb kazde.
Kazdorazowo obowiazkiem Wykonawcy jest zapewnienie sali konferencyjnej z wyposazeniem oraz wyzywienia
w jednym obiekcie (przez co Zamawiajgcy rozumie, iz aby prze&éé z sali na miejsce podawania positku
uczestnicy nie beda musieli wychodzi€ na zewnatrz obiektu, w ktérym odbywac sie bedzie spotkanie). Ponadto
Zamawiajgcy bedzie miat mozliwos$¢ skorzystania z ustugi Wykonawcy w zakresie transportu materiatéw z
siedziby Zamawiajgcego na spotkania i po spotkaniach z powrotem do siedziby.
Planowane terminy spotkan:
styczen—grudzien 2016 .
Kazdorazowo:
. Zamawiajqc(:jy zastrzega sobie prawo ustalenia/zmiany ostatecznej daty spotkania i przekazania tej informacji
Wykonawcy do 15 dni kalendarzowych przed dniem rozpoczecia spotkania.
* Najpozniej 3 dni robocze po przekazaniu Wykonawcy przez Zamawiajgcego informacji o ostatecznej dacie
spotkania Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu propozycje lokalizacji spotkania. Zamawiajacy zaakceptuje
propozycje w ciagu 2 dni roboczych lub poprosi o inng propozycje, podajac zastrzezenia w stosunku do
propozycji niezaakceptowanej. Wykonawca zaproponuje inng lokalizacje w ciggu 1 dnia roboczego. Niniejszy
tryb akceptacji lokalizacji bedzie stosowany az do uzyskania akceptaciji Zamawiajgcego.
» Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia ostatecznej agendy spotkania (w tym okreslenia godzin
rozpoczecia i zakonczenia oraz rozktadu przerw) i przekazania tych informacji Wykonawcy do 3 dni roboczych
przed dniem rozpoczecia spotkania.
« Informacja o objetosci/liczbie materiatow, ktére Wykonawca przewiezie na spotkanie, zostanie przekazana
Wykonawcy do 3 dni roboczych przed dniem rozpoczecia spotkania.
« Informacja o ostatecznej liczbie uczestnikow spotkania zostanie przekazana Wykonawcy do 2 dni roboczych
przed dniem rozpoczecia spotkania.
Miejsce organizacji spotkan: Warszawa, w promieniu do 3 km od Dworca Centralnego, obiekt Swiadczacy ustugi
konferencyjne (wynajem sal, catering) klasy co najmniej B, bgdz hotel o standardzie co najmniej 2*, ale nie
wiecej niz 4*, zapewniajacy sale konferencyjng spetniajgca nastepujace wymagania:
« sala klimatyzowana, z mozliwos$cig sprawnego regulowania temperatury w zaleznosci od zyczenia
Zamawiajgcego,
 w sali powinna by¢ mozliwo$¢ zastoniecia okien (rolety, zaluzje lub zastony);
« dostep do internetu bezprzewodowego na terenie sali i obiektu;
« ustawienie mebli: po tej stronie sali, po ktorej znajduje sie ekran, bedzie stac stét prezydialny przykryty
suknem siegajgcym podtogi dla 4-6 osob. Ustawienie stotu powinno by¢ takie, aby osoby siedzace przy nim nie
zastaniaty ekranu;
* naprzeciw stotu prezydialnego ok. 100-120 krzeset w ustawieniu teatralnym;
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* dziesie¢ dodatkowych krzeset ustawionych pod jedng ze Scian sali;

* w sali muszg znajdowac sie:

projektor multimedialny,

ekran o rozmiarze zapewniajgcym czytelnos¢ prezentowanych materiatow dla wszystkich uczestnikow
spotkania — réwniez tych siedzgcych z tytu sall,

laptop (system operacyjny co najmniej Windows XP lub Windows 7) z mysza bezprzewodowa oraz z pilotem do
przewijania prezentacji kompatybilny z Erojektorem multimedialnym i nagto$nieniem,

nagtosnienie dla prelegentéw (tzn. 5 mikrofondw bezprzewodowych) oraz udzwiekowionych cf)rezentacji
multimedialnych wraz z niezbednym Wyﬁosazeniem technicznym koniecznym do jego prawidtowego
funkcjonowania (w razie potrzeby natychmiast dostepna obstuga nagtosnienia i udostepnionego sprzetu
elektronicznego),

flip-chart z papierem i flamastrami.

Bezawaryjnos¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen oraz ich bardzo dobry stan techniczny zapewniajgcy
czytelny obraz i dzwiek przedstawianych prezentacji muszg zosta¢ zademonstrowane Zamawiajgcemu przed
rozpoczeciem spotkania.

Sala musi by¢ przygotowana, oznakowana w sposob utatwiajacy jej znalezienie przez uczestnikow i dostepna
co najmniej 1 godzine przed rozpoczeciem kazdego spotkania. Przed salg konferencyjng musi by¢ ustawiony
stét recepcyjny o wymiarach ok. 3 m x ok. 0,8 m z czterema krzestami, a obok niego musi by¢ przewidziane
miejsce (ok. 1 m2) na roll-up Zamawiajgcego.

Dojscie od wejscia gtownego do sali konferencyjnej rowniez musi by¢ oznakowane w czytelny sposob.

W obiekcie musza znajdowac sie ogélnodostepne, czyste toalety, oraz szatnia o wielkosci wystarczajacej dla
zmieszczenia okry¢ i/lub bagazy przewidywanej liczby uczestnikéw (ewentualnie inne nadzorowane miejsce
dostosowane do pozostawienia w nim okry¢ i bagazy uczestnikéw).

SzczegOly dotyczgce wyzywienia:

Wszzstkim uczestnikom kazdego ze spotkan nalezy zapewni¢ wyzywienie przygotowane lub zorganizowane w
obiekcie, w ktérym odbywa sie spotkanie, tj. jedng przerwe kawowg obejmujaca:

 kawe czarng fair trade z ekspresu wysokocisnieniowego: 2 filizanki na osobe,

* herbate fair trade w saszetkach (minimum 2 rodzaje, w tym zielona oraz czarna niearomatyzowana i nie typu
earl grey): 2 filizanki na osobe,

« cukier bialy i brazowy, Smietanka/mleko krowie oraz mleko roslinne (np. sojowe), Swieza cytryna,

« wode mineralng gazowang i niegazowanag (w proporcjach 1:3): minimum 0,3 | na osobe,

» 100% soki owocowe (minimum 2 rodzaje): minimum 0,3 | na osobe.

* kanapeczki koktajlowe (minimum 2 rodzaje, w tym 1 rodzaj bezmigsnych): minimum 3 szt. na osobg,

* Swieze ciasta (minimum 2 rodzaje, w tym jeden bezglutenowy): minimum 2 porcje po ok. 100 g kazda na
osobe lub ciastka Swiezo pieczone (minimum 3 rodzaje, w tym jeden bezglutenowy): minimum 2 szt. na osobe
serwowang przed salg, w ktorej odbywa sie spotkanie, na osobnym stole. Przerwa kawowa dostepna bedzie co
najmniej 30 minut przed rozpoczeciem spotkania.

W odniesieniu do kazdej z potraw w ramach positku Wykonawca zapewni informacje o skltadzie danej potrawy
poprzez umieszczenie obok niej, w miejscu widocznym dla uczestnikow, kartki z listg sktadnikéw uzytych do
przigotowania danej potrawy.

Wykonawca zapewni rowniez kartki z informacja, iz herbata oraz kawa sg produktami fair trade (odpowiednio
przy pojemniku z saszetkami z herbatg oraz przy ekspresie do kawy).

SzczegOty dotyczace transportu materiatow:

W ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym dzien spotkania Wykonawca zapewni przewiezienie materiatow
(Srednia objetos¢ materiatow — ok. 2 pudfa na jedno spotkanie oraz roll-up) na spotkanie z siedziby
Zamawiajgcego do miejsca spotkania i przechowanie materiatéw do dnia spotkania.

W pierwszym dniu roboczym nastepujchm po spotkaniu Wykonawca zapewni przewiezienie materiatow
pozostatych po spotkaniu z miejsca spotkania do siedziby Zamawiajgcego.

UStUGA DODATKOWA (OPCJA)
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Dodatkowo, w przypadku zgtoszenia takiej potrzeby przez Zamawiajqcego, Wykonawca zapewni na
danym spotkaniu (w ramach czesci Il) dostosowanie odbioru déwigkéw la 0sob niedostyszacych poprzez
zainstalowanie systemu wspomagajgcego styszenie, typu petle indukcyjne lub system FM. Kazdorazowo taka
potrzeba bedzie zgtaszana 3 dni robocze przed spotkaniem.

Liczba spotkan, na ktére moze zosta¢ zamoéwiona ustuga dodatkowa: od 0 do 6.

WAZNE!!!

Zamawiajacy jest podmiotem realizujgcym projekt Pomocy technicznej, w zwigzku z czym obowigzujg go

zapisy Instrukcji dotyczacej realizacji Pomocy technicznej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwadj. Zgodnie z zapisami ww. Instrukcji (str. 4 pkt 4 wiersz 7 tabeli) jednostkowy koszt realizacji spotkan na 1
uczestnika nie moze przekroczy¢ 150,00 zt brutto.

W zwigzku z powyzszym wszystkie oferty, w ktorych jednostkowa cena brutto za pojedynczego uczestnika
stdanowiqca jednostkowy koszt zmienny organizacji spotkania bedzie przewyzszac limit 150,00 zt brutto, zostang
odrzucone.

Instrukcja jest dostepna pod linkiem ponizej:
https://www.power.gov.pl/media/6283/Instrukcja_dotyczaca_realizacji_Pomocy_technicznej_1_07_2015.pdf

1.1.6) Wspoiny Stownik Zaméwien (CPV) :

Stownik gtéwny Stownik uzupetniajacy (jezeli dotyczy)
Gtéwny przedmiot 55100000
Dodatkowe przedmioty 55300000
60000000

1.L1.7) Informacje na temat Porozumienia w sprawie zamoéwien rzadowych (GPA) :
Zamdwienie jest objete Porozumieniem w sprawie zamdwien rzadowych (GPA) : O tak @ nie

1.1.8) Czesci: (w celu podania szczegdbtdw o czesciach zamowienia nalezy wykorzystac¢ zatgcznik B tyle razy,
ile jest czesci zamowienia)

To zamoéwienie podzielone jest na czesci: Otak @ nie
(jezeli tak) Oferty mozna skfada¢ w odniesieniu do

O tylko jednej czesci

O jednej lub wiecej czesci

O wszystkich czesci

1.1.9) Informacje o ofertach wariantowych:
Dopuszcza sie skfadanie ofert wariantowych : O tak @ nie

1.2) Wielkos¢ lub zakres zaméwienia :

1.2.1) Catkowita wielkos¢ lub zakres : (w tym wszystkie czeSci, wznowienia i opcje, jezeli dotyczy)
Zgodnie z pkt 11.1.5) niniejszego ogtoszenia

(jezeli dotyczy, prosze podac wytgcznie dane liczbowe)
Szacunkowa wartos¢ bez VAT : 105040.65 Waluta: PLN
albo

Zakres: miedzy : T © Waluta :

1.2.2) Informacje o opcjach : (jezeli dotyczy)
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Opcje: ®@tak O nie
(jezeli tak) Prosze podac opis takich opciji :
Zgodnie z pkt I1.1.5) niniejszego ogtoszenia

(jezeli jest znany) Wstepny harmonogram wykorzystania tych opciji :
w miesigcach : albo w dniach : (od udzielenia zamowienia)

1.2.3) Informacje o wznowieniach : (jezeli dotyczy)

Jest to zamodwienie podlegajace wznowieniu: O tak ® nie

Liczba mozliwych wznowien: (jezeli jest znana) albo Zakres: miedzy : i

(jezeli sg znane) W przypadku odnawialnych zamoéwien na dostawy lub ustugi, szacunkowe ramy czasowe
kolejnych zaméwien:

w miesigcach: albo w dniach: (od udzielenia zamoéwienia)

I.3) Czas trwania zamoéwienia lub termin realizacji:

Okres w miesigcach : 12 albo w dniach: (od udzielenia zamowienia)
albo

Rozpoczecie: (dd/mm/rrrr)

Zakonczenie: (dd/mml/rrrr)
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Sekcja lll : Informacje o charakterze prawnym, ekonomicznym, finansowym i
technicznym

lll.1) Warunki dotyczace zamo6wienia:

1ll.1.1) Wymagane wadia i gwarancje: (jezeli dotyczy)

ROZDZIAL VIII.

Wadium

1. Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy zada od Wykonawcow wniesienia wadium w wySoKosci
3 000,00 PLN (stownie: trzy tysigce ztotych). Zamawiajgcy uzna wadium za wniesione w terminie, jezeli bedzie
ono znajdowato sie na koncie bankowym Zamawiajgcego w ww. terminie.

2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pieniadzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym, ze
poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275).

3. Wykonawca, ktéry we wtasciwym terminie nie wniesie wadium w akceptowanej formie zostanie z
postepowania wykluczony na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy.

4. Wadium w formie pienieznej nalezy wptaca¢ na konto Zamawiajgcego: Narodowy Bank Polski Oddziat
Okregowy w Warszawie, nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000. Na przelewie nalezy umiescic¢
informacje: ,Wadium w postepowaniu znak CPE-11-261-89/MZ/15".

5. Dowad whniesienia wadium nalezy dotaczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia wadium w formie pienieznej
do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub kopie dokumentu wniesienia wadium poswiadczong za zgodnos¢

z oryginatem przez Wykonawce, a w pozostatych przypadkach wymienionych w ust. 2 — oryginat dowodu
whniesienia wadium.

6. Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z
zastrzezeniem ust. 7.

7. Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy zwraca wadium
niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zgdano.

8. Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium, na wniosek wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uptywem
terminu sktadania ofert.

9. Zamawiajacy zada ‘ponownego whniesienia wadium przez wykonawce, ktéremu zwrécono wadium na
podstawie ust. 6, jezeli w wyniku rozstrzzgniecia odwotania jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez zamawiajgcego.

10. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy
rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku
bankowego oraz prowizji bankowe] za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.
11. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym
mowa w art. 26 ust. 3, z przyczyn lezacych pod'ego stronie, nie ztozyt dokumentow lub oswiadczen, o ktorych
mowa w art. 25 ust. 1, petnomocnictw, listy podmiotéw nalezacych do tej sameﬂ grupy kapitatowej, o ktore|
mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, lub informacji o tym, ze nie nalezy do grlg:)y kapitatowe], lub nie wyrazit zgody

na poprawienie omytki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co powodowato brak mozliwosci wybrania oferty
ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej.

12. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

1) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie;
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2) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
wykonawcy.

1ll.1.2) Gtéwne warunki finansowe i uzgodnienia ptatnicze i/lub odniesienie do odpowiednich przepiséw
je regulujacych:

§3
1. W%/konawca zobowigzany jest zrealizowac na wtasny koszt i ryzyko przedmiot umowy, o ktérym mowa w § 1
ust. 3.
2. W dniu realizacji kazdego spotkania pracownik Zamawiajgcego dokona jego kontroli, czego potwierdzeniem
bedzie protokét iloSciowo-jakosciowy z danego spotkania, wystawiony w jednym egzemplarzu i podpisany przez
pracownika Zamawiajgcego oraz pracownika Wykonawcy/Wykonawce, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 3 do
umowy.
3. W razie stwierdzenia uchybien podczas realizacji danego spotkania, tj.: brakéw ilosciowych lub/i
jakosciowych ustug $wiadczonych w ramach danego spotkania, niezgodnosci ustug z Opisem przedmiotu
zamowienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy itp., Wykonawca musi niezwtocznie usungc
nieprawidtowosci, w czasie pozwalajz}cym na petng i terminowa realizacje danego spotkania.
4. Jesli Wykonawca nie usunie niezwtocznie nieprawidtowosci, o ktorych mowa w ust. 3, osoba, o ktore;
mowa w ust. 2, odnotuje ten fakt w protokole ilosciowo-jakosciowym, co spowoduje zastosowanie przez
Zamawiajgcego zapisow § 5 umowy.
5. Po zakonczeniu realizacji spotkan w danym miesigcu kalendarzowym Zamawiajacy wystawi protokot odbioru.
Protokot zostanie wystawiony w dwaéch oryginalnych egzemplarzach i podpisany przez osobe odpowiedzialng
merytorycznie za realizacje umowy oraz naczelnika WP EFS p. Edyte Smolarska, badz osoby je zastepujace.
Wzor protokotu odbioru stanowi zatacznik nr 4 do umowy.
6. Akceptacja przez Zamawiajacego wykonania przedmiotu umowy poprzez podEisanie protokotu odbioru,
o ktérym mowa w ust. 5, jest warunkiem wystawienia rachunku/faktury przez Wykonawce oraz wyptaty
\évynagrodzenia przez Zamawiajgcego.

4

1. Z tytutu prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, na podstawie akceptacji, o ktérej mowa w §

3 ust. 6, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie brutto, wedtug stawek z oferty Wykonawcy
stanowigcej zatgcznik nr 2 do umowy, w wysokosci nie wiekszej niz ..................... zt (stownie ztotych:

2. Faktyczna wartos¢ wynagrodzenia wynika¢ bedzie z liczby faktycznie zrealizowanych spotkan w ramach
poszczegdlnych czesci zamowienia i obliczona zostanie w oparciu o:

1) liczbe uczestnikow zgloszong przez Zamawiajacego 2 dni robocze przed terminem danego spotkania,
pomnozong przez cene jednostkowa brutto za uczestnika ustalong przez Wykonawce w ofercie jako

jednostkowy koszt zmienny organizacji tego rodzaju spotkania;

2)kkoszt staby ustugi dodatkowej (OPCJA), tj. systemu wspomagajacego styszenie, jezeli Zamawiajacy zgtosit
taka potrzebe.

3. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, jest wynagrodzeniem obejmujacym wszystkie czynnosci niezbgdne
do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do umowy, nawet jesli czynnosci te
nie zostaty wprost wyszczegolnione w tresci niniejszej umowy I jej zatacznikach. Wykonawca, majac mozliwos¢
uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow technicznych zwigzanych z realizacja umowy, nie moze zadac¢
podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mégt przewidzie¢ wszystkich
czynnosci niezbednych do prawidiowego wykonania przedmiotu niniejszej umowy.

4. Rachunki/faktury wystawiane beda w okresach miesiecznych za spotkania zrealizowane w miesigcu
poprzedzajacym ptatnosc.

5. Strony ustalajg nastepujacy sposob rozliczenia finansowego: W%nairodzenie, 0 ktérym mowa w ust. 1, bedzie
przekazywane zgodnie z zapisami ust. 4 przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce na
rachunku/fakturze, w terminie 21 dni od dnia doreczenia przez Wykonawce prawidtowo wystawionego pod
wzgledem rachunkowym i formalnym rachunku/faktury na adres Zamawiajgcego:

Centrum Projektéw Europejskich

PL Formularz standardowy 02 - Ogtoszenie o zamoéwieniu 12/25



ul. Domaniewska 39a
02-672 Warszawa
NIP 701 015 88 87

111.1.3) Forma prawna, jaka musi przyja¢ grupa wykonawcoéw, ktérej zostanie udzielone zaméwienie:
(jezeli dotyczy)

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia musza ustanowi¢ petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamoéwienia lub do reprezentowania ich w
postepowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamoéwienia publicznego. W takim
przypadku, wraz z oferta nalezy ztozy¢ stosowne petnomocnictwo okreslajace sposob wspoétdziatania
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspélnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia
publicznego zazgda umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcéw. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy
stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.

lll.1.4) Inne szczegdlne warunki: (jezeli dotyczy)

Wykonanie zaméwienia podlega szczegélnym warunkom : ® tak O nie

(jezeli tak) Opis szczegodlnych warunkow:

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajgcych do wysokosci 50% warto$ci zamowienia
podstawowego.

11l.2) Warunki udziatu:

1ll.2.1) Sytuacja podmiotowa wykonawcéw, w tym wymogi zwigzane z wpisem do rejestru zawodowego
lub handlowego:
Informacje i formalnosci konieczne do dokonania oceny spetniania wymogoéw:

ROZDZIAL IV.

Warunki udziatu w postipowaniu, 0 ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania warunkéw udziatu

1. O zamowienie moga sie stara¢ Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczgce:

1Lposiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy naktadaja
obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Zamawiajgcy uzna w/w warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze sie kaonaniem, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciagtych rowniez wykonywaniem w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie:

a) co najmniej dwoch przedsigwzig¢ kompleksowej organizacji spotkania na rzecz zorganizowanej grupy
liczacej co najmniej 50 osob, o wartosci pojedynczego przedsigwziecia co najmniej 6 000,00 zt brutto &)rzez
kompleksowa organizacje rozumie sie zapewnienie sall konferencyjnej z wyposazeniem i wyzywienia);

b) co najmniej dwoch przedsiewzigc¢ kompleksowej organizacji spotkania na rzecz zorganizowane{)grupy
liczacej co najmniej 100 os6b, o wartosci pojedynczego przedsiewziecia co najmniej 10 000,00 zt brutto (przez
kompleksowag organizacje rozumie sie zapewnienie sali konferencyjnej z wyposazeniem i wyzywienia);
UWAGA: ustugi wskazane w wykazie nie moga sie pokrywac, tzn. Wykonawca musi wykazac sie realizacjg co
najmniej czterech roznych przedsiewzig¢ spetniajacych co najmniej powyzsze kryteria.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. Zamawiajacy zastrzega, ze o zamoéwienie moga sie stara¢ wytgcznie wykonawcy,
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u ktorych ponad 50% zatrudnionych pracownikow stanowig osoby niepetnosprawne w rozumieniu przepisow

o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych lub wasciwych przepisow
panstw czionkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

3. Dla wykazania spetniania powyzszych warunkow Wykonawca jest obowigzany ztozy¢ wszystkie
o$wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.

ROZDZIAL V.

Wykaz oswiadczen i dokumentow wymaganych dla wykazania spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu, o
ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

1. Wraz z oferta Wykonawca ztozy o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o

ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. OSwiadczenie zostanie podpisane przez osobe/y upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy. Wzdr oswiadczenia okreslony jest w zatgczniku nr 3 do SIWZ.

2. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunku udziatu w postepowaniu dotyczacego posiadania
Wiedzi i doswiadczenia, Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty wykaz ustug w zakresie niezbednym
do azania spetniania warunku okreslonego w rozdziale IV pkt 1 ppkt 2) wykonanych w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym
okresie, z podaniem ich przedmiotu, odbiorcéw, dat wykonywania i wartosci ustugi ﬁwg wzoru okreslonego w
zatgczniku nr 6 do SIWZ) oraz zataczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie.

3. Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamowienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego igezqcych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji jest zobowigzany udowodni¢
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamowienia, w szczegolnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasoboOw na potrzeby wykonania zaméwienia, o ktdrych mowa w art. 26 ust. 2b ustawy, podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentacji tego podmiotu.

4. Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdw zgodnie z ust. 2b, odpowiada solidarnie z
Wykonawcg za szkode Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasoboéw, chyba ze za
nieudostegpnienie tych zasobow nie ponosi winy.

5. Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetnienia warunkow udziatu
w postepowaniu na potencjat innych podmiotéw, ktére beda braty udziat w realizacji zaméwienia, przedktadat
takze dokumenty dotyczgce tych podmiotow w zakresie wymaganym dla Wykonawcy.

6. Oswiadczenie wykonawcy o zatrudnianiu ponad 50% o0s6b niepetnosprawnych

w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych lub
wiasciwych przepiséw panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego —
jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania w tych panstwach. Wzér oSwiadczenia okreslony jest
w zatgczniku nr 7

do SIWZ.

ROZDZIAL VI.

Wykluczenie Wykonawcy z postepowania — niespetnienie warunkow okreslonych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy

1. Wykonawca ubiegajgcy si¢ o zamowienie jest zobowigzany wykazac, iz nie ma podstaw do wykluczenia go z
postepowania z powodow okreslonych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy. Dla wykazania braku podstaw do wykluczenia
Wykonawcy z postepowania, Zamawiajacy zgda ztozenia przez Wykonawce nastepujgcych dokumentow:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania, podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentacji Wykonawcy, ktérego wzor okreslony jest

w zatgczniku nr 4 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i informacji o dziatalnosci gos(fodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem uptywu
sktadania ofert;

3) aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego, potwierdzajgce, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wkasciwego organu —
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert;
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4) aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenie
zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane Erawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu —
wystawione nie wczes$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert;

5) oswiadczenie o przynaleznosci lub nie do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy
(wzér oSwiadczenia okreslony f'est w zataczniku nr 5 do SIWZﬁ, a w przypadku przynaleznosci do takiej grupy
kapitatowej liste podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowe;.

2. Z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy takze z innych powoddéw okreslonych w art. 24 ust. 2 ustawy
oraz z powodow okreslonych w art. 24 ust. 2a ustawy.

3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza ter?/torium Rzeczypospolitej Polski, zamiast
dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, 3, 4 — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w
ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

1; nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

2) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne

i zdrowotne albo, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji witasciwego organu.

4. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 1), powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skfadania ofert. Dokument, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2), powinien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

5. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 1 zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym
oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
\/\_/yk%nawgadm_a siedzibe lub miejsce zamieszkania. Terminy waznosci dokumentoéw wskazane w ust. 4 stosuje
sie odpowiednio.

6. Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozg WyZeLwymaganYch przez
Zamawiajqcegfo oswiadczen lub dokumentow lub ktdrzy nie ztozg petnomocnictw, albo ktorzy ziozg dokumenty
zawierajace btedy lub ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym przez

siebie terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

111.2.2) Zdolnos$¢ ekonomiczna i finansowa:
Informacje i formalnosci konieczne do dokonania oceny Minimalny poziom ewentualnie wymaganych
spetniania wymogow: standardow: (jezeli dotyczy)

111.2.3) Kwalifikacje techniczne:
Informacje i formalnos$ci konieczne do dokonania oceny Minimalny poziom ewentualnie wymaganych
spetniania wymogow: standardéw: (jezeli dotyczy)

1ll.2.4) Informacje o zamoéwieniach zastrzezonych: (jezeli dotyczy)
[J Zamowienie jest zastrzezone dla zakladdw pracy chronionej
[] Realizacja zamdwienia jest zastrzezona w ramach programow pracy chronionej

111.3) Specyficzne warunki dotyczace zaméwien na ustugi:

111.3.1) Informacje dotyczace okreslonego zawodu:
Swiadczenie ustugi zastrzezone jest dla okre$lonego zawodu: O tak @ nie
(jezeli tak) Odniesienie do odpowiednich przepisow ustawowych, wykonawczych lub administracyjnych :
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111.3.2) Osoby odpowiedzialne za wykonanie ustugi:
Osoby prawne powinny wskaza¢ nazwiska oraz kwalifikacje zawodowe oséb odpowiedzialnych za wykonanie
ustugi: Otak @ nie
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Sekcja IV : Procedura
IV.1) Rodzaj procedury:

IV.1.1) Rodzaj procedury:

® Otwarta

O Ograniczona

O Ograniczona przyspieszona Uzasadnienie wyboru procedury przyspieszonej:

O Negocjacyjna Niektorzy kandydaci zostali juz zakwalifikowani (w stosownych przypadkach w
ramach niektérych rodzajow procedur negocjacyjnych) : O tak O nie
(jezeli tak, nalezy podac nazwy i adresy zakwalifikowanych juz wykonawcdéw
w sekcji V1.3 Informacje dodatkowe)

O Negocjacyjna przyspieszona Uzasadnienie wyboru procedury przyspieszonej:

O Dialog konkurencyjny

IV.1.2) Ograniczenie liczby wykonawcoéw, ktérzy zostang zaproszeni do sktadania ofert lub do udziatu:
(procedura ograniczona i negocjacyjna, dialog konkurencyjny)

Przewidywana liczba wykonawcow:

albo

Przewidywana minimalna liczba: i (jezeli dotyczy) liczba maksymalna

Obiektywne kryteria wyboru ograniczonej liczby kandydatéw:

IV.1.3) Zmniejszenie liczby wykonawcéw podczas negocjacji lub dialogu: (procedura negocjacyjna, dialog
konkurencyjny)

Zastosowanie procedury etapowej w celu stopniowego zmniejszania liczby omawianych rozwigzan lub
negocjowanych ofert : Otak O nie

IV.2) Kryteria udzielenia zamoéwienia

IV.2.1) Kryteria udzielenia zaméwienia (prosze zaznaczyc wlasciwe pole (pola))
O Najnizsza cena

albo

@ Oferta najkorzystniejsza ekonomicznie z uwzglednieniem kryteriow

®@ kryteria okreslone ponizej (kryteria udzielenia zaméwienia powinny zosta¢ podane wraz z waga lub w
kolejnosci od najwazniejszego do najmniej waznego, w przypadku gdy przedstawienie wag nie jest mozliwe z
oczywistych przyczyn)

O kryteria okre$lone w specyfikacjach, w zaproszeniu do sktadania ofert lub negocjacji lub w dokumencie
opisowym
Kryteria Waga Kryteria Waga
1. catkowita cena brutto zamowienia 70 6.
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Kryteria Waga Kryteria Waga
2. kategoria obiektu konferencyjnego/ 30 7.
hotelu, w ktérym zorganizowane beda
spotkania w ramach zamdwienia

3. 8.
4. 9.
5. 10.

IV.2.2) Informacje na temat aukcji elektronicznej
Wykorzystana bedzie aukcja elektroniczna O tak ® nie

(jezeli tak, jezeli dotyczy) Prosze poda¢ dodatkowe informacje na temat aukcji elektronicznej:

IV.3) Informacje administracyjne:

1IV.3.1) Numer referencyjny nadany sprawie przez instytucje zamawiajaca: (jezeli dotyczy)
CPE-II-261-89/MZ/15

1IV.3.2) Poprzednie publikacje dotyczace tego samego zaméwienia:
Otak @ nie

(jezeli tak)

O Wstepne ogtoszenie O Ogtoszenie o profilu nabywcy
informacyjne

Numer ogtoszenia w Dz.U.: z dnia: (dd/mm/rrrr)
[J Inne wczesniejsze publikacje(jezeli dotyczy)

1V.3.3) Warunki otrzymania specyfikacji, dokumentéw dodatkowych lub dokumentu opisowego: (w
przypadku dialogu konkurencyjnego)

Termin skfadania wnioskéw dotyczacych uzyskania dokumentéw lub dostepu do dokumentéw
Data: Godzina:

Dokumenty odptatne O tak O nie
(jezeli tak, prosze podac wylgcznie dane liczbowe) Podac cene: Waluta:

Warunki i spos@b ptatnosci:

1V.3.4) Termin skiadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu:
Data: 28/12/2015 Godzina: 09:45

1V.3.5) Data wystania zaproszen do sktadania ofert lub do udziatu zakwalifikowanym kandydatom: (jezeli
jest znana, w przypadku procedur ograniczonej i negocjacyjnej oraz dialogu konkurencyjnego)

Data:

1V.3.6) Jezyki, w ktérych mozna sporzadzac¢ oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu:
O Dowolny jezyk urzedowy UE

PL Formularz standardowy 02 - Ogtoszenie o zamoéwieniu 18/25



@ Jezyk urzedowy (jezyki urzedowe) UE:
PL
C Inny:

IV.3.7) Minimalny okres, w ktérym oferent bedzie zwiazany oferta:

Do: :

albo

Okres w miesigcach : albo w dniach : 60 (od ustalonej daty skiadania ofert)

IV.3.8) Warunki otwarcia ofert:

Data : 28/12/2015 (dd/mm/rrrr)  Godzinal0:00

(jezeli dotyczy)Miejscowosé:

Osoby upowaznione do obecnos$ci podczas otwarcia ofert (jezeli dotyczy) :

Otak @ nie

(jezeli tak) Dodatkowe informacje o osobach upowaznionych i procedurze otwarcia:
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Sekcja VI: Informacje uzupetniajace

VL.1) Informacje o powtarzajacym sie charakterze zamoéwienia: (jezeli dotyczy)
Jest to zamowienie o charakterze powtarzajgcym sie : O tak @ nie
(jezeli tak) Przewidywany czas publikacji kolejnych ogtoszen:

VI.2) Informacje o funduszach Unii Europejskiej:

Zaméwienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej : ®tak O nie

(jezeli tak) Podac odniesienie do projektu (projektéw) i/lub programu (programoéwy):

Przedmiot zaméwienia jest wspoHfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego

VL.3) Informacje dodatkowe: (jeZeli dotyczy)

Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach zataczonego projektu
umowy, nie wymagajacych sporzgdzenia aneksu do umowy, Zamawiajgcy przewiduje takze mozliwosci zmiany
postanowien umowy w przypadkach gdy:

a) nastapi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majgcym istotny wptyw na
realizacje przedmiotu umowy,

b) termin realizacji zamowienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesuniecie terminu nastapi z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy.

VL1.4) Procedury odwotawcze:

VI1.4.1) Organ odpowiedzialny za procedury odwotawcze:
Oficjalna nazwa: Prezes Krajowej Izby Odwotawczej
Adres pocztowy: ul. Postepu 17a

Miejscowosé: Warszawa Kod pocztowy: 02-676 Panstwo: Polska (PL)
Tel.: +48 224587801
E-mail: odwolania@uzp.gov.pl Faks: +48 224587800

Adres internetowy: (URL) www.uzp.gov.pl
Organ odpowiedzialny za procedury mediacyjne (jezeli dotyczy)

Oficjalna nazwa:

Adres pocztowy:

Miejscowos¢: Kod pocztowy: Panstwo:
Tel.:

E-mail: Faks:

Adres internetowy: (URL)

V1.4.2) Sktadanie odwotan: (prosze wypefnic pkt VI.4.2 lub, jezeli jest to niezbedne, pkt V1.4.3)

1. Wykonawcom i innym podmiotom przystugujg srodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI ustawy, w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy.
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2. Srodki_ochrony prawnej przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na liste or_ganizacH'_i uprawnionych do
wnoszenia $srodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych.

V1.4.3) Zrédto, gdzie mozna uzyskaé informacje na temat sktadania odwotan:
Oficjalna nazwa: Prezes Krajowej Izby Odwotawczej
Adres pocztowy: ul. Postepu 17a

Miejscowosé: Warszawa Kod pocztowy: 02-676 Panstwo: Polska (PL)
Tel.: +48 224587801
E-mail: odwolania@uzp.gov.pl Faks: +48 224587800

Adres internetowy: (URL) www.uzp.gov.pl

VL.5) Data wystania niniejszego ogtoszenia:
11/12/2015 (dd/mm/rrrr) - 1D:2015-165854

PL Formularz standardowy 02 - Ogtoszenie o zamoéwieniu 21/25



Zatacznik A
Dodatkowe adresy i punkty kontaktowe

1) Adresy i punkty kontaktowe, gdzie mozna uzyskaé dalsze informacje

Oficjalna nazwa: Krajowy numer identyfikacyjny: (jezeli jest
znany)

Adres pocztowy:

Miejscowos¢: Kod pocztowy: Panstwo:
Punkt kontaktowy: Tel.:

Osoba do kontaktow:

E-mail: Faks:

Adres internetowy: (URL)

Il) Adresy i punkty kontaktowe, gdzie mozna uzyskaé specyfikacje i dokumenty dodatkowe (w tym
dokumenty dotyczace dialogu konkurencyjnego i dynamicznego systemu zakupow)

Oficjalna nazwa: Krajowy numer identyfikacyjny: (jezeli jest
znany)

Adres pocztowy:

Miejscowos¢: Kod pocztowy: Panstwo:

Punkt kontaktowy: Tel.:

Osoba do kontaktow:
E-mail: Faks:
Adres internetowy: (URL)

lll) Adresy i punkty kontaktowe, gdzie nalezy przesyta¢ oferty/wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu

Oficjalna nazwa: Krajowy numer identyfikacyjny: (jezeli jest
znany)

Adres pocztowy:

Miejscowos¢: Kod pocztowy: Panstwo:

Punkt kontaktowy: Tel.:

Osoba do kontaktéw:
E-mail: Faks:
Adres internetowy: (URL)

IV) Adres innej instytucji zamawiajacej, w imieniu ktérej dokonuje zakupu instytucja zamawiajaca

Oficjalna nazwa Krajowy numer identyfikacyjny
(jezeli jest znana ):

Adres pocztowy:
Miejscowosé Kod pocztowy
Panstwo
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Zatacznik B
Informacje o cze$ciach zaméwienia

Nazwa nadana zamdéwieniu przez instytucje zamawiajaca
Czesé nr: Nazwa :

1) Kroétki opis:

2) Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV):
Stownik gtéwny:

3) Wielkos¢ lub zakres:

(jezeli jest znany, prosze podac wytacznie dane liczbowe) Szacunkowy koszt Waluta:
bez VAT:

albo
Zakres: miedzy : i: Waluta:

4) Informacje o réznych datach dotyczacych czasu trwania lub rozpoczecialrealizacji zamoéwienia: (jezeli

dotyczy)

Okres w miesigcach : albo w dniach : (od udzielenia zaméwienia)
albo

Rozpoczecie: (dd/mml/rrrr)

Zakonczenie: (dd/mml/rrrr)

5) Informacje dodatkowe na temat cze$ci zaméwienia:
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Zatacznik C1 - Zamdéwienia ogdine

Kategorie ustug, o ktérych mowa w sekgciji Il Przedmiot zamoéwienia

Kategoria nr [1]
1
2

© 00 N O O~ W

10
11
12

13
14
15

16

Kategoria nr [7]
17
18
19
20
21
22
23

24
25
26
27

Dyrektywa 2004/18/WE

Przedmiot
Ustugi konserwacyjne i naprawcze

Ustugi transportu lgdowego [2] ,w tym ustugi samochoddéw opancerzonych oraz ustugi
kurierskie, z wyjatkiem przewozu poczty

Ustugi transportu lotniczego pasazerdw i towardw, z wyjatkiem transportu poczty
Transport poczty droga lgdowa [3] i lotniczg

Ustugi telekomunikacyjne

Ustugi finansowe: a) Ustugi ubezpieczeniowe b)Ustugi bankowe i inwestycyjne [4]
Ustugi komputerowe i ustugi z nimi zwigzane

Ustugi badawcze i rozwojowe [5]

Ustugi w zakresie ksiegowosci, audytu oraz prowadzenia ksiag rachunkowych
Ustugi badania rynku i opinii publicznej

Ustugi konsultacyjne w zakresie zarzadzania [6] i ustugi z nimi zwigzane

Ustugi architektoniczne, inzynieryjne i zintegrowane ustugi inzynieryjne; ustugi
urbanistyczne, architektury krajobrazu, zwigzane z nimi ustugi konsultacji naukowych i
technicznych; ustugi badan i analiz technicznych

Ustugi reklamowe
Ustugi sprzgtania budynkéw i ustugi zarzgdzania mieniem

Ustugi w zakresie publikowania i drukowania wykonywane z tytutu wynagrodzenia lub
umowy

Ustugi w dziedzinie odprowadzania Sciekdw i wywozu nieczystosci; ustugi sanitarne i
podobne

Przedmiot

Ustugi hotelarskie i restauracyjne

Ustugi transportu kolejowego

Ustugi transportu wodnego

Dodatkowe i pomocnicze ustugi transportowe
Ustugi prawnicze

Ustugi rekrutacji i pozyskiwania personelu [8]

Ustugi detektywistyczne i ochroniarskie z wyjatkiem ustug samochodéw
opancerzonych

Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Ustugi spoteczne i zdrowotne

Ustugi rekreacyjne, kulturalne oraz sportowe [9]
Inne ustugi

1 Kategorie ustug w rozumieniu art. 20 i zatgcznika IIA do dyrektywy 2004/18/WE.

2 Z wyjatkiem ustug transportu kolejowego, ujetych w kategorii 18.

3 Z wyjatkiem ustug transportu kolejowego, ujetych w kategorii 18.

4 Z wyjatkiem ustug finansowych zwigzanych z wystawianiem, sprzedaza, zakupem lub transferem papieréw
wartosciowych albo innych instrumentéw finansowych oraz ustug banku centralnego. Réwniez wytgczone:
ustugi obejmujgce nabycie, najem lub dzierzawe — bez wzgledu na sposéb finansowania — gruntéw, istniejgcych
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budynkdéw lub innych nieruchomosci, albo dotyczace praw do nich. Niemniej jednak przepisom dyrektywy
podlegajg umowy o Swiadczenie ustug finansowych zawarte, w dowolnej formie, réwnoczesénie, przed lub po
zawarciu umowy nabycia, najmu lub dzierzawy.

5 Z wyjatkiem ustug dotyczacych badan i rozwoju innych niz takie, gdzie korzysci czerpie wytgcznie instytucja
zamawiajaca w celu wykorzystania ich we wtasnej dziatalnosci, pod warunkiem ze swiadczona ustuga zostata w
petni wynagrodzona przez instytucje zamawiajaca.

6 Z wyjatkiem ustug arbitrazowych i koncyliacyjnych.

7 Kategorie ustug w rozumieniu art. 21 i zatgcznika 1B do dyrektywy 2004/18/WE.

8 Z wyjatkiem umdw o prace.

9 Z wyjatkiem umow dotyczacych nabycia, opracowania, produkcji i koprodukcji materiatéw programowych
przez nadawcéw oraz uméw dotyczacych czasu emisji.
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