Ogtoszenie nr 2022/BZP 00221712/01 z dnia 2022-06-23

Ogloszenie o zamoéwieniu
Ustugi
Organizacja i prowadzenie szkolenia z zakresu oceny okresowej pracownikéw oraz przeprowadzania rozmoéw oceniajacych,
w tym zapewnienie ustugi szkoleniowej, sali oraz ustugi gastronomicznej.

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajacego
1.2.) Nazwa zamawiajacego: Centrum Projektéw Europejskich

1.3.) Oddzial zamawiajgcego: Centrum Projektow Europejskich

1.4) Krajowy Numer ldentyfikacyjny: REGON 141681456

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: Domaniewska 39a

1.5.2.) Miejscowos¢: Warszawa

1.5.3.) Kod pocztowy: 02-672

1.5.4.) Wojewé6dztwo: mazowieckie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL911 - Miasto Warszawa

1.5.7.) Numer telefonu: 223783100

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: przetargi@cpe.gov.pl

1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: https://www.cpe.gov.pl

1.6.) Rodzaj zamawiajgcego: Zamawiajacy publiczny - osoba prawna, o ktérej mowa w art. 4 pkt 3 ustawy (podmiot prawa
publicznego)

1.7.) Przedmiot dzialalnosci zamawiajacego: Inna dziatalnos¢

Wsparcie w realizacji programow UE

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:
Zamowienia publicznego
2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegéinych ustug: Tak

2.3.) Nazwa zamoéwienia albo umowy ramowe;j:

Organizacja i prowadzenie szkolenia z zakresu oceny okresowej pracownikow oraz przeprowadzania rozmow oceniajgcych,
w tym zapewnienie ustugi szkoleniowej, sali oraz ustugi gastronomiczne;.

2.4)) Identyfikator postepowania: ocds-148610-e95f12f2-f15¢c-11ec-9a86-f6f4c648a056

2.5.) Numer ogtoszenia: 2022/BZP 00221712/01

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2022-06-23 14:03

2.8.) Zamowienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Nie

2.11.) O udzielenie zamoéwienia mogq ubiegac sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art. 94 ustawy: Nie

2.13.) O zamoéwienie moga ubiegac sie wylacznie wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki okreslone w art. 361 ustawy — ustugi
spoteczne: Nie

2.14.) Czy zamowienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej: Nie
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2.16.) Tryb udzielenia zamoéwienia wraz z podstawa prawng

Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

[ SEKCJA lll - UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://bip.cpe.gov.pl/p158/zamowienia-publiczne/ogloszenia-o-zamowieniach

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowigzani sa do sktadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, oswiadczen
oraz innych dokumentéw wyltacznie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie komunikowat sie z
wykonawcami - adres strony internetowej: https://miniportal.uzp.gov.pl/

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondencji elektronicznej: 1. W postepowaniu o udzielenie
zamowienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie drogg elektroniczng przy uzyciu miniPortalu
https://miniportal.uzp.gov.pl/, EPUAPu:/CPE_Warszawa/SkrytkaESP

2. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP.
Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do
formularza do komunikacii.

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyfania i odbierania korespondenciji elektronicznej przekazywanej przy ich uzyciu,
opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu dostgepnym pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi.aspx
oraz Regulaminie ePUAP.

4. Wykonawca przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, akceptuje warunki korzystania z
miniPortalu, okreslone w Regulaminie miniPortalu oraz zobowiazuje sie korzystajac z miniPortalu przestrzegac postanowien tego
regulaminu.

5. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do: ztozenia i wycofania oferty oraz do
komunikacji wynosi 150 MB.

6. Za date przekazania oferty, o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP, podmiotowych srodkéw dowodowych,
przedmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych informaciji, oswiadczen lub dokumentéw, przekazywanych w postepowaniu,
przyjmuje si¢ date ich przekazania na ePUAP.

7. W postepowaniu o udzielenie zamodwienia korespondencja elektroniczna (inna niz oferta Wykonawcy i zataczniki do oferty)
odbywa sie elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez
miniPortal (Formularz do komunikacji). Korespondencja przestana za pomocg tego formularza nie moze by¢ szyfrowana. We
wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy postugujg sie numerem ogtoszenia
(BZP).

8. Zamawiajacy przewiduje rowniez mozliwos¢ komunikacji z Wykonawcami za pomoca poczty elektronicznej, email:
przetargi@cpe.gov.pl. Szczegotowo opisane w rozdziale IX SWZ.

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi elektronicznego modelowania danych
budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie sg ogolnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy

3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty sktadane w postepowaniu:

polski

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1.) Informacje ogélne odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia.

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie

4.1.2.) Numer referencyjny: WA.263.15.2022.SSz

4.1.3.) Rodzaj zamoéwienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania: Nie
4.1.5.) Wartos¢ zaméwienia: 18000,00 PLN

4.1.8.) Mozliwe jest sktadanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zaméwienia: Nie
4.2. Informacje szczegétowe odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia:

4.2.2.) Krétki opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia dla kierownikow/naczelnikéw oraz ich zastepcow z

2022-06-23 Biuletyn Zaméwiert Publicznych Ogtoszenie o zamoéwieniu - Zaméwienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy - Ustugi



Ogtoszenie nr 2022/BZP 00221712/01 z dnia 2022-06-23

zakresu oceny okresowej pracownikéw oraz przeprowadzania rozméw oceniajgcych, w tym zapewnienie ustugi
szkoleniowej, sali oraz ustugi gastronomiczne;j.

4.2.6.) Gtéwny kod CPV: 80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Nie

4.2.10.) Okres realizacji zamoéwienia albo umowy ramowej: 5 miesigce
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na podobne ustugi lub roboty
budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.1.) Sposéb oceny ofert: 1. Cena brutto zamoéwienia (C) — w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang przypisane
punkty w skali od 0 do 40

Najwyzsza liczbe punktow — 40, otrzyma oferta zawierajgca najnizsza taczna cene brutto a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru:
Najnizsza faczna cena brutto/ t.aczna cena brutto oferty ocenianej x 40 pkt = liczba punktow oferty oceniane;j

2. Jakos¢ — w ramach niniejszego kryterium Wykonawcy zostang przypisane punkty w skali od 0 do 60

Punkty za kryterium ,Jakos$¢” zostang obliczone w oparciu o ustng prezentacje przeprowadzong przez trenera wskazanego w
ofercie.

Oferent zobowigzany jest do dotgczenia do sktadanej oferty elektronicznej wersji powyzszej prezentacji (w formacie PDF lub Power
Point lub prezentacji Prezi), dotyczacej prowadzenia rozméw oceniajacych, ktéra nastepnie zostanie przedstawiona w trakcie
prezentacji przed Zamawiajgcym.

Opracowanie to stanowi tres¢ oferty i nie moze by¢ uzupetnione lub zmienione po uptywie terminu skfadania ofert.

Zawartos¢ opracowania powinna by¢ dostosowana do czasu prezentacji ustnej - 45 minut. Trener wskazany w ofercie przez
Wykonawce dokona ustnej prezentacji wybranego tematu opracowania, w tym zaproponuje i omoéwi sposéb przeprowadzenia
¢wiczenia praktycznego.

Prezentacja przeprowadzona przez trenera moze zosta¢ oceniona maksymalnie na 60 pkt.

Punkty za kryterium ,Jakos$¢” zostang przyznane na podstawie zasad wymienionych ponizej.

W przypadku nieobecnosci trenera na prezentacji, otrzyma on 0 pkt w kryterium ,Jakos¢”.

Zamawiajacy oceni ,Jakos¢” na podstawie prezentacji modutu szkolenia, biorgc pod uwage nastepujace kryteria:

a. Przygotowanie merytoryczne prezentacji i fachowos$¢ odpowiedzi na pytania zadane podczas prezentacji przez cztonkdw komisji
przetargowej — od 0 do 15 pkt.

Zamawiajacy rozumie przez to:

- zgodnos¢ przekazywanych informacji z literaturg oraz najlepszymi praktykami w tematyce systemu ocen okresowych - od 0 do 10
pkt

- poprawnos¢ odpowiedzi udzielonej na pytanie zadane przez cztonkéw komisji. Pytanie bedzie odnosito sie do wybranego modutu z
zakresu programu szkolenia. Przez poprawnie udzielong odpowiedz rozumie sie odpowiedz jednoznaczng, wyczerpujaca i zgodna z
omawianym stanem prawnym - od 0 do 5 pkt.

b. Zarzadzanie relacja z grupa — od 0 do 20 pkt.

Przez zarzadzanie relacjg z grupg Zamawiajacy rozumie:

- zaangazowany sposéb méwienia, w tym intonacja, tempo méwienia, ze zwrdéceniem uwagi na to czy przekaz nie jest monotonny, -
od 0 do 10 pkt.

- umiejetnos¢ zaciekawienia trescig przekazywanych informacji, kreatywnos$¢ w sposobie zaprezentowania tematu, kontakt z
uczestnikami podczas prezentacji, aktywizowanie uczestnikdw i podtrzymywanie ich uwagi - od 0 do 10 pkt.

c. Umiejetnosé przekazania wiedzy — od 0 do 25 pki.

Zamawiajgcy rozumie umiejetnos¢ przekazania wiedzy jako:

- spojnos¢ pomystu na przedstawienie zagadnienia, rozplanowanie materiatu w wyznaczonym czasie, propozycja ¢wiczenia
praktycznego i jego sposéb powigzania z przekazywanag teorig - od 0 do 5pkt,

- dostosowanie przekazu do odbiorcy poprzez operowanie przyktadami, stosowanie adekwatnego jezyka (tj. unikanie zargonu,
skrétow poje¢, tumaczenie pojeé) - od 0 do 8 pki.

- sposdb omoéwienia ¢wiczenia praktycznego (przekazanie instrukcji, rozplanowanie w czasie, przygotowanie materiatéw
dodatkowych stuzacych wykonaniu ¢éwiczenia, omowienie- zaréwno podczas szkolenia planowanego w formule stacjonarnej, jak i
online), - od 0 do 8 pkt.

- sposob wizualizacji tre$ci na prezentacji dotgczonej do ztozonej oferty (1. estetyka, czytelnos¢, przejrzystosc) - od 0 do 4 pkt.

4.3.2.) Sposob okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Punktowo

4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakosciowe
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 40

Kryterium 2

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
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inne.
4.3.5.) Nazwa kryterium: Jakos¢
4.3.6.) Waga: 60

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, srodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet lub stosuje rachunek
kosztow cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
5.3.) Warunki udziatlu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkéw udziatu w postepowaniu.

1. O udzielenie zamoéwienia mogq ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace: 4) zdolnosci technicznej lub
zawodowej:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze wskazany w ofercie trener w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie:— przeprowadzit
co najmniej 4 szkolenia z zakresu systemu ocen okresowych.

Wykazane szkolenia muszg by¢ zgodne z zagadnieniami okreslonymi w Opisie przedmiotu zamoéwienia i obejmowac min. 6
godzin dydaktycznych (45 minutowych) zrealizowanych w jednym dniu kalendarzowym dla jednej grupy uczestnikow.

5.5.) Zamawiajacy wymaga ztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.6.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: W celu wykazania braku
podstaw wykluczenia, okreslonych w rozdziale VIl pkt 2, Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia musza wraz z ofertg
ztozy¢ nastepujace dokumenty:

a) aktualne na dzienh sktadania ofert oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu i niepodleganiu wykluczeniu z postepowania w
zakresie wskazanym odpowiednio w Zatgczniku nr 3 do SWZ. Informacje zawarte w o$wiadczeniu bedg stanowié¢ wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu i nie podlega wykluczeniu z postepowania.

b) W przypadku wspoélnego ubiegania sie o0 zamowienie przez Wykonawcédw oswiadczenie, o ktérym mowa w rozdziale VIl pkt 8.1
SWZ skiada kazdy z Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie. Oswiadczenie to potwierdza brak podstaw wykluczenia
z postepowania. Szczegétowo opisane w rozdziale XV SWZ.

5.7.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu: Wykaz
0so6b skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego,

w szczegolnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich doswiadczenia niezbednego do
wykonania zamowienia publicznego (wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 5 do SWZ).

5.9.) Zamawiajacy przewiduje uzupetnienie przedmiotowych srodkéw dowodowych: Nie

5.11.) Wykaz innych wymaganych oswiadczen lub dokumentow:

Oferent zobowigzany jest do dotgczenia do sktadanej oferty elektronicznej wersji prezentacji (w formacie PDF lub Power
Point lub prezentacji Prezi), dotyczacej wskazanego ponizej tematu, ktéra nastepnie zostanie przedstawiona w trakcie
prezentacji przed Zamawiajgcym.

Opracowanie to stanowi tres¢ oferty i nie moze by¢ uzupetnione lub zmienione po uptywie terminu skfadania ofert. Brak
prébki lub ztozenie probki na wadliwym nosniku uniemozliwiajgcym odczyt bedzie skutkowato przyznaniem 0 pkt w
niniejszym kryterium.

Dokumenty sktadajgce sie na oferte musza by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy lub
umocowane przez te osoby do reprezentowania wykonawcy. Zamawiajgcy wymaga, w celu potwierdzenia, ze osoba
dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania:

1) przedstawienia odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej lub
innego wiasciwego rejestru, albo

2) wskazania danych umozliwiajacych dostep do wyzej wymienionych dokumentéw i za pomocg bezptatnych i
ogolnodostepnych baz danych, albo

3) przedstawienia petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania wykonawcy,
jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie nie wynika z dokumentéw o ktérych mowa w odpisie z
Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego
rejestru. Zapisy stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajacej w imieniu wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia publicznego, w imieniu podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118
ustawy Prawo zaméwien publicznych lub podwykonawcy nie bedgcego podmiotem udostepniajacym zasoby na takich
zasadach.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby sktada wraz z ofertg
zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji
danego zamdéwienia lub inny srodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac zaméwienia, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéow. W przypadku wykonawcow wystepujacych wspdlnie konieczne jest ztozenie
oswiadczenia o ktérym mowa w art. 117 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych, podpisane wspdlnie przez
wykonawcow.
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| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie

6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna: Nie

6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.6.) Wymagania dotyczace skladania oferty przez wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia:

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow ubiegajacych sie wspodlnie o wykonanie zamoéwienia warunek okreslony
w rozdziale VIl pkt 1 SWZ musi zosta¢ spetniony przez co najmniej jednego z Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia. Wykonawca spetniajgcy warunek wykona ustugi, do realizacji ktérych te uprawnienia sg wymagane.
Ocena spetnienia ww. warunkow odbywac sie bedzie metodg spetnia/nie spetnia. Z tresci zatgczonych dokumentow i
oswiadczen musi wynikac jednoznacznie, iz Wykonawca spetnia wyzej wymienione warunki. Niespetnienie warunku
okreslonego w rozdziale VII pkt 1 niniejszej SWZ skutkowaé bedzie odrzuceniem Wykonawcy w postepowaniu. W celu
wykazania braku podstaw wykluczenia, okreslonych w rozdziale VII pkt 2, Wykonawcy ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia musza wraz z ofertg ztozy¢ nastepujace dokumenty: 8.1 aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie o
spetnianiu warunkéw udziatu i niepodleganiu wykluczeniu z postepowania w zakresie wskazanym odpowiednio w Zatgczniku
nr 3 do SWZ. Informacje zawarte w oswiadczeniu beda stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca spetnia warunki
udziatu i nie podlega wykluczeniu z postepowania.8.2 W przypadku wspdlnego ubiegania sie 0 zamowienie przez
Wykonawcéw oswiadczenie, o ktorym mowa w rozdziale VIl pkt 8.1 SWZ sktada kazdy z Wykonawcéw wspélnie
ubiegajacych sie o zamdéwienie. O$wiadczenie to potwierdza brak podstaw wykluczenia z postepowania. Do oferty nalezy
dofaczy¢: Wstepne oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania - wzér oswiadczenia o
spetnieniu warunkéw udziatu i niepodleganiu wykluczeniu z postepowania stanowi Zatacznik nr 3 do SWZ. W przypadku
wspolnego ubiegania sie o0 zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu i niepoleganiu
wykluczeniu z postepowania sktada kazdy z Wykonawcow (podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
profilem zaufanym lub podpisem osobistym). Oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy PZP — w przypadku
wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o0 zamdwienie — do wykorzystania wzor, stanowiacy Zatgcznik nr 7 (podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym). Oferte, oSwiadczenia zaleca si¢
sporzadzi¢ na drukach stanowigcych zatgczniki do SWZ. Oferta oraz o$wiadczenie o spetieniu warunkéw udziatu i
niepodleganiu wykluczeniu oraz oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy PZP musza by¢ ztozone w
oryginale. Petnomocnictwo do zlozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak sktadana oferta (tj. w
formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym). Wykonawcy ubiegajacy sie wspodlnie o udzielenie zamowienia (np. spotki cywilne,
konsorcja), zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy PZP, zobowigzani sg ustanowi¢ petnomocnika. Z tresci petnomocnictwa winno
jednoznacznie wynika¢ prawo petnomocnika do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego w imieniu
Wykonawcy. Dokument ten winien by¢ podpisany przez osobe/osoby uprawniong(-e) do jego udzielenia tj. zgodnie z formg
reprezentacji kazdego z Wykonawcéw (podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym lub
podpisem osobistym). W przypadku wspolnikow spoétki cywilnej dopuszczalne jest przedtozenie umowy spotki cywilnej, z
ktorej wynika zakres i sposob prezentacji, a w przypadku konsorcjum przedtozenie umowy konsorcjum. Doprecyzowanie w
rozdziale VII i XIl SWZ.

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia nie zostaly przyznane: Nie

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:
Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia zawarto w dokumentacji postepowania - w tresci zatgcznika
nr 4 do specyfikacji warunkow zamowienia - wzér umowy.

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, sSrodowiskowe, innowacyjne lub etykiety zwigzane z realizacja
zamowienia: Nie

[ SEKCJA VIIl - PROCEDURA |

8.1.) Termin skladania ofert: 2022-07-01 10:00

8.2.) Miejsce skiadania ofert: Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub
whniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu, link do formularza:
https://obywatel.gov.pl/nforms/ezamowienia

2022-06-23 Biuletyn Zaméwiert Publicznych Ogtoszenie o zamoéwieniu - Zaméwienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy - Ustugi



Ogtoszenie nr 2022/BZP 00221712/01 z dnia 2022-06-23

8.3.) Termin otwarcia ofert: 2022-07-01 11:00

8.4.) Termin zwigzania oferta: do 2022-07-30

2022-06-23 Biuletyn Zaméwiert Publicznych o 0 zaméwieniu - Zams udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy - Ustugi




	Ogłoszenie o zamówieniu Usługi Organizacja i prowadzenie szkolenia z zakresu oceny okresowej pracowników oraz przeprowadzania rozmów oceniających, w tym zapewnienie usługi szkoleniowej, sali oraz usługi gastronomicznej.
	SEKCJA I - ZAMAWIAJĄCY
	1.1.) Rola zamawiającego
	1.2.) Nazwa zamawiającego: Centrum Projektów Europejskich
	1.3.) Oddział zamawiającego: Centrum Projektów Europejskich
	1.4) Krajowy Numer Identyfikacyjny: REGON 141681456
	1.5) Adres zamawiającego
	1.5.1.) Ulica: Domaniewska 39a
	1.5.2.) Miejscowość: Warszawa
	1.5.3.) Kod pocztowy: 02-672
	1.5.4.) Województwo: mazowieckie
	1.5.5.) Kraj: Polska
	1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL911 - Miasto Warszawa
	1.5.7.) Numer telefonu: 223783100
	1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: przetargi@cpe.gov.pl
	1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiającego: https://www.cpe.gov.pl
	1.6.) Rodzaj zamawiającego: Zamawiający publiczny - osoba prawna, o której mowa w art. 4 pkt 3 ustawy (podmiot prawa publicznego)
	1.7.) Przedmiot działalności zamawiającego: Inna działalność

	SEKCJA II – INFORMACJE PODSTAWOWE
	2.1.) Ogłoszenie dotyczy:
	2.2.) Ogłoszenie dotyczy usług społecznych i innych szczególnych usług: Tak
	2.3.) Nazwa zamówienia albo umowy ramowej:
	2.4.) Identyfikator postępowania: ocds-148610-e95f12f2-f15c-11ec-9a86-f6f4c648a056
	2.5.) Numer ogłoszenia: 2022/BZP 00221712/01
	2.6.) Wersja ogłoszenia: 01
	2.7.) Data ogłoszenia: 2022-06-23 14:03
	2.8.) Zamówienie albo umowa ramowa zostały ujęte w planie postępowań: Nie
	2.11.) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy, o których mowa w art. 94 ustawy: Nie
	2.13.) O zamówienie mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 361 ustawy – usługi społeczne: Nie
	2.14.) Czy zamówienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej: Nie
	2.16.) Tryb udzielenia zamówienia wraz z podstawą prawną

	SEKCJA III – UDOSTĘPNIANIE DOKUMENTÓW ZAMÓWIENIA I KOMUNIKACJA
	3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postępowania
	3.2.) Zamawiający zastrzega dostęp do dokumentów zamówienia: Nie
	3.4.) Wykonawcy zobowiązani są do składania ofert, wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, oświadczeń oraz innych dokumentów wyłącznie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej: Tak
	3.5.) Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami - adres strony internetowej: https://miniportal.uzp.gov.pl/
	3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczące korespondencji elektronicznej: 1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się drogą elektroniczną przy użyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, EPUAPu:/CPE_Warszawa/SkrytkaESP 2. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do formularzy: złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji. 3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej przekazywanej przy ich użyciu, opisane zostały w Regulaminie korzystania z miniPortalu dostępnym pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi.aspx oraz Regulaminie ePUAP. 4. Wykonawca przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, określone w Regulaminie miniPortalu oraz zobowiązuje się korzystając z miniPortalu przestrzegać postanowień tego regulaminu. 5. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: złożenia i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB. 6. Za datę przekazania oferty, oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP, podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych oraz innych informacji, oświadczeń lub dokumentów, przekazywanych w postępowaniu, przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP. 7. W postępowaniu o udzielenie zamówienia korespondencja elektroniczna (inna niż oferta Wykonawcy i załączniki do oferty) odbywa się elektronicznie za pośrednictwem dedykowanego formularza dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal (Formularz do komunikacji). Korespondencja przesłana za pomocą tego formularza nie może być szyfrowana. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia (BZP). 8. Zamawiający przewiduje również możliwość komunikacji z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej, email: przetargi@cpe.gov.pl. Szczegółowo opisane w rozdziale IX SWZ.
	3.8.) Zamawiający wymaga sporządzenia i przedstawienia ofert przy użyciu narzędzi elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzędzi, które nie są ogólnie dostępne: Nie
	3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy
	3.14.) Języki, w jakich mogą być sporządzane dokumenty składane w postępowaniu:

	SEKCJA IV – PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	4.1.) Informacje ogólne odnoszące się do przedmiotu zamówienia.
	4.1.1.) Przed wszczęciem postępowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie
	4.1.2.) Numer referencyjny: WA.263.15.2022.SSz
	4.1.3.) Rodzaj zamówienia: Usługi
	4.1.4.) Zamawiający udziela zamówienia w częściach, z których każda stanowi przedmiot odrębnego postępowania: Nie
	4.1.5.) Wartość zamówienia: 18000,00 PLN
	4.1.8.) Możliwe jest składanie ofert częściowych: Nie
	4.1.13.) Zamawiający uwzględnia aspekty społeczne, środowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zamówienia: Nie
	4.2. Informacje szczegółowe odnoszące się do przedmiotu zamówienia:
	4.2.2.) Krótki opis przedmiotu zamówienia
	4.2.6.) Główny kod CPV: 80000000-4 - Usługi edukacyjne i szkoleniowe
	4.2.8.) Zamówienie obejmuje opcje: Nie
	4.2.10.) Okres realizacji zamówienia albo umowy ramowej: 5 miesiące
	4.2.11.) Zamawiający przewiduje wznowienia: Nie
	4.2.13.) Zamawiający przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamówień na podobne usługi lub roboty budowlane: Nie
	4.3.) Kryteria oceny ofert
	4.3.1.) Sposób oceny ofert: 1.	Cena brutto zamówienia (C) – w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostaną przypisane punkty w skali od 0 do 40 Najwyższą liczbę punktów – 40, otrzyma oferta zawierająca najniższą łączną cenę brutto a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru: Najniższa łączna cena brutto/ Łączna cena brutto oferty ocenianej x 40 pkt = liczba punktów oferty ocenianej 2.	Jakość – w ramach niniejszego kryterium Wykonawcy zostaną przypisane punkty w skali od 0 do 60 Punkty za kryterium „Jakość” zostaną obliczone w oparciu o ustną prezentację przeprowadzoną przez trenera wskazanego w ofercie.  Oferent zobowiązany jest do dołączenia do składanej oferty elektronicznej wersji powyższej prezentacji (w formacie PDF lub Power Point lub prezentacji Prezi), dotyczącej prowadzenia rozmów oceniających, która następnie zostanie przedstawiona w trakcie prezentacji przed Zamawiającym.  Opracowanie to stanowi treść oferty i nie może być uzupełnione lub zmienione po upływie terminu składania ofert.  Zawartość opracowania powinna być dostosowana do czasu prezentacji ustnej - 45 minut. Trener wskazany w ofercie przez Wykonawcę dokona ustnej prezentacji wybranego tematu opracowania, w tym zaproponuje i omówi sposób przeprowadzenia ćwiczenia praktycznego.  Prezentacja przeprowadzona przez trenera może zostać oceniona maksymalnie na 60 pkt.  Punkty za kryterium „Jakość” zostaną przyznane na podstawie zasad wymienionych poniżej. W przypadku nieobecności trenera na prezentacji, otrzyma on 0 pkt w kryterium „Jakość”.  Zamawiający oceni „Jakość” na podstawie prezentacji modułu szkolenia, biorąc pod uwagę następujące kryteria:   a.	Przygotowanie merytoryczne prezentacji i fachowość odpowiedzi na pytania zadane podczas prezentacji przez członków komisji przetargowej – od 0 do 15 pkt.  Zamawiający rozumie przez to: -	zgodność przekazywanych informacji z literaturą oraz najlepszymi praktykami w tematyce systemu ocen okresowych - od 0 do 10 pkt -	poprawność odpowiedzi udzielonej na pytanie zadane przez członków komisji. Pytanie będzie odnosiło się do wybranego modułu z zakresu programu szkolenia. Przez poprawnie udzieloną odpowiedź rozumie się odpowiedź jednoznaczną, wyczerpującą i zgodną z omawianym stanem prawnym - od 0 do 5 pkt. b.	Zarządzanie relacją z grupą – od 0 do 20 pkt.  Przez zarządzanie relacją z grupą Zamawiający rozumie:  -	zaangażowany sposób mówienia, w tym intonacja, tempo mówienia, ze zwróceniem uwagi na to czy przekaz nie jest monotonny, - od 0 do 10 pkt. -	umiejętność zaciekawienia treścią przekazywanych informacji, kreatywność w sposobie zaprezentowania tematu, kontakt z uczestnikami podczas prezentacji, aktywizowanie uczestników i podtrzymywanie ich uwagi - od 0 do 10 pkt. c.	Umiejętność przekazania wiedzy – od 0 do 25 pkt. Zamawiający rozumie umiejętność przekazania wiedzy jako: -	spójność pomysłu na przedstawienie zagadnienia, rozplanowanie materiału w wyznaczonym czasie, propozycja ćwiczenia praktycznego i jego sposób powiązania z przekazywaną teorią - od 0 do 5pkt, -	dostosowanie przekazu do odbiorcy poprzez operowanie przykładami, stosowanie adekwatnego języka (tj. unikanie żargonu, skrótów pojęć, tłumaczenie pojęć) - od 0 do 8 pkt. -	sposób omówienia ćwiczenia praktycznego (przekazanie instrukcji, rozplanowanie w czasie, przygotowanie materiałów dodatkowych służących wykonaniu ćwiczenia, omówienie- zarówno podczas szkolenia planowanego w formule stacjonarnej , jak i online), - od 0 do 8 pkt. -	sposób wizualizacji treści na prezentacji dołączonej do złożonej oferty (tj. estetyka, czytelność, przejrzystość) - od 0 do 4 pkt.
	4.3.2.) Sposób określania wagi kryteriów oceny ofert: Punktowo
	4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakościowe
	Kryterium 1
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena
	4.3.6.) Waga: 40
	Kryterium 2
	4.3.4.) Rodzaj kryterium:
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Jakość
	4.3.6.) Waga: 60
	4.3.10.) Zamawiający określa aspekty społeczne, środowiskowe lub innowacyjne, żąda etykiet lub stosuje rachunek kosztów cyklu życia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

	SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCÓW
	5.1.) Zamawiający przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
	5.3.) Warunki udziału w postępowaniu: Tak
	5.4.) Nazwa i opis warunków udziału w postępowaniu.
	5.5.) Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia, o którym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak
	5.6.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: W celu wykazania braku podstaw wykluczenia, określonych w rozdziale VII pkt 2, Wykonawcy ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą wraz z ofertą złożyć następujące dokumenty: a) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o spełnianiu warunków udziału i niepodleganiu wykluczeniu z postępowania w zakresie wskazanym odpowiednio w Załączniku nr 3 do SWZ. Informacje zawarte w oświadczeniu będą stanowić wstępne potwierdzenie, że Wykonawca spełnia warunki udziału i nie podlega wykluczeniu z postępowania. b) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenie, o którym mowa w rozdziale VII pkt 8.1 SWZ składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenie to potwierdza brak podstaw wykluczenia z postępowania. Szczegółowo opisane w rozdziale XV SWZ.
	5.7.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu: Wykaz osób skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego,  w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich doświadczenia niezbędnego do wykonania zamówienia publicznego (wg wzoru określonego w załączniku nr 5 do SWZ ).
	5.9.) Zamawiający przewiduje uzupełnienie przedmiotowych środków dowodowych: Nie
	5.11.) Wykaz innych wymaganych oświadczeń lub dokumentów:

	SEKCJA VI - WARUNKI ZAMÓWIENIA
	6.1.) Zamawiający wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie
	6.3.) Zamawiający przewiduje aukcję elektroniczną: Nie
	6.4.) Zamawiający wymaga wadium: Nie
	6.5.) Zamawiający wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy: Nie
	6.6.) Wymagania dotyczące składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:
	6.7.) Zamawiający przewiduje unieważnienie postępowania, jeśli środki publiczne, które zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia nie zostały przyznane: Nie

	SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
	7.1.) Zamawiający przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
	7.3.) Zamawiający przewiduje zmiany umowy: Tak
	7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:
	7.5.) Zamawiający uwzględnił aspekty społeczne, środowiskowe, innowacyjne lub etykiety związane z realizacją zamówienia: Nie

	SEKCJA VIII – PROCEDURA
	8.1.) Termin składania ofert: 2022-07-01 10:00
	8.2.) Miejsce składania ofert: Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu, link do formularza: https://obywatel.gov.pl/nforms/ezamowienia
	8.3.) Termin otwarcia ofert: 2022-07-01 11:00
	8.4.) Termin związania ofertą: do 2022-07-30



