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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(Swz)

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i prowadzenie szkolenia dla
kierownikéw/naczelnikéw oraz ich zastepcéw z zakresu oceny okresowej pracownikéw
oraz przeprowadzania rozmow oceniajgcych, w tym zapewnienie ustugi szkoleniowej,
sali oraz ustugi gastronomicznej.

Nr postepowania WA.263.15.2022.55z

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
tryb podstawowy bez negocjacji

Zamawiajgcy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznajg sie doktadnie z trescig niniejszej SWZ.
Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji
i dokumentow, oraz przedfozenia oferty nie odpowiadajgcej wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajgcego.
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L.
. Niniejsze postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO ORAZ WSKAZANIE 0soB
UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

Zamawiajacy: CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH W WARSZAWIE,

ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa.

Numer tel.: 22 387 31 00

Adres poczty elektronicznej: przetargi@cpe.gov.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://bip.cpe.gov.pl/p158/zamowienia-

publiczne/ogloszenia-o-zamowieniach-1

Wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami:
Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:
Imie Nazwisko: Barbara Skoczen

e-mail: przetargi@cpe.gov.pl

. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA ZMIANY | WYJASNIENIA

TRESCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMOWIENIA BEZPOSREDNIO ZWIAZANE
Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIEZAMOWIENIA

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia bedg udostepniane na stronie internetowej:
https://bip.cpe.gov.pl/p158/zamowienia-publiczne/ogloszenia-o-zamowieniach-1

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien
publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm) [zwane] dalej takze , ustawg PZP" lub ,,uPzp”].

W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia, zwang dalej ,,SWZ”,
zastosowanie majg przepisy ustawy PZP.

.INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

yA MO?LIWOS'CIA PROWADZENIANEGOCIJACII
Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiotem  zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia dla

kierownikdw/naczelnikéw oraz ich zastepcéw z zakresu oceny okresowej pracownikéw oraz
przeprowadzania rozmoéw oceniajgcych, w tym zapewnienie ustugi szkoleniowej, sali oraz ustugi
gastronomiczne,;.

. W przypadku niniejszego postepowania nie ma kosztéw cyklu zycia produktu. Przedmiot

zamoéwienia nie wymaga ponoszenia naktaddéw eksploatacyjnych. Zamawiajgcy nie ponosi
wydatkéw zwigzanych z utrzymaniem, uzytkowaniem, wycofaniem z eksploatacji, czy szkoleniem
uzytkownikéw przedmiotu zamodwienia. Zamawiajgcy okreslit w opisie przedmiotu zamdwienia
standardy jakosciowe odnoszace sie do wszystkich istotnych cech przedmiotu zamdwienia.

3. Zamawiajacy nie przewiduje prawa opcji.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Zgodnie z trescig art. 91 ust. 2 zamawiajgcy
wyjasnia, ze warto$¢ zamdwienia jest nizsza od tzw. progéw unijnych ktére zobowigzujg do
implementacji dyrektyw UE. Dyrektywa 2014/24/UE w tresci motywu 78 wskazuje, ze aby zwiekszy¢
konkurencje, instytucje zamawiajgce nalezy w szczegdlnosci zacheca¢ do dzielenia duzych
zamodwien na czesci. Przedmiotowe zamowienie nie jest duzym zamdwieniem w rozumieniu
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motywu 78 powotanej dyrektywy UE (dyrektywy stosuje sie od tzw. progéw UE, a dyrektywa
postuguje sie pojeciem duzego zamdwienia na gruncie zamdwien podlegajacych dyrektywie - a wiec
zamodwienia o wartosci znacznie przewyzszajgcej tzw. progi UE). Zgodnie z trescig tego samego
motywu, instytucja zamawiajgca powinna mie¢ obowigzek rozwazenia celowosci podziatu
zamoéwien na czesci, jednoczesnie zachowujgc swobode autonomicznego podejmowania decyzji na
kazdej podstawie, jakg uzna za stosowng, nie podlegajgc nadzorowi administracyjnemu ani
sgdowemu. Zdaniem zamawiajgcego brak podziatu na czesci nie bedzie narusza¢ konkurencji
poprzez ograniczenie mozliwosci ubiegania sie o zamdwienie mniejszych podmiotéw, ktére bytyby
w stanie prawidtowo wykona¢ zamdwienie. Brak podziatu w tym przypadku nie ma wptywu na krag
Wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia. Zamawiajacy nie dokonat podziatu
zamodwienia na czesci ze wzgledu na to, ze podziat taki grozitby nadmiernymi trudnosciami
technicznymi, organizacyjnym oraz ze wzgledu na jednolity charakter przedmiotu zamodwienia.
Zastosowany ewentualnie podziat zamdwienia na czesci nie zwiekszytby konkurencyjnosci w
sektorze matych i srednich przedsiebiorstw — zakres zamodwienia jest zakresem typowym,
umozliwiajgcym ztozenie oferty Wykonawcom zajmujgcym sie realizacjg tego typu zamdwien.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogdéw
elektronicznych.

)]

. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamdwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 8.

~N

. Szczegoétowy opis przedmiotu zamowienia zostat zawarty jako zatgcznik do Zatgcznika nr 4 do
niniejszej Specyfikacji Warunkdw Zamdwienia (SWZ) i stanowi jej integralng czesé.

(o]

. Zamawiajacy nie wymaga, aby osoby wykonujgce czynnosci w zakresie realizacji zamoéwienia
zostaty zatrudnione na podstawie umoéw o prace.

9. Nazwy i kody zamdwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Szkolenie zostanie przeprowadzone w okresie 5 miesiecy od zawarcia umowy w terminie ustalonym
pomiedzy stronami na zasadach okreslonych umowa.

VIl. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: Zamawiajgcy nie stawia warunku
w powyzszym zakresie.
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisbw: Zamawiajagcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze wskazany w ofercie trener w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie:— przeprowadzit co najmniej 4 szkolenia z zakresu systemu
ocen okresowych.

Wykazane szkolenia muszg by¢ zgodne z zagadnieniami okreslonymi w Opisie przedmiotu zamdwienia i

obejmowaé min. 6 godzin dydaktycznych (45 minutowych) zrealizowanych w jednym dniu

kalendarzowym dla jednej grupy uczestnikow.

2. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy zgodnie z art. 57 ustawy PZP nie
podlegajg wykluczeniu i spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.
Na potwierdzenie spetnienia ww. warunku Wykonawcy przedtozg oswiadczenie wymienione
w rozdziale VII pkt 8.1 SWZ.

3. W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o wykonanie
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zamoéwienia warunek okreslony w rozdziale VIl pkt 1 SWZ musi zostac spetniony przez co najmniej
jednego z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia. Wykonawca ten
wykaze posiadanie tagcznego doswiadczenia okreslonego w tym warunku (tj. Zamawiajacy nie

dopuszcza mozliwosci sumowania doswiadczenia Wykonawcow) i wykona ustugi, do realizacji
ktérych te zdolnosci sg wymagane.

4. Ocena spetnienia ww. warunkéw odbywac sie bedzie metodg spetnia/nie spetnia.

5. Z tresci zataczonych dokumentéw i oswiadczen musi wynikac¢ jednoznacznie, iz Wykonawca
spetnia wyzej wymienione warunki.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdodw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub o$wiadczen. Wykonawcy
sg zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

7. Niespetnienie warunku okreslonego w rozdziale VII pkt 1 niniejszej SWZ skutkowaé bedzie
odrzuceniem Wykonawcy w postepowaniu.

8. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia, okreslonych w rozdziale VII pkt 2, Wykonawcy
ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia muszg wraz z ofertg ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

8.1 aktualne na dzien skfadania ofert oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu
i niepodleganiu wykluczeniu z postepowania w zakresie wskazanym odpowiednio w Zatgczniku
nr 3 do SWZ. Informacje zawarte w oswiadczeniu bedg stanowié wstepne potwierdzenie, ze
Wykonawca spetnia warunki udziatu i nie podlega wykluczeniu z postepowania.

8.2 W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcéw oswiadczenie,
o ktérym mowa w rozdziale VII pkt 8.1 SWZ sktada kazdy z Wykonawcodw wspdlnie ubiegajgcych
sie 0 zamdwienie. Oswiadczenie to potwierdza brak podstaw wykluczenia z postepowania.

9. Zamawiajacy wzywa wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
W wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych srodkéw
dowodowych, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

10. Podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmujg:
wykaz oséb wykaz oséb skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego,
w szczegdlnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich
doswiadczenia niezbednego do wykonania zamdwienia publicznego (wg wzoru okreslonego w
zataczniku nr 5 do SWZ).

11. UWAGA: Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci
lub sytuacje podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on
w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

VIIl. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORE
ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TE) UMOWY

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego, ktére zostang prowadzone
do tresci tej umowy, okreslone zostaty w Zatgczniku nr 4 do SWZ.

IX. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH
ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACIE
O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYtANIA | ODBIERANIA
KORESPONDENCIJI ELEKTRONICZNE)

1. W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami
odbywa sie drogg elektroniczng przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu:
/CPE_Warszawa/SkrytkaESP

2. Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, musi
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posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do formularzy:
ztoZzenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej
przekazywanej przy ich uzyciu, opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu dostepnym
pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi.aspx oraz Regulaminie ePUAP.

4. Wykonawca przystepujagc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, okreslone w Regulaminie miniPortalu oraz zobowigzuje
sie korzystajac z miniPortalu przestrzega¢ postanowien tego regulaminu.

5. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do ztozenia
i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

6. Za date przekazania oferty, o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP,
podmiotowych srodkéw dowodowych, przedmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych
informacji, oswiadczen lub dokumentdéw, przekazywanych w postepowaniu, przyjmuje sie date ich
przekazania na ePUAP.

7. W postepowaniu o udzielenie zamodwienia korespondencja elektroniczna (inna niz oferta
Wykonawcy i zatgczniki do oferty) odbywa sie elektronicznie za posrednictwem dedykowanego
formularza dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal (Formularz do komunikacji).
Korespondencja przestana za pomocg tego formularza nie moze by¢ szyfrowana. We wszelkiej
korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy i Wykonawcy postuguja sie
numerem ogtoszenia o zamodwieniu (BZP).

8. Zamawiajacy dopuszcza korespondencje elektroniczng (inng niz oferta Wykonawcy i zatgczniki do
oferty) za pomocg poczty elektronicznej, email: przetargi@cpe.gov.pl

9. Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub oswiadczen

sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji, jako zatgczniki.
Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwosé sktadania dokumentow elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen za pomocg poczty elektronicznej, na adres email
przetargi@cpe.gov.pl Sposéb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub

elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen musi byé zgody z wymaganiami okreslonymi
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 roku w sprawie sposobu
sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020, poz. 2452). Zamawiajacy w ramach postepowania dopuszcza
do kompresji (zmniejszenia objetosci) dokumentéw elektronicznych zastosowanie formatu .zip., .rar.
10. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposéb niz przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

11.Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu nieotrzymania przez Wykonawce informacji
zwigzanych z prowadzonym postepowaniem w przypadku wskazania przez Wykonawce w ofercie np.
btednego adresu lub adresu poczty elektronicznej.

12.Wykonawca moze w formie elektronicznej zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem
o wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajgcy niezwtocznie udzieli wyjasnien jednak nie pdzniej niz 2 dni
przed terminem sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynie do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem wyznaczonego terminu sktadania ofert i nie
dotyczy udzielonych wyjasnien.

13.Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania ww. wnioskéw. Jezeli
whiosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat po uptywie terminu, o ktérym mowa powyzej lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Pytania nalezy przesyta¢ za pomoca poczty elektronicznej na adres:
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przetargi@cpe.gov.pl. W temacie pisma nalezy podac , nr postepowania WA.263.15.2022.55z”.
Tres¢ zapytand wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy oraz zamiesci na stronie

internetowej prowadzonego postepowania bez ujawniania zrédta zapytania.
14. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem
terminu sktadania ofert zmodyfikowad tres¢ niniejszej SWZ.
15.Kazda wprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana SWZ stanie sie czescig SWZ. Dokonang zmiane
tresci SWZ Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej Zamawiajgcego.
16.Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci SWZ niezbedny
bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

X. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy nie wymaga wadium.

Xl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia 30.07.2022 r.

2. W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt. 1 wymaga ztozenia przez Wykonawce

pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Xll. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych: .pdf,
.doc, .docx, .rtf,.xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

2. Sposob zaszyfrowania oferty opisany zostat w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego lub podpisu
osobistego?.

4. Jezeli na oferte sktada sie kilka dokumentéw, Wykonawca powinien stworzy¢ folder, do ktérego
przeniesie wszystkie dokumenty oferty. Nastepnie z tego folderu Wykonawca skompresuje do
jednego folderu .zip., .rar.

5. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16

1 tj. wyrazonego przy uzyciu wyrazéw, cyfr lub innych znakéw pisarskich, ktére mozna odczytaé i powielié

2 kwalifikowany podpis elektroniczny- zaawansowany podpis elektroniczny, ktéry jest sktadany za pomocy
kwalifikowanego urzadzenia do sktadania podpisu elektronicznego i ktory opiera sie na kwalifikowanym certyfikacie
podpisu elektronicznego (art. 13 pkt 12 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia
23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na
rynku wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE);

podpis zaufany - podpis elektroniczny, ktérego autentycznos¢ i integralnos¢ sg zapewniane przy uzyciu pieczeci
elektronicznej ministra witasciwego do spraw informatyzacji (art. 3 pkt 14a ustawy z dnia 17.02.2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne Dz.U. 2021, poz. 670).

podpis osobisty - zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w
odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajacego dyrektywe 1999/93/WE,
weryfikowany za pomoca certyfikatu podpisu osobistego (art. 2 pkt 9 ustawy z dnia 6.08.2010 r. o dowodach
osobistych Dz.U. 2021, poz. 816).
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kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 ze zm.), ktore
Wykonawca zastrzeze, jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostaé ztozone w osobnym pliku
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa"
a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czes¢ skompresowane do jednego pliku archiwum
(ZIP). Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykaza¢ spetnienie
przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa
byto sformutowane w sposdb umozliwiajgcy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce
tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajgcego, jako
bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu
zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy
PZP.

Zamawiajgcy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w_terminie

sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje

stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Zaleca sie, aby uzasadnienie, o ktérym mowa powyzej byto

sformutowane w sposéb umozliwiajacy jego udostepnienie inny uczestnikom postepowania.

Uwaga:

Zastrzegajgc informacje w ofercie Wykonawca winien mie¢ na wzgledzie, ze zastrzezona
informacja ma charakter tajemnicy przedsiebiorstwa, jesli spetnia ponizsze warunki, okreslone w
art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji tj.: ma charakter techniczny,
technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub posiada wartos¢ gospodarczq, oraz jako catos¢
lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze elementow nie sq powszechnie znane osobom zwykle
zajmujgcym sie tym rodzajem informacji, albo nie sq tatwo dostepne dla takich oséb, o ile
uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzqdzenia nimi podjgt, przy zachowaniu nalezytej
starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

W nawigzaniu do orzecznictwa arbitrazowego i sgdowego, nalezy przyjaé, iz sferg tajemnicy mozna
objgé tylko takie informacje, ktdre sg znane jedynie poszczegdlnym osobom lub okreslonej grupie
0s6b. Obszar ten nie moze sie rozcigga¢ na informacje powszechnie znane lub te, o ktérych tresci
kazdy zainteresowany moze sie legalnie dowiedzied.

Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez
Wykonawce ztozone w oddzielnym pliku oznaczonym, jako tajemnica przedsiebiorstwa. Brak
jednoznacznego wskazania, ktdre informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznaczac bedzie,
ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez
zastrzezen.

8. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie
art. 224 ustawy PZP, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ beda tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy bedzie
przystugiwato prawo zastrzezenia ich, jako tajemnica przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie
Zamawiajgcy uzna za skuteczne wytgcznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprécz samego zastrzezenia,
jednoczesnie wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

9. Wykonawca w szczegdlnosci nie moze zastrzec w ofercie informacji:

9.1 przekazywanych po otwarciu ofert, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy PZP,
9.2 ktdre sg jawne na mocy odrebnych przepiséw,
9.3 cen jednostkowych stanowigcych podstawe wyliczenia ceny oferty.
10.Wszelkie negatywne konsekwencje moggace wynikngé z niezachowania powyzszych wymagan bedga
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obcigzaty Wykonawce.

11.Do oferty nalezy dotaczy¢ wstepne oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu i niepodleganiu

wykluczeniu w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi oferte
skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP).

12.Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie Formularza Oferty, ktdrego wzér stanowi

Zatgcznik nr 1 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez
Zamawiajgcego wzoru, w tresci oferty nalezy zamiesci¢ wszystkie informacje wymagane
w Formularzu Ofertowym.

13. Miniportal oraz ePuap nie weryfikuje poprawnosci podpisu z profilu zaufanego oraz podpisu

osobistego, jak rowniez nie weryfikuje poprawnosci dokumentdw, poprawnosci rozumianej zgodnej

w ustawg PZP i kompletnosci zgodnego z SWZ.

14. Do oferty naleiy dotaczy¢:

14.1 Petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty - o ile oferte sktada petnomocnik
(podpisane zgodnie z informacjg zawartg w rozdziale XII pkt 17);

14.2 Formularz ofertowy — do wykorzystania wzor, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do SWZ (podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym)
wraz z elektroniczng wersjg prezentacji (w formacie PDF lub Power Point lub prezentacji
Prezi), dotyczacg tematu , Oceny okresowej pracownikow oraz przeprowadzania rozméw
oceniajacych”, ktéra nastepnie zostanie przedstawiona w trakcie prezentacji przed
Zamawiajgcym. Prezentacja stanowi tresé oferty i nie moze by¢ uzupetniona lub zmieniona
po uptywie terminu sktadania ofert.

14.3 Wstepne oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania - wzér

oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu i niepodleganiu wykluczeniu z postepowania
stanowi Zatgcznik nr 3 do SWZ. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez
Wykonawcéw, oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu i niepodleganiu
wykluczeniu z postepowania sktada kazdy z Wykonawcow (podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym).

14.4 Oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy PZP — w przypadku wykonawcow
wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie — do wykorzystania wzér, stanowigcy Zatgcznik nr
7 (podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym lub
podpisem osobistym).

15. Oferte, oswiadczenia zaleca sie sporzadzi¢ na drukach stanowigcych zatgczniki do SWZ.

16.

17.

Oferta oraz oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu i niepodleganiu wykluczeniu oraz
oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy PZP muszg by¢ ztozone w oryginale.
Petnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak
sktadana oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza sie takze
ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie
pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzgdzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy
z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, ktdre to poswiadczenie notariusz opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bgdz tez poprzez opatrzenie skanu petnomocnictwa
sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia petnomocnictwa
nie moze by¢ uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia (np. spétki cywilne, konsorcja),
zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy PZP, zobowigzani sg ustanowi¢ petnomocnika. Z tresci
petnomocnictwa winno jednoznacznie wynika¢ prawo petnomocnika do reprezentowania
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18.

19.

20.

21.
22.

Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego albo do reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego w imieniu Wykonawcy.
Dokument ten winien by¢ podpisany przez osobe/osoby uprawniong(-e) do jego udzielenia tj.
zgodnie z formg reprezentacji kazdego z Wykonawcéw (podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym). W przypadku wspdlnikow spotki
cywilnej dopuszczalne jest przedtozenie umowy spétki cywilnej, z ktérej wynika zakres i sposéb
reprezentacji, a w przypadku konsorcjum przedtozenie umowy konsorcjum.

Jezeli Wykonawca nie ztozy przedmiotowych $rodkéw dowodowych lub ztozone przedmiotowe
srodki dowodowe bedg niekompletne, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia lub uzupetnienia
W wyzhaczonym terminie.

Postanowien pkt 18 nie stosuje sie, jezeli przedmiotowy $rodek dowodowy stuzy potwierdzaniu
zgodnosci z cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie kryteriow oceny ofert lub, pomimo
ztozenia przedmiotowego $rodka dowodowego, oferta podlega odrzuceniu albo zachodza
przestanki uniewaznienia postepowania.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych sSrodkéw dowodowych, ktére
zamawiajgcy posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢
i aktualnosc.

Wykonaweca sktada podmiotowe srodki dowodowe aktualne na dzien ich ztozenia.

W przypadku, kiedy Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamodwienia
podwykonawcy, Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w Formularzu oferty, czesci
zamoéwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez

wykonawce firm podwykonawcow o ile sg znane.

Xlll. SPOSOB ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1.

o b~ W

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia lub wycofania oferty
dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu. Sposéb ztozenia oferty opisany

zostat w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

. Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 1.07.2022 r., do godz.

10.00.

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

. Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

. Wykonawca po przestaniu oferty za pomocg Formularza do ztozenia lub wycofania oferty na
»ekranie sukcesu" otrzyma numer oferty generowany przez ePUAP. Ten numer nalezy zapisac

i zachowad. Bedzie on potrzebny w razie ewentualnego wycofania oferty.

. Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert moze wycofac oferte za posrednictwem

Formularza do wycofania oferty dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu.
Sposdb wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofac ztozonej oferty.

XIV. TERMIN OTWARCIA OFERT

1.
2.
3.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 1.07.2022 r. o godzinie 11.00

Otwarcie ofert jest niejawne.

Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacjg o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
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XV.

postepowania informacje o:

4.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;

4.2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak mozliwosci

otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie

PO usunieciu awarii.

Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej

prowadzonego postepowania.

W toku dokonywania badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw

wyjasnien dotyczgcych ich tresci.

Oferty, ktdre nie zostang odrzucone, zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryterium oceny

ofert okreslonym w rozdziale XVIII niniejszej SWZ.

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom

okreslonym w ustawie PZP oraz w SWZ, a ponadto uzyska najwiekszg liczbe punktéw zgodnie

z przyjetym kryterium oceny ofert.

PODSTAWY WYKLUCZENIA

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawcéw, wobec ktérych zachodza

podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w:

1. art. 108 ust. 1 ustawy PZP, tj.:
1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
a) udziatu w zorganizowane] grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
b) handlu ludimi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46— 48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust.
1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekdw, srodkéw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobdw medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559
i 2054)
d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,
e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majgce
na celu popetnienie tego przestepstwa,
f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust.
2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),
g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296— 307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktdrym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, o ktdrych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,
h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w
przepisach prawa obcego;
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2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki
w spofce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa
w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert
dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;
5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktécenie konkurencji, w
szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe
lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te
oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktécenia konkurencji
wynikajgcego z wczesdniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy
z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji
moze by¢ wyeliminowane w inny sposdb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w
postepowaniu

o0 udzielenie zaméwienia.

. Art. 7, ust. 1, pkt 1-5 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego, tj. :

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art.
1 pkt 3;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust.
1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i
2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ust. 3.
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XVI.

W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie ust. 3,
zamawiajgcy odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielnie
zamoéwienia publicznego lub oferte takiego wykonawcy lub uczestnika konkursu, nie zaprasza
go do ztozenia oferty wstepnej, oferty podlegajacej negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub
oferty ostatecznej, nie zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a takze nie prowadzi z takim
wykonawcg negocjacji lub dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziatu w konkursie, nie
zaprasza do zfozenia pracy konkursowej lub nie przeprowadza oceny pracy konkursowej,
odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia zamdwienia publicznego oraz etapu
prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
3. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy PZP.

SPOSOB OBLICZENIA CENY
Wykonawca poda cene oferty w Formularzu Ofertowym sporzgdzonym wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 1 do SWZ, tj. cene brutto.
Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (zt), z doktadnoscig nie wiekszg niz dwa miejsca po
przecinku).

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca bedg prowadzone w ztotych polskich (zf).
W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng ryczattowa podang cyfrowo a stownie, jako wartosc¢
wiasciwa zostanie przyjeta cena ryczattowa podana stownie.

XVIl.  OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU
OCENY OFERT

1.
2.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktow.
W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mdégt dokonac wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu
nato, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny
ofert, zamawiajacy wybiera sposrdéd tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyiszg ocene
w kryterium o najwyzszej wadze. Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej
wadze, zamawiajacy wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem. Jezeli nie mozna
dokona¢ wyboru oferty w sposéb, o ktéorym mowa w art. 248 ust. 2, zamawiajacy wzywa
wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego
ofert dodatkowych zawierajgcych nowga cene lub koszt.
Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okreslonym w SWZ.
Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy
wezwie Wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzsza ocena, do wyrazenia, w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty.
W przypadku braku zgody, o ktorej mowa w ust. 4, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajgcy
zwraca sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.
Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie bedg podlegaty odrzuceniu.
Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
7.1. zostata ztozona po terminie sktadania ofert;
7.2. zostata ztozona przez Wykonawce:
7.2.1 podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub
7.2.2 niespetniajgcego warunkdw udziatu w postepowaniu, lub
7.2.3 ktéry nie ztozyt w przewidzianym terminie oswiadczenia, o ktérym mowa
w art. 125 oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu lub kryteriow selekcji ust. 1, lub podmiotowego
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7.3.
7.4.
7.5.
7.6.

7.7.

7.8.
7.9.

7.10.
7.11.

7.12.
7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

srodka dowodowego, potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia lub spetnianie
warunkdw udziatu w postepowaniu, przedmiotowego srodka dowodowego, lub innych
dokumentéw lub oswiadczen;
jest niezgodna z przepisami ustawy;
jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;
jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamoéwienia;
nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej okreslonymi przez zamawiajgcego;
zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamédwienia;
zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;
zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;
wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktérej mowa
w art. 223 badanie i ocena ofert ust. 2 pkt 3 ustawy PZP;
wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;
wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu zwigzania
ofertg;
oferta wariantowa nie zostata ztozona lub nie spetnia minimalnych wymagan okreslonych
przez zamawiajgcego, w przypadku gdy zamawiajgcy wymagat jej ztozenia;
jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenistwa
panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowac w inny sposéb;
obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendacji,
o ktoérej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie
cyberbezpieczenstwa (Dz. U. z 2020 poz. 1369), stwierdzajgcej ich negatywny wptyw na
bezpieczenstwo publiczne lub bezpieczenstwo narodowe.

8. Opis kryteriow oceny ofert

Liczba
Kryterium punktow
(znaczenie)

1. Cena brutto zamdwienia (C) — w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang
przypisane punkty w skali od 0 do 40
Najwyzszg liczbe punktéw — 40, otrzyma oferta zawierajgca najnizszg tgczng cene brutto a
pozostali odpowiednio mniej wg wzoru: max. 40
Najnizsza tgczna cena brutto

taczna cena brutto oferty ocenianej

x 40 pkt = liczba punktow oferty ocenianej
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2. Jakos¢ — w ramach niniejszego kryterium Wykonawcy zostang przypisane punkty w skali od

0do 60
Punkty za kryterium ,Jakos¢” zostang obliccone w_oparciu o ustng prezentacje

przeprowadzong przez trenera wskazanego w ofercie.

Oferent zobowigzany jest do dotaczenia do skiadanej oferty elektronicznej wersji
powyiszej prezentacji (w formacie PDF lub Power Point lub prezentacji Prezi), dotyczacej
oceny okresowej i prowadzenia rozmdéw oceniajacych, ktdéra nastepnie zostanie
przedstawiona w trakcie prezentacji przed Zamawiajgcym.

Opracowanie to stanowi tres¢ oferty i nie moze by¢ uzupetnione lub zmienione po uptywie
terminu sktadania ofert.

Brak probki lub ztozenie prébki na wadliwym nosniku uniemozliwiajgcym odczyt bedzie
skutkowato przyznaniem 0 pkt w niniejszym kryterium.

Zawartosc opracowania powinna by¢ dostosowana do czasu prezentacji ustnej - 45 minut.
Trener wskazany w ofercie przez Wykonawce dokona ustnej prezentacji wybranego tematu
opracowania, w tym zaproponuje i omowi sposdb przeprowadzenia ¢wiczenia praktycznego.
Prezentacja przeprowadzona przez trenera moze zostac¢ oceniona maksymalnie na 60 pkt.
Punkty za kryterium ,Jako$¢” zostang przyznane na podstawie zasad wymienionych ponizej.
W przypadku nieobecnosci trenera na prezentacji, otrzyma on 0 pkt w kryterium ,Jakos¢”.
Zamawiajacy oceni ,Jakos¢” na podstawie prezentacji modutu szkolenia, biorgc pod
uwage nastepujace kryteria:

a. Przygotowanie merytoryczne prezentacji i fachowos¢ odpowiedzi na pytania zadane
podczas prezentacji przez cztonkdw komisji przetargowej — od 0 do 15 pkt.
Zamawiajacy rozumie przez to:

- zgodnos¢ przekazywanych informacji z literaturg oraz najlepszymi praktykami w
tematyce systemu ocen okresowych - od 0 do 10 pkt

- poprawnos¢ odpowiedzi udzielonej na pytanie zadane przez cztonkéow komisji.
Pytanie bedzie odnosito sie do wybranego modutu z zakresu programu szkolenia.
Przez poprawnie udzielong odpowiedz rozumie sie odpowiedZ jednoznaczna,
wyczerpujacy i zgodng z omawianym stanem prawnym - od 0 do 5 pkt.

b. Zarzadzanie relacja z grupg —od 0 do 20 pkt.

Przez zarzadzanie relacjg z grupg Zamawiajacy rozumie:

- zaangazowany sposdéb modwienia, w tym intonacja, tempo mowienia, ze
zwrdceniem uwagi na to czy przekaz nie jest monotonny, - od 0 do 10 pkt.

- umiejetno$¢ zaciekawienia trescig przekazywanych informacji, kreatywnos¢ w
sposobie zaprezentowania tematu, kontakt z uczestnikami podczas prezentacji,
aktywizowanie uczestnikdw i podtrzymywanie ich uwagi - od 0 do 10 pkt.

c.  Umiejetnosc¢ przekazania wiedzy — od 0 do 25 pkt.

Zamawiajacy rozumie umiejetnos$¢ przekazania wiedzy jako:

- spojnos¢ pomystu na przedstawienie zagadnienia, rozplanowanie materiatu w
wyznaczonym czasie, propozycja c¢wiczenia praktycznego i jego sposéb
powigzania z przekazywang teorig - od 0 do 5pkt,

- dostosowanie przekazu do odbiorcy poprzez operowanie przyktadami,
stosowanie adekwatnego jezyka (tj. unikanie zargonu, skrétéw pojed, ttumaczenie
pojec) - od 0 do 8 pkt.

- sposéb omdwienia ¢wiczenia praktycznego (przekazanie instrukcji, rozplanowanie
w czasie, przygotowanie materiatdow dodatkowych stuzacych wykonaniu
¢wiczenia, omowienie- zaréwno podczas szkolenia planowanego w formule
stacjonarnej?, jak i online), - od 0 do 8 pkt.

- sposéb wizualizacji tresci na prezentacji dotgczonej do ztozonej oferty (tj.
estetyka, czytelnosé, przejrzystosc) - od 0 do 4 pkt.

max. 60
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Organizacja procesu przeprowadzenia prezentacji oraz oceny wybranego modutu

szkoleniowego.

Prezentacje beda przeprowadzane w formie zdalnej za posrednictwem bezptatnego

narzedzia zaproponowanego przez Zamawiajgcego, poprzez wystanie linka do

organizowanego spotkania. Trener musi mie¢ zapewniony dostep do internetu (dobrej
jakosci tacze), kamerke oraz gtosniki.

Termin prezentacji zostanie wyznaczony przez Zamawiajgcego, zgodnie z nastepujgcymi

zatozeniami:

1. Zamawiajgcy niezwtocznie po otwarciu ofert przesle Wykonawcy informacje o
doktadnym terminie przeprowadzenia prezentacji przez poszczegdlnych treneréw na
adres e-mail Wykonawcy wskazany w ofercie.

2. Prezentacje rozpoczng sie najwczesniej w terminie 3 dni roboczych od otwarcia ofert
i bedg sie odbywaty w kolejnych dniach roboczych, az do przeprowadzenia
prezentacji przez wszystkich treneréw — w zaleznosci od ilosci ztozonych ofert.
Prezentacje bedg sie odbywaty od godz. 8.00 do godz. 16.00 w dni robocze (pon -
pt). Zamawiajacy ustali kolejnos¢ prezentacji.

3. Kaidy Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o zmiane terminu
przeprowadzenia prezentacji. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu
prezentacji w ciggu jednego dnia roboczego. Zamawiajgcy dopuszcza jednorazowg
zmiane terminu przeprowadzenia prezentacji.

W celu wykonania czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1 - 3 Zamawiajgcy dopuszcza

porozumiewanie sie w formie elektronicznej.

Prezentacje bedg mogty by¢ przeprowadzone wytgcznie przez treneréw wymienionych

przez Wykonawce w ofercie, ktorzy bedg nastepnie uczestniczy¢ w realizacji zamédwienia.

W trakcie prezentacji trener bedzie wykorzystywat prezentacje dotgczong do ztozone;j

oferty.

Zamawiajacy nie odpowiada za poprawnosé pod wzgledem technicznym opracowan w

formie elektronicznej (np. niesprawny nosnik danych). Zamawiajgcy zastrzega sobie

prawo rejestrowania obrazu oraz dZzwieku podczas prezentacji.

Czas do dyspozycji trenera na przeprowadzenie prezentacji wyniesie — maks. 45 minut.

Komisja przetargowa bedzie miata mozliwos¢ zadania trenerowi pytan dotyczacych

obszaru tematycznego zwigzanego z prezentacja.

Poszczegdlne elementy zwigzane z kryteriami bedg oceniane na podstawie formularzy

oceny wypetnionych przez cztonkdw komisji przetargowej bedacych pracownikami

Zamawiajacego - powotanych do wykonania czynnosci oceny ofert w ramach

wymienionych wyzej elementéw. Komisja ocenia w skfadzie min. 3 cztonkéw. Kazda

prezentacja bedzie oceniana przez takg samg liczbe cztonkow komisji.

Z poszczegdlnych ocen prezentacji dokonanych przez cztonkdéw komisji zostanie

wyciggnieta Srednia arytmetyczna. Uzyskana w ten sposéb liczba punktéow, bedzie

stanowita koricowa ocene uzyskang przez oferte w kryterium ,Jakosc”.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska tgcznie najwiekszg liczbe punktow (P)

wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem: P=C +J

gdzie:

P —faczna liczba punktéw oferty ocenianej,
C — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,cena”,
J —liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,jakos¢”.
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XVIll. POPRAWIENIE OMYLEK W OFERCIE

1.

2.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie, w szczegdlnosci:

1.1. oczywiste omyiki pisarskie — bezsporne, nie budzgce watpliwosci omytki dotyczgce wyrazow,
np.: widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny btad gramatyczny, niezamierzone
opuszczenie wyrazu lub jego czesci, ewidentny btad rzeczowy np.: 31 kwietnia 2013 r.,
rozbieznos$¢ pomiedzy ceng wpisang liczbg i stownie;

1.2. oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek —omytki dotyczace dziatan arytmetycznych na liczbach, np.: btedny wynik dziatania
matematycznego wynikajacy z dodawania, odejmowania, mnozenia i dzielenia;

1.3. inne omytki - polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty.

- po poprawieniu omytek w ofercie Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 3 powyzej, Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy

odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej

poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na
poprawienie omytki.

XIX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.

XX.

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577
ustawy PZP, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposdb.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowa w sprawie zamodwienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktédrym mowa w pkt 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia ztozono tylko jedng oferte.
Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez
Zamawiajgcego o terminie podpisania umowy.

Wykonawca, o ktdrym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia na
warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktdre stanowig Zatgcznik nr 4
do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajgce ze ztozonej oferty.

Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia (w
przypadku wyboru ich oferty, jako najkorzystniejszej) przedstawig Zamawiajgcemu umowe
regulujaca wspodtprace tych Wykonawcow.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego. Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania i
oceny ofert sposréod ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcdw albo uniewaznié
postepowanie.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH

WYKONAWCY

1.

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu

zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego

przepiséw ustawy PZP.

Odwotanie przystuguje na:

2.1. niezgodng z przepisami ustawy czynnos$¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
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2.2. zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktérej Zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy.

3. Odwotanie wnosi sig do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym.

4. Naorzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej,
o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy PZP, stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skargg wnosi sig do Sadu Okregowego w Warszawie za
posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

5. Szczegbtowe informacje dotyczace érodkéw ochrony prawnej okre$lone sg w Dziale IX ,Srodki
ochrony prawnej" ustawy PZP.

XXI. ZAtACZNIKI DO SWz

Integralng czescig niniejszej SWZ stanowig nastepujace zataczniki:

Zatacznik nr 1- Formularz ofertowy;

Zatgcznik nr 2- Regulamin korzystania z miniPortalu (instrukcja korzystania z miniPortalu);
Zatgcznik nr 3- Wstepne oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu i niepodleganiu wykluczeniu;
Zatgcznik nr 4- Projektowane postanowienia umowy;

Zatgcznik nr 5- Wykaz oséb

Zatacznik nr 6- Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych;

Zatacznik nr 7- Oswiadczenie sktadane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy PZP.
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WA.263.15.2022.5Sz ZALACZNIK NR 1 do SWZ

FORMULARZ OFERTOWY

Ja/my* nizej podpisani:
(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(petna nazwa Wykonawcy/Wykonawcow w przypadku wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamadwienia)

TEL. e

(na ktéry Zamawiajgcy ma przesytac korespondencje)

Wykonawca jest:

[1 mikro przedsiebiorcg*

[J matym przedsiebiorca*
[] $rednim przedsiebiorcg*
*Zaznaczy¢ wtasciwe

Ubiegajac sie o udzielenie zamdwienia publicznego na organizacje i przeprowadzenie szkolenia dla
kierownikéw/naczelnikéw oraz ich zastepcow z zakresu oceny okresowej pracownikéw oraz
przeprowadzania rozméw oceniajacych, w tym zapewnienie ustugi szkoleniowej, sali oraz ustugi
gastronomicznej nr postepowania WA.263.15.2022.5Sz sktadam/sktadamy niniejszg oferte:

1) catkowita cena jednostkowa brutto za osobe..........ccceeeeeunenne PLN**
2) f{aczna cena brutto oferty: ................. PLN ** (catkowita cena jednostkowa brutto za osobe x 23
osoby)

3) szkolenie zostanie przeprowadzone przez trenera (prosze poda¢ imie i nazwisko)

Proponowane miejsce szkolenia, spetniajgce wymagania zawarte w opisie przedmiotu zamdwienia (nazwa
1 AArES ODIEKEU): ceeivireeeicte ettt b et ettt r s b et be s e s e saesnes

**w przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej cena musi zawieraé podatek
dochodowy, sktadki na ubezpieczenie zdrowotne i/lub sktadki na ubezpieczenie spoteczne (pracownika
i pracodawcy) i/lub chorobowe.
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UWAGA! Integralng czescig oferty jest ztozenie prezentacji (w formacie PDF lub prezentacji Power
Point lub prezentacji Prezi), dotyczacej wskazanego w SWZ tematu, ktdra nastepnie zostanie

przedstawiona przez wskazanego w formularzu ofertowym trenera w trakcie prezentacji przed
Zamawiajgcym. Opracowanie stanowi tres¢ oferty i nie moze by¢ uzupetnione lub zmienione po
uptywie terminu sktadania ofert.

1. OSWIADCZAMY, ze zamdwienie wykonamy w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

2. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie ze Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia i akceptujemy oraz
spetniamy wszystkie warunki w niej zawarte.

3. OSWIADCZAMY, ze uzyskaliémy wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego przygotowania
i ztozenia niniejszej oferty.

4. OSWIADCZAMY, ze jestesmy zwigzani niniejszg ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do
dnia 30.07.2022 r.

5. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie z Projektowanymi Postanowieniami Umowy, okre$lonymi
w Zatgczniku nr 4 do Specyfikacji Warunkéw Zamodwienia i ZOBOWIAZUJEMY SIE,
w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszg ofertg, na warunkach w
nich okreslonych.

6. AKCEPTUJEMY Projektowane Postanowienia Umowne, w tym warunki ptatnosci oraz termin
realizacji przedmiotu zamdwienia podany przez Zamawiajgcego.

7. Oswiadczamy, ze wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO*
wobec 0sdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy wcelu
ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.®

8. Przedmiot zamowienia zrealizujemy z udziatem/ bez udziatu
POUWYKONAWEOW......ccuiiterieeieiiiertetissirteeesestesteste st e sessesaesasessansassssestessesessessessessesessensasssssasessessesesenssnsasensensessans
.................................................... (poda¢ nazwe i adres podwykonawcy, o ile znani sg na tym etapie
postepowania), ktory/ktorzy wykona/jg nastepujgcg cze$¢ ZamoOWIeNIa).....cccveeeuecveerevereeeceeerveree e

9. Pod grozbg odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/y, ze zatgczone do oferty dokumenty opisujg
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

10.Nastepujace dokumenty znajdujg sie w posiadaniu Zamawiajgcego:

i stanowig potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 125 ust. 3 ustawy uPZP.
11.SKEADAMY oferte na stronach.
12.Wraz z ofertg SKEADAMY nastepujgce oSwiadczenia i dokumenty:

Imie i nazwisko
podpisano elektronicznie

4 rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

Sw przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania
obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO Wykonawca nie sktada o$wiadczenia (usuniecie tresci
os$wiadczenia nastepuje np. przez jego wykreslenie).
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Informacja dla Wykonawcy:
Formularz oferty musi by¢ opatrzony przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym

i przekazany Zamawiajgcemu wraz z dokumentem (-ami) potwierdzajgcymi prawo do reprezentacji
Wykonawcy przez osobe podpisujgcg oferte
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WA.263.15.2022.5Sz ZALACZNIK NR 3 do SWzZ

WSTEPNE OSWIADCZENIE O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIAtU
| NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU

Nazwa Wykonawcy, w imieniu ktérego skfadane jest oswiadczenie:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
Odpis z wtasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym (art. 274 ust. 4 uPZP):

OSWIADCZENIE WYKONAWCY®
sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (dalej jako: Pzp)

DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. organizacje i przeprowadzenie

szkolenia dla kierownikéw/naczelnikow oraz ich zastepcéw z zakresu oceny okresowej pracownikéw
oraz przeprowadzania rozméw oceniajacych, w tym zapewnienie ustugi szkoleniowej, sali oraz ustugi
gastronomicznej, numer postepowania WA.263.15.2022.5Sz prowadzonego przez Centrum Projektéw
Europejskich (CPE), z siedzibg w Warszawie (02-672), przy ul. Domaniewskiej 39a (NIP: 701-015-88-87,
REGON: 141681456), oswiadczam, ze podlegam/ nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie

art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835).

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art.
............. ustawy Pzp (podac majgcg zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art. 108
USt. I PKE e ustawy Pzp). Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na
podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjgtem nastepujgce srodki naprawcze:

8 pouczenie o odpowiedzialnosci karnej Art. 297 § 1 Kodeksu karnego (Dz. U. Nr 88 poz. 553 z pdzn. zm.):

,Kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzacej podobng dziatalno$¢ gospodarcza na
podstawie ustawy albo od organu lub instytucji dysponujacych srodkami publicznymi — kredytu, pozyczki pienieznej, poreczenia, gwarancji,
akredytywy, dotacji, subwencji, potwierdzenia przez bank zobowigzania wynikajacego z poreczenia lub z gwarancji lub podobnego swiadczenia
pienieznego na okreslony cel gospodarczy, elektronicznego instrumentu ptatniczego lub zamdwienia publicznego, przedktada podrobiony,
przerobiony, poswiadczajgcy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oswiadczenie dotyczgce okolicznosci o istotnym
znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu ptatniczego lub zamdwienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od
3 miesiecy do lat 5.”
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Imie i nazwisko
podpisano elektronicznie
DOTYCZACE SPEENIENIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Oswiadczam, ze spetniam(-my) warunki udziatu w postepowaniu na organizacje i przeprowadzenie
szkolenia dla kierownikéw/naczelnikéw oraz ich zastepcéw z zakresu oceny okresowej pracownikéw
oraz przeprowadzania rozméw oceniajgcych, w tym zapewnienie ustugi szkoleniowej, sali oraz ustugi
gastronomicznej, nr postepowania WA.263.15.2022.5Sz, dotyczgce posiadania zdolnosci technicznej oraz
zawodowej okreslonej w art. 112 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U.z 2021 r. poz. 1129), zwanej dalej ,,uPzp”.

Imie i nazwisko
podpisano elektronicznie

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne
z prawdag oraz zostaty przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego
w btad przy przedstawianiu informacji.

Imie i nazwisko
podpisano elektronicznie
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WA.263.15.2022.5Sz ZAYACZNIK NR 4 do SWZ

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

UMOWA NR .....ccovrremrtcnecnnnsnenssssssessnssenss
zawarta W dniu ......cccceeveverenenee. 2022 roku w Warszawie, pomiedzy:
Skarbem Panstwa — panstwowg jednostkg budzetowg Centrum Projektow Europejskich, z siedzibg w
Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajagcym numer identyfikacji REGON
141681456 oraz NIP 7010158887,
reprezentowanym przez Pana Leszka Buller — Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich na podstawie
powotania na stanowisko z dniem 16 maja 2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej czesci
»Zamawiajgcym”,

a
......................................... Z SI€AZIDG W .eeevcaes PEZY UL vty cvvsvsviisisiininny svvvveinennnnnnns, POSIAAAjGCQ
numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP ................. , wpisanq do Krajowego Rejestru Sqdowego pod
numerem KRS .............cccceoeuunnnnnnn..,/Wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
reprezentowanym przez Pana/Paniq .................. ettt , zwang w dalszej czesci umowy
»Wykonawcq”

lub’

Panem/Paniq ..........................zamieszkatym/zamieszkatq w ............. przy ul. ... , legitymujgcym
sie/legitymujgcq sie dowodem osobistym o numerze ... oraz numerze PESEL................ ,

i posiadajgcym/posiadajgcqg numer identyfikacji NIP ..................
zwanym/zwanq w dalszej czesci umowy ,,Wykonawcq”.

Zamawiajgcy lub Wykonawca zwani sg réwniez dalej ,,Strong” lub ,,Stronami” umowy.

§1

1. Przedmiot niniejszej umowy jest wspétfinansowany ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020, Pomocy Technicznej Funduszy Europejskich 2021-2027,
Europejskiego Funduszu Spotfecznego, Europejskiego Instrumentu Sgsiedztwa w ramach Pomocy
Technicznej dla Programu Operacyjnego Wspdtpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-
2020 oraz Programu Operacyjnego Wspodtpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020,
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Interreg Polska-Saksonia 2014-
2020, Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020, Interreg V-A Potudniowy Battyk 2014-2020

2. Umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zamodwienia publicznego w trybie podstawowym nr
.............. na podstawie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz.
U. poz. 2021 r. poz. 1129 z pdin. zm.) — dalej: ,,ustawa Pzp”.

3. Przedmiotem Umowy jest organizacja i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia dla kierownikdw,
naczelnikdw oraz ich zastepcodw z zakresu oceny okresowej pracownikdw oraz przeprowadzania
rozmoéw oceniajacych, w tym zapewnienie ustugi szkoleniowej, sali oraz ustugi gastronomicznej. Ustuga
zostanie zrealizowana na podstawie zgtoszonego przez Zamawiajgcego zapotrzebowania na jej
realizacje. Zgtoszenie zapotrzebowania nastgpi w terminie 5 miesiecy od dnia zawarcia Umowy.
Zgtoszenie zapotrzebowania zostanie przekazane Wykonawcy w formie pisemnejlub za pomocg poczty

7 Dotyczy 0s6b fizycznych
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elektronicznej na adres osoby wskazanej do kontaktu w ust 4 (lub innej wskazanej przez Wykonawce).
W zgtoszeniu Zamawiajgcy wskaze propozycje terminu / termindw realizacji ustugi objetej
przedmiotem umowy. Wykonawca w terminie 2 dni od otrzymania zgtoszenia zaakceptuje termin (lub
jeden z termindéw wskazanych przez Zamawiajgcego) lub zgtosi uwagi do terminu / termindéw
wskazanych w zgtoszeniu, podajac uzasadnienie wyjasniajgce powody zgtoszenia uwag. W przypadku
zgtoszenia uwag przez Wykonawce Strony podejma wzajemne ustalenia w przedmiocie okreslenia
terminu szkolenia, przy czym w przypadku braku jednomysino$ci pomiedzy Stronami, decydujacy gtos
ma Zamawiajgcy — (odmowa wykonania ustugi objetej przedmiotem Umowy w tym terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego stanowi¢ moze podstawe od odstgpienia od umowy — prawo
odstgpienia moze zostac zrealizowane w przeciggu 30 dni od dnia powziecia przez Zamawiajgcego
informacji o zdarzeniu uzasadniajgcym odstgpienie. Umowa bedzie realizowana zgodnie z jej
postanowieniami, Opisem Przedmiotu Zamowienia (zwany dalej: ,0PZ”), stanowigcym zatacznik nr 1
do Umowy, Ofertg stanowigcg zatacznik nr 2 do Umowy oraz wtasciwymi przepisami prawa.

Strony wyznaczajg nastepujgce osoby uprawnione do kontaktéw w imieniu kazdej ze Stron w zwigzku
z realizacjg Umowy:

1) po stronie Zamawiajgcego: .....cceveveeeens, T€L: iiiiiiesiecie ,
e-mail: v
2) po stronie Wykonawcy — tel. ,e-mail:

Zamawiajgcy i Wykonawca obowigzani sg wspoétdziataé przy wykonaniu Umowy, w celu nalezytej
realizacji przedmiotu Umowy.

§2

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wykonanie przedmiotu Umowy, w tym odpowiedzialno$¢ za

dziatania i zaniechania osdb, ktérymi bedzie sie postugiwat przy realizacji Umowy jak za swoje wtasne.

Wykonaweca nie ponosi odpowiedzialnosci za okolicznosci, za ktére wytgczng odpowiedzialnosé ponosi

Zamawiajacy.

Zamawiajacy zobowigzuje sie:

1) wspdtdziata¢ z Wykonawcg przy wykonywaniu Umowy,

2) zgtaszaé¢ Wykonawcy problemy zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie w szczegdlnosci:

1) wykonaé przedmiot Umowy z najwyzszg starannoscia wynikajagcg z zawodowego charakteru
prowadzonej dziatalnosci, przy zachowaniu zasad wspotczesnej wiedzy technicznej i zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa, zasadami uczciwej konkurencji i poszanowaniem dobrych
obyczajow oraz stusznych interesdw Zamawiajacego,

2) dziata¢ jedynie w zakresie swoich uprawnien i przestrzega¢ wskazéwek Zamawiajgcego,

3) udostepniaé¢ na kazde zadanie Zamawiajgcego dokumentacje zwigzang z realizacjg przedmiotu
Umowy,

4) wykonywaé¢ Umowe w sposéb, ktdry nie bedzie prowadzit do roszczen osob trzecich z tytutu
naruszenia ich praw, w szczegdlnosci praw autorskich oraz praw pokrewnych, patentéw,
zarejestrowanych znakéw i wzoréw towarowych zwigzanych z realizacjg przedmiotu Umowy.

Wykonawca oswiadcza, iz przed zawarciem Umowy zapoznat sie w petni z warunkami przedstawionymi

w OPZ i Umowie i je akceptuje.

W przypadku zgtoszenia wobec Zamawiajgcego roszczen dotyczacych naruszenia praw oséb trzecich w

zwigzku z realizacjag Umowy przez Wykonawce, Wykonawca podejmie na swoj koszt wszelkie srodki

obrony Zamawiajacego przed takimi roszczeniami lub zarzutami, a takze pokryje wszelkie koszty i

straty, jakie poniesie Zamawiajgcy z tego tytutu. W przypadku zaptaty przez Zamawiajgcego
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10.

11.

jakiejkolwiek kwoty tytutem zaspokojenia roszczenia osoby trzeciej, Zamawiajagcemu przystuguje
roszczenie regresowe wzgledem Wykonawcy.

Zamawiajacy zobowigzuje sie udostepni¢ Wykonawcy dane i informacje bedgce w jego posiadaniu
niezbedne do realizacji Umowy i mozliwe do udostepnienia, warunkujgce wykonanie Umowy, w
terminie uzgodnionym z Wykonawca.

§3
Z tytutu wykonania Umowy, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie, ktdrego fgczna wartos¢ nie
pPrzekroczy ....cocccevveviveeininns zt Drutto  (STOWNIE: o e i
..... /100 groszy). Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie ustugi objetej przedmiotem umowy
okreslone zostanie na podstawie faktycznej liczby uczestnikdéw szkolenia i cen okreslonych w ofercie
Wykonawcy stanowigcej zatgcznik nr 2 do Umowy.
Wynagrodzenie za ustuge, o ktérej mowa w ust. 1, ptatne bedzie po wykonaniu szkolenia, na podstawie
faktury.
Wykonawca majac mozliwosé uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw technicznych zwigzanych
z realizacjg Umowy, nie moze zgdaé podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od siebie
niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych do prawidtowego wykonania
Umowy.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty wszystkich czynnosci
i materiatéw, niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu Umowy, nawet jesli nie zostaty
one wprost wyszczegdlnione w tresci Umowy i jej zatacznikach.
Warunkiem wystawienia faktury przez Wykonawce jest akceptacja przez Zamawiajgcego protokotu
odbioru, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 4 do Umowy. Osobg odpowiedzialng za podpisanie
protokotu jest Naczelnik Wydziatu Kadr i Rozwoju Zasobdw Ludzkich lub osoba go zastepujaca lub
osoba upowazniona.
Zaptata  wynagrodzenia  nastgpi na  rachunek  bankowy  Wykonawcy  oznaczony
nr

Zaptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie prawidtowo wystawionej faktury w terminie 21 dni od
dnia doreczenia faktury Zamawiajgcemu na adres:

Centrum Projektow Europejskich

ul. Domaniewska 39a

02-672 Warszawa

Dane do faktury:

Centrum Projektow Europejskich

ul. Domaniewska 39 a

02-672 Warszawa

NIP: 70101588 87

Wykonawca nie moze dokonac¢ przelewu wierzytelnosci Wykonawcy z tytutu wynagrodzenia
wynikajgcego z Umowy na osoby trzecie bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajgcy dopuszcza stosowanie ustrukturyzowanych faktur, o ktérych mowa w ustawie z dnia 9
listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prawnym (Dz. U. 2020 r. poz. 1666).

Wykonawca oswiadcza, ze wskazany w ust. 6 rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym
stuzgcym wytgcznie do celdw rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej i
jest rachunkiem bankowym zgtoszonym do elektronicznego rejestru prowadzonego przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej w ramach tzw. ,biatej listy podatnikéw” (zwanego dalej
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,Wykazem”), o ktorym mowa w ustawie o podatku od towardw i ustug. Jezeli przed realizacja
ptatnosci Zamawiajacy powezmie informacje o braku zaewidencjonowania rachunku bankowego w
Wykazie, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do dokonania zaptaty na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany w Wykazie, co bedzie stanowi¢ wykonanie zobowigzania Zamawiajacego.

§4
W przypadku, w ktérym realizacja przedmiotu umowy przez osobe wskazang przez Wykonawce na
etapie postepowania o udzielenie zamoéwienia bedzie niemozliwa catkowicie lub czasowo Wykonawca
winien zastgpi¢ t3 osobe inng, spefniajacg kryteria wymagane przez Zamawiajgcego na etapie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
Zastgpienie, o ktérym mowa w ust. 1 jest mozliwe wytgcznie w uzasadnionych przypadkach, to jest
takich, w ktérych osoba wskazana przez Wykonawce na etapie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego nie bedzie mogta realizowac¢ przedmiotu umowy, to jest np. w przypadku choroby
uniemozliwiajacej realizacje przedmiotu umowy, $mierci, sytuacji losowych itp.
Zastgpienie osoby wskazanej przez Wykonawce na etapie postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego moze nastgpi¢ wytgcznie za zgody Zamawiajgcego wyrazong w formie pisemnej, z
zastrzezeniem ust. 5
Wskazana przez Wykonawce osoba, ktdra ma zastgpi¢ wskazanego w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego trenera zostanie poddana ocenie przez Zamawiajgcego, zgodnie z przyjetymi
w postepowaniu o zamdwienie publiczne warunkami oraz kryteriami oceny, w tym oceny jakosciowej
na podstawie ustnych prezentacji, z zastrzezeniem ust. 5.
W uzasadnionych, nagtych przypadkach mozliwe jest zastgpienie trenera przez zaproponowang przez
wykonawce osobe, z pominieciem procedury oceny jakosciowej (ustnych prezentacji, o ktérych mowa
w ust. 4), zachowujgc ocene warunku udziatu, w drodze wzajemnych ustalen obu stron. W takim
wypadku nie jest réwniez wymagana forma pisemna zgody Zamawiajgcego, o ktérej mowa w ust. 3.
Zgoda moze by¢ wyrazona w formie dokumentowe;j.
Wykonawca zapewnia, ze wskazanie osoby nie narusza przepiséw o ochronie danych osobowych i
dopetnit w tym wzgledzie wszelkich wymagan.

§5
Z zastrzezeniem postanowienia ust. 2, Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci
wszelkich dotyczacych Zamawiajgcego danych i informacji uzyskanych w jakikolwiek sposdb
(zamierzony lub przypadkowy) w zwigzku z wykonywaniem Umowy, bez wzgledu na sposdb i forme
ich przekazania, nazywanych dalej tacznie , Informacjami Poufnymi”.
Obowigzku zachowania poufnosci, o ktérym mowa w ust. 1, nie stosuje sie do danych i informacji:
1) dostepnych publicznie;
2) otrzymanych przez Wykonawce, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, od
osoby trzeciej bez obowigzku zachowania poufnosci;
3) ktére w momencie ich przekazania przez Zamawiajgcego byly juz znane Wykonawcy bez
obowigzku zachowania poufnosci;
4) w stosunku do ktérych Wykonawca uzyskat pisemng zgode Zamawiajgcego na ich ujawnienie.
W przypadku, gdy ujawnienie Informacji Poufnych przez Wykonawce jest wymagane na podstawie
przepisbw prawa powszechnie obowigzujgcego, Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego o
przyczynach i zakresie ujawnionych Informacji Poufnych. Poinformowanie takie powinno nastgpi¢ w
formie pisemnej lub w formie wiadomosci wystanej na adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego,
chyba ze takie poinformowanie Zamawiajgcego bytoby sprzeczne z przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego.
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Wykonawca zobowigzuje sie do:
1) dotozenia wtasciwych staran w celu zabezpieczenia Informacji Poufnych przed ich utratg,
znieksztatceniem oraz dostepem nieupowaznionych oséb trzecich;
2) niewykorzystywania Informacji Poufnych w celach innych niz wykonanie Umowy.
W przypadku utraty Informacji Poufnych lub dostepu nieupowaznionej osoby trzeciej do Informacji
Poufnych, Wykonawca bezzwtocznie podejmie odpowiednie do sytuacji dziatania ochronne oraz
poinformuje o sytuacji Zamawiajgcego. Poinformowanie takie, w formie pisemnej lub w formie
wiadomosci wystanej na adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego, powinno opisywac okolicznosci
zdarzenia, zakres i skutki utraty, lub ujawnienia Informacji Poufnych oraz podjete dziatania ochronne.
Po wykonaniu Umowy oraz w przypadku rozwigzania Umowy przez ktérgkolwiek ze Stron,
Wykonaweca bezzwtocznie zwrdci Zamawiajgcemu lub komisyjnie zniszczy wszelkie Informacje Poufne.
Ustanowione Umowa zasady zachowania poufnosci Informacji Poufnych, jak réwniez przewidziane w
Umowie kary umowne z tytutu naruszenia zasad zachowania poufnosci Informacji Poufnych,
obowigzujg zaréwno podczas wykonania Umowy, jak i po jej wygasnieciu.

§6

Zamawiajgcy naliczy Wykonawcy kary umowne:

1) w przypadku odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego lub Wykonawce z powodéw lezgcych
po stronie Wykonawcy w wysokosci 20 % wynagrodzenia brutto wskazanego w § 3 ust. 1zdanie
pierwsze ;

2) w przypadku zawinionego przez Wykonawce nieprzeprowadzenia szkolenia w ustalonym terminie,
o ktérym mowa w § 1 ust. 3, w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1
zdanie pierwsze;

3) w przypadku zawinionego przez Wykonawce nierozpoczecia szkolenia o godzinie wskazanej w OPZ,
w wysokosci 200 zt za kazde 30 minut zwtoki — kara umowna naliczana bedzie maksymalnie do
kwoty 400 zt, w przypadku zwtoki przekraczajacej jedng godzine zegarowg Zamawiajacy moze
odstapi¢ od Umowy;

4) w przypadku zwitoki Wykonawcy w stosunku do terminéw wskazanych Wykonawcy na
przedstawienie lub poprawki programu szkolenia, w wysokosci 150 zt za kazdy dzien zwtoki — kara
umowna naliczana bedzie maksymalnie do 4 dnia roboczego zwtoki, po uptywie 4 dnia roboczego
zwtoki Zamawiajgcy uprawniony jest do odstgpienia od Umowy;

5) w przypadku ujawnienia informacji poufnych kazdorazowo w wysokosci 1 000,00 zt (stownie: jeden
tysigc);

6) w przypadku innego niz powyzej nienalezytego wykonania Umowy, to jest wykonania Umowy
niezgodnie z warunkami okreslonymi w OPZ kazdorazowo w wysokosci 1 % wynagrodzenia brutto
wskazanego w § 3 ust. 1 zdanie pierwsze.

Kary umowne moga by¢ naliczane maksymalnie do 50% wysokosci wynagrodzenia brutto okreslonego

w § 3 ust. 1 zdanie pierwsze.

Zamawiajgcy jest uprawniony do potrgcenia wymagalnych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy - o ile obowigzujgce w dniu potracenia przepisy prawa nie stanowig inaczej. Do potrgcenia
moze dojs¢ po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do zaptaty kary umownej i uptywie terminu
Oznhaczonego wezwaniem.

Zamawiajgcy moze dochodzi¢, na zasadach ogdlnych, odszkodowan przewyzszajgcych zastrzezone na
jego rzecz kary umowne.

Kary umowne moga podlegac tgczeniu.

Naliczenie kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku wykonania przedmiotu Umowy.
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7. Odstgpienie od Umowy nie ma wptywu na mozliwos¢ dochodzenia kar umownych zastrzezonych z

innych tytutow.

§7

Zamawiajgcy uprawniony jest do odstgpienia od Umowy ze skutkiem natychmiastowym, bez

wyznaczania terminu dodatkowego, w przypadku:

1) gdy Wykonawca nie wykonuje Umowy lub wykonuje Umowe w sposdb sprzeczny z Umowa i nie
przystepuje do realizacji Umowy lub nie zmienia sposobu realizacji Umowy, mimo wezwania go
do tego przez Zamawiajgcego w terminie okreslonym w tym wezwaniu lub nie usunie uchybien,
mimo wezwania przez Zamawiajacego do usuniecia uchybien w terminie okreslonym w wezwaniu
- prawo odstgpienia moze zostac zrealizowane w terminie 30 dni od uptywu terminu oznaczonego
wezwaniem;

2) gdy suma kar umownych, o ktérych mowa w § 6 przekroczy 20 % catkowitego wynagrodzenia
brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 - prawo odstgpienia moze zostac zrealizowane w terminie 30
dni od dnia, w ktérym suma kar umownych przekroczy 20% wynagrodzenia brutto okreslonego
w § 3 ust. 1;

3) gdy naruszenie praw osoby trzeciej w zwigzku z realizacjg przez Wykonawce przedmiotu Umowy
zostanie stwierdzone prawomocnym wyrokiem sgdu powszechnego - prawo odstgpienia moze
zostaé zrealizowane w terminie 30dni od powziecia przez Zamawiajacego informac;ji o zaistnieniu
takiej okolicznosci;

4) gdy zwioka w stosunku do godziny przewidzianej na rozpoczecie szkolenia przekroczy 1 godzine
—w terminie 30 dni od powziecia przez Zamawiajgcego informacji o zaistnieniu takiej okolicznosci;

5) gdy wystgpi okoliczno$¢ wskazana w § 6 ust. 1 pkt 4 (zwtoka przekraczajgca 4 dni) - prawo
odstgpienia moze zostac zrealizowane w terminie 30 dni od uptywu 4 dnia zwtoki;

6) jezeli Wykonawca rozszerza zakres podwykonawstwa poza wskazany w ofercie Wykonawcy lub
bez pisemnej zgody Zamawiajgcego realizuje zamodwienie wykorzystujgc firmy innych
podwykonawcéw niz okreslone w Ofercie i nie zmienia sposobu realizacji umowy, mimo
wezwania przez Zamawiajgcego - prawo odstgpienia moze zostac zrealizowane w terminie 30 dni
od powziecia przez Zamawiajgcego informacji o zaistnieniu takiej okolicznosci;

7) istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy
moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczeristwu
publicznemu — prawo odstgpienia moze zostac zrealizowane w terminie 30 dni od dnia powziecia
informacji o zaistnieniu takiej okolicznosci.

Czesciowe odstgpienie od Umowy wywotuje skutki na przysztosc.

Wskazane w ust. 1 prawo odstgpienia od Umowy nie wytgcza mozliwosci wypowiedzenia Umowy na

mocy przepisu art. 746 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. 2020 r. poz. 1740 z

pdzn. zm.) z ograniczeniem mozliwosci wypowiedzenia Umowy przez Wykonawce do wypowiedzenia

wylgcznie z waznego powodu przez ktdéry rozumie sie zwiloke Zamawiajgcego w zaptacie
wynagrodzenia przekraczajgcg 14 dni w stosunku do terminu okreslonego w § 3 ust. 7 lub razacy brak
wspotpracy Zamawiajgcego z Wykonawcy uniemozliwiajgcy nalezyte wykonanie Umowy przez

Wykonawce.

Oswiadczenie o odstgpieniu lub wypowiedzeniu Umowy winno zostac ztozone w formie pisemnej lub

dokumentowej, przy czym za forme dokumentowa Strony uznajg email z podpisem ztozonym w

sposéb okreslony w przepisie art. 77 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. 2020 r.

poz. 1740 z pdzn. zm.).
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§8

1. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci z wyjgtkiem

§ 1 ust. 4.

. Dziatajgc na podstawie przepisu art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp Zamawiajacy przewiduje mozliwos$é

zmiany Umowy w przypadku:

1) zmiany przepisOw prawa w tym prawa wspodlnotowego lub zmiany zakresu lub struktury
Programu, ktoére to zmiany majg bezposredni wptyw na realizacje przedmiotu Umowy w ten
sposéb, ze czynig wykonanie Umowy na dotychczasowych zasadach niecelowym, niezgodnym z
wymaganiami — zakres zmiany: zmiana polega¢ bedzie na dostosowaniu Umowy do
obowigzujacych przepiséw prawa lub zakresu / struktury Programu;

2) zmiany przepisOw prawa w zakresie dotyczgcym stawki podatku VAT — zakres zmiany: w przypadku
zmiany stawki podatku VAT wynagrodzenie netto okreslone w § 4 ust. 1 pozostanie bez zmian,
zmianie ulegnie wartos$¢ wynagrodzenia brutto.

3) gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian organizacyjnych po stronie
Zamawiajgcego, w tym w szczegolnosci w jego strukturze organizacyjnej, jezeli nieujecie zmian w
Umowie skutkowatoby tym, ze wykonanie Umowy bytoby niecelowe — zakres zmiany: zmiana
polegac bedzie na dostosowaniu Umowy do zmian organizacyjnych po stronie Zamawiajgcego;

4) gdy wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w Umowie, ktdrych nie mozna bedzie usungé w inny
sposéb, a zmiana bedzie umozliwiaé¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie Umowy w celu
jednoznacznej interpretacji jej postanowien — zakres zmiany: zmiana polegaé¢ bedzie na
wyeliminowaniu rozbieznosci i jednoznacznym sprecyzowaniu zapiséw Umowy wywotujgcych
watpliwosci pomiedzy Stronami;

5) wystgpienia sity wyzszej.

Poza wskazanym ust. 2 zakresem zmian Umowy, zakres zmian, w przypadku wystgpienia przestanek

opisanych w ust. 2, dotyczy¢ moze réwniez:

1) terminu wykonania ustugi, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, ktdry moze by¢ wydtuzony, jednak nie
dtuzej niz o 1 miesiac;

2) wynagrodzenia, ktére moze by¢ zwiekszone jednak nie wiecej niz o 10 % pierwotnej wartosci
umowy netto okreslonym w § 3 ust. 1 (ograniczenie nie dotyczy przestanki opisanej w ust. 2 pkt
2).

Warunkiem wprowadzenia zmiany jest wystgpienie okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2 lub w

przepisie art. 455 ust. 1 — 4 ustawy Pzp.

§9
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania obowigzkdw, jakie cigzg na Zamawiajgcym zgodnie z
ogélnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO), ustawg o ochronie danych
osobowych, przepisbw prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacego ochrony danych
osobowych, jako na administratorze danych osobowych.

§10

O ile w ramach Umowy Wykonawca wytworzy utwér w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o
prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. 2021 r. poz. 1062 z pdzn. zm.), z chwilg podpisania
przez Zamawiajgcego protokotu odbioru przedmiotu Umowy, w ramach wynagrodzenia okreslonego
w § 4 ust. 1, przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do utworu uprawniajgce do
nieograniczonego rozporzadzania i korzystanie z niego bez zadnych ograniczed na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i poza jej granicami, przez czas nieoznaczony, na polach eksploatacji
obejmujacych:
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1) utrwalenie na jakimkolwiek nosniku, w szczegdélnosci na: nosnikach video, tasmie Swiattoczutej,
magnetycznej, dyskach komputerowych, wszystkich typach nosnikéw przeznaczonych do zapisu
cyfrowego oraz na nosnikach przeznaczonych do utrwalania druku (jak papier);

2) zwielokrotnienie jakgkolwiek technikg w tym: technikg magnetyczng na kasetach video, dyskach
audiowizualnych, technika swiattoczuty i cyfrowa, technika zapisu komputerowego na wszystkich
rodzajach nos$nikdw dostosowanych do tej formy zapisu, wytwarzanie okreslong technika
egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz
technika cyfrowa; niezaleznie od formatu i nosnika;

3) wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem egzemplarzy, na ktorych utwor utrwalono,
niezaleznie od sposobu rozpowszechnienia i kregu odbiorcéw;

4) w zakresie wykorzystania fragmentow lub catosci utworu w dowolny sposéb dla potrzeb wtasnych
Zamawiajgcego;

5) publiczne wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie;

6) nadawanie za posrednictwem satelity;

7) wprowadzenie do pamieci komputerow i serwerdw, udostepnianie i wykorzystanie na stronach
internetowych;

8) wykorzystanie w utworach multimedialnych;

9) wprowadzanie do obrotu przy uzyciu Internetu i innych technik przekazu danych
wykorzystujgcych sieci telekomunikacyjne, informatyczne i bezprzewodowe;

10) wykorzystywanie fragmentow utworu oraz do celdw promocyjnych lub reklamy;

11) wprowadzanie skrotéw;

12) publiczne udostepnianie utworu w taki sposob, aby kazdy mdgt mie¢ do niego dostep w miejscu i
w czasie przez siebie wybranym;

13) uzyczanie, wynajmowanie lub udostepnienie zwielokrotnionych egzemplarzy;

14) ttumaczenie;

15) modyfikowanie, zmienianie, przystosowywanie.

Prawa opisane w ust. 1 dotyczg tak catosci utworu, jak tez elementéw lub dajacych sie wyodrebnic

fragmentéw utworu, sktadajgcego sie na przedmiot Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie powstrzymac od wykonywania autorskich praw osobistych do utworu i

zapewni¢ powstrzymywanie sie przez ewentualnych twércéw utworu innych niz Wykonawca.

Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do wykonywania zaleznego prawa autorskiego, tak do catosci,

jak i czesci utworu.

Zamawiajgcy jest uprawniony do wykonywania autorskich praw majgtkowych okreslonych Umowag za

pomocg podmiotow trzecich.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wady prawne dotyczace wykonanego przedmiotu

Umowy, a w szczegdlnosci za ewentualne roszczenia oséb trzecich wynikajace z naruszenia praw, w

szczegblnosci przepisow ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.

U. 2021 r. poz. 1062 z pdzn. zm.) w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu Umowy.

Wykonawca przyjmuje na siebie odpowiedzialnos$¢ za naruszenie débr osobistych lub praw autorskich

i pokrewnych osdb trzecich, spowodowanych przez Wykonawce lub osoby, za pomocg ktérych

realizuje Umowe w trakcie lub w wyniku realizacji Umowy lub dysponowania przez Zamawiajgcego

wytworzonymi utworami, a w przypadku skierowania z tego tytutu roszczen przeciwko

Zamawiajgcemu, Wykonawca zobowigzuje sie do catkowitego zaspokojenia roszczen oséb trzecich

oraz do zwolnienia Zamawiajgcego z obowigzku $wiadczenia z tego tytutu, a takie zwrotu

Zamawiajgcemu poniesionych z tego tytutu kosztédw i utraconych korzysci, o ile takowe Zamawiajgcy

poniost.
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8.

W przypadku wystgpienia osdb trzecich wobec Zamawiajacego z roszczeniem opartym na
twierdzeniu, iz uzywane przez Zamawiajgcego utwory przekazane przez Wykonawce naruszajg
jakiekolwiek prawa osoéb trzecich, Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi Wykonawce o roszczeniu
zgtoszonym przez osobe trzecig oraz o toczgcym sie postepowaniu sgdowym. W szczegdlnosci
Zamawiajgcy umozliwi Wykonawcy wstgpienie do postepowania w charakterze interwenienta.

§11
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie dziatan realizowanych w ramach Umowy podwykonawcy.
W przypadku wskazania przez Wykonawce w ofercie zakresu zamdwienia powierzonego
podwykonawcy oraz podania nazw ewentualnych podwykonawcéw Wykonawca nie moze rozszerzyé
podwykonawstwa poza zakres wskazany w ofercie oraz rozszerzy¢ podwykonawstwa o firmy inne niz
wskazane w ofercie bez pisemnej zgody Zamawiajgcego, pod rygorem niewaznosci.
Wszelkie zapisy Umowy odnoszace sie do Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wszystkich
podwykonawcdw, za ktérych dziatania lub zaniechania Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ na
zasadzie ryzyka.
Umowa o podwykonawstwo nie moze zawiera¢ postanowien ksztattujacych prawa i obowigzki
podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczacych warunkéw wyptaty
wynagrodzenia, w sposéb dla niego mniej korzystny niz prawa i obowigzki Wykonawcy, uksztattowane
postanowieniami Umowy zawartej miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.
W razie naruszenia przez Wykonawce postanowien ust. 2, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy ze
skutkiem natychmiastowym na podstawie i zasadach okreslonych w § 7 ust. 1 pkt 5) Umowy.
Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktdrego zasoby wykonawca
powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spetniania
warunkédw udziatu w postepowaniu, wykonawca jest obowigzany wykaza¢ zamawiajgcemu, ze
proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym
niz podwykonawca, na ktérego zasoby wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o
udzielenie zamdwienia.
W przypadku, w ktérym Zamawiajgcy zgdat informacji, o ktérych mowa w art. 462 ust. 3 Zamawiajgcy
moze bada¢d, czy nie zachodzg wobec podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostepniajgcym
zasoby podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 i art. 109 ustawy Pzp, o ile przewidziat to w
dokumentach zamoéwienia. Wykonawca na zgdanie zamawiajgcego przedstawia oswiadczenie, o
ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, lub podmiotowe srodki dowodowe dotyczgce tego
podwykonawcy.
Jezeli Zamawiajgcy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia,
Wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowac z powierzenia wykonania
czesci zamowienia podwykonawecy.
Powierzenie wykonania czesci zamodwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

§12

llekro¢ w Umowie jest mowa o dniach roboczych nalezy przez to rozumieé kazdy dzien od poniedziatku
do piatku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r.
o dniach wolnych od pracy (Dz. U. 2020 r., poz. 1920).

Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajgcego przenies¢ praw lub obowigzkdéw
wynikajgcych z Umowy na osoby trzecie.

W zakresie nieuregulowanym Umowag majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z pdin. zm.), ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
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autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2021 poz. 1062 z pdzn. zm. ), ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
(Dz. U. z 2018 poz. 1000) o ochronie danych osobowych, ustawy z dnia 19 wrzesnia 2019 r. prawo
zamowien publicznych (Dz. U. poz. 2021 poz. 1129z pdzn. zm.).

Wszelkie spory mogace wynikngé na tle realizacji Umowy, Strony poddajg pod rozstrzygniecie sgdu

wiasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

§13

Integralng cze$¢ umowy stanowia:

Zatgcznik nr 1 — opis przedmiotu zamédwienia,

Zatgcznik nr 2 — oferta Wykonawcy,

Zatacznik nr 3 — zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji | Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej z dnia ... / odpis aktualny z Krajowego Rejestru Sgdowego z dnia .....,
Zatgcznik nr 4 — protokot odbioru (wzor),

Zamawiajqcy Wykonawca
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Zatgcznik nr 1 do umowy nr ...
opis przedmiotu zaméwienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia dla kierownikéw/naczelnikow oraz
ich zastepcdédw z zakresu oceny okresowej pracownikow oraz przeprowadzania rozmoéw oceniajgcych, w tym
zapewnienie ustugi szkoleniowej, sali oraz ustugi gastronomiczne;j.
Szkolenie ma charakter ustugi ksztatcenia zawodowego i jest finansowane ze srodkéw publicznych w
catosci zgodnie z trescig art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11.03.2004 o podatku od towardw i ustug
(Dz.U. 2021 r., poz. 685).

l. Podstawowe zatozenia dotyczace szkolenia:

1. Termin realizacji szkolenia:
Szkolenie zostanie przeprowadzone w okresie 5 miesiecy od zawarcia umowy w terminie ustalonym
pomiedzy stronami na zasadach okreslonych umowa.

2. Uczestnicy:
W szkoleniu wezmg udziat maksymalnie 23 osoby. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania
bezkosztowej korekty liczby uczestnikdw na 2 dni robocze przed rozpoczeciem szkolenia, zastrzegajac, ze
minimalna liczba uczestnikdw szkolenia to 18 osdb.

3. Lokalizacja:
Szkolenie musi by¢ zorganizowane na terenie Warszawy. Wykonawca ma obowigzek poda¢ miejsce
realizacji szkolenia w formularzu ofertowym.

4. Ramowy program szkolenia:

Pierwszy dzien

Drugi dzien

10.00-11.30 szkolenie z zakresu systemu ocen
okresowych

9.00-10.30 szkolenie z zakresu prowadzenia
rozmow oceniajacych

11.30-11.45 przerwa kawowa

10.30-10.45 przerwa kawowa

11.45-13.00 szkolenie z zakresu systemu ocen
okresowych

10.45-12.15szkolenie z zakresu prowadzenia
rozmow oceniajacych

13.00-14.00 przerwa obiadowa

12.15-13.15 przerwa obiadowa

14.00-15.30 szkolenie z zakresu systemu ocen
okresowych

13.15-14.30 szkolenie z zakresu prowadzenia
rozmdéw oceniajgcych

15.30-15.45 przerwa kawowa

14.30-14.45 przerwa kawowa

15.45-17.00 szkolenie z zakresu systemu ocen

okresowych

14.45-16.00 szkolenie z zakresu prowadzenia
rozmdéw oceniajgcych

Zapewnienie wyzywienia:

Na potrzeby szkolenia Wykonawca zapewni:

1. podczas przerw kawowych, bufet dostepny pierwszego i drugiego dnia szkolenia (uzupetniany na
biezgco), sktadajacy sie z:

a) napojéw: minimum 2 rodzaje sokéw, woda gazowana i niegazowana butelkowana, kawa z
ekspresu, minimum 2 rodzaje herbaty, dodatki: mleko do kawy, cytryna w plasterkach,
cukier.

b) ciastek, minimum 3 rodzaje

c) owocoéw, minimum 3 rodzaje

2. podczas przerw obiadowych, obiad podawany w formie bufetu lub serwowany, sktadajacy sie z:

a) zupy,
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b) dania gtdwnego na ciepto, w tym danie miesne i danie wegetarianskie do wyboru,
c) satatek/suréwek/warzyw gotowanych, min. 2 rodzaje,
d) dodatkéw typu ryz, ziemniaki, kasza itp., minimum 2 rodzaje.

1. Zapewnienie sal szkoleniowych
1. Wykonawca zapewni sale szkoleniowg dla grupy 23 osobowej pierwszego i drugiego dnia
szkoleniowego.

2. Sala musi spetnia¢ wymogi bhp, akustyczne, oswietleniowe.

3. Sala musi by¢ klimatyzowana.

4. Sala musi posiada¢ mozliwos¢ zaciemniania w przypadku wyswietlania prezentacji.

5. W ramach wyposazenia Sali Wykonawca zapewni: flipchart/tablica, flamastry, projektor
multimedialny, laptop, ekran.

Iv. Zapewnienie realizacji ustugi szkoleniowej

1. Wykonawca zapewni realizacje szkolenia z zakresu systemu ocen okresowych oraz
przeprowadzania rozmow oceniajgcych, uwzgledniajgc funkcjonujgcy w CPE system ocen
okresowych. W CPE jest wdrozony system ocen okresowych i dokonywana jest ocena kompetencji
pracownikéw. Wykonawca przygotowujgc program szkolenia musi uwzglednié¢ wdrozony system
ocen okresowych w CPE oraz specyfike zadan realizowanych w CPE. Zamawiajgcy udzieli wszelkich
informacji w tym zakresie.

Celem szkolenia jest:

— uporzadkowanie wiedzy na temat kompetencji, profili kompetencyjnych, wskaznikdw;

— przygotowanie uczestnikéw do okreslenia wskaznikow efektywnosci w CPE - jak okresli¢ cele, jak
je monitorowac (wskazniki efektywnosciowe nie zostaty jeszcze opracowane);

— przygotowanie do prowadzenia rozmdw oceniajgcych z pracownikami, z uwzglednieniem
wykorzystania wynikéw oceny pracownikéw do wspierania ich rozwoju.

Szkolenie ma mie¢ charakter treningowy, z wykorzystaniem ¢wiczen, pracy w grupach. Pierwszego dnia
przewidziane sg zagadnienia zwigzane z systemem ocen okresowych, drugiego dnia z przygotowaniem do
prowadzenia rozmdéw oceniajacych z pracownikami, z uwzglednieniem wykorzystania wynikéw oceny
pracownikéw do wspierania ich rozwoju.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania programu szkolenia, we wspotpracy z Zamawiajgcym i
przekaza¢ go Zamawiajgcemu w wersji elektronicznej do akceptacji, najpdzniej na 10 dni roboczych przed
terminem szkolenia. W przypadku, w ktérym program odbiega od uzgodnien poczynionych z
Zamawiajgcym w ramach wspdtpracy przy jego tworzeniu lub zawiera elementy nieomdwione,
Zamawiajgcy moze nie zaakceptowac programu i zgtosi¢ do niego uwagi w terminie 1 dnia roboczego od
otrzymania. W przypadku zgtoszenia uwag Wykonawca w terminie 1 dnia roboczego dokona stosownej
korekty programu z uwzglednieniem uwag Zamawiajgcego i ponownie przekaze Zamawiajgcemu do
akceptacji. W przypadku kolejnych uwag Zamawiajgcego strony podejma niezwtoczne wzajemne ustalenia
dotyczgce programu.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo konsultacji z trenerem i uzyskania odpowiedzi na pytania w
zakresie zagadnienl, obejmujgcych tematyke szkolenia, w czasie realizacji szkolenia, 30 dni po
zakonczeniu szkolenia w wymiarze do 4 godzin. Konsultacje te mogg sie odbywac poprzez kontakt
telefoniczny lub mailowy/ zdalny.

3. Wykonawca opracuje materiaty szkoleniowe stuzgce pracy warsztatowej i dostarczy je na miejsce
szkolenia.

4. Wykonawca jest zobowigzany przygotowaé, wydrukowaé i przekazaé uczestnikom szkolenia
certyfikaty uczestnictwa.
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Zatgcznik nr 4 do umowy nr ...
W?z6r protokotu odbioru

Protokét odbioru

dot. UMOWY NI ..ocveveeveeeeieiienns zdnia el

sporzgdzony W dniu ..eeeeeeeeens w Warszawie
w sprawie odbioru przedmiotu zaméwienia polegajgcego na

4

realizacji szkolenia pt. ,,....ccccoeeerviinerincnsseennnes

1. Wykonawca wykonat zamdwienie, a Zamawiajgcy przyjat je bez zastrzezen stwierdzajac, ze
zamoéwienie zostato wykonane zgodnie z zawartg umowa.
2. Zamawiajacy zgtosit nastepujgce zastrzezenia i uwagi do wykonanej pracy:

................................................................................................................................... x/
3. WYKONAWECA W LEIMINIE....uiiiii ittt ettt et e e st ae e e s ssbaeeeesanees
uzupetni i poprawi wykonang prace zgodnie z zastrzezeniami i uwagami wymienionymi w pkt. 2
niniejszego protokofu........cccceevecvcreverinnnnen.
podpis Wykonawcy podpis Zamawiajgcego

X- niepotrzebne skresli¢

Strona 3 6



WA.263.15.2022.5Sz ZAtACZNIK NR 5 do SWZ

WYKAZ 0SOB

Dot. wykazania spetniania warunku okreslonego w rozdziale VIl ust.1 pkt 4) SWZ:

Wykonawca spetni warunek udziatu w postepowaniu jesli dysponuje lub bedzie dysponowat osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamédwienia, w szczegélnosci
odpowiedzialnymi za Swiadczenie ustug, tzn., ze dysponuje lub bedzie dysponowat trenerem ktéry posiada
minimalne wymagane doswiadczenie, pozyskane w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert — przeprowadzit co najmniej 4 szkolenia z zakresu systemu ocen okresowych.

Wykazane szkolenia muszg by¢ zgodne z zagadnieniami okreslonymi w opisie przedmiotu zamédwienia i
obejmowaé min. 6 godzin dydaktycznych (45 minutowych) zrealizowanych w jednym dniu kalendarzowym

dla jednej grupy uczestnikéw.

Doswiadczenie zawodowe
Imi(? i Nazwa szkolenia Czas trwania Daty i miejsca Grupa
Lp. | nazwisko (opisa¢ zagadnienia sktadajace sie na program szkolenia wykonywania P
trenera - * L . . . . . docelowa
szkoleniowy*, opis powinien jednoznacznie (liczba godzin szkolenia (dzien .
. . L . - szkolenia
potwierdzad spetnienie warunkéw) dydaktycznych) | — miesigc — rok)
1
2
3
4
,dNia s r

Imie i nazwisko
podpisano elektronicznie
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WA.263.15.2022.5Sz ZAtACZNIK NR 6 do SWZ

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 oraz 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQ”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Projektéw Europejskich
w Warszawie, ul. Domaniewska 39, 02-672 Warszawa (dalej CPE);

w sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony
Danych, kontakt pisemny za pomocg poczty tradycyjnej na adres

Centrum Projektow Europejskich w Warszawie, ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa badz
pocztg elektroniczng na adres e-mail: iod@cpe.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu prowadzenia
zamowienia publicznego na organizacje i przeprowadzenie szkolenia dla kierownikéw/naczelnikéw
oraz ich zastepcow z zakresu oceny okresowej pracownikéw oraz przeprowadzania rozmow
oceniajacych, w tym zapewnienie ustugi szkoleniowej, sali oraz ustugi gastronomicznej, nr
postepowania WA.263.15.20222.5Sz, udzielonego w trybie podstawowym bez negocjacji art. 275 pkt
1 ustawy Pzp;

Pani/Pana dane osobowe zostaty pozyskane od podmiotu, ktéry odpowiedziat na ogtoszenie
o postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego wskazanym powyzej;

CPE bedzie przetwarzato Pani/Pana dane w zakresie danych kontaktowych, informacji

o zatrudnieniu, stopni naukowych oraz inne w zakresie podanym przez podmiot sktadajacy
oferte

w odpowiedzi na ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia publicznego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp;

Pani/Pana dane osobowe bed3 przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, a nastepnie
w celu archiwalnym przez okres zgodny z instrukcjg kancelaryjng CPE i Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych

osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze
skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang
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postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikéw.

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO oraz art. 19 ust.
3 ustawy Pzp;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaPani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. cRODO.

. Jednoczes$nie Zamawiajgcy przypomina o cigzagcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym

wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazane zostang

Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktdre Zamawiajgcy posrednio pozyska

od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno

z wyfaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Strona 3 9



WA.263.15.2022.5Sz ZAtACZNIK NR 7 do SWZ

OSWIADCZENIE SKLADANE NA PODSTAWIE ART. 117 UST. 4 USTAWY PZP.

Oswiadczenie, o ktdrym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (dalej jako: Pzp)
W przypadku Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia

Dziatajgc na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy PZP oswiadczam, iz Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamdwienia zrealizujg przedmiotowe zamdwienie w zakresie okreslonym w tabeli:

Lp. Nazwa Wykonawcy Zakres zamoéwienia realizowany przez Wykonawce

Imie i nazwisko
podpisano elektronicznie
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