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Zaproszenie do składania ofert na usługę  

pisania artykułów o tematyce dotyczącej Funduszy Europejskich  

w ramach publikacji przez Centrum Projektów Europejskich 

Magazynu Projektów Europejskich „w Centrum” w 2023 roku 

 (4 numery w 2023 roku) 

 

Centrum Projektów Europejskich (CPE), zwane dalej Zamawiającym, zaprasza do złożenia oferty  

w ramach wyboru puli maksymalnie czterech Wykonawców, którzy będą realizować sukcesywnie 

poniższe Zamówienie, zgodnie z bieżącymi potrzebami Zamawiającego oraz wymaganiami podanymi 

w treści zaproszenia oraz we wzorze umowy.  

 

I. Przedmiot zamówienia  

Zamówienie obejmuje: 

➢ napisanie artykułów na tematy wskazane przez Zamawiającego o określonej przez Zamawiającego 

objętości, zgodnie z ustalonym harmonogramem wydawniczym dla poszczególnych numerów 

kwartalnika w 2023 roku, 

➢ pozyskiwanie informacji oraz materiałów źródłowych, umożliwiających napisanie artykułów, 

➢ opracowywanie struktury, zakresu i treści dla każdego napisanego przez siebie artykułu  

w ramach tematu wskazanego przez Zamawiającego, 

➢ proponowanie rodzaju i zakresu tematycznego zdjęć lub grafiki, ilustrującej każdy napisany przez 

siebie artykuł, 

➢ weryfikację poprawności i spójności merytorycznej poszczególnych artykułów, 

➢ weryfikację poprawności językowej i stylistycznej poszczególnych artykułów, 

➢ przedstawienie Zamawiającemu każdego artykułu o wymaganej objętości i w wymaganym 

terminie, aby Zamawiający mógł zgłosić swoje uwagi, 

➢ terminowe wprowadzenie zmian do tekstu każdego artykułu zgodnie z uwagami zgłoszonymi  

pocztą elektroniczną przez Zamawiającego. 

Magazyn Projektów Europejskich „w Centrum” jest publikacją o charakterze informacyjnym, wydawaną 

przez CPE cztery razy w roku, której nakład wynosi 2,5 tys. egzemplarzy. Objętość poszczególnych 

numerów wynosiła do tej pory 48-52 strony. Wszystkie dotychczas wydane numery Magazynu są 

dostępne na stronie internetowej Zamawiającego pod linkiem: 

https://www.cpe.gov.pl/p1681 

 

Publikacja zawiera praktyczne informacje dotyczące bieżących konkursów, naborów wniosków i 

wykorzystania funduszy unijnych, a także porady ekspertów, przykłady dobrych praktyk, rozwiązań 

sprawdzonych szczególnie w projektach zagranicznych w obszarze promowania współpracy 

transgranicznej oraz ponadnarodowej. Zadaniem Wykonawcy przed napisaniem poszczególnych 

artykułów będzie zapoznanie się z takimi materiałami, jak opisy projektów z wniosków aplikacyjnych 

oraz lektura regulaminów konkursów, a następnie przełożenie pozyskanych informacji na prosty język, 

zrozumiały dla przeciętnego czytelnika. 

 

W kwartalniku opisywane są wydarzenia, ciekawe projekty oraz inicjatywy podejmowane w ramach 

przedsięwzięć współfinansowanych ze środków FE. Publikacja zawiera również wywiady, reportaże  

i sprawozdania oraz relacje z imprez czy uroczystości. Zadaniem Wykonawcy będzie zatem także 

przeprowadzanie wywiadów oraz pisanie artykułów na podstawie rozmów z ekspertami, prezentacji i 

https://www.cpe.gov.pl/p1681
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korespondencji mailowej z osobami uzgodnionymi z Zamawiającym (np. konsultanci Centralnego 

Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich).  

 

Usługi pisania artykułów będą realizowane zgodnie z zapisami projektu umowy, stanowiącego załącznik 

nr 2 do niniejszego zaproszenia oraz Opisem przedmiotu zamówienia (OPZ), stanowiącym załącznik nr 

1 do umowy. 

 

Szacunkowa łączna objętość tekstów przez wszystkich wyłonionych w niniejszym zamówieniu 

ekspertów (nie więcej niż czterech) w roku 2023 wynosi nie więcej niż 200 stron przeliczeniowych, gdzie 

jedna strona to 1800 znaków ze spacjami.   

 

II. Warunki udziału w „Zaproszeniu do składania ofert” 

O zamówienie mogą starać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące wiedzy i 

doświadczenia. Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli Wykonawca wskaże do realizacji 

zamówienia osobę lub osoby, z których każda w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania 

ofert była wyłącznym autorem co najmniej 3 artykułów/publikacji (z wydawnictw ciągłych, zwartych 

lub seryjnych lub innych związanych z pracą naukową), pozostających w związku tematycznym z 

Funduszami Europejskimi i/lub o tematyce związanej z rozwojem przedsiębiorczości/finansowaniem 

inwestycji/B+R/innowacjami i/lub kształceniem zawodowym/edukacją/rynkiem pracy i/lub integracją 

społeczną, o objętości minimum 5.400 znaków ze spacjami każdy/-a oraz maksimum 10.800 znaków 

ze spacjami każdy/-a każdy/-a, a artykuły te zostaną dołączone w formie skanu do oferty, aby zostać 

poddane ocenie w kryterium „JAKOŚĆ”. Zamawiający zastrzega, że nie mogą to być artykuły 

opracowane na zlecenie Zamawiającego w latach 2019-2022.  

 

Zamawiający może na każdym etapie postępowania uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych 

zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne 

przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia.  

 

III. Przygotowanie oferty 

Kompletna oferta musi zawierać: 

1. skan wypełnionego i podpisanego formularza ofertowego, 

2. imię i nazwisko osoby wskazanej do realizacji zamówienia,  

3. wypełniony „Wykaz załączonych do oferty artykułów/publikacji wyłącznego autorstwa każdej z 

osób wskazanych w ofercie do realizacji zamówienia do oceny w kryterium JAKOŚĆ” – dla każdej 

osoby wskazanej do realizacji zamówienia wykaz powinien zawierać po trzy artykuły/publikacje 

jej wyłącznego autorstwa z ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, pozostające w 

związku tematycznym z Funduszami Europejskimi i/lub o tematyce związanej z rozwojem 

przedsiębiorczości/finansowaniem inwestycji/B+R/innowacjami i/lub kształceniem 

zawodowym/edukacją/rynkiem pracy i/lub integracją społeczną (z wydawnictw ciągłych, 

zwartych lub seryjnych albo innych związanych z pracą naukową) o objętości minimum 5.400 

znaków ze spacjami każdy/-a oraz maksimum 10.800 znaków ze spacjami każdy/-a, które zostaną 

poddane ocenie w kryterium „JAKOŚĆ”, przy czym gdyby w wykazie zostały wymienione więcej 

niż trzy artykuły/publikacje dla każdej osoby wskazanej do realizacji zamówienia, to ocenie będą 

podlegały wyłącznie pierwsze trzy spośród tych wymienionych dla każdej osoby wskazanej do 

realizacji zamówienia i wyłącznie one zostaną przez Zamawiającego również zweryfikowane pod 

kątem spełnienia warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w punkcie II; jednocześnie 
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Zamawiający zastrzega, że nie mogą to być artykuły opracowane na zlecenie Zamawiającego  

w latach 2019-2022; 

4. czytelny skan trzech artykułów/publikacji wyłącznego autorstwa każdej z osób wskazanych do 

realizacji zamówienia, wymienionych w „Wykazie załączonych do oferty artykułów/publikacji 

wyłącznego autorstwa każdej z osób wskazanych w ofercie do realizacji zamówienia do oceny  

w kryterium JAKOŚĆ”, przy czym niedołączenie skanu artykułów skutkować będzie odrzuceniem 

oferty; w przypadku, gdyby do oferty zostało dołączonych więcej skanów artykułów, to ocenie 

będą podlegać dla każdej ze zgłoszonych do realizacji zamówienia osób wyłącznie pierwsze trzy 

artykuły/publikacje jej wyłącznego autorstwa, wymienione w „Wykazie załączonych do oferty 

artykułów/publikacji wyłącznego autorstwa każdej z osób wskazanych w ofercie do realizacji 

zamówienia do oceny w kryterium JAKOŚĆ”, 

5. wypełniony „Wykaz artykułów/publikacji autorstwa każdej z osób wskazanych w ofercie do 

realizacji zamówienia do oceny w kryterium DOŚWIADCZENIE”, o objętości minimum 5.400 

znaków ze spacjami każdy/-a, pozostających w związku tematycznym z Funduszami Europejskimi 

i/lub o tematyce związanej z rozwojem przedsiębiorczości/finansowaniem 

inwestycji/B+R/innowacjami i/lub kształceniem zawodowym/edukacją/rynkiem pracy i/lub 

integracją społeczną, do weryfikacji pod kątem spełnienia warunków udziału w postępowaniu 

oraz do oceny w kryterium „DOŚWIADCZENIE”, 

6. odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, 

jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. Wykonawca nie jest 

zobowiązany do złożenia przedmiotowego dokumentu, jeżeli Zamawiający może go uzyskać za 

pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w 

rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 

zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r. poz. 6070 z późn. zm.), a Wykonawca wskaże w ofercie adres 

internetowy skąd Zamawiający ma go pobrać. 

 

W przypadku wskazania przez Wykonawcę w formularzu ofertowym więcej niż jednej osoby  

do realizacji zamówienia Zamawiający oceni każdą ze wskazanych osób w kryterium „JAKOŚĆ” oraz 

„DOŚWIADCZENIE”, a liczbę przyznanych punktów w każdym kryterium podzieli przez liczbę osób 

zgłoszonych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia.  

 

IV. Sposób i termin składania ofert 

1. Miejsce i sposób złożenia oferty – wyłącznie drogą elektroniczną na adres: 

magdalena.majewska@cpe.gov.pl z dopiskiem: „Oferta na  usługę pisania artykułów o tematyce 

dotyczącej Funduszy Europejskich w ramach publikacji przez CPE Magazynu Projektów 

Europejskich „w Centrum” w roku 2023 (4 numery w 2023 roku)”. 

2. Ofertę należy złożyć do 19 września 2022 roku. 

3. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu ofert ma data wpływu oferty  

do Zamawiającego. 

4. Oferty niekompletne i niespełniające wymagań zostaną odrzucone. Zamawiający dopuszcza 

możliwość poprawienia w ofercie Wykonawcy oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych. 

5. Pytania dotyczące postępowania należy nadsyłać na adres: magdalena.majewska@cpe.gov.pl. 
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V. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty 

1. Przy wyborze ofert Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami: 

 

A. KRYTERIUM „CENA” - cena brutto w PLN za napisanie jednej strony przeliczeniowej artykułu 
(jedna strona przeliczeniowa zawiera 1.800 znaków ze spacjami) po uwzględnieniu ewentualnych 
uwag Zamawiającego: 52 %  

 
Najwyższą liczbę punktów – 52 otrzyma oferta zawierająca najniższą cenę brutto, a pozostałe oferty 

odpowiednio mniej wg wzoru:  

najniższa cena brutto zamówienia  

--------------------------------------------------- x 52 pkt = liczba punktów oferty ocenianej  

cena brutto oferty ocenianej  

  

B. KRYTERIUM „JAKOŚĆ” – jakość załączonych do oferty dla każdej ze wskazanych do realizacji 
zamówienia osób trzech artykułów/publikacji z ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania 
ofert, pozostających w związku tematycznym z Funduszami Europejskimi i/lub o tematyce 
związanej z rozwojem przedsiębiorczości/finansowaniem inwestycji/B+R/innowacjami i/lub 
kształceniem zawodowym/edukacją/rynkiem pracy i/lub integracją społeczną (z wydawnictw 
ciągłych, zwartych lub seryjnych albo innych związanych z pracą naukową) o objętości minimum 
5.400 znaków ze spacjami każdy/-a oraz maksimum 10.800 znaków ze spacjami każdy/-a, których 
wyłącznym autorem jest osoba lub osoby wskazane w ofercie do realizacji zamówienia; przy 
czym Zamawiający zastrzega, że nie mogą to być artykuły opracowane na zlecenie 
Zamawiającego w latach 2019-2022: 28% 

 
Punktacja w ww. kryterium wynosi od 0 do 28 punktów, w tym: 

• warsztat językowy (Zamawiający ocenia dobór słownictwa, poprawność gramatyczną oraz 

stylistyczną tekstów): 0-7 pkt, 

• spójność tekstów (Zamawiający ocenia, w jak znacznym stopniu sposób prowadzenia narracji jest 

spójny i logiczny oraz w jak znacznym stopniu każdy z tekstów stanowi spójną, logiczną całość, tj. 

stopień logicznego powiązania pomiędzy poszczególnymi akapitami): 0-7 pkt, 

• kreatywność (Zamawiający ocenia, w jak znacznym stopniu sposób prowadzenia narracji w 

tekstach jest ciekawy, atrakcyjny i w jak znacznym stopniu autor potrafił zainteresować czytelnika 

poruszanym zagadnieniem): 0-7 pkt, 

• wartość informacyjna przekazywanych treści (Zamawiający ocenia, w jak znacznym stopniu sposób 

prezentacji zagadnień przez autora ma pozytywny wpływ na funkcję informacyjną tekstów oraz w 

jak znacznym stopniu zakres informacyjny tekstu odpowiada jego obszerności, tj. jak dużą wartość 

informacyjną ma dany tekst w stosunku do swojej objętości): 0-7 pkt. 

 

Warunkiem poddania załączonych do oferty artykułów/publikacji ocenie jakościowej będzie ich 

wyszczególnienie przez Wykonawcę w „Wykazie załączonych do oferty artykułów/publikacji 

wyłącznego autorstwa każdej z osób wskazanych w ofercie do realizacji zamówienia do oceny  

w kryterium JAKOŚĆ”. W przypadku załączenia przez Wykonawcę do oferty większej liczby artykułów 

ocenie zostaną poddane dla każdej ze zgłoszonych do realizacji zamówienia osób pierwsze trzy 

publikacje jej wyłącznego autorstwa wymienione w „Wykazie artykułów/publikacji załączonych do 

oferty wyłącznego autorstwa…”.  
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Oceny jakościowej oferty dokona każdy członek komisji oceniającej ze strony Zamawiającego.  

Suma ocen członków komisji będzie dzielona przez liczbę członków komisji wg następującego wzoru: 

suma ocen złożonych ofert przez członków komisji  
________________________________________________   
 

liczba członków komisji 

 

W przypadku wskazania przez Wykonawcę w formularzu ofertowym więcej niż jednej osoby  

do realizacji zamówienia każdy członek komisji oceniającej ze strony Zamawiającego oceni każdą ze 

wskazanych osób w poszczególnych obszarach podlegających ocenie w ramach kryterium „JAKOŚĆ”,  

a liczbę przyznanych punktów w każdym z tych obszarów podzieli przez liczbę osób zgłoszonych przez 

Wykonawcę do realizacji zamówienia.  

 

C. KRYTERIUM „DOŚWIADCZENIE” – doświadczenie każdej ze wskazanych do realizacji zamówienia 
osób, udokumentowane na podstawie „Wykazu artykułów/publikacji autorstwa każdej z osób 
wskazanych w ofercie do realizacji zamówienia do oceny w kryterium DOŚWIADCZENIE”, 
pozostających w związku tematycznym z Funduszami Europejskimi i/lub o tematyce związanej z 
rozwojem przedsiębiorczości/finansowaniem inwestycji/B+R/innowacjami i/lub kształceniem 
zawodowym/edukacją/rynkiem pracy i/lub integracją społeczną (z wydawnictw ciągłych, 
zwartych lub seryjnych albo innych związanych z pracą naukową), o objętości minimum 5.400 
znaków ze spacjami każdy/-a: 20% 

 

Punktacja w ww. kryterium obowiązuje zgodnie z poniższym schematem: 

• więcej niż 10 własnych artykułów/publikacji – 20 pkt,  

• od 4 do 10 własnych artykułów/publikacji – 10 pkt,  

• 3 własne artykuły/publikacje, potwierdzające jednocześnie spełnianie przez Wykonawcę 

warunków udziału w postępowaniu – 0 pkt. 

 

W przypadku wskazania przez Wykonawcę w formularzu ofertowym więcej niż jednej osoby  

do realizacji zamówienia Zamawiający oceni każdą ze wskazanych osób w kryterium 

„DOŚWIADCZENIE”, a liczbę przyznanych punktów podzieli przez liczbę osób zgłoszonych  

przez Wykonawcę do realizacji zamówienia.  

 

2. Przyznane zgodnie z powyższymi trzema kryteriami punkty zostaną zsumowane. Zamawiający 

zawrze umowę z maksymalnie czterema Wykonawcami, których oferta odpowiadać będzie 

wszystkim wymaganiom przedstawionym w „Zaproszeniu do składania ofert” i otrzyma taką liczbę 

punktów, która zagwarantuje Wykonawcy zajęcie 1. (pierwszego) lub 2. (drugiego) lub 3. 

(trzeciego) lub 4. (czwartego) miejsca na liście rankingowej ofert.   

3. W przypadku uzyskania tej samej liczby punktów przez dwie lub więcej ofert pierwszeństwo 

uzyska/-ją oferta/-y z najwyższą sumą punktów przyznanych przez komisję za kryterium B: 

„JAKOŚĆ” oraz za kryterium C: „DOŚWIADCZENIE”. 

4. Na zrealizowanie całego zamówienia Zamawiający przeznaczy kwotę maksymalnie 20 000 zł 

brutto (w kwocie tej zawierają się wszystkie składniki wynagrodzenia, w tym należne składki i 

podatki), przy czym kwota ta zostanie rozdysponowana pomiędzy wszystkich (maksymalnie 

czterech) Wykonawców, z którymi Zamawiający podpisze umowę oraz na podstawie 
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zrealizowanych przez nich zleceń. Zamawiający zleci każdemu z Wykonawców, z którymi podpisze 

umowę w ramach niniejszego zamówienia, napisanie co najmniej 15 stron przeliczeniowych 

artykułów. Faktyczna ilość zleceń i liczba stron zleconych do napisania Wykonawcom będzie 

zależała od rzeczywistych potrzeb Zamawiającego. 

5. Zamawiający może zrezygnować ze skorzystania ze złożonych ofert bez podania przyczyn. 

6. Wszystkie oferty, które nie będą spełniały warunków przedstawionych w „Zaproszeniu  

do składania ofert”, zostaną odrzucone.  

7. Oceniane będą wyłącznie oferty nieodrzucone. 

8. O wyniku postępowania Zamawiający zawiadomi drogą elektroniczną wszystkie podmioty, które 

przesłały ofertę. 

9. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo  

do skontaktowania się z wybranymi Oferentami w celu uzupełnienia lub doprecyzowania ich ofert.  

   

VI. Załączniki do „Zaproszenia do składania ofert”:  

1. Załącznik do nr 1 do „Zaproszenia do składania ofert” – wzór formularza ofertowego, 

2. Załącznik nr 2 do „Zaproszenia do składania ofert” –  projekt umowy wraz z „Opisem przedmiotu 

zamówienia” (załącznik nr 1 do umowy), wzorem protokołu odbioru (załącznik nr 3 do umowy), 

„Zakresem danych osobowych powierzonych do przetwarzania” (załącznik nr 4 do umowy), 

„Wykazem podmiotów” (załącznik nr 5 do umowy) oraz „Oświadczeniem Wykonawcy” (załącznik 

nr 6 do umowy. 

 

 


