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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(Swz)

Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustug kompleksowej organizacji spotkan na

potrzeby Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej (Programu Operacyjnego

Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 oraz programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju

Spotecznego 2021-2027) na terytorium Polski, w tym w Warszawie w formie

stacjonarnej, lub w formie on-line lub w formie hybrydowej.

Nr postepowania WA.263.39.2022.BS

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
tryb podstawowy bez negocjacji

Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznajq sie doktadnie z trescig niniejszej SWZ.
Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji
i dokumentoéw, oraz przedtozenia oferty nie odpowiadajgcej wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajacego.
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L.
. Niniejsze postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO ORAZ WSKAZANIE 0soB
UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

Zamawiajacy: CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH W WARSZAWIE,

ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa.

Numer tel.: 22 387 31 00

Adres poczty elektronicznej: przetargi@cpe.gov.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://bip.cpe.gov.pl/p158/zamowienia-

publiczne/ogloszenia-o-zamowieniach-1

Wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami:
Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:
Imie Nazwisko: Barbara Skoczen

e-mail: przetargi@cpe.gov.pl

. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA ZMIANY | WYJASNIENIA

TRESCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMOWIENIA BEZPOSREDNIO ZWIAZANE
Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIEZAMOWIENIA

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia bedg udostepniane na stronie internetowe;j:
https://bip.cpe.gov.pl/p158/zamowienia-publiczne/ogloszenia-o-zamowieniach-1

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien
publicznych (Dz. U. 22022 r., poz. 1710 ze zm.) [zwanej dale]j takze ,, ustawg PZP" lub ,,uPzp”].

W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia, zwang dalej ,,SWZ”,
zastosowanie majg przepisy ustawy PZP.

.INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

yA MO?LIWOS'CIA PROWADZENIA NEGOCIJACII
Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zamodwienia jest swiadczenie ustug kompleksowej organizacji spotkan na potrzeby

Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej (Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020 oraz programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027) na terytorium
Polski, w tym w Warszawie w formie stacjonarnej, lub w formie on-line lub w formie hybrydowe;j.

. W przypadku niniejszego postepowania nie ma kosztéw cyklu zycia produktu. Przedmiot

zamowienia nie wymaga ponoszenia naktadéw eksploatacyjnych. Zamawiajgcy nie ponosi
wydatkéw zwigzanych z utrzymaniem, uzytkowaniem, wycofaniem z eksploatacji, czy szkoleniem
uzytkownikéw przedmiotu zamodwienia. Zamawiajgcy okreslit w opisie przedmiotu zamdwienia
standardy jakoSciowe odnoszgce sie do wszystkich istotnych cech przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Zgodnie z trescig art. 91 ust. 2 zamawiajgcy
wyjasnia, ze warto$¢ zaméwienia jest nizsza od tzw. progéw unijnych ktére zobowigzujg do
implementacji dyrektyw UE. Dyrektywa 2014/24/UE w tresci motywu 78 wskazuje, ze aby zwiekszy¢
konkurencje, instytucje zamawiajgce nalezy w szczegdlnosci zacheca¢ do dzielenia duzych
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zamoéwien na czesci. Przedmiotowe zamowienie nie jest duzym zamdwieniem w rozumieniu
motywu 78 powotanej dyrektywy UE (dyrektywy stosuje sie od tzw. progéw UE, a dyrektywa
postuguje sie pojeciem duzego zamdwienia na gruncie zamoéwien podlegajacych dyrektywie - a wiec
zamoéwienia o wartosci znacznie przewyzszajgcej tzw. progi UE). Zgodnie z trescig tego samego
motywu, instytucja zamawiajgca powinna mie¢ obowigzek rozwazenia celowosci podziatu
zamoéwien na czesci, jednoczesnie zachowujgc swobode autonomicznego podejmowania decyzji na
kazdej podstawie, jakg uzna za stosowng, nie podlegajgc nadzorowi administracyjnemu ani
sgdowemu. Zdaniem zamawiajgcego brak podziatu na czesci nie bedzie naruszaé¢ konkurencji
poprzez ograniczenie mozliwosci ubiegania sie o zamdwienie mniejszych podmiotéw, ktére bytyby
w stanie prawidtowo wykonac¢ zamdwienie. Brak podziatu w tym przypadku nie ma wptywu na krag
Wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia. Zamawiajacy nie dokonat podziatu
zamoéwienia na czesci ze wzgledu na to, ze podziat taki grozitby nadmiernymi trudnosciami
technicznymi, organizacyjnym oraz ze wzgledu na jednolity charakter przedmiotu zamodwienia.
Zastosowany ewentualnie podziat zamdwienia na czesci nie zwiekszytby konkurencyjnosci w
sektorze matych i Srednich przedsiebiorstw — zakres zamdwienia jest zakresem typowym,
umozliwiajgcym ztozenie oferty Wykonawcom zajmujgcym sie realizacjg tego typu zamdwien.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogow
elektronicznych.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaméwien, o ktdrych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7i 8.

6. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zostat zawarty jako zatgcznik do Zatgcznika nr 4 do
niniejszej Specyfikacji Warunkdw Zamdwienia (SWZ) i stanowi jej integralng czesé.

7. Zamawiajacy nie wymaga, aby osoby wykonujace czynnosci w zakresie realizacji zamodwienia
zostaty zatrudnione na podstawie umoéw o prace.

o

Nazwy i kody zamdwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):
79952000-2 ustugi w zakresie organizacji imprez

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zamdwienia: przez okres 12 miesiecy od podpisania Umowy.

VIl. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: Zamawiajgcy nie stawia warunku
W powyzszym zakresie.
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisbw: Zamawiajagcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze
w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie wykonat co najmniej 5 ustug,
z ktérych kazda:
a) planowana byta dla co najmniej 45 uczestnikow* oraz
b) polegata co najmniej na zapewnieniu sali konferencyjnej, wyzywienia, zakwaterowania
uczestnikow (tacznie)**.
* chodzi o ogdlng planowana/przewidywang liczbe uczestnikéw przez zamawiajgcego ustuge
(zgodnie z programem/ agendg merytoryczng/ opisem przedmiotu zamowienia), a nie o liczbe oséb
de facto korzystajgcych z poszczegdlnych sktadowych ustugi, tj. np. noclegéw czy cateringu,
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** zgodnie z programem/ agendg merytoryczng/ opisem wydarzenia.
O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy zgodnie z art. 57 ustawy PZP nie
podlegajg wykluczeniu i spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.
Na potwierdzenie spetnienia ww. warunku Wykonawcy przedtozg oswiadczenie wymienione
w rozdziale VII pkt 8.1 SWZ.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcdéw ubiegajgcych sie wspdlnie o wykonanie
zamowienia warunek okreslony w rozdziale VII pkt 1 SWZ musi zostaé spetniony przez co

najmniej jednego z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia. Wykonawca
ten wykaze posiadanie fgcznego doswiadczenia okreslonego w tym warunku (tj. Zamawiajacy nie
dopuszcza mozliwosci sumowania doswiadczenia Wykonawcéw) i wykonania ustugi, do realizacji
ktdrych te zdolnosci sg wymagane.
Ocena spetnienia ww. warunkéw odbywac sie bedzie metoda spetnia/nie spetnia.
Z tresci zatgczonych dokumentdow i oswiadczen musi wynikaé jednoznacznie, iz Wykonawca
spetnia wyzej wymienione warunki.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcodw wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub o$wiadczen. Wykonawcy
sg zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
Niespetnienie warunku okreslonego w rozdziale VII pkt 1 niniejszej SWZ skutkowac bedzie
odrzuceniem Wykonawcy w postepowaniu.
W celu wykazania braku podstaw wykluczenia, okreslonych w rozdziale VII pkt 2, Wykonawcy
ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia muszg wraz z ofertg ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

8.1 aktualne na dzien skfadania ofert oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu

i niepodleganiu wykluczeniu z postepowania w zakresie wskazanym odpowiednio w Zatgczniku
nr 3 do SWZ. Informacje zawarte w o$wiadczeniu bedg stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze
Wykonaweca spetnia warunki udziatu i nie podlega wykluczeniu z postepowania.

8.2 W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdéwienie przez Wykonawcéw oswiadczenie,
o ktérym mowa w rozdziale VII pkt 8.1 SWZ sktada kazdy z Wykonawcdédw wspdlnie ubiegajgcych

sie 0 zamdwienie. Oswiadczenie to potwierdza brak podstaw wykluczenia z postepowania.

9. Zamawiajgcy wzywa wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w
wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych srodkéw
dowodowych, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

10. Podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmujg:
wykaz ustug wykonanych a w przypadku $wiadczern okresowych lub ciggtych rdéwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, potwierdzajacy, ze wykonawca w
tym okresie wykonat co najmniej 5 ustug odpowiadajgcych swoim rodzajem przedmiotowi
zamodwienia, z ktérych kazda:

a) planowana byta dla co najmniej 45 uczestnikdéw* oraz

b) polegata co najmniej na zapewnieniu sali konferencyjnej, wyzywienia, zakwaterowania
uczestnikéw (tgcznie)**.

chodzi o ogdlng planowanga/przewidywang liczbe uczestnikdw przez zamawiajgcego ustuge
(zgodnie z programem/ agenda merytoryczng/ opisem przedmiotu zamdwienia), a nie o liczbe
0s6b de facto korzystajacych z poszczegdlnych sktadowych ustugi, tj. np. noclegdw czy cateringu,
** zgodnie z programem/ agendg merytoryczng/ opisem wydarzenia

wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania, podmiotdw na rzecz ktdrych ustugi zostaty
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wykonane lub sg wykonywane oraz zatgczeniem dowoddw okreslajgcych, czy te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, s3 referencje
badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a
w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli wykonawca z
przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw — oswiadczenie
wykonawcy; w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub cigglych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy (wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 5 do SWZ ).

11. UWAGA: Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci
lub sytuacje podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on
w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

VIIl. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORE
ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TE) UMOWY

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy, okreslone zostaty w Zatgczniku nr 4 do SWZ.

IX. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACIJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH
ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACIE
O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA | ODBIERANIA
KORESPONDENCII ELEKTRONICZNE)J
1. W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami
odbywa sie drogg elektroniczng przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu:
/CPE_Warszawa/SkrytkaESP
2. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, musi

posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do formularzy:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej
przekazywanej przy ich uzyciu, opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu dostepnym
pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi.aspx oraz Regulaminie ePUAP.

4. Wykonawca przystepujagc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, okreslone w Regulaminie miniPortalu oraz zobowigzuje
sie korzystajac z miniPortalu przestrzegac postanowien tego regulaminu.

5. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do ztozenia
i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

6. Za date przekazania oferty, oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP,
podmiotowych srodkéw dowodowych, przedmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych
informacji, oswiadczen lub dokumentdw, przekazywanych w postepowaniu, przyjmuje sie date ich
przekazania na ePUAP.

7. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia korespondencja elektroniczna (inna niz oferta
Wykonawcy i zatgczniki do oferty) odbywa sie elektronicznie za posrednictwem dedykowanego
formularza dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal (Formularz do komunikacji).
Korespondencja przestana za pomocg tego formularza nie moze by¢ szyfrowana. We wszelkiej
korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy postugujg sie
numerem ogtoszenia (BZP).

8. Zamawiajacy dopuszcza korespondencje elektroniczng (inng niz oferta Wykonawcy i zatgczniki do
oferty) za pomocg poczty elektronicznej, email: przetargi@cpe.gov.pl
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9. Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub oswiadczen
sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji, jako zatgczniki.
Zamawiajgcy dopuszcza réwniez mozliwos¢ sktadania dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen za pomocg poczty elektronicznej, na adres email
przetargi@cpe.gov.pl Sposéb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub

elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczenn musi byé zgody z wymaganiami okreslonymi
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréow z dnia 30 grudnia 2020 roku w sprawie sposobu
sporzqdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentdéw
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020, poz. 2452). Zamawiajgcy w ramach postepowania dopuszcza
do kompresji (zmniejszenia objetosci) dokumentéw elektronicznych zastosowanie formatu .zip., .rar.

10.Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposéb niz przy

uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

11.Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu nieotrzymania przez Wykonawce informaciji
zwigzanych z prowadzonym postepowaniem w przypadku wskazania przez Wykonawce w ofercie np.
btednego adresu lub adresu poczty elektronicznej.

12.Wykonawca moze w formie elektronicznej zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem
o wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajgcy niezwtocznie udzieli wyjasnien jednak nie pdzniej niz 2 dni
przed terminem sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynie do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem wyznaczonego terminu sktadania ofert i nie
dotyczy udzielonych wyjasnien.

13.Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania ww. wnioskéw. Jezeli
whniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat po uptywie terminu, o ktérym mowa powyzej lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Pytania nalezy przesytaé za pomoca poczty  elektronicznej na adres:
przetargi@cpe.gov.pl. W temacie pisma nalezy podac ,nr postepowania WA.263.39.2022.BS”.

Tres$é zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy oraz zamiesci na stronie
internetowej prowadzonego postepowania bez ujawniania Zrédta zapytania.

14.W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem

terminu sktadania ofert zmodyfikowad tres¢ niniejszej SWZ.

15.Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana SWZ stanie sie czescig SWZ. Dokonang zmiane
tresci SWZ Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej Zamawiajgcego.

16.Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci SWZ niezbedny
bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

X. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy nie wymaga wadium.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia 27.12.2022 r.

2. W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do Wykonawcdédw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktorym mowa w pkt. 1 wymaga ztozenia przez Wykonawce
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pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Xll. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych: .pdf,
.doc, .docx, .rtf,.xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

2. Sposodb zaszyfrowania oferty opisany zostat w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

3. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do reprezentowania

Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego lub podpisu

osobistego®.

4. Jezeli na oferte sktada sie kilka dokumentéw, Wykonawca powinien stworzy¢ folder, do ktérego
przeniesie wszystkie dokumenty oferty. Nastepnie z tego folderu Wykonawca skompresuje do
jednego folderu .zip., .rar.

5. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 ze zm.), ktore
Wykonawca zastrzeze, jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa"
a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czes¢ skompresowane do jednego pliku archiwum
(ZIP). Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazaé spetnienie
przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informac;ji jako tajemnicy przedsiebiorstwa
byto sformutowane w sposdb umozliwiajgcy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce
tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajgcego, jako
bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu
zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy
PZP.

Zamawiajgcy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w_terminie

sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacije

stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Zaleca sie, aby uzasadnienie, o ktérym mowa powyzej byto

sformutowane w sposdb umozliwiajacy jego udostepnienie inny uczestnikom postepowania.

Uwaga:
Zastrzegajgc informacje w ofercie Wykonawca winien mie¢ na wzgledzie, Ze zastrzezona
informacja ma charakter tajemnicy przedsiebiorstwa, jesli spetnia ponizsze warunki, okreslone w

1 tj. wyrazonego przy uzyciu wyrazéw, cyfr lub innych znakéw pisarskich, ktére mozna odczytaé i powielié

2 kwalifikowany podpis elektroniczny- zaawansowany podpis elektroniczny, ktéry jest sktadany za pomocy
kwalifikowanego urzadzenia do sktadania podpisu elektronicznego i ktory opiera sie na kwalifikowanym certyfikacie
podpisu elektronicznego (art. 13 pkt 12 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia
23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na
rynku wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE);

podpis zaufany - podpis elektroniczny, ktérego autentycznos¢ i integralnos¢ sg zapewniane przy uzyciu pieczeci
elektronicznej ministra witasciwego do spraw informatyzacji (art. 3 pkt 14a ustawy z dnia 17.02.2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne Dz.U. 2021, poz. 670).

podpis osobisty - zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w
odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajacego dyrektywe 1999/93/WE,
weryfikowany za pomoca certyfikatu podpisu osobistego (art. 2 pkt 9 ustawy z dnia 6.08.2010 r. o dowodach
osobistych Dz.U. 2021, poz. 816).
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art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji tj.: ma charakter techniczny,
technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub posiada wartos¢ gospodarczq, oraz jako catosc
lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze elementow nie sq powszechnie znane osobom zwykle
zajmujgcym sie tym rodzajem informacji, albo nie sq tatwo dostepne dla takich oséb, o ile
uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzgdzenia nimi podjgt, przy zachowaniu nalezytej
starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

W nawigzaniu do orzecznictwa arbitrazowego i sgdowego, nalezy przyjaé, iz sferg tajemnicy mozna
objac tylko takie informacje, ktére sg znane jedynie poszczegélnym osobom lub okreslonej grupie
0so6b. Obszar ten nie moze sie rozcigga¢ na informacje powszechnie znane lub te, o ktérych tresci
kazdy zainteresowany moze sie legalnie dowiedzied.

Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byty przez
Wykonawce ztozone w oddzielnym pliku oznaczonym, jako tajemnica przedsiebiorstwa. Brak
jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznaczac bedzie,
ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez
zastrzezen.

8. Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie
art. 224 ustawy PZP, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowié¢ beda tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy bedzie
przystugiwato prawo zastrzezenia ich, jako tajemnica przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie
Zamawiajgcy uzna za skuteczne wytacznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprécz samego zastrzezenia,
jednoczesnie wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

9. Wykonawca w szczegdlnosci nie moze zastrzec w ofercie informacji:

9.1 przekazywanych po otwarciu ofert, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy PZP,
9.2 ktdre sg jawne na mocy odrebnych przepiséw,
9.3 cen jednostkowych stanowigcych podstawe wyliczenia ceny oferty.

10.Wszelkie negatywne konsekwencje moggace wynikng¢ z niezachowania powyzszych wymagan beda
obcigzaty Wykonawce.

11.Do oferty nalezy dotgczy¢ wstepne oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu i niepodleganiu
wykluczeniu w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi oferte
skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP).

12.Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie Formularza Oferty, ktdrego wzér stanowi
Zatacznik nr 1 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez
Zamawiajgcego wzoru, w tresci oferty nalezy zamiesci¢ wszystkie informacje wymagane
w Formularzu Ofertowym.

13._ Miniportal oraz ePuap nie weryfikuje poprawnosci podpisu z profilu zaufanego oraz podpisu

osobistego, jak réwniez nie weryfikuje poprawnosci dokumentdw, poprawnosci rozumianej zgodnej

w ustawa PZP i kompletnosci zgodnego z SWZ.

14. Do oferty nalezy dotaczy¢:
14.1 Petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty - o ile oferte sktada petnomocnik

(podpisane zgodnie z informacjg zawartg w rozdziale XII pkt 17);
14.2 Formularz ofertowy — do wykorzystania wzoér, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do SWZ (podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym).
14.3 Wstepne oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania - wzor
oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu i niepodleganiu wykluczeniu z postepowania
stanowi Zatgcznik nr 3 do SWZ. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

Xi.

Wykonawcéw, oswiadczenie o spetnieniu warunkdw udziatu i niepodleganiu
wykluczeniu z postepowania sktada kazdy z Wykonawcéw (podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym).
14.4 Oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy PZP — w przypadku wykonawcow
wspdlnie ubiegajgcych sie 0 zamdwienie — do wykorzystania wzér, stanowigcy Zatacznik nr
7 (podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym lub
podpisem osobistym).
Oferte, o$wiadczenia zaleca sie sporzadzi¢ na drukach stanowigcych zatgczniki do SWZ.
Oferta oraz oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu i niepodleganiu wykluczeniu oraz
oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy PZP muszga byc¢ ztozone w oryginale.
Petnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak
sktadana oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza sie takze
ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie
pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzgdzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy
z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, ktére to poswiadczenie notariusz opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu petnomocnictwa
sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia petnomocnictwa
nie moze by¢ uwierzytelniona przez upetnomocnionego.
Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia (np. spoétki cywilne, konsorcja),
zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy PZP, zobowigzani sg ustanowi¢ petnomocnika. Z tresci
petnomocnictwa winno jednoznacznie wynika¢ prawo petnomocnika do reprezentowania
Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w imieniu Wykonawcy.
Dokument ten winien by¢ podpisany przez osobe/osoby uprawniong(-e) do jego udzielenia tj.
zgodnie z formg reprezentacji kazdego z Wykonawcéw (podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym). W przypadku wspdlnikdéw spétki
cywilnej dopuszczalne jest przedtozenie umowy spétki cywilnej, z ktorej wynika zakres i sposéb
reprezentacji, a w przypadku konsorcjum przedtozenie umowy konsorcjum.
Jezeli Wykonawca nie ztozy przedmiotowych srodkéw dowodowych lub ztozone przedmiotowe
srodki dowodowe beda niekompletne, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia lub uzupetnienia
W wyznhaczonym terminie.
Postanowien pkt 18 nie stosuje sie, jezeli przedmiotowy $rodek dowodowy stuzy potwierdzaniu
zgodnosci z cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie kryteriow oceny ofert lub, pomimo
ztozenia przedmiotowego Srodka dowodowego, oferta podlega odrzuceniu albo zachodza
przestanki uniewaznienia postepowania.
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych Srodkéw dowodowych, ktére
zamawiajgcy posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢
i aktualnosc.
Wykonaweca sktada podmiotowe srodki dowodowe aktualne na dzien ich ztozenia.
W przypadku, kiedy Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamodwienia
podwykonawcy, Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w Formularzu oferty, czesci
zamodwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez
wykonawce firm podwykonawcow o ile sg znane.

SPOSOB ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

Strona 1 O



1. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia lub wycofania oferty
dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Sposdb ztozenia oferty opisany
zostat w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

2. Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢é w terminie do dnia 28.11.2022 r., do godz.

10.00.

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

. Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

(<) B2 N~ S 08 )

. Wykonawca po przestaniu oferty za pomocg Formularza do ztozenia lub wycofania oferty na
»ekranie sukcesu" otrzyma numer oferty generowany przez ePUAP. Ten numer nalezy zapisac
i zachowad. Bedzie on potrzebny w razie ewentualnego wycofania oferty.

7. Wykonaweca przed uptywem terminu do sktadania ofert moze wycofac oferte za posrednictwem
Formularza do wycofania oferty dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu.
Sposdb wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

8. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofac ztozonej oferty.

XIV. TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 28.11.2022 r. o godzinie 11.00

2. Otwarcie ofert jest niejawne.

3. Zamawiajacy, najpdziniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamdwienia.

4. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

4.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;
4.2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

5. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie
PO usunieciu awarii.

6. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

7. W toku dokonywania badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw
wyjasnien dotyczgcych ich tresci.

8. Oferty, ktdére nie zostang odrzucone, zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryterium oceny
ofert okreslonym w rozdziale XVII niniejszej SWZ.

9. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w ustawie PZP oraz w SWZ, a ponadto uzyska najwiekszg liczbe punktéw zgodnie
z przyjetym kryterium oceny ofert.

XV. PODSTAWY WYKLUCZENIA
1.Z postepowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza sie wykonawcow, wobec ktérych zachodzg
podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w:
1.1) art. 108 ust. 1 ustawy PZP, t;j.:
1) bedacego osobg fizyczng, ktdorego prawomocnie skazano za  przestepstwo:
a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktéorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
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b) handlu ludZzmi, o) ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46— 48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1-4
ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 i 2054)

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majgce na
celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),
g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296— 307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktéorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo
skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej — lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa
obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspodlnika spotki
w spoétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spdétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa
w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskdw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami
lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;
4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamowienia publiczne;
5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawart zinnymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktécenie konkurencji, w szczegdlnosci
jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski
niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktdcenia konkurencji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy
z wykonawcy do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentow, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze
by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia.

1.2) art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7, 8, 9,10 ustawy PZP, tj.:
a) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego aktywami zarzadza

likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$é¢ gospodarcza jest
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zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

b)  ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwos$é, w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co zamawiajacy jest w stanie
wykazac¢ za pomocg stosownych dowodow;

c) ktéry z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie
wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego lub umowy koncesji, co
doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

d) ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit zamawiajgcego
w btad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu
w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, lub ktdry zatait te informacje
lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych;

e) ktory bezprawnie wptywat lub prébowat wptywaé na czynnosci zamawiajgcego lub probowat
pozyskac¢ lub pozyskat informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu
o udzielenie zamowienia;

f) ktéry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce w btad,
co mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia.

1.3) Art. 7, ust. 1, pkt 1-5 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w

zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa
narodowego, tj. :

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z
2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 2106) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taky jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r.,
o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ust. 3.

W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie ust. 3, zamawiajgcy
odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielnie zamdwienia publicznego lub
oferte takiego wykonawcy lub uczestnika konkursu, nie zaprasza go do ztozenia oferty wstepnej,
oferty podlegajacej negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie zaprasza go
do negocjacji lub dialogu, a takze nie prowadzi z takim wykonawcg negocjacji lub dialogu, odrzuca
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whniosek o dopuszczenie do udziatu w konkursie, nie zaprasza do ztozenia pracy konkursowej lub nie
przeprowadza oceny pracy konkursowej, odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia
zamoéwienia publicznego oraz etapu prowadzonego postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego.
2. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy PZP.

XVI. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca poda cene oferty w Formularzu Ofertowym sporzgdzonym wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 1 do SWZ, tj. cene brutto i wskaze stawke VAT - w przypadku, gdy
uprawniony jest do stosowania innej stawki podatku niz wpisane 23%, nalezy w wykropkowane
miejsce w formularzu ofertowym wpisac¢ wtasciwg stawke oraz dotaczy¢ do Oferty uzasadnienie
jej zastosowania.

2. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (zt), z doktadnoscig nie wiekszg niz dwa miejsca po
przecinku).

3. Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich (zt).

4. W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng ryczattowa podang cyfrowo a stownie, jako wartosc
wiasciwa zostanie przyjeta cena ryczattowa podana stownie.

XVIl.  OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU

OCENY OFERT

1. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktow.

2. W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mdgt dokonac wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu
nato, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny
ofert, zamawiajgcy wybiera sposréd tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyiszg ocene
w kryterium o najwyzszej wadze. Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej
wadze, zamawiajacy wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem. Jezeli nie mozna
dokona¢ wyboru oferty w sposéb, o ktorym mowa w art. 248 ust. 2, zamawiajgcy wzywa
wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego
ofert dodatkowych zawierajgcych nowga cene lub koszt.

3. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okreslonym w SWZ.

4. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy
wezwie Wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzszg ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty.

5. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 4, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajacy
zwraca sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

6. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktdre nie bedg podlegaty odrzuceniu.

7. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

7.1. zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

7.2. zostata ztozona przez Wykonawce:
7.2.1 podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub
7.2.2 niespetniajgcego warunkdw udziatu w postepowaniu, lub
7.2.3 ktéry nie ztozyt w przewidzianym terminie oswiadczenia, o ktédrym mowa
w art. 125 oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu lub kryteriow selekcji ust. 1, lub podmiotowego
srodka dowodowego, potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia lub spetnianie
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7.3.
7.4.
7.5.
7.6.

7.7.

7.8.
7.9.

7.10.
7.11.

7.12.
7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

warunkéw udziatu w postepowaniu, przedmiotowego sSrodka dowodowego, lub innych
dokumentdéw lub oswiadczen;
jest niezgodna z przepisami ustawy;
jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;
jej tresé jest niezgodna z warunkami zamowienia;
nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej okreslonymi przez zamawiajgcego;
zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia;
zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;
zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;
wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktérej mowa
w art. 223 badanie i ocena ofert ust. 2 pkt 3 ustawy PZP;
wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;
wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybodr jego oferty po uptywie terminu zwigzania
ofertg;
oferta wariantowa nie zostata ztozona lub nie spetnia minimalnych wymagan okreslonych
przez zamawiajacego, w przypadku gdy zamawiajgcy wymagat jej ztozenia;
jej przyjecie naruszatoby bezpieczeristwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa
panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowac w inny sposdb;
obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendacji,
o ktérej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie
cyberbezpieczenstwa (Dz. U. z 2020 poz. 1369), stwierdzajgcej ich negatywny wptyw na
bezpieczenstwo publiczne lub bezpieczenstwo narodowe.

8. Opis kryteriow oceny ofert

Liczba punktow

K .
ryterium (znaczenie)

1. tgczna cena brutto zamowienia — w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom

zostang przypisane punkty w skali od 0 do 70.

NajwyzZszq liczbe punktéw — 70 otrzyma oferta zawierajgca najnizszq cene brutto za max. 70

wykonanie niniejszego zamdwienia a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru:

Najnizsza tgczna cena brutto zamdwienia

x 70 pkt = liczba punktéw oferty ocenianej
tgczna cena brutto oferty ocenianej
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2. Doswiadczenie koordynatora

Doswiadczenie, co najmniej 1 koordynatora wyznaczonego do realizacji zamdwienia,

w realizacji ustug polegajgcych na zorganizowaniu konferencji/ spotkania/ szkolenia/
kongresu dla grupy minimum 40 oséb* w formie stacjonarnej lub online — w ramach
niniejszego kryterium Wykonawcom zostangq przypisane punkty w skali od 0-20,

w nastepujgcy sposob:

. Organizacja 8 i wiecej konferencji/spotkan/szkoleri/kongreséw fqcznie — 20 pkt.
. Organizacja 4-7 konferencji/spotkari/szkoleri/kongresow tgcznie —10 pkt.

. Organizacja 0-3 konferencji/spotkari/szkoleri/kongresow tgcznie — 0 pkt. max. 20
Nalezy w formularzu ofertowym wskazac imie i nazwisko koordynatora i przedstawic
doswiadczenie, zgodnie z tabelqg. Nie wypetnienie tabeli w kryterium nr 3 skutkowac
bedzie przyznaniem w kryterium nr 3- 0 pkt.

* Zgodnie z programem/agendq merytoryczng/opisem przedmiotu zamdwienia.

** Chodzi 0 ogdéing planowang/przewidywangq liczbe uczestnikéw przez Zamawiajgcego
ustuge (zgodnie z programem/agendg merytoryczng/opisem przedmiotu zamdéwienia), a
nie o liczbe osdb de facto korzystajgcych z poszczegdlnych sktadowych ustugi, tj. np.
przerwy kawowej.

3. Aspekty spoteczne —w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang przypisane
punkty 0 lub 10. Punkty za kryterium ,aspekty spoteczne” zostanq przyznane w
nastepujgcy sposob:

Za zatrudnienie od momentu przekazania przez Zamawiajgcego kazdorazowo zlecenia
organizacji danego spotkania w ramach zamdwienia 1 osoby z grupy spofecznie
marginalizowanej ( osoby niepetnosprawnej, w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997
r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych (Dz.
U.z2021r. poz. 573 z pézn. zm.) lub 1 osoby bezrobotnej w rozumieniu ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2021 r. poz.
1100 z péin. zm.) lub 1 osoby do 30. roku zycia lub po ukoriczeniu 50. roku Zycia,
posiadajgcych status osoby poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia) w wymiarze 1/4 etatu -
Wykonawca otrzyma 10 pkt.

W przypadku braku zatrudnienia co najmniej jednej osoby spetniajgce opisane powyzej
kryterium Wykonawca otrzyma O pkt.

*W rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 573 ze zm.),

max. 10

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska facznie najwiekszg liczbe punktéw (P) wyliczong
zgodnie z ponizszym wzorem: P = C + DK+ A

gdzie:

P —faczna liczba punktéw oferty ocenianej,

C - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,cena”,

DK — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,doswiadczenie koordynatora”,

A — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,aspekt spoteczny”.

XVIIl. POPRAWIENIE OMYLEK W OFERCIE
1. Zamawiajgcy poprawi w ofercie, w szczegdlnosci:

1.1. oczywiste omyiki pisarskie — bezsporne, nie budzgce watpliwosci omytki dotyczgce wyrazow,
np.: widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny bfad gramatyczny, niezamierzone
opuszczenie wyrazu lub jego czesci, ewidentny btad rzeczowy np.: 31 kwietnia 2013 r.,
rozbieznos$¢ pomiedzy ceng wpisang liczbg i stownie;

1.2. oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek —omytki dotyczace dziatan arytmetycznych na liczbach, np.: btedny wynik dziatania
matematycznego wynikajacy z dodawania, odejmowania, mnozenia i dzielenia;

1.3. inne omytki - polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty.

- po poprawieniu omytek w ofercie Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi Wykonawce, ktorego

Strona 1 6



2.

oferta zostata poprawiona.
W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 3 powyzej, Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na
poprawienie omytki.

XIX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.

XX.

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577
ustawy PZP, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposdb.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowa W sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w pkt 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia ztozono tylko jedng oferte.
Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez
Zamawiajgcego o terminie podpisania umowy.

Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie zamodwienia na
warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktdre stanowig Zatgcznik nr 4
do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajgce ze ztozonej oferty.

Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamédwienia (w
przypadku wyboru ich oferty, jako najkorzystniejszej) przedstawig Zamawiajgcemu umowe
regulujgcg wspodtprace tych Wykonawcéw.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamodwienia publicznego. Zamawiajgcy moze dokonac¢ ponownego badania i
oceny ofert sposréod ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcdw albo uniewaznié
postepowanie.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH

WYKONAWCY

1.

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu

zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego

przepiséw ustawy PZP.

Odwotanie przystuguje na:

2.1. niezgodng z przepisami ustawy czynnos$¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2.2. zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktérej Zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sig do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie

elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;j,

o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy PZP, stronom oraz uczestnikom postepowania

odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sig do Sadu Okregowego w Warszawie za

posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

Szczegdtowe informacje dotyczace srodkdéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX , Srodki

ochrony prawnej" ustawy PZP.

XXI. ZAtACZNIKI DO SWz
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Integralng czescig niniejszej SWZ stanowig nastepujace zatgczniki:

Zatacznik nr 1- Formularz ofertowy;

Zatgcznik nr 2- Regulamin korzystania z miniPortalu (instrukcja korzystania z miniPortalu);
Zatgcznik nr 3- Wstepne oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu i niepodleganiu wykluczeniu;
Zatacznik nr 4- Projektowane postanowienia umowy;

Zatgcznik nr 5- Wykaz ustug

Zatgcznik nr 6- Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych;

Zatgcznik nr 7- Oswiadczenie sktadane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy PZP.
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Zatgcznik Nr 1 do SWZ

FORMULARZ OFERTY
dla Centrum Projektéw Europejskich w Warszawie

Ja/my* nizej podpisani:
(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
dziatajac w imieniu i na rzecz:

(petna nazwa Wykonawcy/Wykonawcow w przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamdwienia)

TEL. e

(na ktory Zamawiajgcy ma przesytac korespondencje)

Wykonawca jest:

[1 mikro przedsiebiorca*

[1 matym przedsiebiorca*
[] $rednim przedsiebiorcg*

Ubiegajac sie o udzielenie zamodwienia publicznego na Swiadczenie ustug kompleksowej organizacji spotkan
na potrzeby Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej (Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020 oraz programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027) na
terytorium Polski, w tym w Warszawie w formie stacjonarnej, lub w formie on-line lub w formie
hybrydowej, nr postepowania WA.263.39.2022.BS.

sktadam/sktadamy niniejszg oferte:

I KRYTERIUM nr 1: CENA - 70 pkt

1. Spotkania stacjonarne

1. Cena noclegu ze $niadaniem/1 pokdj jednoosobowy lub dwuosobowy do pojedynczego wykorzystania
ze $Sniadaniem na dzien przed planowanym spotkaniem — brutto ........cccccceveeeceennennn. 2t

2. Cena noclegu ze $niadaniem/20 pokoi jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego
wykorzystania ze $niadaniem na dzien przed planowanym spotkaniem (poz. 1 x 20) - brutto

3. Cena noclegu ze $niadaniem/1 pokdj jednoosobowy lub dwuosobowy do pojedynczego wykorzystania
ze $Sniadaniem pomiedzy dniami spotkania — brutto .................... zt
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4. Cena noclegu ze $niadaniem/45 pokoi jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego
wykorzystania ze Sniadaniem pomiedzy dniami spotkania (poz. 3 x 45) — brutto .........cc......... zt

5. Cena noclegu ze $niadaniem/1 pokdj dwuosobowy dla 2 0sdb ze $niadaniem na dzien przed planowanym
spotkaniem — brutto .......ccccceevviveceeenenen. zt

6. Cena noclegu ze $niadaniem/5 pokoi dwuosobowych dla 2 oséb ze $niadaniem na dzien przed
planowanym spotkaniem (poz. 5 x 5) - brutto ........cccceeevueueeeeee. zt

7. Cena noclegu ze $niadaniem/1 pokdj dwuosobowy dla 2 0séb ze $niadaniem pomiedzy dniami spotkania
—brutto ...ccoeereene. zt

8. Cena noclegu ze $niadaniem/5 pokoi dwuosobowych dla 2 oséb ze $niadaniem pomiedzy dniami
spotkania (poz. 7 x 5) — brutto .................... zt

9. Cena obiadu/1 0S0ba = BrULEO ..cceeeieeireieeicecee ettt ese s eereenns zt

10. Cena 2 obiadow/45 osdb na dwa dni (P0oz. 9 X 2 X 45) - Brutto ......ccceueeeeveeiee et e z
11. Cena 1 przerwy kawowe] standardowej/1 osoba - brutto ........c.cccceceeveeerevennene. zt

12. Cena 3 przerw kawowych standardowych/45 oséb na 2 dni (poz.11 x 3 x 2 dni x 45) - brutto

13. Cena 1 przerwy kawowej ciggtej bez ograniczen z ciggtg dostepnoscig z uzupetnianiem brakujgcych
sktadnikow/1 osoba - Brutto s zt
14. Cena 2 przerw kawowych ciggtych bez ograniczen z ciggtg dostepnoscig z uzupetnianiem brakujacych
sktadnikdw/45 0s6b (poz. 13 X 2 X 45) - brutto ...ccceeecevereceveire e z

15. Cena kolacji w przeddzien /1 osoba - brutto e, zt
16. Cena kolacji w przeddzien /20 0séb (poz. 15 x 20) - brutto ......ccccceeeeereevereeesenenenn 2t

17. Cena kolacji po pierwszym dniu/ 1 osoba -  brutto ..., zt
................................................................................................ ).

18. Cena kolacji po pierwszym dniu /45 0séb (poz. 17 x 45) - brutto ........cceeeveevreevennene. zt

19. Cena zapewnienia suchego prowiantu /1 osoba — brutto..........c.cceuvueeee. zt

20. Cena zapewnienia suchego prowiantu /5 0séb (poz. 19 x 5) —brutto......cccceeevevvevcvenenneee. zt

21. Cena wina biatego/ czerwonego (0,3 1)/1 0s0ba - brutto .........cccceeeevreeeerrecereenns zt

22. Cena wina biatego/ czerwonego (0,3 I) x 45 0s6b (poz. 21 x 45) — brutto .......cccceevuvenenee. zt

23. Cena za wynajecie sali konferencyjnej o powierzchni 80-400 m? wraz z wyposazeniem (nagtosnienie,
multifony, mikrofony bezprzewodowe min. 2 szt. oraz obstuga techniczna, stuchawki do odbioru
ttumaczenia, laptop, projektory, internet, ekran, tablica flipchartowa, markery, odpowiednia ilos¢
przedtuzaczy/ listew z funkcjg przeciwprzepieciowg (20 szt.), dostep do Internetu WiFi, dostep do
urzgdzenia wielofunkcyjnego z papierem ) na 1 dziefl — brutto ........cccecueeeveveeeevecvescerinecee e, zt

24. Cena za wynajecie sali konferencyjnej o powierzchni 80-400 m? wraz z wyposazeniem (nagtosnienie,
multifony, mikrofony bezprzewodowe min. 2 szt. oraz obstuga techniczna, stuchawki do odbioru
ttumaczenia, laptop, projektory, internet, 2 ekrany, tablica flipchartowa, markery, odpowiednia ilos¢
przedtuzaczy/ listew z funkcjg przeciwprzepieciowg (20 szt.), dostep do Internetu WiFi, dostep do
urzadzenia wielofunkcyjnego z papierem) na 2 dni (poz. 23 X 2) = brutto ......cccccveueceiriceececee e
zt

25. Cena za wynajecie sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem (w tym: 2 mikrofony bezprzewodowe, s3
multifony, nagtosnienie, obstuga sprzetu konferencyjnego) dla 30 osdéb na ok. 1 godz.— brutto

................................... zt

26. Cena wynajmu 1 autokaru stawka za 1 km - brutto .......cccceevvieieieccecenenne, zt

27. Cena wynajmu 1 autokaru na 100 km (poz. 26 x50 km x 2 dni), - brutto ......cccceeeeevecveecceciece e,
zt

28. Cena wynajmu 1 minibusa dla minimum 20 oséb stawka za 1 km— brutto .........ccccceeeeueneee. zt

29. Cena wynajmu 1 minibusa przez 3 kolejne dni dla 20 0séb kazdy na 30 km (poz. 28 x 3 dni x 30 km)-
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brutto ..coceeveeeceieiens zt
30. Cena wynajmu 5 minibusow dla tacznie 100 oséb na 30 km w jednym dniu (poz. 28 x 5 x 30)— brutto

31. Cena zapewnienia i obstugi systemu elektronicznego gtosowania bezprzewodowego, w tym sprzet i
obstuga techniczna sprzetu do gtosowania elektronicznego w jednym dniu - brutto ........cccceeeveeeenennanns zt

32. Cena zapewnienia i obstugi systemu elektronicznego gtosowania bezprzewodowego, w tym sprzet i
obstuga techniczna sprzetu do glosowania elektronicznego przez dwa dni (poz. 31 x 2) - brutto

33. Cena wypozyczenia sprzetu konferencyjnego (kabiny wraz z niezbednym wyposazeniem do ttumaczen

symultanicznych) w jednym dniu - brutto .................... zt

34. Cena wypozyczenia sprzetu konferencyjnego (kabiny wraz z niezbednym wyposazeniem do ttumaczen
symultanicznych) przez dwa dni (poz. 33 X 2) - brutto .......ccceeeveveevvervenne. zt

35. Zapewnienie organizacji i obstugi ustugi wideokonferencji podczas 1 dnia - brutto .................... zt

36. Zapewnienie organizacji i obstugi ustugi wideokonferencji przez 2 dni (poz. 35 x 2) - brutto
................................ zt

37. Nagrywanie spotkania, w tym ttumaczenia symultanicznego w jednym dniu— brutto .........cccceceveeueeen. zt

38. Nagrywanie spotkania, w tym ttumaczenia symultanicznego przez 2 dni (poz. 37 x 2) — brutto

39. Wykonanie i utrwalenie w formie zapisu cyfrowego zdje¢ w jednym dniu oraz przekazanie/przestanie
ich do Zamawiajgcego — brutto .......ccccceuvvervennnee. zt

40. Wykonanie i utrwalenie w formie zapisu cyfrowego zdje¢ przez 2 dni oraz przekazanie/przestanie ich
do Zamawiajgcego (Poz. 39 X 2) = brutto ......cceeeeeeeeeeecververeeeieee e

41. Cena za parking/ 1 doba/ 1 pojazd - brutto ......c.ccececeeeevereercecerrrenene zt

42. Cena za parking/2 doby/30 pojazdow (poz. 41 x 2 x 30) - brutto .......ccceeveeeeerevcecererrrennnn, zt

43. Cena za wykonanie w formie elektronicznej stenogramu w jezyku polskim z jednego dnia - brutto
.......................... zt

44. Cena za wykonanie w formie elektronicznej stenogramu w jezyku polskim z dwdch dni (poz. 43 x 2) -
brutto ...cceceevvveeeneee zt

45. Cena za wykonanie w formie elektronicznej stenogramu w jezyku angielskim lub innym jezyku UE z
jednego dnia - brutto .......cccccceuuenene. zt

46. Cena za wykonanie w formie elektronicznej stenogramu w jezyku angielskim lub innym jezyku UE z
dwdch dni (poz.45 x 2) - brutto .....ccceeeeeeeececeiieeeens zt

47. Zatrudnienie 1 ttumacza do ttumaczenia symultanicznego/konsekutywnego na jeden dzien spotkania -
o] (U] 4 (o TP zt

48. Zatrudnienie 2 ttumaczy do ttumaczenia symultanicznego/konsekutywnego na dwa dni
(poz. 47 x 2 X 2) - brutto ...cccceveveeeernee zt

49. Zatrudnienie 1 ttumacza do ttumaczenia symultanicznego/konsekutywnego na czas innego wydarzenia
powigzanego z danym spotkaniem (np. wizyty studyjnej); Zamawiajgcy zastrzega realizacje ustugi w
réznych terminach; maksymalny czas trwania — 3 godz. - brutto .....cccceeeveveennnnn. 2t

50. Zatrudnienie 2 ttumaczy do ttumaczenia symultanicznego/konsekutywnego na czas innego wydarzenia
powigzanego z danym spotkaniem (np. wizyty studyjnej); Zamawiajgcy zastrzega realizacje ustugi w
réznych terminach; maksymalny czas trwania — 3 godz. - brutto .....ccccceveveennnnn. 2t

49. Przygotowanie protokotu z jednego dnia w terminie do 7 dni roboczych od daty zakonczenia - brutto

50. Przygotowanie protokotu z dwéch dni w terminie do 7 dni roboczych od daty zakoriczenia (poz. 49 x 2)
- brutto v zt
51. Zapewnienie i obstuga przez pracownika Wykonawcy podczas jednego dnia spotkania w zakresie:
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roztozenia na stotach (przed rozpoczeciem spotkania) przygotowanych przez Zamawiajgcego materiatow
informacyjnych i promocyjnych (w tym spakowanie pakietow
z materiatami promocyjnymi — maksymalnie 10 elementéw w pakiecie), zebrania podpiséw na liscie
obecnosci (kazdego dnia spotkania) oraz wydania i zebrania po zakonczeniu kazdego dnia spotkania
pilotéw do gtosowania i odbiornikéw do ttumaczenia - brutto ........ccccceeeeveeevnnenne zt

52. Zapewnienie i obstuga spotkania przez pracownika Wykonawcy podczas dwdch dni spotkania w
zakresie: roztozenia na stotach (przed rozpoczeciem spotkania) przygotowanych przez Zamawiajgcego
materiatéw informacyjnych i promocyjnych (w tym spakowanie pakietéw z materiatami promocyjnymi —
maksymalnie 10 elementdéw w pakiecie), zebrania podpiséw na liscie obecnosci (kazdego dnia spotkania)
oraz wydania i zebrania po zakonczeniu kazdego dnia spotkania urzgdzen do gtosowania i odbiornikéw do
ttumaczenia(poz. 51 x 2) - brutto ......ccceeeeeeeeceevenenes zt

53. Zapewnienie wsparcia w formie asystenta osoby niepetnosprawnej/ przewodnika osoby niewidomej
dla 1 osoby niepetnosprawnej przez 1 dzien spotkania, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia) - brutto

54. Zapewnienie wsparcia w formie asystenta osoby niepetnosprawnej/ przewodnika osoby niewidomej
dla 1 osoby niepetnosprawnej przez 2 dni spotkania, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia) (poz. 53 x
2) -brutto ...cceeveieeeeeee, zt

55. Zapewnienie asystenta ttumaczacego na jezyk tatwy przez 1 dzien spotkania, zgodnie z opisem

przedmiotu zamowienia) - brutto ........ccccecveveeevennne. zt

56. Zapewnienie asystenta ttumaczgcego na jezyk tatwy przez 2 dni spotkania, zgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia) (poz. 55 x 2) - brutto .......ccceeveveevreeeenns zt

57. Zapewnienie SPT (symultanicznego przekazu tekstowego/ napisy na zywo) przez 1 dzien spotkania,
zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia) - brutto ........cccceeeeveveenenen. zt

58. Zapewnienie SPT (symultanicznego przekazu tekstowego/ napisy na zywo przez 2 dni spotkania,
zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia) (poz. 57 x 2) - brutto ......ccccceeveeveereeennnnn 2t

59. Opracowanie napiséw po nagraniu (1 dzief) - brutto .......cccceeeeeeeeeeenens zt

60. Opracowanie napiséw po nagraniu (2 dni), poz. 59 x 2 dni) - brutto .......ccccceeerecevrnenen. zt

61. Zapewnienie petli indukcyjnej przez 1 dzien spotkania, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia) -

64. Zapewnienie systemu FM przez 2 dni spotkania, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia) (poz. 63 x
2) -brutto ....ccceveieeeeeee. zt
65. Zapewnienie i instalacja programéw powiekszajgcych i/lub mdéwigcych przez 1 dzien spotkania, zgodnie

z opisem przedmiotu zamoéwienia) - brutto .........cccccceeevveeene.. zt

66. Zapewnienie i instalacja programow powiekszajgcych i/lub méwigcych przez 2 dni spotkania, zgodnie
z opisem przedmiotu zamoéwienia) (poz. 65 X 2) - brutto .......ccceeeecevecvenene. zt

67. Druk materiatéw w alfabecie Braille’a — 1 strona - brutto ........cccceceeeevvveeenns zt

68. Druk materiatéw w alfabecie Braille’a — 50 stron (poz. 67 x 50) - brutto .......ccccceoeveeceevennnes zt

69. Montaz tymczasowych podjazdéw, platform, wind przez 1 dzien spotkania- brutto ........ccceeeveeeeenens
zt

70. Montaz tymczasowych podjazddw, platform, wind (poz. 69 x 2) - brutto .........cccceeevvevveenns zt

71. Oznakowanie obiektu tablicami z trescig w alfabecie Braille’a na potrzeby spotkania - brutto
.............................. zt

72. Zapewnienie specjalistycznego transportu dla osoby niepetnosprawnej za 1 km - brutto
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74. Cena transportu materiatdw na spotkanie i z powrotem, zgodnie z 0pz - brutto ........cccceevvveviiievinniccenns
zt

75. Cena za wynajecie sali konferencyjnej o powierzchni do 80 m? wraz z wyposazeniem (nagto$nienie,
multifony, mikrofony oraz obstuga techniczna, stuchawki do odbioru ttumaczenia, laptop, projektory,
internet, ekran, tablica flipchartowa, markery, odpowiednia ilo$¢ przedtuzaczy/ listew z funkcjg
przeciwprzepieciowg (20 szt.), dostep do Internetu WiFi, dostep do urzadzenia wielofunkcyjnego z
papierem ) na 1 dzien — brutto .......ccecevveriveecevesceiece e zt

76. Cena za wynajecie sali konferencyjnej o powierzchni do 80 m? wraz z wyposazeniem (nagto$nienie,
multifony, mikrofony oraz obstuga techniczna, stuchawki do odbioru ttumaczenia, laptop, projektory,
internet, 2 ekrany, tablica flipchartowa, markery, odpowiednia ilo$¢ przedtuzaczy/ listew z funkcja
przeciwprzepieciowg (20 szt.), dostep do Internetu WiFi, dostep do urzgdzenia wielofunkcyjnego z

papierem) na 2 dni (P0z. 75 X 2) = Brutto ...ccccceeeeeeecieieieieeeeeceee et e zt

77. Zapewnienie ttumacza jezyka migowego przez 1 dzien spotkania, zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia) - brutto .......ccccceeeeveenvenene. zt

78. Zapewnienie tlumacza jezyka migowego przez 2 dni spotkania, zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia) (poz. 77 x 2) - brutto .....ccceeeeerevvreernnene zt

79. Zapewnienie karmy i wody dla 1 psa przewodnika przez 1 dzien - brutto .......cccceeevereeenenen. zt

80. Zapewnienie karmy i wody dla 2 pséw przewodnikéw przez 2 dni (poz. 79 x 2 x 2) - brutto

W formularzu ofertowym nalezy wycenic ustugi sktadajgce sie na organizacje spotkania przewidzianego w

opisie przedmiotu zamodwienia. Wycena jednego spotkania uwzgledniajgca caty zakres ustug stuzy do oceny

ofert, Zamawiajacy kazdorazowo wskaze w zleceniu planowang liczbe uczestnikdw i wymagany zakres

ustug zgodnie z zapotrzebowaniem |Z, zgodny z zatozeniami opisu przedmiotu zamowienia.

Dla poréwnania ofert Zamawiajgcy wymaga podania przez Wykonawcéw cen spotkania dwudniowego
obejmujgcego ustugi wskazane w pozycjach 1 — 80 zgodnie z wagg procentowa (znaczeniem) jakie
przypisane zostato dla wskazanych pozycji:

1.1 Cena wybranych ustug w ramach spotkan stacjonarnych, ktdére bedzie zlecat Zamawiajacy
(z wagg 25 pkt):
(2+4+10+14+16+18+22+24+27+29+32+34+36+38+40+42+44+46+48+50+52+74)-
tacznie brutto........cccceeerennne. 2t *¥20 pkt = o zt

1.2 Cena wybranych ustug w ramach spotkan stacjonarnych, ktore bedzie zlecat Zamawiajacy
(z wagg 5pkt): (6+8+12+20+25+30+54+56+58+60+62+64+66+68+70+71+73+76+78+80) -
tacznie cena brutto.........cceee.e. zt *5pkt =zt

2. Spotkania online

1. Zapewnienie obstugi technicznej spotkania online zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia przez jeden
dzien - brutto .....cccovvceiveecenncnnne. zt
2. Zapewnienie obstugi technicznej spotkania online zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia przez dwa
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dni(poz. 1 x 2 ) —brutto ......ccceeeeeevrrenenen. 7t
3. Nagrywanie spotkania, w tym ttumaczenia symultanicznego w jednym dniu— brutto .........cccccocuu.... zt
4. Nagrywanie spotkania, w tym ttumaczenia symultanicznego przez 2 dni (poz. 3 x 2) — brutto

5. Cena zapewnienia i obstugi systemu elektronicznego gtosowania bezprzewodowego, w tym sprzet i
obstuga techniczna sprzetu do glosowania elektronicznego przez jeden dzien spotkania - brutto

6. Cena zapewnienia i obstugi systemu elektronicznego gtosowania bezprzewodowego, w tym sprzet i
obstuga techniczna sprzetu do gtosowania elektronicznego przez dwa dni spotkania (poz. 5 x 2) - brutto

7. Zapewnienie koordynatora, ktéry bedzie na biezgco monitorowat przebieg spotkania i rozwigzywat
problemy techniczne - brutto .......ccccecevevriennnns zt

8. Zapewnienie koordynatora, ktéry bedzie na biezgco monitorowat przebieg spotkania i rozwigzywat
problemy techniczne (poz. 7 x 2) - brutto .......ccccevvvveeeeeene. 2t

9. Zatrudnienie 2 ttumaczy do ttumaczenia symultanicznego online z wykorzystaniem odpowiedniego
oprogramowania na jeden dzien spotkania - brutto ......cccceeeeveeneene.. zt

10. Zatrudnienie 2 ttumaczy do ttumaczenia symultanicznego online z wykorzystaniem odpowiedniego
oprogramowania przez dwa dni spotkania (poz. 9 X 2) - brutto .......ccceeceeeveeerennnns zt

11. Cena za wykonanie w formie elektronicznej stenogramu w jezyku polskim z jednego dnia - brutto

13. Cena za wykonanie w formie elektronicznej stenogramu w jezyku angielskim lub innym jezyku UE z
jednego dnia - brutto .......ccccceuuenene. zt

14. Cena za wykonanie w formie elektronicznej stenogramu w jezyku angielskim lub innym jezyku UE z
dwdch dni (poz.13 x 2) - brutto ....cccceeeeeeeecececieeens zt

15. Przygotowanie protokotu z jednego dnia w terminie do 7 dni roboczych od daty zakonczenia - brutto

16. Przygotowanie protokotu z dwéch dni w terminie do 7 dni roboczych od daty zakoriczenia (poz. 15 x 2)
- brutto e zt
17. Zapewnienie asystenta ttumaczacego na jezyk tatwy przez 1 dzien spotkania, zgodnie z opisem

przedmiotu zaméwienia) - brutto .......cccccceveevevveennen. zt

18. Zapewnienie asystenta ttumaczacego na jezyk fatwy przez 2 dni spotkania, zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia) (poz. 17 X 2) - brutto ......cccceveeeeeeeeenenen. zt

19. Zapewnienie SPT (symultanicznego przekazu tekstowego/ napisy na zywo) przez 1 dzien spotkania,
zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia) - brutto .........ccccceveeeeueeneee. zt

20. Zapewnienie SPT (symultanicznego przekazu tekstowego/ napisy na zywo przez 2 dni spotkania,
zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia) (poz. 19 x 2) - brutto .....ccceeeeveeeveeenennnnn 2t

21. Opracowanie napisOw po nagraniu (1 dzien) - brutto ......cccceceevveveeenennn 2t

22. Opracowanie napiséw po nagraniu (2 dni), (poz. 21 x 2 dni) - brutto .......ccceceeeveeerenenne. z123. Zapewnienie

i instalacja programéw powiekszajgcych i/lub mdéwigcych przez 1 dzien spotkania, zgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia) - brutto ..........cccccueveveeuenneee. zt

24. Zapewnienie i instalacja programéw powiekszajgcych i/lub méwigcych przez 2 dni spotkania, zgodnie
z opisem przedmiotu zamoéwienia) (poz. 23 X 2) - brutto ......cccceeeecevecveene. zt

25. Zapewnienie ttumacza jezyka migowego przez 1 dzien spotkania, zgodnie z opisem przedmiotu
zamoéwienia) - brutto ......ccceeeeeeeveeeeenees zt

26. Zapewnienie ttumacza jezyka migowego przez 2 dni spotkania, zgodnie z opisem przedmiotu
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zamoéwienia) (poz. 25 x 2) - brutto ......ccceeeveveeeenrnenee. zt

W formularzu ofertowym nalezy wycenic ustugi sktadajgce sie na organizacje spotkania przewidzianego w

opisie przedmiotu zamoéwienia. Wycena jednego spotkania uwzgledniajgca caty zakres ustug stuzy do oceny

ofert, Zamawiajacy kazdorazowo wskaze w zleceniu planowang liczbe uczestnikéw i wymagany zakres

ustug zgodnie z zapotrzebowaniem |Z, zgodny z zatozeniami opisu przedmiotu zamodwienia.

2.1 Cena wybranych ustug w ramach spotkan on-line, ktére bedzie zlecat Zamawiajacy (z wagg 25 pkt):

(2+4+6+8+10+12+14+16)- tgcznie brutto.......cceuvveeveueerene. zt *20 pkt = zt
2.2 Cena wybranych ustug w ramach spotkan on-line , ktére bedzie zlecat Zamawiajacy (z waga 5 pkt):
(18+20+22+24+26) - tacznie cena brutto.........cccceveenee 2 *5 pkt =, zt

w

. Spotkanie hybrydowe

1. Zapewnienie platformy do wideokonferencji i obstugi technicznej spotkania hybrydowego zgodnie z
opisem przedmiotu zamdwienia przez jeden dzien - brutto .........cccccceveeeeeennen. zt

2. Zapewnienie platformy do wideokonferencji i obstugi technicznej spotkania hybrydowego zgodnie z
opisem przedmiotu zamdwienia przez dwa dni (poz. 1 x 2 ) — brutto ......cccceeevevveveenennee Zt

3. Zapewnienie w szczegdlnos$ci kamer, ekranéw, miksera wizji, stacji streamingowej, wzmacniaczy do
multifondéw, autoexpandera i obstugi technicznej do przekazu audio-video biezgcej relacji z sali oraz
z platformy do wideokonferencji, tj. zapewnienie systemu multimedialnego kompatybilnego z
realizacjg spotkania stacjonarnego i online wraz z obstugg realizatora/-6w, zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia przez jeden dzieA- brutto ........ccccecevveeeeciennns zt

4. Zapewnienie w szczegélnosci kamer, ekrandéw, miksera wizji, stacji streamingowej, wzmacniaczy do
multifondw, autoexpandera i obstugi technicznej do przekazu audio-video biezgcej relacji z sali oraz
z platformy do wideokonferencji, tj. zapewnienie systemu multimedialnego kompatybilnego z
realizacjg spotkania stacjonarnego i online wraz z obstugg realizatora/-6w, zgodnie z opisem
przedmiotu zaméwienia przez jeden dzien (poz. 3 X2 ) - brutto ....ccccceveeerevrerenenen. zt

5. Nagrywanie spotkania, w tym ttumaczenia symultanicznego w jednym dniu— brutto .........cccccueveuue. zt

6. Nagrywanie spotkania, w tym ttumaczenia symultanicznego przez 2 dni (poz. 5 x 2) — brutto

7. Cena zapewnienia i obstugi systemu elektronicznego gtosowania bezprzewodowego, w tym sprzet i
obstuga techniczna sprzetu do gtosowania elektronicznego przez jeden dzien spotkania - brutto

8. Cena zapewnienia i obstugi systemu elektronicznego gtosowania bezprzewodowego, w tym sprzet i
obstuga techniczna sprzetu do gtosowania elektronicznego przez dwa dni spotkania (poz. 7 x 2) -
brutto ...cooovvverceeeeeene, zt

9. Zapewnienie koordynatora, ktéry bedzie na biezgco monitorowat przebieg spotkania hybrydowego i
rozwigzywat problemy techniczne - brutto ........ccccceveveenennen. zt

10. Zapewnienie koordynatora, ktéry bedzie na biezaco monitorowat przebieg spotkania hybrydowego i
rozwigzywat problemy techniczne (poz. 9 x 2) - brutto .....ccceeeeveeevennnenn. 2t

11. Zatrudnienie 2 ttumaczy do ttumaczenia symultanicznego online z wykorzystaniem odpowiedniego
oprogramowania na jeden dzien spotkania - brutto .......ccceceveenenns zt

12. Zatrudnienie 2 ttumaczy do ttumaczenia symultanicznego online z wykorzystaniem odpowiedniego
oprogramowania przez dwa dni spotkania (poz. 11 x 2) - brutto ......cccceceevveveceeeeenne. zt

13. Cena za wykonanie w formie elektronicznej stenogramu w jezyku polskim z jednego dnia - brutto

14. Cena za wykonanie w formie elektronicznej stenogramu w jezyku polskim z dwdch dni (poz. 13 x 2) -
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brutto ....ccceeceveeveenen. zt

15. Cena za wykonanie w formie elektronicznej stenogramu w jezyku angielskim lub innym jezyku UE z
jednego dnia - brutto .......cccvevenees zt

16. Cena za wykonanie w formie elektronicznej stenogramu w jezyku angielskim lub innym jezyku UE z
dwéch dni (poz.15 X 2) - brutto ....cccceeveeeeececececiens zt

17. Przygotowanie protokotu z jednego dnia w terminie do 7 dni roboczych od daty zakoriczenia - brutto

18. Przygotowanie protokotu z dwéch dni w terminie do 7 dni roboczych od daty zakonczenia (poz. 17 x 2)
-brutto e, zt
19. Zapewnienie asystenta ttumaczgcego na jezyk tatwy przez 1 dzied spotkania, zgodnie z opisem

przedmiotu zaméwienia) - brutto .......ccccceevevvevveennen. zt

20. Zapewnienie asystenta ttumaczacego na jezyk tatwy przez 2 dni spotkania, zgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia) (poz. 19 x 2) - brutto ......ccceeeveveevreeeenns zt

21. Zapewnienie SPT (symultanicznego przekazu tekstowego/ napisy na zywo) przez 1 dzien spotkania,
zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia) - brutto ........ccccceveeveeveenennn. zt

22. Zapewnienie SPT (symultanicznego przekazu tekstowego/ napisy na zywo przez 2 dni spotkania,
zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia) (poz. 21 X 2) - brutto ......ccceeeeeeeeereerenens zt

23. Opracowanie napisOw po nagraniu (1 dzien) - brutto .........cceveeeeeeeene. zt

24. Opracowanie napiséw po nagraniu (2 dni), (poz. 23 x 2 dni) - brutto .....ccceceeeveevenrnnn. 2t

25. Zapewnienie i instalacja programow powiekszajgcych i/lub méwigcych przez 1 dzien spotkania, zgodnie
z opisem przedmiotu zamoéwienia) - brutto .........cccceevevervenene.. zt

26. Zapewnienie i instalacja programéw powiekszajacych i/lub moéwigcych przez 2 dni spotkania, zgodnie
z opisem przedmiotu zaméwienia) (poz. 25 x 2) - brutto ......cccceceevveeeceernennnn. zt

27. Zapewnienie ttumacza jezyka migowego przez 1 dzier spotkania, zgodnie z opisem przedmiotu
zamoéwienia) - brutto ......ccceeeeeeeeeee s zt

28. Zapewnienie ttumacza jezyka migowego przez 2 dni spotkania, zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia) (poz. 27 X 2) - brutto .....cccceeeevevvreerenene. zt

W formularzu ofertowym nalezy wycenic¢ ustugi sktadajgce sie na organizacje spotkania przewidzianego w
opisie przedmiotu zamodwienia. Wycena jednego spotkania uwzgledniajgca caty zakres ustug stuzy do
oceny ofert, Zamawiajacy kazdorazowo wskaze w zleceniu planowang liczbe uczestnikéw i
wymagany zakres ustug zgodnie z zapotrzebowaniem IZ, zgodny z zatozeniami opisu przedmiotu
zamowienia.

3.1 Cena wybranych ustug w ramach spotkan hybrydowych, ktdre bedzie zlecat Zamawiajacy (z waga 20

pkt):

(2+44+6+8+10+12+14+16+18+20+22+24+26+28)- facznie  brutto.......ccveeeenneee. 2t *20 pkt
T rerecrereenresreserar e ansanes zt

taczna cena brutto (1.1+1.242.142.243.1) .ottt e zt , stownie:

(Cena brutto oferty: fgczna suma wszystkich pozycji dla spotkan stacjonarnych, on-line i hybrydowych. )

Przedmiot umowy objety jest stawka VAT 23% lub (......... %)***, zgodnie z ustawq o podatku od towarow
i ustug z dnia 11.03.2004 r.

*** W przypadku, gdy Wykonawca uprawniony jest do stosowania innej stawki podatku, nalezy przekresli¢
wpisane 23%, a w wykropkowane miejsce wpisa¢ wtasciwg stawke oraz dotaczy¢ do Oferty uzasadnienie
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jej zastosowania.

Il KRYTERIUM nr 2 : ASPEKTY SPOtECZNE - 10 %:

Zatrudnienie od momentu przekazania przez Zamawiajgcego kazdorazowo zlecenia organizacji danego
spotkania w ramach zamdwienia co najmniej 1 osoby z grupy spotecznie marginalizowanej (osoby
niepetnosprawnej, w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 573 z pdzn. zm.) lub 1 osoby bezrobotnej
w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
z 2021 r. poz. 1100 z péin. zm.) lub 1 osoby do 30. roku zycia lub po ukonczeniu 50. roku zycia,
posiadajgcych status osoby poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia) w wymiarze co najmniej 1/4 etatu:

TAK/NIE

11l KRYTERIUM nr 3: DOSWIADCZENIE KOORDYNATORA- 20%

Doswiadczenie, co najmniej 1 koordynatora wyznaczonego do realizacji zamdwienia,

w realizacji ustug polegajacych na zorganizowaniu konferencji/ spotkania/ szkolenia/ kongresu dla grupy
minimum 40 oséb* w formie stacjonarnej lub online — w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom
zostang przypisane punkty w skali od 0-10, w nastepujgcy sposdb:

o Organizacja 8 i wiecej konferencji/spotkan/szkoleri/kongreséw tgcznie — 20 pkt.

o Organizacja 4-7 konferencji/spotkan/szkoler/kongresow tacznie —10 pkt.

. Organizacja 0-3 konferencji/spotkan/szkoleri/kongreséw tgcznie — 0 pkt.

Koordynator (nalezy wskaza¢ imie i nazwisko koordynatora dedykowanego do realizacji

Liczba zrealizowanych przez wskazanego koordynatora konferencji/spotkarn/szkoleri/kongreséw dla
grupy minimum 40 oséb* w formie stacjonarnej lub online **:

l.p. | Podmiot zlecajacy | Nazwa Data spotkania Miejsce Liczba
organizacje spotkania spotkania w | oséb*
spotkania przypadku
stacjonarnej
formy/
nazwa
platformy w
przypadku
spotkania
online

*(chodzi o planowang liczbe oséb, a nie o liczbe 0séb rzeczywiscie korzystajgcych z ustugi);
** nie wypetnienie tabeli w kryterium nr 3 skutkowaé bedzie przyznaniem w kryterium nr 3 - 0 pkt.

Kazdorazowa zmiana koordynatora wymaga akceptacji Zamawiajacego i wykazania spetniania
doswiadczenia. Nie wymaga aneksowania umowy.

OSWIADCZENIA:
1. OSWIADCZAMY, ze zaméwienie wykonamy w terminie podanym przez Zamawiajacego.
2. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie ze Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia i akceptujemy oraz
spetniamy wszystkie warunki w niej zawarte.
3. OSWIADCZAMY, ze uzyskaliémy wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego przygotowania
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i ztozenia niniejszej oferty.
4. OSWIADCZAMY, ze jeste$my zwigzani niniejszg oferta od dnia uptywu terminu sktadania ofert do
dnia 27.12.2022 r.
5. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie z Projektowanymi Postanowieniami Umowy, okreélonymi
w Zataczniku nr 4 do Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia i ZOBOWIAZUJEMY SIE,
w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszg ofertg, na warunkach
w nich okreslonych.
6. AKCEPTUJEMY Projektowane Postanowienia Umowne, w tym warunki ptatnosci oraz termin
realizacji przedmiotu zamowienia podany przez Zamawiajgcego.
Oséwiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO!
wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.2!
8. Przedmiot zaméwienia zrealizujemy z udziatem/ bez udziatu
POAWYKONAWECOW......ccuecieiteieiieeietistiet et eesteetesteste st e tesesaesaesessassatesbestessesssssssassassesasassarsatestestensessnsentasessansans
....................................................... (podac nazwe i adres podwykonawecy, o ile znani sg na tym etapie
postepowania), ktory/ktdrzy wykona/jg nastepujgcg cze$¢ zamOwienia.......ceeeeeeeeveveeeereceerereeeerenas .
9. Pod grozbg odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/y, ze zatgczone do oferty dokumenty opisujg
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).
10. Nastepujace dokumenty znajdujg sie w posiadaniu Zamawiajgcego:

i stanowig potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 125 ust. 3 ustawy uPZP.

11. SKLADAMY oferte na................ stronach.
12. Wraz z ofertg SKEADAMY nastepujgce oswiadczenia i dokumenty
1. e,
2. e
3. ———
....................... ,ANIa el T

Imie i nazwisko podpisano elektronicznie
Informacja dla Wykonawcy:

Formularz oferty musi by¢ opatrzony przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

i przekazany Zamawiajgcemu wraz z dokumentem (-ami) potwierdzajgcymi prawo do reprezentacji

Wykonawcy przez osobe podpisujgcg oferte.

[ rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2l w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO Wykonawca nie sktada oswiadczenia (usuniecie tresci
oswiadczenia nastepuje np. przez jego wykreslenie).
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https://euc-word-edit.officeapps.live.com/we/wordeditorframe.aspx?ui=pl%2DPL&rs=pl%2DPL&wopisrc=https%3A%2F%2Fo365cpe-my.sharepoint.com%2Fpersonal%2Fbarbara_skoczen_cpe_gov_pl%2F_vti_bin%2Fwopi.ashx%2Ffiles%2F61bef718b21e43d7af4732ecbd02ea76&wdenableroaming=1&mscc=1&wdodb=1&hid=A93A6BA0-403A-5000-347C-F5C823FB4A72&wdorigin=ItemsView&wdhostclicktime=1664861715300&jsapi=1&jsapiver=v1&newsession=1&corrid=54384e17-1879-420c-ac4c-3ac5854a1324&usid=54384e17-1879-420c-ac4c-3ac5854a1324&sftc=1&cac=1&mtf=1&sfp=1&instantedit=1&wopicomplete=1&wdredirectionreason=Unified_SingleFlush&rct=Medium&ctp=LeastProtected#_ftn1
https://euc-word-edit.officeapps.live.com/we/wordeditorframe.aspx?ui=pl%2DPL&rs=pl%2DPL&wopisrc=https%3A%2F%2Fo365cpe-my.sharepoint.com%2Fpersonal%2Fbarbara_skoczen_cpe_gov_pl%2F_vti_bin%2Fwopi.ashx%2Ffiles%2F61bef718b21e43d7af4732ecbd02ea76&wdenableroaming=1&mscc=1&wdodb=1&hid=A93A6BA0-403A-5000-347C-F5C823FB4A72&wdorigin=ItemsView&wdhostclicktime=1664861715300&jsapi=1&jsapiver=v1&newsession=1&corrid=54384e17-1879-420c-ac4c-3ac5854a1324&usid=54384e17-1879-420c-ac4c-3ac5854a1324&sftc=1&cac=1&mtf=1&sfp=1&instantedit=1&wopicomplete=1&wdredirectionreason=Unified_SingleFlush&rct=Medium&ctp=LeastProtected#_ftn2
https://euc-word-edit.officeapps.live.com/we/wordeditorframe.aspx?ui=pl%2DPL&rs=pl%2DPL&wopisrc=https%3A%2F%2Fo365cpe-my.sharepoint.com%2Fpersonal%2Fbarbara_skoczen_cpe_gov_pl%2F_vti_bin%2Fwopi.ashx%2Ffiles%2F61bef718b21e43d7af4732ecbd02ea76&wdenableroaming=1&mscc=1&wdodb=1&hid=A93A6BA0-403A-5000-347C-F5C823FB4A72&wdorigin=ItemsView&wdhostclicktime=1664861715300&jsapi=1&jsapiver=v1&newsession=1&corrid=54384e17-1879-420c-ac4c-3ac5854a1324&usid=54384e17-1879-420c-ac4c-3ac5854a1324&sftc=1&cac=1&mtf=1&sfp=1&instantedit=1&wopicomplete=1&wdredirectionreason=Unified_SingleFlush&rct=Medium&ctp=LeastProtected#_ftnref1
https://euc-word-edit.officeapps.live.com/we/wordeditorframe.aspx?ui=pl%2DPL&rs=pl%2DPL&wopisrc=https%3A%2F%2Fo365cpe-my.sharepoint.com%2Fpersonal%2Fbarbara_skoczen_cpe_gov_pl%2F_vti_bin%2Fwopi.ashx%2Ffiles%2F61bef718b21e43d7af4732ecbd02ea76&wdenableroaming=1&mscc=1&wdodb=1&hid=A93A6BA0-403A-5000-347C-F5C823FB4A72&wdorigin=ItemsView&wdhostclicktime=1664861715300&jsapi=1&jsapiver=v1&newsession=1&corrid=54384e17-1879-420c-ac4c-3ac5854a1324&usid=54384e17-1879-420c-ac4c-3ac5854a1324&sftc=1&cac=1&mtf=1&sfp=1&instantedit=1&wopicomplete=1&wdredirectionreason=Unified_SingleFlush&rct=Medium&ctp=LeastProtected#_ftnref2

WA.263.39.2022.BS ZAtACZNIK NR 3 do SWzZ

WSTEPNE OSWIADCZENIE O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIAtU | NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU

Nazwa Wykonawcy, w imieniu ktorego sktadane jest oswiadczenie:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Odpis z wtasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym (art. 274 ust. 4 uPZP):

OSWIADCZENIE WYKONAWCY3
sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (dalej jako: Pzp)

DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn. Swiadczenie ustug kompleksowej
organizacji spotkan na potrzeby Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej (Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 oraz programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027) na terytorium Polski, w tym w Warszawie w formie stacjonarnej, lub w
formie on-line lub w formie hybrydowej, numer postepowania WA.263.39.2022.BS prowadzonego
przez Centrum Projektéw Europejskich (CPE), z siedzibg w Warszawie (02-672), przy ul. Domaniewskie]
39a (NIP: 701-015-88-87, REGON: 141681456), oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z
postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7, 8, 9,10 ustawy Pzp
oraz na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczerstwa
narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835).

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art.
veeeeeeennns UStawy Pzp (podaé majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art.
108 ust. 1 PKt .eeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ustawy Pzp, art. 109 ust. 1 pKt ........ceeunen. ). Jednoczesnie
o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjatem

nastepujace $rodki naprawcze:

3 Pouczenie o odpowiedzialnosci karnej Art. 297 § 1 Kodeksu karnego (Dz. U. Nr 88 poz. 553 z pdzn. zm.):

,Kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzacej podobng dziatalno$¢ gospodarcza na
podstawie ustawy albo od organu lub instytucji dysponujacych srodkami publicznymi — kredytu, pozyczki pienieznej, poreczenia, gwarancji,
akredytywy, dotacji, subwencji, potwierdzenia przez bank zobowigzania wynikajgcego z poreczenia lub z gwarancji lub podobnego swiadczenia
pienieznego na okreslony cel gospodarczy, elektronicznego instrumentu ptatniczego lub zamdwienia publicznego, przedktada podrobiony,
przerobiony, poswiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oswiadczenie dotyczace okolicznosci o istotnym
znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu ptatniczego lub zamdwienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od
3 miesiecy do lat 5.”
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Imie i nazwisko
podpisano elektronicznie

DOTYCZACE SPEXNIENIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Oswiadczam, ze spetniam(-my) warunki udziatu w postepowaniu pn. $wiadczenie ustug kompleksowej
organizacji spotkan na potrzeby Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej (Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 oraz programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
2021-2027) na terytorium Polski, w tym w Warszawie w formie stacjonarnej, lub w formie on-line lub
w formie hybrydowej, nr postepowania WA.263.39.2022.BS, dotyczace posiadania zdolnosci
technicznej oraz zawodowej okreslonej w art. 112 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) zwanej dalej ,,uPzp”.

e, i@ Lt

Imie i nazwisko
podpisano elektronicznie

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne
z prawdy oraz zostaly przedstawione z petng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji.

werereneens, dnia L T

Imie i nazwisko
podpisano elektronicznie
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WA.263.39.2022.BS ZAtACZNIK NR 4 do SWZ

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

UMOWA NR ....cccoevvrereeerrnnereneecnsnnnne
Zawarta W dniu ....cceveeeeeeeeeceese e roku w Warszawie, pomiedzy:
Skarbem Panstwa - panstwowa jednostkag budietowg Centrum Projektow Europejskich,

z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadajagcym numer identyfikacji
REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Buller Dyrektora Centrum
Projektdw Europejskich dziatajgcego na podstawie powotania z dnia 13 maja 2016 roku, wydanego przez
Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej czesci ,,Zamawiajacym”,

a

(w przypadku, gdy Wykonawca jest spotkq)

z siedzibqg w przy ul. , wpisang do Rejestru Przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sqgdowego pod numerem , NIP , REGON

zwang w dalszej czesci umowy ,, Wykonawcq”, reprezentowanq przez Pana/Panig

(w przypadku, gdy Wykonawca jest osobq fizyczng prowadzqgcq dziatalnos¢ gospodarczq)

prowadzqgcq/cym dziatalnos¢ gospodarczg pod firmg przy ul.
, NIP: , REGON: wpisang do Centralnej Ewidencji i

” 4

Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, zwang/nym w dalszej czesci umowy ,, Wykonawcg”,

Zamawiajacy i Wykonawca zwani sg réwniez dalej ,Strong” a fgcznie ,,Stronami”.

§1
1. Przedmiot niniejszej umowy jest wspdtfinansowany ze $rodkéw  Unii  Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Strony oswiadczajg, ze niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zamdwienia publicznego
nr WA.263.39.2022.BS, prowadzonego w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z
dnia 11 wrzes$nia 2019 r. (Dz. U. 22022 r. poz. 1710 ze zm.)

3. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug kompleksowej organizacji spotkan na potrzeby Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj oraz Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
2021-2027 na terytorium Polski, w tym w Warszawie w formie stacjonarnej, w formie on-line lub
hybrydowo. w zaleznosci od wyboru Zamawiajgcego.

4. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie swiadczy¢ Zamawiajgcemu ustugi okreslone
w Ofercie, stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszej umowy oraz zgodnie z Opisem przedmiotu
zamowienia, stanowigcym zatgcznik nr 3.

5. Wykonawca zobowigzany jest w terminie do 3 dni od przekazania zlecenia przedstawi¢ do akceptacji
Zamawiajgcemu propozycje 3 hoteli po otrzymaniu zlecenia, zgodnie z opisem przedmiotu zamédwienia,
stanowigcym zatgcznik nr 3 (dot. spotkan stacjonarnych lub hybrydowych).

4 Wypetni¢ whasciwe:
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10.

§2
Z tytutu prawidtowego, zgodnego z opisem przedmiotu zamdwienia wykonania umowy, Wykonawcy
przystuguje wynagrodzenie, ktdrego wartos¢ nie przekroczy ... zt brutto (stownie:

...................................................................... ).

Podstawg obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie ustug wg cen jednostkowych
okreslonych w Ofercie, stanowigcej zatacznik nr 2.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem, ktore obejmuje wszystkie czynnosci
niezbedne do prawidtowego wykonania umowy zgodnie z umowa i OPZ, nawet jesli czynnosci te nie
zostaty wprost wyszczegdlnione w tresci niniejszej umowy, a sg w uznaniu Wykonawcy konieczne.
Wykonawca majgc mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkdw technicznych zwigzanych z
realizacja umowy, nie moze zgda¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od siebie
niezaleznych nie mégt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych do prawidtowego wykonania
niniejszej umowy.

Podstawg wystawienia rachunku/ faktury jest akceptacja przez Zamawiajgcego protokotu odbioru.

Po wykonaniu ustugi potwierdzeniu jej prawidtowego wykonania protokotem odbioru, Wykonawca
uprawniony jest do wystawienia rachunku / faktury z zastrzezeniem § 5, ust. 3.

Wynagrodzenie ptatne bedzie na rachunek bankowy Wykonawcy o nr

Zaptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie prawidtowo wystawionej faktury w terminie 21 dni od
dnia doreczenia poprawnie wystawionej faktury Zamawiajagcemu na adres:

Centrum Projektow Europejskich

ul. Domaniewska 39 a

02-672 Warszawa

Dane do faktury:

Centrum Projektow Europejskich

ul. Domaniewska 39 a

02-672 Warszawa

NIP: 7010 1588 87

Zamawiajgcy dopuszcza stosowanie ustrukturyzowanych faktur, o ktérych mowa w ustawie z dnia 9

listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prawnym (Dz. U. 2020 r. poz. 1666).

Wykonawca oswiadcza, ze wskazany w ust. 6 rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym
stuzgcym wytacznie do celdw rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej i jest
rachunkiem bankowym zgtoszonym do elektronicznego rejestru prowadzonego przez Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej w ramach tzw. , biatej listy podatnikéw” (zwanego dalej ,Wykazem”), o ktérym
mowa w ustawie o podatku od towardw i ustug. Jezeli przed realizacja ptatnosci Zamawiajacy powezmie
informacje o braku zaewidencjonowania rachunku bankowego w Wykazie, Zamawiajacy bedzie
uprawniony do dokonania zaptaty na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w Wykazie, co bedzie
stanowi¢ wykonanie zobowigzania Zamawiajacego.

§3

Niniejszag umowe Strony zawierajg na czas okreslony tj. od dnia podpisania umowy na okres 12 miesiecy
lub do czasu wyczerpania kwoty okreslonej w § 2 ust. 1 w zaleznosci od tego, ktére ze zdarzen nastgpi
wczesniej. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przedtuzenia terminu realizacji umowy na warunkach i
zasadach opisanych w niniejszej umowie o maksymalnie 12 m-cy pod warunkiem niewykorzystania
Srodkow finansowych przewidzianych na realizacje zamdwienia. Wydtuzenie okresu realizacji umowy na
kolejny okres moze by¢ zrealizowane z zachowaniem formy pisemnej w postaci aneksu do umowy.
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§4

1. Zamawiajacy przetwarzajgc dane osobowe w imieniu Administratora jakim jest Minister Funduszy
i Polityki Regionalnej z siedzibg w Warszawie, ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa powierza
Wykonawcy w trybie art. 28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, zwanej dalej ,RODO”, dane osobowe w celu realizacji czynnosci objetych umowa.
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania obowigzkdéw, jakie cigzg na Zamawiajgcym zgodnie
z RODO, ustawg o ochronie danych osobowych, przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego
dotyczacego ochrony danych osobowych oraz niniejszg umowa.

2. Wykonawca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich s$rodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z
przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO oraz nie tworzenia kopii
dokumentdw innych niz niezbedne do realizacji umowy.

3. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do wykonywania wobec osoéb, ktéorych dane dotyczg,
obowigzkdéw informacyjnych wynikajgcych z art. 13 i art. 14 RODO.

4. Dane osobowe sg powierzone do przetwarzania wykonawcy przez Zamawiajgcego wytgcznie w celu
realizacji niniejszej umowy.

5. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajgcego jest
okreslony w Zatgczniku nr 5.

6. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych na podstawie wydanych dla swoich pracownikéw / wspétpracownikéw
upowaznien do przetwarzania danych osobowych oraz zobowigzania ich do zachowania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych i sposobdw ich zabezpieczenia w tajemnicy, o
ktorej mowa w art. 28 ust. 3 lit. b RODO, takze po ustaniu zatrudnienia u Wykonawcy Upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych wygasa z dniem ustania niniejszej umowy lub jego
wczesniejszym odwotaniem. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych dla swojego
pracownika/ wspdétpracownika wydaje Wykonawca.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu, na kazde jego zgdanie, informacji na
temat przetwarzania danych osobowych, a w szczegdlnosci niezwtocznego przekazywania
informacji o kazdym przypadku naruszenia obowigzkéw dotyczgcych ochrony danych osobowych.
Wykonawca niezwtocznie informuje Zamawiajgcego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu
oraz naruszeniu obowigzkdéw dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania danych
osobowych;

2) wszelkich czynnosciach z wfasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
urzedami panstwowymi, policjg lub przed sgdem.

8. Wykonawca nie decyduje o celach i Srodkach przetwarzania danych osobowych.

9. Wykonawca zobowigzuje sie do udzielenia Zamawiajgcemu, na kazde jego zgdanie, informacji na
temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz umozliwi
Zamawiajgcemu, lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnosci z
RODO oraz z niniejszg umowg przetwarzania powierzonych danych osobowych.

10. Wykonawca moze dokona¢ dalszego powierzenia danych osobowych tylko i wytgcznie za uprzednia
zgodg Zamawiajgcego. Wykaz podmiotdéw, w stosunku do ktorych Zamawiajacy wyrazit zgode zostat
okreslony w zatgczniku nr 6.
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11. W przypadku koniecznos$ci dokonania dalszego powierzenia danych osobowych podmiotom nie

wykazanych w zatgczniku nr 6 Wykonawca zobowigzuje sie przed dalszym powierzeniem uzyskaé
zgode Zamawiajgcego.

12. Wykonawca, w przypadku wygasniecia niniejszej umowy niezwtocznie, ale nie pdzniej niz w

terminie 5 dni roboczych, zobowigzuje sie trwale usung¢ wszelkie dane osobowe powierzone do
przetwarzania umowag, rowniez z nos$nikéw elektronicznych pozostajgcych w jego dyspozycji i
potwierdzi¢é powyisze przekazanym Zamawiajgcemu protokotem podpisanym przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

§5

1. Zamawiajgcy naliczy Wykonawcy kare umowng w przypadku:

1)

odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z winy Wykonawcy lub odstgpienie od umowy przez
Wykonawce z powoddw lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 20% wynagrodzenia
okreslonego w § 2 ust. 1;

niewykonania przedmiotu umowy w wysokosci do 20% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w §2
ust. 1;

zawinionego przez Wykonawce nieprzeprowadzenia zleconego spotkania kazdorazowo w wysokosci
10% Wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 2 ust. 1;

naruszenia postanowien § 7 kazdorazowo wysokosci 3% wynagrodzenia brutto, o ktdrym mowa w
§ 2 ust.1;

zwtoki Wykonawcy w stosunku do termindw obowigzujgcych Wykonawce wskazanych w umowie
lub OPZ — kazdorazowo w wysokosci 0,5% wynagrodzenia brutto o ktdrym mowa w § 2 ust. 1; kara
moze by¢ naliczana do 10 dnia zwtoki po uptywie 10 dnia zwtoki Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od
umowy w terminie 30 dni od uptywu 10 dnia zwtoki; z zastrzezeniem § 6 ust. 1 pkt 2, ktéry stanowi
samodzielng podstawe odstgpienia;

innego niz powyzej nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, przez ktére rozumiec nalezy
naruszenie jakichkolwiek obowigzkéw Wykonawcy okreslonych umowg lub OPZ kazdorazowo w
wysokosci 30% wynagrodzenia brutto przystugujacego Wykonawcy za wykonanie (nienalezyte)
danego zlecenia (kara bedzie naliczana od stawki jednostkowej za dang ustuge wskazang w
formularzu ofertowym).

2. Kary umowne moga by¢ naliczane maksymalnie do wysokosci 40% tgcznego, catkowitego
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 2 ust. 1.

3. Strony uzgadniajg, ze w razie naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Zamawiajgcy moze
potraci¢ z wyptacanego Wykonawcy wynagrodzenia kwote odpowiadajgcg wysokosci tych kar (o ile
obowigzujgce w dniu potracenia przepisy prawa nie stanowig inaczej). Do potracenia moze dojs¢ po
uprzednim wezwaniu Wykonawcy do zaptaty kary umownej i uptywie terminu przewidzianego na jej
zaptate.

4. Zamawiajgcy moze dochodzié, na zasadach ogélnych, odszkodowan przewyzszajgcych zastrzezone na
jego rzecz kary umowne.

Kary umowne mogg podlegac tgczeniu.
Naliczenie kary umownej nie zwalnia Wykonawce z obowigzku wykonania przedmiotu umowy.

§6

1. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w catosci lub w czesci bez dodatkowego wezwania:

1) w przypadku, gdy suma kar umownych naliczonych Wykonawcy osiggnie 20% wynagrodzenia

brutto okreslonego w § 2 ust. 1 - prawo odstgpienia moze zostac zrealizowane w terminie 30 dni
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od dnia, w ktérym suma kar umownych osiggneta 10% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w
§ 2 ust. 1;

2) w przypadku nieprzedstawienia w terminie 3 dni od daty przekazania zlecenia organizacji
spotkania (miejsce, termin) do akceptacji Zamawiajgcego propozycji co najmniej 3 obiektéw
spetniajgcych warunki okres$lone w opisie przedmiotu zamdwienia stanowigcym — prawo do
odstapienia moze zostaé zrealizowane w terminie 30 dni od uptywu 3 dnia przewidzianego na
przedstawienie propozycji co najmniej 3 obiektow;

3) w przypadku zawinionego przez Wykonawce nieprzeprowadzenia zleconego spotkania - prawo
do odstgpienia moze zostac zrealizowane w terminie 30 dni od dnia, w ktérym Zamawiajgcy
powziat informacje o przyczynie uzasadniajgcej odstgpienie;

4) w przypadku gdy Wykonawca nie wykonuje umowy lub wykonuje umowe w sposdb sprzeczny z
umowaq i nie przystepuje do realizacji umowy lub nie zmienia sposobu realizacji umowy, mimo
wezwania go do tego przez Zamawiajgcego w terminie okreslonym w tym wezwaniu lub nie usunie
uchybien, mimo wezwania przez Zamawiajgcego do usuniecia uchybien w terminie okreslonym w
wezwaniu — prawo odstgpienia moze zostac zrealizowane w terminie 30 dni od uptywu terminu
okreslonego wezwaniem.

2. Odstgpienie od umowy winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i zawieraé
uzasadnienie.

3. Odstapienie od umowy przez ktérakolwiek ze Stron nie zwalnia Wykonawcy od obowigzku zaptaty kar
umownych zastrzezonych w umowie.

4. Przestanki odstgpienia okreslone w ust. 1 nie majg wptywu na mozliwos$¢ skorzystania z przestanek
rozwigzania umowy okreslonych we wtasciwych przepisach prawa.

§7

Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania zatrudnienia w wymiarze 1/4 etatu czasu® pracy osoby
niepetnosprawnej, w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 573 z pdzn. zm.) lub 1 osoby bezrobotnej
w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
22022 r.poz. 690z pézn. zm.) lub 1 osoby do 30. roku zycia lub po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajgcych
status osoby poszukujacej pracy, bez zatrudnienia, od momentu przekazania zlecenia do czasu zakonczenia
realizacji umowy. Wykonawca dostarczy dokumenty potwierdzajgce spetnianie kryterium, tj. deklaracje
ZUS RCA pracownika za kazdy miesigc wraz z potwierdzonym za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentem
ksiegowym potwierdzajgcym optacenie sktadek za dany miesigc oraz dokumentem potwierdzajgcym
rejestracje w ewidencji PFRONS®.

§8
Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Dziatajgc na podstawie przepisu art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U.z 2022 r., poz. 11710 ze zm.) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany
umowy w zakresie dotyczgcym warunkdw wykonywania ustugi, wynagrodzenia - nie wiecej niz o 10%
- terminéw czastkowych okreslonych umowa, terminu wykonania umowy - nie dfuzej niz o 2 miesigce
(z zastrzezeniem pkt 3 i 4) okreslonych umowa w przypadku:

1) wystgpienia sity wyzszej;
2) zmiany przepisow krajowych w sposdb majgcy bezposredni wptyw na realizacje umowy;

5 Dotyczy Wykonawcow ktorzy wskazali w ofercie spe}mame kryterlum nr 2
6 Dotyczy pracodawcow ubiegajacych su; o-do v Vynagrod :
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3) niemozliwosci przeprowadzenia umowy z powodu wirusa SARS-CoV-2 i wywotanej nim choroby
COVID-19 o czas niezbedny do realizacji umowy — umowa w zakresie terminu moze zostac
wydtuzona o czas, w ktorym choroba COVID-19 miata wptyw na nalezyte wykonanie umowy;

4) w przypadku niewykorzystania kwoty wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust. 1 w terminie
okreslonym w § 3 poprzez przedtuzenie terminu obowigzywania umowy do dnia catkowitego
wykorzystania kwoty wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust. 1 nie dtuzej niz kolejne 12 miesiecy;

Zmiany, o ktérych mowa umowy w ust. 2 nie mogg powodowac zmiany charakteru przedmiotu umowy

przez zastgpienie dotychczasowego przedmiotu umowy innym lub przez catkowitg zmiane rodzaju
zamowienia.

Warunkiem wprowadzenia zmian jest zaistnienie okolicznosci opisanych w ust. 2, ich bezposredni

wplyw na realizacje oraz wystgpienie strony powotujgcej sie na warunek z pisemnym wnioskiem o
dokonanie zmiany.

§9

. Zadna ze Stron umowy nie bedzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzan wynikajgcych zumowy spowodowane przez okolicznosci traktowane jako Sita Wyzsza. Przez
Site Wyzszg rozumie sie zdarzenia pozostajgce poza kontrolg kazdej ze Stron, ktdrych nie mogty one
przewidzie¢ ani im zapobiec, a ktdre zaktdcajg lub uniemozliwiajg realizacje umowy w szczegélnosci:
zamieszki, rozruchy, stan wojenny, wojna, strajki uniemozliwiajgce w bezposredni sposéb realizacje
przedmiotu umowy, kataklizm.

. W przypadku zaistnienia Sity Wyzszej, Strona, ktdrej taka okolicznos¢ uniemozliwia lub utrudnia
prawidtowe wywigzanie sie z jej zobowigzan niezwtocznie, nie pdziniej jednak niz w ciggu 14 dni,
powiadomi drugg Strone o takich okolicznosciach i ich przyczynie.

. Wykonawca o$wiadcza, iz podpisujgc niniejsza umowe znane mu sg okolicznosci zwigzane z epidemia
wywotang wirusem SARS-CoV-2 i chorobe COVID-19 i ocenia, ze na dzied podpisania umowy jest w
stanie zrealizowa¢ przedmiot umowy na warunkach umowa okreslonych.

§10

Za dziatania lub zaniechania podwykonawcéw Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢, jak za dziatania
lub zaniechania wtasne.

Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajgcego przenies¢ praw lub obowigzkéw
wynikajgcych z umowy na osoby trzecie.

Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. W zakresie nieuregulowanym umowg majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2019 poz. 1781), ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 22022 r. poz. 1710 ze zm.).
. Spory wynikte w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy bedga rozstrzygane przez sad wtasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.
Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla Zamawiajacego i
Wykonawcy.

Integralng czes¢ umowy stanowia:

zatgcznik nr 1 — odpis KRS z dnia..... lub zaswiadczenie o wpisie w Centralnej Ewidencji

i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej z dnia ....,

zatgcznik nr 2 — Oferta Wykonawcy,

zatgcznik nr 3 — Opis przedmiotu zamdwienia,

zatgcznik nr 4 — Wzér protokotu odbioru,
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zatgcznik nr 5 — Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,
zatgcznik nr 6- Wykaz podmiotow,

zatgcznik nr 7- Klauzula informacyjna.

Zamawiajacy
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Zatacznik nr 3 do umowy
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustug kompleksowej organizacji spotkan na potrzeby Ministerstwa Funduszy i Polityki
Regionalnej (Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 oraz programu Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027) na terytorium Polski, w tym w Warszawie w formie
stacjonarnej, lub w formie on-line lub w formie hybrydowej.

Zamawiajgcy w zaleznosci od potrzeb i/ lub sytuacji epidemicznej bedzie zlecat spotkania w formie
stacjonarnej lub online lub hybrydowo - potgczenie ustug formy stacjonarnej z ustugami online, zgodnie z
cenami zaproponowanymi w formularzu ofertowym.

L. Spotkania stacjonarne
1. Zakres poszczegdlnych ustug:

Swiadczenie ustugi hotelarskiej i gastronomicznej w obiekcie, ktéry posiada standard hotelu co najmniej 4
gwiazdkowego, w rozumieniu przepiséw § 2 ust. 2 pkt. 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19 sierpnia 2004 r. w  sprawie obiektéw  hotelarskich i innych  obiektow,
w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. 2017, poz. 2166) oraz Swiadczenie ustugi wynajmu
profesjonalnych, biznesowych sal z wyposazeniem konferencyjnym na ternie m. st. Warszawy jak réwniez
na terytorium Polski w celu organizacji spotkan, grup roboczych, warsztatow, posiedzen oraz innych form
spotkan (nazwanych dalej na potrzeby niniejszej SIWZ ,,spotkaniami”) na potrzeby Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (PO WER) oraz programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027 (FERS), wspotfinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
(EFS) oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+), obejmujacych:

a) zakwaterowanie: nocleg w pokoju jednoosobowym Ilub dwuosobowym (na Zzadanie
Zamawiajgcego do pojedynczego wykorzystania) wraz ze $niadaniem, weztem sanitarnym,
bezptatnym dostepem do Internetu Wi-Fi: download: 2 Mbit/s, Upload: 0,5 Mbit/s; Zamawiajgcy
kazdorazowo wskaze liczbe pokoi jednoosobowych i dwuosobowych;

> Kazdorazowo Zamawiajgcy wskaze miejscowosé, w ktdrej ma zostac zrealizowane zamowienie/
zlecenie.

» Na zyczenie Zamawiajgcego Wykonawca zarezerwuje co najmniej 10 pokoi jednoosobowych lub
dwuosobowych (na zyczenie Zamawiajgcego do pojedynczego wykorzystania) dzien przed
planowanym spotkaniem oraz/ lub pomiedzy dniami spotkania dla rezerwacji indywidualnych
(osoby ponoszace koszt zakwaterowania we wtasnym zakresie) wraz z kompleksowg obstuga
wskazanych rezerwacji. Zamawiajacy kazdorazowo okresli zgdang pule pokoi w zleceniu oraz
przekaze Wykonawcy informacje o planowanych rezerwacjach indywidualnych, w tym dane do
kontaktu.

» Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci organizacji spotkania w dwdéch réznych obiektach
hotelowych, z zastrzezeniem pkt 2a).
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» W przypadku kiedy spotkania planowane bedg w miastach wojewddzkich, lokalizacja miejsca
musi umozliwia¢ dojazd srodkami komunikacji publicznej z Dworca Gtéwnego/ Centralnego
PKP lub PKS, zajmujacy nie dtuzej niz 15 minut (Zamawiajacy zada lokalizacji w centrum
miasta); czas dojazdu okreslony na podstawie serwisu internetowego: www.jakdojade.pl w

godzinach szczytu, tj. 7.00-9.00 rano oraz 15.00-18.00. W sytuacji kiedy w danym miescie
dworzec Gtéwny/ Centralny PKP znajduje sie w innej lokalizacji niz dworzec PKS, wéwczas
miejsce spotkania musi by¢ zlokalizowane w odlegtosci 15 minut dojazdu srodkami
komunikacji publicznej od dworca Gtéwnego/ Centralnego PKP.

» Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wskazania innej lokalizacji na terenie Polski niz miasta
wojewoddzkie, czy byte miasta wojewddzkie zachowujac warunki przedstawione w opisie
przedmiotu zaméwienia i do jego decyzji pozostaje ostateczna kwestia lokalizacji spotkania.

b) wyzywienie (ustugi gastronomiczne):

» 1 przerwa kawowa ciggta bez ograniczen z ciggta dostepnoscia podczas spotkan
z uzupetnianiem brakujacych sktadnikow ustawiona na zewnatrz/ wewnatrz sali konferencyjnej
(decyduje Zamawiajacy) lub 1-3 przerwy kawowe standardowe w ciggu dnia. Standardowa
przerwa kawowa bedzie wystawiona dla uczestnikéw spotkan do
45 minut - liczac od czasu rzeczywistego wyjscia uczestnikéw spotkania z sali konferencyjnej a
nie zgodnie z czasem przerwy kawowej podanej w agendzie/ programie spotkania. O ilosci i
rodzaju przerw kawowych decyduje Zamawiajgcy na etapie zamdwienia/ zlecenia danego
spotkania. Menu przerwy kawowej sktada sie z:

— kawy z ekspresu cisnieniowego z dodatkami typu Smietanka lub mleko do kawy
w dzbanuszkach, w tym mleko bez laktozy i mleko sojowe,

— herbaty — 4 rodzaje (w tym czarna, owocowa, zielona, mietowa) oraz $wieza cytryna w
plasterkach,

— sypki cukier w cukiernicach,

— woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach szklanych - ilos¢ wody
niegazowanej powinna by¢ wieksza niz wody gazowanej,

— mix napojéw chtodnych, w tym jeden rodzaj napoju chtodnego bez cukru lub
o obnizonej zawartosci cukru w ilosci 0,25 I/ osoba, typu coca cola, coca cola zero, sprite,

— Swieze owoce sezonowe/ lokalne, filetowane, min. 3 rodzaje, np. pomarancza,
winogrono, ananas, sliwka, (1 os. min. 100 g),

— 100 % soki owocowe w butelkach szklanych — 3 rodzaje, np. pomarancza, jabtko,
grejpfrut (1 0s./ min. 300 ml),

— mix. réznych ciast - 3 rodzaje z wytaczeniem ciast drozdzowych i wybodr ciastek
zbozowych (minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane, petnoziarniste z suszonymi
owocami, bakaliami, orzechami), w tym jeden rodzaj ciasta/ ciastek bezglutenowy,
bezmleczny, bezcukrowy,
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— mix 3 rodzajéw kanapek na pieczywie jasnym, ciemnym oraz wieloziarnistym,
z pastami, mastem, satatg, kietkami, wedling, serami, tososiem, itp.); kanapki powinny
sktadac sie z minimum 4 sktadnikéw, w tym co najmniej 1 rodzaj bezmiesny.

» Obiad w formie bufetu lub serwowany (decyduje Zamawiajgcy) sktadajacy sie z:
—  przystawek —min. 2 rodzaje,
— zupy - 2 rodzaje,

— dania gtdwnego na ciepto - 3 rodzaje, w tym jedno jarskie (w przypadku uzycia
makaronéw Zamawiajacy preferuje makarony petnoziarniste),

— safatki lub/ i suréwki - 3 rodzaje,

— 3 rodzaje dodatkéw typu: kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz petnoziarnisty, warzywa
gotowane, ziemniaki zapiekane,

— deseru min. 3 rodzaje, w tym jeden bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy,

— kawa z ekspresu ci$nieniowego z dodatkami typu Smietanka lub mleko do kawy
w dzbanuszkach, w tym mleko bez laktozy i mleko sojowe,

— herbata —min. 4 rodzaje,
— sypki cukier w cukiernicach,
— cytryna w plasterkach,

— napoje bezalkoholowe - sok 100 %, min. 3 rodzaje w butelkach szklanych, woda
gazowana i niegazowana w butelkach szklanych - ilo$¢ wody niegazowanej powinna by¢
wieksza niz wody gazowanej,

— mix napojéw chtodnych, w tym jeden rodzaj napoju chtodnego bez cukru lub
o obnizonej zawartosci cukru wilosci 0,25 I/ osoba, typu coca cola, coca cola zero, sprite.

> Kolacja (serwowana lub bufetowa w miejscu zakwaterowania w czesci odpowiednio
wydzielonej lub udostepnionej na wytgcznosé lub poza miejscem zakwaterowania — decyduje
Zamawiajgcy) sktadajaca sie z:

—  przystawek —min. 2 rodzaje,
— zupy - 2 rodzaje,
— dan gtéwnych na ciepto do wyboru (3 rodzaje), w tym jedno jarskie,

— satatki lub/ i suréwki - 3 rodzaje (nie dotyczy w przypadku kolacji serwowanej,
w ramach ktérej dania gtéwne ciepte sg podawane z dodatkami),

— 3 rodzaje dodatkdw typu: kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz petnoziarnisty, warzywa
gotowane, ziemniaki zapiekane,

— deseru (3 rodzaje do wyboru, w tym 1 bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy),
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— Swiezych owocéw sezonowych/ lokalnych, filetowanych, min. 3 rodzaje,
np. jabtka, gruszka sliwka (1 os. min. 100 g),

— napoi bezalkoholowych (typu kawa z ekspresu ci$nieniowego, herbata — 4 rodzaje, w
tym czarna, owocowa, zielona, mietowa), woda mineralna gazowana
i niegazowana w butelkach szklanych (ilos¢ wody niegazowanej powinna by¢ wieksza
niz wody gazowanej), soki owocowe 100% (min. 3 rodzaje w butelkach szklanych),
dodatki typu smietanka lub mleko do kawy w dzbanuszkach, w tym mleko bez laktozy i
mleko sojowe; sypki cukier w cukiernicach, cytryna
w plasterkach,

— mix napojow chtodnych, w tym jeden rodzaj napoju chtodnego bez cukru Ilub
o obnizonej zawartosci cukru wilosci 0,25 I/ osoba, typu coca cola, coca cola zero, sprite.

» W przypadku kolacji w przeddzien wybranego spotkania, w sytuacji w ktorej osoba nocujgca w
przeddzien wybranego spotkania nie dotrze do hotelu w godzinach trwania kolacji,
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia jej positku.

» W przypadku wybranych spotkan Wykonawca zapewni na zgdanie Zamawiajgcego suchy
prowiant dla uczestnikow spotkania, ktérzy nie majg mozliwosci skorzystania z obiadu.
Poprzez suchy prowiant Zamawiajgcy rozumie nastepujgce produkty zapakowane
W poreczne, wytrzymate, estetyczne pudetko/ torbe: woda mineralna gazowana
i niegazowana w butelkach szklanych, sok 100% w butelce szklanej, 2 rodzaje kanapek/butek
(masa netto 250g kazda) z mastem i minimum 3 sktadnikami (np. satata, plastry pieczonego
kurczaka, pomidor), w tym jedna bezmiesna, owoc (np. jabtko, banan, gruszka), batonik (ok.
50 g sztuka) oraz serwetki (min. 3 sztuki). Napoje w butelkach szklanych powinny by¢ mozliwe
do otwarcia bez otwieracza w przeciwnym razie Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia
otwieracza umozliwiajgcego otwarcie butelki.

» W przypadku wybranych spotkan Wykonawca zapewni na zgdanie Zamawiajgcego karme dla
psa przewodnika i wode.

» W przypadku wybranych spotkan Wykonawca zapewni na zgdanie Zamawiajgcego wino biate/
czerwone w ilosci do 300 ml na osobe. Zamawiajgcy kazdorazowo okresli
w zamowieniu/ zleceniu ilosci i liczbe oséb.

» Kazdorazowo Zamawiajgcy wskaze, czy kolacja bedzie organizowana w restauracji hotelowej,
czy poza hotelem, okresli sposob jej podania (serwowana czy bufetowa) oraz czas trwania (do
7 godzin zegarowych).

» W przypadku organizacji kolacji poza hotelem Wykonawca wskaze propozycje,
co najmniej 3 restauracji spetniajgcych nastepujgcy standard:

— restauracje bedg sie znajdowaty w odlegtosci do 1 km od miejsca, w ktérym odbywa sie
spotkanie, po ciggach komunikacyjnych. W uzasadnionych przypadkach (np. braku
dostepnosci restauracji w tej odlegtosci, braku dostepnosci miejsc) Zamawiajgcy moze
wyrazi¢ zgode na wiekszg odlegtosé,
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— zaproponowane restauracje bedg dysponowaty salg moggca pomiesci¢ okoto 100 oséb
(uroczysta kolacja w formie zasiadanej) oraz pozwalajacg na ustawienie stotéw 6-8
osobowych (w uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy wyraza zgode na wiekszg
liczbe sal),

— wystrdj obiektu bedzie odpowiedni do charakteru spotkania (nie dopuszcza sie
organizacji kolacji w zajazdach, oberzach, domach weselnych),

— restauracja powinna serwowaé kuchnie europejskg wraz z elementami tradycyjnej
kuchni regionalnej typowej dla miejsca, w ktérym bedzie odbywac sie dane wydarzenie.

Zamawiajgcy bedzie akceptowat menu na wszystkie positki. Wykonawca przedstawi do
akceptacji Zamawiajacego 3 propozycje menu na kazdy dzien spotkania (oddzielnie dla przerw
kawowych, obiadu i kolacji).

W przypadku oséb ze szczegdlnymi preferencjami zywieniowymi, Wykonawca na prosbe
Zamawiajgcego uwzgledni sugestie dotyczgce przygotowania specjalnego dania gtéwnego na
ciepto, np. wegetarianskiego, weganskiego, czy bezglutenowego, ktdre bedzie podane
z co najmniej 2 dodatkami, uwzgledniajgc je w menu przesytanych do wyboru Zamawiajgcego.

Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ bezwzglednie swieze, przyrzadzone
w  dniu  Swiadczenia ustugi, muszg charakteryzowa¢ sie  wysokg jakoscig
w odniesieniu do uzytych sktadnikdéw oraz estetyki podania; produkty przetworzone (takie jak
kawa, herbata, soki i inne) bedg posiadaty odpowiednig date przydatnosci do spozycia.
Wszystkie positki/ potrawy (obiad/ kolacja/ przerwa kawowa) beda stosownie opisane za
pomocy estetycznie wydrukowanych wizytéwek z nazwa potrawy. Na zgdanie Zamawiajgcego
rowniez w jezyku angielskim lub innym jezyku UE wskazanym przez Zamawiajgcego. Opis poza
nazwa dania musi zawierac jego sktad (zwtaszcza przy sosach z uwagi na alergie pokarmowe).

Zapewnienie doswiadczonej obstugi kelnerskiej w trakcie trwania positku (minimum
1 kelner na 20 osdb).

Podanie positkdbw — zastawa porcelanowa i sztuéce metalowe (do serwowania positkow
Wykonawca nie bedzie uzywat naczyn jednorazowych).

c) Wynajem sali konferencyjnej o powierzchni 80 - 400 m? w zaleznosci od liczby oséb (decyduje

Zamawiajacy), dostepnej od godziny 08:00 do godziny 18:00 w dniu/ dniach trwania spotkania

oraz od godziny 19:00 dnia poprzedzajacego pierwszy dzien spotkania do godziny 17:00

ostatniego dnia spotkania:

>

stoty i krzesta powinny by¢ ustawione w podkowe zewnetrzng lub konferencyjnie — stoty
prostopadte do stotu prezydialnego (ustawienie kazdorazowo okreslane bedzie przez
Zamawiajgcego) dla maksymalnie 180 oséb, przecietna liczba uczestnikdéw spotkan wynosi 45
0s6b, natomiast minimalna liczba uczestnikéw spotkan wynosi 10 oséb — Zamawiajgcy
kazdorazowo zaznaczy liczbe uczestnikéw danego spotkania; 1 miejsce przy stole minimum
0,7 m/ 1 osobe. Gteboko$¢ stotu nie powinna by¢ mniejsza niz 80 cm. Wszystkie stoty (wtgcznie
ze stotem prezydialnym) nalezy estetycznie przykry¢ wyprasowanym biatym ptétnem lub
gtadkimi biatymi obrusami. Na Zzgdanie Zamawiajgcego, Wykonawca zapewni w dniu

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

1
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze 2 =
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie \% conmum oeTon Unia Europejska

Fundusz Spéjnosci

Pomoc Techniczna

faks 22 201 97 25
www.cpe.gov.pl

Strona4 2



spotkania mozliwos¢ dostawienia w sali, w ktérej odbywa sie spotkanie dodatkowych stotéw
i krzeset; Wykonawca na zadanie Zamawiajgcego zapewni stolik recepcyjny przykryty
analogicznie jak pozostate stoty wyprasowanym biatym ptétnem lub biatym gtadkim obrusem
+ krzesto + przedtuzacz pod stotem.

» sala musi posiada¢ zaplecze sanitarne; spetnia¢ warunki profesjonalnej, biznesowej sali
konferencyjnej pod wzgledem wyposazenia i aranzacji; musi by¢é klimatyzowana,
z dostepem do swiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia;

> sala nie moze znajdowac sie na kondygnacjach ponizej parteru; w uzasadnionych przypadkach
za zgodg Instytucji Zarzadzajacej Zamawiajacy moze odstgpic¢ od niniejszego wymogu;

> sala nie moze byé podzielona kolumnami ani zawiera¢ elementéw spadu dachowego/
pochylen ograniczajgcych badz utrudniajgcych poruszanie sie badz ustawienie dodatkowych
elementow (banerdow, niestandardowych roll-updw, kabiny do ttumaczen) w sali, minimalna
wysokos¢ sali 3,0 m - w uzasadnionych przypadkach za zgodg Instytucji Zarzgdzajacej,
Zamawiajgcy moze  odstgpic  od niniejszego  wymogu. Wykonawca zadba
o odpowiednio widoczne oznaczenie sali konferencyjnej/ sal konferencyjnych z uzyciem nazwy
wydarzenia oraz odpowiedniego zestawienia znakéw FE udostepnionego przez
Zamawiajgcego; w uzasadnionych przypadkach za zgoda Instytucji Zarzadzajacej, Zamawiajgcy
moze odstgpic o niniejszego wymogu;

» stot prezydialny ustawiony na wprost ekranu; 1 miejsce przy stole minimum 0,7 m/
1 osobe; Zamawiajgcy kazdorazowo wskazuje liczbe oséb zasiadajgcych przy stole
prezydialnym; do obowigzkéw wykonawcy nalezy przygotowanie w porozumieniu z
zamawiajgcym koziotkdw na spotkanie;

» zapewnienie obstugi technicznej (nagtosnienie) wraz z obstugg oraz niezbedny sprzet
konferencyjny w godzinach wynajmu sali/ sal w dniach trwania spotkania:

— multifony na stofach uczestnikéw w ilosci proporcjonalnej do liczby uczestnikéw, min.
1 szt. na 2 osoby lub 1 szt. na 4 osoby przy osobach siedzgcych na wprost siebie,
stuchawki do odbioru ttumaczenia, w ilosci odpowiadajgcej liczbie uczestnikow,

— multifony na stole prezydialnym 1 szt. na 2 osoby,
— zapewnienie mikrofondw bezprzewodowych w ilosci 2 szt.

— Nagrywanie spotkania w dniach trwania spotkania, w tym nagrywanie w dniach trwania
spotkania ttumaczenia symultanicznego (jezyk polski — angielski lub inny jezyk UE
wskazany przez Zamawiajgcego - polski — w dwdch wersjach jezykowych). W przypadku
wystgpienia problemoéw technicznych zwigzanych z nagrywaniem przebiegu spotkania,
w tym ttumaczenia symultanicznego Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia
alternatywnej formy nagrywania przebiegu spotkania, np. za posrednictwem
dyktafonu/ 6w. Nagranie musi zostaé przekazane, tj. wreczone osobiscie
Zamawiajgcemu po zakonczeniu kazdego dnia spotkania na nosniku elektronicznym
(ptyta CD, DVD lub pendrive). Format zapisu powinien umozliwiaé odstuchanie nagrania
z pomocy bezptatnego, ogdlnie dostepnego oprogramowania. Zamawiajacy informuje,
Ze posiada oprogramowanie Windows Media Player
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— sala musi by¢ wyposazona w projektor multimedialny (rzucajgcy wyrazny i w petni
czytelny obraz dla osoby znajdujacej sie w kazdym miejscu sali), 2 ekrany, w tym 1 dla
stotu prezydialnego (odtwarzanie prezentacji, wynikéw gtosowan na 2 ekranach
réwnoczesnie), laptop, tablice flipchartowa, markery, odpowiednig ilo$¢ przedtuzaczy/
listw z funkcjg przeciwprzepieciowg, bezptatny dostep do Internetu Wi-Fi: Download
minimum.: 6 Mbit/s, Upload: 2 Mbit/s,

— w wyjatkowych sytuacjach na zgdanie Zamawiajgcego, Wykonawca zapewni dostep do
urzadzenia wielofunkcyjnego z papierem (ustuga ksero/ druku / skanu dokumentéw),

— na zadanie Zamawiajgcego, zapewnienie i obstuga systemu elektronicznego gtosowania
bezprzewodowego, w tym sprzet i obstuga techniczna sprzetu do gtosowania
elektronicznego. System elektronicznego gtosowania bezprzewodowego musi byc
zapewniony od godz. 8.00 rano kazdego dnia spotkania do zakoniczenia kazdego dnia
spotkania. Zapewnienie co najmniej 65 pilotéow do gtosowania (na zyczenie
Zamawiajgcego wskazana liczba moze ulec zwiekszeniu/ zmniejszeniu — liczba pilotow
okreslana na etapie sktadania zlecenia), przeprowadzenie glosowan wraz z
automatycznym obliczaniem wynikdéw oraz ich kazdorazowa prezentacjg na 2 ekranach
- jeden przy stole prezydialnym, drugi umozliwiajgcy prezentacje wynikow gtosowania
wszystkim uczestnikom danego spotkania i w postaci protokotu z gtosowan - wydruk
oraz wersja elektroniczna (pdf). System do gtosowania powinien automatycznie zlicza¢
(max 20 sekund od oddania gtosu), a nastepnie wyswietla¢ w formie wykresu
stupkowego oddane gtosy. System powinien umozliwia¢ biezgcg obserwacje liczby
oddanych gloséw oraz czasu pozostatego do zakoriczenia glosowania; Gtosowania
poszczegblnych oséb s3 tajne, jednakze przedmiotowe wyniki glosowania muszg by¢
dostepne dla 1Z, takize po zakonczeniu posiedzenia w formie umozliwiajgcej
zidentyfikowanie oséb, ktére gtosowaty oraz w jaki sposéb zagtosowaty; system
gtosowania powinien zapewniaé elastyczne reagowanie na zmiany, np. jesli zmienia sie
kolejnos¢ uchwat, ich ilo$é, badz opis to system powinien umozliwia¢ ptynne i szybkie
dokonywanie niezbednych zmian bez jego awarii, zgodnie z przyjetym schematem
gtosowania. System powinien umozliwia¢ oddanie gtosu dopiero po jego uruchomieniu;
w ramach ustugi Wykonawca zapewni obowigzkowa prébe gtosowania do zrealizowania
nie pdézniej niz na 3 godz. przed spotkaniem, w trakcie ktérego realizowane jest
gtosowanie.

— na zadanie Zamawiajgcego zapewnienie infrastruktury, w tym zabezpieczenie tacza
umozliwiajgcego niezaktécone przeprowadzenie wideokonferencji podczas spotkania,

— na Zzadanie Zamawiajgcego, zapewnienie i obstuga organizacyjna spotkania przez
pracownika Wykonawcy w kazdym dniu spotkania w zakresie: oznaczenia sali
(Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wzér ww. oznaczenia), roztozenia na stotach (przed
rozpoczeciem spotkania) przygotowanych przez Zamawiajagcego materiatow
informacyjnych i promocyjnych (w tym spakowanie pakietéow
z materiatami promocyjnymi — maksymalnie 10 elementéw w pakiecie), zebrania
podpiséw na liscie obecnosci (kazdego dnia spotkania) wydania i zebrania po
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zakonczeniu kazdego dnia spotkania urzadzen do gtosowania i odbiornikéw do
ttumaczenia; Zamawiajacy przekaze Wykonawcy liste obecnosci wraz ze wskazaniem,
ktore z oséb s3 uprawnione do otrzymania urzadzen do gtosowania;
co najmniej jeden przedstawiciel Wykonawcy musi by¢ stale obecny na stanowisku
recepcji i pozostawac do statej dyspozycji Zamawiajgcego.

» Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego zapewni parking w miejscu spotkania dla co najmnie;j

30 pojazddéw (w tym co najmniej 2 dogodnie usytuowane i odpowiednio oznaczone miejsca
postojowe dla osdb z niepetnosprawnosciami) na kazdg dobe (parking musi zostac
zapewniony w miejscu spotkania i miejscu zakwaterowania uczestnikdw spotkania, jesli jest
ono inne niz miejsce spotkania).

Wynajem sali konferencyjnej o powierzchni do 80 m?, w zaleznosci od liczby oséb-
maksymalnie 45 osdb (decyduje Zamawiajacy), dostepnej od godziny 08:00 do godziny 18:00
podczas spotkan oraz od godziny 19:00 dnia poprzedzajacego pierwszy dzien spotkania do
godziny 17:00 ostatniego dnia spotkania; zgodnie z wymogami okreslonymi w ppkt c)
powyzej. Zamawiajacy zastrzega jednak mozliwosé zgdania ustawienia teatralnego i stotu
prezydialnego (Zamawiajacy kazdorazowo wskazuje liczbe osdb zasiadajacych przy stole
prezydialnym).

Wynajem sali konferencyjnej w miejscu spotkania (zapotrzebowanie okreslane przez
Zamawiajgcego) dla max. 30 osdb w terminie organizacji spotkania (ok. 1 godz.) wraz
Z wyposazeniem:

Krzesta w ustawieniu teatralnym, stét prezydialny (Zamawiajgcy kazdorazowo wskazuje liczbe
0sOb zasiadajacych przy stole prezydialnym), multifony na stole prezydialnym
(1 szt. na 2 osoby) oraz 2 mikrofony bezprzewodowe, nagtosnienie i obstuga nagtosnienia.

d) Ttumaczenie symultaniczne iflub konsekutywne podczas posiedzen i/ lub wybranych spotkan,

wizyt studyjnych lub innych spotkan w terminie lub innych terminach niz termin posiedzenia :

>

zapewnienie kabiny do ttumaczenia symultanicznego z mozliwoscig nagrywania rozmow z
kabiny oraz z sali obrad, ktéra powinna ona zosta¢ usytuowana w takim miejscu, aby nie
utrudniata uczestnikom spotkania odbioru jego przebiegu. Ustawienie kabiny zbyt blisko stotu
prezydialnego/ stotu przy ktérym zasiadajg uczestnicy utrudnia odbidr posiedzenia, gdyz
dzwiek z kabiny nachodzi na dZzwiek z multifonéw. Ponadto kabina do ttumaczen powinna by¢
zamykana w trakcie posiedzenia, tj. jesli ttumacz jg opuszcza to powinien zamknga¢ drzwi, zeby
dodatkowo dzwiek nie nidst sie po Sali przez otwarte drzwi; Wykonawca zobowigzany jest
uwzglednic¢ powyzsze podczas wyboru sali i jej aranzacji;

Wykonawca zapewni 1 lub 2 ttumaczy do ttumaczenia symultanicznego/ konsekutywnego
polski - angielski lub inny jezyk UE — polski na czas spotkania |

Wykonawca zapewni 2 ttumaczy do ttumaczenia symultanicznego/ konsekutywnego polski -
angielski lub inny jezyk UE — polski na czas innego wydarzenia powigzanego z danym
spotkaniem (np. wizyty studyjnej); Zamawiajacy zastrzega realizacje ustugi w réznych
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terminach; maksymalny czas trwania — 3 godz. ; Zamawiajacy zastrzega w przypadku
ttumaczenia konsekutywnego swiadczenie ustugi przez 1 ttumacza;

stuchawki do odbioru ttumaczenia, w ilosci odpowiadajacej liczbie uczestnikdw,

ustugi ttumaczenia bedg wykonywane przez wykwalifikowanych ttumaczy znajgcych tematyke
polityki spéjnosci, polityki regionalnej, funduszy europejskich oraz specjalistyczne stownictwo
uzywane przez Zamawiajacego, ze starannoscia wynikajaca
z zawodowego charakteru tych czynnosci, zgodnie z nastepujgcymi wskazaniami:

— ukonczone studia wyzsze, co najmniej 3-letnie, na kierunku filologicznym (w kraju lub
za granicg) lub ukonczone studia podyplomowe (w kraju lub za granicg),

— w ramach posiadanego doswiadczenia - ttumaczenie ustnie co najmniej 300 godzin
z/lub na jezyk angielski lub inny jezyk UE, w tym m. in. 80 godzin
w obszarach polityki spéjnosci, polityki regionalnej, funduszy europejskich,

czas pracy ttumaczy liczy sie od chwili rozpoczecia spotkania do faktycznego zakonczenia
spotkania,

w szczegblnych okolicznosciach czas pracy ttumaczy moze sie przedtuzyé ze wzgledu na
faktyczny czas trwania spotkania, wykraczajgcy poza pierwotne szacunki okreslone
w zleceniu. W takich przypadkach Wykonawca zobowigzuje sie do kontynuowania ustugi
ttumaczenia ustnego az do zakoriczenia spotkania,

ttumacze majg obowigzek stawi¢ sie w stroju formalnym w ustalonym miejscu spotkania
najpdzniej na 30 minut przed rozpoczeciem spotkania w celu uzgodnienia szczegétow,
Zamawiajgcy nie ponosi kosztow zwigzanych z przejazdem ttumaczy na miejsce spotkania, ich
zakwaterowaniem oraz wyzywieniem.

e) Transport:

>

Wykonawca zobowigzany jest (o ile zachodzi taka koniecznos¢) do zorganizowania transportu
dla uczestnikéw spotkania. W zwigzku z ustugg transportowg Wykonawca zapewni autokar w
standardzie co najmniej ***  tzw. Comfort Class, lub/ oraz minibusy
w liczbie odpowiedniej do przewidywanej liczby przewozonych oséb — 1 minibus — dla
maksymalnie 20 osdb) — do maksymalnie 500 km kazdego dnia (przejazd w danym dniu w
okreslonych ramach czasowych). Pojazdy zapewnione przez Wykonawce nie mogg by¢ starsze
niz 6 lat. Pojazd/ pojazdy bedy oznaczone kartkg z nazwg wydarzenia oraz odpowiednim
zestawieniem znakdéw FE udostepnionym przez Zamawiajgcego.

Transport oséb wykonywany bedzie zgodnie z przepisami prawa krajowego, w tym ustawy z
dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o transporcie drogowym (DZ.U. 2021 poz. 919).

Kazdorazowo Wykonawca jest zobligowany do przedstawienia dokumentéw
potwierdzajgcych, ze przewoznik jest zarejestrowang firmg uprawniong do wykonywania
ustugi przewozu oséb srodkami transportu drogowego oraz posiada licencje i zezwolenia
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uprawniajagce do podejmowania i wykonywania dziatalnosci gospodarczej w zakresie
transportu drogowego — przewdz osdb.

»  Wykonawca powinien okresli¢ w ofercie stawke za 1 km.

» Zamawiajacy bedzie zlecat jednorazowo ustuge na minimum 30 kilometréw, na dany pojazd.
Wynajety pojazd powinien pozostawaé do dyspozycji Zamawiajgcego, co najmniej do
momentu wykorzystania wskazanej w zleceniu puli kilometréw, co oznacza, ze moze wykonadé
wiecej niz 1 kurs (przejazd w danym dniu w okreslonych ramach czasowych, ale nie dtuzej niz
8 godzin).

» Transport uczestnikdw spotkania ze stacji PKP/PKS do miejsca spotkania powinien byé
kazdorazowo koordynowany przez przedstawiciela Wykonawcy. Powyzsze oznacza obecnos¢
przedstawiciela Wykonawcy na stacji PKP/PKS w godzinach realizacji transportu, weryfikacje
na podstawie przekazanej przez Zleceniodawce listy, czy wszystkie osoby korzystajgce z
transportu dotarty do wyznaczonych srodkéw transportu oraz kontakt telefoniczny z osobami,
ktére w wyznaczonej godzinie odjazdu nie dotarty do srodka transportu celem ustalenia
sposobu dostarczenia ich do miejsca spotkania.

f) Stenogram:

» Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego przygotuje stenogram w jezyku polskim
i angielskim lub innym jezyku UE ze spotkania w terminie 3 dni roboczych od dnia
zakonczenia spotkania. Stenogram w jezyku angielskim lub innym jezyku UE dotyczy
oryginalnych wypowiedzi oséb wypowiadajgcych sie w jezyku innym niz jezyk polski.
Wykonawca zobligowany jest kazdorazowo do identyfikacji osoby zabierajgcej gtos —
nalezy wskazaé imie i nazwisko oraz petng nazwe reprezentowanej instytucji. Wykonawca
zobligowany jest do notowania imion i nazwisk oséb wypowiadajgcych sie podczas
spotkania;

W przypadku nieprawidtowo przygotowanego stenogramu Wykonawca ma 2 dni robocze na jego poprawe
od daty przekazania uwag.

g) Protokét:

> Wykonawca na zadanie Zamawiajgcego przygotuje w jezyku polskim protokot
z kazdego dnia spotkania w terminie 7 dni roboczych od dnia zakorniczenia spotkania.

W przypadku nieprawidtowo przygotowanego protokotu Wykonawca ma 2 dni robocze na jego
poprawe od daty przekazania pierwszych uwag. Jesli poprawiona wersja protokotu, nie bedzie
nadal prawidtowo przygotowana Zamawiajgcy moze zgtosi¢ uwagi jeszcze dwukrotnie, przy czym
po kazdych kolejno zgtoszonych uwagach, Wykonawca bedzie miat 1 dzien roboczy na ich
uwzglednienie. Jesli protokét trzykrotnie nie bedzie prawidtowo poprawiony, a Zamawiajacy
bedzie miat do niego kolejne zastrzezenia, w szczegdlnosci Wykonawca nie uwzgledni
przekazanych przez Zamawiajgcego uwag, wowczas natozy na Wykonawce kare umowng,
zgodnie z zapisami umowy. W przypadku, kiedy Zamawiajgcy
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w przypadku realizacji 2 zlecen (2 rézne spotkania w okresie realizacji umowy) zgtosi uwagi do
protokotu trzykrotnie, Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od umowy.

Protokot musi byé przestany do Zamawiajgcego w formacie Word (doc; docx) oraz Pdf.

Protokét musi zawiera¢ m.in. informacje ogdlne dotyczace spotkania (date i miejsce organizacji
spotkania, informacje nt. liczby osdb uczestniczacej w spotkaniu oraz sktadzie Komisji Europejskiej); w
tresci protokotu nalezy wskazywac rodzaj spotkania, np. posiedzenie, warsztat, spotkanie, grupa
robocza; podziat na dni spotkania oraz poszczegdlne punkty porzgdku obrad; wypowiedzi uczestnikéw
z kazdorazowym wskazaniem imienia i nazwiska (w przypadku pierwszej wypowiedzi w protokole
rowniez nazwe reprezentowanej instytucji) osoby, ktéra zabrata gtos; w przypadku prezentacji
informacje, ze prezentacja stanowi zatgcznik do protokotu
i wskaza¢ kolejny numer zatacznika; spis zatacznikdw, liste o0séb  uczestniczacych
w spotkaniu (tzw. zatacznik numer 1) oraz przyjety porzadek obrad (tzw. zatgcznik numer 2).
Wykonawca musi wzorowaé sie (m.in. w zakresie oznaczen, czcionek, sposobu ujmowania
przedstawianych tresci — kwestie techniczne i merytoryczne itp.) na najbardziej aktualnym protokole
zamieszczonym na stronie: https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/instytucje/komitet-
monitorujacy/, w zaktadce dokumenty. Wymogi dot. przygotowania tekstu:

caty tekst powinien zosta¢ wyréwnany do lewej (nie wyjustowany),

— nagtowek: czcionka arial, rozmiar czcionki 12px, bold, wielkie litery,

— lill dzieA — czcionka arial, rozmiar czcionki 12 px, bold,

— poszczegdlne punkt porzadku obrad — czcionka arial, rozmiar czcionki 12 px, bold,
— pozostata tres¢ — czcionka arial, rozmiar czcionki 12 px,

— odstepy pomiedzy wypowiedziami — po 6, interlinia wielokrotnie, co 1,15,

—  formutowane zdania nie powinny przekracza¢ 20 wyrazéw,

—  w tresci protokotu nie nalezy stosowaé skrotow (wyjatek stanowig nazwy wtasne np. Grup
roboczych zawierajgce w swej nazwie skrét, np. Grupa robocza ds. efektywnosci PO
WER),

—  w tresci protokotu nie nalezy stosowac kursywy — nazwy projektow, wytycznych itp.
nalezy zawiera¢ w cudzystowie;

—  tekst musi by¢ pozbawiony wszelkich btedéw ortograficznych, interpunkcyjnych,
gramatycznych, stylistycznych itd.,

—  w tekscie nie nalezy stosowac dzielenia wyrazow oraz przenoszenia do kolejnego zdania
rozdzielajgc mysInikiem,

— nie nalezy takze, pozostawia¢ na korcach werséw pojedynczych spdjnikdw ani

)

przyimkéw, np.: ,i”; ,w”; ,a” itd., nalezy przeniesc¢ je do kolejnego wersu.
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https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/instytucje/komitet-monitorujacy/
https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/instytucje/komitet-monitorujacy/

Wzér protokotu uwzgledniajgcy wszystkie konieczne elementy:

>

h)

i)

Preambuta nastepujacej tresci:

»W spotkaniu wzieto udziat .... 0séb: ...... przedstawicieli strony rzagdowej, ....... przedstawicieli
strony samorzadowe;j, ...... przedstawicieli partneréw spotecznych, ...... przedstawicieli Komisji
Europejskiej (KE) oraz ........ obserwatordw. (podziat na strony na zyczenie Zamawiajgcego). Do
gtosowania uprawnionych byto ........ 0s0b (lista 0sdb biorgcych udziat w spotkaniu stanowi
zatacznik numer 1 do protokotu).

Obradom przewodniczyt pan/pani ................ — petniona funkcja oraz nazwa reprezentowanego
urzedu
Komisje Europejska reprezentowali: pani ......... , pan... oraz pani ...... z Dyrekcji Generalnej ds.

Zatrudnienia, Spraw Spotecznych i Wtgczenia Spotecznego (wskazana informacja na zyczenie
Zamawiajgcego).”

Zamawiajgcy zastrzega, ze tres¢ preambuty do protokotu moze ulec zmianie, o czym niezwtocznie
poinformuje Wykonawce.

Przebieg spotkania:

| dzien spotkania— dzien tygodnia, data (dzien, miesigc stownie, rok);

prezentacja porzadku obrad; kolejno wypowiadajgce sie osoby w pierwszym dniu;

Il dzien spotkania— dzien tygodnia, data (dzien, miesigc stownie, rok);

Zatgczniki.

Wykonawca jest zobligowany do statego przebywania na recepcji spotkania i notowania imion i
nazwisk oséb wypowiadajgcych sie podczas spotkania.

Zdjecia:

» Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego wykona i utrwali w formie zapisu cyfrowego zdjecia
ze spotkania lub innego wydarzenia powigzanego z danym spotkaniem (np. wizyty studyjnej)
oraz przekaze je na nosniku - ptycie CD/DVD lub pendrivie, w formacie jpg o rozdzielczosci
min. 75 dpi (1024x768 pikseli) niezwtocznie — tego samego dnia Zamawiajgcemu.

Materiaty:
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b)

d)

CE

» Woykonawca na zgdanie Zamawiajgcego zapewni jednorazowg ustuge transportu materiatéw
z siedziby Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej w Warszawie (,tam” i , powrdt”)
przekazanych przez pracownika MFiPR. Pracownik MFiPR przekaze Wykonawcy na 2 dni
robocze przed spotkaniem nastepujgce materiaty: baner i pozostate materiaty informacyjne i
promocyjne (max 4 paczki) celem przetransportowania ich do miejsca, w ktérym bedzie
odbywato sie spotkanie. Po zakornczeniu wydarzenia Wykonawca zobowigzany jest do
przetransportowania w ciggu 3 dni roboczych banera i pozostatych po spotkaniu materiatow,
w tym m.in. notatniki, dtugopisy, koziotki itp. z miejsca wydarzenia do siedziby MFiPR.
Wykonawca jest odpowiedzialny za odpowiednie zabezpieczenie banera i materiatéw przed
potencjalnymi uszkodzeniami zwigzanymi z ich przewozeniem. Za wszelkie szkody zwigzane
ze zniszczeniem lub utratg przewozonych paczek i/lub banera odpowiada Wykonawca.

Warunki ogdlne dot. $wiadczenia ustug kompleksowej organizacji spotkan na potrzeby PO WER
i FERS na terytorium Polski, w tym w Warszawie:

Rezerwacja ustug bedzie dokonywana nie pdzniej niz na 20 dni kalendarzowych przed planowang
datg spotkania. Za zgodg Wykonawcy termin na ztozenie zlecenia moze by¢ krétszy niz 20 dni.
Wykonawca podpisujagc umowe jest zobligowany do zapewnienia m.in. ustug hotelarskich,
gastronomicznych, wynajmu sali/ sal konferencyjnych, ustugi transportowej oraz ustugi
ttumaczenia symultanicznego zgodnie z pkt. 1 w zgdanym przez Zamawiajgcego miejscu oraz
terminie. W przypadku faktycznego braku miejsc w obiektach hotelowych, spetniajgcych warunki
okreslone w opisie przedmiotu zamoéwienia (pkt. 1),
w danym terminie, termin oraz/ lub lokalizacja spotkania moze zostaé¢ ponownie wyznaczona przez
Zamawiajgcego i moze on odstgpi¢ od zadania lokalizacji w centrum miasta.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy dopuszcza wykorzystanie do realizacji ustugi wiekszej
liczby hoteli znajdujacych sie w niewielkiej odlegtosci od siebie (maksymalnie 5 km). Zastosowanie
wskazanego rozwigzania wymaga kazdorazowej akceptacji Instytucji Zarzadzajacej.

Wykonaweca przedstawi w terminie do 3 dni od daty przekazania zlecenia dot. organizacji spotkania
do akceptacji Zamawiajgcego propozycje co najmniej 3 obiektow, ktére spetniajg warunki
okreslone w niniejszym opisie przedmiotu zamdwienia. Zamawiajacy wskaze obiekt do realizacji
zlecenia z przedstawionych propozycji pod warunkiem spetniania wymagan okreslonych w opisie
przedmiotu zamoéwienia. W przypadku braku obiektéw w danej miejscowosci Wykonawca
przedstawi dostepny obiekt do akceptacji Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega mozliwosc
niedokonania wyboru z 3 przedstawionych propozycji
i woéwczas Zamawiajacy zazagda od Wykonawcy przedstawienia kolejnych lokalizacji/ obiektow. W
przypadku braku innych obiektéw Zamawiajgcy skorzysta z mozliwosci wskazanej w pkt 2a.

Minimalna liczba uczestnikdéw spotkan - 10 osdéb, $rednia liczba uczestnikdw spotkan—
45 o0s6b, maksymalna liczba uczestnikow spotkan— 150 osdéb z mozliwoscig zwiekszenia
w wyjatkowych sytuacjach do 20% tej liczby. Zamawiajacy kazdorazowo wskaze w zleceniu
planowang liczbe uczestnikdéw.

Bezkosztowa rezygnacja z ustugi moze nastgpi¢c w terminie 14 dni kalendarzowych przed
planowang datg spotkania.
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e)

f)

h)

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do bezkosztowej korekty zamowienia poszczegdlnych ustug, w
tym:

— hotelarskich na 5 dni kalendarzowych przed realizacjg do +/- 30% wartosci danego
zamowienia/zlecenia, na 3 dni kalendarzowe przed realizacjg do +/- 10% wartosci danego
zamowienia/zlecenia; Zamawiajgcy moze korygowac zlecenie dowolng ilo$¢ razy, ale
korekta nie moze przekroczy¢ ww. limitow;

— gastronomicznych na 5 dni kalendarzowych przed realizacjg do +/- 30% wartosci danego
zamowienia/zlecenia, na 3 dni kalendarzowe przed realizacjg do +/- 10 % wartosci
danego zamdwienia/zlecenia; Zamawiajgcy moze korygowac zlecenie dowolng ilos¢ razy,
ale korekta nie moze przekroczy¢ ww. limitow;

— pozostatych ustug okreslonych w ofercie na 5 dni kalendarzowych przed realizacjg do +/-
100%; Zamawiajgcy moze korygowac zlecenie dowolng ilos¢ razy
w zaleznosci od potrzeb.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ realizacji spotkan jednodniowych badz dwudniowych, wg cen
okreslonych w ofercie i z mozliwoscig korzystania z czesci tych ustug dla okreslonej indywidualnie
liczby oséb lub 1 ustugi, tj. np. tylko z ustugi cateringowej i/lub hotelowej i/lub ttumaczeniowej
i/lub wynajmu sali i/lub zapewnienia transportu i/lub ttumaczenia itp. lub dowolnej kombinaciji
ustug wskazanych w formularzu ofertowym.

Spotkania bedga sie odbywaty w dni powszednie. W przypadku wyznaczenia terminu spotkania na
poniedziatek, Wykonawca jest zobowigzany zapewnic nocleg i kolacje
w niedziele.

W uzasadnionych przypadkach w sytuacji braku obiektow hotelowych spetniajgcych wymagania
okreslone w pkt 1 Zamawiajacy, za zgodg Instytucji Zarzadzajgcej, moze wyrazi¢ zgode na
organizacje spotkan w innych dostepnych na tym terenie obiektach hotelowych, ktdrych standard
nie bedzie nizszy od obiektu hotelowego 4 gwiazdkowego.

W zakresie ustugi gastronomiczne;j:

» Zamawiajacy kazdorazowo wskaze sposdb podania kolacji oraz kazdorazowo bedzie
akceptowat menu na wszystkie positki (kolacja/ obiad/ przerwa kawowa) zaproponowane
przez Wykonawce (3 propozycje menu do akceptacji przez Zamawiajgcego) uwzgledniajgce
w/w parametry. Ponadto, Wykonawca na prosbe Zamawiajgcego uwzgledni sugestie zwigzane
z modyfikacjg wybranego menu (modyfikacja bedzie polegata na zamianie np. jednego rodzaju
dania miesnego/ deseru/ zupy/ przystawki/ satatki na inny uwzgledniony w przestanych do
akceptacji menu);

> w przypadku osdb ze szczegdlnymi preferencjami zywieniowymi, Wykonawca na prosbe
Zamawiajgcego uwzgledni sugestie dot. przygotowania specjalnego dania gtdwnego na ciepto
tj. np. wegetarianskiego, weganskiego, bezglutenowego itp., ktére bedzie podane
z co najmniej 2 dodatkami, (sposrdd powyzej wymienionych), uwzgledniajgc je w menu
przesytanych do akceptacji przez Zamawiajgcego; w przypadku positkdw specjalnych
kazdorazowo Wykonawca przedstawi 3 propozycje do wyboru dla kazdego rodzaju positku
specjalnego, tj. np. na obiad — 3 rézne propozycje dla dania wegetarianskiego, 3 rdézne
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j)

propozycje dla dania weganskiego. Jednoczesnie, propozycje te nie powinny pokrywac sie z
propozycjami dla innych positkdow (obiad/kolacja) serwowanych w trakcie danego spotkania.
W szczegdlnych sytuacjach za zgodg 1Z Zamawiajacy moze odstgpi¢ od ww. wymogow.

w przypadku otrzymania od Zamawiajgcego informacji nt. oséb niekorzystajgcych
z obiadu Wykonawca zapewni dla tych osdéb suchy prowiant. Poprzez suchy prowiant
zamawiajgcy rozumie nastepujgce produkty zapakowane w poreczne, wytrzymate, estetyczne
pudetko/ torbe: woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach szklanych, sok 100% w
butelce szklanej, 2 rodzaje kanapek/butek (masa netto 250g kazda) z mastem i minimum 3
sktadnikami (np. satata, plastry pieczonego kurczaka, pomidor), w tym jedna bezmiesna, owoc
(np. jabtko, banan, gruszka), batonik (ok. 50 g sztuka) oraz serwetki (min. 3 sztuki). Napoje w
butelkach szklanych powinny by¢ mozliwe do otwarcia bez otwieracza w przeciwnym razie
Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia otwieracza umozliwiajgcego otwarcie butelki.

wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ bezwzglednie Swieze, przyrzagdzone
w dniu  Swiadczenia  ustugi, musza charakteryzowa¢ sie wysokg jakoscig
w odniesieniu do uzytych sktadnikdw oraz estetyki podania; produkty przetworzone (takie jak
kawa, herbata, soki i inne) bedg posiadaty odpowiednig date przydatnosci do spozycia);

kazdorazowo Wykonawca zapewni informacje o nazwie i skfadzie danej potrawy,
w miejscu widocznym dla uczestnikdéw spotkania;

zapewnienie obstugi kelnerskiej w trakcie trwania spotkan (minimum 1 kelner na
20 osbb);

podanie positkbw — zastawa porcelanowa i sztuéce metalowe (do serwowania positkow
Wykonawca nie bedzie uzywat naczyn jednorazowych);

w sytuacji, w ktérej osoba nocujgca w przeddzien spotkania nie dotrze do hotelu
w godzinach trwania kolacji, Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia jej positku.

Przewidywany termin realizacji zamoéwienia: od daty podpisania umowy do 31.12.2023 r. lub do
wyczerpania Srodkéw przeznaczonych na realizacje zamdwienia w zaleznosci od tego, ktdre z tych
zdarzen nastgpi wczesniej.

k) Zamawiajacy szacuje:

ok. 5% spotkan z wykorzystaniem ttumaczenia symultanicznego,

— ok. 40% spotkan jednodniowych odbywajacych sie na terenie m. st. Warszawy,

ok. 20% spotkan dwudniowych odbywajacych sie na terenie m. st. Warszawy,

ok. 20% spotkan (jednodniowych/dwudniowych) odbywajacych sie na terenie kraju,

Podane szacunkowe wartosci spotkan nie sg w zaden sposéb wartosciami zobowigzujgcymi
w stosunku do Wykonawcy i moga ulec zmianie. Zamawiajgcy kazdorazowo wskaze
w zleceniu planowang liczbe uczestnikéw i wymagany zakres ustug.
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I) W przypadku, kiedy Zamawiajgcy zgtosi Wykonawcy zastrzezenia odnosnie czystosci
w pokoju, czy niekompletnego lub wadliwie funkcjonujgcego wyposazenia, Wykonawca ma
obowigzek bezkosztowo w ciggu 30 minut zapewni¢ drugi pokdj w tym samym hotelu.

m) W przypadku, kiedy Zamawiajacy zgtosi Wykonawcy problem w postaci wadliwie funkcjonujgcego
wyposazenia/ sprzetu/ internetu/ aranzacji sali obrad/ sali konferencyjnej, Wykonawca ma
obowigzek w ciggu 1 godziny zapewni¢ prawidtowe funkcjonowanie wyposazenia/ wadliwego
sprzetu/ sali obrad.

n) Zamawiajacy wymaga na kazdym spotkaniu obecnosci koordynatora ze strony Wykonawcy
odpowiedzialnego za prawidtowa realizacje Zamdéwienia. Po kazdorazowym otrzymaniu zlecenia
Wykonawca w terminie 3 dni wskaze e-mailowo imie i nazwisko koordynatora wraz z nr tel. i
adresem email; Zamawiajagcy moie odstgpi¢c od wymogu w przypadku zlecenia ustug
jednostkowo, np. wsparcia dedykowanego osobom z niepetnosprawnoscig, ttumaczenia
spotkania.

0) Zamawiajacy informuje, iz stosujac zapis ,dzien” spotkania w formularzu ofertowym rozumie
przez to czas faktycznego rozpoczecia do momentu jego faktycznego zakonczenia, przy czym
maksymalny czas spotkania szacuje sie na 10 godzin zegarowych.

p) Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania wymogow dotyczacych zasad wizualizacji
wskazanych w dokumentach dostepnych na stronie: https://www.power.gov.pl/strony/o-

programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie/zasady-

promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-umowy-podpisane-od-1-stycznia-2018-roku/

q) W zwiazku z obowigzkiem zapewnienia dostepu do informacji w postaci elektronicznej dla oséb
o réznych rodzajach niepetnosprawnosci Wykonawca zobligowany bedzie do realizowania
przedmiotu zamdwienia zgodnie z ustawg z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej
stron internetowych i aplikacji mobilnych (Dz. U. 2019 poz. 848)
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20190000848/0/D20190848.pdf

r) Wykonawca bedzie zobowiagzany do realizowania Przedmiotu zaméwienia zgodnie z
»Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020” w szczeg6lnosci okreslonych w Zataczniku nr 2 do ww.
wytycznych - ,,Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie materiatéw
multimedialnych oraz transmisji on-line.

s) Zamawiajacy nie ponosi kosztdw zwigzanych z przejazdem osdb zaangazowanych przez
Wykonawce do realizacji ustug na miejsce spotkania, ich zakwaterowaniem oraz wyzywieniem.

t) Wykonawca bedzie zobowigzany do dostosowania catosci zamdwienia do aktualnych
wymogow epidemiologicznych, zapewnienia srodkéw higieny, materiatéw do dezynfekcji oraz
do przestrzegania przepisow, aktualnych na moment realizacji wydarzenia.

DOSTEPNOSC DLA OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI

Strona 5 3

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

1
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze 2 =
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie \% commum ooy Unia Europejska

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci
www.cpe.gov.pl



https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-umowy-podpisane-od-1-stycznia-2018-roku/
https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-umowy-podpisane-od-1-stycznia-2018-roku/
https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-umowy-podpisane-od-1-stycznia-2018-roku/
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20190000848/O/D20190848.pdf

» Miejsce, w ktérym odbywa sie spotkanie, jak rowniez miejsce kolacji w przypadku jej organizacji
poza miejscem, w ktéorym odbywa sie spotkanie powinny by¢ dostepne dla o0sdéb
z niepetnosprawnosciami lub umozliwia¢ odpowiednie dostosowanie (na zasadzie racjonalnych
usprawnien) do prawidtowego przeprowadzenia spotkania, kolacji. Ponadto miejsce, w ktorym
organizowane bedzie spotkanie oraz miejsce organizacji kolacji powinny akceptowac obecnos¢ psa
przewodnika osoby niepetnosprawnej. Zamawiajacy, za zgodg Instytucji Zarzadzajgcej, moze
odstapi¢ w catosci lub w czesci od powyzszego wymogu.

» W przypadku zgtoszenia uczestnictwa w spotkaniu przez osobe z niepetnosprawnoscia,
Wykonawca zapewni rowny dostep takiej osobie /osobom do wudziatu w spotkaniu
(np. zapewnienie asystenta tlumaczacego na jezyk tatwy, asystenta  osoby
z niepetnosprawnoscig, ttumacza jezyka migowego, przewodnika osoby majgcej problemy
w widzeniu, SPT (symultaniczny przekaz tekstowy/napisy na zywo - Zamawiajacy zgda realizacji
ustugi metodg respeakingu z moderacjg lub napisy po nagraniu (do 3 dni roboczych) — kazdorazowo
okresli to w zleceniu;) Zamawiajgcy zada testowania napiséw na zywo co najmniej 1 dzien przed
spotkaniem (pod warunkiem dostepnosci sali) , petli indukcyjnej, systemu FM, instalacji
programow powiekszajgcych, méwigcych, drukarek materiatéw w alfabecie Braille’a, montazu
tymczasowych podjazddw, platform, wind; oznakowanie obiektu tablicami z trescia w alfabecie
Braille’a, zapewnienie specjalistycznego transportu na miejsce realizacji spotkania. Testowanie
obejmuje rowniez pozostate elementy wskazane przez Zamawiajgcego w zleceniu).

» Woytyczne dotyczgce Dostepnosci (kazdorazowo w zleceniu Zamawiajgcy okresli wymagania):

po zapisie nagrania mozliwo$¢ dogrania napisow, mozliwos¢ dostosowania napiséw (po
zakonczeniu nagrania) w zakresie:

1. rodzaju czcionki,
2. koloru czcionki,
3. rozmiaru czcionki,
4, koloru tta,

5. przezroczystosci ta,

)]

. stylu krawedzi znakéw,
7. przezroczystosci czcionki.
> napisy (dotyczy zapisu):
1. napisy zamkniete,
2. napisy muszg by¢ zsynchronizowane ze $ciezkg audio,
3. napisy zgodne z WCAG 2.1 :
4. 40 znakéw w jednej linii

5. maksymalnie 2 linie

6. napisy rozszerzone,
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7. napisy muszg by¢ tworzone przez cztowieka.

SPOTKANIA ONLINE

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zlecenia organizacji spotkania/posiedzenia KM w formie on-line z
wykorzystaniem platformy do wideokonferencji.

1. Zakres poszczegdlnych ustug obejmuje:
a) Zapewnienie obstugi technicznej spotkania on-line:

>

Wykonawca, zapewni organizacje i obstuge spotkania w formie on-line,

z wykorzystaniem platformy do wideokonferenciji, przez co rozumie sie zaplanowanie

i zorganizowanie wydarzenia w formie on-line zgodnie z ramami czasowymi wskazanymi
przez Zamawiajgcego w agendzie, ktérg dostarczy Wykonawcy. Zadaniem Wykonawcy ma
by¢ obstuga wydarzenia. Poprzez obstuge nalezy rozumie¢ m.in. wpuszczanie

z poczekalni do wtasciwego pokoju (o ile dotyczy) w oparciu o liste uczestnikéw przekazang
przez IZ, zmiane nazewnictwa uczestnikdw zgodnie ze wskazaniem 1Z, obstuge zwigzang z
problemami technicznymi wystepujgcymi po stronie oséb logujgcych sie (w tym gosci
obcojezycznych), mutowanie wizji i fonii w trakcie spotkania zgodnie

z zaleceniami 1Z, przeprowadzenie gtosowan, pomoc w uruchamianiu prezentacji, jej
wyswietlenie, zapewnienie odrebnego, rownolegtego pokoju do dyskusji (kuluary) zgodnie ze
wskazaniami IZ, przygotowanie listy obecnosci z odbytego spotkania zgodnie ze wskazaniami
1Z, itp.

Wykonaweca sporzadzi szczegdtows instrukcje obstugi platformy dla uzytkownika. Instrukcja
powinna zawiera¢ informacje o sposobie pobrania aplikacji umozliwiajacej taczenie sie z
systemem, jak rowniez informacje praktyczne zwigzane z jego obstugg m.in. jak wtgczac i
wytgczac dzwiek i obraz, jak przetaczaé obraz na rdzne tryby, jak zabierad gtos, jak
samodzielnie zmieni¢ nazwe uzytkownika itp. Szczegdtowy zakres do ustalenia z IZ. Ponadto
instrukcja powinna by¢ w 2 wersjach jezykowych: polskiej

i angielskiej. W instrukcji, grafika powinna zawierac opisy alternatywne, ktére umozliwia
odczyt osobom z niepetnosprawnoscig”.. Na zgdanie Zamawiajgcego, w ramach
wynagrodzenia za konkretne spotkanie Wykonawca w oparciu o liste uczestnikdw
przekazang przez Zleceniodawce przeprowadzi spotkanie testowe z uczestnikami spotkania,
w trakcie ktérego pomoze im rozwigzac¢ problemy techniczne i przetestuje gtosowanie. Czas
trwania spotkania testowego to maksymalnie 3 godziny.

Kazdorazowo Wykonawca przeprowadzi spotkanie testowe (préby potaczenia i poprawnosci
funkcjonowania platformy, w tym poprawnosci wyswietlania prezentacji) dla przedstawicieli
Komisji Europejskiej, co najmniej na 1 godz. przed rozpoczeciem spotkania.

Wykonawca kazdorazowo, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od otrzymania zalecenia
wygeneruje linki dla maksymalnie 500 uczestnikdw spotkania i przekaze je Zamawiajgcemu.
Ponadto na zgdanie Zamawiajgcego, na co najmniej 2 dni robocze przed datg wydarzenia
rozesle informacje organizacyjng do wszystkich uczestnikéw spotkania na adresy mailowe,
ktore przekaze Zamawiajgcy. Informacja organizacyjna bedzie zawierata m.in.: link do
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spotkania, aktualng agende wydarzenia(przekazang przez Zamawiajgcego) oraz niezbedne
informacje techniczne (wzér zaproszenia przekaze Zamawiajgcy). Przed wystaniem
zaproszenia konieczna jest akceptacja Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega, ze linki do
spotkania mogg zostac przekazane w terminie pdzniejszym niz wskazano powyzej po
uprzednim ustaleniu terminu ich przekazania po ztozeniu zlecenia z Zamawiajgcym

» Wszelka korespondencja prowadzona z uczestnikami danego wydarzenia powinna by¢
kazdorazowo kierowana do wiadomosci Zamawiajgcego oraz Instytucji Zarzadzajacej.

» Wykonawca zapewni kazdorazowo nagranie audio i /lub wideo ze spotkania on-line
z catego jego przebiegu, od chwili planowanego rozpoczecia do momentu faktycznego
zakoniczenia, nawet jesli czas spotkania wydtuzy sie wzgledem agendy, w tym Wykonawca
zapewni takze nagrywanie ttumaczenia symultanicznego (jezyk polski — angielski lub inny jezyk
UE wskazany przez Zamawiajgcego — w dwéch wersjach jezykowych). Zamawiajgcy wskaze
kazdorazowo czy nagranie ma posiada¢ format audio i/ lub video. W przypadku wystgpienia
probleméw technicznych zwigzanych z nagrywaniem przebiegu spotkania, w tym ttumaczenia
symultanicznego Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia alternatywnej formy
nagrywania przebiegu spotkania. Format zapisu powinien umozliwiaé¢ odstuchanie nagrania z
pomocg bezptatnego, ogdlnie dostepnego oprogramowania. Zamawiajacy informuje, ze
posiada oprogramowanie Windows Media Player. Nie pdzZniej niz dzien po zakorczeniu
spotkania Wykonawca zamiesci wirtualnie nagrania i przekaze link Zamawiajgcemu.
Wykonawca w terminie maksymalnie 3 dni roboczych dostarczy Zamawiajagcemu zgdane
nagrania ze spotkania na nosniku elektronicznym (ptyta CD, DVD lub pendrive)- liczy sie data
wptywu do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego.

» na zadanie Zamawiajgcego, zapewnienie i obstuga systemu elektronicznego gtosowania
online. System elektronicznego gtosowania online musi by¢ zapewniony od godziny
rozpoczecia danego spotkania do jego faktycznego zakonczenia. Dla kazdego
z uczestnikdw spotkania zostanie wygenerowany spersonalizowany link/linki i kod/kody
umozliwiajacy gtosowanie/ gtosowania, liczba uczestnikéw gtosowania okreslana bedzie na
etapie sktadania zlecenia- maksymalnie 65 osdb, (Zamawiajacy zastrzega, ze wskazana liczba
moze ulec zwiekszeniu maksymalnie do 75 osdb), przeprowadzenie glosowan wraz z
automatycznym obliczaniem wynikéw oraz ich kazdorazowg prezentacjg na ekranie widoczng
dla wszystkich uczestnikow spotkania/posiedzenia on-line, wynik gtosowania bedzie takze
zapisany w postaci protokotu z glosowania — w wersji elektronicznej (pdf). System do
gtosowania powinien automatycznie zlicza¢ (max 2 minuty od oddania gtosu), a nastepnie
wyswietla¢ w formie wykresu stupkowego rezultaty gtosowania. System powinien umozliwiaé
biezgcg obserwacje liczby oddanych gtoséw oraz czasu pozostatego do zakonczenia
gtosowania. Zamawiajacy zagda wyswietlania wynikéw liczbowych, czyli np. ze gtosowato 30
0s06b, w tym 25 za, 3 przeciw i 2 wstrzymaty sie od gtosu. Niedopuszczalne jest wyswietlanie
wynikbw w postaci procentowej. Glosowania poszczegdlnych osdb sg tajne, jednakze
przedmiotowe wyniki gtosowania muszg by¢ dostepne dla 1Z, takie po zakoriczeniu
posiedzenia w formie umozliwiajacej zidentyfikowanie osob, ktore gtosowaty oraz w jaki
sposéb zagtosowaty; system elektronicznego gtosowania powinien zapewniaé elastyczne
reagowanie na zmiany, np. jesli zmienia sie kolejnos¢ uchwat, ich ilos¢, badz opis to system
powinien umozliwia¢ ptynne i szybkie dokonywanie niezbednych zmian bez jego awarii,
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zgodnie z przyjetym schematem gtosowania. System powinien umozliwia¢ oddanie gtosu
dopiero po jego uruchomieniu; w ramach ustugi Wykonawca zapewni obowigzkowg prébe
gtosowania do zrealizowania nie pdzniej niz na 3 godz. przed spotkaniem, w trakcie ktérego
realizowane jest glosowanie.

» Wykonawca kazdorazowo wyznaczy koordynatora do kontaktu, ktéry bedzie na biezgco
monitorowat przebieg spotkania on-line i w razie probleméw technicznych bedzie je
niezwtocznie rozwigzywat, a takze bedzie gotéw do wsparcia technicznego uczestnikéw
spotkania, w przypadku probleméw z potgczeniem.

b) Ttumaczenie symultaniczne on-line podczas wybranych spotkan:

» Wykonawca zapewni minimum 2, maksymalnie 4 ttumaczy w liczbie odpowiadajgcej
potrzebom zamawiajgcego, wskazanej w zleceniu do ttumaczenia symultanicznego polski —
angielski lub inny jezyk UE — polski na czas spotkania/posiedzenia w formie on-line

» Wykonawca zapewni system informatyczny do obstugi ttumaczen on-line, ktéry uwzglednia
przektad symultaniczny polski — angielski lub inny jezyk UE — polski, obstuguje co najmniej 500
uzytkownikéw i umozliwia integracje z dowolng platforma zewnetrzng do obstugi spotkan on-
line, np. Zoom, Microsoft Teams, Webex, Skype, z zastosowaniem specjalistycznego
oprogramowania w tym zakresie. Wykonawca zapewni takze wsparcie techniczne do obstugi
ww. systemu i ttumaczy; oprogramowanie do ttumaczenia symultanicznego powinno
uwzgledniaé nastepujgce funkcjonalnosci, tj.: dziata¢ z dostepnymi na rynku platformami do
komunikacji, bez koniecznosci instalowania platformy na urzadzeniu uzytkownika, powinno
dziata¢ z wykorzystaniem przegladarek internetowych; kazdorazowo Wykonawca wskaze
preferowang dla oprogramowania przegladarke;

»  ustugi ttumaczenia bedg nagrywane przez Wykonawce oraz udostepniane Zamawiajgcemu na
przenosnym nosniku (ptyta, CD/DVD, pendrive), jako materiat archiwalny.

»  ustugi ttumaczenia bedg wykonywane przez wykwalifikowanych ttumaczy znajgcych tematyke
polityki spdjnosci, polityki regionalnej, funduszy europejskich oraz specjalistyczne stownictwo
uzywane przez Zamawiajgcego, ze starannoscig wynikajgcg z zawodowego charakteru tych
czynnosci, zgodnie z nastepujgcymi wskazaniami:

— ukonczone studia wyzsze, co najmniej 3-letnie, na kierunku filologicznym
(w kraju lub za granicg) lub ukoniczone studia podyplomowe (w kraju lub za granicg),

— w ramach posiadanego doswiadczenia — ttumaczenie ustnie co najmniej 300 godzin
z/lub na jezyk angielski lub inny jezyk UE, w tym m. in. 80 godzin
w obszarach polityki spdjnosci, polityki regionalnej, funduszy europejskich,

» czas pracy ttumaczy liczy sie od chwili rozpoczecia spotkania do faktycznego zakonczenia
spotkania. Zamawiajacy zastrzega obowigzek udziatu ttumaczy w spotkaniu na 30 minut przed
faktycznym jego rozpoczeciem

» na zadanie Zamawiajgcego Wykonawca zapewni udziat ttumaczy w spotkaniu/ spotkaniach
testowych w ramach wynagrodzenia przewidzianego za dane spotkanie; maksymalnie 60
minut.
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» w szczegblnych okolicznosciach czas pracy ttumaczy moze sie przedtuzyé ze wzgledu na
faktyczny czas trwania spotkania, wykraczajgcy poza pierwotne szacunki okreslone
w zleceniu. W takich przypadkach Wykonawca zobowigzuje sie do kontynuowania ustugi
ttumaczenia ustnego az do faktycznego zakoriczenia spotkania, ttumacze zobowigzani s3
dysponowac odpowiednim sprzetem do przeprowadzenia ttumaczenia oraz stabilnym tgczem
internetowym, ktory zapewni odpowiednig jakos$¢ ustugi i prawidtowy odbidr (audio i video)
przez uczestnikdw spotkania.

» Oprogramowanie do ttumaczenia symultanicznego powinno uwzgledniaé nastepujace
funkcjonalnosci, tj.: dziataé¢ z dostepnymi na rynku platformami do komunikacji, umozliwiac¢
podtgczenie mowcow przez np. ZOOM i Skype, powinno umozliwia¢ odstuch miedzy
ttumaczeniami w ramach stworzonej wirtualnej kabiny.

c) Stenogram z posiedzenia on-line:

» Wykonawca na zadanie Zamawiajgcego przygotuje stenogram w jezyku polskim
i angielskim lub innym jezyku UE ze spotkania w terminie 3 dni roboczych od dnia zakonczenia
spotkania on-line. Stenogram w jezyku angielskim lub innym jezyku UE dotyczy oryginalnych
wypowiedzi 0séb wypowiadajacych sie w jezyku innym niz jezyk polski. Stenogram ma
zawiera¢ wszystkie wypowiedzi z uwzglednieniem ich odpowiedniej kolejnosci oraz
dodatkowe wypowiedzi uczestnikdw, ktdére w trakcie spotkania beda pisane przez
uczestnikdw w formie czatu, wypowiedzi te w oryginalnym przekfadzie bedg przepisane do
stenogramu, z uwzglednieniem ich odpowiednie]j kolejnosci.

» Wykonawca zobligowany jest kazdorazowo do identyfikacji osoby zabierajgcej gtos — nalezy
wskaza¢ imie i nazwisko oraz petng nazwe reprezentowanej instytucji. Wykonawca
zobligowany jest do notowania imion i nazwisk oséb wypowiadajgcych sie podczas spotkania;

» W przypadku nieprawidtowo przygotowanego stenogramu Wykonawca ma 3 dni robocze na
jego poprawe od daty przekazania uwag.

d) Protokét z posiedzenia on-line:

> Wykonawca na Zadanie Zamawiajgcego przygotuje w jezyku polskim protokét
z kazdego dnia spotkania w terminie 7 dni roboczych od dnia zakonczenia spotkania.
W przypadku nieprawidtowo przygotowanego protokotu Wykonawca ma 2 dni robocze na
jego poprawe od daty przekazania pierwszych uwag. Jesli poprawiona wersja protokotu, nie
bedzie nadal prawidtowo przygotowana Zamawiajgcy moze zgtosi¢ uwagi jeszcze dwukrotnie,
przy czym po kazdych kolejno zgtoszonych uwagach, Wykonawca bedzie miat 1 dzier roboczy
na ich uwzglednienie. Jesli protokdt trzykrotnie nie bedzie prawidtowo poprawiony, a
Zamawiajgcy bedzie miat do niego kolejne zastrzezenia, w szczegdlnosci Wykonawca nie
uwzgledni przekazanych przez Zamawiajgcego uwag, wowczas natozy na Wykonawce kare
umowng, zgodnie z zapisami umowy. W przypadku, kiedy Zamawiajacy w przypadku realizacji
2 zlecen (2 rézne spotkania w okresie realizacji umowy) zgtosi uwagi do protokotu trzykrotnie,
Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od umowy.

Protokot musi byé przestany do Zamawiajgcego w formacie Word (doc, .docx)oraz Pdf.
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Protokét musi zawiera¢ m.in. informacje ogdlne dotyczace spotkania (date i informacje, iz spotkanie
odbywa sie w formie on-line, informacje nt. liczby osdéb uczestniczgcej w spotkaniu oraz sktadzie
Komisji Europejskiej); w tresci protokotu nalezy wskazywac rodzaj spotkania, np. posiedzenie,
warsztat, spotkanie, grupa robocza; podziat na dni spotkania oraz poszczegdlne punkty porzadku
obrad; wypowiedzi uczestnikéw z kazdorazowym wskazaniem imienia i nazwiska (w przypadku
pierwszej wypowiedzi w protokole rowniez nazwe reprezentowanej instytucji) osoby, ktora zabrata
gtos; w przypadku prezentacji informacje, ze prezentacja stanowi zatgcznik do protokotu i wskazaé
kolejny numer zatacznika; spis zatgcznikéw, liste oséb uczestniczacych w spotkaniu (tzw. Zatgcznik
numer 1) oraz przyjety porzadek obrad (tzw. Zatgcznik numer 2). Wykonawca musi wzorowac sie (m.in.
w zakresie oznaczen, czcionek, sposobu ujmowania przedstawianych tresci — kwestie techniczne i
merytoryczne itp.) na najbardziej aktualnym protokole zamieszczonym na stronie
https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/instytucie/komitet-monitorujacy/, w  zaktadce

dokumenty. Wymogi dot. przygotowania tekstu:

— caly tekst powinien zosta¢ wyrownany do lewej (nie wyjustowany),

— nagtdwek: czcionka arial, rozmiar czcionki 12px, bold, wielkie litery,

— lill dzieA — czcionka arial, rozmiar czcionki 12 px, bold,

— poszczegdlne punkt porzadku obrad — czcionka arial, rozmiar czcionki 12 px, bold,
— pozostata tresé — czcionka arial, rozmiar czcionki 12 px,

— odstepy pomiedzy wypowiedziami — po 6, interlinia wielokrotnie, co 1,15,

— formutowane zdania nie powinny przekracza¢ 20 wyrazow,

— w tresci protokotu nie nalezy stosowac skrotow (wyjatek stanowig nazwy wtasne np.
Grup roboczych zawierajgce w swej nazwie skrot, np. Grupa robocza ds. efektywnosci
PO WER),

— w tresci protokotu nie nalezy stosowac kursywy — nazwy projektéw, wytycznych itp.
Nalezy zawiera¢ w cudzystowie.,

— tekst musi by¢ pozbawiony wszelkich btedéw ortograficznych, interpunkcyjnych,
gramatycznych, stylistycznych itd.,

— w tekscie nie nalezy stosowac¢ dzielenia wyrazéw oraz przenoszenia do kolejnego
zdania rozdzielajgc mysinikiem,

— nie nalezy takze, pozostawiac na koricach werséw pojedynczych spéjnikow ani

”,

przyimkéw, np.: ,i”; ,w”; ,a” itd., nalezy przenies je do kolejnego wersu.

W?zér protokotu uwzgledniajgcy wszystkie konieczne elementy:

» Preambuta nastepujacej tresci:
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https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/instytucje/komitet-monitorujacy/

,W spotkaniu wzieto udziat .... Oséb: ...... przedstawicieli strony rzagdowej, ....... Przedstawicieli
strony samorzadowe;j, ...... przedstawicieli partneréw spotecznych, ...... przedstawicieli Komisji
Europejskiej (KE) oraz ........ obserwatordw. (podziat na strony na zyczenie Zamawiajgcego). Do
gtosowania uprawnionych byto ........ 0s6b (lista 0sdb biorgcych udziat w spotkaniu stanowi
zatgcznik numer 1 do protokotu).

Obradom przewodniczyt pan/ pani ................. — petniona funkcja oraz nazwa reprezentowanego
urzedu
Komisje Europejska reprezentowali: pani ......... , pan... oraz pani ...... z Dyrekcji Generalnej ds.

Zatrudnienia, Spraw Spotecznych i Wtgczenia Spotecznego (wskazana informacja na zyczenie
Zamawiajgcego).”

Zamawiajgcy zastrzega, ze tres¢ preambuty do protokotu moze ulec zmianie, o czym niezwtocznie
poinformuje Wykonawce.

» Przebieg spotkania:

» | dzien spotkania— dzien tygodnia, data (dzien, miesigc stownie, rok);

prezentacja porzadku obrad; kolejno wypowiadajgce sie osoby w pierwszym dniu;

> |l dzien spotkania— dzien tygodnia, data (dzieri, miesigc stownie, rok);

prezentacja porzadku obrad w przypadku zmian; kolejno wypowiadajgce sie osoby w pierwszym
dniu;

» Zataczniki.

Wykonawca jest zobligowany do statego monitorowania przebiegu spotkania on-line
i notowania imion i nazwisk oséb wypowiadajacych sie podczas spotkania. Wykonawca, sporzadzi
liste obecnosci uczestnikdéw spotkania z kazdego dnia spotkania, na podstawie informacji
wygenerowanej z systemu, ktérg przekaze do Zamawiajgcego w formie:

— pliku Excel zgodnie z przekazanym wzorem (zawieraé bedzie ona imie
i nazwisko uczestnika spotkania, nazwe reprezentowanej instytucji oraz (na zadanie
Zamawiajgcego) odpowiednio pogrupowane kategorie uczestnikdw: strona rzagdowa,
strona samorzgdowa, partnerzy spoteczni, Komisja Europejska, obserwatorzy);

— listy, jako zatgcznik numer 1 do protokotu (o ile z danego spotkania sporzgdzany jest
protokat).

Przygotowane listy obecnosci musza byc¢ tozsame i odwzorowywac faktyczny udziat uczestnikéw
w spotkaniu kazdego dnia.

e) DOSTEPNOSC DLA OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI
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» Platforma do wideokonferencji oraz pozostate ustugi online powinny byé dostepne dla oséb
z niepetnosprawnosciami lub umozliwia¢ odpowiednie dostosowanie (na zasadzie racjonalnych
usprawnien) do prawidtowego uczestnictwa w spotkaniu. Zamawiajgcy, za zgodg 1Z, moze odstgpié
w catosci lub w czesci od powyzszego wymogu.

» W przypadku zgtoszenia uczestnictwa w spotkaniu przez osobe z niepetnosprawnoscia,
Wykonawca zapewni réwny dostep takiej osobie /osobom do udziatu w spotkaniu
(np. wskazéwki techniczne w mailu wystanym na co najmniej 24 godziny przed spotkaniem,
mozliwosé testowania platformy na co najmniej 1 dzien przed spotkaniem, zapewnienie asystenta
ttumaczacego na jezyk tatwy, ttumacza jezyka migowego (widoku ttumacza polskiego jezyka
migowego (PJM) na biezgco przektadajgcego spotkanie na jezyk migowy), SPT (symultaniczny
przekaz tekstowy/napisy na zywo — Zamawiajacy zada realizacji ustugi metoda respeakingu z
moderacjg lub napisy po nagraniu (do 3 dni roboczych) — kazdorazowo okresli to w zleceniu;
Zamawiajgcy zada testowanie napiséw na zywo co najmniej 1 dzien przed spotkaniem, instalacji
programow powiekszajgcych, méwigcych).

» Wytyczne dotyczace Dostepnosci (kazdorazowo w zleceniu Zamawiajgcy okresli wymagania):

— zapewnienie wyboru dodatkowego pokoju z ttumaczem Polskiego Jezyka Migowego
(PJM) lub zapewnienie widocznosci ttumacza PJIM w oknie na platformie do
wideokonferencji,

— po zapisie nagrania mozliwos¢ dogrania napisow,
— mozliwos¢ dostosowania napiséw (po zakonczeniu nagrania) w zakresie:
1. rodzaju czcionki,
2. koloru czcionki,
3. rozmiaru czcionki,
4. koloru tta,
5. przezroczystosci ta,
6. stylu krawedzi znakow,
7. przezroczystosci czcionki.
— napisy (dotyczy zapisu):
1. napisy zamkniete,
2. napisy muszg by¢ zsynchronizowane ze $ciezkg audio,
3. napisy zgodne z WCAG 2.1 :
4. 40 znakdéw w jedne;j linii
5. maksymalnie 2 linie

6. napisy rozszerzone,
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2.

7. napisy muszg by¢ tworzone przez cztowieka.

Warunki ogdlne dot. Swiadczenia ustug organizacji spotkan online:
a) Rezerwacja ustug bedzie dokonywana nie pdzniej niz na 7 dni kalendarzowych przed planowang
datg spotkania; za zgodg Wykonawcy w okresie krétszym.

b) Bezkosztowa rezygnacja z organizacji spotkania moze nastgpi¢ w terminie 5 dni kalendarzowych
przed planowang datg spotkania.

c) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do bezkosztowej korekty zamédwienia poszczegdlnych ustug
okreslonych w ofercie na 3 dni kalendarzowe przed realizacjg do +/- 100%; Zamawiajgcy moze
korygowaé zlecenie dowolng ilo$é razy w zaleznosci od potrzeb.

d) Zamawiajacy zastrzega mozliwosc realizacji spotkan jednodniowych badz dwudniowych, wg cen
okreslonych w ofercie i z mozliwoscig korzystania z czesci tych ustug dla okreslonej
indywidualnie liczby osdb lub 1 ustugi, tj. np. tylko z ustugi ttumaczeniowej i/lub ustug
gtosowania i/lub zapewnienia wsparcia osobie niepetnosprawnej itp. Lub dowolnej kombinacji
ustug wskazanych w formularzu ofertowym.

e) Zamawiajacy informuje, iz stosujac zapis ,dzien” spotkania w formularzu ofertowym rozumie
przez to czas faktycznego rozpoczecia do momentu jego faktycznego zakoniczenia, przy czym
maksymalny czas spotkania szacuje sie na 10 godzin zegarowych.

f) Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania wymogéw dotyczacych zasad wizualizacji
wskazanych w dokumentach dostepnych na stronie: https://www.power.gov.pl/strony/o-

programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie/zasady-

promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-umowy-podpisane-od-1-stycznia-2018-roku/

g) W zwigzku z obowigzkiem zapewnienia dostepu do informacji w postaci elektronicznej dla oséb
0 réznych rodzajach niepetnosprawnosci Wykonawca zobligowany bedzie do realizowania
przedmiotu zamdwienia zgodnie z ustawg z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych (Dz. u. 2019 poz. 848)
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20190000848/0/D20190848.pdf

h) Wykonawca bedzie zobowigzany do realizowania Przedmiotu zamodwienia zgodnie z
,Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla osdb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020” w szczegdlnosci okreslonych w Zatgczniku nr 2 do ww.
wytycznych - ,Standardy dostepnosci dla polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie materiatow
multimedialnych oraz transmisji on-line.

SPOTKANIA HYBRYDOWE

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é zlecenia organizacji spotkania/posiedzenia KM w formie
hybrydowej: stacjonarnej i on-line z wykorzystaniem platformy do wideokonferencji. W
przypadku ustug swiadczonych w uktadzie hybrydowym stacjonarnie majg zastosowanie opisy
zamieszczone w pkt |. Spotkania stacjonarne, za wyjgtkiem wymienionych ponizej.
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https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-umowy-podpisane-od-1-stycznia-2018-roku/
https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-umowy-podpisane-od-1-stycznia-2018-roku/
https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-umowy-podpisane-od-1-stycznia-2018-roku/
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20190000848/O/D20190848.pdf

1. Zakres poszczegdlnych ustug obejmuje:

>

a) Zapewnienie obstugi technicznej spotkania hybrydowego:

Wykonawca, zapewni organizacje i obstuge spotkania w formie hybrydowej: stacjonarnej i
on-line zwanej tez w dalszej czesci opisu zdalnej, z wykorzystaniem platformy do
wideokonferencji, przez co rozumie sie zaplanowanie i zorganizowanie wydarzenia w
formule tgczonej, zgodnie z ramami czasowymi wskazanymi przez Zamawiajgcego w
agendzie, ktérg dostarczy Wykonawcy. Zadaniem Wykonawcy ma by¢ kompleksowa obstuga
wydarzenia. Poprzez obstuge nalezy rozumiec m.in. zapewnienie sprzetu oraz obstugi
technicznej, ktéra zapewni nieograniczony udziat i petng dostepnos¢ zaréwno uczestnikom
stacjonarnym jak i uczestnikom korzystajgcym z platformy. Rolg Wykonawcy jest
zapewnienie dodatkowego ekranu/ ekrandéw na ktérym/-ych bedg wyswietlani uczestnicy
zdalni. W niniejszym przypadku uczestnicy nie bedg aktywnie uczestniczyé w spotkaniu, ich
porozumiewanie ograniczy sie wytgcznie do komunikacji poprzez czat lub formularz pytan, w
zaleznosci od rodzaju platformy.

W przypadku, gdy Zamawiajgcy wskaze w zleceniu transmisje na zywo lub nagranie wideo do
zamieszczenia na wskazanych stronach internetowych Wykonawca zapewnieni w
szczegblnosci kamery, ekrany, mikser wizji, stacje streamingowg, wzmacniacz do
multifondw, autoexpander i obstugi techniczng do przekazu audio-video biezgcej relacji z sali
oraz z platformy do wideokonferencji - szczegétowy opis realizacji ustugi ponizej. Osoba
uczestniczaca zdalnie ma mie¢ mozliwos$¢ zabierania gtosu i musi by¢ widoczna na ekranie
dla uczestnikdw stacjonarnych izdalnych, co wymaga zapewnienia systemu
multimedialnego kompatybilnego z realizacjg spotkania stacjonarnego i online wraz z
obstugg realizatora/-ow.

Rolg wykonawcy bedzie kompleksowa koordynacja ustug tagczonych, tj. nadzér nad ustugami
$wiadczonymi stacjonarnie i nadzdr nad ustugami swiadczonymi online, w szczegdlnosci
wpuszczanie z poczekalni do wtasciwego pokoju (o ile dotyczy) w oparciu o liste uczestnikéw
przekazang przez IZ, zmiane nazewnictwa uczestnikow, zgodnie ze wskazaniem 1Z, obstuge
zwigzang z problemami technicznymi wystepujgcymi po stronie oséb logujacych sie (w tym
gosci obcojezycznych), mutowanie wizji i fonii w trakcie spotkania zgodnie z zaleceniami 1Z,
przeprowadzenie gtosowan tgczonych (gtosy bedg oddawane przez uczestnikéw
stacjonarnych oraz poprzez dedykowany system elektronicznego glosowania dla oséb
uczestniczacych zdalnie w spotkaniu), pomoc w uruchamianiu prezentacji zaréwno
stacjonarnie jak i online, jej wyswietlenie przez pracownika Wykonawcy, zapewnienie
odrebnego, rownolegtego pokoju do dyskus;ji (kuluary) dla uczestnikéw online, zgodnie ze
wskazaniami IZ; przygotowanie lub uzupetnienie listy obecnosci z odbytego spotkania
hybrydowego, zgodnie ze wskazaniami 1Z, itp.

Wykonawca kazdorazowo wyznaczy koordynatora do kontaktu, ktdry bedzie na biezgco
monitorowat przebieg spotkania hybrydowego i w razie problemdéw technicznych bedzie je
niezwtocznie rozwigzywat, a takze bedzie gotéw do wsparcia technicznego uczestnikéw
spotkania, w przypadku problemoéw z potgczeniem.

Wykonawca sporzadzi szczegétowq instrukcje obstugi platformy dla uzytkownika. Instrukcja
powinna zawierac informacje o sposobie pobrania aplikacji umozliwiajgcej faczenie sie z

systemem, jak réwniez informacje praktyczne zwigzane z jego obstuga m.in. jak wtgczad i

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

1
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze 2 =
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie \‘% comun oo Unia Europejska

§ Fundusz Spéjnosci
Pomoc Techniczna i

faks 22 201 97 25
www.cpe.gov.pl

Strona 6 3



wytgczac dzwiek i obraz, jak przetaczaé obraz na rézne tryby, jak zabieraé gtos, jak
samodzielnie zmieni¢ nazwe uzytkownika itp. Szczegdtowy zakres do ustalenia z IZ. Ponadto
instrukcja powinna by¢ w 2 wersjach jezykowych: polskiej

i angielskiej. W instrukcji, grafika powinna zawierac opisy alternatywne, ktére umozliwig
odczyt osobom z niepetnosprawnoscia. . Na zagdanie Zamawiajgcego, w ramach
wynagrodzenia za konkretne spotkanie Wykonawca w oparciu o liste uczestnikéw
przekazang przez Zleceniodawce przeprowadzi spotkanie testowe z uczestnikami spotkania,
w trakcie ktérego pomoze im rozwigzac problemy techniczne, w tym przetestuje gtosowanie
i dokona proby realizacji spotkania hybrydowego na dzien przed spotkaniem w sali
udostepnionej przez Zamawiajgcego lub zapewnionej przez Wykonawce (prdba
dopuszczalna w godzinach wieczornych). Czas trwania spotkania testowego to maksymalnie
2 godziny.

» Kazdorazowo Wykonawca przeprowadzi spotkanie testowe (préby potgczenia i poprawnosci
funkcjonowania platformy, w tym poprawnosci wyswietlania prezentacji) dla przedstawicieli
Komisji Europejskiej, co najmniej na 1 godz. przed rozpoczeciem spotkania.

» Woykonawca kazdorazowo, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od otrzymania zalecenia
wygeneruje linki dla maksymalnie 500 uczestnikow spotkania i przekaze je Zamawiajgcemu.
Ponadto na zgdanie Zamawiajgcego, na co najmniej 2 dni robocze przed datg wydarzenia
rozesle informacje organizacyjng do wszystkich uczestnikéw spotkania na adresy mailowe,
ktore przekaze Zamawiajacy. Informacja organizacyjna bedzie zawierata m.in.: link do
spotkania, aktualng agende wydarzenia(przekazang przez Zamawiajgcego) oraz niezbedne
informacje techniczne (wzér zaproszenia przekaze Zamawiajgcy). Przed wystaniem
zaproszenia konieczna jest akceptacja Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega, ze linki do
spotkania mogg zostac przekazane w terminie pdzniejszym niz wskazano powyzej po
uprzednim ustaleniu terminu ich przekazania po ztozeniu zlecenia z Zamawiajgcym.

» Wszelka korespondencja prowadzona z uczestnikami danego wydarzenia powinna byé
kazdorazowo kierowana do wiadomosci Zamawiajgcego oraz Instytucji Zarzadzajacej.

» Wykonawca zapewni kazdorazowo nagranie audio i /lub wideo ze spotkania hybrydowego z
catego jego przebiegu, od chwili planowanego rozpoczecia do momentu faktycznego
zakonczenia, nawet jesli czas spotkania wydtuzy sie wzgledem agendy, w tym Wykonawca
zapewni takze nagrywanie ttumaczenia symultanicznego (jezyk polski — angielski lub inny jezyk
UE wskazany przez Zamawiajgcego — w dwdch wersjach jezykowych). Zamawiajacy wskaze
kazdorazowo czy nagranie ma posiada¢ format audio i/ lub video. W przypadku wystgpienia
probleméw technicznych zwigzanych z nagrywaniem przebiegu spotkania, w tym ttumaczenia
symultanicznego Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia alternatywnej formy
nagrywania przebiegu spotkania. Format zapisu powinien umozliwiaé odstuchanie nagrania z
pomocg bezptatnego, ogdlnie dostepnego oprogramowania. Zamawiajgcy informuje, ze
posiada oprogramowanie Windows Media Player. Nie pdZniej niz dzien po zakonczeniu
spotkania Wykonawca zamiesci wirtualnie nagrania i przekaze link Zamawiajgcemu.
Wykonawca w terminie maksymalnie 3 dni roboczych dostarczy Zamawiajagcemu zgdane
nagrania ze spotkania na nosniku elektronicznym (ptyta CD, DVD lub pendrive)- liczy sie data
wptywu do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego.
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» W przypadku zlecenia transmisji audio- video obowigzujg nastepujgce wytyczne techniczne w

zakresie przygotowania transmisji:

Brak usterek obrazu i dzwieku.

Prawidtowa synchronizacja obrazu i diwieku — opdznienie/wyprzedzenie fonii
wzgledem sygnatu wizji nie powinno przekracza¢ wartosci -20/+40 ms.

Sprzet niezbedny do realizacji transmisji wraz z jego obstuga.
tacze do przeprowadzenia transmisji internetowe;j.

Serwer streamingowy wraz z infrastrukturg software i hardware do przeprowadzenia
transmisji, w tym:

zréwnowazony poziom dzwieku,

rozdzielczo$¢: 1920x1080p/ 25kl/s,

format obrazu 16:9,

bitrate obrazu, co najmniej 6 Mbps dla rozdzielczosci FullHD,
dzwiek stereo, bitrate co najmniej 160 kbps,

zastosowanie ABR (Adaptive Bit Rate) - dostosowanie rozdzielczosci i bitrate do facza
zamawiajgcego (Rozdzielczosci: 1080p, 720p, 480p, 360p),

mozliwosci jednoczesnego, niezaktéconego oglagdania transmisji przez minimum 1 000
uu,

player HTMLS5 umozliwiajgcy implementacje na stronach internetowych
Zamawiajgcego, spetniajgcy co najmniej wymagania:

responsywnos¢ - automatyczne dostosowanie wymiarow do szablondw stron,

obstuge protokotéw HLS i MPEG DASH, w zaleznosci od uzytych przez internautéw
przegladarek internetowych. Uruchomienie playera musi nastgpic¢ przy wykorzystaniu
standardowych komponentéow urzadzery/ przegladarek internetowych, bez
koniecznosci instalowania i/lub uruchamiania dodatkowych komponentéw,

mozliwos¢ regulacji poziomu dzwieku,
mozliwos¢ odtwarzania w trybie petnoekranowym,

mozliwos¢ wyboru dodatkowego strumienia wideo, osadzonego w playerze, z
synchronizowanym strumieniem z ttumaczem Polskiego Jezyka Migowego (PJM),

zastosowanie mechanizmu DVR (Digital Video Recorder) z oknem czasowym
obejmujgcym caty materiat,

mozliwos$¢ wyboru odtwarzania z napisami rozszerzonymi lub bez,
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— zapewnienie mozliwosci wyboru dodatkowego strumienia video, np. poprzez

osadzenie w playerze, z synchronizowanym strumieniem z ttumaczem Polskiego Jezyka
Migowego (PJM).

> Napisy w transmisji:

® napisy zamkniete w jednym z formatéw: WebVTT, IMSC1 lub CEA-708, a w przypadku

nie

zastosowania napiséw zamknietych oddzielny streem z napisami z mozliwoscig

przetgczenia przez uzytkownika,

= umieszczone w dolnej czesci ekranu,

= napisy muszg by¢ zsynchronizowane ze $ciezkgy audio,

= 40 znakow w jednej linii

= maksymalnie 2 linie, a jezeli gtdwny przekaz zawiera sie w wypowiedzi, moze zawierac

3 linie,

= pojedynczy napis wyswietlany jest nie krécej niz 1 sekunde i nie dtuzej niz 7 sekund,

= mozliwo$¢ dostosowania napisdw w zakresie czcionki (kolor, rozmiar, rodzina) i koloru

tta,

lub zastosowanie czytelnej czcionki bezszeryfowej w kolorze biatym na

kontrastowym tle,

®  papisy rozszerzone.

» Awaryjne zabezpieczenie transmisji, w tym:

= dodatkowe facze transmisji,

= dodatkowy serwer streamingowy,

dodatkowy sprzet zapewniajgcy prawidtowq realizacje transmisji.

Parametry techniczne transmisji mogg ulec zmianie, pod warunkiem
obustronnego  zaakceptowania nowych  parametréw na  spotkaniu
zorganizowanym po podpisaniu umowy.

Zamawiajgcy moze wymagac jednoczesne]j transmisji w réznych kanatach (poza
przygotowanym playeram), zwtaszcza w social mediach Zamawiajacego i jego
partneréow. W takim przypadku Wykonawca przygotuje i zrealizuje jednoczesny
streem we wskazanych przez zamawiajgcego mediach spotecznosciowych zgodnie
z wytycznymi tych medidéw i zgodnie z ponizszymi wymaganiami technicznymi:
YouTube: rozdzielczos$¢: 1920x1080, ratio: 16:9 i 4:3, kontener: MP4.

Facebook: 1920x1080. ratio: squery - 16:9, filmy wertykalne - 9:16, kontener:
MOV, MP4, rozmiar i dtugos$¢ filmu: 4gb i 4 godz.

LinkedIn: rozdzielczo$é: 1920x1080, ratio: squery — 16:9, kontener: Mov, MP4,
rozmiar i dtugos¢ filmu: 200 mb, 30 minut.

> na zadanie Zamawiajgcego, zapewnienie i obstuga systemu elektronicznego gtosowania.

System elektronicznego gtosowania online musi by¢ zapewniony od godziny rozpoczecia

danego spotkania do jego faktycznego zakorczenia. Zapewnienie maksymalnie 75 tabletow

lub ultrabook’éw lub laptopdéw do gtosowania dla oséb gtosujgcych stacjonarnie (na zyczenie

Zamawiajgcego wskazana liczba moze ulec zmniejszeniu — liczba urzadzen zostanie okreslana
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na etapie sktadania zlecenia). Dla kazdego
z uczestnikow spotkania, w tym o0sdb uczestniczagcych w formie zdalnej zostanie
wygenerowany spersonalizowany link/linki i kod/kody umozliwiajgcy gtosowanie/ gtosowania,
liczba uczestnikdw gtosowania okreslana bedzie na etapie sktadania zlecenia- maksymalnie 75
0s6b, przeprowadzenie glosowan wraz z automatycznym obliczaniem wynikéw oraz ich
kazdorazowg prezentacjy na ekranie widoczng dla  wszystkich  uczestnikow
spotkania/posiedzenia zaréwno uczestniczgcych stacjonarnie jak i zdalnie, wynik gtosowania
bedzie takze zapisany w postaci protokotu z gtosowania - w wersji elektronicznej (pdf). System
do gtosowania powinien automatycznie zlicza¢ (max 2 minuty od oddania gtosu), a nastepnie
wyswietla¢ w formie wykresu stupkowego rezultaty gtosowania. System powinien umozliwiaé
biezagcg obserwacje liczby oddanych gtoséw oraz czasu pozostatego do zakonczenia
gtosowania. Zamawiajgcy zagda wyswietlania wynikdéw liczbowych, czyli np. ze gtosowato 30
0sOb, w tym 25 za, 3 przeciw i 2 wstrzymaty sie od gtosu. Niedopuszczalne jest wyswietlanie
wynikdw w postaci procentowej. Gtosowania poszczegdlnych oséb sg tajne, jednakze
przedmiotowe wyniki gtosowania muszg by¢ dostepne dla 1Z, takie po zakoriczeniu
posiedzenia w formie umozliwiajgcej zidentyfikowanie oséb, ktére gtosowaty oraz w jaki
sposob zagtosowaty.

b) Ttumaczenie symultaniczne podczas wybranych spotkan hybrydowych:

» Wykonawca zapewni minimum 2, maksymalnie 4 ttumaczy w liczbie odpowiadajgcej
potrzebom zamawiajgcego, wskazanej w zleceniu do ttumaczenia symultanicznego polski -
angielski lub inny jezyk UE — polski na czas spotkania/posiedzenia; ttumacze zobligowani sg
stawi¢ sie w miejscu spotkanie stacjonarnie co najmniej 30 minut przed rozpoczeciem
spotkania/ posiedzenia.

» Wykonawca zapewni stacjonarnie kabiny symultaniczne wraz z osprzetem (stuchawki) w
szczegoblnosci, gdy zapewnia sale. W przypadku , gdy sale zapewnia Zamawiajacy w zleceniu
zostanie zgtoszona potrzeba sprzetu lub nie;

» Wykonawca zapewni przekaz ttumaczenia z kabin przez dostosowany system informatyczny
do obstugi ttumaczen on-line dla 0séb uczestniczacych zdalnie w spotkaniu, ktéry uwzglednia
przektad symultaniczny polski - angielski lub inny jezyk UE — polski, obstuguje co najmniej 500
uzytkownikéw i umozliwia integracje z dowolng platforma zewnetrzng do obstugi spotkan on-
line, np. Zoom, Microsoft Teams, Webex, Skype, z zastosowaniem specjalistycznego
oprogramowania w tym zakresie. Wykonawca zapewni takze wsparcie techniczne do obstugi
ww. systemu i ttumaczy; oprogramowanie do ttumaczenia symultanicznego powinno
uwzgledniaé nastepujgce funkcjonalnosci, tj.: dziata¢ z dostepnymi na rynku platformami do
komunikacji, bez koniecznosci instalowania platformy na urzadzeniu uzytkownika, powinno
dziata¢ z wykorzystaniem przegladarek internetowych; kazdorazowo Wykonawca wskaze
preferowang dla oprogramowania przegladarke;

» ustugi ttumaczenia bedg nagrywane przez Wykonawce oraz udostepniane Zamawiajgcemu na
przenosnym nosniku (ptyta, CD/DVD, pendrive), jako materiat archiwalny.

»  ustugi ttumaczenia bedg wykonywane przez wykwalifikowanych ttumaczy znajgcych tematyke
polityki spdjnosci, polityki regionalnej, funduszy europejskich oraz specjalistyczne stownictwo
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uzywane przez Zamawiajgcego, ze starannoscig wynikajacg z zawodowego charakteru tych
czynnosci, zgodnie z nastepujacymi wskazaniami:

— ukonczone studia wyzsze, co najmniej 3-letnie, na kierunku filologicznym
(w kraju lub za granicg) lub ukonczone studia podyplomowe (w kraju lub za granicy),

— w ramach posiadanego doswiadczenia - ttumaczenie ustnie co najmniej 300 godzin
z/lub na jezyk angielski lub inny jezyk UE, w tym m. in. 80 godzin
w obszarach polityki spdjnosci, polityki regionalnej, funduszy europejskich,

» czas pracy ttumaczy liczy sie od chwili rozpoczecia spotkania do faktycznego zakonczenia
spotkania. Zamawiajgcy zastrzega obowigzek udziatu ttumaczy w spotkaniu na 30 minut przed
faktycznym jego rozpoczeciem

» na zadanie Zamawiajgcego Wykonawca zapewni udziat ttumaczy w spotkaniu/ spotkaniach
testowych w ramach wynagrodzenia przewidzianego za dane spotkanie; maksymalnie 60
minut.

» w szczegblnych okolicznosciach czas pracy ttumaczy moze sie przedtuzy¢ ze wzgledu na
faktyczny czas trwania spotkania, wykraczajgcy poza pierwotne szacunki okreslone
w zleceniu. W takich przypadkach Wykonawca zobowigzuje sie do kontynuowania ustugi
ttumaczenia ustnego az do faktycznego zakoriczenia spotkania, ttumacze zobowigzani s3
dysponowac odpowiednim sprzetem do przeprowadzenia ttumaczenia oraz stabilnym tgczem
internetowym, ktory zapewni odpowiednig jako$¢ ustugi i prawidtowy odbidr (audio i video)
przez uczestnikdw spotkania.

» Oprogramowanie do ttumaczenia symultanicznego powinno uwzgledniaé nastepujgce
funkcjonalnosci, tj.: dziata¢ z dostepnymi na rynku platformami do komunikacji, umozliwiaé
podtgczenie mowcow przez np. ZOOM i Skype, powinno umozliwia¢ odstuch miedzy
ttumaczeniami w ramach stworzonej wirtualnej kabiny.

c) Stenogram z posiedzenia hybrydowego:

> Wykonawca na zadanie Zamawiajgcego przygotuje stenogram w jezyku polskim
i angielskim lub innym jezyku UE ze spotkania w terminie 3 dni roboczych od dnia zakorczenia
spotkania on-line. Stenogram w jezyku angielskim lub innym jezyku UE dotyczy oryginalnych
wypowiedzi oséb wypowiadajacych sie w jezyku innym niz jezyk polski. Stenogram ma
zawiera¢ wszystkie wypowiedzi z uwzglednieniem ich odpowiedniej kolejnosci oraz
dodatkowe wypowiedzi uczestnikdw, ktore w trakcie spotkania bedg pisane przez
uczestnikéw w formie czatu, wypowiedzi te w oryginalnym przektadzie beda przepisane do
stenogramu, z uwzglednieniem ich odpowiednie]j kolejnosci.

» Woykonawca zobligowany jest kazdorazowo do identyfikacji osoby zabierajgcej gtos — nalezy
wskaza¢ imie i nazwisko oraz petng nazwe reprezentowanej instytucji. Wykonawca
zobligowany jest do notowania imion i nazwisk oséb wypowiadajgcych sie podczas spotkania;

» W przypadku nieprawidtowo przygotowanego stenogramu Wykonawca ma 3 dni robocze na
jego poprawe od daty przekazania uwag.

d) Protokét z posiedzenia hybrydowego:
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> Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego przygotuje w jezyku polskim protokét
z kazdego dnia spotkania w terminie 7 dni roboczych od dnia zakonczenia spotkania.
W przypadku nieprawidtowo przygotowanego protokotu Wykonawca ma 2 dni robocze na
jego poprawe od daty przekazania pierwszych uwag. Jesli poprawiona wersja protokotu, nie
bedzie nadal prawidtowo przygotowana Zamawiajgcy moze zgtosi¢ uwagi jeszcze dwukrotnie,
przy czym po kazdych kolejno zgtoszonych uwagach, Wykonawca bedzie miat 1 dzien roboczy
na ich uwzglednienie. Jesli protokét trzykrotnie nie bedzie prawidtowo poprawiony, a
Zamawiajgcy bedzie miat do niego kolejne zastrzezenia, w szczegdlnosci Wykonawca nie
uwzgledni przekazanych przez Zamawiajgcego uwag, wowczas natozy na Wykonawce kare
umowng, zgodnie z zapisami umowy. W przypadku, kiedy Zamawiajacy w przypadku realizacji
2 zlecen (2 rézne spotkania w okresie realizacji umowy) zgtosi uwagi do protokotu trzykrotnie,
Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od umowy.

Protokdt musi byé przestany do Zamawiajgcego w formacie Word (doc, .docx)oraz Pdf.

Protokét musi zawiera¢ m.in. informacje ogdlne dotyczace spotkania (date i informacje, iz spotkanie
odbywa sie w formie on-line, informacje nt. liczby osdéb uczestniczacej w spotkaniu oraz sktadzie
Komisji Europejskiej); w tresci protokotu nalezy wskazywac rodzaj spotkania, np. posiedzenie,
warsztat, spotkanie, grupa robocza; podziat na dni spotkania oraz poszczegdlne punkty porzadku
obrad; wypowiedzi uczestnikéw z kazdorazowym wskazaniem imienia i nazwiska (w przypadku
pierwszej wypowiedzi w protokole rowniez nazwe reprezentowanej instytucji) osoby, ktdra zabrata
gtos; w przypadku prezentacji informacje, ze prezentacja stanowi zatgcznik do protokotu i wskazaé
kolejny numer zatacznika; spis zatacznikdw, liste osdb uczestniczacych w spotkaniu (tzw. zatgcznik
numer 1) oraz przyjety porzadek obrad (tzw. zatgcznik numer 2). Wykonawca musi wzorowac sie (m.in.
w zakresie oznaczen, czcionek, sposobu ujmowania przedstawianych tresci — kwestie techniczne i
merytoryczne itp.) na najbardziej aktualnym protokole zamieszczonym na stronie
https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/instytucie/komitet-monitorujacy/, w  zaktadce

dokumenty. Wymogi dot. przygotowania tekstu:

— caly tekst powinien zosta¢ wyrownany do lewej (nie wyjustowany),

— nagtéwek: czcionka arial, rozmiar czcionki 12px, bold, wielkie litery,

— lill dzien — czcionka arial, rozmiar czcionki 12 px, bold,

— poszczegdlne punkt porzadku obrad — czcionka arial, rozmiar czcionki 12 px, bold,
— pozostata tres¢ — czcionka arial, rozmiar czcionki 12 px,

— odstepy pomiedzy wypowiedziami — po 6, interlinia wielokrotnie, co 1,15,

— formutowane zdania nie powinny przekracza¢ 20 wyrazéw,

— w tresci protokotu nie nalezy stosowac skrétéw (wyjatek stanowig nazwy wtasne np.
Grup roboczych zawierajgce w swej nazwie skrot, np. Grupa robocza ds. efektywnosci
PO WER),
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https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/instytucje/komitet-monitorujacy/

— w tresci protokotu nie nalezy stosowac kursywy — nazwy projektéw, wytycznych itp.
nalezy zawiera¢ w cudzystowie.,

— tekst musi by¢ pozbawiony wszelkich btedéw ortograficznych, interpunkcyjnych,
gramatycznych, stylistycznych itd.,

— w tekscie nie nalezy stosowac¢ dzielenia wyrazéw oraz przenoszenia do kolejnego
zdania rozdzielajgc mysinikiem,

— nie nalezy takze, pozostawia¢ na koricach werséw pojedynczych spdjnikdw ani

”,

przyimkéw, np.: ,i”; ,w”; ,a” itd., nalezy przenies je do kolejnego wersu.

Wz6r protokotu uwzgledniajacy wszystkie konieczne elementy:

» Preambuta nastepujacej tresci:

W spotkaniu wzieto udziat .... osoéb: ...... przedstawicieli strony rzgdowe;j, ....... przedstawicieli
strony samorzadowej, ...... przedstawicieli partnerdw spotecznych, ...... przedstawicieli Komisji
Europejskiej (KE) oraz ........ obserwatordéw. (podziat na strony na zyczenie Zamawiajgcego). Do
gtosowania uprawnionych byto ........ 0s0b (lista 0sdb biorgcych udziat w spotkaniu stanowi
zatacznik numer 1 do protokotu).

Obradom przewodniczyt pan/ pani ................. — petniona funkcja oraz nazwa reprezentowanego
urzedu
Komisje Europejska reprezentowali: pani ......... , pan... oraz pani ...... z Dyrekcji Generalnej ds.

Zatrudnienia, Spraw Spotecznych i Wtgczenia Spotecznego (wskazana informacja na zyczenie
Zamawiajgcego).”

Zamawiajgcy zastrzega, ze tres¢ preambuty do protokotu moze ulec zmianie, o czym niezwtocznie
poinformuje Wykonawce.

» Przebieg spotkania:
» | dzien spotkania— dzien tygodnia, data (dzien, miesigc stownie, rok);

prezentacja porzadku obrad; kolejno wypowiadajgce sie osoby w pierwszym dniu;

> |l dzien spotkania— dzien tygodnia, data (dzien, miesigc stownie, rok);

prezentacja porzadku obrad w przypadku zmian; kolejno wypowiadajgce sie osoby w pierwszym
dniu;

> Zataczniki.

Wykonawca jest zobligowany do statego monitorowania przebiegu spotkania on-line
i notowania imion i nazwisk oséb wypowiadajgcych sie podczas spotkania. Wykonawca, sporzadzi
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liste obecnosci uczestnikéw spotkania z kazdego dnia spotkania, na podstawie informacji
wygenerowanej z systemu, ktérg przekaze do Zamawiajgcego w formie:

—  pliku Excel zgodnie z przekazanym wzorem (zawieraé bedzie ona imie
i nazwisko uczestnika spotkania, nazwe reprezentowanej instytucji oraz (na zadanie
Zamawiajgcego) odpowiednio pogrupowane kategorie uczestnikdédw: strona rzagdowa,
strona samorzadowa, partnerzy spoteczni, Komisja Europejska, obserwatorzy);

— listy, jako zatacznik numer 1 do protokotu (o ile z danego spotkania sporzadzany jest
protokot).

Przygotowane listy obecnosci musza byc¢ tozsame i odwzorowywac faktyczny udziat uczestnikéw
w spotkaniu kazdego dnia.

e) DOSTEPNOSC DLA OSOB Z NIEPELENOSPRAWNOSCIAMI

Platforma do wideokonferencji oraz pozostate ustugi zaréwno stacjonarne jak i online powinny by¢
dostepne dla osdéb z niepetnosprawnosciami lub umozliwia¢ odpowiednie dostosowanie (na
zasadzie racjonalnych usprawnien) do prawidtowego uczestnictwa w spotkaniu. Zamawiajacy, za
zgoda 1Z, moze odstgpi¢ w catosci lub w czesci od powyzszego wymogu.

Wykonaweca zapewni ttumacza jezyka migowego (PJM) na biezgco przektadajgcego spotkanie na
jezyk migowy, stacjonarnie w sali, w miejscu, ktére umozliwi odbiér ttumaczenia przez osoby z
niepetnosprawnoscig (odpowiednia scianka, podest) oraz zapewni przekaz obrazu ttumacza
polskiego jezyka migowego (PJM) - zapewnienie wyboru dodatkowego pokoju z ttumaczem
Polskiego Jezyka Migowego (PJM) lub zapewnienie widocznosci ttumacza PJIM w oknie na
platformie do wideokonferencji, ktora zapewni dostepnos¢ w tym zakresie osobom z
niepetnosprawnoscig uczestniczacym w spotkaniu zdalnie;

Wykonaweca zapewni asystenta ttumaczacego na jezyk fatwy na biezgco przektadajgcego
spotkanie na jezyk fatwy, stacjonarnie w sali, w miejscu wydzielonym dla oséb zgtaszajagcym
potrzeby w tym zakresie oraz zapewni przekaz audio i video asystenta ttumaczacego na jezyk
tatwy - zapewnienie wyboru dodatkowego pokoju z asystentem ttumaczacym na jezyk tatwy,
ktory zapewni dostepnosé w tym zakresie osobom z niepetnosprawnoscia uczestniczgcym w
spotkaniu zdalnie;

Wykonawca zapewni SPT (symultaniczny przekaz tekstowy/ napisy na zywo) stacjonarnie w sali

spotkania oraz przekaz tekstowy/ napisy na zywo na platforme do wideokonferencji; Zamawiajgcy
nie narzuca rozwigzan technicznych w tym zakresie, jednakie muszg one by¢ zgodne ze
standardem WCAG 2.1. SPT i wykonane metoda respeakingu z moderacjg.

» Co do zasady wszystkie elementy dekoracyjne, informacyjne i scenograficzne przygotowane
przez Wykonawce powinny by¢ dostepne dla wszystkich oséb, w tym réwniez dostosowane
do zidentyfikowanych potrzeb oséb z niepetnosprawnos$ciami. Oznacza to, ze muszg byc
zgodne z koncepcjg uniwersalnego projektowania, opartego na nastepujacych regutach:

e uzytecznosci dla oséb o rdéznej sprawnosci,

e elastycznosci w uzytkowaniu,
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e prostym iintuicyjnym uzytkowaniu,

e czytelnych informacjach,

e tolerancji na btedy,

e wygodnym uzytkowaniu bez wysitku,

e wielkosci i przestrzeni odpowiedniej dla dostepu i uzytkowania,

e percepcji rownosci (projekt powinien minimalizowa¢ mozliwos¢ postrzegania indywidualnego
jako dyskryminujgce).

e W szczegdlnosci dotyczy to:

e oznakowania,

e stanowiska recepcyjnego,

e mebli uzywanych w trakcie wydarzenia.

> W przypadku zgtoszenia uczestnictwa w spotkaniu przez osobe z niepetnosprawnoscia,
Wykonawca zapewni réwny dostep takiej osobie /osobom do udziatu w spotkaniu
(np. wskazéwki techniczne w mailu wystanym na co najmniej 48 godziny przed spotkaniem,
mozliwos$¢ testowania platformy na co najmniej 1 dzien przed spotkaniem, zapewnienie asystenta
ttumaczacego na jezyk tatwy, ttumacza jezyka migowego (widoku ttumacza polskiego jezyka
migowego (PJM) na biezgco przektadajgcego spotkanie na jezyk migowy), SPT (symultaniczny
przekaz tekstowy /napisy na zywo - Zamawiajacy zgda realizacji ustugi metodg respeakingu z
moderacjg lub napisy po nagraniu (do 3 dni roboczych) — kazdorazowo okresli to w zleceniu;
Zamawiajgcy zada testowania napisOw na zywo co najmniej 1 dzien przed spotkaniem, instalacji
programow powiekszajgcych, méwigcych). Testowanie obejmuje rowniez pozostate elementy
wskazane przez Zamawiajacego w zleceniu).

» Wytyczne dotyczace Dostepnosci (kazdorazowo w zleceniu Zamawiajgcy okresli wymagania):
— po zapisie nagrania mozliwos¢ dogrania napisow,
— mozliwos¢ dostosowania napisow (po zakonczeniu nagrania) w zakresie:
1. rodzaju czcionki,
2. koloru czcionki,
3. rozmiaru czcionki,
4. koloru tta,
5. przezroczystosci tta,
6. stylu krawedzi znakow,
7. przezroczystosci czcionki.
— napisy (dotyczy zapisu):
1. napisy zamkniete,

2. napisy muszg by¢ zsynchronizowane ze $ciezka audio,
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4. 40 znakow w jednej linii
5. maksymalnie 2 linie
6. napisy rozszerzone,

7. napisy muszg by¢ tworzone przez cztowieka.

2. Warunki ogdlne dot. swiadczenia ustug organizacji spotkan hybrydowych:

a) Rezerwacja ustug bedzie dokonywana nie pdzniej niz na 20 dni kalendarzowych przed

planowang datg spotkania; za zgodg Wykonawcy w okresie krétszym.

b) Bezkosztowa rezygnacja z organizacji spotkania moze nastgpi¢ w terminie 14 dni

kalendarzowych przed planowang datg spotkania.

¢) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do bezkosztowej korekty zamowienia ustug okreslonych w

ofercie na 5 dni kalendarzowych przed realizacja w przypadku ustug gastronomicznych i
hotelarskich do +/- 30%; prawo do bezkosztowej korekty zamdwienia poszczegdlnych ustug
okreslonych w ofercie na 3 dni kalendarzowych przed realizacjia w przypadku ustug
gastronomicznych i hotelarskich do +/- 10% oraz bezkosztowej korekty zaméwienia pozostatych
ustug okreslonych w ofercie na 3 dni kalendarzowe przed realizacjg do +/- 100%; Zamawiajgcy
moze korygowac zlecenie dowolng ilos¢ razy w zaleznosci od potrzeb.

d) Zamawiajacy zastrzega mozliwosc realizacji spotkan jednodniowych bgdZ dwudniowych, wg cen

okreslonych w ofercie i z mozliwoscig korzystania z czesci tych ustug dla okreslonej
indywidualnie liczby oséb lub 1 ustugi, tj. np. tylko z ustugi ttumaczeniowej i/lub ustug
gtosowania i/lub zapewnienia wsparcia osobie niepetnosprawnej itp. lub dowolnej kombinacji
ustug wskazanych w formularzu ofertowym.

e) Zamawiajacy informuje, iz stosujac zapis ,,dzien” spotkania w formularzu ofertowym rozumie

f)

przez to czas faktycznego rozpoczecia do momentu jego faktycznego zakonczenia, przy czym
maksymalny czas spotkania szacuje sie na 10 godzin zegarowych.

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania wymogdéw dotyczacych zasad wizualizacji
wskazanych w dokumentach dostepnych na stronie: https://www.power.gov.pl/strony/o-

programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie/zasady-

promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-umowy-podpisane-od-1-stycznia-2018-roku/

g) W zwiazku z obowigzkiem zapewnienia dostepu do informacji w postaci elektronicznej dla oséb

o réznych rodzajach niepetnosprawnosci Wykonawca zobligowany bedzie do realizowania
przedmiotu zamdwienia zgodnie z ustawg z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych (Dz. u. 2019 poz. 848)
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20190000848/0/D20190848.pdf

h) Wykonawca bedzie zobowigzany do realizowania Przedmiotu zaméwienia zgodnie z

,Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla osdb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020” w szczegdlnosci okreslonych w Zatgczniku nr 2 do ww.
wytycznych - ,Standardy dostepnosci dla polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie materiatow
multimedialnych oraz transmisji on-line.
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i) Zamawiajagcy nie ponosi kosztéw zwigzanych z przejazdem osdb zaangazowanych przez
Wykonawce do realizacji ustug na miejsce spotkania, ich zakwaterowaniem oraz wyzywieniem.

j) Wykonawca bedzie zobowigzany do dostosowania catosci zamoéwienia do aktualnych wymogéw
epidemiologicznych, zapewnienia $rodkéw higieny, materiatéw do dezynfekcji oraz do
przestrzegania przepisdw, aktualnych na moment realizacji wydarzenia.

Zatacznik nr 5- Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Dane 0s6b korzystajgcych z ustugi w ramach zaméwienia:

Lp. |Nazwa

Imie

Nazwisko
Nazwa instytucji (Miejsce pracy)

3 Adres e-mail

Numer telefonu
5 | Informacje zwigzane ze specjalnymi potrzebami zywieniowymi i wynikajacymi z
niepetlnosprawnosci lub stanu zdrowia

6 | Wizerunek
7 | Inne dane potrzebne do badania kwalifikowalno$ci wydatkéw w projekcie

Zatgcznik nr 6- Wykaz podmiotéw

Lp. | Nazwa podmiotu, ktéremu Wykonawca powierza | Kategorie danych osobowych
dane osobowe

> |
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Fundusze . ; ;
ki Rzeczpospolita Unia Europejska [
Europejskie - Polska Europejski Fundusz Spoteczny LI

Wiedza Edukacja Rozwdj

KLAUZULA INFORMACYJNA z art. 13 RODO
(rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych — RODO)

SPOKANIE ... s
[wskaz tytul spotkania, miejsce i date]

1. Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest minister wiasciwy do spraw rozwoju
regionalnego wykonujacy zadania panstwa cztonkowskiego z siedzibg w Warszawie przy ul.
Wspolnej 2/4, 00-926 Warszawa. Z Administratorem danych mozna si¢ skontaktowac poprzez adres
e-mail: kancelaria@mfipr.gov.pl lub pisemnie przekazujac korespondencje na adres siedziby
Administratora.

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan skontaktowac
poprzez adres e-mail: iod@mfipr.gov.pl lub pisemnie przekazujac korespondencj¢ na adres siedziby
Administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych osobowych.

3. Przetwarzanie Pani/ Pana danych osobowych (imig, nazwisko, nazwa instytucji, adres e-mail, numer
telefonu oraz ewentualne informacje zwigzane ze specjalnymi potrzebami zywieniowymi i
wynikajgcymi z niepetnosprawnosci lub stanu zdrowia, wizerunek oraz inne dane potrzebne do
badania kwalifikowalnosci wydatkow w projekcie) odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
(przetwarzanie jest niezbgdne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze).

4. Pani/ Pana dane osobowe beda przetwarzane przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego wykonujgcego zadania panstwa cztonkowskiego wytacznie w zwiagzku
z wypetnieniem obowiazkdéw wynikajacych z przepisoOw prawa, w szczegdlnosci w celu realizacji
projektu Pomocy Technicznej realizowanego w Programie Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwgj
2014-2020 (PO WER).

5. Podanie danych jest wymogiem niezbednym do realizacji wyzej wymienionego celu, o ktérym mowa
w pkt. 4.

6. Pani/ Pana dane osobowe zostaly powierzone:
e Centrum Projektow Europejskich, ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa;

Moje dane osobowe moga zosta¢ rowniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym
badania ewaluacyjne, kontrole i audyty w ramach PO WER.

7. Pani/ Pana dane osobowe moga zosta¢ udostgpnione organom wiadzy publicznej oraz podmiotom
wykonujgcym zadania publiczne upowaznionym zgodnie z obowigzujacym prawem.
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8. Dane beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu, o ktorym mowa w pkt. 4 oraz
do momentu wygasnigcia obowigzku przechowywania danych wynikajacego z przepiséw prawa.

9. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/ Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastgpujace
uprawnienia: prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania jezeli spelnione sg przestanki okreslone w art. 16 i 18 RODO.

10. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych, przystuguje Pani/
Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢ ochrong danych osobowych,
ktoérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

11. Pani/ Pana dane nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyz;ji i nie bedg
profilowane.

12. Pani/ Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego.

(miejscowo$é, data) (czytelny podpis)’

" Podpis nie jest wymagany o ile zapoznanie osoby z klauzulg zostanie udokumentowane——————————————
|
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Zatacznik nr 4 do umowy — Wzér protokotu odbioru

PROTOKOt ODBIORU

Na podstawie  UMOWY NI .ccrcececcessessseesessesssesssessnsssnes zawartej w Warszawie w dniu
................ 2022 roku pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwowg jednostka budzetowa Centrum Projektéw Europejskich, z siedzibg
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajgcym numer identyfikacji REGON
141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Jana Buller —Dyrektora Centrum
Projektow Europejskich na podstawie powofania na stanowisko dyrektora Centrum Projektéw
Europejskich z dnia 13.05.2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej czesci ,Zamawiajgcym”,

a
z siedzibg w , posiadajacg nr identyfikacyjny NIP:

, REGON: , a takze wpisang/ym do Krajowego Rejestru Sadowego pod

numerem KRS: /wpisang do Centralnej Ewidencji | Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
reprezentowang/ym przez Pana/Panig - zwang/ym w dalszej czesci

umowy ,,Wykonawc3a”.

stwierdzam nalezyte/nienalezyte® wykonanie ustugi, bedacej przedmiotem umowy, zgodnie z ponizszymi
zapisami:

1. Przedmiot umowy:
Swiadczenie ustug kompleksowej organizacji spotkan na potrzeby Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwoj oraz Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spolecznego 2021-2027 na
terytorium Polski, w tym w Warszawie w formie stacjonarnej, lub w formie on-line lub w formie
hybrydowej.
(0pISAC €220 AOLYCZY ..o v v ee e e v e e i)

2. Przedmiot zamowienia zostat wykonany zgodnie/ niezgodnie® z wyznaczonym terminem.

3. Zamawiajacy zglasza/ nie zglasza zastrzezen* do przedmiotu odbioru.

(data i podpis— przedstawiciela
Zamawiajqgcego)

*niepotrzebne skresl

8 Niepotrzebne skreslié.
® Niepotrzebne skresli¢
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WA.263.39.2022.BS ZAtACZNIK NR 5 do SWZ

WYKAZ UStUG

Dot. wykazania spetniania warunku okreslonego w rozdziale VIl ust.1 pkt 4) SWZ:

W zwigzku z udziatem w postepowaniu o udzielnie zamédwienia publicznego, prowadzonym przez Centrum
Projektdw Europejskich w Warszawie, numer referencyjny postepowania WA.263.39.2022.BS, nazwa:
Swiadczenie ustug kompleksowej organizacji spotkan na potrzeby Ministerstwa Funduszy i Polityki
Regionalnej (Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020 oraz programu Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027) na terytorium Polski, w tym w Warszawie w formie
stacjonarnej, Ilub w formie on-line Ilub w formie hybrydowej, oswiadczamy, Ze
W wymaganym przez zamawiajgcego okresie wykonawca zrealizowat co najmniej 5 ustug odpowiadajacych
swoim rodzajem przedmiotowi zamodwienia, z ktérych kazda:

a) planowana byta dla co najmniej 45 uczestnikow* oraz

b) polegata co najmniej na zapewnieniu sali konferencyjnej, wyzywienia, zakwaterowania
uczestnikéw (tacznie)**.

* chodzi 0 0gdlng planowang/przewidywang liczbe uczestnikdw przez zamawiajgcego ustuge (zgodnie z
programem/ agenda merytoryczng/ opisem przedmiotu zamowienia), a nie o liczbe oséb de facto
korzystajgcych z poszczegdlnych sktadowych ustugi, tj. np. noclegéw czy cateringu,

** zgodnie z programem/ agendg merytoryczng/ opisem wydarzenia.

(potwierdzenie warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w Rozdz. VIl ust.1 pkt 4 SWZ), zgodnie
Z ponizszym zestawieniem:

: Ustuga polegata na zapewnieniu
Przedmiot Podmiot Liczba i ot ST
odmio T sali konferencyjnej, wyzywienia,
umowy (wskazac Data uczestnikow yj_ )Wy y' )
., .| narzecz . zakwaterowania uczestnikow
w szczegblnosci 3 wykonania
Lp. ktérego . TAK/NIE*
nazwe ustugi
. wykonana
wydarzenia (od- do)
. byta
i zakres)
ustuga
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Do niniejszego wykazu nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze wyzej wymienione ustugi zostaty
wykonane nalezycie.

Imie i nazwisko
podpisano elektronicznie
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WA.263.39.2022.BS ZAtACZNIK NR 6 do SWZ

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 oraz 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQ”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Projektéw Europejskich
w Warszawie, ul. Domaniewska 39, 02-672 Warszawa (dalej CPE);

w sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony
Danych, kontakt pisemny za pomocg poczty tradycyjnej na adres

Centrum Projektow Europejskich w Warszawie, ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa badz
pocztg elektroniczng na adres e-mail: iod@cpe.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu prowadzenia
zamowienia publicznego na swiadczenie ustug kompleksowej organizacji spotkan na potrzeby
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj oraz Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027 na terytorium Polski, w tym w Warszawie w formie stacjonarnej, w formie
on-line lub w formie hybrydowej, nr postepowania WA.263.39.2022.BS, udzielonego w trybie
podstawowym bez negocjacji art. 275 pkt 1 ustawy Pzp;

Pani/Pana dane osobowe zostaty pozyskane od podmiotu, ktéry odpowiedziat na ogtoszenie
o postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego wskazanym powyzej;

CPE bedzie przetwarzato Pani/Pana dane w zakresie danych kontaktowych, informacji

o zatrudnieniu, stopni naukowych oraz inne w zakresie podanym przez podmiot sktadajacy
oferte

w odpowiedzi na ogtoszenie o udzieleniu zamodwienia publicznego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, a nastepnie
w celu archiwalnym przez okres zgodny z instrukcjg kancelaryjng CPE i Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych

osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze
skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang
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postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikéw.

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO oraz art. 19 ust.
3 ustawy Pzp;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaPani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. cRODO.

. Jednoczes$nie Zamawiajgcy przypomina o cigzagcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym

wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazane zostang

Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktdre Zamawiajgcy posrednio pozyska

od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno

z wyfaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
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WA.263.39.2022.BS ZALACZNIK NR 7 do SWZ

OSWIADCZENIE SKLADANE NA PODSTAWIE ART. 117 UST. 4 USTAWY PZP.

Oswiadczenie, o ktdrym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (dalej jako: Pzp)
W przypadku Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia

Dziatajgc na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy PZP oswiadczam, iz Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamdwienia zrealizujg przedmiotowe zamdwienie w zakresie okreslonym w tabeli:

Lp. Nazwa Wykonawcy Zakres zamoéwienia realizowany przez Wykonawce

Imie i nazwisko
podpisano elektronicznie
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