
Zaproszenie do składania ofert  

Działając na podstawie Zarządzenia nr 2/2021 Dyrektora Centrum Projektów Europejskich z dnia 18 

stycznia 2021 w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartość 

nieprzekraczającej 130.000,00 zł netto w Centrum Projektów Europejskich, zmienionego Zarządzeniem 

Nr 3/2021 Dyrektora Centrum Projektów Europejskich z dnia 18 czerwca 2021 r. w sprawie zmiany 

Zarządzenia Nr 2/2021 Dyrektora Centrum Projektów Europejskich z dnia 18 stycznia 2021 r. 

Centrum Projektów Europejskich zaprasza do złożenia oferty na usługę przeglądów technicznych 

urządzeń drukujących w państwowej jednostce budżetowej Centrum Projektów Europejskich i 

jego oddziałach zamiejscowych w Warszawie, Olsztynie, Krakowie, Gdańsku i Wrocławiu w 

podziale na 5 części, osobno dla każdej z lokalizacji, zgodnie z podanymi poniżej wymaganiami. 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa przeglądów technicznych urządzeń drukujących w 

Centrum Projektów Europejskich oraz jego komórkach zamiejscowych obejmujących: 

1.1. Przegląd wszystkich podzespołów urządzeń. 

1.2. Wewnętrzne i zewnętrzne czyszczenie urządzenia. 

1.3. Czyszczenie wnętrza urządzenia: komory kasety z tonerem, komory podajników papieru, 

komory utrwalacza, wałki, rolki, separatory oraz wszystkich mechanizmów wpływających na poprawną 

pracę urządzenia i prawidłową jakość wydruków. 

1.4. Smarowanie elementów ruchomych takich jak przekładnie, wałki itp. 

1.5. Kontrolę działania urządzenia. 

1.6. Testy poprawności działania urządzenia oraz poprawności drukowania. 

1.7. Sporządzenie szczegółowego kosztorysu usunięcia usterek urządzenia. 

1.8. Wykonanie ekspertyzy stanu technicznego Urządzeń, przez serwisanta w przypadku 

nieopłacalności naprawy.  

 

2. Zamówienie jest podzielone na poszczególne części: 

Część 1: Warszawa ul. Domaniewska 39a, parter (Wydział Informacji Funduszy Europejskich)*oraz 3 

piętro  

*W przypadku wskazanej lokalizacji, Zamawiający zastrzega możliwą zmianę lokalizacji biura (I kw. 

2024 r)  przy czym, ewentualna zmiana lokalizacji nastąpi w granicach administracyjnych miasta 

Warszawa. O zmianie adresu Zamawiający poinformuje Wykonawcę pisemnie w terminie 7 dni od 

zmiany adresu. Zmiana adresu nie będzie wymagała aneksowania umowy. 

Część 2: WST PLRU Olsztyn, ul. Głowackiego 14* 

*W przypadku wskazanej lokalizacji, Zamawiający zastrzega możliwą zmianę lokalizacji biura (III 

kw. 2023 r)  przy czym, ewentualna zmiana lokalizacji nastąpi w granicach administracyjnych miasta 

Olsztyn. O zmianie adresu Zamawiający poinformuje Wykonawcę pisemnie w terminie 7 dni od 

zmiany adresu. Zmiana adresu nie będzie wymagała aneksowania umowy. 

Część 3: WST PL-SK Kraków, ul. Halicka 9 

Część 4: WS B Gdańsk Al. Grunwaldzka 186* 

*W przypadku wskazanej lokalizacji, Zamawiający zastrzega możliwą zmianę lokalizacji biura (I kw. 

2023 r)  przy czym, ewentualna zmiana lokalizacji nastąpi w granicach administracyjnych miasta 

Gdańsk. O zmianie adresu Zamawiający poinformuje Wykonawcę pisemnie w terminie 7 dni od 

zmiany adresu. Zmiana adresu nie będzie wymagała aneksowania umowy. 

Część 5:  WS PL-SN Wrocław ul. Św. Mikołaja 81 

 

3. Termin realizacji zamówienia: 

 

w części I, III,IV i V - od 01.01.2023 r. do 31.12.2024 r.  

 

w części II – zamówienie podstawowe od 01.01.2023 r. do 31.03.2024 r. 

zamówienie opcjonalne od 01.04.2024 r. do 30.09.2024 r. 

 

 



4. Szczegółowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia znajdują się w załączniku nr 1 do 

niniejszego zaproszenia.   

5. Opis sposobu przygotowania oferty:  

1) Oferty cenowe należy przesyłać wyłącznie na załączonym formularzu ofertowym, stanowiącym 

załącznik nr 2 do niniejszego zaproszenia, do dnia 2.12.2022 r. do godz. 10:00 na adres poczty 

elektronicznej: przetargi@cpe.gov.pl Wraz z ofertą Oferenci winni złożyć aktualny 

(wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem upływu składania ofert) odpis z 

rejestru przedsiębiorców/ Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (jeżeli 

prowadzą działalność gospodarczą). Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia 

przedmiotowego dokumentu, jeżeli Zamawiający może go uzyskać za pomocą bezpłatnych  

i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy 

z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 

publiczne (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 346), a Wykonawca wskaże w ofercie adres internetowy 

skąd Zamawiający ma go pobrać;  

2) Złożona oferta musi uwzględniać wszystkie koszty związane z wykonaniem Zamówienia; 

3) Wraz z ofertą Wykonawca złoży oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, zgodnie ze 

wzorem w załączniku nr 3 do zaproszenia  

4) Oferta oraz wszystkie załączniki muszą być podpisane przez osobę / osoby  upoważnione do 

reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze 

sądowym lub w innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy, 

albo przez pełnomocnika Wykonawcy;   

5) Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument 

wchodzący w skład oferty lub złożony z ofertą sporządzany w języku innym niż polski musi 

być złożony z tłumaczeniem na język polski;  

6) Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem oferty;  

7)  Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do wyjaśnienia treści oferty lub 

złożonych dokumentów i oświadczeń oraz wezwania do uzupełnienia brakujących 

dokumentów;   

8) Formularz ofertowy nie podlega uzupełnieniu.   

6. Pozostałe warunki związane z udzieleniem zamówienia: 

 

1) Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim  

wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do składania ofert i zostanie uznana za najkorzystniejszą 

w oparciu o przedstawione kryterium oceny ofert; 

2) Zamawiający może zrezygnować ze skorzystania ze złożonych ofert bez podania przyczyn; 

3) W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo do 

wezwania Oferenta do wyjaśnienia lub uzupełnienia oferty (formularz ofertowy nie podlega zmianom 

ani uzupełnieniom, za wyjątkiem oczywistych omyłek pisarskich, rachunkowych lub innych omyłek nie 

wpływających na treść oferty, które Zamawiający jest uprawniony poprawić). 

4) W przypadku braku możliwości realizacji zamówienia przez Oferenta z najwyższą liczbą punktów 

Zamawiający może powierzyć realizację zamówienia drugiemu w kolejności Oferentowi.  

5) Wszystkie oferty, które nie będą spełniały warunków przedstawionych w Zaproszeniu do składania 

ofert zostaną odrzucone.  

6) Zamawiający nie będzie rozpatrywał ofert alternatywnych, niezgodnych z przedmiotem zapytania. 

 

7. W przypadku dodatkowych pytań prosimy o kontakt email: przetargi@cpe.gov.pl 

8. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje 

odrzucenie ofert danego Wykonawcy. 
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9.Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu ofert ma data wpływu oferty do 

Zamawiającego. 

 

10. Kryterium oceny ofert jest cena.  

Wykonawca, który zaoferuje najniższą cenę za wykonanie zamówienia otrzyma 100 pkt, natomiast 

pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktów, wg wzoru (1% = 1 pkt. ): 

 

 najniższa cena spośród złożonych ofert  

________________________________________________  x  100 pkt. 

              cena oferty ocenianej  

 

Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku. 

Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana cena najniższa. 

 

11. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako 

najkorzystniejsza, jest zobowiązany przedstawić kopie polisy wraz z dowodem płatności, która 

będzie stanowiła załącznik do Umowy. Wykonawca zobowiązany jest posiadać przez cały okres 

trwania umowy opłaconą polisę odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności 

gospodarczej na kwotę min. 100 000,00 zł. 

 

 

Załączniki:  

 

1. Projekt umowy z OPZ;  

2. Formularz ofertowy;   

3. Załącznik nr 3 do zaproszenia – oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 3 do zaproszenia - Oświadczenie o niepodleganiu Wykluczeniu  

WA.261.34.2022.W 

OŚWIADCZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU 

 

Nazwa Wykonawcy, w imieniu którego składane jest oświadczenie: 

................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

 

reprezentowany przez: 

…………………………………………………………………………………………………………… 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

 

Odpis z właściwego rejestru dostępny jest pod adresem internetowym (art. 274 ust. 4 uPZP):  

………………………………………………………………………. 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY1 

 

DOTYCZĄCE PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na usługę przeglądów technicznych 

urządzeń drukujących w państwowej jednostce budżetowej Centrum Projektów Europejskich i jego 

oddziałach zamiejscowych prowadzonego przez Centrum Projektów Europejskich (CPE), z siedzibą w 

Warszawie (02-672), przy ul. Domaniewskiej 39a (NIP: 701-015-88-87, REGON: 141681456), 

oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835). 

 

…………….……., dnia…………………………r 

…………………………………………. 

Imię i nazwisko 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne  

z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

…………….……., dnia…………………r 

…………………………………………… 

Imię i nazwisko  

 
1 Pouczenie o odpowiedzialności karnej Art. 297 § 1 Kodeksu karnego (Dz. U. Nr 88 poz. 553 z późn. zm.): 

„Kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzącej podobną działalność gospodarczą na 
podstawie ustawy albo od organu lub instytucji dysponujących środkami publicznymi – kredytu, pożyczki pieniężnej, poręczenia, gwarancji, 
akredytywy, dotacji, subwencji, potwierdzenia przez bank zobowiązania wynikającego z poręczenia lub z gwarancji lub podobnego 
świadczenia pieniężnego na określony cel gospodarczy, elektronicznego instrumentu płatniczego lub zamówienia publicznego, przedkłada 
podrobiony, przerobiony, poświadczający nieprawdę albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oświadczenie dotyczące 
okoliczności o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu płatniczego lub zamówienia, podlega 
karze pozbawienia wolności od 3 miesięcy do lat 5.” 


