
Zaproszenie do składania ofert 
 
Działając na podstawie Zarządzenia Nr 2/2021 Dyrektora Centrum Projektów Europejskich  
z dnia 18 stycznia 2021 r. w sprawie regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości 
nieprzekraczającej 130 000 zł netto w Centrum Projektów Europejskich zmienionego Zarządzeniem Nr 
3/2021 Dyrektora Centrum Projektów Europejskich z dnia 18 czerwca 2021 r. w sprawie zmiany 
Zarządzenia Nr 2/2021 Dyrektora Centrum Projektów Europejskich z dnia 18 stycznia 2021 r,  
Centrum Projektów Europejskich zaprasza do składania ofert na usługę najmu sprzętu niezbędnego do 
zapewnienia tłumaczenia ustnego dla Wspólnego Sekretariatu Programu Współpracy Polska – Saksonia 
2014-2020, zgodnie z podanymi poniżej wymaganiami. 
 

1. Przedmiot zamówienia: 
 

Przedmiotem zapytania ofertowego jest organizacja czterech wydarzeń dla maksymalnie 30 
osób organizowanych przez Wspólny Sekretariat (WS) Programu Współpracy INTERREG 
Polska-Saksonia 2021-2027 na terenie obszaru wsparcia Programu w następujących 
miejscach i orientacyjnych terminach: 
 
I spotkanie: 07.03.2023 Zgorzelec (Polska) 
II spotkanie: 08.03.2023 Bautzen (Niemcy) 
III spotkanie: 14.03.2023 Żary (Polska) 
IV spotkanie: 15.03.2023 Görlitz (Niemcy) 
 
Propozycję dokładnego miejsca (lokalizacji – nazwę obiektu w którym planuje organizację 
wydarzenia) przedstawi Wykonawca już na etapie składania oferty*. Proponowane przez 
Wykonawcę miejsce wydarzenia (lokalizacja – konkretny obiekt) wymaga uzgodnienia z 
Zamawiającym i jego akceptacji.  
 
Ostateczne terminy przeprowadzenia spotkań Zamawiający potwierdzi Wykonawcy w ciągu 3 
dni roboczych od wyboru najkorzystniejszej oferty. 
 
*Preferowane obiekty to co do zasady obiekty ujęte w definicji ,,budynku użyteczności publicznej’’, o którym 
mowa w §3 pkt 6 rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2022 r. w sprawie warunków 
technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz.U. 2022 nr 75 poz. 690) oraz 
posiadające wartość historyczną i/lub kulturową dla danego regionu. Jednocześnie w Zgorzelcu i w Görlitz 
preferowane będą obiekty znajdujące się w promieniu max. 2 km od któregokolwiek z pieszych przejść 
granicznych na terenie obu miast (Most Staromiejski oraz Most im. Jana Pawła II).  
 
Planowana liczba uczestników każdego z wydarzeń to maksymalnie 30 osób z osobami z 
obsługi ze strony Zamawiającego. Informacja o dokładnej liczbie uczestników zostanie przez 
Zamawiającego przekazana nie później niż 3 dni kalendarzowe przed terminem wydarzenia. 
Ramy czasowe wydarzenia: wydarzenie jednodniowe (maksymalny czas trwania wydarzenia: 
6 godz.). 
Usługa ma zawierać następujące elementy:  

• usługa konferencyjna,  
• usługa cateringowa,  

Dokładny opis wymagań co do usługi konferencyjnej i cateringowej zawarty jest w specyfikacji do 
zaproszenia do składania ofert. 

 
 



2. Nazwa i adres zamawiającego: 
Centrum Projektów Europejskich 
ul. Domaniewska 39A 
02-672 Warszawa 
tel. 22 378 31 00 
przetargi@cpe.gov.pl  
 
3. Termin realizacji zamówienia: do 15 marca 2023 r. 

 
4. Warunki udziału w postępowaniu:   

 
O zamówienie mogą się starać Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:  
1) posiadania uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub 
czynności, jeżeli przepisy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień:  
Zamawiający nie precyzuje opisu sposobu dokonywania oceny spełniania powyższego 
warunku. 
2) posiadania wiedzy i doświadczenia: Zamawiający nie precyzuje opisu sposobu 
dokonywania oceny spełniania powyższego warunku. 
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia: 
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca przedstawi wykaz 
wykonanych należycie w okresie ostatnich trzech lat, przed upływem terminu 
składania ofert, co najmniej dwóch usług polegających na  zapewnieniu sali 
konferencyjnej oraz usługi cateringowej dla uczestników, z których każda planowana 
była dla co najmniej 20 osób wraz z podaniem  przedmiotu zamówienia, dat 
wykonania, podmiotu, na rzecz którego usługa została wykonana.  
Zamawiający pozostawia sobie prawo żądania dowodów potwierdzających, że usługi 
te zostały wykonane należycie.  

 
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

 
5. Wymagania dotyczące zamówienia: 

Zobacz załącznik „Specyfikacja do zaproszenia do składania ofert”   
 

6. Opis sposobu przygotowania oferty: 
Ofertę należy przesłać wyłącznie w formie elektronicznej na adres: przetargi@cpe.gov.pl w 
terminie do dnia 28.02.2023 r. do godziny 9:00, z adnotacją w tytule maila „Organizacja 
warsztatów INTERREG Polska - Saksonia”.  
Wraz z ofertą Oferenci winni złożyć aktualny (wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed 
terminem upływu składania ofert) odpis z rejestru przedsiębiorców/ Centralnej Ewidencji i 
Informacji o Działalności Gospodarczej lub wskazać adres internetowy, pod którym odpis jest 
dostępny oraz wykaz usług wraz z referencjami potwierdzającymi należyte ich wykonanie na 
potwierdzenie spełnienia warunku określonego w ust. 4 pkt 3) niniejszego zaproszenia. 
W przypadku dodatkowych pytań technicznych prosimy o kontakt: przetargi@cpe.gov.pl 
Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje 
odrzucenie ofert danego Wykonawcy. 
Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu ofert ma data wpływu oferty do 
Zamawiającego. 
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1. Pozostałe warunki związane z udzieleniem zamówienia 
1) Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim  
wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do składania ofert i zostanie uznana za 
najkorzystniejszą w oparciu o przedstawione kryteria oceny. 
2) Zamawiający może zrezygnować ze skorzystania ze złożonych ofert bez podania przyczyn. 
3) W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo do 
wezwania Oferenta do wyjaśnienia lub uzupełnienia oferty (formularz ofertowy nie podlega 
zmianom ani uzupełnieniom, za wyjątkiem oczywistych omyłek pisarskich, rachunkowych lub 
innych omyłek nie wpływających na treść oferty, które Zamawiający jest uprawniony poprawić). 
4) W przypadku braku możliwości realizacji zamówienia przez Oferenta z najwyższą liczbą 
punktów Zamawiający może powierzyć realizację zamówienia drugiemu w kolejności Oferentowi.  
5) Wszystkie oferty, które nie będą spełniały warunków przedstawionych w Zaproszeniu do 
składania ofert zostaną odrzucone.  
6) Zamawiający nie będzie rozpatrywał ofert alternatywnych, niezgodnych z przedmiotem 
zapytania. 
7) O wyborze oferty najkorzystniejszej zostaną poinformowani wszyscy oferenci w formie 
elektronicznej.  
8) Odbiór zrealizowanego zamówienia w całości stwierdza Kierownik Wspólnego Sekretariatu 
Polska – Saksonia 2021-2027 lub osoba go zastępująca, w wiadomości mailowej skierowanej do 
Wykonawcy bądź w formie pisemnej. Forma pisemna obowiązuje w przypadku zastrzeżeń do 
przedmiotu odbioru. 
9) W sytuacji odwołania części warsztatów Zamawiający informuje o tym fakcie Wykonawcę do 
3 marca 2023 r. W takim przypadku Wykonawcy przysługuje część wynagrodzenia odnosząca się 
do faktycznie zrealizowanych spotkań. 

10) Strony nie ponoszą odpowiedzialności za działanie siły wyższej (nieprzewidywalne czynniki 
umożliwiające przeprowadzenie części lub całości planowanych spotkań). 

11) W ramach udzielanego zamówienia Wykonawcy nie są powierzane do przetwarzania dane 
osobowe. 

12) Po zrealizowaniu zamówienia i potwierdzeniu jego odbioru przez Zamawiającego Wykonawca 
wystawi fakturę na:  
Centrum Projektów Europejskich, 
ul. Domaniewska 39 a,  
02-672 Warszawa, 
NIP: 7010 1588 87. 

 
 

2. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze ofert: 
Łączna cena zamówienia 100%  
 

Załączniki:  
1) Specyfikacja zamówienia (załącznik nr 1) 
2) Wzór formularza ofertowego (załącznik nr 2). 
3) Wykaz usług (załącznik nr 3).  
4) Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych (załącznik nr 4). 
5) Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (załącznik nr 5).  


