Zaproszenie do skladania ofert

Dzialajac na podstawie Zarzadzenia Nr 2/2021 Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich
z dnia 18 stycznia 2021 r. w sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej 130 000 zi netto w Centrum Projektow Europejskich zmienionego Zarzadzeniem Nr
3/2021 Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich z dnia 18 czerwca 2021 r. w sprawie zmiany
Zarzadzenia Nr 2/2021 Dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dnia 18 stycznia 2021 r,
Centrum Projektéw Europejskich zaprasza do sktadania ofert na ustluge najmu sprzetu niezbednego do
zapewnienia thumaczenia ustnego dla Wspolnego Sekretariatu Programu Wspotpracy Polska — Saksonia
2014-2020, zgodnie z podanymi ponizej wymaganiami.

1. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zapytania ofertowego jest organizacja czterech wydarzen dla maksymalnie 30
0s0b organizowanych przez Wspolny Sekretariat (WS) Programu Wspotpracy INTERREG
Polska-Saksonia 2021-2027 na terenie obszaru wsparcia Programu w nastgpujacych
miejscach i orientacyjnych terminach:

| spotkanie: 07.03.2023 Zgorzelec (Polska)
Il spotkanie: 08.03.2023 Bautzen (Niemcy)
111 spotkanie: 14.03.2023 Zary (Polska)

IV spotkanie: 15.03.2023 Gorlitz (Niemcy)

Propozycje doktadnego miejsca (lokalizacji — nazwe obiektu w ktorym planuje organizacje
wydarzenia) przedstawi Wykonawca juz na etapie sktadania oferty*. Proponowane przez
Wykonawce miejsce wydarzenia (lokalizacja — konkretny obiekt) wymaga uzgodnienia z
Zamawiajacym i jego akceptacji.

Ostateczne terminy przeprowadzenia spotkan Zamawiajacy potwierdzi Wykonawcy w ciggu 3
dni roboczych od wyboru najkorzystniejszej oferty.

*Preferowane obiekty to co do zasady obiekty ujete w definicji ,,budynku uzytecznosci publicznej’’, o ktdrym
mowa w §3 pkt 6 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2022 r. w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz.U. 2022 nr 75 poz. 690) oraz
posiadajace warto$¢ historyczng i/lub kulturowg dla danego regionu. Jednoczesnie w Zgorzelcu i w Gorlitz
preferowane beda obiekty znajdujace si¢ w promieniu max. 2 km od ktéregokolwiek z pieszych przejs¢
granicznych na terenie obu miast (Most Staromiejski oraz Most im. Jana Pawta II).

Planowana liczba uczestnikow kazdego z wydarzen to maksymalnie 30 0séb z osobami z
obslugi ze strony Zamawiajacego. Informacja o doktadnej liczbie uczestnikodw zostanie przez
Zamawiajacego przekazana nie pdzniej niz 3 dni kalendarzowe przed terminem wydarzenia.
Ramy czasowe wydarzenia: wydarzenie jednodniowe (maksymalny czas trwania wydarzenia:
6 godz.).
Usluga ma zawiera¢ nastgpujace elementy:

e ustuga konferencyjna,

e ustuga cateringowa,

Doktadny opis wymagan co do ustugi konferencyjnej i cateringowej zawarty jest w specyfikacji do
zaproszenia do sktadania ofert.



2. Nazwa i adres zamawiajacego:
Centrum Projektéw Europejskich

ul. Domaniewska 39A

02-672 Warszawa

tel. 22 378 31 00
przetargi@cpe.gov.pl

3. Termin realizacji zaméwienia: do 15 marca 2023 r.

4. Warunki udzialu w postepowaniu:

O zamodwienie moga si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

1)  posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien:
Zamawiajgcy nie precyzuje opisu sposobu dokonywania oceny spetniania powyzszego
warunku.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia: Zamawiajgcy nie precyzuje opisu sposobu
dokonywania oceny spetniania powyzszego warunku.

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca przedstawi wykaz
wykonanych nalezycie w okresie ostatnich trzech lat, przed uplywem terminu
sktadania ofert, co najmniej dwoch ustug polegajqcych na zapewnieniu sali
konferencyjnej oraz ustugi cateringowej dla uczestnikow, z ktorych kazda planowana
byta dla co najmniej 20 0s6b wraz z podaniem przedmiotu zamdwienia, dat
wykonania, podmiotu, na rzecz ktorego ustuga zostata wykonana.

Zamawiajgcy pozostawia sobie prawo Zgdania dowodow potwierdzajgcych, Ze ustugi
te zostaly wykonane nalezycie.

4)  sytuacji ekonomicznej i finansowej.

5. Wymagania dotyczace zamdéwienia:
Zobacz zatacznik ,,Specyfikacja do zaproszenia do skladania ofert”

6. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferte nalezy przesta¢ wytacznie w formie elektronicznej na adres: przetargi@cpe.gov.pl w
terminie do dnia 28.02.2023 r. do godziny 9:00, z adnotacja w tytule maila ,,Organizacja
warsztatow INTERREG Polska - Saksonia”.

Wraz z ofertg Oferenci winni ztozy¢ aktualny (wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed

terminem uptywu skladania ofert) odpis z rejestru przedsigbiorcow/ Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub wskaza¢ adres internetowy, pod ktérym odpis jest
dostepny oraz wykaz ustug wraz z referencjami potwierdzajacymi nalezyte ich wykonanie na
potwierdzenie spetnienia warunku okreslonego w ust. 4 pkt 3) niniejszego zaproszenia.

W przypadku dodatkowych pytan technicznych prosimy o kontakt: przetargi@cpe.gov.pl
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje
odrzucenie ofert danego Wykonawcy.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu ofert ma data wplywu oferty do
Zamawiajgcego.


mailto:przetargi@cpe.gov.pl

1. Pozostale warunki zwiazane z udzieleniem zamowienia
1) Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do sktadania ofert i zostanie uznana za

najkorzystniejsza w oparciu o przedstawione kryteria oceny.
2) Zamawiajgcy moze zrezygnowac ze skorzystania ze ztozonych ofert bez podania przyczyn.
3) W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
wezwania Oferenta do wyjasnienia lub uzupelnienia oferty (formularz ofertowy nie podlega
zmianom ani uzupetnieniom, za wyjatkiem oczywistych omylek pisarskich, rachunkowych lub
innych omylek nie wplywajacych na tres¢ oferty, ktore Zamawiajacy jest uprawniony poprawic).
4) W przypadku braku mozliwosci realizacji zamowienia przez Oferenta z najwyzsza liczba
punktow Zamawiajacy moze powierzy¢ realizacj¢ zamowienia drugiemu w kolejnosci Oferentowi.
5) Wszystkie oferty, ktore nie bedg spelniaty warunkow przedstawionych w Zaproszeniu do
sktadania ofert zostang odrzucone.
6) Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert alternatywnych, niezgodnych z przedmiotem
zapytania.
7) O wyborze oferty najkorzystniejszej zostang poinformowani wszyscy oferenci w formie
elektronicznej.
8) Odbiodr zrealizowanego zamowienia w catosci stwierdza Kierownik Wspdlnego Sekretariatu
Polska — Saksonia 2021-2027 lub osoba go zastepujaca, w wiadomosci mailowej skierowanej do
Wykonawcy badz w formie pisemnej. Forma pisemna obowigzuje w przypadku zastrzezen do
przedmiotu odbioru.
9) W sytuacji odwotania czesci warsztatow Zamawiajacy informuje o tym fakcie Wykonawce do
3 marca 2023 r. W takim przypadku Wykonawcy przystuguje cze$¢ wynagrodzenia odnoszaca si¢
do faktycznie zrealizowanych spotkan.
10) Strony nie ponosza odpowiedzialnosci za dziatanie sity wyzszej (nieprzewidywalne czynniki
umozliwiajace przeprowadzenie czgséci lub catosci planowanych spotkan).
11) W ramach udzielanego zaméwienia Wykonawcy nie sg powierzane do przetwarzania dane
osobowe.
12) Po zrealizowaniu zamowienia i potwierdzeniu jego odbioru przez Zamawiajacego Wykonawca
wystawi fakture na:
Centrum Projektéw Europejskich,
ul. Domaniewska 39 a,
02-672 Warszawa,
NIP: 7010 1588 87.

2. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze ofert:
Eaczna cena zamowienia 100%

Zalaczniki:

1) Specyfikacja zamdwienia (zatacznik nr 1)

2) Wzor formularza ofertowego (zatacznik nr 2).

3) Wykaz ustug (zatacznik nr 3).

4) Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych (zatacznik nr 4).
5) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (zatacznik nr 5).



