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Zaproszenie do składania ofert na przeprowadzenie szkoleń dla klientów CPI 

 

Centrum Projektów Europejskich (CPE), zwane dalej Zamawiającym, zaprasza do złożenia oferty na 

realizację usługi, zgodnie z bieżącymi potrzebami Zamawiającego oraz wymaganiami podanymi w 

treści zaproszenia oraz we wzorze umowy.  

 

1. Przedmiot zamówienia:  

Zamówienie składa się z następujących części: 

I. Przeprowadzenie 2 grup szkoleniowych w formule zdalnej z tematu „Wyłanianie 

Wykonawców w projektach współfinansowanych ze środków FE w perspektywie 

finansowej 2021-2027” (część I zamówienia)  

II. Przeprowadzenie 2 grup szkoleniowych w formule zdalnej z tematu „Kontrola w 

projektach współfinansowanych ze środków FE” (część II zamówienia) 

III.  Przeprowadzenie 2 grup szkoleniowych w formule zdalnej z tematu „Zamykanie 

projektów współfinansowanych ze środków FE w perspektywie 2014-2020”(część III 

zamówienia). 

IV. Przeprowadzenie 2 grup szkoleniowych w formule zdalnej z tematu „Rozliczanie i 

kwalifikowalność wydatków w projektach współfinansowanych ze środków FE w 

perspektywie 2021-2027” (część IV zamówienia).  

 

Opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 2 do niniejszego Zaproszenia do składania 

ofert. 

Wykonawcy mogą złożyć ofertę na wszystkie części zamówienia lub na wybraną/ne część/i.  

 

Warunki udziału w Zaproszeniu do składania ofert: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy posiadają niezbędne kompetencje/ 

uprawnienia do prowadzenia działalności oraz posiadają  zasoby, wiedzę i umiejętności, umożliwiające 

realizację zamówienia. Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, że:  

wskazany w ofercie trener w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a 

jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie: 

- dla cz. I zamówienia: przeprowadził co najmniej 2 szkolenia w formule online dotyczące zagadnień 

związanych ze stosowaniem zasady konkurencyjności oraz udzielaniem zamówień publicznych o 

wartości poniżej progu ustawowego; 

- dla cz. II zamówienia: przeprowadził co najmniej 2 szkolenia w formule online z zakresu zasad kontroli 

projektów współfinansowanych ze środków FE; 

- dla cz. III zamówienia: przeprowadził co najmniej 2 szkolenia w formule online z zakresu rozliczania 

końcowego, zamykania, zachowania zasady trwałości projektów współfinansowanych ze środków FE 

w perspektywie finansowej 2014-2020; 

- dla cz. IV zamówienia: przeprowadził co najmniej 2 szkolenia w formule online z zakresu 

kwalifikowalności kosztów oraz zasad rozliczania wydatków ponoszonych w projektach finansowanych 

ze środków FE w perspektywie finansowej 2014-2020 lub 2021-2027. 
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Wykazane szkolenia muszą być zgodne z zagadnieniami określonymi w Opisie przedmiotu zamówienia 

i trwać min. 4 godziny dydaktyczne (45 minutowe) oraz być zrealizowane w jednym dniu 

kalendarzowym dla jednej grupy uczestników.  

Na etapie składania ofert Zamawiający wymaga aby Wykonawca przedstawił wykaz wykonanych 

(zakończonych) usług spełniających powyższe kryteria.  

Na etapie podpisywania umowy Wykonawca będzie zobowiązany dostarczyć aktualny odpis z 

właściwego  rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (lub wskazać 

adres do jego pobrania). 

 

2. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty: 

Przy wyborze ofert, Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami: 

 

1. Całkowita cena brutto za przeprowadzenie szkolenia  

W ramach tego kryterium Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę brutto za wykonanie usługi 

otrzyma 60 pkt, natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktów, wg. następującego 

wzoru: 

 

Najniższa całkowita cena oferowana spośród złożonych ofert 

________________________________________________  x  60 pkt 

Całkowita cena oferty ocenianej 

 

2. Ocena doświadczenia trenera wskazanego do przeprowadzenia szkolenia  

W ramach tego kryterium Wykonawcom zostaną przypisane punkty za doświadczenie trenera w 

zakresie realizacji szkoleń w formule online, wskazanego do przeprowadzenia szkoleń, w skali od 0 do 

40 pkt biorąc pod uwagę następujące elementy:  

- wykaz przeprowadzonych szkoleń: 

- dla cz. I. zamówienia: przeprowadził szkolenia w formule online dotyczące zagadnień związanych ze 

stosowaniem zasady konkurencyjności w projektach współfinansowanych ze środków FE oraz 

udzielaniem zamówień publicznych o wartości poniżej progu ustawowego; 

- dla cz. II zamówienia: przeprowadził szkolenia w formule online z zakresu zasad kontroli projektów 

współfinansowanych ze środków FE; 

 - dla cz. III. zamówienia: przeprowadził szkolenia w formule online z zakresu rozliczania końcowego, 

zamykania, zachowania zasady trwałości projektów współfinansowanych ze środków FE w 

perspektywie finansowej 2014-2020; 

- dla cz. IV. zamówienia: przeprowadził szkolenia w formule online z zakresu  kwalifikowalności 

kosztów oraz zasad rozliczania wydatków ponoszonych w projektach finansowanych ze środków FE w 

perspektywie finansowej 2014-2020 lub 2021-2027. 

• wskazanie 2 lub mniej szkoleń z podanego zakresu→0 pkt 

• wskazanie 3- 4 szkoleń  z podanego zakresu→20 pkt 

• wskazanie więcej niż 4 szkoleń z podanego zakresu→40pkt 
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Podlegać ocenie będą tylko dodatkowe szkolenia, wskazane poza wymaganymi w ramach warunków 

udziału. 

Ocena kryteriów dokonana będzie wg wzoru: 

O= A+B 

gdzie: 

A= liczba punktów zdobytych za kryterium „całkowita cena brutto za przeprowadzenie szkolenia” 

B= liczba punktów zdobytych za kryterium „ocena doświadczenia trenera wskazanego do 

przeprowadzenia szkoleń” 

O= całkowita liczba punktów zdobytych w ramach dokonanej oceny punktowej. 

3. Opis sposobu przygotowania oferty: 

Ofertę (zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia do składania ofert) 

należy przesłać wyłącznie w formie elektronicznej na adres: Aleksandra.Obarska@cpe.gov.pl w 

terminie do 12.03.2023 r. włącznie. 

W przypadku dodatkowych pytań prosimy o kontakt: Aleksandra.Obarska@cpe.gov.pl oraz tel. 22 378 

31 50.  

Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę na każdą z części, czyli maksymalnie cztery oferty w 

przedmiotowym zamówieniu. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie ofert danego 

Wykonawcy. 

Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu ofert ma data wpływu oferty do Zamawiającego. 

 

4. Pozostałe warunki związane z udzieleniem zamówienia: 

1. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do składania ofert i zostanie uznana za 

najkorzystniejszą w oparciu o przedstawione kryterium, a jej cena nie będzie przekraczać kwoty 

jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

2. Zamawiający może zrezygnować ze skorzystania ze złożonych ofert bez podania przyczyn. 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania wykonawców do uzupełnienia lub wyjaśnienia 

treści załączonych ofert i/lub dokumentów i oświadczeń.  

4. W przypadku braku możliwości realizacji zamówienia przez Oferenta z najwyższą liczbą punktów 

Zamawiający może powierzyć realizację zamówienia drugiemu w kolejności Oferentowi.  

5. Wszystkie oferty, które sporządzone zostaną niezgodnie z wzorem formularza ofertowego lub też 

nie będą spełniały warunków przedstawionych w Zaproszeniu do składania ofert zostaną 

odrzucone.  

6. Zamawiający nie będzie rozpatrywał ofert wariantowych, niezgodnych z przedmiotem zapytania. 

7. O wyborze oferty najkorzystniejszej zostaną poinformowani wszyscy oferenci w formie 

elektronicznej.  

 
Załączniki:  

1. Formularz ofertowy  

2. Opis przedmiotu zamówienia  

3. Projekt umowy  
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