Zaproszenie do sktadania ofert na przeprowadzenie szkolen dla klientéw CPI

Centrum Projektéw Europejskich (CPE), zwane dalej Zamawiajgcym, zaprasza do ztozenia oferty na
realizacje ustugi, zgodnie z biezagcymi potrzebami Zamawiajgcego oraz wymaganiami podanymi w
tresci zaproszenia oraz we wzorze umowy.

Przedmiot zamdwienia:
Zamoéwienie skfada sie z nastepujgcych czesci:

l. Przeprowadzenie 2 grup szkoleniowych w formule zdalnej z tematu ,Wytanianie
Wykonawcéw w projektach wspétfinansowanych ze srodkéw FE w perspektywie
finansowej 2021-2027” (cze$¢ | zamoéwienia)

Il. Przeprowadzenie 2 grup szkoleniowych w formule zdalnej z tematu ,Kontrola w
projektach wspoétfinansowanych ze srodkéw FE” (cze$€ Il zamdwienia)

Il Przeprowadzenie 2 grup szkoleniowych w formule zdalnej z tematu ,Zamykanie
projektow wspotfinansowanych ze srodkéw FE w perspektywie 2014-2020”(czesé I
zamowienia).

V. Przeprowadzenie 2 grup szkoleniowych w formule zdalnej z tematu ,Rozliczanie i
kwalifikowalnos¢ wydatkéw w projektach wspdtfinansowanych ze srodkéw FE w
perspektywie 2021-2027" (czes¢ IV zamdwienia).

Opis przedmiotu zamdéwienia znajduje sie w zataczniku nr 2 do niniejszego Zaproszenia do sktadania
ofert.
Wykonawcy moga ztozy¢ oferte na wszystkie cze$ci zaméwienia lub na wybrang/ne czesé/i.

Warunki udziatu w Zaproszeniu do sktadania ofert:

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Oferenci, ktorzy posiadajg niezbedne kompetencje/

uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci oraz posiadajg zasoby, wiedze i umiejetnosci, umozliwiajgce

realizacje zamdwienia. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze:
wskazany w ofercie trener w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a

jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie:

- dla cz. | zamdwienia: przeprowadzit co najmniej 2 szkolenia w formule online dotyczace zagadnien

zwigzanych ze stosowaniem zasady konkurencyjnosci oraz udzielaniem zamoéwien publicznych o
wartosci ponizej progu ustawowego;

- dla cz. Il zaméwienia: przeprowadzit co najmniej 2 szkolenia w formule online z zakresu zasad kontroli

projektéw wspotfinansowanych ze srodkow FE;

- dla cz. lll zamdwienia: przeprowadzit co najmniej 2 szkolenia w formule online z zakresu rozliczania

korcowego, zamykania, zachowania zasady trwatosci projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw FE
w perspektywie finansowej 2014-2020;

- dla cz. IV zamdwienia: przeprowadzit co najmniej 2 szkolenia w formule online z zakresu

kwalifikowalnosci kosztédw oraz zasad rozliczania wydatkédw ponoszonych w projektach finansowanych
ze srodkéw FE w perspektywie finansowej 2014-2020 lub 2021-2027.
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Wykazane szkolenia muszg by¢ zgodne z zagadnieniami okreslonymi w Opisie przedmiotu zamdwienia
i trwa¢ min. 4 godziny dydaktyczne (45 minutowe) oraz by¢ zrealizowane w jednym dniu
kalendarzowym dla jednej grupy uczestnikow.

Na etapie skfadania ofert Zamawiajagcy wymaga aby Wykonawca przedstawit wykaz wykonanych
(zakonczonych) ustug spetniajgcych powyisze kryteria.

Na etapie podpisywania umowy Wykonawca bedzie zobowigzany dostarczy¢ aktualny odpis z
wiasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (lub wskazac
adres do jego pobrania).

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty:
Przy wyborze ofert, Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:

1. Catkowita cena brutto za przeprowadzenie szkolenia

W ramach tego kryterium Wykonawca, ktdry zaproponuje najnizszg cene brutto za wykonanie ustugi
otrzyma 60 pkt, natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktéw, wg. nastepujacego
wzoru:

Najnizsza catkowita cena oferowana sposréd ztozonych ofert
X 60 pkt

Catkowita cena oferty ocenianej

2. Ocena dosSwiadczenia trenera wskazanego do przeprowadzenia szkolenia

W ramach tego kryterium Wykonawcom zostang przypisane punkty za doswiadczenie trenera w
zakresie realizacji szkolen w formule online, wskazanego do przeprowadzenia szkoler, w skali od 0 do
40 pkt biorgc pod uwage nastepujace elementy:

- wykaz przeprowadzonych szkolen:

- dla cz. I. zaméwienia: przeprowadzit szkolenia w formule online dotyczgce zagadnien zwigzanych ze
stosowaniem zasady konkurencyjnosci w projektach wspétfinansowanych ze srodkéw FE oraz
udzielaniem zaméwien publicznych o wartosci ponizej progu ustawowego;

- dla cz. Il zamoéwienia: przeprowadzit szkolenia w formule online z zakresu zasad kontroli projektéw
wspotfinansowanych ze srodkéw FE;

- dla cz. lll. zamdwienia: przeprowadzit szkolenia w formule online z zakresu rozliczania koricowego,
zamykania, zachowania zasady trwatosci projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw FE w
perspektywie finansowej 2014-2020;

- dla cz. IV. zaméwienia: przeprowadzit szkolenia w formule online z zakresu kwalifikowalnosci
kosztow oraz zasad rozliczania wydatkdw ponoszonych w projektach finansowanych ze srodkéw FE w
perspektywie finansowej 2014-2020 lub 2021-2027.

e wskazanie 2 lub mniej szkolen z podanego zakresu—>0 pkt
e wskazanie 3- 4 szkoleri z podanego zakresu—=>20 pkt
e wskazanie wiecej niz 4 szkolen z podanego zakresu—>40pkt
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Podlegac ocenie beda tylko dodatkowe szkolenia, wskazane poza wymaganymi w ramach warunkéw

udziatu.

Ocena kryteridw dokonana bedzie wg wzoru:

O= A+B

gdzie:

A= liczba punktéw zdobytych za kryterium ,,catkowita cena brutto za przeprowadzenie szkolenia”

B= liczba punktéow zdobytych za kryterium ,ocena doswiadczenia trenera wskazanego do
przeprowadzenia szkolen”

O= catkowita liczba punktéw zdobytych w ramach dokonanej oceny punktowe;.

Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferte (zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia do sktadania ofert)
nalezy przesta¢ wytgcznie w formie elektronicznej na adres: Aleksandra.Obarska@cpe.gov.pl w

terminie do 12.03.2023 r. witacznie.

W przypadku dodatkowych pytan prosimy o kontakt: Aleksandra.Obarska@cpe.gov.pl oraz tel. 22 378
3150.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte na kazdg z czesci, czyli maksymalnie cztery oferty w

przedmiotowym zamowieniu. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie ofert danego
Wykonawcy.
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu ofert ma data wptywu oferty do Zamawiajgcego.

Pozostate warunki zwigzane z udzieleniem zamdéwienia:

1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do skfadania ofert i zostanie uznana za
najkorzystniejszg w oparciu o przedstawione kryterium, a jej cena nie bedzie przekracza¢ kwoty
jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

2. Zamawiajgcy moze zrezygnowac ze skorzystania ze ztozonych ofert bez podania przyczyn.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ wezwania wykonawcdédw do uzupetnienia lub wyjasnienia
tresci zatgczonych ofert i/lub dokumentdw i o$wiadczen.

4. W przypadku braku mozliwosci realizacji zamowienia przez Oferenta z najwyzszg liczbg punktéw
Zamawiajgcy moze powierzy¢ realizacje zamoéwienia drugiemu w kolejnosci Oferentowi.

5. Wszystkie oferty, ktére sporzgdzone zostang niezgodnie z wzorem formularza ofertowego lub tez
nie beda spetfniaty warunkéw przedstawionych w Zaproszeniu do skfadania ofert zostang
odrzucone.

6. Zamawiajgcy nie bedzie rozpatrywat ofert wariantowych, niezgodnych z przedmiotem zapytania.

7. O wyborze oferty najkorzystniejszej zostang poinformowani wszyscy oferenci w formie
elektroniczne;j.

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy

2. Opis przedmiotu zamédwienia
3. Projekt umowy
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