Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem Zamoéwienia jest przeprowadzenie szkolen dla klientéw Sieci Punktéw Informacyjnych

Fundu

szy Europejskich (PIFE). Zamdéwienie sktada sie z czterech czesci, opisanych ponize;j.

W ramach zaméwienia przewiduje sie tgcznie realizacje 8 jednodniowych grup szkoleniowych dla

benefi

cjentow, w tym:

2 grup szkoleniowych z tematu ,, Wytanianie Wykonawcéw w projektach wspétfinansowanych
ze srodkow FE w perspektywie finansowej 2021-2027” (cze$¢ | zamoéwienia);

2 grup szkoleniowych z tematu , Kontrola w projektach wspétfinansowanych ze srodkéw FE”
(czes$é Il zamowienia);

2 grup szkoleniowych z tematu ,,Zamykanie projektéw wspoéftfinansowanych ze srodkéw FE w
perspektywie 2014-2020” (czes¢ Il zamoéwienia);

2 grup szkoleniowych z tematu ,Rozliczanie i kwalifikowalno$¢ wydatkéw w projektach
wspdétfinansowanych ze srodkéw FE w perspektywie 2021-2027” (cze$é IV zaméwienia).!

Szkolenia zostang przeprowadzone w formule online.

1)

2)

Szkolenie przeprowadzone zostanie z wykorzystaniem platformy e-learningowej zapewnianej
przez Wykonawce Ilub korzystajagc z narzedzia udostepnianego przez Zamawiajgcego
(platforma ZOOM), ktére umozliwia udziat klienta CPI w szkoleniu w czasie rzeczywistym przy
uzyciu komputera z dostepem do Internetu, z iPadu, iPhona, urzadzen z systemem
operacyjnym Android lub powszechnie dostepnych przegladarek wspierajgcych najnowszg
technologie dzwieku i obrazu, typu: Google Chrome, Opera, Safari, Mozilla Firefox lub Edge.
Uczestnicy majg mieé¢ mozliwos¢ udziatu w zamknietej i im dedykowanej grupie szkoleniowej
w formie interaktywnej. Udziat w szkoleniu pozwoli uczestnikowi zapoznac sie z tematem
prezentowanym ,na zywo” przez trenera, zada¢ mu pytanie poprzez czat oraz porozmawiac z
innymi uczestnikami.

Warunkiem wykorzystywania narzedzia do przeprowadzenia szkolenia on-line jest mozliwosé
jego zastosowania przy nastepujgcych parametrach obstugiwanego sprzetu (przez
uczestnikow):

Rodzaj potaczenia Predkos¢ pobierania przez uczestnika
Dzwiek 512 kbps

Dzwiek + obraz SD 512 kbps + 1 Mbps

Dzwiek + obraz HD 512 kbps + 2 Mbps

Wspatdzielenie ekranu (Tryb LiteQ) 2 Mbps

Wspétdzielenie ekranu (Tryb HighQ) 2 —5 Mbps

Wspatdzielenie ekranu (oparte na | 1 -4 Mbps

przegladarce)

! Wtasciwy zapis ma zastosowanie w zaleznosci od czes$ci zamowienia, na ktéra Wykonawca ztozyt oferte.
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Il. W ramach zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest (dotyczy wszystkich czesci zamdéwienia):

1)

2)

3)

4)

5)

Merytorycznie przygotowaé materiaty szkoleniowe i przekaza¢ je Zamawiajgcemu nie pézniej
niz 7 dni roboczych przed szkoleniem z danego zakresu tematycznego. Jednoczesnie Wykonawca
zobowigzany jest do aktualizacji materiatu szkoleniowego w sytuacji zmiany przepisdéw/ nowych
Wytycznych etc. w zakresie zagadnien poruszanych na szkoleniu. Materiaty szkoleniowe muszg
by¢ odpowiednio oznakowane, zgodnie z obowigzujgcg wizualizacjg, ktérej wzor przekaze
Zamawiajgcy. Materialy powinny zawiera¢ prezentacje informacji przedstawianych podczas
szkolenia. Przygotowana prezentacja musi byé przestana do akceptacji Zamawiajgcego, ktory
zaakceptuje lub zgtosi uwagi w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania propozycji
Wykonawcy. Ostateczng prezentacje Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu w terminie 2 dni
roboczych od dnia otrzymania uwag. Forma przedstawienia propozycji materiatéw — wersja
elektroniczna przestana drogg mailowg, forma akceptacji lub zgtaszania uwag — wersja
elektroniczna przestana drogg mailowa.

Na zakonczenie szkolenia, przeprowadzi¢ ankiety ewaluacyjne (zgodnie z wzorem
udostepnionym przez Zamawiajgcego) wsrdd uczestnikéw, ktére przekaze Zamawiajgcemu wraz
z zestawieniem zbiorczym podsumowujacym wyniki ankiet (zgodnie z wzorem przekazanym
przez Zamawiajgcego). Realizujgc szkolenie online ankiety ewaluacyjne zostang przekazane
uczestnikom w formie elektronicznej poprzez link wskazany na czacie podczas szkolenia lub na
podane podczas rekrutacji adresy mailowe.

Przygotowaé listy obecnosci oraz monitorowac¢ uczestnictwo podczas szkolenia. Aby
udokumentowaé obecnos$é uczestnikdw podczas szkolenia on-line Wykonawca zobowigzany
bedzie do przekazania listy obecnosci osob zalogowanych na szkoleniu oraz raportu / screenéw
ekranu z narzedzia, ktérym sie postugiwano do przeprowadzenia szkolenia.

Zapewnic¢ uczestnikom techniczne wsparcie w zakresie stosowanego narzedzia podczas
szkolenia online.

Poinformowac uczestnikdéw szkolenia, ze szkolenie jest finansowane ze $rodkéw funduszy
europejskich z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-
2027.

1. W ramach zamdéwienia Zamawiajacy:

1)

2)

Dokona rekrutacji uczestnikdéw na szkolenia. Zaktada sie realizacje szkolen przy zrekrutowaniu
min. 10 oséb na kazde z planowanych spotkan. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé
rezygnacji ze szkolenia we wskazanym terminie w przypadku braku co najmniej 10 uczestnikéw
szkolenia. Zamawiajgcy poinformuje o tym Wykonawce drogg elektroniczng, na adres email
wskazany w umowie do kontaktu. Informacje o rezygnacji Zamawiajgcy moze przekazaé
Wykonawcy nie pdiniej niz w terminie 4 dni roboczych przed planowanym terminem
szkolenia. W przypadku podjecia przez Zamawiajgcego decyzji o rezygnacji ze szkolenia Strony
umowy na zasadzie § 2 ust. 3 umowy ustalg nowy termin szkolenia.

Potwierdzajgc uczestnictwo w szkoleniu przesle uczestnikowi w formie elektronicznej linka
przekierowujgcego do miejsca realizacji szkolenia, tj. np. pokoju webinarowego, na platforme
e-learningowa. Przy logowaniu uczestnik bedzie postugiwat sie swoim imieniem i nazwiskiem
oraz wskazanym adresem mailowym.
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V.

3) Wraz z danymi do logowania na platformie przekaze uczestnikom szkolenia prezentacje w
wersji elektronicznej (wraz z ewentualnymi dodatkowymi materiatami otrzymanymi od
Wykonawcy).

W ZALEZNOSCI OD CZESCI ZAMOWIENIA, NA KTORA WYKONAWCA ZtOZYt OFERTE.

CZESC | ZAMOWIENIA - szkolenia pt. , Wytanianie Wykonawcéw w projektach wspétfinansowanych
ze Srodkéw FE w perspektywie finansowej 2021-2027”.

1. Przedmiot zaméwienia:

Przeprowadzenie  dwdch szkolen pt.: ,Wytanianie wykonawcéw w  projektach
wspotfinansowanych ze srodkéw FE w perspektywie finansowej 2021-2027” w formie zdalnej,
zgodnie z ponizszym programem. W wyniku ustalen Zamawiajgcego z Wykonawca:

- pierwsza grupa szkoleniowa zostanie przeprowadzona nie wczesniej niz w maju i nie pdzniej niz
do konca czerwca 2023 r.

- druga grupa szkoleniowa zostanie przeprowadzona we wrzesniu 2023 r.

Doktadny termin szkolenia, we wskazanych powyzej miesigcach, bedzie przedmiotem ustalen
Zamawiajgcego z Wykonawca.

2. Uczestnicy szkolen:
Potencjalni beneficjenci Funduszy Europejskich realizujgcy projekty w perspektywie finansowej
2021-2027. Szkolenie zostanie zrealizowane dla minimum 10 uczestnikow.

3. Cel szkolen:

Podniesienie przez beneficjentéw Funduszy Europejskich poziomu wiedzy nt. zasad stosowania
zasady konkurencyjnosci oraz aspektéw udzielania zaméwien do 130 tys. ztotych w Swietle
obowigzujgcej ustawy w kontekscie projektéw finansowanych ze srodkéw FE w perspektywie
2021-2027. Szkolenia beda pozwalaé¢ uporzagdkowaé wiedze w zakresie procesu prawidtowego
wytonienia wykonawcy, wyboru oferty - w zaleznosci od tego czy beneficjent jest zobligowany do
stosowania prawa zamodwien publicznych, czy tez nie. Udziat w szkoleniach pozwoli zapozna¢ sie
z aktualnie obowigzujagcymi Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR), Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
(EFS+), Funduszu Spéjnosci (FS) i Funduszu na rzecz Sprawiedliwe]j Transformacji (FST).

4. Ramowy program szkolen
Zrealizowany przez wykonawce Program powinien zawieraé nastepujgce elementy:

godz. 9-10.30: modut |
Akty prawne w zakresie udzielania zamoéwien publicznych wspoétfinansowanych ze srodkéw UE
(koncentracja uwagi na wspdlnych elementach tych dokumentéw):

e dyrektywy i komunikaty KE dot. prawa wspdlnotowego

e Prawo Zamowien Publicznych i rozporzadzenia wykonawcze

e Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027

e ustawa o finansach publicznych.
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e Zalecenia Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej, UZP i innych instytucji
zarzadzajgcych (rozpatrywanie sytuacji problemowych zwigzanych z zamoéwieniami
publicznymi pod katem FE).

godz. 10.30-10.45- przerwa

godz. 10.45-12.15 modut Il

e Sposoby i tryby wyboru wykonawcéw

e Szacowanie wartosci

e Portal Baza Konkurencyjnosci (BK2021), upublicznianie postepowania (ogtoszenia)
e Kryteria oceny ofert

e Zasada konkurencyjnosci w praktyce: zastosowanie/ wytgczenia stosowania

e Postepowanie o udzielenie zamdwienia: szacowanie warto$ci zamoéwienia

e Rozrdznienie i plan zamdwien powyzej i ponizej 130 000 zt

g0dz.12.15-12.30 przerwa

godz. 12.30-14.00 modut IlI

e  Warunki udziatu i kryteria oceny ofert

e Tworzenie Opisu przedmiotu zamdéwienia

e  Wybor oferty i dokumentowanie zamdwienia
e konflikt intereséw, kary umowne, protokét

godz. 14.00-14.15- przerwa

godz. 14.15-15.15 modut IV
e Zawieranie umowa w sprawie zamodwienia i realizacja umowy z wykonawca.

godz. 15.15-zakonczenie szkolenia

Zamawiajacy wymaga, aby realizowane podczas szkolenia moduty zostaty przeprowadzone w oparciu
o aktualnie obowigzujgce w podanym zakresie przepisy prawne.

5. Konsultacje uczestnikéw szkolen z trenerem
W trakcie szkolenia Zamawiajgcy wymaga od trenera odpowiedzi na pytania uczestnikéw w
zakresie zagadnien, obejmujacych tematyke szkolenia.

CZESC I ZAMOWIENIA - szkolenie pt. ,,Kontrola w projektach wspétfinansowanych ze $rodkéw FE”

1. Przedmiot zaméwienia:

Przeprowadzenie dwdéch szkolen pt.: ,, Kontrola w projektach wspoétfinansowanych ze srodkow FE”
w formie zdalnej, zgodnie z ponizszym programem. W wyniku ustalen Zamawiajgcego z
Wykonawca:

- pierwsza grupa szkoleniowa zostanie przeprowadzona w czerwcu 2023 r.

- druga grupa szkoleniowa zostanie przeprowadzona nie wczesniej niz w pazdzierniku i nie pdzniej
niz do konca listopada 2023 r.

Doktadny termin szkolenia, we wskazanych powyzej miesigcach, bedzie przedmiotem ustalen
Zamawiajgcego z Wykonawca.
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2. Uczestnicy szkolenia:

Beneficjenci Funduszy Europejskich realizujacy projekty wspétfinansowane z FE. Szkolenie

zostanie zrealizowane dla minimum 10 uczestnikdw.

3. Cel szkolenia:

Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikdw wiedzy w zakresie zasad przeprowadzania kontroli

projektéw unijnych w kontekscie prawidtowej ich realizacji. Uczestnicy uzyskajg wiedze na temat

obowigzkéw wynikajgcych z umowy o dofinansowanie w kontekscie kontroli rzeczowej i

finansowe] zwigzanej z realizacjg projektu.

4. Ramowy program szkolenia

Zrealizowany przez wykonawce Program powinien zawieraé nastepujace elementy:

godz. 9-10.30: modut | - SYSTEM KONTROLI PROJEKTOW UNINYCH

Podstawy prawne

Rodzaje kontroli

Podmioty uprawnione do kontroli

Prawa i obowigzki kontrolujgcego i kontrolowanego
Dokumenty kontroli

godz. 10.30-10.45- przerwa

godz. 10.45-12.15 -modut |- ZASADY PRAWIDtOWEJ REALIZACJI PROJEKTOW A KONTROLA

Zasady sprawozdawczosci i finansowania

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkdw

Obowigzki beneficjenta wynikajagce z umowy o dofinansowanie projektu a kontrola
projektu

Jak przygotowac sie do kontroli

g0dz.12.15-12.30 przerwa

godz. 12.30-14.00 - modut Ill- ZAKRES KONTROLI

Zgodnos¢ projektu z harmonogramem rzeczowo-finansowym

Zgodnos¢ realizowanego projektu z pozostatg dokumentacjg (wniosek o dofinansowanie,
umowa o dofinansowanie itp.)

Zasady przechowywania i archiwizacji dokumentacji projektowej

Zgodnosc stanu faktycznego z wnioskiem o ptatnosc

Zgodnos¢ projektu z politykg réwnych szans (w tym dostepnosci dla oséb z niepetno
sprawnosciami)

Poprawnos¢ procedur udzielania zamdwien publicznych (zgodno$é z PZP, zgodnos¢ z
zasadg konkurencyjnosci)

Kwalifikowalnos¢ wydatkéw
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e Prawidtowosc i zgodnos$¢ dokumentacji finansowej

e Kontrola kwalifikowalnosci wydatkdw na podstawie przyktadowych dowodéw
ksiegowych oraz weryfikacja poprawnosci dokumentacji rozliczeniowej stuzacej
dokumentowaniu wydatkdéw

e Kontrola zakonczenia rzeczowej i finansowej realizacji projektu oraz osiggniecia
zatozonych wskaznikéw produktu

e Ochrona danych osobowych

godz. 14.00-14.15- przerwa

godz. 14.15-15.15 modut IV- NIEPRAWIDLOWOSCI
e System raportowania o nieprawidtowosciach

e Rodzaje nieprawidtowosci
e Najczesciej wykrywane nieprawidtowosci.

godz. 15.15-zakonczenie szkolenia

Zamawiajgcy wymaga, aby realizowane podczas szkolenia moduty zostaty przeprowadzone w
oparciu o aktualnie obowigzujgce w podanym zakresie przepisy prawne.

5. Konsultacje uczestnikéw szkolenia z trenerem
W trakcie szkolenia Zamawiajgcy wymaga od trenera odpowiedzi na pytania uczestnikéw w
zakresie zagadnien, obejmujacych tematyke szkolenia.

CZESC 11l ZAMOWIENIA - szkolenie pt. ,,Zamykanie projektéw wspétfinansowanych ze $rodkéw FE w
perspektywie 2014-2020”

1. Przedmiot lll czeSci Zamdwienia

Przeprowadzenie dwdéch szkolen pt.: ,Zamykanie projektdw wspdtfinansowanych ze srodkéw FE
w perspektywie 2014-2020” w formie zdalnej, zgodnie z ponizszym programem. W wyniku ustalen
Zamawiajgcego z Wykonawca:

- pierwsza grupa szkoleniowa zostanie przeprowadzona nie wczes$niej niz 10 dni roboczych od
zawarcia umowy i nie pdzniej niz do konca kwietnia 2023 r.

- druga grupa szkoleniowa zostanie przeprowadzona nie wczes$niej niz we wrzesniu i nie pozniej
niz do potowy pazdziernika 2023 r.

Dokfadny termin szkolenia, we wskazanych powyzej przedziatach czasowych, bedzie przedmiotem
ustalen Zamawiajgcego z Wykonawca.

2. Uczestnicy szkolenia
Beneficjenci Funduszy Europejskich realizujgcy projekty wspétfinansowane z FE. Szkolenie
zostanie zrealizowane dla minimum 10 uczestnikdw.

3. Cel szkolenia

Podniesienie przez klientéw Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich (beneficjentéw FE)
poziomu wiedzy w zakresie zagadnien zwigzanych z zamykaniem projektéw realizowanych z
funduszy europejskich w ramach perspektywy finansowej 2014-2020. Zostang takze
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przedstawione informacje dotyczace koricowego rozliczenia projektu oraz zachowania zasady
trwatosci.

4. Ramowy program szkolenia
Zrealizowany przez wykonawce Program powinien zawiera¢ nastepujace elementy:

godz. 9.00-10.30 modut |
1. Koncowy wniosek o ptatnos¢:
e warunki wynikajace z umowy

e postep rzeczowo-finansowy w korcowym rozliczeniu

e najczestsze btedy i jak ich unikng¢

e odniesienie do problemdw i uzasadnienie odstepstw od wnioskéw o dofinansowanie
e wskazniki rezultatow osiggane w fazie operacyjnej.

godz. 10.30-10.45- przerwa

godz. 10.45-12.15 modut Il

e Uproszone formy dokonywania rozliczen a zakoriczenie projektu:
- stawki ryczattowe - koszty posrednie,
- kwoty ryczattowe,
- stawki jednostkowe w projektach EFS i EFRR.

Weryfikacja wniosku o ptatnosé koricowa.

Kontrola na zamkniecie projektu.

Zamkniecie finansowe projektu, w tym przeksiegowanie wydatkéw
niekwalifikowanych/nieprawidtowosci.

Archiwizacja dokumentacji dotyczacej projektu - wymogi wynikajgce z umowy
o dofinansowanie.

godz. 12.15-12.30 przerwa

godz. 12.30-14.00 modut llI
o Trwatosé projektu, w tym przepisy prawa i zapisy umow o dofinansowanie.

e Dokumentowanie zachowania trwatosci.

Trudnosci z zachowaniem trwatosci w okresie pandemii.

Trwatos¢ cross-financingu w projektach EFS.

godz. 14-14.15 przerwa

godz. 14.15-15.15 modut IV
e Trwatos¢ rezultatow a utrzymanie ustugi w gotowosci w projektach EFS.
e Trwatos¢ w perspektywie finansowej UE 2021-2027.

godz. 15.15- zakonczenie szkolenia

Zamawiajgcy wymaga, aby realizowane podczas szkolenia moduty zostaty przeprowadzone w oparciu
o aktualnie obowigzujgce w podanym zakresie przepisy prawne.
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1. Konsultacje uczestnikéw szkolenia z trenerem
W trakcie szkolenia Zamawiajacy wymaga od trenera odpowiedzi na pytania uczestnikdw w zakresie
zagadnien, obejmujgcych tematyke szkolenia.

CZESC IV ZAMOWIENIA - szkolenia pt. ,Rozliczanie i kwalifikowalno$é wydatkéw w projektach
wspotfinansowanych ze srodkéw FE w perspektywie 2021-2027”

1. Przedmiot IV cze$ci Zamowienia

Przeprowadzenie dwdch szkolen pt.: Rozliczanie i kwalifikowalnosé¢ wydatkéw w projektach
wspotfinansowanych ze $rodkdéw FE w perspektywie 2021-2027” w formule online, zgodnie z
ponizszym programem.

W wyniku ustalen Zamawiajgcego z Wykonawca

- pierwsza grupa szkoleniowa zostanie przeprowadzone w maju 2023 r.

- druga grupa szkoleniowa zostanie przeprowadzona w pazdzierniku 2023 r.

Doktadny termin szkolenia, we wskazanych powyzej miesigcach, bedzie przedmiotem ustalen
Zamawiajgcego z Wykonawca.

2. Uczestnicy szkolen
Beneficjenci Funduszy Europejskich w obecnej perspektywie finansowej. Szkolenie zostanie
zrealizowane dla minimum 10 uczestnikow.

3. Cel szkolen

Podniesienie przez klientéw Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich (beneficjentéw FE)
poziomu wiedzy w zakresie zagadnien zwigzanych z kwalifikowalnoscig wydatkdw oraz zasadami
rozliczen wydatkéw ponoszonych w projektach finansowanych ze srodkéw FE w perspektywie
2021-2027.

4. Ramowy program szkolenia
Zrealizowany przez wykonawce Program powinien zawieraé nastepujgce elementy:

godz. 9.00-10.30 modut |

1. Gtéwne zobowigzania beneficjenta w kontekscie rozliczania projektu wspéffinansowanego ze
srodkéw FE.
e Dokumenty programowe — podstawy prawne prawidtowego i kompletnego rozliczenia
projektu.
e Dokumenty bazowe w systemie sprawozdawczosci i rozliczania projektu — oméwienie
kluczowych czesci umowy i wniosku.
e Powigzania dokumentéw w kontekscie rozliczenia — WNIOSEK — UMOWA — WNIOSEK
O PLATNOSC.
2. Realizacja projektu w partnerstwie —zmiany wprowadzone przez Ustawe wdrozeniowg na lata
2021-2027

godz. 10.30-10.45- przerwa

godz. 10.45-12.15 modut Il
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godz.

godz.

Nowe zasady kwalifikowalnosci wydatkéow w Funduszach Europejskich 2021-2027
Matryca kwalifikowalnosci

Zakup nieruchomosci

Wktad niepieniezny

VAT

Cross-financing w EFRR/FS a EFS

Zakupy Srodkow trwatych i amortyzacja

Wydatki niekwalifikowalne

Woytanianie wykonawcéw w projektach:
Zasada konkurencyjnosci — procedura krok po kroku
Postepowanie o udzielenie zamdéwienia

12.15-12.30 przerwa

12.30-14.00 modut 1l

5.

godz.

godz.

Uproszczone metody rozliczania — omdéwienie form zastosowania i rozliczenia.
Stawki jednostkowe.

Stawki ryczattowe.

Kwoty ryczattowe.

14-14.15 przerwa

14.15-15.15 modut IV

6.

godz.

Koszty zwigzane z angazowaniem personelu — formy zatrudnienia, dokumentowanie pracy i
kwalifikowalno$¢ sktadnikéw wynagrodzen

15.15- zakonczenie szkolenia

Zamawiajgcy wymaga, aby realizowane podczas szkolenia moduty zostaty przeprowadzone w oparciu

o aktualnie obowigzujgce w podanym zakresie przepisy prawne.

1. Konsultacje uczestnikéw szkolen z trenerem
W trakcie szkolenia Zamawiajgcy wymaga od trenera odpowiedzi na pytania uczestnikdw w zakresie

zagadnien, obejmujacych tematyke szkolenia.
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