
Załącznik nr 2 do Zaproszenia 

PROJEKT UMOWY 

UMOWA NR WA.260____30___2023.U 

           zawarta w dniu ……………... 2023 roku w Warszawie, pomiędzy: 

Skarbem Państwa – państwową jednostką budżetową - Centrum Projektów Europejskich,     
z siedzibą w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadającym numer 
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka 
Buller Dyrektora Centrum Projektów Europejskich działającego na podstawie powołania z dnia 
13 maja 2016 roku, wydanego przez Ministra  Rozwoju, zwanym w dalszej części 
„Zamawiającym”,  

a  

………………  z   siedzibą   w   ………………  przy   ul. ………,   posiadającą   numer   identyfikacji   
REGON ………….. oraz NIP …………………….., wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego                          
pod numerem  KRS………………………………./wpisaną  do  Centralnej  Ewidencji  i  Informacji                                  
o Działalności Gospodarczej, reprezentowaną przez Pana/Panią 

…………………………………………….., zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”.  

lub1 

Panią / Panem ……………..zamieszkałą / zamieszkałym w ……… przy ul.………., legitymującą 
się/legitymującym się dowodem osobistym o numerze ……….. oraz numerze PESEL………., 
i posiadającym/posiadającą numer identyfikacji NIP ……………… zwanym/zwaną w dalszej 
części umowy „Wykonawcą”. 

 

 

Zamawiający i Wykonawca zwani są również dalej „Stroną” lub „Stronami” umowy. 

 

§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest zainstalowanie i dzierżawa urządzeń (dystrybutorów do wody 
oraz stojaków na butle), zakup wody w butlach 18,9l oraz sanityzacja urządzeń                              
dla komórki organizacyjnej Centrum Projektów Europejskich we  Wrocławiu, zgodnie 
zaproszeniem do składania ofert stanowiącym zał. nr 1 i ofertą stanowiącą załącznik nr 2 
do umowy. 

2. Strony oświadczają, że umowa  została  zawarta  w wyniku  udzielenia  zamówienia  
publicznego przeprowadzonego bez zastosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r.                      
- Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2022 r., poz.1710 z późn. zm.) o wartości mniejszej 
od kwoty 130 000 tys. zł netto, o której mowa w przepisie art. 2 ust. 1 pkt 1 tejże ustawy.  

3. Dostawa wody odbywać się będzie średnio raz na 4 tygodnie. Dostawa wody odbywać              
się będzie na podstawie zamówień sukcesywnych składanych przez Zamawiającego                    
(w tym pracownika wskazanego w ust. 11 pkt 1) na adres e-mail Wykonawcy wskazany             
w ust. 11 pkt 2. Wykonawca zrealizuje dostawę w terminie 3 dni roboczych od złożenia 

 
1 Dotyczy osób fizycznych 



zamówienia, o którym mowa w zdaniu poprzednim. Dostawa odbędzie się pod adres 
wskazany w ust. 10. Dostawa zostanie zrealizowana w godzinach pracy Zamawiającego 
pomiędzy godziną 9:00 a 14:00. Dostawa obejmuje każdorazowe wniesienie przedmiotu 
dostawy w miejsce wskazane przez Zamawiającego.  

4. Każda dostawa odbierana będzie przez pracownika komórki organizacyjnej 
Zamawiającego. W trakcie odbioru Zamawiający dokona sprawdzenia przedmiotu 
dostawy pod kątem zgodności dostawy z zamówieniem, o którym mowa w ust. 3                               
i wymogami określonymi w umowie, zapytaniu ofertowym lub ofercie Wykonawcy.                    
W przypadku stwierdzenia braków lub niezgodności z zamówieniem, umową, zapytaniem 
ofertowym lub ofertą Zamawiający poinformuje o tym fakcie Wykonawcę na adres e-mail 
wskazany w ust. 11 pkt 2 w terminie 2 dni roboczych od dnia dostawy. Wykonawca                         
w terminie 3 dni roboczych, od dnia otrzymania ww. informacji  usunie nieprawidłowość 
i dostarczy wodę zgodnie z zamówieniem, umową i ofertą Wykonawcy.   

5. Dostawa zgodna z zamówieniem, o którym mowa w ust. 3, umową, zapytaniem 
ofertowym i ofertą Wykonawcy potwierdzona zostanie w przypadku braku uwag                   
za pośrednictwem wiadomości elektronicznej ze strony kierownika WS PL-SN, osoby go 
zastępującej lub osoby wskazanej do kontaktu z Wykonawcą lub (w przypadku uwag) 
protokołem. 

6. Każdorazowo podczas dostawy butli z wodą, Wykonawca będzie odbierał puste butle                 
po wykorzystanej przez Zamawiającego wodzie.  

7. Urządzenia stanowiące przedmiot dzierżawy zostaną dostarczone i zainstalowane                         
w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy, w miejscach wskazanych                     
przez Zamawiającego w godzinach pracy Zamawiającego, to jest pomiędzy 8.15 a 16.15. 
Dostawa i zainstalowanie urządzeń potwierdzone zostanie protokołem przekazania 
urządzeń. Zamawiający jest zobowiązany używać urządzenia i butle zgodnie z ich 
przeznaczeniem oraz utrzymywać je w czystości. Zamawiający zobowiązuje się do 
używania na dostarczonych urządzeniach wyłącznie wody dostarczonej w ramach 
niniejszej umowy. Zamawiający nie może dokonywać samodzielnie żadnych napraw, 
zmian w urządzeniach oraz nie może napełniać butli we własnym zakresie, ani zlecić ich 
napełnienie innym podmiotom. Zamawiający powiadomi o stwierdzonym uszkodzeniu 
urządzenia, butli lub stojaka.     

8. Ilości określone w formularzu ofertowym są szacunkowe i nie są wiążące                                              
dla Zamawiającego. Zamawiający może zmniejszyć lub zwiększyć ilość zamawianej wody                   
w ramach kwoty określonej w § 3 ust. 1, w zależności od potrzeb. 

9. Sanityzacja urządzeń będzie przeprowadzana maksymalnie dwa razy do roku, średnio raz 
na 6 miesięcy. Wykonawca zobowiązuje się wykonać usługę sanityzacji w terminie 7 dni 
roboczych od dnia  otrzymania od Zamawiającego zlecenia. Zlecenie na wykonanie usługi 
sanityzacji będzie składane przez Zamawiającego (w tym pracownika wskazanego w ust. 
11 pkt 1) na adres e-mail Wykonawcy wskazany w ust. 11 pkt 2. 

10. Wykonawca oświadcza, że na własny koszt dostarczy przedmiot umowy do 

Wspólnego Sekretariatu Interreg  Polska-Saksonia 2021-2027 

 Wrocław ul. Św. Mikołaja 81/Rynek 1   

 

11.  Osobami do kontaktu w sprawie realizacji umowy są: 



1) po stronie Zamawiającego: ……………..tel.……., e-mail: ……… lub wyznaczona osoba go 
zastępująca 

2) po stronie Wykonawcy: ……………..tel.……………………., e-mail: ……………………. 

12. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć produkt świeży, spełniający normy jakościowe 
(PN) dla danego asortymentu. Woda powinna być dostarczana w butlach zamkniętych 
fabrycznie, bez zanieczyszczeń, bez fizycznych uszkodzeń. 

13. Dostarczona woda powinna odpowiadać wymaganiom określonym w przepisach 
rozporządzenia z dnia 31 marca 2011 r. w sprawie naturalnych wód mineralnych,                
wód źródlanych i wód stołowych (Dz. U. z 2011 r., nr 85, poz. 466).  

   

§ 2 

1. Umowa zawarta została na czas określony tj. od dnia podpisania na okres 36 miesięcy.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do odebrania od Zamawiającego z miejsca dostawy 
dostarczonych w ramach umowy butli, urządzeń oraz stojaków na własny koszt,                             
w terminie 14 dni po zakończeniu umowy. Termin odbioru zostanie ustalony przez Strony. 
W przypadku nieodebrania w wyznaczonym terminie, o którym mowa w zdaniu 
poprzednim urządzeń, stojaków i butli, Zamawiający obciążać będzie Wykonawcę opłatą 
za przechowywanie ich w wysokości 5 (słownie: pięć) zł za każdy dzień lub odeśle 
pozostawione urządzenia, stojaki i butle na koszt Wykonawcy na adres wskazany                              
w komparycji umowy lub inny wskazany przez Wykonawcę adres.  

 

§ 3 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie                      
w maksymalnej wysokości …………….. zł (słownie:…………….. złotych i …/100 groszy). 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty niezbędne do 
prawidłowego wykonania umowy, nawet jeśli koszty te nie zostały wprost 
wyszczególnione w treści umowy. Wykonawca mając możliwość uprzedniego ustalenia 
wszystkich warunków związanych z realizacją umowy, nie może żądać podwyższenia 
wynagrodzenia, nawet jeżeli z przyczyn od siebie niezależnych nie mógł przewidzieć 
wszystkich kosztów niezbędnych do prawidłowego wykonania umowy. 

3. Zapłata wynagrodzenia za faktyczne wykonanie przedmiotu umowy nastąpi na podstawie 
faktur VAT, wystawionych przez Wykonawcę w terminie 21 dni od dnia doręczenia 
prawidłowo wystawionej faktury VAT Zamawiającemu na adres Wspólnego Sekretariatu 
Polska – Saksonia przy ul. Św. Mikołaja 81/Rynek 1, 50-126 Wrocław. 

4. Każdorazowa faktura wystawiona zostanie na:  

Centrum Projektów Europejskich  

ul. Domaniewska 39 a  

02-672 Warszawa  

     NIP: 7010 1588 87  

5.  Zamawiający po wykonaniu zlecenia przez Wykonawcę dokona odbioru zlecenia. Odbiór 
zlecenia potwierdzany jest protokołem odbioru zlecenia. Protokół odbioru zlecenia 



przygotowuje Zamawiający zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do umowy. 
Protokół winien precyzować datę złożenia zlecenia oraz jego rodzaj.  

W przypadku braku uwag Zamawiający może dokonać odbioru zlecenia bez sporządzania 
protokołu, za pośrednictwem wiadomości elektronicznej ze strony kierownika WS PL-SN, 
osoby go zastępującej lub osoby wskazanej do kontaktu z Wykonawcą. 

6. Wynagrodzenie będzie płatne  na podstawie prawidłowo wystawionego przez Wykonawcę 
rachunku, faktury (e-faktury). Podstawę do objęcia rachunkiem, fakturą (e-fakturą) 
zlecenia  każdorazowo stanowi potwierdzenie przez Zamawiającego prawidłowo 
wykonanego przedmiotu zlecenia w postaci protokołu odbioru lub oświadczenia w formie 
pisemnej bądź e-mailowej.  

7. Zapłata wynagrodzenia będzie dokonana przelewem na wskazany przez Wykonawcę 
rachunek bankowy o numerze: ………………………………..  

8. Za dzień płatności uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

9. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty rachunku/faktury wystawionej przez 
Wykonawcę w terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionego/ej                        
pod względem rachunkowym i formalnym rachunku/ faktury.  

10. Wykonawca może złożyć ustrukturyzowaną fakturę elektroniczną za pośrednictwem 
platformy elektronicznego fakturowania. Adres e-mail do doręczeń cpe@cpe.gov.pl.  

11. Wykonawca oświadcza, że wskazany w ust. 7 rachunek bankowy jest rachunkiem 
rozliczeniowym służącym wyłącznie do celów rozliczeń z tytułu prowadzonej przez niego 
działalności gospodarczej i jest rachunkiem bankowym zgłoszonym do elektronicznego 
rejestru prowadzonego przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej w ramach                       
tzw. „białej listy podatników” (zwanego dalej „Wykazem”), o którym mowa w ustawie                 
o podatku od towarów i usług. Jeżeli przed realizacją płatności Zamawiający poweźmie 
informację o braku zaewidencjonowania rachunku bankowego w Wykazie, Zamawiający 
będzie uprawniony do dokonania zapłaty na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany               
w Wykazie, co będzie stanowić wykonanie zobowiązania Zamawiającego. 

 

§ 4 

1. Wykonawca zobowiązuje się do naprawy dzierżawionych przez Zamawiającego w ramach 
umowy urządzeń, o ile uszkodzenia będą wynikały z normalnego używania urządzeń lub 
urządzenia ulegną samoistnej awarii.  

2. Wykonawca naprawi urządzenie lub wymieni na inne sprawne w terminie 5 dni od dnia 
powiadomienia Wykonawcy o awarii urządzenia. Informacja o awarii urządzenia 
przekazana zostanie za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail wskazany w § 1           
ust. 11. pkt. 2 

 

§ 5 

1. Zamawiający naliczy Wykonawcy kary umowne w przypadku: 

1) wypowiedzenia umowy przez Zmawiającego z winy Wykonawcy w wysokości 20% 
wynagrodzenia pozostającego do zapłaty za nierealizowaną w wyniku 
wypowiedzenia część umowy;  

mailto:cpe@cpe.gov.pl


2) zwłoki w dostawie w stosunku do terminu określonego w § 1 ust. 3 w wysokości                        
30 (trzydziestu) zł za każdy dzień zwłoki, kara umowna naliczana będzie do 14 dnia zwłoki, 
w przypadku przekroczenia 14 dnia zwłoki Zamawiający może wypowiedzieć umowę, 
w przypadku wypowiedzenia umowy z powodu opisanego w niniejszym punkcie 
Zamawiający obciąży Wykonawcę karą, o której mowa w pkt 1;  

3) zwłoki w dostawie i zainstalowaniu urządzeń w stosunku do terminu wskazanego          
w § 1 ust. 7 w wysokości 30 (trzydziestu) zł za każdy dzień zwłoki, kara umowna 
naliczana będzie do 14 dnia zwłoki, w przypadku przekroczenia 14 dnia zwłoki 
Zamawiający może wypowiedzieć umowę, w przypadku wypowiedzenia umowy             
z powodu opisanego w niniejszym punkcie Zamawiający obciąży Wykonawcę karą,          
o której mowa w pkt 1; 

4) zwłoki w stosunku do terminu określonego w § 4 ust. 2 w wysokości 30                
(trzydziestu) zł za każdy dzień zwłoki, kara umowna naliczana będzie do 14 dnia 
zwłoki, w przypadku przekroczenia 14 dnia zwłoki Zamawiający może wypowiedzieć 
umowę, w przypadku wypowiedzenia umowy z powodu opisanego w niniejszym 
punkcie Zamawiający obciąży Wykonawcę karą, o której mowa w pkt 1. 

2. Kary umowne mogą być naliczane maksymalnie do wysokości wynagrodzenia brutto 
określonego w § 3 ust. 1.  

3. Strony uzgadniają, że w razie naliczenia przez Zamawiającego kar umownych, 
Zamawiający może potrącić z wypłacanego Wykonawcy wynagrodzenia kwotę 
odpowiadającą wysokości tych kar (o ile obowiązujące w dniu potrącenia przepisy prawa 
nie stanowią inaczej). Do potrącenia może dojść po uprzednim wezwaniu Wykonawcy           
do zapłaty kary umownej i upływie terminu przewidzianego na jej zapłatę. 

4. Zamawiający może dochodzić, na zasadach ogólnych, odszkodowań przewyższających 
zastrzeżone na jego rzecz kary umowne. 

5. Naliczenie kary umownej nie zwalnia Wykonawcę z obowiązku wykonania przedmiotu 
Umowy.  

6. Wypowiedzenie umowy nie ma wpływu na możliwość dochodzenia kar umownych 
zastrzeżonych z innych tytułów.  

 

§ 6  

1. Zamawiający może wypowiedzieć umowę ze skutkiem natychmiastowym: 

1) w przypadku zwłoki w dostawie w stosunku do terminu określonego w § 1 ust. 3 
przekraczającej 14 dni; 

2) w przypadku zwłoki w dostawie i zainstalowaniu urządzeń w stosunku do terminu 
określonego w § 1 ust. 7 przekraczającej 14 dni; 

3) w przypadku zwłoki w stosunku do terminu określonego § 4 ust. 2 przekraczającej             
14 dni;  

4) w przypadku trzykrotnego w okresie obowiązywania umowy dostarczenia wody 
niezgodnie z zamówieniem, o którym mowa w § 1 ust. 3, wymogami umowy, 
zapytania ofertowego lub oferty Wykonawcy;   



5) w przypadku trzykrotnej w okresie obowiązywania umowy zwłoki w dostawie 
przekraczającej 5 dni w stosunku do terminu określonego w § 1 ust. 3; 

6) w przypadku trzykrotnej w okresie obowiązywania umowy zwłoki w dostawie 
(ponowna dostawa), w stosunku do terminu określonego w § 1 ust. 4; 

7) w przypadku nieprzeprowadzenia sanityzacji w terminie określonym w § 1 ust. 9 
pomimo wezwania Zamawiającego i wyznaczenia terminu dodatkowego                         
nie krótszego niż 3 dni robocze; 

8) w przypadku innym niż wskazany w pkt 1 – 7 gdy Wykonawca nie wykonuje umowy 
lub wykonuje umowę w sposób sprzeczny z umową i nie przystępuje do realizacji 
umowy lub nie zmienia sposobu realizacji umowy, mimo wezwania go do tego                 
przez Zamawiającego w terminie określonym w tym wezwaniu lub nie usunie 
uchybień, mimo wezwania przez Zamawiającego do usunięcia uchybień w terminie 
określonym w wezwaniu.  

2. Zamawiający może wypowiedzieć umowę z zachowaniem jednomiesięcznego okresu 
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego: 

1) w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy 
nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 
umowy; 

2) zmian organizacyjnych po stronie Zamawiającego, przez które rozumieć należy 
likwidację jednostek objętych przedmiotem umowy, połącznie jednostki objętej 
przedmiotem umowy z inną, zredukowanie liczby pracowników tej jednostki, o co 
najmniej 20%.       

3. Wykonawca może wypowiedzieć umowę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku,           
w którym zwłoka Zamawiającego w zapłacie za fakturę przekroczy 10 dni w stosunku do 
terminu określonego w § 3 ust. 3.  

4. Wypowiedzenie umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
Zamawiający w wypowiedzeniu wskaże przyczynę wypowiedzenia.  

 

§ 7 

Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, z wyjątkiem 
zmian osób wskazanych w § 1 ust. 11, do której wymagane jest wyłącznie powiadomienie 
drugiej strony w formie pisemnej lub e-mail.  

 

§ 8 

1. Ilekroć w umowie jest mowa o dniach roboczych należy przez to rozumieć każdy dzień             
od poniedziałku do piątku z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy w rozumieniu 
ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. 2020 r., poz. 1920). 

2.  Wszelkie oświadczenia woli, powiadomienia i informacje, które Strony są zobowiązane 
sobie przekazywać w związku z zawarciem Umowy, wymagają formy pisemnej albo 
elektronicznej i Strony zobowiązują się do ich doręczania za potwierdzeniem odbioru, o ile 
w Umowie nie określono inaczej lub inna forma oświadczeń woli lub powiadomień 
wymagana jest przepisami prawa. 



3.  Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego przenieść praw                                           
lub obowiązków wynikających z Umowy na osoby trzecie. 

4.  Za działania lub zaniechania podwykonawców Wykonawca odpowiada jak za działania 
własne.   

5.  W zakresie nieuregulowanym umową mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 
kwietnia 1964 r. kodeks cywilny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 z późn. zm.). 

6.  Wszelkie spory mogące wyniknąć na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddają 
pod rozstrzygnięcie sądu właściwego dla siedziby Zamawiającego.  

7.  Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

                                                   

§ 9 

Integralną część niniejszej umowy stanowią:  

1. Załącznik nr 1 – Zaproszenie do składania ofert  

2. Załącznik nr 2 - oferta Wykonawcy. 

3. Załącznik nr 3 – wypis  z Krajowego Rejestru Sądowego Wykonawcy/Centralnej Ewidencji i 
Informacji o Działalności Gospodarczej z dn. ……………. 

4. Załącznik nr 4 – protokół odbioru.  

 
 
 
 
 
 

ZAMAWIAJĄCY      WYKONAWCA 
 
 
 
 
 
 

 



Załącznik nr 4 do umowy 

PROTOKÓŁ ODBIORU 

Na podstawie umowy nr WA.260….…..2023.U….    zawartej w dniu…………………pomiędzy: 

Skarbem Państwa – państwową jednostką budżetową Centrum Projektów Europejskich, 
z siedzibą w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadającym numer 
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,  

reprezentowanym przez Pana Leszka Buller – Dyrektora Centrum Projektów Europejskich              
na podstawie powołania na stanowisko z dniem 16 maja 2016 r. przez Ministra Rozwoju, 
zwanym w dalszej części „Zamawiającym”, 

a  firmą ………………………………….. z siedzibą w ………………. przy ul. …………………, ……………….., 
………………., posiadającą numer identyfikacji REGON …………. oraz NIP …………….., wpisaną 
do Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS ……………………..…../wpisaną do ewidencji 
działalności gospodarczej prowadzonej przez …………………….. pod numerem ………………., 
reprezentowanym przez Pana/Panią ……………… –…………………………….  
zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą” 
Lub2 
Panem/Panią ……………………..zamieszkałym/zamieszkałą w ……………………………………….. przy                                                              
ul. ……………., legitymującym się/legitymującą się dowodem osobistym o numerze 
……………..oraz numerze PESEL……………. i posiadającym/posiadającą numer identyfikacji NIP 
……………… 
zwanym/zwaną w dalszej części „Wykonawcą”., 

przedmiotem zamówienia było wykonanie usługi polegającej na: 
dostawie wody dla komórki Centrum Projektów Europejskich, zgodnie z zamówieniem z 
dnia………………………….. 
Zamawiający nie zgłasza/zgłasza* zastrzeżenia do wskazanego przedmiotu odbioru:  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………… 
*niepotrzebne skreślić 
 
Zamawiający          

*wybrać odpowiednio 

 

 
2 Dotyczy osób fizycznych 
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