Zaproszenie do sktadania ofert na organizacje szkolenia

zapraszam Panstwa do przestania oferty, zgodnie z podanymi ponizej wymaganiami:

1. Przedmiot zamdwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest organizacja szkolenia wyjazdowego dla pracownikéw Wydziatu
Informacji Funduszy Europejskich (WIFE), w tym zapewnienie ustugi noclegowe;j,
gastronomicznej, wynajmu sal oraz ustugi szkoleniowe;.
Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w zaftaczniku nr 2 do niniejszego
Zaproszenia do sktadania ofert.

2. Warunki udziatu w Zaproszeniu do sktadania ofert:
O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Oferenci, ktérzy posiadajg niezbedne
kompetencje/ uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci oraz posiadajg zasoby, wiedze i
umiejetnosci, umozliwiajgce realizacje zamdwienia. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony,
jesli Wykonawca wykaze, ze:

e wykonat w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej 2 ustugi dla
minimum 12 uczestnikdw, z czego kazda obejmowata ustugi hotelarskie,
gastronomiczne oraz wynajem sal. Na etapie sktadania ofert Zamawiajgcy wymaga,
aby Wykonawca przedstawit wykaz wykonanych (zakonczonych) ustug spetniajacych
powyzsze kryteria.

3. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty:
Przy wyborze ofert, Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami:

l. Catkowita cena brutto za organizacje szkolenia wyjazdowego

Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej

x 40 pkt. = Liczba punktéw oferty ocenianej
Cena brutto oferty ocenianej

Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Do
poréwnania cen ofert wedtug powyzszego wzoru zostanie przyjeta podana w ofertach
taczna cena brutto za wykonanie niniejszego zamdwienia.

1. Ocena doswiadczenia trenera wskazanego do przeprowadzenia szkolenia

W ramach tego kryterium Wykonawcom zostang przypisane punkty za doswiadczenie
trenera, wskazanego do przeprowadzenia szkolenia, w skali od 0 do 40 pkt. biorgc pod
uwage nastepujgce elementy:

- wykaz przeprowadzonych szkolen z zakresu stosowania zasad dostepnosci
informacyjno-komunikacyjnej w relacjach z klientami ze szczegdlnymi potrzebami

e wskazanie 2 lub mniej szkolen z podanego zakresu—=>0 pkt.
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e wskazanie 3 - 5 szkolen z podanego zakresu—>20 pkt.
e wskazanie wiecej niz 5 szkolen z podanego zakresu—=>40 pkt.

1. Oferowany standard hotelu

W ramach tego kryterium zaproponowany w ofercie obiekt zostanie oceniony, zgodnie z
ponizszym:

- hotel o standardzie 3* - 0 pkt.

- hotel o standardzie 4* i wyzszym - 20 pkt.

Hotel o standardzie minimum 3* wg kategoryzacji opisanej w art. 45 ustawy o ustugach
turystycznych.

Ocena kryteriéw dokonana bedzie wg wzoru:
O=A+B+C
gdzie:
A= liczba punktéw zdobytych za kryterium ,catkowita cena brutto za organizacje
szkolenia wyjazdowego”
B= liczba punktéw zdobytych za kryterium ,ocena doswiadczenia trenera
wskazanego do przeprowadzenia szkolenia”
C= liczba punktéw zdobytych za kryterium ,standard hotelu”
O= catkowita liczba punktéw zdobytych w ramach dokonanej oceny punktowe;j.

1. Oceniane beda wytacznie oferty nieodrzucone. Za najkorzystniejszg zostanie uznana
oferta z najwiekszg liczbg punktoéw, zg. z przyjetymi kryteriami: ,,Catkowita cena brutto za
organizacje szkolenia wyjazdowego”, ,Doswiadczenie trenera wskazanego do
przeprowadzenia szkolenia” oraz ,Oferowany standard hotelu”.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci uzupetnienia wykazu wykonanych ustug po
terminie ztozenia oferty.
4. Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferte (zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia do
sktadania ofert) nalezy przesta¢ wytgcznie w formie elektronicznej na adres:
Aleksandra.Obarska@cpe.gov.pl w terminie do dnia 18.04.2023 roku.
W przypadku dodatkowych pytan prosimy o kontakt: Aleksandra.Obarska@cpe.gov.pl oraz
tel. 22 378 31 50.
Na etapie podpisywania umowy Wykonawca bedzie zobowigzany dostarczy¢ aktualny odpis z

wtasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (lub
wskazac¢ adres do jego pobrania).

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje
odrzucenie ofert danego Wykonawcy. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu
ofert ma data wptywu oferty do Zamawiajgcego.

5. Pozostate warunki zwigzane z udzieleniem zamdwienia:
1. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcg, ktorego oferta odpowiadac bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do sktadania ofert i zostanie uznana za
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najkorzystniejszg w oparciu o przedstawione kryterium, a jej cena nie bedzie przekraczaé
kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
Zamawiajgcy moze zrezygnowac ze skorzystania ze ztozonych ofert bez podania przyczyn.

3. W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie z wybranymi Oferentami w celu uzupetnienia lub
doprecyzowania tych ofert.

4. W przypadku braku mozliwosci realizacji zamdwienia przez Oferenta z najwyzszg liczba
punktow
Zamawiajgcy moze powierzyc realizacje zamowienia drugiemu w kolejnosci Oferentowi.

5. Wszystkie oferty, ktore nie beda spetniaty warunkéw przedstawionych w Zaproszeniu do
sktadania ofert zostang odrzucone.

6. Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert alternatywnych, niezgodnych z przedmiotem
zapytania.

7. O wyborze oferty najkorzystniejszej zostang poinformowani wszyscy oferenci w formie
elektronicznej.

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy

2. Opis przedmiotu zamowienia
3. Projekt umowy
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