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Umowa nr
zawarta W dniu .......ccceeveneee..
w Warszawie
pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panstwowg jednostka budzetowa — Centrum Projektow Europejskich z siedzibg
przy ul. Putawskiej 180, 02-670 Warszawa, posiadajgcym numer identyfikacji REGON 141681456 oraz
NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Bullera — Dyrektora Centrum Projektow
Europejskich, dziatajgcego na podstawie aktu powotania z dnia 13 maja 2016 r. na stanowisko
Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich zwanym w tresci umowy ,Zamawiajagcym”,

a
Panem / Panig ............ zamieszkatym/tg W .....ccceeeeeeeeeen (kod), ule e nr domu .......... / nr
mieszkania ............... , legitymujacg sie dowodem osobistym o numerze ..o, OFaz

o0 numerze PESEL ......cccccevinieieenne
zwang w tresci umowy ,Wykonawcg”,
zwanymi dalej tgcznie ,Stronami” o nastepujacej tresci:

§1.

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest dokonanie kontroli administracyjnej oraz kontroli na miejscu
(zwanych dalej ,kontrolg”) rozliczern przedstawianych przez polskich partneréw w ramach
programow INTERREG 2021-2027:

1) Interreg Baltic Sea Region;
2) Interreg Central Europe;
3) Interreg Europe;

4) URBACT IV;
5) Interreg NEXT Poland-Ukraine.

2. Poprzez rozliczenie rozumie sie sprawozdanie, raport finansowy i zestawienie wydatkow oraz
dokumenty potwierdzajgce ich poniesienie w ramach projektu w danym okresie, w ramach
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przyjetego zlecenia, sktadane przez polskiego partnera bedacego beneficjentem, w formie
obowigzujgcej w programie ktdrego ono dotyczy.

3. Podpisanie umowy z Wykonawca nie oznacza obowigzku zlecenia Wykonawcy jakiegokolwiek
rozliczenia, o ktérym mowa w ust. 2. W przypadku niepowierzenia dokonania kontroli
jakiegokolwiek rozliczenia, Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia z tego tytutu, w tym
roszczenia finansowe za czas oczekiwania.

4. Przed przystgpieniem do dokonania kontroli zleconego przez Zamawiajgcego rozliczenia,
Wykonawca ma obowigzek zapoznac sie z aktualng wersjg dokumentdw obowigzujgcych w danym
programie wskazanym w ust. 1, ktérego rozliczenie dotyczy, publikowanych na jego stronach oraz
na www.cpe.gov.pl lub www.ewt.gov.pl w tym, co najmniej z:

1) Programem Operacyjnym;

2) Podrecznikiem Programu (Programme Manual) w ramach programu, ktérego dotyczy
rozliczenie;

3) Wytycznymi kontroli i audytu na poziomie programu oraz innymi dokumentami
obowigzujgcymi w ramach programu dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkow, ktérego
rozliczenie dotyczy;

4) Wytycznymi dotyczgcymi kontroli zarzadczych w programach Interreg na lata 2021-2027
z dnia 12 wrzesnia 2023 r.;

5) Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 z dnia 18
listopada 2022 r — jezeli dotyczy;

oraz stosowac je przy realizacji przedmiotu umowy.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania i stosowania w sposobie wykonania przedmiotu
umowy aktualnej , Instrukcji Wykonawczej w zakresie prowadzenia kontroli w programach
Interreg na lata 2021-2027 ” obowigzujacej w CPE (zwanej dalej , Instrukcjg Wykonawczgy”),
chyba, ze Umowa stanowi inaczej. Wykonawca jest Ekspertem zewnetrznym w rozumieniu
Instrukcji Wykonawczej.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji przedmiotu umowy obiektywnie, rzetelnie, z nalezytg
starannoscig i przy wykorzystaniu najlepszej wiedzy oraz zgodnie z powszechnie uznanymi
standardami kontroli i audytu, z zachowaniem niezaleznosci, bezstronnosci i poufnosci
informacji zawartych w otrzymanym rozliczeniu.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadomienia Zamawiajgcego w czasie
obowigzywania umowy o:

1) utracie przez niego petni praw publicznych/obywatelskich;

2) utracie przez niego petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;
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3) skazaniu prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umyslne lub za przestepstwo
skarbowe;

4) zaistniatym konflikcie intereséw! oraz rezygnacji z dokonania zleconego przez
Zamawiajgcego rozliczenia, gdzie taki konflikt zachodzi;

5) zmianie danych w kwestionariuszu osobowym, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do
Regulaminu wyboru i wspdtpracy z ekspertami zewnetrznymi.

Wykonawca przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych zobowigzany jest do udziatu
w szkoleniu dotyczgcym zasad kwalifikowalnosci w programach, o ktérych mowa
w ust. 1. Odmowa udziatu w szkoleniu skutkuje niemoznoscig wykonywania kontroli.

Wykonawca zobowigzany jest do udziatu w szkoleniach organizowanych przez Zamawiajgcego
w ramach kazdego z programoéw, W przypadku nieobecnosci, Wykonawca zobowigzany do
przedtozenia uzasadnienia i uzyskania zgody Zamawiajgcego.

W przypadku odmowy udziatu w szkoleniu lub braku zgody Zamawiajacego, o ktérych mowa
odpowiednio ust. 8 i 9, Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od Umowy.

§2.

Zlecenie Wykonawcy przez Zamawiajgcego dokonania kontroli nastepuje drogg elektroniczng na
adres wskazany w kwestionariuszu osobowym lub/i na adres poczty elektronicznej zapewniony
przez Zamawiajacego.

Zlecenie, o ktdrym mowa w ust. 1, zawiera w szczegélnosci:
dane dotyczace zlecanego rozliczenia,
termin wykonania zlecenia,

informacje o koniecznosci przeprowadzenia kontroli na miejscu wraz z obowigzujgcym
wzorem Informacji pokontrolnej lub jej braku.

Wykonawca w terminie 2 dni roboczych od otrzymania zlecenia informuje drogg elektroniczng
Zamawiajgcego o:

przyjeciu przedmiotowego zlecenia do realizacji,
lub jego nieprzyjeciu wraz z uzasadnieniem.

Przed rozpoczeciem kontroli rozliczenia, dotyczgcego kazdego projektu przekazanego do
kontroli Wykonawcy, Wykonawca przedktada podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym:

1 Konfliktem interesdw jest zagrozenie neutralnosci i obiektywizmu przy dokonywaniu kontroli z powodu
istnienia miedzy Wykonawca a partnerem, ktérego rozliczenie jest przedmiotem umowy takich relacji, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych podmiotéw lub oséb.
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a) oswiadczenie o bezstronnosci i poufnosci,
b) potwierdzenie przyjecia Zlecenia (podpisane przez Wykonawce zlecenie).

Wraz z chwilg potwierdzenia przez Wykonawce, przyjecia zlecenia kontroli, staje sie on
Kontrolerem dla tego rozliczenia (danego projektu), do ktérego zastosowanie majg procedury
Instrukcji Wykonawczej, wtasciwe dla ekspertdw. Przyjecie zlecenia uwzglednia $wiadczenie
wsparcia merytorycznego dla partnera/beneficjenta, w tym udzielania odpowiedzi/wyjasnien w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

Wykonawca w ramach przyjetego zlecenia, zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania
drogg elektroniczng partnera/beneficjenta sktadajgcego dane rozliczenie o tym fakcie wraz
z podaniem swoich danych kontaktowych, z uwzglednieniem numeru telefonu i adresu poczty
elektronicznej, oraz przestaniem jej do wiadomosci Zamawiajgcego.

Wykonawca w ramach przyjetego zlecenia, az do zakoriczenia ewentualnej procedury zastrzezen
zobowigzany jest do biezgcej wspodtpracy z partnerem/beneficjentem, o ktérym mowa w ust. 6
i Zamawiajgcym w zakresie rozliczania projektu, w tym w szczegdlnosci reakcji na zadane pytania
lub wniosek o udzielenie wyjasnien w zakresie kontrolowanych rozliczen. Brak reakcji
Wykonawcy na pytania/wnioski ze strony partnera/beneficjenta i Zamawiajgcego bez
uprzedniego poinformowania Zamawiajgcego z wyprzedzeniem o planowanej nieobecnosci i
braku mozliwosci kontaktu z partnerem/beneficjentem i Zamawiajgcym, upowaznia
Zamawiajgcego do odstgpienia od Umowy ze skutkiem natychmiastowym, w ciggu 30 dni od
wystgpienia zdarzenia.

Zamawiajgcy po otrzymaniu potwierdzenia o przyjeciu zlecenia, udostepni Wykonawcy w
systemie teleinformatycznym wykorzystywanym przez Zamawiajgcego do obstugi kontroli
administracyjnej, rozliczenie bedace przedmiotem zlecenia.

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przyjetego zlecenia poprzez przeprowadzenie
kontroli rozliczenia i dostarczenie dokumentacji potwierdzajgcej kontrole rozliczenia na
zasadach okreslonych w Instrukcji Wykonawczej oraz programu, ktérego dotyczy rozliczenie, w
szczegolnosci dokumentacji  pokontrolnej i dodatkowej dokumentacji pokontrolnej (m.in.
raport z kontroli administracyjnej, podstawowa lista kontrolna/sprawdzajgca, lista
uzupetniajgca, dokument potwierdzajgcy weryfikacje certyfikat/informacja o wyniku kontroli
administracyjnej), w terminie okreslonym w Instrukcji Wykonawczej, z zastrzezeniem ust. 10 -
14..

Termin, o ktérym mowa w ust. 9 moze zostac skrédcony na wniosek Zamawiajgcego, o czym
Wykonaweca zostanie poinformowany w zleceniu, o ktérym mowa w ust. 2.

Wdweczas jesli termin wyznaczony przez Wspdlny Sekretariat, partnera/beneficjenta lub Lidera
Projektu na kontrole administracyjng bedzie inny niz termin wskazany w zleceniu, Wykonawca
zobowigzany jest do wykonania zlecenia w terminie wyznaczonym przez Wspdlny Sekretariat,
Lidera Projektu, o czym niezwtocznie poinformuje Zamawiajgcego.
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Wykonawca jest zobowigzany do zweryfikowania rozliczenia nie pdzniej niz w ciggu 10 dni
roboczych od dnia przyjecia zlecenia. Poprzez zweryfikowanie rozumie sie wystanie uwag do
partnera/beneficienta i/lub przygotowanie dokumentacji potwierdzajgcej kontrole,
z uwzglednieniem terminu, o ktérym mowa w ust. 9.

Jezeli w toku wykonywania Umowy Wykonawca stwierdzi zaistnienie okolicznosci, ktére daja
podstawe do oceny, ze catos¢ kontroli administracyjnej nie zostanie wykonana w terminie
okreslonym w ust. 9, niezwtocznie mailowo powiadomi Zamawiajgcego o niebezpieczerstwie
wystgpienia opdznienia w wykonaniu kontroli administracyjnej wskazujgc prawdopodobny czas
opdznienia i jego przyczyne. Zamawiajacy rozpatrzy wniosek Wykonawcy uwzgledniajac
wymagane terminy i zmiane terminu realizacji zlecenia wynikajaca z opdznienia.

Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania dokumentacji potwierdzajgcej wykonanie
kontroli i przekazania jej Zamawiajagcemu drogg elektroniczng w celu weryfikacji poprawnosci
formalnej i merytorycznej opracowanych dokumentéw, nie pdziniej niz w terminie 7 dni
roboczych przed datg zakonczenia kontroli okreslong zgodnie z ust. 9, chyba, ze inny termin
okreslono w zleceniu. Termin ten moze zostac skrécony za zgodg Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy w terminie 3 dni roboczych:
przyjmie realizacje zlecenia bez zastrzezen lub,

zgtosi zastrzezenia o charakterze poprawek pisarskich, formalnych lub merytorycznych do
otrzymanej dokumentacji potwierdzajgcej kontrole. W przypadku stwierdzenia przez
Zamawiajgcego zastrzezen wzgledem dokumentacji potwierdzajgcej kontrole zostang one
przekazane Wykonawcy drogg elektroniczna.
Wykonawca zobowigzany jest do uzupetnienia dokumentacji potwierdzajgcej kontrole zgodnie
z przekazanymi zastrzezeniami w terminie w ciggu 3 dni roboczych od otrzymania zastrzezen,
lecz nie pdzniej niz na 1 dzien roboczy przed datg zakoriczenia kontroli administracyjnej oraz ich
ponowne odestanie w terminie w trybie, o ktorym mowa w ust. 14. W przypadku
nieuwzglednienia zastrzezen merytorycznych, Wykonawca przedstawia merytoryczne
uzasadnienie w terminie okreslonym w niniejszym ustepie.

W przypadku przyjecia przez Zamawiajgcego realizacji zlecenia, Wykonawca zobowigzany jest
do przekazania Zamawiajgcemu:

podpisanej  kwalifikowanym podpisem elektronicznym dokumentacji potwierdzajgcej
kontrole, w zakresie okreslonym w Instrukcji Wykonawczej,

podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym protokotu odbioru realizacji
zlecenia, ktdrego wzér okreslono w zatgczniku nr 1 do Umowy,

rachunku/faktury.

W przypadku prowadzenia procedury zastrzezen, Wykonawca w terminie nie pdzniej niz 4 dni
kalendarzowe przed datg zakoriczenia rozpatrywania zastrzezen partnera/beneficjenta
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sporzgdza pisemne stanowisko i przekazuje Zamawiajgcemu do weryfikacji, przy czym
zobowigzany jest do dostarczenia Zamawiajgcemu zaakceptowanego i podpisanego
dokumentu nie pdzniej niz w terminie okreslonym w Instrukcji Wykonawczej na rozpatrzenie
pisemnych zastrzezen.

Zamawiajgcy w terminie 3 dni roboczych:
przyjmie pisemne stanowisko bez zastrzezen lub,

zgtosi zastrzezenia o charakterze poprawek pisarskich, formalnych lub merytorycznych
wzgledem otrzymanego pisemnego stanowiska.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego zastrzezen wzgledem pisemnego stanowiska
zostang one przekazane Wykonawcy drogg elektroniczna.

Wykonawca zobowigzany jest do uzupetnienia pisemnego stanowiska zgodnie z przekazanymi
zastrzezeniami w terminie nie pdzZniej niz 1 dzief roboczy przed datg zakonczenia rozpatrywania
zastrzezen partnera/beneficjenta oraz ich ponowne odestanie w terminie i trybie, o ktérym
mowa w ust. 14., z zastrzezeniem ust. 19. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen formalnych
i/lub merytorycznych, Wykonawca przedstawia merytoryczne uzasadnienie w terminie
okreslonym w niniejszym ustepie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany wyznaczonego przez Wykonawce terminu
przestania przez partnera/beneficjenta pisemnych zastrzezen w procedurze odwotawczej oraz
wyznaczonego przez Wykonawce dodatkowego terminu na rozpatrzenie zastrzezen.

Wykonawca w kontaktach z partnerem/beneficintem i na potrzeby prowadzenia kontroli,
postuguje sie wytacznie adresem poczty elektronicznej zapewnionym przez Zamawiajgcego.

W przypadku programu Interreg Baltic Sea Region i URBACT IV, Wykonawca po zakonczeniu
kontroli rozliczenia, przekazuje Zamawiajagcemu dokumenty potwierdzajace kwalifikolwanos$¢
wydatkow.

Zamawiajgcy odpowiedzialny jest za przestanie partnerowi/beneficjentowi (zgodnie z
obowigzujgcymi zasadami w programach (IW) - Kontroler przesyta informacje droga
elektroniczng, a partner uzupetnia dokumentacje i wyjasnienia za posrednictwem systemow
informatycznych (CE, IE, PL-UA) badz zamieszcza w udostepnionym przez Kontrolera folderze w
ustudze OneDrive (BSR, URBACT IV).):

1. Informacji o wyniku kontroli administracyjnej, za wyjatkiem Programu Interreg NEXT Polska
— Ukraina;

2. Informacji pokontrolnej z kontroli na miejscu;
Informacji w sprawie rozpatrzenia zgtoszonych zastrzezen albo uzasadnienie odmowy
skorygowania wynikéw kontroli administracyjnej lub kontroli na miejscu;
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4. Innej korespondencji podpisanej przez Zmawiajgcego w formie pisemnej lub
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, za wyjatkiem Programu Interreg NEXT Polska
— Ukraina, ktdrg przesyta Wykonawca w systemie teleinformatycznym.

natomiast jej/jego skan zostanie przekazany Wykonawcy. Wykonawca zobowigzany jest do
zamieszczenia dokumentacji potwierdzajacej kontrole w systemie teleinformatycznym
wiasciwym dla programu, w ramach ktérego Wykonawca przeprowadzit kontrole oraz do
przekazania  Zamawiajgcemu  drogg elektroniczng  dokumentacji  niepodlegajacej
przechowywaniu w systemie teleinformatycznym.

Wykonawca zobowigzany jest do udzielania wyjasnien dotyczacych rozliczen danego partnera
oraz ewentualnej korekty dokumentacji potwierdzajgcej kontrole w terminie okreslonym przez
Wspdlny Sekretariat danego programu lub Zamawiajgcego oraz udzielania wyjasnien
upowaznionym instytucjom do kontroli projektu, z uwzglednieniem procedury zastrzezen
okreslonej w Instrukcji Wykonawczej.

Wykonawca zobowigzany jest w ramach analizy ryzyka projektéw do wypetnienia indywidualnej
oceny projektu, dla ktérego wykonywat kontrole wediug wzoru przygotowanego przez
Zamawiajgcego stanowigcego zatgcznik do Instrukcji Wykonawczej.

Wykonawca zobowigzany jest do informowania o nieprawidtowosciach zgodnie z dokumentami,
o ktérych mowa w §1 ust. 4 pkt 3 i 4 oraz Instrukcja Wykonawcza, oraz do udzielania
niezbednych wyjasnien na okolicznosé prowadzonych kontroli przez inne podmioty uprawnione
do przeprowadzania kontroli i audytu, o ktérym mowa w § 5 ust. 8 Umowy.

Warunkiem wystawienia rachunku, ktérego wzdr okres$lono w zatgczniku nr 2 lub faktury w
przypadku kiedy Wykonawca prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg i w ramach prowadzonej
dziatalnosci zawiera réwnoczesnie umowe w zakresie, na ktéry posiada wpis do ewidencji
gospodarczej jest:

a) podpisanie protokotu odbioru bez zastrzezen przez Zamawiajgcego.

b) przekazanie wszystkich dokumentéw zgodnie z obowigzujgcymi zasadami w programach (IW)
- Kontroler przesyta informacje droga elektroniczng, a partner uzupetnia dokumentacje i
wyjasnienia za posrednictwem systemow informatycznych (CE, IE, PL-UA) badz zamieszcza w
udostepnionym przez Kontrolera folderze w ustudze OneDrive (BSR, URBACT IV).):

Osobg upowazniong do odbioru prac jest Naczelnik Wydziatu Kontroli Centrum Projektow
Europejskich lub osoba go zastepujaca.

§3.

Wynagrodzenie za kontrole administracyjng oraz za kontrole na miejscu w siedzibie beneficjenta
okreslone jest w Tabeli wynagrodzen stanowigcej Zatacznik nr 5 do Regulaminu wyboru
ekspertdw zewnetrznych.
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Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 jest nalezne za kontrole przeprowadzong i zakoriczong
zgodnie z Instrukcjg Wykonawcza.

Wynagrodzenie, o ktdrym mowa ust. 1 jest niezalezne od wysokosci préby dokumentow
do kontroli.

taczna warto$é wynagrodzenia netto w ramach zawartej umowy w 2024 roku nie moze
przekroczy¢ wartosci netto kwoty 50 000,00 PLN netto, o ktérej mowa w podrozdziale 3.2
»Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027” z dnia 18 listopada
2022 r., wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze sSrodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027
(Dz. U. 2022 poz. 1079).

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmowacd bedzie przekazanie Zamawiajgcemu
majatkowych praw autorskich w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawach autorskich
i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2509) w zakresie przedmiotu umowy i zgodnie z jej
postanowieniami.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje ponowng weryfikacje uprzednio
zatwierdzonej dokumentacji potwierdzajgcej kontrole administracyjng i dotyczacego jej
rozliczenia w przypadku ztozenia zastrzezen do wynikéw kontroli przez podmiot kontrolowany,
wystgpienia  lub  podejrzenia  wystgpienia  wystgpienia  podejrzenia  wydatkéw
niekwalifikowalnych w zatwierdzonych wydatkach w stosunku do juz uprzednio zatwierdzonych
(np. w wyniku weryfikacji  kolejnych  raportéw, ustalen innych instytucji
kontrolnych/audytowych. Ponowna weryfikacja, o ktérej mowa powyzej obejmuje réwniez
przeprowadzenie procedury zastrzezen.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 nie uwzglednia kontroli zamdwien publicznych.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 nie obejmuje zwrotu kosztéw podrdzy ponoszonych
przez Wykonawce w zwigzku z wykonywaniem przez niego przedmiotu umowy, wynikajgcych z
udziatu w szkoleniach, kontroli na miejscu, w siedzibie beneficjenta lub na zasadach okreslonych
w§4.

§4.

Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego zobowigzany jest do udziatu w kontroli na miejscu
projektu, ktdrego rozliczenia weryfikuje, chyba, ze Wykonawca przedtozy uzasadnienie i uzyska
akceptacje Zamawiajgcego.

Dokonanie kontroli na miejscu w siedzibie partnera/beneficjenta przez Wykonawce, nastepuje
na wyrazng prosbe Zamawiajgcego ze wskazaniem miejsca i czasu jej trwania w upowaznieniu
do kontroli.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zwrotu kosztéw podrdézy ponoszonych przez Wykonawce
z zastrzezeniem, ze zostaty poniesione i udokumentowane zgodnie z zasadami kwalifikowalnosci
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obowigzujgcymi w danym programie, ktérego dotyczy zlecenie oraz zgodnie z postanowieniami
niniejszej umowy.

4, Koszty podlegajgce refundaciji:
1) nocleg;
2) podroz.

5. Refundacja dokonywana jest na podstawie Rachunku kosztéw podrézy / noclegu, zgodnie
z zatgcznikiem nr 3 do niniejszych umowy.

6. Warunkiem uzyskania refundacji jest ztozenie przez Wykonawce rachunku kosztéw podroézy /
noclegu, o ktdrym mowa w ust. 5 wraz z kompletem zatgcznikdéw poswiadczajacych poniesione
koszty, najpdzniej 14 dni kalendarzowych po terminie odbycia podrézy (liczy sie data wptywu
rachunku, tj. jego rejestracja w Sekretariacie Zamawiajgcego).

~

Wykonawca podpisujgc rachunek kosztéw podrozy / noclegu, o ktérym mowa w ust. 5, sktada
oswiadczenie, ze nie otrzymat zwrotu powyzszych kosztéow podrézy i/lub noclegu z innych
zrédet.

8. W przypadku braku mozliwosci przedtozenia przez Wykonawce oryginatéw dokumentow
poswiadczajacych koszty podrdzy, o ktérych mowa w ust. 3, sktada pisemne oswiadczenie
o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego udokumentowania, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 5 do niniejszej umowy wraz z zatgcznikami. W takiej sytuacji,
Zamawiajgcy zwrdci koszty podrdzy na podstawie cennika publicznego przewoznika kolejowego
oferujgcego potaczenia dla najtafiszego potgczenia na trasie z miejsca zamieszkania lub
z najblizszego punktu komunikacyjnego2 do miejsca docelowego na najkrétszej mozliwej trasie.

9. Srodki transportu kwalifikujace sie do refundaciji:
1) autobus relacji miedzymiastowej;
2) pocigg w 2 klasie;

3) samochdéd prywatny lub samolot: do wysokosci kosztéw obliczonych na podstawie cennika
publicznego przewozZnika kolejowego oferujgcego potgczenia dla najtanszego potaczenia na
trasie z miejsca zamieszkania lub z najblizszego punktu komunikacyjnego® do miejsca
docelowego na najkrotszej mozliwej trasie.

10. Zamawiajacy refunduje wytacznie koszty podrdézy z/do miejsca zamieszkania lub
z/do najblizszego punktu komunikacyjnego. Refundacje kosztéw podrézy z/do innej lokalizacji
nie beda dokonywane.

2 Przez najblizszy punkt komunikacyjny nalezy rozumie¢ najblizsza miejscu zamieszkania miejscowos¢, z ktorej mozliwe jest
korzystanie z komunikacji dalekobieznej, np. dworzec PKP, dworzec autobusowy, lotnisko etc.

3 Przez najblizszy punkt komunikacyjny nalezy rozumie¢ najblizsza miejscu zamieszkania miejscowo$¢, z ktorej mozliwe jest
korzystanie z komunikacji dalekobieznej, np. dworzec PKP, dworzec autobusowy, lotnisko etc.
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Dopuszczalna wysokos¢ refundacji za jeden nocleg wynosi maksymalnie do 400 PLN.

W przypadku braku mozliwosci przedtozenia przez Wykonawce oryginatéow dokumentow
poswiadczajgcych koszty noclegu, o ktdorych mowa w ust. 3, zobowigzany jest on przedtozyé
duplikat tego dokumentu. Nieprzedtozenie duplikatu powoduje brak mozliwosci refundacji.

Zamawiajgcy dokonuje refundacji przelewem bankowym, w terminie maksymalnie 21 dni
kalendarzowych od dnia dostarczenia poprawnej i kompletnej dokumentacji, o ktérej mowa w
ust. 6, na rachunek bankowy wskazany na rachunku kosztéow podrozy/ noclegu, o ktérym mowa
w ust. 5. Refundacja poniesionych kosztéw jest dokonywana w PLN.

§5.

Strony ustalajg nastepujacy sposob rozliczenia finansowego: kwota wynagrodzenia ustalona na
zasadach okreslonych w § 3 ust. 1 zostanie przekazana przelewem na konto (nr rachunku
bankowego Wykonawcy) w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionego rachunku/ faktury VAT oraz protokotu odbioru.

Rachunek/faktura VAT wystawiony przez Wykonawce winien zawiera¢ nastepujgce dane:
Centrum Projektow Europejskich, ul. Putawska 180, 02-670 Warszawa;
NIP 701-015-88-87;

w przypadku, kiedy Wykonawca jest osobg fizyczng niebedaca ptatnikiem podatku VAT,
winien by¢ sporzadzony wedtug zatgcznika nr 2.

Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

W przypadku stwierdzenia powigzan Wykonawcy z partnerem/beneficjentem, ktére mogty
wplyngé na rzetelnos¢ lub obiektywizm realizowanego zlecenia, lub po potwierdzeniu takich
informacji przez instytucje zaangazowane w realizacje danego programu, Zamawiajgcy
ma prawo odmoéwié wyptaty naleznego wynagrodzenia lub zgda¢ zwrotu juz wyptaconego
wynagrodzenia oraz zgdac zaptaty kary umownej okreslonej w ust. 5.

W przypadku stwierdzenia $wiadomego naruszenia przez Wykonawce zasad niezaleznosci,
bezstronnosci i poufnosci, Zamawiajacy moze zgdac zaptaty przez Wykonawce kary umownej w
wysokosci 10 000,00 zt ( stownie: dziesie¢ tysiecy ztotych), za kazdy przypadek naruszenia.

W przypadku ujawnienia w sposéb celowy lub niezamierzony informacji lub dokumentéw, o
ktérych mowa w § 7- 9 Umowy, Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 10 000,00 zt
(stownie: dziesiec tysiecy ztotych), z kazdy przypadek naruszenia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci zlecenia wykonania catosci lub czesci przedmiotu umowy
przez Wykonawce osobie trzeciej, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego, pod rygorem
zaptaty kary umownej w kwocie 10 000,00 zi( stownie: dziesie¢ tysiecy ztotych) za kazdy
przypadek naruszenia zakazu.
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W przypadku, w ktérym w wyniku kontroli przeprowadzonej przez inne uprawnione podmioty,
zakwestionowane zostang wydatki, ktére w swietle obowigzujgcych przepiséw btednie zostaty
zakwalifikowane przez Wykonawce, naliczona zostanie kara w wysokos$ci odpowiadajacej
wysokosci zakwestionowanych wydatkéw, jednak nie wiecej niz 20% wynagrodzenia
okreslonego odpowiednio w § 3 ust. 1 z zastrzezeniem, iz kwestionowane wydatki dotyczy¢ bedg
wydatkéw weryfikowanych przez Wykonawce.

Po trzykrotnym zakwestionowaniu wydatkow certyfikowanych, ktére zostaty zweryfikowane
przez Wykonawce, Zamawiajgcy ma prawo do rozwigzania Umowy ze skutkiem
natychmiastowym, w terminie 14 dnia od wystgpienia zdarzenia Powyzsze nie wyklucza prawa
Zamawiajgcego do dochodzenia kar umownych okreslonych w niniejszym parafie Umowy.

W zaleznosci od przedmiotu zlecenia, Zamawiajgcemu przystuguje prawo naliczania kar
umownych odpowiednio w wysokosci 1 % wynagrodzenia okreslonego na podstawie § 3 ust. 1
Umowy za kazdy rozpoczety dzien kalendarzowy opdznienia w terminie realizacji zlecenia.

W zaleznosci od przedmiotu zlecenia, Zamawiajgcemu przystuguje prawo naliczania kar
umownych odpowiednio w wysokos$ci 50% wynagrodzenia okreslonego na podstawie § 3 ust. 1
Umowy, za nierozpatrzenie zgtoszonych przez partnera/beneficjenta zastrzezen w procedurze
odwotawczej w terminie okreslonym zgodnie z Umowa i Instrukcjg Wykonawcza.

W zaleznosci od przedmiotu zlecenia, Zamawiajgcemu przystuguje prawo naliczania kar
umownych odpowiednio w wysokosci 50% wynagrodzenia okreslonego na podstawie § 3 ust. 1
Umowy, za nieprzeprowadzenie ponownej weryfikacji dokumentacji potwierdzajgcej kontrole i
dotyczacego jej rozliczenia, o ktdrej mowa w § 3 ust. 6 oraz nieuwzglednienie wynikow
procedury zastrzezenw zakresie kontroli postepowan o zamdwienie publiczne w rozliczeniach,
dla ktérych wydano dokumentacje potwierdzajgca kontrole.

Zamawiajgcemu  przystuguje  prawo  naliczania  kary umownej w  wysokosci
300 zt za niewziecie udziatu w kontroli na miejscu, o ktérej mowa w § 4 ust. 1.

W sytuacji innego niz powyzej w pkt 10 — 13 przypadku nienalezytego wykonania umowy, przez
ktdre rozumieé nalezy naruszenie przez Wykonawce ktérychkolwiek obowigzkdw okreslonych
Umowa, w tym Instrukcja Wykonawcza, Zamawiajagcemu przystuguje kazdorazowo kara
umowna w wysokosci 300 (stownie: trzysta ztotych) za kazde naruszenie Umowy.

W przypadku niemoznosci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn, za ktore
wytgczng odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca, Zamawiajacy jest uprawniony do rozwigzania
Umowy w trybie natychmiastowym. Powyzsze nie wyklucza prawa Zamawiajacego do
dochodzenia kar umownych okreslonych w Umowie.

W przypadku niestosowania w wykonaniu przedmiotu umowy oraz niewywigzywania sie
z obowigzkéw wynikajgcych z procedur kontroli okreslonych w Instrukcji Wykonawczej, a nie
uregulowanych Umowg, Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od Umowy.



iiterrey Co-funded by HiLterrey Co-funded by

Baltic Sea Region the European Union Euirope the European Union
Co-funded by HILEIrecy Co-funded by
U RB m the European Union CENTRAL EUROPE the European Union
Interreg

17.

18.

19.

20.

1)

Co-funded by
mnerr ca m the European Union
MEXT poland-Ukraine

Zamawiajgcy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowanie przewyzszajgce kary
umowne okreslone w niniejszym paragrafie Umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do potrgcania kar umownych z rachunkdéw/faktur
wystawionych w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy, na co Wykonawca wyraza zgode.

Wraz z zaptatg wynagrodzenia Zamawiajgcy nabywa autorskie prawa majatkowe do wynikéw
kontroli oraz dokumentéw opracowanych i wytworzonych na potrzeby jej przeprowadzenia i
udokumentowania, ktére sg utworami w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1062) i moze bez zadnych ograniczen
korzysta¢ z wynikéw i dokumentéw kontroli na nastepujgcych polach eksploataciji:

w zakresie utrwalania i zwielokrotniania dzieta - wytwarzanie okreslong technika
egzemplarzy dzieta, w tym technikg drukarska, reprograficzng oraz technika analogowg lub
cyfrowg, w dowolnym systemie lub formacie; na wszelkich nosnikach, w tym nosnikach
papierowych lub podobnych, swiattoczutych, magnetycznych, optycznych, dyskach, kosciach
pamieci, no$nikach komputerowych innych nosnikach pamieci;

w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktdérych ocene utrwalono -
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

w zakresie rozpowszechniania - w sposdb inny niz okreslony w pkt. 2) niniejszego ustepu —
poprzez publiczne wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i
reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie dzieta w taki sposéb, aby kazdy mdgt miec
do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym;

wraz z prawem wykonywania przez Zamawiajgcego zaleznego prawa autorskiego do dokonywania

opracowan lub zmian na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami.

Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego informowania Zamawiajacego o przebiegu
wykonywanych czynnosci w zwigzku z przyjetym zleceniem. W przypadku przekraczania przez
Wykonawece ustalonych terminéw Zamawiajgcy moze zgdac rozwigzania umowy oraz usuniecia
Wykonawcy z listy kontroleréw. Wykonawca jest tez zobowigzany do informowania
Zamawiajgcego o wszelkich okolicznosciach mogacych mie¢ wptyw na prawidtowsq i terminowg
realizacje przyjetego zlecenia z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

§6.
W przypadku odstgpienia od Umowy zastosowanie majg nastepujgce postanowienia:

Wykonawca zachowa wynagrodzenie z tytutu przedmiotu Umowy odebranego do dnia
ztozenia oswiadczenia o odstgpieniu od Umowy.

Zamawiajgcy zachowa wszystkie rezultaty prac wykonane w ramach przedmiotu Umowy
i odebrane w catosci bez zastrzezen do dnia ztozenia oswiadczenia o odstgpieniu od Umowy
i bedzie uprawniony do korzystania z rezultatow tych prac, przy czym, jezeli odstgpienie
nastgpito z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Zamawiajgcy moze wedtug swojego
wyboru zachowac¢ odebrane rezultaty prac i prawa ptacac za nie wynagrodzenie zgodnie
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z postanowieniami okreslonymi w § 3 ust. 1 lub zwrdci¢ otrzymane rezultaty prac oraz zadaé
zwrotu wynagrodzenia zaptaconego Wykonawcy.

§87.

1. Z dniem zawarcia umowy, Zamawiajgcy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych
w celu i zakresie niezbednym do wykonania niniejszej umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych przez CPE danych osobowych
zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1).

3. Wykonawca o$wiadcza, iz zapoznat sie z przepisami, o ktérych mowa w ust. 2 i zobowigzuje sie
do przetwarzania danych zgodnie z tymi przepisami.

4, Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ bezpieczeristwo danych udostepnionych i powierzonych
przez Zamawiajgcego.

5. W przypadku ujawnienia lub utraty danych osobowych, Wykonawca zobowigzuje sie do
bezzwtocznego pisemnego poinformowania Zleceniodawce o tym fakcie, wskazujac okolicznosci
zdarzenia i zakres ujawnionych lub utraconych danych.

6. Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstang wobec Zamawiajgcego lub osdb trzecich na
skutek niezgodnego z umowag przetwarzania danych osobowych lub ich ujawnienia badz utraty.

§8.

1. Dokumenty i informacje otrzymane na potrzeby wykonania kontroli beda chronione przez
Wykonawce przed dostepem o0s6b trzecich, nieupowaznionym rozpowszechnieniem,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.

2. Forma dokumentéw, o ktédrych mowa w ust. 1, obejmuje zaréwno postac papierowg jak i postac
elektroniczna.

3. Po zakonczeniu umowy Wykonawca wszelkg wytworzong dokumentacje przekaze bezzwtocznie
Zamawiajgcemu. Dokumentacja dotyczgca zadania audytowego i pozostata dokumentacja audytu
wewnetrznego stanowig wtasnos¢ jednostki.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) dotozenia witasciwych staran w celu zabezpieczenia uzyskanych informacji i dokumentow
przed ich utratg, znieksztatceniem oraz dostepem nieupowaznionych osdb trzecich, co
najmniej takich ;

b) niewykorzystywania informacji w celach innych niz wykonanie umowy.

5. W przypadku utraty lub znieksztatcenia lub dostepu nieupowaznionej osoby trzeciej informacji
lub dokumentéow, Wykonawca bezzwtocznie podejmie odpowiednie do sytuacji dziatania
ochronne oraz zobowigzuje sie do poinformowania o sytuacji Zamawiajgcego. Poinformowanie
takie, w formie pisemnej lub w formie wiadomosci wystanej na adres poczty elektronicznej
Zamawiajgcego, powinno opisywaé okolicznosci zdarzenia, zakres i skutki utraty, znieksztatcenia
lub ujawnienia informacji lub dokumentéw oraz podjete dziatania ochronne.
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6. Ustanowione umowag zasady zachowania poufnosci informacji lub dokumentéw, jak réowniez
przewidziane w umowie kary umowne z tytutu naruszenia zasad zachowania poufnosci informacji
lub dokumentdéw, obowigzujg zaréwno podczas wykonania umowy, jak i po jej wygasnieciu.

§9.

1. Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania tajemnicy zawodowej i do nieprzekazywania osobom
trzecim zadnych informacji dotyczacych Zamawiajgcego badz jakichkolwiek informacji
ujawnionych w zwigzku z wykonywaniem umowy, zastrzezeniem przypadku, gdy udostepnienie
takich informacji wymagane jest przez przepisy prawa.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienie petnej poufnosci wszelkich otrzymywanych i
przetwarzanych danych. Zobowigzanie do zachowania poufnosci nie ma ograniczen czasowych i
nie wygasa po rozwigzaniu umowy.

3. Obowiazku zachowania poufnosci, o ktérym mowa w ust. 1, nie stosuje sie do danych i informacji:
2) dostepnych publicznie,

3) otrzymanych przez Wykonawce, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego,
od osoby trzeciej bez obowigzku zachowania poufnosci, ktére w momencie ich przekazania
przez Zamawiajgcego byty juz znane Wykonawcy bez obowigzku zachowania poufnosci,

4) w stosunku, do ktérych Wykonawca uzyskat pisemng zgode Zamawiajgcego na ich ujawnienie.

4. W przypadku, gdy ujawnienie informacji przez Wykonawce jest wymagane na podstawie
przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego, Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego o
przyczynach i zakresie informacji ujawnionych na tej podstawie prawnej. Poinformowanie takie
powinno nastgpi¢ w formie pisemnej lub w formie wiadomosci wystanej na adres poczty
elektronicznej Zamawiajgcego, chyba ze takie poinformowanie Zamawiajgcego bytoby sprzeczne
z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

5. Wykonawca nie moze, bez zgody Zamawiajgcego, korzysta¢ w przysziosci przy pracach
dla podmiotéw trzecich z materiatéw i informacji uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem
przedmiotu umowy oraz udostepnia¢ osobom trzecim przekazanych mu przez Zamawiajacego
materiatéw i dokumentéw.

§ 10.
Umowa zostata zawarta na okresdo 202__ roku.
§11.

Wszelkie zmiany w umowie wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci./ Umowe
sporzagdzono w formie elektronicznej zgodnie z art. 78 § 1 Kodeksu cywilnego, podpisang przez Strony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej lub
formy elektronicznej pod rygorem niewaznosci

§12.

Kazde polecenie, zawiadomienie, zgoda, zatwierdzenie lub zaswiadczenie Zamawiajgcego lub
Wykonawcy winno miec¢ forme co najmniej forme dokumentowa w formie wiadomosci wystanej na
adres poczty elektronicznej.

§13.

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez drugg ze Stron.
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§ 14.
W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie postanowienia Kodeksu Cywilnego.
§ 15.

Spory mogace wynikac przy realizacji niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez Sad wtasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

§1
Integralng czescig umowy stanowig zatgczniki:
Zatgcznik nr 1 —wzér protokotu odbioru realizacji zlecenia,
Zatgcznik nr 2 — wzér formularza rachunku,
Zatacznik nr 3 — wzér Rachunku kosztéw podrézy/noclegu,

Zatacznik nr 4 —wzér Oswiadczenia o braku mozliwosci przedtozenia oryginatéw dokumentéw
poswiadczajgcych koszty podrozy,

Zatgcznik nr 5 — zakres przetwarzania danych.

Zatacznik nr 6 — umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
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