Zaproszenie do sktadania ofert

Dziatajgc na podstawie Zarzadzenia nr 2/2021 Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich z dnia 18 stycznia
2021 w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartos¢ nieprzekraczajacej
130.000,00 zt netto w Centrum Projektéw Europejskich, zmienionego Zarzadzeniem nr 3/2021 Dyrektora
Centrum Projektow Europejskich z dnia 18 czerwca 2021r., CPE zaprasza do ztozenia oferty, zgodnie z
podanymi ponizej wymaganiami:

1. Przedmiotem zamdwienia jest zakup ustugi dostepu do platformy do wideokonferencji w ramach 12
miesiecznej subskrypcji. Szczegdty dotyczace realizacji zamowienia znajdujg sie w Projekcie Umowy oraz
Opisie przedmiotu zamédwienia.

2. Termin realizacji Zamowienia najpézniej do dnia 17.06.2024 r. Dostep do platformy od dnia 18.06.2024
r.

3. Wymagania Zamawiajgcego odnosnie dostepu do platformy wideokonferencji.
Zamawiajgcy wymaga ustugi dostepu do platformy do komunikacji w rocznym modelu subskrypcji

w nastepujacej konfiguraciji:

e 10 stanowisk, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia
e 2 stanowiska na minimum 500 uczestnikdw, ktére zapewnig co najmniej funkcjonalnosc
prowadzenia webinariéw na 500 osdb, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia

2. Kryterium oceny:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
Lp. | Kryterium Waga kryterium
1 Cena 100 %

Przez cene zamdwienia zamawiajacy rozumie tgczny koszt za catos¢ przedmiotu zamdwienia,
stanowigcy catkowite wynagrodzenie wykonawcy, obliczony przy zatozeniach jak w zatgczniku nr 1 do
zaproszenia.

Liczbe punktow, jakg uzyska badana oferta, zamawiajacy obliczy w nastepujgcy sposdb:

Oferowang cene nalezy podaé w polskich ztotych, PLN. Przez cene nalezy rozumieé cene
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw
i ustug (tekst jednolity Dz.U. 2019 r. poz. 178). Cene nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

Maksymalna ilos¢ mozliwych do uzyskania punktéw wg kryterium cena — 100 punktow.

Oferta z najnizsza oferowang ceng brutto ,,C min” otrzymuje punktéw 100.

Kazda inna oferta ,,C” otrzymuje ilos¢ punktéw w kryterium cena wynikajaca z wyliczenia wg wzoru:

(Cmin/C)x100=c

Cmin — najnizsza oferowana cena sposrdd ofert nieodrzuconych
C — cena badanej oferty
C — liczba punktéw uzyskanych przez badang oferte z kryterium cena

Przy przeliczaniu liczbe punktéw zamawiajgcy zaokragla do dwdch liczb po przecinku.

W postepowaniu zwyciezy oferta, ktora w wyniku oceny otrzyma najwyzszg liczbe punktow i spetni
wszystkie wymogi zawarte w zaproszeniu do sktadania ofert. W przypadku braku mozliwosci realizacji
zamoéwienia przez wykonawce z najwyzszg liczbg punktdw zamawiajgcy moze powierzy¢ realizacje
zamoéwienia drugiemu w kolejnosci wykonawcy.

Oferty zostang ocenione przez pracownikdéw zamawiajgcego prowadzgcych postepowanie.



3. Termin i sposdb sktadania ofert

Oferty (podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy) nalezy przesyfac
wyltgcznie na zatagczonym formularzu ofertowym tylko pocztg elektroniczng do dnia: 27.03.2024 r. na
adres: przetargi@cpe.gov.pl.

Wraz z ofertg Oferenci winni ztozy¢:

1) aktualny (wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem uptywu sktadania ofert) odpis z
rejestru przedsiebiorcow/ Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.

2) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zat. Nr 5)

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie
ofert danego Wykonawcy co oznacza ich nierozpatrywanie w procesie oceny ofert.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu ofert ma data wptywu oferty do Zamawiajgcego.
Do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo — w przypadku gdy oferta podpisana jest przez
petnomocnika lub petnomocnikéw, precyzujgce zakres umocowania oraz okreslajgce osobe
petnomocnika i wykonawcéw udzielajgcych petnomocnictwa.

4. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami, a takie wskazanie
os6b uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami:

Zamawiajgcy dopuszcza przekazywanie ofert, oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz innych

informacji za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej:

poczty elektronicznej na adres przetargi@cpe.gov.pl .

Wszelkie pytania i wyjasnienia w sprawach formalnych i dotyczacych przedmiotu zamdwienia udzielane

sg emaliowo po przestaniu zapytania na adres: przetargi@cpe.gov.pl

Klauzule dotyczace mozliwosci powtdrzenia czynnosci lub uniewaznienia postepowania:
1) Zamawiajgcy moze uniewaznic¢ postepowanie, w kazdym czasie przed podpisaniem umowy, bez
podania przyczyn.
2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania wykonawcy do wyjasnien tresci ztozonej oferty
w przypadku gdy uzna to za konieczne.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (dalej: ,rozporzadzenie 2016/679”) informujemy, ze:

1. Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu wyboru wykonawcy, zawarcia
umowy oraz realizacji umowy jest Centrum Projektow Europejskich z siedzibg przy
ul. Putawska 180, 02-670 w Warszawie. Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione wtasciwym
organom oraz podmiotom upowaznionym zgodnie z obowigzujagcym prawem.

2. Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wgladu do tresci
tych danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne dla
wyboru wykonawcy, zawarcia umowy oraz realizacji umowy.

3. Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania.

4. Osobom, ktore w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego.

5. W przypadku, gdy przed zawarciem umowy zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania,
o ktéorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679 wptywa na zmiane tresci ztozonej
oferty, w sposdéb majgcy lub mogacy mie¢ wptyw na wynik postepowania, zamawiajgcy
odrzuca oferte zawierajgcg dane osobowe, ktérych przetwarzanie ma zosta¢ ograniczone.

6. Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporzgdzenia 2016/679.

7. Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentacji postepowania.

8. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych - IOD@cpe.gov.pl
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9. W przypadku przekazywania Zamawiajagcemu danych osobowych w sposéb inny niz od
osoby, ktérej dane dotyczg, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktérej dane
dotyczg informacji, o ktérych mowa w art. 14 rozporzadzenia 2016/679.

7. Zataczniki do zaproszenia

1) Zatacznik nr 1 — wzér formularza oferty

2) Zatgcznik nr 2 — wzér umowy

3) Zatacznik nr 3 — szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia
4) Zatacznik nr 4 — wzér umowy powierzenia danych

5) Zatacznik nr 5 — oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia



