
Zaproszenie do składania ofert 
 

 
Działając na podstawie Zarządzenia nr 2/2021 Dyrektora Centrum Projektów Europejskich z dnia 18 stycznia 
2021 w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartość nieprzekraczającej 
130.000,00 zł netto w Centrum Projektów Europejskich, zmienionego Zarządzeniem nr 3/2021 Dyrektora 
Centrum Projektów Europejskich z dnia 18 czerwca 2021r., CPE zaprasza do złożenia oferty, zgodnie z 
podanymi poniżej wymaganiami:  
 
1. Przedmiotem zamówienia jest zakup usługi dostępu do platformy do wideokonferencji w ramach 12 
miesięcznej subskrypcji. Szczegóły dotyczące realizacji zamówienia znajdują się w Projekcie Umowy oraz 
Opisie przedmiotu zamówienia.  

2. Termin realizacji Zamówienia najpóźniej do dnia 17.06.2024 r. Dostęp do platformy od dnia 18.06.2024 
r.  

3. Wymagania Zamawiającego odnośnie dostępu do platformy wideokonferencji .  

Zamawiający wymaga usługi dostępu do platformy do komunikacji w rocznym modelu subskrypcji 
w następującej konfiguracji: 
 

• 10 stanowisk , zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia 

• 2 stanowiska na minimum 500 uczestników, które zapewnią co najmniej funkcjonalność 
prowadzenia webinariów na 500 osób, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia 

 
2. Kryterium oceny:  

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:  

Lp. Kryterium Waga kryterium 

1 Cena 100 % 

 

Przez cenę zamówienia zamawiający rozumie łączny koszt za całość przedmiotu zamówienia, 

stanowiący całkowite wynagrodzenie wykonawcy, obliczony przy założeniach jak w załączniku nr 1 do 

zaproszenia. 

Liczbę punktów, jaką uzyska badana oferta, zamawiający obliczy w następujący sposób: 

Oferowaną cenę należy podać w polskich złotych, PLN. Przez cenę należy rozumieć cenę  

w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów 

i usług (tekst jednolity Dz.U. 2019 r. poz. 178). Cenę należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku.  

Maksymalna ilość możliwych do uzyskania punktów wg kryterium cena – 100 punktów. 

Oferta z najniższą oferowaną ceną brutto „C min”  otrzymuje punktów 100. 

Każda inna oferta „C” otrzymuje ilość punktów w kryterium cena wynikającą z wyliczenia wg wzoru:

  

(Cmin/C) x 100 = c 

Cmin  – najniższa oferowana cena spośród ofert nieodrzuconych 

C   – cena badanej oferty 

c   – liczba punktów uzyskanych przez badaną ofertę z kryterium cena 

 

Przy przeliczaniu liczbę punktów zamawiający zaokrągla do dwóch liczb po przecinku.  

 

W postępowaniu zwycięży oferta, która w wyniku oceny otrzyma najwyższą liczbę punktów i spełni 

wszystkie wymogi zawarte w zaproszeniu do składania ofert. W przypadku braku możliwości realizacji 

zamówienia przez wykonawcę z najwyższą liczbą punktów zamawiający może powierzyć realizację 

zamówienia drugiemu w kolejności wykonawcy. 

Oferty zostaną ocenione przez pracowników zamawiającego prowadzących postępowanie. 



3. Termin i sposób składania ofert 

Oferty (podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania wykonawcy) należy przesyłać 

wyłącznie na załączonym formularzu ofertowym tylko pocztą elektroniczną do dnia: 27.03.2024 r. na 

adres: przetargi@cpe.gov.pl. 

Wraz z ofertą Oferenci winni złożyć: 

1) aktualny (wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem upływu składania ofert) odpis z 

rejestru przedsiębiorców/ Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej. 

2) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zał. Nr 5) 

Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie 

ofert danego Wykonawcy co oznacza ich nierozpatrywanie w procesie oceny ofert.  

Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu ofert ma data wpływu oferty do Zamawiającego. 

Do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo – w przypadku gdy oferta podpisana jest przez 

pełnomocnika lub pełnomocników, precyzujące zakres umocowania oraz określające osobę 

pełnomocnika i wykonawców udzielających pełnomocnictwa. 

 

4. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami, a także wskazanie 

osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami: 

Zamawiający dopuszcza przekazywanie ofert, oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych 

informacji za pomocą środków komunikacji elektronicznej: 

poczty elektronicznej na adres przetargi@cpe.gov.pl . 

Wszelkie pytania i wyjaśnienia w sprawach formalnych i dotyczących przedmiotu zamówienia udzielane 

są emaliowo po przesłaniu zapytania na adres: przetargi@cpe.gov.pl   

 

5. Klauzule dotyczące możliwości powtórzenia czynności lub unieważnienia postępowania:  

1) Zamawiający może unieważnić postępowanie, w każdym czasie przed podpisaniem umowy, bez 

podania przyczyn. 

2) Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania wykonawcy do wyjaśnień treści złożonej oferty  

w przypadku gdy uzna to za konieczne. 

 

6. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych: 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 

kwietnia 2016 r. (dalej: „rozporządzenie 2016/679”) informujemy, że:  

1. Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu wyboru wykonawcy, zawarcia 

umowy oraz realizacji umowy jest Centrum Projektów Europejskich z siedzibą przy  

ul. Puławska 180, 02-670 w Warszawie. Dane osobowe  mogą zostać ujawnione właściwym 

organom oraz podmiotom upoważnionym zgodnie z obowiązującym prawem.  

2. Osobom, które w ofercie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo wglądu do treści 

tych danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne dla 

wyboru wykonawcy, zawarcia umowy oraz realizacji umowy. 

3. Osobom, które w ofercie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo do wniesienia 

sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania. 

4. Osobom, które w ofercie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo wniesienia skargi 

do organu nadzorczego. 

5. W przypadku, gdy przed zawarciem umowy zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, 

o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679 wpływa na zmianę treści złożonej 

oferty, w sposób mający lub mogący mieć wpływ na wynik postępowania, zamawiający 

odrzuca ofertę zawierającą dane osobowe, których przetwarzanie ma zostać ograniczone.  

6. Dane osobowe są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporządzenia 2016/679.  

7. Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorią archiwalną dokumentacji postępowania.  

8. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych - IOD@cpe.gov.pl 
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9. W przypadku przekazywania Zamawiającemu danych osobowych w sposób inny niż od 

osoby, której dane dotyczą, Wykonawca zobowiązany jest do podania osobie, której dane 

dotyczą informacji, o których mowa w art. 14 rozporządzenia 2016/679.  

 

7. Załączniki do zaproszenia 

1) Załącznik nr 1 – wzór formularza oferty 

2) Załącznik nr 2 – wzór umowy 

3) Załącznik nr 3 – szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

4) Załącznik nr 4 – wzór umowy powierzenia danych  

5) Załącznik nr 5 – oświadczenie o braku podstaw wykluczenia 

 

 


