Wspélfinansowany przez

HILCTIICYy UNIE EUROPEJSKA

Polska - Stowacja /

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

Centrum Projektow Europejskich poszukuje kandydatki/kandydata do:

Wspolnego Sekretariatu Programu Interreg Polska - Stowacja 2021-2027

na stanowisko:

Koordynator zespotu

Reference: CPE-PLSK-1/2025

Liczba etatow: 1
Miejsce pracy: Krakéw, Polska

Interrg Polska Stowacja 2021 -2027

Interreg Polska-Stowacja 2021-2027 to program wspierajgcy rozwoj regiondw przygranicznych miedzy
Polskg a Stowacjg. Dziata w obszarach m.in. turystyki, ochrony $rodowiska, elektromobilnosci oraz
wspdtpracy instytucji. Wiecej informacji o programie mozna znalez¢ na stronie: www.plisk.eu.

Wspolny Sekretariat Programu Interreg Polska Stowacja w Krakowie:

Wspolny Sekretariat (WS) miesci sie w Krakowie i zajmuje sie codziennym zarzgdzaniem Programem
Interreg Polska-Stowacja. WS wspdtpracuje z kluczowymi instytucjami odpowiedzialnymi za Program, czyli
Instytucjg Zarzadzajaca (I1Z), Instytucjg Krajowa (IK) i Komitetem Monitorujgcym (KM). Jezykami
roboczymi programu sg polski i stowacki. W kontaktach z innymi instytucjami i programami komunikujemy
sie rowniez w jezyku angielskim.

WS jest czescig Centrum Projektow Europejskich (CPE) — instytucji, ktdra wspiera realizacje programow
unijnych w Polsce: www.cpe.gov.pl.

Kogo poszukujemy:

Twoim zadaniem bedzie organizowanie pracy 5 osobowego zespotu odpowiedzialnego za
nabdr, ocene, wdrazanie i promocje projektdw z zakresu przeciwdziatania zmianom
klimatycznym, bior6znorodnosci, modernizacji potgczen drogowych, elektromobilnosci oraz
wspoOtpracy instytucjonalne;j.

Ta praca jest dla Ciebie jesli:

podchodzisz do zadan z zaangazowaniem i entuzjazmem;
lubisz nowe wyzwania;

ciggle poszukujesz kreatywnych i innowacyjnych rozwigzan;
potrafisz radzi¢ sobie z wieloma procesami jednoczesnie;
chcesz inspirowac innych do dziatania.

Wiasnie na Ciebie czekamy!


http://www.plsk.eu/
http://www.cpe.gov.pl/

Co oferujemy

e Umowe o prace - po 3-miesiecznym okresie prébnym;

e Wynagrodzenie w zaleznosci od umiejetnosci i doSwiadczenia do 9 500 zt brutto

e Prace w matym, dynamicznym polsko-stowackim zespole;

e Elastyczne godziny pracy oraz mozliwos¢ pracy hybrydowej (czeSciowo w siedzibie, czeSciowo
zdalnie);

e Dofinansowanie udziatu w wydarzeniach kulturalnych lub sportowych, $wiadczenia socjalne
dla dzieci i na wakacje oraz czeSciowe pokrycie kosztow karty sportowej;

e Dofinansowanie udziatu w szkoleniach i kursach podnoszacych kwalifikacje;

e Cenimy doswiadczonych pracownikéw — do wynagrodzenia zasadniczego doliczamy dodatek
za wystuge lat (powyzej 5 lat) od 5 do 20% wynagrodzenia w zaleznosci od
udokumentowanego stazu pracy

Twoje najwazniejsze zadania :

e koordynacja proceséw oceny wnioskow, kontraktacji zatwierdzonych projektéw;

» koordynacja monitorowania postepéw realizacji projektow;

» monitorowanie postepu prac zespotu i raportowanie wynikow;

e wsparcie w zakresie zarzadzania Programem, w tym wdrazanie decyzji podjetych podczas posiedzen
KM,

koordynacja opracowywania i aktualizacji dokumentéw Programowych;
motywowanie i dbanie o dobre relacje miedzy cztonkami zespotu;
tworzenie i wdrazanie procedur oraz procesow zwiekszajgcych efektywnos¢ dziatania zespotu.

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze;

co najmniej 3-letnie do$wiadczenie zawodowe na stanowisku kierowniczym lub podobnym,
obejmujace koordynowanie pracy innych pracownikéw, najlepiej przy administrowaniu funduszami
strukturalnymi i/lub realizacjg programéw UE lub projektéw miedzynarodowych (preferowane
INTERREG lub inne programy finansowane przez UE);

co najmniej 1 rok doswiadczenia zawodowego potwierdzajacego udziat w procesie oceny i wyboru
projektow finansowanych z funduszy strukturalnych UE i/lub w procesie weryfikacji wnioskéw o
ptatnosc;

umiejetnosci organizacyjne;

umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu i dotrzymywania napietych termindw;

znajomos¢ obstugi komputera w zakresie pakietu MS Office.



Co bedzie Twoim dodatkowym atutem:

« dobra znajomos¢ jezyka angielskiego (co najmniej B2);
« doskonate zdolnosci analityczne;

« znajomosc¢ polskich i stowackich przepiséw dotyczacych funduszy strukturalnych, w szczegdlnosci
programow Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej;

« umiejetnos$¢ proponowania rozwigzan w zakresie procedur administracyjnych i finansowych
zwigzanych z biezacym zarzadzaniem Programem;

o prawo jazdy;

« znajomos¢ obu jezykdw programu (polskiego i stowackiego).

Wymagane dokumenty:

1. CV po polsku lub stowacku lub angielsku.

2. List motywacyjny (po polsku lub stowacku lub angielsku) nie dtuzszy niz dwie strony, zawierajacy
krotki opis motywaciji i predyspozycji w odniesieniu do zadan i kwalifikacji zwigzanych z danym
stanowiskiem.

3. Oswiadczenie o tresci:

Majac na uwadze przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych oraz Ustawy o ochronie
danych osobowych wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Centrum Projektéw
Europejskich z siedzibg w Warszawie 02-670, przy ul. Putawskiej 180, w zakresie objetym przekazanym
przeze mnie CV dla celéw przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego.
Jednoczesnie o$wiadczam, ze zostatam/em poinformowany, iz:
e administratorem moich danych osobowych zebranych na podstawie niniejszej zgody jest Centrum
Projektow Europejskich z siedzibg przy ul. Putawskiej 180 w Warszawie;
e zebrane dane bedg przetwarzane wytgcznie w celach zwigzanych z przeprowadzeniem procesu
rekrutacji przez okres 6 miesiecy od dnia jego zakonczenia;
e mam prawo do dostepu do tresci moich danych osobowych oraz zgdania ich poprawienia lub
usuniecia.

Podanie danych osobowych w celu udziatu w rekrutacji jest dobrowolne, jednak aplikacje niezawierajgce

ww. o$wiadczenia nie bedg rozpatrywane!
W kazdym czasie mozesz cofngc¢ zgode, kontaktujgc sie z nami pod adresem: iod@cpe.gov.pl

Zasady naboru:

Zgtoszenia z podaniem numeru referencyjnego, w tym list motywacyjny, nalezy sktadaé pocztg
elektroniczng do 17 marca 2025 r. na nastepujace adresy e-mail:rekrutacja@cpe.gov.pl

Rozmowy rekrutacyjne planujemy w dniach 25-26 marca 2025 r. w siedzibie WS w Krakowie.

W rozmowie wezmg réwniez udziat przedstawiciele: Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej oraz
Ministerstwa Inwestycji, Rozwoju Regionalnego i Informatyzacji Republiki Stowackiej.


mailto:rekrutacja@cpe.gov.pl

Pozostate informacje:

e ofert dostarczonych po terminie (liczy sie data wptywu do nas) nie rozpatrujemy;

e skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami;

e nie zwracamy nadestanych dokumentdéw;

e w ramach procesu rekrutacji odbedzie sie rozmowa kwalifikacyjna w jezyku polskim, stowackim
lub angielskim w siedzibie WS w Krakowie;

e stanowisko jest wspdtfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;
e wybrany kandydat bedzie zobowigzany do dostarczenia dokumentéw potwierdzajgcych
wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe (przettumaczonych na jezyk polski — jesli dotyczy);

e w przypadku dodatkowych pytan lub potrzeby uzyskania informacji na temat zakresu obowigzkdéw

na stanowisku, prosimy o kontakt z Katarzyng Surma pod adresem e-mail: ksurma@plsk.eu



mailto:ksurma@plsk.eu

