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Zaproszenie do sktadania ofert

Dziatajgc na podstawie Zarzadzenia nr 3/2024 Dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dnia 17 lipca 2024 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej 130 000,00 zt netto
w Centrum Projektéw Europejskich (CPE), uprzejmie zapraszam Panstwa do przestania oferty, zgodnie z podanymi
ponizej wymaganiami.

Opis Przedmiotu Zamoéwienia: $Swiadczenie ustug ttumaczenia ustnego (symultanicznego i konsekutywnego),
pisemnego (wraz z ttumaczeniem przysiegtym, z uwierzytelnieniem ttumaczenia z jezyka obcego (j. niemieckiego)
na jezyk polski albo z jezyka polskiego na jezyk obcy (j. niemiecki) lub sporzadzenie poswiadczonego odpisu lub kopii
ttumaczenia) na lata 2025-2027 na potrzeby wydarzen (m. in. Posiedzenia Komitetu Monitorujgcego, spotkan instytucji
programowych, wydarzen programowych) organizowanych w ramach Programu INTERREG Polska — Saksonia
2021- 2027.

Celem zamdwienia powyzszej ustugi jest zapewnienie prawidtowosci przebiegu polsko-niemieckich spotkan
realizowanych przez WS PLSN w ramach Programu wspodtpracy INTERREG Polska - Saksonia 2021-2027, w tym
Posiedzen Komitetu Monitorujgcego, spotkan instytucji programowych, warsztatéw dla beneficjentéow oraz wydarzen
programowych poczawszy od dnia podpisania umowy do dnia wyczerpania zakontraktowanych srodkéw, najpdzniej
do momentu uptywu 24 miesiecy od dnia podpisania umowy.

TERMIN REALIZACJI UMOWY:
Umowa zostanie zrealizowana w ciggu 24 miesiecy od dnia podpisania umowy.

l. MIEJSCE REALIZACII UMOWY:
Miejsce wykonania ustug ttumaczenia ustnego:

e Polska —regiony: wojewddztwo dolnoslaskie i lubuskie, Warszawa

e Niemcy —region: Wolny Kraj Zwigzkowy Saksonia
1l WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferte (zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego Zaproszenia do sktadania ofert) nalezy

przesta¢ wytgcznie w formie elektronicznej (skan wypetnionego i podpisanego formularza) za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres: przetargi@cpe.gov.pl oraz sekretariat@plsn.eu do dnia 09.04.2025 r. do godziny

12:00. Wraz z ofertg Oferenci winni ztozy¢ aktualny (wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem
uptywu sktadania ofert) odpis z rejestru przedsiebiorcéw / Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej / KRS, wykaz ustug (zat. nr 1 do zaproszenia), oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (zat. nr
2 do zaproszenia), wykaz osoéb, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia (zat. nr 4 do zaproszenia).

2.W przypadku dodatkowych pytan prosimy o kontakt za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
sekretariat@cpe.gov.pl oraz przetargi@cpe.gov.pl .

3. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte na dane zamdwienie. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje
odrzucenie ofert danego Wykonawcy.
4. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data wptywu oferty do Zamawiajgcego.
5. W terminie 2 dni roboczych od dnia otwarcia ofert na adres poczty elektronicznej wskazany w ofercie Zamawiajacy
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wysle tekst do przettumaczenia. Wykonane przez Wykonawce ttumaczenie bedzie podlega¢ ocenie w ramach
kryterium ,Jakos¢ ttumaczenia”.

6. Wykonawca zobowigzany bedzie dokonaé ttumaczenia tekstu wraz z korektg we wskazanej przez Zamawiajgcego
kombinacji (z j. polskiego na j. niemiecki lub z j. niemieckiego na j. polski), a nastepnie przesta¢ w formie elektronicznej
na adres sekretariat@plsn.eu i przetargi@cpe.gov.pl w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania tekstu

do tlumaczenia.

7. Za przygotowanie ttumaczenia tekstu Wykonawcy, w tym ttumaczom, nie przystuguje zadne wynagrodzenie ani
zwrot kosztow.

8. Oferta otrzyma 0 punktow w kryterium ,,Jakos¢ ttumaczenia” w przypadku:

- nieztozenia w terminie przettumaczonego tekstu na podane przez Zamawiajgcego adresy poczty elektronicznej;

- gdy suma punktow wynikajgca z przeliczenia btedéw pod kryterium ,Jakos¢ ttumaczenia” (suma punktow
odejmowanych od maksymalnej liczby punktéw), wedtug wag opisanych powyzej, bedzie réwna lub wieksza niz 60 pkt.

POZOSTALE WARUNKI ZWIAZANE Z UDZIELENIEM ZAMOWIENIA
1. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawca, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim wymaganiom
przedstawionym w Zaproszeniu do skfadania ofert i zostanie uznana za najkorzystniejszg w oparciu o przedstawione
kryteria oceny.
2. W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Oferenta
do wyjasnienia lub uzupetnienia oferty (formularz ofertowy nie podlega zmianom ani uzupetnieniom, za wyjatkiem
oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych lub innych omytek nie wptywajgcych na tresé oferty, ktdre Zamawiajgcy
jest uprawniony poprawic).
3. W przypadku braku mozliwosci realizacji zamoéwienia przez Oferenta z najwyzszg liczbg punktéw Zamawiajgcy moze
powierzy¢ realizacje zamdwienia drugiemu w kolejnosci Oferentowi.
4. Wszystkie oferty, ktore nie beda spetniaty warunkdw przedstawionych w Zaproszeniu do sktadania ofert zostang
odrzucone.
5. Zamawiajgcy nie bedzie rozpatrywat ofert alternatywnych, niezgodnych z przedmiotem zapytania.
6. O wyborze oferty najkorzystniejszej zostang poinformowani wszyscy oferenci w formie elektronicznej.
7. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze ofert:
I.  Jakos¢ ttumaczenia — 60 pkt
Ocena ofert pod wzgledem kryterium ,Jakos¢ ttumaczenia” dokonana bedzie na podstawie sprawdzenia jakosci
ttumaczenia pisemnego zgodnie z wytycznymi i w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
1. Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem kryterium ,,Jakos$¢ ttumaczenia”, biorgc pod uwage
nastepujace elementy:
1) terminologia,

2) gramatyka,
3) rejestr,
4) wierno$¢ ttumaczenia.
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Ad 1) Terminologia bedzie oceniana pod katem wystgpienia nastepujgcych bteddéw:

a) powazne: uzycie terminu o innym znaczeniu; niezastosowanie oficjalnej nazwy instytucji, funduszu lub
wiasciwej nazwy witasnej;

b) srednie: uzycie terminu o znaczeniu zblizonym i niepetnym zamiast terminu, ktéry jest uzywany w danym
kontekscie/przez dang organizacje i nie stanowi nazwy o charakterze wtasnym;

c) drobne: uzycie terminu o wtasciwym znaczeniu zamiast innego terminu o tym samym znaczeniu, ktéry jest
uzywany w danym kontekscie/przez dang organizacje i nie stanowi nazwy o charakterze
oficjalnym/wtasnym.

Zachecamy potencjalnych oferentéw do zapoznania sie z terminologig Programu wspdtpracy INTERREG

Polska — Saksonia 2021-2027 stosowanej w wersji polsko- i niemieckojezycznej nastepujacych, powszechnie

dostepnych dokumentéw:

- Program wspotpracy INTERREG Polska — Saksonia 2021-2027 (nr decyzji KE C(2022)6703),

- Podrecznik Programu wspoétpracy INTERREG Polska — Saksonia 2021-2027 (dostepny na stronie programu

www.plsn.eu),
- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 z dnia 17 grudnia 2023 r.

Ad 2) Gramatyka bedzie oceniana pod katem wystgpienia nastepujgcych btedow:

a) powazne: nieprawidtowe uzycie czasu, trybu lub przypadku, btedy fleksyjne, ortografia;
b) srednie: btedy w interpunkcji, sktadni;

c) drobne: literowki [niestanowigce btedu ortograficznego], uktad/formatowanie tekstu.

Ad 3) Rejestr bedzie oceniany pod katem wystgpienia nastepujgcych btedow:

a) powazne: kalki jezykowe, btedne kolokacje, btedna frazeologia, niewtasciwe zastosowanie idioméw;
b) Srednie: niewtasciwy dobdr rejestru (formalny, potoczny);

c) drobne: naruszenie jednorodnosci stylistycznej niepowodujgce niezgodnosci z oryginatem.

Ad 4) Wiernos¢é ttumaczenia bedzie oceniania w nastepujacy sposoéb:
Kazdy bfad dotyczacy zgodnosci z ttumaczeniem (np. pominiecie tekstu, zmiana znaczenia oryginatu) bedzie
uznany za powazny.

2. Sposéb obliczania punktaciji.
Maksymalna liczba punktow do osiggniecia w ramach kryterium ,Jakos$¢ ttumaczenia” wynosi 60 pkt. Od maksymalnej
liczby punktow, jakg mozna uzyskaé w danym kryterium, odejmowane bedg punkty za kazdy stwierdzony btad, zgodnie
z powyzszg punktacjg uzalezniong od wagi btedu. Btagd powazny skutkowaé bedzie odjeciem - 20 punktéw, bfad sredni
- 10 punktéw i btad drobny - 3 punktow.
Kilkukrotne powtdrzenie identycznego btedu (np. kilkukrotne uzycie tego samego stowa z identycznym btedem
ortograficznym; konsekwentne ttumaczenie okreslonego wyrazenia za pomocg tego samego niewtasciwego terminu
w jezyku docelowym; uzycie nieprawidtowego, tego samego przypadku we wszystkich cztonach frazy nominalnej)
liczone jest jako jeden btad.
Jednoczesnie ten sam btad jest podstawg do obnizenia punktacji wytgcznie w odniesieniu do jednego kryterium.
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Kilkukrotne wystgpienie btedu okreslonego typu, jednakze w odniesieniu do réznych sformutowan, termindéw, wyrazen

(np. réznorakie btedy ortograficzne w catym tekscie, ttumaczenie kilku réznych wyrazen za pomoca niewtasciwych
termindw, rézne btedy interpunkcyjne) liczone jest w takiej liczbie, w jakiej dany btad wystgpit.

1. Cena 40 pkt
Lp. Ustuga Znaczenie
1. Ttumaczenie pisemne (zwykte)
strony rozliczeniowej (1800
znakéw ze spacjami w dowolnych 4 pkt

kombinacjach) wraz z weryfikacjg
(nie dopuszczamy ttumaczenia
maszynowego).

2. Ttumaczenie pisemne
(ekspresowe) strony rozliczeniowej
(1800 znakdéw ze spacjami, w 4 pkt
dowolnych kombinacjach) wraz z
weryfikacja.

3. Ttumaczenie pisemne
(poswiadczone) strony
rozliczeniowej (1125 znakéw ze 2 pkt
spacjami, w dowolnych
kombinacjach) wraz z weryfikacjg
(ttumacz przysiegty).

4, Weryfikacja i poswiadczenie
ttumaczenia strony rozliczeniowej
(1125 znakdéw ze spacjami, 2 pkt
w dowolnych kombinacjach) wraz
z weryfikacja (ttumacz przysiegty).

5. Jeden blok 4-godzinny ttumaczenia
ustnego symultanicznego

z j. niemieckiego na j. polski oraz
z j. polskiego naj. niemiecki w 5 pkt
formie zdalnej (min. 2 ttumaczy,
spotkanie zdalne z wykorzystaniem
przez zamawiajgcego platformy
umozliwiajgcej ttumaczenie
symultaniczne).

6. Jeden blok 2-godzinny ttumaczenia
ustnego symultanicznego

z j. niemieckiego na j. polski oraz
z j. polskiego naj. niemiecki w 5 pkt
formie zdalnej (min. 2 ttumaczy,

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH | ul. Putawska 180, 02-670 Warszawa | tel. 22 378 31 00 | e-mail: cpe@cpe.gov.pl | www.cpe.gov.pl

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska



mailto:cpe@cpe.gov.pl
http://www.cpe.gov.pl/

HiIlteIrecy

UNIE EUROPEJSKA

Polska - Saksonia

Wspoétfinansowany przez

\v CENTRUM PROJEKTOW

/ EUROPEJSKICH

spotkanie zdalne z wykorzystaniem
przez zamawiajgcego platformy
umozliwiajgcej ttumaczenie
symultaniczne).

Jeden blok 4-godzinny ttumaczenia
ustnego symultanicznego

z j. niemieckiego na j. polski oraz
z j. polskiego na j. niemiecki z
wykorzystaniem kabiny, sprzet
zapewnhiony przez Zamawiajgcego
(min. 2 ttumaczy) — na terenie
woj. dolnoslagskiego, lubuskiego,
Warszawy lub Saksonii (powiaty
Gorlitz, Bautzen lub miasto
Drezno).

5 pkt

Jeden blok 4-godzinny ttumaczenia
ustnego symultanicznego
bezkabinowego —z
wykorzystaniem systemu tour
guide i zapewnieniem sprzetu,

w tym odbiornikéw dla 25 oséb
(min. 2 ttumaczy) — na terenie woj.
dolnoslaskiego, lubuskiego,
Warszawy lub Saksonii (powiaty
Gorlitz, Bautzen lub miasto
Drezno).

5 pkt

Jeden blok 4-godzinny ttumaczenia
ustnego konsekutywnego

z j. niemieckiego na j. polski oraz
z j. polskiego na j. niemiecki (min.
2 ttumaczy), realizowanego

w formie stacjonarnej - na terenie
woj. dolnoslaskiego, lubuskiego,
Warszawy lub Saksonii (powiaty
Gorlitz, Bautzen lub miasto
Drezno).

3 pkt

10.

Jeden blok 4-godzinny ttumaczenia
ustnego konsekutywnego

z j. niemieckiego na j. polski oraz
z j. polskiego na j. niemiecki (min.
2 ttumaczy), realizowanego

w formie zdalnej, spotkanie
zdalne z wykorzystaniem przez

3 pkt
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zamawiajgcego platformy
umozliwiajgcej ttumaczenie
konsekutywne.

11. | Jeden blok 2-godzinny ttumaczenia
ustnego

konsekutywnego z j. niemieckiego 2 pkt
na j. polskioraz z j. polskiego na

j. niemiecki (min. 2 ttumaczy),
realizowanego w formie zdalnej,
spotkanie zdalne z wykorzystaniem
przez zamawiajgcego platformy
umozliwiajgcej ttumaczenie
konsekutywne.

Wykonawca, ktory zaoferuje najnizszg cene w ramach danego kryterium otrzyma maksymalna liczbe punktéw
przypisanych do tego kryterium, a pozostali zgodnie ze wzorem:

Cena brutto oferty najtaniszej w danym punkcie

x liczba pkt w danej pozycji= Liczba punktow w danej pozycji
Cena brutto oferty ocenianej w danym punkcie
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Nastepnie zostanie wyliczona tgczna punktacja za poz. 1-11.

I1l. Proponowane warunki udziatu w postepowaniu i przestanki wykluczenia:

1) Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepiséw;

2) Zdolnosci technicznej lub zawodowej (dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia).

Ad.1

Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie) wykonat, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych
wykonuje, co najmniej 10 zlecen dot. tlumaczen symultanicznych z jezyka polskiego na j. niemiecki oraz
z j. niemieckiego na j. polski, ktére zostaty odebrane bez zastrzezen przez zleceniodawce wraz z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania i podmiotu, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane wraz z zatgczeniem dowododw,
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ze zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Wszystkie powyzsze ustugi/umowy polegajgce na ttumaczeniu
w tematyce unijnej, miedzynarodowej, finansowej, gospodarczej, prawnej, samorzagdowej (programy, projekty,
umowy, zagadnienia finansowe itp.).

Ad. 2

Zamawiajgcy uzna warunek dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat:

- dwoma ttumaczami ustnymi jezyka niemieckiego,

- dwoma ttumaczami pisemnymi jezyka niemieckiego,

- 1 korektorem,

- 1 ttumaczem przysiegtym,

(zamawiajgcy dopuszcza taczenie funkcji jednego ttumacza pisemnego, jednego korektora oraz jednego ttumacza
przysiegtego),

ktérzy bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamoéwienia i bedg posiadac nastepujgce wyksztatcenie i doswiadczenie:

1) Ttumacze i korektorzy wykonujacy ttumaczenie pisemne

Wyksztatcenie:

a) ukonczone studia wyzsze, minimum tytut licencjata, na kierunku filologicznym danego jezyka (w kraju lub za granicg)
albo

b) legitymowanie sie certyfikatem C1 lub réwnowaznym (poziom biegty) ttumaczonego jezyka zgodnie z zatozeniami
Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego (Common European Framework of Reference for Languages)
albo

c) ukonczone studia podyplomowe (w kraju lub za granicg) w zakresie ttumaczenia jezyka niemieckiego

albo

d) posiadanie statusu native speakera oraz:

- ukonczenie studidw wyzszych, minimum tytut licencjata, na kierunku filologicznym w zakresie jezyka polskiego
(w kraju lub za granica)

- albo ukonczenie studidw wyzszych w kraju, minimum tytut licencjata na kierunku, na ktérym jezykiem wyktadowym
byt jezyk polski

- albo legitymowanie sie certyfikatem C1 lub réwnowaznym (poziom biegty) z jezyka polskiego zgodnie z zatozeniami
Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego (Common European Framework of Reference for Languages)
albo

d) posiadanie prawa do wykonywania zawodu ttumacza przysiegtego jezyka niemieckiego w Polsce lub jezyka polskiego
w RFN [na terenie co najmniej jednego z krajéw zwigzkowych].

Doswiadczenie:

Ttumacz w swym dorobku zawodowym przettumaczyt co najmniej 1000 stron obliczeniowych (1800 znakdéw
ze spacjami) z jezyka polskiego na jezyk niemiecki.

Korektor w swym dorobku zawodowym dokonat weryfikacji co najmniej 1000 stron obliczeniowych (1800 znakéw
ze spacjami) w jezyku niemieckim.

2) Ttumacze wykonujacy ttumaczenia ustne

Wyksztatcenie:

a) ukonczone studia wyzsze, minimum tytut licencjata, na kierunku filologicznym jezyka niemieckiego (w kraju lub za
granica)

albo

b) legitymowanie sie certyfikatem C2 lub réwnowaznym (poziom biegty) ttumaczonego jezyka zgodnie z zatozeniami
Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego (Common European Framework of Reference for Languages)
albo

c¢) ukonczone studia podyplomowe (w kraju lub za granicg) w zakresie ttumaczenia jezyka niemieckiego
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albo

d) posiadanie statusu native speakera jezyka niemieckiego oraz:

- albo ukonczenie studidw wyzszych, minimum tytut licencjata, na kierunku filologicznym w zakresie jezyka polskiego
(w kraju lub za granicg)

- albo ukonczenie studidéw wyzszych w kraju, minimum tytut licencjata na kierunku, na ktérym jezykiem wyktadowym
byt jezyk polski

- albo legitymowanie sie certyfikatem C2 lub réwnowaznym (poziom biegty) z jezyka polskiego zgodnie z zatozeniami
Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego (Common European Framework of Reference for Languages)
albo

e) posiadanie prawa do wykonywania zawodu ttumacza przysiegtego jezyka niemieckiego w Polsce lub jezyka polskiego
w RFN [na terenie co najmniej jednego z krajéw zwigzkowych].

Doswiadczenie:

Ttumacz w swym dorobku zawodowym ttumaczyt ustnie co najmniej 300 godzin z jezyka polskiego na jezyk niemiecki
oraz z jezyka niemieckiego na jezyk polski, w tym co najmniej 100 godzin ttumaczenia symultanicznego
(wykonywanego indywidualnie lub we wspdtpracy z innym ttumaczem).

3) Ttumacze przysiegli

Wyksztatcenie:

Posiadajg prawo do wykonywania zawodu ttumacza przysiegtego jezyka niemieckiego w mysl ustawy o zawodzie
ttumacza przysiegtego (tekst jedn. Dz.U.2017.0.1505 z pdzn. zm.).

Wykonawca mozie wskaza¢ te samg osobe do spetnienia warunku dysponowania ttumaczami pisemnymi,
przysiegtymi i ustnymi.

Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia sktada os$wiadczenie, ze nie dopusci do jego realizacji oséb
niewymienionych w ofercie, ktére nie spetniajag powyzszych wymogoéw, za$ o kazdym uzupetnieniu listy ttumaczy
bedzie informowa¢ Zamawiajgcego na biezgco, przedstawiajgc dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje

0s6b majacych uczestniczy¢ w realizacji Umowy.

Uzupetnienie listy ttumaczy o kolejne osoby spetniajgce powyzsze wymogi Zamawiajgcego w trakcie trwania Umowy
nie wymaga sporzadzenia aneksu Umowy.

Zataczniki:
1. Opis Przedmiotu Zamédwienia.

2. Projekt Umowy.

3. Formularz Ofertowy( zat. nr 3 do Umowy).

4. Wzo6r oswiadczenia Zamawiajgcego dot. odbioru zamdwienia (zat. nr 4 do Umowy).

5. Zasady zachowania jakosci stosowane przy ttumaczeniach pisemnych (zat. nr 5 do Umowy).

6. Zakres powierzonych do przetwarzania danych osobowych w zbiorze Program Polska - Saksonia 2021-2027
(zat. nr 6 do Umowy).

7. Woykaz ustug (zat. nr 1 do Zapytania do sktadania ofert).

8. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (zat. nr 2 do Zapytania do sktadania ofert).
9. Woykaz o0sdb, ktdre bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia (zat. nr 3 do Zapytania do sktadania ofert).
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