Zaproszenie do sktadania ofert
dot. opracowania graficznego, wykonania i dostawy do siedziby Zamawiajacego w Warszawie
materiatéw informacyjno-promocyjnych
na potrzeby Centralnego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich

Centrum Projektow Europejskich (CPE), zwane dalej Zamawiajgcym, zaprasza do ztozenia oferty
dotyczacej opracowania graficznego, wykonania i dostawy do siedziby Zamawiajagcego w Warszawie
materiatéw informacyjno-promocyjnych na potrzeby Centralnego Punktu Informacyjnego Funduszy
Europejskich. Wykonawca zrealizuje zamodwienie zgodnie z wymaganiami podanymi w tresci
,Zaproszenia do sktadania ofert” oraz we wzorze umowy, do ktérej zatgcznik stanowi ,,Opis przedmiotu
zamodwienia”.

I. Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie graficzne, wykonanie i dostawa do siedziby
Zamawiajgcego w Warszawie materiatéw informacyjno-promocyjnych na potrzeby Centralnego
Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia znajduje sie
w zatgczniku nr 2 do niniejszego Zaproszenia do skfadania ofert i stanowi zatacznik nr 1 do projektu
umowy.

Il. Warunki udziatu w ,,Zaproszeniu do skfadania ofert”

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Oferenci, ktdrzy spetnig warunek zdolnosci technicznej
lub zawodowej. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca przedstawi wykaz ustug
wykonanych nalezycie w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, potwierdzajacy wykonanie co najmniej
dwdch dostaw, polegajacych na wykonaniu, oznakowaniu i dostawie materiatéw informacyjno-
promocyjnych o wartosci nie mniejszej niz 35 000 zt brutto kazda wraz z podaniem jej przedmiotu,
dat wykonania, wartosci i podmiotu, na rzecz ktérego dostawa zostata wykonana, wraz z zatgczeniem

dowoddw, ze zostata wykonana lub jest wykonywana (w przypadku ustug ciggtych lub okresowych)
nalezycie.

Ill. Przygotowanie oferty

Kompletna oferta musi zawiera¢:

1. wypetniony i podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym formularz ofertowy lub skan
wypetnionego i podpisanego odrecznie formularza ofertowego,

2. wypetniony i podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym ,Wykaz ustug” lub skan
wypetnionego i podpisanego odrecznie ,Wykazu ustug” (wzoér w zatgczniku nr 3 do ,,Zaproszenia do
sktadania ofert”),

3. referencje lub inne dokumenty na dowdd, Zze ustugi wskazane w ,Wykazie ustug” zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie,

4. odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji; Wykonawca nie jest
zobowigzany do ztozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajgcy moze go uzyskac za
pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 1557 z p6zn. zm.), a Wykonawca wskaze w ofercie adres
internetowy skad Zamawiajgcy ma go pobrac.
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IV. Sposéb i termin sktadania ofert
1. Miejsce i sposéb ztozenia oferty — wytgcznie drogg elektroniczng na adres:
magdalena.majewska@cpe.gov.pl z dopiskiem: ,Oferta na ustuge opracowania graficznego,

wykonania i dostawy do siedziby Zamawiajagcego w Warszawie materiatéw informacyjno-
promocyjnych na potrzeby Centralnego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich”.

2. Oferte (zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego ,, Zaproszenia do sktadania
ofert”) nalezy ztozy¢ do 14 maja 2025 roku.

3. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu ofert ma data wptywu oferty
do Zamawiajacego.

4. Oferty niekompletne i niespetniajgce wymagan zostang odrzucone. Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwosé poprawienia w ofercie Wykonawcy oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych.

5. Pytania dotyczace postepowania nalezy nadsyfa¢ na adres: magdalena.majewska@cpe.gov.pl.

6. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje
odrzucenie ofert danego Wykonawcy.

V. Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty:

Przy wyborze ofert Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium tacznej ceny brutto za zamdwienie.
W ramach tego kryterium Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg cene brutto za wykonanie ustugi,
otrzyma 100 pkt, natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktéw wg nastepujgcego
wzoru:

najnizsza taczna cena brutto oferowana
sposrdd ztozonych ofert
x 100pkt

taczna cena brutto oferty ocenianej

VI. Pozostate warunki zwigzane z udzieleniem zamoéwienia:

1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ,Zaproszeniu do sktadania ofert” i zostanie uznana za
najkorzystniejszg w oparciu o przedstawione kryterium oceny (zdobedzie najwiekszg liczbe
punktéw).

2. Zamawiajgcy moze zrezygnowac ze skorzystania ze ztozonych ofert bez podania przyczyn.

3. W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wybranymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania tych ofert.

4. W przypadku braku mozliwosci realizacji zamowienia przez Oferenta z najwyzszg liczbg punktéw
Zamawiajgcy moze powierzy¢ realizacje zamoéwienia drugiemu w kolejnosci Oferentowi.

5. Wszystkie oferty, ktore nie beda spetniaty warunkéw przedstawionych w ,Zaproszeniu do
sktadania ofert”, zostang odrzucone.

6. Zamawiajgcy nie bedzie rozpatrywat ofert alternatywnych, niezgodnych z przedmiotem zapytania.

7. O wyborze oferty najkorzystniejszej zostang poinformowani wszyscy Oferenci w formie
elektronicznej.

Zataczniki:

1. Zatacznik do nr 1 do ,,Zaproszenia do sktadania ofert” — wzér formularza oferty,

2. Zatgcznik nr 2 do ,,Zaproszenia do sktadania ofert” — projekt umowy wraz z ,,Opisem przedmiotu
zamodwienia” (zatgcznik nr 1 do umowy) i wzorem protokotu odbioru (zatgcznik nr 4 do umowy),

3. Zatacznik nr 3 do ,,Zaproszenia do sktadania ofert” — wzér wykazu ustug,

4. Zatacznik nr 4 do ,Zaproszenia do sktadania ofert” — informacje o przetwarzaniu danych
na potrzeby zamodwien publicznych.
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