
 
 

 

Zaproszenie do składania ofert 

dot. opracowania graficznego, wykonania i dostawy do siedziby Zamawiającego w Warszawie 

materiałów informacyjno-promocyjnych  

na potrzeby Centralnego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich  

 

Centrum Projektów Europejskich (CPE), zwane dalej Zamawiającym, zaprasza do złożenia oferty  

dotyczącej opracowania graficznego, wykonania i dostawy do siedziby Zamawiającego w Warszawie 

materiałów informacyjno-promocyjnych na potrzeby Centralnego Punktu Informacyjnego Funduszy 

Europejskich. Wykonawca zrealizuje zamówienie zgodnie z wymaganiami podanymi w treści 

„Zaproszenia do składania ofert” oraz we wzorze umowy, do której załącznik stanowi „Opis przedmiotu 

zamówienia”. 

 

I. Przedmiot zamówienia  

Przedmiotem zamówienia jest opracowanie graficzne, wykonanie i dostawa do siedziby 

Zamawiającego w Warszawie materiałów informacyjno-promocyjnych na potrzeby Centralnego 

Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się 

w załączniku nr 2 do niniejszego Zaproszenia do składania ofert i stanowi załącznik nr 1 do projektu 

umowy. 

II. Warunki udziału w „Zaproszeniu do składania ofert” 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy spełnią warunek zdolności technicznej 

lub zawodowej. Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca przedstawi wykaz usług 

wykonanych należycie w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, potwierdzający wykonanie co najmniej 

dwóch dostaw, polegających na wykonaniu, oznakowaniu i dostawie materiałów informacyjno-

promocyjnych o wartości nie mniejszej niż 35 000 zł brutto każda wraz z podaniem jej przedmiotu, 

dat wykonania, wartości i podmiotu, na rzecz którego dostawa została wykonana, wraz z załączeniem 

dowodów, że została wykonana lub jest wykonywana (w przypadku usług ciągłych lub okresowych) 

należycie. 

III. Przygotowanie oferty 

Kompletna oferta musi zawierać: 

1. wypełniony i podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym formularz ofertowy lub skan 

wypełnionego i podpisanego odręcznie formularza ofertowego, 

2. wypełniony i podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym „Wykaz usług” lub skan 

wypełnionego i podpisanego odręcznie „Wykazu usług” (wzór w załączniku nr 3 do „Zaproszenia do 

składania ofert”), 

3. referencje lub inne dokumenty na dowód, że usługi wskazane w „Wykazie usług” zostały 

wykonane lub są wykonywane należycie, 

4. odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, 

jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; Wykonawca nie jest 

zobowiązany do złożenia przedmiotowego dokumentu, jeżeli Zamawiający może go uzyskać za 

pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w 

rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 

zadania publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 1557 z późn. zm.), a Wykonawca wskaże w ofercie adres 

internetowy skąd Zamawiający ma go pobrać. 

 



 
 

 

IV. Sposób i termin składania ofert 

1. Miejsce i sposób złożenia oferty – wyłącznie drogą elektroniczną na adres: 

magdalena.majewska@cpe.gov.pl z dopiskiem: „Oferta na  usługę opracowania graficznego, 

wykonania i dostawy do siedziby Zamawiającego w Warszawie materiałów informacyjno-

promocyjnych na potrzeby Centralnego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich”. 

2. Ofertę (zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego „Zaproszenia do składania 

ofert”) należy złożyć do 14 maja 2025 roku. 

3. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu ofert ma data wpływu oferty  

do Zamawiającego. 

4. Oferty niekompletne i niespełniające wymagań zostaną odrzucone. Zamawiający dopuszcza 

możliwość poprawienia w ofercie Wykonawcy oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych. 

5. Pytania dotyczące postępowania należy nadsyłać na adres: magdalena.majewska@cpe.gov.pl. 

6. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje 

odrzucenie ofert danego Wykonawcy. 

V. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty: 

Przy wyborze ofert Zamawiający będzie kierował się kryterium łącznej ceny brutto za zamówienie.  

W ramach tego kryterium Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę brutto za wykonanie usługi, 

otrzyma 100 pkt, natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktów wg następującego 

wzoru: 

               najniższa łączna cena brutto oferowana  
                           spośród złożonych ofert 
_______________________________________________  x  100pkt 
                    łączna cena brutto oferty ocenianej 

 

VI. Pozostałe warunki związane z udzieleniem zamówienia: 

1. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w „Zaproszeniu do składania ofert” i zostanie uznana za 

najkorzystniejszą w oparciu o przedstawione kryterium oceny (zdobędzie największą liczbę 

punktów). 

2. Zamawiający może zrezygnować ze skorzystania ze złożonych ofert bez podania przyczyn. 

3. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo do 

skontaktowania się z wybranymi Oferentami w celu uzupełnienia lub doprecyzowania tych ofert. 

4. W przypadku braku możliwości realizacji zamówienia przez Oferenta z najwyższą liczbą punktów 

Zamawiający może powierzyć realizację zamówienia drugiemu w kolejności Oferentowi.  

5. Wszystkie oferty, które nie będą spełniały warunków przedstawionych w „Zaproszeniu do 

składania ofert”, zostaną odrzucone.  

6. Zamawiający nie będzie rozpatrywał ofert alternatywnych, niezgodnych z przedmiotem zapytania. 

7. O wyborze oferty najkorzystniejszej zostaną poinformowani wszyscy Oferenci w formie 

elektronicznej.  

Załączniki:  

1. Załącznik do nr 1 do „Zaproszenia do składania ofert” – wzór formularza oferty, 

2. Załącznik nr 2 do „Zaproszenia do składania ofert” – projekt umowy wraz z „Opisem przedmiotu 

zamówienia” (załącznik nr 1 do umowy) i wzorem protokołu odbioru (załącznik nr 4 do umowy), 

3. Załącznik nr 3 do „Zaproszenia do składania ofert” – wzór wykazu usług, 

4. Załącznik nr 4 do „Zaproszenia do składania ofert” – informacje o przetwarzaniu danych  

na potrzeby zamówień publicznych. 
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