Zaproszenie do sktadania ofert na ustuge
pisania artykutéw o tematyce dotyczacej Funduszy Europejskich
w ramach publikacji przez Centrum Projektéw Europejskich
Magazynu Projektéw Europejskich ,,w Centrum” w 2026 i 2027 roku
(4 numery w 2026 roku oraz 4 numery w 2027 roku)

Centrum Projektow Europejskich (CPE), zwane dalej Zamawiajacym, zaprasza do ztozenia oferty
w ramach wyboru puli maksymalnie czterech Wykonawcéw, ktérzy bedg realizowac sukcesywnie

ponizsze Zamodwienie, zgodnie z biezgcymi potrzebami Zamawiajgcego oraz wymaganiami podanymi
w tresci zaproszenia oraz we wzorze umowy.

l. Przedmiot zamdwienia

Zamoéwienie obejmuje:

» napisanie artykutow na tematy wskazane przez Zamawiajgcego o okreslonej przez Zamawiajgcego
objetosci, zgodnie z ustalonym harmonogramem wydawniczym dla poszczegdlnych numerdéw
kwartalnika w 2026 roku oraz w 2027 roku,

» pozyskiwanie informacji oraz materiatow zrédtowych, umozliwiajgcych napisanie artykutow,

» opracowywanie struktury, zakresu i tresci dla kazdego napisanego przez siebie artykutu
w ramach tematu wskazanego przez Zamawiajgcego,

» proponowanie rodzaju i zakresu tematycznego zdjec¢ lub grafiki, ilustrujgcej kazdy napisany przez
siebie artykut,

» weryfikacje poprawnosci i spéjnosci merytorycznej poszczegdlnych artykutéw,

> weryfikacje poprawnosci jezykowej i stylistycznej poszczegdlnych artykutéw,

» przedstawienie Zamawiajgcemu kazdego artykutu o wymagane] objetosci i w wymaganym
terminie, aby Zamawiajacy mogt zgtosié swoje uwagi,

» terminowe wprowadzenie zmian do tekstu kazdego artykutu zgodnie z uwagami zgtoszonymi
pocztg elektroniczng przez Zamawiajgcego.

Magazyn Projektéw Europejskich ,w Centrum” jest publikacjg o charakterze informacyjnym, wydawang
przez CPE cztery razy w roku. Objetos¢ poszczegdlnych numerdw wynosita do tej pory 48-52 strony.
Wszystkie dotychczas wydane numery Magazynu sg dostepne na stronie internetowej Zamawiajacego
pod linkiem:

https://www.cpe.gov.pl/p1681

Publikacja zawiera praktyczne informacje dotyczace biezgcych konkurséw, naborow wnioskéw i
wykorzystania funduszy unijnych, a takze porady ekspertdw, przyktady dobrych praktyk, rozwigzan
sprawdzonych szczegdlnie w projektach zagranicznych w obszarze promowania wspodtpracy
transgranicznej oraz ponadnarodowej. Zadaniem Wykonawcy przed napisaniem poszczegdlnych
artykutéw bedzie zapoznanie sie z takimi materiatami, jak opisy projektéw z wnioskéw aplikacyjnych
oraz lektura regulamindw konkurséw, a nastepnie przetozenie pozyskanych informacji na prosty jezyk,
zrozumiaty dla przecietnego czytelnika.

W kwartalniku opisywane sg wydarzenia, ciekawe projekty oraz inicjatywy podejmowane w ramach
przedsiewzie¢ wspoétfinansowanych ze srodkéw FE. Publikacja zawiera rowniez wywiady, reportaze
i sprawozdania oraz relacje z imprez czy uroczystosci. Zadaniem Wykonawcy bedzie zatem takze
przeprowadzanie wywiaddw oraz pisanie artykutdw na podstawie rozmdw z ekspertami, prezentacji i
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korespondencji mailowej z osobami uzgodnionymi z Zamawiajgcym (np. konsultanci Centralnego
Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich).

Ustugi pisania artykutow bedg realizowane zgodnie z zapisami projektu umowy, stanowigcego zatgcznik
nr 2 do niniejszego zaproszenia oraz Opisem przedmiotu zamdwienia (OPZ), stanowigcym zatgcznik nr
1 do umowy.

Szacunkowa tgczna objetos¢ tekstow przez wszystkich wytonionych w niniejszym zamdwieniu
ekspertow (nie wiecej niz czterech) zaréwno w roku 2026, jak i w 2027 wynosi nie wiecej niz 160 stron
przeliczeniowych, gdzie jedna strona to 1800 znakdw ze spacjami.

Il. Warunki udziatu w ,Zaproszeniu do sktadania ofert”

O zamdwienie mogg starac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczgce zdolnosci technicznej
lub zawodowej. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca wskaze do realizacji
zamodwienia osobe lub osoby, z ktdrych kazda w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert byta wytgcznym autorem co najmniej 3 artykutéw/publikacji (z wydawnictw ciggtych, zwartych

lub seryjnych lub innych zwigzanych z pracg naukowg —w tym internetowych, przy czym w przypadku
wszystkich publikacji powinno by¢ podane miejsce zamieszczenia/zrodto, np. tytut czasopisma, nazwa
portalu internetowego itp.), pozostajgcych w zwigzku tematycznym z Funduszami Europejskimi i/lub o
tematyce zwigzanej z rozwojem przedsiebiorczosci/finansowaniem inwestycji/B+R/innowacjami i/lub
ksztatceniem zawodowym/edukacjg/rynkiem pracy i/lub integracjg spoteczng, o objetosci minimum
5.400 znakow ze spacjami kazdy/-a oraz maksimum 10.800 znakéw ze spacjiami kazdy/-a, a artykuty te

zostang dotaczone w formie skanu do oferty, aby zosta¢ poddane ocenie w kryterium ,LJAKOSC”.

Zamawiajqcy zastrzega, ze nie moga to by¢ artykuty opracowane na zlecenie Zamawiajacego.

Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasoboéw technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne
przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

lll. Przygotowanie oferty

Oferte (zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego ,Zaproszenia do sktadania
ofert”) nalezy przesta¢ wytacznie w formie elektronicznej (skan wypetnionego i podpisanego
formularza).

Kompletna oferta musi zawierac:

1. imieinazwisko osoby lub oséb wskazanej/wskazanych do realizacji zamowienia,

2. wypetniony w formularzu ofertowym ,Wykaz zatqczonych do oferty artykutéw/publikacji
wylqgcznego autorstwa kazdej z 0sob wskazanych w ofercie do realizacji zamdwienia do oceny w
kryterium JAKOSC” — dla kazdej osoby wskazanej do realizacji zamdéwienia wykaz powinien
zawierac po trzy artykuty/publikacje jej wytgcznego autorstwa z ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, pozostajgce w zwigzku tematycznym z Funduszami Europejskimi i/lub o
tematyce zwigzanej z rozwojem przedsiebiorczosci/finansowaniem inwestycji/B+R/innowacjami
i/lub ksztatceniem zawodowym/ edukacjg/rynkiem pracy i/lub integracjg spotfeczng (z
wydawnictw ciggtych, zwartych lub seryjnych albo innych zwigzanych z pracg naukowg — w tym
internetowych, przy czym w przypadku wszystkich publikacji powinno by¢ widoczne miejsce
zamieszczenia/zrédto, np. tytut czasopisma, nazwa portalu internetowego itp.) o objetosci
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minimum 5.400 znakdw ze spacjami kazdy/-a oraz maksimum 10.800 znakdw ze spacjami kazdy/-

a, ktére zostanag poddane ocenie w kryterium ,JAKOSC”, przy czym gdyby w wykazie zostaty
wymienione wiecej niz trzy artykuty/publikacje dla kazdej osoby wskazanej do realizacji
zamdwienia, to ocenie bedg podlegaty wytacznie pierwsze trzy sposrdd tych wymienionych dla
kazdej osoby wskazanej do realizacji zamdéwienia i wytgcznie one zostang przez Zamawiajgcego
rowniez zweryfikowane pod katem spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktdrych
mowa w punkcie Il; jednoczesnie Zamawiajgcy zastrzega, ie nie mogg to byc¢ artykuty
opracowane na zlecenie Zamawiajacego;

3. czytelny skan trzech artykutéw/publikacji wytgcznego autorstwa kazdej z oséb wskazanych do
realizacji zamdwienia, wymienionych w , Wykazie zatqgczonych do oferty artykutéw/publikacji
wylqcznego autorstwa kazdej z oséb wskazanych w ofercie do realizacji zamdwienia do oceny
w kryterium JAKOSC”, przy czym w przypadku wszystkich publikacji na skanie powinno by¢
widoczne miejsce zamieszczenia/zrddto, np. tytut czasopisma, nazwa portalu internetowego itp.)
a niedotgczenie skanu artykutéw skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty; w przypadku, gdyby do
oferty zostato dotgczonych wiecej skandw artykutéw, to ocenie bedg podlega¢ dla kazdej ze
zgtoszonych do realizacji zamdwienia oséb wytgcznie pierwsze trzy artykuty/publikacje jej
wytgcznego autorstwa, wymienione w ,Wykazie zatgczonych do oferty artykutéw/publikacji
wylgcznego autorstwa kazdej z 0sob wskazanych w ofercie do realizacji zamdwienia do oceny w
kryterium JAKOSC”,

4. wypetniony w formularzu ofertowym , Wykaz artykutow/publikacji autorstwa kazdej z oséb
wskazanych w ofercie do realizacji zaméwienia do oceny w kryterium DOSWIADCZENIE”, o
objetosci minimum 5.400 znakdw ze spacjami kazdy/-a, pozostajgcych w zwigzku tematycznym z

Funduszami Europejskimi i/lub o tematyce zwigzanej z rozwojem
przedsiebiorczosci/finansowaniem inwestycji/B+R/innowacjami i/lub ksztatceniem
zawodowym/edukacja/rynkiem pracy i/lub integracjg spoteczng (z wydawnictw ciggtych,
zwartych lub seryjnych albo innych zwigzanych z pracg naukowg — w tym internetowych, przy
czym w przypadku wszystkich publikacji powinno by¢ podane miejsce zamieszczenia/zrédto, np.
tytut czasopisma, nazwa portalu internetowego itp.), do weryfikacji pod katem spetnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz do oceny w kryterium ,, DOSWIADCZENIE”,

5. odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnos$ci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajag wpisu do rejestru lub ewidencji; Wykonawca nie jest
zobowigzany do ztozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajgcy moze go uzyskaé za
pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 557 z pdin. zm.), a Wykonawca wskaze w ofercie adres
internetowy skad Zamawiajgcy ma go pobrac.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte na dane zamdwienie. Ztozenie wiekszej liczby ofert
spowoduje odrzucenie ofert danego Wykonawcy.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data wptywu oferty
do Zamawiajgcego.

W przypadku wskazania przez Wykonawce w formularzu ofertowym wiecej niz jednej osoby
do realizacji zaméwienia Zamawiajacy oceni kazda ze wskazanych oséb w kryterium ,JAKOSC” oraz
,DOSWIADCZENIE”, a liczbe przyznanych punktéw w kazdym kryterium podzieli przez liczbe oséb
zgtoszonych przez Wykonawce do realizacji zamédwienia.
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Sposob i termin sktadania ofert

Miejsce i sposdb ztozenia oferty — wytacznie drogg elektroniczng na adres:
magdalena.majewska@cpe.gov.pl z dopiskiem: ,Oferta na ustuge pisania artykutdow o tematyce

dotyczacej Funduszy Europejskich w ramach publikacji przez CPE Magazynu Projektéw
Europejskich ,w Centrum” w roku 2026 i 2027 (4 numery w 2026 roku i 4 numery w 2027 roku)”.
Oferte nalezy ztozy¢ do 26 listopada 2025 roku.

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu ofert ma data wptywu oferty
do Zamawiajacego.

Oferty niekompletne i niespetniajgce wymagan zostang odrzucone. Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwosé poprawienia w ofercie Wykonawcy oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych.
Pytania dotyczace postepowania nalezy nadsytac¢ na adres: magdalena.majewska@cpe.gov.pl.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:
KRYTERIUM ,,CENA” - cena brutto w PLN za napisanie jednej strony przeliczeniowej artykutu

(jedna strona przeliczeniowa zawiera 1.800 znakdw ze spacjami) po uwzglednieniu ewentualnych
uwag Zamawiajgcego: 52 pkt

Najwyzszg liczbe punktdw — 52 otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene brutto, a pozostate oferty

odpowiednio mniej wg wzoru:

najnizsza cena brutto zamoéwienia

x 52 pkt = liczba punktow oferty ocenianej

cena brutto oferty ocenianej

KRYTERIUM LJAKOSC” — jako$¢ zataczonych do oferty dla kazdej ze wskazanych do realizacji
zamodwienia 0séb trzech artykutéw/publikacji z ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, pozostajgcych w zwigzku tematycznym z Funduszami Europejskimi i/lub o tematyce
Zwigzanej z rozwojem przedsiebiorczosci/finansowaniem inwestycji/B+R/innowacjami_i/lub
ksztatceniem zawodowym/edukacjg/rynkiem pracy i/lub _integracjg spoteczng (z wydawnictw
ciggtych, zwartych lub seryjnych albo innych zwigzanych z pracg naukowg —w tym internetowych,
przy czym w_ przypadku wszystkich publikacji powinno by¢ widoczne miejsce
zamieszczenia/zrédto, np. tytut czasopisma, nazwa portalu internetowego itp.) o objetosci
minimum 5.400 znakdw ze spacjami kazdy/-a oraz maksimum 10.800 znakdw ze spacjami kazdy/-
a, ktérych wytgcznym autorem jest osoba lub osoby wskazane w ofercie do realizacji
zamowienia; przy czym Zamawiajacy zastrzega, Zze nie moga to by¢ artykuty opracowane na
zlecenie Zamawiajgcego: 28 pkt

Punktacja w ww. kryterium wynosi od 0 do 28 punktéw, w tym:

warsztat jezykowy (Zamawiajgcy ocenia dobdr stownictwa, poprawnosé gramatyczng oraz
stylistyczng tekstéw): 0-7 pkt,

spéjnosc tekstéw (Zamawiajgcy ocenia, w jak znacznym stopniu sposéb prowadzenia narracji jest
spojny i logiczny oraz w jak znacznym stopniu kazdy z tekstéw stanowi spdjna, logiczng catosc, tj.
stopien logicznego powigzania pomiedzy poszczegdlnymi akapitami): 0-7 pkt,
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e kreatywnos$¢ (Zamawiajgcy ocenia, w jak znacznym stopniu sposéb prowadzenia narracji w
tekstach jest ciekawy, atrakcyjny i w jak znacznym stopniu autor potrafit zainteresowadé czytelnika
poruszanym zagadnieniem): 0-7 pkt,

e wartosc informacyjna przekazywanych tresci (Zamawiajacy ocenia, w jak znacznym stopniu sposdb
prezentacji zagadnien przez autora ma pozytywny wptyw na funkcje informacyjng tekstéw oraz w
jak znacznym stopniu zakres informacyjny tekstu odpowiada jego obszernosci, tj. jak duzg wartosé
informacyjng ma dany tekst w stosunku do swojej objetosci): 0-7 pkt.

Warunkiem poddania zatgczonych do oferty artykutéw/publikacji ocenie jakosciowej bedzie ich
wyszczegblnienie przez Wykonawce w ,Wykazie zatgczonych do oferty artykutéw/publikacji

wylqgcznego autorstwa kazdej z osob wskazanych w ofercie do realizacji zamdwienia do oceny
w kryterium JAKOSC”. W przypadku zatgczenia przez Wykonawce do oferty wiekszej liczby artykutéw
ocenie zostang poddane dla kazdej ze zgtoszonych do realizacji zamdéwienia osdb pierwsze trzy
publikacje jej wytgcznego autorstwa wymienione w , Wykazie artykutéw/publikacji zatgczonych do
oferty wytgcznego autorstwa...”.

Oceny jakosciowej oferty dokona kazdy cztonek komisji oceniajgcej ze strony Zamawiajgcego.
Suma ocen cztonkéw komisji bedzie dzielona przez liczbe cztonkdéw komisji wg nastepujgcego wzoru:

suma ocen ztozonych ofert przez cztonkdw komisji

liczba cztonkédw komisji

W przypadku wskazania przez Wykonawce w formularzu ofertowym wiecej niz jednej osoby
do realizacji zamodwienia kazdy cztonek komisji oceniajgcej ze strony Zamawiajgcego oceni kazdg ze
wskazanych oséb w poszczegdlnych obszarach podlegajacych ocenie w ramach kryterium ,JAKOSC”,
a liczbe przyznanych punktéw w kazdym z tych obszaréw podzieli przez liczbe oséb zgtoszonych przez
Wykonawce do realizacji zamoéwienia.

C. KRYTERIUM ,DOSWIADCZENIE” — do$wiadczenie kazdej ze wskazanych do realizacji zamdwienia
o0séb, udokumentowane na podstawie , Wykazu artykutéw/publikacji autorstwa kazdej z 0séb
wskazanych w_ofercie do_realizacji_zamdwienia do oceny w_kryterium DOSWIADCZENIE”,
pozostajgcych w zwigzku tematycznym z Funduszami Europejskimi i/lub o tematyce zwigzanej z
rozwojem przedsiebiorczosci/finansowaniem inwestycji/B+R/innowacjami_i/lub ksztatceniem
zawodowym/edukacjg/rynkiem pracy i/lub integracjg spoteczng (z wydawnictw ciggtych,
zwartych lub seryjnych albo innych zwigzanych z pracg naukowg — w tym internetowych, przy
czym w przypadku wszystkich publikacji powinno by¢ podane miejsce zamieszczenia/zrddto, np.
tytut czasopisma, nazwa portalu internetowego itp.), o objetosci minimum 5.400 znakow ze
spacjami kazdy/-a: 20 pkt

Punktacja w ww. kryterium obowigzuje zgodnie z ponizszym schematem:

e wiecej niz 10 wiasnych artykutéw/publikacji — 20 pkt,

e 0od 4 do 10 wtasnych artykutow/publikacji — 10 pkt,

e 3 wtasne artykuty/publikacje, potwierdzajgce jednoczesnie spetnianie przez Wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu — 0 pkt.
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W przypadku wskazania przez Wykonawce w formularzu ofertowym wiecej niz jednej osoby

do

realizacji zamdwienia Zamawiajgcy oceni kaidg ze wskazanych oséb w kryterium

,DOSWIADCZENIE”, a liczbe przyznanych punktéw podzieli przez liczbe o0séb zgtoszonych

przez Wykonawce do realizacji zamdwienia.

VI.

Przyznane zgodnie z powyzszymi trzema kryteriami punkty zostang zsumowane. Zamawiajgcy
zawrze umowe z maksymalnie czterema Wykonawcami, ktérych oferta odpowiadaé bedzie

wszystkim wymaganiom przedstawionym w ,Zaproszeniu do sktadania ofert” i otrzyma
taka liczbe punktéw, ktéra zagwarantuje Wykonawcy zajecie 1. (pierwszego) lub 2. (drugiego)
lub 3. (trzeciego) lub 4. (czwartego) miejsca na liscie rankingowej ofert.

W przypadku uzyskania tej samej liczby punktéw przez dwie lub wiecej ofert pierwszenstwo
uzyska/-jg oferta/-y z najwyiszg sumg punktdéw przyznanych przez komisje za kryterium B:
,JAKOSC” oraz za kryterium C: ,,DOSWIADCZENIE”.

Na zrealizowanie catego zamdwienia Zamawiajgcy przeznaczy kwote maksymalnie 56 000 zt
brutto (w kwocie tej zawierajg sie wszystkie sktadniki wynagrodzenia, w tym nalezne sktadki i
podatki), przy czym kwota ta zostanie rozdysponowana pomiedzy wszystkich (maksymalnie
czterech) Wykonawcéw, z ktdrymi Zamawiajgcy podpisze umowe oraz na podstawie
zrealizowanych przez nich zlecen. Zamawiajgcy zleci kazdemu z Wykonawcéw, z ktérymi podpisze
umowe w ramach niniejszego zamdwienia, napisanie co najmniej 30 stron przeliczeniowych
artykutéw. Faktyczna ilos¢ zlecen i liczba stron zleconych do napisania Wykonawcom bedzie
zalezata od rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze zrezygnowac ze skorzystania ze ztozonych ofert bez podania przyczyn.
Wszystkie oferty, ktore nie bedg spetnialy warunkéw przedstawionych w ,Zaproszeniu
do sktadania ofert”, zostang odrzucone.

Oceniane beda wytgcznie oferty nieodrzucone.

O wyniku postepowania Zamawiajacy zawiadomi drogg elektroniczng wszystkie podmioty, ktére
przestaty oferte.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do skontaktowania sie z wybranymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ich ofert.

Zataczniki do ,,Zaproszenia do sktadania ofert”:

Zatacznik do nr 1 do ,,Zaproszenia do sktadania ofert” — wzér formularza ofertowego,

Zatgcznik nr 2 do ,,Zaproszenia do sktadania ofert” — projekt umowy wraz z ,,Opisem przedmiotu
zamowienia” (zatacznik nr 1 do umowy), wzorem protokotu odbioru (zatgcznik nr 3 do umowy),
,Zakresem danych osobowych powierzonych do przetwarzania” (zatacznik nr 4 do umowy),
yInformacjami o przetwarzaniu danych w celu realizacji umowy” (zatgcznik nr 5 do umowy),
»Wykazem podmiotéw” (zatgcznik nr 6 do umowy) oraz ,,O$wiadczeniem Wykonawcy” (zatgcznik
nr 7 do umowy).
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