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Zaproszenie do składania ofert

Działając na podstawie Zarządzenia nr 14/2025 Dyrektora Centrum Projektów Europejskich z dnia 31 grudnia 2025 r. w Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej  170 000,00 zł netto 
w Centrum Projektów Europejskich (CPE), uprzejmie zapraszam Państwa do przesłania oferty, zgodnie 
z podanymi poniżej wymaganiami:

CPE zaprasza do składania ofert na „Dostawę fabrycznie nowych, kompletnych, wolnych od wad materiałowych i wykonawczych artykułów spożywczych dla komórek merytorycznych CPE”.

[bookmark: _Hlk158377713]Opis Przedmiotu Zamówienia: Dostawa fabrycznie nowych, kompletnych, wolnych od wad materiałowych 
i wykonawczych artykułów spożywczych dla komórek organizacyjnych Centrum Projektów Europejskich 
w Warszawie, Krakowie, Gdańsku, Wrocławiu i biura w Olsztynie.
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	PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	ILOŚĆ

	A
	B
	C

	1
	KAWA ROZPUSZCZALNA W FORMIE PUDRU, 200G
	10

	2
	KAWA MIELONA 100% ARABICA, 250G
	10

	3
	KAWA ZIARNISTA DO EKSPRESÓW CIŚNIENIOWYCH 1KG, MIESZANKA ARABIKI  I ROBUSTY  (proporcje mieszanek ziaren w zakresie od 60/40% do 70/30%), STOPIEŃ PALENIA 5-6/10, ZAWARTOŚĆ KOFEINY 6-7/10.
	100

	4
	KAWA ZIARNISTA ESPRESSO DO EKSPRESÓW CIŚNIENIOWYCH 0,25 KG, ARABICA 100%, STOPIEŃ PALENIA 6-7/10, ZAWARTOŚĆ KOFEINY 5-7/10
	30

	5
	KAWA ZIARNISTA DO EKSPRESÓW CIŚNIENIOWYCH 1KG, 100 % ROBUSTA STOPIEŃ PALENIA 9-10/10, ZAWARTOŚĆ KOFEINY 9-10/10.
	30

	6
	HERBATA EKSPRESOWA CZARNA, OP. 100 SZT, W SASZETKACH
	50

	7
	HERBATA EKSPRESOWA CZARNA, OP. 100 SZT, DO SASZETEK MUSZĄ BYĆ PRZYMOCOWANE ZAWIESZKI/ SZNURECZKI, ALE BEZ UŻYCIA  METALOWYCH ELEMENTÓW 
	150

	8
	HERBATA CYTRYNOWA EKSPRESOWA, OP. MIN. 20 SZT., DO ZASZETEK MUSZĄ BYĆ PRZYMOCOWANE ZAWIESZKI/SZNURECZKI, ALE BEZ UŻYCIA  METALOWYCH ELEMENTÓW
	20

	9
	HERBATA MALINOWA EKSPRESOWA, OP. MIN. 20 SZT., DO ZASZETEK MUSZĄ BYĆ PRZYMOCOWANE ZAWIESZKI/SZNURECZKI, ALE BEZ UŻYCIA  METALOWYCH ELEMENTÓW
	20

	10
	HERBATA GREJFRUT-POMARAŃCZA EKSPRESOWA, OP. MIN. 20 SZT., DO ZASZETEK MUSZĄ BYĆ PRZYMOCOWANE ZAWIESZKI/SZNURECZKI, ALE BEZ UŻYCIA  METALOWYCH ELEMENTÓW
	20

	11
	HERBATA ŻURAWINA I MALINA EKSPRESOWA, OP. MIN. 20 SZT., DO SASZETEK MUSZĄ BYĆ PRZYMOCOWANE ZAWIESZKI/SZNURECZKI BEZ UŻYCIA  METALOWYCH ELEMENTÓW
	20

	12
	HERBATA ZIELONA EKSPRESOWA, OP. MINIMUM 20 SZT., DO SASZETEK MUSZĄ BYĆ PRZYMOCOWANE ZAWIESZKI/SZNURECZKI BEZ UŻYCIA  METALOWYCH ELEMENTÓW
	20

	13
	HERBATA BIAŁA EKSPRESOWA, OP. MINIMUM 20 SZT., DO SASZETEK MUSZĄ BYĆ PRZYMOCOWANE ZAWIESZKI/SZNURECZKI BEZ UŻYCIA  METALOWYCH ELEMENTÓW
	20

	14
	ŚMIETANKA DO KAWY W KUBECZKACH OP. 10X10G
	60

	15
	MLEKO SKONDENSOWANE W KARTONIE NIESŁODZONE 500 GR
	20

	16
	CUKIER BIAŁY SYPKI 1KG
	50

	17
	OKRĄGŁE CIASTKA SKŁADAJĄCE SIĘ Z DWÓCH HERBATNIKÓW PRZEŁOŻONE MASĄ WANILIOWĄ,  MINIMUM 180 G
	80

	18
	OKRĄGŁE CIASTKA SKŁADAJĄCE SIĘ Z DWÓCH HERBATNIKÓW PRZEŁOŻONE MASĄ CZEKOLADOWĄ, MINIMUM 180 G
	80

	19
	CIASTKA - BISZKOPTY Z GALARETKĄ O SMAKU POMARAŃCZOWYM W POLEWIE CZEKOLADOWEJ, MINIMUM 136G
	80

	20
	CIASTKA - BISZKOPTY Z GALARETKĄ O SMAKU WIŚNIOWYM W POLEWIE CZEKOLADOWEJ, MINIMUM 136G
	80

	21
	CIASTKA - BISZKOPTY  Z GALARETKĄ O SMAKU MALINOWYM W POLEWIE CZEKOLADOWEJ, MINIMUM 136G
	80

	22
	PIERNICZKI Z NADZIENIEM OWOCOWYM, W POLEWIE CZEKOLADOWEJ, MINIMUM 150G
	80

	23
	HERBATNIKI MAŚLANE DESEROWE, KOKOSOWE, MINIMUM 148G
	80

	24
	HERBATNIKI MAŚLANE DESEROWE OBSYPANE CUKREM , MINIMUM 148G
	80

	25
	HERBATNIKI MAŚLANE DESEROWE, KAKAOWE, MINIMUM 148G
	80

	26
	CIASTKA Z ORZECHAMI LASKOWYMI, KARMELEM I CHRUPKAMI RYŻOWYMI, W POLEWIE CZEKOLADOWEJ, MINIMUM  130G
	80

	27
	CIASTKA Z ORZECHAMI LASKOWYMI, KARMELEM I CHRUPKAMI RYŻOWYMI, W POLEWIE CZEKOLADOWEJ O SMAKU KOKOSOWYM, MINIMUM 130G
	80

	28
	CIASTKA Z ORZECHAMI LASKOWYMI, KARMELEM I CHRUPKAMI RYŻOWYMI, W POLEWIE CZEKOLADOWEJ O SMAKU POMARAŃCZOWYM, MINIMUM 130G
	80

	29
	CIASTKA ZŁOŻONE Z CO NAJMNIEJ 3 WARSTW WAFLA W KSZTAŁCIE PROSTOKĄTA PRZEKŁADANE MASĄ O SMAKU ŚMIETANKOWYM,  MINIMUM 140G
	80

	30
	CIASTKA ZŁOŻONE Z CO NAJMNIEJ 3 WARSTW WAFLA W KSZTAŁCIE PROSTOKĄTA PRZEKŁADANE MASĄ O SMAKU ORZECHOWYM, MINIMUM 140G
	80

	31
	CIASTKA ZŁOŻONE Z CO NAJMNIEJ 3 WARSTW WAFLA W KSZTAŁCIE PROSTOKĄTA PRZEKŁADANE MASĄ O SMAKU KOKOSOWYM, MINIMUM 140G
	80

	32
	CIASTKA OWSIANE Z ŻURAWINĄ OP.  MIN. 135 G
	80

	33
	CIASTKA OWSIANE NATURALNE OP. MIN.135 G
	80

	34
	CIASTKA OWSIANE KOKOSOWE Z POLEWĄ CZEKOLADOWĄ OP.  MIN.135 G
	80

	35
	KRUCHE CIASTECZKA BEZGLUTENOWE Z MARMOLADĄ OP. MIN. 125 G
	60

	36
	CIASTKA - BISZKOPTY  Z GALARETKĄ O SMAKU POMARAŃCZOWYM W POLEWIE CZEKOLADOWEJ BEZGLUTENOWE, MINIMUM 125 G
	60

	37
	CIASTKA ZŁOŻONE Z CO NAJMNIEJ 3 WARSTW WAFLA W KSZTAŁCIE PROSTOKĄTA PRZEKŁADANE MASĄ O SMAKU ORZECHOWYM/ CZEKOLADOWYM BEZGLUTENOWE,  MINIMUM 100G
	60

	38
	ORZESZKI SOLONE PUSZKA MINIMUM 150G
	50

	39
	PALUSZKI SOLONE MINIMUM 150G 
	80

	40
	PRECELKI MINIMUM 130G
	80

	41
	MINI LANDRYNKI W PAPIERKACH, RÓŻNE SMAKI  OP. 1 KG
	5

	42
	SOK CYTRYNOWY 7,5GR OP.10  SZT.
	10

	43
	WODA NIEGAZOWANA W BUTELKACH SZKLANYCH O POJ. 0,300 - 0,330 L
	200

	44
	WODA GAZOWANA W BUTELKACH SZKLANYCH O POJ. 0,300 - 0,330 L
	200

	45
	SOK POMARAŃCZOWY 100 % POMARAŃCZY, BEZ CUKRU, OP. 200-330 ml
	200

	46
	SOK JABŁKOWY 100 %, BEZ CUKRU, OP. 200-330 ml
	100

	47
	SOK CZARNA PORZECZKA, BEZ CUKRU, 100 %, OP.200-330 ml
	100

	48
	SOK WIŚNIOWY 100 %, BEZ CUKRU, OP. MIN.  200-330 ml
	100

	49
	SOK GREJFRUTOWY 100 %, BEZ CUKRU, OP. 200-330 ml
	100

	50
	SOK MARCHWIOWY 100 %, BEZ CUKRU, OP. 200-330 ml
	50

	51
	SOK POMIDOROWY 100 %, BEZ CUKRU, OP. 200-330 ml
	50

	52
	MLEKO UHT 1 L 2% 
	200

	53
	MLEKO UHT 1 L 3,2% BEZ LAKTOZY
	50

	54
	MLEKO UHT 1 L 1,5% BEZ LAKTOZY
	100

	55
	NAPÓJ SOJOWY O SMAKU NATURALNYM DO KAWY, 1 L
	40

	56
	NAPÓJ RYŻOWY 1 L DO KAWY
	20

	57
	NAPÓJ OWSIANY 1 L DO KAWY
	20

	58
	NAPÓJ MIGDAŁOWY 1 L DO KAWY 
	30

	59
	SERWETKI DEKOR.33X33CM BIAŁE OP. 250 SZT.
	15

	60
	FILTR WODY DO EKSPRESU Jura Claris Blue op. 3 szt. (lub produkt równoważny kompatybilny z Ekspresem Jura Claris Blue)
	2

	61
	FILTR WODY DO EKSPRESU DO KAWY DeLONGHI ECAM 354.55.SB oraz De'Longhi Eletta Explore ECAM 450.65.G (lub produkt równoważny kompatybilny)
	100

	62
	FILTR DO WODY. Zamawiający posiada dzbanki  firmy DAFI Unimax 1 szt.
	15

	63
	TABLETKI CZYSZCZĄCE DO EKSPRESU JURA OP. MIN. 25 SZT.
*lub produkt równoważny, odpowiedni do stosowania dla ekspresu Jura, który posiada Zamawiający
	6

	64
	ODKAMIENIACZ DO EKSPRESU DELONGHI KONCENTRAT 500 ML *LUB PRODUKT RÓWNOWAŻNY, ODPOWIEDNI DO STOSOWANIA DLA EKSPRESU, KTÓRY POSIADA ZAMAWIAJĄCY, ODKAMIENIACZ, NIE MOŻE ZAWIERAĆ W SKŁADZIE BAZY AMIDOSULFONOWEJ LUB OCTOWEJ
	10

	65
	ŚRODEK DO CZYSZCZENIA SYSTEMU SPIENIANIA MLEKA MIN. 250 ML 
*ZAMAWIAJĄCY INFORMUJE, IŻ POSIADA EKSPRES DELONGHI, OFEROWANY PRODUKT MUSI BYĆ ODPOWIEDNI DO STOSOWANIA DLA EKSPRESU, KTÓRY POSIADA ZAMAWIAJĄCY
	10

	66
	KUBKI PAPIEROWE 180 ML-200 ML OP. 50 SZT.
	10

	67
	KUBKI PLASTIKOWE DO KAWY 180-200 ML - OP. 100 SZT.
	5

	68
	TALERZYKI PAPIEROWE ŚR. 15 CM - OP. 100 SZT.
	5

	69
	TALERZYKI PAPIEROWE ŚR. 22-23 CM - OP. 100 SZT.
	5

	70
	ŁYŻECZKI JEDNORAZOWE - DREWNIANE OP. MIN. 100 SZT.
	5

	71
	ŁYŻKI JEDNORAZOWE DREWNIANE OP. MIN. 100 SZT.
	5

	72
	NOŻE JEDNORAZOWE - DREWNIANE OP.MIN. 100 SZT.
	5

	73
	WIDELCE JEDNORAZOWE - DREWNIANE OP. MIN.100 SZT.
	5

	74
	MIESZADEŁKA JEDNORAZOWE, ROZMIAR 13 (+/- 2 CM) CM, OP. 1000 SZT.
	4

	75
	OBRUS PAPIEROWY 120 cm (+/- 5 cm) X 8 MB (+/- 2m MB)
	4

	76
	ODKAMIENIACZ W SASZETKACH NA BAZIE MIESZANKI KWASÓW SPOŻYWCZYCH, BEZZAPACHOWY, OP. MIN.  20 G
	50



Zamawiający zastrzega, iż w/w ilości są szacunkowe i nie są wiążące dla Stron. Zamawiający może zmniejszyć lub zwiększyć ilość zamawianych produktów w zależności od potrzeb w okresie obowiązywania Umowy. 


I. TERMIN REALIZACJI UMOWY: 

Od dnia podpisania umowy przez okres 12 miesięcy.

Zamawiający dopuszcza możliwość przedłużenia terminu realizacji umowy o maksymalnie 6 miesięcy pod warunkiem niewykorzystania środków finansowych przewidzianych na realizację zamówienia.

Dostawa artykułów odbywać się będzie po uprzednim złożeniu zamówienia drogą mailową przez pracownika komórki organizacyjnej, dla której artykuły mają być dostarczone, w terminie do 3 dni roboczych od daty złożenia zamówienia. 

II. MIEJSCE REALIZACJI UMOWY:
Każda z niżej wymienionych komórek organizacyjnych będzie składała zamówienia samodzielnie, wedle jej bieżących potrzeb, a Wykonawca dostarczy przedmiot umowy wraz z wniesieniem na własny koszt i ryzyko we wskazane miejsca realizacji:

[bookmark: _Hlk156901336][bookmark: _Hlk22040105]- do siedziby Zamawiającego w Warszawie przy ul. Puławska 180; 02-670 Warszawa – piętro 7
- do siedziby Wydziału Informacji Funduszy Europejskich przy  ul. Puławska 180, 02-670 Warszawa – parter 
- do siedziby Wspólnego Sekretariatu Polska - Słowacja przy ul. Halicka 9, 31-036 Kraków 
- do siedziby Wspólnego Sekretariatu Polska – Saksonia przy ul. Św. Mikołaja 81, 50-126 Wrocław, piętro 4
- do siedziby Wspólnego Sekretariatu Południowy Bałtyk przy Placu Porozumienia Gdańskiego 1 (Office 121), 80-864 Gdańsk
-do biura w Olsztynie, ul. Kajki 3, 10-546 Olsztyn

Przy każdym zamówieniu, wraz z dostawą zostanie dostarczony dowód dostawy oraz przesłane przez pracownika Zamawiającego zamówienie w celu weryfikacji poprawności realizacji zamówienia.

III. DODATKOWE INFORMACJE:
Zamawiający zastrzega, iż dostarczane artykuły spożywcze muszą mieć datę przydatności do użytku nie krótszą niż 6 miesięcy od dnia dostarczenia.

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Dla potwierdzenia spełnienia warunków w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z postępowania Wykonawca wraz z ofertą złoży następujące oświadczenia i dokumenty:
a. odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia przedmiotowego dokumentu, jeżeli Zamawiający może go uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 6700), a Wykonawca wskaże w ofercie adres internetowy skąd Zamawiający ma go pobrać.

V. PRZESŁANKI WYKLUCZENIA:
Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, wobec którego w okresie ostatnich 2 lat przed upływem terminu składania ofert Zamawiający lub inny podmiot, z którym Wykonawca zawarł umowę na realizację dostaw/ usług nałożył kary z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania zamówienia.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1. Ofertę (zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 oraz 1 a do niniejszego Zaproszenia do składania ofert) należy przesłać wyłącznie w formie elektronicznej (skan wypełnionego i podpisanego formularza) na adres email: przetargi@cpe.gov.pl  Oferty do dnia 22.04.2026 r. 
2. Wraz z ofertą Oferenci winni złożyć aktualny (wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem upływu składania ofert) odpis aktualny z Krajowego Rejestru Sądowego/ zaświadczenie 
o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia przedmiotowego dokumentu, jeżeli Zamawiający może go uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych 
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (tj. Dz.U.2024.1557), a Wykonawca wskaże w ofercie adres internetowy skąd Zamawiający ma go pobrać.
3. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę na dane zamówienie. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie ofert danego Wykonawcy.
4. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data wpływu oferty.  

Pozostałe warunki związane z udzieleniem zamówienia:
1. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 
wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do składania ofert i zostanie uznana za najkorzystniejszą w oparciu o przedstawione kryteria oceny ofert.
1. Zamawiający może zrezygnować ze skorzystania ze złożonych ofert bez podania przyczyn.
1. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Oferenta do wyjaśnienia lub uzupełnienia oferty (formularz ofertowy nie podlega zmianom ani uzupełnieniom, za wyjątkiem oczywistych omyłek pisarskich, rachunkowych lub innych omyłek nie wpływających na treść oferty, które Zamawiający jest uprawniony poprawić).
1. W przypadku braku możliwości realizacji zamówienia przez Oferenta z najwyższą liczbą punktów Zamawiający może powierzyć realizację zamówienia drugiemu w kolejności Oferentowi. 
1. Wszystkie oferty, które nie będą spełniały warunków przedstawionych w Zaproszeniu do składania ofert zostaną odrzucone. 
1. Zamawiający nie będzie rozpatrywał ofert alternatywnych, niezgodnych z przedmiotem zapytania.


Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze ofert:
Przy ocenie ofert zostaną uwzględnione następujące kryteria:   
1.  Łączna cena brutto-100%

W ramach kryterium Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę brutto zamówienia za wykonanie dostawy otrzyma 100 pkt, natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktów, wg następującego wzoru:

                najniższa cena spośród złożonych ofert 
________________________________________________  x  100 pkt
              cena oferty ocenianej 


Załączniki: 

1. Formularz ofertowy;
1. Projekt umowy; 
1. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych.
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