Zatacznik nr 1do szacowania

FORMULARZ SZACOWANIA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

w zwigzku z prowadzonym szacowaniem prowadzonym przez Centrum Projektéw Europejskich,
ktorego przedmiotem jest organizacja i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia z zakresu
skutecznej komunikacji i wspoétpracy w warunkach kryzysowych z elementami ratownictwa
i pierwszej pomocy dla maksymalnie 90 pracownikéw Departamentu Europejskiego Funduszu
Spotecznego Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej,

sktadam/sktadamy niniejszg oferte i ofertujemy wykonanie zamdwienia zgodnie z warunkami
opisanymi w opz:

1) taczna cena brutto zamowienia: ........cceceeveereeevreennenersseeeenne PLN,

(STOWNIE: .ttt e ersarse s snesassaessnnssnss snssnssas senasanssnsssns )-
Ustuga zwolniona jest z podatku VAT - szkolenie ma charakter ustugi ksztatcenia zawodowego i jest

finansowane ze srodkéw publicznych w catosci zgodnie z trescig art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z
dnia 11.03.2004 o podatku od towardw i ustug.

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska ot

Strona 1



Zatacznik nr 2 do szacowania
Umowa projekt

zawarta w Warszawie W dniu .....cccceceeeveeeierineecnnn, / zawarta w Warszawie w formie elektronicznej,
z chwilg jej opatrzenia kwalifikowalnym podpisem elektronicznym przez ostatnig Strone

pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panstwowag jednostkg budzetowg Centrum Projektéw Europejskich, z siedzibg w
Warszawie przy ul. Putawskiej 180, 02-670 Warszawa, posiadajgcym numer identyfikacji REGON
141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Karola Lusara — Zastepce Dyrektora
Centrum Projektéw Europejskich na podstawie petnomocnictwa z dnia 7 maja 2026 r.,, znak:
WA.P.011.41.2026.KW, zwanym w dalszej cze$ci umowy ,Zamawiajacym”

................................................................ , posiadajacym nr identyfikacyjny NIP: .............., REGON .............,
wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, zwanym w dalszej czesci
umowy ,,Wykonawcg”.

Zamawiajgcy lub Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strong” lub ,,Stronami” umowy.

81
1. Zamawiajgcy oswiadcza, ze wynagrodzenie jest wspoétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej z
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego.
2. Strony os$wiadczajg, ze umowa zostata zawarta z wytgczeniem stosowania przepiséw ustawy

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych.

3. Przedmiotem umowy jest realizacja szkolenia pt.: “Organizacja i przeprowadzenie dwudniowego
szkolenia z zakresu skutecznej komunikacji i wspdtpracy w warunkach kryzysowych
z elementami ratownictwa i pierwszej pomocy dla maksymalnie 90 pracownikéw
Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego Ministerstwa Funduszy i Polityki
Regionalnej”.

4. Termin i miejsce wykonania zamdwienia to 1-2.10.2026 r. Hotel Riviera Resort,

ul. Nowodworska 32, 05-124 Olszewnica Nowa
5. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany terminu szkolenia, po uzgodnieniu z Wykonawca,

z zastrzezeniem, ze szkolenie zostanie zrealizowane do 30 listopada 2026 r.

6. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie $wiadczy¢ Zamawiajgcemu ustugi
okreslone w opisie przedmiotu zamdwienia, stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

7. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czynnosci wymienionych w ust. 3 osobom trzecim
bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

8. Strony wyznaczajg nastepujace osoby uprawnione do biezgcych kontaktéw w imieniu kazdej ze
Stron w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy:
Po stronie Zamawiajgcego w kwestiach merytorycznych: Barbara Skoczen tel. 22 378 31 44; e-mail:
barbara.skoczen@cpe.gov.pl lub osoba jg zastepujaca.

Po stronie Wykonawcy: ............. ytele v, (0 F=1| N P
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§2

Z tytutu prawidtowego, zgodnego z Opisem przedmiotu zamdwienia, wykonania ustugi oraz
przeniesienia praw majgtkowych, o ktérych mowa w § 6 Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie
nieprzekraczajgce: .uevenerseesnanens zt brutto (stownie: .......ccoevveeveenns ztotych ......... /100).

Niniejsza ustuga szkoleniowa jest zwolniona z podatku VAT - szkolenie ma charakter ustugi
ksztatcenia zawodowego i jest finansowane ze $rodkdéw publicznych w catosci zgodnie z trescig
art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11.03.2004 o podatku od towardw i ustug.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczattowym obejmujacym
wszystkie czynnosci niezbedne do prawidtowego wykonania umowy, nawet jesli czynnosci te nie
zostaty wprost wyszczegdlnione w tresci niniejszej umowy. Wykonawca majgc mozliwosé
uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw technicznych zwigzanych z realizacja umowy, nie
moze zgdac podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt
przewidzieé wszystkich czynnosci niezbednych do prawidtowego wykonania niniejszej umowy.

Po wykonaniu umowy i potwierdzeniu ich prawidtowego wykonania w formie protokotu zdawczo-
odbiorczego, ktorego wzdr stanowi zatgcznik nr 3, Wykonawca uprawniony jest do wystawienia
rachunku/faktury VAT.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty rachunku/ faktury VAT wystawionej przez Wykonawce w
terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej pod wzgledem rachunkowym
i formalnym rachunku/ faktury VAT.

Dane do rachunku/faktury VAT:
Centrum Projektéw Europejskich
ul. Putawska 180, 02-670 Warszawa
NIP: 7010158887.

Zaptata wynagrodzenia bedzie dokonana przelewem na wskazany przez Wykonawce rachunek
DANKOWY: .o

7. W przypadku objecia Wykonawcy obowigzkiem wystawiania faktur w KSeF, Wykonawca

zobowigzany jest do wystawienia faktury w KSeF. Wykonawca, ktéry nie ma obowigzku
wystawiania faktury ustrukturyzowanej przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), wedtug
swojego wyboru, dostarczy fakture z zatgcznikami w wersji papierowej na adres Zamawiajgcego
lub wysle e-fakture na adres cpe@cpe.gov.pl lub wysle ustrukturyzowang fakture elektroniczng
wraz z zatgcznikami do Zamawiajgcego za posrednictwem platformy, o ktérej mowa w ustawie z
dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach
na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym.

. llekro¢ Umowa zobowigzuje Wykonawce do przestania wraz z fakturg zatgcznikéw do faktury
a Wykonawca obowigzany do wystawiania faktur ustrukturyzowanych przy uzyciu Krajowego
Systemu e-Faktur (KSeF), wedtug swojego wyboru, wysle zataczniki do faktur ustrukturyzowanych,
ktére nie mogg by¢ przestane w strukturze faktury, papierowo lub elektronicznie do wtasciwej
komodrki merytorycznej w Centrum Projektéw Europejskich lub dostarczy zatgczniki w wersji
papierowej na adres Zamawiajgcego lub wysle zataczniki do faktury na adres cpe@cpe.gov.pl
podajgc w tytule wiadomosci numer ID KSeF dla danej faktury, ktérej dotyczg, lub wysle do
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Zamawiajgcego zatgczniki za posrednictwem platformy, o ktdérej mowa w ustawie z dnia 9
listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych, koncesjach na
roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym.

§3

Umowe zawarto na czas okreslony, tj. od dnia podpisania do 30.11.2026r.

§4
Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kare umowng w przypadku:

1) zawinionego przez Wykonawce nieprzeprowadzenia zleconego szkolenia w wysokosci 50%
wartosci wynagrodzenia wskazanego w § 2 ust.1;

2) nieudostepnienia uczestnikom elektronicznej wersji materiatow szkoleniowych w wysokosci
10% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 2 ust.1;

3) zwtoki w stosunku do godziny rozpoczecia szkolenia (wstep do szkolenia) okreslonej w OPZ w
wysokosci 200 zt za kaze pét godziny w odniesieniu do kazdej z grup — kara umowna moze by¢
naliczana do 120 minut zwtoki, po uptywie 120 minut zwtoki Zamawiajacy uzna szkolenie za
nieprzeprowadzone i naliczy wykonawcy kare okreslong w pkt 1;

4) zwtoki Wykonawcy w stosunku do innych termindw obowigzujgcych Wykonawce wskazanych
w umowie lub OPZ — kazdorazowo w wysokosci 1% wynagrodzenia brutto o ktérym mowa w §
2 ust. 1; kara moze by¢ naliczana do 7 dnia roboczego zwtoki po uptywie 7 dnia roboczego
zwtloki Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od uptywu 7 dnia roboczego
zwtoki;

5) innego niz powyzej nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, przez ktére rozumieé nalezy
naruszenie jakichkolwiek obowigzkéw Wykonawcy okreslonych umowg lub OPZ kazdorazowo
w wysokosci 5 % wynagrodzenia brutto przystugujgcego Wykonawcy za wykonanie
(nienalezyte) szkolenia.

. Kary umowne mogg podlega¢ taczeniu, z zastrzezeniem zdania nastepnego. W przypadku,
w ktorym:

1) podstawg odstgpienia od umowy jest zwtoka, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 4 kara umowna za
zwtoke nie kumuluje sie z karg za odstgpienie od umowy - w takim wypadku naliczana
jest wytacznie kara z § 5 ust. 1;

2) z uwagi na zwioke, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3 szkolenie uznane zostanie uznane za
nieprzeprowadzone kara za zwtoke nie tgczy sie z karg za nieprzeprowadzenie szkolenia — w
takim wypadku naliczana jest wytacznie kara z ust. 1 pkt 1.

. Kary umowne mogg by¢ naliczane maksymalnie do wysokosci 30 % tacznego, catkowitego
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 2 ust. 1, z zastrzezeniem kary wskazanej w ust. 1 pkt 1.
Ograniczenie nie ma wptywu na mozliwos¢ dochodzenia odszkodowania, o ktérym mowa ust. 5.

. Strony uzgadniajg, ze w razie naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Zamawiajgcy moze
potraci¢ z wyptacanego Wykonawcy wynagrodzenia kwote odpowiadajgcg wysokosci tych kar i tak
pomniejszone wynagrodzenie wyptaci¢ Wykonawcy. Do potragcenia moze dojs¢ bez uprzedniego
wezwania na podstawie oswiadczenia o potrgceniu oraz na podstawie noty obcigzeniowej, ktora
zostanie przekazana Wykonawcy emailem na adres email: ...cceeeeeeeeenenne. na co Wykonawca
wyraza zgode (kompensata umowna). Oswiadczenie o potraceniu oraz note obcigzeniowg uznaje
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sie za doreczong z chwilg wprowadzenia jej do sSrodka komunikacji elektronicznej na adres email,
o ktdrym mowa w zdaniu poprzednim, w taki sposdb, zeby wykonawca madgt zapoznac sie z jej
trescia.

. Zamawiajgcy moze dochodzié, na zasadach ogdlnych, odszkodowan przewyzszajgcych zastrzezone
na jego rzecz kary umowne.

. Naliczenie kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku wykonania przedmiotu umowy.

§5

. W razie niewykonania przedmiotu umowy, Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od
umowy i obcigzenia Wykonawcy karg umowng w wysokosci do 50% naleznego wynagrodzenia
brutto, przystugujgcego za realizacje ustugi — prawo odstgpienia moze zostac zrealizowane w
terminie 30 dni od dnia, w ktérym szkolenie miato mieé¢ miejsce. Kara umowna za odstgpienie nie
taczy sie z karg za nieprzeprowadzenie szkolenia.

. Zamawiajagcy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyiszajgcego kare
umowng okreslong w ust. 1.

. W przypadku niemoznosci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy, za ktére Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci, Zamawiajgcy jest
uprawniony do catkowitego odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym. Powyisze nie
wyklucza prawa Zamawiajgcego do dochodzenia kar umownych.

§6

. Z dniem przyjecia materiatdw szkoleniowych przez Zamawiajgcego i w ramach wynagrodzenia

okreslonego w § 2 ust. 1, Wykonawca udziela Zamawiajgcemu niewytgcznej, nieograniczonej co

do terytorium i czasu trwania licencji na:

1) uzywanie, zwielokrotnianie, udostepnianie i wykorzystywanie materiatéw w ramach celéw
szkoleniowych — zaréwno podczas szkolenia, jak i po jego zakonczeniu;

2) udostepnianie materiatdw uczestnikom szkolenia w celu ich indywidualnego wykorzystania;

3) korzystanie na potrzeby realizacji celéw szkolenia;

4) wprowadzanie do pamieci komputera, sieci Intranet,

5) prezentowanie, wyswietlani na potrzeby wewnetrzne Zamawiajgcego.

. W przypadku, w ktérym materiaty szkoleniowe przekazane zostang przez Wykonawce

bezposrednio uczestnikom szkolenia za chwile przyjecia materiatéw przez Zamawiajacego, o

ktérej mowa w ust. 1 przyjmuje sie chwile przekazania materiatéw uczestnikom.

. Uczestnicy szkolenia mogg korzysta¢ z materiatdw na zasadach okreslonych w ust. 1.

. Wykonawca o$wiadcza, ze uprawniony jest do udzielenia licencji na zasadach okreslonych umowa.

. Wykonawca oswiadcza, ze w chwili przekazania Zamawiajgcemu materiatéw szkoleniowych bedg

one wolne od jakichkolwiek wad prawnych, obcigzen oraz ograniczer wobec osdb trzecich.

. Wykonawca ponosi takze petng odpowiedzialno$¢ za wady dotyczgce zrealizowanego przedmiotu

umowy, w tym materiatdw szkoleniowych, a w szczegdlnosci za ewentualne roszczenia osdéb

trzecich wynikajace z naruszenia praw witasnosci intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie

przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z

2025 poz. 24) w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy.

. W razie wystgpienia z roszczeniami przeciwko Zamawiajagcemu przez osobe trzecig, Wykonawca

udzieli Zamawiajgcemu petnego wsparcia w celu podwazenia zasadnosci roszczen osoby trzecie;j.
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8. W przypadku skierowania przez osobe trzecig, ktdrej przystugujg prawa do materiatéw
jakichkolwiek roszczen cywilnoprawnych przeciwko Zamawiajgcemu, Wykonawca zobowigzuje
sie: zwolni¢ Zamawiajgcego z obowigzku zaptaty jakiegokolwiek odszkodowania lub
zadoséuczynienia z tytutu naruszenia praw autorskich do przedmiotu umowy; pokry¢ poniesione
przez Zamawiajgcego koszty zasgdzonych przez sad obowigzkéw zmierzajgcych do usuniecia
skutkdw naruszen; pokry¢ koszty poniesione przez Zamawiajgcego w zwigzku z wniesieniem przez
osobe trzecig roszczen, o ktérych mowa powyzej (w tym roszczen o zaniechanie), a w
szczegblnosci kosztow procesu oraz kosztow zastepstwa procesowego (obstugi prawnej), chyba ze
ich poniesienie nie byto uzasadnione.

§7

1. W zwigzku z uzyskaniem przez Zamawiajgcego prawa do przetwarzania danych osobowych dla
prawidtowej realizacji czynnosci objetych umowg, Zamawiajgcy powierza Wykonawcy
przetwarzanie danych osobowych (w rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 10
maja 2018r. — (Dz. U. z 2019 poz. 1781 ze zm.) w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji
umowy. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania obowigzkéw, jakie cigzg na Zamawiajgcym
zgodnie z ogdlnym rozporzgdzeniem o ochronie danych osobowych (RODO), ustawg o ochronie
danych osobowych, przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacego ochrony
danych osobowych, jako na administratorze danych osobowych.

2. Wykonawca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich s$rodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajagcych adekwatny stopien bezpieczeristwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z
przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

3. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do wykonywania wobec oséb, ktérych dane dotycza,
obowigzkéw informacyjnych wynikajacych z art. 13 i art. 14 RODO.

4. Dane osobowe sg powierzone do przetwarzania wykonawcy przez Zamawiajgcego wytacznie w
celu realizacji niniejszej umowy.
5. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajgcego jest
okreslony w Zatgczniku nr 4.

6. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych na podstawie wydanych dla swoich pracownikéw/ wspotpracownikéw
upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu, na kazde jego zgdanie, informacji
na temat przetwarzania danych osobowych, a w szczegdlnosci niezwtocznego przekazywania
informacji o kazdym przypadku naruszenia obowigzkéw dotyczgcych ochrony danych osobowych.
Wykonawca niezwtocznie informuje Zamawiajgcego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu
oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych;

2) wszelkich czynnosciach z witasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, urzedami pannstwowymi, policjg lub przed sgdem.

8. Wykonawca nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych.
9. Wykonawca zobowigzuje sie do udzielenia Zamawiajgcemu, na kazde jego zgdanie, informacji na
temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz umozliwi

Zamawiajgcemu, lub podmiotowi prze z niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnosci z
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ogélnym rozporzagdzeniem o ochronie danych osobowych (RODO) oraz z niniejszg umowg
przetwarzania powierzonych danych osobowych.

10. Wykonawca moze dokonac¢ dalszego powierzenia danych osobowych tylko i wytacznie za
uprzednig zgodg Zamawiajgcego. Wykaz podmiotéw, w stosunku do ktdrych Zamawiajgcy wyrazit
zgode zostat okreslony w zatgczniku nr 5.

11. W przypadku koniecznosci dokonania dalszego powierzenia danych osobowych podmiotom nie
wykazanych w zatgczniku nr 5 Wykonawca zobowigzuje sie przed dalszym powierzeniem uzyskac
zgode Zamawiajgcego.

§8

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wady prawne zrealizowanego przedmiotu umowy,
a w szczegoblnosci za ewentualne roszczenia osdb trzecich wynikajgce z naruszenia praw wtasnosci
intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepisdw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2025 r., poz. 24) w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu
umowy.

§9
Zmiany umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci.

§10

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze od umowy odstgpi¢. Prawo do odstgpienia od umowy wygasa z uptywem 30 dni od
powziecia wiadomosci o okolicznosciach uprawniajgcych do odstgpienia. W takim przypadku
Wykonawca moze zgda¢ wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanej prawidtowo
czesci umowy.

2. Odstgpienie, o ktorym mowa w ust. 1, winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§11

1. W zakresie nieuregulowanym umowg majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r. poz. 1061 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2019 poz. 1781), ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2025, poz. 24).

2. Wszelkie spory mogace wynikngé na tle realizacji niniejszej umowy, Strony beda rozstrzygaé
polubownie. W przypadku niemoznosci rozwigzania sporu tg droga, zostanie on poddany pod
rozstrzygniecie sgdu witasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

3. Umowe sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 1 egzemplarz dla
Zamawiajacego i 1 dla Wykonawcy/ Umowe sporzadzono w formie elektroniczne;j.

4. Integralng czes¢ umowy stanowia:
zatgcznik nr 1 —zaswiadczenie o wpisie w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej/ odpis aktualny KRS z dnia ................ ,
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zatgcznik nr 2 — Opis przedmiotu zamowienia,

zatgcznik nr 3 — Wzér protokotu zdawczo-odbiorczego,

zatgcznik nr 4 — Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,
zatgcznik nr 5 — Wykaz podmiotow,

zatgcznik nr 6 — Informacje o przetwarzaniu danych w celu realizacji umowy

Zamawiajacy Wykonawca

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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1.

Zatgcznik nr 3 do szacowania

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

e organizacja i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia z zakresu skutecznej

komunikacji i wspolpracy w warunkach Kkryzysowych z elementami ratownictwa
i pierwszej pomocy (zwanego dalej ,,szkoleniem”) dla maksymalnie 90 pracownikow
Departamentu Europejskiego Funduszu Spolecznego Ministerstwa Funduszy i Polityki
Regionalnej (zwanych dalej ,,uczestnikami szkolenia™).

Kod i nazwa zamoéwienia wedlug Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe

2.

1))
2)

4.

CEL SZKOLENIA:

Celem szkolenia jest nabycie przez pracownikow DZF umiejetnosci jasnego
przekazywania informacji i podejmowania decyzji w warunkach stresu. Wspolne zadania
realizowane w sytuacjach kryzysowych sprzyjaja budowaniu zaufania i wzmacniaja
wspolprace w zespole. Elementy team buildingu oparte na technikach survivalowych
ucza odpowiedzialnoéci za siebie i innych. Uczestnicy doswiadczajg, jak wazna jest
wspotpraca 1 podziat r6l w trudnych warunkach. Wlaczenie zagadnien ratownictwa
1 pierwsze] pomocy zwigksza poczucie bezpieczenstwa oraz gotowos$¢ do reagowania
w naglych sytuacjach. Pracownicy ucza si¢, jak udziela¢ pomocy poszkodowanym do
czasu przybycia stuzb ratunkowych. Szkolenie laczy rozwdj kompetencji miegkkich
z praktycznymi umiejetno$ciami ratowniczymi. Oczekiwanym efektem szkolenia bedzie
wzrost odpornosci i1 sprawnosci dziatania instytucji w sytuacjach kryzysowych, ale takze
wzmocnienie relacji wewngtrznych w zespole.

UCZESTNICY SZKOLENIA:

Uczestnikami szkolenia b¢dg pracownicy DZF (maksymalnie 90 osob).

Za rekrutacje uczestnikoOw szkolenia odpowiedzialny jest Zamawiajacy. Imienng listg
uczestnikow szkolenia Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po podpisaniu umowy.
Ostateczng liczbe uczestnikdw szkolenia Zamawiajacy przekaze Wykonawcy najpdzniej
na 3 dni robocze przed rozpoczeciem szkolenia.

ZAKRES PROGRAMOWY:

Program szkolenia musi obejmowaé zagadnienia z zakresu skutecznej komunikacji
i wspolpracy w warunkach kryzysowych z elementami ratownictwa i pierwszej pomocy.
Blok teoretyczny — powinien stanowi¢ 20% czasu przewidzianego na szkolenie, natomiast
blok praktyczny (warsztatowy) — pozostate 80% czasu przewidzianego na szkolenie. Celem
bloku ¢wiczen praktycznych bedzie pokazanie uczestnikom szkolenia, jak zdobyta wiedze
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teoretyczng wykorzysta¢ w praktyce i skutecznie reagowa¢ w sytuacjach realnego zagrozenia.
Zajgcia warsztatowe powinny opiera¢ si¢ na praktycznych ¢éwiczeniach z wykorzystaniem
realnych narzedzi i naturalnych warunkéw. Uczestnicy powinni samodzielnie wykonywaé
zadania pod okiem instruktorow.

Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato:
1. Opracowanie scenariusza warsztatu,
2. Zapewnienie materialéw niezbednych do przeprowadzenia warsztatu,
3. Zapewnienie co najmniej 3 trenerOw prowadzacych warsztat.

Zamawiajacy dopuszcza naprzemienny udzial uczestnikéw w poszczeg6lnych blokach
szkolenia co oznacza, ze Wykonawca moze podzieli¢ grupe uczestnikow na kilka czesci
1 zaplanowa¢ kilka form aktywnos$ci w tym samym czasie. Wykonawca zapewni wszystkim
uczestnikom realizacje doktadnie takiego samego programu szkolenia.

5. TERMIN REALIZACJI:

Zadanie zostanie zrealizowane w dniach 12 pazdziernika 2026 r. Zamawiajacy zastrzega
mozliwo$¢ zmiany terminu szkolenia, po uzgodnieniu z Wykonawcg, z zastrzezeniem,
ze szkolenie zostanie zrealizowane do 30 listopada 2026 r.

6. MIEJSCE I CZAS TRWANIA SZKOLENIA:

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany miejsca realizacji szkolenia z zastrzezeniem,

ze szkolenie odbedzie si¢ w miejscu zlokalizowanym nie dalej niz 100 km od Warszawy.

Szkolenie bedzie trwalo min. 7h 30min.. Przez jedng godzing szkolenia nalezy rozumiec

godzing zegarowa (60 minut).

1. Pierwszy dzien szkolenia: zaj¢cia odbeda si¢ w godzinach: 10:30 - 17:00 (facznie 5
godzin zaje¢, oraz godzinna przerwa obiadowa, oraz dwie przerwy kawowe, kazda po 15
min.):
Blok szkoleniowy obejmie zaj¢cia:
a. teoretyczne — 30 minutowy wstep do szkolenia
b.praktyczne — 4h30min.

2. Drugi dzien szkolenia: zajecia odbegda si¢ w godzinach: 10:00-12:30 (lacznie
2h30min zajec):
Blok szkoleniowy obejmie zajecia:
a. praktyczne — 2h
b. teoretyczne - 30 min (podsumowanie I i II dnia szkolenia oraz wypehienie
ankiet AIOS).

7. PROPONOWANY HARMONOGRAM SZKOLENIA:
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Dzien pierwszy:

10:30 — 11:00 — wstep do szkolenia

11:00 — 12:00 — Skuteczna komunikacja w sytuacjach kryzysowych. —
12:00— 12:15 przerwa kawowa

12:15 — 13:15 — Wspotpraca zespotowa i1 podziat rol.
13:15-14:15 - przerwa obiadowa

14:15 — 15:15 — Zarzadzanie stresem i podejmowanie decyzji.
15:15—15:30 - przerwa kawowa

15:30-17:00 - Elementy survivalu we wspotpracy zespotowe;.

Dzien drugi:
10:00-11:00 - Podstawy ratownictwa i pierwszej pomocy.
11:00-12:00 - Cwiczenia praktyczne w scenariuszach kryzysowych.

12:00-12:30 Podsumowanie szkolenia.
12:30-13:30 - obiad

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do mozliwo$ci zmiany godzin harmonogramu
szkolenia.

8. SZCZEGOLOWY ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Do zadan Wykonawcy bedzie nalezalo:

1) Merytoryczne przygotowanie szczegotowego programu szkolenia oraz przedstawienie
go do akceptacji Zamawiajacego najpozniej na 10 dni roboczych przed organizacja
wydarzenia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgloszenia uwag do przediozonego
programu w terminie do 5 dni roboczych od dnia jego otrzymania. Wykonawca
zobowigzany jest do przekazania Zamawiajagcemu poprawionego egzemplarza programu,
uwzgledniajacego zgloszone uwagi w terminie do 2 dni roboczych od ich zgloszenia.

2) Program szkolenia powinien uwzglednia¢ nastepujace zagadnienia:

I.  Skuteczna komunikacja w sytuacjach kryzysowych — praktyczny warsztat ksztaltujacy
umiejetnos¢ precyzyjnego przekazywania informacji, aktywnego stuchania oraz
przeciwdziatania dezinformacji w warunkach silnej presji czasu.

II. Wspolpraca zespolowa i podziat rol — zajgcia skupiajace si¢ na szybkiej organizacji
pracy grupy, efektywnym delegowaniu zadah oraz budowaniu wzajemnego zaufania
niezbednego do dziatania w sytuacjach ekstremalnych.

III. Zarzadzanie stresem 1 podejmowanie decyzji — podstawowe techniki radzenia sobie ze
stresem oraz szybkie podejmowanie decyzji.

IV. Elementy survivalu we wspotpracy zespolowej — realizacja zadan terenowych (gra
terenowa) wymagajacych wspotdziatania i wzajemnego wsparcia.
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V. Podstawy ratownictwa i pierwszej pomocy — ocena stanu poszkodowanego, wzywanie
pomocy, resuscytacja i opatrywanie urazow.

VI. Cwiczenia praktyczne w scenariuszach kryzysowych — realistyczna gra symulacyjna
(gra terenowa) weryfikujaca wszystkie nabyte umiejetnosci w warunkach
kontrolowanego stresu, zakonczona szczeg6towg analizg btgdow 1 dobrych praktyk

Podczas szkolenia trenerzy powinni dokona¢ omoéwienia wskazanych zagadnien oraz
przeprowadzi¢ zajgcia warsztatowe z  wykorzystaniem roéznorodnych metod
szkoleniowych.

3) Zapewnienie co najmniej 3 trenerow odpowiedzialnych za realizacje szkolenia
w czeSci merytorycznej oraz praktycznej, zaakceptowanych przez Zamawiajacego,
posiadajacych wiedze 1 do§wiadczenie z zakresu tematyki szkolenia, umozliwiajacych
realizacj¢ programu szkolenia.

4) Przygotowanie 1 uzgodnienie z Zamawiajagcym treSci i formy materialow
szkoleniowych (jeden egzemplarz materialdw przekazany zostanie Zamawiajgcemu
najpézniej na 10 dni roboczych przed organizacja wydarzenia. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do zgloszenia uwag do przedlozonego projektu w terminie do 5 dni
roboczych od dnia otrzymania egzemplarza pogladowego materiatéw. Wykonawca
zobowigzany jest do przekazania Zamawiajagcemu poprawionego egzemplarza
materialow, uwzgledniajacego zgltoszone uwagi w terminie do 2 dni roboczych od ich
zgloszenia).

5) Wiasciwe oznakowanie materialow szkoleniowych, sali szkoleniowej, listy obecnos$ci
oraz  zaswiadczen  zgodnie z  zasadami  wizualizacji FERS  2021-2027
https://www.rozwojspoleczny.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/promocja-
programu/ oraz opatrzenie informacjg o wspoHinansowaniu szkolenia za §rodkéw Unii
Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) w ramach Programu

Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

6) Udostepnienie uczestnikom szkolenia materiatow szkoleniowych w  wersji
elektronicznej] — kod QR z aktywnym linkiem do pobrania materialow w wersji na
telefony komorkowe z systemem Android oraz IOS.

7) Przygotowanie i uzgodnienie z Zamawiajagcym agendy szkolenia.

8) Wspolpraca z hotelem w celu przygotowania sal szkoleniowych do realizacji
zaplanowanych zaje¢. Wykonawca zapewni projektor, laptop i tablice z flipczartem dla
kazdej z grup.

9) Sporzadzenie listy obecnosci i zebranie podpisow uczestnikéw podczas szkolenia.

10) Przekazanie wszystkim uczestnikom szkolenia do wypelienia Arkusza
Indywidualnej Oceny Szkolenia (zwanego dalej ,,AIO0S”). AIOS zostanie przekazany do
wypehnienia na szkoleniu, bezposrednio po jego podsumowaniu. Wzér AIOS zostanie
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9.

przekazany Wykonawcy przez Zamawiajagcego na wskazany przez niego adres e-mail
przed rozpoczeciem szkolenia.

11) Przygotowanie i przestanie Zamawiajacemu w ciggu 7 dni po zakonczeniu szkolenia:
a) listy obecnosci (oryginat oraz skan dokumentu),

b) imiennych zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia w wersji elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Zaswiadczenie, ktérego wzor akceptuje
Zamawiajagcy powinno zawieraé: temat, termin, imi¢ 1 nazwisko uczestnika szkolenia,
imi¢ i nazwisko trenera, podpis Wykonawcy szkolenia.

¢) dokumentacji z badania poziomu efektywnosci szkolenia (skany wypetionych ankiet
AIOS),

d) raportu ewaluacyjnego opracowanego na podstawie wynikow AIOS — wzér raportu
ewaluacyjnego w formacie MS EXCEL zostanie przekazany Wykonawcy przez
Zamawiajgcego niezwlocznie po zawarciu umowy,

ZAKLADANE REZULTATY

Oczekiwanym efektem szkolenia bedzie wzrost odpornosci i sprawnosci dziatania instytucji
w sytuacjach kryzysowych, ale takze wzmocnienie relacji wewnetrznych w zespole.

10.

DODATKOWE INFORMACJE

Podstawg do ptatnosci Wynagrodzenia bedzie podpisanie protokotu odbioru przez Strony
oraz wystawienie przez Wykonawce faktury lub rachunku z 21 dniowym terminem
ptatnosci.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$s¢ wprowadzenia zmian do zawartej umowy,
polegajacych na przedluzeniu terminu obowigzywania umowy maksymalnie
do 30.11.2026 .

Zamawiajacy nie uiszcza zaliczek na poczet realizacji zadania. Ptatnos$¢ jest dokonywana

po zrealizowaniu zadania na podstawie umowy zawartej z Wykonawca.

Udzial w szkoleniu stanowi¢ bedzie ustuge ksztatcenia zawodowego dla uczestnikow,
finansowang w catosci ze srodkéw publicznych, w rozumieniu art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢
ustawy z dnia 19 marca 2021 r. o podatku od towaréw i ustug.

Zamawiajacy nie pokrywa kosztow noclegu i wyzywienia treneréw przeprowadzajacych
szkolenie.

Zamawiajacy przewiduje konieczno$¢ dostosowania materiatow szkoleniowych dla
niektorych uczestnikdw szkolenia zgodnie ze ,,Standardami dostgpnosci dla polityki
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spojnosci 2021-2027”, ktore stanowia zatacznik nr 2 do ,,Wytycznych dotyczacych
realizacji zasad rowno$ciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

7. Zamawiajacy poinformuje Wykonawc¢ o koniecznos$ci przygotowania materiatow
szkoleniowych, uwzgledniajacych Standardy dostepnosci, najpozniej 10 dni przed
terminem szkolenia.

8. Dokumenty wytworzone w ramach realizacji zamdwienia (np. lista obecnosci,

zaswiadczenia o ukonczeniu kursu) beda przygotowane z wykorzystaniem papieru
pochodzacego z recyklingu.
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Zalacznik nr 4 do
szacowania

Informacje o przetwarzaniu danych w celu realizacji zamowienia

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych — dalej RODO)
informuje, 1z:

a)

b)

c)

d)

2

h)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Projektow Europejskich
ul. Putawska 180, 02-670 Warszawa, cpe@cpe.gov.pl, REGON: 141681456.

Z inspektorem ochrony danych, Pawlem Pogorzelskim, mozna skontaktowa¢ si¢ pod
numerem 888050176, mailowo: iod@cpe.gov.pl lub w siedzibie Administratora.
Pani/Pana dane osobowe w postaci imienia i1 nazwiska, adresu oraz danych
niezbednych do wykonania umowy przetwarzane beda w celu realizacji umowy
gtownej zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. bic RODO.

Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda podmioty umocowane do przetwarzania

na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych w w/w celu, dane moga tez
by¢ przekazywane podmiotom dziatajacym na podstawie przepiséw prawa. Dane
moga by¢ rowniez przekazywane wspotadministratorom danych.

Pani/Pana dane osobowe nie bgda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
migdzynarodowe;.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do czasu zakonczenia realizacji
umowy oraz na podstawie przepisow archiwizacyjnych.

Posiada Pani/Pan prawo dostegpu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usunig¢cia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych,
prawo wniesienia sprzeciwu.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzoru, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowy Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogoélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych lub przepisy krajowe.

Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, ani w formie
profilowania.
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	1) wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu oraz naruszeniu obowiązków dotyczących ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych;
	2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych prowadzonych w szczególności przed Prezesem Urzędu Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub przed sądem.

