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ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

 

Działając na podstawie Zarządzenia nr 14/2025 Dyrektora Centrum Projektów Europejskich 

z dnia 31 grudnia 2025 r. w Regulaminu udzielania zamówień publicznych  

o wartości nieprzekraczającej  170 000,00 zł netto  w Centrum Projektów Europejskich (CPE), 

uprzejmie zapraszam Państwa do przesłania oferty, zgodnie z podanymi poniżej 

wymaganiami:  

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi cateringowej (z dowozem na miejsce 

realizacji oraz obsługą) podczas organizacji spotkań organizowanych przez Wspólny 

Sekretariat Programu Interreg NEXT Polska – Ukraina 2021-2027 (dalej Programu).  

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia można znaleźć w Załączniku nr 2 do niniejszego 

Zaproszenia (Projekt umowy wraz z Opisem Przedmiotu Zamówienia). 

Kody CPV: 

 55520000 - usługi dostarczania posiłków 

1. Termin realizacji zamówienia:  

24 miesiące kalendarzowe od daty podpisania umowy.  

Zamawiający dopuszcza możliwość przedłużenia terminu realizacji umowy o maksymalnie 

12 miesięcy pod warunkiem niewykorzystania środków finansowych przewidzianych 

na realizację zamówienia.  

2. Termin i sposób składania ofert: 

1) Ofertę (zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 1 do Zaproszenia) należy przesłać 

wyłącznie w formie elektronicznej (skan wypełnionego i podpisanego formularza) na adres: 

daria.pietrzak@pl-ua.eu do dnia 9 lipca 2026 r. (do końca dnia).  

2) Wraz z ofertą Oferenci winni złożyć aktualny (wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy 

przed terminem upływu składania ofert) odpis aktualny z Krajowego Rejestru Sądowego/ 

zaświadczenie  o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej. 

Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia przedmiotowego dokumentu, jeżeli 

Zamawiający może go uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, 

w szczególności rejestrów publicznych  w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne 

(tj. Dz.U.2024.1557), a Wykonawca wskaże w ofercie adres internetowy skąd 

Zamawiający ma go pobrać. 

3) W przypadku dodatkowych pytań prosimy o kontakt e-mailowy: daria.pietrzak@pl-ua.eu 

4) Wraz z ofertą oferenci winni złożyć oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, 

stanowiące Załącznik nr 3 do Zaproszenia do składania ofert.  

5) Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę na dane zamówienie. Złożenie większej 

liczby ofert spowoduje odrzucenie ofert danego Wykonawcy. 

6) Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data wpływu 

oferty do Zamawiającego. 
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3. Pozostałe warunki związane z udzieleniem zamówienia: 

1) Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do składania ofert i zostanie uznana 

za najkorzystniejszą w oparciu o przedstawione kryteria oceny ofert. 

2) Zamawiający może zrezygnować ze skorzystania ze złożonych ofert bez podania przyczyn. 

3) W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo 

do wezwania Oferenta do wyjaśnienia lub uzupełnienia oferty (formularz ofertowy nie podlega 

zmianom ani uzupełnieniom, za wyjątkiem oczywistych omyłek pisarskich, rachunkowych 

lub innych omyłek nie wpływających na treść oferty, które Zamawiający jest uprawniony poprawić). 

4) W przypadku braku możliwości realizacji zamówienia przez Oferenta z najwyższą liczbą 

punktów Zamawiający może powierzyć realizację zamówienia drugiemu w kolejności Oferentowi.  

5) Wszystkie oferty, które nie będą spełniały warunków przedstawionych w Zaproszeniu 

do składania ofert zostaną odrzucone.  

6) Zamawiający nie będzie rozpatrywał ofert alternatywnych, niezgodnych z przedmiotem 

zapytania. 

4. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze ofert: 

Cena oferty (C) – 100 % waga kryterium 

Maksymalna liczba punktów jaką może uzyskać Wykonawca/Wykonawcy ubiegający się 

o udzielenie niniejszego zamówienia we wszystkich kryteriach oceny ofert wynosi 100 

punktów. 

Cena -  Łączna cena brutto zamówienia – w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom 

zostaną przypisane punkty w skali od 0 do 100.  Najwyższa liczbę punktów  - 100, otrzyma 

oferta zawierająca najniższą cenę brutto za wykonanie niniejszego zamówienia a pozostali 

odpowiednio mniej wg wzoru: 

                       Najniższa łączna cena brutto zamówienia 

             C =    ----------------------------------------------------               x 100 pkt  oferty ocenianej  

                       Łączna cena brutto oferty ocenianej 

Obliczenia w ww. kryteriach oceny dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku, bez zaokrągleń.  

5. Klauzula informacyjna RODO: 

Zgodnie z art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 

27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 2016 Nr 119), zwanym dalej „RODO”, informujemy, iż:  

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Projektów Europejskich;  

2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych – iod@cpe.gov.pl;  

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c ogólnego  

rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu związanym  

z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia.   

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 
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ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, 

z późn. zm.);  

5) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą przez okres 4 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia (w przypadku zamówień współfinansowanych ze 

środków Unii Europejskiej przez okres 5 lat), a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata , 

okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, a po tym okresie będą 

archiwizowane w czasie określonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcją kancelaryjną 

Centrum Projektów Europejskich;  

6) Posiada Pani/Pan:   

• na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;  

• na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;  

• na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO2;  

• prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO;  

7) Nie przysługuje Pani/Panu:  

• w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  

• prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  

• na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO; 

8) Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani 

zobowiązana do ich podania, a konsekwencją niepodania danych osobowych będzie 

niemożliwość oceny ofert i zawarcia umowy; 

9) Dane udostępnione przez Panią/Pana nie będą przetwarzane w sposób 

zautomatyzowany, w tym nie będą podlegały profilowaniu; 

10) Administrator danych nie ma zamiaru przekazywać danych osobowych do państwa 

trzeciego lub organizacji międzynarodowej. 

Załączniki do Zaproszenia do składania Ofert:  

1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy; 

2. Załącznik nr 2 - Projekt umowy wraz z Opisem Przedmiotu Zamówienia; 

3. Załącznik nr 3 - Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu. 

 

 

 


