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ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

Dziatajgc na podstawie Zarzgdzenia nr 14/2025 Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich
zdnia 31 grudnia 2025 r. w Regulaminu udzielania zamédwien publicznych
0 wartosci nieprzekraczajgcej 170 000,00 zt netto w Centrum Projektow Europejskich (CPE),
uprzejmie zapraszam Panstwa do przestania oferty, zgodnie z podanymi ponizej
wymaganiami:

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi cateringowej (z dowozem na miejsce
realizacji oraz obstuga) podczas organizacji spotkan organizowanych przez Wspdlny
Sekretariat Programu Interreg NEXT Polska - Ukraina 2021-2027 (dalej Programu).

Szczegdbtowy opis przedmiotu zamowienia mozna znalez¢ w Zatgczniku nr 2 do niniejszego
Zaproszenia (Projekt umowy wraz z Opisem Przedmiotu Zamdéwienia).

Kody CPV:
55520000 - ustugi dostarczania positkéw

1. Termin realizacji zaméwienia:
24 miesigce kalendarzowe od daty podpisania umowy.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przedtuzenia terminu realizacji umowy o maksymalnie
12 miesiecy pod warunkiem niewykorzystania Srodkéw finansowych przewidzianych
na realizacje zamowienia.

2. Termin i sposéb sktadania ofert:

1) Oferte (zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia) nalezy przestac
wytgcznie w formie elektronicznej (skan wypetnionego i podpisanego formularza) na adres:
daria.pietrzak@pl-ua.eu do dnia 9 lipca 2026 r. (do korica dnia).

2) Wraz z ofertg Oferenci winni ztozy¢ aktualny (wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed terminem uptywu sktadania ofert) odpis aktualny z Krajowego Rejestru Sagdowego/
zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarcze;j.
Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajgcy moze go uzyskac¢ za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych,
w szczeg6lnosci rejestréw publicznych  w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw  realizujgcych zadania publiczne
(tj. Dz.U.2024.1557), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajgcy ma go pobrac.

3) W przypadku dodatkowych pytan prosimy o kontakt e-mailowy: daria.pietrzak@pl-ua.eu

4) Wraz z ofertg oferenci winni ztozy¢ o$wiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu,
stanowigce Zatgcznik nr 3 do Zaproszenia do sktadania ofert.

5) Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte na dane zamoéwienie. Ztozenie wiekszej
liczby ofert spowoduje odrzucenie ofert danego Wykonawcy.

6) Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data wplywu
oferty do Zamawiajgcego.
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3. Pozostate warunki zwigzane z udzieleniem zaméwienia:

1) Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcg, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do sktadania ofert i zostanie uznana
za najkorzystniejszg w oparciu o przedstawione kryteria oceny ofert.

2) Zamawiajgcy moze zrezygnowac ze skorzystania ze ztozonych ofert bez podania przyczyn.

3) W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do wezwania Oferenta do wyjasnienia lub uzupetnienia oferty (formularz ofertowy nie podlega
zmianom ani uzupetnieniom, za wyjatkiem oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych
lub innych omytek nie wptywajgcych na tres¢ oferty, ktére Zamawiajacy jest uprawniony poprawic).

4) W przypadku braku mozliwosci realizacji zamowienia przez Oferenta z najwyzsza liczba
punktéw Zamawiajgcy moze powierzyc¢ realizacje zamoéwienia drugiemu w kolejnosci Oferentowi.

5) Wszystkie oferty, ktére nie beda spetnialy warunkéw przedstawionych w Zaproszeniu
do sktadania ofert zostang odrzucone.

6) Zamawiajgcy nie bedzie rozpatrywat ofert alternatywnych, niezgodnych z przedmiotem
zapytania.

4. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze ofert:

Cena oferty (C) - 100 % waga kryterium

Maksymalna liczba punktow jakg moze uzyska¢ Wykonawca/Wykonawcy ubiegajacy sie

0 udzielenie niniejszego zamoéwienia we wszystkich kryteriach oceny ofert wynosi 100
punktow.

Cena - tjczna cena brutto zamdwienia - w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom
zostang przypisane punkty w skali od 0 do 100. Najwyzsza liczbe punktéw - 100, otrzyma
oferta zawierajgca najnizsza cene brutto za wykonanie niniejszego zaméwienia a pozostali
odpowiednio mniej wg wzoru:

Najnizsza tgczna cena brutto zamowienia

C= x 100 pkt oferty ocenianej
taczna cena brutto oferty ocenianej

Obliczenia w ww. kryteriach oceny dokonywane beda z dokfadnoscia do dwoch miejsc
po przecinku, bez zaokraglen.

5. Klauzula informacyjna RODO:

Zgodnie z art. 13 ogoblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 2016 Nr 119), zwanym dalej ,RODO", informujemy, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Projektow Europejskich;
2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych - iod@cpe.gov.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu zwigzanym
z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
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ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579,
z pbézn. zm.);

5) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia (w przypadku zamoéwien wspétfinansowanych ze
Srodkdéw Unii Europejskiej przez okres 5 lat), a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, a po tym okresie bedg
archiwizowane w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcja kancelaryjna
Centrum Projektéw Europejskich;

6) Posiada Pani/Pan:
* na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
* na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

* na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO2;

« prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

7) Nie przystuguje Pani/Panu:

* w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

« prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

* na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO;

8) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania, a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie
niemozliwos¢ oceny ofert i zawarcia umowy;

9) Dane udostepnione przez Panig/Pana nie beda przetwarzane w sposob
zautomatyzowany, w tym nie bedg podlegaty profilowaniu;

10) Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

Zataczniki do Zaproszenia do sktadania Ofert:

1. Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy;
2. Zatacznik nr 2 - Projekt umowy wraz z Opisem Przedmiotu Zaméwienia;

3. Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu.



