Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, 23 lutego 2016 r.
Przetarg nieograniczony, znak: CPE-11-261-04/ARK/15

SPECYFIKACJA ]
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164), zwanej dalej ,,ustawa”, na Swiadczenie ushug
tlumaczenia ustnego (symultanicznego i konsekutywnego), pisemnego oraz wynajem
sprz¢tu niezbednego do ttumaczenia ustnego dla WST PBU.

Kody CPV:
79530000-8 - Ustugi w zakresie thumaczen pisemnych
79540000-1 - Ustugi w zakresie thumaczen ustnych




ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ushug thumaczenia ustnego (symultanicznego |

konsekutywnego), pisemnego oraz wynajem sprz¢tu niezbednego do ttumaczenia ustnego

na potrzeby WST PBU. Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w

zataczonych projektach umow (zalacznik nr 1 do SIWZ).

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cz¢sciowych:

1) Cze$¢ 1 — $wiadczenie ushug tlumaczenia ustnego oraz s$wiadczenie ustug
tlumaczenia pisemnego materialow przekazywanych przez Zamawiajacego;

2) Czes¢ I — wynajem sprzetu niezbednego do zapewnienia thumaczenia ustnego.

Zamawiajacy przewiduje udzielanie zamoéwien uzupelniajacych do wysokoSci

50% warto$ci zamowienia podstawowego.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych, nie zamierza zawrze¢ umowy

ramowej, nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow oraz nie przewiduje

wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamoOwienia przy pomocy

podwykonawcow. Zgodnie z art. 36b ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca

wskazat w ofercie czg$ci zamdwienia, ktorych wykonanie powierzy podwykonawcom.

Na realizacjg¢ zamowienia Zamawiajacy przeznaczyt:

1) w zakresie czgsci [ zamowienia: 80 000,00 zt brutto,

2) w zakresie czesci II zamowienia: 100 000,00 zt brutto.

ROZDZIAL I1.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej, w formie
oryginatu, w jezyku polskim. Wzér oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Dokumenty sporzadzane w j¢zyku obcym sa skladane wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.

Oferta wraz z wymaganymi o§wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobg (0soby)
majace prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego
imieniu o$wiadczen woli 1 zaciggania zobowiazan majatkowych. Ofertg¢ moga podpisac
takze inne osoby posiadajace pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym
zamowieniu publicznym, dotaczone do oferty w formie oryginalu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zalacznikami powinna by¢ ponumerowana
I podpisana lub parafowana.

Wszelkie poprawki i zmiany w tekScie oferty musza by¢ parafowane przez osobg
podpisujaca oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowiace informacj¢ zastrzezona dla innych uczestnikéw
postgpowania, tj. stanowiaca tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pdzn.
zm.), powinny znajdowac si¢ w oddzielnej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem
,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

Wszystkie dokumenty tworzace ofertg powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaly,
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia musza ustanowié
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego



zamowienia lub do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz do zawarcia umowy
0 udzielenie przedmiotowego zamodwienia publicznego. W takim przypadku, wraz
z oferta nalezy zlozy¢ stosowne pelnomocnictwo okreslajace sposob wspoétdziatania
Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie. W przypadku wyboru oferty
Wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy przed
zawarciem umowy W Sprawie zamoOwienia publicznego zazada umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢
odpowiednio do Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia.

ROZDZIAL III.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia do 31.12.2016 r. lub do
wyczerpania $srodkéw finansowych przeznaczonych na wykonanie umowy, W zaleznosci od
tego, ktore ze zdarzen nastapi wezesniej.

ROZDZIAL IV,
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu

1. O zamowienie, w ramach cze$ci I i Il, moga si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja
warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,

jezeli przepisy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze w

okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert (a jezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie) wykonatl co najmniej:
a) w zakresie czes$ci I zamowienia:

i. 2 ustugi/umowy o wartosci co najmniej 10 000,00 zt (brutto) kazda, polegajace na
realizowaniu ttumaczen pisemnych 1 weryfikacji dokumentow z jezyka angielskiego
na jezyk polski lub z jezyka polskiego na jezyk angielski,

ii. 2 ustugi/'umowy o warto$ci co najmniej 10 000,00 zt (brutto) kazda, polegajace na
realizowaniu thumaczen pisemnych 1 weryfikacji dokumentoéw z jezyka ukrainskiego
1 rosyjskiego na jezyk polski lub z jezyka polskiego na jezyk ukrainski 1 rosyjski
(moga by¢ 2 oddzielne ustugi/umowy na kazdy z jezykéw),

iii. 2 ushugi/umowy polegajace na obstudze konferencji/spotkania/szkolenia w zakresie
thumaczen ustnych (symultanicznych i/lub konsekutywnych) z jezyka angielskiego
na jezyk polski lub z jezyka polskiego na jezyk angielski (angielski mogt by¢
jednym z obstugiwanych jezykow),

iv. 2 ustugi/umowy polegajace na obstudze konferencji/spotkania/szkolenia w zakresie
thumaczen ustnych (symultanicznych i/lub konsekutywnych) z jezyka ukrainskiego i
rosyjskiego na jezyk polski lub z jezyka polskiego na jezyk ukrainski i rosyjski
(moga by¢ 2 oddzielne ustugi/umowy na kazdy z jezykow).

Zamawiajacy bedzie ocenial kazda ustuge/umowe indywidualnie bez wzgledu na liczbg i
roznorodno$¢ jezykow ktore obejmowala, tzn. jedna ustuga/umowa potwierdza spetnienie
warunku tylko dla jednego jezyka. Dla wykazania speilniania warunku wiedzy i
doswiadczenia nalezy wigc wskaza¢ wszystkie ustugi wymagane powyzej, tj. tacznie 8
ustug (po 2 z kazdej grupy).



b) w zakresie czgsci Il zamoéwienia:
2 ustugi/'umowy polegajace na dostarczaniu sprz¢tu niezbgdnego do ttumaczenia ustnego
symultanicznego o wartosci co najmniej 10 000,00 zt brutto kazda.
3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Dla wykazania spelniania powyzszych warunkow Wykonawca jest obowiazany ztozy¢
wszystkie o$wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.

ROZDZIAL V.
Wykaz oswiadczen i dokumentow wymaganych dla wykazania spelnienia warunkow
udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

1. Wraz z oferta Wykonawca zlozy o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu
W postgpowaniu, o ktéorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. O$wiadczenie zostanie
podpisane przez osobg/y upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzor
o$wiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 3 do SIWZ.

2. W celu wykazania speliania przez Wykonawce warunkéw udzialu w postgpowaniu
dotyczacych posiadania wiedzy i doswiadczenia, Wykonawca zobowiazany jest dotaczy¢
do oferty wykaz ustug w zakresie niezb¢dnym do wykazania speilniania warunku
okreslonego W rozdziale IV ust. 1 pkt 2 (w odniesieniu do odpowiedniej czgsci
zamoOwienia), wykonanych w okresie ostatnich trzech lat, przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z
podaniem ich przedmiotu (zakresu tematycznego), odbiorcow, dat wykonywania,
warto$ci/miejsca $wiadczenia ustugi (wg wzoru okre§lonego w zalaczniku nr 6 do
SIWZ) oraz zataczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze ushugi zostaty wykonane nalezycie.

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia, zdolno$ciach finansowych lub ekonomicznych
innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji jest zobowigzany udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowal tymi zasobami w trakcie realizacji zamodwienia, w szczegolnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby wykonania zamdwienia, o ktorych mowa w
art. 26 ust. 2b ustawy, podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji tego
podmiotu.

4. Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca powolujacy si¢ przy wykazywaniu spelnienia
warunkow udzialu w postgpowaniu na potencjat innych podmiotéw, ktére beda braly
udzial w realizacji zamowienia, przedktadal takze dokumenty dotyczace tych podmiotow
w zakresie wymaganym dla Wykonawcy.

ROZDZIAL VI,
Wykluczenie Wykonawcy 7 postepowania — niespetnienie warunkow okreslonych w art.
24 ust. 1 i 2 ustawy

1. Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamowienie jest zobowiazany wykazac¢, iz nie ma podstaw
do wykluczenia go z postgpowania z powodow okreslonych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.
Dla wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania, Zamawiajacy
zada ztozenia przez Wykonawce nastepujacych dokumentow:



1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z post¢gpowania, podpisane przez
0soby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy, ktorego wzor okre$lony jest
w zalgczniku nr 4 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed terminem upltywu
skladania ofert;

3) aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego, potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu —
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert;

4) aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne 1 spoteczne, lub
potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zalegtych ptatno$ci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyz;ji
wlasciwego organu — wystawione nie wcze$niej niz 3 miesiace przed uplywem
terminu skladania ofert;

5) oswiadczenie o przynalezno$ci lub nie do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy (wzor oswiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 5 do SIWZ),
a w przypadku przynaleznos$ci do takiej grupy kapitatowej liste podmiotéw nalezacych
do tej samej grupy kapitalowe;.

Z postgpowania zostana wykluczeni Wykonawcy takze z innych powodow okreslonych w

art. 24 ust. 2 ustawy a takze z powodow okreslonych w art. 24 ust. 2a ustawy.

Jezeli Wykonawca ma siedzibg Iub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polski, zamiast dokumentoéw, o ktérych mowa w ust. 1:

1) pkt 2, 3, 4 — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma
siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
1 zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1 lit. a powinny by¢ wystawione nie wczesniej

niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu

w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert. Dokument, o ktérym

mowa w ust. 3 pkt 1 lit. b, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed

uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub

miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentoéw, o ktérych mowa w ust. 1 zastgpuje si¢

je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym

Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania. Termin wazno$ci dokumentow

zawierajacych o§wiadczenie stosuje si¢ odpowiednio.

Ponadto Wykonawca musi ztozy¢ wypeliony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem

okreslonym w zataczniku nr 2 do SIWZ.



7. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zloza wyzej
wymaganych przez Zamawiajgcego oSwiadczen lub dokumentéw lub ktérzy nie
zloza pelnomocnictw albo ktorzy zloza wymagane przez Zamawiajacego
oswiadczenia i dokumenty zawierajace bledy lub ktorzy zlozyli wadliwe
pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich
zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo Kkonieczne byloby
uniewaznienie postgpowania.

8. Ztozone na wezwanie Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac
spelnianie przez Wykonawce warunkow udzialu w postgpowaniu oraz spetnianie przez
oferowane ustugi wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, nie pdzniej niz w dniu, w
ktérym uptynat termin sktadania ofert.

ROZDZIAL VII.
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego 7 Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do
porozumiewania sie 7 Wykonawcami

1. W niniejszym postgpowaniu wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemnej,
za pomoca faksu lub droga elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
o ktorych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupetniane przez Wykonawcg na skutek
wezwania Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zostang ztozone w formie
pisemnej (takiej samej jak ztozona oferta). Moga by¢ tez przez Wykonawce przestane w
pierwszej kolejnosci faksem nastgpnie niezwlocznie w formie pisemnej. Zamawiajacy
uzna te dokumenty i oswiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tre§¢ w
formie pisemnej dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego terminu.

3. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie
0 zamoOwieniu oraz niniejsza SIWZ.

4. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwiazane z prowadzonym postgpowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie treSci SIWZ;
zawiadomienia o przedluzeniu terminu skladania ofert; zawiadomienie o wyborze
oferty, o ktorym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) tresci odwotan dotyczacych treSci ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcow do wzigcia udzialu w postgpowaniu toczacym sig
w wyniku wniesienia odwotania; rozstrzygnigcia odwotan dotyczacych tresci
ogloszenia o zamdwieniu lub tresci SIWZ.

5. Porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem:

- 0soba uprawniona ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:

Agnieszka Rutkowska-Komornik, tel. 22 378 31 78, e-mail do korespondencji:

agnieszka.rutkowska@cpe.gov.pl.

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub sktadana osobiscie

w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska

39a, p. 111, pok. 2, od poniedziatku do piatku w godz. 08:15-16:15.

6. Wykonawca moze zwr6oci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie podzniej niz na 6 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ



10.

11.

wplynie do Zamawiajacego nie po6zniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL VIII.
Wadium

Przed uptywem terminu skladania ofert Zamawiajacy zada od Wykonawcow wniesienia

wadium w wysokosci:

1) w zakresie czgSci I zamowienia — 1 500,00 PLN (stownie: tysiqc piecset ztotych),

2) w zakresie czesci II zamowienia — 2 000,00 PLN (stownie: dwa tysiqgce ztotych)

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastgpujacych formach:

1) pieniadzu;

2) porgczeniach bankowych lub porgczeniach spoétdzielczej kasy oszczgdnosciowo-
kredytowej, z tym, ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienigznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275).

Wykonawca, ktory we wlasciwym terminie nie wniesie wadium w akceptowanej formie

zostanie z postgpowania wykluczony na podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 4 ustawy.

Wadium w formie pieni¢znej nalezy wptaca¢ na konto Zamawiajacego: Narodowy Bank

Polski Oddzial Okregowy w Warszawie, nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000.

Na przelewie nalezy umie$ci¢ informacjg: ,,Wadium w postepowaniu znak CPE-11-261-

04/ARK/16, czesc¢ I/11.

Dowdd wniesienia wadium nalezy dotaczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia wadium

w formie pieni¢znej do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub kopi¢ dokumentu wniesienia

wadium poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawcg, a w pozostatych

przypadkach wymienionych w ust. 2 — oryginal dowodu wniesienia wadium.

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego

oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 7.

Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy zwraca

wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamdOwienia publicznego oraz

whniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat

ofertg przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez wykonawcg, ktéremu zwrdécono

wadium na podstawie ust. 6, jezeli w wyniku rozstrzygni¢cia odwotania jego oferta

zostala wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie
okreslonym przez zamawiajacego.

Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami

wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktéorym bylo ono przechowywane,

pomniejszone 0 koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za
przelew pieni¢dzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na

wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyl

dokumentoéw lub o$wiadczen, o ktdorych mowa w art. 25 ust. 1, pelnomocnictw, listy

podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatlowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 p. 5

lub informacji o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej, lub nie wyrazit zgody na
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poprawienie omylki, o ktoérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co spowodowalo brak

mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez wykonawce, jako najkorzystniejszej.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta

zostala wybrana:

1) odmowil podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

2) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stalo si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

ROZDZIAL IX.
Termin zwigzania ofertq

Sktadajacy oferte jest nia zwiazany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania
ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwiazania oferta.

Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X.
Skladanie ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej
trescia bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej
W nastgpujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa

,, Oferta w postepowaniu znak: CPE-11-261-04/ARK/16 — §wiadczenie ustug thumaczenia

ustnego (symultanicznego i konsekutywnego), pisemnego oraz wynajem sprzg¢tu
niezbednego do thumaczenia ustnego dla WST PBU.
Nie otwiera¢ przed 4 marca 2016 r. przed godz. 09:00”.

Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 4 marca 2016 r.
do godz. 08:45.

Oferty przestane faksem nie beda rozpatrywane.

ROZDZIAL X].
Zmiana i wycofanie ofert

Przed uptywem terminu do skladania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofac
oferte.

Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu
skladania ofert.
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Zmiana oferty moze nastapic, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug
takich samych zasad jak wczesniej sktadana oferta. Oferta, zmieniajaca wczesniej
ztozona ofert¢ musi jednoznacznie wskazywacé, ktore postanowienia oferty sa zmieniane.

Wykonawca moze wycofa¢ juz zlozona oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy moze wydac¢ ofert¢ Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego
zadania zwrotu oferty, ztozonego przez osobg upowazniona ze strony Wykonawcy do
wykonania tej czynnosci. Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zataczone do
zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XI|.
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 4 marca 2016 r. o godz. 09:00
w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie poszczegdlnych czgsci zamowienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz
adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy prze$le na pisemny
wniosek Wykonawcy, informacj¢ dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia oraz informacje podane podczas otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostgpnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XII|.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnoscia do drugiego
miejsca po przecinku, w formularzu ofertowym (zalacznik nr 2 do SIWZ), z
zastrzezeniem postanowien ust. 2.

Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug
(podatek VAT) w zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od
towarow 1 ustug, ktory miatby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia migdzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.

ROZDZIAL X1V,
Kryteria oceny ofert

Oceniane beda wytacznie oferty nie odrzucone.
Kryvterium wyboru najkorzystniejszej oferty w ramach czesci I sa:
1) Cena (80% = 80 pkt)

Znaczenie

Kryterium (1% = 1pkt)

1 (1600 znakéw ze spacjami; w dowolnych kombinacjach jezykowych)

Cena brutto za thumaczenie pisemne bez edycji tekstu strony rozliczeniowej

a) wramach I grupy jezykowej (jezyk angielski)

b) w ramach II grupy jezykowej (jezyk ukrainski i/lub rosyjski) 4 pkt

4 pkt




Cena brutto za thumaczenie pisemne z edycja tekstu (1600 znakoéw ze
2 spacjami; w dowolnych kombinacjach jezykowych)
a) w ramach I grupy jezykowej
; . 4 pkt
b) w ramach II grupy jezykowej
5 pkt
Cena brutto za korekte jezykowa tekstu bez edycji (1600 znakdéw ze spacjami) 4 okt
3 a) w ramach | grupy jezykowej 4 pkt
b) w ramach II grupy jezykowej P
Cena brutto za korekte jezykowa tekstu z edycja (1600 znakdéw ze spacjami) 4 pk
4 a) wramach I grupy jezykowej 4 pkt
b) w ramach II grupy jezykowej P
Cena brutto za jeden blok 4-godzinny thumaczenia ustnego symultanicznego
5 (w dowolnych kombinacjach jezykowych)
a) wramach I grupy jezykowe;j 7 pkt
b) w ramach II grupy jezykowe;j 8 pkt
Cena brutto za godzing zegarowa thumaczenia ustnego symultanicznego
6 (w dowolnych kombinacjach jezykowych)
a) wramach I grupy jezykowej 5 pkt
b) wramach II grupy jezykowej 6 pkt
Cena brutto za jeden blok 4-godzinny ttumaczenia ustnego konsekutywnego
7 (w dowolnych kombinacjach jezykowych)
a) wramach I grupy jezykowej 6 pkt
b) w ramach II grupy jezykowe;j 7 pkt
Cena brutto za godzing zegarowa thumaczenia ustnego konsekutywnego (w
8 dowolnych kombinacjach jezykowych)
a) wramach I grupy jezykowe;j 4 pkt
b) w ramach II grupy jezykowej 4 pkt
SUMA 80 pkt.

Wykonawca, ktory zaoferuje najnizsza ceng w ramach danej pozycji w tabeli otrzyma
maksymalna liczbe punktéw przypisanych do tej pozycji, a pozostali zgodnie ze wzorem:

najnizsza cena brutto
------------------------------------ X znaczenie = liczba punktow oferty ocenianej
cena brutto oferty ocenianej

W ramach kryterium Cena, Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 80 punktow.

2) Doswiadczenie dodatkowe Wykonawcy:

a)

b)

Jezeli Wykonawca wykaze wigcej niz 2 ushugi/umowy o warto$ci co najmniej
10 000,00 zt (brutto) kazda, polegajace na realizowaniu tlumaczen pisemnych i
weryfikacji dokumentdw z jezyka angielskiego na jezyk polski lub z jezyka polskiego
na jezyk angielski otrzyma 5 pkt,

Jezeli Wykonawca wykaze wigcej niz 2 ushugi/umowy o warto$ci co najmniej
10 000,00 zt (brutto) kazda, polegajace na realizowaniu tlumaczen pisemnych i
weryfikacji dokumentow z jgzyka ukrainskiego i rosyjskiego na jezyk polski lub z
jezyka polskiego na jezyk ukrainski i rosyjski otrzyma 5 pkt. (punkty zostana
przyznane gdy Wykonawca wykaze przynajmniej jedna dodatkowa ustuge w zakresie
jezyka ukrainskiego oraz jedna dodatkowa ustuge w zakresie jezyka rosyjskiego),
Jezeli Wykonawca wykaze wigcej niz 2 ustugi/umowy polegajace na obstudze
konferencji/spotkania/szkolenia w zakresie thumaczen ustnych (symultanicznych i/lub
konsekutywnych) z jezyka angielskiego na jezyk polski lub z jezyka polskiego na
jezyk angielski otrzyma 5 pkt,
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d) Jezeli Wykonawca wykaze wigcej niz 2 ustugi/umowy polegajace na obstudze
konferencji/spotkania/szkolenia w zakresie thumaczen ustnych (symultanicznych i/lub
konsekutywnych) z jezyka rosyjskiego lub ukrainskiego na jezyk polski lub z jezyka
polskiego na jezyk rosyjski lub ukrainski otrzyma 5 pkt. (punkty zostang przyznane
gdy Wykonawca wykaze przynajmniej jedna dodatkowa ustuge w zakresie jezyka
ukrainskiego oraz jedna dodatkowa ustuge w zakresie jezyka rosyjskiego).

W przypadku wskazania minimalnego wymaganego zakresu ushug, o ktérym mowa w
Rozdz. IV ust. 1 lit. a na wykazanie spelniania warunku wiedzy i doswiadczenia
Wykonawca otrzyma 0 pkt.

W ramach kryterium DosSwiadczenie dodatkowe, Wykonawca moze otrzymaé
maksymalnie 20 punktow.

3. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty sa w ramach czesci I1:

1) Cena (90% = 90 pkt)

: Znaczenie
Kryterium (1% = 1 pkt )
Cena brutto za 1 dzien wynajecia sprzgtu niezbgdnego do
zapewnienia thumaczenia (wraz z montazem i demontazem oraz
obstuga techniczng): 10
o . . pkt
a) cena brutto za wynajecie 1 sztuki multifonu 10 pkt
b) cena brutto za wynaj¢cie 1 szt. mikrofonu bezprzewodowego 10 pkt
C) cena brutto za wynajecie 1 szt. mikrofonu przewodowego 20 pkt
1 | d) cena brutto za wynajegcie 1 szt. kabiny thumaczeniowe;j o5 P
e . pkt
e) cena brutto za wynajecie catego systemu: 2 szt. kabin
ttumaczeniowych wraz z nagto$nieniem oraz 3 mikrofonami
bezprzewodowymi
2 Cena brutto za 1 dzien wynajgcia stuchawek (od osoby) 10 pkt
3 Cena brutto za 1 dzien wynajgcia sprzgtu do nagrywania spotkan 5 pkt
wraz z przekazaniem go na ptycie CD/DVD
Suma 90 pkt.

Wykonawca, ktory zaoferuje najnizsza cen¢ w ramach danej pozycji w tabeli otrzyma
maksymalna liczbg punktow przypisanych do tej pozycji, a pozostali zgodnie ze wzorem:

najnizsza cena brutto
------------------------------------ X znaczenie = liczba punktéw oferty ocenianej
cena brutto oferty ocenianej

W ramach kryterium Cena, Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 90 punktow.

2) Gotowos¢ Wykonawcy do przyjecia zamowienia w zalezno$ci od terminu
zgloszenia zapotrzebowania przez Zamawiajacego:
a) Jezeli Wykonawca zobowiazuje si¢ do mozliwosci realizacji kazdego zamowienia
zwigzanego z wynajmem sprze¢tu w ciagu 0-3 dni roboczych od dnia otrzymania
tego zamowienia (np. zamowienie zgloszone 8 lutego, realizacja najpdzniej 11
lutego) otrzyma 10 pkt.,
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b) Jezeli Wykonawca zobowiazuje si¢ do mozliwosci realizacji kazdego zamoéwienia
zwigzanego z wynajmem sprze¢tu w ciagu 4-5 dni roboczych od dnia otrzymania
tego zamoOwienia otrzyma 5 pkt.,

c) Jezeli Wykonawca zobowiazuje si¢ do mozliwosci realizacji kazdego zamowienia
zwiazanego z wynajmem sprzg¢tu w ciagu 6 i wigcej dni roboczych od dnia
otrzymania tego zamowienia otrzyma 0 pkt.,

W ramach kryterium Gotowos¢ Wykonawcy do przyjecia zaméwienia, Wykonawca
moze otrzyma¢ maksymalnie 10 punktow.

Kazda z czgéci zamowienia bedzie oceniana oddzielnie. Najkorzystniejsza sposrod zlozonych
waznych 1 niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta o najwyzszej liczbie zdobytych
punktow dla danej czgSci zamowienia.

ROZDZIAL XV.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Kazda z cze$ci zamdwienia bedzie oceniana oddzielnie. Najkorzystniejsza sposrod
ztozonych waznych i1 niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta o najwyzszej
liczbie zdobytych punktow dla danej czesci zamowienia.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omytki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcg, ktorego oferta zostala
poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie
zgodzi si¢ na poprawienie omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ,
niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, Zamawiajacy odrzuci ofert¢ tego
Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi
na to, ze zostana zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcoéw, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreSlonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe musza spetnia¢ wszystkie
konieczne wymagania formalne okreslone w Rozdziale 11 SIWZ. Wykonawcy, sktadajac
oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

ROZDZIAL XV.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcoé6w wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

ROZDZIAL XVII.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy zawrze umowg¢ z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza w terminie nie krotszym niz 10 dni od dnia przekazania
zawiadomienia 0 wyborze oferty faksem lub droga elektroniczna.
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Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia zajda okolicznosci, o ktéorych mowa
W art. 94 ust. 2 ustawy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ przed uplywem terminu,
0 ktérym mowa w ust. 1.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okre§lone w art. 93
ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XVIII.
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania

Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja srodki ochrony prawnej opisane w Dziale
VI ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisoOw ustawy.

Srodki ochrony prawnej przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej, prowadzona przez Prezesa
Urze¢du Zamoéwien Publicznych.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o moZliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

. Niedopuszczalne sa zmiany istotnych postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem przewidzianych

przez Zamawiajacego w niniejszej SIWZ mozliwosci dokonania takich zmian.

Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach

zalaczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,

Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien umowy w przypadkach

gdy:

1) nastapi zmiana powszechnie obowiazujacych przepisow prawa w zakresie majacym
istotny wplyw na realizacjg¢ przedmiotu umowy,

2) termin realizacji zamowienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastapi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XX.
Postanowienia koncowe

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje sktadane przez Zamawiajacego i WykonawcoOw oraz umowa stanowia
zataczniki do protokotu postgpowania.
Protokot wraz z zalacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia sig
po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym,
ze oferty moga zosta¢ udostgpnione po uptywie terminu ich otwarcia.
. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz
w terminie sktadania ofert, zastrzegl, Ze nie moga one by¢ udostgpniane oraz wykazal, iz
zastrzezone informacje stanowia tajemnicg¢ przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.
Ujawnianie tresci protokotu, zatacznikéw do protokotu, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie
na wniosek, wedlug nastgpujacych zasad:
1) udostepnienie protokotu lub zatacznikow moze nastapi¢ poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
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2)

3)
4)

5)

b) przestanie kopii poczta, faksem lub droga elektroniczna, zgodnie z wyborem
wskazanym we wniosku;

bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub

zatacznikéw, nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwala¢ tresci ztozonych ofert za

pomoca urzadzen lub innych §rodkéw technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;

Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy

przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢ udostgpnione;

Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobg, w obecnosci ktorej dokonana zostanie

czynno$¢ udostgpnienia dokumentow;

udostepnienie nastapi w siedzibie Zamawiajacego i moze mie¢ miejsce wylacznie

w dni robocze, w godzinach od 08:15 do 16:15;

6) jezeli przestanie kopii zatacznikow, w tym ofert, zgodnie z wyborem Wykonawcy

bedzie znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegdlnosci ze wzgledu na
ilos¢ dokumentow zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym
wnioskodawcg i wskaze sposob ich udostgpnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowig jej integralna czesé, tj.:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

zalacznik nr 1 — projekty umow wraz z opisami przedmiotu zaméwienia,

zalacznik nr 2 — formularz ofertowy;

zalacznik nr 3 — o§wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu;
zalacznik nr 4 — oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

zalacznik nr 5 — o$wiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci lub nie do grupy
kapitalowe;j;

zalacznik nr 6 — wykaz ustug.
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CPE-11-261-04/ARK/16 ZALACZNIK NR 1 do SIWZ

PROJEKTY UMOW
UMOWA NR CPE/WST PL-BY-UA/...........[2016
zawarta w dniul ....coovviiiiiiiiniinnnn 2016 roku w Warszawie
pomiedzy:
Skarbem Panstwa — panstwowa jednostkag budzetowa Centrum Projektow

Europejskich, z siedziba w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa,
posiadajacym numer identyfikacjii REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,
reprezentowanym przez Pana Rafala Kociuckiego — p.o. Dyrektora Centrum Projektow
Europejskich na podstawie powierzenia petnienia obowiazkow dyrektora Centrum Projektéw
Europejskich z dnia 27 czerwca 2014r. przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, zwanym w
dalszej czgsci ,,Zamawiajacym”,

afirma ........... ,ul. ... y e , posiadajaca numer identyfikacji REGON ..... oraz NIP .....,
wpisana do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci i Gospodarczej/wpisana do
Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem ...................... , reprezentowana przez
Pana/Panig ........... — petniona funkcja, zwana w dalszej czgSci umowy ,, Wykonawcea”.

§1

1. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska- Biatorus - Ukraina 2007 — 2013 (dalej
Programu).

2. Umowe zawarto w wyniku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego nr CPE-11-261-04/ARK/16 czg$é 1,
zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z2015r., poz. 2164).

3. Zamawiajacy zamawia a Wykonawca zobowiazuje si¢ do $wiadczenia ustug ttumaczenia
pisemnego oraz ustnego.

4. Szczegotowy zakres rzeczowy przedmiotu umowy okresla zatacznik nr 1 do umowy.

§2

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do $wiadczenia przedmiotowych ustug od .......... r. do
dnia 31.12.2016 r. lub do wyczerpania $rodkéw finansowych przeznaczonych na
wykonanie umowy, w zaleznosci od tego, ktore ze zdarzen nastapi wczesniej. Na
realizacj¢ zamowienia Zamawiajacy przeznaczyl kwotg 80 000,00 zi brutto.

2. Umowa bedzie realizowana sukcesywnie, zgodnie z zamowieniami skladanymi droga
elektroniczng przez Pana Pawla Stowikowskiego, Kierownika Wspolnego Sekretariatu
Technicznego Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska - Biatorus$ - Ukraina 2007 —

15



10.

11.

12.

13.

2013 (dalej Kierownika) lub inne osoby wyznaczone przez Kierownika do kontaktow z

Wykonawca.

Po otrzymaniu pisemnego zamowienia (e-mail) Wykonawca ma obowiazek:

— w przypadku tlumaczen pisemnych przedstawi¢ osobie zamawiajacej szacunkowa
wyceng ustugi i czas jej realizacji,

— w przypadku tlumaczen ustnych przedstawi¢ osobie zamawiajacej szczegdtowa
wyceng ushugi i potwierdzi¢ termin realizacji.

Wycena zostanie sporzadzona w terminie nie dluzszym niz 3 godziny zegarowe liczac od
momentu przestania zamowienia. W przypadku przestania zamoéwienia po godz. 15.00
wycena zostanie sporzadzona najpézniej do godz. 10.00 nastgpnego dnia roboczego.
Strony uznaja za dni robocze dni od poniedziatku do piatku, za wyjatkiem $wiat, a za
godziny robocze Strony uznaja godziny od 9:00 do 17:00.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przekazania do realizacji kolejnego zlecenia przed
uplywem terminu zakonczenia realizacji wcze$niejszego zlecenia, w wyniku czego dwa
zlecenia moga by¢ realizowane réwnolegle.

Po zaakceptowaniu wyceny przez Kierownika lub inna osobg przez niego wyznaczong do
kontaktow z Wykonawca, Wykonawca potwierdza przyjgcie zamdOwienia i przystgpuje
niezwlocznie do jego realizacji.

Osoba wyznaczona do kontaktow ze strony Zamawiajacego przesle Wykonawcy
zamoOwienie dot. realizacji ushugi thumaczenia konsekutywnego lub symultanicznego,
swiadczonej na terenie kraju lub poza jego granicami, w terminie nie krotszym niz 5 dni
roboczych przed data rozpoczecia imprezy.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od realizacji zamdwienia thumaczenia ustnego, nie pdzniej
niz 48 godzin przed terminem wyznaczonym na jego wykonanie, bez ponoszenia skutkow
finansowych.

W przypadku tlumaczen pisemnych, po zaakceptowaniu wyceny Zamawiajacy nie
przewiduje mozliwosci odstapienia od zamowienia.

Zamawiajacy dokona ptatnosci zgodnie z wycena thumaczenia ustnego niezaleznie od tego
czy rzeczywista dlugos¢ tlumaczenia bedzie dluzsza czy krotsza od wyceny (z
uwzglednieniem punktu 11 opisu przedmiotu zamdwienia — stanowigcego zatacznik nr 1
do umowy).

Przed przekazaniem Zamawiajacemu przettumaczonego tekstu Wykonawca dokona na
wlasny koszt weryfikacji kompletnosci oraz poprawno$ci tlumaczen. Ponadto,
Wykonawca dokona na wlasny koszt redakcji i1 kontroli tekstu pod wzgledem
merytorycznym, jezykowym i gramatycznym w tym doktadno$ci tlumaczenia pod
wzgledem terminologicznym.

Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ przedmiot umowy z nalezyta staranno$cia oraz
wedle najlepsze; wiedzy 1 do$§wiadczenia, przyjmujac na siebie odpowiedzialnos¢ za
poprawnos$¢ merytoryczna i stylistyczna wykonywanych ttumaczen.

Wykonawca bedzie dba¢ o stosowanie jednolitej terminologii angielskiej, ukrainskiej
rosyjskiej 1 polskiej w réoznych dokumentach Programu, czemu stuzy¢ bedzie m.in.
przygotowany i aktualizowany przez Wykonawce stownik (glosariusz) terminologii
programowe;j.
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14. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ kontroli realizacji zamowienia.

§3
Wykonawca zobowiazany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji uzyskanych
w zwiazku wykonaniem przedmiotu umowy oraz do nieudostgpniania osobom trzecim
przekazanych mu przez Zamawiajacego materiatdéw i dokumentow.

§4

Osoba wyznaczona do kontaktow ze strony Wykonawcy jest:

Osoby wyznaczone do kontaktow ze strony Zamawiajacego:

p. Andrzej Stodki, tel. 22 378 31 31, e-mail: andrzej.slodki@cpe.gov.pl

§5

1. Za wykonanie zamdéwienia Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie zgodnie z
kwotami okreslonymi w ofercie, stanowiacej zalacznik nr 3 do umowy.

2. Faktyczna wysokos¢ wynagrodzenia bedzie obliczana jako iloczyn faktycznej liczby
przettumaczonych stron rozliczeniowych oraz ceny brutto za tlumaczenie (lacznie
z zobowiazaniami wynikajacymi z § 2 ust.10-12) 1 strony rozliczeniowej, ustalonej przez
Wykonawce w ofercie stanowiacej zatacznik nr 3 do umowy.

3. Wykonawca majac mozliwos$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw technicznych
zwiazanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet,
jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogl przewidzie¢ wszystkich czynnosci
niezbednych do prawidtowego wykonania niniejszej umowy.

4. Wykonawca po zrealizowaniu zamodwienia, jest zobowiazany do przedlozenia
Zamawiajacemu do podpisu protokotu odbioru (wypeliony dokument przestany poczta
elektroniczna).

5. Warunkiem wystawienia faktury VAT przez Wykonawce jest potwierdzenie przez
Kierownika lub osoby go zastgpujacej poprawnosci wykonania zamdéwienia i akceptacja
protokotu odbioru.

6. Zaptata wynagrodzenia nastapi na podstawie rachunku/faktury VAT, wystawionej przez
Wykonawce, w terminie 21 dni od dnia dorgczenia prawidtlowo wystawionej pod
wzgledem rachunkowym formalnym rachunku/faktury VAT na adres Zamawiajacego:

e Centrum Projektow Europejskich, Wspolny Sekretariat Techniczny Programu
Wspotpracy Transgranicznej Polska - Biatorus - Ukraina 2007 — 2013, ul.
Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa

Dane do faktury:

Centrum Projektow Europejskich,
ul. Domaniewska 393,
02-672 Warszawa, NIP: 7010 1588 87

§6

1. W razie nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Zamawiajacy jest uprawniony do
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10.

obciazenia Wykonawcy kara umowna w wysokosci:

1) w przypadku opodznienia w wykonaniu ustugi (opdznienia w dostarczeniu przez
Wykonawceg tlumaczenia w stosunku do termindéw obliczonych zgodnie z zapisami
opisu przedmiotu zamowienia (zalacznik nr 1 do umowy) w pkt. 6): 5% naleznego
maksymalnego wynagrodzenia brutto w ramach danego zamoéwienia, za kazdy dzien
opOznienia, liczony od nastepnego dnia po uplywie terminu, , nie wigcej jednak niz
40% wartosci wynagrodzenia danego zamdwienia.

2) w przypadku niewlasciwego wykonania ttumaczenia, przez co rozumie si¢ m.in. btedy
(merytoryczne, ortograficzne, gramatyczne, sktadniowe, Ileksykalne itp.) i/lub
opuszczanie fragmentow tekstu: 25 % naleznego maksymalnego wynagrodzenia brutto
w ramach danego zaméwienia, obliczonego zgodnie z § 5 ust. 2.

3) w przypadku niewltasciwego wykonania tlumaczenia, przez co rozumie si¢
niezastosowanie terminologii uwzglednionej w stowniku (glosariuszu) programowym,
i/lub braku spdjnosci terminologicznej: 35 % naleznego maksymalnego
wynagrodzenia brutto w ramach danego zamdwienia, obliczonego zgodnie z § 5 ust. 2.

Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwote¢ kar umownych z rachunkow/faktur wystawionych

w zwiazku z realizacja niniejszej umowy, na co Wykonawca wyraza zgodg. W razie

opoznienia, o ktébrym mowa w ust.l punkt 1, powyzej 10 dni, Zamawiajacemu

przystuguje prawo odstapienia od umowy.

Zamawiajacemu nie przystuguja kary umowne w sytuacji, gdy opdznienie w wykonaniu

umowy jest nastgpstwem okoliczno$ci, za ktore wykonawca nie ponosi

odpowiedzialnosci.

Odstapienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zamawiajacego

kary umownej.

W przypadku gdy wysoko$¢ szkody poniesionej przez Zamawiajacego przewyzsza

wysokos$¢ zastrzezonej kary umownej, Wykonawca jest zobowiazany do naprawienia

szkody w pelnej wysokosci.

W przypadku niewlasciwego wykonania ttumaczenia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt. 21 3

obciazenie Wykonawcy kara umowna nie wstrzymuje prawa dochodzenia przez

Zamawiajacego roszczenia z tytulu nienalezytego wykonania przedmiotu umowy. W

zwiazku z powyzszym Wykonawca zobowiazany jest do dokonania poprawek na wiasny

koszt w ciagu dwoch dni roboczych (dla thumaczen w trybie zwyklym i pilnym) oraz
jednego dnia roboczego (dla thumaczen w trybie ekspresowym) od dnia zgtoszenia uwag.

W przypadku nienalezytego wykonania ttumaczenia pisemnego w trybie ekspresowym

Zamawiajacy obciazy Wykonawce kara umowna w wysokosci 25% naleznego

wynagrodzenia z tytutu ztozonego zamowienia.

W  przypadku nienalezytego wykonania tlumaczenia ustnego, Zamawiajacy jest

uprawniony do obcigzenia Wykonawcy kara umowna w wysokosci 20 % naleznego

wynagrodzenia z tytutu ztozonego zamowienia.

W przypadku niewykonania ustugi, Zamawiajacy ma prawo do zaméwienia ustugi u

innego Wykonawcy. Platno$¢ za ustuge pokrywa w catosci Wykonawca.

W razie naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Zamawiajacy potraci z

wynagrodzenia kwotg stanowiaca roéwnowartos¢ tych kar i tak pomniejszone

wynagrodzenie wyptaci Wykonawcy.
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11. W przypadku niemozno$ci wykonania przez Wykonawcg przedmiotu umowy z przyczyn,
za ktore Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy jest uprawniony do
catkowitego odstapienia od umowy w trybie natychmiastowym.

§7
Zamawiajacy za zgoda Wykonawcy ma prawo do wskazania tlumaczy, ktorzy beda brali
udziat w realizacji poszczegdlnych zamowien.

§8
1. Zamawiajacy nie pokrywa kosztow zakwaterowania, dojazdu i wyzywienia tlumaczy.
2. Przy realizacji tlumaczenia ustnego Wykonawca zapewni stawienie si¢ tlumacza
(thumaczy) co najmniej 15 minut przed terminem spotkania, na ktorym bedzie realizowane
thumaczenie.

§9
W zakresie nie uregulowanym umowa maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r., poz. 121), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2135 i 2281 z p6zn. zm.), ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164).

§10
Spory wynikle w zwiazku z realizacja niniejszej umowy rozstrzygane beda przez sad
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§ 11
Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktoérych dwa egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy a jeden egzemplarz Wykonawca.

§12
Integralna czgs$¢ niniejszej umowy stanowia:
1. Zalacznik nr 1 — opis przedmiotu zamoéwienia,
2. Zalacznik nr 2 — wydruk z Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
Wykonawcy z dnia/ odpis KRS z dnia .....,
3. Zatacznik nr 3 — oferta Wykonawcy,
4. Zatacznik nr 4 — wzor protokotu odbioru

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr 1 doumowy nr ...............
zdnia ..............

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
CZESC 1 ZAMOWIENIA —- TLUMACZENIA USTNE I PISEMNE

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa obstuga Zamawiajacego (Centrum Projektow
Europejskich - Wspolny Sekretariat Techniczny Programu Wspolpracy Transgranicznej
Polska — Biatoru$ — Ukraina, dalej Programu) w zakresie ttumaczen i korekty tekstow, a w
szczegblnosci:
l.  Swiadczenie ustug tlumaczenia pisemnego materialdow tekstowych przekazywanych
przez Zamawiajacego;
Il.  Swiadczenie ustug thimaczenia ustnego symultanicznego i konsekutywnego;

I1l.  Korekta jezykowa tekstow (proofreading) dostarczonych przez Zamawiajacego wraz z
udzielaniem konsultacji pracownikom Zamawiajacego (udziat w tworzeniu dobrych
praktyk jesli chodzi o thumaczenia specjalistycznych tekstow, typowych dla obszaru
dzialalnos$ci Zamawiajacego);

IV.  Tworzenie wielojezycznego stownika pojeé¢ (glosariusza) najczesciej stosowanych lub
wskazanych przez Zamawiajacego w zakresie slownictwa specjalistycznego jak i
ogblnego (dokumentowanie i zapewnienie prawidlowego postugiwania si¢ pojeciami
w zaleznosci od wersji jezykowej, takze w celach edukacyjnych, np. zwigkszenie
jakosci tekstow dostarczanych Zamawiajacemu przez wnioskodawcow).

Zamawiajacy, ze wzgledu na specyfike swojego dziatania 1 stata aktywno$¢ jednoczesnie w 3
krajach (Polska, Biatoru$, Ukraina), postuguje si¢ na co dzien tekstami jednoczesnie w 4
jezykach: teksty wyjsciowe w jezyku angielskim - oficjalnym jezyku Programu (informacje
na stronie internetowej Programu, oficjalne dokumenty KE, teksty dla odbiorcow z krajow
UE), przeklad tych tekstow na jezyk polski, rosyjski 1 ukrainski. Zdarza si¢ takze, ze tekstem
wyj$ciowym jest materiat w jezyku polskim, rosyjskim, lub ukrainskim. Istota zamowienia
jest prawidlowy przeklad tekstow we wszystkich mozliwych konfiguracjach w grupie
wspomnianych jezykow, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. Thumaczenia dotyczace
konfiguracje polski-angielski obejmuja ceny dla I grupy jezykowej, pozostale
konfiguracje (z uzyciem jezyka rosyjskiego i/lub ukrainskieg) obejmuja ceny dla II
grupy jezykowej.

Ad. loraz Il
1. Zakres tematyczny i forma

Tematyka tlumaczen obejmuje zagadnienia spoteczno-gospodarcze, polityke UE, rozwoj
regionalny, rozwdj konkurencyjnosci, zagadnienia prawne, samorzadowe, dziedzictwo
kulturowe, ochrong zdrowia, bezpieczenstwo, inwestycje infrastrukturalne oraz
zagadnienia podobne. Ttumaczenia pisemne dotyczy¢ beda takich form zrodtowych jak
dokumenty urzedowe, teksty promocyjne, broszury informacyjne, dokumenty prawne,
wytyczne dla wnioskodawcow, prezentacje i podobne (w tym format czysto tekstowy jak i
formaty graficzno-tekstowe — w takim wypadku Wykonawca musi posiada¢ mozliwos¢
nanoszenia ttumaczen w plikach typu PDF za pomoca funkcji komentarzy/dodawania
tekstow itp.). Wskazane przez Zamawiajacego teksty przeznaczone bg¢da do publikacji
(szacunkowo 80 % tekstow do publikacji, 20% do uzytku wewngtrznego). Obowiazkiem
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Wykonawcy bedzie takze przygotowanie tekstow do publikacji (redakcja, korekta,
dostosowanie w zaleznosci od grupy docelowe;j).

2. Miejsca wykonywania ustug thumaczenia ustnego oraz konfiguracje

e Polska: Warszawa oraz wojewodztwa: podlaskie, mazowieckie, lubelskie,
podkarpackie;

e Ukraina: obwody Iwowski, wotynski, zakarpacki, rowienski, tarnopolski oraz
iwanofrankiwski;

e Bialorus: obwody grodzienski, brzeski, minski oraz gomelski;

W przypadku tlumaczen ustnych Zamawiajacy powiadomi Wykonawce o tematyce i
miejscu spotkania z wyprzedzeniem minimum 7 dni roboczych.

Thumaczenia ustne oraz pisemne obejmuja nastepujace konfiguracje:
e polski-rosyjski

polski-ukrainski

angielski-rosyjski

angielski-polski

angielski-ukrainski

rosyjski-ukrainski

W przvpadku jezyka angielskiego umowa dotyczy jezvka angielskiego brytyjskiego.

3. Wymagania dotyczace thumaczy/oséb realizujacych zamowienia

Wykonawca musi wyznaczy¢ do realizacji zamowienia thumaczy:

e posiadajacych wyksztalcenie wyzsze filologiczne (odpowiednie dla danego jgzyka)
lub bedacych absolwentami uczelni ksztattujacych ttumaczy (tytut minimum magister
lub réwnowazne), z ocena koncowa ukonczenia uczelni co najmniej dobra i

e posiadajacych co najmniej 4-letnie doswiadczenie zawodowe w realizacji thumaczen
stanowiacych przedmiot zaméwienia i

e posiadajacych wiedzg na temat poprawnej transliteracji nazw wystgpujacych w jezyku
rosyjskim 1 ukrainskim (np. nazwy miast);

e osoby do weryfikacji thumaczenh musza mie¢ status tzw. ‘native speaker’ w zakresie
kazdego jezyka obcego (kazda osoba takze z odpowiednim wyksztalceniem
kierunkowym).

Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajacemu listg¢ ttumaczy, ktorzy beda do jego
dyspozycji w celu realizacji wszystkich wariantow zamowienia (wraz ze wskazaniem
miejsca zamieszkania ttumacza). Uzgodniona pula moze by¢ uzupelniana i zmieniana w
zalezno$ci od ilosci zamowien w danym okresie. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
sprawdzenia kwalifikacji ttumaczy uczestniczacych w realizacji zamowienia. Oddzielna
lista thumaczy musi zosta¢ stworzona dla obstugi tltumaczen ustnych poza Polska — dla
Ukrainy 1 Biatorusi (z zasady koszty dojazdow i1 wyzywienia tlumaczy pokrywa
Wykonawca, chyba, ze ttumacze moga korzysta¢ z transportu 1 wyzywienia zbiorowego,
ktore organizuje dla uczestnikow spotkan Zamawiajacy). Zamawiajacy ma prawo polecac
tlumaczy, ktorzy speilniaja wymogi (w tym kryteria ustanowione niezaleznie przez
Wykonawcg).
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4. Wymagana kontrola jakoS$ci i zamowienie opcjonalne w formie edycji

Dwu- lub trzyetapowa kontrola jakosci — w =zalezno$ci od opcji wybranej przez
Zamawiajacego. (z edycja lub bez). Pierwsza weryfikacje tekstu wykonuje sam tlumacz,
a nastgpnie osoba odpowiedzialna za kontrolg jakosci u Wykonawcy (korektor w osobie
tzw. ‘native speakera’ w zakresie danego jezyka przekladu). W ramach korekty
dwuetapowej musi zosta¢ dopracowana jeszcze poprawnos¢ Stylistyczna i gramatyczna,
musi by¢ sprawdzona dokladno$¢ thumaczenia, uzyty styl izachowanie uktadu
graficznego oraz poprawno$¢ terminologiczna (takze spdjno$¢ terminologiczna
z poprzednimi  tlumaczeniami). Zamoéwienie obejmuje W tej fazie takze
korekte/weryfikacje pisowni nazw wlasnych (np. nazwy instytucji w wielu jezykach) oraz
poprawna transliteracj¢ termindéw geograficznych (np. nazwy miejscowosci).

Dodatkowy, opcjonalny (trzeci lub wstgpny — w zaleznosci od uzgodnienia Stron co do
kolejnosci pracy) etap edycji (transkreacji) obejmuje prace nad ostateczna/wyjsciowa
wersja tekstu przez wybranego i zaakceptowanego przez obie strony Eksperta:
jezykoznawcg, profesjonalnego copywritera, eksperta z danej dziedziny (np. z technologii
informacyjno-komunikacyjnych), z wyksztalceniem kierunkowym i min. 4-letnim
doswiadczeniem w pracy zawodowej). Edycja zostanie dokonana przed
wydrukiem/publikacja tekstu w internecie, aby zapewni¢ najwyzsze standardy jesli chodzi
0 uzyty jezyk, dopasowanie struktury tekstu do jego przeznaczenia. Podczas edycji musi
zosta¢ takze uwzgledniona specyfika grupy docelowe;j, do ktorej kierowany jest przektad
tekstu pod katem rejestru jezyka (jgzyk marketingowy, techniczny, prawny itp.), Ten etap
obejmuje takze podzial na akapity, dodanie nagtowkow, eliminacje powtorzen, etc., aby
wyjsciowy tekst uczynié¢ przejrzystym i dopasowanym do przeznaczenia (przeznaczenie
doprecyzuje Zamawiajacy). Edycja obejmuje takze prawo Zamawiajacego do
bezposrednich konsultacji z Ekspertem w celu omowienia przeznaczenia tekstu, zakresu
edycji, etc. Wykorzystanie etapu (opcji) edycji oznacza dostarczenie finalnych tekstow w
kazdym z jezykow podanych w zamdwieniu (jezyk wyjsciowy i jezyk docelowy). Strony
moga postanowic¢, ze najpierw zostanie przeprowadzony etap edycji w wybranym jezyku
a pozniej zostanie dokonane tlumaczenie (edycja tekstu w ramach ustugi weryfikacji
tekstu, pozniej thumaczenie). Wykonawca musi kazdorazowo konsultowaé z
Zamawiajacym watpliwosci dotyczace nazewnictwa.

5. Wycena ushug i sposob rozliczenia

e Po otrzymaniu pisemnego zamowienia (e-mail) Wykonawca ma obowigzek
przedstawi¢ osobie zamawiajacej szacunkowa wyceng ustugi i potwierdzi¢ czas jej
realizacji,. Wycena musi zosta¢ sporzadzona w terminie nie dluzszym niz 3 godziny
zegarowe liczac od momentu przestania zamowienia. W przypadku przestania
zamodwienia po godz. 15.00 wycena zostanie sporzadzona najp6zniej do godz. 10.00
nastgpnego dnia roboczego. Strony uznaja za dni robocze dni od poniedziatku do
piatku, za wyjatkiem $wiat, a za godziny robocze Strony uznaja godziny od 9:00 do
17:00. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przekazania do realizacji kolejnego
zlecenia przed uptywem terminu zakonczenia realizacji wcze$niejszego zlecenia, w
wyniku czego dwa zlecenia moga by¢ realizowane rownolegle.

e W przypadku wyboru przez Zamawiajacego opcji edycji tekstu, Wykonawca
przedstawi Zamawiajacemu do akceptacji Eksperta w ciagu 3 dni roboczych od
zgloszenia zapotrzebowania. W ciagu 8 dni roboczych od podpisania umowy Strony
musza uzgodni¢ wstepna listg¢ Ekspertéw, z ktorych ustug mozna bedzie ewentualnie
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korzysta¢ w ramach korekty tekstow (lista moze podlega¢ modyfikacjom). Edycja
tekstu przez Eksperta stanowi ZAMOWIENIE OPCJONALNE

W przypadku tlumaczen ustnych Zamawiajacy przyjmuje 4-godzinny blok, jako
minimalna jednostke rozliczeniowa (godziny zegarowe). Przed kazdym spotkaniem
Zamawiajacy przekaze zatozenia i agendg spotkania oraz okre$li czas jego trwania.
Jezeli spotkanie bedzie trwato w sumie dtuzej niz 4 godziny (4 + X godzin), ale mniej
niz 8 Zamawiajacy zaptaci za rzeczywisty czas pracy ttumaczy wg cen podanych
przez Wykonawce w formularzu ofertowym, tzn. cena za 1 blok 4 godzinny + X razy
cena za kazda rozpoczgta godzing tlumaczenia ustnego (symultanicznego i/lub
konsekutywnego). Taki sam sposob rozliczenia Zamawiajacy przyjmuje dla spotkan,
ktore beda trwaly dluzej niz wynikatoby to z przekazanej agendy. Gdy spotkanie
ulegnie skroceniu, przy czym skrocenie to bedzie miato wptyw na liczbg blokow
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie wynikajace z przygotowanej przez
niego wyceny.

W zakresie thumaczen pisemnych za strong rozliczeniowa przyjmuje si¢ strong tekstu
przettumaczonego (strona rozliczeniowa zawiera przynajmniej 1600 znakow ze
spacjami).

Czas realizacji zlecen dotyczacych tltumaczen pisemnych:

tltumaczenie zwykle tzn. thumaczenie do 6 stron rozliczeniowych przez 1 ttumacza na 1

dzien roboczy (wraz z 2-etapowa kontrola jakosci)

tlumaczenie pilne tzn. thumaczenie od 7 do 9 stron rozliczeniowych na 1 dzien roboczy

(wraz z 2-etapowa kontrola jakosci) + 50% podstawowej stawki wynagrodzenia

tlumaczenie ekspresowe tzn. ttumaczenie do 6 stron rozliczeniowych na poczekaniu (w
dniu zgloszenia zamo6wienia do godziny 16:00) albo powyzej 10 stron rozliczeniowych na
1 dzien roboczy (wraz z 2-etapowa kontrola jakosci) + 100% podstawowej stawki

wynagrodzenia

W przypadku edycji tekstow (bez wzgledu na wersje jezykowa) przyjmuje sig, ze
maksymalny okres na edycje pakietu tekstu o objgtosci maksymalnie 8 stron
rozliczeniowych to dodatkowo maksymalnie 2 dni robocze na kazdy pakiet.

Postanowienia  dotyczace kosztow wyzywienia, kosztu dojazdow i
zakwaterowania tlumaczy.

Co do zasady koszty dojazdow tlumaczy oraz koszty ich wyzywienia i
zakwaterowania pokrywa Wykonawca;

Gdy Zamawiajacy organizuje transport zbiorowy dla uczestnikdw spotkania (autokar),
moze udostgpni¢ miejsce w autokarze takze ttumaczom (np. umozliwi¢ przejazd z
Lublina do Lwowa), jesli nie ma to wptywu na koszt ustugi transportu;

Zamawiajacy musi $wiadczy¢ takie same ustugi gastronomiczne thumaczom w miejscu
organizacji spotkania (lub miejscu zakwaterowania), jakie Swiadczy dla uczestnikow
spotkania — dotyczy tylko dnia/dni, w ktorych odbywa si¢ thumaczenie i nie obejmuje
innych osob ze strony Wykonawcy (tylko thumaczy);

Zamawiajacy nie ma obowiazku $wiadczenia ustug hotelarskich dla thumaczy (moze
jedynie posredniczy¢ w rezerwacji miejsc noclegowych).
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Ad. I

Zamawiajacy moze wysyla¢ Wykonawcy teksty do adiustacji i1 korekty jezykowej w jezykach
angielskim, polskim, rosyjskim i ukrainskim. Czas realizacji zlecen: jak wyzej w przypadku
thumaczen (tryb zwykly oraz pilny lub ekspresowy wraz z odpowiednim zwigkszeniem
podstawowej stawki wynagrodzenia). Korekty moga dokonywa¢ wytacznie thumacze o statusie
tzw. ‘native speaker’. Na zyczenie Zamawiajacego, w ramach korekty, Wykonawca musi
omowi¢ ze wskazanym pracownikiem Zamawiajacego poprawione bledy 1 zmiany
stylistyczne (udzielenie konsultacji). Korekta jezykowa musi obejmowac taki sam dwukrotny
system weryfikacji jakosci tekstu jak w przypadku tlumaczen. Opcjonalnie moze takze
obejmowac dodatkowy etap edycji (mozliwa edycja tekstow w roéznych jezykach z podanej
grupy).

W przypadku edycji tekstow (bez wzgledu na wersje jezykowa) przyjmuje sig, ze
maksymalny okres na edycje¢ pakietu tekstu o objetosci maksymalnie 8 stron rozliczeniowych
to dodatkowo maksymalnie 2 dni robocze na kazdy pakiet.

Ad. IV

Wykonawca na bazie kazdego zlecenia musi tworzy¢ baze¢ stow/termindw/pojeé stosowanych
przez Zamawiajacego (istotnych z jego punktu widzenia) — w jezyku angielskim oraz ich
odpowiednikow w jezykach polskim, rosyjskim i ukrainskim. Taka baza musi by¢ stale
aktualizowana w formie tabeli i opcjonalnie dostgpna online (Wykonawca musi czerpac
stownictwo ze strony internctowej Zamawiajacego Www.pl-by-ua.eu oraz z tekstow
tltumaczonych w ramach zlecen). Opcjonalny mechanizm internetowy do publikacji pojeé
online przygotuje Zamawiajacy (taka baza bedzie wlasno$cia Zamawiajacego 1 dostgpna
bedzie takze dla tlumaczy Wykonawcy). Wykonawca musi tworzy¢ stownik (glosariusz) z
podzialem na kategorie tematyczne. Zaméowienie obejmuje takze korekte/weryfikacje pisowni
nazw wilasnych (np. nazwy instytucji w wielu jezykach) oraz poprawna transliteracjg
termindéw geograficznych (np. nazwy miejscowosci).
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Zatacznik nr 4 do umowy nr CPE/WST PL-BY-UA/ ......... 12016

Protokol odbioru z dnia ...........

Przedmiot e tlumaczenie pisemne i/lub
e tlumaczenie ustne

Tryb

Sygnatura/ tytut

Jezyki

Ilos¢ stron
obliczeniowych®

Kwota netto

Zgodnie z § ... ust. .... UMOWY nr ............... z dnia .............. r. na realizacje ustug
thumaczenia, zawartej pomiedzy Centrum Projektow Europejskich a
.................................... , z siedziba/zamieszkatym W ................,

stwierdzam realizacj¢ thumaczenia zleconego dnia ...,
Dokonuje si¢ odbioru przedmiotu umowy zgodnie z ponizszym:

Przedmiot zaméwienia zostal wykonany zgodnie/ niezgodnie2 Z wyznaczonym terminem.
Zastrzezenia:

Przedmiot zamdéwienia zostal naleZycie/nienaleZycie3 wykonany.
Zastrzezenia:

(data i podpis
pracownika Zamawiajqcego)

L W przypadku thumaczen ustnych ilogé blokéw /lub blokéw i godzin
% Niewtasciwe skreslic.
$lw
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UMOWA NR CPE/WST PL-BY-UA/....../2016
Zawarta W dniu ...eeeeiiiiiinnennnnnnne. 2016 roku w Warszawie

pomigdzy:

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostkag budzetowa Centrum Projektow
Europejskich, z siedziba w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa,
posiadajacym numer identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,
reprezentowanym przez Pana Rafala Kociuckiego — p.o. Dyrektora Centrum Projektow
Europejskich na podstawie powierzenia petnienia obowiazkow dyrektora Centrum Projektow
Europejskich z dnia 27 czerwca 2014r. przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, zwanym w
dalszej czgsci ,,Zamawiajacym”,

afirma ........... ,ul. ... y e , posiadajaca numer identyfikacji REGON ..... oraz NIP .....,
wpisang do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dzialalnos$ci i Gospodarczej/wpisang do
Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem ...................... , reprezentowana przez
Pana/Panig ........... — petniona funkcja, zwana w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawcg”.

§1

1. Przedmiot umowy jest wspoOtinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Programu Wspoélpracy Transgranicznej Polska - Biatoru§ - Ukraina 2007 — 2013 (dalej
Programu).

2. Umowg zawarto w wyniku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego nr CPE-11-261-04/ARK/16 cz¢$é 11,
zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz.
U. z 2013 r., poz. 907 — tekst jednolity z pdzn. zm.).

3. Zamawiajacy zamawia a Wykonawca zobowiazuje si¢ do $wiadczenia ustug wynajmu
sprz¢tu niezbednego do zapewnienia thumaczenia ustnego.

4. Szczegotowy zakres rzeczowy przedmiotu umowy okresla zatacznik nr 1 do umowy.

§2

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do $wiadczenia przedmiotowych ustug od ........... r. do
dnia 31.12.2016 r. lub do wyczerpania $rodkéw finansowych przeznaczonych na
wykonanie umowy, w zaleznosci od tego, ktore ze zdarzen nastapi wczesniej. Na
realizacj¢ zamowienia Zamawiajacy przeznaczyl kwotg 100 000,00 zt brutto.

2. Umowa bedzie realizowana sukcesywnie, zgodnie z zamowieniami sktadanymi droga
elektroniczna przez Pana Pawla Stowikowskiego, Kierownika Wspdlnego Sekretariatu
Technicznego Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska - Biatorus$ - Ukraina 2007 —
2013 (dalej Kierownika) lub inne osoby wyznaczone przez Kierownika do kontaktéw z
Wykonawca.

3. Po zaakceptowaniu wyceny przez Kierownika lub inne osoby wyznaczone przez
Kierownika do kontaktéw z Wykonawca, Wykonawca potwierdza przyjecie zamowienia
1 przystepuje niezwlocznie do jego realizacji. Czas realizacji bgdzie zgodny z gotowoscia
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Wykonawcy do przyjecia zaméwienia zadeklarowang w ofercie (czas reakcji).

4. Wycena zostanie sporzadzona w terminie nie dluzszym niz 3 godziny zegarowe liczac od
momentu przestania zamowienia. W przypadku przestania zamoéwienia po godz. 15.00
wycena zostanie sporzadzona najpdzniej do godz. 10.00 nastgpnego dnia roboczego.
Strony uznaja za dni robocze dni od poniedziatku do piatku, za wyjatkiem $wiat, a za
godziny robocze Strony uznaja godziny od 9:00 do 17:00.

5. Wykonawca jest zobowiazany do:

a) montazu sprzetu i zapewnienia jego sprawnego dziatania na co najmniej 1 godzing
przed poczatkiem planowanej imprezy i podczas jej trwania,;
b) demontazu sprzgtu po zakonczeniu imprezy;

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wypozyczenia jedynie takiego sprzetu, ktory
jest niezbedny do wykonania danej ushugi, pod warunkiem, iz urzadzania zapewnione
przez Wykonawce 1 Zamawiajacego beda kompatybilne. W przypadku braku
kompatybilnosci sprzetu Wykonawca dostarczy caty sprzet niezbgdny do $wiadczenia
ushugi.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ kontroli realizacji zamdwienia.

§3
Wykonawca zobowiazany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji uzyskanych
w zwiazku wykonaniem przedmiotu umowy oraz do nieudostgpniania osobom trzecim
przekazanych mu przez Zamawiajacego materialow i dokumentow.

§4
Osoba wyznaczong do kontaktow ze strony Wykonawcy jest:
Osoby wyznaczone do kontaktow ze strony Zamawiajacego:
p. Andrzej Stodki, tel. 22 378 31 31, e-mail: andrzej.slodki@cpe.gov.pl
p. Joanna Satora, tel. 22 378 31 71, e-mail: joanna.satora@cpe.gov.pl

§5

1. Za wykonanie zamowienia Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie zgodnie z
kwotami okreslonymi w ofercie, stanowiacej zalacznik nr 3 do umowy. Faktyczna
wysoko$¢ wynagrodzenia bgdzie obliczana jako iloczyn faktycznej liczby dostarczonego
sprz¢tu oraz ceny brutto za dany sprzet.

2. Wykonawca majac mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow technicznych
zwigzanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet,
jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie moégl przewidzie¢ wszystkich czynnos$ci
niezbgdnych do prawidlowego wykonania niniejszej umowy.

3. Wykonawca po zrealizowaniu zamodwienia, jest zobowiazany do przedlozenia
Zamawiajacemu protokotu odbioru do podpisu (wypetiony dokument wystany poczta
elektroniczng).

4. Warunkiem wystawienia rachunku/faktury VAT przez Wykonawce jest potwierdzenie
przez Kierownika danej komoérki CPE lub osoby go zastepujacej poprawnosci wykonania
zamoOwienia i akceptacja protokotu odbioru.
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5. Zaptata wynagrodzenia nastapi na podstawie rachunku/faktury VAT, wystawione] przez
Wykonawce w terminie 21 dni od dnia dorgczenia prawidlowo wystawionego
rachunku/faktury VAT Zamawiajacemu na adres:

e Centrum Projektéw Europejskich, Wspolny Sekretariat Techniczny Programu
Wspolpracy Transgranicznej Polska - Biatorus - Ukraina 2007 — 2013, ul.
Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa

Dane do faktury:

Centrum Projektow Europejskich,
ul. Domaniewska 39a,

02-672 Warszawa,

NIP: 7010 1588 87

§6

1. W przypadku powstania opdznienia w wykonaniu ushugi, Wykonawca zaptaci na rzecz
Zamawiajacego kar¢ umowna w wysokosci 5% wartosci wynagrodzenia, w ramach
danego zamoéwienia, za kazdy dzieh opdZnienia, nie wigcej jednak niz 40% warto$ci
wynagrodzenia danego zamowienia.

2. W razie opdznienia, o ktorym mowa w ust.l, powyzej 10 dni, Zamawiajacemu
przystuguje prawo odstapienia od umowy.

3. Zamawiajacemu nie przystuguja kary umowne w sytuacji, gdy opdznienie w wykonaniu
umowy jest nastgpstwem okolicznosci, za ktore Wykonawca nie  ponosi
odpowiedzialnosci.

4. Odstapienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zamawiajacego
kary umownej.

5. W razie naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Zamawiajacy potraci z
wynagrodzenia kwotg stanowiaca roéwnowartos¢ tych kar 1 tak pomniejszone
wynagrodzenie wyptaci Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgodg.

6. W przypadku gdy wysoko$¢ szkody poniesionej przez Zamawiajacego przewyzsza
wysoko$¢ zastrzezonej kary umownej, Wykonawca jest zobowiazany do naprawienia
szkody w pelnej wysokosci.

7. W przypadku nienalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy obciazy Wykonawce kara
umowna w wysokos$ci 25% naleznego wynagrodzenia.

8. W przypadku niewykonania ustugi, Zamawiajacy ma prawo do zamoéwienia ustugi u
innego Wykonawcy. Platno$¢ za ustuge pokrywa w catosci Wykonawca.

9. W przypadku niemoznos$ci wykonania przez Wykonawcg przedmiotu umowy z przyczyn,
za ktore Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy jest uprawniony do
catkowitego odstapienia od umowy w trybie natychmiastowym.

§7
W zakresie nie uregulowanym umowa maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r., poz. 121), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
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0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2135 i 2281 z p6zn. zm.), ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164).

§8

Spory wynikle w zwiazku z realizacja niniejszej] umowy rozstrzygane beda przez sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§9

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych dwa egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy a jeden egzemplarz Wykonawca.

§10

Integralna cze$¢ niniejszej umowy stanowia:

5.
6.

Zatacznik nr 1 — opis przedmiotu zamoéwienia,

Zatacznik nr 2 — wydruk z Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarcze;j
Wykonawcy z dnia/ odpis KRS z dnia .....,

Zatacznik nr 3 — oferta Wykonawcy,

Zatacznik nr 4 — wzor protokotu odbioru.

Zamawiajacy Wykonawca
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CZESC 11 ZAMOWIENIA - WYNAJEM SPRZETU

Przedmiotem zamoéwienia jest wynajem sprze¢tu niezbednego do zapewnienia tlumaczenia
ustnego.

Sprzet niezbedny do realizacji zamdwienia
e kabina do thumaczenia symultanicznego wraz z niezbednym wyposazeniem (ilos¢ kabin
w zaleznosci od ilosci obstugiwanych jezykoéw)
multifon
mikrofon bezprzewodowy
mikrofon przewodowy
stuchawki z odbiornikiem do odbioru ttumaczenia symultanicznego
sprzet do nagrywania $ciezki dzwigkowej thumaczen

Miejsca swiadczenia ustug:

e Polska: Warszawa oraz wojewodztwa: podlaskie, mazowieckie, lubelskie,
podkarpackie;

e Ukraina: obwody Iwowski, wotynski, zakarpacki, roéwienski, tarnopolski oraz
iwanofrankiwski;

¢ Bialorus: obwody grodzienski, brzeski, minski oraz gomelski;

Zamawiajacy powiadomi Wykonawce o potrzebie wynajmu sprzg¢tu i o miejscu spotkania
w terminie zgodnym oferta Wykonawcy (zadeklarowana gotowoscia do przyjecia

zamoOwienia) .

Wymagania Zamawiajacego

Zamawiajacy wymaga aby wykonawca dostarczyt kabiny thumaczeniowe, w ilo$ci niezbgdne;j
do przeprowadzenia ttlumaczenia, zgodnie z zamdéwieniem skierowanym do wykonawcy.
Wykonawca odpowiada za kompletnos$¢ 1 kompatybilno$¢ dostarczonego sprzetu.

W sytuacji, gdy wiasciciel lokalizacji, w ktorej organizowane jest spotkanie, dysponuje
sprzetem niezbgdnym do $wiadczenia ustugi ttumaczenia symultanicznego, zamawiajacy
zastrzega sobie prawo zakupienia jedynie brakujacego sprzgtu. W takiej sytuacji wykonawca
zapewni kompatybilno$¢ dostarczonego sprzetu z dotychczasowym wyposazeniem.

Na potrzeby kalkulacji oferty nalezy przyjaé, iz przewidywana liczba wymaganych podczas
kazdego spotkania kabin to 2 sztuki, multifonéw to 25 sztuk oraz mikrofonéw przewodowych
1 bezprzewodowych wymaganych podczas kazdego spotkania to 3 szt. mikrofonéw
bezprzewodowych i1 3 szt. mikrofonéw przewodowych (Zamawiajacy moze domowic
dodatkowa, trzecia kabing). Wraz z multifonami i mikrofonami wykonawca dostarczy
wszelkie urzadzenia niezbedne do ich prawidlowego funkcjonowania i caloSciowej obstugi
tlumaczenia symultanicznego (nagtosnienie, etc.).

Wykonawca zapewni zamawiajacemu stuchawki, kompatybilne z dostarczonym przez
wykonawcg pozostatym sprzetem do tlumaczenia. Na potrzeby kalkulacji oferty nalezy
przyja¢, iz przewidywana liczba uczestnikow spotkania (stuchawek) to 100 os6b. Powyzsza
liczba nie stanowi deklaracji Zamawiajacego odno$nie ilosci uczestnikow poszczegolnych
spotkan.
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Wykonawca dokona rejestracji spotkania 1 przekaze zamawiajacemu opracowane nagranie na
ptycie CD/DVD. Nagranie musi by¢ mozliwe do odstuchania na dowolnym komputerze bez
koniecznos$ci instalowania zadnych dodatkowych programéow.

Terminy realizacji

Wykonawca jest zobowiazany do:

a) ustalenia i sprawdzenia warunkoéw technicznych dotyczacych montazu sprzetu w miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego i ustalenia warunkéw dostgpu do wskazanego obiektu w
celu wniesienia sprzetu do odpowiedniej sali (Zamawiajacy moze, ale nie musi
posredniczy¢ w kontaktach Wykonawcy np. z hotelem Iub obiektem uzytecznosci
publicznej)

b) montazu sprzgtu i zapewnienia jego sprawnego dziatania na co najmniej 80 minut przed
planowana godzina rozpoczecia wydarzenia (wskazang przez Zamawiajacego w przestanej
wraz z zamoOwieniem agendzie wydarzenia) i podczas jego trwania;

C) zabezpieczenia kabli odpowiednimi tasmami w razie potrzeby (bezpieczenstwo
uczestnikdw) oraz demontazu sprz¢tu niezwlocznie po zakonczeniu wydarzenia.

d) pokrycia wszelkich ewentualnych kosztow zwiazanych z noclegiem i wyzywieniem 0sob z
obstugi technicznej pracujacych na rzecz Wykonawcy.

e) Wyznaczenia kazdorazowo osoby-koordynatora, ktéra na miejscu odpowiadaé bedzie w

imieniu Wykonawcy za realizacj¢ zamowienia i prawidlowe funkcjonowanie sprzgtu (tej
osobie beda zglaszane na biezaco ewentualne uwagi).
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Zalacznik nr 4 do umowy nr CPE/WST PL-BY-UA/ ......... 12016

WZOR
Protokot odbioru z dnia ........
Zgodnie z § ... ust. .... UMOWyY Nr ............... zdnia ... r. na realizacje ustug
wynajmu  sprzgtu, zawartej pomigdzy Centrum  Projektéw  Europejskich a
.................................... , z siedziba/zamieszkatym W .................,
stwierdzam realizacje zamoéwienia zleconego dnia .............cooeiiiiiiiiiiiiiiiiieann...

Dokonuje si¢ odbioru przedmiotu umowy zgodnie z ponizszym:

Przedmiot zaméwienia zostal wykonany zgodnie/ niezgodnie* z wyznaczonym terminem.
Zastrzezenia:

Przedmiot zaméwienia zostat nalezycie/nienalezycie® wykonany.
Zastrzezenia:

(data i podpis
pracownika Zamawiajacego)

* niewlasciwe skresli¢

* Niewlasciwe skreslié.
>Jw
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CPE-11-261-04/ARK/16 ZALACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zamowieniu nr CPE-11-261-04/ARK/16” dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu
nieograniczonego na s$wiadczenie ustug tlumaczenia ustnego (symultanicznego i m,
konsekutywnego), pisemnego oraz wynajem sprzetu niezbednego do tlumaczenia
ustnego dla WST PBU,

skladam/skladamy niniejsza oferte:

CZESC I ZAMOWIENIA:

I. CENA

1. Cena za tlumaczenie pisemne (zwykte)* strony rozliczeniowej (1600 znakow ze spacjami) w
ramach | grupy jezykowej (w dowolnych kombinacjach jezykowych) bez edycji:

Cenabrutto s zk
(STOWNIE ZEOLYCI: ..ttt ettt et b e b a e ).

2. Cena za tlumaczenie pisemne (zwykte)* strony rozliczeniowej (1600 znakow ze spacjami) W
ramach II grupy jezykowej (w dowolnych kombinacjach jezykowych) bez edycji:

Cenabrutto s zi
(STOWNIE ZEOLYCR: L. e ).

3. Cena za tlumaczenie pisemne (zwykle)* strony rozliczeniowej (1600 znakow ze spacjami) W
ramach I grupy jezykowej (w dowolnych kombinacjach jezykowych) wraz z edycja:

Cena brutto s 7t

(STOWNIE ZEOLYCI: ..ottt ettt ettt et et v e ).
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4. Cena za thlumaczenie pisemne (zwykle)* strony rozliczeniowej (1600 znakow ze spacjami) wW
ramach II grupy jezykowej (w dowolnych kombinacjach jezykowych) wraz z edycja:
Cenabrutto s zk

(STOWNIE ZEOLYCR: ... ).

5. Cena za korekte jezykowa strony rozliczeniowej (1600 znakow ze spacjami) w ramach |
grupy jezykowej (w dowolnych kombinacjach jezykowych) bez edycji:
Cenabrutto s zk

(STOWNIE ZEOLYCI: .ottt et re b be b aeesre e ).
6. Cena za korekte jezykowa strony rozliczeniowej (1600 znakoéw ze spacjami) w ramach |
grupy jezykowej (w dowolnych kombinacjach jezykowych) z edycja:

Cena brutto e, 7t

(STOWNIE ZEOLYCR: <o ).

7. Cena za korekte jezykowa strony rozliczeniowej (1600 znakow ze spacjami) w ramach 1l
grupy jezykowej (w dowolnych kombinacjach jezykowych) bez edycji:

Cena brutto e ———————— 7

(STOWNIE ZEOLYCR: ..ot ).

8. Cena za korekte jezykowa strony rozliczeniowej (1600 znakow ze spacjami) w ramach 1l
grupy jezykowej (W dowolnych kombinacjach jezykowych) z edycja:
Cenabrutto s zi

(STOWNIE ZEOLYCI: ..ottt et et b e et ere e e ).

*tlumaczenie zwykle tzn. thumaczenie do 6 stron rozliczeniowych przez 1 tlumacza na 1

dzien roboczy

*tlumaczenie pilne tzn. thumaczenie od 7 do 9 stron rozliczeniowych na 1 dzien roboczy +

50% podstawowej stawki wynagrodzenia

*tlumaczenie ekspresowe tzn. ttumaczenie do 6 stron rozliczeniowych na poczekaniu (w dniu
zgloszenia zamowienia do godziny 16:00) albo powyzej 10 stron rozliczeniowych na 1 dzien

roboczy + 100% podstawowej stawki wynagrodzenia

9. Cena za jeden blok 4-godzinny tlumaczenia ustnego symultanicznego w ramach | grupy
jezykowej (w dowolnych kombinacjach jezykowych):

CeNa BIULIO e 71



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

(STOWNEE ZEOLYCI: ..ottt ettt a e et et e et ra et ).

Cena za godzing zegarowa ttumaczenia ustnego symultanicznego w ramach I grupy jezykowej
(w dowolnych kombinacjach jezykowych):
Cenabrutto s zt

(STOWNIE ZEOLYCR: ..o ).

Cena za jeden blok 4-godzinny tlumaczenia ustnego symultanicznego w ramach Il grupy
jezykowej (w dowolnych kombinacjach jezykowych):
Cenabrutto zt

(STOWNIE ZEOLYCI: .ottt ae b b nee s ).
Cena za godzing zegarowa tlumaczenia ustnego symultanicznego W ramach Il grupy
jezykowej (W dowolnych kombinacjach jezykowych):

Cena brUttO e 7t

(STOWNIE ZEOLYCR: et ).
Cena za jeden blok 4-godzinny tlumaczenia ustnego konsekutywnego w ramach | grupy
jezykowej (w dowolnych kombinacjach jezykowych):

Cena brUttO e 7t

(STOWNIE ZEOLYCR: ..o e ).
Cena za godzing zegarowa tlumaczenia ustnego konsekutywnego w ramach I grupy jezykowej
(w dowolnych kombinacjach jezykowych):

Cenabrutto zi

(STOWNIE ZEOLYCI: ..ottt st er b e ).
Cena za jeden blok 4-godzinny tlumaczenia ustnego konsekutywnego w ramach Il grupy
jezykowej (w dowolnych kombinacjach jezykowych):

Cenabrutto e V2
(STOWNIE ZEOLYCI: ..ottt ettt ve v be e ).
Cena za godzine zegarowa tlumaczenia ustnego konsekutywnego w ramach Il grupy
jezykowej (w dowolnych kombinacjach jezykowych):

Cena brutto e 7t

(STOWNIE ZEOLYCR: .. ).

Zamawiajacy dopuszcza dokonywanie tltumaczen pisemnych i ustnych
(symultanicznych i1 konsekutywnych) na/z jezyki z dwoch réznych grup, np.
kombinacja angielski-ukrainski. W tego typu przypadkach podstawa do wyliczenia
wynagrodzenia bedzie cena thumaczenia w ramach II grupy jezykowej.
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CZESC || ZAMOWIENIA:

CENA

. Cena za 1 dzieh wynajecia 1 sztuki kabiny tlumaczenia symultanicznego wraz z niezbgdnym

wyposazeniem (wraz z montazem i demontazem oraz obstuga techniczna):

Cena brutto et seeeseeenes ZE
(STOWNIE ZEOLYCI: .ottt ettt b e b e ).

Cena za 1 dzien wynajgcia 1 sztuki multifonu (wraz z montazem i demontazem oraz obstuga

techniczna)
Cena brutto e ZE
(STOWNIE ZEOLYCR: ..o bbbttt ).

. Cena za 1 dzien wynajgcia 1 sztuki mikrofonu bezprzewodowego (wraz z montazem i

demontazem oraz obstuga techniczna):

Cena bruttd s zt
(STOWNIE ZEOLYCR: ... e e s ).

Cena za 1 dzien wynajecia 1 sztuki mikrofonu przewodowego (wraz z montazem i
demontazem oraz obstuga techniczna):

Cena brutto e seeeenens ZE
(STOWNIE ZEOLYCR: ..eieiiiiecee ettt ).

Cena za 1 dzien wynajgcia stuchawek z odbiornikiem do odbioru tlumaczenia
symultanicznego (od osoby):

Cena brutto ettt ens 7t
(STOWNIE ZEOLYCI: ..ottt et sttt b e s b e ee e ).

Cena za 1 dzien wynajecia sprzgtu do nagrywania spotkan wraz przekazaniem go na ptycie
CD/DVD:

Cena brutto ettt ene s zt
(STOWNIE ZEOLYCR: ..ttt ettt et sttt et e be e e ).

Cena brutto za wynajgcie systemu: 2 szt. kabin thumaczeniowych wraz z naglo$nieniem oraz 3
mikrofonami bezprzewodowymi:

Cena brutto s 71

(STOWNIE ZEOLYCR: L. ).
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II. KRYTERIUM GOTOWOSC WYKONAWCY DO PRZYJECIA ZAMOWIENIA.

Zobowiazuje si¢ do realizacji kazdego zamowienia zwiazanego z wynajmem sprz¢tu
W ciagu .......... dni roboczych od dnia otrzymania tego zamowienia.

. Przedmiotowe zamodwienie zobowiazuj¢/emy si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia nr CPE-11-261-
04/ARK/16”.

. O$wiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty
wykonania zaméwienia.

Oswiadczam/y, ze zamowienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspotudziale
podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastepujaca czgs¢ zamowienia:

Oswiadczam/y, ze zapoznalem/liSmy si¢ ze ,Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamoéwienia nr CPE-11-261-04/ARK/16”, udost¢pniona przez Zamawiajacego 1 nie
wnosz¢/my do niej zadnych zastrzezen.

. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowiazuj¢/zobowiazujemy si¢ do podpisania
umowy W miejscu i terminie okre§lonym przez Zamawiajacego.

. Uwazam/y si¢ za zwiazanego/ych niniejsza oferta przez okres 60 dni od dnia uplywu
terminu sktadania ofert.

. Pod grozba odpowiedzialnos$ci karnej oswiadczam/y, ze zataczone do oferty dokumenty
opisuja stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uplywu terminu sktadania ofert
(art. 297 k.k.).

. Zatacznikami do niniejszego formularza stanowiacymi integralna czgs¢ oferty sa:

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-04/ARK/16 ZALACZNIK NR 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego
przez Centrum Projektéw Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na: §wiadczenie
uslug tlumaczenia ustnego (symultanicznego i konsekutywnego), pisemnego oraz
wynajem sprzetu niezbednego do ttumaczenia ustnego dla WST PBU,

oswiadczam/y, Ze zgodnie 7 wymogami art. 22 ust. 1 ustawy 7 dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 7z 2013 r., poz. 907

Z pozn. zm.):

WYKONAWCA

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, dla ktorych
przepisy prawa naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

2) posiada wiedzg i doswiadczenie;

3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) spelnia warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-04/ARK/16 ZALACZNIK NR 4 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystgpujac do postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na: §wiadczenie ustug
tlumaczenia ustnego (symultanicznego i konsekutywnego), pisemnego oraz wynajem

sprzetu niezbednego do thumaczenia ustnego dla WST PBU,
oSwiadczam/y, ze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powyzszego
postegpowania z powodu nie spelnienia warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.

907 z p6zn. zm.).

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-04/ARK/16 ZALACZNIK NR 5 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 2 PKT 5 USTAWY

(piecz¢é Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na: §wiadczenie ustug
tlumaczenia ustnego (symultanicznego i konsekutywnego), pisemnego oraz wynajem
sprze¢tu niezbednego do thumaczenia ustnego dla WST PBU,

oswiadczam/y/, ze:

- nalez¢/ymy™

- nie nalez¢/ymy*

do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie

konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2007 r. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.)**

* niewlasciwe skresli¢

** w sytuacji gdy Wykonaweca nalezy do grupy kapitatowej sklada liste podmiotow do niej

nalezacych, zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zamowieh publicznych (Dz. U. z 2013 r.

poz. 907 z pdzn. zm.)

(podpis/y osoby/ 0s6b uprawnionej/ych)



CPE-11-261-04/ARK/16

WYKAZ USLUG

ZALACZNIK NR 6 do SIWZ

(w ciagu trzech ostatnich lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnoSci jest krotszy — w tym

okresie)
CZESC 1 ZAMOWIENIA:
1. TABELA
Lp. Przedmiot ustugi Odbiorca D?;;?g};‘:;i?;‘_?gt;gi Wafg:iét tl(l) s)lugi
Wykaz ushug na potwierdzenie spetnienia warunku, o ktorym mowa w rozdziale IV ust. 1 pkt 2) lit. a tiret 1)
1.
2.
Wykaz ustug na potwierdzenie spetnienia warunku, o ktorym mowa w rozdziale IV ust. 1 pkt 2) lit. a tiret ii)
1.
2.
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Wykaz ushug na potwierdzenie spetnienia warunku, o ktérym mowa w rozdziale I'V ust. 1 pkt 2) lit. a tiret iii)

1.
2.
Wykaz ushug na potwierdzenie spelnienia warunku, o ktorym mowa w rozdziale IV ust. 1 pkt 2) lit. a tiret iv)
1.
2.
1. TABELAII*
Lp. Przedmiot ustugi Odbiorca D?(tiii::vl’f _ﬁ;:?i?_:lgﬂ;gi Wa;g;ii;:) s)lugi
Wykaz dodatkowego doswiadczenia Wykonawcy, o ktorym mowa w rozdziale XIV ust. 2 pkt 2) lit. a)
3.
Wykaz dodatkowego do§wiadczenia Wykonawcy, o ktéorym mowa w rozdziale XIV ust. 2 pkt 2) lit. b)
3.
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Wykaz dodatkowego doswiadczenia Wykonawcy, o ktorym mowa w rozdziale XIV ust. 2 pkt 2) lit. ¢)

Wykaz dodatkowego doswiadczenia Wykonawcy, o ktorym mowa w rozdziale XIV ust. 2 pkt 2) lit. d)

* Mozna nie wypelniaé, jezeli Wykonawca nie wykazuje dodatkowego doswiadczenia

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)
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CZESC I1 ZAMOWIENIA:

. . . Data wykonania ustugi Warto$¢ ustugi
Lp. Przedmiot ustugi Odbiorca (dzieh-miesige-rok) (brutto)
Wykaz ushug na potwierdzenie spetnienia warunku, o ktorym mowa w rozdziale IV ust. 1 pkt 2) lit. b)
1.
2.

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)
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