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Dotyczy:

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39, w zwiazku z art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164), zwanej dalej ,ustawa”,
na swiadczenie kompleksowych ushug utrzymania czystosci.

Kody CPV:

90919100-3 ustugi czyszczenia urzadzen biurowych
90919200-4 ustugi sprzatania biur
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ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ushug utrzymania czystosci w siedzibie
Centrum Projektow Europejskich w Warszawie.

Opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zataczonym projekcie umowy (zalacznik
nr 1 do SIWZ).

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czg$ciowych, nie dopuszcza skladania ofert
wariantowych, nie zamierza zawrze¢ umowy ramowej, nie zamierza ustanowic
dynamicznego systemu zakupow, nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty
z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien uzupehiajacych do 50% zamowienia
podstawowego.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamoOwienia przy pomocy
podwykonawcow. Zgodnie z art. 36 b ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca
wskazal w ofercie czg§ci zamowienia, ktérych wykonanie powierzy podwykonawcom.
Centrum Projektow Europejskich zajmuje powierzchni¢ ok. 1300 m?, metraz okien
wynosi ok. 285,6 m? metraz wyktadzin dywanowych wymagajacych catkowitego prania
wynosi ok. 1170 m?; ustuga sprzatania obejmuje rowniez 41 pomieszczen biurowych,
3 sale konferencyjne, 8 tazienek i 5 anekso6w kuchennych.

ROZDZIAL 11,
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ zlozona pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w formie
oryginatu, w jezyku polskim. Wzor oferty okre$lony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Dokumenty sporzadzane w jgzyku obcym sa skladane wraz z tlumaczeniem na jgzyk
polski.

Oferta wraz z wymaganymi o§wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobg (0soby)
majace prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego
imieniu o$wiadczen woli i1 zaciagania zobowiazan majatkowych. Ofertg¢ moga podpisac
takze inne osoby posiadajace pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym
zamOwieniu publicznym, dofaczone do oferty w formie oryginalu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zalacznikami powinna by¢ ponumerowana
i podpisana lub parafowana.

Wszelkie poprawki i zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane i datowane
przez osobg podpisujaca oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowiace informacj¢ zastrzezona dla innych uczestnikéw
postgpowania, tj. stanowiaca tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pdzn.
zm.), powinny znajdowac si¢ w oddzielnej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem
,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaty
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia, muszg ustanowic
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego
zamoOwienia lub do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz do zawarcia umowy



o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego. W takim przypadku, wraz z oferta
nalezy zlozy¢ stosowne pelnomocnictwo okreslajace sposdb  wspodtdziatania
Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie. W przypadku wyboru oferty
Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, Zamawiajacy
przed zawarciem umowy w Sprawie zamdwienia publicznego zazada umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcoéw. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje sig
odpowiednio do Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia.

ROZDZIAL III.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zaméwienia: 12 miesigcy od dnia podpisania umowy.

ROZDZIAL 1V.
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu

1. O zamoéwienie moga si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien;
2) posiadania wiedzy i doSwiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia:
Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowal osobami, ktore beda uczestniczy¢
W wykonywaniu zamowienia, legitymujacymi si¢ kwalifikacjami zawodowymi
I doswiadczeniem odpowiednimi do funkcji, jakie zostanag im powierzone.
Wykonawca musi dysponowac:
a) osoba petniaca funkcj¢ koordynatora:
- minimalna liczba osob: 1 osoba,
- minimalne do$wiadczenie: minimum 3 lata doswiadczenia zawodowego w petnieniu
nadzoru nad osobami sprzatajacymi
b) osoba pelniaca funkcje osob sprzatajacych:
- minimalna liczba oséb: 2 osoby sprzatajace na state,
- minimalne do$wiadczenie dla 0so6b sprzatajacych: minimum 1 rok doswiadczenia
zawodowego W sprzataniu biur i budynkow.

Zamawiajacy nie dopuszcza svtuacji, w ktérej jedna osoba pelni jednoczesnie dwie
lub wiecej funkcije:

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. Dla wykazania spetniania powyzszych warunkéw Wykonawca jest obowiazany zlozy¢
wszystkie o§wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.



ROZDZIAL IVa.
Klauzula spoleczna dotyczaca zatrudnienia na podstawie umowy o prace

Na podstawie art. 29 ust. 4 pkt 4 ustawy Zamawiajacy wymaga, aby w realizacji zamowienia
uczestniczyty co najmniej 2 osoby, wykonujace ustuge sprzatania, z ktorych kazda bedzie:

1) zatrudniona w pelnym wymiarze czasu pracy (pelny etat) na podstawie umowy o prace
zgodnie z ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1502, z p6zn. zmianami),

2) zatrudnienie, o ktorym mowa w ust. 1 obejmowa¢ bedzie caly okres obowiazywania

umowy.

ROZDZIAL V.
Wykaz oswiadczen i dokumentow wymaganych dla wykazania spelnienia warunkow
udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

1. Wraz z oferta Wykonawca zlozy oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu
W postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. O$wiadczenie zostanie
podpisane przez osobg/y/ upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzor
o$wiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 3 do SIWZ.

2. Wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia 1 wyksztalcenia niezbgdnych do wykonania zamodwienia,
atakze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci, oraz informacja o podstawie
do dysponowania tymi osobami wg wzoru okre$lonego w zalaczniku nr 6 do Ogloszenia
0 zamoOwieniu.

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia, zdolnoSciach finansowych lub ekonomicznych
innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkdow.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowal tymi zasobami w trakcie realizacji zamoéwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotow do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby wykonania zamowienia, o ktorych mowa
w art. 26 ust. 2b ustawy, podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji tego
podmiotu.

4. Podmiot, ktory zobowiazat si¢ do udostepnienia zasobow zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy,
odpowiada solidarnie z Wykonawca za szkode Zamawiajacego powstala wskutek
nieudostgpnienia tych zasobow, chyba ze za nieudostgpnienie zasobow nie ponosi winy.

5. Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca powolujacy si¢ przy wykazywaniu spetnienia
warunkow udzialu w postgpowaniu na potencjal innych podmiotow, ktére beda braty
udziat w realizacji zamowienia, przedkiadat takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w
zakresie wymaganym dla Wykonawcy.

6. Os$wiadczenie wykonawcy o zatrudnianiu na podstawie umowy o pracg (na pelny etat)
100% os6b wykonujacych czynnosci w trakcie realizacji zamdowienia na ustugi sprzatania.
Wzor oswiadczenia okreslony jest w zalgczniku nr 7 do SIWZ.

ROZDZIAL VI,
Wykluczenie Wykonawcy 7 postepowania — niespetnienie warunkow okreslonych w art.
24 ust. 1 i 2 ustawy




1. Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamoOwienie jest zobowigzany wykaza¢, iz nie ma podstaw
do wykluczenia go z postgpowania z powodoéw okreslonych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.
Dla wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania, Zamawiajacy
zada ztozenia przez Wykonawcg nastepujacych dokumentow:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy, ktérego wzor okreslony jest
w zalaczniku nr 4 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i1 informacji
o dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesi¢gcy przed terminem uplywu
skladania ofert;

3) aktualne zaswiadczenie whasciwego naczelnika urzedu skarbowego, potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wilasciwego organu —
wystawione nie wezesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert;

4) aktualne zaswiadczenie wilasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne,
lub potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczeSniej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu skladania ofert;

5) os$wiadczenie o przynaleznosci lub nie do grupy kapitalowej, o ktorej mowa
w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy (wzor oswiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 5
do SIWZ), a w przypadku przynaleznosci do takiej grupy kapitatowej liste
podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowe;.

2. Z postgpowania zostang wykluczeni Wykonawcy takze z powodow okreslonych w art. 24
ust. 2a ustawy.

3. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polski, zamiast dokumentdéw, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, 3, 4 —
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,

2) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
I zdrowotne albo, Zze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu.

4. Dokument, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 1), powinien by¢ wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokument, o ktérym mowa
w ust. 3 pkt 2), powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem
terminu sktadania ofert.

5. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w ust. 3 zastgpuje
si¢ je dokumentem zawierajacym o$swiadczenie zlozone przed notariuszem, wilasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzibg¢ lub miejsce zamieszkania. Termin wazno$ci dokumentoéw
zawierajacych o§wiadczenie stosuje si¢ odpowiednio.



6. Zamawiajqcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zloiq wyZej
Wymaganych przez Zamawiajqcego oswiadczen lub dokumentow lub ktorzy nie zloiq
pelnomocnictw, albo ktorzy zloiq dokumenty zawierajqce bledy Ilub ktorzy zloiyli
wadliwe petnomocnictwa, do ich zleZenia W wyznaczonym przez siebie terminie, chyba
Ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postgpowania.

ROZDZIAL VII.
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego 7 Wykonawcami 0raz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie 7 Wykonawcami

1. W niniejszym postgpowaniu wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie
pisemnej, za pomoca faksu lub droga elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania speiniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
o ktorych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupehiane przez Wykonawcg na skutek
wezwania Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zostang zlozone w formie
pisemnej. Moga by¢ tez przez Wykonawceg przestane w pierwszej kolejnosci faksem
1 nastepnie niezwlocznie w formie pisemnej. Zamawiajacy uzna te dokumenty
1 oSwiadczenia za zlozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tre§¢ w formie pisemne;j
dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego terminu.

3. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie
o zamoOwieniu oraz niniejsza SIWZ.

4. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowatl:

1) zawiadomienia oraz informacje zwiazane z prowadzonym postgpowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ;
zawiadomienia o przedtuzeniu terminu sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze
oferty, o ktorym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) tresci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcow do wzigcia udzialu w postgpowaniu toczacym sig
w wyniku wniesienia odwotania; rozstrzygnigcia odwotan dotyczacych tresci
ogloszenia o zamodwieniu lub tresci SIWZ.

5. Porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem:

- 0soby uprawnione ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:

Agnieszka Rutkowska-Komornik, tel. 22 378 31 78, e-mail do korespondencji:

przetargi@cpe.gov.pl;

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie

w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska

39a, p. 11, pok. 2, od poniedziatku do piatku w godz. 8.15-16.15.

6. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci SIWZ.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie podzniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ
wplynie do Zamawiajacego nie po6zniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skladania ofert.




10.

11.

ROZDZIAL VIII.
Wadium

Zamawiajacy zada od Wykonawcoéw wniesienia wadium, przed uptywem terminu
sktadania ofert, w wysokos$ci: 1 200,00 zt brutto (stownie: tysiqc dwiescie ztotych).
Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nast¢pujacych formach:

a) pieniadzu,

b) porgczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym, ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2010 r. Nr 96, poz. 620 z pdzn. zm.).

Wykonawca, ktory we wlasciwym terminie nie wniesie wadium zostanie z postgpowania

wykluczony na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy.

Wadium wnoszone w pieniadzu Wykonawca wplaca przelewem na podany nizej

rachunek bankowy Zamawiajacego: Narodowy Bank Polski Oddzial Okregowy

w Warszawie, nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000. Na przelewie nalezy

umiesci¢ informacje ,, Wadium w postepowaniu nr CPE-11-261-20/ARK/16 .

Dowdd wniesienia wadium nalezy dotaczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia wadium
w pieniadzu do oferty nalezy dotaczy¢ oryginatl lub kopi¢ dokumentu wniesienia wadium
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce, a w pozostatych przypadkach
wymienionych w ust. 2 — oryginal dowodu wniesienia wadium.

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze
oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy,
ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 7.
Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca
wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoOwienia publicznego
oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia
zadano.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte

przed uplywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawcg, ktoremu zwrocono

wadium na podstawie ust. 6, jezeli w wyniku rozstrzygnigcia odwolania jego oferta

zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego.

Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami

wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktéorym bylo ono przechowywane,

pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej
za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcg.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi

na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy, z przyczyn lezacych po jego

stronie, nie ztozyl dokumentow lub o$§wiadczen, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,
pelnomocnictw, listy podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatlowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy, lub informacji o tym, ze nie nalezy do grupy

kapitatowej, lub nie wyrazit zgody na poprawienie omyiki, o ktdérej mowa w art. 87 ust. 2

pkt 3 wustawy, co powodowalo brak mozliwosci wybrania oferty zlozonej

przez Wykonawcg jako najkorzystniejszej.



12. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktoérego oferta
zostata wybrana:
a) odmowil podpisania umowy w sprawie zamoOwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;
b) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

ROZDZIAL IX.
Termin zwigzania ofertq

1. Skladajacy oferte jest nia zwiazany przez okres 30 dni od ostatecznego terminu sktadania
ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin
zwiazania oferta.

3. Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminy zwigzania
oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X.
Skladanie ofert

=

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej
tre$cia bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz oznaczongj
W nastgpujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postepowaniu znak: CPE-11-261-20/ARK/16 — na $wiadczenie kompleksowych
ushug utrzymania czystosci”
Nie otwierac przed 1 czerwca 2016 r. przed godz. 09:00”.

3. Oferte nalezy przesta¢ pocztg lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 1 czerwca 2016 r.
do godz. 08:45.

4. Oferty przestane faksem nie beda rozpatrywane.

ROZDZIAL XI.
Zmiana i wycofanie ofert

1. Przed uplywem terminu do skladania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé
oferte.

2. Zadna z ofert nie moze byé zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

3. Zmiana oferty moze nastapic¢, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedlug
takich samych zasad jak wcze$niej sktadana oferta. Oferta, zmieniajaca wczesniej ztoZzong
ofertg musi jednoznacznie wskazywac, ktore postanowienia oferty sa zmieniane.

4. Wykonawca moze wycofa¢ juz ztozona ofertg, tylko przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy moze wydac ofert¢ Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego




=

zadania zwrotu oferty, ztozonego przez osobg upowazniong ze strony Wykonawcy do
wykonania tej czynnosci. Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zalaczone do
zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XI|.
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 1 czerwca 2016 r. o godz. 09:00 w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39A.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy)
oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny
wniosek Wykonawcy, informacje dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia oraz informacje podane podczas otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XII|.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotwoércze w tym nalezny
podatek VAT. Nie uwzglednienie przez Wykonawcg jakichkolwiek kosztow zwiazanych
z wykonaniem przedmiotu zamowienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawa
roszczen Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego, zar6wno w trakcie realizacji
przedmiotu zamdwienia, jak 1 po jego wykonaniu.

Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnoscia do drugiego
miejsca po przecinku, w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ).

Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw 1 ustug
(podatek VAT) w zakresie dotyczacym wewnatrz wspolnotowego nabycia towardw,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towardw 1 ushug, ktory miatby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia migedzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w zlotych
polskich.

ROZDZIAL X1V,
Kryteria oceny ofert

Oceniane beda wylacznie oferty nieodrzucone.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacymi

kryteriami:

1) Cena — Wykonawca, ktory zaoferuje najnizsza ceng za wykonanie zamoéwienia
otrzyma 80 pkt, natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktow,
wg wzoru (1% =1 pkt. ):



cena najnizsza
ilos¢ pkt oferty
ocenianej = ememeeeeemmeeeeeeeeeeee X 80 pkt.

cena oferty
ocenianej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwoch miejsc
po przecinku.

2) Czas reakcji na zgtoszenie ujawnionych wad w sprzataniu zgodnie z § 9 ust. 1 umowy
— max. 20 pkt:
Za zaproponowanie przez Wykonawce:

a) 5godzin— 0 pkt,
b) 4 godziny — 5 pkt,
c) 3 godziny — 10 pkt,
d) 2 godziny — 15 pkt,
e) 1 godzina— 20 pkt

ROZDZIAL XV.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie
oferta 0 najwyzszej ilosci zdobytych punktow.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
oraz inne omylki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta
zostala poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania
zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie omytki polegajacej na niezgodno$ci oferty
z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, Zamawiajacy odrzuci ofert¢ tego
Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi
na to, ze zostana ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe musza spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania
formalne okreslone w Rozdziale 11 SIWZ. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe,
nie moga zaoferowaé¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XV,
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcdw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.



ROZDZIAL XVII.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy zawrze umow¢ z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia 0 wyborze oferty faksem lub droga elektroniczna.

2. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia zajda okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 94 ust. 1 ustawy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowg przed uptywem terminu,
o ktorym mowa w ust. 1.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod  pozostatych  ofert,
bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okreslone
w art. 93 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XVIII.
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania

1. Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja $rodki ochrony prawnej opisane w Dziale
VI ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej, prowadzona przez Prezesa
Urzgdu Zamowien Publicznych.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Niedopuszczalne sa zmiany istotnych postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem przewidzianych
przez Zamawiajacego w niniejszej SIWZ mozliwosci dokonania takich zmian.

2. Oprécz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach
zalaczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,
Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien umowy w przypadkach
gdy:

1) nastgpi zmiana powszechnie obowiazujacych przepisow prawa w zakresie majacym
istotny wplyw na realizacjg¢ przedmiotu umowy,

2) termin realizacji zamowienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastapi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XX.
Postanowienia koncowe

1. Oferty, opinie bieglych, os$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
1 informacje sktadane przez Zamawiajacego i WykonawcOw oraz umowa stanowia
zataczniki do protokotu postgpowania.

2. Protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostgpnia sig
po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym,
ze oferty moga zosta¢ udost¢pnione po uptywie terminu ich otwarcia.



3.

o1

Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu

przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej

niz W terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane
oraz wykazatl, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnic¢ przedsigbiorstwa.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Ujawnianie treéci protokotu, zatacznikow do protokotu, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie

na wniosek, wedtug nastepujacych zasad:

1) udostgpnienie protokotu lub zatacznikéw moze nastapié poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
b) przestanie kopii poczta, faksem lub droga elektroniczna, zgodnie z wyborem
wskazanym we wniosku;

2) bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu
lub zatacznikow, nie moze samodzielnie kopiowaé lub utrwalaé tresci ztozonych
ofert, za pomoca urzadzen lub innych $rodkéw technicznych shuzacych utrwalaniu
obrazu;

3) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢ udostgpnione;

4) Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobg, w obecnosci ktorej dokonana zostanie
czynnos$¢ udostepnienia dokumentows;

5) udostgpnienie nastapi w siedzibie Zamawiajacego i moze mie¢ miejsce wylacznie
w dni robocze, w godzinach od 8:15 do 16.15;

6) jezeli przestanie kopii zatacznikow, w tym ofert, zgodnie z wyborem Wykonawcy
bedzie znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegolnosci ze wzgledu
nailos¢ dokumentow zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym
wnioskodawcg 1 wskaze sposob ich udostgpnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowia jej integralng czg$c, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy;

2) zalacznik nr 2 — formularz oferty;

3) zalacznik nr 3 — oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu;

4) zalacznik nr 4 — o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

5) zalacznik nr 5 — os$wiadczenie wykonawcy o przynaleznosci lub nie do grupy
kapitatowe;;

6) zalacznik nr 6 — wykaz osob.



CPE-11-261-20/ARK/16 ZALACZNIK NR 1 do SIWZ

PROJEKT UMOWY
ZALACZNIK do wniosku
PROJEKT UMOWY
UMOWA NR CPE/.........../2016
zawarta dnia .........ooeiiiiiiiiiiian r. w Warszawie

pomigdzy:

Skarbem Panstwa - panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich,
z siedziba w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajacym
numer identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,

reprezentowanym przez Pana Leszka Buller — Dyrektora Centrum Projektow Europejskich
na podstawie powotania do pehienia funkcji dyrektora Centrum Projektow Europejskich
z dnia 13 maja 2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej czgsci ,,Zamawiajacym”,

P z siedziba W ...l przy ul. ...l ,
.................... 5 teeeeensenna.nn...., posiadajaca numer identyfikacji REGON ............. oraz
NIP ..o , a takze wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS

............................... /wpisang do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej przez
.................................................................... pod numerem ...................,

reprezentowanym przez Pana/Panig .................. e zwanym
w dalszej czesci umowy ,,Wykonawcg”

lub ¥

a Panem/Pania ............... zamieszkalym/zamieszkala w ............ przy ul. ................
legitymujacym/legitymujaca si¢ dowodem osobistym o numerze .............. oraz numerze
PESEL ............. , 1 posiadajacym/posiadajaca numer identyfikacji NIP

......................... , zwanym/zwang
w dalszej czg§ci umowy ,,Wykonawca”

Zamawiajacy lub Wykonawca zwani sa rowniez dalej ,,Strong” lub ,,Stronami” umowy.

§1

1.Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze S$rodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa 1 Partnerstwa, Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

2. Strony o$wiadczaja, ze umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zamdwienia
publicznego w trybie przetarg nieograniczony nr CPE-11-261-20/ARK/16, zgodnie z art. 39

Y dotyczy 0sob fizycznych




ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych

(Dz. U. z2015r., poz. 2164).

. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie przez Wykonawcg na rzecz Zamawiajacego ustug

utrzymania czystosci w siedzibie Centrum Projektéw Europejskich w Warszawie.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zatrudnienia co najmniej 2 0so6b, wykonujacych ustuge

sprzatania, z ktorych kazda bedzie:

1) zatrudniona w pelnym wymiarze czasu pracy (pelny etat) na podstawie umowy o prace
zgodnie z ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 1502,
z p6zn. zmianami),

2) zatrudnienie, o ktorym mowa w pkt. 1 obejmowaé bedzie caly okres obowigzywania
umowy.

Wykonawca, na kazde zadanie Zamawiajacego przedstawi wskazane przez niego

dokumenty potwierdzajace spelnienie warunku, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim.

§2

. Niniejsza umowg Strony zawieraja na czas okreslony tj. od dnia ............. 2016 r. do dnia

. W przypadku niedotrzymania terminu rozpoczg¢cia prac umowa ulega rozwiazaniu w trybie
natychmiastowym, bez obowiazku wyznaczenia dodatkowego terminu.

. Zakres 1 czgstotliwo$¢ wykonywanych prac okresla opis przedmiotu zamodwienia
stanowiacy zalacznik nr 1 do umowy.
. Do nadzoru prac ze strony Zamawiajacego zostaje wyznaczony Pan/Pani .....................

tel. ..o e-mail: ...
. Do nadzoru prac ze strony Wykonawcy zostaje wyznaczony/a jako koordynator Pan/Pani

................... tel. .............oemail: ... . KoOrdynator ma
obowiazek przynajmniej raz w tygodniu pojawi¢ si¢ w obiekcie w godzinach pracy
Zamawiajacego 1 skontrolowac jako$¢ sprzatania.

. Wykonawca do dnia .................. r. przekaze przedstawicielom Zamawiajacego
(w formie elektronicznej lub faksem) list¢ osob, ktore od dnia ................ r. beda
Swiadczy¢ ustuge. W przypadku zmiany osoby sprzatajacej Wykonawca zobowiazany jest
poinformowac o tym fakcie Zamawiajacego przed rozpoczgciem §wiadczenia ustugi przez
ta osobe.

Wykonawca wraz z lista 0sob sprzatajacych przekaze Zamawiajacemu aktualne informacje
z Krajowego Rejestru Karnego tzw. zaswiadczenia o niekaralnosci dotyczace o0sob
sprzatajacych.

§3

. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za prawidlowo wykonane i zaakceptowane przez
Zamawiajacego ushugi kwotg brutto nieprzekraczajaca ................ zt  (slownie:
................ ), w tym miesigczna cena brutto za kompleksowe ustugi utrzymania czysto$ci
1A% 111 zt (stownie: ................ ), zgodnie z pkt. 1 ust. 1 Formularza

. Platnos$¢ nastapi na podstawie faktur VAT/rachunkéw, wystawionych przez Wykonawce,
W terminie 21 dni od dnia dorgczenia prawidlowo wystawionej faktury VAT/rachunku



wraz z protokotem odbioru wykonania ushug, po zakonczeniu miesiaca, w ktorym ushuga
byta $wiadczona Zamawiajacemu na adres:

e Centrum Projektow Europejskich z siedziba przy ul. Domaniewskiej 39 a,
02-672 Warszawa,

DANE DO FAKTURY/RACHUNKU:
Centrum Projektow Europejskich,

ul. Domaniewska 39 a, 02-672 Warszawa,
NIP 7010 1588 87

3. Warunkiem wystawienia faktury VAT/rachunku przez Wykonawce jest podpisanie
przez p. Lukasza Dmowskiego - Naczelnika Wydziatu Administracji lub osobg go
zastgpujaca protokotu odbioru wykonania ushugi, w ktorym Zamawiajacy oceni jako$¢
wykonywanej ushugi; sporzadzonego kazdorazowo po zakonczeniu kazdego miesiaca
i podpisanego przez przedstawicieli obydwu Stron.

4. Dniem zaptaty jest dzien dokonania przelewu przez Zamawiajacego na konto Wykonawcy.

§4

Pracownicy Wykonawcy wykonujacy ustugi przewidziane w niniejszej umowie nie moga
wyrzuca¢ dokumentdéw, ani innych przedmiotow znajdujacych si¢ w pokojach
Zamawiajacego, w tym dokumentow lezacych na podlodze, z wylaczeniem dokumentoéw
| przedmiotow znajdujacych si¢ w koszach na S$mieci lub wyraznie wskazanych
do wyrzucenia.

§5

1. Zamawiajacy ma prawo wnioskowania o zmiang pracownika Wykonawcy, w przypadkach
zaobserwowanych uchybien w wykonywaniu ustug 1 nie reagowania na instrukcje
przedstawiciela Zamawiajacego, o ktorych mowa w § 6, a Wykonawca jest zobowiazany
do przychylenia si¢ do wniosku Zamawiajacego i wymiany pracownika w terminie 2 dni
roboczych.

2. W przypadku nie zastosowania si¢ do wniosku Zamawiajacego, Zamawiajacy ma prawo
nie dopusci¢ kwestionowanego pracownika do pracy i obciazy¢ Wykonawce karag umowna
w wysokosci 1/20 miesigcznego wynagrodzenia za kazdy dzien niewykonywanej pracy.

3. Zamawiajacy ma rowniez mozliwo$¢ rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym

na podstawie § 13 umowy.

§6
Podczas wykonywania prac pracownicy Wykonawcy zobowiazani sa do:
- stosowania si¢ do ustnych i pisemnych instrukcji wydawanych przez przedstawicieli
Zamawiajacego,
- przestrzegania zasad 1 sposobu wykonywania prac zwigzanych z przedmiotem zamdwienia,
- wykonywania ustugi w sposob niezakidcajacy pracy personelu Zamawiajacego.



§7

Zamawiajacy zobowiazany jest do umozliwienia pracownikom Wykonawcy dostgpu
do wody, energii elektrycznej oraz pomieszczen celem wykonywania prac okreSlonych
w zataczniku nr 1 do umowy.

§8

Wykonawca zobowiazuje si¢ do dostarczenia nieodptatnie na kazda prosb¢ Zamawiajacego,
W terminie 1 dnia roboczego, maszyng pioraca wraz z proszkiem do prania lub plynem
do prania wyktadzin .

1.

§9

Ujawnione wady Zamawiajacy jest zobowiazany zglosi¢ Wykonawcy do godz. 10:00 dnia
nastgpnego (roboczego) po wykonaniu ustugi, a Wykonawca zobowiazany jest je usunaé
do godziny ......... w dniu, w Ktérym je zgtoszono.

Jezeli Zamawiajacy nie zglosi zastrzezen do wykonanej pracy w formie pisemne;j,
mailowej badz telefonicznej, uznaje sig, ze praca zostata wykonana nalezycie.

§ 10
Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone przez jego
pracownikéw Zamawiajacemu 1 osobom trzecim przebywajacym na terenie
Zamawiajacego.

. W przypadku nieuzasadnionego uruchomienia alarmu przez pracownika Wykonawcy

I interwencji ochrony budynku/stuzb ratowniczych koszty nalozone z tego tytutu
na Zamawiajacego obciazaja Wykonawcg.

11

Wykonawca zobowiazuje si¢ w czasie§0b0wiqzywania umowy, po jej wygasnigciu,
rozwiazaniu lub odstapieniu od niej przez ktérakolwiek ze Stron, zachowa¢ w tajemnicy
wszelkie informacje, w ktorych posiadanie wszedt w zwiazku z wykonywaniem
lub przy okazji wykonywania ustug na podstawie niniejszej umowy.

Wykonawce 1 jego pracownikdw obowiazuje bezwzgledny zakaz zapoznawania sig
Z dokumentami 1 materiatami  bedacymi wlasno$cia Zamawiajacego, W tym
W szczegblnosci zakaz ich kopiowania 1 utrwalania w jakikolwiek inny sposob.

13

W przypadku nieusunigcia wad, o kt(’)rsch mowa w § 9 ust. 1 Zamawiajacy natozy
na Wykonawce kar¢ umowna w wysokos$ci 5% catkowitego wynagrodzenia za usluge
utrzymania czystosci.

W przypadku niepojawienia si¢ w siedzibie Zamawiajacego koordynatora, o ktérym mowa
W § 2 ust. 4, Zamawiajacy natozy na Wykonawce kar¢ umowna w wysokosci 10%
miesigcznego wynagrodzenia za ustuge utrzymania czystoSci za kazda nieobecnosc,
nie wigcej jednak niz 40 % wynagrodzenia miesiecznego.

W przypadku niewykonywania uslugi przez 2 kolejne dni robocze, albo natozenia
W danym miesigcu kar umownych tacznie w wysokosci 40% wynagrodzenia miesigcznego
Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od umowy w trybie natychmiastowym.
Zamawiajacemu przystuguje rowniez to prawo w przypadku stwierdzenia naruszenia
przez pracownikéw Wykonawcy zasad bhp obowiazujacych w siedzibie Zamawiajacego



albo nie naprawienia Zamawiajacemu lub osobie trzeciej szkody, o ktorej mowa w § 10
ust. 1 umowy.

4. W przypadku niezatrudnienia pracownikow na warunkach, o ktorych mowa w § 1 ust.4
lub nieprzekazania przez Wykonawce dokumentéw, o ktorych mowa w § 1 ust. 4,
Zamawiajacy obciazy Wykonawcg kara umowna w wysokosci 30% calkowitego
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, za kazdy rozpoczgty miesiac niedotrzymania
tych postanowien.

5. W przypadku niezatrudnienia pracownikow na warunkach, o ktorych mowa w § 1 ust.4
lub nieprzekazania przez Wykonawce dokumentéw, o ktorych mowa w § 1 ust. 4,
Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstapienia od umowy ze skutkiem
natychmiastowym.

6. Odstapienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zamawiajacego kary
umownej.

7. W przypadku, gdy wysokos¢ szkody poniesionej przez Zamawiajacego przewyzsza
wysokos$¢ zastrzezonej kary umownej, Wykonawca jest zobowiazany do naprawienia
szkody w pelnej wysokosci.

8. Kary nalozone przez organy panstwowe za nieprzestrzeganie przepisoOw bhp i innych
w zakresie prac objgtych umowa obciazaja Wykonawce.

9. Wykonawca wyraza zgod¢ na potracenie przez Zamawiajacego kar umownych
Z przystugujacego mu wynagrodzenia umownego. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce
na pismie o fakcie pomniejszenia wynagrodzenia w zwiazku z powstaniem obowiazku
zaptaty kwoty kar umownych.

14

1. W zakresie nie uregulowanym umowz;§ maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r., poz. 121), ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164).

2. Wszelkie spory mogace wynikna¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddaja
pod rozstrzygnigcie sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

3. Umowg sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze
dla Zamawiajacego i 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

15
Integralng czg$¢ niniejszej umowy stanowi: ¥
- Zalacznik nr 1 — opis przedmiotu zamowienia,
- Zatacznik nr 2 — oferta Wykonawcy,
- Zalacznik nr 3 — za§wiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji I Informacji o Dziatalnos$ci
Gospodarczej z dnia ........ / odpis aktualny z Krajowego Rejestru Sadowego z dnia ........ ,
- Zatacznik nr 4 — wzor protokotu odbioru,
- Zatacznik nr 5 — lista 0s6b sprzatajacych.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



ZAYLACZNIK NR 1
do umowy

Przedmiotem zamowienia jest sprzatanie pomieszczen Centrum Projektow Europejskich
zgodnie z ponizszym szczegdtowym opisem przedmiotu zamowienia.

Do obowiazkéw  Wykonawcy nalezy utrzymanie czystosci we  wskazanych
przez Zamawiajacego pomieszczeniach, w szczegolnosci polegajacych na:

I. Opis czynnosci, ilo$¢ dni w tygodniu, w roku:
POMIESZCZENIA BIUROWE | KORYTARZE

Czynnos$ci wykonywane codziennie:

- wycieranie kurzu z mebli, lamp biurowych, obrazow,

- wycieranie na sucho sprzgtu biurowego m.in. fakséw, drukarek, niszczarek itp.,

- odkurzanie wyktadzin przy pomocy odkurzacza, w razie koniecznosci czyszczenie plam
odkurzaczem pioracym,

- oproznianie koszy na $mieci (z wymiang workow plastikowych),

- oproznianie pojemnikéw niszczarek dokumentéw (z wymiang workow plastikowych),

- zamiatanie podtog,

- mycie i polerowanie powierzchni szklanych.

Czynnosci wykonywane 1 x w tygodniu:

- czyszczenie mebli ptynem do konserwacji (odpowiednim do rodzaju powierzchni),
- czyszczenie obudowy drukarek 1 komputeréw przeznaczonym do tego preparatem,
- czyszczenie drzwi 1 o$cieznic,

- odkurzanie mebli tapicerowanych i zapieranie plam na nich,

- mycie grzejnikow.

Czynnosci wykonywane 1 X w miesiacu:

- dezynfekcja aparatéw telefonicznych,

- przetarcie wszystkich §cian na sucho z kurzu i pajgczyn,

- wytarcie na mokro gornych partii mebli,

- doczyszczanie terakoty,

- czyszczenie belek nawiewowo-oswietleniowych w  pokojach oraz belek/lamp
na korytarzach,

- czyszczenie powierzchni szklanych.

Czynnosci wykonywane 1 X na 6 miesigCy:
- sprzatanie pomieszczen archiwalnych,

Czynnosci wykonywane na wezwanie Zamawiajacego:
- brakowanie dokumentow - objgtos¢ ok. 1 tony
POMIESZCZENIA SANITARNE

Czynnosci wykonywane codziennie:
- mycie, czyszczenie i dezynfekowanie urzadzen sanitarnych (umywalki, blaty, miski i deski




klozetowe, pisuary, armatura, kosze na Smieci i inne akcesoria),
- opréznianie koszy na $mieci,
- mycie podtog,
- mycie i polerowanie luster, powierzchni btyszczacych (chromowanych) i drzwi od kabin,
- uzupetnienie papieru toaletowego, recznikow papierowych, pojemnikéw z mydiem.

Czynnosci wykonywane z inng czestotliwoscia:

- uzupehnienie dezodorantow zapachowych, kostek WC, wymiana koncowek szczotek
klozetowych — w dniu stwierdzenia ich braku lub zuzycia szczotki (dezodoranty i kostki
musza by¢ w jednej nucie zapachowej),

- mycie glazury i terakoty na $cianach — 1 x w miesiacu,

- przetarcie wszystkich $cian na sucho z kurzu i pajeczyn — 1x w miesiacu.

ANEKSY KUCHENNE

Czynnos$ci wykonywane codziennie:

- mycie, czyszczenie 1 dezynfekowanie zlewow,

- oproznianie koszy na $mieci (z wymiana workow plastikowych),
- przecieranie mebli kuchennych, blatéw, drzwi lodéwek itp.,

- mycie podtog.

Czynnos$ci wykonywane z inng czestotliwoscia:

- przecieranie drobnego sprzgtu AGD m.in. czajnikow, ekspresow do kawy itp. —
1 x w tygodniu,

- mycie suszarki do naczyn — 1 X w tygodniu,

- odkamienianie czajnikéw — 1 X na dwa tygodnie,

- mycie wewnatrz wigkszego sprzg¢tu AGD, takich jak lodowka, kuchenka mikrofalowa — 1 X
W miesiacu,

- przetarcie wszystkich §cian na sucho z kurzu i pajgczyn — 1 x w miesiacu.

DODATKOWE CZYNNOSCI w siedzibie Centrum Projektow Europejskich
w Warszawie;

- mycie okien wraz z o$cieznicami (tylko od strony wewngtrznej) — 2 X w roku),

- mycie oston o$wietleniowych — 1 x na kwartat,

- czyszczenie mebli skorzanych — 1 x na kwartal,

- zamiatanie magazynoéw na poziomie -1 i -2 — 2 x do roku

- wycieranie szaf i potek z kurzu w magazynach na poziomie -1 i -2 — 2 x do roku.

Wykonanie czynnosci dodatkowych powinno kazdorazowo zosta¢ zaznaczone na protokole
odbioru do akceptacji Kierownika danej komorki organizacyjne;j.

Il. Ponadto Wykonawca jest zobowiazany do wykonywania czynnosci porzadkowych
po przeprowadzonych remontach.

I1l. Godziny wykonywania czynno$ci sprzatania pokoi biurowych 1 pomieszczen
(ogolnodostepnych): ul. Domaniewska 39a, Warszawa: od godziny 15.30 — w pierwszej
kolejnosci maja by¢ sprzatnigte pokoje, ktore sa plombowane i1 do ktérych dostep
Wykonawca ma tylko podczas obecnosci osob w nich przebywajacych.



IV. Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia sprzgtu i wyposazenia w ilo$ciach
niezbednych do utrzymania obiektow w stalej czystosci. Do mycia i dezynfekcji
poszczegolnych rodzajow pomieszczen (biurowych/sanitarnych/aneksow kuchennych)
nalezy wydzieli¢ osobny sprzet (koncowki mopow, Scierki), ktérego nie wolno uzywaé
do sprzatania innych pomieszczen.

Zamawiajacy wymaga by koncowki mopow i Sciereczki do sprzatania byly prane
co najmniej 1x w tygodniu.

V. Wykonawca zobowiazany bedzie do zapewnienia swoim pracownikom:

1. odziezy roboczej - estetycznej, oznaczonej w widocznym miejscu emblematem lub
nazwa Wykonawcy,
2. odziezy ochronnej i $rodkow ochrony osobistej- zgodnie z przepisami i zasadami BHP.
Ponadto Wykonawca jest zobowiazany do wyznaczenia pracownika sprawujacego
W jego imieniu nadzér nad wykonywana ustuga.
VI. Zamawiajacy wyznaczy 1 udostgpni Wykonawcy pomieszczenia gospodarcze
w obiektach.

VII. Ujawnione wady Zamawiajacy jest zobowiazany zglosi¢ Wykonawcy do godz. 10:00
dnia nastgpnego (roboczego) po wykonaniu ustugi, a Wykonawca zobowiazany jest je
usuna¢ w dniu, w ktorym je zgloszono, w ciagu nie wigcej niz_pieciu godzin
od momentu zawiadomienia przez Zamawiajacego. Zamawiajacy zglosi ujawnione
usterki na adres e-mail wskazany przez Wykonawce w § 2 ust. 5 umowy.

Sprzet dostarczany do Zamawiajacego w momencie rozpoczecia pracy:
- kij do mopa — 2 szt.,

- wiadro do mopa — 2 szt.,

- szczotka na kiju — 2 szt.,

- odkurzacz — 2 szt.,

- odkurzacz pioracy wraz z proszkiem lub ptynem— wiaderko 10 kg na rok lub 5 1 ptyny
co 6 miesigcy — 1 szt.,

- drabinka — 1 szt.,

- baranek do luster wraz z kijem teleskopowym — 1 szt.,

- Sciagaczka do szyb — 1 szt.,

- wozek sprzatajacy — 2 szt.




Zalacznik nr 4 do Umowy

nr CPE/........ /2016
z dnia
WZOR
Protokoél odbioru
Zgodnie z § 3 ust. 3 umowy nr ............... zdnia .............. 2015 r. na realizacj¢ ustug
utrzymania czysto$Ci ...............o.v.... , zawartej pomigdzy Centrum Projektow Europejskich
- , Z siedziba/zamieszkalym w ... ,
stwierdzam realizacj¢ uslug W miesiacu ...........ccoiiiiiiiiiiiiii , zgodnie
Z ponizszymi zapisami.
Ocena realizacji czynnosci:
a) Sprzatania pomieszczen biurowych i korytarzy: TAK ... NIE ...,
b) Sprzatania pomieszczen sanitarnych: TAK ... NIE ...,
C) Sprzatania aneksow kuchennych: TAK ... NIE ...,
d) Sprzatania archiwum: TAK ... NIE ...,
e) Niszczenia dokumentéw: TAK ... NIE ...,
f) Poszczegdlnych czynnosci dodatkowych: TAK ... NIE ...,
Zastrzezenia:
(data i podpis (data i podpis pracownika

pracownika Zamawiajqcego) Wykonawcy/Wykonawcy)



Zalacznik nr 5 do Umowy
nr CPE/......... 12016
z dnia

WZOR

LISTA OSOB SPRZATAJACYCH

Lp.
Imi¢ i nazwisko osoby Numer i seria Data wystawienia aktualnej informacji
sprzatajacej dowodu osobistego z Krajowego Rejestru Karnego tzw.
zaswiadczenia o niekaralnosci
(zadwiadczenia w zalaczeniu)
1.




CPE-11-261-20/ARK/16 ZALACZNIK NR 2
OFERTA

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

Nr faksu oo o Nro telefonu e ;. e-mail

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogtoszenie o zamowieniu nr CPE-11-261-20/ARK/16” dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu
nieograniczonego na $wiadczenie kompleksowych ustug utrzymania czystosci,

skladam/skladamy niniejsza oferte:

I. CENA
1. Miesigczna cena brutto za kompleksowe ustugi utrzymania czystos$ci: ...................... 7t
2. Calkowita cena brutto zamoéwienia (P0Z. 1 X 12 M - CY): cierererinreneennnnn 7k
(2 (0} 1) (N )

I1. Czas reakcji (w pelnych godzinach) na zgloszenie ujawnionych wad w sprzataniu zgodnie

Z § O USE L UMWY ettt ettt e e e e .

1. Przedmiotowe zamowienie zobowiazuj¢/emy/ si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia nr CPE-11-261-
20/ARK/16”.

2. Oswiadczam/y/, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty

wykonania zamowienia.




3. Oswiadczam/y/, ze zamowienie bgdzie realizowane samodzielnie, badz przy wspoétudziale
podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastgpujaca czes¢ zamoOwienia:

4. Oswiadczam/y/, ze zapoznatem/lismy/ si¢ ze ,Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamoéwienia  nr CPE-11-261-20/ARK/16”,  udostepniona  przez  Zamawiajacego
i nie wnosze/my/ do niej zadnych zastrzezen.

5. W razie wybrania mojej/naszej/ oferty zobowiazuj¢/zobowiazujemy/ si¢ do podpisania
umowy W miejscu i terminie okre§lonym przez Zamawiajacego.

6. Uwazam/y/ si¢ za zwiazanego/ych/ niniejsza oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu
terminu skladania ofert.

7. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej o§wiadczam/y/, ze zataczone do oferty dokumenty
opisuja stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uplywu terminu skladania ofert
(art. 297 k.k.).

8. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowiacymi integralng czg$¢ oferty sa:

1 NSO

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)



CPE-11-261-20/ARK/16 ZALACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego
przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na $wiadczenie
kompleksowych uslug utrzymania czystosci,

oswiadczam/y/, Ze zgodnie 7 wymogami art. 22 ust. 1 ustawy 7 dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 7z 2015 r., poz. 2164):

WYKONAWCA

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, dla ktorych
przepisy prawa naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

2) posiada wiedzg i doswiadczenie;

3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) spelnia warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)



CPE-11-261-20/ARK/16 ZALACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na: $wiadczenie

kompleksowych uslug utrzymania czystosci,

oswiadczam/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powyzszego
postepowania z powodu nie spelnienia warunkéw, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 i1 2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 2164).

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)



CPE-11-261-20/ARK/16 ZALACZNIK NR 5

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 2 PKT 5 USTAWY

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na: $wiadczenie

kompleksowych ustug utrzymania czystosci,

oSwiadczam/y/, ze
e nalez¢/ymy
e nie nalez¢/ymy*
do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie

konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2007 r. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.)**

* niewlasciwe skresli¢

** w sytuacji gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitalowej sktada liste podmiotéw do niej

nalezacych, zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r.,

poz. 2164)

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)



CPE-11-261-20/ARK/16

ZALACZNIK NR 6

Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia

Imig i nazwisko;
Funkcja pelniona

Podstawa do

Doswiadczenie
(co najmniej opis spelnienia

Lp. . . . Opis kwalifikacji .
podczas realizacji | dysponowania osobami warunku zapisanego
zamoéwienia w rozdziale IV ust. 1 pkt 3)
1.
2.
3.

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)




