Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, 5 lipca 2016 r.
Przetarg nieograniczony, znak: CPE-11-261-32/MZ/16

SPECYFI KACJA ]
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39, w zwiazku z art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164), zwanej dalej ,,ustawa”, na
Swiadczenie ustug cateringowych (z dowozem na miejsce realizacji) na potrzeby spotkan
koordynatorow i innych spotkan organizowanych przez Wydzial Informacji FE w latach
2016-2018.

Kody CPV:
55520000-1 — ustugi dostarczania positkéw




w

ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ustug cateringowych (z dowozem na miejsce
realizacji) na potrzeby spotkan koordynatoréw i innych spotkan organizowanych przez
Wydziat Informacji FE w latach 2016-2018. Opis przedmiotu zamoéwienia znajduje si¢
w zataczonym projekcie umowy (zalacznik nr 1 do SIWZ).

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamoéwien uzupetniajacych do wysokosci 50%
warto$ci zamowienia podstawowego.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych, nie zamierza zawrze¢ umowy
ramowej, nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow, nie przewiduje
wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamowienia przy pomocy
podwykonawcow. Zgodnie z art. 36b ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca
wskazat w ofercie czg$ci zamdwienia, ktorych wykonanie powierzy podwykonawcom.

ROZDZIAL II.

Opis sposobu przygotowania oferty
Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w formie
oryginatu, w jezyku polskim. Wzér oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ.
Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sa skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.
Oferta wraz z wymaganymi o§wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobg (0soby)
majace prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, skladania w jego
imieniu o$wiadczen woli 1 zaciggania zobowiazan majatkowych. Ofertg¢ moga podpisaé
takze inne osoby posiadajace petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym
zamowieniu publicznym, dotaczone do oferty w formie oryginalu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.
Kazda zapisana strona oferty wraz z zalacznikami powinna by¢ ponumerowana
I podpisana lub parafowana.
Wszelkie poprawki i zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane przez osobg
podpisujaca oferte.
Dokumenty w ofercie, stanowiace informacj¢ zastrzezona dla innych uczestnikéw
postgpowania, tj. stanowiaca tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pdzn.
zm.), powinny znajdowa¢ si¢ w oddzielnej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem
,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.
Wszystkie dokumenty tworzace ofertg powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwatly,
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia muszg ustanowic
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego
zamoOwienia lub do reprezentowania ich w postegpowaniu oraz do zawarcia umowy
0 udzielenie przedmiotowego zamodwienia publicznego. W takim przypadku, wraz
z oferta nalezy ztozy¢ stosowne petnomocnictwo okreslajace sposob wspotdziatania
Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie. W przypadku wyboru oferty
Wykonawcdédw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, Zamawiajacy przed
zawarciem umowy W sprawie zamoOwienia publicznego zazada umowy regulujacej




wspotprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢
odpowiednio do Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia.

ROZDZIAL III.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamoéwienia: od dnia zawarcia umowy do wyczerpania Srodkéw
finansowych przeznaczonych na przedmiotowe ustlugi w ramach umowy, nie dluzej
jednak niz do 31.12.2018 r.

ROZDZIAL IV,
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu

1. O zamdwienie moga si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien;
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia:
Zamawiajacy uzna w/w warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze sig
wykonaniem, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych roéwniez
wykonywaniem w okresie ostatnich trzech lat przed upltywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie:
co najmniej 7 ustug cateringowych (z dowozem na miejsce realizacji)
dla minimum 35 uczestnikow kazda;
3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.
2. Dla wykazania spelniania powyzszych warunkow Wykonawca jest obowiazany zlozy¢
wszystkie o§wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.

ROZDZIAL V.
Wykaz oswiadczen i dokumentow wymaganych dla wykazania spelnienia warunkow
udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

1. Wraz z oferta Wykonawca ztozy oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu
W postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. O$wiadczenie zostanie
podpisane przez osobeg/y upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzor
oswiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 3 do SIWZ.

2. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunku udzialu w postgpowaniu
dotyczacego posiadania wiedzy i do§wiadczenia, Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢
do oferty wykaz ustug w zakresie niezbednym do wykazania speilniania warunku
okreslonego w rozdziale IV pkt 1 ppkt 2) wykonanych w okresie ostatnich trzech lat
przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, z podaniem ich przedmiotu, odbiorcéw, dat wykonywania oraz
liczby uczestnikow, dla ktérych byta $wiadczona ustuga (wg wzoru okreslonego
w zalaczniku nr 6 do SIWZ) oraz zataczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze ustugi zostaty
wykonane nalezycie.

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia, zdolno$ciach finansowych lub ekonomicznych
innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow.
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Wykonawca w takiej sytuacji jest zobowiazany udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowatl tymi zasobami w trakcie realizacji zamoéOwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasoboéw na potrzeby wykonania zaméwienia, o ktorych mowa w
art. 26 ust. 2b ustawy, podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji tego
podmiotu.

4. Podmiot, ktory zobowiazal si¢ do udost¢pnienia zasoboéw zgodnie z art. 26 ust. 2b,
odpowiada solidarnie z Wykonawca za szkode Zamawiajacego powstala wskutek
nieudostgpnienia tych zasobow, chyba ze za nieudostgpnienie tych zasobow nie ponosi
winy.

5. Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu
spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu na potencjal innych podmiotéw, ktore
beda braly udzial w realizacji zamowienia, przedktadat takze dokumenty dotyczace tych
podmiotow w zakresie wymaganym dla Wykonawcy.

ROZDZIAL V1.
Wykluczenie Wykonawcy 7 postepowania — niespetnienie warunkow okreslonych w art.

24 ust. 1 i 2 ustawy

1. Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamoéwienie jest zobowiazany wykaza¢, iz nie ma podstaw
do wykluczenia go z postgpowania z powodow okreslonych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.
Dla wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania, Zamawiajacy
zada ztozenia przez Wykonawceg nastgpujacych dokumentow:

1) os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy, ktérego wzoér okreSlony jest
w zalaczniku nr 4 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem uplywu
skladania ofert;

3) aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego, potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenie, Zze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wilasciwego organu —
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert;

4) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne 1 spoteczne, lub
potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawione nie wczeSniej niz 3 miesiace przed uplywem
terminu skladania ofert;

5) oswiadczenie o przynalezno$ci lub nie do grupy kapitatlowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy (wzor oswiadczenia okreslony jest w zalgczniku nr 5 do SIWZ),
a w przypadku przynaleznosci do takiej grupy kapitatlowe;j listg podmiotéw nalezacych
do tej samej grupy kapitalowe;.

2. Z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy takze z innych powodéw okre$lonych w
art. 24 ust. 2 ustawy oraz z powodow okreslonych w art. 24 ust. 2a ustawy.



3.

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polski, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, 3, 4 —
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:
1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,
2) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne

1 zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub

roztozenie na raty zaleglych platno$ci lub wstrzymanie w calosci wykonania

decyzji wlasciwego organu.
Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 1), powinny by¢ wystawione nie wczeSniej niz
6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokument, o ktérym mowa w ust. 3
pkt 2), powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu
sktadania ofert.
Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentoéw, o ktorych mowa w ust. 1 zastepuje si¢
je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wilasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania. Terminy wazno$ci dokumentow
wskazane w ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio.
Zamawiajgqcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zloiq wyiej
wymaganych przez Zamawiajqcego oswiadczen lub dokumentow lub ktorzy nie zloiq
pelnomocnictw, albo ktorzy zloiq dokumenty zawierajqce bledy Ilub ktorzy zloZyli
wadliwe pelnomocnictwa, do ich zloZenia w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba
Ze mimo ich zloZenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byltoby
uniewaznienie postgpowania.

ROZDZIAL VII.

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego 7 Wykonawcami oraz Sposobie

1.

przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do
porozumiewania sie 7 Wykonawcami

W niniejszym postgpowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemnej,
za pomoca faksu lub droga elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.
Oswiadczenia i1 dokumenty dla wykazania spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu,
o ktérych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupehiane przez Wykonawce na skutek
wezwania Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zostang ztozone w formie
pisemnej. Moga by¢ tez przez Wykonawce przestane w pierwszej kolejnosci faksem
I nastgpnie niezwlocznie w formie pisemnej. Zamawiajacy uzna te dokumenty
I oswiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tre§¢ w formie pisemnej
(takiej samej jak =zlozona oferta) dotrze do Zamawiajacego przed uptywem
wyznaczonego terminu.
Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie
0 zamdwieniu oraz niniejsza SIWZ.
Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:
1) zawiadomienia oraz informacje zwiazane z prowadzonym postgpowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego do tych zapytan, zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ;
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zawiadomienia o przedluzeniu terminu skladania ofert; zawiadomienie o wyborze
oferty, o ktorym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) tresci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamdéwieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcow do wzigcia udzialu w postgpowaniu toczacym si¢
w wyniku wniesienia odwotania; rozstrzygnigcia odwotan dotyczacych tresci
ogloszenia o zamodwieniu lub tresci SIWZ.

Porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem:

- 0soby uprawnione ze strony Zamawiajacego do kontaktoéw z Wykonawcami:

Lukasz Dmowski, tel. 22 378 31 05, e-mail do korespondencji: przetargi@cpe.gov.pl

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub sktadana osobiscie

w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska

39a, p. III, pok. 2, od poniedziatku do piatku w godz. 08:15-16:15.

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed

uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienic SIWZ

wptynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL VIII.
Termin zwiqzania ofertq

Sktadajacy ofertg jest nig zwigzany przez okres 30 dni od ostatecznego terminu sktadania
ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwigzania oferta.

Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwiazania
oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL I X.
Skiladanie ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy umie$ci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej
trescia bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej
W nastepujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postepowaniu znak: CPE-11-261-32/MZ/16 — na $wiadczenie ustug

cateringowych (z dowozem na miejsce realizacji) na potrzeby spotkan koordynatorow i

innych spotkan organizowanych przez Wydzial Informacji FE w latach 2016-2018.
Nie otwierac przed 18.07.2016 r. przed godz. 10:00 .

3.

Oferte nalezy przestaé poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 18 lipca 2016 r.
do godz. 09:45.
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Oferty przestane faksem nie bgda rozpatrywane.

ROZDZIAL X.
Zmiana i wycofanie ofert

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

Zmiana oferty moze nastapi¢ tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug
takich samych zasad jak wczesniej sktadana oferta. Oferta, zmieniajaca wczesniej
ztozona ofert¢ musi jednoznacznie wskazywacé, ktore postanowienia oferty sa zmieniane.
Wykonawca moze wycofa¢ juz ztozona oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy moze wydac¢ ofert¢ Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego
zadania zwrotu oferty, ztozonego przez osobg upowazniong ze strony Wykonawcy do
wykonania tej czynno$ci. Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zataczone do
zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XI.
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 18 lipca 2016 r. o godz. 10:00
w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz
adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawcy moga uczestniczyé w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny
wniosek Wykonawcy, informacj¢ dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia oraz informacje podane podczas otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia sig¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XII.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

1. Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotwdrcze w tym nalezny
podatek VAT. Nieuwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow
zwigzanych z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia na etapie zlozenia oferty nie
bedzie podstawa roszczen Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego, zarowno w
trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, jak i po jego wykonaniu.

2. Zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: z dnia 26 czerwca 2003 r. — Dz.
U. Nr 153, poz. 1503 z p6ézn. zm.) zadna z oferowanych ustlug nie moze zostac
wyceniona przez Wykonawcg ponizej kosztow jej wytworzenia lub §wiadczenia a jej
odsprzedaz nie moze nastapi¢ ponizej kosztow zakupu. W zwiazku z powyzszym, w
przypadku oferty skladanej przez posrednikoéw (tj. organizatorow imprez lub
konferencji, biur podrozy lub agencji turystycznych), Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$¢ weryfikacji zaoferowanych cen u wilascicieli hoteli dedykowanych do
realizacji przedmiotu zaméwienia.



3. Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w zlotych polskich, z dokladnoscia do
drugiego miejsca po przecinku, w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ).

4. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowiazku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug
(podatek VAT) w zakresie dotyczacym wewnatrz wspdlnotowego nabycia towarow,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towarow 1 ustug, ktory mialby obowiazek wplaci¢ zgodnie z
obowiazujacymi przepisami.

5. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia miedzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w zlotych
polskich.

6. Ceny brutto podane w ofercie sa cenami obowiazujacymi przez caty czas trwania
umowy.

ROZDZIAL XIII.
Kryteria oceny ofert

1. Oceniane beda wylacznie oferty nie odrzucone.
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi
kryteriami i ich wagami:

L.p. Kryterium oceny Liczba
punktow
1 | Catkowita cena brutto oferty max. 80 pkt
2 | Zapewnienie ciast podczas przerw kawowych max. 20 pkt

1. Zamawiajacy bedzie dokonywat oceny ofert wedtug ponizszych zasad i wzordéw:

Kryterium calkowita cena brutto oferty:

liczba punktow ocenianej oferty za kryterium
CALKOWITA CENA BRUTTO OFERTY

cena najnizsza

cena badana * 80 pkt =

Kryterium zapewnienie ciast podczas przerw kawowych:

Punkty za spelnienie tego kryterium zostana przyznane w sytuacji, gdy Wykonawca
zaproponuje dodatkowo ciasta domowe (porcjowane), podawane podczas przerw kawowych
(minimum 2 rodzaje) w ilo$ci co najmniej 100g na osobg:

e za brak propozycji dodatkowo ciast podczas przerw kawowych Wykonawca otrzymuje
0 punktow,




N

za zaproponowanie dodatkowo ciast podczas przerw kawowych - ciasta domowe
(porcjowane), podawane podczas przerw kawowych (minimum 2 rodzaje) w ilosci co
najmniej 100g na osobg - Wykonawca otrzymuje 20 punktow.

Zamawiajacy udzieli zamowienia temu Wykonawcy, ktérego oferta uzyska tacznie
najwyzsza liczbg punktow.

ROZDZIAL XIV.
Wybor najkorzystniejszej oferty

Najkorzystniejsza sposrdéd ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert
bedzie oferta 0 najwyzszej ilosci zdobytych punktow.

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omytki polegajace na niezgodnos$ci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie
zgodzi si¢ na poprawienie omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ,
niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, Zamawiajacy odrzuci ofertg tego
Wykonawcy.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi
na to, ze zostana zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcdéw, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreSlonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe musza spelnia¢ wszystkie
konieczne wymagania formalne okreslone w Rozdziale 11 SIWZ. Wykonawcy, sktadajac
oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

ROZDZIAL XV.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcoéw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.
ROZDZIAL XVI.
Zawarcie umowy
1. Zamawiajacy zawrze umowg¢ z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub droga elektroniczna.
2. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia zajda okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 94 ust. 2 ustawy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowg przed uptywem terminu,
0 ktorym mowa w ust. 1.
3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,

Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez



przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okreslone w art. 93
ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XVII.
Srodki ochrony prawnej przystugujgce Wykonawcy w toku postepowania

Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja $rodki ochrony prawnej opisane w Dziale
V1 ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy.

Srodki ochrony prawnej przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej, prowadzona przez Prezesa
Urzgdu Zamoéwien Publicznych.

ROZDZIAL XVIII.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

Niedopuszczalne sa zmiany istotnych postanowien niniejszej umowy w stosunku do

tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem

przewidzianych przez Zamawiajacego w niniejszej SIWZ mozliwosci dokonania takich

zmian.

Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach

zalaczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia ancksu do umowy,

Zamawiajacy przewiduje takze mozliwos$ci zmiany postanowien umowy w przypadkach

gdy:

a) nastapi zmiana powszechnie obowiazujacych przepisow prawa w zakresie majacym
istotny wplyw na realizacje przedmiotu umowy,

b) termin realizacji zamoOwienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastapi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XIX.
Postanowienia koncowe

Oferty, opinie bieglych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje skladane przez Zamawiajacego i WykonawcOw oraz umowa stanowia
zataczniki do protokotu postgpowania.
Protokot wraz z zalacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostgpnia sig
po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym,
ze oferty moga zosta¢ udostgpnione po uptywie terminu ich otwarcia.
Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz
w terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane oraz wykazat, iz
zastrzezone informacje stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.
Ujawnianie treSci protokotu, zatacznikow do protokotu, w tym ofert, odbywac¢ si¢ bedzie
na wniosek, wedlug nastgpujacych zasad:
1) udostgpnienie protokotu lub zatacznikéw moze nastapié poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego,

b) przestanie kopii poczta, faksem lub droga elektroniczna, zgodnie z wyborem

wskazanym we wniosku;
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2) bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub
zatacznikéw, nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwalaé tresci ztozonych ofert za
pomoca urzadzen lub innych §rodkéw technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢ udostgpnione;

4) Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobe, w obecnosci ktorej dokonana zostanie
czynno$¢ udostgpnienia dokumentow;

5) udostepnienie nastapi w siedzibie Zamawiajacego i moze mieé miejsce wylacznie
w dni robocze, w godzinach od 08:15 do 16:15;

6) jezeli przestanie kopii zatacznikow, w tym ofert, zgodnie z wyborem Wykonawcy
bedzie znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegdlnosci ze wzgledu na
ilos¢ dokumentéw zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym
wnioskodawcg i wskaze sposob ich udostgpnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Integralng czesé SIWZ stanowia przywolane w niej zalaczniki, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamoéwienia,

2) zalacznik nr 2 — formularz oferty;

3) zalacznik nr 3 — o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu;

4) zalgcznik nr 4 — oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

5) zalacznik nr 5 — o$wiadczenie wykonawcy o przynaleznosci lub nie do grupy
kapitalowe;j;

6) zalacznik nr 6 — wykaz ustug.
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CPE-11-261-32/MZ/16 ZALACZNIK NR 1 do SIWZ

PROJEKT UMOWY

Umowa nr CPE/WIFE/...... /2016

zawarta w Warszawie W dniu ...........cooviiiiiiiiiiiiinn... pomigdzy:

Skarbem Panstwa - panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektéow Europejskich,
z siedziba w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajacym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Jana
Bullera, Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podstawie powotania pelnienia obowiazkow
dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dnia 13.05.2016r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w
dalszej czesci ,,Zamawiajacym”,

a
nazwa firmy et e e e e e e e et e e ey adres .. posiadajaca
nr identyfikacyjny NIP: ................... , REGON ...................... , reprezentowana przez Pania/

Pana- petiona funkcja, zgodnie z aktualnym zaswiadczeniem o wpisie do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej/ odpisem aktualnym KRS stanowiacym zalacznik nr 1, zwana
w dalszej czg$ci umowy ,,Wykonawca”.

§1

1. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Funduszu
Spojnoscei.

2. Strony o$wiadczaja, iz niniejsza umowa zostatla zawarta w wyniku udzielenia zamowienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.), numer postgpowania
CPE-II-261..../..../16.

3. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug cateringowych (z dowozem na miejsce realizacji) na
potrzeby spotkan koordynatorow Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich i innych
spotkan organizowanych przez Wydziat Informacji Funduszy Europejskich w latach 2016-2018.

4. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowiazuje si¢ $wiadczy¢ Zamawiajacemu ustugi
okreslone w Ofercie, stanowiacej zalacznik nr 2 do niniejszej umowy oraz zgodnie z Opisem
przedmiotu zamoéwienia, stanowigcym zatacznik nr 3.

5. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czynno$ci wymienionych w ust. 2 osobom trzecim
bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

§2

1. Z tytulu prawidtowego, zgodnego z Opisem przedmiotu zamoéwienia wykonania umowy,
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie, ktorego warto$¢ nie przekroczy.............c.ooeeieeninn.e
zt brutto (stownie: ................... ztotych).

2. Podstawa obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie ustug wg cen
okreslonych w Ofercie, stanowiacej zalacznik nr 2.

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczattowym obejmujacym
wszystkie czynnosci niezb¢dne do prawidlowego wykonania umowy zgodnie z zal. nr 3, nawet
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jesli czynnoSci te nie zostaly wprost wyszczegolnione w treSci niniejszej umowy. Wykonawca
majac mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw technicznych zwiazanych z
realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od
siebie niezaleznych nie mogl przewidzie¢ wszystkich czynno$ci niezbednych do prawidlowego
wykonania niniejszej umowy.

4. Wynagrodzenie bedzie wyptacane zgodnie ze zrealizowanymi zleceniami, nie czg$ciej, niz raz na
miesiac za zlecenia z poprzedniego miesiaca kalendarzowego.

5. Po potwierdzeniu prawidlowosci wykonania zlecenia przez Naczelnika Wydzialu Informacji
Funduszy Europejskich Przemystawa Lewandowskiego (lub osobg go zastgpujaca), Wykonawca
uprawniony jest do wystawienia rachunku/ faktury VAT.

6. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaplaty rachunku/ faktury VAT wystawionej przez Wykonawce
w terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej pod wzgledem rachunkowym i
formalnym rachunku/ faktury VAT.

7. Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwote kar umownych okreslong zgodnie z § 5 z ptatnosci za
rachunek/faktur¢ VAT wystawionej w zwiazku z realizacja niniejszej umowy, na co Wykonawca
wyraza zgodg.

§3
Umowge zawarto na czas okreslony od dnia zawarcia umowy do wyczerpania srodkow finansowych,
przeznaczonych na przedmiotowe ustugi w ramach umowy, nie pdzniej jednak niz do 31grudnia
2018 r.

§4

1. Jesli dla prawidlowej realizacji czynnosci objgtych umowa, Wykonawca uzyska dostgp do danych
osobowych (w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych - Dz.
U. z 2014 poz. 1182 z pdézn. zm.), Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonywania obowiazkow,
jakie ciaza na Zamawiajacym, zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych, jako na
administratorze danych osobowych.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisOw ustawy, o ktdrej mowa w ust. 1, w
szczeg6lnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych uzyskal dostep w
zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, rOwniez po jej rozwiazaniu.

3. Zamawiajacy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawcg ustawy, o ktérej mowa w
ust. 1, oraz postanowien niniejszej umowy.

§5

1. W razie niewykonania przedmiotu umowy, Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia od
umowy i obciazenia Wykonawcy kara umowna w wysokosci do 20% naleznego wynagrodzenia,
0 ktorym mowa w § 2 ust. 1.

2. W razie niewykonania czg$ci przedmiotu umowy, czyli pojedynczego zlecenia, Zamawiajacy jest
uprawniony do obcigzenia Wykonawcy kara umowna w wysokosci 50% naleznego
wynagrodzenia brutto przystugujacego za realizacj¢ jednostkowego zlecenia, wedlug cen
okreslonych w Ofercie.

3. W przypadku, gdy Wykonawca nie zapewni czg$ci ustug cateringowych zgodnie z wymogami
wskazanymi w Opisie przedmiotu zamdéwienia (w odniesieniu do zakresu $wiadczonych ustug,
wymagan Zamawiajacego, warunkow wspoOtpracy) za kazde jednostkowe naruszenie zapisow OPZ
Wykonawca zaptaci kar¢ umowna w wysokosci 10% wartoéci wynagrodzenia brutto
przystugujacego za realizacje jednostkowego zlecenia, wedtug cen okreslonych w Ofercie.
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4. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogoélnych odszkodowania przewyzszajacego kare
umowng okreslona w ust.1.

5. W przypadku niemoznosci wykonania przez Wykonawce¢ przedmiotu umowy z przyczyn, za
ktoére Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy jest uprawniony do catkowitego
odstapienia od umowy w trybie natychmiastowym.

6. Zamawiajacemu nie przystuguja kary umowne w sytuacji, gdy op6znienie w wykonaniu umowy
jest nastepstwem okoliczno$ci, za ktore Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci.

§6
Zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci w postaci
aneksu.

§7

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze od umowy odstapi¢ w przypadku powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wytacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonanej prawidlowo czgsci umowy.

2. Prawo odstapienia Zamawiajacy moze wykona¢ w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Odstapienie, o ktorym mowa w ust. 1, winno nastagpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§8

1. W razie zmian stawki podatku od towaréw i ustug dla ustug, o ktérych mowa w § 1 ust. 2
niniejsze] umowy, Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy, o ile zmiany te beda mialy wplyw na koszty wykonania zamoéwienia przez
Wykonawece, co zobowiazany jest on Zamawiajacemu wykaza¢ w formie pisemne;j.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 jw., Zamawiajacy dokona zmiany w ten sposob,
ze wynagrodzenie nalezne Wykonawcy obliczy ponownie uwzglgdniajac kwoty netto
poszczegdlnych ustug, wedtug oferty cenowej Wykonawcy, oraz zmieniona stawke podatku od
towarow i ustug.

3. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy tytulem niniejszej umowy, obliczone w sposob, o ktorym
mowa w ust. 2 jw., Zamawiajacy bedzie uwzglednial poczawszy od nastepnego okresu
rozliczeniowego, przypadajacego po okresie rozliczeniowym, w ktorym Wykonawca wykazat
Zamawiajacemu wplyw zmian na koszty wykonania zamowienia.

4. Wszystkie zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy tytutem realizacji niniejszej umowy, w
tym zmiana, o ktorej mowa w ust. 1 umowy, odbywaja si¢ zgodnie z trescia art. 144 ustawy —
Prawo zamowien publicznych a Zamawiajacy przewidzial je uprzednio w ogloszeniu o
zamoOwieniu lub w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

5. W razie zmian wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za pracg oraz zasad podlegania lub
wysokosci stawek w ubezpieczeniach spotecznych lub ubezpieczeniu zdrowotnym Zamawiajacy
nie przewiduje mozliwosci zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy tytulem realizacji
niniejszej umowy.

§9
1. Zamawiajacy moze udzieli¢ Wykonawcy zamowien uzupelniajacych, stanowiacych nie wigcej
niz 50% wartos$ci zamdwienia podstawowego i polegajacych na powtdrzeniu tego samego rodzaju
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zamowien, jezeli zamdwienie podstawowe zostato udzielone w trybie przetargu nicograniczonego
lub ograniczonego, a zamowienie uzupetniajace byto przewidziane w ogloszeniu o zamdwieniu
dla zamowienia podstawowego i jest zgodne z przedmiotem zamoéwienia podstawowego.

2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowien uzupetniajacych w okresie nie dluzszym niz 3 lata
od udzielenia zamowienia podstawowego.

3. Przystapienie Wykonawcy do realizacji zamowienia uzupetniajacego wymaga zawarcia odrgbnej
umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego.

§10

1. W zakresie nieuregulowanym umowa maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
r. kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121), ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. (tj.
Dz. U. z 2014 poz. 1182 z pdzn. zm.) o ochronie danych osobowych, ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164).

2. Wszelkie spory mogace wynikna¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony beda rozstrzygaé
polubownie. W przypadku niemoznosci rozwiazania sporu ta droga, zostanie on poddany pod
rozstrzygnigcie sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

3. Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla
Zamawiajacego i 1 dla Wykonawcy.

4. Integralna czg$¢ umowy stanowia:
zatacznik nr 1 — odpis KRS z dnia..... lub zaswiadczenie o wpisie w CEIDG z dnia ....,
zatacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy,
zatacznik nr 3 — Opis przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zalacznik nr 1 do Umowy nr CPE/WIFE/...... /2016 z dnia

Odpis KRS 7 dnia..... lub zaswiadczenie o wpisie w CEIDG z dnia ....

16



Zalacznik nr 2 do Umowy nr CPE/WIFE/

Oferta Wykonawcy

/2016 z dnia
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Zaljycznik nr 3

do Umowy nr CPE/WIFE/...... /2016 z dnia

Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie uslug cateringowych (z dowozem na miejsce realizacji) na
potrzeby spotkan koordynatoréw i innych spotkan organizowanych przez Centrum Projektow
Europejskich - Wydziat Informacji FE w latach 2016-2018.

1. Szacunkowa liczba spotkan koordynatoréw i pozostalych spotkan:
Zamawiajacy szacuje, ze zakres przedmiotu zamoOwienia obejmowal bedzie §wiadczenie ushug

cateringowych na terenie Warszawy, w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego, na potrzeby
okoto 3 spotkan koordynatoréw oraz 26 spotkan o innym charakterze wg nastgpujacego podziatu:

ROK 2016 rok 2017 rok 2018 rok
liczba spotkan 1 spotkanie koord. 1 spotkanie koord. 1 spotkanie koord.
koordynatorow / innych 9 innych spotkan 9 innych spotkan 8 innych spotkan
spotkan

Zamawiajacy zastrzega, ze podana taczna liczba spotkan jest szacunkowa i moze ulec zmianie.
Liczba uczestnikow spotkania koordynatorow - 45 oséb

Liczba uczestnikow pozostatych spotkan - 15 oséb
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ organizacji dwoch spotkan w jednym terminie.

2. Zakres swiadczonych ustug
a) zapewnienie wyzywienia - uczestnikowi kazdego spotkania przystuguje nastgpujace

wyzywienie tj.
- przerwa kawowa — w formie bufetu, sktadajaca si¢ z:

kanapeczek koktajlowych-min. 3 szt. na osobg (z pastami, mastem, satata/ kietkami,
wedlina, serami, tososiem itp.);

wyboru ciastek kruchych - min. 3 rodzaje w ilo$ci minimum 50g na osobg;
filetowanych owocow (min. 3 rodzaje — np. pomarancza, kiwi, melon, ananas, arbuz)
—min. 50g na osobg;

napoi bez ograniczen: sok 100% - min. 2 rodzaje; woda (gazowana i niegazowana)
butelkowana, kawa, herbata— min. 2 rodzaje;

dodatki: mleczko w dzbanuszkach nie wigkszych niz 0,31, cytryna, cukier;

- obiad — w formie bufetu, sktadajacy sig z:

2 zup do wyboru — min. 250ml porcja (zupa krem — min.150ml porcja),

dania gtownego na ciepto - min. 2 rodzaje: dan migsnych — min. 150g porcja, dan
wegetarianskich — min. 250g porcja (w przypadku ryby — min. 150g porcja) - do
wyboru,

satatek / surowek/warzyw gotowanych - min. 3 rodzaje — min. 100g porcja,

dodatkéw skrobiowych typu: ryz, ziemniaki, kasza itp. — min. 3 rodzaje — min. 200g
porcja,

deseru - min. 2 rodzaje,

napojow bez ograniczen: sok 100% - min. 2 rodzaje, woda (gazowana i niegazowana)
butelkowana, kawa, herbata — min. 2 rodzaje,

dodatki: mleczko w dzbanuszkach nie wigkszych niz 0,31, cytryna, cukier;
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b)

d)

Podane gramatury dotycza positkow po obrobce termicznej.

Zamawiajacy zaklada, Ze na potrzeby spotkania jednodniowego potrzebne bedzie nastepujace
zapotrzebowanie: 2 przerwy kawowe oraz obiad.

Zamawiajacy zastrzega jednak mozliwo$¢ zmiany (zmniejszenia lub zwigkszenia zakresu
wyzywienia) w poszczegdlnych dniach spotkania. Szczegdlowe zapotrzebowanie dot.
wyzywienia bedzie ustalane z Wykonawca kazdorazowo przed spotkaniem.

Kazdorazowo przed szkoleniem Wykonawca przesle Zamawiajacemu w terminie min. 3 dni
roboczych przed wydarzeniem menu do akceptacji.

Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku organizacji spotkan dwudniowych Wykonawca
zapewnit inne menu obiadowe kazdego dnia.

Positki podane zostana w formie szwedzkiego stolu. Wszystkie dania oraz napoje gorace
podane zostana w naczyniach ceramicznych niejednorazowego uzytku (filizanki, talerzyki,
szklanki) z zapewnieniem metalowych sztuccow i serwetek, napoje zimne serwowane beda w
szklankach. Naczynia i resztki positku nalezy zabra¢ po konsumpcji gosci lub w miare
mozliwoséci w czasie jej trwania. Uzyte obrusy oraz skirtingi musza by¢ czyste, wyprasowane
oraz nieuszkodzone.

Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce musza by¢ $wieze, charakteryzowac sig
wysoka jakoscia w odniesieniu do uzytych sktadnikow oraz estetyki podania. Positki
obiadowe musza by¢ podawane uczestnikom w odpowiedniej temperaturze przez caly okres
ich wydawania. Produkty przetworzone (takie jak kawa, herbata, soki i inne) beda posiadaty
odpowiednia date przydatnosci do spozycia).

Zamawiajacy wymaga podania positkow punktualnie, zgodnie z godzinami ustalonymi z
Zamawiajacym.

3. Wymagania Zamawiajacego

a)

Wykonawca zobowiazany begdzie do:
- zapewnienia transportu, dostarczenia ustugi na miejsce jej $wiadczenia i rozstawienie na
min. 30 min przed danym spotkaniem;
- zapewnienia obstugi technicznej spotkania w zakresie przygotowania, uprzatnigcia i
odbioru niezwtocznie po zakonczeniu spotkania;
- zapewnienia obshugi kelnerskiej w trakcie trwania spotkania (minimum 1 osoba na 40
0s0b);
- zapewnienia stotow bufetowych oraz barowych, nakrytych obrusami wraz ze
skirtingami;
- W razie potrzeby - zapewnienia stotéw koktajlowych (minimum 1 stét na 4 osoby) wraz
z nakryciem (skirtingi);
- zapewnienia opakowan jednorazowych, umozliwiajacych zapakowanie positkow na

Wynos.

4. Okreslenie warunkow wspélpracy

a)

b)

c)

Kazdorazowo, najpdzniej na 5 dni roboczych przed realizacja spotkania Zamawiajacy
powiadomi Wykonawce o organizacji spotkania, w tym o zakresie ustugi, przesytajac droga
elektroniczng stosowne zlecenie. W zleceniu Zamawiajacy okre$li liczbg¢ dni spotkania,
wielkos$¢ grupy oraz szczegotowe zapotrzebowanie na okreslone ustugi.

Zamawiajacy do godziny 10:00 na 1 dzien roboczy przed wyznaczonym terminem szkolenia
powiadomi Wykonawcg o ostatecznej liczbie uczestnikow korygujac bezkosztowo stosownie
zlecenie.

Wartos¢ zlecenia obliczana bgdzie kazdorazowo, stosownie do jego zakresu, na podstawie cen
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d)

€)

jednostkowych podanych w formularzu ofertowym. Ostateczne rozliczenie z Wykonawca
zostanie okre$lone na podstawie zlecenia, o ktorym mowa w pkt. b);

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do bezkosztowej rezygnacji z ustugi lub zmiany daty
$wiadczenia ustugi w terminie 3 dni roboczych przed planowana data spotkania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zglaszania uwag dot. ustalania menu, obshlugi
kelnerskiej w trakcie realizacji ustugi, ktore Wykonawca zobowiazany bedzie uwzglednic.

UWAGA!

Zamawiajacy przeznaczyl na ww. zamowienie kwote w wysokosci 52 500,00 zt brutto.

Zat. nr 1- formularz zlecenia
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Zat. nr 1

ZLECENIE ORGANIZACII SPOTKANIA .....ceiivneiinnrniissrnnsssennsssenssssessssssanssssasssss &
w dniach ............ 2016 r. w Warszawie
zgodnie z UMOWQ Nr.....ccceeceeveeeeeennnnnen. z dnia ....ccceees 2016r.
Tlos¢ Ilosé Cena jedn. tacznie
dni/jedn. jedn. brutto

Przerwa kawowa w

dn. cvceees 2016r. zgodnie z OPZ 0,00
Obiad w dn

.......... 2016r. zgodnie z OPZ 0,00
LACZNIE 0,00

* okreséli¢ w zaleznosci od zamodwienia

Warszawa, 2016r.
miejsce, data zlecenia

Potwierdzenie prawidlowego (bez zastrzezen) wykonania zlecenia:

Zamawiajacy :

Wykonawca:

Zgtoszone uwagi do wykonanego zlecenia:

Zamawiajacy:
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CPE-11-261-32/MZ/16 ZALACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

NFFAKSU oo, S Nrtelefonu ..o, X
e-mail ...

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zamoéwieniu nr CPE-11-261-32/MZ/16” dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu
nieograniczonego na:

swiadczenie ushug cateringowych (z dowozem na miejsce realizacji) na potrzeby spotkan
koordynatorow i innych spotkan organizowanych przez Wydzial Informacji FE w latach
2016-2018,

sktadam/sktadamy niniejsza oferte:

Koszt zapewnienia cateringu dla grupy 45 osobowej
(spotk. koordynatoréw) na spotkaniu dwudniowym™

Cena stawka Cena Koszt ogélem
Wyszczegolnienie | jednostkowa | podatku jednostkowa ilosé bru tgt o
netto VAT brutto
Obiad 2 x 45 0sob
przerwa kawowa 4 x 45 osob
SUMA 1 (laczna warto$¢ brutto)

*Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc¢ realizacji spotkan jako jednodniowych.
W takiej sytuacji wynagrodzenie nalezne Wykonawcy zostanie proporcjonalnie zmniejszone.
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Koszt zapewnienia cateringu na 3 spotkania koordynatoréw

EACZNA
WARTOSC
3 X SUMA1 | ZAMOWIENIA: A

Koszt zapewnienia cateringu dla grupy 15 osobowej
(inne spotkanie) na spotkaniu dwudniowym*

Cena stawka Cena Koszt osélem
Wyszczegolnienie | jednostkowa | podatku jednostkowa ilos¢ bru tgto
netto VAT brutto
Obiad 2 x 15 0s6b
przerwa kawowa 4 x 15 oséb
SUMA 2 (laczna warto$¢ brutto)

*Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ realizacji spotkan jako jednodniowych.
W takiej sytuacji wynagrodzenie nalezne Wykonawcy zostanie proporcjonalnie zmniejszone.

Koszt zapewnienia cateringu na 26 innych spotkaniach
LACZNA
WARTOSC
26 X SUMA 2 ZAMOWIENIA: B
Laczna cena brutto zamowienia (A + B) = ....ccciveieiiiiiiniiinininnnn PLN,
(STOWIEE: 1uiueiniiniiniiiiiiiniieiiiiniinreesrenrenseesnssnssssessnssnssnsonsnssnsases ).

Jednoczes$nie proponuje/proponujemy dodatkowo ciasta domowe (porcjowane), podawane
podczas przerw kawowych (minimum 2 rodzaje) w ilosci co najmniej 100g na osobg:

TAK — minimum ... rodzaje w ilosci co najmniej ... g na osobg/ NIE*

*niewlasciwe skresli¢

1. Przedmiotowe zamowienie zobowiazuje¢/emy si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia nr CPE-11-261-
32/MZ/16”.

2. Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty
wykonania zamowienia.
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3. Oswiadczam/y/, ze zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: z dnia
26 czerwca 2003 r. — Dz. U. Nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm.) zadna z oferowanych ustug nie
zostata wyceniona ponizej kosztéw jej wytworzenia lub §wiadczenia a jej odsprzedaz nie
nastepuje ponizej kosztow zakupu®.

4. Oswiadczam/y, ze zamoOwienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspotudziale
podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastepujaca cz¢s¢ zamdwienia:

5. Oswiadczam/y, ze =zapoznatem/liSmy si¢ ze ,Specyfikacja Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia nr CPE-11-261-32/MZ/16”, udostgpniona przez Zamawiajacego 1 nie
wnosz¢/my do niej zadnych zastrzezen.

6. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowiazuj¢/zobowiazujemy si¢ do podpisania
umowy w miejscu i terminie okre§lonym przez Zamawiajacego.

7. Uwazam/y si¢ za zwiazanego/ych niniejsza oferta przez okres 60 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

8. Pod grozba odpowiedzialno$ci karnej oswiadczam/y, ze zataczone do oferty dokumenty
opisuja stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uplywu terminu sktadania ofert
(art. 297 k.k.).

9. Zatacznikami do niniejszego formularza stanowiacymi integralna czgs¢ oferty sa:

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)

! dotyczy oferty sktadanej przez posrednikdéw (np. organizatoréw imprez lub konferencji, biur podrozy lub
agencji turystycznych);
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CPE-11-261-32/MZ/16 ZALACZNIK NR 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego
przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

swiadczenie ustug cateringowych (z dowozem na miejsce realizacji) na potrzeby spotkan
koordynatoréw i innych spotkan organizowanych przez Wydzial Informacji FE w latach
2016-2018,

oswiadczam/y, 7e zgodnie 7 wymogami art. 22 ust. 1 ustawy 7 dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164):

WYKONAWCA

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, dla ktorych
przepisy prawa naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

2) posiada wiedzg i doswiadczenie;

3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;

4) spelnia warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-32/MZ/16 ZALACZNIK NR 4 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystgpujac do postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

Swiadczenie ustug cateringowych (z dowozem na miejsce realizacji) na potrzeby spotkan
koordynatorow i innych spotkan organizowanych przez Wydzial Informacji FE w latach

2016-2018,

oswiadczam/y, ze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powyzszego
postegpowania z powodu niespelnienia warunkow, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r.
poz. 2164).

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-32/MZ/16 ZALACZNIK NR 5 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 2 PKT 5 USTAWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystegpujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

Swiadczenie ustug cateringowych (z dowozem na miejsce realizacji) na potrzeby spotkan
koordynatorow i innych spotkan organizowanych przez Wydzial Informacji FE w latach

2016-2018,

oSwiadczam/y/, ze naleie¢/ymy \ nie naleie/ymy* do grupy Kapitalowej,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow
(Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.)**

* niewtasciwe skresli¢

** w_sytuacji gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitalowej sklada liste podmiotow do niej

nalezacych. zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zamowieh publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz.

2164)

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-32/MZ/16

(w ciagu trzech ostatnich lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnoSci jest

WYKAZ USLUG

krétszy — w tym okresie)

ZALACZNIK NR 6 do SIWZ

Lp.

Przedmiot ustugi

Odbiorca

Data wykonania ustugi
od -do

(dzief — miesiac — rok)

Liczba uczestnikow,
dla ktorych byta
$wiadczona ustuga

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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