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Stownik skrétéw i pojeé

Baza danych — elektroniczna baza danych opracowana i koordynowana na poziomie Unii
Europejskiej na potrzeby konkursu na projekty wspotpracy ponadnarodowej realizowane
w ramach Common Framework (tj. wspélne podejscie/wspdine ramy). Projektodawcy, ktérzy
chcauczestniczy¢ w niniejszym konkursie i realizowaé projekty w ramach Common
Framework muszg sie w Bazie zarejestrowaé oraz zamiescic w niej umowe o wspétpracy
ponadnarodowej. Baza dostepna jest pod adresem: http://ec.europa.eu/esf/transnationality.

Budzet zadaniowy — oznacza przedstawienie kosztow kwalifikowalnych projektu w podziale
na zadania merytoryczne w ramach kosztéw bezposrednich oraz koszty posrednie.

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny.

Europejski program na rzecz zatrudnienia i innowacji spotecznych (The Employment
and Social Innovation Programme, EaSl) - instrument finansowy UE, ktéry ma promowaé
trwate i wysokiej jakosci miejsca pracy, zapewni¢ ochrone socjalng oraz przyczyni¢ sie do
poprawy warunkow pracy i zwalczania wykluczenia spotecznego i ubdstwa. Program
obejmuje trzy osie: PROGRESS, EURES i instrument mikrofinansowy Progress (wiecej
informaciji na stronie internetowej: http://ec.europa.eu/social/main.jsp?langld=pl&catld=1081).

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu — Instrukcja wypetniania
wniosku o dofinansowanie w ramach PO WER 2014-2020 — wersja 1.3 z dnia 22 marca
2016 .

IOK — Instytucja Organizujgca Konkurs — Centrum Projektow Europejskich.

IP — Instytucja Posredniczaca Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014—2020
— Centrum Projektow Europejskich.

IZ PO WER - Instytucja Zarzgdzajgca Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwoj
2014-2020.

KM PO WER — Komitet Monitorujgcy Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014—
2020.

Konkurs na projekty wspéltpracy ponadnarodowej w ramach Common Framework —
konkurs skoordynowany na poziomie europejskim, w ktéorympodstawowe zatozenia
dotyczgce konkursow sg wspolne i zostaty wypracowane w ramach ponadnarodowych sieci
wspotpracy dziatajgcych w réznych oszarach tematycznych. .

KOP — Komisja Oceny Projektéw.

KPA — ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2013 r. poz. 267, z pdzn. zm.).

MR — Ministerstwo Rozwoju.
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http://ec.europa.eu/social/main.jsp?catId=987&langId=pl
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MSP - mikro, mate i $rednie przedsiebiorstwa; na kategorie MSP skiadajg sie
przedsiebiorstwa, ktore zatrudniajg mniej niz 250 pracownikéw, ktorych roczny obrét nie
przekracza 50 milionéw EUR i/lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR?,
tj.:

e W kategorii mikro - przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 10 osob, i ktérego obroty
roczne i/lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 min EUR. W tej kategorii nalezy
uwzgledni¢ rowniez osoby pracujgce na wtasny rachunek;

o w kategorii mate przedsiebiorstwo - przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 50 oséb,
i ktérego obroty roczne i/lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 min EUR;

o w kategorii Srednie przedsiebiorstwo - przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 250
oso6b, i ktérego obroty roczne nie przekraczajg 50 min EUR, i/lub ktérych roczna
suma bilansowa nie przekracza 43 min EUR

Nowe rozwigzanie — nowe rozwigzanie to produkt projektu wspétpracy ponadnarodowej,
wypracowany we wspétpracy z partnerem ponadnarodowym (lub partnerami), ktory
w catosci, czesci lub w okreslonej formie nie wystepuje dotychczas w Polsce.

PO WER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj 2014—-2020.

Portal — portal internetowy, o ktérym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b rozporzgdzenia ogdélnego:
www.funduszeeuropejskie.gov.pl

Podmiot pochodzacy z innego kraju Unii Europejskiej — podmiot, ktéry posiada swojg
siedzibe lub filie w kraju Unii Europejskiej innym niz Polska.

Rozporzadzenie ogodlne — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013., str. 320).

Rozporzadzenie EFS - rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i
uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12 2013., str.
470).

! Zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczace definicji mikroprzedsigbiorstw oraz matych
i Srednich przedsiebiorstw (2003/361/WE).
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SL 2014 - aplikacja gtdwna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa
w rozdziale 16 ustawy.

SOWA - System Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych, narzedzie stuzgce do przygotowania
i ztozenia do witasciwe] instytucji posredniczgcej elektronicznego formularza wniosku
o dofinansowanie projektu. Dostep do systemu SOWA jest mozliwy pod adresem:
www.sowa.efs.gov.pl

SZOOP — Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych PO WER.
UE — Unia Europejska.

Ustawa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r. poz. 1146
Z pézn. zm.).

Ustawa o finansach publicznych — ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr 157 poz. 1240 z pézn. zm.).

Ustawa Prawo zaméwien publicznych — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2004 r. nr 19 poz. 177 z p6zn. zm.).

Uczestnik projektu — uczestnik projektu finansowanego ze srodkéw EFS w rozumieniu
Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programéw operacyjnych na lata 2014—-2020.

Wdrozenie nowego rozwigzania — wykorzystywanie w praktyce nowego instrumentu/
narzedzia/podejscia, bedgcego produktem projektu, zgodnie z =zatozeniami projektu
okreslonymi we wniosku o dofinansowanie.

Whniosek — wniosek o dofinansowanie projektu.
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1. INFORMACJE OGOLNE

Podstawowe informacje na temat konkursu

CPE, pelniace role IP PO WER, ogtasza konkurs numer POWR.04.03.00-1P.07-00-004/16
na projekty z komponentem ponadnarodowym realizowane w ramach Common
Framework w ramach Osi Priorytetowej IV Innowacje spofeczne i wspébipraca
ponadnarodowa, Dziatanie 4.3 Wspédfpraca ponadnarodowa PO WER.

Whioski o dofinansowanie moga by¢ skladane w ramach szesciu tematéw:

1.

Modernizacja instytucji dzialajgcych na rynku pracy, takich jak publiczne i
prywatne stuzby zatrudnienia oraz lepsze dostosowanie do potrzeb rynku pracy, w
tym poprzez przedsiewziecia stuzace zwiekszaniu ponadnarodowej mobilnosci
pracownikdow oraz systemy mobilnosci oraz lepszej wspotpracy instytucji i
wiasciwych zaangazowanych podmiotéw?,

Utatwianie dostepu do przystepnych cenowo, trwalych oraz wysokiej jakosci
ustug, w tym opieki zdrowotnej i ustug socjalnych swiadczonych w interesie
ogoinym,

Wspieranie przedsiebiorczosci spotecznej i integracji zawodowej w
przedsiebiorstwach spotecznych oraz ekonomii spotecznej i solidarnej w celu
utatwiania dostepu do zatrudnienia,

Wyréwnywanie dostepu do uczenia sie przez cate zycie o charakterze formalnym,
nieformalnym i pozaformalnym wszystkich grup wiekowych, poszerzanie wiedzy,
podnoszenie umiejetnosci i kompetencji sily roboczej oraz promowanie
elastycznych $ciezek ksztalcenia, w tym poprzez doradztwo zawodowe i
potwierdzanie nabytych kompetencii,

Lepsze dostosowanie systemoéw ksztatcenia i szkolenia do potrzeb rynku pracy,
ulatwianie przechodzenia z etapu ksztalcenia do etapu zatrudnienia oraz
wzmachnianie systemoéw ksztatcenia i szkolenia zawodowego i ich jakosci, w tym
poprzez mechanizmy prognozowania umiejetnosci, dostosowania programéw
nauczania oraz tworzenia i rozwoju systemow uczenia si¢ poprzez praktyczna
nauke zawodu realizowang w $cistej wspétpracy z pracodawcami,

Inwestycje w zdolnosci instytucjonalne i w sprawnosé administracji publicznej
oraz efektywnos¢ ustug publicznych na szczeblu krajowym, regionalnym i

2

W ramach niniejszego konkursu nie przewiduje sie finansowania dziatan o charakterze

mobilno$ciowym, ktére mogg by¢ realizowane tylko i wytgcznie w Dziataniu 4.2. Programy mobilnoSci
ponadnarodowej PO WER.
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lokalnym w celu przeprowadzenia reform, z uwzglednieniem lepszego stanowienia
prawa i dobrego rzadzenia.

Whnioski o dofinansowanie beda przyjmowane w dniach 19-30.09.2016r. zgodnie
z warunkami opisanymi w regulaminie konkursu. Wnioski ztozone przed dniem
rozpoczecia naboru i po terminie jego zamkniecia bedg odrzucane na etapie oceny
formalnej.

1.2

Podstawy prawne

Konkurs jest organizowany w oparciu o nastepujgce dokumenty:

1.

Akty prawne:

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogodlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Spotecznego i uchylajgce Rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006;

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—-2020;

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju w sprawie udzielania pomocy de
minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych z
Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014—2020 z dnia 2 lipca 2015r. (Dz. U
poz. 1073).

Dokumenty programowe:

Program Operacyjny Wiedza, Edukacja i Rozwdj na lata 2014—-2020, przyjety decyzjg
Komisji Europejskiej z dnia 17 grudnia 2014 r.;

Szczegdétowy Opis Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwoj 2014-2020, wersja IV z dnia 24 marca 2016r.

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach POWER
2014-2020 (wersja 1.3) z dnia 22.03.2016 r.

Regulamin konkursu nr POWR.04.03.00-1P.07-00-004/16.
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3. Wytyczne:

o Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020;

e Wytyczne w zakresie realizacji zasad roéwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i
mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020;

e Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014—-2020;

e Wytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 20140-2020;

o Wytyczne w zakresie szczegotowego opisu osi priorytetowych krajowych
i regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014—2020;

o Whytyczne w zakresie trybdw wyboru projektow na lata 2014—-2020;

o Wytyczne w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spéjnosci
na lata 2014-2020;

o Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014—2020.

Uwaga! Projekty sktadane w odpowiedzi na konkurs muszg spetnia¢ kryteria wyboru
projektow okreslone w rozdz. 5 Regulaminu, zgodnie z ich definicjami i opisem
Znaczenia.

» Ogolne kryteria formalne beda oceniane na podstawie Listy sprawdzajgcej do
wniosku o dofinansowanie w zakresie ogdlnych kryteriow formalnych oraz kryteriow
dostepu ocenianych na etapie oceny formalnej w ramach konkursu, stanowigcej
zatgcznik nr 15 do Regulaminu.

» Kryteria dostepu oceniane na etapie oceny formalnej beda oceniane na
podstawie Listy sprawdzajgcej do wniosku o dofinansowanie w zakresie ogoéinych
kryteriow formalnych oraz kryteriow dostepu ocenianych na etapie oceny formalnej w
ramach konkursu, stanowigcej zatgcznik nr 15 do Regulaminu oraz pkt. 2.2
Regulaminu Definicje i opis znaczenia wybranych kryteribw dostepu i kryterium
premiujgcego.

» Ogolne kryteria merytoryczne oraz kryteria horyzontalne beda oceniane na
podstawie Instrukcji do wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO
WER, wersja 1.3., stanowigcej zatgcznik nr 5 do Regulaminu oraz zapiséw
Regulaminu.

> Kryteria dostepu oraz kryteria premiujgce oceniane na etapie oceny
merytorycznej beda oceniane na podstawie pkt. 2.2 Regulaminu Definicje i opis
znaczenia wybranych kryteriow dostepu i kryterium premiujgcego.
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Uwaga! Przygotowujac wniosek o dofinansowanie w generatorze SOWA, nalezy bra¢
pod uwage nie tylko komunikaty/instrukcje zawarte w SOWA, ale takze polecenia
wynikajace z Instrukcji do wypefniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
PO WER, wersja 1.3, stanowigcej zatacznik nr 5 do Regulaminu oraz dodatkowe
wymagania zwigzane z oceng wniosku o dofinansowanie, zgodnie z Regulaminem.

IOK zaleca wnioskodawcom zainteresowanym aplikowaniem o $rodki regularne
monitorowanie strony www.power.gov.pl, gdzie publikowane s3g zatwierdzone wersje
wytycznych, a takze ich ewentualne pézniejsze zmiany. Wnioskodawca jest zobowigzany do
zapoznania sie oraz do stosowania powyzszych dokumentow.

1.3 Kwota przeznaczona na konkurs

Kwota przeznaczona na konkurs wynosi 20 876 120,00 PLN (w tym maksymalna kwota
dofinansowania catkowitego 20 249 836, 00 PLN).

Po rozstrzygnieciu konkursu IOK moze zwigkszy¢ kwote przeznaczong na dofinansowanie
projektéw w konkursie.

1.4 Cel i przedmiot konkursu

Celem konkursu jest wypracowanie oraz wdrozenie nowych rozwiazan, powstalych
dzieki wspétpracy z partnerami zagranicznymi, w obszarach tematycznych, w ktérych
organizowany jest konkurs.

Przedmiotem konkursu sg projekty z komponentem ponadnarodowym realizowane w
ramach Common Framework, tj. konkursu skoordynowanego na poziomie
europejskim, w ktérym okreslone sa gléwne zasady i obszary dziatania.®.

Projekty z komponentem ponadnarodowym realizowane w ramach Common
Framework to projekty, ktorych cele, produkty i rezultaty sg powigzane ze wspotpracg
ponadnarodowg i pokazujg wartos¢ dodang oraz efekty takiej wspotpracy, a ich rezultatem
jest wypracowanie® i wdrozenie nowego rozwigzania. Projekty tego typu sg obowigzkowo
realizowane w partnerstwie ponadnarodowym, na zasadzie wzajemnosci. Wnioskodawca
musi zarejestrowaC sie w Bazie danych oraz podpisa¢é umowe o0 wspoipracy
ponadnarodowej, ktérg dotgcza do wniosku o dofinansowanie oraz zamieszcza w Bazie
danych.

Projekty sktadane w odpowiedzi na konkurs powinny przyczynia¢ sie do realizacji celow
PO WER. W szczegolnosci muszg wpisywac sie w realizacje celu szczegotowego dziatania
4.3 ,Wdrozenie nowych rozwigzan, w szczegolnosci z zakresu aktywizacji zawodowey,
ksztafcenia przez cate zycie i tworzenia oraz realizacji polityk publicznych, dzieki wspofpracy
z partnerami zagranicznymi’.

% Typ operaciji zgodnie z SZOOP.
* Rozumiane réwniez jako zaadaptowanie rozwigzania funkcjonujgcego w instytucji partnera zagranicznego.
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15 Rodzaje dziatan wspoétpracy ponadnarodowej

1. W ramach projektéw wspétpracy ponadnarodowej, mozliwe jest realizowanie kilku
rodzajow dziatan wspotpracy w partnerstwie ponadnarodowym. W ramach
niniejszego konkursu dopuszczone sg cztery z nich, tj.:

1) wypracowanie i wdrozenie nowegol/ych rozwigzania/n;

2) transfer, zaadaptowanie i wdrozenie nowego/ych rozwigzania/n;

3) rownolegte tworzenie i wdrozenie nowego/ych rozwigzanial/n;

4) wymiana informacji i doswiadczen,

w tym obowigzkowo jednym z nich jest wymiana informacji i doswiadczen.

Ponizej szczeqotowo opisano rodzaje dziatan wspotpracy ponadnarodowej, mozliwe do
zastosowania w projektach wspotpracy ponadnarodowej objetych konkursem.

1) Wypracowanie nowych rozwigzan i wdrozenie nowego/ych rozwigzania/n

Wspodtpraca z partnerem/-ami zagranicznym/i, zaktadajgca wspdlne wypracowywanie
i tworzenie, a nastepnie wdrozenie nowych rozwigzan, to najszersza forma wspotpracy
ponadnarodowej. Z tego powodu nalezy podkreslic, ze jest to rodzaj dziatania
najtrudniejszego i wymagajgcego najwiekszego zaangazowania wszystkich stron. W takim
projekcie partnerzy wspétdziatajg od etapu tworzenia koncepcji projektu, aby w efekcie
wygenerowacé, a nastepnie wdrozy¢ wspolne, nowe rozwigzania, przechodzgc przez
wszystkie wymagane regulaminem konkursu fazy realizacji projektu wspotpracy
ponadnarodowej. Wartoscig dodang takiego projektu sg przede wszystkim wspolne dla
wszystkich stron produkty, ktére przynoszg korzysci nie tylko grupie docelowej beneficjenta,
ale takze grupom docelowym z kraju/-Ow partnera/-o6w. Ten rodzaj dziatania najpetniej
przyczynia sie do wypracowania nowych rozwigzan na szczeblu unijnym, zwiekszajgcych
jakoé¢ podejmowanych interwencji EFS na poziomie catej Unii Europejskiej.

Projekty zaktadajgce wspotprace w tworzeniu wspdlnych produktow umozliwiajg
wypracowanie nowatorskich rozwigzan  wykorzystujgcych potencjat i odmienne
uwarunkowania wszystkich partneréw. Wyboér takiego dziatania wspotpracy gwarantuje
wypracowanie korzysci dla wszystkich partneréw i osiggniecie znacznej wartosci dodane;.

Woybierajgc dziatanie zaktadajgce wspdlne tworzenie nowych rozwigzan, nalezy pamietac o:

e poréwnaniu sytuacji, uwarunkowan i dziatan podejmowanych w réznych krajach
w wybranej dziedzinie, tak aby mozliwe byto ustalenie, w jaki sposob mozna udoskonali¢
kierunki dziatann i rozwigzania praktyczne, ktére zostang zastosowane w Polsce
i w krajach partneréw; konieczne jest zatem szczegotowe rozpoznanie i zrozumienie
sytuacji wyjsciowej w Polsce oraz w kraju partnera;

e wykorzystaniu mocnych stron kazdego partnera podczas tworzenia wspoélnych proceséw
lub produktéw;

e upewnieniu sie — przed przystgpieniem do ostatecznego wdrozenia danego produktu —
0 przydatnosci wytworzonych produktow dla grupy docelowej;
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e zbadaniu mozliwosci wdrozenia wytworzonych rozwigzah w ramach obowigzujgcego
w Polsce porzadku prawnego;

e przemysleniu/opracowaniu strategii wdrozenia rozwigzania wypracowanego we
wspotpracy do praktyki;

e zapewnieniu praw do korzystania z wypracowywanych produktéw (prawa wiasnosci
intelektualnej).

2) Transfer, zaadaptowanie i wdrozenie nowego/ych rozwigzania/n

Wspodtpraca z partnerem/-ami zagranicznym/i, zaktadajgca transfer, zaadaptowanie oraz
wdrozenie nowych rozwigzan, opiera sie na zatozeniu, ze jeden z partnerow dysponuje:
produktem, ustuga, gotowym rozwigzaniem lub jaka$ jego czescig, ktére pozwolg petniej,
efektywniej i skuteczniej rozwigza¢ zidentyfikowany problem. Partner ten petni wéwczas
wiodgcg funkcje, polegajgca na dzieleniu sie swojg wiedzg i doswiadczeniem z pozostatymi
partnerami, odnoszgc przy tym takze okreslone korzysci w postaci mozliwosci czerpania
wiedzy i doswiadczenia od innych partneréw przy okazji testowania swoich rozwigzan
w innych warunkach i Srodowisku.

Ten rodzaj wspoétpracy w ramach partnerstwa pozwala w znacznym stopniu ograniczyé
koszty wdrozenia nowego rozwigzania, ze wzgledu na skrocony czas jego przygotowania
(wykorzystuje sie rozwigzanie juz istniejgce, co pozwala ograniczy¢ koszty przygotowania
produktu), czy eliminacje potencjalnych btedéw i probleméw (partner dzielgc sie swoim
doswiadczeniem, moze przewidywac problemy zwigzane z wdrazaniem nowego rozwigzania
oraz sposoby minimalizacji ryzyka wdrozenia).

Wybierajgc dziatanie zaktadajgce transfer, adaptacje i wdrozenie nowych rozwigzan, nalezy
pamigtac o:

e odpowiednim doborze partnera zagranicznego, dysponujgcego metodg mozliwg do
wykorzystania w innych realiach;

e poréwnaniu sytuacji, uwarunkowan i dziatan podejmowanych w réznych krajach
w wybranej dziedzinie, tak aby mozliwe byto ustalenie, w jaki sposéb mozna udoskonali¢
kierunki dziatann i rozwigzania praktyczne, ktore zostang zastosowane w Polsce;
konieczne jest zatem szczegotowe rozpoznanie i zrozumienie sytuacji wyjsciowej w
Polsce oraz w kraju partnera;

e wymianie doswiadczen, polegajgcej na poszukiwaniu sposobow dalszego udoskonalania
wdrazanej metody;

e wyborze odpowiednich narzedzi pozwalajgcych na edukacje partnerow (szkolenia,
coaching, mentoring, publikacje, wdrozenia nowych procedur);

e upewnieniu sie — przed przystgpieniem do ostatecznego wdrozenia danego produktu —
0 przydatnosci wytworzonych produktow dla grupy docelowej;

e zbadaniu mozliwosci prawnych, spotecznych i ekonomicznych wdrozenia w Polsce
rozwigzan opartych na doswiadczeniach innych krajéw, w tym w ramach obowigzujgcego
w Polsce porzadku prawnego;

e przemys$leniu/opracowaniu strategii wdrozenia transferowanego rozwigzania do praktyki;
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e zapewnieniu praw do korzystania z wypracowywanych produktow (prawa witasnosci
intelektualnej).

3) Roéwnolegte tworzenie i wdrozenie nowego/ych rozwigzania/n

Wspodipraca z partnerem/-ami zagranicznym/i zaktadajgca réwnolegte tworzenie nowych
rozwigzan opiera sie na podziale zadan miedzy poszczegolnych partneréw. W takim
projekcie kazda ze stron przygotowuje produkt pod katem wtasciwych dla danego kraju
uwarunkowan (np. przygotowanie odrebnych programow szkoleniowych, czy inicjatyw
aktywizujgcych wybrane grupy docelowe). Wartoscig dodang takiego projektu jest przede
wszystkim dzielenie sie doswiadczeniami w okreslonych dziedzinach oraz wykorzystanie ich
przez poszczegolnych partnerow do stworzenia rozwigzan lepszych, nowoczesniejszych
i petniej odpowiadajgcych na zidentyfikowane problemy, niz rozwigzania dotychczasowe,
opartych na doswiadczeniach pozostatych partneréw oraz dostosowanych do specyfiki kraju
partnera. W projektach zakfadajgcych rownolegte tworzenie rozwigzan, jako gtéwne
przedsiewziecia przewiduje sie realizacje dziatan pozwalajgcych na wymiane doswiadczen
(jednak w sposbéb bardziej szczegdtowy niz w przypadku ,wymiany informacji
i doswiadczen”), czy kontakt ekspertow.

Dzieki wyborowi takiej formy wspétpracy mozliwe jest pozostawienie partnerom projektu
znacznej swobody w realizacji poszczegdélnych zadan. Z takim podejsciem wigze sie jednak
wyzsze niebezpieczehstwo mniejszego niz wymagane zaangazowania poszczegoélnych
partnerow oraz problemy w sformutowaniu wspdlnego celu. Partnerzy sg raczej
zainteresowani tworzeniem takich produktéw, ktére bardziej odpowiadajg ich specyfice oraz
realizacji zadan proponowanych przez partnera o wiekszym potencjale i sile oddziatywania.

Wypracowanie réwnolegtych rozwigzan moze obejmowac np.: organizowanie warsztatow,
seminariow i spotkan ekspertéw, tworzenie forow wymiany opinii, czy tez przeprowadzanie
niezbednych badan i analiz.

Podstawowym czynnikiem sukcesu takiego modelu jest odpowiednie i szczegotowe
okreslenie ram wspotpracy oraz biezgce monitorowanie i kontrola projektu, wieksze niz
w innych rodzajach dziatan.

Wybierajgc dziatanie zaktadajgce rownolegte tworzenie rezultatdw nowych rozwigzan i ich
wdrozenie, nalezy pamietac o:

o ustaleniu odpowiedniej strategii komunikacji pomiedzy partnerami pozwalajgcej na
wymiane doswiadczen;

o wytypowaniu ekspertow, ktorzy bedg uczestniczy¢ w realizacji dziatan dotyczacych
wypracowywanych rozwigzan wspotpracy ponadnarodowej;

e zbadaniu mozliwosci prawnych, spotecznych i ekonomicznych wdrozenia w Polsce
rozwigzan opartych na doswiadczeniach innych krajow, w tym w ramach obowigzujgcego
w Polsce porzadku prawnego;

e przemys$leniu/opracowaniu strategii wdrozenia rozwigzania wypracowanego we
wspotpracy do praktyki;

e upewnieniu sie — przed przystgpieniem do ostatecznego wdrozenia danego produktu —
0 przydatnosci wytworzonych produktow dla grupy docelowej;
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e zapewnieniu praw do korzystania z wypracowywanych produktéw (prawa wiasnosci
intelektualnej).

4) Wymiana informacji i doswiadczen

Wspotpraca z partnerem/-ami zagranicznym/i zakladajgca wymiane informacji i doswiadczen
to podstawowy i najprostszy model wspodtpracy ponadnarodowej. Powinien on byé
traktowany jako punkt wyjscia do rozpoczecia realizacji projektéw zwigzanych z tworzeniem
nowych rozwigzan, ale nie moze wystepowaé samodzielnie. Powinien towarzyszyé
dziataniom, opisanym w pkt. a—c, w ktérych zaktada sie bardziej intensywng wspétprace
pomiedzy partnerami.

Wspodtpraca oparta na wymianie doswiadczen i informacji pozwala pozna¢ realia dziatania
i strategie stosowane w danym obszarze wsparcia w poszczegoélnych krajach partnerskich.

Woybierajgc model zaktadajgcy wymiane informacji i doswiadczen, nalezy pamietac o:

o ustaleniu odpowiedniej strategii komunikacji pomiedzy partnerami, pozwalajgcej na
wymiane doswiadczen;

e wyborze odpowiednich narzedzi wspomagajgcych wymiane informaciji;
e niwelowaniu barier jezykowych poprzez odpowiedni dobér personelu projektu;

e eliminowaniu zbyt ogdlnego sposobu wymiany informacji i doswiadczen, mogacego
powodowac pewng przypadkowosé.

N

. Przyktadami produktéw projektéw wspoétpracy ponadnarodowej moga byé:

e programy szkoleh i innych form uczenia sie formalnego, nieformalnego, czy
pozaformalnego, z poszczegodlnych obszaréw wsparcia EFS, adekwatnych do
tematoéw konkursu;

e narzedzia i metody doradztwa;

e programy zwiekszajgce dostep do zatrudnienia, czy aktywizacji lub utrzymania
aktywnosci osOb znajdujgcych sie w niekorzystnej sytuacji na rynku pracy,
np. NEETs, 50+, kobiet, niepetnosprawnych;

o metody utrzymania aktywnosci zawodowej oséb starszych w przedsiebiorstwach;

e metody zwiekszajgce mozliwosci zatrudnienia oséb mitodych bez pracy,
w szczegolnosci tzw. NEETS;

e metody rozwijania nowatorskich ustug spotecznych swiadczonych przez podmioty
ekonomii spotecznej;

¢ publikacje, opracowania i raporty;
¢ niezbedne do osiggniecia celu projektu badania i analizy.

Produkt projektu wspétpracy ponadnarodowej posiada dwa wymiary — wymiar idei
(pomystu) i jej forme materialng. Na poziomie idei powstaje okreslona koncepcja dziatania
wobec zidentyfikowanego problemu, czy grupy docelowej. Na poziomie wymiaru
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materialnego bedzie to postaé, w jakiej produkt bedzie dostepny i gotowy do wdrozenia po
zakonczeniu nad nim prac.

Obydwa wymiary muszg zosta¢ jednoznacznie opisane i wazne jest, aby zachowana zostata
ich logiczna spdjnos¢. Oceniajgcy musi uzyska¢ pewnos¢, ze rozumie istote produktu
projektu wspotpracy ponadnarodowej i jego obu wymiaréw — jak wyglagda nowe Iub
zmodyfikowane podejscie: co bedzie trescig dziatan, na czym bedzie polegat proponowany
model, jakie warunki muszg zosta¢ spetnione do jego poprawnego funkcjonowania.

Przyktad:

Produktem projektu wspétpracy ponadnarodowej jest model wsparcia oséb 50+ (idea).
Przyjmie on posta¢ zestawu procedur dziatania dla instytucji rynku pracy, poradnika dla
pracownikéw tych instytucji i programu szkolenia tych pracownikow (wymiar materialny),
ktére podlegajg zastosowaniu w praktyce.

3. Realizacja projektu wspétpracy ponadnarodowej obejmuje 6 etapow:
1) Przygotowanie rozwigzania we wspotpracy z partnerem ponadnarodowym,

2) Testowanie wypracowanego rozwigzania w grupie docelowej projektu z
ewentualnym wsparciem partnera ponadnarodowego,

3) Analiza efektéw testowanego rozwigzania z uwzglednieniem opinii eksperta/ow
merytorycznych oraz z uwzglednieniem wsparcia partnera ponadnarodowego,

4) Opracowanie ostatecznej wersji produktu (modelu, narzedzia lub rozwigzania)
gotowej do wdrozenia z uwzglednieniem wynikéw testowania i przeprowadzonej
analizy z uwzglednieniem wsparcia partnera ponadnarodowego,

5) Dziatania zwigzane z wdrozeniem rozwigzania do praktyki z ewentualnym
uwzglednieniem wsparcia partnera ponadnarodowego,

6) Wypracowanie rekomendacji dla instytucji uzytkownika (ktérym moze by¢ takze
beneficjent lub partner/rzy krajowyl/i), w celu zapewnienia skutecznej trwatosci
stosowania rozwigzania wypracowanego w projekcie wspotpracy
ponadnarodowe;j.

Etap 1 - Przygotowanie rozwigzania we wspotpracy z partnerem ponadnarodowym.

W pierwszym etapie nalezy przygotowaé rozwigzanie we wspotpracy z partnerem
ponadnarodowym. Wazne jest, aby rozwigzanie powstatlo w oparciu o szczegdtowe
rozpoznanie i zrozumienie sytuacji wyjsciowej w Polsce. W pierwszej kolejnosci
beneficjent powinien zapozna¢ sie z juz istniejgcymi wynikami badah oraz analizami
dotyczacymi obszaru realizacji projektu. Jesli okaze sie, ze beneficjent nie dysponuje
wystarczajgcg wiedzg, moze zdecydowacC sie na uzupetnienie informacji poprzez
wykonanie badan wifasnych. Wykonanie dodatkowych badan wtasnych bedzie
kazdorazowo podlegaé ocenie w zakresie ich niezbednos$ci do realizacji celow projektu.

Niezaleznie od tego, czy przeprowadzane byty dodatkowe badania, czy tylko dokonano
analizy juz dostepnych wynikow, beneficient musi dysponowa¢ udokumentowanag
i usystematyzowang, pogtebiong wiedzg o dziedzinie objetej projektem.
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W efekcie dziatan podejmowanych w ramach tego etapu, przy obligatoryjnym udziale
partnera ponadnarodowego, ktory aktywnie uczestniczy w przygotowaniu rozwigzania
od samego poczagtku realizacji projektu, powinno powstac rozwigzanie dostosowane do
warunkéw polskich. Tworzenie rozwigzania powinno angazowac caty zespot projektowy,
w tym przedstawicieli partnera ponadnarodowego i partnerow krajowych (jesli
wystepujg). Wspodlne przygotowanie rozwigzania pozwoli wszystkim cztonkom zespotu
na uzyskanie jednakowego poziomu wiedzy i przekonania o tym, dokad zmierza
realizacja projektu. Poza tym mozliwe jest, Zze na etapie sktadania wniosku
o dofinansowanie projektu nie wszystkie elementy zostalty zdefiniowane na tyle
szczegodtowo, zeby stanowi¢ wystarczajgco precyzyjne wskazéwki do dalszych prac
w trakcie jego realizaciji.

Nalezy pamieta¢, aby w pracach nad opracowaniem rozwigzania uczestniczyli takze
przedstawiciele grup docelowych. Wnoszg oni cenny wktad w ostateczng wizje nowego
rozwigzania z punktu widzenia jego uzytkownikoéw i/lub oséb niezbednych do realizacji
wspétpracy ponadnarodowej lub wdrozenia rozwigzania do praktyki.

Powstate rozwigzanie musi zawiera¢ wszystkie sktadowe elementy, ktére bedg testowane.

Etap 2 - Testowanie wypracowaneqgo rozwigzania w grupie docelowej projektu
Zz ewentualnym wsparciem partnera ponadnarodoweqo.

Istotng czescig schematu realizacji projektow wspotpracy ponadnarodowej jest sprawdzenie,
w jaki sposob rozwigzanie wypracowane z udziatem partnera ponadnarodowego funkcjonuje
W sytuacji rzeczywistej.

Podczas testowania wazne jest zapewnienie udziatu przedstawicieli grup docelowych —
uzytkownikdéw i/lub oséb niezbednych do realizacji wspdtpracy ponadnarodowej lub
wdrozenia rozwigzania do praktyki. Nie ma wymogow okreslajgcych wielkosé grup, ale ze
wzgledu na potrzebe zapewnienia warunkéw do dobrej obserwacji dziatania nowego
rozwigzania rekomenduje sie, by grupa byta niewielka. Jednoczesnie grupa powinna by¢
reprezentatywna, poniewaz gotowe rozwigzanie powinno by¢ na tyle uniwersalne, aby byto
mozliwe do zastosowania na terenie catej Polski.

Pojecie ,niewielka grupa” jest wzgledne i w znacznej mierze uzaleznione od typu grupy
i specyfiki projektu. Grupa musi by¢ na tyle duza, by uzyskany wynik testowania nie mogt by¢
sprawg przypadku, ale na tyle niewielka, zeby projektodawca miat mozliwosc¢ indywidualizacji
podejscia i obserwacji kazdego z uczestnikbw po to, by doktadnie oceni¢ dziatanie
testowanych produktéw projektu wspétpracy ponadnarodowej. Grupa ta jednak musi
maksymalnie odzwierciedlac typowg strukture grupy docelowej, nie moze wiec byc¢
przypadkowa.

Ponadto wnioskodawca przez caly czas trwania testowania gromadzi opinie dotyczgce
zarowno testowanego rozwigzania, jak i samego procesu testowania. Testowanie musi by¢
przez caly czas monitorowane. Konieczne jest zaplanowanie procesu oceny wynikéw
testowania — formularzy do notowania uwag, ankiet do badania opinii i ocen. Nie ma
potrzeby tworzenia skomplikowanego systemu oceny, jednak wazne jest, by wszystkie opinie
pojawiajgce sie w trakcie testowania zostaly zarejestrowane. Z uwagi na to, ze w procesie
testowania w wielu momentach uczestniczg wytgcznie uzytkownicy i/lub osoby niezbedne do
realizacji wspétpracy ponadnarodowej lub wdrozenia rozwigzania do praktyki, bez obecnosci

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

"
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Etljlpg::jzsekie R Unia Europejska
tel. 22 378 31 00 | Wiedza Edukagja Rozwéj " ” Europejski Fundusz Spoteczny

faks 22 201 97 56

Www.cpe.gov.pl Program wspdtfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

16



zespotu projektowego, warto zaplanowac cykliczne spotkania uczestnikéw testowania z
ekspertami zespotu poswiecone dyskusjom nad wszelkimi pojawiajgcymi sie problemami.
Czlonkowie zespotu projektowego muszg by¢ w kazdej chwili gotowi do udzielania wsparcia
osobom przeprowadzajgcym test. Muszg tez by¢ gotowi do dokonywania korekt w
testowanym rozwigzaniu, jesli w trakcie testowania ujawnig sie jego istotne wady. Takie
zmiany muszg jednak by¢ dokonywane w sposdb przemyslany i kontrolowany.

Podczas testowania rozwigzania w grupie docelowej projektu nie ma obowigzku korzystania
z wiedzy i doswiadczen partnera ponadnarodowego. Jednak jesli charakter rozwigzania oraz
jego tematyka tego wymagajg, a partner ponadnarodowy moze wnies¢ cenny wkiad w
proces testowania, warto korzystac¢ z jego wsparcia.

Etap 3 - Analiza efektow testowanego rozwigzania z uwzglednieniem opinii eksperta/-ow
merytorycznych oraz z uwzglednieniem wsparcia partnera ponadnarodowego.

Po zakonczeniu testowania beneficjent przygotowuje ocene zebranego materiatu, czyli
przeprowadza analize rzeczywistych efektow testowania, uwzgledniajgcg informacje
zgromadzone podczas procesu testowania (w tym opinie oséb przeprowadzajgcych test —
przedstawicieli obu grup docelowych, opinie obserwatoréw ze strony zespotu projektowego),
opinie ekspertow merytorycznych oraz wiedze, doswiadczenie i wskazdwki/rekomendacje
partnera ponadnarodowego. W tym celu warto przeprowadzi¢ szerszg debate na temat
rozwigzania i zaobserwowanych efektéw z udziatem grupy docelowej (uzytkownikéw i/lub
osbéb niezbednych do realizacji wspotpracy ponadnarodowej lub wdrozenia rozwigzania do
praktyki), ekspertéw merytorycznych oraz przedstawicieli partnera ponadnarodowego. Warto
umozliwi¢ tym osobom zgtaszanie uwag np. przez Internet, najlepiej umieszczajgc na stronie
internetowej specjalnie w tym celu przygotowany formularz do zgtaszania uwag (uftatwi to
porzgdkowanie i analize uwag).

Ostatecznym wynikiem tego etapu powinien by¢ raport z analizy wynikow testowania.
W wyniku testowania ostateczna wersja rozwigzania moze ulec zmianie i modyfikacji.

Etap 4 - Opracowanie ostatecznej wersji produktu (modelu, narzedzia lub rozwigzania)
gotowej do wdrozenia z uwzglednieniem wynikéw testowania i przeprowadzonej analizy z
uwzglednieniem wsparcia partnera ponadnarodowego.

Opracowanie ostatecznej wersji produktu projektu wspotpracy ponadnarodowej — nowego
rozwigzania, modelu, narzedzia — oznacza szczegotowe opracowanie wszystkich
elementéw/materiatbw majagcych sie na nie sktada¢ (np. raporty, programy szkolen,
podreczniki, scenariusze itp. — w zalezno$ci od rodzaju rozwigzania). Ponadto oczekuje sie,
ze powstanie instrukcja stosowania nowego rozwigzania, ktoérej ksztaft i charakter bedg
wynikaé¢ z jego specyfikiW tym celu wykorzysta¢ nalezy w szczegdlnosci raport z analizy
wynikow testowania oraz doswiadczenie i wiedze partnera ponadnarodowego.

Etap 5 - Dziatania zwigzane z wdrozeniem rozwigzania do praktyki z ewentualnym
uwzglednieniem wsparcia partnera ponadnarodowego.

Forma wdrozenia nowego rozwigzania jest zalezna od specyfiki instytucji oraz samego
rozwigzania i musi zosta¢ okreslona we wniosku o dofinansowanie projektu. Nowe
rozwigzanie moze by¢ wdrozone przez jedng lub klika instytucji, zgodnie z zatozeniami
wniosku o dofinansowanie, najpdzniej na dzien zakonhczenia projektu. O wdrozeniu
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swiadczy¢ bedzie podjecie decyzji przez odpowiedni organ, np. w formie uchwaty,
odnosnie do wigczenia nowego rozwigzania w praktyke funkcjonowania (u beneficjenta lub
partnerow lub innych uzytkownikow).

Zgodnie z kryterium dostepu (kryteria weryfikowane na etapie oceny merytorycznej, kryteria
dostepu dla wszystkich tematéw — kryterium dostepu nr 2) wniosek o dofinansowanie
projektu musi zawiera¢ koncepcje wdrozenia rozwigzania wypracowanego we
wspotpracy ponadnarodowej do praktyki, w tym po zakonczeniu realizacji projektu. W
zwigzku z tym ten etap nalezy realizowa¢ w oparciu o przyjetg koncepcje wdrozenia, ktéra
powinna by¢ punktem wyjscia do realizacji catego etapu pigtego.

Whioskodawca musi réwniez pamieta¢ o koniecznosci osiggniecia wskaznika rezultatu
ustalonego dla niniejszego konkursu, czyli liczba instytucji, ktére wdrozyty nowe rozwigzanie
dzieki wspotpracy z partnerem zagranicznym” (rezultat bezposredni) na poziomie zatozonym
w czesci 3.1.1 wniosku o dofinansowanie.

Ponadto wnioskodawca ma obowigzek zachowaé trwalos¢ rezultatéw projektu
w zakresie i terminie, ktore okresli we wniosku o dofinansowanie projektu.

W celu wdrozenia rozwigzania do praktyki, kwalifikowalne mogg by¢ koszty doradztwa,
szkolenia, warsztatéw, seminariéw, spotkan, podczas ktorych beneficjent wyttumaczy i
nauczy uzytkownikow, w jaki sposdb korzysta¢ z nowego rozwigzania i jak je stosowac¢ w
praktyce.

Uzytkownicy rozwigzania powinni wiedzie¢, jakie bedg wymagania zwigzane z etapem
wdrozenia rozwigzania, tzn. czy zastosowanie rozwigzania wymaga duzego naktadu czasu,
pracy, srodkéw finansowych, skomplikowanych procedur, wysokospecjalistycznych szkolen
dla uzytkownikéw itp., czy nowe rozwigzanie jest proste w uzyciu, nie wymaga wielu
instruktazy, skomplikowanych instrukcji, nadzoru ,mentorow” itp.

Nalezy réwniez pamieta¢é o innych wymogach zwigzanych z wdrozeniem nowego
rozwigzania wynikajacych z brzmienia kryteriow dostepu (kryteria weryfikowane na
etapie oceny merytorycznej, kryteria dostepu dla wszystkich tematow — kryterium
dostepu nr 2).

Jesli charakter rozwigzania oraz jego tematyka tego wymagajg, a partner ponadnarodowy
moze wnies¢ cenny wkiad w proces wdrozenia rozwigzania do praktyki, rekomenduje sie
skorzystanie z jego wsparcia.

Etap 6 - Wypracowanie rekomendacji dla instytucji uzytkownika (ktérym moze by¢ takze
beneficient lub partner/-rzy krajowy/-i) w celu zapewnienia skutecznej trwatosci stosowania
rozwigzania wypracowanego w projekcie wspotpracy ponadnarodowe;.

Beneficjent musi przygotowaé rekomendacje dla instytucji uzytkownika (ktérym moze byc¢
takze beneficijent lub partner/-rzy krajowy/-i) w celu zapewnienia skutecznej trwatosci
stosowania rozwigzania wypracowanego w projekcie wspotpracy ponadnarodowe;.

W ramach projektu nalezy przewidzie¢ wypracowanie instrukcji i rekomendacji dla
podmiotdw, ktére wdrozg i bedg stosowac wypracowane/zaadaptowane rozwigzania, w celu
zapewnienia skutecznej trwatosci stosowania rozwigzania wypracowanego w projekcie
wspotpracy ponadnarodowej. Instrukcja i rekomendacje majg stanowi¢ jeden zbiorczy
materiat, obejmujgcy zarowno czeS¢ zawierajacg praktyczne wskazowki konieczne do
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wdrozenia rozwigzania (instrukcja), jak réwniez opis warunkéw niezbednych do
dtugotrwatego korzystania z produktu (rekomendacje). Zbiorczy materiat powinien dostarcza¢
podmiotom wdrazajgcym rozwigzania informacji na temat tego, jakie bedg wymagania
zwigzane z etapem wdrozenia rozwigzania, tzn. czy zastosowanie rozwigzania wymaga
duzego naktadu czasu, pracy, srodkéw finansowych, skomplikowanych procedur,
wysokospecjalistycznych szkolen dla podmiotéw wdrazajgcych, itp., czy nowe rozwigzanie
jest proste w uzyciu, czy nie wymaga wielu instruktazy, skomplikowanych instrukcji, nadzoru
»,mentoréw”, itp. Materiat ten powinien réwniez odnosi¢ sie do zidentyfikowania elementow
sprzyjajgacych dalszemu stosowaniu produktu po zakohczeniu realizacji projektu, w
szczegolnosci w odniesieniu do wymagan prawnych, organizacyjnych, technicznych,
kompetencyjno-kadrowych i kosztowych. Nalezy w nim réwniez opisywac elementy, jesli
takie zidentyfikowano, ktérych nalezy unikaé, poniewaz utrudniaja/mogq utrudni¢ korzystanie
Z nowego rozwigzania, w tym w dtuzszej perspektywie czasowe;.

2. WYMAGANIA KONKURSOWE

2.1 Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie projektu

1. W ramach konkursu o dofinansowanie realizacji projektu mogg ubiegaé sie podmioty
wyszczegolnione w SZOOP PO WER, tj.:

— podmioty odpowiedzialne za kreowanie, realizacje i monitorowanie polityk
publicznych oraz kontrole i nadzér nad tymi politykami, np. ministerstwa, urzedy
centralne;

— administracja publiczna, np. ministerstwa, urzedy centralne;

— jednostki samorzadu terytorialnego, np. gminy, powiaty,

— ogdlnopolskie stowarzyszenia i zwigzki jednostek samorzadu terytorialnego, np.
zwigzki gmin, zwigzki miast;

— instytucje rynku pracy, np. agencje zatrudnienia, urzedy pracy;

— instytucje pomocy i integracji spotecznej, np. regionalne osrodki polityki spoteczne;j,
osrodki pomocy spotecznej;

— szkoty i placéwki systemu oswiaty, np. kuratoria oswiaty, zaktady doskonalenia
zawodowego;

— uczelnie, np. prywatne i publiczne szkoty wyzsze;

— przedsigbiorstwa, np. jednoosobowe, mate, srednie przedsiebiorstwa;

— organizacje pozarzadowe, np. fundacje, stowarzyszenia;

— podmioty ekonomii spotecznej, np. spotdzielnie socjalne;

— partnerzy spofeczni zgodnie z definicjg przyjetg w PO WER, np. zwigzki zawodowe,
organizacje pracodawcow;

— federacje lub zwigzki organizacji pozarzadowych i podmiotéw ekonomii spotecznej,
np. zwigzki stowarzyszen, federacje organizacji pozarzgdowych.
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2.2. Definicje i opis znaczenia wybranych® kryteriéw dostepu

Kryterium nr 1

»W projekcie wykorzystywane sa przynajmniej dwa rodzaje dzialan wspétpracy
ponadnarodowej sposrod nastepujacych:

1) wypracowanie i wdrozenie nowegol/ych rozwigzania/n;
2) transfer, zaadaptowanie i wdrozenie nowego/ych rozwigzania/n;
3) rownolegte tworzenie i wdrozenie nowego/ych rozwigzanial/n;
4) wymiana informacji i doswiadczen,
w tym obowigzkowo jednym z nich jest wymiana informacji i doswiadczen.

Definicja nowego rozwigzania zostanie doprecyzowana w Regulaminie konkursu”.

Definicja kryterium:

Przynajmniej dwa z wymienionych w kryterium dziatan wspétpracy ponadnarodowej musi
zosta¢ wykorzystane w projekcie, w tym obowigzkowo jednym z dziatah powinna by¢
.wymiana informaciji i doswiadczen”. Od decyzji projektodawcy zalezy, ktére z ww. dziatan
wybierze i potgczy z dziataniem ,wymiana informacji i doswiadczen”, ktore nie moze
wystepowac samodzielnie.

Projektodawca powinien jednoznacznie wskazaé¢ we wniosku, ktére rodzaje dziatan
wspotpracy ponadnarodowej, z wymienionych powyzej, bedzie realizowatl w projekcie.

Typologia rodzajow dziatan wspdtpracy ponadnarodowej zostata w opisana w pkt. 1.5
Regulaminu: Rodzaje dziatan wspotpracy ponadnarodowe;j.

Projektodawca musi rowniez opisaé na czym polega nowosé rozwigzania, podajac
jednoczesnie uzasadnienie wskazujgce dlaczego zdaniem projektodawcy rozwigzanie
nalezy uzna¢ za nowe. Definicja nowego rozwigzania znajduje sie w stowniku skrétéw
i poje¢ niniejszego Regulaminu. Ponadto rozwigzanie nie moze powielaé rozwigzan
wypracowanych w ramach Europejskiego programu na rzecz zatrudnienia i innowacji
spotecznych.

Informacje w zakresie rodzajow dziatan wspodtpracy ponadnarodowej oraz nowosci
rozwigzania powinny zosta¢ zawarte w pkt. 3.1.2 wniosku o dofinansowanie ,Wskaz cel
gtéwny projektu i opisz, w jaki sposob projekt przyczyni sie do osiggniecia celu
szczegotowego PO WER”. Dodatkowo we wniosku o dofinansowanie w pkt. 3.1.2 nalezy
zamiesci¢ oswiadczenie dotyczace niepowielania rozwigzania opisanego w sktadnym
wniosku wzgledem rozwigzan wypracowanych w ramach Europejskiego programu na rzecz
zatrudnienia i innowacji spotecznych.

® Wybranych, tzn. wszystkich kryteriéw dostepu poza kryteriami ogélnymi formalnymi, ktérych definicje
i opis znaczenia zostaty podane w pkt. 5. Regulaminu.
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Znaczenie kryterium:

Projekt niespetniajgcy tego kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny
merytorycznej.

Kryterium nr 2

»,Wspélpraca ponadnanarodowa w projekcie jest finansowana na zasadzie
wzajemnosci. Zasada wzajemnosci zostanie szczegolowo opisana w Regulaminie
konkursu.”

Definicja kryterium:

Realizacja projektéw w partnerstwie ma za zadanie wspiera¢ budowanie naturalnej sieci
wspotpracy. Celem wykorzystania zasady wzajemnosci jest zapewnienie zaangazowania
obu stron w przygotowanie i realizacje projektu poprzez logiczny podziat zadan i obowigzkow
oraz kosztow ich realizacji. Okre$lenie sposobu finansowania wspélpracy na zasadzie
wzajemnosci zapewnia odpowiedni potencjat finansowy partneréw oraz pozwala na
unikniecie ryzyk zwigzanych z przeptywami finansowymi.

Zasada wzajemnosci oznacza, ze partner ponadnarodowy finansuje wszystkie swoje
dziatania z wlasnych $rodkow, tj. srodki PO WER nie sg przeznaczane na pokrycie jego
kosztow. Przypisanie jakichkolwiek wydatkéw dotyczacych partnera zagranicznego do lidera
projektu, w tym réwniez kosztéow transportu, noclegu, wyzywienia itp—oznacza, ze zasada
wzajemnosci nie wystepuje.

W przypadku realizacji zasady wzajemnosci, w budzecie szczegétowym wniosku o
dofinansowanie, zadania realizowane w catosci przez partnera ponadnarodowego powinny
wskazywaé koszt ,0”. Natomiast w przypadku, gdy partner ponadnarodowy odpowiada za
wybrane elementy zadania nie nalezy wykazywac ich w budzecie szczegétowym, a wskazaé
je w uzasadnieniu pod budzetem.

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie informacji podanych we wniosku o
dofinansowanie w pkt. 4.3 ,Potencjat wnioskodawcy i partneréw’oraz w cz. V ,Budzet
projektu”.

Znaczenie kryterium:

Projekt niespelniajgcy tego kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny
merytorycznej. Przypisanie jakichkolwiek wydatkéw, dotyczgcych partnera zagranicznego
do lidera projektu, w tym réwniez kosztow transportu, noclegu, wyzywienia, itp. oznacza, ze
zasada wzajemnosci nie wystepuje i projekt zostanie odrzucony.

Kryterium nr 3

,Projekt jest realizowany w ramach jednego z nastepujacych tematéw.

1. Modernizacja instytucji dziatajgcych na rynku pracy, takich jak publiczne i prywatne
stuzby zatrudnienia oraz lepsze dostosowanie do potrzeb rynku pracy, w tym poprzez
przedsiewziecia stuzgce zwiekszaniu ponadnarodowej mobilnosci pracownikow oraz
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systemy mobilnosci oraz lepszej wspotpracy instytucji i wtasciwych zaangazowanych
podmiotéw®,

2. Ulatwianie dostepu do przystepnych cenowo, trwatych oraz wysokiej jakosci ustug, w
tym opieki zdrowotnej i ustug socjalnych swiadczonych w interesie ogoinym,

3. Wspieranie  przedsiebiorczosci  spotecznej i integracji zawodowej w
przedsiebiorstwach spotecznych oraz ekonomii spotecznej i solidarnej w celu
ufatwiania dostepu do zatrudnienia,

4. Wyréwnywanie dostepu do uczenia sie przez cate zycie o charakterze formalnym,
nieformalnym i pozaformalnym wszystkich grup wiekowych, poszerzanie wiedzy,
podnoszenie umiejetnosci i kompetencji sity roboczej oraz promowanie elastycznych
Sciezek ksztatcenia, w tym poprzez doradztwo zawodowe i potwierdzanie nabytych
kompetenciji,

5. Lepsze dostosowanie systemow ksztatcenia i szkolenia do potrzeb rynku pracy,
utatwianie przechodzenia z etapu ksztatcenia do etapu zatrudnienia oraz
wzmacnianie systeméw ksztatcenia i szkolenia zawodowego i ich jakosci, w tym
poprzez mechanizmy prognozowania umiejetnosci, dostosowania programéw
nauczania oraz tworzenia i rozwoju systemow uczenia sie poprzez praktyczng nauke
zawodu realizowang w $cistej wspoétpracy z pracodawcami,

6. Inwestycje w zdolnosci instytucjonalne i w sprawnos$¢ administracji publicznej oraz
efektywnosc¢ ustug publicznych na szczeblu krajowym, regionalnym i lokalnym w celu
przeprowadzenia reform, z uwzglednieniem lepszego stanowienia prawa i dobrego
rzgdzenia.”

Definicja kryterium:

Projektodawca zobowigzany jest do wpisania w tresci wniosku, w ramach ktérego
tematu sposrod szesciu dopuszczonych w konkursie sktada projekt. Za wystarczajgcy
uznaje sie zapis wskazujgcy numer tematu, w ramach ktérego realizowany jest projekt, np.:
.remat 1”.

W konkursie nie przewiduje si¢ finansowania dziatan o charakterze mobilnosciowym,
ktére moga by¢ realizowane tylko i wylacznie w Dziataniu 4.2. Programy mobilnosci
ponadnarodowej PO WER.

Informacja o temacie, w ramach ktérego bedzie realizowany projekt powinna zosta¢ zawarta
w pkt. 3.1.2 wniosku o dofinansowanie ,Wskaz cel gtéwny projektu i opisz, w jaki sposdb
projekt przyczyni sie do osiggniecia celu szczegétowego PO WER”.

Znaczenie kryterium:

Projekt niespetniajgcy tego kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny formalne;j.

Kryterium nr 4

® W konkursie nie przewiduije sie finansowania dziatar o charakterze mobilno$ciowym, ktére moga by¢
realizowane tylko i wytgcznie w Dziataniu 4.2. Programy mobilno$ci ponadnarodowej PO WER.
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»Minimalna wartos¢ projektu okreslona w budzecie projektu wynosi 500 000,00 PLN.
Maksymalna wartos$¢ projektu wynosi 3.000 000,00 PLN. ”
Definicja kryterium:

Przez wartos¢ projektu rozumie sie wszystkie wydatki kwalifikowalne, ktére zostang
poniesione w ramach projektu, tj. koszty bezposrednie i posrednie, w tym wkiad wiasny.

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie informacji zawartych w pkt. 5.1. wniosku o
dofinansowanie ,Koszty ogétem”, kolumna ” kwalifikowalne”.

Znaczenie kryterium:

Projekt niespetniajacy tego kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny formalnej.

Kryterium nr 5

»Projekt realizowany jest w partnerstwie ponadnarodowym wylgcznie w ramach
krajow cztonkowskich Unii Europejskiej, w tym przynajmniej jeden z partneréw
pochodzi z kraju innego niz Polska, natomiast wnioskodawcy jest podmiot z Polski.”

Definicja kryterium:

Wymagania kryterium dotyczg minimalnej liczby partnerow ponadnarodowych (przynajmniej
jeden), niemniej projektodawca moze realizowaé projekt w szerszym partnerstwie
ponadnarodowym.

W ramach konkursu nie dopuszcza sie partnerstwa z partherem ponadnarodowym z
kraju spoza UE. Przez podmiot pochodzgcy z innego kraju Unii Europejskiej rozumie sie
podmiot, ktory posiada swojg siedzibe lub filie w kraju cztonkowskim Unii Europejskiej, innym
niz Polska.

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie informacji zawartych w pkt. 2.9 wniosku o
dofinansowanie ,Partnerzy” oraz na podstawie tresci listu/listdw intencyjnego/-ych
zatgczonego/-ych do wniosku, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do
Regulaminu. Dodatkowo szczegéty dotyczgce wymagan technicznych odnosnie do
przygotowania listu intencyjnego znajdujg sie pkt. 2.5.1.1 Regulaminu.

Znaczenie kryterium: Projekt niespetniajgcy tego kryterium zostanie odrzucony na
etapie oceny formalnej.

Kryterium nr 6

»Wniosek o dofinansowanie projektu jest skladany w partnerstwie ponadnarodowym,
CO Oznacza, ze:

1) cel, produktly i rezultatly projektu muszg byé powigzane ze wspoétpraca
ponadnarodowg i pokazywaé wartos¢é dodang takiej wspoétpracy;
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2) wskazane zostalo uzasadnienie dla wykorzystania wspoétpracy
ponadnarodowej dla osiagniecia celu projektu.”

Definicja kryterium:
Ad. 1.

Cel szczegétowy projektu musi odpowiadaé¢ celowi szczegétowemu PO WER dia
Dziatania 4.3, a cel glowny projektu musi byé powigzany ze wspotpraca
ponadnarodowa.

Projektodawca opisuje wartos¢ dodang wspétpracy ponadnarodowej, zgodnie z definicjg
wartosci dodanej, czyli uwzgledniajgc fakt, ze ,osiggniecie celu gtéwnego jest mozliwe
wytgcznie w wyniku nawigzanej wspotpracy ponadnarodowej i niemozliwe do osiggniecia bez
tej wspodtpracy; realizujgc projekt tylko na gruncie polskim nie bytoby mozliwe osiggniecie
danego produktu, rezultatu lub w szczegdlnosci dzieki wspétpracy ponadnarodowej te
produkty, rezultaty mogg by¢ lepszej jakosci, jest ich wiecej lub majg wiekszy zasieg”.

Projektodawca wskazuje co najmniej produkt i rezultat, obowigzkowe dla Dziatania 4.3
zgodnie z pkt. 2.4.1 niniejszego Regulaminu.

Infformacja dla tej czesci kryterium powinna zostaé¢ zawarta w pkt. 3.1.1 wniosku o
dofinansowanie ,Wskazniki realizacji celu” oraz 3.1.2 ,Wskaz cel gtowny projektu i opisz, w
jaki sposob projekt przyczyni sie do osiggniecia celu szczegétowego PO WER”.

Znaczenie kryterium:

Projekt niespelniajgcy tego kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny
merytorycznej.

Ad. 2

Projektodawca  musi przedstawi¢é  uzasadnienie = nawigzania  wspoipracy
ponadnarodowej z partnerem/-ami ponadnarodowym/-ymi wskazanym/-i we wniosku
dla osiggniecia celu gtdbwnego projektu. Uzasadnienie to powinno byC¢ przedstawione w
powigzaniu z opisem wartosci dodanej wspotpracy ponadnarodowe;.

Infformacja dla tej czesci kryterium powinna zosta¢ zawarta w pkt. 3.1.2 wniosku o
dofinansowanie ,Wskaz cel gtéwny projektu i opisz, w jaki sposéb projekt przyczyni sie do
osiggniecia celu szczegdétowego PO WER”.

Znaczenie kryterium:

Projekt niespelniajgcy tego kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny
merytorycznej

Kryterium nr 7

»Realizacja projektu wspétpracy ponadnarodowej obejmuje 6 etapéw:

1) Przygotowanie rozwigzania we wspoétpracy z partnerem ponadnarodowym,
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2) Testowanie wypracowanego rozwigzania w grupie docelowej projektu z
ewentualnym wsparciem partnera ponadnarodowego,

3) Analiza efektow testowanego rozwigzania z uwzglednieniem opinii
eksperta/ow merytorycznych oraz z uwzglednieniem wsparcia partnera
ponadnarodowego,

4) Opracowanie ostatecznej wersji produktu (modelu, narzedzia Iub
rozwigzania) gotowej do wdrozenia z uwzglednieniem wynikéw testowania
i przeprowadzonej analizy z uwzglednieniem wsparcia partnera
ponadnarodowego,

5) Dziatania zwigzane z wdrozeniem rozwigzania do praktyki z ewentualnym
uwzglednieniem wsparcia partnera ponadnarodowego.

6) Wypracowanie rekomendacji dla instytucji uzytkownika (ktérym moze by¢
takze beneficjent lub partner/rzy krajowyl/i), w celu zapewnienia skutecznej
trwalosci stosowania rozwigzania wypracowanego w projekcie wspétpracy
ponadnarodowej.”

Definicja kryterium:

Projektodawca jest zobowigzany opisaé wszystkie etapy realizacji projektu wspodtpracy
ponadnarodowej we wniosku o dofinansowanie. Wszystkie etapy sg niezbedne, aby w
sposob prawidtowy zrealizowac¢ projekt i osiggng¢ zatozone cele. Dziatania 1, 3, 4
obligatoryjnie muszg uwzgledniaé udziat partnera ponadnarodowego, natomiast w przypadku
etapu 2, 5 i 6 dziatania z udziatem partnera ponadnarodowego nie sg obligatoryjne. 10K
zaleca jednak, aby partnerzy ponadnarodowi (zagraniczni) byli zaangazowani w jak najwiecej
faz realizacji projektu, zgodnie z potrzebami dotyczacymi wypracowania (w tym
adaptowania) rozwigzan w celu uzyskania ich jak najwyzszej jakosci, ktéra wynika rowniez
z warto$ci wspotpracy ponadnarodowe;.

Wszystkie etapy zostaty opisane szczegotowo w pkt 1.5.4 niniejszego Regulaminu.

Infformacja dla tej czesci kryterium powinna zosta¢ zawarta w pkt. 4.1 wniosku o
dofinansowanie ,Zadania”.

Znaczenie kryterium:
Projekt niespetniajagcy tego kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny
merytorycznej.

Kryterium nr 8

»Whnioskodawca lub partner/rzy krajowy/i na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie
posiada co najmniej 3-letnie doswiadczenie w dziatalnosci w obszarze merytorycznym
projektu”.

Definicja kryterium:

Projektodawca wskazuje we wniosku w sposéb jednoznacznie identyfikowalny dla
oceniajgcego przedziat czasowy, w ktorym zdobyt wymagane doswiadczenie w dziatalnosci
w obszarze merytorycznym projektu.
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Za ,co najmniej 3-letnie do$wiadczenie w dziatalnosci w obszarze merytorycznym projektu”
uznaje sie doswiadczenie danej instytucji (projektodawcy lub partnera krajowego), nie zas
zatrudnionego/-ych w niej pracownika/éw. Dodatkowo, okres trzech lat musi dotyczy¢ co
najmniej jednej instytucji (beneficjenta lub partnera krajowego) — nie mozna natomiast
sumowac doswiadczenia beneficjenta i partnera/-é6w krajowych.

Doswiadczenie w ramach jednej instytucji nie musi trwa¢ nieprzerwanie trzy lata — moze
sktada¢ sie na nie kilka okreséw, w ktorych doswiadczenie w danym obszarze byto
nabywane, jednak po zsumowaniu, okres doswiadczenia musi wynosi¢ co najmniej 3
lata. Nalezy takze pamietaé, ze w przedmiotowym kryterium weryfikowany jest czas trwania
doswiadczenia, nie ilos¢ przedsiewzie¢ podejmowanych w danym czasie. W zwigzku z tym,
w przypadku, kiedy w danym roku projektodawca zrealizowat wiecej niz jedno
przedsiewziecie poswiadczajgce jego doswiadczenie w obszarze merytorycznym — np. jedno
w okresie 1.01.2014-31.03.2014 i drugie w okresie 1.01.2014-31.04.2014, do doswiadczenia
nalezy zaliczy¢ 4 miesigce (3+1), nie 7 (3+4).

Podane we wniosku o dofinansowanie informacje musza wskazywaé¢ na zakres
dziatalnosci w obszarze merytorycznym projektodawcy lub partnera krajowego. Za obszar
merytoryczny projektu uznaje sie obszar tozsamy z tematem konkursu (priorytetu
inwestycyjnego), w ramach ktérego projektodawca sktada wniosek. Doswiadczenie w
obszarze merytorycznym projektu dotyczy w szczegolnosci biezgcej dziatalnosci, realizacji
projektéw, przedsiewzieé, grantow, zlecen.

Informacja w zakresie spetniania tego kryterium powinna zosta¢ zawarta w pkt. 4.4. wniosku
o dofinansowanie ,Doswiadczenie wnioskodawcy i partneréw”.

Znaczenie kryterium:

Projekt niespelniajgcy tego kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny

merytorycznej.

Kryterium nr 9

»Wnioskodawca jest zobowigzany do podpisania i zalaczenia do wniosku o
dofinansowanie umowy o wspoétpracy ponadnarodowej.”

Definicja kryterium:

Dane partnera ponadnarodowego i zadania zaplanowane we wspoipracy ponadnarodowej
muszg by¢ wpisane we wniosku o dofinansowanie projektu.

Dotgczona do wniosku o dofinansowanie umowa o wspotpracy ponadnarodowej zawiera
informacje zgodne z minimalnym zakresem wskazanym w zatgczniku nr 1 do Regulaminu i
stanowi potwierdzenie zawigzania partnerstwa ponadnarodowego.

To kryterium bedzie weryfikowane na podstawie tresci umowy o wspétpracy ponadnarodowej
zatgczone] do wniosku, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Regulaminu, pkt 2.9 wniosku o
dofinansowanie ,Partnerzy”, pkt. 4.1 ,Zadania”,czesci VIl ,Harmonogram realizacji projektu”.
Dodatkowo szczegéty dotyczace wymagan technicznych odnosnie do przygotowania umowy
znajduja sie pkt. 2.6. Regulaminu.

Znaczenie kryterium: Projekt niespetniajacy tego kryterium zostanie odrzucony na
etapie oceny formalnej.
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Kryterium nr 10

»Wnioskodawca jest zobowigzany do zarejestrowania kazdego skladanego przez
siebie projektu w bazie poszukiwania partnerow dla projektow skltadanych w ramach
Comonn Framework.”

Definicja kryterium:

W celu monitorowania projektow realizowanych w ramach Common Framework konieczne
jest zamieszczanie informacji o kazdym sktadanym projekcie w Bazie danych.
Whnioskodawca jest zobowigzany zarejestrowac projekt przed zlozeniem wniosku o
dofinansowanie i poswiadczyc¢ ten fakt we wniosku.

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie o$wiadczenia Whnioskodawcy: ,Oswiadczam,
ze projekt zostat zarejestrowany w bazie danych Common Framework” w pkt 3.1. wniosku o
dofinansowanie oraz na podstawie informacji weryfikowanych przez IOK w Bazie danych.

Na stronie IOK dostepna jest instrukcja rejestracji projektu w Bazie danych przygotowana
przez KE.

Znaczenie kryterium: Projekt niespetniajacy tego kryterium zostanie odrzucony na
etapie oceny formalnej.

Kryterium nr 11

»Wniosek o dofinansowanie zawiera koncepcje wdrozenia rozwigzania
wypracowanego we wspoétpracy ponadnarodowej do praktyki, w tym po zakonczeniu
realizacji projektu.”

Definicja kryterium:

Wdrozenie rozwigzania oznacza wykorzystanie w praktyce nowego
instrumentu/narzedzia/podejscia wypracowanego w ramach projektu, zgodnie z zatozeniami
okreslonymi we wniosku o dofinansowanie.

Ze wzgledu na trwatos¢ rezultatow projektu, beneficjent jest zobowigzany do zapewnienia
stosowania wypracowanego rozwigzania takze po zakonczeniu realizacji projektu, w formie i
zakresie przewidzianym wnioskiem o dofinansowanie projektu.

Wdrozenie wypracowanego rozwigzania do praktyki beneficjent musi doktadnie przemysle¢
oraz precyzyjnie zaplanowac juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie. W opisie
koncepcji wdrozenia nalezy zawrze¢ informacje:

a) dotyczgce formy oraz sposobu wdrozenia rozwigzania wypracowanego we wspotpracy
ponadnarodowej do praktyki oraz przewidywany rodzaj instytucji, w ktorej/ktérych dane
rozwigzanie bedzie wdrozone (w tym u partnerow krajowych beneficjenta lub w innych
podmiotach przewidzianych we wniosku o dofinansowanie);

Forma wdrozenia, na podstawie decyzji odpowiedniego podmiotu zarzgdzajgcego, jest
zalezna od specyfiki instytucji oraz samego rozwigzania.
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b) potwierdzajgce realnos¢ wdrozenia wypracowanego/ zaadaptowanego rozwigzania, {j.
wskazacé, ze bedzie ono mogto byé wdrozone bezposrednio w projekcie, w ramach obecnych
warunkéw krajowych, tj. na dzien ziozenia wniosku (np. bez wymogu dokonania zmian
legislacyjnych).

Za wdrozenie kompleksowego/kompleksowych rozwigzania/ rozwigzan uznaje sie wdrozenie
do praktyki przez podmioty, ktérych zadan merytorycznych to rozwigzanie dotyczy.

Kryterium weryfikowane jest na podstawie danych podanych przez projektodawce w pkt.
3.1.2 wniosku o dofinansowanie ,Wskaz cel gtdwny projektu i opisz, w jaki sposéb projekt
przyczyni sie do osiggniecia celu szczegdtowego PO WER”.

Znaczenie kryterium:

Projekt niespetniajgcy tego kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny
merytorycznej.

Kryterium nr 12

»Minimalny okres realizacji projektu wynosi 18 miesiecy a maksymalny 36 miesiecy”.
Definicja kryterium:

Z gory okreslony czas realizacji projektu pozwoli wnioskodawcom precyzyjnie zaplanowac
przedsiewziecia, z uwzglednieniem etapu wdrozenia nowego rozwigzania. Wptynie to
pozytywnie na zwiekszenie efektywnosci realizacji przedsiewziecia, wilaczajgc m.in. sprawne
rozliczanie finansowe wdrazanych projektéw. Jednoczesnie proponowany okres realizacji
projektu jest wystarczajgcy, aby przygotowaé, a nastepnie zrealizowa¢ zadania w nim
zaplanowane i podjg¢ ewentualnie odpowiednie dziatania zaradcze w przypadku wystgpienia
trudnosci w realizacji projektu.

Wskazany minimalny i maksymalny okres realizacji zapewnia elastycznos¢ wnioskodawcom
w kwestii zaplanowania czasu realizacji projektu w zaleznoéci od potrzeb wnioskodawcow.

Kryterium weryfikowane jest na podstawie danych podanych przez projektodawce w pkt. 1.7
wniosku o dofinansowanie ,,Okres realizacji projektu”.

Znaczenie kryterium

Projekt niespetniajgcy tego kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny formalne;j.

2.3 Okres realizacji projektu

Informacje o okresie realizacji projektu nalezy umiesci¢ w pkt. 1.7 wniosku o
dofinansowanie.

W projekcie kwalifikowalne mogg by¢ wytgcznie wydatki ponoszone poczgwszy od
01.01.2016 r., w tym koszty nawigzania partnerstwa ponadnarodowego, zgodnie z zasadami
okreslonymi w niniejszym regulaminie. Wydatki poniesione przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne wytgcznie w przypadku spetnienia
warunkow kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
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Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 i umowie o
dofinansowanie. Oznacza to, ze przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
wnioskodawca ponosi wydatki na wtasne ryzyko.

Przy okreslaniu daty rozpoczecia realizacji projektu nalezy uwzgledni¢ czas trwania
procedury konkursowej — szacuje sie, ze $redni czas uptywajgcy od daty zakohczenia
naboru wnioskéw do podpisania umowy o dofinansowanie projektu wyniesie okoto 6
miesiecy.

Whioskodawcy, ktérych wnioski zostaty wybrane do dofinansowania zostang poproszeni o
ztozenie dokumentéw niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie w terminie i na
zasadach okreslonych przez IOK.

Umowa o dofinansowanie projektu moze zosta¢ podpisana, jezeli projekt spetnia wszystkie
kryteria, na podstawie ktorych zostat wybrany do dofinansowania.

W ciggu 10 dni od zakonczenia naboru wnioskéw, IOK zamiesci na swojej stronie
internetowej informacje o planowanym harmonogramie oceny wnioskéw.

2.4 Zasieg geograficzny rozwigzan.

Zastosowanie i wykorzystanie przygotowanych w projekcie wspotpracy ponadnarodowej
nowych rozwigzan powinno dotyczy¢ mozliwie najszerszego zasiegu geograficznego,
w przypadku ktérego dotychczasowe dziatania w obszarach tematycznych objetych
konkursem nie byly wystarczajgce lub wymagajg nowego/zmodyfikowanego podejscia.
Méwiac o zastosowaniu nowego rozwigzania na mozliwie najszerszym obszarze
geograficznym nalezy rozumie¢ obszar catego kraju. Nie bedzie miatlo uzasadnienia
realizowanie projektu we wspétpracy ponadnarodowej, jezeli bedzie on dotyczyt tylko
zastosowania rozwigzania do probleméw wylacznie o charakterze lokalnym.
Proponowane w projekcie rozwigzanie powinno mie¢ szerszy wymiar i skale oddziatywania i
jako bardziej uniwersalne, powinno charakteryzowaé sie okreslonym stopniem mozliwego
rozprzestrzenienia (dyfuzji), ktére od wdrozenia w danej instytucji ma potencjat do
zastosowania w innych jednostkach, regionach, a nawet krajach (nasladownictwo,
adaptacja).

Beneficjent okresla wtasciwy obszar realizacji projektu we wniosku o dofinansowanie w pkt. |
Informacje o projekcie, ppkt 1.8 Obszar realizacji projektu.

2.5 Wymagania w zakresie wskaznikéw i grupy docelowej projektu

2.5.1. Wskazniki

Informacje ogélne:

Wszystkie rodzaje wskaznikow dzielg sie na wskazniki produktu oraz wskazniki rezultatu.

Wskazniki produktu — dotyczg realizowanych dziatan. Produkt stanowi wszystko, co zostato
uzyskane w wyniku dziatan wspotfinansowanych z EFS. Sg to zaréwno wytworzone dobra,
jak i ustugi Swiadczone na rzecz uczestnikéw podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu
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odnoszg sie co do zasady do oséb lub podmiotéw objetych wsparciem. Wskazniki produktu
powinny obrazowac finalny efekt danego dziatania (np. liczba przeszkolonych oséb lub liczba
opracowanych programow szkoleniowych), a nie przygotowanie narzedzi do jego
zrealizowania.

Wskazniki rezultatu — dotyczg oczekiwanych efektéw wsparcia ze srodkow EFS. Okreslajg
efekt zrealizowanych dziatanh w odniesieniu do oséb lub podmiotéw, np. w postaci zmiany
sytuacji na rynku pracy. W celu ograniczenia wptywu czynnikdw zewnetrznych na wartosé
wskaznika rezultatu, powinien on by¢ jak najblizej powigzany z dziataniami wdrazanymi w
ramach odpowiedniego priorytetu inwestycyjnego. Oznacza to, ze wskaznik rezultatu
obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej osobie/podmiotowi i nie obejmuje efektow
dotyczgcych grupy uczestnikdéw/podmiotow, ktdra nie otrzymata wsparcia. Wyrdznia sie dwa
typy wskaznikow rezultatu:

o wskazniki rezultatu bezposredniego — odnoszg sie do sytuacji bezposrednio po
zakonczeniu wsparcia, tj. w przypadku oséb lub podmiotdéw — po zakonczeniu ich
udziatu w projekcie. Rekomendowane jest okreslanie w projekcie gtownie
wskaznikow rezultatu bezposredniego z uwagi na moment ich pomiaru (co do zasady
— mierzonych do 4 tygodni od zakonczenia udziatu danej osoby lub podmiotu w
projekcie);

o wskazniki rezultatu dtugoterminowego — dotyczg efektéw wsparcia osiggnietych w
dluzszym okresie od zakonczenia wsparcia (np. szes¢ miesiecy po zakonczeniu
udziat w projekcie). Zasadne jest okreslenie wskaznikéw rezultatu dlugoterminowego,
w sytuacji gdy efekty wsparcia sg widoczne w dtuzszym okresie od zakonczenia
wsparcia danej osoby (np. trwatos¢ utworzonych miejsc pracy) lub podmiotu (np.
wdrozenie okreslonego rozwigzania po zakonczeniu udziatu w projekcie), niemniej
moment ich pomiaru, nie powinien wykracza¢ poza planowany termin ostatecznego
rozliczenia projektu.

Wskazniki rezultatu dotyczg zmiany jakosciowej w sytuacji danej osoby/ podmiotu, wdrozenia
nowego narzedzia / systemu. Przy czym dotyczg tylko tych zmian, na ktére projekt ma wptyw
(nie: liczba przyjetych aktow prawnych) — Sciste powigzanie z celem projektu.

Informacje szczeqoétowe:

Whnioskodawca zobowigzany jest do okreslenia we wniosku o dofinansowanie projektu
(pkt. 3.1.1) w szczegdlnosci:

1. Wskaznikéw kluczowych okreslonych w PO WER, tj.:

a) wskaznika produktu: liczba instytucji, ktére podjety wspotprace z partnerem
zagranicznym w programie, wraz ze zrédtem pomiaru wskaznika (umowa o
wspotpracy ponadnarodowej).

Definicja wskaznika: Wskaznik mierzy liczbe instytucji, ktére podjety wspotprace
Z partnerem zagranicznym w programie.

Instytucja — podmiot prywatny lub publiczny (w tym beneficjent i partnerzy krajowi,
ktérzy nawigzali wspotprace ponadnarodowsg, liczeni oddzielnie), np. organizacja
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pozarzgdowa, urzgd administracji publicznej, partnerzy spoteczni, uczelnie, szkoty
i placowki oswiatowe, instytucje rynku pracy, instytucje integracji spotecznej,
przedsiebiorstwa.

Moment pomiaru wskaznika — podpisanie umowy partnerstwa pomiedzy partnerami
ponadnarodowymi i podpisanie umowy o dofinansowanie projektu (ewentualnie
aneksu do umowy o dofinansowanie projektu, w przypadku rozszerzenia projektu
0 komponent ponadnarodowy).

b) wskaznika rezultatu bezposredniego: liczba instytucji, ktére wdrozyty nowe rozwigzania
dzieki wspotpracy z partnerem zagranicznym wraz ze zroédtem pomiaru wskaznika
(np. uchwata instytucji, ktéra wdrozy rozwigzanie).

Definicja wskaznika: Wskaznik mierzy liczbe instytucji, ktére dzieki wspodtpracy
z partnerami zagranicznymi w programie wdrozyly nowe rozwigzania. Poprzez
wdrozenie nowego rozwigzania rozumie sie wykorzystywanie w praktyce nowego
instrumentu/narzedzia/podejscia  bedacego przedmiotem  projektu, zgodnie
z zatozeniami projektu okreslonymi we wniosku o dofinansowanie. Forma wdrozenia
jest zalezna od specyfiki instytucji oraz samego rozwigzania i musi zosta¢ okreslona
we wniosku o dofinansowanie projektu.

Instytucja — podmiot prywatny lub publiczny (w tym beneficjent i partnerzy krajowi,
ktérzy nawigzali wspotprace ponadnarodowg, liczeni oddzielnie) — np. organizacja
pozarzadowa, urzgd administracji publicznej, partnerzy spoteczni, uczelnie, szkoty
i placowki oswiatowe, instytucje rynku pracy, instytucje integracji spoteczne;j,
przedsiebiorstwa.

Moment pomiaru wskaznika: podjecie decyzji odpowiedniego organu — np. w formie
uchwaty — odnosnie do wigczenia nowego rozwigzania w praktyke funkcjonowania.
Forma decyzji jest zalezna od specyfiki instytucji oraz samego rozwigzania i powinna
zosta¢ okreslona we wniosku o dofinansowanie projektu.

2. Wskaznikéw projektowych, tj. co najmniej dwoch wskaznikéw specyficznych dla
projektu, innych niz wskazane w pkt 1. Sposrdd tych wskaznikow, co najmniej jeden
jest wskaznikiem produktu dotyczgcym opracowania materiatu zawierajgcego instrukcje i
rekomendacje oraz co najmniej jeden dobrany jest adekwatnie do zakresu i celu
projektu, zgodnie z jego specyfika.

W ramach projektu nalezy przewidzieC wypracowanie instrukcji i rekomendacji dla
podmiotéw, ktére wdrozg i bedg stosowaé wypracowane/zaadaptowane rozwigzania, w
celu zapewnienia skutecznej trwatosci stosowania rozwigzania wypracowanego w
projekcie wspotpracy ponadnarodowej. Instrukcja i rekomendacje majg stanowi¢ jeden
zbiorczy materiat, obejmujgcy zaréwno czesé zawierajgcg praktyczne wskazéwki
konieczne do wdrozenia rozwigzania (instrukcja), jak rowniez opis warunkéw
niezbednych do dtugotrwatego korzystania z produktu (rekomendacje). Zbiorczy materiat
powinien dostarcza¢ podmiotom wdrazajgcym rozwigzania informacji na temat tego,
jakie beda wymagania zwigzane z etapem wdrozenia rozwigzania, tzn. czy
zastosowanie rozwigzania wymaga duzego naktadu czasu, pracy, srodkow finansowych,
skomplikowanych  procedur, wysokospecjalistycznych szkolen dla podmiotow
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wdrazajgcych, itp., czy nowe rozwigzanie jest proste w uzyciu, czy nie wymaga wielu
instruktazy, skomplikowanych instrukcji, nadzoru ,mentoréw”, itp. Materiat ten powinien
réwniez odnosi¢ sie do zidentyfikowania elementéw sprzyjajgcych dalszemu stosowaniu
produktu po zakonczeniu realizacji projektu, w szczegolnosci w odniesieniu do wymagan
prawnych, organizacyjnych, technicznych, kompetencyjno-kadrowych i kosztowych.
Nalezy w nim réwniez opisywac¢ elementy, jesli takie zidentyfikowano, ktérych nalezy
unikac, poniewaz utrudniajg/mogg utrudni¢ korzystanie z nowego rozwigzania, w tym w
dtuzszej perspektywie czasowe;.

Ponadto, w przypadku projektow, w ramach ktérych tworzone sa platformy i inne
narzedzia IT, minimalna trwatos¢ rezultatu wynosi co najmniej 2 lata od zakonczenia
realizacji projektu, co potwierdzone jest wskazanym we wniosku o dofinansowanie
wskaznikiem rezultatu dlugoterminowego.

Reasumujgc, wskaznikami obowigzkowymi dla wszystkich projektow realizowanych
w niniejszym konkursie sg wskazniki, o ktérych mowa w pkt. 1 i 2. Dodatowo,
w przypadku projektow, w ramach ktérych tworzone sg platformy i inne narzedzia IT,
obowigzkowy jest wskaznik, o ktérym mowa w pkt. 3.

Beneficjenci monitorujg wskazniki, o ktorych mowa w pkt. 1, 2, 3 oraz wszystkie
wskazniki wspdlne (ij. dane o uczestnikach) i horyzontalne, na zasadach okreslonych w
Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-2020.

Jesli chodzi o uczestnikéw, za rozpoczecie udziatu w projekcie, co do zasady uznaje
sie przystgpienie do pierwszej formy wsparcia w ramach projektu. Dopuszcza sig, aby
moment rozpoczecia udziatu w projekcie byt zbiezny z momentem zrekrutowania do
projektu wéwczas, gdy charakter wsparcia uzasadnia prowadzenie rekrutacji na
wczesniejszym etapie realizacji projektu.

Trwatos¢ rezultatdw powinna by¢ opisana we wniosku o dofinansowanie ze wskazaniem
termindw jej zapewnienia, zgodnie z Instrukcjg.

Wszystkie wskazniki w projekcie muszg podlega¢ monitorowaniu zgodnie z zatozeniami
okreslonymi we wniosku o dofinansowanie. Okreslajgc wskazniki i ich warto$ci docelowe
w projekcie nalezy mie¢ na uwadze ich definicje i sposdb pomiaru okreslone w
zatgczniku do SZOOP oraz w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego programéw operacyjnych na lata 2014-2020.

W przypadku zaplanowania wdrozenia nowego rozwigzania wypracowanego we
wspotpracy ponadnarodowej w ramach projektu standardowego, na etapie koncowego
rozliczenia, wnioskodawca bedzie zobowigzany dotgczy¢ poswiadczong za zgodnosc¢ z
oryginatem kopie decyzji odpowiedniego organu dotyczagcej wigczenia nowego
rozwigzania do praktyki funkcjonowania, zgodnie z powyzszg definicjg wskaznika (np.
uchwata odpowiedniego organu).
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2.5.2 Grupadocelowa

1. Projektodawca opisujgc projekt musi wskaza¢ do jakiej grupy docelowej bedzie
kierowat swoje dzialania. Informacje dotyczgce grupy docelowej projektu nalezy
przedstawi¢ w pkt. 3.2 wniosku o dofinansowanie ,Grupa docelowa”. Moze sie okazag,
ze do prowadzenia wspotpracy ponadnarodowej i/lub wdrozenia rozwigzania potrzebne
sg inne - niz tozsame z grupg docelowg projektu standardowego osoby lub podmioty -
niezbedne do osiggniecia celu projektu, ktére bedg musiaty otrzymaé bezposrednie
wsparcie w projekcie. Jesli projektodawca uzna, Zze nalezy udzieli¢ bezposredniego
wsparcia osobom/podmiotom niezbednym dla realizacji wspétpracy ponadnarodowe;j
i/lub wdrozenia rozwigzania do praktyki, to powinno to wynikac z faktu, ze ich dziatanie
rzeczywiscie wigze sie z dziataniem na rzecz wdrozenia nowego rozwigzania.

2. Warunkiem zakwalifikowania uczestnika do projektu jest uzyskanie danych wskazanych
w Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 oraz w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020 (zatgcznik nr 7 do
tych Wytycznych). Weryfikacja przez beneficjenta spetniania przez uczestnika projektu
(osobe/podmiot) kryteriow kwalifikowalnosci odbywa sie na podstawie wiasciwego
dokumentu, tj. os$wiadczenia Ilub zaswiadczenia, w zaleznosci od kryterium
uprawniajgcego dang osobe lub podmiot do udzialu w projekcie, np. urzedowego
zaswiadczenia w przypadku oséb zarejestrowanych jako bezrobotne i 0s6b
niepetnosprawnych. Beneficjent jest odpowiedzialny za dotozenie wszelkich starah w
celu potwierdzenia, ze dana osoba/podmiot spetnia warunki udziatu w projekcie.

3. Osoba fizyczna jest zobowigzana do przekazania informacji na temat swojej sytuacji po
opuszczeniu projektu. Dane dotyczgce uczestnikow projektéw niezbedne sg do
monitorowania wskaznikow kluczowych oraz przeprowadzania ewaluacji przez instytucje
do tego uprawnione.
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2.6 Partnerstwo ponadnarodowe

1.

10.

11.

12.

W celu wspdlnej realizacji projektu wspotpracy ponadnarodowej projektodawca jest
zobowigzany do zawarcia umowy o partnerstwie przynajmniej z jednym partnerem
pochodzacym z kraju Unii Europejskiej innego niz Polska. Partnerstwo jest zawierane na
warunkach okres$lonych w umowie o partnerstwie. Wnioskodawca projektu petni role
lidera partnerstwa.

Przy wyborze partneréw nalezy zastosowa¢ wymogi Ustawy, okreslone w art. 33.
Ponadto, realizujgc projekt partnerski nalezy spetni¢ pozostate wymogi okreslone
w ogolnym kryterium formalnym nr 8, zgodnie z zalacznikiem nr 15 do
Regulaminu.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, IOK ponownie weryfikuje spetnienie
kryteriow odnoszacych sie do wykluczenia z mozliwosci otrzymania dofinansowania,
wystepowania powigzan pomiedzy podmiotami tworzgcymi partnerstwo oraz zawarcia
umow partnerskich.

Informacja o udziale partnera powinna znalez¢ sie we wniosku o dofinansowanie
projektu, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Instrukcji.

Umowa o wspoipracy ponadnarodowej:

Umowa o wspélpracy ponadnarodowej musi zostaé podpisana przed zitozeniem
whniosku o dofinansowanie. Jej tres¢ musi zawiera¢ minimalny zakres informacji
okreslony w zalgczniku nr 1 do Regulaminu konkursu.

Umowa o wspodtpracy ponadnarodowej musi zostaé zatagczona do wniosku o
dofinansowanie oraz zarejestrowana w Bazie danych wraz z wnioskiem.

Niezaleznie od liczby partneréw w projekcie, podpisywana jest jedna umowa
o wspolpracy ponadnarodowej.

Umowa o wspoétpracy ponadnarodowej jest sporzadzana w jezyku polskim albo
angielskim. W przypadku podpisania umowy o wspétpracy ponadnarodowej w jezyku
angielskim nalezy przedtozy¢ IOK ttumaczenie umowy na jezyk polski, poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem. Ttumaczenie wykonane przez ttumacza przysiegtego nie jest
wymagane.

Wszystkie dokumenty dotyczgce realizowanej umowy sg przedstawiane IOK wytgcznie w
jezyku polskim albo angielskim i polskim.

Umowa jest podpisywana przez projektodawce, ktéry reprezentuje rowniez partneréow
krajowych, oraz przez partnera/6w ponadnarodowego/ych. Umowa o wspotpracy
ponadnarodowej musi byé podpisana przez osobely uprawniona/le do
podejmowania decyzji wigzacych w imieniu projektodawcy, wskazang w polu 2.7
wniosku o dofinansowanie , Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji
wigzacych w imieniu wnioskodawcy”.

Dopuszczalne jest zlozenie kopii umowy o wspélpracy ponadnarodowej
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe uprawniong do reprezentowania
projektodawcy, tj. wskazang w punkcie 2.7 wniosku o dofinansowanie ,Osobaly
uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy”.

IOK akceptuje przekazang umowe o wspotpracy ponadnarodowej niezwiocznie po
ztozeniu jej przez projektodawce. W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian do
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13.

14.

umowy O wspotpracy ponadnarodowej projektodawca sktada poprawiong wersje
w terminie wskazanym przez IOK.

Udziat partneréw, polegajgcy w szczegdlnosci na wniesieniu zasobow ludzkich,
organizacyjnych, technicznych lub finansowych, musi by¢ adekwatny do celéw projektu.
Niezaleznie od podziatu zadan i obowigzkow w ramach partnerstwa, ostateczng
odpowiedzialnos¢ za prawidtowg realizacje projektu ponosi projektodawca (lider
partnerstwa) jako strona umowy o dofinansowanie.

Partner jest zaangazowany w realizacje catego projektu, co oznacza, ze uczestniczy
rowniez w przygotowaniu wniosku o dofinansowanie i zarzadzaniu projektem, przy czym
partner moze uczestniczy¢ w realizacji tylko czesci zadah w projekcie.

15. Nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu projektu pracownikéw partneréw

16.

17.

18.

19.

20

21.

przez projektodawce i odwrotnie.

Nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie przez projektodawce zakupu towardéw lub ustug
partnerowi i odwrotnie.

Srodki na finansowanie kosztéw zadan realizowanych przez partnera ponadnarodowego
w projekcie sg przekazywane przez projektodawce (lidera) do partnera
ponadnarodowego wytacznie w formie refundacji kosztéw poniesionych przez partnera.

Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku 2z realizacjg projektu pomiedzy
projektodawcg (liderem) a partnerami dokonywane sg za pos$rednictwem
wyodrebnionego dla projektu rachunku bankowego beneficjenta (lidera).

Partnerzy zobowigzani sg ponosi¢ wydatki zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014—2020 oraz
zgodnie z Regulaminem konkursu.

Zmiany dotyczgce partnerow:

.Zmiany dotyczace partneréow (rezygnacja partnera/partnerow lub wypowiedzenie

partnerstwa) we wniosku rekomendowanym do dofinansowania, tj. po zakonczeniu
oceny, ale przed zawarciem umowy o dofinansowanie, traktowane sg jako zmiany
w projekcie i wymagajg zgtoszenia do IOK oraz uzyskania jej pisemnej zgody. 10K
wymaga, aby kazdy nowy partner zapewnit podobny, adekwatny do pierwotnego
wniosku, standard realizacji zadan przewidzianych dla dotychczasowego partnera
projektu. Zgoda IOK wigze sie z koniecznoscig poprawy wniosku o dofinansowanie oraz
aneksowaniem umowy wspotpracy ponadnarodowej partnerskiej lub podpisaniem nowej
umowy. Analiza w zakresie zmian dotyczacych partnera/6w nie oznacza koniecznosSci
kierowania wniosku do ponownej oceny merytorycznej. IOK nie wymaga dostarczenia
podpisanego z nowym partnerem/partnerami listu intencyjnego. W przypadku
nienawigzania nowego partnerstwa, IOK nie podpisuje z wnioskodawcg umowy o
dofinansowanie projektu.

Zmiany dotyczace partneréw (rezygnacja partnera/partneréw lub wypowiedzenie
partnerstwa), w trakcie realizacji projektu, tj. po zawarciu umowy o dofinansowanie,
wymagajg niezwtocznego wprowadzenia do projektu nowego partnera. IOK wymaga, aby
kazdy nowy partner zapewnit podobny, adekwatny do pierwotnego wniosku, standard
realizacji zadan przewidzianych dla dotychczasowego partnera projektu. Analiza
w zakresie zmian dotyczgcych partnera/6w nie oznacza koniecznosci kierowania wniosku
do ponownej oceny merytorycznej. Zmiana dotyczgca partnerow traktowana jest jako
Zmiana w projekcie i wymaga zgtoszenia do IOK oraz uzyskania jej pisemnej zgody,
z uwzglednieniem wymogow okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu. Zgoda
IOK wigze sie z koniecznos$cig poprawy wniosku o dofinansowanie oraz aneksowaniem
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22.

umowy partnerskiej lub podpisaniem nowej umowy. W przypadku nienawigzania nowego
partnerstwa, 10K rozwigzuje z beneficjentem umowe o dofinansowanie projektu.

Mozliwa jest takze zmiana dotyczace partnerstwa polegajgca na wprowadzeniu
dodatkowego, nieprzewidzianego we wniosku o dofinansowanie projektu partnera,
zaréwno po zakonczeniu oceny ale przed zawarciem umowy o dofinansowanie, jak
i po zawarciu umowy, w trakcie realizacji projektu. Wigczenie do projektu nowego
partnera nie moze sie wigza¢ z wprowadzeniem nowego rodzaju zadan przewidzianych
do realizacji przez partnera/partneréw, a jedynie ze zwiekszeniem liczby partneréw
realizujgcych zadania przewidziane juz do realizacji w partnerstwie. Wprowadzenie
nowego partnera moze oznacza¢ wzrost zaangazowania partneréw w realizacje projektu,
ale nie moze by¢ zwigzane z przekazywaniem partnerom do realizacji zadan rodzajowo
réznych od tych, ktére pierwotnie im przekazano. Mozliwe jest réwniez przesuwanie
zadan pomiedzy partnerami. Zmiana w tym zakresie traktowana jest jako zmiana w
projekcie i wymaga zgtoszenia do IOK oraz uzyskania jej pisemnej zgody, z
uwzglednieniem wymogow okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu. Zgoda IOK
wigze sie z koniecznoscig poprawy wniosku o dofinansowanie oraz aneksowaniem
umowy o wspotpracy ponadnarodowej lub podpisaniem nowej umowy.

2.7 Partnerstwo krajowe

1.

W celu wspodlnej realizacji projektu wspotpracy ponadnarodowej, oprocz partnerstwa
Z partnerem ponadnarodowym, moze zosta¢ roéwniez utworzone partnerstwo
z partnerem pochodzacym z Polski. Projektodawca projektu petni role lidera
partnerstwa.

Przy wyborze partnheréw nalezy zastosowaé¢ wymogi Ustawy, okreslone w art. 33.
Ponadto, realizujac projekt partnerski nalezy spetni¢ pozostale wymogi okreslone
w ogo6lnym kryterium formalnym nr 8, zgodnie z zalgcznikiem nr 15 do Regulaminu.

Partnerstwo krajowe jest zawierane na warunkach okreslonych w pisemnym
porozumieniu lub umowie o partnerstwie. Zgodnie z art. 33 Ustawy umowa o
partnerstwie lub porozumienie, okreslajg w szczegdlnosci:

— przedmiot porozumienia albo umowy;
— prawa i obowigzki stron;
— zakres i forme udziatu poszczegdélnych partneréw w projekcie;

— partnera wiodacego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw
projektu;

— sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez
poszczegblnych  partneréw  projektu, umozliwiajgcy okreslenie  kwoty
dofinansowania udzielonego kazdemu z partneréw;

— sposob postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzywania sie stron
Z porozumienia lub umowy.

Ponadto, umowa o partnerstwie lub porozumienie powinno okresla¢:

— sposob egzekwowania przez projektodawce od partneréw projektu skutkdow
wynikajgcych z nieosiggniecia zatozen projektu z winy partnera;

— w przypadku wystepowania w projekcie pomocy publicznej — obowigzki lidera i
partnerow w tym zakresie.
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10.

11.

12.

13.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie IOK ponownie weryfikuje spetnienie
kryteriow odnoszacych sie do wykluczenia z mozliwosci otrzymania dofinansowania,
wystepowania powigzan pomiedzy podmiotami tworzgcymi partnerstwo oraz do zawarcia
umow partnerskich.

W przypadku skitadania wniosku o dofinansowanie w partnerstwie krajowym,
projektodawca jest zobowigzany do dostarczenia IOK umowy o partnerstwie lub
porozumienia przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu. Umowa
o partnerstwie lub porozumienie bedzie weryfikowane w zakresie spetniania wymogow
okreslonych w pkt. 2 powyzej. W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian do
umowy lub porozumienia projektodawca sktada poprawiong wersje w terminie
wskazanym przez |IOK.

Partner jest zaangazowany w realizacje catego projektu, co oznacza, ze uczestniczy
rowniez w przygotowaniu wniosku o dofinansowanie i zarzgdzaniu projektem, przy czym
partner moze uczestniczy¢ w realizacji tylko czesci zadah w projekcie.

Udziat partneréw, polegajagcy w szczegdlnosci na wniesieniu zasobéw ludzkich,
organizacyjnych, technicznych lub finansowych, musi by¢é adekwatny do celéw projektu.
Niezaleznie od podziatu zadah i obowigzkbw w ramach partnerstwa, ostateczng
odpowiedzialnos¢ za prawidtowg realizacje projektu ponosi projektodawca (lider
partnerstwa) jako strona umowy o dofinansowanie.

Nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu projektu pracownikow partnerow
przez projektodawce i odwrotnie. Nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie przez
projektodawce zakupu towaréw lub ustug partnerowi i odwrotnie.

Projektodawca (lider) moze przekazywa¢ partnerowi $rodkéw na finansowanie
ponoszonych przez nich kosztéw. Koszty te muszg wynikaé z wykonania zadah
okreslonych we wniosku. Realizacja ww. zadan nie oznacza swiadczenia ustug na rzecz
projektodawcy (lider).

Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku =z realizacjg projektu pomiedzy
projektodawcg (liderem) a partnerami dokonywane sg za posrednictwem
wyodrebnionego dla projektu rachunku bankowego projektodawcy (lidera).

Partnerzy zobowigzani sg ponosi¢ wydatki zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014—-2020 oraz
zgodnie z Regulaminem konkursu.

Zmiany dotyczgce partnerow:

Zmiany dotyczace partnerdw (rezygnacja partnera/partnerow lub wypowiedzenie
partnerstwa) we wniosku rekomendowanym do dofinansowania, tj. po zakonczeniu
oceny ale przed zawarciem umowy o dofinansowanie, jak i w trakcie realizacji
projektu, traktowane sg jako zmiany w projekcie i wymagajg zgtoszenia do |IOK oraz
uzyskania jej pisemnej zgody. IOK wymaga, aby w takiej sytuacji projektodawca (lider)
lub pozostali partnerzy przejeli wszystkie zadania partnera, ktéry zrezygnowat lub
wypowiedziat partnerstwo albo, aby zostat wprowadzony do projektu nowy partner
zapewniajgcy zrealizowanie zadan przewidzianych dla dotychczasowego partnera
projektu. Zgoda IOK wigze sie z koniecznoscig poprawy wniosku o dofinansowanie oraz
aneksowaniem umowy partnerskiej lub porozumienia albo podpisaniem nowej umowy lub
porozumienia. Analiza w zakresie zmian dotyczgcych partnera/éw nie oznacza
koniecznosci kierowania wniosku do ponownej oceny merytorycznej.

Mozliwa jest takze zmiana dotyczaca partnerstwa polegajagca na wprowadzeniu
dodatkowego, nieprzewidzianego we wniosku o dofinansowanie projektu partnera
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przed zawarciem umowy o dofinansowanie, jak i po zawarciu umowy, w trakcie
realizacji projektu. Wigczenie do projektu nowego partnera nie moze sie wigza¢ z
wprowadzeniem nowego rodzaju zadah przewidzianych do realizacji przez
partnera/partnerow, a jedynie ze zwiekszeniem liczby partneréw realizujgcych zadania
przewidziane juz do realizacji w partnerstwie. Wprowadzenie nowego partnera moze
oznacza¢ wzrost zaangazowania partnerow w realizacje projektu, ale nie moze byé
zwigzane z przekazywaniem partnerom do realizacji zadan rodzajowo réznych od tych,
ktére pierwotnie im przekazano. Mozliwe jest rowniez przesuwanie zadah pomiedzy
partnerami. Zmiana w tym zakresie traktowana jest jako zmiana w projekcie i wymaga
zgtoszenia do IOK oraz uzyskania jej pisemnej zgody, z uwzglednieniem wymogéw
okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu. Zgoda IOK wigze sie z koniecznoscig
poprawy wniosku o dofinansowanie oraz aneksowaniem umowy partnerskiej lub
porozumienia albo podpisaniem nowej umowy lub porozumienia.

2.8 Zlecanie ustug merytorycznych innym podmiotom

1. Zlecenie ustugi merytorycznej w ramach projektu oznacza powierzenie wykonawcom
zewnetrznym, nie bedacym personelem projektu, realizacji dziatan merytorycznych
przewidzianych w ramach danego projektu, np. zlecenie ustugi szkoleniowej.

2. Jako zlecenia ustugi merytorycznej nie nalezy rozumiec:

a) zakupu pojedynczych towardéw lub ustug np. cateringowych lub hotelowych, chyba
ze stanowig one czes$¢ zleconej ustugi merytoryczne;j,
b) angazowania personelu projektu.

3. Wydatki zwigzane ze zleceniem ustugi merytorycznej w ramach projektu mogg stanowi¢
wydatki kwalifikowalne pod warunkiem, ze sg wskazane w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie oraz ze warto$¢ wydatkbw zwigzanych ze zlecaniem ustug
merytorycznych w ramach projektu nie przekracza 30% wartosci projektu.

4. Faktyczng realizacje zleconej ustugi merytorycznej nalezy udokumentowac zgodnie
zumowg zawartg z wykonawca, np. poprzez pisemny protokédt odbioru zadania,
przyjecia wykonanych prac, itp.

5. Nie jest kwalifikowalne zlecenie ustugi merytorycznej przez beneficjenta partnerom
projektu i odwrotnie.

6. Przy zlecaniu ustugi merytorycznej nalezy stosowac¢ zasade konkurencyjnosci, o ktérej
mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 Ilub przepisy ustawy Prawo zamowienh
publicznych. W przypadku zamowien publicznych beneficjent stosuje Zalecenia i
rekomendacje dotyczgce przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowien
publicznych na dostawy i ustugi, stanowigce zatacznik nr 1 do Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci  wydatkbw w  zakresie = Europejskiego  Funduszu  Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata
2014-2020.

Dodatkowo nalezy wzig¢ pod uwage Komunikat Urzedu Zamowien Publicznych ws.
postepowan w okresie przejsciowym, dotyczacy prowadzenia postepowan w okresie od
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dnia obowigzywania dyrektywy 2014/24/UE oraz dyrektywy 2014/25/UE do dnia
dostosowania polskiego Prawa zamdwien publicznych do przepisow tych dyrektyw, oraz
pismami Ministerstwa Rozwoju w tej sprawie. Komunikat dostepny jest na stronie IOK
w zakfadce ,Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdéj”/,Wiadomosci” oraz pod
adresem: https://www.uzp.gov.pl/aktualnosci/test.

7. Wzér umowy o dofinansowanie/porozumienia o dofinansowanie projektu zatgczony do
Regulaminu okresla rodzaje zamowien, przy ktérych beneficjent jest zobowigzany
uwzgledniaé aspekty spoteczne. Zaleca sie w tym zakresie korzystanie z zalecen
zamieszczonych na  stronie internetowej Urzedu Zamoéwien  Publicznych
(www.uzp.gov.pl).

3. PODSTAWOWE ZASADY UDZIELANIA DOFINANSOWANIA

3.1 Informacje ogéine

1. Zasady finansowania projektu okresla umowa o dofinansowanie projektu (zatgcznik nr 3

do Regulaminu), SZOOP PO WER, oraz Wytyczne w zakresie kwalifikowalnoSci
wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. W przypadku
specyficznych uregulowan, ktére zostaty okreslone dla panstwowych jednostek
budzetowych zastosowanie ma takze porozumienie o dofinansowaniu projektu, ktérego
wzor stanowi zatgcznik nr 4 do regulaminu konkursu.

Maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu (ze srodkéw UE i Srodkéw
budzetu panstwa) wynosi 97% wydatkéw kwalifikowalnych. Minimalny wktad wiasny
beneficjenta wynosi 3% wydatkow kwalifikowalnych.

3. Minimalna wartos¢ projektu wynosi 500 000,00 zt.

3.2 Wkitad wiasny

1.

Wkitadem wiasnym sg srodki finansowe lub wktad niepieniezny, zabezpieczone przez
projektodawce, ktére zostang przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych i nie
zostang projektodawcy przekazane w formie dofinansowania. Wartos¢ wktadu wiasnego
stanowi zatem roznice miedzy kwotg wydatkow kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania
przekazang projektodawcy, zgodnie ze stopg dofinansowania dla projektu, rozumiang jako
procent dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych.

Wkitad wiasny projektodawcy jest wykazywany we wniosku o dofinansowanie, przy czym
to projektodawca okres$la forme wniesienia wktadu wtasnego.

. W przypadku niewniesienia przez projektodawce i/lub partneréw wkfadu witasnego badz

wniesienia wktadu wtasnego na nizszym poziomie niz okreslony w SZOOP PO WER,
wniosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu na etapie oceny merytorycznej.

. Zrédtem finansowania wktadu wlasnego mogg byé zaréwno s$rodki publiczne, jak

i prywatne. O zakwalifikowaniu zrodta pochodzenia wktadu wtasnego (publiczny/prywatny)
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decyduje status prawny projektodawcy, partnera, strony trzeciej, uczestnika projektu.
Wktad wtasny moze wiec pochodzi¢ ze srodkow m.in.:

— budzetu panstwa;
— budzetu JST (szczebla gminnego, powiatowego i wojewddzkiego);
— Funduszu Pracy;

— Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych;

— prywatnych.

5. Wkiad niepieniezny, stanowigcy czes¢ lub catos¢ wkiadu wiasnego, wniesiony na rzecz
projektu, stanowi wydatek kwalifikowany, z zastrzezeniem warunkow okreslonych w pkt. 9.

6. Wydatki poniesione na wycene wktadu niepienieznego sg kwalifikowalne.

7. Wktad niepieniezny powinien by¢é wnoszony przez projektodawce ze sktadnikéw jego
majatku lub z majgtku innych podmiotéw, jezeli mozliwos¢ taka wynika z przepisow prawa
oraz zostanie to ujete w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, lub w postaci
Swiadczen wykonywanych przez wolontariuszy.

8. Warunki kwalifikowalnosci wktadu niepienieznego sg nastepujgce:

a) wktad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu)
nieruchomosci, urzgdzen, materiatdbw (surowcéw), wartosci niematerialnych
i prawnych, ekspertyz lub nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy na
podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie;

b) wartos¢ wktadu niepienieznego zostata nalezycie potwierdzona dokumentami
o wartosci dowodowej rownowaznej fakturom;

c) wartos¢ przypisana wktadowi niepienieznemu nie przekracza stawek rynkowych;

d) wartos¢ i dostarczenie wkiadu niepienieznego mogg by¢é poddane niezaleznej
ocenie i weryfikaciji;

e) w przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz projektu jej wartos¢ nie
przekracza wartosci rynkowej’, a jej warto$¢ jest potwierdzona operatem
szacunkowym sporzgdzonym przez uprawnionego rzeczoznawce zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz.
U. z 2014 r. poz. 518, z pdzn. zm.) — aktualnym w momencie ztozenia
rozliczajgcego go wniosku o ptatnosé.

9. W przypadku wnoszenia wktadu niepienieznego w postaci nieodptatnej pracy
wykonywanej przez wolontariuszy, dla uznania kwalifikowalnosci tych wydatkéw powinny
zostac spetnione fgcznie nastepujgce warunki:

a) wolontariusz musi by¢ swiadomy charakteru swojego udziatu w realizacji projektu
(tzn. swiadomy nieodptatnego udziatu);

" Wktadem wiasnym nie zawsze jest cata nieruchomosé - moga byé to np. sale, ktorych wartosé
wycenia sie jako koszt eksploatacji/utrzymania danego metrazu (stawke moze okreslac¢ np. taryfikator
danej instytucji).
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b) nalezy zdefiniowaé rodzaj wykonywanej przez wolontariusza nieodptatnej pracy
(okresli¢ jego stanowisko w projekcie); zadania wykonywane i wykazywane przez
wolontariusza muszg by¢ zgodne z tytutem jego nieodptatnej pracy (stanowiska);

c) w ramach wolontariatu nie moze by¢ wykonywana nieodptatna praca dotyczgca
zadan, ktore sg realizowane przez personel projektu dofinansowany w ramach
projektu;

d) wartos¢ wktadu niepienieznego w przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez
wolontariusza okre$la sie z uwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na jej
wykonanie oraz $redniej wysokosci wynagrodzenia (wg stawki godzinowej lub
dziennej) za dany rodzaj pracy obowigzujgcej u danego pracodawcy lub w danym
regionie (wyliczonej np. w oparciu o dane GUS), lub ptacy minimalnej okreslonej na
podstawie obowigzujgcych przepiséw, w zaleznosci od zapisow wniosku
o dofinansowanie projektu;

e) wycena nieodptatnej, dobrowolnej pracy moze uwzgledniaé wszystkie koszty, ktore
zostatyby poniesione w przypadku jej odptathego wykonywania przez podmiot
dziatajgcy na zasadach rynkowych; wycena uwzglednia zatem koszt sktadek na
ubezpieczenia spoteczne oraz wszystkie pozostate koszty wynikajgce z charakteru
danego swiadczenia; wycena wykonywanego swiadczenia przez wolontariusza moze
by¢ przedmiotem odrebnej kontroli i oceny.

10. Wktad wiasny lub jego cze$¢ moze by¢ wniesiony w ramach kosztéw posrednich.

11. Informacja dotyczgca wktadu wliasnego powinna obligatoryjnie znalez¢ sie w polu
»Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wkiadu wifasnego...” pod
szczegotowym budzetem projektu. Projektodawca powinien opisa¢ jaka jest wysokosé
wkiadu wlasnego oraz sposob jego wyliczenia, forme wniesienia, a takze, czy jest
wnoszony w ramach kosztéw bezposrednich czy posrednich, a jesli z obu zrédet to w
jakiej wysokosci z kazdego z nich. Informacja o tym, czy wktad wiasny jest wnoszony w
ramach kosztow bezposrednich czy posrednich, jest niezbedna do wilasciwego
wyliczenia dofinansowania w ramach kosztéw posrednich.

3.3 Szczegobtowy budzet projektu

1. Koszty projektu sg przedstawiane we wniosku o dofinansowanie w formie budzetu
zadaniowego. Dodatkowo we wniosku o dofinansowanie wykazywany jest szczegétowy
budzet ze wskazaniem kosztéw jednostkowych, ktory jest podstawg do oceny
kwalifikowalnosci wydatkéw projektu na etapie oceny wniosku o dofinansowanie.

2. Zadania merytoryczne wskazane w budzecie powinny by¢ zgodne z etapami realizaciji
projektu okreslonymi dla niniejszego konkursu, ;.

1) Przygotowanie rozwigzania we wspoipracy z partnerem ponadnarodowym,

2) Testowanie wypracowanego rozwigzania w grupie docelowej projektu
Z ewentualnym wsparciem partnera ponadnarodowego,

3) Analiza efektow testowanego rozwigzania z uwzglednieniem opinii eksperta/-ow
merytorycznych oraz z uwzglednieniem wsparcia partnera ponadnarodowego,
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4) Opracowanie ostatecznej wersji produktu (modelu, narzedzia lub rozwigzania)
gotowej do wdrozenia z uwzglednieniem wynikow testowania i przeprowadzone;j
analizy z uwzglednieniem wsparcia partnera ponadnarodowego,

5) Dziatania zwigzane z wdrozeniem rozwigzania do praktyki z ewentualnym
uwzglednieniem wsparcia partnera ponadnarodowego,

6) Wypracowanie rekomendacji dla instytucji uzytkownika, w celu zapewnienia
skutecznej trwatodci stosowania rozwigzania wypracowanego w projekcie
wspotpracy ponadnarodowe;j.

UWAGA! Projekty niespetniajagce powyzszego wymogu, tj. takie, w ktérych etap
realizacji projektu nie odpowiada zadaniu merytorycznemu, zostang skierowane na
etapie oceny merytorycznej do negocjacji, pod warunkiem, ze budzet zostanie
oceniony pozytywnie na etapie oceny merytoryczel lub zostanie skierowany do
negocjacji w innym zakresie.

3. Przedstawiajgc budzet projektu wnioskodawca jest zobowigzany wskazac¢ i uzasadnic
zrodta finansowania oraz wykazac¢ racjonalnos¢ i efektywnos¢ wydatkéw i brak
podwdjnego finansowania.

4. We wniosku o dofinansowanie (cz. V Budzet projektu) wnioskodawca wskazuje forme
zaangazowania i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu, niezbednego do
realizacji zadan merytorycznych (etat/liczba godzin), co stanowi podstawe do oceny
kwalifikowalnosci wydatkéw personelu projektu na etapie wyboru projektu oraz w trakcie
jego realizaciji.

5. Whnioskodawca wykazuje we wniosku o dofinansowanie swoj potencjat kadrowy (pkt.4.3
Potencjat wnioskodawcy i partneréw), o ile go posiada, przy czym jako potencjat kadrowy
rozumie sie powigzane z beneficjentem osoby, ktére zostang zaangazowane w realizacje
projektu, w szczegdlnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy, ktore
wnioskodawca oddeleguje do realizacji projektu.

6. Przy rozliczaniu poniesionych wydatkow nie jest mozliwe przekroczenie tgcznej kwoty
wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu, wynikajacej z zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie projektu. W przypadku przekroczenia tacznej kwoty wydatkow
kwalifikowalnych w ramach projektu wydatki uznaje sie za niekwalifikowalne.

7. Przy rozliczaniu poniesionych wydatkow wnioskodawce obowigzujg limity wydatkow
wskazane w odniesieniu do kazdego zadania w budzecie projektu ujetym
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, przy czym poniesione wydatki nie muszg
by¢ zgodne ze szczegdtowym budzetem projektu zawartym w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie. IP rozlicza wnioskodawce ze zrealizowanych zadan w ramach projektu.

8. Dopuszczalne jest dokonywanie przesunieC w budzecie projektu okreslonym
w zatwierdzonym na etapie podpisania umowy o dofinansowanie wniosku
o dofinansowanie projektu. Szczegdétowe zasady dokonywania przesunie¢ w budzecie
projektu zostaty okreslone w umowie o dofinansowanie projektu.

3.3.2 Koszty bezposrednie i posrednie

1. Whnioskodawca przedstawia w budzecie planowane koszty projektu z podziatem na koszty
bezposrednie — koszty dotyczace realizacji poszczegdlnych zadan merytorycznych
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w projekcie oraz koszty posrednie — koszty administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem
wnioskodawcy.

Koszty bezposrednie w projekcie rozliczane sg na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkow.

Limit kosztow bezposrednich w ramach budzetu zadaniowego na etapie wnioskowania
o srodki powinien wynika¢ ze szczegotowej kalkulacji kosztow jednostkowych wykazanej
we wniosku o dofinansowanie, tj. szczegoétowym budzecie projektu.

Koszty bezposrednie w ramach projektu powinny zostaé oszacowane nalezycie
z zastosowaniem warunkow i procedur kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnoSci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata
2014-2020.

UWAGA! Przy szacowaniu kosztéw bezposrednich nalezy uwzglednié¢ standardy
oraz ceny rynkowe okreslone w zataczniku nr 6 do Regulaminu konkursu.
Spetnienie tego warunku jest wymagane, aby wydatki mogly zostaé uznane za
kwalifikowalne w ramach projektu. Powyzsze ma zastosowanie do wszystkich
partneréw uczestniczacych w realizacji projektu (takze ponadnarodowych, o ile sg
finansowani z budzetu PO WER) - za spelnienie wymogéw okreslonych w
zalaczniku nr 6 w odniesieniu do partneréw projektu odpowiada beneficjent (lider).
Jednoczesnie wskazane w ww. zataczniku ceny towaréw i ustug sg wartosciami
maksymalnymi i nie moga zosta¢ przekroczone. Kazdy wydatek z listy okreslonej
zatacznikiem nr 6 musi zosta¢ opisany w szczegétowym budzecie projektu tak, aby
sposOb jego szacowania jednoznacznie wskazywal na zastosowanie witasciwej
kategorii kosztu z niniejszego zalacznika. Oznacza to, ze w przypadku gdy wybrana
pozycja budzetu szczegdtowego skiada sie z kilku wydatkéw, nie jest wystarczajgce
podanie jedynie ogolnej kwoty, nalezy w opisie pozycji wskaza¢ doktadny sposob jej
wyliczenia z podaniem kwot wskazanych w zatgczniku nr 6 (np.: koszt podrézy 2 oséb do
miasta X w Polsce — (2 x 30zt (dieta) + 2 x 250 zt (1 nocleg w pokojach 1 osobowych) + 2
x 50 zt (bilet PKP do miasta X, Il klasa) — kwota tgczna = 660 zt.).

Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obslugg projektu,
w szczegolnosci:

a) koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio
zaangazowanego W zarzgdzanie projektem i jego rozliczanie, o ile jego zatrudnienie
jest niezbedne dla realizacji projektu, w tym w szczegolnosci koszty wynagrodzenia
tych oséb, ich delegacji stuzbowych i szkolen oraz koszty zwigzane z wdrazaniem
polityki rownych szans przez te osoby,

b) koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia os6b uprawnionych do reprezentowania
jednostki, ktorych zakresy czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu,
np. kierownik jednostki),

c) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna,
sekretariat, kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki,
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d) koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia oséb ksiegujgcych wydatki
w projekcie, w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru
rachunkowemu),

e) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, opfaty administracyjne,
koszty ochrony, sprzatania pomieszczen (w tym Srodki do utrzymania ich czystosci
oraz dezynsekcja, dezynfekcja, deratyzacja)) zwigzanych z obstugg administracyjng
projektu, a takze optaty za energie elekiryczng, cieplng, gazowg i wode, opfaty
przesytowe, optaty za odprowadzanie $ciekdw w zakresie zwigzanym z obstugg
administracyjng projektu,

f) wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz
projektu subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

g) dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatbw promocyjnych
i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych),

h) amortyzacja, najem lub zakup aktywow (srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych) uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa w lit. a—d,

i) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych
Z obstugg administracyjng projektu,

i) koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

k) koszty materiatow biurowych i artykutdw pismienniczych zwigzanych z obstugg
administracyjng projektu,

l) koszty ubezpieczen majgtkowych,
m) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

6. Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktérej koszty posrednie zostang wykazane w ramach
kosztow bezposrednich.

IOK na etapie wyboru projektu weryfikuje, czy w ramach zadan okreslonych w budzecie
projektu (w kosztach bezposrednich) nie zostalty wykazane koszty, ktére stanowig koszty
posrednie. Dodatkowo, na etapie realizacji projektu, IOK weryfikuje, czy w zestawieniu
poniesionych wydatkéw bezposrednich zatgczanym do wniosku o ptatno$é, nie zostaty
wykazane wydatki posrednie®.

7. Koszty posrednie rozliczane sg wytacznie z wykorzystaniem nastepujgcych stawek
ryczattowych:

a) 25% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci do 1 min PLN
wigcznie,

b) 20% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektdw o wartosci powyzej 1 min
PLN do 2 min PLN witgcznie,

c) 15% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o warto$ci powyzej 2 min
PLN do 5 min PLN witgcznie,

d) 10 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci przekraczajgce;j

8 W takim wypadku koszty te zostang uznane za niekwalifikowalne.
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5 min PLN

8. Podstawa wyliczenia kosztow posrednich rozliczanych stawkg ryczattowg ulega
pomniejszeniu (poprzez pomniejszenie wartosci kosztow bezposrednich) o wartosc
wydatkéw  poniesionych  przez  partneréw  ponadnarodowych ~w  projektach
ponadnarodowych, o ktérych mowa w podrozdziale 8.10 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkow.

9. W ramach kosztow posrednich nie sg wykazywane wydatki objete cross-financingiem,
o ktérych mowa ponizej.

10. Pozostate zasady dotyczace rozliczenia kosztéw sg uregulowane w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

11. W ramach tego konkursu koszty ewaluacji w rozumieniu Wytycznych w zakresie ewaluacji
polityki spéjnosci na lata 2014-2020 nie sg kwalifikowane.

3.3.3 Podatek od towaréw i ustug (VAT)

Kwestie odnoszace sie do podatku od towardéw i ustug (VAT) sg uregulowane w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnoéci. Projektodawca ma obowigzek zapoznac sie z nimi i stosowaé
je konstruujgc budzet projektu.

3.3.4 Cross-financing

Kwestie odnoszace sie do cross-finansingu sg uregulowane w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci. Projektodawca ma obowigzek zapoznaé sie z nimi i stosowac je
konstruujgc budzet projektu.

3.4 Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie
projektu®

1. Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu jest
sktadany przez wnioskodawce, w terminie nie dluzszym niz 15 dni roboczych od daty
podpisania umowy o dofinansowanie, weksel in blanco wraz z wypetniong deklaracjg
wystawcy weksla. W przypadku nieztozenia zabezpieczenia w terminie IP moze
rozwigza¢ umowe o dofinansowanie w trybie natychmiastowym.

2. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na wniosek
wnioskodawcy po ostatecznym rozliczeniu umowy, tj. po zatwierdzeniu koncowego
wniosku o ptatnos¢ w projekcie oraz, jesli dotyczy, zwrocie srodkdw niewykorzystanych
przez wnioskodawce.

3. W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji
0 zwrocie srodkéw na podstawie przepiséw o finansach publicznych lub postepowania
sgdowo-administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku

? Nie dotyczy Beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.
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3.5

prowadzenia  egzekucji administracyjnej zwrot  dokumentu  stanowigcego
zabezpieczenie umowy moze nastgpi¢ po zakonczeniu postepowania i, jesli takie byto
jego ustalenie, odzyskaniu srodkow.

W przypadku gdy wniosek przewiduje trwatosé projektu lub rezultatow, zwrot
dokumentu stanowigcego zabezpieczenie nastepuje po uptywie okresu trwatosci.

W przypadku zawarcia przez Beneficjenta z Centrum Projektéw Europejskich kilku
uméw o dofinansowanie w ramach PO WER, realizowanych jednoczesnie, ktorych
tagczna wartos¢ przekracza 10 min zt, zabezpieczenie nalezytego wykonania
zobowigzan wynikajagcych z umowy o dofinansowanie, ktérej podpisanie skutkuje
przekroczenie wskazanego limitu oraz kazdej kolejnej umowy ustanawiane jest w
oparciu o przepisy § 2 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18
grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz
zakresu i termindw sktadania wnioskow o ptatnos¢ w ramach programéw
finansowanych z udziatem $rodkow europejskich (Dz. U. Nr 223, poz. 1786).

Rozliczanie wydatkéw w projekcie

3.5.1 Wyodrebniona ewidencja wydatkow

1.

Whioskodawca w umowie o dofinansowanie projektu zobowigzuje sie do prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji wydatkdéw projektu w sposéb przejrzysty, tak aby mozliwa byta
identyfikacja poszczegoélnych operacji zwigzanych z projektem, z wytgczeniem kosztow
posrednich.

Obowigzek ten dotyczy kazdego partnera, w zakresie tej czesci projektu, za ktérej
realizacje odpowiada dany partner.

3.5.2 Harmonogram ptatnosci

Dofinansowanie projektu jest wyptacane w formie zaliczki w wysokoéci okreslonej
w harmonogramie pfatnosci stanowigcym zatgcznik do umowy o dofinansowanie.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢é wyptacane
w formie refundaciji kosztow poniesionych przez wnioskodawce lub partneréw.

Whnioskodawca sporzgdza harmonogram ptatnosci w porozumieniu z IOK i przekazuje
za posrednictwem systemu teleinformatycznego SL2014 lub pisemnie, jezeli z powodéw
technicznych nie bedzie mozliwe przekazanie harmonogramu za posrednictwem
SL2014.

Harmonogram ptatnosci moze podlegac¢ aktualizaciji.

Aktualizacja jest skuteczna pod warunkiem akceptacji przez IOK i nie wymaga formy
aneksu do umowy. IOK akceptuje lub odrzuca propozycje zmiany harmonogramu
ptatnosci w terminie 10 dni roboczych od jej otrzymania w SL2014 lub pisemnie, jezeli
z powodow technicznych dokonanie akceptacji nie bedzie mozliwe za posrednictwem
SL2014.
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3.5.3 Dochéd wygenerowany podczas realizacji projektu (do czasu jego
ukonczenia)

1. Wnioskodawca ma obowigzek ujawniania wszelkich dochodéw, ktére powstajg w zwigzku
z realizacjg projektu.

2. W przypadku, gdy projekt generuje na etapie realizacji dochody, wnioskodawca wykazuje
we wnioskach o ptatnos¢ wartosé uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu do dnia 10
stycznia roku nastepujgcego po roku, w ktérym powstat dochéd'®. 10K moze wezwaé
wnioskodawce do zwrotu dochodu w innym terminie.

3.6 Finansowanie wspétpracy ponadnarodowej

1. Wydatki zwigzane z nawigzaniem partnerstwa ponadnarodowego sg kwalifikowalne, o ile
jest to zgodne z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie.

2. Koszty poniesione w zwigzku z nawigzaniem partnerstwa ponadnarodowego sg
kwalifikowalne do wysokoséci 6 000 PLN.

UWAGA! Przez nawiazanie partnerstwa ponadnarodowego rozumie sie dziatania
podejmowane z partnerem, z ktérym zostanie podpisanaumowa o0 wspotpracy
ponadnarodowej na rzecz projektu realizowanego w ramach konkursu.

UWAGA! Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego w 2zwigzku
Z nawigzaniem partnerstwa ponadnarodowego jest podpisanie umowy/
porozumienia o dofinansowanie projektu.

3. Wspdtpraca ponadnarodowa jest finansowana na zasadzie wzajemnosci, ktéra zostata
opisana w czesci 2.1. Regulaminu.

3.7 Pomoc publiczna

1. W ramach konkursu nie przewiduje sie wystepowania pomocy publicznej'’. Jezeli w

10 Zapisy nie dotyczg panstwowych jednostek budzetowych.

' Zgodnie z art. 107 ust 1 ToFUE dofinansowanie przyznane na realizacje projektu stanowi
pomoc publiczna jesli tacznie spetnione sg nastepujace przestanki:

1. dofinansowanie udzielone jest przez Panstwo lub przy uzyciu zasobéw panstwowych,

2. przedsiebiorca uzyskuje korzy$¢ ekonomiczng rozumiang jako wsparcie udzielone
na warunkach korzystniejszych od warunkéw rynkowych,

3. dofinansowanie ma charakter selektywny rozumiane jako uprzywilejowanie okreslonego
lub okreslonych przedsiebiorcow lub produkcje okreslonych towaréw / Swiadczenia ustug,

4. fakt udzielenia dofinansowania grozi zaktéceniem Ilub zakiéca konkurencje na rynku
oraz wptywa na wymiane handlowg miedzy krajami cztonkowskimi UE.

Zgodnie z utrwalonym orzecznictwem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej pojecie
przedsiebiorstwa obejmuje kazdg jednostke prowadzaca dziatalno$é gospodarcza, niezaleznie
od jej statusu prawnego i sposobu finansowania. Wszelka dziatalnos¢ polegajaca na oferowaniu
(odptatnym) towaréw i ustug na danym rynku jest dzialalnoscig gospodarcza. Dla definicji
dziatalnosci gospodarczej bez znaczenia pozostajg takie elementy jak forma organizacyjna czy
prawna, zrodta finansowana, kwestia dziatalnosci w celu osiggniecia zysku czy dziatalnosci non profit,
posiadanie statusu przedsiebiorcy zgodnie z przepisami krajowymi. Réwniez podmioty sektora
publicznego, o ile prowadzg dziatalnos¢ gospodarcza, bedg traktowane jako przedsiebiorcy na gruncie
przepiséw o0 pomocy publicznej.
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projektach wystgpi pomoc publiczna, bedzie udzielana w ramach zasady de minimis,
zgodnie z zapisami Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programow
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020
(Dz. U. z 2015 poz. 1073).

2. W przypadku wystepowania pomocy de minimis, projektodawca ma obowigzek
zatagczy¢é do wniosku o dofinansowanie wlasciwe zataczniki odnoszace sie do
pomocy de minimis wskazane w par. 9 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i
Rozwoju w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w
ramach programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 poz. 1073), zgodnie z wzorami
dostepnymi na stronie internetowej Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow
(www.uokik.gov.pl).

3. Wymég przedtozenia ww. zatgcznikéw dotyczy tylko tych projektéw, w ktérych pomoc de
minimis bedzie dotyczy¢ podmiotu wnioskodawcy. W przypadku, gdy pomoc de minimis
wystgpi wylgcznie w organizacji partnera i/lub uzytkownikéw, wéwczas wnioskodawca nie
sktada zatgcznikdw, o ktérych mowa wyzej i nie wypetnia we wniosku o dofinansowanie
pol dotyczgcych pomocy de minimis.

4. CPE jako IOK dla Dziatania 4.3 udziela pomocy de minimis wylacznie
beneficjentowi, w oparciu o zawartg z nim umowe o dofinansowanie. Pelnienie
obowigzkéw podmiotu udzielajgcego pomocy w zakresie pomocy de minimis w
odniesieniu do partneréw i uzytkownikow spoczywa na beneficjencie zgodnie z
ustawg z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (Dz. U. 2004 Nr 123 poz. 1291, z pozn. zm.) i zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 30 lipca br. w sprawie udzielania pomocy
publicznej oraz pomocy de minimis w ramach programow operacyjnych finansowanych z
Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U z 2015 r. poz. 1073).
Zapis taki znajduje sie we wzorze umowy o dofinansowanie przewidzianej w konkursie, w
§4.ust1.

5. W przypadku wystapienia w projekcie form wsparcia objetych zasadami pomocy
publicznej projektodawca zobowigzany jest kazdorazowo wskaza¢ w czesci VI
wniosku o dofinansowanie — Szczegéfowy budzet projektu wszystkie wydatki objete
pomoca de minimis. Nieprawidlowe oznaczenie w budzecie wydatkow objetych pomocg
de minimis bedzie kierowane do negocjacji.

UWAGA: Projekt, w ktérym zgodnie z przewidzianymi zadaniami wystapi we
wniosku pomoc de minimis, a nie zostanie ona wskazana w zadnej czesci wniosku
zostanie odrzucone na etapie oceny merytorycznej, jako niespetniajacy kryterium
horyzontalnego w czesci C, tj. ,,Czy projekt jest zgodny z prawodawstwem
krajowym w zakresie odnoszacym sie do sposobu realizacji i zakresu projektu?”.

Jak wynika z powyzszego, definicja przedsigbiorstwa jest bardzo szeroka i wykracza poza definicje
obowigzujgcg na gruncie przepisow prawa krajowego a takze potocznego rozumienia tego stowa.
Przedsiebiorcami zgodnie z ww. definicjg mogg by¢ rowniez potencjalni beneficjenci konkursu, tacy jak
uczelnie, organizacje pozarzgdowe, podmioty ekonomii spotecznej i inni.
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6. W przypadku pomocy udzielanej jako pomoc de minimis nalezy opisaé metodologie
wyliczenia wysokosci pomocy (z uwzglednieniem wydatkow objetych pomoca de minimis).

4. SKLADANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

4.1 Termin i tryb skladania wniosku o dofinansowanie

1. Whnioski w ramach niniejszego konkursu przyjmowane sg od 19 do 30 wrzesnia 2016 r.,
od poniedziatku do pigtku, od godz. 8:15 do 16:15, przy czym w dniu 30 wrzes$nia,
whnioski przyjmowane sg do godziny 12.00.

2. Whnioski sktadane sg na formularzu, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszego
Regulaminu.

3. Zatgczniki dotgczone dodatkowo do wniosku, ti. poza wymaganymi zgodnie
z Regulaminem konkursu, nie bedg brane pod uwage w trakcie oceny.

4. Z zastrzezeniem pkt. 6, projektodawca wypetnia wniosek za posrednictwem aplikaciji
SOWA, zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach PO WER
2014-2020 — wersja 1.3 z dnia 22 marca 2016 r., dostepng na stronie internetowe;j:
www.sowa.efs.gov.pl.

Projektodawca musi posiada¢ aktywne konto uzytkownika. Szczegdtowe informacije
w zakresie zakfadania konta oraz obstugi systemu znajdujg sie w ww. Instrukcji.

5. Whniosek sktadany jest:
a) w formie dokumentu elektronicznego za posrednictwem aplikacji SOWA oraz

b) w formie papierowej wydrukowanej z aplikacji SOWA, w 2 egzemplarzach
opatrzonych podpisem osoby uprawnionej / os6b uprawnionych do ztozenia wniosku.

Wersja papierowa i elektroniczna wniosku wraz z zatgcznikami muszg by¢ tozsame. Za
tozsame uznaje sie dwa identyczne wnioski zlozone wraz z zatgcznikami w wers;ji
papierowej i elektronicznej.

Za skutecznie zlozony uznaje si¢ wniosek ztozony w obu ww. wymaganych
formach. Wniosek powinien by¢ trwale spiety z zatgcznikami. Zatgczniki muszg byé
zatgczone zaréwno do wersji papierowej, jak tez do elektroniczne;j.

6. W przypadku, gdy ztozenie wniosku za posrednictwem systemu SOWA nie bedzie
mozliwe z przyczyn technicznych lezacych po stronie administratora systemu, wniosek
jest sktadany do IOK w wersji papierowej na obowigzujgcym formularzu, w 2
egzemplarzach opatrzonych podpisem osoby uprawnionej / os6b uprawnionych do
ztozenia tego wniosku zgodnie z zasadami reprezentacji podmiotu (oryginat oraz kopia
poswiadczona za zgodnosc¢ z oryginatem albo 2 oryginaty) oraz w wersji elektronicznej,
tj. na ptycie CD lub DVD.

7. Wniosek w formie papierowej nalezy dostarczy¢ do siedziby IOK, tj. do Sekretariatu
Centrum Projektow Europejskich (CPE), ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa, I
pietro, w godz. wskazanych w pkt. 2:
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a) osobiscie lub
b) przesytka kurierskg lub
c) poczta.

Za date wptywu wniosku o dofinansowanie uznaje sie date pieczeci CPE widniejgcg na
kopercie lub na potwierdzeniu przyjecia wniosku, zlozonego w formie papierowej, o
ktérej mowa w pkt. 6 lit. b.

8. Whniosek sktadany w formie papierowej musi by¢:

— podpisany i opieczetowany pieczecig imienng w wyznaczonym miejscu (czes$¢
VIII wniosku) przez osobe/-y uprawniona/-e do podejmowania decyzji
wigzgcych w imieniu projektodawcy zgodnie z zasadami reprezentacji,
wskazanymi w punkcie 2.7 wniosku.

W  przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie krajowym wymagane jest
dodatkowo, w czesci VIl wniosku o dofinansowanie, podpisanie o$wiadczenia partnera/-
6w projektu i opatrzenie go pieczecig przez osobe/-y uprawniong/-e do podejmowania
decyzji i reprezentacji podmiotu w imieniu partnera/-6w projektu, wskazang/-e
w pkt. 2.9.7 wniosku.

9. Kompletny wniosek nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, opatrzone;j:

a) sformutowaniem: ,Wniosek o dofinansowanie projektu w ramach konkursu nr
,POWR 04.03.00-1P.07-00-004/16";

b) petng nazwg projektodawcy i jego adresem;
c) nazwg i adresem IOK, wskazanymi w pkt. 8.

10. Kazdemu projektodawcy przystuguje prawo wystgpienia do IOK o wycofanie
ztozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie z uczestnictwa w procedurze wyboru
projektu do dofinansowania. Aby wycofa¢ wniosek, nalezy dostarczy¢ do IOK pismo z
prosbg o wycofanie wniosku podpisane przez osobe/-y uprawniong/-e do
reprezentowania projektodawcy, wskazang/-e w pkt. 2.7 wniosku. Powyzsze wystgpienie
jest skuteczne w kazdym momencie przeprowadzania procedury wyboru projektu do
dofinansowania.

11. Projektodawcy, ktorych wnioski zostaty wybrane do dofinansowania zostang
poproszeni o zilozenie dokumentdw niezbednych do podpisania umowy o
dofinansowanie w terminie i na zasadach okreslonych przez IOK.

12. W ciggu 10 dni od zakonczenia naboru wnioskéw, IOK zamiesci na swojej stronie
internetowej informacje o planowanym harmonogramie oceny wnioskow.

4.2. Poprawianie brakéw formalnych lub oczywistych omytek we wniosku
o dofinansowanie

1. Zgodnie z art. 43 ust. 1 Ustawy, w razie stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie
brakéw formalnych lub oczywistych omytek (np. brak pieczatki/podpisu lub strony
w wydruku papierowej wersji wniosku, brak tlumaczenia na jezyk polski listu
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intencyjnego zawartego w innym jezyku), IOK wzywa wnioskodawce do uzupetnienia lub
korekty pod warunkiem, ze korekta nie bedzie prowadzita do istotnej modyfikacji wniosku
o dofinansowanie®?.

2. Weryfikacji, czy we wniosku sg braki formalne lub oczywiste omytki, dokonuje pracownik
IOK przy pomocy karty weryfikacji poprawnosci wniosku zgodnie z wzorem okreslonym
w zatgczniku nr 8 do regulaminu konkursu. Za termin dokonania weryfikacji uznaje sie
date podpisania karty weryfikacji poprawnosci wniosku przez pracownika [OK
dokonujgcego weryfikacji. W przypadku gdy weryfikacji dokonuje wiecej niz jeden
pracownik IOK, za termin dokonania weryfikacji uznaje sie date podpisania karty
weryfikacji poprawnosci wniosku przez tego pracownika, ktéry podpisat karte pozniej.

3. Wezwanie do korekty lub uzupetnienia wniosku odbywa sie w formie pisemnej
I nastepuje w terminie nie p6zniejszym niz 14 dni od daty ztozenia wniosku i przed
rozpoczeciem oceny spetniania przez dany projekt ogoinych kryteriéw formalnych oraz
kryteriow dostepu weryfikowanych na etapie oceny formalne;.

4. Od momentu dostarczenia informacji o mozliwosci dokonania korekty/uzupetnienia
wniosku i w zakresie okreslonym przez pracownika IOK, wnioskodawca ma 7 dni na
dokonanie korekty/uzupetnienia i ztozenie skorygowanego lub uzupetnionego wniosku
o dofinansowanie w formie, w ktorej ztozona zostata pierwotna wersja tego wniosku.

5. Po uzupetnieniu/korekcie wniosku, pracownik |OK przy pomocy karty weryfikacji
poprawnosci wniosku wskazanej w pkt. 2, dokonuje ponownej weryfikacji wniosku
w terminie nie pdzniejszym niz 7 dni od daty jego ztozenia.

6. Brak terminowego uzupetnienia/korekty wniosku lub uzupetnienie/poprawienie
wniosku niezgodnie z zakresem okreslonym przez pracownika IOK, skutkuje
pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

7. Poprawnie uzupetniony lub skorygowany wniosek jest kierowany do oceny przez KOP.

5. WYBOR PROJEKTOW

5.1 Komisja Oceny Projektéw

1. Zgodnie z art. 44 ust. 1 Ustawy, oceny spetniania kryteriow wyboru projektéw przez
projekty uczestniczace w konkursie dokonuje KOP.

2. 10K powotuje KOP oraz okresla regulamin jej pracy.

3. W sktad KOP z prawem dokonywania oceny projektéw mogg wchodzi¢: pracownicy 10K
i eksperci, o ktérych mowa w art. 49 Ustawy.

Po uptywie 30 dni od dnia wtgczenia przez |Z udostepnionych szkoleh e-learningowych
umozliwiajgcych uzyskanie certyfikatu do dokonywania oceny w ramach danej osi
priorytetowej PO WER do obligatoryjnego programu szkoleniowego, do sktadu KOP
moga by¢ powotywane wytgcznie osoby, ktoére posiadajg wtasciwy certyfikat.

2 Dopuszczalna jest jedynie taka modyfikacja, ktéra nie spowoduje zmiany sumy kontrolnej wzgledem
wersji wniosku zarejestrowanego w systemie SOWA.
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Obowigzek posiadania wtasciwego certyfikatu do dokonywania oceny w ramach danej
osi priorytetowej PO WER dotyczy rowniez przewodniczagcego KOP i zastepcy
przewodniczgcego KOP (o ile zostat powotany).

4. Liczba cztonkow KOP z prawem dokonywania oceny projektow wynosi nie mniej niz trzy
osoby.

5. Przewodniczacym KOP i zastepca przewodniczgcego KOP (o ile zostat powotany) sg
pracownicy IOK.

6. Oceny speflniania przez dany projekt poszczegolnych kryteribw wyboru projektéw
dokonuje dwodch czionkow KOP wybieranych w drodze losowania przeprowadzonego
przez przewodniczgcego KOP na posiedzeniu KOP w obecno$ci co najmniej 3 cztonkow
KOP oraz obserwatorow wskazanych przez KM (o ile KM wskazat swoich
obserwatoréw).

7. Wyniki losowania cztonkéw KOP |OK zawiera w protokole z prac KOP.

8. Sposéb przeprowadzenia procedury losowania czionkéw KOP dokonujgcych oceny
spetniania przez dany projekt poszczegolnych kryteriow wyboru projektow okresla
regulamin pracy KOP.

9. Przed rozpoczeciem prac KOP, IOK sporzadza liste wszystkich projektow ztozonych
w odpowiedzi na konkurs (wraz z nazwg wnioskodawcy oraz tytutem projektu)
i przedstawia jg do wiadomosci cztonkom KOP przed podpisaniem przez nich
oswiadczenia o bezstronnosci.

10. Przed przystgpieniem do oceny wniosku czionek KOP podpisuje deklaracje poufnosci
zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 9 do regulaminu konkursu oraz
o$wiadczenie o bezstronnosci:

a) w przypadku pracownika IOK, zgodne ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 11
do regulaminu konkursu

b) w przypadku eksperta, o ktérym mowa w art. 49 Ustawy, zgodne ze wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 12 do regulaminu konkursu.

11.W pracach KOP, w charakterze obserwatoréw (bez prawa dokonywania oceny
projektéw), mogg uczestniczy¢:

a) przedstawiciele ministra (ministréw) wiasciwego (wtasciwych) ds. zwigzanych
tematycznie z zakresem konkursu (o ile zostali zgtoszeni przez ministra badz
ministrow);

b) przedstawiciele 1Z (z inicjatywy 12);

C) przedstawiciele partneréw, o ktdorych mowa w art. 5 rozporzadzenia ogdlnego,
w tym w szczegoélnosci partnerow wchodzacych w sktad KM (przy zachowaniu
zasady bezstronnosci).

12. Przed udziatem w pracach KOP obserwator podpisuje deklaracje poufnosci, zgodnie ze
wzorem okreslonym w zatgczniku nr 10 do regulaminu konkursu.

13. Przed rozpoczeciem oceny projektdow w ramach KOP, IOK przekazuje osobom
wchodzgcym w skiad KOP z prawem dokonywania oceny projektéw informacije
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dotyczgce wymogow, ktére muszg spetnia¢ projekty ubiegajgce sie o dofinansowanie
w ramach danego konkursu, w tym w szczegdlnosci informacje na temat procedury
oceny oraz obowigzujgcych w ramach danego konkursu kryteriow wyboru projektéw.

14. W celu usprawnienia procesu dokonywania oceny projektéw w ramach KOP, IOK moze
podjg¢ decyzje o odstgpieniu od dokonywania oceny w trybie stacjonarnym
i przeprowadzeniu oceny catkowicie lub czesciowo w trybie niestacjonarnym. W takim
przypadku |OK okresla sposdb organizacji prac KOP w trybie niestacjonarnym
w regulaminie pracy KOP, a przebieg oceny odnotowuje w protokole z prac KOP.

15. Projekty podlegajgce ocenie w ramach KOP i kwalifikujgce sie do zarejestrowania w
SL2014 sg rejestrowane w SL2014 zgodnie z procedurami wewnetrznymi I0K.

5.2. Ocena formalna

5.2.1 Informacje ogélne

1. Ocenie formalnej podlega kazdy ziozony w trakcie trwania naboru wniosek
o dofinansowanie, o ile nie zostat wycofany przez wnioskodawce albo pozostawiony
bez rozpatrzenia zgodnie z art. 43 ust. 1 Ustawy.

2. Projekt podlega ocenie pod wzgledem spetnienia kryteribw wyboru projektéw,
zatwierdzonych przez Komitet Monitorujgcy PO WER

3. Ocena formalna wniosku obejmuje sprawdzenie, czy wniosek spetnia:
— 0goIne kryteria formalne wskazane w pkt. 5.2.3.1 oraz
- wybrane®® kryteria dostepu wskazane w pkt. 5.2.3.2.

3. Ocena spetniania ogodlnych kryteriow formalnych i kryteribw dostepu polega na
przypisaniu im wartosci logicznych ,tak”, ,nie” albo stwierdzeniu, ze kryterium nie
dotyczy danego projektu.

4. Ocena formalna jest dokonywana przy pomocy karty oceny formalnej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach PO WER, ktéra stanowi
zatgcznik nr 13 do regulaminu konkursu.

5.2.2 Procedura dokonywania oceny formalnej

1. W pierwszej kolejnosci oceniajacy dokonuje sprawdzenia spetniania przez projekt
kryterium formalnego: wniosek zfozono w terminie wskazanym w regulaminie
konkursu. Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt nie spelnia tego kryterium,
odnotowuje ten fakt na karcie oceny formalnej, uzasadnia decyzje o uznaniu tego
kryterium za niespetnione i wskazuje, ze projekt powinien zosta¢ odrzucony i nie
podlegaé dalszej ocenie.

2. Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt spetnia kryterium formalne: wniosek ztozono
w terminie wskazanym w regulaminie konkursu, dokonuje sprawdzenia spetniania przez

% tzn. wskazane jako oceniane na etapie oceny formalnej we wlasciwym Rocznym Planie Dziatania oraz
regulaminie konkursu.
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projekt pozostatych kryteriow formalnych oraz kryteriow dostepu wskazanych
w pkt. 5.2.3.1.15.2.3.2.

Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt jest niezgodny z ktérymkolwiek z pozostatych
kryteriow formalnych lub kryteriéw dostepu wskazanych w pkt. 5.2.3.1. i 5.2.3.2,,
odpowiednio odnotowuje ten fakt na karcie oceny formalnej, uzasadnia decyzje
0 uznaniu danego kryterium formalnego lub dostepu za niespelnione i wskazuje,
ze projekt powinien zosta¢ odrzucony i nie podlegaé dalszej ocenie.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej, przewodniczacy KOP
rozstrzyga je lub podejmuje decyzje o innym sposobie ich rozstrzygniecia. Decyzja
przewodniczgcego jest dokumentowana w protokole z prac KOP.

IOK jest zobowigzana do dokonania oceny formalnej w terminie nie pdzniejszym niz 21
dni od dnia zakohczenia naboru wnioskow, z zastrzezeniem pkt. 6 ponizej. Termin ten
moze zosta¢ wydtuzony do nie wiecej niz 30 dni w przypadku wystgpienia rozbieznosci
w ocenie formalnej, o ktorym mowa w pkt. 4 powyzej., z zastrzezeniem pkt. 6 ponizej.

Ocena formalna wnioskéw, ktére podlegaty uzupetnieniu lub poprawie zgodnie
z rozdziatem |V, jest dokonywana w terminie nie pozniejszym niz 21 dni od dnia ztozenia
przez wnioskodawce poprawnie uzupetnionego lub poprawionego  wniosku
o dofinansowanie. Termin ten moze zosta¢ wydtuzony do nie wiecej niz 30 dni
w przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej, o ktérym mowa w pkt. 4
powyzej.

Za termin dokonania oceny formalnej uznaje sie:
a) date podpisania kart oceny formalnej przez obydwu oceniajgcych albo

b) date podpisania karty oceny formalnej przez tego z dwéch oceniajgcych, ktory
podpisat karte pozniej albo

c) w przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej — date rozstrzygniecia
rozbieznosci w ocenie formalnej, o ktérym mowa w pkt. 4 powyze;j.

W terminie nie pdzniejszym niz 7 dni od dokonania oceny formalnej wniosku
spetniajgcego wszystkie ogoélne kryteria formalne oraz wszystkie kryteria dostepu
wskazane w pkt. 5.2.3.1 i 5.2.3.2, wniosek jest przekazywany do oceny merytorycznej
w sposob zgodny z procedurami wewnetrznymi IOK.

W przypadku odrzucenia wniosku z powodu niespetniania co najmniej jednego
z 0ogoinych kryteriow formalnych lub kryteribw dostepu wskazanych w pkt. 5.2.3.1. i
5.2.3.2., IOK przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy pisemng informacje o zakonczeniu
oceny jego projektu oraz negatywnej ocenie projektu wraz ze zgodnym z art. 46 ust. 5
Ustawy pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, o ktérym mowa w art. 53 ust. 1
Ustawy.

10. Pisemna informacja, o ktérej mowa w pkt. 9 powyzej, zawiera catg treS¢ wypetnionych
kart oceny formalnej albo kopie wypetnionych kart oceny w postaci zatgcznikéw, z
zastrzezeniem, ze IOK, przekazujgc wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade
anonimowos$ci osob dokonujgcych oceny.
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11. Zgodnie z art. 45 ust. 2 Ustawy, po etapie oceny formalnej IOK zamieszcza na swojej
stronie internetowej liste projektow zakwalifikowanych do etapu oceny merytorycznej.

Dodatkowo lista jest zamieszczana na tablicy ogtoszen w Centrum Projektow
Europejskich.
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5.2.3. Kryteriaweryfikowane na etapie oceny formalnej
5.2.3.1. Ogdlne kryteria formalne

OGOLNE KRYTERIA FORMALNE DLA WSZYSTKICH TEMATOW

Lp. Brzmienie kryterium®* Definicja Opis znaczenia
kryterium kryterium
1. | Wniosek zlozono w terminie wskazanym w regulaminie konkursu. Ocena spetniania Spetnienie
kryteriow kryterium jest
2. | Wniosek opatrzony podpisem osoby uprawnionej / podpisami oséb uprawnionych do ztozenia wniosku formalnych konieczne do
ztozono we wlasciwej instytucji. polega na przyznania
przypisaniu im dofinansowania.
3. | Wniosek wypetniono w jezyku polskim. 5Ci
yp Jezyku p .wartosm ) Projekty
logicznych ,tak”, ni Iniai
4. | Wniosek ztozono w formie wskazanej w regulaminie konkursu. nie” albo l’espe |ajq.ce
? . ktoregokolwiek
] - stwierdzeniu, ze 7 kryteriow
5. | Wydatki w projekcie o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w PLN réwnowartosci kwoty 100 000 EUR kryterium nie ry

wkiladu publicznego16 s3 rozliczane uproszczonymi metodami, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie

formalnych sa

4 Zasady oceny spetniania
do Regulaminu.

15 Powyzsza kwota jest przeliczana na PLN z wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez Komisje Europejskg
aktualnego na dzien ogtoszenia konkursu w przypadku projektow konkursowych albo na dzieh wystosowania wezwania do ztozenia wniosku o
dofinansowanie projektu pozakonkursowego w przypadku projektéw pozakonkursowych. Kurs jest publikowany na stronie

http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en.

16 Zgodnie z art. 67 ust. 1 lit. ¢ rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspodlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu

Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE z 20.12.2013, str. 320 L 347, z p6zn. zm.).

internetowe;:

kryteriow ogélnych formalnych i wymogi wobec wnioskodawcy okreslone zostaly w zalaczniku nr 15
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http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en

kwalifikowalnos$ci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Whnioskodawca oraz partnerzy (o ile dotyczy) nie podlegaja wykluczeniu z mozliwosci otrzymania
dofinansowania, w tym wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych.

Whnioskodawca zgodnie ze Szczegétlowym Opisem Osi Priorytetowych PO WER jest podmiotem
uprawnionym do ubiegania sie o dofinansowanie w ramach wtasciwego Dzialania/Podziatania PO WER.

W przypadku projektu partnerskiego spelnione zostaly wymogi dotyczace:

1) wyboru partneréw spoza sektora finanséw publicznych, o ktérych mowa w art. 33 ust. 2-4 ustawy z
dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w
perspektywie 2014-2020 (o ile dotyczy);

2) braku powiazan, o ktérych mowa w art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spoéjnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020 oraz w
Szczegoétowym Opisie Osi Priorytetowych PO WER, pomiedzy podmiotami tworzacymi partnerstwo
oraz

3) utworzenia albo zainicjowania partnerstwa w terminie zgodnym ze Szczegétowym Opisem Osi
Priorytetowych PO WER, tj. przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie albo przed rozpoczeciem
realizacji projektu, o ile data ta jest wczesniejsza od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Whnioskodawca oraz partnerzy krajowi'’ (o ile dotyczy), ponoszacy wydatki w danym projekcie z EFS,
posiadaja taczny obroét za ostatni zatwierdzony rok obrotowy zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z p6ézn. zm.) (jesli dotyczy) lub za ostatni zamkniety i
zatwierdzony rok kalendarzowy réwny lub wyzszy od tacznych rocznych wydatkéw w ocenianym
projekcie i innych projektach realizowanych w ramach EFS, ktérych strong umowy o dofinansowanie jest

dotyczy danego
projektu

odrzucane na
etapie oceny
formalnej.

7w przypadku podmiotéw niebedgcych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ warto$é przychodéw (w tym przychodoéw osiggnietych z
tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektow) osiggnietych w ostatnim zatwierdzonym roku przez danego wnioskodawce/ partnera (o ile dotyczy) na dzien
sktadania wniosku o dofinansowanie. Kryterium nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych. W przypadku realizacji projektéw w partnerstwie pomiedzy
podmiotem niebedgcym jednostkg sektora finanséw publicznych oraz jednostkg sektora finanséw publicznych poréwnywane sg tylko te wydatki i obrét, ktére dotyczg
podmiotu niebedacego jednostkg sektora finanséw publicznych. W przypadku projektdw, w ktérych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek lub
poreczen jako obrét nalezy rozumie¢ kwote kapitatu pozyczkowego i poreczeniowego, jakim dysponowali wnioskodawca/ partnerzy (o ile dotyczy) w poprzednim

zamknietym i zatwierdzonym roku obrotowym.
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kalendarzowym, w ktérym wydatki sa najwyiszels.

instytucja, w ktérej dokonywana jest ocena formalna albo formalno-merytoryczna wniosku w roku

5.2.3.2. Wybrane kryteria dostepu™®

KRYTERIA DOSTEPU

Lp.

Brzmienie kryterium

Uzasadnienie

Projekt skitadany w konkursie jest realizowany w ramach
jednego z nastepujacych tematéw:

1. Modernizacja instytucji dziatlajacych na rynku pracy,
takich jak publiczne i prywatne stuzby zatrudnienia
oraz lepsze dostosowanie do potrzeb rynku pracy, w
tym poprzez przedsiewziecia stuzgce zwiekszaniu
ponadnarodowej mobilnosci pracownikéw oraz

W ramach Common Framework poszczegdlne kraje cztonkowskie Unii Europejskiej planujg
ogfaszanie konkursow w ramach szerokich tematow. Przyjecie w niniejszym kryterium
tematéw odpowiadajgcych priorytetom inwestycyjnym, jest zbiezne 2z podejSciem
stosowanym przez wiekszos¢ krajow zaangazowanych w Common Framework i ma na celu
zwiekszenie mozliwosci pozyskania partnerédw zagranicznych do wspotpracy oraz
utatwienia wspadlnej realizacji projektow w tym typie projektow.

Praktyczne powigzanie tematéw z konkretnymi priorytetami inwestycyjnymi spowoduje
réwniez mozliwos¢ ptynnego ich monitorowania oraz rozliczania na poziomie programu.

8 W przypadku gdy projekt trwa diuzej niz jeden rok kalendarzowy nalezy wartosé obrotow odniesé do roku realizacji projektu, w ktorym warto$é planowanych wydatkéw

jest najwyzsza.

19 Wybrane, tzn. wszystkie kryteria dostepu poza kryteriami ogélnymi formalnymi, ktérych definicje i opis znaczenia okreslone zostaty w pkt. 5.2.3.1.
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systemy mobilnosci oraz lepszej wspotpracy instytucji i | Wnioskodawca zobowigzany jest do wpisania w tresci wniosku, w ramach ktérego tematu, w
wiasciwych zaangazowanych podmiotow?, konkursie, sktada projekt.

2. Utlatwianie dostepu do przystepnych cenowo, trwalych
oraz wysokiej jakosci ustug, w tym opieki zdrowotnej i
ustug socjalnych swiadczonych w interesie ogéinym,

3. Wspieranie przedsiebiorczosci spotecznej i integracji
zawodowej w przedsiebiorstwach spotecznych oraz
ekonomii spotecznej i solidarnej w celu ulatwiania
dostepu do zatrudnienia,

4. Wyréwnywanie dostepu do uczenia sie przez cate zycie o
charakterze formalnym, nieformalnym i pozaformalnym
wszystkich grup wiekowych, poszerzanie wiedzy,
podnoszenie umiejetnosci i kompetencji silty roboczej
oraz promowanie elastycznych sciezek ksztatcenia, w tym
poprzez doradztwo zawodowe i potwierdzanie nabytych
kompetencii,

5. Lepsze dostosowanie systemoéw ksztatcenia i szkolenia
do potrzeb rynku pracy, utatwianie przechodzenia z etapu
ksztatcenia do etapu zatrudnienia oraz wzmacnianie
systeméw ksztalcenia i szkolenia zawodowego i ich
jakosci, w tym poprzez mechanizmy prognozowania
umiejetnosci, dostosowania programéw nauczania oraz
tworzenia i rozwoju systeméw uczenia sie poprzez
praktyczng nauke zawodu realizowang w Scistej
wspotpracy z pracodawcami,

6. Inwestycje w zdolnosci instytucjonalne i w sprawnosé
administracji publicznej oraz efektywnosé ustug

2 W ramach niniejszego konkursu nie przewiduje sie finansowania dziatan o charakterze mobilnosciowym, ktére mogg byé realizowane tylko
i wytgcznie w Dziataniu 4.2. Programy mobilnoSci ponadnarodowej PO WER.
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publicznych na szczeblu krajowym, regionalnym i
lokalnym w  celu przeprowadzenia reform, z
uwzglednieniem lepszego stanowienia prawa i dobrego
rzadzenia.

Minimalna wartos¢ projektu okreslona w budzecie projektu
wynosi 500.000,00 PLN. Maksymalna wartos¢ projektu wynosi
3.000.000,00 PLN.

Okreslenie minimalnej wartosci projektu pozwoli na osiggniecie odpowiedniej
jakosci i kompleksowosci wsparcia w ramach projektdow, zawierajgcych szeroki
katalog dziatan i ustug niezbednych do skutecznej pomocy grupie docelowej, a
takze wptynie na ograniczenie rozdrobnienia srodkéw przeznaczonych na realizacje
projektow wspotpracy ponadnarodowej, ktére ze wzgledu na swojg specyfike majg
koncentrowaé sie raczej na przedsiewzieciach prowadzgcych do zmiany
instrumentéw, modeli, systemow i struktur. Ustalenie maksymalnej wartosci
przedsiewziecia zapewni szanse realizacji projektow wiekszej liczbie podmiotow —
szczegollnie dziatajgcym poza duzymi osrodkami miejskimi. W konsekwenciji
powinno to réwniez wptyngé na wzmocnienie potencjatu organizacyjnego i zdobycie
doswiadczenia migedzynarodowego wsréd mniejszych podmiotow aplikujgcych w
ramach niniejszego konkursu.

Projekt realizowany jest w partnerstwie ponadnarodowym
wylacznie w ramach krajow cztonkowskich Unii Europejskiej,
w tym przynajmniej jeden z partneréw pochodzi z kraju innego
niz Polska, natomiast wnioskodawcg jest podmiot z Polski.

Kryterium wynika z uzgodnien wypracowanych przez panstwa biorgce udziat w
sieciach wspotpracy dziatajgcych na rzecz skoordynowanego konkursu (Common
Framework).

Realizacja projektéw w partnerstwie z podmiotami funkcjonujgcymi w krajach UE
przyczyni sie do utatwienia procesu adaptacji i/lub wypracowania nowych rozwigzan
oraz ich wdrozenia w Polsce, ze wzgledu na podobienstwo warunkéw spoteczno —
gospodarczych oraz regulacji prawnych. Wymdég ten ma jednoczesnie na celu
utatwienie beneficjentom biezgcej realizacji projektu i zminimalizowanie ryzyk
wynikajgcych z réznych systemédw prawnych i finansowych, co pozwoli na wiekszg
efektywno$¢ w biezacym zarzadzaniu projektem oraz skrécenie czasu
dostosowywania rozwigzan do wymogow krajowych. Przez podmiot pochodzacy z
innego kraju Unii Europejskiej rozumie sie podmiot, ktéry posiada swojg siedzibe
lub filie w kraju Unii Europejskiej innym niz Polska. Przez podmiot pochodzacy z
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Polski rozumie sie podmiot, ktéry posiada swojg siedzibe lub filie w Polsce.

Whnioskodawca jest zobowigzany do podpisania i zatlagczenia do
wniosku o] dofinansowanie umowy
o wspotpracy ponadnarodowe;j.

Powyzsze kryterium wynika z uzgodnien wypracowanych przez panstwa biorgce
udziat w sieciach wspoétpracy dziatajgcych na rzecz skoordynowanego konkursu
(Common Framework).

Umowa o wspolpracy ponadnarodowej jest =zalgczona do wniosku o
dofinansowanie jako potwierdzenie zawigzania partnerstwa ponadnarodowego. W
ramach umowy zostang wskazane gtébwne zadania i obowigzki partneréw
ponadnarodowych oraz ich wkfad finansowy na rzecz projektu.

Whnioskodawca jest zobowigzany do zarejestrowania kazdego
sktadanego przez siebie projektu
w bazie poszukiwania partneréw dla projektéow skladanych w
ramach Common Framework.

Powyzsze kryterium wynika z uzgodnien wypracowanych przez panstwa biorgce
udziat w sieciach wspoétpracy dziatajgcych na rzecz skoordynowanego konkursu
(Common Framework).

W celu ufatwienia poszukiwania partneréw ponadnarodowych do projektow
realizowanych w ramach Common Framework oraz monitorowania projektéw,
konieczne jest zamieszczanie informacji o kazdym sktadanym projekcie w bazie
danych przygotowanej na poziomie wspoélnotowym na potrzeby Common
Framework.
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Minimalny okres realizacji projektu wynosi 18 miesiecy a
maksymalny 36 miesiecy.

Powyzsze kryterium wynika z uzgodnien wypracowanych przez panstwa biorgce
udziat w sieciach wspétpracy dziatajgcych na rzecz skoordynowanego konkursu
(Common Framework).

Z gory okreslony czas realizacji projektu pozwoli wnioskodawcom precyzyjnie
zaplanowaC przedsiewzigcia, z uwzglednieniem etapu  wdrozenia nowego
rozwigzania. Wptynie to pozytywnie na zwigkszenie efektywnosci realizaciji
przedsiewzigcia, witgczajgc m.in. sprawne rozliczanie finansowe wdrazanych
projektow. Jednoczesnie proponowany okres realizacji projektu jest wystarczajacy,
aby przygotowaé, a nastepnie zrealizowa¢ zadania w nim zaplanowane i podjaé¢
ewentualnie odpowiednie dziatania zaradcze w przypadku wystgpienia trudnosci w
realizacji projektu.

Wskazany minimalny i maksymalny okres realizacji zapewnia elastyczno$é
wnioskodawcom w kwestii zaplanowania czasu realizacji projektu w zaleznosci od
potrzeb wnioskodawcéw.
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5.3. Ocena merytoryczna

5.3.1. Informacje ogdlne

5.3.2.

1. Ocenie merytorycznej podlega kazdy projekt oceniony pozytywnie na etapie oceny
formalnej.

2. Ocena merytoryczna projektu obejmuje sprawdzenie, czy projekt spetnia:
— wybrane? kryteria dostepu,
— o0golne kryteria horyzontalne,
— o0golne kryteria merytoryczne,
— kryteria premiujgce.

3. W przypadku dokonywania w ramach KOP oceny merytorycznej nie wiecej niz 200
projektéw, ocena merytoryczna rozumiana jako podpisanie przez oceniajgcych kart
oceny merytorycznej wszystkich projektéw ocenianych w ramach KOP jest
dokonywana w terminie nie pozniejszym niz 60 dni od daty dokonania oceny
formalnej wszystkich projektow, ktére podlegaty ocenie formalnej w ramach
konkursu.

4. Przy kazdym kolejnym wzroscie liczby projektéw maksymalnie o 200, termin
dokonania oceny merytorycznej moze zosta¢ wydtuzony maksymalnie o 30 dni
(np. jezeli w ramach KOP ocenianych jest od 201 do 400 projektéw termin
dokonania oceny merytorycznej wynosi nie wiecej niz 90 dni od daty dokonania
oceny formalnej wszystkich projektow, ktére podlegaty ocenie formalnej w ramach
danego konkursu).

Termin dokonania oceny merytorycznej nie moze przekroczy¢ 120 dni niezaleznie
od liczby projektéw ocenianych w ramach KOP.

5. Oceny merytorycznej dokonuje sie przy pomocy karty oceny merytorycznej
wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach PO WER (zatgcznik
nr 14 do regulaminu konkursu).

Procedura dokonywania oceny merytorycznej

1. W przypadku, gdy oceniajacy stwierdzi, ze wniosek nie spetnia ogdélnych
kryteriow formalnych, badz kryteriow dostepu, ktérych ocena dokonywana
bylta na etapie oceny formalnej, poniewaz uchybienia te nie =zostaly
dostrzezone na etapie oceny formalnej, wniosek, jako niepodlegajacy ocenie
merytorycznej, trafia ponownie do oceny formalnej.

Oceniajgcy odnotowuje ten fakt na karcie oceny merytoryczne;.

% tzn. wskazane jako oceniane na etapie oceny merytorycznej we wtasciwym Rocznym Planie
Dziatania oraz regulaminie konkursu.
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Ponowna ocena formalna jest przeprowadzana zgodnie z zapisami rozdziatu V, pkt
5.2.

2. Ocena spetniania kryteriow dostepu polega na przypisaniu im wartosci logicznych
,ak” albo ,nie”.

Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt nie spetnia ktéregokolwiek z kryteriéw
dostepu, ktérych ocena spetniania odbywa sie na etapie oceny
merytorycznej (wskazanych w pkt. 5.3.6.1.), odpowiednio odnotowuje ten fakt
na karcie oceny merytorycznej, uzasadnia decyzje o uznaniu danego
kryterium dostepu za niespetnione i wskazuje, ze projekt powinien zosta¢
odrzucony i nie podlega¢ dalszej ocenie.

3. Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt spetnia wszystkie kryteria dostepu, dokonuje
oceny spetniania przez projekt wszystkich kryteriow horyzontalnych i stwierdza,
czy poszczegolne kryteria sg spetnione, warunkowo spetnione albo niespetnione.

4. Ocena spetniania kryteriow horyzontalnych polega na przypisaniu im wartosci
logicznych ,tak” albo ,nie”.

5. Spetnienie kazdego z kryteriéow horyzontalnych jest konieczne do przyznania
dofinansowania.

6. Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt nie spetnia ktéregokolwiek z kryteriow
horyzontalnych, odpowiednio odnotowuje ten fakt na karcie oceny merytorycznej,
uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium horyzontalnego za niespetnione i
wskazuje, ze projekt powinien zosta¢ odrzucony i nie podlegac dalszej ocenie.

7. Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt warunkowo spetnia ktorekolwiek z kryteriow
horyzontalnych, uzasadnienie oceny warunkowej — o ile projekt moze zgodnie z
pkt. 13 ponizej zostaé skierowany przez oceniajgcego do negocjacji — jest
zawierane w dalszej czesci karty oceny merytorycznej zawierajgcej zakres
negocjaciji.

8. Zawarte w karcie oceny merytorycznej punkty: Czy projekt jest zgodny z zasadg
rownosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie standardu minimum)? oraz Czy
projekt jest zgodny z pozostatymi wiasciwymi zasadami unijnymi (w tym zasadg
rownosci szans | niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla o0sob =z
niepetnosprawnos$ciami i zasadg zrobwnowazonego rozwoju) oraz z
prawodawstwem unijnym?, oceniajacy jest zobowigzany traktowac roztgcznie.

W zwigzku z powyzszym, jezeli projekt nie jest zgodny ze standardem minimum,
nie oznacza to automatycznie zaznaczenia przez oceniajgcego odpowiedzi ,NIE”
w dwoch wyzej wymienionych punktach, a jedynie w tym dotyczgcym zgodnosci
projektu z zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn.

9. W przypadku odrzucenia wniosku z powodu niespetniania co najmniej
jednego z kryteriéow dostepu albo kryteriow horyzontalnych, IOK przekazuje
niezwlocznie wnioskodawcy pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego
projektu oraz negatywnej ocenie projektu wraz ze zgodnym z art. 46 ust. 5
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10.

Ustawy pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, o ktérym mowa w art.
53 ust. 1 Ustawy.

Pisemna informacja, o ktérej mowa w pkt. 9 powyzej, zawiera catg tresc
wypetnionych kart oceny merytorycznej albo kopie wypetnionych kart oceny w
postaci zatgcznikéw, z zastrzezeniem, ze |OK, przekazujgc wnioskodawcy te
informacje, zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujgcych oceny.

11. Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt spetnia albo warunkowo spetnia wszystkie

kryteria horyzontalne, dokonuje sprawdzenia spetniania przez projekt wszystkich
ogolnych kryteriw merytorycznych, bezwarunkowo przyznajgc punkty w
poszczegoblnych kategoriach oceny.

Oceniajgcy moze rowniez warunkowo przyznac¢ okreslong liczbe punktéw za
spetnianie danego kryterium merytorycznego. W takim przypadku uzasadnienie
oceny warunkowej — o ile projekt moze zgodnie z pkt. 13 ponizej zostac
skierowany przez oceniajgcego do negocjacji — zawierane jest w dalszej czesci
karty oceny merytorycznej zawierajgcej zakres negocjaciji.

Za spetnianie wszystkich ogolnych kryteriow merytorycznych oceniajgcy moze
bezwarunkowo przyznaé maksymalnie 100 punktéw. Ocena w kazdej czesci
wniosku o dofinansowanie jest przedstawiana w postaci liczb catkowitych (bez
czesci utamkowych).

W przypadku bezwarunkowego przyznania za spetnianie danego kryterium
merytorycznego mniejszej niz maksymalna liczby punktdw oceniajgcy uzasadnia
ocene.

12. W przypadku, gdy jeden z oceniajgcych wskaze w ocenie czesci V wniosku o

b)

dofinansowanie, ze co najmniej 25% wydatkéw w calym budzecie jest
niekwalifikowanych, wskazuje w Karcie Oceny Merytorycznej, ze wniosek
nalezy odrzucicé.

13. Oceniajacy dokonuje sprawdzenia spelniania przez projekt wszystkich
kryteriéw premiujacych, o ile bezwarunkowo przyznat wnioskowi co najmniej
60% punktéw w poszczegoélnych punktach oceny merytoryczne;j.

14. Kryteria premiujgce dotyczg preferowania przez IOK pewnych typdw projektow.
W przeciwienstwie do kryteribw dostepu, kryteria premiujgce nie musza by¢
spelnione, by projekt uzyskal pozytywng ocene i skierowanie do
dofinansowania, niemniej jednak ich spelnienie zwieksza szanse na
otrzymanie wsparcia.

15. W zaleznos$ci od zapisow zawartych we wiasciwym Rocznym Planie Dziatania
ocena spetniania kryteriow premiujgcych polega na:

przyznaniu 0 punktéw, jesli projekt nie spetnia danego kryterium,

albo przyznaniu zdefiniowanej z géry liczby punktéw rownej wadze punktowej, jesl
projekt spetnia kryterium,
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c) albo przyznaniu liczby punktow w ramach okreslonego wagg punktowg
limitu wyznaczonego minimalng i maksymalng liczbg punktow, ktére mozna
uzyskac za dane kryterium w zaleznosci od oceny stopnia spetniania tego
Kryterium.

W przypadku dokonywania oceny w sposob, o ktérym mowa w lit. b powyzej,
IOK w tresci kryterium premiujgcego wskazuje warunki, ktore muszg zostac
spetnione przez projekt, aby uzyskaé¢ okreslong liczbe punktéw w ramach
okreslonego wagg punktowg limitu wyznaczonego minimalng i maksymalng
liczbg punktéw, ktére mozna uzyskaé za dane kryterium w zaleznosci od oceny
stopnia spetniania tego kryterium?®.

16. W przypadku gdy:
a) wniosek uzyskat od oceniajgcego bezwarunkowo co najmniej 60% punktéw

w poszczegdinych kategoriach oceny®® spetniania ogéinych kryteriéw
merytorycznych oraz

b) oceniajgcy uprzednio stwierdzit, ze wniosek warunkowo spetnia dane
kryterium badZ kryteria horyzontalne lub warunkowo przyznat okreslong
liczbe punktdw za spetnianie danego kryterium merytorycznego badz
danych kryteriow merytorycznych,

oceniajgcy kieruje projekt do negocjacji, odpowiednio odnotowujgc ten fakt na
karcie oceny merytoryczne;.

17. Kierujgc projekt do negocjacji oceniajgcy podaje w karcie oceny merytoryczne;j
zakres negocjacji wraz z uzasadnieniem poprzez zaproponowanie:

a) zmniejszenia wartosci projektu w zwigzku ze zidentyfikowaniem wydatkéw
niekwalifikowalnych lub zbednych z punktu widzenia realizacji projektu,

b)  zmian dotyczgcych zakresu merytorycznego projektu.

Negocjacje przeprowadzane sg zgodnie z pkt 5.3.4 .

5.3.3. Analiza kart oceny i obliczanie liczby przyznanych punktéw

1. Woypetnione przez cztonkéw KOP karty oceny przekazywane sg niezwtocznie
przewodniczgcemu KOP albo innej osobie upowaznionej przez przewodniczgcego
KOP.

2. Po otrzymaniu kart oceny przewodniczgcy KOP albo inna osoba upowazniona
przez przewodniczgcego KOP dokonuje weryfikacji kart pod wzgledem formalnym,
a takze sprawdza, czy wystgpity rozbieznosci w ocenie dokonanej przez

22 Definicje i opis znaczenia wybranych kryteribw dostepu i kryteridw premiujgcych, pkt. 2.2
Regulaminu.

» Kategorie oceny rozumiane sg jako punkty w karcie oceny merytorycznej dotyczgce
spetniania ogodlnych kryteriow merytorycznych.
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oceniajgcych w zakresie spetniania kryteriow dostepu, kryteriow horyzontalnych
lub kryteridw premiujgcych oraz czy projekty skierowane zostaly do negocjacji.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie, o ktorych mowa w pkt. 2,
przewodniczacy KOP rozstrzyga je albo podejmuje decyzje o innym sposobie ich
rozstrzygniecia.

4. W przypadku wystgpienia rozbieznosci dotyczacych zakresow negocjacji
wskazanych przez oceniajgcych w kartach oceny, przewodniczacy KOP moze je
rozstrzygna¢ albo podjgé decyzje o innym sposobie ich rozstrzygniecia.

Decyzja przewodniczgcego, o ktérej mowa w pkt. 3 i 4 powyzej, dokumentowana
jest w protokole z prac KOP.

Po przeprowadzeniu negocjacji (o ile dotyczy) w przypadku wnioskéw, ktore
spetniajg wszystkie kryteria dostepu i spetniajg wszystkie kryteria horyzontalne,
przewodniczgcy KOP albo inna osoba upowazniona przez przewodniczgcego KOP
oblicza $rednig arytmetyczng punktéw przyznanych za ogélne kryteria
merytoryczne (nieuwzgledniajgcg punktéw przyznanych za spetnianie kryteriow
premiujgcych). Tak obliczonych srednich ocen nie zaokragla sie, lecz przedstawia
wraz z czescig utamkowg. Maksymalna mozliwa do uzyskania srednia liczba
punktow za spetnianie kryteriow merytorycznych wynosi 100.

W przypadku skierowania projektu do negocjacji tylko przez jednego oceniajgcego,
przy obliczaniu $redniej arytmetycznej punktow, o ktérej mowa w pkt. 6 powyzej,
pod uwage brana jest liczba punktow ustalona w wyniku negocjacji oraz liczba
punktow przyznana przez drugiego oceniajgcego, ktory nie skierowat projektu do
negocjacji.

W przypadku, gdy wniosek od kazdego z obydwu oceniajgcych uzyskat co
najmniej 60% punktdw w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej oraz
réznica w liczbie punktéw przyznanych przez dwéch oceniajgcych za spetnianie
ogélnych kryteriow merytorycznych jest mniejsza niz 30 punktéw, koncowg ocene
projektu stanowi suma:

a) Sredniej arytmetycznej punktow ogétem z dwdch ocen wniosku za spetnianie
0golnych kryteriow merytorycznych oraz

b) premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryteriéw premiujgcych.

Projekt, ktory uzyskat w trakcie oceny merytorycznej maksymalng liczbe punktow
za spetnianie wszystkich ogélnych kryteriow merytorycznych (do 100 punktéw)
oraz wszystkich kryteriéw premiujgcych (do 10 punktéw w tematach nr: 1-2, 4-7
albo do 20 punktéw w temacie nr 3), moze uzyska¢ maksymalnie 110 punktéw w
tematach nr: 1-2, 4—7 albo 120 punktéw w temacie nr 3.

W przypadku, gdy:

a) wniosek od jednego z oceniajgcych uzyskat bezwarunkowo co najmniej 60%
punktéw w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej i zostat przez niego
rekomendowany do dofinansowania, a od drugiego oceniajgcego uzyskat

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

]
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa El:l?g;:jzsekie ENTRUM PROJEX Unia Europejska
tel. 22 378 31 00 I Wiedza Edukacja Rozwdj f e Europejski Fundusz Spoteczny

faks 22 201 97 56

www.cpe.gov.pl Program wspéffinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

67



ponizej 60% punktdw w co najmniej jednym punkcie oceny merytorycznej i nie
zostat przez niego rekomendowany do dofinansowania lub

b) wniosek od kazdego z obydwu oceniajgcych bezwarunkowo uzyskat co
najmniej 60% punktdéw w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej oraz
réznica w liczbie punktéw przyznanych przez dwdéch oceniajgcych za spetnianie
ogolnych kryteriow merytorycznych wynosi co najmniej 30 punktow,

projekt poddawany jest dodatkowej ocenie, ktérg przeprowadza przed
skierowaniem projektu do ewentualnych negocjacji trzeci oceniajgcy wybierany w
drodze losowania, 0 ktérym mowa w rozdziale V pkt. 5.1.6 -— 5.1.8.

10. W przypadku gdy wniosek od kazdego z obydwu oceniajgcych uzyskat mniej niz
60 punktow koncowg ocene projektu stanowi Srednia arytmetyczna punktéw
ogotem z dwdch ocen wniosku za spetnianie ogolnych kryteriow merytorycznych.

11. W przypadku dokonywania oceny projektu przez trzeciego oceniajgcego w wyniku
spetnienia przestanki, o ktérej mowa powyzej w pkt 9 lit. a ostateczng i wigzgca
ocene projektu stanowi suma:

a) sredniej arytmetycznej punktéw ogoétem za spetnianie ogdélnych kryteriow
merytorycznych
Z oceny trzeciego oceniajgcego oraz z tej oceny jednego z dwdch oceniajgcych,
ktora jest zbiezna z oceng trzeciego oceniajgcego, czyli blizsza ocenie
trzeciego oceniajgcego, co do decyzji w sprawie rekomendowania wniosku do
dofinansowania oraz

b) premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryteriéw premiujgcych, o
ile wniosek od trzeciego oceniajgcego uzyskat co najmniej 60% punktow w
poszczegodlnych punktach oceny merytorycznej i rekomendacje do
dofinansowania.

W przypadku negatywnej oceny dokonanej przez trzeciego oceniajgcego, projekt
nie jest rekomendowany do dofinansowania.

12. W przypadku dokonywania oceny projektu przez trzeciego oceniajgcego w wyniku
spetnienia przestanki, o ktérej mowa powyzej w pkt 9 lit. b ostateczng i wigzgca
ocene projektu stanowi suma:

a) sredniej arytmetycznej punktéw ogoétem za spetnianie ogdélnych kryteriow
merytorycznych
Z oceny trzeciego oceniajgcego oraz z tej oceny jednego z dwéch oceniajgcych,
ktora jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego oraz

b) premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryteriéw premiujgcych, o
ile wniosek od kazdego z oceniajgcych, czyli trzeciego oceniajgcego i
oceniajgcego, ktérego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego
oceniajgcego, bezwarunkowo uzyskat co najmniej 60% punktow w
poszczegodlnych punktach oceny merytoryczne;.

Jezeli roznice miedzy liczbg punktéw przyznanych przez trzeciego oceniajgcego a
liczbami punktéw przyznanymi przez kazdego z dwoéch oceniajacych sg
jednakowe, ostateczng i wigzgcg ocene projektu stanowi suma:

a) sredniej arytmetycznej punktéw ogdétem za spetnianie ogdélnych kryteriow
merytorycznych
z oceny trzeciego oceniajgcego oraz z oceny tego z dwodch oceniajgcych, ktéry
przyznat wnioskowi wigkszg liczbe punktéw oraz
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b) premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryteriéw premiujgcych, o
ile wniosek od kazdego z oceniajgcych, czyli trzeciego oceniajgcego oraz tego z
dwodch oceniajgcych, ktéry przyznat wnioskowi wiekszg liczbe punktow,
bezwarunkowo uzyskat co najmniej 60% punktéw od kazdego z oceniajgcych,
czyli trzeciego oceniajgcego oraz tego z dwéch oceniajgcych, ktéry przyznat
wnioskowi wiekszg liczbe punktow w poszczegdlnych punktach oceny
merytorycznej.

W przypadku réznicy w ocenie spetniania przez projekt kryteriow premiujgcych

miedzy trzecim oceniajgcym a:

a) oceniajgcym, ktérego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego

oceniajgcego albo

b) tym z dwoch oceniajgcych, ktéry przyznat wnioskowi wiekszg liczbe punktéw
przewodniczacy KOP rozstrzyga, ktoéra z ocen spetniania przez projekt kryteriow

premiujgcych jest prawidtowa lub wskazuje inny sposéb rozstrzygniecia réznicy w
ocenie.

5.3.4. Negocjacje

1. Negocjacje sg prowadzone do wyczerpania kwoty przeznaczonej na
dofinansowanie projektéw w konkursie — poczynajgc od projektu, ktory uzyskatby
najlepszg oceng, gdyby spetnianie przez niego kryteribw nie zostato
zweryfikowane warunkowo.

2. W przypadku, o kitéorym mowa w pkt. 1 powyzej, niezwlocznie po przekazaniu
zgodnie z pkt. 5.3.3.1 wszystkich kart oceny do przewodniczgcego KOP albo innej
osoby upowaznionej przez przewodniczgcego KOP, 10K wysyla wytgcznie do
wnioskodawcéw, ktérych projekty skierowane zostaty do negocjacji oraz — zgodnie
z pkt. 1 — umozliwig maksymalne wyczerpanie kwoty przeznaczonej na
dofinansowanie projektow w konkursie, pismo informujgce o mozliwosci podjecia
negocjacji.

Pismo, o ktorym mowa w pkt. 2 powyzej, zawiera catg tres¢ wypetnionych kart
oceny albo kopie wypetnionych kart oceny w postaci zatgcznikéw, z
zastrzezeniem, ze 10K, przekazujgc wnioskodawcy te informacje, zachowuje
zasade anonimowosci osob dokonujgcych oceny.

4. Negocjacje obejmujg wszystkie kwestie wskazane przez oceniajgcych w
wypetnionych przez nich kartach oceny.

Negocjacje projektdw sg przeprowadzane przez pracownikow IOK powotanych do
sktadu KOP. Mogg to by¢ pracownicy IOK powotani do sktadu KOP inni niz
pracownicy IOK powotani do sktadu KOP, ktérzy dokonywali oceny danego
projektu.

Negocjacje projektow sg przeprowadzane w formie pisemnej lub ustnej (spotkanie
obu stron negocjacji).

Z przeprowadzonych negocjacji ustnych (i pisemnych, jesli IOK zdecyduje w takim
przypadku o sporzadzeniu protokotu) sporzgdza sie podpisywany przez obie
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strony protokdt ustaleh. Protokot zawiera opis przebiegu negocjacji umozliwiajgcy
jego poézniejsze odtworzenie.

Jezeli w trakcie negocjaciji:

a) do wniosku nie zostang wprowadzone wskazane przez oceniajgcych w kartach
oceny projektu korekty lub

b) KOP nie uzyska od wnioskodawcy uzasadnien dotyczgcych okreslonych
zapisbw we wniosku, wskazanych przez oceniajgcych w kartach oceny
projektu,

negocjacje konczg sie z wynikiem negatywnym, co oznacza uznanie warunkowo
uznanych za spetnione kryteriéw horyzontalnych za niespetnione lub przyznanie
mniejszej, wskazanej przez oceniajgcych w kartach oceny, liczby punktow.

Przebieg negocjacji opisywany jest w protokole z prac KOP.

5.3.5. Zakonczenie oceny i rozstrzygniecie konkursu

Po przeprowadzeniu analizy kart oceny i obliczeniu liczby przyznanych projektom
punktow zgodnie z pkt. 5.3.3, KOP przygotowuje liste wszystkich projektow, ktore
podlegaty ocenie w ramach konkursu, uszeregowanych w kolejnosci malejgcej
liczby uzyskanych punktéw z podziatem na poszczegdlne tematy.

O kolejnosci projektow na liscie, o ktérej mowa w pkt. 1, decyduje liczba punktéw
przyznana danemu projektowi bezwarunkowo albo liczba punktéw przyznana
danemu projektowi w wyniku negocjacji.

Zgodnie z art. 39 ust. 2 Ustawy projekt moze zosta¢ wybrany do dofinansowania,
jezeli uzyskat wymagang liczbe punktow, tj. od kazdego z oceniajgcych, ktérego
ocena brana jest pod uwage, bezwarunkowo uzyskat co najmniej 60% punktow w
poszczegolnych punktach oceny merytorycznej oraz liczba uzyskanych punktow
pozwala na jego dofinansowanie w ramach alokacji dostepnej na konkurs w
ramach danego tematu.

4. Lista projektow, o ktorej mowa w pkt. 1 powyzej, wskazuje, ktére projekty:
a) zostaty ocenione pozytywnie oraz zostaty wybrane do dofinansowania;

b) zostaty ocenione negatywnie w rozumieniu art. 53 ust. 2 Ustawy i nie zostaty
wybrane do dofinansowania.

Zatwierdzenie przez IOK listy, o ktérej mowa w pkt. 1 powyzej, konczy ocene
merytoryczng poszczegolnych projektow, ktérych ocena nie zostata zakonczona
wczesniej z powodu niespetniania co najmniej jednego z kryteriow dostepu albo
kryteriéw horyzontalnych (patrz pkt. 5.3.6.215.3.6.3).

Po zakonczeniu oceny merytorycznej projektow, o ktérych mowa w pkt. 5 powyzej,
IOK przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy pisemng informacje o zakonczeniu
oceny jego projektu oraz

a) pozytywnej ocenie projektu oraz wybraniu go do dofinansowania albo
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b) negatywnej ocenie projektu i niewybraniu go do dofinansowania wraz ze
zgodnym z art. 46 ust. 5 Ustawy pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu,
o ktorym mowa w art. 53 ust. 1 Ustawy.

Pisemna informacja, o ktérej mowa w pkt. 6 lit. a i b powyzej, zawiera calg tres¢
wypetnionych kart oceny albo kopie wypetnionych kart oceny, z zastrzezeniem, ze
IOK, przekazujgc wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci
os6b dokonujgcych oceny.

Zgodnie z art. 46 ust. 4 Ustawy po rozstrzygnieciu konkursu IOK zamieszcza na
swojej stronie internetowej oraz na portalu liste projektow, ktore uzyskaty
wymagang liczbe punktéw, z wyrdznieniem projektdw wybranych do
dofinansowania. Dodatkowo lista jest zamieszczana na tablicy ogtoszen w
Centrum Projektow Europejskich.
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5.3.6. Kryteria weryfikowane na etapie oceny merytorycznej

5.3.6.1 Kryteria dostepu®

KRYTERIA DOSTEPU
Lp. Brzmienie kryterium Uzasa
1 W projekcie wykorzystywane sg przynajmniej dwa rodzaje dziatan
wspotpracy ponadnarodowej sposréd nastepujacych:
. wypracowanie i wdrozenie nowegol/ych rozwiazania/n; Zastosowanie dziatan wspotpracy
. . L. wdrozenie wypracowanych rozwigza
. _trans.fel", zaadaptowanie i wdrozenie nowegol/ych sprawdzonych w innych krajach It
rozwiazania/f; dotychczas nie stosowanych w Pols
. réwnolegte  tworzenie i wdrozenie  nowegolych | tworzeniu wspdinych produktow I
rozwigzanial/n; umozliwig wypracowanie nowato
. . L i potencjat i odmienne uwarunkowal
. wymiana informacji i doswiadczen, realizacja projektu opartego na trar
w tym obowigzkowo jednym z nich jest wymiana informagji i | znacznym stopniu ograniczy¢ kos
doswiadczen. wzgledu na skrocony czas jego imple
L . . . btedéw i problemdw.
Definicja nowego rozwigzania zostanie doprecyzowana w
Regulaminie konkursu
(Definicja nowego rozwigzania znajduje sie w stowniku skrotéow i
poje¢ niniejszego Regulaminu).
2. Wniosek o dofinansowanie zawiera koncepcje wdrozenia | Poprzez wdrozenie rozumie sig

rozwigzania wypracowanego we wspoétpracy ponadnarodowej do
praktyki, w tym po zakonczeniu realizacji projektu.

instrumentu/narzedzia/podejscia  wy
zgodnie z zatozeniami okreslonymi w
uwadze wymogi dotyczgce trwatosc
zobowigzany do zapewnienia stos
takze po zakonczeniu realizacji proje
whnioskiem o dofinansowanie projektu

Wdrozenie wypracowanego rozwig
doktadnie przemysleé oraz precyzyjn
wniosku

o dofinansowanie.
informacije:

W opisie ko

a) dotyczgce formy oraz sposobu w
we wspoétpracy ponadnarodowe;
instytucji, w ktorej/ktérych dane |
partneréw krajowych benefic

24

Regulaminu.

Opis znaczenia kryteriow przedstawiono w rozdziale 2 Wymagania konkursowe, pkt 2.2.
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przewidzianych we wniosku o dc

Forma wdrozenia, na podstav
zarzadzajgcego, jest zalezna
rozwigzania.

b) potwierdzajgce realnos¢ wdrozel
rozwigzania, tj. wskazaé, ze
bezposrednio w projekcie, w ra
ti. na dzien ztozenia wniosku
legislacyjnych).

Za wdrozenie kompleksowego/kom
uznaje sie wdrozenie do prakty
merytorycznych to rozwigzanie dotyc

Whiosek o dofinansowanie projektu jest sktadany w partnerstwie
ponadnarodowym, co oznacza, ze

cel, produktl/y i rezultat/y projektu muszg by¢ powigzane ze
wspotpracag ponadnarodowg i pokazywaé wartosé dodang
takiej wspélpracy;

wskazane zostato uzasadnienie dla wykorzystania
wspotpracy ponadnarodowej dla osiggniecia celu
projektu.

Whnioskodawca jest zobowigzan
wykorzystania doswiadczen dostepr
partnera ponadnarodowego dla osigg
rozwigzania przedstawionego w pr
musi wykaza¢, ze produktly i re
wspotpracy

Z partnerem ponadnarodowym.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Realizacja projektu wspoétpracy ponadnarodowej obejmuje 6
etapow:

Przygotowanie rozwigzania we wspoétpracy z partnerem
ponadnarodowym,

Testowanie wypracowanego rozwigzania w grupie docelowej
projektu z ewentualnym wsparciem partnera
ponadnarodowego,

Analiza efektow testowanego rozwigzania z uwzglednieniem
opinii eksperta/6w merytorycznych oraz z uwzglednieniem
wsparcia partnera ponadnarodowego,

Opracowanie ostatecznej wersji produktu (modelu, narzedzia
lub rozwigzania) gotowej do wdrozenia z uwzglednieniem
wynikéw testowania i przeprowadzonej analizy z
uwzglednieniem wsparcia partnera ponadnarodowego,

Dziatania zwigzane z wdrozeniem rozwigzania do praktyki z
ewentualnym uwzglednieniem wsparcia partnera
ponadnarodowego.

Wypracowanie rekomendacji dla instytucji uzytkownika
(ktérym moze by¢ takze beneficjent lub partner/rzy krajowy/i),
w celu zapewnienia skutecznej trwatlosci stosowania
rozwigzania wypracowanego w projekcie wspétpracy

Wskazane kryterium ma na celu zaj
ponadnarodowego praktycznie we v
Jednoczesnie wskazanie obowigzkoy
ponadnarodowej pozwoli na wystar
wysokiej jakosci produktow projektu |
danego rozwigzania i ewentualne wp
zapewnienia jak najszerszego wyk
oraz trwatosci stosowania tego rozwi:
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ponadnarodowe;j.

5. Whnioskodawca Ilub partner/rzy krajowyl/i na dzien zlozenia | Wskazane kryterium stuzy wer
wniosku o dofinansowanie posiada co najmniej 3-letnie | wnioskodawcy/partnerow tak, aby
doswiadczenie w dzialalnosci w obszarze merytorycznym | wypracowanego/zaadaptowanego w
projektu. doswiadczenie projektodawcy/partr

merytorycznym projektu (np. poprz
lub biezacg dziatalnos¢) zwiekszy sz
osiggniecie zaktadanego celu.

6. Wspétpraca ponadnarodowa w projekcie finansowana jest na Powyzsze kryterium wynika z uzgo

zasadzie wzajemnosci.

Zasada wzajemnosci zostanie

Regulaminie konkursu.

szczeg6towo opisana

w

biorgce udziat w sieciach wsj
skoordynowanego konkursu (Commc

Realizacja projektow w partnerstwie
naturalnej sieci wspotpracy. Celem w
Zapewnienie zaangazowania obu

projektu poprzez logiczny podziat z

realizacji, stanowigcych konsekwe
opracowaniu koncepcji wsparcia
wynoszonych korzysci oraz wzaje

projektu. Jednoczesnie okreslenie
zasadzie wzajemnosci zapewnia
partnera/éw oraz pozwala na unikni
finansowymi, a tym samym gwaran
finansowej i zrealizowania projektu z

5.3.6.2. Ogolne kryteria horyzontalne

OGOLNE KRYTERIA HORYZONTALNE

Lp. Brzmienie kryterium Definicja
1. Zgodnosé projektu z prawodawstwem unijnym oraz z wlasciwymi zasadami unijnymi, w Ocena s
tym: kryte
— zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn w oparciu o standard minimum, hog);zc:)rr];?g
— zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z wartosci |
niepelnosprawnosciami, Lak” alt

— zasada zrbwnowazonego rozwoju.
‘oz . . . e Istnieje n
2. Zgodnos¢ z prawodawstwem krajowym w zakresie odnoszacym si¢ do sposobu realizacji i dokonania

zakresu projektu.

oceny k
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tym opisu:
— sytuacji, ktorych wystapienie utrudni lub uniemozliwi
osiggniecie wartosci docelowej wskaznikéw rezultatu;
— sposobu identyfikacji wystgpienia takich sytuacji (zajscia
ryzykay;

3. Zgodnosé projektu ze Szczegétlowym Opisem Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego | skierowar
. . .- do nego
Wiedza Edukacja Rozwé;.
wskazanyi
4. Zgodnos¢ projektu z wlasciwym celem szczegétowym PO WER. ozeTy ’
otyc:
warunkowc
0Ce
5.3.6.3. Ogolne kryteria merytoryczne
OGOLNE KRYTERIA MERYTORYCZNE
Lp. Brzmienie kryterium Definicja kryterium m
Kry
L
1. Adekwatnosé doboru i opisu wskaznikéw realizacji projektu (w tym
wskaznikéw dotyczacych wilasciwego celu szczegétowego PO Ocena spetniania kryteriow
jest wylacznie w odniesieniu
do projektow pozytywnie
ocenionych formalnie, w
ramach skali punktowej od O
do 100 punktow oraz —
2. Adekwatnosé doboru grupy docelowej do wilasciwego celu niezaleznie przez dwdch
szczeg6tlowego PO WER oraz jakosé diagnozy specyfiki tej grupy, czionkéw Komisji Oceny
w tym opis: Projektéw wybranych w drodze
— istotnych cech uczestnikéw (oséb lub podmiotéw), ktorzy losowania.
zostana objeci wsparciem; Spetnienie przez projekt
— potrzeb i oczekiwan uczestnikéw projektu w kontekscie kryter_|o_w rTerytoryEznych
wsparcia, ktére ma by¢ udzielane w ramach projektu; w minimainym za _reS|e
oznhacza uzyskanie od
— barier, na ktére napotykaja uczestnicy projektu; kazdego z obydwu
— sposobu rekrutacji uczestnikéw projektu, w tym kryteridéw | oceniajgcych co najmniej 60%
rekrutacji i kwestii zapewnienia dostgpnosci dla oséb z punktéw za spetnianie
niepetnosprawnosciami. poszczegolnych kryteriow.
W przypadku gdy projekt od
jednego z oceniajacych —
3. Trafnos$¢ opisanej analizy ryzyka nieosiaggniecia zatozen projektu, w

uzyskat co najmniej 60%
punktéw
w poszczegolnych punktach
oceny merytorycznej i zostat
przez niego rekomendowany
do dofinansowania, a od
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— dziatan, ktére zostana podjete, aby zapobiec wystapieniu
ryzyka i jakie beda mogly =zostaé podjete, aby
zminimalizowaé skutki wystapienia ryzyka.

Spojnos¢ zadan przewidzianych do realizacji w ramach projektu
oraz trafnos$¢ doboru i opisu tych zadan, w tym opis:

— uzasadnienia potrzeby realizacji zadan;
— planowanego sposobu realizacji zadan;

— sposobu realizacji
niedyskryminacji, w
niepelnosprawnosciami;

szans i
oséb z

zasady réwnosci

tym dostepnosci dla

— wartosci wskaznikow realizacji wlasciwego celu
szczegotowego PO WER Ilub innych wskaznikéw
okreslonych we wniosku o dofinansowanie, ktére zostang
osiagniete

w ramach zadan;

— sposobu, w jaki zostanie zachowana trwalos$¢ rezultatow
projektu (o ile dotyczy);

— uzasadnienia wyboru partnerow do realizacji
poszczegolnych zadan (o ile dotyczy)
oraz trafnos¢ doboru wskaznikow dla rozliczenia kwot

ryczattowych i dokumentéw potwierdzajgcych ich wykonanie (o ile
dotyczy).

Zaangazowanie potencjalu wnioskodawcy i
dotyczy), w tym w szczegodlnosci:

partneréow (o ile

— potencjalu kadrowego wnioskodawcy i partneréw (o ile
dotyczy) i sposobu jego wykorzystania w ramach projektu
(kluczowych os6b, ktéore zostang zaangazowane do
realizacji projektu oraz ich planowanej funkcji w projekcie);

— potencjatu technicznego, w tym sprzetowego
i warunkéw lokalowych wnioskodawcy i partneréw (o ile
dotyczy) i sposobu jego wykorzystania w ramach projektu;

— zasobéw finansowych, jakie wniesie do

wnioskodawca i partnerzy (o ile dotyczy).

projektu

Adekwatnosé opisu potencjalu spotecznego wnioskodawcy
i partnerow (o ile dotyczy) do =zakresu realizacji projektu,
w tym uzasadnienie dlaczego doswiadczenie wnioskodawcy
i partneréw (o ile dotyczy) jest adekwatne do zakresu realizacji
projektu, z uwzglednieniem dotychczasowej dziatalnosci
wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy) prowadzonej:

1) w obszarze wsparcia projektu,

2) narzecz grupy docelowej, do ktérej skierowany bedzie projekt

drugiego oceniajgcego uzyskat
ponizej 60% punktow w co
najmniej jednym merytorycznej
i nie zostat przez niego
rekomendowany do
dofinansowania lub projekt od
co najmniej jednego z
oceniajgcych bezwarunkowo
uzyskat co najmniej 60%
punktéw w poszczegolnych
punktach oceny merytorycznej
oraz roznica w liczbie punktow
przyznanych przez dwéch
oceniajgcych za spetnianie
ogolnych kryteriow
merytorycznych wynosi co
najmniej 30 punktéw, projekt
poddawany jest dodatkowej
ocenie, ktorg przeprowadza
trzeci oceniajgcy wybrany w
drodze losowania.

W przypadku, gdy projekt od
kazdego z obydwu
oceniajgcych uzyskat co
najmniej 60% punktow w
poszczegolnych punktach
oceny merytorycznej oraz
réznica w liczbie punktow
przyznanych przez dwoch
oceniajgcych za spetnianie
0golnych kryteridw
merytorycznych jest mniejsza
niz 30 punktéw koncowa
ocene projektu stanowi suma
Sredniej arytmetycznej
punktéw ogétem z dwodch ocen
whniosku za spetnianie
ogolnych kryteriow
merytorycznych.

W przypadku dokonywania
oceny projektu przez trzeciego
oceniajgcego ostateczng i
wigzgcg ocene projektu
stanowi suma sredniej
arytmetycznej punktéw ogoétem
za spefnianie ogdinych
kryteriow merytorycznych z
oceny trzeciego oceniajgcego
oraz z tej oceny jednego z
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projektu

oraz wskazanie

instytuciji,
spoteczny wnioskodawcy i partnerow (o ile dotyczy).

3) na okreslonym terytorium, ktérego bedzie dotyczy¢ realizacja

ktéore moga potwierdzi¢ potencjat

dwaoch oceniajgcych, ktora jest
liczbowo blizsza ocenie
trzeciego oceniajgcego.
Jezeli r6znice miedzy liczbg

7. Adekwatnos$¢ sposobu zarzadzania projektem do zakresu zadan w

punktéw przyznanych przez
trzeciego oceniajgcego a

projekcie. liczbami punktéw przyznanymi
przez kazdego z dwdch
8. Prawidlowo$é sporzadzenia budzetu projektu, w tym: oceniajgcych sg jednakowe,

jego celéw,

—  kwalifikowalno$¢ wydatkow,

— niezbednos¢ wydatkow do realizacji projektu i osiggania

— racjonalnosc¢ i efektywnos¢ wydatkéw projektu,

—  poprawnos¢ uzasadnienia wydatkéw w ramach kwot
ryczaltowych (o ile dotyczy),

— zgodnos¢ ze standardem i cenami rynkowymi okreslonymi
w regulaminie konkursu.

ostateczng i wigzgcg ocene
projektu stanowi suma $redniej
arytmetycznej punktow ogotem
za spetnianie ogoinych
kryteriow merytorycznych
Z oceny trzeciego
oceniajgcego oraz z oceny
tego z dwdch oceniajgcych,
ktory przyznat wnioskowi
wiekszg liczbe punktéw.
Istnieje mozliwos¢ dokonania
warunkowej oceny spetniania
kryteribw merytorycznych
i skierowania projektu do
negocjacji we wskazanym w
karcie oceny zakresie
dotyczgcym warunkowo
dokonanej oceny.

6.1

1.

6. PROCEDURA ODWOLAWCZA

Zakres procedury odwotawczej

W kwestii procedury odwotawczej przystugujgcej projektodawcom zastosowanie majg
przepisy rozdziatu 15 Ustawy.

Projektodawcy, ktérego wniosek uzyskat ocene negatywna, przystuguje prawo do
ztozenia protestu. Celem wniesienia protestu jest ponowne sprawdzenie
zlozonego wniosku w zakresie spetniania kryteriow wyboru projektéow (art. 53 ust.
1 Ustawy).

W przypadku gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie
nie wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania, okolicznos¢ ta nie moze
stanowié¢ wylacznej przestanki wniesienia protestu.

Zgodnie z art. 53 ust. 2 Ustawy negatywng oceng jest ocena w zakresie spetniania przez
projekt kryteriéw wyboru projektéw, w ramach ktére;j:
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6.2

1.

a) projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktow lub nie spetnit kryteriow wyboru
projektéw, na skutek czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo
skierowany do kolejnego etapu oceny;

b) projekt uzyskat wymagang liczbe punktow lub spetnit kryteria wyboru projektow,
jednak kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie nie wystarcza
na wybranie go do dofinansowania.

Protest moze dotyczy¢ kazdego etapu oceny projektu, a wiec zaréwno oceny formalnej,
jak i merytorycznej, a takze sposobu dokonania oceny w zakresie ewentualnych
naruszen proceduralnych.

W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury
odwotawczej wyczerpana zostanie kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow
w ramach dziatania:

a) IOK pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujgc o tym na pismie projektodawce i
pouczajgc jednoczesnie o mozliwosci wniesienia skargi do sgdu administracyjnego
na zasadach okres$lonych w art. 61 Ustawy;

b) sad, uwzgledniajgc skarge, stwierdza tylko, ze ocena projektu zostata
przeprowadzona w sposéb naruszajgcy prawo i nie przekazuje sprawy do
ponownego rozpatrzenia.

Do procedury odwotawczej nie stosuje sie przepisow KPA, z wyjatkiem przepiséw
dotyczacych wylgczenia pracownikow organu, doreczen i sposobu obliczania terminow.
W zakresie doreczen i obliczania terminéw w procedurze odwotawczej, zgodnie z art. 67
Ustawy zastosowanie majg rozdziaty 8 i 10 KPA.

Sposob zlozenia protestu

W przypadku negatywnego wyniku oceny projektu w rozumieniu art. 53 ust. 2 Ustawy,
IOK pisemnie informuje projektodawce o tym fakcie. Pismo informujgce zawiera
pouczenie o0 mozliwosci wniesienia protestu (art.46 ust. 5 Ustawy).

Projektodawca moze wnies¢ protest w terminie 14 dni od dnia doreczenia pisma
informujgcego o negatywnym wyniku oceny projektu.

Zgodnie z art. 54 ust. 2 Ustawy protest jest wnoszony w formie pisemnej i w takiej formie
prowadzone jest dalsze postepowanie w sprawie.

Instytucja, do ktorej sktadany jest protest, jest IP dla Dziatania 4.3 PO WER — Centrum
Projektéw Europejskich, ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa.

Protest nalezy ztozy¢:
— osobiscie w Sekretariacie Centrum Projektéw Europejskich (klatka E, 1l pietro) albo

— pocztg (list polecony) lub pocztg kurierska.

Zachowanie terminu na poprawe brakéw formalnych w protescie ustala sie na podstawie
zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma wzywajgcego do uzupetnienia lub poprawienia
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oczywistych omytek w protescie oraz potwierdzenia nadania pisma w placowce
pocztowej, bgdz stempla pocztowego na przesytce zawierajgcej protest lub tez pieczeci
kancelaryjnej potwierdzajgcej doreczenie osobiste protestu. W przypadku pism
nadawanych za posrednictwem kuriera, zachowanie terminu do jego wniesienia jest
ustalane na podstawie pieczeci kancelaryjnej potwierdzajacej wptyw przesyiki do
instytucji rozpatrujgcej protest.

6.3 Zakres protestu

1 Protest zgodnie z art. 54 ust 2 Ustawy powinien zawieraé nastepujgce informacje:

a. oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu (Instytucja Posredniczgca dla
Dziatania 4.3 PO WER — Centrum Projektow Europejskich);

b. oznaczenie projektodawcy;

numer wniosku o dofinansowanie projektu;

d. wskazanie kryteribw wyboru projektow, z ktérych oceng projektodawca sie nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem;

e. wskazanie zarzutdw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem projektodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz
Z uzasadnieniem;

f. podpis projektodawcy Ilub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zalgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej
osoby do reprezentowania projektodawcy.

o

2 Zgodnie z art. 54 ust 3 i 4 Ustawy, w przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego
wymogow formalnych wymienionych w ww. podpunktach a—c i f lub zawierajgcego
oczywiste omytki, IP wzywa projektodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia,
w terminie 7 dni, liczgc od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia
protestu bez rozpatrzenia.

Uzupetnienie protestu moze nastgpi¢ wytgcznie w odniesieniu do wymogéw formalnych,
o ktérych mowa w ww. pkt. 1, w podpunktach a—c oraz f.

3 IOK weryfikuje uzupetniony protest.

W przypadku stwierdzenia, iz uzupetniony protest wptyngt po terminie lub nie zostat
wiasciwie skorygowany uznajgc, iz jest to rownoznaczne ze spetnieniem przestanek
pozostawienia go bez rozpatrzenia, o ktérych mowa w ponizszym pkt. 6.4
,Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia”.

4 Wezwanie do uzupetnienia protestu wstrzymuje bieg terminu, o ktorym mowa rozdziale
6.5 pkt. 1 niniejszego Regulaminu, o czym projektodawca jest informowany pisemnie
(zgodnie z art. 54 ust. 5 Ustawy).

6.4 Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia

1. Nie podlega rozpatrzeniu protest, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, o ktérym mowa
w art. 46 ust. 5 Ustawy, zostat wniesiony:
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a) po terminie;

b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania, o ktérym mowa
w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 885 z pézn. zm.);

c) bez spetnienia wymogdéw okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt. 4 Ustawy, tj. nie wskazuje
kryteriow wyboru projektow, z ktérych oceng projektodawca sie nie zgadza, wraz
z uzasadnieniem.

2. Dodatkowo, zgodnie z art. 66 ust. 2 Ustawy, nie podlega rozpatrzeniu protest w sytuacji
wyczerpania kwoty na dofinansowanie projektu w ramach Dziatania na jakimkolwiek etapie
postepowania w zakresie procedury odwotawczej.

6.5 Rozpatrzenie protestu przez IP

1. Zgodnie z art. 57 Ustawy protest jest rozpatrywany przez IP w terminie 30 dni od dnia jego
otrzymania (data wptywu do 1P%).

2. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci, gdy w trakcie rozpatrywania protestu
konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertow, termin rozpatrzenia protestu moze byé
przedtuzony, o czym IP informuje na pismie projektodawce. Termin rozpatrzenia protestu nie
moze przekroczyc¢ tacznie 60 dni od dnia jego otrzymania.

3. Podczas rozpatrywania protestu sprawdzana jest zgodnosé ziozonego wniosku
o dofinansowanie projektu tylko z tym kryterium lub kryteriami oceny, ktére zostaty wskazane
w protescie i/lub w zakresie zarzutow dotyczgcych sposobu dokonania oceny, podniesionych
przez projektodawce.

4. IP informuje projektodawce na pismie o wyniku rozpatrzenia jego protestu. Informacja ta
zawiera w szczegolnosci:

a) tres¢ rozstrzygniecia polegajgcego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu,
wraz z uzasadnieniem,

b) w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do
sgdu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 Ustawy.

5. W przypadku uwzglednienia protestu, IP moze odpowiednio — skierowa¢ projekt do
wiasciwego etapu oceny albo umieséci¢ go na liscie projektow wybranych do dofinansowania
w wyniku przeprowadzonej procedury odwotawczej, informujgc o tym projektodawce.

6. Ponowna ocena projektu przez IP polega na powtérnej weryfikacji projektu w zakresie
kryteriow i/lub zarzutéw, o ktérych mowa w rozdziale 6.3 pkt. 1 ppkt d i e niniejszego
Regulaminu..

7. IP informuje projektodawce na pismie o wyniku ponownej oceny i:

% Obliczana zgodnie z KPA.
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a) w przypadku pozytywnej ponownej oceny projektu odpowiednio kieruje projekt do
wilasciwego etapu oceny albo umieszcza go na liscie projektow wybranych do
dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej;

b) w przypadku negatywnej ponownej oceny projektu do informacji zatgcza dodatkowo
pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sgdu administracyjnego na zasadach
okreslonych w art. 61 Ustawy.

6.6 Skarga do sadu administracyjnego

1. Prawo do wniesienia skargi do sadu administracyjnego przystuguje projektodawcy
w przypadku nieuwzglednienia protestu, negatywnej ponownej oceny projektu lub
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia zgodnie z art. 61 Ustawy.

2. Skarga wnoszona jest w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji
0 nieuwzglednieniu protestu, negatywnej ponownej ocenie projektu lub pozostawieniu
protestu bez rozpatrzenia. Do skargi nalezy dotgczy¢ komplethng dokumentacje w
sprawie, obejmujgcg wniosek o dofinansowanie wraz z informacjg w przedmiocie
wynikéw oceny projektu, wniesiony protest oraz informacje o wyniku procedury
odwotawczej. Skarga podlega wpisowi statemu?®. Dokumentacje nalezy wnie$¢ w
oryginale lub w postaci uwierzytelnionej kopii.

3. Sad rozstrzyga sprawe w terminie 30 dni od dnia wniesienia.
4. Nie podlega rozpatrzeniu skarga:

a) wniesiona po terminie;

b) niekompletna;

C) wniesiona bez uiszczenia opfaty sgdowej w terminie.
5. W wyniku rozpatrzenia skargi sgd moze:

a) uwzgledni¢ skarge, stwierdzajgc, ze:

- ocena projektu zostata przeprowadzona w sposob naruszajgcy prawo, a naruszenie
to miato istotny wpltyw na wynik oceny, przekazujgc jednoczesnie sprawe do
ponownego rozpatrzenia przez IP;

- pozostawienie protestu bez rozpatrzenia byto nieuzasadnione, przekazujgc sprawe
do ponownego rozpatrzenia przez IP;

b) oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia;
C) umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.

6. W przypadku stwierdzenia, Zze ocena projektu zostata przeprowadzona w sposéb
naruszajgcy prawo, a naruszenie to miato istotny wptyw na wynik oceny sad przekazuje
sprawe IP do ponownego rozpatrzenia.

%6 Kwestie wysokos$ci wpisu od skargi reguluje rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2003
r. w sprawie wysokosci oraz szczegotowych zasad pobierania wpisu w postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi (Dz. U. z 2003 r. nr 221 poz. 2193).
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7. W terminie 30 dni od daty wptywu informacji o uwzglednieniu skargi przez sad
administracyjny, IP przeprowadza proces ponownego rozpatrzenia sprawy i informuje
projektodawce o jego wynikach.

8. Od wyroku sadu administracyjnego, zgodnie z art. 62 Ustawy, przystuguje mozliwos¢
wniesienia skargi kasacyjnej (wraz z kompletng dokumentacjg) do Naczelnego Sadu
Administracyjnego, przez:

a) Projektodawce;
b) IP,

w terminie 14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia wojewddzkiego sadu
administracyjnego. Przepisy art. 61 ust. 3, 4, 6 i 7 Ustawy stosuje sie odpowiednio.

Skarga jest rozpatrywana w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia.

9. Prawomocne rozstrzygniecie sgdu administracyjnego polegajgce na oddaleniu skargi,
odrzuceniu skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy procedure
odwotawczg oraz procedure wyboru projektu.

10. Procedura odwotawcza, nie wstrzymuje zawierania umow z projektodawcami, ktorych
projekty zostaty wybrane do dofinansowania.

11. W zakresie nieuregulowanym w Ustawie, do postepowania przed sgdami
administracyjnymi stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. —
Prawo o postepowaniu przed sgadami administracyjnymi okreslone dla aktéw Ilub
czynnosci, o ktérych mowa w art. 3 § 2 pkt 4, z wylaczeniem art. 52-55, art. 61 § 3—6, art.
115-122, art. 146, art. 150 i art. 152 ustawy.
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7. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Konkurs przeprowadzany jest jawnie, w sposéb przejrzysty, z zapewnieniem
wnioskodawcom réwnego dostepu do informacji o zasadach jego przeprowadzania oraz
dostepu do list projektéw ocenionych w poszczegodlnych etapach oceny i listy projektow
wybranych do dofinansowania.

Regulamin konkursu moze ulega¢ zmianom w trakcie trwania konkursu, jednak wszystkie
zmiany, niewynikajgce ze zmiany przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa, nie
beda skutkowaty nieréwnym traktowaniem wnioskodawcow.

Regulamin konkursu i ewentualne jego zmiany oraz informacje nt. konkursu,
publikowane sa na stronie internetowej IOK - www.cpe.gov.pl oraz stronach
internetowych: www.funduszeeuropejskie.qov.pl i www.power.qov.pl.

4. Konkurs moze zosta¢ anulowany w nastepujacych przypadkach:

— niewylonienie kandydatow na ekspertow lub ekspertéw niezbednych do oceny
whnioskow;

— ogtoszenie aktow prawnych lub wytycznych horyzontalnych w istotny sposob
sprzecznych z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

5. Dokumenty i informacje przedstawione przez projektodawcéw, a takze dokumenty
wytworzone lub przygotowane w zwigzku z oceng wnioskdow o dofinansowanie
i informacje przedstawione przez projektodawcoéw do czasu rozstrzygniecia konkursu albo
zamieszczenia informacji o projektach wybranych do dofinansowania, nie stanowig
informacji publicznej w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz. 782).

6. Do postepowania w zakresie ubiegania sie¢ o dofinansowanie oraz udzielania
dofinansowania na podstawie Ustawy nie stosuje sie przepiséw KPA, z wyjatkiem
przepiséw dotyczacych wytgczenia pracownikow IOK, doreczen i sposobu obliczania
termindw.

7. Wszelka korespondencja w ramach konkursu prowadzona jest w formie pisemnej.
IOK dorecza pisma za pokwitowaniem przez operatora pocztowego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529), przez swoich
pracownikéw lub przez inne upowaznione osoby lub organy.

8. Terminy realizacji czynnosci wskazanych w regulaminie konkursu, jesli nie okreslono
inaczej, wyrazone sa w dniach kalendarzowych.

9. Korespondencja z projektodawcami prowadzona jest przez IOK na adres wskazany
przez nich w pkt. 2.6 wniosku o dofinansowanie projektu. W przypadku zmiany
adresu, projektodawca powinien poinformowac o tym fakcie IOK — zastosowanie ma art.
41 KPA.
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10. Wszelkie zapytania zwigzane 2z konkursem udzielane s przez IOK za
posrednictwem poczty elektronicznej, e-mail: power@cpe.gov.pl oraz telefonicznie,
tel.: (22) 378 31 68, w godzinach 09.00-12.00.

Dodatkowo, I0OK publikuje na swojej stronie internetowej (www.cpe.gov.pl)
wyjasnienia dotyczace konkursu oraz odpowiedzi na pytania zadawane przez
whnioskodawcow, m.in. w ramach FAQ (Frequently Asked Questions).
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8. SPIS ZALACZNIKOW

1. Zatgcznik nr 1 — Minimalny zakres umowy o wspotpracy ponadnarodowej w ramach
dziatania 4.3 PO WER;

2. Zatgcznik nr 2 — Wzor umowy o dofinansowanie projektu w ramach PO WER;
3. Zatgcznik nr 3 — Wz6r porozumienia o dofinansowanie projektu w ramach PO WER,;

4. Zalgcznik nr 4 — Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie POWER
1.3._22.03.16(1);

5. Zatgcznik nr 5 — Zestawienie standardéw i cen rynkowych w zakresie najczesciej
finansowanych kosztéw bezposrednich w ramach projektdw wspotpracy
ponadnarodowej PO WER,;

6. Zatgcznik nr 6 — Wzor wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO WER,;

7. Zatgcznik nr 7 — Wzér karty weryfikacji poprawnosci wniosku o dofinansowanie
projektu w ramach PO WER;

8. Zatgcznik nr 8 — Wzor deklaracji poufnosci dla cztonka KOP z prawem dokonywania
oceny;

9. Zatgcznik nr 9 — Wzor deklaracji poufnosci dla obserwatora uczestniczgcego
w pracach KOP;

10. Zatgcznik nr 10 — Wzor oswiadczenia pracownika IOK o bezstronnosci;
11. Zatgcznik nr 11 - Wzor oswiadczenia eksperta o bezstronnosci;

12. Zatgcznik nr 12 — Wzor karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego w ramach PO WER,;

13. Zalgcznik nr 13 — Wz6r karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego w ramach PO WER,;

14.Zatgcznik nr 14 - Lista sprawdzajgca do wniosku o dofinansowanie w zakresie
ogolnych kryteriow formalnych oraz kryteriow dostepu ocenianych na etapie oceny
formalnej w ramach konkursu.
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