Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, 25 lipca 2016 r.
Przetarg nieograniczony, znak: CPE-11-261-35/KB/16

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39 w zwiazku z art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164), zwanej dalej ,,ustawa”, na
przeprowadzenie szkolen dla pracownikow Sieci PIFE.

Kody CPV:
80.50.00.00-9 — Ustugi szkoleniowe
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ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie szkolen dla pracownikéw Sieci Punktow
Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE) na zlecenie Departamentu Informacji i
Promocji Ministerstwa Rozwoju.

2. Opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zatagczonym wzorze umowy (zalacznik nr 1
do SIWZ).

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych, nie zamierza zawrze¢ umowy
ramowej, nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow oraz nie przewiduje
wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

4. Zamawiajacy przewiduje udzielanie zamoéwien uzupetniajagcych do wysokosci 50%
warto$ci zamowienia podstawowego.

5. Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamodwienia przy pomocy
podwykonawcoéw. Zgodnie z art. 36b ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca
wskazal w ofercie czgsci zamodwienia, ktorych wykonanie powierzy podwykonawcom.

6. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert cze§ciowych:

1) T cze$¢ zaméwienia: szkolenie ,,Projekty inwestycyjne firm finansowane ze $rodkow
FE”;

2) II cze$¢é zaméwienia: szkolenie ,,Projekty B+R finansowane ze srodkow FE”

3) I cze$¢ zaméwienia: szkolenie ,Kwalifikowalno$¢ i rozliczenie wydatkow w
projektach realizowanych ze srodkow FE”;

4) 1V cze$é¢ zaméwienia: szkolenie ,,Pomoc publiczna w perspektywie finansowej 2014-
20207,

5) V czes¢ zamowienia: szkolenie ,, Wystapienia publiczne w kontekscie informowania o
Funduszach Europejskich, w tym przygotowanie profesjonalnej prezentacji w Power
Point™;

6) VI cze$¢ zaméwienia: szkolenie ,,Zarzadzanie zespolem rozproszonym oraz
motywowanie pracownikow”.

7. Szacunkowa warto$¢ zamowienia netto wynosi:

CZESC Zaméwienia Warto$¢ zamowienia (zt)
CZESC 1 52 800,00
CZESC 11 68 750,00
CZESC 111 57 250,00
CZESC IV 64 167,00
CZESC V 57 092,00

CZESC VI 3 650,00
Laczna wartos$¢ 303 709,00
ROZDZIAL ILI.

Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w formie
oryginatu, w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
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2. Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sa skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.

3. Oferta wraz z wymaganymi o$wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby)
majace prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego
imieniu o$wiadczen woli i zaciggania zobowigzan majatkowych. Oferte moga podpisac
takze inne osoby posiadajace pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym
zamowieniu publicznym, dolgczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

4. Kazda zapisana strona oferty wraz z zalgcznikami powinna by¢ ponumerowana
i podpisana lub parafowana.

5. Wszelkie poprawki i zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane przez osobe
podpisujaca oferte.

6. Dokumenty w ofercie, stanowigce informacj¢ zastrzezong dla innych uczestnikow
postgpowania, tj. stanowigcg tajemnic¢ przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn.
zm.), powinny znajdowa¢ si¢ w oddzielnej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem
, DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

7. Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spigte (zszyte) w sposOb trwaty,
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

8. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia musza ustanowic
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego
zamowienia lub do reprezentowania ich w postegpowaniu oraz do zawarcia umowy
0 udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego. W takim przypadku, wraz z ofertg
nalezy zlozy¢ stosowne pelnomocnictwo okre$lajace sposdb  wspodidziatania
Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie. W przypadku wyboru oferty
Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy przed
zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego zazada umowy regulujace]
wspotprace tych Wykonawcéw. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje sie
odpowiednio do Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia.

ROZDZIAL III.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: |11 kwartal 2016 r. - grudzien 2017 r.

ROZDZIAL IV.
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu

1. O zamodwienie mogg si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien:
na podstawie oswiadczenia Wykonawcy;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia:
na podstawie oswiadczenia Wykonawcy

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia:
a) dla czesci I zaméwienia (,,Projekty inwestycyjne firm finansowane ze $rodkow

FE” ) Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wskaze dwoch
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trenerow, ktérzy beda uczestniczyé w realizacji zamdwienia, posiadajacych

doswiadczenie w realizacji szkolen, tj. kazdy wskazany trener w okresie ostatnich

3 lat przed uptywem terminu skladania ofert a jezeli okres prowadzenia

dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie:

— przeprowadzit co najmniej 4 szkolenia/seminaria/zajecia dydaktyczne
dotyczace =zagadnien procesu inwestycyjno-budowlanego i/lub studium
wykonalno$ci projektow unijnych, w szczegdlnosci analizy finansowe;j
przedsigbiorstwa,

Kazde wykazane szkolenie/seminarium/ zajgcia dydaktyczne musiato dotyczy¢
zagadnien okreslonych w Opisie przedmiotu zamdwienia, musiato trwa¢ min. 6 godzin
dydaktycznych (45 minutowych) oraz by¢ zrealizowane w jednym dniu
kalendarzowym dla jednej grupy uczestnikoéw

— oraz posiada praktyczne doswiadczenie jako cztonek zespolu projektowego,
kierownik projektu inwestycyjnego wspotfinansowanego ze srodkow funduszy
europejskich.

b) dla czesci II zaméwienia (,,Projekty B+R finansowane ze s$rodkéw FE”)
Zamawiajacy uzna warunek za spetlniony, jezeli Wykonawca wskaze dwoch
treneroOw, ktorzy beda uczestniczy¢é w realizacji zamdwienia, posiadajacych
doswiadczenie w realizacji szkolen tj. kazdy wskazany trener w okresie ostatnich
3 lat przed uplywem terminu skladania ofert a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie:

— przeprowadzit co najmniej 4 szkolenia/seminaria/zajecia dydaktyczne o
tematyce dotyczacej przygotowania, realizacji 1 rozliczania projektow
badawczo-rozwojowych, cyklu zycia firmy w kontekscie B+R, komercjalizacji
wynikoéw badan, ochrony wynikow prac B+R;

Kazde wykazane szkolenie/ seminarium/zaj¢cie dydaktyczne musiato by¢ zgodne z

zagadnieniami okreslonymi w Opisie przedmiotu zamdéwienia i trwa¢ min. 6 godzin

dydaktycznych (45 minutowych).

— oraz posiada praktyczne doswiadczenie (jako cztonek zespotu projektowego,
kierownik projektu wspotfinansowanego ze Srodkéw funduszy europejskich)
udzialu w projekcie wdrozeniowym, realizowanym w partnerstwie z
instytucjami badawczo-rozwojowymi, finansowanym ze $rodkow funduszy
europejskich.

c) dla czesci III zamowienia (,,Kwalifikowalno$§¢ i rozliczenie wydatkow w
projektach realizowanych ze S$rodkéw FE”) Zamawiajacy uzna warunek za
spetniony, jezeli Wykonawca wskaze dwoch trenerow, ktorzy beda uczestniczy¢ w
realizacji zamoéwienia, posiadajacych doswiadczenie w realizacji szkolen tj. kazdy
wskazany trener w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie:

— przeprowadzit co najmniej 4 szkolenia z zakresu: podstawy oceny
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania zaméwien publicznych, zakupow w
projektach, zatrudniania w projektach, wktadu wtasnego, kwalifikowalnosci
podatku od towaréw 1 ustug, dochodu wygenerowanego w trakcie realizacji
projektu, metod uproszczonych, obowiazkéw dotyczacych rozliczenia
wydatkow, nieprawidlowosci wystepujacych w projektach finansowanych ze
srodkéw funduszy europejskich (EFRR 1 EFS) w perspektywie 2007-2013;
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4)

Kazde wykazane szkolenie (z podaniem modutéw szkoleniowych sktadajacych si¢ na
jego program) musi by¢ zgodne z zagadnieniami okre§lonymi w Opisie przedmiotu
zamoOwienia 1 trwa¢ min. 6 godzin dydaktycznych (45 minutowych) oraz by¢
zrealizowane w jednym dniu dla jednej grupy uczestnikow.

d) dla czesci IV zaméwienia (Pomoc publiczna w perspektywie finansowej 2014-
2020) Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wskaze dwoch
trenerow, ktérzy beda uczestniczyé w realizacji zamdwienia, posiadajacych
doswiadczenie w realizacji szkolen tj. kazdy wskazany trener w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu skladania ofert a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie:

— przeprowadzil co najmniej 4 szkolenia z zakresu stosowania pomocy
publicznej w perspektywie finansowej 2014-2020;

Kazde wykazane szkolenie (z podaniem modutéw szkoleniowych sktadajacych si¢ na

jego program) musi by¢ zgodne z zagadnieniami okreslonymi w Opisie przedmiotu

zamoOwienia i1 trwa¢ min. 6 godzin dydaktycznych (45 minutowych) oraz by¢
zrealizowane w jednym dniu dla jednej grupy uczestnikow.

e) dla czesci V zamowienia (,,Wystgpienia publiczne w kontekscie informowania o
Funduszach Europejskich, w tym przygotowanie prezentacji w Power Point”
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wskaze dwoch
trenerow, ktérzy beda uczestniczy¢é w realizacji zamdwienia, posiadajacych
doswiadczenie tj. kazdy wskazany trener w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w
tym okresie:

— przeprowadzit co najmniej 4 warsztaty/treningi z zakresu wystgpien
publicznych, sztuki prezentacji, przygotowania i prowadzenia spotkan;

Kazdy wykazany warsztat/trening (z podaniem modutow szkoleniowych sktadajacych

si¢ na jego program) musi by¢ zgodny z zagadnieniami okreslonymi w Opisie

przedmiotu zamowienia i trwa¢ min. 6 godzin dydaktycznych (45 minutowych) oraz
by¢ zrealizowane w jednym dniu dla jednej grupy uczestnikow.

f) dla czesci VI zaméwienia (,,Zarzadzanie zespotlem rozproszonym oraz
motywowanie pracownikow’) Zamawiajacy uzna warunek za spetliony, jezeli
Wykonawca wskaze jedng pare trenerska, ktéra bedzie uczestniczy¢ w realizacji
zamoOwienia, posiadajacg doswiadczenie w realizacji szkolen tj. para trenerska w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie:

— przeprowadzita co najmniej 4 treningi/warsztaty z zakresu zarzadzania
zespotem, kompetencji menedzerskich;

Kazdy wykazany trening/warsztat (z podaniem modutéw szkoleniowych sktadajacych

si¢ na jego program) musi by¢ zgodny z zagadnieniami okreslonymi w Opisie

przedmiotu zaméwienia i trwa¢ min. 6 godzin dydaktycznych (45 minutowych) oraz
by¢ zrealizowane w jednym dniu dla jednej grupy uczestnikdw.

sytuacji ekonomicznej i finansowej:
na podstawie oswiadczenia Wykonawcy.
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. Dla wykazania spetniania powyzszych warunkéw Wykonawca jest obowigzany zlozy¢
wszystkie o§wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.

ROZDZIAL V.
Wykaz oswiadczen i dokumentow wymaganych dla wykazania spelnienia warunkow
udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

Wraz z oferta Wykonawca zlozy o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu
W postgpowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. Os$wiadczenie zostanie
podpisane przez osobeg/y upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzoér
oswiadczenia okres$lony jest w zalaczniku nr 3 do SIWZ.

W celu wykazania spelniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu
dotyczacych dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia, Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty
wykaz osob w zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunku okre$lonego w
rozdziale 1V pkt 1 ppkt 3) w odniesieniu do poszczegdlnych czeSci zamodwienia,
wykonanych w okresie ostatnich trzech lat, przed uplywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonywania, wartosci iodbiorcow (wg wzoru okreslonego w
zalaczniku nr 6 do SIWZ).

. Ponadto Wykonawca musi zlozy¢ wypeliony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem
okreslonym w zalaczniku nr 2 do SIWZ.

. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji jest zobowigzany udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamoOwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezb¢dnych zasobow na potrzeby wykonania zamowienia, o ktorych mowa w
art. 26 ust. 2b ustawy, podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji tego
podmiotu.

Podmiot, ktory zobowigzat si¢ do udostepnienia zasobow zgodnie z ust. 2b, odpowiada
solidarnie z Wykonawca za szkod¢ Zamawiajacego powstatg wskutek nieudostepnienia
tych zasobow, chyba Ze za nieudostgpnienie tych zasobow nie ponosi winy.

. Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spelnienia
warunkoéw udzialu w postgpowaniu na potencjat innych podmiotow, ktore beda braty
udziat w realizacji zamowienia, przedktadat takze dokumenty dotyczace tych podmiotow
w zakresie wymaganym dla Wykonawcy.

ROZDZIAL VI
Wykluczenie Wykonawcy 7 postepowania — niespetnienie warunkow okreslonych w art.

24 ust. 1 i 2 ustawy

Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamdwienie jest zobowigzany wykazaé, iz nie ma podstaw
do wykluczenia go z postgpowania z powodoéw okreslonych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.
Dla wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania, Zamawiajacy
zada ztozenia przez Wykonawce nastepujacych dokumentow:
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1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania, podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy, ktérego wzor okreslony jest
w zalaczniku nr 4 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
0 dziatalnos$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skladania ofert;

3) aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego, potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu —
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert;

4) aktualne zaswiadczenie wilasciwego oddziatlu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne 1 spoteczne, lub
potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zalegtych ptatno$ci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyz;ji
wlasciwego organu — wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu skladania ofert.

5) oswiadczenie o przynalezno$ci lub nie do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy (wzor oswiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 5 do SIWZ),
a w przypadku przynaleznos$ci do takiej grupy kapitatowej listg podmiotéw nalezacych
do tej samej grupy kapitalowe;.

Z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy takze z powodoéw okreslonych w art. 24

ust. 2 ustawy a takze z powodu okreslonego w art. 24 ust. 2a ustawy.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polski, zamiast dokumentoéw, o ktorych mowa w pkt 1 ppkt 2, 3, 4 —

sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce

zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,
b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
1 zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania
decyzji wlasciwego organu.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibg lub

miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w pkt 3 lit. @) i b)

zastepuje sie je dokumentem zawierajacym oswiadczenie zlozone przed notariuszem,

wlasciwym organem sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym

Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Termin waznoSci dokumentdéw

zawierajacych o$wiadczenie stosuje si¢ odpowiednio.

Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozq wyzZej

wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentow lub ktorzy nie zloig

pelnomocnictw, albo ktorzy zloiq dokumenty zawierajgce bledy Ilub ktorzy zloiyli
wadliwe pelnomocnictwa, do ich zloZenia w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba

Ze mimo ich zloZenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby

uniewaznienie postgpowania.
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ROZDZIAL VII.
Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0séb uprawnionych do
porozumiewania sie 7 Wykonawcami

1. W niniejszym postegpowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemne;j,
za pomocg faksu lub drogg elektroniczng, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
o ktorych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupetiane przez Wykonawce na skutek
wezwania Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zostang ztozone w formie
pisemnej. Moga by¢ tez przez Wykonawce przestane w pierwszej kolejnosci faksem
I nastgpnie niezwlocznie w formie pisemnej. Zamawiajacy uzna te dokumenty
i o§wiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tre§¢ w formie pisemnej
(takiej samej jak ztozona oferta) dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego
terminu.

3. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowat ogloszenie
0 zamowieniu oraz niniejszg SIWZ.

4. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postgpowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania Wykonawcoéw o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego do tych zapytan;, zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ;
zawiadomienia o przedtuzeniu terminu skladania ofert; zawiadomienie o wyborze
oferty, o ktorym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) tre$ci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcéw do wziecia udzialu w postgpowaniu toczacym si¢
w wyniku wniesienia odwotania; rozstrzygniecia odwotan dotyczacych tresci
ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ.

5. Porozumiewanie si¢ z Zamawiajagcym w zwigzku z prowadzonym postepowaniem:

— o0soba uprawniona ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:
Katarzyna Bien, tel. 22 378 31 24, e-mail do korespondencji: przetargi@cpe.gov.pl

— korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie
w sekretariacie  Centrum  Projektow  Europejskich, 02-672 Warszawa, ul.
Domaniewska 39a, p. III, pok. 2, od poniedziatku do piatku w godz. 08:15-16:15.

6. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie SIWZ
wplynie do Zamawiajacego nie po6zniej niz do kofica dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL VIII.
Wadium

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow wniesienia wadium.

ROZDZIAL IX.
Termin zwigzania ofertq
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1. Skladajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od ostatecznego terminu sktadania
ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwigzania ofertg.

3. Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
ofertag, zwroci¢ si¢ do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X.
Skladanie ofert

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej
tre$cig bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwg i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej
W nastgpujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postegpowaniu znak: CPE-11-261-35/KB/16 — na przeprowadzenie szkolen dla
pracownikéw Sieci PIFE.
Nie otwiera¢ przed 03.08.2016 r. przed godz. 11:00”.

3. Oferte nalezy przestaé¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 3 sierpnia 2016 r.
do godz. 10:45.

4. Oferty przestane faksem nie beda rozpatrywane.

ROZDZIAL XI.
Zmiana i wycofanie ofert

1. Przed uplywem terminu do skladania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofac¢
ofertg.

2. Zadna z ofert nie moze byé zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

3. Zmiana oferty moze nastgpi¢, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug
takich samych zasad jak wcze$niej sktadana oferta. Oferta, zmieniajagca wczesniej ztozong
oferte musi jednoznacznie wskazywac, ktore postanowienia oferty sg zmieniane.

4. Wykonawca moze wycofa¢ juz ztozong oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajagcy moze wyda¢ ofert¢ Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego
zadania zwrotu oferty, ztozonego przez osobe¢ upowazniong ze strony Wykonawcy do
wykonania tej czynnosci. Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zalgczone do
zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XII.
Otwarcie ofert
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Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 3 sierpnia 2016 r. o godz. 11:00
w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie poszczegdlnych cz¢éci zamowienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz
adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny
wniosek Wykonawcy, informacje dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢é na
sfinansowanie zamowienia oraz informacje podane podczas otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XIII.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalezny podatek
VAT. Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztoéw zwigzanych z
wykonaniem przedmiotu zamodwienia na etapie zlozenia oferty nie bedzie podstawag
roszczen Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego, zaroOwno w trakcie realizacji
przedmiotu zamowienia, jak i po jego wykonaniu.

Wykonawca okresli cene oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnoscig do drugiego
miejsca po przecinku, w formularzu ofertowym (zalacznik nr 2 do SIWZ),
z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowiazku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug
(podatek VAT) w zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towardw,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od
towarow 1 uslug, ktory miatby obowiagzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia migdzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.

ROZDZIAL X1V,
Kryteria oceny ofert

Oceniane bedg wylacznie oferty nieodrzucone.

Oferty porownywane beda ze sobg w ramach kazdej z czgsci zamoéwienia odrebnie. W
ramach kazdej z czg$ci odrebnie zostanie wyloniony Wykonawca, ktorego oferta uzyska
tacznie najwigcej punktow.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi
kryteriami i ich wagami:

l. Cena

Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej
----------------------------------- x 40 pkt = Liczba punktéw oferty oceniane;j
Cena brutto oferty oceniangj
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Wszystkie obliczenia b¢da dokonywane z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
Do porownania cen ofert wedtug powyzszego wzoru zostanie przyjeta podana w ofertach
taczna cena brutto za wykonanie niniejszego zaméwienia.

1. Jakos¢

Punkty za kryterium ,Jako$¢” zostang obliczone na podstawie ustnych prezentacji i
pisemnych opracowan stanowigcych element oferty, o ktorych mowa ponizej (ppkt a-f).

Integralng czeScia oferty jest zlozenie pisemnego opracowania w formie elektronicznej
(w formacie PDF lub prezentacji Power Point, lub prezentacji Prezi) i papierowej,
dotyczacego wskazanych ponizej tematow, ktore nastepnie trenerzy przedstawia w
trakcie ustnych prezentacji. Opracowanie w formie pisemnej stanowi tres¢ oferty i nie
moze by¢ zmienione po uplywie terminu skladania ofert.

W przypadku cz¢séci I-V zamowienia wykonawca moze przedstawi¢ jedno opracowanie dla
obu trenerow, jak rowniez dwa opracowania — inne dla kazdego trenera.

W przypadku czeéci VI zamowienia Wykonawca przedstawi jedno opracowanie dla pary
trenerskiej.

Tematy opracowan:

a) Dla czgsci I ,,Etapy procesu inwestycyjnego” (modut I. pkt 4, ppkt a-c. programu
szkolenia okreslonego w OPZ, w cz. I pkt 4)

b) Dla czesci II: ,,Dziatalnos¢ B+R (istota, cel, poziomy gotowos$ci technologicznej,
rodzaje badan, co jest a co nie jest B+R)”- modut I. pkt 1 programu szkolenia
okreslonego w OPZ, cz. II pkt. 4);

c) Dla czgsci III: ,,Osoby w projektach” (modut IV, ppktl-4 programu szkolenia
okreslonego w OPZ );

d) Dla czesci IV: ,,Omoéwienie nastepujacych rodzajow pp” ( modut II, pkt 4 i pkt 5
szkolenia okreslonego w OPZ);

e) Dla czesci V: ,, Trudne sytuacje zwigzane z wystapieniami publicznymi (sposoby na
treme 1 stres, ,,trudni” uczestnicy)” (modut II, pkt 7. programu szkolenia okreslonego
w OP2);

f) Dla cze$ci VI: ,,budowanie zespotu PIFE w regionie, nastepujace aspekty:

- koordynacja w zakresie prawidlowej realizacji ustug, w tym: delegowanie zadan,
system zastepstw, monitorowanie pracy zespotu

Zawarto$¢ opracowan powinna by¢ dostosowana do czasu prezentacji (do 45 minut w
przypadku cze¢sci I-V, do 60 minut w przypadku czesci VI).

Opracowania nie musza uwzglednia¢ wszystkich zagadnien sktadajacych si¢ na szeroko
pojete tematy wymienionych powyzej zakreséw, a ustna prezentacja powinna nawigzywac¢ do
opracowania pisemnego.

Trenerzy wskazani przez Wykonawce w ofercie dokonaja ustnej prezentacji wybranego
modutu szkoleniowego, w tym przeprowadza ¢wiczenie praktyczne.

Punkty za kryterium ,,Jako§¢ ” zostang przyznane w skali punktowej do 60 punktéw, na
podstawie kryteriow wymienionych ponizej.
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Prezentacje zostang przeprowadzone przez dwodch treneréw lub par¢ trenerska (w odniesieniu
do cz. VI zam.). Kazdy z treneré6w moze uzyska¢ maksymalnie 30 punktow.

Para trenerska (przedstawiajagca modut szkolenia w odniesieniu do cz. VI zam.) moze uzyskaé
tacznie 60 pkt.

Zamawiajacy oceni sposob prezentacji modutlu szkolenia (dla kazdej czeSci zamowienia)
przez kazdego z treneréw/pare trenerska, stosujac opisane ponizej kryteria a nastepnie
zsumuje liczbg punktow przyznang obu trenerom/parze trenerskiej w celu okreslenia liczby
punktow, ktore otrzyma oferta Wykonawcy w podanym kryterium.

W przypadku nieobecnosci trenera na prezentacji, otrzyma on w kryterium ,,Jako$¢” 0 pkt.

Kazdy z treneréw zaproponowanvych przez jednego Oferenta musi otrzymac¢ minimum 10 pkt.
za ustna prezentacije, aby oferta podlegala dalszej ocenie.

Zamawiajacy oceni ,Jako$¢” prezentacji modulu szkolenia (dla kazdej czeSci
zamoéwienia)”, biorgc pod uwage nastepujace kryteria: (dla cz. I - 1V)

a. Przygotowanie merytoryczne prezentacji i fachowos$¢ odpowiedzi na pytania - do 10

pkt.

Przez przygotowanie merytoryczne prezentacji i fachowo$¢ odpowiedzi na pytania
Zamawiajacy rozumie:

- zgodno$¢ przekazywanych informacji z aktualnym stanem prawnym i/lub
najlepszymi praktykami w danym obszarze, od 0 do 5 pkt

- poprawnos$¢ odpowiedzi udzielonej na pytanie zadane przez cztonkéw komisji.
Pytanie bedzie odnosito si¢ do wybranego modutu z zakresu programu szkolenia.
Przez poprawnie udzielong odpowiedZ rozumie si¢ odpowiedZ jednoznaczna,
wyczerpujaca 1 zgodng z omawianym stanem prawnym, od 0 do 5 pkt.

b. Zarzadzanie relacja z grupa — do 10 pkt.
Przez zarzadzanie relacja z grupa Zamawiajacy rozumie:
- utrzymanie kontaktu wzrokowego, od 0 do 1 pkt

- zaangazowany sposOb moéwienia, w tym intonacja, styszalno$¢, tempo mowienia,
ze zwrdceniem uwagi na to czy przekaz nie jest monotonny, od 0 do 2 pkt

- odpowiednig postawe prezentera, od 0 do 2 pkt

- umiejetnos¢ zaciekawienia trescig przekazywanych informacji, kreatywnos¢ i
interaktywno$¢ w sposobie prezentacji, od 0 do 3 pkt.

- przestrzeganie czasu, od 0 do 2 pkt,

c. Umiejetno$¢ przekazania wiedzy — do 10 pkt.
Zamawiajacy rozumie umiej¢tnos¢ przekazania wiedzy jako:

- spojno$¢ pomyshu na przeprowadzenie modulu, w tym sposéb powigzania
¢wiczenia praktycznego z przekazywang teoria, od 0 do 2 pkt,
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- dostosowanie przekazu do odbiorcy (przekaz dostosowany do charakteru pracy w
Sieci PIFE tj. pracy specjalistow obstugujacych beneficjentow i1 potencjalnych
beneficjentow FE), poprzez operowanie przyktadami, stosowanie adekwatnego
jezyka (tj. unikanie zargonu, skrotow pojec, thumaczenie pojgc), od 0 do 3 pkt,

- sposob wizualizacji tre$ci na prezentacji (tj. estetyka, czytelnos¢) od 0 do 2 pkt,

- zastosowanie ¢wiczenia praktycznego (przekazanie instrukcji, rozplanowanie w
czasie, przygotowanie materiatdow dodatkowych stuzacych wykonaniu ¢wiczenia,
omowienie) od 0 do 3 pkt

Zamawiajacy oceni ,,Jako$¢” prezentacji modulu szkolenia (dla cz. V zamdwienia)”,
biorac pod uwage nastepujace kryteria:

a. Przygotowanie merytoryczne prezentacji i fachowos$¢ odpowiedzi na pytania - do 10
pkt.

Przez przygotowanie merytoryczne prezentacji i fachowos¢ odpowiedzi na pytania
Zamawiajacy rozumie:

- poprawnos$¢ odpowiedzi udzielonej na pytanie zadane przez czlonkéw komisji.
Pytanie bedzie odnosilo si¢ do wybranego modutlu z zakresu programu szkolenia.
Przez poprawnie udzielona odpowiedz rozumie si¢ odpowiedz jednoznaczna,
wyczerpujaca i zgodng ze sztuka profesjonalnych wystapien publicznych (cz. V), od 0
do 10 pkt.

b. Zarzadzanie relacja z grupa — do 10 pkt.
Przez zarzadzanie relacja z grupa Zamawiajacy rozumie:
- utrzymanie kontaktu wzrokowego, od 0 do 1 pkt

- zaangazowany sposOb moéwienia, w tym intonacja, styszalno$¢, tempo méwienia,
ze zwroceniem uwagi na to czy przekaz nie jest monotonny, od 0 do 2 pkt

- odpowiednig postawe prezentera, od 0 do 2 pkt

- umiejetnos¢ zaciekawienia trescig przekazywanych informacji, kreatywnos¢ i
interaktywno$¢ w sposobie prezentacji, od 0 do 3 pkt.

- przestrzeganie czasu, od 0 do 2 pkt,

c. Umiejetno$¢ przekazania wiedzy — do 10 pkt.
Zamawiajacy rozumie umiej¢tnos¢ przekazania wiedzy jako:

- spojno$¢ pomyshu na przeprowadzenie modulu, w tym sposéb powigzania
¢wiczenia praktycznego z przekazywang teoria, od 0 do 2 pkt,

- dostosowanie przekazu do odbiorcy (przekaz dostosowany do charakteru pracy w
Sieci PIFE tj. pracy specjalistow obstugujacych beneficjentow 1 potencjalnych
beneficjentow FE), poprzez operowanie przyktadami, stosowanie adekwatnego
jezyka (tj. unikanie zargonu, skrotow pojec, ttumaczenie pojec¢), od 0 do 3 pkt,

- sposob wizualizacji treSci na prezentacji (tj. estetyka, czytelnosc) od 0 do 2 pkt,
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- zastosowanie ¢wiczenia praktycznego (przekazanie instrukcji, rozplanowanie w
czasie, przygotowanie materiatow dodatkowych stuzacych wykonaniu ¢wiczenia,
omoéwienie) od 0 do 3 pkt

Zamawiajacy oceni ,,Jako$¢” prezentacji modulu szkolenia (dla cz. VI zaméwienia)”,
biorac pod uwage nastepujace kryteria:

a.

Przygotowanie merytoryczne prezentacji i fachowos¢ odpowiedzi na pytania - do 10
pkt.

Przez przygotowanie merytoryczne prezentacji i fachowos$¢ odpowiedzi na pytania
Zamawiajacy rozumie:

- poprawnos$¢ odpowiedzi udzielonej na pytanie zadane przez cztonkéw komisji.
Pytanie bgdzie odnosito si¢ do wybranego modutu z zakresu programu szkolenia.
Przez poprawnie udzielong odpowiedz rozumie si¢ odpowiedz jednoznaczna,
wyczerpujaca 1 zgodng z praktyka i teorig zarzadzania, od 0 do 10 pkt.

Zarzadzanie relacja z grupa — do 25 pkt.
Przez zarzadzanie relacjg z grupa Zamawiajacy rozumie:
- utrzymanie kontaktu wzrokowego, od 0 do 3 pkt

- zaangazowany sposOb mowienia, w tym intonacja, styszalno$¢, tempo moéwienia,
ze zwroceniem uwagi na to czy przekaz nie jest monotonny, od 0 do 8 pkt

- odpowiednig postawe prezentera, od 0 do 4 pkt

- umiejetno$¢ zaciekawienia trescig przekazywanych informacji, kreatywnos$¢ i
interaktywnos$¢ w sposobie prezentacji, od 0 do 8 pkt.

- przestrzeganie czasu, od 0 do 2 pkt,

Umiejetno$¢ przekazania wiedzy — do 25 pkt.
Zamawiajacy rozumie umiejetnos¢ przekazania wiedzy jako:

- spojnos¢ pomystu na przeprowadzenie modutu, w tym sposdéb powigzania
¢wiczenia praktycznego z przekazywana teoria, od 0 do 6 pkt,

- dostosowanie przekazu do odbiorcy (przekaz dostosowany do charakteru pracy w
Sieci PIFE tj. pracy specjalistow obstugujacych beneficjentow i1 potencjalnych
beneficjentow FE), poprzez operowanie przyktadami, stosowanie adekwatnego
jezyka (tj. unikanie zargonu, skrotow poje¢, thumaczenie pojec), od 0 do 6 pkt,

- sposOb wizualizacji tresci na prezentacji (tj. estetyka, czytelnos¢) od 0 do 5 pkt,

- zastosowanie ¢wiczenia praktycznego (przekazanie instrukcji, rozplanowanie w
czasie, przygotowanie materiatéw dodatkowych stuzgcych wykonaniu ¢wiczenia,
omoéwienie) od 0 do 8 pkt

4. Organizacja procesu przeprowadzenia prezentacji oraz oceny wybranego modulu
szkoleniowego.

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci
www.cpe.gov.pl

[ ]
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze i i
tel. 22 378 31 00 l E Europejskie ‘% Unia Europejska



Prezentacje begda przeprowadzane w siedzibie Zamawiajagcego w Warszawie przy ul.
Domaniewskiej 39a lub w Warszawie przy ul. Zurawiej 3/5.

Termin 1 miejsce prezentacji zostanie wyznaczony przez Zamawiajacego, zgodnie z
nastepujacymi zatozeniami:

1) Zamawiajacy niezwlocznie po otwarciu ofert opublikuje na swojej stronie
internetowej, na ktorej dostgpne sa dokumenty dotyczace niniejszego postgpowania,
informacj¢ (list¢) o dokladnym terminie przeprowadzenia prezentacji przez
trenerow/parg trenerskg oraz przesle te informacje na adres e-mail Wykonawcy
wskazany w ofercie.

2) Prezentacje rozpoczng si¢ najwczesniej w terminie 3 dni roboczych od otwarcia
ofert i beda si¢ odbywaty w kolejnych dniach roboczych, az do przeprowadzenia
prezentacji przez wszystkich trenerow/pary trenerskie — w zaleznosci od ilosci
ztozonych ofert. Prezentacje bedg si¢ odbywaty od godz. 9.00 do godz. 15.00.
Zamawiajacy ustali kolejno$¢ prezentacji. Przewiduje si¢ kolejno$¢ prezentacji,
zgodnie z czgSciami zamowienia, tj. pierwsze prezentacje bedg przedstawiane przez
trenerow, wskazanych w ofercie na cz. I zamowienia, kolejne na cz. 1l itd. Tym
samym, w przypadku wylonienia wykonawcéw planuje si¢ podpisanie uméw na
okreslone czg¢$ci zamowienia odrgbnie.

3) Kazdy Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajagcego o zmiang terminu
przeprowadzenia prezentacji. Zamawiajacy w ciggu jednego dnia roboczego po
dniu, w ktérym otrzymat wniosek Wykonawcy o zmiang terminu przeprowadzenia
prezentacji, wyrazi zgode 1 jednoczesnie wskaze nowy termin. Zamawiajacy
dopuszcza jednorazowa zmiang terminu przeprowadzenia prezentacji.

4) Trenerzy wskazani w jednej ofercie b¢da przeprowadzali prezentacje bezposrednio
po sobie. Jezeli w wigcej niz jednej ofercie ztozonej na dang czg$¢ zamodwienia
bedzie przedstawiona ta sama prezentacja, ktorg ma przedstawi¢ ten sam trener, to
trener ten zaprezentuje j3 jeden raz. W takiej sytuacji liczba punktow uzyskana
przez tego trenera w wyniku oceny jego prezentacji bedzie dotyczy¢ kazdej oferty,
w ktorej wskazany byt ten trener.

5) Jezeli w ofercie ztozonej dla czesci VI, jest wskazany trener wystepujacy rowniez w
innych ofertach, w kazdym przypadku musi on przedstawi¢ prezentacje w danej
parze trenerskiej wskazanej w danej ofercie.

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ w formie elektronicznej w celu wykonania
czynnosci, o ktorych mowa w pkt 1 -3.

Prezentacje beda mogly by¢ przeprowadzone wylacznie przez trenerow/pare trenerska
wymienionych przez Wykonawce w Wykazie osob, ktore beda uczestniczy¢ w realizacji
zamoOwienia. Przed przystgpieniem do prezentacji trenerzy s3 zobowigzani okazaé
Zamawiajagcemu dokument potwierdzajacy ich tozsamo$¢. Kazdy z trenerow bedzie
przeprowadzal prezentacje¢ samodzielnie, niezaleznie od drugiego trenera, wskazanego przez
Wykonawce. W odniesieniu do cz. VI zam. prezentacja bedzie przeprowadzana przez parg
trenerska 1 ocena dotyczy¢ bedzie pary trenerskiej jako catosci.

W trakcie prezentacji trener bedzie mogt wykorzysta¢ wylacznie opracowanie dofaczone do
oferty. Trener musi przedstawi¢ opracowanie w formie elektronicznej, przy czym ¢wiczenie
praktyczne moze by¢ przeprowadzone w dowolnej formie i przy uzyciu dowolnych
materiatow.
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Zamawiajacy zapewni: flipchart z flamastrami oraz rzutnik wraz z laptopem.

Zamawiajacy nie odpowiada za poprawnos¢ pod wzgledem technicznym opracowan w formie
elektronicznej (np. niesprawny nos$nik danych). Trener moze uzy¢ wlasnego laptopa, ktory
bedzie posiadat wyjscie umozliwiajagce podiaczenie laptopa do rzutnika. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo rejestrowania obrazu oraz dzwigku podczas prezentacji.

Czas do dyspozycji trenera na przeprowadzenie prezentacji — maks. 45 minut. W odniesieniu
do cz. VI zam. para trenerska przeprowadzi prezentacje¢ w czasie maks. 60 minut.
Bezposrednio po zakonczeniu prezentacji komisja przetargowa zada trenerowi pytanie, ktore
bedzie dotyczyto obszaru tematycznego zwigzanego z zaprezentowanym opracowaniem.

Poziom merytoryczny prezentacji powinien by¢ dostosowany do grupy docelowej okreslonej
w OPZ.

Elementy okreslone w punkcie II, lit. a), b), ¢) beda oceniane na podstawie formularzy oceny
wypehionych przez cztonkéw komisji przetargowej bedacych pracownikami Zamawiajacego
- powotanych do wykonania czynnos$ci oceny ofert w ramach wymienionych wyzej
elementéow — lit. @) - ¢). Komisja ocenia w sktadzie min. 3 czlonkéw. Z sumy punktow
przyznanych w ramach kryteriow okreslonych lit. a) — ¢), kazdemu z dwoch treneréw/parze
trenerskiej we wszystkich formularzach oceny bedzie wyciagnieta Srednia arytmetyczna.

Uzyskana w ten sposob liczba punktow, bedzie stanowila koncowa ocen¢ uzyskang przez
oferte w kryterium ,,Jako$¢”.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwieksza liczbg punktdw, tj. przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans kryteriow ,,Cena” oraz ,,Jako$¢”.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera
ofert¢ z najnizszg ceng.

ROZDZIAL XV.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejszg sposrdd ztozonych waznych 1 niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie
oferta o najwyzszej lacznej liczbie zdobytych punktow.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadac udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci zlozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omytki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala
poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie
zgodzi si¢ na poprawienie omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ,
niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego
Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogl dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na
to, ze zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe muszg spelniaé wszystkie konieczne wymagania
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formalne okreslone w Rozdziale II SIWZ. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie
moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XVI.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcoéw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

ROZDZIAL XVII.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy zawrze umow¢ z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana
zanajkorzystniejsza w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub droga elektroniczna.

2. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia zajda okolicznosci, o ktorych mowa
w art. 94 ust. 2 ustawy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminu,
0 ktérym mowa w ust. 1.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okreslone w art. 93
ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XVIIL
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania

1. Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja srodki ochrony prawnej opisane w Dziale
VI ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkow ochrony prawnej, prowadzona przez Prezesa
Urzgdu Zamowien Publicznych.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Niedopuszczalne sa zmiany istotnych postanowien niniejszej umowy w stosunku do
treSci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem
przewidzianych przez Zamawiajacego w niniejszej SIWZ mozliwosci dokonania takich
zmian.

2. Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach
zalaczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,
Zamawiajacy przewiduje takze mozliwo$ci zmiany postanowien umowy w przypadkach
gdy:

a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majagcym
istotny wptyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,

b) termin realizacji zamowienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastgpi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.
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ROZDZIAL XX.
Postanowienia koncowe

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
I informacje sktadane przez Zamawiajacego i WykonawcOw oraz umowa stanowig
zataczniki do protokotu postepowania.

Protokot wraz z zalacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia si¢

po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym,

ze oferty moga zosta¢ udostepnione po uplywie terminu ich otwarcia.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu

przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz

w terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane oraz wykazat, iz

zastrzezone informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze

zastrzec informacji o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Ujawnianie tresci protokotu, zalgcznikow do protokotu, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie

na wniosek, wedlug nastepujacych zasad:

1) udostepnienie protokotu lub zatgcznikow moze nastapié poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
b) przestanie kopii poczta, faksem lub droga elektroniczng, zgodnie z wyborem
wskazanym we wniosku;

2) bez zgody Zamawiajgcego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub
zalgcznikow, nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwalaé tresci ztozonych ofert za
pomoca urzadzen lub innych $§rodkéw technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢ udostgpnione;

4) Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobg, w obecno$ci ktorej dokonana zostanie
czynnos¢ udostepnienia dokumentow;

5) udostepnienie nastapi w siedzibie Zamawiajacego i moze mie¢ miejsce wylacznie
w dni robocze, w godzinach od 08:15 do 16:15;

6) jezeli przestanie kopii zatagcznikéw, w tym ofert, zgodnie z wyborem Wykonawcy
bedzie znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegolnosci ze wzgledu na
ilos¢ dokumentéw zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym
wnioskodawce 1 wskaze sposob ich udostgpnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowig jej integralng czesé, tj.:

1) zalgcznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamoéwienia,

2) zalacznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zalacznik nr 3 — o$wiadczenie o spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu;

4) zalacznik nr 4 — oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

5) zalacznik nr 5 — o$wiadczenie wykonawcy o przynaleznosci lub nie do grupy
kapitatowe;;

6) zalacznik nr 6 — wykaz osob.
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CPE-11-261-35/KB/16 ZALACZNIK NR 1 do SIWZ

PROJEKT UMOWY

Umowa nr CPE/WIFE/...... /2016

zawarta w Warszawie W dniu .............ooeiiiiiiiiiiinn... pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich,
Z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajacym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana
Leszka Jana Bullera — Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podstawie powotania
na stanowisko dyrektora Centrum Projektéw Europejskich z dnia 13.05.2016 r. przez Ministra
Rozwoju, zwanym w dalszej czesci ,,Zamawiajacym”,

a
RAZWA P .o ceieeceve e e e e, AAFES posiadajaca  nr
identyfikacyjny NIP: ................... , REGON ...................... , reprezentowang przez

Panig/ Pana- pelniona funkcja, zgodnie z aktualnym zaswiadczeniem o wpisie do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej/ odpisem aktualnym KRS stanowigcym
zalacznik nr 1, zwang w dalszej cze$ci umowy ,,Wykonawca”.

Zamawiajacy lub Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strona” lub ,,Stronami” umowy.

§1
1. Przedmiot umowy jest wspotinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Funduszu Spdjnosci.

2. Strony oswiadczaja, iz niniejsza umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zamowienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164), numer postgpowania
CPE-11-261-35/KB/16.

3. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie w okresie IIT kwartat 2016 r. — grudzien 2017

S AU szkolen pt. ,,............ veveeen, U ....czeSC zamowienia, zgodnie z ofertg i1 z
opisem przedmiotu zaméwienia stanowigcymi zataczniki 2 1 3 do Umowy.

4. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia liczby planowanych szkolen, co
skutkowac bedzie odpowiednim zmniejszeniem wynagrodzenia.

5. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ $wiadczy¢ Zamawiajagcemu
ustugi okreslone w Ofercie, stanowiacej zatacznik nr 2 do niniejszej umowy oraz zgodnie
z Opisem przedmiotu zamdwienia, stanowigcym zalgcznik nr 3.

6. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czynnosci wymienionych w ust. 3 osobom
trzecim bez pisemnej zgody Zamawiajacego.
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§2
1. Z tytulu prawidlowego, zgodnego z Opisem przedmiotu zamowienia, wykonania ushugi

oraz przeniesienia praw majatkowych, o ktorych mowa w § 6 Wykonawcy przyshuguje
wynagrodzenie nieprzekraczajace:

1) zt  brutto (stownie: .................l ztotych) za
przeprowadzenie ... szkolen pt. ,,...... ,

2) W tym za jedno szkolenie kwote .... zt brutto (stownie: ................. zlotych).

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$§¢ wyplaty czgsciowego wynagrodzenia za kazde
przeprowadzone pojedyncze szkolenie, o ktérym mowa w ust. 1. pkt. 2.

3. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczattowym
obejmujacym wszystkie czynnos$ci niezbedne do prawidlowego wykonania umowy, nawet
jesli czynnosci te nie zostaly wprost wyszczegdlnione w treSci niniejszej umowy.
Wykonawca majgc mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw technicznych
zwigzanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet
jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci
niezbednych do prawidtowego wykonania niniejszej umowy.

4. Warunkiem wystawienia przez Wykonawce rachunku/faktury VAT jest akceptacja przez
Naczelnika Wydzialu Informacji FE Przemystawa Lewandowskiego (lub osobe go
zastepujaca) raportu/6w po szkoleniu/ach, stanowigcych podstawe do podpisania
Protokotu odbioru.

5. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaptaty rachunku/ faktury VAT wystawionej przez
Wykonawce w terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej pod wzgledem
rachunkowym i formalnym rachunku/ faktury VAT.

Dane do rachunku/faktury VAT:
Centrum Projektow Europejskich

Ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
NIP: 7010158887.

6. Zaptata wynagrodzenia bedzie dokonana przelewem na wskazany przez Wykonawce
rachunek bankowy.

7. Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwote kar umownych z ptatnosci za rachunek/fakture
VAT wystawione w zwigzku z realizacja niniejszej umowy, na co Wykonawca wyraza
zgode.

§3

Umowg zawarto na czas okreslony od dnia podpisania umowy do 30 grudnia 2017 r.

§4
1. Jesli dla prawidtowej realizacji czynno$ci objetych umowa, Wykonawca uzyska dostep

do danych osobowych (w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Dz. U. z 2014
poz. 1182 z p6zn. zm. o ochronie danych osobowych), Wykonawca zobowiazuje si¢ do
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wykonywania obowigzkéw, jakie cigzg na Zamawiajacym, zgodnie z ustawa o ochronie
danych osobowych, jako na administratorze danych osobowych.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepiséw ustawy, o ktorej mowa w ust.
1, w szczegdlnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych uzyskat
dostep w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, rOwniez po jej rozwigzaniu.

3. Zamawiajacy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawce ustawy, o ktorej
mowa W ust. 1, oraz postanowien niniejszej UmMoOwy.

§5
1. W razie niewykonania przedmiotu umowy, Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia

od umowy i obcigzenia Wykonawcy kara umowng w wysokosci do 20% naleznego
wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 2 ust. 1. pkt. 1.

2. W razie niewykonania cze$ci przedmiotu umowy, czyli pojedynczego szkolenia,
Zamawiajacy jest uprawniony do obcigzenia Wykonawcy karg umowng w wysokosci do
50% naleznego wynagrodzenia brutto przystugujacego za realizacje¢ pojedynczego
szkolenia, wedlug cen okre§lonych w Ofercie.

3. W razie nienalezytego (tj. niezgodnego z wymogami wskazanymi w Opisie przedmiotu
zamoOwienia) wykonania czg¢sci przedmiotu umowy, czyli pojedynczego szkolenia, za
kazde jednostkowe naruszenie zapisow OPZ Wykonawca zaplaci kar¢ umowng w
wysokosci  10% warto$§ci  wynagrodzenia brutto przystugujacego za realizacje
pojedynczego szkolenia, wedtug cen okreslonych w Ofercie.

4. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego
kar¢ umowng okres$long w ust. 1.

5. W przypadku niemozno$ci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn,
za ktore Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy jest uprawniony do
calkowitego odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym. Powyzsze nie wyklucza
prawa Zamawiajacego do dochodzenia kar umownych.

§6
W ramach niniejszej umowy i  wynagrodzenia okreslonego w niej przewidzianego,
Wykonawca przenosi na Zamawiajacego wszelkie autorskie prawa majatkowe oraz prawa
pokrewne do materiatdw szkoleniowych, przekazanych uczestnikom szkolen, bedacych
przedmiotem niniejszej umowy, w zakresie rozporzadzania i korzystania z nich przez czas
nieoznaczony, na nastepujacych polach eksploatacji:

1. utrwalanie;

digitalizacja;

wprowadzania do pamigci komputera;

sporzadzanie wydruku komputerowego;

zwielokrotnienie poprzez druk, nagrywanie na ptycie CD;

2 T o

wprowadzenie do obrotu;
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10.

nieodptatne wypozyczenie lub udostepnienie zwielokrotnionych egzemplarzy;

wprowadzenie w catosci lub czesci do sieci komputerowej Internet w sposob
umozliwiajacy transmisj¢ odbiorczg przez zainteresowanego uzytkownika;

9. publikacja i rozpowszechnianie w calosci lub w czgsci, w sieci Internet, facznie z
utrwalaniem w pamigci RAM

10. w oryginalnej (polskiej) wersji jezykowej i w thumaczeniu na jezyki obce, wraz z
prawem do dokonywania opracowan, przemontowan i zmian uktadu, na terytorium
Polski oraz poza jej granicami.

§7

W zwigzku z uzyskaniem przez Zamawiajacego prawa do przetwarzania danych
osobowych dla prawidlowej realizacji czynnosci objetych umowg, Zamawiajacy
powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych (w rozumieniu ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. - Dz. U. z 2014 poz. 1182 z p6zn. zm. 0 ochronie danych osobowych).
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania obowigzkow, jakie cigzag na
Zamawiajacym zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych, jako na administratorze
danych osobowych.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisOw ustawy, o ktorej mowa w ust.
1, w szczegdlnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych uzyskat
dostep w zwiazku z wykonywaniem niniejszej umowy, rowniez po jej rozwigzaniu.

Dane osobowe s3 powierzone do przetwarzania wykonawcy przez Zamawiajacego
wylacznie w celu realizacji niniejszej umowy.

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez
Zamawiajacego jest okreslony w Zalaczniku nr 4.

Wz6ér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, jako podmiotu przez
Zamawiajacego umocowanego, jest okreslony w Zatgczniku nr 5.

Wzor odwolania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych jest okre§lony w
Zataczniku nr 6.

Zamawiajacy ma prawo wydawania i odwolywania Wykonawcy upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu, na kazde jego zadanie,
informacji na temat przetwarzania danych osobowych, a w szczegdlnosci niezwlocznego
przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia obowiazkéw dotyczacych
ochrony danych osobowych.

Wykonawca nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych.

Zamawiajacy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawce ustawy, o ktorej
mowa w ust. 1 oraz postanowien niniejszej umowy.

§8

Zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci w
postaci aneksu.
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N

§9
W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze od umowy odstapi¢ w przypadku powziecia wiadomosci o
tych okoliczno$ciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanej prawidtowo cze$ci umowy.

Odstgpienie, o ktérym mowa w ust. 1, winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§10
W zakresie nieuregulowanym umowg majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121), ustawy z dnia 4 lutego 1994
r. 0 prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631), ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. (tj. Dz. U. z 2014 poz. 1182 z pdézn. zm.) o ochronie danych

osobowych, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z
2015r., poz. 2164).

Wszelkie spory mogace wynikng¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony beda
rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku niemozno$ci rozwigzania sporu tg droga, zostanie
on poddany pod rozstrzygniecie sadu wtasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla
Zamawiajacego 1 1 dla Wykonawcy.

Integralng cz¢$¢ umowy stanowia:

zatgcznik nr 1 — odpis KRS z dnia..... lub za§wiadczenie o wpisie w Centralnej Ewidencji
1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej z dnia ...,

zatgcznik nr 2 — Oferta Wykonawcy,

zalacznik nr 3 — Opis przedmiotu zamowienia,

zatgcznik nr 4 — Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania
zalacznik nr 5 — Wzo6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

zalacznik nr 6 — Wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Zamawiajacy Wykonawca
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ZAEACZNIK NR 1 do umowy

Opis przedmiotu zamoéwienia

L Przedmiotem Zamoéwienia jest przeprowadzenie szkolen dla pracownikéw Sieci Punktow

Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE). Zamodwienie sktada sie z szesciu czesci. Poszczegdlne

czesci Zamodwienia zostaty opisane ponize;j.

W ramach zaméwienia przewiduje sie tacznie realizacje 45 grup szkoleniowych dla catego personelu

Sieci PIFE (co daje facznie 50 dwudniowych szkolen), w tym:

4 grupy szkoleniowe (1 grupa szkoleniowa uczestniczy w 4 dniach szkolenia) w ramach szkolenia
dotyczacego tematu ,Projekty inwestycyjne firm finansowane ze Srodkéw  FE”
(czes¢ I zamowienia),

10 grup szkoleniowych (1 grupa szkoleniowa uczestniczy w 2 dniach szkolenia) w ramach
szkolenia dotyczacego tematu ,Projekty B+R finansowane ze Ssrodkéw FE”. (czes¢ II
zamowienia),

10 grup szkoleniowych (1 grupa szkoleniowa uczestniczy w 2 dniach szkolenia) w ramach
szkolenia dotyczacego tematu ,Kwalifikowalnos¢ i rozliczenie wydatkéw w projektach
realizowanych ze srodkéw FE” (czes$¢ Il zaméwienia). Realizacja tej czesci szkolen przewidziana
jest z uwzglednieniem poziomu zaawansowania.

10 grup szkoleniowych (1 grupa szkoleniowa uczestniczy w 2 dniach szkolenia) w ramach
szkolenia dotyczacego tematu ,Pomoc publiczna w perspektywie finansowej 2014-2020" (cze$é
IV zaméwienia). Realizacja tej czesci szkoleh przewidziana jest z uwzglednieniem poziomu
zaawansowania.

10 grup szkoleniowych (1 grupa szkoleniowa uczestniczy w 2 dniach szkolenia) w ramach
szkolenia dotyczacego tematu ,Wystgpienia publiczne w kontekscie informowania o Funduszach
Europejskich, w tym przygotowanie profesjonalnej prezentacji w Power Point”- warsztat (cze$é V
zamowienia),

1 grupe (1 grupa szkoleniowa uczestniczy w 2 dniach szkolenia) dotyczgca tematu ,Zarzgdzanie
zespotem rozproszonym oraz motywowanie pracownikéw” dedykowana koordynatorom PIFE
(czes$¢ VI zamowienia).

IL W ramach zamoéwienia Wykonawca zobowiazany jest (dotyczy wszystkich czesci zaméwienia):

1

Dokona¢ rekrutacji uczestnikow na poszczegdlne grupy szkoleniowe sposréd pracownikdw
Punktéw Informacyjnych Sieci PIFE. Rekrutacja bedzie prowadzona w formie elektronicznej (dane
kontaktowe do koordynatoréw PIFE Wykonawca otrzyma od Zamawiajacego).

Zaktada sie realizacje szkolen przy zachowaniu wymaganej minimalnej liczby os6b na
poszczegdlnych grupach szkoleniowych tj. 10 oséb, za wyjatkiem cz. V zamowienia, gdzie
minimalna liczba uczestnikéw wynosi 8 osdb. Jednoczesnie Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do podjecia decyzji o przeprowadzeniu szkolenia, nawet jesli nie zrekrutowano minimalnej liczby
osob.

Maksymalna liczba uczestnikow jednej grupy szkoleniowej to 20 oséb, za wyjatkiem cz. Il i V
Zamowienia, gdzie maksymalna liczba uczestnikow wynosi odpowiednio — 15 i 12 oséb.
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2)

W sytuacji gdy podczas rekrutacji na poszczegdlne grupy szkoleniowe nie zgtosi sie personel
Sieci PIFE z poszczegdlnych wojewddztw, Wykonawca zobowigzany jest do skontaktowania sie
z koordynatorem Sieci PIFE w tych wojewodztwach w celu wzmocnienia procesu rekrutacji.

W przypadku, gdy mimo bezposredniego kontaktu z koordynatorem, nie mozna zrekrutowac
pracownikow z danego wojewddztwa, Wykonawca jest zobowigzany poinformowaé o tym
Zamawiajacego.

Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu liste zrekrutowanych uczestnikow wraz z informacja
o korzystaniu przez nich z ustug zakwaterowania (zgodnie z przekazanym przez Zamawiajacego
formularzem) w terminie 8 dni kalendarzowych przed planowanym terminem realizacji szkolenia.
Jezeli zrekrutowana liczby oséb jest mniejsza niz wymagane minimum, tj. 10 oséb, Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢ rezygnacji ze szkolenia i poinformowania o tym Wykonawcy, ktory
przekazuje informacje uczestnikom grupy. Decyzje w tym zakresie podejmuje Zamawiajacy w
dniu otrzymania listy zrekrutowanych uczestnikéw szkolenia.

W terminie 3 dni roboczych przed wyznaczonym terminem szkolenia Wykonawca przekaze
Zamawiajagcemu w wersji elektronicznej ostateczng (potwierdzong wczesniej z uczestnikami) liste
zrekrutowanych oséb.

Przedstawi¢ szczegétowy program szkolenia, w terminie nie pdzniej niz 7 dni roboczych po
podpisaniu umowy. Zamawiajacy zaakceptuje lub zgtosi uwagi w terminie 5 dni roboczych od
dnia otrzymania propozycji Wykonawcy. Ostateczng propozycje programu szkolenia Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania uwag.
Zamawiajacy w terminie 3 dni od otrzymania ostatecznej wersji programu szkolenia dokona jego
akceptacji. Forma przedstawienia — wersja elektroniczna przestana droga mailowa, forma
akceptacji lub zgtaszania uwag — wersja elektroniczna przestana droga mailowa.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ informowania Wykonawcy o biezacych innych
zadaniach realizowanych dla Sieci PIFE, ktére moga wptynac na przebieg realizowanych szkolen
w catym okresie realizacji umowy. Informacje te moga stuzy¢ jeszcze lepszemu dopasowaniu
realizowanych szkolen do potrzeb rozwojowych Sieci PIFE np. poprzez potozenie nacisku na
poszczegdlne zagadnienia.

Merytorycznie przygotowa¢ materiaty szkoleniowe i przekazaé je Zamawiajgcemu nie pdzniegj
niz 7 dni roboczych przed szkoleniem. Materiaty szkoleniowe musza byé odpowiednio
oznakowane, zgodnie z obowigzujaca wizualizacja, ktérej wzdr przekaze Zamawiajacy. Materiaty
powinny zawieral prezentacje informacji przedstawianych podczas szkolenia lub podrecznik
opracowany specjalnie na jego potrzeby, materiaty do pracy grupowej, ¢wiczen samodzielnych,
itp. Opracowane materiaty powinny by¢ przygotowane z uwzglednieniem dwdéch pozioméw
zaawansowania (dla cz. zamdwienia, ktérych to dotyczy): dla grup poczatkujacych i dla grup o
wyzszym poziomie zaawansowania (rozne (¢wiczenia dla poszczegdlnych  modutéw
szkoleniowych, zagadnienia rozbudowane w ramach czesci praktycznych, rozszerzona
prezentacja). Przygotowane materiaty szkoleniowe beda przestane do akceptacji. Zamawiajacy
zaakceptuje lub zgtosi uwagi w terminie 4 dni roboczych od dnia otrzymania propozycji
Wykonawcy. Ostateczng wersje  materiatdw  szkoleniowych ~ Wykonawca przedstawi
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III.

6)

7)

8)

9)

Zamawiajagcemu w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag. Forma przedstawienia
propozycji materiatdw — wersja elektroniczna przestana droga mailowa, forma akceptacji lub
zgtaszania uwag — wersja elektroniczna przestana droga mailowa. Za przygotowanie, powielenie,
ztozenie oraz dostarczenie materiatéw dla uczestnikow na miejsce szkolenia (w tym roztozenie
materiatéw przy stanowiskach uczestnikéw) odpowiada Wykonawca. Po szkoleniu Wykonawca
przekaze prezentacje w wersji elektronicznej uczestnikom szkolenia. Wykonawca jest takze
zobowigzany zapewni¢ uczestnikom szkolenia zestaw biurowy w postaci dtugopisu oraz notesu.

Przygotowac i przeprowadzi¢ testy wiedzy (ok. 10 pytan) na poczatku kazdego szkolenia (pre-
test) oraz na jego zakonczenie (post-test) i przekazaé je wraz z ankietami ewaluacyjnymi
Zamawiajagcemu. Dodatkowo Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu kazdorazowo po
zakonczeniu grupy szkoleniowej opracowang analize wynikdéw pre i post-testu. W przypadku
czesci III i IV zamowienia pre-test stuzy dopasowaniu poziomu uczestnikédw do dwodch grup
zaawansowania i przeprowadzany jest w trybie okreslonym w opisach czesci Il i IV zamowienia.

Na zakonczenie szkolenia, przeprowadzi¢c ankiety ewaluacyjne (zgodnie z wzorem
udostepnionym przez Zamawiajacego) wsrod uczestnikow, ktdre przekaze Zamawiajgcemu wraz
z zestawieniem zbiorczym podsumowujacym wyniki ankiet (zgodnie z wzorem przekazanym
przez Zamawiajacego). Wykonawca zobowigzany bedzie do wydrukowania ankiet oraz
dostarczenia ich na miejsce szkolenia.

Przygotowad, wydrukowac listy obecnosci oraz zebrac¢ podpisy uczestnikdédw szkolen a nastepnie
przekazaé niezwtocznie po szkoleniu oryginaty list obecnosci Zamawiajacemu.

Przygotowa¢, wydrukowac oraz przekaza¢ uczestnikom szkoleh certyfikaty uczestnictwa w
szkoleniu/ warsztacie wg wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego oraz przekazaé¢ kopie
certyfikatébw Zamawiajagcemu.

Sporzadzi¢ raport podsumowujacy szkolenie, zgodnie z wzorem przekazanym przez
Zamawiajacego. Raport sporzadzony przez trenera/ trenerow, ktorzy przeprowadzili szkolenie,
w wersji elektronicznej powinien zostaé przekazany Zamawiajgcemu w terminie do 5 dni
roboczych kazdorazowo po zakonczeniu szkolenia. Zamawiajacy zaakceptuje lub zgtosi uwagi w
wersji elektronicznej w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania raportu. Zaakceptowany
przez Zamawiajacego w formie elektronicznej raport bedzie stanowit podstawe do sporzadzenia
przez Zamawiajgcego Protokotu odbioru, ktéry jest warunkiem wystawienia faktury/rachunku.
Raport dostarczony Zamawiajgcemu w wersji papierowej musi by¢ podpisany przez osobe
upowazniona ze strony Wykonawcy. Wraz z raportem Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
listy obecnosci ze szkolenia.

Poinformowac uczestnikow szkolenia, ze szkolenie jest finansowane ze $rodkéw funduszy
europejskich z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

Ewentualne specyficzne dla poszczegdélnych czesci zamoéwienia wymagania w stosunku do

Wykonawcy okreslone sa przy ich opisach.
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Iv.

VI

VIL.

W ramach zamoéwienia Zamawiajacy:

1) Zapewni sale szkoleniowa z odpowiednim wyposazeniem technicznym (projektor, laptop,
flipchart, markery). W przypadku szkolen w ramach czesci IIl i V zamdwienia, Zamawiajacy
zapewni rowniez komputery dla uczestnikow.

2) Zapewni nocleg (wraz ze sniadaniem) pomiedzy dniami szkoleniowymi i wyzywienie dla
uczestnikdw szkolenia (przerwy kawowe, obiad, kolacja dla oséb korzystajacych z noclegu).
Wykonawca ponosi koszt dojazdu i powrotu ze szkolenia trenera/treneréw oraz koszty jego/ich
noclegu i wyzywienia.

Czas trwania jednego szkolenia/warsztatu:
Szkolenia sg planowane do realizacji w formule dwudniowych spotkan w tacznym wymiarze 16 godzin
dydaktycznych, w dni robocze (pon.-pt.).

Miejsce i termin szkolenia/ warsztatu:
Planuje sie przeprowadzenie szkoleh w Warszawie w miejscach wskazanych przez Zamawiajacego.

Zaktada sie realizacje szkolen w okresie od wrzesnia 2016 r. do czerwca 2017 r.

Wstepny Harmonogram realizacji szkoleh stanowi Zat. nr 1 do Opisu przedmiotu zamdwienia.
Poszczegdlne daty zawarte w harmonogramie moga ulec zmianie w wyniku ustalen Zamawiajacego
z Wykonawca. Zamawiajacy akceptuje ostateczne terminy poszczegolnych grup szkoleniowych.

W uzasadnionych przypadkach (niezrekrutowanie grupy badz brak dostepnosci obiektow hotelarskich)
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany terminu realizacji szkolenia, z zastrzezeniem, ze szkolenia
zaplanowane w ramach zaméwienia zostang zrealizowane nie pdznigj niz do 18.12.2017 r. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ zmniejszenia liczby szkolen zrealizowanych w 2016 r. i przewiduje ich realizacje
do 18.12.2017 r.

Informacja o wspétfinansowaniu
Wszystkie szkolenia sg wspotfinansowane przez Unie Europejska w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna 2014-2020.
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CZESC 1 ZAMOWIENIA - szkolenie pt. , Projekty inwestycyjne firm finansowane ze srodkéw FE”.

1

2)

3)

4)

Przedmiot I cze$ci Zaméwienia

Przeprowadzenie 4 szkoleh czterodniowych (1 grupa uczestniczy w 4 dniach szkolenia
realizowanych w 2 czesciach, tj. 2 x 2 dni w odstepach ok. dwutygodniowych) pt.. ,Projekty
inwestycyjne finansowane ze srodkow FE .”

Uczestnicy szkolenia
Pracownicy Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich, jedna grupa szkoleniowa - min. 10,
maks. 20 os6b.

Cel szkolenia
Podniesienie przez pracownikéw Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich poziomu wiedzy
nt. zasad realizacji projektow inwestycyjnych ze srodkéw FE w perspektywie 2014-2020.

Ramowy program szkolenia
Program powinien zawiera¢ co najmniej nastepujace elementy:

PROCES INWESTYCYJNO-BUDOWLANY NA PRZYKtADZIE PROJEKTOW FINANSOWANYCH Z FE
1. Rodzaje projektéw inwestycyjnych
2. Definicja procesu inwestycyjnego
3. Uwarunkowania prawne przeprowadzenia procesu inwestycyjno-budowlanego
4. Etapy procesu inwestycyjnego (od ustalenia warunkéw zabudowy do uzyskania pozwolenia na
uzytkowanie)
a. zagospodarowanie i warunki zabudowy terenu pod inwestycje
b. tytut prawny do nieruchomosci na cele budowlane
c. uzgodnienia i zgody wymagane przed uzyskaniem pozwolenia na budowe
d. postepowanie poprzedzajace rozpoczecie rob6t budowlanych:
- zgtoszenie robét budowlanych a obowigzek uzyskania pozwolenia na budowe,
- procedura zatwierdzenia projektu budowlanego i postepowanie w sprawie wydania
decyzji o pozwoleniu na budowe,
- odwotanie od decyzji administracyjnych, wptyw zaskarzenia decyzji o pozwoleniu na
budowe na mozliwos¢ realizacji inwestycji.
e. formy prowadzenia inwestycji:
- zastepstwo inwestycyjne,
- inwestycje w systemie ,wybuduj” i w systemie ,zaprojektuj i wybuduj”,
- generalne wykonawstwo a wykonawstwo czesciowe.
f.  obowiazki uczestnikéw procesu budowlanego
- Inwestor
- Inspektor
- Projektant
- Kierownik budowy/kierownik robét
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g. rozpoczecie procesu budowlanego i zakonczenie procesu budowlanego
h. przystapienie do uzytkowania obiektu budowlanego:
- wymogi formalne i obowiazki uczestnikow postepowania przy oddawaniu obiektu do
uzytkowania,
- zawiadomienie o zakonczeniu budowy a decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie,
- obowiagzkowa kontrola obiektu budowlanego.

OCENA ODDZIALYWANIA NA SRODOWISKO W PROCESIE INWESTYCYJNYM PROJEKTU
FINANSOWANEGO Z FE

1. Podstawy prawne

Wymogi Ramowej Dyrektywy Wodnej a ocena oddziatywania na srodowisko

Podziat przedsiewzie¢, przedsiewziecia podlegajace 0o$

Procedura w przypadku przedsiewzie¢ mogacych zawsze znaczaco oddziatywaé na srodowisko

i~ W

Procedura w przypadku przedsiewzie¢ mogacych potencjalnie znaczaco oddziatywac na

srodowisko

6. Rola raportu o oddziatywaniu przedsiewziecia na srodowisko w procedurze oceny
oddziatywania na srodowisko

7. Organy przeprowadzajace 00$

8. Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach

9. Udziat spoteczenstwa

10. Procedura oceny oddziatywania na obszar Natura 2000

11. Zakres decyzji z 00$ i bez 00$

12. Ponowna ocena oddziatywania przedsiewziecia na srodowisko

13. Dokumentowanie oceny oddzialywania na srodowisko w projektach UE

STUDIUM WYKONALNOSCI PROJEKTOW FINANSOWANYCH Z FE (W SZCZEGOLNOSCI ANALIZY
FINANSOWE)

1. Funkgja, cele, zasady przygotowania

2. Struktura studium wykonalnosci:

definicja celow projektu

identyfikacja projektu

analiza wykonalnosci, analiza popytu oraz analiza opcji

analiza finansowa

analiza kosztéw i korzysci

"o a0 T oW

analiza ryzyka i wrazliwosci

3. Analiza finansowa na przyktadzie projektéw finansowanych z FE
a. wprowadzenie do rachunkowosci przedsiebiorstw (obowiagzki, sprawozdania finansowe,
ksiegowanie, dotacje unijne w rachunkowosci firmy oraz ich opodatkowanie)
cele i etapy
Metodyka przeprowadzania analizy finansowej
Metoda zdyskontowanych przeptywdw pienieznych (DCF)
Zatozenia do analizy finansowej

-0 a0 o

Metody analizy finansowej w zaleznosci od kategorii inwestycji (standardowa i zalezna)
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Iv.

>)

g. Okreslenie przychoddw projektu, kalkulacja taryf

h. Metoda luki w finansowaniu

i.  Zryczattowane stawki procentowe dochodoéw dla projektow z wybranych sektoréw i
podsektoréw

j. Ustalenie wartosci wskaznikow finansowych i ekonomicznych (np. NPV, IRR, BEP, CBA,
CEA)

k. Metody i techniki wyliczania kosztow i korzysci spotecznych (np. ENPV)

[ Analiza trwatosci finansowej

Modut dodatkowy — przedstawiony w materiatach szkoleniowych i mozliwy do omoéwienia na
szkoleniu, pod warunkiem realizacji gtbwnego zakresu szkolenia:

SPECYFICZNE ELEMENTY NIEKTORYCH PROJEKTOW INWESTYCYJNYCH
1. Realizacja projektow w formule ESCO

2. Audyt technologiczny

3. Audyt energetyczny

4.  Obiekty objete ochrong konserwatorska

Trener
Szkolenie przeprowadzone bedzie przez jednego trenera. Dopuszcza sie, by I czes¢ (2 dni)
prowadzit jeden trener, a II czes¢ (2 dni) prowadzit drugi trener. Wykonawca jest zobowigzany
zapewnic trenera/ trenerdw, spetniajacych kryteria zawarte w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia (SIWZ).
Ponadto, w trakcie szkolenia trener bedzie zobowigzany do:
- przepracowania z grupa szkoleniowa poszczegdlnych blokdw tematycznych na kilku réznych
i zréznicowanych case studies dotyczacych przedsiebiorstw, w szczegdlnosci MSP
- dokonania odniesien we wszystkich obszarach do specyfiki projektéw unijnych
- podania przyktadow wymaganych dokumentéw oraz ich omdwienia
- odniesienia do podstaw prawnych omawianych tematéw.

Wykonawca na biezgco bedzie reagowa¢ na uwagi zglaszane przez Zamawiajgcego oraz
uczestnikdw szkolenia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odsuniecia trenera od realizacji
szkolen w sytuacji, gdy trener otrzyma w ankietach ewaluacyjnych po co najmniej 2 szkoleniach
Srednig ocene od uczestnikdw ponizej 3,9 punktéw w 5-cio stopniowej skali (gdzie 5 oznacza
najwyzszy, a 1 najnizszy poziom zadowolenia). Srednia ocena trenera uwzglednia poszczegéine
elementy oceny w tym aspekcie, tj.: przygotowanie merytoryczne adekwatne do tematu szkolenia,
jasnosé/zrozumiato$¢ przekazu, rzetelnos¢, profesjonalizm i zaangazowanie w udzielaniu
odpowiedzi na pytania, umiejetnos¢ zainteresowania uczestnikow tematem i zaangazowania ich w
szkolenie, stopien zrealizowania programu szkolenia.
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CZESC I ZAMOWIENIA - szkolenie pt. , Projekty B+R finansowane ze srodkéw FE”.

1) Przedmiot II cze$ci Zamoéwienia
Przeprowadzenie 10 szkoler dwudniowych pt.: ,Projekty B+R finansowane ze srodkow FE".

2) Uczestnicy szkolenia
Pracownicy Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich, jedna grupa szkoleniowa , tj. min. 10,
maks. 20 osob.

3) Cel szkolenia
Podniesienie przez pracownikéw Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich poziomu wiedzy
nt. zasad i specyfiki realizacji projektéw B+R.

4) Ramowy program szkolenia
Program powinien zawiera¢ co najmniej nastepujace elementy:

. WPROWADZENIE
1. Dziatalno$¢ B+R (istota, cel, poziomy gotowosci technologicznej, rodzaje badan, co jest a co
nie jest B+R)
Formy dziatalnosci B+R (dziatalnosc firmy, spotki celowe, dziaty B+R, CBR) — podstawy prawne
3. Etapy prac B+R (badania, testowanie, walidacja, wdrazanie, itp.)

.  CYKL ZYCIA FIRMY W KONTEKSCIE B+R FINANSOWANYCH Z FE
1. Prowadzenie dziatalnosci B+R:

a. zasady prowadzenia B+R — obowiazki prawne, ksiegowe, sprawozdawcze, organizacyjne
(zarys)

b. kadra naukowo — badawcza
- definicja, warunki, tworzenie zespotéw badawczych, formy wspdtpracy

c.  wspdtpraca z innymi podmiotami
- tworzenie konsorcjow naukowych, przemystowych, naukowo — przemystowych

(warunki, sposoby nawigzywania, zasady wspodtdziatania)
- wspdtpraca (nie w ramach konsorcjum) z przedsiebiorcami, z jednostkami
naukowymi, z indywidualnymi naukowcami (warunki, zasady wspotdziatania)

d. zlecanie prowadzenia badan/czesci badan + wynajmowanie infrastruktury badawczej

2. Komercjalizacja wynikdéw badan:

a. przez przedsiebiorstwa: warunki prawne, finansowe, organizacyjne réznych form
komercjalizacji (bezposredniej, posredniej, samodzielnej)

b. przez jednostki naukowe: sposoby komercjalizacji, definicje i roznice w pojeciach (spin off,
spin out, spin in, inkubatory, parki naukowo — technologiczne, centra transferu
technologii)

3. Ochrona wynikéw prac B+R:
a. ochrona patentowa (procedury, koszty, zasady uzyskania, patenty krajowe i europejski)
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5)

Trener
Szkolenie przeprowadzone bedzie przez jednego trenera. Wykonawca jest zobowigzany zapewnic
trenera/ treneréw, spetniajacych kryteria zawarte w Specyfikagji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
(SIWZ). Ponadto w trakcie szkolenia trener bedzie zobowigzany do:
- przeprowadzenia case studies zwigzanych z omawianymi tematami,
- odniesien praktycznych, podawania przyktaddéw scisle zwigzanych z omawianym tematem
i specyfika projektow finansowanych z FE,
- wskazania podstawy prawnej omawianych przyktadow.

Wykonawca na biezaco bedzie reagowal na uwagi zgtaszane przez Zamawiajgcego oraz
uczestnikoéw szkolenia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odsuniecia trenera od realizacji
szkolen w sytuacji, gdy trener otrzyma w ankietach ewaluacyjnych po co najmniej 2 szkoleniach
srednig ocene od uczestnikdw ponizej 3,9 punktow w 5-cio stopniowej skali (gdzie 5 oznacza
najwyzszy, a 1 najnizszy poziom zadowolenia). Srednia ocena trenera uwzglednia poszczegdine
elementy oceny w tym aspekcie, tj.: przygotowanie merytoryczne adekwatne do tematu szkolenia,
jasnosc¢/zrozumiato$¢ przekazu, rzetelnosé, profesjonalizm i zaangazowanie w udzielaniu
odpowiedzi na pytania, umiejetnosc zainteresowania uczestnikow tematem i zaangazowania ich w
szkolenie, stopien zrealizowania programu szkolenia.
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CZESC Il ZAMOWIENIA - szkolenie pt. ,, Kwalifikowalnos¢ i rozliczenie wydatkéw w projektach
realizowanych ze srodkéw FE”

1

2)

3)

4)

5)

Przedmiot IlI cze$ci Zaméwienia
Przeprowadzenie 10 szkolen dwudniowych pt. ,Kwalifikowalnosc i rozliczenie wydatkéw
w projektach realizowanych ze srodkéw FE”

Uczestnicy szkolenia
Pracownicy Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich, jedna grupa szkoleniowa min. 10,
maks. 15 osob.

Cel szkolenia

Podniesienie przez pracownikéw Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich poziomu wiedzy
nt. kwalifikowalnosci wydatkédw w poszczegdlnych programach operacyjnych i zasad rozliczania
projektéw. W miare dostepnosci uszczegdtowien wytycznych ds. kwalifikowalnosci i rozliczania
wydatkédw oraz interpretacji, materiat prezentowany podczas szkolenia powinien byé
aktualizowany. Szkolenie powinno mieé charakter warsztatowy i by¢ oparte na pracy na
przyktadach odnoszacych sie do realnych sytuacji korzystajacych z ustug informacyjnych
$wiadczonych przez Sie¢ PIFE. Przyktady przewidziane do zastosowania podczas szkolenia beda
przedmiotem ustaleh z Zamawiajacym.

Warsztatowy charakter szkolenia

Szkolenie bedzie prowadzone przy uzyciu komputerédw — kazdy uczestnik bedzie miat dostep do
komputera (zapewnia je Zamawiajacy) do samodzielnego korzystania z niego na potrzeby
warsztatow. Charakter szkolenia powinien opierac sie aktywnym warsztacie, w trakcie ktérego
uczestnicy sporzadza petne wnioski o ptatnos¢ na podstawie danych opracowanych w ramach
kilku studiéw przypadkéw. Studia przypadkédw powinny by¢ réznorodne, tak aby pokrywaty
szeroki zakres tematyczny kwalifikowalnosci wydatkéw (np. projekty EFS i EFRR) ponadto powinny
opiera¢ sie na krajowych programach operacyjnych (Infrastruktura i Srodowisko, Inteligentny
Rozwdj, Wiedza Edukacja Rozwdj, Polska Cyfrowa, z wytaczeniem Pomocy Technicznej i Polski
Wschodbniej), a nie na programach regionalnych.

Wykonawca opracuje szczegdtowy program, studia przypadkéw i materiaty do nich oraz zapewni
dostep do generatoréw wnioskow o ptatnosc¢ (konta dla uczestnikow szkolenia lub wersje off-
line).
Zamawiajacy zaktada, ze grupy beda podzielone na dwa poziomy znajomosci tematyki
kwalifikowalnosci — podstawowa i sredniozaawansowana. Szacunkowe proporcje czasu szkolenia
przeznaczonego na oméwienie czesci teoretycznej i praktycznej wynosza:

a. grupa podstawowa: 60 % czesc¢ teoretyczna, 40% czesc praktyczna

b. grupa sredniozaawansowana: 30% cze$¢ teoretyczna, 70% cze$¢ praktyczna

Testy poziomujace

W ciggu 10 dni roboczych od podpisania umowy Wykonawca opracuje test poziomujacy dla oséb
zainteresowanych udziatem w szkoleniu, z zagadnieh objetych programem szkolenia. Test ma na
celu zweryfikowanie poziomu wiedzy potencjalnych uczestnikow szkoleA. Postuzy do okreslenia
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liczby grup na poszczegdlnych poziomach zaawansowania oraz selekcji uczestnikdw szkolen w
celu zapewnienia mozliwie wysokiej jednorodnosci grup szkoleniowych. W ciggu 2 dni roboczych
Zamawiajacy moze zgtosi¢ uwagi do testu. Wykonawca ma 2 dni robocze na naniesienie uwag.
Ewentualne dalsze etapy prac nad ostatecznym ksztattem testu beda przebiegaé z zachowaniem
maksymalnie 2 dni roboczych na etap.

Po uzgodnieniu ksztattu testu Wykonawca wysle go droga mejlowa do Koordynatoréw
regionalnych. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy adresy mejlowe koordynatoréw Sieci, ktorzy
nastepnie przekaza test zainteresowanym pracownikom w regionie.

Nastepnie Wykonawca zbierze wypetnione przez pracownikéw testy i oceni je, a na podstawie
wynikow sporzadzi wykaz osdb wstepnie kwalifikujacych sie do poszczegdinych pozioméw
zaawansowania.

6) Ramowy program szkolenia
Program powinien zawiera¢ co najmniej nastepujace elementy:

I.  WPROWADZENIE - PODSTAWY OCENY KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKU W PROGRAMACH UE
Zasieg geograficzny kwalifikowalnosci

Ocena kwalifikowalnosci projektu

Trwatos$¢ projektu

Ramy czasowe kwalifikowalnosci

Ocena kwalifikowalnosci wydatku

Wydatki niekwalifikowalne

Zasada faktycznego poniesienia wydatku

® N o v~ wN e

Koszty bezposrednie i posrednie w projektach z EFRR i EFS
[ Odniesienie do praktycznych przyktadow, wskazanie najczestszych btedow, wyjatkow i trudnosci ]

II. UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W KONTEKSCIE PROEJKTOW FINANSOWANYCH ZE
SRODKOW FE

1 Szczegdlne warunki realizacji zamoéwien publicznych udzielanych zgodnie z ustawg Pzp
2. Szczegdlne warunki realizacji zamdwien publicznych udzielanych zgodnie z zasada
konkurencyjnosci

[ studium przypadku w odniesieniu do projektu inwestycyjnego i projektu spotecznego (zatrudnienie
personelu projektu) ]

M. ZAKUPY W PROJEKTACH W KONTEKSCIE PROEJKTOW FINANSOWANYCH ZE SRODKOW FE

1. Zakup nieruchomosci
2. Cross-financing a Srodki trwate i wartosci niematerialne/prawne (zakup, leasing, amortyzacja)
3. Cross-financing w projektach EFS
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4, Zlecanie ustug merytorycznych w projektach finansowanych ze srodkéw EFS

[ studium przypadku w odniesieniu do projektu inwestycyjnego i projektu spotecznego ]

IV. OSOBY W PROJEKTACH W KONTEKSCIE PROEJKTOW FINANSOWANYCH ZE SRODKOW FE

Koszty zwigzane z angazowaniem personelu
Formy zatrudnienia w projektach
Personel w projektach EFS

> w N

Kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektow

[ studium przypadku w odniesieniu do projektu inwestycyjnego i projektu spotecznego ]

V.  WKEAD WEASNY
1 Pieniezny
2. Niepienigzny
3. Whkitad wtasny w projektach EFS

[ studium przypadku w odniesieniu do projektu inwestycyjnego i projektu spotecznego ]

VI.  KWALIFIKOWALNOSC PODATKU OD TOWAROW I USEUG ORAZ INNE PODATKI I OPLATY
1. VAT
2. Inne podatki i optaty

VI. DOCHOD WYGENEROWANY PODCZAS REALIZACJI PROJEKTU FINANSOWANEGO Z FE
1. Do czasu jego ukonczenia
2. Po jego zakonhczeniu

VII. UPROSZCZONE METODY ROZLICZENIA WYDATKOW W PROJEKTACH FE
1 Stawki jednostkowe
2. Kwoty ryczattowe
3. Uproszczone metody rozliczenia wydatkéw w EFS

[ Praktyczne przyktady zastosowania uproszczonych metod w projekcie wraz z odniesieniem do

wniosku o ptatnosc ]

IX. OBOWIAZKI DOTYCZACE ROZLICZENIA WYDATKOW WYNIKAJACE Y4 UMOWY
O DOFINANSOWANIE
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1. Finansowe rozliczenie projektu (terminy, dokumenty, wymogi)

2. Whiosek o ptatnosc (konstrukcja, zasady wypetniania, zatagczniki)

3.

Ksiegowos¢ projektu

[ Weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkow na podstawie przyktadowych dowodoéw ksiegowych ]

6)

WARSZTAT

1.

Ustalanie wysokosci kosztow kwalifikowanych, wysokosci dofinansowania, kolejnych transz
zaliczek i kwot.

Trener

Szkolenie przeprowadzone bedzie przez jednego trenera. Wykonawca jest zobowigzany zapewnic
trenera/ trenerdw, spetniajacych kryteria zawarte w Specyfikagji Istotnych Warunkéw Zamowienia
(SIWZ).

Wykonawca na biezaco bedzie reagowal na uwagi zgtaszane przez Zamawiajacego oraz
uczestnikdéw szkolenia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odsuniecia trenera od realizacji
szkolen w sytuacji, gdy trener otrzyma w ankietach ewaluacyjnych po co najmniej 2 szkoleniach
$rednig ocene od uczestnikéw ponizej 3,9 punktow w 5-cio stopniowej skali (gdzie 5 oznacza
najwyzszy, a 1 najnizszy poziom zadowolenia). Srednia ocena trenera uwzglednia poszczegdine
elementy oceny w tym aspekcie, tj.. przygotowanie merytoryczne adekwatne do tematu szkolenia,
jasnosc¢/zrozumiato$¢ przekazu, rzetelnosé, profesjonalizm i zaangazowanie w udzielaniu
odpowiedzi na pytania, umiejetnos¢ zainteresowania uczestnikédw tematem i zaangazowania ich w
szkolenie, stopien zrealizowania programu szkolenia.
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CZESC IV ZAMOWIENIA - szkolenie pt. ,,Pomoc publiczna w perspektywie finansowej 2014-
2020"

1

>)

Przedmiot IV czesci Zaméwienia
Przeprowadzenie 10 szkolehn dwudniowych pt.: ,Pomoc publiczna w perspektywie finansowej 2014-
2020".

Uczestnicy szkolenia
Pracownicy Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich, jedna grupa szkoleniowa - min. 10,
maks. 20 osob.

Cel szkolenia
Szkolenie ma na celu podniesienie kompetencji uczestnikdédw w zakresie wsparcia klientéw PIFE
przy rozwigzywaniu praktycznych probleméw z zakresu pomocy publicznej (dalej — PP), z jakimi
spotykaja sie wnioskodawcy przy wypetnianiu dokumentacji konkursowej.
Zdiagnozowane przez Zamawiajacego problemy wnioskodawcow wystepuja w nastepujacych
obszarach:

a. analiza, czy w danym projekcie moze wystapi¢ PP

b. okreslanie rodzaju PP do zastosowania w danym projekcie

c.  okredlanie wysokosci dofinansowania na podstawie przepiséw o PP

d. montaz finansowy projektu wpisujacego sie w kilka rodzajow PP.

Charakter szkolenia

Realizacja programu opiera¢ sie bedzie na przedstawieniu grupie teoretycznych zagadnien
zwigzanych z danymi rodzajami pomocy publicznej, a nastepnie przecwiczeniu zdobytych
informacji w praktycznych sytuacjach na etapie przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie.
Wiekszos¢ ¢wiczen ma opieraé sie na faktycznych dokumentach funkcjonujacych
w ogtoszonych/zakonczonych konkursach o dofinansowanie z funduszy europejskich w ramach
tych konkurséw, w ktérych mogty wystapic rodzaje PP okreslone w pkt. 6.1L

Trener bedzie dostosowywat proporcje wiedzy teoretycznej i ¢wiczen do poziomu wiedzy
teoretycznej grupy — im wieksza wiedza, tym wiecej ¢wiczen.

Zr6znicowanie poziomow grup
Zamawiajacy zaktada, ze grupy beda podzielone na dwa poziomy znajomosci tematyki PP —
podstawows i sredniozaawansowana. Szacunkowe proporcje czasu szkolenia przeznaczonego na
omowienie czesci teoretycznej i praktycznej wynosza:

a. grupa podstawowa: 60 % czesc¢ teoretyczna, 40% czesc praktyczna

b. grupa $redniozaawansowana: 30% cze$¢ teoretyczna, 70% cze$¢ praktyczna

W ciaggu 10 dni roboczych od podpisania umowy Wykonawca opracuje test poziomujacy dla oséb
zainteresowanych udziatem w szkoleniu, z zagadnieh objetych programem szkolenia. Test ma na
celu zweryfikowanie poziomu wiedzy potencjalnych uczestnikow szkolen. Postuzy do okreslenia
liczby grup na poszczegdlnych poziomach zaawansowania oraz selekcji uczestnikdw szkolen w
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6)

celu zapewnienia mozliwie wysokiej jednorodnosci grup szkoleniowych. W ciggu 2 dni roboczych
Zamawiajacy moze zgtosi¢ uwagi do testu. Wykonawca ma 2 dni robocze na naniesienie uwag.
Ewentualne dalsze etapy prac nad ostatecznym ksztattem testu beda przebiegaé z zachowaniem
maksymalnie 2 dni roboczych na etap.

Po uzgodnieniu ksztattu testu Wykonawca wysle go droga mejlowa do Koordynatoréw
regionalnych. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy adresy mejlowe koordynatoréw Sieci, ktorzy
nastepnie przekaza test zainteresowanym pracownikom w regionie.

Nastepnie Wykonawca zbierze wypetnione przez pracownikéw testy i oceni je, a na podstawie
wynikow sporzadzi wykaz osdb wstepnie kwalifikujacych sie do poszczegdlnych pozioméw
zaawansowania.

Zatozenia do programu szkoleh
Program pojedynczego szkolenia powinien zawierac nastepujace elementy:

WPROWADZENIE (wraz z podstawowymi pojeciami dotyczacymi pomocy publicznej), m.in.:
1. pojecie pomocy publicznej w prawie wspélnotowym (Art. 107 ust. 1 TFUE),

2. definicja przedsiebiorcy w prawie wspdlnotowym w kontekscie jednostek samorzadu
terytorialnego i organizacji non-profit,

3. przeznaczenia i formy pomocy publicznej,

4. wsparcie niestanowigce pomocy publicznej (w tym instrumenty o charakterze generalnym),

5. zakaz udzielania pomocy publicznej i wyjatki spod generalnego zakazu (Art. 107 ust. 1, 2, 3

TFUE),

efekt zachety, czyli niezbednosc i proporcjonalnosé pomocy publicznej,
subsydiowanie skrosne,

zwrot pomocy publicznej,

© ®©® N o

pomoc publiczna w przepisach dotyczacych funduszy strukturalnych (w tym kumulacja

pomocy publicznej a zakaz podwojnego finansowania - podejscie KE),

10. finansowanie inwestycji infrastrukturalnych - orzeczenie Leipzig-Halle, a XXII Raport KE nt.
Polityki Konkurencji,

11.  ¢wiczenia do omawianej tematyki, w szczegdlnosci w zakresie identyfikacji projektéw PP oraz

definiowania dziatalnosci gospodarczej na przyktadzie instytucji publiczne;j.

OMOWIENIE NASTEPUJACYCH RODZAJOW PP:
pomoc regionalna

pomoc de minimis

pomoc na prace badawcze

pomoc na ustugi doradcze

pomoc na udziat w targach

o vk wnN P

pomoc na szkolenia.

ZAKRES OMAWIANYCH KWESTII DOTYCZACYCH RODZAJOW PP WSKAZANYCH W pkt. IL:
1. charakterystyka i zakres stosowania

2. najwazniejsze pojecia

3. wykluczenia
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4, koszty kwalifikowane
5. poziomy intensywnosci wsparcia
6. ew. inne charakterystyczne dla danego rodzaju PP kwestie, np. zasady kumulacji pomocy

PRZECWICZENIE OKRESLONYCH OBSZAROW PROBLEMOWYCH WSKAZANYCH W PKT. 3)- cel
szkolenia W KONTEKSCIE RODZAJOW PP WYMIENIONYCH W pkt. 6) II.

Trener
Szkolenie przeprowadzone bedzie przez jednego trenera. Wykonawca jest zobowigzany zapewnic
trenera/ treneréw, spetniajacych kryteria zawarte w Specyfikagji Istotnych Warunkéw Zaméwienia
(SIWZ).

Wykonawca na biezaco bedzie reagowal na uwagi zgtaszane przez Zamawiajacego oraz
uczestnikdw szkolenia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odsuniecia trenera od realizacji
szkolen w sytuacji, gdy trener otrzyma w ankietach ewaluacyjnych po co najmniej 2 szkoleniach
srednig ocene od uczestnikdw ponizej 3,9 punktdw w 5-cio stopniowej skali (gdzie 5 oznacza
najwyzszy, a 1 najnizszy poziom zadowolenia). Srednia ocena trenera uwzglednia poszczegdine
elementy oceny w tym aspekcie, tj.: przygotowanie merytoryczne adekwatne do tematu szkolenia,
jasnosc¢/zrozumiato$¢ przekazu, rzetelnosé, profesjonalizm i zaangazowanie w udzielaniu
odpowiedzi na pytania, umiejetnos¢ zainteresowania uczestnikédw tematem i zaangazowania ich w
szkolenie, stopien zrealizowania programu szkolenia.
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CZESC V ZAMOWIENIA - szkolenie pt. ,Wystgpienia publiczne w kontekscie informowania

o Funduszach Europejskich, w tym przygotowanie profesjonalnej prezentacji w Power Point”

1

2)

3)

Przedmiot V czesci Zamoéwienia
Przeprowadzenie 10 szkolen dwudniowych pt. ,Wystgpienia publiczne w kontekscie informowania
o Funduszach Europejskich, w tym przygotowanie profesjonalnej prezentacji w Power Point".

Uczestnicy szkolenia
Pracownicy Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich, jedna grupa - min. 8, maks. 12 oséb.

Cel szkolenia

Nabycie przez pracownikéw Punktéw Informacyjnych Sieci PIFE umiejetnosci przygotowywania
prezentacji Power Point oraz ich profesjonalnego przedstawiania w celu informowania klientow w
ramach prowadzonych spotkan informacyjnych. PIFE swiadczy ustugi informacyjne w odniesieniu
do wszystkich Programoéw finansowanych z EFS, EFRR oraz Funduszu Spdjnosci. Maja one na celu
przedstawienie w sposdb uporzadkowany informacji nt. FE, zwtaszcza w kontekscie ogtaszanych
konkurséw oraz kwestii zwigzanych z realizacja projektéw badz zagadnien horyzontalnych.

Umiejetnos¢ przygotowania i przeprowadzenia spotkania informacyjnego jest kluczowa dla
osiggniecia wysokiej skutecznosci przekazu i dostosowania jego poziomu do potrzeb audytorium.
Szkolenie powinno mie¢ charakter autorski i by¢ przygotowane specjalnie na potrzeby Sieci PIFE,
uwzgledniajgc Standardy funkcjonowania Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich
(Zat. nr 2 do OPZ).

Warsztatowy charakter szkolenia

Szkolenie bedzie miato charakter warsztatowy, co oznacza, ze materiat w znacznej mierze bedzie
realizowany poprzez opracowanie i modyfikowanie przyktadowych prezentacji zaczerpnietych ze
spotkan informacyjnych prowadzonych dla klientéw Sieci PIFE. Program szkolenia bedzie
dostosowany do charakteru pracy w Sieci PIFE, zwtaszcza prowadzonych spotkan informacyjnych.
Szczegdtowe informacje nt. specyfiki pracy Specjalistow ds. FE beda przedstawione w trakcie
kontaktéw roboczych Zamawiajacego z Wykonawca.

Pierwszy dzien szkolenia dotyczy¢ bedzie przygotowywania prezentacji z wykorzystaniem
programu Power Point. Powinien on opiera¢ sie na aktywnym warsztacie z wykorzystaniem
komputeréw, w trakcie ktérego uczestnicy poznaja zasady poprawnego tworzenia prezentacji oraz
beda mogli przeéwiczy¢ je opracowujac i modyfikujac wtasne prezentacje.

Drugi dzien szkolenia bedzie zawierat zagadnienia praktyczne (¢wiczenia, scenki itp.) zwigzane ze
sposobem przedstawienia profesjonalnej prezentacji, ktére powinny stanowi¢ co najmniej 80%
czasu drugiego modutu. Wybrani uczestnicy szkolenia beda prezentowal ustnie swoje
wystapienia. Beda one rejestrowane kamera i odtwarzane wraz z omoéwieniem przez Trenera. Na
podstawie nagran uczestnik szkolenia otrzyma informacje zwrotng odnoszaca sie zaréwno do
tresci prezentacji, jak i sposobu jej przedstawienia. Na zyczenie uczestnikdw, Wykonawca przekaze
im rejestracje ich nagran. Pozostate nagrania zostang zniszczone po szkoleniu.
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6)

Ramowy program szkolenia
Program powinien bazowac¢ na ¢wiczeniach i udzielaniu uczestnikom informacji zwrotnych
w nastepujacych obszarach:

Przygotowanie wystapienia i tworzenie prezentacji w programie Power Point (I dzien)

1. okreslenie celu spotkania i prezentacji

2. dostosowanie formy i jezyka przekazu do celu i audytorium

3. wykorzystanie narzedzi Power Point (minimum tworzenie szablonéw, animacje, grafiki,
schematy i wykresy, hipertacza, podglad prezentera, notatki, opcje wydruku),

4, inne narzedzia tworzenia prezentacji — Prezi,

Prowadzenie wystgpienia (II dzien)

5. bariery w komunikagji

6. znaczenie komunikacji niewerbalnej — ciato, zarzadzanie przestrzenia, gtos sposoby
wzbudzenia zainteresowania audytorium i monitorowanie zrozumienia

7. Trudne sytuacje zwigzane z wystapieniami publicznymi, sposoby na treme i stres, ,trudni”
uczestnicy.

Trener

Szkolenie bedzie prowadzone przez jednego trenera. Wykonawca jest zobowigzany zapewnic
trenera/ treneréw spetniajacych kryteria zawarte w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
(SIWZ).

Wykonawca na biezaco bedzie reagowal na uwagi zgtaszane przez Zamawiajacego oraz
uczestnikdw szkolenia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odsuniecia trenera od realizacji
szkolen w sytuacji, gdy trener otrzyma w ankietach ewaluacyjnych po co najmniej 2 szkoleniach
srednig ocene od uczestnikdw ponizej 3,9 punktow w 5-cio stopniowej skali (gdzie 5 oznacza
najwyzszy, a 1 najnizszy poziom zadowolenia). Srednia ocena trenera uwzglednia poszczegdine
elementy oceny w tym aspekcie, tj.: przygotowanie merytoryczne adekwatne do tematu szkolenia,
jasnosé/zrozumiato$¢ przekazu, rzetelnos$¢, profesjonalizm i zaangazowanie w udzielaniu
odpowiedzi na pytania, umiejetnosc zainteresowania uczestnikow tematem i zaangazowania ich w
szkolenie, stopien zrealizowania programu szkolenia.
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CZESC VI ZAMOWIENIA - szkolenie pt. ,Zarzgdzanie zespolem rozproszonym oraz
motywowanie pracownikow”

1) Przedmiot VI cze$ci Zaméwienia

Przeprowadzenie 1 grupy szkoleniowej (w formule dwudniowego spotkania) pt.. ,Zarzgdzanie
zespotem rozproszonym oraz motywowanie pracownikow".

2) Uczestnicy szkolenia

Koordynatorzy regionalni Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich, jedna grupa, min. 15,
maks. 17 osoéb.

3) Cel szkolenia

Celem szkolenia jest doskonalenie umiejetnosci zarzadzania zespotem w warunkach duzych
odlegtosci. Koordynatorzy Sieci PIFE odpowiadaja za jako$¢ swiadczonych ustug przez Punkty
Informacyjne w poszczegdinych wojewddztwach, stad bardzo istotna jest ich rola zwigzana z
nadzorem i monitorowaniem pracy osob im podlegtych na odlegtos¢.

Szkolenie powinno mie¢ charakter warsztatowy i treningowy i by¢ oparte na pracy na przyktadach
odnoszacych sie do realnych sytuacji przedstawianych przez koordynatoréw w Sieci PIFE,
zwlaszcza trudnosci w zarzadzaniu pracownikami, motywowaniu, ocenie ich pracy. Przyktady
przewidziane do zastosowania podczas szkolenia beda przedmiotem wczedniejszych ustalen z
Zamawiajacym, a czesciowo wynikng z sytuacji przedstawionych przez samych koordynatoréw-
uczestnikéw tego szkolenia.

4) Terminy szkolen
Szkolenie odbedzie sie w pazdzierniku lub listopadzie 2016 r.

5) Ramowy program szkolenia:

I modut: budowanie zespotu PIFE w regionie

- budowanie zespotu, okreslanie zasad wspotpracy, wdrazanie nowych pracownikéw, sposoby
integracji zespotuy,

- koordynacja w zakresie prawidtowej realizacji ustug, w tym: delegowanie zadan, system
zastepstw, monitorowanie pracy zespotu,

- trening udzielania informacji zwrotnych,

- edukacyjna rola koordynatora.

Il modut: zarzadzanie zespotem rozproszonym

- sposoby motywowania pracownikéw, w tym motywowanie na odlegtos,

- rozwigzywanie konfliktow, trening kompetencji stuzacych rozwigzywaniu obecnych konfliktow
i zapobieganiu nowym,

- wypracowanie rozwigzah adekwatnych do potrzeb koordynatoréw Sieci PIFE i mozliwych do
wdrozenia, w zakresie efektywnego zarzadzania zespotem rozproszonym.
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6) Trenerzy przeprowadzg pogtebione i skuteczne (tj. zaktadajace kontakt z wymagana liczby
uczestnikéw) badanie potrzeb szkoleniowych przez telefon co najmniej 2/3 uczestnikow
szkolenia oraz przedstawiag Zamawiajagcemu podsumowanie badania potrzeb co najmniej na 5 dni
roboczych przed szkoleniem. Badanie to pozwoli na zaakcentowanie okreslonych tresci programu
uwzgledniajac potrzeby uczestnikdw, opracowanie przyktadéw i ¢wiczenh adekwatnych do
specyficznych oczekiwan w odniesieniu do programu szkolenia.

7) Trenerzy
Szkolenie przeprowadzone bedzie przez dwodch trenerow. Wykonawca jest zobowigzany zapewnic
pare trenerska, spetniajaca kryteria zawarte w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia
(SIWZ).

Zataczniki:
Zat. nr 1 - Wstepny Harmonogram realizacji szkolen
Zat. nr 2 - Standardy funkcjonowania Sieci PIFE
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Zakacznik nr 4- Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

l. dane pracownikow Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich:

Lp. |Nazwa

Imie

Nazwisko

Stanowisko

Adres e-mail

Telefon

OO W N~

Miejsce pracy
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Zalacznik nr 5 - Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwiazku z art. 31
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 poz. 1182 z
pozn. zm.), upowazniam [ ]

do przetwarzania danych osobowych specjalistow ds. Funduszy Europejskich i
koordynatorow PIFE w zakresie utrwalania, przechowywania, opracowywania, udostgpniania.
Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, nie pdzniej jednak niz do dnia 31 grudnia
2022r.

Czytelny podpis osoby upowaznione;j
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Zalacznik nr 6 - Wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 poz. 1182 z
poézn.  zm.), odwoluje  upowaznienie | ]

do przetwarzania danych osobowych specjalistow ds. Funduszy Europejskich i
koordynatorow PIFE w zakresie utrwalania, przechowywania, opracowywania, udostgpniania.

Czytelny podpis osoby upowaznionej

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH i

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze i i
tel. 22 378 31 00 l E Europejskie ‘y e Unia Europejska

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci
www.cpe.gov.pl




CPE-11-261-35/KB/16 ZALACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA

(piecze¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

Nr faksu ......coooveiiiiiiieen  Nrtelefonu ... ve-mail ..o
w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zaméwieniu nr CPE-11-261-35/KB/16” dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu
nieograniczonego na przeprowadzenie szkolen dla pracownikéw Sieci PIFE,

skladam/skladamy niniejsza oferte:

CZESC I ZAMOWIENIA:

Szkolenie: ,,Projekty inwestycyjne firm finansowane ze §rodkéw FE”.

1) cena brutto za 1 szkolenie czterodniowe (32 h) ................... PLN

(SEOWNIE: et e ),
2) cena brutto czgséci I zamowienia (poz. 1 X 4) .ooovvvvvveenennn, PLN

(STOWIIE: ettt b ettt re e b e nre e ).

CZESC I1 ZAMOWIENIA

Szkolenie: ,,Projekty B+R finansowane ze Srodkéw FE”.

1) cena brutto za 1 szkolenie dwudniowe (16 h) ................... PLN

(SEOWNIE: et e ),

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH i

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa . .
Fundusze | [ Unia Europejska
tel. 22 378 31 00 l Europejskie i d
y u Fundusz Spdjnosci
faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna
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2) cena brutto czeSci Il zamowienia (poz. 1 X 10) .ccovevvvvvinennnne PLN

(STOWIIIE: ettt a et e et e e bt e s be e nbeenree s ).

CZESC 111 ZAMOWIENIA:

Szkolenie: ,,Kwalifikowalno$¢ i rozliczenie wydatkow w projektach realizowanych ze
srodkow FE”.

1) cena brutto za 1 szkolenie dwudniowe (16 h) ................... PLN

(53 0010 11 1< PP ),
2) cena brutto czeSci Il zamoéwienia (poz. 1 X 10) wovvevviieiieenee PLN

(STOWIIE: oot et e e aa et e et e e be e teeneesaaenreeneenres ).

CZESC IV ZAMOWIENIA

Szkolenie: ,,Pomoc publiczna w perspektywie finansowej 2014-2020”.

1) cena brutto za 1 szkolenie dwudniowe (16 h) ................... PLN

(633 0010 1 1 1< PP ),
2) cena brutto czeSci IV zamowienia (poz. 1 X 10) ..ccocvvvveirennenee. PLN

(STOWIIE: ot e s ae et e et e e re et e et e sreenre e nres ).

CZESC V ZAMOWIENIA:

Szkolenie: ,,Wystapienia publiczne w kontekscie informowania o Funduszach
Europejskich, w tym przygotowanie profesjonalnej prezentacji w Power Point”.

1) cena brutto za 1 szkolenie dwudniowe (16 h) ................... PLN

(STOWIIE: .o e ),
2) cena brutto czgsci V zamowienia (poz. 1 X 10) .cccovvrvrviinnnnn PLN

(STOWIIE: et ).

CZESC VI ZAMOWIENIA

Szkolenie: ,,Zarzadzanie zespolem rozproszonym oraz motywowanie pracownikow”.

cena brutto czgsci VI zamowienia (1 dwudniowe spotkanie) ................... PLN

(SHOWIIC: e ).

UWAGA! Integralna cze$cia oferty jest zlozenie pisemnego opracowania w formie
elektronicznej (w formacie PDF lub prezentacji Power Point, lub prezentacji Prezi) i

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

]
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa . .
Fundusze | R Unia Europejska
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4 Fundusz Spdjnosci
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papierowej, dotyczacego wskazanych w SIWZ tematéow, ktére nastepnie trenerzy
przedstawia w trakcie ustnych prezentacji. Opracowanie w formie pisemnej stanowi
tres¢ oferty i nie moze by¢ zmienione po uplywie terminu skladania ofert.

OSWIADCZENIA:

1.

Przedmiotowe zamowienie zobowigzuje/emy si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia nr CPE-I1-261-
35/KB/16”.

Os$wiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty
wykonania zaméwienia.

Oswiadczam/y, ze zamowienie bedzie realizowane samodzielnie, badZ przy wspotudziale
podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastgpujacag czes¢ zamowienia:

Oswiadczam/y, ze zapoznalem/liSmy si¢ ze ,,Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamowienia nr CPE-11-261-35/KB/16”, udostgpniong przez Zamawiajacego i nie
wnosze/my do niej zadnych zastrzezen.
W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/zobowigzujemy si¢ do podpisania
umowy W miejscu i terminie okre§lonym przez Zamawiajacego.
Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza oferta przez okres 30 dni od dnia uplywu
terminu sktadania ofert.
Pod grozba odpowiedzialnos$ci karnej oswiadczam/y, ze zalaczone do oferty dokumenty
opisuja stan prawny i1 faktyczny aktualny na dzien uplywu terminu skladania ofert
(art. 297 k.k.).
Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czgs¢ oferty sa:

) PRSPPSO

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze i i
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CPE-11-261-35/KB/16 ZALACZNIK NR 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

NI faKSU ..o  Nrtelefonu ..., ve-mail ...
przystepujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego
przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:
przeprowadzenie szkolen dla pracownikow Sieci PIFE,

oswiadczam/y, 7e zgodnie 7 wymogami art. 22 ust. 1 ustawy 7 dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164):

WYKONAWCA
1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, dla ktorych
przepisy prawa naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien;
2) posiada wiedze i doswiadczenie;
3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,
4) spelnia warunki dotyczgce sytuacji ekonomicznej i finansowej.

(podpis/y osoby/0s6b uprawnionej/ych)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa . .
Fundusze | R Unia Europejska
tel. 22 378 31 00 l Europejskie i d
4 N Fundusz Spdjnosci
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www.cpe.gov.pl



CPE-11-261-35/KB/16 ZALACZNIK NR 4 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:
przeprowadzenie szkolen dla pracownikow Sieci PIFE,

oSwiadczam/y, ze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powyzszego
postepowania z powodu nie spelnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz.
2164).

(podpis/y osoby/0s6b uprawnionej/ych)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa - -
Fundusze | [ Unia Europejska
tel. 22 378 31 00 l Europejskie i d
u Fundusz Spajnosci
faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna

www.cpe.gov.pl



CPE-11-261-35/KB/16 ZALACZNIK NR 5 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 2 PKT 5 USTAWY

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

Nr faksu ......ccooovviiiiiieee, s Nrtelefonu ..o ve-mail ..o
przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

przeprowadzenie szkolen dla pracownikow Sieci PIFE,

oSwiadczam/y/, ze:

* naleze/ymy*

e nie naleze/ymy*

do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.)**

* niewlasciwe skresli¢
** w sytuacji gdy Wykonaweca nalezy do grupy kapitatowej sktada liste podmiotéw do niej
nalezacych, zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zamowieh publicznych (Dz. U. z 2015 r.

poz. 2164)

(podpis/y osoby/0s6b uprawnionej/ych)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa - -
Fundusze | [ Unia Europejska
tel. 22 378 31 00 l Europejskie i d
u Fundusz Spajnosci
faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna

www.cpe.gov.pl



53

CPE-11-261-35/KB/16

ZALACZNIK NR 6 do SIWZ

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONANIU ZAMOWIENIA

CZESC 1 ZAMOWIENIA:

1. dot. wykazania spetniania warunku okre$lonego w rozdziale IV pkt 1 ppkt 3) lit. a) SIWZ:

Dos$wiadczenie zawodowe
Lp Lp Imig i nazwisko (opisat agamz_iezn\_lzaks}zgqlema Czas trwania Daty i miejsca
. . opisac z ienia sktadajace si¢ na program . konywania
trenera szkoleniowy*, opis/zataczone dokumenty powinien/y I$Z|EO|ETLIE} SZ\|22/| i y( dzien —
jednoznacznie potwierdza¢ spelnienie warunku, o d( :jczka 90 Z"f]\ . e‘ a(dzie
ktérym mowa w rozdz. IV pkt 1 ppkt 3 lit. a) ydaktycznych) miesigc — rok)
co najmniej 4 szkolenia/seminaria/zajecia dydaktyczne
dotyczace zagadnien procesu inwestycyjno-
budowlanego i/lub studium wykonalnosci projektow
unijnych, w szczegdlnosci analizy finansowej
przedsigbiorstwa
1
1
trener 2
3
4
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH |
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze . . N
tel. 22 378 31 00 Europejskie y‘_i e U"'ii‘;:g':gfig :
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Jednocze$nie o§wiadczamy, ze trener posiada
praktyczne dos§wiadczenie jako cztonek zespotu
projektowego, kierownik projektu inwestycyjnego
wspotfinansowanego ze srodkow funduszy
europejskich

TAK/NIE** (wypelni¢ wlasciwie w polu obok)

2
trener

co najmniej 4 szkolenia/seminaria/zajecia dydaktyczne
dotyczace zagadnien procesu inwestycyjno-
budowlanego i/lub studium wykonalnosci projektow
unijnych, w szczeg6lnosci analizy finansowej
przedsigbiorstwa

Jednocze$nie o§wiadczamy, ze trener posiada
praktyczne do$wiadczenie jako cztonek zespotu
projektowego, kierownik projektu inwestycyjnego
wspoéttfinansowanego ze srodkéw funduszy
europejskich

TAK/NIE* (wypelni¢ wlasciwie w polu obok)

* Zamawiajacy dopuszcza wykazanie spelnienia warunku poprzez zalaczenie do

szczegdtowego opisu w tabeli

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa
tel. 22378 31 00

faks 22 201 97 25

www.cpe.gav.pl

wykazu szczegoétowych programow, konspektéw i1 innych dokumentéw zamiast

Fundusze

Europejskie y horesa Unia Europejska

Pomaoc Techniczna

Fundusz Spéjnosci

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-35/KB/16 ZALACZNIK NR 6 do SIWZ

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONANIU ZAMOWIENIA

CZESC 11| ZAMOWIENIA:
2. dot. wykazania spelniania warunku okreslonego w rozdziale IV pkt 1 ppkt 3) lit. b) SIWZ:

Dos$wiadczenie zawodowe

Imie i nazwisko (opisac L\Igzwa;z!:qlenlg Czas trwania Daty i miejsca
opisa¢ zagadnienia skfadajace si¢ na program - konvwania
trenera szkoleniowy*, opis/zataczone dokumenty powinien/y $2k0|ema_‘ SZ\Iivgll .y dzier
jednoznacznie potwierdza¢ spetnienie warunku, o (|ICZ|E)a gOdZ'ﬂ . er.na (dzien —
ktérym mowa w rozdz. IV pkt 1 ppkt 3 lit. b) dydaktycznych) miesigc — rok)

Lp. Lp.

co najmniej 4 szkolenia/seminaria/zajgcia dydaktyczne
o tematyce dotyczacej przygotowania, realizacji i
rozliczania projektow badawczo-rozwojowych, cyklu
zycia firmy w kontekscie B+R, komercjalizacji
wynikow badan, ochrony wynikoéw prac B+R;

1

trener

Jednocze$nie o§wiadczamy, ze trener posiada
praktyczne doswiadczenie (jako cztonek zespotu
1 projektowego, kierownik projektu
wspoétfinansowanego ze $rodkéw funduszy
europejskich) udziatu w projekcie wdrozeniowym,

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH |

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze . . N
tel. 22 378 31 00 l E Europejskie y‘_[ TRUM PROIEKTON Unia Europejska

Pomaoc Techniczna

Fundusz Spéjnosci
faks 22 201 97 25
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realizowanym w partnerstwie z instytucjami
badawczo-rozwojowymi, finansowanym ze $rodkow
funduszy europejskich

TAK/NIE** (wypelni¢ wlasciwie w polu obok)

co najmniej 4 szkolenia/seminaria/zaj¢cia dydaktyczne
o tematyce dotyczacej przygotowania, realizacji i
rozliczania projektow badawczo-rozwojowych, cyklu
zycia firmy w kontekscie B+R, komercjalizacji
wynikow badan, ochrony wynikow prac B+R;

1
2

2
trener 3
4

Jednocze$nie o§wiadczamy, ze trener posiada
praktyczne doswiadczenie (jako cztonek zespotu
projektowego, kierownik projektu
wspoéttinansowanego ze srodkéw funduszy

1 europejskich) udziatu w projekcie wdrozeniowym,
realizowanym w partnerstwie z instytucjami
badawczo-rozwojowymi, finansowanym ze $rodkow
funduszy europejskich

TAK/NIE* (wypelni¢ wlasciwie w polu obok)

* Zamawiajacy dopuszcza wykazanie spelnienia warunku poprzez zalaczenie do wykazu szczegdlowych programéw, konspektdw i innych dokumentéw zamiast
szczegdtowego opisu w tabeli

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze . . N
tel. 22 378 31 00 Europejskie y o rcaETow ”"'*‘an';'[g':f;fa'iﬂ :
faks 22 201 97 25 .
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CPE-11-261-35/KB/16 ZALACZNIK NR 6 do SIWZ

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONANIU ZAMOWIENIA

CZESC 111 ZAMOWIENIA:
3. dot. wykazania spetniania warunku okreslonego w rozdziale IV pkt 1 ppkt 3) lit. ¢) SIWZ:

Dos$wiadczenie zawodowe

Imie i nazwisko Nazwa szkolenia Czas trwania Daty i miejsca

(opisa¢ modutly szkoleniowe sktadajace si¢ na program . konvwania
trenera szkoleniowy*, opis/zalaczone dokumenty powinien/y szkolenia Wy y

jednoznacznie potwierdza¢ spelnienie warunku, o ("czl?a gOdZiﬂ Squlema (dzien —
ktérym mowa w rozdz. IV pkt 1 ppkt 3 lit. ¢) dydaktycznych) miesigc — rok)

Lp. Lp.

co najmniej 4 szkolenia z zakresu: podstawy oceny
kwalifikowalnos$ci wydatkéw, udzielania zamowien
publicznych, zakupéw w projektach, zatrudniania w
projektach, wkladu wiasnego, kwalifikowalnosci
podatku od towar6w i ustug, dochodu
wygenerowanego w trakcie realizacji projektu, metod
uproszczonych, obowiazkéw dotyczacych rozliczenia
wydatkow, nieprawidlowosci wystgpujacych w
projektach finansowanych ze srodkow funduszy
europejskich (EFRR i EFS) w perspektywie 2007-2013

1
trener 1

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH |

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze . . N
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4
co najmniej 4 szkolenia z zakresu: podstawy oceny
kwalifikowalno$ci wydatkow, udzielania zamowien
publicznych, zakupow w projektach, zatrudniania w
projektach, wktadu wiasnego, kwalifikowalnosci
podatku od towar6éw i ustug, dochodu
wygenerowanego w trakcie realizacji projektu, metod
uproszczonych, obowiazkow dotyczacych rozliczenia
wydatkow, nieprawidlowosci wystgpujacych w
projektach finansowanych ze srodkéw funduszy
europejskich (EFRR i EFS) w perspektywie 2007-2013

1

2
trener

2

3

4

* Zamawiajacy dopuszcza wykazanie spetlnienia warunku poprzez zalaczenie do wykazu szczegétowych programéw, konspektow i innych dokumentow zamiast
szczegdtowego opisu w tabeli

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa E Fundusze y Unia Europejska P

fel. 22378 31 00 El.erpEjSkie Fundusz Spéjnosci
faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna
www.cpe.gav.pl
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CPE-11-261-35/KB/16 ZALACZNIK NR 6 do SIWZ

WYKAZ 0SOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONANIU ZAMOWIENIA

CZESC IV ZAMOWIENIA:
4. dot. wykazania spetniania warunku okreslonego w rozdziale IV pkt 1 ppkt 3) lit. d) SIWZ:

Doswiadczenie zawodowe
Lp Lp Imie i nazwisko (opisaé modly l:l(alzwa SZk}glin_'a ) Czas trwania Datﬁ’ i miejsga
. . opisaC modauty SZKoleniowe skiadajgce Sig na program H onywania
trenera szkoleniowy*, opis/zalaczone dokumenty powinien/y ?ZkOIema_‘ wy . y .
(liczba godzin szkolenia (dzien —
jednoznacznie potwierdza¢ spetnienie warunku, o dvdak 9 h o
ktorym mowa w rozdz. IV pkt 1 ppkt 3 lit. d) ydaktycznych) miesigc — rok)
co najmniej 4 szkolenia z zakresu stosowania pomocy
publicznej w perspektywie finansowej 2014-2020
1
1 2
trener
3
4

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH |
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co najmniej 4 szkolenia z zakresu stosowania pomocy
publicznej w perspektywie finansowej 2014-2020

1

2 2
trener

3

4

* Zamawiajacy dopuszcza wykazanie spetlnienia warunku poprzez zalaczenie do wykazu szczegotowych programow, konspektow i innych dokumentow zamiast
szczegblowego opisu w tabeli

.................................. dn. . 2016 1 s
(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH |
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundus_ze ) I Unia Europejska .
tel. 22378 3100 Europejskie Fundusz Spainoci .
faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Pl .

www.cpe.gav.pl
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CPE-11-261-35/KB/16 ZALACZNIK NR 6 do SIWZ

WYKAZ 0SOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONANIU ZAMOWIENIA

CZESC V ZAMOWIENIA:
5. dot. wykazania spetniania warunku okreslonego w rozdziale IV pkt 1 ppkt 3) lit. ) SIWZ:

Dos$wiadczenie zawodowe
Lp Lp Imie i nazwisko (opisaé modly l:l(alzwa SZk}glin_'a ) Czas trwania Datﬁ’ i miejS(_?a
. . opisa¢ moduty szkoleniowe sktadajace si¢ na program . onvwania
trenera szkoleniowy*, opis/zalaczone dokumenty powinien/y ?ZkOIema_‘ wy . y .
(liczba godzin szkolenia (dzien —
jednoznacznie potwierdza¢ spetnienie warunku, o dvdak 9 h o
ktorym mowa w rozdz. IV pkt 1 ppkt 3 lit. €) ydaktycznych) miesigc — rok)
co najmniej 4 warsztaty/treningi z zakresu wystapien
publicznych, sztuki prezentacji, przygotowania i
prowadzenia spotkan
1
1 2
trener
3
4
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€O najmniej 4 warsztaty/treningi z zakresu wystapien
publicznych, sztuki prezentacji, przygotowania i
prowadzenia spotkan

1

2 2
trener

3

4

* Zamawiajacy dopuszcza wykazanie spetlnienia warunku poprzez zalaczenie do wykazu szczegdétowych programow, konspektow i innych dokumentow zamiast
szczegblowego opisu w tabeli

.................................. Jdn. . 2016 T PRSP P PP PP PRSP
(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH |
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundus_ze ) I Unia Europejska .
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CPE-11-261-35/KB/16

ZALACZNIK NR 6 do SIWZ

WYKAZ 0SOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONANIU ZAMOWIENIA

CZESC VI ZAMOWIENIA:
6. dot. wykazania spetniania warunku okreslonego w rozdziale IV pkt 1 ppkt 3) lit. f) SIWZ:

Do$wiadczenie zawodowe
. . . Nazwa szkolenia . Datv i mieisca
Lp Lp Imiona i nazwiska (opisa¢ moduty szkoleniowe sktadajace si¢ na Czas trwania y 1 miej ;

' ' treneréw program szkoleniowy*, opis/zataczone dokumenty szkolenia wykonywania
powinien/y jednoznacznie potwierdza¢ speienie (liczba godzin szkolenia (dzien —
warunku, o ktérym mowa w rozdz. IV pkt 1 ppkt 3 lit. dydaktycznych) miesigc — rok)
f)
co najmniej 4 treningi/warsztaty z zakresu zarzadzania
zespotem, kompetencji menedzerskich

1

1 para 2
trenerska

3

4
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* Zamawiajacy dopuszcza wykazanie spelnienia warunku poprzez zalaczenie do wykazu szczegdtowych programdéw, konspektow i innych dokumentéw zamiast
szczegdlowego opisu w tabeli

(podpis/y osoby/oséb uprawnione;j/ych)
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