Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, dnia 7 kwietnia 2017 r.
Znak: WA.263.27.2017.KMB

SPECYFIKACJA .
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzonego na podstawie
art. 138 g ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 2164 z p6ézn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa”, na dostarczenie wybranych uslug w ramach
organizacji szkolen dla wnioskodawcow pierwszego naboru w ramach Programu
Polska-Bialorus-Ukraina 2014-2020 zaproszonych do zlozenia pelnych wnioskéw
aplikacyjnych.

Kody CPV:
55000000-0 — ustugi hotelarskie i restauracyjne
60000000-8 — ustugi w zakresie transportu
79800000-2 — ustugi drukowania i powigzane
39294100-0 — materiaty promocyjne i reklamowe
79961000-8 — ustugi fotograficzne
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ROZDZIAL I.
Opis przedmiotu zamowienia

. Przedmiotem zamowienia jest dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji szkolen dla

wnioskodawcoOw pierwszego naboru w ramach Programu Polska-Biatoru$-Ukraina 2014-2020
zaproszonych do zlozenia pelnych wnioskow aplikacyjnych. Opis przedmiotu zamdwienia znajduje
si¢ w zatgczonym projekcie umowy (zalacznik nr 1 do SIWZ).

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci sktadania ofert wariantowych.

Warto$¢ zaméwienia przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

. Zamawiajacy informuje, iz w niniejszym postepowaniu po zbadaniu ofert pod katem omylek,

o ktérych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy i razaco niskiej ceny zamierza, zgodnie z art. 24aa
ustawy, najpierw dokonaé¢ oceny ofert, a nastepnie zbadaé, czy wykonawca, ktérego oferta
zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki
udzialu w postepowaniu.

. Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 5, bedzie uchylal si¢ od zawarcia umowy,

Zamawiajacy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udzialu w
postepowaniu Wykonawca, ktory ztozyl oferte najwyzej oceniong sposrod pozostalych ofert.

. Zamawiajacy przewiduje udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp

do 50% warto$ci zamowienia podstawowego.

ROZDZIAL I1.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ zlozona, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej, w formie oryginatu,
w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ. Tres$¢ oferty musi
odpowiadac¢ tresci SIWZ.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ dotyczace Wykonawcey i innych podmiotow,
na ktorych zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w rozdziale IV
SIWZ ust. 3 — 7 oraz dotyczace podwykonawcow sktadane s w oryginale.

Dokumenty, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ, inne niz o$wiadczenia, o ktorych mowa w ust.
2, sktadane sa w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego
z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemne;.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym s3 sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Oferta wraz z jednolitym europejskim dokumentem zaméwienia (JEDZ) powinna by¢ podpisana
przez osobg (osoby) majace prawo do statlego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz,
sktadania w jego imieniu o$wiadczen woli i zaciagania zobowigzan majatkowych. Oferte moga
podpisa¢ takze inne osoby posiadajace pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w
danym zamowieniu publicznym, dotagczone do oferty w formie oryginalu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zatagcznikami powinna by¢ ponumerowana i podpisana lub
parafowana przez osobg¢ podpisujacg oferte.

Wszelkie poprawki i zmiany w tekScie oferty musza by¢ parafowane przez osobe podpisujaca
oferte.
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Dokumenty w ofercie, stanowigce informacje¢ zastrzezong dla innych uczestnikow postepowania,

tj. stanowigcg tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn. zm.), powinny znajdowac si¢

w oddzielnej zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaly,

uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia muszg ustanowi¢ pelnomocnika

do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamoéwienia lub do

reprezentowania ich w postgpowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego
zamoOwienia publicznego. W takim przypadku, wraz zoferta nalezy zlozy¢ stosowne

pelnomocnictwo okreslajgce sposob wspotdziatania Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych si¢ o

zamowienie. W przypadku wyboru oferty Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie

zamoOwienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego zazada
umowy regulujgcej wspdtprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy
stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, zobowigzani sg ztozy¢:

1) wraz z ofertg — jednolity europejski dokument zaméwienia (JEDZ) — Zatgcznik nr 3 do SIWZ
- kazdy z Wykonawcow samodzielnie wraz z informacjami potwierdzajacymi, ze nie
podlegaja wykluczeniu oraz spetiajg warunki udziatu w postgpowaniu.

2) odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i1 informacji o dzialalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, o ktorych
mowa w ust. 1 pkt 2 rozdz. VI SIWZ - kazdy z wykonawcoéw samodzielnie,

3) odpis z Rejestru Organizatorow Turystyki i1 Posrednikow Turystycznych, w celu
potwierdzenia spetnienia warunku udzialu w postgpowaniu, opisanego w rozdziale IV ust. 1
SIWZ — co najmniej jeden z Wykonawcow ubiegajacych si¢ o zamoéwienie,

4) w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktéorej mowa w art.
86 ust. 5, oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznos$ci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy - kazdy z Wykonawcow
samodzielnie, wzor o$wiadczenia stanowi zalgcznik nr 4 do SIWZ. Wraz ze zlozeniem
o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg
nie prowadzg do zaktocenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia.

W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia kopie
dokumentow dotyczace kazdego z tych Wykonawcow sg poswiadczane za zgodno$é
z oryginalem przez tego Wykonawce, ktorego dany dokument dotyczy, chyba ze taki
Wykonawca ustanowit dla tych czynnosci petnomocnika.

Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czeSci zamowienia podwykonawcy lub
podwykonawcom, informacj¢ taka podaje w JEDZ (Zatgcznik nr 3 do SIWZ). Przedmiotowa
informacja musi okresla¢, ktore dokladnie czgsci zamowienia zostang powierzone
podwykonawcom wraz z podaniem firm podwykonawcow.

ROZDZIAL I11.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy do 31.05.2017 r.
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ROZDZIAL 1V
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktoryvch mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spelniania warunkow udzialu

O zamdéwienie mogg si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace;

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowe;j:
Zamawiajacy wymaga posiadania przez Wykonawceg aktualnego wpisu do Rejestru
Organizatoréw Turystyki i Posrednikow Turystycznych;

2)zdolnosci technicznej lub zawodowej;

Zamawiajacy uzna warunek za speliony, jezeli Wykonawca wykaze wykonanie w okresie

ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia

dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej 3 ushug, z ktorych kazda:

a) trwata co najmniej 1 dzien* (w kazdym dniu odbywatla si¢ konferencja/ szkolenie/ kongres)
oraz

b) planowana byta dla co najmniej 130 uczestnikow** oraz

c) polegata na zapewnieniu co najmniej sali konferencyjnej, wyzywienia, zakwaterowania
uczestnikow, ustugi transportu®**

*zgodnie z programem/ agenda merytoryczng/ opisem przedmiotu zamowienia w kazdym dniu

odbywata si¢ konferencja/ szkolenie/ kongres

** chodzi o 0godlng planowana/przewidywang liczbe uczestnikow przez zamawiajacego ustuge

(zgodnie z programem/ agenda merytoryczng/ opisem przedmiotu zamdwienia), a nie o liczbe

osob de facto korzystajacych z poszczegdlnych sktadowych ustugi, tj. np. noclegéw czy

cateringu,
*** zgodnie z programem/ agenda merytoryczna/ opisem przedmiotu zamowienia.

. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnoS$ci, jezeli zaangazowanie zasobéw technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw
na realizacje zamdwienia.

. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, lub jego czgsci, polegac na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotoéw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nim stosunkow prawnych.

. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow, musi udowodnié¢
Zamawiajacemu, ze realizujgc zamowienie, begdzie dysponowal niezbednym zasobami tych
podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia.

. Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkéw udzialu  w
postgpowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13—22 i ust. 5 ustawy.

. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktérym mowa w ust. 3, nie beda
potwierdzaé¢ spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub bedg zachodzié¢
wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego:

1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
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2) zobowigzal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czeSci zamowienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w ust. 3.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamoOwienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powolywal si¢, na zasadach okreslonych w ust. 3 powyzej, w celu wykazania
spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, Wykonawca jest zobowigzany wykazaé
Zamawiajacemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je
w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat si¢ w
trakcie postegpowania o udzielenie zamowienia.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia warunki,
o ktorych mowa w wust. 1 =zostang spelnione jezeli spelni je co najmniej jeden
z Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamédwienia.

ROZDZIAL V.,
Warunki wykluczenia z postepowania, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1, 5 ustawy

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sig:

1) wykonawce, ktory nie wykazal spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu lub nie
wykazat braku podstaw wykluczenia;

2) wykonawce bedacego osobg fizyczna, ktdrego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a) ktorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art.
250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U.
poz. 553, z p6zn. zm.5)) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o
sporcie (Dz. U. 22016 r. poz. 176),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

3) wykonawce, jezeli urzedujacego czionka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoélce
komandytowej Iub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 2;

4) wykonawcg, wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkoéw, oplat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkow, optat
lub sktadek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawarl wigzgce porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

5) wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w blad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spelnia
warunki udziatu w postgpowaniu, lub ktory zatail te informacje lub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych dokumentow;

6) wykonawce, ktory w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawil informacje
wprowadzajace w btad zamawiajgcego, mogace miec istotny wplyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia;
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7) wykonawce, ktory bezprawnie wptywat lub probowal wplyna¢ na czynnosci zamawiajacego
lub pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia;

8) wykonawce, ktory bral udziat w przygotowaniu postgpowania o udzielenie zamowienia lub
ktérego pracownik, a takze osoba wykonujaca pracg na podstawie umowy zlecenia, o dzielo,
agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ustug, brat udzial w przygotowaniu takiego
postgpowania, chyba ze spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane
w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postepowaniu;

9) wykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawarl porozumienie majgce na celu zaktdcenie
konkurencji migdzy wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, co zamawiajacy
jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;

10) wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktorego sad orzekt zakaz ubiegania si¢
o zamoOwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.
o odpowiedzialnos$ci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U.
z 2015 1. poz. 1212, 1844 1 1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544);

11) wykonawce, wobec ktorego orzeczono tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania si¢ o
zamowienia publiczne;

12) wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618
i 1634), ztozyli odrebne oferty, chyba ze wykaza, Ze istniejace migdzy nimi powigzania nie
prowadzg do zakldcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Dodatkowo z postegpowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie
W postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259,
1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub ktérego upadios¢ ogloszono, z wyjatkiem
wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadiosci zawart uklad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje
majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 366 ust. 1
ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166,
1259 1 1844 oraz z 2016 r. poz. 615);

2) ktéory w sposodb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwo$¢, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonal zamowienie, co zamawiajacy jest w
stanie wykaza¢ za pomocg stosownych §rodkéw dowodowych;

3) jezeli wykonawca lub osoby, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3, uprawnione do reprezentowania
wykonawcy pozostajg w relacjach okreslonych w art. 17 ust. 1 pkt 2—4 ustawy z:

a) zamawiajacym,

b) osobami uprawnionymi do reprezentowania zamawiajgacego,

c) czlonkami komisji przetargowe;j,

d) osobami, ktére ztozyty oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2a ustawy

— chyba ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie zamawiajgcego w inny sposob niz

przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postegpowaniu;

4) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonal albo nienalezycie wykonal w
istotnym stopniu wczeSniejszg umowe w sprawie zamoOwienia publicznego lub umowe
koncesji, zawarta z zamawiajagcym, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy, co
doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania;
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3.

5) bedacego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko prawom
pracownika lub wykroczenie przeciwko $rodowisku, jezeli za jego popelnienie wymierzono
kare aresztu, ograniczenia wolnos$ci lub kare grzywny nie nizsza niz 3000 ztotych;

6) jezeli urzgdujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki w
spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spdtce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie, o ktoérym
mowa w pkt 5;

7) wobec ktorego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkow
wynikajacych z przepisow prawa pracy, prawa ochrony s$rodowiska lub przepisow o
zabezpieczeniu spolecznym, jezeli wymierzono ta decyzjg kar¢ pienigzng nie nizszg niz 3000
ztotych;

Wykluczenie wykonawcy nastgpuje:

1) w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 lit. a—c i pkt 3, gdy osoba, o ktorej mowa w
tych przepisach zostata skazana za przestepstwo wymienione w ust. 1 pkt 2 lit. a—c, jezeli nie
uptyneto 5 lat od dnia uprawomocnienia si¢ wyroku potwierdzajgcego zaistnienie jednej z
podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat okre$lony inny okres wykluczenia;

2) w przypadkach, o ktorych mowa:

a) wust. 1 pkt2 lit. d i pkt 3, gdy osoba, o ktorej mowa w tych przepisach, zostata skazana
za przestepstwo wymienione w ust. 1 pkt 2 lit. d,

b) wust. 1 pkt4,

c) wust. 2 pkt 5-7

— jezeli nie uplynely 3 lata od dnia odpowiednio uprawomocnienia si¢ wyroku potwierdzajacego

zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostal okre$lony inny okres

wykluczenia lub od dnia w ktorym decyzja potwierdzajaca zaistnienie jednej z podstaw
wykluczenia stata si¢ ostateczna;

3) w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 7 1 9 lub ust. 2 pkt 2 i 4, jezeli nie uptynety 3
lata od dnia zaistnienia zdarzenia bedacego podstawa wykluczenia;

4) w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 10, jezeli nie uplynat okres, na jaki zostat
prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania si¢ 0 zamdwienia publiczne;

5) w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 11, jezeli nie uplynat okres obowigzywania
zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne.

Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie ust. 1 pkt 2 i 3 oraz 5-9 lub ust. 2, moze

przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sg wystarczajace do wykazania jego

rzetelnosci, w szczegoélnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestgpstwem lub
przestepstwem skarbowym, zados¢uczynienie pieni¢zne za doznang krzywde lub naprawienie
szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspolprace z organami $cigania oraz
podjecie konkretnych srodkow technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sa odpowiednie
dla zapobiegania dalszym przestgpstwom lub przestgpstwom skarbowym lub nieprawidlowemu
postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje si¢, jezeli wobec wykonawcy,
bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢

o0 udzielenie zamdwienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego

zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajagc wage 1 szczegdlne

okoliczno$ci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione na podstawie ust.

4.

W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 8, przed wykluczeniem Wykonawcy, Zamawiajacy

zapewnia temu Wykonawcy mozliwos¢ udowodnienia, Zze jego udzial w przygotowaniu

postepowania o udzielenie zamowienia nie zaktoci konkurencji.
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7. Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamoOwienia.

ROZDZIAL VI

Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktore naleiy Zlozy¢ do uplywu terminu skladania ofert w zakresie,

o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1i 3 ustawy

1. Wraz z ofertga Wykonawca ztozy:

1)
2)

3)

4)

5)

wypehiony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 2 do SIWZ,
odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomoca bezplatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w
szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 1. o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz.
1114 oraz z 2016 r. poz. 352), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajacy ma go pobrag.

odpis z Rejestru Organizatorow Turystyki i1 Posrednikow Turystycznych, w celu
potwierdzenia spelienia warunku udziatu w postepowaniu, opisanego w rozdziale IV ust. 1
SIWZ. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyskac¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w

szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 1. o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz.
1114 oraz z 2016 r. poz. 352), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajacy ma go pobrag.

wykaz ushug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez

wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skitadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane (wg
wzoru okre$lonego w zalgczniku nr 5 do SIWZ) oraz zataczeniem dowodow okreslajacych
czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktérych mowa powyzej sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych
lub cigglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow — o$wiadczenie Wykonawcy; w
przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje bagdz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy,
w zakresie spelniania warunkoéw udzialu w postgpowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia
w formie jednolitego dokumentu JEDZ. Wzér o§wiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 3
do SIWZ.
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W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoOwienie przez Wykonawcoéw, oswiadczenie,
o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4 sktada kazdy z Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie
0 zamoOwienie.

. Wykonawca, ktory powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia

wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelniania, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich zasoby,
warunkow udziatu w postgpowaniu sktada oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 5 dotyczace
tych podmiotow.

. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia podwykonawcom, w celu

wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postgpowaniu sktada
o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4 dotyczace tych podmiotow.

Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej
mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiajacemu oSwiadczenie o przynaleznoS$ci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w rozdziale V ust. 1 pkt 12.
Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Ze powigzania z
innym Wykonawcq nie prowadzg do zaklécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia. Wzor o$wiadczenia stanowi zalgcznik nr 4 do SIWZ.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polski,
zamiast dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 sktada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktérym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

Dokument, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w
ust. 1 pkt 2, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajagcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo 0soéb uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed notariuszem lub
przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Zapisy
ust. 7 stosuje si¢.

W przypadku watpliwosci, co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwroci¢ si¢ do wlasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

ROZDZIAL VII.
Skladanie dokumentow w zakresie, o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy oraz uzupelnianie
oswiadczen i dokumentow

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu post¢powania o udzielenie
zamowienia, Zamawiajagcy moze na kazdym etapie postgpowania wezwaé Wykonawcow do
ztozenia wszystkich lub niektoérych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie
podlegaja wykluczeniu, spetniajg warunki udziatlu w postepowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli
zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty
nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych oSwiadczen lub dokumentow.

Jezeli Wykonawca nie ztozy o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, o$wiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, o$wiadczenia lub
dokumenty sa nickompletne, zawieraja bledy lub budzg wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajagcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia,
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uzupehienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

3. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych pelnomocnictw albo ztozy wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

4. Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych o$wiadczen lub dokumentdw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

5. W przypadku wskazania przez wykonawce dostgpnosci oswiadczen lub dokumentdéw, o ktorych
mowa w ROZDZIALE VI, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogblnodostepnych 1 bezplatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz
danych wskazane przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.

6. W przypadku wskazania przez wykonawcg oswiadczen lub dokumentéw, o ktéorych mowa
w ROZDZIALE VI, ktore znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajacego, w szczegolnosci
oswiadczen lub dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy, Zamawiajgcy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1
i 3 ustawy, korzysta z posiadanych o§wiadczen lub dokumentow, o ile sg one aktualne.

7. Zamawiajacy korzysta z internetowego repozytorium zas§wiadczen e-Certis oraz wymaga przede
wszystkim takich rodzajéw zaswiadczen lub dowodéw w formie dokumentdéw, ktore sg objete
tym repozytorium.

ROZDZIAL VIII.
Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do porozumiewania
sie z Wykonawcami

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemnej, za pomocg faksu
lub drogg elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Os$wiadczenia i dokumenty dla wykazania spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
o ktorych mowa w Rozdziale VI SIWZ, uzupeliane przez Wykonawce na skutek wezwania
Zamawiajgcego, na podstawie art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, zostang ztozone w formie pisemne;j.
Zamawiajacy uzna te dokumenty i o§wiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich
tres¢ w formie pisemnej (takiej samej jak zlozona oferta) dotrze do Zamawiajacego przed
uptywem wyznaczonego terminu.

3. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie
0 zamoOwieniu oraz niniejsza SIWZ.

4. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowatl:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postgpowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie tre$ci SIWZ; zawiadomienia
o przedtuzeniu terminu sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze oferty, o ktorym mowa
w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) tresci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcow do wzigcia udzialu w postgpowaniu toczacym si¢ w wyniku
whiesienia odwotania; rozstrzygnigcia odwotan dotyczacych treéci ogloszenia o zamoéwieniu
lub tresci SIWZ.

5. Porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem:

- osoba uprawniona ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:
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L.

2.

Katarzyna Mazurkiewicz - Btasiak, tel. 22378 31 11, e-mail do korespondencji:
przetargi@cpe.gov.pl

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie
w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a, p.
111, pok. 2, od poniedziatku do piatku w godz. 08:15-16:15.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajgcy
udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wplynie do Zamawiajacego nie pozniej
niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL IX.
Wadium

Przed uplywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy zada od Wykonawcoéw wniesienia wadium w
wysokosci 7 000,00 PLN (stownie: siedem tysigcy ztotych).

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastgpujacych formach:

1) pienigdzu;

2) porgczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej, z tym,

ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr
42, poz. 275).

. Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wniesie je w sposob nieprawidlowy zostanie

odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b) ustawy.

. Wadium w formie pieni¢znej nalezy wptaca¢ na konto Zamawiajacego: Narodowy Bank Polski

Oddziat Okregowy w Warszawie, nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000. Na przelewie
nalezy umiesci¢ informacje: ,,Wadium w postepowaniu znak WA.263.27.2017.KMB”.

Dowod wniesienia wadium nalezy dotaczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia wadium w formie
pieni¢znej do oferty nalezy dolaczy¢ oryginat lub kopi¢ dokumentu wniesienia wadium
poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce, a w pozostatlych przypadkach
wymienionych w ust. 2 — oryginat dowodu wniesienia wadium.

. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznieniu post¢gpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 7.

Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca wadium
niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoOwienia publicznego oraz wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zgdano.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktoéry wycofat oferte przed
uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi z
umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieni¢dzy na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawcg.

10.Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na

wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie zlozyt
o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1,
o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1, pelnomocnictw Iub nie wyrazil zgody na
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poprawienie omylki, o ktorej mowa w art. 87 ust 2 pkt 3, co spowodowato brak mozliwosci
wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej.
11. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala
wybrana:

1) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamédwienia publicznego na warunkach okreslonych w
ofercie;

2) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie wykonawcy.

ROZDZIAL X.
Termin zwigzania ofertq

—

Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzyé termin zwigzania
oferta.

3. Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,

zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony

okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X1
Sktadanie ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie uniemozliwiajgcej zapoznanie si¢ z jej trescig bez
naruszenia koperty, opatrzonej nazwg i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej w nastepujacy
Sposob:

[N

Centrum Projektéw Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postgpowaniu znak: WA.263.27.2017.KMB — dostarczenie wybranych ustug w
ramach organizacji szkolen dla wnioskodawcow pierwszego naboru w ramach
Programu Polska-Bialorus-Ukraina 2014-2020 zaproszonych do zlozenia pelnych
wnioskow aplikacyjnych
Nie otwiera¢ przed 24.04.2017 r. przed godz. 10:30”.

3. Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego w
Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 24.04.2017 r. do godz. 10:15.
4.  Oferty przestane faksem nie beda rozpatrywane.

ROZDZIAL XII.
Zmiana i wycofanie ofert

[,
.

Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
2. Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uplywie wyznaczonego terminu sktadania
ofert.
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Zmiana oferty moze nastapic, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug takich
samych zasad jak wczes$niej sktadana oferta. Oferta, zmieniajagca wczesniej zlozong oferte musi
jednoznacznie wskazywac, ktore postanowienia oferty sa zmieniane.

Wykonawca moze wycofa¢ juz ztozong oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy moze wydaé oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego zgdania zwrotu
oferty, ztozonego przez osobg¢ upowazniong ze strony Wykonawcy do wykonania tej czynnosci.
Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zataczone do zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XIII.
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 24.04.2017 r. o godz. 10:30 w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcey przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny wniosek Wykonawcy,
informacj¢ dotyczacag kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia oraz
informacje podane podczas otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XIV.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalezny podatek VAT.
Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamdéwienia na etapie zlozenia oferty nie bedzie podstawa roszczen Wykonawcy w
stosunku do Zamawiajgcego, zarObwno w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, jak i po jego
wykonaniu.

Zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: z dnia 26 czerwca 2003 r. — Dz. U. Nr 153, poz. 1503 z
pézn. zm.) zadna z oferowanych ustug nie moze zosta¢ wyceniona przez Wykonawce ponizej
kosztow jej wytworzenia lub $wiadczenia a jej odsprzedaz nie moze nastapi¢ ponizej kosztow
zakupu. W zwigzku z powyzszym, w przypadku oferty sktadanej przez posrednikow (4.
organizatorow imprez lub konferencji, biur podrézy lub agencji turystycznych), Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji zaoferowanych cen u wtascicieli hoteli dedykowanych do
realizacji przedmiotu zamowienia.

Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnoscig do drugiego miejsca po
przecinku, w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ), z zastrzezeniem postanowien ust.
2.

Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug (podatek VAT) w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory mialby obowigzek
wplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
miedzy Wykonawcg, a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.
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6.

Zamawiajacy oS$wiadcza, Ze jest nieczynnym podatnikiem VAT i nie posiada mozliwosci
obnizenia/zwrotu naliczonego podatku VAT, w zwigzku z czym Wykonawcy zobowigzani sa
podaé¢ w ofertach ceny brutto oferowanego przedmiotu zamowienia.

ROZDZIAL XV.
Kryteria oceny ofert

1. Oceniane b¢dg wytacznie oferty nie odrzucone.
2. W ramach zamoéwienia zostanie wyltoniony Wykonawca, ktorego oferta uzyskata tacznie
najwiecej punktow.
3. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujgcymi
kryteriami i ich wagami:
Liczba
Kryterium punktow
(znaczenie)
1. Laczna cena brutto zaméwienia — w ramach niniejszego Kkryterium
Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0 do 60.
Najwyzsza liczbg punktow — 60, otrzyma oferta zawierajgca najnizsza ceng brutto
za wykonanie niniejszego zamowienia a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru: max. 60

Najnizsza laczna cena brutto zamowienia

x 60 pkt = liczba punktéw oferty ocenianej

Laczna cena brutto oferty ocenianej

2. Doswiadczenie Wykonawcy:

Wykonawca, ktory w wykazie ustug wykaze dodatkowe ustugi polegajace na organizacji
konferencji/szkolen/kongresow 1-dniowych* lacznie, kazda/e na minimum 130 osob**
(zapewnienie sali konferencyjnej, wyzywienia, zakwaterowania uczestnikéw, uslugi
transportu®**)

e lacznie 5 szt. (ponad te wymienione jako warunek udzialu w postgpowaniu) — 40 pkt.

e lacznie 4 szt. (ponad te wymienione jako warunek udzialu w postgpowaniu) — 30 pkt.

e lacznie 3 szt. (ponad te wymienione jako warunek udzialu w postgpowaniu) — 20 pkt. max. 40
e lacznie 2 szt. (ponad te wymienione jako warunek udzialu w postgpowaniu) — 10 pkt.

*zgodnie z programem/ agenda merytoryczna/ opisem przedmiotu zamowienia w kazdym
dniu odbywatla si¢ konferencja/ szkolenie/ kongres

** chodzi o ogdlna planowana/przewidywang liczbe uczestnikow przez Zamawiajacego
ustuge (zgodnie z programem/ agenda merytoryczng/ opisem przedmiotu zamdwienia), a
nie o liczbe¢ o0so6b de facto korzystajacych z poszczegolnych sktadowych ustugi, tj. np.
noclegow czy cateringu,

*** zogodnie z programem/ agendg merytoryczng/ opisem przedmiotu zamowienia.
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ROZDZIAL XVI.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta
0 najwyzszej tacznej liczbie zdobytych punktow.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajagcy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omylki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona. Jezeli
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie
omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci
oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostang zlozone oferty przedstawiajace taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybierze ofert¢ z nizsza ceng.

5. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do zloZzenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferty
dodatkowe muszg spetniaé wszystkie konieczne wymagania formalne okre$lone w Rozdziale II
SIWZ. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XVII.
Zabezpieczenie nalefytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XVIII.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza
w ramach zamowienia.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okreslone w art. 93 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Okolicznosci skutkujace mozliwoscig zmiany zawartej umowy opisuje art. 144 ustawy.

2. Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w art. 144 ustawy
1 postanowieniach zalgczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia ancksu do
umowy, Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien umowy w przypadkach

gdy:
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5.

a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym istotny
wptyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,

b) termin realizacji zamodwienia ulegnie przesuni¢ciu, jezeli przesunig¢cie terminu nastgpi
Z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XX.
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania

Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja $rodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI
ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystuguja rowniez
organizacjom wpisanym na list¢ organizacji uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony
prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzgdu Zamodwien Publicznych.

ROZDZIAL XXI.
Postanowienia koncowe

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcow oraz umowa stanowig zalgczniki do protokotu
postepowania.

Protokét wraz z zalgcznikami jest jawny. Zataczniki do protokolu udostepnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty mogg zostac
udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania

ofert, zastrzegl, ze nie mogg one by¢ udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsi¢biorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa

w art. 86 ust. 4 ustawy.

Ujawnianie treSci protokotu, zalacznikow do protokotu, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie na

whniosek, wedtug nastepujacych zasad:

1) udostepnienie przedmiotowych dokumentéw moze nastgpi¢ poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
b) przestanie kopii poczta, faksem lub droga elektroniczng, zgodnie z wyborem wskazanym
we wniosku;

2) bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do przedmiotowych dokumentow,
nie moze samodzielnie kopiowaé lub utrwala¢ tresci ztozonych ofert za pomoca urzadzen lub
innych $rodkow technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktére mogg by¢ udostepnione;

4) Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobe, w obecnosci ktorej dokonana zostanie czynno$é
udostepnienia dokumentow;

5) udostepnienie nastapi w siedzibie Zamawiajacego i moze mie¢ miejsce wylgcznie w dni
robocze, w godzinach od 08:15 do 16:15;

6) jezeli przestanie przedmiotowych dokumentoéw, zgodnie z wyborem Wykonawcy bedzie
znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegodlno$ci ze wzgledu na ilo$¢
dokumentow zadanych do przestania, Zamawiajgcy poinformuje o tym wnioskodawce
1 wskaze sposéb ich udostepnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowia jej integralna czes¢, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamowienia;

2) zalacznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zalacznik nr 3 — Jednolity Europejski Dokument Zamowienia (JEDZ);

4) zalacznik nr 4 — oSwiadczenie o przynaleznosci lub nie do grupy kapitatowe;j;
5) Zalacznik nr 5 — wykaz ustug.
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WA.263.27.2017. KMB ZALACZNIK NR 1

PROJEKT UMOWY

Umowa nr CPE/PZP/WST PL-BY-UA/ /2017

zawarta w Warszawie W dnitl ............ooviiiiiiiiiiiinnn.n. pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwowa jednostkg budzetowa Centrum Projektéw Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajagcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Jana
Buller —Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich na podstawie powotania na stanowisko dyrektora
Centrum Projektéw Europejskich z dnia 13.05.2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej
czesci ,,Zamawiajacym”,

a
z siedzibg w , posiadajacg nr identyfikacyjny NIP:

, REGON: , a takze wpisang/ym do Krajowego Rejestru Sadowego

pod numerem KRS: /wpisang do Centralnej Ewidencji [ Informacji o Dziatalno$ci

Gospodarczej, reprezentowana/ym przez Pana/Pania -
zwang/ym w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawca”.

§1

1. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Wspotpracy Transgranicznej Polska- Biatorus$ - Ukraina 2007-2013 (dalej Programu).

2. Strony o$wiadczaja, iz niniejsza umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zamoéwienia
publicznego w trybie art. 138 g, zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164, z p6zn. zmianami), numer postgpowania......

3. Przedmiotem umowy jest dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji szkolen dla
wnioskodawcoOw pierwszego naboru w ramach Programu Polska-Biatoru$-Ukraina 2014-2020
(dalej Programu) zaproszonych do ztozenia pelnych wnioskow aplikacyjnych.

4. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ $wiadczy¢ Zamawiajagcemu ustugi
okreslone w Ofercie, stanowigcej zalgcznik nr 2 do niniejszej umowy oraz zgodnie z Opisem
przedmiotu zamowienia, stanowigcym zatgcznik nr 3.

5. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czynnosci objetych przedmiotem zamdwienia osobom
trzecim bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

6. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajagcemu propozycje hoteli po
podpisaniu umowy, zgodnie z Opisem przedmiotu zaméwienia'.

7. Strony wyznaczajg nastgpujace osoby uprawnione do biezacych kontaktéw w imieniu kazdej ze
Stron w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy:

! Dotyczy ustug organizacji spotkar/konferencji/szkolen gdzie $wiadczona bedzie ustuga hotelarska
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Po stronie Zamawiajacego w kwestiach merytorycznych: Ewa Smolik, tel. 22/378 31 79, e-mail:
ewa.smolik@cpe.gov.pl

Po stronie Wykonawcy: , tel. , e-mail:
§2
1. Z tytulu prawidlowego, zgodnego z Opisem przedmiotu zamowienia wykonania umowy,
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie, ktorego warto$¢ nie przekroczy zt brutto
(stownie: ).

2. Podstawg obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie ushug wg cen
jednostkowych okreslonych w Ofercie, stanowiacej zatgcznik nr 2.

3. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczaltowym obejmujacym
wszystkie czynno$ci niezbedne do prawidtowego wykonania umowy zgodnie z zal. nr 3, nawet
jesli czynno$ci te nie zostaly wprost wyszczegdlnione w tresci niniejszej umowy. Wykonawca
majgc mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow technicznych zwigzanych z
realizacjg umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od siebie
niezaleznych nie mogl przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych do prawidlowego
wykonania niniejszej umowy.

4. Wynagrodzenie bedzie ptatne jednorazowo, po zrealizowaniu przedmiotu umowy.

5. Po wykonaniu przedmiotu umowy i potwierdzeniu jego prawidlowego wykonania przez
Kierownika Wspdlnego Sekretariatu Technicznego Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-
Biatorus-Ukraina 2007-2013 (dalej Kierownika) (lub osobg¢ go zastepujaca), Wykonawca
uprawniony jest do wystawienia rachunku/ faktury VAT za dane zlecenie.

6. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaptaty rachunku/ faktury VAT wystawionej przez Wykonawce
w terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej pod wzgledem rachunkowym
i formalnym rachunku/ faktury VAT.

7. Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwote kar umownych z platnosci za rachunek/fakture VAT
wystawione w zwigzku z realizacja niniejszej umowy, na co wykonawca wyraza zgode.

§3
Umowe zawarto na czas okre$lony tj. od dnia podpisania umowy do dnia wypeltnienia wszystkich
zobowigzan przez Wykonawce i Zamawiajacego, najpozniej do 31 maja 2017 r.

§4
1. W zwiazku z uzyskaniem przez Zamawiajacego prawa do przetwarzania danych osobowych dla
prawidtowej realizacji czynno$ci objetych umowa, Zamawiajacy powierza Wykonawcy
przetwarzanie danych osobowych (w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Dz. U. z 2014
poz. 1182 z poézn. zm. o ochronie danych osobowych). Wykonawca zobowigzuje si¢ do
wykonywania obowigzkow, jakie cigzg na Zamawiajagcym zgodnie z ustawg o ochronie danych
osobowych, jako na administratorze danych osobowych.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisow ustawy, o ktorej mowa w ust. 1, w
szczegolnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych uzyskat dostep w
zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, rowniez po jej rozwigzaniu.

3. Dane osobowe sg powierzone do przetwarzania wykonawcy przez Zamawiajgcego wylacznie w
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celu realizacji niniejszej umowy.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu, na kazde jego zadanie, informacji na
temat przetwarzania danych osobowych, a w szczegdlnosci niezwlocznego przekazywania
informacji o kazdym przypadku naruszenia obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.

5. Wykonaweca nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych.

6. Zamawiajgcy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawce ustawy, o ktorej mowa w ust.
1 oraz postanowien niniejszej umowy.

7. Wykonawca podpisze z Zamawiajacym umowe powierzenia, ktorej tres¢ zostanie ustalona w
drodze spotkania roboczego z Wykonawca w oparciu o dane osobowe, ktore bedg mu niezbgdne do
prawidtowej realizacji umowy.

§5

1. W razie niewykonania zlecenia (tj. pojedynczego szkolenia), Zamawiajacy jest uprawniony do
obcigzenia Wykonawcy karg umowg w wysokosci 25% naleznego wynagrodzenia za dane
zlecenie.

2. W przypadku, gdy Wykonawca nie zapewni organizacji szkolenia zgodnie z wymogami
wskazanymi w Opisie przedmiotu zamowienia za kazde jednostkowe naruszenie zapisow OPZ
Wykonawca zaptaci kar¢ umowng w wysokosci 2% wartosci wynagrodzenia brutto o ktorym
mowa w § 2 ust. 1 przystugujacego za realizacj¢ jednostkowego zlecenia, wedlug cen okreslonych
w Ofercie, maksymalnie 25%.

3. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogolnych odszkodowania przewyzszajacego kare
umowng okreslong w ust. 1/ust. 2.

4. W przypadku niemoznosci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn, za ktore
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajagcy jest uprawniony do catkowitego
odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym.

6

W ramach niniejszej umowy i okreslonego v§v niej wynagrodzenia, Wykonawca przenosi na
Zamawiajacego wszelkie autorskie prawa majatkowe oraz prawa pokrewne do materiatow
szkoleniowych, przekazanych uczestnikom szkolen, bedacych przedmiotem niniejszej umowy, w
zakresie rozporzadzania i korzystania z nich przez czas nieoznaczony, na nastgpujacych polach
eksploatacji:

1. utrwalanie;
digitalizacja;
wprowadzania do pamigci komputera;
sporzadzanie wydruku komputerowego;
zwielokrotnienie poprzez druk, nagrywanie na ptycie CD;
wprowadzenie do obrotu;

nicodplatne wypozyczenie lub udostgpnienie zwielokrotnionych egzemplarzy;

S A o

wprowadzenie w cato$ci lub czesci do sieci komputerowej Internet w sposdb umozliwiajgcy
transmisj¢ odbiorczg przez zainteresowanego uzytkownika;
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9. publikacja i rozpowszechnianie w catosci lub w czgsci, w sieci Internet, tacznie z
utrwalaniem w pami¢ci RAM

10. w oryginalnej (polskiej) wersji jezykowej i w thumaczeniu na jezyki obce, wraz z prawem do
dokonywania opracowan, przemontowan i zmian ukladu, na terytorium Polski oraz poza jej
granicami.

§7
Zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci w postaci
aneksu.

§8

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze od umowy odstgpi¢c w przypadku powzigcia wiadomo$ci o tych
okoliczno$ciach. W takim przypadku Wykonawca moze zgda¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonanej prawidtowo czgsci umowy.

2. Odstgpienie, o ktorym mowa w ust. 1, winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci, w terminie 30 dni od daty powzigcia wiadomosci o tych okolicznos$ciach.

3. Zamawiajgcy moze od umowy odstgpi¢ rowniez w przypadku gdy w stosunku do Wykonawcy
otwarto jego likwidacje lub ktorego upadto$¢ ogloszono. O wystgpieniu takiej okoliczno$ci
Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé Zamawiajacego w terminie 5 dni od jej wystgpienia.

§9

1. W zakresie nieuregulowanym umowg majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
r. kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 380), ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. (4.
Dz. U. z 2014 poz. 1182 z pdzn. zm.) o ochronie danych osobowych, ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164).

2. Wszelkie spory mogace wynikng¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony beda rozstrzygaé
polubownie. W przypadku niemozno$ci rozwigzania sporu tg drogg, zostanie on poddany pod
rozstrzygnigcie sagdu wiasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

3. Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla
Zamawiajacego i | dla Wykonawcy.

4. Integralng cz¢s$¢ umowy stanowig:

e zalacznik nr 1 — odpis KRS z dnia lub zaswiadczenie o wpisie w Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej zdnia

e  zalacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy,

e  zalacznik nr 3 — Opis przedmiotu zamdwienia,

e zalacznik nr 4 — wzér protokotu odbioru'

Zamawiajacy Wykonawca

1]ezeli dotyczy
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Zalacznik nr 3 do Umowy
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest dostarczenie wybranych uslug w ramach organizacji szkolen dla
wnioskodawcow pierwszego naboru w ramach Programu Polska-Biatoru$-Ukraina 2014-2020 (dalej
Programu) zaproszonych do ztozenia pelnych wnioskow aplikacyjnych.

Przewidziane jest zorganizowanie szesciu szkolen: w Biatymstoku, Lublinie, Rzeszowie, Brzes$ciu na
Biatorusi, Lwowie na Ukrainie (dwa szkolenia).

16.05.2017 - Bialystok

17.05.2017 - Lublin

18.05.2017 - Rzeszow

17.05.2017 - Lwow

18.05.2017 - Lwow

18.05.2017 - Brzesé¢

Ostateczne potwierdzenie liczby osob 1 innych danych moéwiacych o ostatecznej wielko$ci
zamoOwienia nastapi z wyprzedzeniem 3 dni roboczych przed datg kazdego wydarzenia. Zamawiajacy
poniesie koszt rzeczywistej liczby uczestnikow kazdego szkolenia.

USLUGI DLA SZKOLENIA W BIALYMSTOKU

USLUGI HOTELARSKIE

1. Zapewnienie noclegu wraz ze $niadaniem, kolacja i dostgpem do bezprzewodowego Internetu
(Wi-Fi) w obiekcie hotelarskim w Biatymstoku o standardzie minimum 3 gwiazdek wg kategoryzacji
opisanej w art. 38 ustawy o ustugach turystycznych na maksymalnie 2 doby (dzien poprzedzajacy
szkolenie 1 w dniu szkolenia) dla maksymalnie 4 osob zakwaterowanych pojedynczo w pokojach
jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania.

SALA KONFERENCYJNA

Wynajem sali konferencyjnej o$wietlonej $wiattem sztucznym oraz/lub dziennym, dla maksymalnie
250 o0sob, z miejscami siedzagcymi w ustawieniu teatralnym, w jednym z obiektow hotelarskich
opisanych w pkt.1 lub centrum konferencyjnych w Bialymstoku, przy czym Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do wyboru obiektu, w ktorym ma si¢ odby¢ szkolenie (z przynajmniej 3 obiektow).
Wynajem sali powinien by¢ zapewniony od godziny 16:00 w dniu poprzedzajacym szkolenie
(przygotowanie), caly dzien w dniu szkolenia.

Wyposazenie sali: stot prezydialny na 6 osdb, naglosnienie, rzutnik multimedialny, laptop, pilot do
prezentacji ze wskaznikiem laserowym, minimum 2 bezprzewodowe mikrofony, bezprzewodowe oraz
przewodowe potgczenie z Internetem (2 gniazda), klimatyzacja. W sali musi by¢ zapewnione migjsce
na 1 $cianke reklamowg Zamawiajacego (dlugos¢ 3 m). Konieczne jest przygotowanie i umieszczenie
na stole prezydialnym ,,koziotkdw” z informacjg nt. prelegentow.

Zamowienie obejmuje rowniez:

e obstuge techniczng — sterowanie S$wiatlem i klimatyzacjg, obstuge dzwigku,
interwencja w przypadku problemow z laptopem, rzutnikiem,

e konfekcjonowanie materiatéw promocyjnych (wykonanie maksymalnie 250 pakietow
materiatdw, praca dla 2 osob przez maksymalnie 3 h) i ich dystrybucja w trakcie
rejestracji,

e prowadzenie recepcji przez minimum 3 osoby koordynujace rejestracje uczestnikow
szkolenia, a takze prowadzenie rejestracji uczestnikow zglaszajacych sie za
posrednictwem strony internetowej Zamawiajagcego, w tym: odbieranie i zbieranie
formularzy rejestracyjnych, weryfikacja ich kompletnosci, prowadzenie listy
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uczestnikow 1 jej konsultacja z Zamawiajacym na biezaco, ustalenie ilosci osob pod
katem wyzywienia, przygotowanie i wydrukowanie list obecnosci do podpisu na
miejscu szkolenia,
e zapewnienie 2 osOb podczas szkolenia, ktore beda obecne podczas na sali i bgdg miaty
za zadanie podawanie mikrofondéw uczestnikom, chcagcym zadac¢ pytania prelegentom,
e zapewnienie uczestnikom szkolen szatni wraz z obshuga dostgpng na godzine przed
spotkaniem, w jego trakcie oraz godzing po jego zakonczeniu,
e sprzatanie po szkoleniu.
USLUGI GASTRONOMICZNE
Wykonawca musi przedstawi¢ kazdorazowo menu do akceptacji przez Zamawiajgcego. Doktadne
godziny wszystkich positkow do ustalenia w drodze kontaktow roboczych z Zamawiajacym (na bazie
ramowego menu podanego na koncu OPZ).
W dniu szkolenia:

a. przerwa kawowa jednorazowa (przed potudniem) w miejscu szkolenia dla maksymalnie 250
0sob,

b. obiad w miejscu szkolenia w formie bufetu dla maksymalnie 250 0so6b,

c. przerwa kawowa ciaggla (od obiadu do zakonczenia szkolenia) w miejscu szkolenia dla
maksymalnie 250 os6b OPCJA

USLUGI TRANSPORTOWE

e Transport materialtdéw konferencyjnych i promocyjnych (np. Scianki reklamowe, wydruki,
materiaty reklamowe) z siedziby Zamawiajgcego do miejsca organizacji szkolenia. Objetosc
materialow — do 4 m3. Zamowienie obejmuje zaladunek (w siedzibie Zamawiajacego, jest
winda) i roztadunek $rodka transportu.

e Transport materialtdw konferencyjnych i promocyjnych (np. Scianki reklamowe, wydruki,
materialy reklamowe) z miejsca organizacji szkolenia w Bialymstoku do miejsca organizacji
szkolenia w Lublinie. Objetos¢ materiatdw — do 4 m3. Zamoédwienie obejmuje zatadunek i
roztadunek srodka transportu.

e Transport maksymalnie 4 0sob z siedziby Zamawiajacego do hotelu zakwaterowania i miejsca

organizacji szkolenia, z miejsca organizacji szkolenia do hotelu zakwaterowania i z powrotem
do siedziby Zamawiajacego.
Wykonawca zapewni przew6z osob wraz z bagazem, przy uzyciu pojazdow spehiajacych
odpowiednie normy dot. przewozu 0s6b i mienia, posiadajacych stosowne badania techniczne
1 ubezpieczenia. Rocznik pojazdow nie moze by¢ starszy niz 2010 r., pojazdy z fotelami
wyposazonymi W pasy bezpieczenstwa 1 zaglowki; czyste, ze sprawnym systemem
ogrzewania, wentylacji 1 klimatyzacji.

USLUGI DLA SZKOLENIA W LUBLINIE

USLUGI HOTELARSKIE

1. Zapewnienie noclegu wraz ze $niadaniem, kolacja i dostgpem do bezprzewodowego Internetu (Wi-
Fi) w obiekcie hotelarskim w Lublinie (zlokalizowanym w odleglo$ci maksymalnie 3 km od
Ratusza) o standardzie minimum 3 gwiazdek wg kategoryzacji opisanej w art. 38 ustawy o
ustugach turystycznych na 1 dob¢ (dzien poprzedzajacy szkolenie) dla maksymalnie 4 osob
zakwaterowanych pojedynczo w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego
wykorzystania.

SALA KONFERENCYJNA

Wynajem sali konferencyjnej o$§wietlonej $wiattem sztucznym oraz/lub dziennym, dla maksymalnie
250 o0sob, z miejscami siedzagcymi w ustawieniu teatralnym, w jednym z obiektow hotelarskich
opisanych w pkt.1 Iub centrum konferencyjnych w Lublinie, przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie
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prawo do wyboru obiektu, w ktorym ma si¢ odby¢ szkolenie (z przynajmniej 3 obiektow). Wynajem
sali powinien by¢ zapewniony od godziny 16:00 w dniu poprzedzajacym szkolenie
(przygotowanie), caly dzien w dniu szkolenia.

Wyposazenie sali: stot prezydialny na 6 osdb, naglos$nienie, rzutnik multimedialny, laptop, pilot do
prezentacji ze wskaznikiem laserowym, minimum 2 bezprzewodowe mikrofony, bezprzewodowe oraz
przewodowe potgczenie z Internetem (2 gniazda), klimatyzacja. W sali musi by¢ zapewnione miejsce
na 1 $cianke reklamowg Zamawiajacego (dlugos¢ 3 m). Konieczne jest przygotowanie i umieszczenie
na stole prezydialnym ,,koziotkow” z informacja nt. prelegentow.

Zamowienie obejmuje rowniez:

e obstuge techniczng — sterowanie S$wiatlem i klimatyzacjg, obstuge dzwigku,
interwencja w przypadku problemow z laptopem, rzutnikiem,

e konfekcjonowanie materiatdw promocyjnych (wykonanie maksymalnie 250 pakietow
materialow, praca dla 2 0sob przez maksymalnie 3 h) i ich dystrybucja w trakcie
rejestracji,

e prowadzenie recepcji przez minimum 3 osoby koordynujace rejestracj¢ uczestnikow
szkolenia, a takze prowadzenie rejestracji uczestnikow zglaszajacych si¢ za
posrednictwem strony internetowej Zamawiajagcego, w tym: odbieranie i zbieranie
formularzy rejestracyjnych, weryfikacja ich kompletnosci, prowadzenie listy
uczestnikow 1 jej konsultacja z Zamawiajacym na biezaco, ustalenie ilosci osob pod
katem wyzywienia, przygotowanie i wydrukowanie list obecnosci do podpisu na
miejscu szkolenia,

e zapewnienie 2 osOb podczas szkolenia, ktore beda obecne podczas na sali i bedg miaty
za zadanie podawanie mikrofonoéw uczestnikom, chcagcym zadac¢ pytania prelegentom,

e zapewnienie uczestnikom szkolen szatni wraz z obshuga dostgpng na godzine przed
spotkaniem, w jego trakcie oraz godzing po jego zakonczeniu,

e sprzatanie po szkoleniu.

USLUGI GASTRONOMICZNE

Wykonawca musi przedstawi¢ kazdorazowo menu do akceptacji przez Zamawiajgcego. Dokladne

godziny wszystkich positkow do ustalenia w drodze kontaktow roboczych z Zamawiajagcym (na bazie

ramowego menu podanego na koncu OPZ).

W dniu szkolenia:

a. przerwa kawowa jednorazowa (przed potudniem) w miejscu szkolenia dla maksymalnie 250 oséb,

b. obiad w miegjscu szkolenia w formie bufetu dla maksymalnie 250 0s6b,

c. przerwa kawowa ciagla (od obiadu do zakonczenia szkolenia) w miejscu szkolenia dla
maksymalnie 250 oséb OPCJA

USLUGI TRANSPORTOWE

e Transport materialtdw konferencyjnych i promocyjnych (np. Scianki reklamowe, wydruki,
materialy reklamowe) z miejsca organizacji szkolenia w Lublinie do miejsca organizacji
szkolenia w Rzeszowie. Objetos¢ materialdow — do 4 m3. Zamowienie obejmuje zatadunek i
roztadunek srodka transportu.

e Transport maksymalnie 4 0sob z siedziby Zamawiajacego do hotelu zakwaterowania i miejsca
organizacji szkolenia w Lublinie.
Wykonawca zapewni przewdz osob wraz z bagazem, przy uzyciu pojazdoéw speiniajacych
odpowiednie normy dot. przewozu 0s6b i mienia, posiadajacych stosowne badania techniczne
i ubezpieczenia. Rocznik pojazdow nie moze by¢ starszy niz 2010 r., pojazdy z fotelami
wyposazonymi W pasy bezpieczenstwa 1 zaglowki; czyste, ze sprawnym systemem
ogrzewania, wentylacji i klimatyzacji.
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e Transport maksymalnie 4 o0sob z miejsca organizacji szkolenia w Lublinie do hotelu
zakwaterowania w Rzeszowie.
Wykonawca zapewni przewodz osob wraz z bagazem, przy uzyciu pojazddéw speiniajacych
odpowiednie normy dot. przewozu 0s6b i mienia, posiadajacych stosowne badania techniczne
i ubezpieczenia. Rocznik pojazdow nie moze by¢ starszy niz 2010 r., pojazdy z fotelami
wyposazonymi W pasy bezpieczenstwa 1 zaglowki; czyste, ze sprawnym systemem
ogrzewania, wentylacji i klimatyzacji.

USLUGI DLA SZKOLENIA W RZESZOWIE

USLUGI HOTELARSKIE

1. Zapewnienie noclegu wraz ze $niadaniem, kolacja i dostgpem do bezprzewodowego Internetu (Wi-
Fi) w obiekcie hotelarskim w Rzeszowie (zlokalizowanym w odleglosci maksymalnie 3 km od
Rynku) o standardzie minimum 3 gwiazdek wg kategoryzacji opisanej w art. 38 ustawy o ustugach
turystycznych na maksymalnie 2 doby (dzien poprzedzajacy szkolenie i w dniu szkolenia) dla
maksymalnie 5 o0s6b zakwaterowanych pojedynczo w pokojach jednoosobowych lub
dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania.

SALA KONFERENCYJNA

Wynajem sali konferencyjnej os§wietlonej swiattem sztucznym oraz/lub dziennym, dla maksymalnie
250 oso6b, z miejscami siedzacymi w ustawieniu teatralnym, w jednym z obiektow hotelarskich (o
standardzie minimum 3 gwiazdek wg kategoryzacji opisanej w art. 38 ustawy o uslugach
turystycznych) lub centrum konferencyjnych w Rzeszowie (zlokalizowanym w odleglosci
maksymalnie 3 km od Rynku), przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru obiektu, w
ktérym ma si¢ odby¢ szkolenie (z przynajmniej 3 obiektow). Wynajem sali powinien by¢ zapewniony
od godziny 16:00 w dniu poprzedzajacym szkolenie (przygotowanie), caty dzieh w dniu
szkolenia.

Wyposazenie sali: stot prezydialny na 6 osob, naglosnienie, rzutnik multimedialny, laptop, pilot do
prezentacji ze wskaznikiem laserowym, minimum 2 bezprzewodowe mikrofony, bezprzewodowe oraz
przewodowe potgczenie z Internetem (2 gniazda), klimatyzacja. W sali musi by¢ zapewnione migjsce
na 1 Scianke¢ reklamowa Zamawiajacego (dtugos¢ 3 m). Konieczne jest przygotowanie i umieszczenie
na stole prezydialnym ,,koziotkdw” z informacjg nt. prelegentow.

Zamowienie obejmuje rowniez:

e obsluge techniczng — sterowanie $wiatlem 1 klimatyzacja, obsluge dzwicku,
interwencja w przypadku problemow z laptopem, rzutnikiem,

e konfekcjonowanie materiatéw promocyjnych (wykonanie maksymalnie 250 pakietow
materiatow, praca dla 2 osob przez maksymalnie 3 h) i ich dystrybucja w trakcie
rejestracji,

e prowadzenie recepcji przez minimum 3 osoby koordynujace rejestracje uczestnikow
szkolenia, a takze prowadzenie rejestracji uczestnikow zglaszajacych sie za
posrednictwem strony internetowej Zamawiajgcego, w tym: odbieranie i zbieranie
formularzy rejestracyjnych, weryfikacja ich kompletnosci, prowadzenie listy
uczestnikéw 1 jej konsultacja z Zamawiajgcym na biezgco, ustalenie ilo$ci 0s6b pod
katem wyzywienia, przygotowanie i wydrukowanie list obecnosci do podpisu na
miejscu szkolenia,

e zapewnienie 2 0sOb podczas szkolenia, ktore bedg obecne podczas na sali i bedg miaty
za zadanie podawanie mikrofonow uczestnikom, chcagcym zada¢ pytania prelegentom,

e zapewnienie uczestnikom szkolen szatni wraz z obstugg dost¢gpng na godzing przed
spotkaniem, w jego trakcie oraz godzing po jego zakonczeniu,

e sprzatanie po szkoleniu.
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USLUGI GASTRONOMICZNE

Wykonawca musi przedstawi¢ kazdorazowo menu do akceptacji przez Zamawiajacego. Doktadne

godziny wszystkich positkow do ustalenia w drodze kontaktow roboczych z Zamawiajacym (na bazie

ramowego menu podanego na koncu OPZ).

W dniu szkolenia:

a. przerwa kawowa jednorazowa (przed potudniem) w miejscu szkolenia dla maksymalnie 250 osob,

b. obiad w migjscu szkolenia w formie bufetu dla maksymalnie 250 os6b,

c. przerwa kawowa ciagla (od obiadu do zakonczenia szkolenia) w miejscu szkolenia dla
maksymalnie 250 os6b OPCJA,

ZAKUP BILETOW PRZEWOZOWYCH
Wszystkie loty powinny by¢ bezposrednie, dokladne godziny lotow i dni do uzgodnienia z
Zamawiajacym. Nazwiska osob Zamawiajacy przekaze Wykonawcy najpdzniej na 3 dni robocze
przed wylotem. W cenie kazdego biletu uwzgledniona jest 1 sztuka bagazu nadawanego do luku.
Wszystkie loty w klasie ekonomicznej, przewoznik musi naleze¢ do stowarzyszenia IATA.
Zakup i dostarczenie biletéw na samolot na trasie:

o Rzeszow-Warszawa dla maksymalnie 5 oséb

e Warszawa-Rzeszow dla maksymalnie 1 osoby OPCJA

USLUGI TRANSPORTOWE

e Transport materialdow konferencyjnych i promocyjnych (np. $cianki reklamowe, wydruki,
materialy reklamowe) z miejsca organizacji szkolenia w Rzeszowie do siedziby
Zamawiajacego. Objetos¢ materialow — do 4 m3. Zamowienie obejmuje zatadunek i
roztadunek srodka transportu.

e Transport maksymalnie 5 0sdb z hotelu zakwaterowania do miejsca organizacji szkolenia w
Rzeszowie (jesli miejsce organizacji szkolenia nie jest hotelem zakwaterowania).
Wykonawca zapewni przew6z osob wraz z bagazem, przy uzyciu pojazdow spehiajacych
odpowiednie normy dot. przewozu 0sob i1 mienia, posiadajacych stosowne badania techniczne
1 ubezpieczenia. Rocznik pojazdow nie moze by¢ starszy niz 2010 r., pojazdy z fotelami
wyposazonymi w pasy bezpieczenstwa 1 zaglowki; czyste, ze sprawnym systemem
ogrzewania, wentylacji 1 klimatyzacji.

e Transport maksymalnie 5 0s6b z miejsca organizacji szkolenia w Rzeszowie lub hotelu
zakwaterownia w Rzeszowie na lotnisko Rzeszow-Jasionka.
Wykonawca zapewni przew6z osob wraz z bagazem, przy uzyciu pojazdéow spehiajacych
odpowiednie normy dot. przewozu 0s6b i mienia, posiadajacych stosowne badania techniczne
1 ubezpieczenia. Rocznik pojazdow nie moze by¢ starszy niz 2010 r., pojazdy z fotelami
wyposazonymi W pasy bezpieczenstwa i1 zaglowki; czyste, ze sprawnym systemem
ogrzewania, wentylacji 1 klimatyzacji.

USELUGI DLA SZKOLENIA W BRZESCIU

USLUGI HOTELARSKIE

Zapewnienie noclegu wraz ze $niadaniem i dostgpem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi) w

obiekcie hotelarskim w Brzesciu o standardzie minimum 3 gwiazdek wg kategoryzacji opisanej w art.

38 ustawy o ustugach turystycznych (lub standardzie rownowaznym):

e dla maksymalnie 120 os6b zakwaterowanych po dwie w pokojach dwuosobowych z dwoma
oddzielnymi t6zkami na 1 dobe (dzien poprzedzajgcy szkolenie)
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e dla maksymalnic 4 o0sob zakwaterowanych pojedynczo w pokojach jednoosobowych Ilub
dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania na maksymalnie 2 doby (dzien poprzedzajacy
szkolenie, w dniu szkoleniu).

W sytuacji braku mozliwosci zakwaterowania wszystkich uczestnikow w jednym obiekcie, wskazane

jest, by nocleg mozliwie najwigkszej liczby uczestnikow zapewniony byl w tym samym obiekcie

hotelarskim, w ktorym odbywaé si¢ bedzie szkolenie, a pozostatych nie dalej niz 5 km od tego
miejsca. W przypadku zakwaterowania w kilku obiektach, Wykonawca zobowigzany jest zapewnic
transport do miejsca szkolenia i z powrotem.

W terminie maksymalnie 2 dni roboczych od momentu podpisania umowy Wykonawca musi

przedstawi¢ Zamawiajacemu do wyboru przynajmniej 3 hotele spetniajace podane kryteria (jezeli

zakwaterowanie nie bedzie mozliwe w 1 obiekcie Wykonawca przedstawi do wyboru 3 obiekty, w

ktorych miatoby si¢ odby¢ szkolenie oraz hotele do zakwaterowania uczestnikow). Zamawiajacy

wybierze dany obiekt sposrod dostepnej listy, w zaleznosci od dostgpnosci miejsc w danym hotelu.

SALA KONFERENCYJNA

Wynajem sali konferencyjnej o§wietlonej swiattem sztucznym oraz/lub dziennym, dla maksymalnie

250 o0s6b, z miejscami siedzagcymi w ustawieniu teatralnym, w jednym z obiektow hotelarskich

opisanych w pkt. 1, przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru hotelu, w ktorym ma

si¢ odby¢ szkolenie (z przynajmniej 3 obiektow). Wynajem sali powinien by¢ zapewniony od
godziny 16:00 w dniu poprzedzajacym szkolenie (przygotowanie), caly dzien w dniu
szkolenia.

Wyposazenie sali: stot prezydialny na 6 osdb, naglos$nienie, rzutnik multimedialny, laptop, pilot do

prezentacji ze wskaznikiem laserowym, minimum 2 bezprzewodowe mikrofony, bezprzewodowe oraz

przewodowe potgczenie z Internetem (2 gniazda), klimatyzacja. W sali musi by¢ zapewnione miejsce
na 1 $cianke reklamowg Zamawiajacego (dlugos¢ 3 m). Konieczne jest przygotowanie i umieszczenie
na stole prezydialnym ,,koziotkow” z informacja nt. prelegentow.

Zamowienie obejmuje rowniez:

e obsluge techniczng — sterowanie $wiatlem 1 klimatyzacja, obsluge dzwicku,
interwencja w przypadku problemow z laptopem, rzutnikiem,

e konfekcjonowanie materiatdw promocyjnych (wykonanie maksymalnie 250 pakietow
materialow, praca dla 2 0sob przez maksymalnie 3 h) i ich dystrybucja w trakcie
rejestracji,

e zapewnienie szatni w przypadku, jesli czg$¢ uczestnikow bedzie zakwaterowana w
innym hotelu niz ten, w ktéorym bedzie si¢ odbywac szkolenie,

e prowadzenie recepcji przez minimum 3 osoby (porozumiewajgce si¢ w jez. rosyjskim)
koordynujace rejestracj¢ uczestnikow szkolenia, a takze prowadzenie rejestracji
uczestnikow zglaszajacych si¢ za posrednictwem strony internetowej Zamawiajacego,
w tym: odbieranie i1 zbieranie formularzy rejestracyjnych, weryfikacja ich
kompletnosci, prowadzenie listy uczestnikow 1 jej konsultacja z Zamawiajagcym na
biezaco, ustalenie ilo$ci 0sob pod katem organizacji transportow, zakwaterowania i
wyzywienia, przygotowanie i wydrukowanie list obecnosci do podpisu na miejscu
szkolenia,

e zapewnienie 2 0sOb podczas szkolenia, ktore bedg obecne podczas na sali i bedg miaty
za zadanie podawanie mikrofonow uczestnikom, chcagcym zada¢ pytania prelegentom,

e zapewnienie uczestnikom szkolen szatni wraz z obstugg dost¢png na godzing przed
spotkaniem, w jego trakcie oraz godzing po jego zakonczeniu,

e sprzatanie po szkoleniu.

USLUGI GASTRONOMICZNE
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Wykonawca musi przedstawi¢ kazdorazowo menu do akceptacji przez Zamawiajacego. Doktadne
godziny wszystkich positkow do ustalenia w drodze kontaktow roboczych z Zamawiajagcym (na bazie
ramowego menu podanego na koncu OPZ).
W dniu poprzedzajgcym szkolenie:
e w miejscach zakwaterowania kolacja w formie bufetu dla wszystkich gosci w kazdym
z obiektow (serwowana w roéznych przedziatach czasowych w zaleznoS$ci od przyjazdu
grup) — maksymalnie 124 osoby;
W dniu szkolenia:
e przerwa kawowa jednorazowa (przed poludniem) w miejscu szkolenia dla
maksymalnie 250 oséb,
e obiad w miejscu szkolenia w formie bufetu dla maksymalnie 250 0so6b,
e przerwa kawowa ciagla (od obiadu do zakonczenia szkolenia) w miejscu szkolenia dla
maksymalnie 250 os6b OPCJA,
e kolacja w miejscu zakwaterowania dla maksymalnie 4 osob OPCJA
USLUGI TRANSPORTOWE
Pojazd musi by¢ czysty z aktualnymi dokumentami potwierdzajagcymi sprawnos¢ techniczng, rocznik
pojazdu nie starszy niz 2009; wymagane wyposazenie: fotele lotnicze z pasami, klimatyzacja. Koszty
ewentualnego parkowania pojazdu w drodze oraz na miejscu pokrywa Wykonawca. Zamowienie
obejmuje obstuge kazdego autokaru przez 2 kierowcdéw tam gdzie zajdzie taka potrzeba, aby jazda
byla wykonana bez przerw. Dokladne godziny wyjazdow zostang okre$lone na drodze kontaktéw
roboczych.

1. Transport materiatow konferencyjnych i promocyjnych (np. $cianki reklamowe, wydruki,
materiaty reklamowe) z siedziby Zamawiajgcego do miejsca organizacji szkolenia. Objegtosc
materialow — do 4 m3. Zamowienie obejmuje zaladunek (w siedzibie Zamawiajacego, jest
winda) i roztadunek $rodka transportu.

2. Transport maksymalnie 90 0s6b w sumie z Grodna do Brze$cia do hotelu/i zakwaterowania i z
powrotem po zakonczeniu szkolenia z Brzescia do Grodna.

3. Transport maksymalnie 25 0s6b w sumie z Minska do Brzescia do hotelu/i zakwaterowania i z
powrotem po zakonczeniu z Brzeécia do Minska.

USLUGI DLA SZKOLEN WE LWOWIE

USLUGI HOTELARSKIE

Zapewnienie noclegu wraz ze $niadaniem i dostgpem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi) w

obiekcie hotelarskim we Lwowie o standardzie minimum 3 gwiazdek wg kategoryzacji opisanej w art.

38 ustawy o ustugach turystycznych (lub standardzie rownowaznym):

e dla maksymalnie 200 os6b zakwaterowanych po dwie w pokojach dwuosobowych z dwoma
oddzielnymi t6zkami na 1 dobe (dzien poprzedzajgcy szkolenie)

e dla maksymalnic 5 o0so6b zakwaterowanych pojedynczo w pokojach jednoosobowych lub
dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania na maksymalnie 3 doby (dzien poprzedzajacy
szkolenie, w dniu pierwszego szkolenia, w dniu drugiego szkolenia).

W sytuacji braku mozliwosci zakwaterowania wszystkich uczestnikow w jednym obiekcie, wskazane

jest, by nocleg mozliwie najwickszej liczby uczestnikow zapewniony byl w tym samym obiekcie

hotelarskim, w ktorym odbywaé si¢ bedzie szkolenie, a pozostatych nie dalej niz 5 km od tego
miejsca. W przypadku zakwaterowania w kilku obiektach, Wykonawca zobowiazany jest zapewnic¢
transport do miejsca szkolenia i z powrotem.
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W terminie maksymalnie 2 dni roboczych od momentu podpisania umowy Wykonawca musi
przedstawi¢ Zamawiajacemu do wyboru przynajmniej 3 hotele spetniajace podane kryteria (jezeli
zakwaterowanie nie bedzie mozliwe w 1 obiekcie Wykonawca przedstawi do wyboru 3 obiekty, w
ktorych miatoby si¢ odby¢ szkolenie oraz hotele do zakwaterowania uczestnikow). Zamawiajacy
wybierze dany obiekt sposrod dostepnej listy, w zaleznosci od dostgpnosci miejsc w danym hotelu.
SALA KONFERENCYJNA

Wynajem sali konferencyjnej o§wietlonej swiattem sztucznym oraz/lub dziennym, dla maksymalnie
250 o0s6b, z miejscami siedzagcymi w ustawieniu teatralnym, w jednym z obiektow hotelarskich
opisanych w pkt. 1, przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru hotelu, w ktorym ma
si¢ odby¢ szkolenie (z przynajmniej 3 obiektow). Wynajem sali powinien by¢ zapewniony od
godziny 16:00 w dniu poprzedzajacym pierwsze szkolenie (przygotowanie) i dwa dni
szkolenia.

Wyposazenie sali: stot prezydialny na 6 osdb, naglos$nienie, rzutnik multimedialny, laptop, pilot do
prezentacji ze wskaznikiem laserowym, minimum 2 bezprzewodowe mikrofony, bezprzewodowe oraz
przewodowe potgczenie z Internetem (2 gniazda), klimatyzacja. W sali musi by¢ zapewnione miejsce
na 1 $cianke reklamowg Zamawiajacego (dlugos¢ 3 m). Konieczne jest przygotowanie i umieszczenie
na stole prezydialnym ,,koziotkow” z informacja nt. prelegentow.

Zamoéwienie obejmuje rowniez (obydwa szkolenia):

e obsluge techniczng — sterowanie $wiatlem 1 klimatyzacja, obsluge dzwicku,
interwencja w przypadku problemow z laptopem, rzutnikiem,

e konfekcjonowanie materiatdw promocyjnych (wykonanie maksymalnie 250 pakietow
materialow, praca dla 2 0sob przez maksymalnie 3 h) i ich dystrybucja w trakcie
rejestracji,

e zapewnienie szatni w przypadku, jesli czgs¢ uczestnikow bedzie zakwaterowana w
innym hotelu niz ten, w ktéorym bedzie si¢ odbywac szkolenie,

e prowadzenie recepcji przez minimum 3 osoby (w tym przynajmniej jedna
porozumiewajace si¢ w jez. ukrainskim) koordynujace rejestracje uczestnikow
szkolenia, a takze prowadzenie rejestracji uczestnikow zglaszajacych sie za
posrednictwem strony internetowej Zamawiajgcego, w tym: odbieranie i zbieranie
formularzy rejestracyjnych, weryfikacja ich kompletnosci, prowadzenie listy
uczestnikéw 1 jej konsultacja z Zamawiajgcym na biezgco, ustalenie ilo$ci 0osob pod
katem organizacji transportow, zakwaterowania i wyzywienia, przygotowanie i
wydrukowanie list obecnosci do podpisu na miejscu szkolenia,

e zapewnienie 2 0sOb podczas pierwszego dnia szkolenia, ktore beda obecne podczas na
sali i b¢dg miaty za zadanie podawanie mikrofonow uczestnikom, chcgcym zadaé
pytania prelegentom,

e zapewnienie uczestnikom szkolen szatni wraz z obstugg dost¢gpng na godzing przed
spotkaniem, w jego trakcie oraz godzing po jego zakonczeniu,

e sprzatanie po szkoleniu.

USLUGI GASTRONOMICZNE

Wykonawca musi przedstawi¢ kazdorazowo menu do akceptacji przez Zamawiajacego. Doktadne
godziny wszystkich positkow do ustalenia w drodze kontaktow roboczych z Zamawiajagcym (na bazie
ramowego menu podanego na koncu OPZ).

W dniu poprzedzajgcym pierwsze szkolenie:

e w miejscach zakwaterowania kolacja w formie bufetu dla wszystkich gosci w kazdym
z obiektow (serwowana w roéznych przedziatach czasowych w zaleznos$ci od przyjazdu
grup) — maksymalnie 205 0sob;

W dniu pierwszego szkolenia:
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e przerwa kawowa jednorazowa (przed potudniem) w miejscu szkolenia dla
maksymalnie 250 osob,

e obiad w miejscu szkolenia w formie bufetu dla maksymalnie 250 0so6b,

e przerwa kawowa ciagla (od obiadu do zakonczenia szkolenia) w miejscu szkolenia dla
maksymalnie 250 os6b OPCJA,

e kolacja w hotelu zakwaterowania dla maksymalnie 5 osob.

W dniu drugiego szkolenia:

e przerwa kawowa jednorazowa (przed potudniem) w miejscu szkolenia dla
maksymalnie 250 o0sob,

e obiad w miejscu szkolenia w formie bufetu dla maksymalnie 250 0sob,

e przerwa kawowa ciggla (od obiadu do zakonczenia szkolenia) w miejscu szkolenia dla
maksymalnie 250 os6b OPCJA,

e kolacja w hotelu zakwaterowania dla maksymalnie 5 0sdb

USLUGI TRANSPORTOWE
Pojazd musi by¢ czysty z aktualnymi dokumentami potwierdzajacymi sprawnos$¢ techniczna, rocznik
pojazdu nie starszy niz 2009; wymagane wyposazenie: fotele lotnicze z pasami, klimatyzacja. Koszty
ewentualnego parkowania pojazdu w drodze oraz na miejscu pokrywa Wykonawca. Zamowienie
obejmuje obstuge kazdego autokaru przez 2 kierowcdéw tam gdzie zajdzie taka potrzeba, aby jazda
byla wykonana bez przerw. Dokladne godziny wyjazdow zostang okre$lone na drodze kontaktow
roboczych.
1. Transport materialdow konferencyjnych i promocyjnych (np. $cianki reklamowe, wydruki,
materialy reklamowe) z siedziby Zamawiajgcego do miejsca organizacji szkolenia.
Objetos¢ materiatow — do 4 m3. Zamoéwienie obejmuje zatadunek (w siedzibie
Zamawiajacego, jest winda) i rozladunek S$rodka transportu. Transport materiatow
promocyjnych z powrotem do siedziby Zamawiajacego.
2. Transport maksymalnie 110 0séb w sumie z Lucka do Lwowa do hotelu/i zakwaterowania
i z powrotem po zakonczeniu szkolenia z Lwowa do Lucka.
3. Transport maksymalnie 60 os6b w sumie z Uzgorodu do Lwowa do hotelu/i
zakwaterowania i z powrotem po zakonczeniu szkolenia z Lwowa do Uzgorodu.

ZAKUP BILETOW PRZEWOZOWYCH
Wszystkie loty powinny by¢ bezposrednie tam i z powrotem, doktadne godziny lotéw i dni do
uzgodnienia z Zamawiajagcym. Nazwiska os6b Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy najp6zniej na 3 dni
robocze przed wylotem. W razie braku dostgpnosci biletow bezposrednich, Zamawiajacy moze
wyrazi¢ zgode na zakup biletow z maksymalnie 1 przesiadkg. W cenie kazdego biletu uwzgledniona
jest 1 sztuka bagazu nadawanego do luku. Wszystkie loty w klasie ekonomicznej, przewoznik musi
naleze¢ do stowarzyszenia IATA.
Zakup i dostarczenie biletéw na samolot na trasie:

o  Warszawa-Lwow-Warszawa dla maksymalnie 3 0sob

o Kijow-Lwow-Kijow dla maksymalnie 2 os6b OPCJA

USEUGI DLA WSZYSTKICH SZKOLEN
USLUGI DRUKOWANIA I POWIAZANE
Zamowienie obejmuje dostarczenie wszystkich wydrukdéw na miejsca organizacji szkolen.
1. Kolorowy wydruk (niskonaktadowy) materiatow informacyjnych (np. wydruki prezentacji w 3
jezykach) formatu A4, ilo§¢ stron maksymalnie 80, naktad maksymalnie 1500 egzemplarzy,
papier 80 g, oprawa spiralna (teksty i elementy graficzne dostarcza Zamawiajacy).
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2. Blok — notes — maksymalnie 1500 sztuk - format AS, papier 80 g, 20 kartek, klejony od gory
(po krotszym boku), kartki tatwe do odrywania, zadrukowany kolorowo z jednej strony kazdej
kartki (oznakowanie Programu, flaga UE, ewentualne linie/kratka), z kartonikiem
usztywniajgcym na spodzie.

Zdjecie pogladowe:

USLUGA DOSTAWY MATERIALOW PROMOCYJNYCH

Zamowienie obejmuje takze oznakowanie materialdow promocyjnych logo Programu oraz flagg UE
(sposob oznakowania do ustalenia dla kazdego materiatu promocyjnego osobno, w zaleznosci od
materialu i mozliwosci: nadruk, ttoczenie itp.).

Wykonawca jest zobowigzany do udzielenia gwarancji na dostarczone materiaty promocyjne, na okres
nie krotszy niz 6 miesigcy.

Wszystkie materiaty promocyjne Wykonawca dostarczy w okreslonej przez Zamawiajacego ilosci na
miejsce organizacji szkolenia. Pozostate materiaty Wykonawca dostarczy do siedziby CPE.
Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajgcemu w ciggu 2 dni roboczych od dnia podpisania umowy
przynajmniej po 2 modele kazdego materialu promocyjnego do wyboru (zgodnie z opisem
zamieszczonym w OPZ. Probne egzemplarze nie musza mie¢ oznaczen, czy nadrukéw identycznych z
docelowymi). Zamawiajacy wybierze jeden z modeli pod warunkiem spetniania wymogdéw OPZ. Jesli
zamawiajacy zglosi uwagi zwigzane z niezgodnos$cig modeli z OPZ, wykonawca zobowigzany jest w
ciggu 3 dni kalendarzowych przedstawi¢ nowe modele do wyboru. Po wybraniu modelu zostanie
ustalone umiejscowienie oznakowania na materiatach promocyjnych.

1. Mata/podktadka antyposlizgowa — maksymalnie 1500 szt. — wysokiej jakosci silikonowa
podkladka utrzymujaca na desce rozdzielczej samochodu telefony, GPS, okulary i inne,
delikatnie perforowana, wymiary ok. 9 x 15 cm, kolor czarny. OPCJA
Zdjecie pogladowe:

2. Etui na kartg zblizeniowg — maksymalnie 1500 szt.- etui chronigce karty zblizeniowe przed
nicautoryzowanym dostegpem. Wymiary etui dobrane tak, aby swobodnie mozna bylo wlozy¢
je wraz z kartg do przegrody zwyklego portfela. Etui przeznaczone na jedna kart¢ wielkosci
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karty bankomatowej (wielko$¢ opisana przez standard ISO/IEC 7810:2003). Kolor srebrny,
czarny, szary (do uzgodnienia z Zamawiajagcym). OPCJA
Zdjecie pogladowe:

3. Dlugopisy — maksymalnie 1000 szt. — obudowa z metalu, niebieskie, wklad niebieski,
zamowienie obejmuje dodatkowo grawerowanie 2 znakow graficznych na obudowie.

4. Teczki - maksymalnie 1000 szt. Teczka ofertowa biata formatu A4 z gumka, z kieszenig,
grzbiet 10 mm, papier kredowany 350 g, pokrycie folig mat. Druk CMYK 2 znakow
graficznych z przodu teczki oraz tekstu i 2 znakow graficznych z tyhu teczki.

5. 3 roll-upy (druk do 1440 dpi), 95x200 cm kazdy (+/- 10 cm), w zestawie: aluminiowa
kaseta wielokrotnego uzytku z jedna, gruba stopa podporowa, maszt z aluminium,
torba transportowa. Zaméwienie obejmuje takze sporzadzenie projektu graficznego
wg materiatdéw Zamawiajacego. OPCJA

Kazdorazowo przed wyprodukowaniem materialdw promocyjnych, ich projekt musi zostaé
zatwierdzony przez Zamawiajacego.

USLUGI FOTOGRAFICZNE

Jeden fotograf na kazde ze szkolen (osoba, ktora zajmuje si¢ fotografig profesjonalnie), praca podczas
pierwszego dnia kazdego szkolenia tak w trakcie prezentacji jak i konsultacji (doktadne godziny
zostang ustalone w trakcie kontaktoéw roboczych z Zamawiajacym), w tym: wykonanie zdjgc,
dostarczenie Zamawiajgcemu wszystkich zdje¢ w postaci cyfrowej (format JPG, kazde zdjecie w
dwodch wersjach rozdzielczosci: do druku (300 dpi) oraz do uzycia na stronie www) w ciggu 10 dni
roboczych od zakonczenia obu szkolen. Zamdwienie obejmuje dostarczenie minimum 100 zdjec z
kazdego szkolenia (tzw. prewki), z ktorych Zamawiajacy dokona ostatecznego wyboru zdjg¢ do
finalnej obrobki graficznej. Wykonawca przekazuje takze Zamawiajgcemu wszelkie prawa majgtkowe
i autorskie do korzystania ze wszystkich zdje¢ na wszelkich mozliwych polach eksploatacii.
Zamowienie obejmuje takze dostawe urzadzen naswietlajacych.

kokok

OPIS POSILKOW

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin podawania positkow w trakcie trwania
posiedzenia. O zmianach na biezgco bedzie informowal Wykonawce. Wszystkie positki powinny by¢
serwowane wraz z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek, sztu¢cow
(widelce, noze, widelczyki, tyzeczki, tyzki), a takze papierowych serwetek i obruséw na stotach.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uwzglednienia w menu dan bezglutenowych/ weganskich/ bez
laktozy.

Ramowe menu — dotyczy pojedynczego posilku (tj. np. jednego obiadu)

Przerwa kawowa:

herbata (do wyboru: czarna, zielona lub owocowa w saszetkach, parzona wrzatkiem, herbata
dostepna bez ograniczen), kawa (rozpuszczalna i parzona wraz z dodatkami - mleko, $mietanka,
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cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), woda mineralna (niegazowana i gazowana, min 0,3 1 na
osobe), soki owocowe 100% w 2 rodzajach smakowych w iloéci przynajmniej po 0,2 1 na osobg);
owoce sezonowe Swieze 2 rodzaje, w ilosci co najmniej 0,25 kg owocow/osobg), wybér ciast
domowych — minimum 2 rodzaje (minimum 100 g na osobg).

Obiad:

2 zupy do wyboru (200 ml kazdego rodzaju na osobg), 2 rodzaje dania gléwnego na cieplo, w tym
danie migsne i1 rybne (porcja mig¢sa/ryby min. 100 g/os); warzywa: satatki/surowki/warzywa (co
najmniej 100 g /os); 2 dodatki typu: ryz, ziemniaki. Napoje dostepne podczas obiadu: herbata (do
wyboru: czarna, zielona lub owocowa w saszetkach, parzona wrzatkiem, herbata dost¢pna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona) wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier,
dostepna bez ograniczen, soki owocowe w 2 rodzajach smakowych (min. 0,3 l/os), woda z cytryna
(min. 0,3 1/os), wybor ciast domowych — minimum 2 rodzaje (minimum 100 g na osobg).

Kolacja:

3 rodzaje przystawki w tym jedna wegetarianska (porcja min. 150 g/os); pieczywo — ciemne i jasne;
danie gléwne - danie migsne (porcja migsa min. 100 g/os) oraz jeden rodzaj dania wegetarianskiego;
dodatki typu ryz, kasza gryczana, ziemniaki; 2 rodzaje warzyw: salatki/surowki/warzywa (co
najmniej 100 g /os), deser (ciasto domowe lub inny zimny deser w ilosci minimum 100 g na osobg).
Napoje dostepne podczas kolacji: herbata parzona wrzatkiem bez ograniczen (czarna lub zielona do
wyboru), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona) wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa
dostepna bez ograniczen, woda mineralna i soki owocowe do wyboru w 2 rodzajach smakowych
(napoje min. 0,5 I na osobg).

. |
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze
tel. 22 378 31 00 Europejskie y
faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna

Unia Europejska
Fundusz Spéjnosci

www.cpe.gov.pl

Strona3 3



Zalacznik nr 4 do Umowy

PROTOKOL ODBIORU
zdnia ...l
Na podstawie umowy nr CPEzp/ feeeere /2017 zawartej w Warszawie w dniu

................ 2017 roku pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwowa jednostkg budzetowa Centrum Projektéw Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajgcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Jana
Buller —Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich na podstawie powolania na stanowisko dyrektora
Centrum Projektéw Europejskich z dnia 13.05.2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej
czesci ,,Zamawiajacym”,

a
z siedzibg w , posiadajaca nr identyfikacyjny NIP:
, REGON: , a takze wpisang/ym do Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem KRS: /wpisang do Centralnej Ewidencji [ Informacji o Dziatalno$ci

Gospodarczej, reprezentowang/ym przez Pana/Pania -

zwang/ym w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawca”.

ktorej przedmiotem byto wykonanie ustugi polegajacej na:

dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji szkolen dla wnioskodawcoéw pierwszego naboru
w ramach Programu Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020 zaproszonych do zlozenia pelnych
wnioskow aplikacyjnych.

Zamawiajacy nie zglasza/zglasza * zastrzezen do przedmiotu odbioru.
L T P

Zamawiajacy

*niepotrzebne skresli¢
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WA.263.27.2017.KMB ZALACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

*proszq wskaza¢ wlasciwe

w odpowiedzi na ,Publiczne ogloszenie o zamowieniu nr WA.263.27.2017.KMB, dotyczace
postepowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie art. 138g ustawy na
dostarczenie wybranych uslug w ramach organizacji szkolen dla wnioskodawcow
pierwszego naboru w ramach Programu Polska-Bialorus-Ukraina 2014-2020
zaproszonych do zlozenia pelnych wnioskow aplikacyjnych,

sktadam/sktadamy niniejsza oferte, bedac §wiadom(a/ym)/$wiadomymi, ze:

Formularz ofertowy nalezy wypelnié¢ zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

Kryterium CENA
1. Uslugi hotelarskie:

a) Cena brutto ustugi hotelarskiej w Biatymstoku dla 1 osoby na 1 dobg w pokoju jednoosobowym
lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze $niadaniem i kolacjg: ...............

zt

b) Cena brutto ustugi hotelarskiej w Bialymstoku dla maksymalnie 4 0os6b na maksymalnie 2 doby
w pokoju jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze
$niadaniem i kolacjg (poz. lax 4 x2): ............... zt

c) Cena brutto ustugi hotelarskiej w Lublinie dla 1 osoby na 1 dobe w pokoju jednoosobowym lub
dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze $niadaniem i kolacja: ............... zt
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d) Cena brutto ustugi hotelarskiej w Lublinie dla maksymalnie 4 osob na 1 dobe w pokoju
jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze $niadaniem i
kolacjg (poz. Icx4): ....ceevnnnnn. zt

e) Cena brutto ustugi hotelarskiej w Rzeszowie dla 1 osoby na 1 dobg w pokoju jednoosobowym
lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze $niadaniem i kolacjg: ...............
zt

f) Cena brutto ustugi hotelarskiej w Rzeszowie dla maksymalnie 5 0s6b na maksymalnie 2 doby w
pokoju jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze
$niadaniem i kolacjg (poz. le X 5X 2): .......ounenne. zt

g) Cena brutto ustugi hotelarskiej w Brzesciu dla 1 osoby na 1 dob¢ w pokoju dwuosobowym
wraz ze $niadaniem: ............... zt

h) Cena brutto ustugi hotelarskiej w Brzesciu dla maksymalnie 120 oséb na 1 dob¢ w pokojach
dwuosobowych (poz. 1g x 120): ............... zt

1) Cena brutto ustugi hotelarskiej w Brzesciu dla 1 osoby na 1 dobe¢ w pokoju jednoosobowym lub
dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze $niadaniem: ............... zt

j) Cena brutto ustugi hotelarskiej w Brzesciu dla maksymalnie 4 0s6b na maksymalnie 2 doby w
pokoju jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze
$niadaniem (poz. lix 4 X 2): ............... zt

k) Cena brutto ustugi hotelarskiej we Lwowie dla 1 osoby na 1 dobg¢ w pokoju dwuosobowym
wraz ze $niadaniem: ............... zt

1) Cena brutto ustugi hotelarskiej we Lwowie dla maksymalnie 200 oséb na 1 dobe w pokojach
dwuosobowych (poz. 1k x 200): ............... zt

m) Cena brutto ustugi hotelarskiej we Lwowie dla 1 osoby na 1 dobe w pokoju jednoosobowym lub
dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze $niadaniem: ............... 7t

n) Cena brutto ustugi hotelarskiej we Lwowie dla maksymalnie 5 osob na maksymalnie 3 doby w
pokoju jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze
$niadaniem (poz. Imx 5x 3): ............... zt

0) Cena brutto za wynajem sali konferencyjnej (wraz z wymaganym wyposazeniem i obshuga) w
hotelu/centrum konferencyjnym w Biatymstoku : ............. zt

p) Cena brutto za wynajem sali konferencyjnej (wraz z wymaganym wyposazeniem i obstugg) w
hotelu/centrum konferencyjnym w Lublinie : ............. zk

q) Cena brutto za wynajem sali konferencyjnej (wraz z wymaganym wyposazeniem i obshuga) w
hotelu/centrum konferencyjnym w Rzeszowie : ............. 7t

r) Cena brutto za wynajem sali konferencyjnej (wraz z wymaganym wyposazeniem i obstuga) w
hotelu w Brzesciu: ............. zt

s) Cena brutto za wynajem sali konferencyjnej (wraz z wymaganym wyposazeniem i obslugg) w
hotelu we Lwowie podczas dwdch szkolen: ............. 7k
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e l.aczna cena brutto ustug hotelarskich:

(poz. Ib+ 1d+1f+ 1Th+1j+ 11+ In+lot Ipt Ig+Ir+1s)=..ciiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeenes zt

2. Uslugi gastronomiczne:

a)

b)

©)
d)

2

h)

)

k)

D

Cena brutto za jednorazowsg przerw¢ kawowag dla 1 osoby w miejscu szkolenia w
Biatymstoku: .................. zt

Cena brutto za jednorazowsg przerwg kawowa dla maksymalnie 2500s6b w miejscu szkolenia
w Bialymstoku (poz. 2a x 250): .................. zt

Cena brutto za obiad dla 1 osoby w miejscu szkolenia w Biatymstoku: .......................... zt

Cena brutto za obiad dla maksymalnie 250 osob w miejscu szkolenia w Bialymstoku
(Poz.2¢x250 ) 1 i, zt

Cena brutto za przerwe kawowa ciagly dla 1 osoby w miejscu szkolenia w Biatymstoku
OPCJA: ....coiiiinne. zt

Cena brutto za przerwg kawowa ciagla dla maksymalnie 250 oséb w miejscu szkolenia w
Bialymstoku (poz. 2e x 250) OPCJA: .................. zt

Cena brutto za jednorazowa przerw¢ kawowg dla 1 osoby w miejscu szkolenia w Lublinie:

Cena brutto za jednorazowg przerwg kawowg dla maksymalnie 250 osdéb w miejscu szkolenia
w Lublinie (poz. 2g x 250): .................. zt

Cena brutto za obiad dla 1 osoby w miejscu szkolenia w Lublinie: .......................... zt

Cena brutto za obiad dla maksymalnie 250 o0s6b w miejscu szkolenia w Lublinie
(Poz. 21 X250 ) : veviiiiii e, 7t

Cena brutto za przerw¢ kawowa ciggla dla 1 osoby w miejscu szkolenia w Lublinie OPCJA:

Cena brutto za przerwg kawowa ciagla dla maksymalnie 250 oséb w miejscu szkolenia w
Lublinie (poz. 2k x 250) OPCJA: .................. 7k

Cena brutto za jednorazowa przerwe kawowg dla 1 osoby w miejscu szkolenia w Rzeszowie:

Cena brutto za jednorazowg przerwg kawowg dla maksymalnie 250 osdéb w miejscu szkolenia
w Rzeszowie (poz. 2m x 250): .................. zt

Cena brutto za obiad dla 1 osoby w miejscu szkolenia w Rzeszowie: .......................... zt

Cena brutto za obiad dla maksymalnie 250 os6b w miejscu szkolenia w Rzeszowie
(p0z.20X250 ) 1 ceviiiiiiiii zt
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q) Cena brutto za przerwg kawows ciagla dla 1 osoby w miejscu szkolenia w Rzeszowie OPCJA:

r) Cena brutto za przerw¢ kawowa ciaggla dla maksymalnie 250 os6b w miejscu szkolenia w
Rzeszowie (poz. 2q x 250) OPCJA: .................. zt

s) Cena brutto za kolacje dla 1 osoby w hotelu/ach zakwaterowania w Brzesciu w dniu
poprzedzajacym szkolenie: ..................eeeenie zt

t) Cena brutto za kolacje¢ dla maksymalnie 124 oséb w hotelu/ach zakwaterowania w BrzeSciu w
dniu poprzedzajacym szkolenie (poz.2s X 124): .......cooiviiiiiiiiiinn, zt

u) Cena brutto za jednorazowa przerw¢ kawowa dla 1 osoby w miejscu szkolenia w Brzesciu:

v) Cena brutto za jednorazowa przerwe kawowa dla maksymalnie 250 0os6b w miejscu szkolenia
w Brzesciu (poz. 2ux 250): ............e..el. 7t

w) Cena brutto za obiad dla 1 osoby w miejscu szkolenia w Brzesciu: .......................... 7t

x) Cena brutto za obiad dla maksymalnie 250 os6b w miejscu szkolenia w BrzeSciu
(Poz.2wx250) 1 oo zt

y) Cena brutto za przerwe kawowa ciagla dla 1 osoby w miejscu szkolenia w Brzesciu OPCJA:

z) Cena brutto za przerwe kawowa ciagla dla maksymalnie 250 os6b w miejscu szkolenia w
Brzesciu (poz. 2y x 250) OPCJA: .................. zt

aa) Cena brutto za kolacj¢ dla 1 osoby w hotelu zakwaterowania dla 1 osoby w Brze$ciu w dniu
szkolenia OPCJA: ..............ccoeein. zt

bb) Cena brutto za kolacje¢ dla maksymalnie 4 osob w hotelu zakwaterowania w BrzeSciu w dniu
szkolenia (poz.2aa x 4) OPCJA: .........coiiiiiiiiii, zt

cc) Cena brutto za kolacje dla 1 osoby w hotelu/ach zakwaterowania we Lwowie w dniu
poprzedzajacym szkolenie: ................oeeueennn. zt

dd) Cena brutto za kolacje dla maksymalnie 205 osob w hotelu/ach zakwaterowania we Lwowie
w dniu poprzedzajacym szkolenie (poz.2cc X 205): ...oiviiiiiiiiiiiiinn.. zt

ee) Cena brutto za jednorazowa przerwe¢ kawowsg dla 1 osoby w miejscu szkolenia we Lwowie:

ff) Cena brutto za jednorazowa przerwe¢ kawowa dla maksymalnie 250 osoéb w miejscu szkolen
we Lwowie podczas dwoch dni (poz. 2ee x 250X 2): ...ovinvinnnnn.n, 7t

gg) Cena brutto za obiad dla 1 osoby w miejscu szkolenia we Lwowie: ...................e.eeee. zt

hh) Cena brutto za obiad dla maksymalnie 250 os6b w miejscu szkolen we Lwowie podczas
dwoch dni (poz. 2gg x 250X 2) & vvviviiiiiiiiiieeenn, zt

i1) Cena brutto za przerwe¢ kawowa ciagla dla 1 osoby w miejscu szkolenia we Lwowie OPCJA:

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
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ji) Cena brutto za przerwe kawowa ciggla dla maksymalnie 250 os6b w miejscu szkolen we

Lwowie podczas dwdch dni (poz. 2ii x 250 x 2) OPCJA: .................. 7t

kk) Cena brutto za kolacje¢ dla 1 osoby w hotelu zakwaterowania we Lwowie podczas dwoch dni

SZKOIEN & vvvvieeiiii i, z1

1) Cena brutto za kolacj¢ dla maksymalnie 5 0s6b w hotelu zakwaterowania we Lwowie podczas

dwoch dni szkolen (poz.2kk X 5 X 2) 1 .oooiiiiiiiiiiiiinni zt

e l.aczna cena brutto ustug gastronomicznych:

(poz.2b +2d + 2f + 2h + 2j + 21 + 2n + 2p + 2r + 2t + 2v + 2x + 2z +2bb + 2dd + 2ff + 2hh + 2jj + 21I)

................................. zt

3. Uslugi transportowe:

a)

b)

2

h)

3

k)

Cena brutto transportu materialow konferencyjnych 1 promocyjnych z siedziby
Zamawiajacego do miejsca organizacji szkolenia w Bialymstoku, stamtad do miejsca
organizacji szkolenia w Lublinie, stamtad do miejsca organizacji szkolenia w Rzeszowie i z
powrotem do siedziby Zamawiajgcego: ................... 7t

Cena brutto transportu maksymalnie 4 o0s6b z siedziby Zamawiajacego do hotelu
zakwaterowania w Bialymstoku, miejsca organizacji szkolenia, hotelu zakwaterowania i z
powrotem do siedziby Zamawiajacego: .........covvriiiininnnnn. 7t

Cena brutto transportu maksymalnie 4 o0s6b z siedziby Zamawiajacego do hotelu
zakwaterowania w Lublinie, miejsca organizacji szkolenia w Lublinie 1 hotelu
zakwaterowania w Rzeszowie: ....................o.... zt

Cena brutto transportu maksymalnie 5 0sob z hotelu zakwaterowania w Rzeszowie do miejsca
organizacji szkolenia w Rzeszowie: ......................o.... zt

Cena brutto za transport maksymalnie 5 0sob z miejsca organizacji szkolenia w Rzeszowie lub
hotelu zakwaterowania w Rzeszowie na lotnisko Rzeszdéw-Jasionka: ........................... 7t

Cena brutto transportu materialow konferencyjnych 1 promocyjnych z siedziby
Zamawiajgcego do miejsca organizacji szkolenia w BrzeSciu: ................... zt

Cena brutto transportu 1 osoby z Grodna do Brzescia do hotelu/i zakwaterowania i z
POWIOLEM & ..oovviiiiiiinianenaansns zt

Cena brutto transportu dla maksymalnie 90 oséb z Grodna do Brzescia do hotelu/i
zakwaterowania i z powrotem (poz. 3g X 90) 1 .....oooiiiiiiiiiiinnn, zt

Cena brutto transportu 1 osoby z Minska do BrzeScia do hotelu/i zakwaterowania i z
POWIOLEIM : ..vvvviivieeiieneaennens 7t

Cena brutto transportu dla maksymalnie 25 os6b z Minska do Brzescia do hotelu/i
zakwaterowania i z powrotem (Poz.31 X 25) 1 ...ooiiiiiiiiiiiiiiinnn. zt

Cena brutto transportu materialow konferencyjnych 1 promocyjnych z siedziby
Zamawiajgcego do miejsca organizacji szkolen we Lwowie: ................... 7t

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
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D

0)

Cena brutto transportu 1 osoby z Lucka do Lwowa do hotelu/i zakwaterowania i z powrotem :

........................... zt
Cena brutto transportu dla maksymalnie 110 oséb z fucka do Lwowa do hotelu/i
zakwaterowania i z powrotem (poz.31 X 110) : ..........oooiiiiiiininy zt

Cena brutto transportu 1 osoby z Uzgorodu do Lwowa do hotelu/i zakwaterowania i z
POWIOLEIM : ..vvvieeieeieieaennens 7t

Cena brutto transportu dla maksymalnie 60 oséb z Uzgorodu do Lwowa do hotelu/i
zakwaterowania i z powrotem (poz.3n X 60) : ..........oceiiiiiiiinn. zt

e l.aczna cena brutto transportu:

(poz.3a+3b+3c+3d+3e+3f+3h+3j+3k+3m+30)=...cccoiiiiiiiiiiiiii 7t

4. Zakup biletéow przewozowych:

g)

Cena brutto biletu lotniczego dla 1 osoby na trasie Rzeszow-Warszawa: ..........ccocceeeenes zt

Cena brutto biletu lotniczego dla maksymalnie 5 os6b na trasie Rzeszow-Warszawa
(poz.4axX5): oo, 7t

Cena brutto biletu lotniczego dla 1 osoby na trasie Warszawa-Rzeszow( OPCJA):

Cena brutto biletu lotniczego dla maksymalnie 3 0sob na trasie Warszawa-Lwow-Warszawa
(poz4d X 3): i, zt

Cena brutto biletu lotniczego dla 1 osoby na trasie Kijow-Lwow-Kijow (OPCJA):

Cena brutto biletu lotniczego dla maksymalnie 2 o0sob na trasie Kijow-Lwow-Kijow (OPCJA)
(pozA4fxX2): i zt

e l.aczna cena brutto biletdw przewozowych:

(poz. 4b+4ctde +4g) = i 7t

5. Uslugi drukowania i powiazane:

a)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze
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b) Skiad i kolorowy wydruk materiatéw informacyjnych — cena brutto za maks. 1500 kompletow

(poz. 52X 1500 ): eoveeiiieeeee e zt
c) Sktad i wydruk bloku-notesu — cena brutto za 1 Szt.: .......cccevvevvereennen. zt
d) Skfad i wydruk bloku-notesu — cena brutto za maks. 1500 szt. (poz. 5¢ x 1500): ......... z

e l.aczna cena brutto ustug drukowania i powiazanych:

(POz. Sb+5d) =i zt

6. Usluga produkcji materialdow promocyjnych:

a) Mata/podktadka antyposlizgowa (OPCJA) — cena brutto za 1 szt.: .......cccceeeneeneee. zt
b) Mata/podkiadka antyposlizgowa (OPCJA) — cena brutto za maks. 1500 szt. (poz. 6a x 1500):

c) Etui na kartg zblizeniowg (OPCJA) — cena brutto za 1 szt.: ......cccevvevueeneee. zt

d) Etui na kartg zblizeniowg (OPCJA) — cena brutto za maks. 1500 szt. (poz. 6¢ x 1500):..........

e) Dlugopis — cena brutto za 1 szt.: .....cccccouevuennee. zt

f) Dhugopis — cena brutto za maks. 1000 szt. (poz. 6€ x 1000): .........cccuveeee.ee. 7t
g) Teczka —cena brutto za 1 szt.: ....cccoevueeueennene zt

h) Teczka — cena brutto za maks. 1000 szt. (poz. 6g x 1000): ..........ccveveeneen. 7k
i) Roll up (OPCJA) — cena brutto za 1 szt.: ....ccccceceveruennee zt

7)) Rollup (OPCJA) — cena brutto za 3 szt. (poz. 61 X 3): .ecccveeverreererennenn 7t

e l.aczna cena brutto ustug produkciji materialdow promocyjnych:

(POZ. 6b + 6d + 6+ GhHE]) = ..oveeeeee e, 7t

7. Uslugi fotograficzne:

Ustuga fotograficzna podczas wszystkich szkolen : .................. zt

EACZNA CENA BRUTTO ZAMOWIENIA*:

(Laczna cena brutto ustug hotelarskich + Laczna cena brutto uslug gastronomicznych + Laczna cena

brutto uslug transportowych + Laczna cena brutto biletdw przewozowych + Laczna cena brutto ustug

drukowania i powiazanych + Laczna cena brutto ustug produkcji materialéw promocyjnych + cena

brutto ustug fotograficZnych) = ceeeeeeereererneeerererennncenn z*

*Jest to maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy. Na etapie realizacji umowy rozliczenia z
Wykonawca beda odbywaly si¢ na podstawie cen jednostkowych podanych w ofercie.
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10.

11.

. Przedmiotowe zamdwienie zobowigzuje¢/emy si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w

»Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia nr WA.263.27.2017.KMB”.

. O$wiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania

zamowienia.

. O$wiadczam/y/, ze zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji (tekst jednolity: z dnia
26 czerwca 2003 r. — Dz. U. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.) zadna z oferowanych ustug nie zostata
wyceniona ponizej kosztow jej wytworzenia lub $wiadczenia a jej odsprzedaz nie nast¢puje ponizej
kosztow zakupu'.

Oswiadczam/y, ze zamoOwienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspotudziale
podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastepujaca cze$¢ zamowienia:

Oswiadczam/y, ze zapoznalem/liSmy si¢ ze ,,Specyfikacja Istotnych Warunkéow Zamowienia nr
WA.263.27.2017.KMB”, udost¢gpniong przez Zamawiajgcego i nie wnosz¢/my do niej zadnych
zastrzezen.

W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuj¢/zobowiazujemy si¢ do podpisania umowy

W miejscu i terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego.

Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza ofertg przez okres 60 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

Pod grozba odpowiedzialnosci karnej o§wiadczam/y, ze zatgczone do oferty dokumenty opisuja
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

Odpis z wlasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym:

1 NS
) RSSO

i stanowig potwierdzenie okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 i 3 ustawy pzp.
Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze$¢ oferty i ktore wskazujemy
do oceny spelnienia przez nas warunkow udziatu w postepowaniu

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)

" dotyczy oferty sktadanej przez posrednikow (np. organizatoréw imprez lub konferencji, biur podrézy lub
agencji turystycznych);
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WA.263.27.2017.KMB ZAYACZNIK NR 3 do SIWZ

JEDNOLITY EUROPEJSKI DOKUMENT ZAMOWIENIA
(JEDZ)

Wypeliony w czgéci dotyczacej Zamawiajgcego JEDZ stanowi odrebny plik zamieszczony wraz z
dokumentacjg przetargowa na stronie Zamawiajgcego.

Jednoczeénie Zamawiajacy zacheca Wykonawcow by przed ztozeniem ofert wypehnili elektroniczng
wersje¢ dokumentu znajdujgcg si¢ na stronie https://ec.europa.cu/tools/espd?lang=pl i zalaczyli do

oferty dokument wygenerowany za posrednictwem aplikacji udostgpnionej przez Komisje Europejska.
Potrzebny do zaimportowania plik espd-request zostal rOwniez zamieszczony na stronie internetowe;j
Zamawiajacego wraz z dokumentacjg przetargows.

. |
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WA.263.27.2017.KMB ZAYACZNIK NR 4 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 11 USTAWY

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

Nr faksu ..oooeevvveciiiiieieieee, s Nrtelefonu .....oooovveeveeeeeeiinnnn, se-mail oo
przystepujac do postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektow Europejskich w trybie art. 138 g na:

dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji szkolen dla wnioskodawcow pierwszego
naboru w ramach Programu Polska-Bialorus-Ukraina 2014-2020 zaproszonych do zlozenia
pelnych wnioskéw aplikacyjnych, nr postepowania WA.263.27.2017.KMB,

oswiadczam/y/, ze:

e naleie/ymy*

e nie naleie/ymy*

do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (Dz. U. z 2007 r. nr 50, poz. 331, z p6Zn. zm.)**

* niewlasciwe skresli¢

** w przypadku przynaleznoSci do tej samej grupy kapitalowej Wykonawca moze zlozyé wraz z
oswiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powiazania z innym Wykonawcg nie
prowadza do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pé6zn. zm.)

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)
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WA.263.27.2017.KMB

WYKAZ USLUG

ZALACZNIK NR 5 do SIWZ

Dot. wykazania spetniania warunku okreslonego w rozdziale IV ust. 1 pkt 2) SIWZ:

Lp.

Przedmiot ushugi

Odbiorca

Data
wykonania
ustugi
od - do
(dzien —
miesigc — rok)

Liczba
uczestnikow

Ustuga
obejmowata
zapewnienie sali
konferencyjnej
TAK/NIE*

Ustuga
obejmowata
zapewnienie

wyzywienia dla
uczestnikow
TAK/NIE*

Ustuga
obejmowata
zapewnienie

zakwaterowania
uczestnikow
TAK/NIE*

Ustuga
obejmowata
ustuge
transportu
TAK/NIE*

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
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* wypehi¢ wlasciwie

.................................. ,dn. . 2017 1
(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)
n
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