Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, dnia 18 maja 2017 r.
Znak: WA.263.32.2017.ARK

SPECYFIKACJA ]
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postgpowania o  udzielenie = zamowienia  publicznego  prowadzonego na  podstawie
art. 138 g ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz.
2164 z poézn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa”, na dostarczenie wybranych uslug w zwigzku z
organizacja wydarzen Programu Wspélpracy INTERREG Polska-Saksonia 2014-2020
organizowanych przez Wspdlny Sekretariat Programu.

Kody CPV:

55000000-0 — ustugi hotelarskie i restauracyjne
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ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest organizacja w okresie do 30.06.2019 r.:

Mo

I. maksymalnie trzech posiedzen Komitetu Monitorujacego Programu Wspolpracy
INTERREG Polska — Saksonia 2014 — 2020 (KM) na terenie obszaru wsparcia Programu po
stronie polskiej (powiaty: bolestawiecki, jaworski, jeleniogorski, kamiennogérski, lubanski,
Iwowecki, zgorzelecki, ztotoryjski, m. Jelenia Géra w wojewddztwie dolnos$laskim oraz
powiat zarski w wojewodztwie lubuskim, zwane dalej ,,obszar wsparcia Programu po stronie
polskiej”), lub we Wroctawiu

Il. maksymalnie trzech posiedzen Komitetu Monitorujacego Programu Wspotpracy
INTERREG Polska — Saksonia 2014 — 2020 (KM) na terenie obszaru wsparcia Programu po
stronie saksonskiej (powiaty: Bautzen i Gorlitz, zwane dalej ,,obszar wsparcia Programu po
stronie saksonskiej”) i/lub w Dreznie

I1l. maksymalnie dwoch wydarzen dla maksymalnie 70 oséb organizowanych przez Wspolny
Sekretariat (WS) Programu Wspoipracy INTERREG Polska — Saksonia 2014 — 2020, na
terenie obszaru wsparcia Programu po stronie polskiej i/lub we Wroctawiu;

IV. maksymalnie dwoch wydarzen dla maksymalnie 70 os6b organizowanych przez Wspolny
Sekretariat (WS) Programu Wspolpracy INTERREG Polska — Saksonia 2014 — 2020, na
terenie obszaru wsparcia Programu po stronie saksonskiej i/lub w Dreznie;

V. maksymalnie czternastu wydarzen dla maksymalnie 30 osdb organizowanych przez Wspdlny
Sekretariat (WS) Programu Wspotpracy INTERREG Polska — Saksonia 2014 — 2020 na
terenie obszaru wsparcia Programu po stronie polskiej i/lub we Wroctawiu;

VI. maksymalnie dziesigeciu wydarzen dla maksymalnie 30 0so6b organizowanych przez Wspolny

Sekretariat (WS) Programu Wspotpracy INTERREG Polska — Saksonia 2014 — 2020 na
terenie obszaru wsparcia Programu po stronie saksonskiej i/lub w Dreznie;

VII. konferencji Programu Wspolpracy INTERREG Polska — Saksonia 2014-2020

organizowanej przez Wspolny Sekretariat (WS) dla maksymalnie 150 oséb na terenie
obszaru wsparcia Programu po stronie polskiej i/lub Wroctaw;

VIIIl. obstugi cateringowej danego przedsigwzigcia na terenie obszaru wsparcia Programu po

stronie polskiej i po stronie saksonskiej i/lub we Wroctawiu i/lub w Dreznie.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamdwien na podstawie
art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia podstawowego, do 50%
zamOwienia podstawowego.
Warto$¢ zamowienia przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.
Zamawiajacy informuje, iZ w niniejszym postepowaniu po zbadaniu ofert pod katem
omylek, o ktorych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy i razgco niskiej ceny zamierza, zgodnie z
art. 24aa ustawy, najpierw dokonaé oceny ofert, a nastepnie zbadaé, czy wykonawca,
ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz
spelnia warunki udzialu w postepowaniu.
Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 6, bedzie uchylal si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udzialu
w postepowaniu Wykonawca, ktory zlozyl oferte najwyzej oceniona sposrod pozostalych
ofert.
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ROZDZIAL II.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewaznos$ci, w formie pisemnej, w formie oryginatu,
w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ. Tres¢ oferty musi
odpowiadac¢ tresci SIWZ.
Oswiadczenia, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ dotyczace Wykonawcy i innych podmiotow,
na ktorych zdolnos$ciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okre$lonych w rozdziale IV
SIWZ ust. 3 — 7 oraz dotyczace podwykonawcow sktadane sa w oryginale.
Dokumenty, o ktéorych mowa w niniejszej SIWZ, inne niz o$wiadczenia, o ktéorych mowa w ust.
2, sktadane sa w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.
Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnos$ciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére kazdego
z nich dotycza.
Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastepuje w formie pisemnej.
Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Oferta wraz z jednolitym europejskim dokumentem zamoéwienia (JEDZ) powinna by¢ podpisana
przez osobe (osoby) majace prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz,
sktadania w jego imieniu o$wiadczen woli i zaciagania zobowigzan majatkowych. Ofertg moga
podpisa¢ takze inne osoby posiadajace petlnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w
danym zamowieniu publicznym, dotagczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie
po$wiadczonej kopii.
Kazda zapisana strona oferty wraz z zatgcznikami powinna by¢ ponumerowana i podpisana lub
parafowana przez osobe podpisujacg oferte.
Wszelkie poprawki i zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane przez osobe podpisujaca
oferte.
Dokumenty w ofercie, stanowigce informacj¢ zastrzezong dla innych uczestnikéw postepowania,
tj. stanowiacg tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn. zm.), powinny znajdowac si¢
w oddzielnej zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.
Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spicte (zszyte) w sposob trwaty,
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.
Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia muszg ustanowi¢ pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamoéwienia lub do
reprezentowania ich w postegpowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego
zamowienia publicznego. W takim przypadku, wraz zoferta nalezy ztozy¢ stosowne
petnomocnictwo okreslajace sposob wspotdziatania Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o
zamowienie. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego zazada
umowy regulujacej wspotpracg tych Wykonawcow. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy
stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcodw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, zobowigzani sg ztozyc:
1) wraz z oferta — jednolity europejski dokument zamoéwienia (JEDZ) — Zatacznik nr 3 do SIWZ
- kazdy z Wykonawcoéw samodzielnie wraz z informacjami potwierdzajagcymi, ze nie
podlegaja wykluczeniu oraz spelniajg warunki udziatu w postepowaniu.
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2) odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, o ktorych
mowa w ust. 1 pkt 2 rozdz. VI SIWZ - kazdy z wykonawcow samodzielnie,

3) w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej mowa w art.
86 ust. 5, o$wiadczenia o przynaleznosci lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy - kazdy z Wykonawcow
samodzielnie, wzér oswiadczenia stanowi zatacznik nr 4 do SIWZ. Wraz ze zlozeniem
oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca
nie prowadza do zaktocenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia.

W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia kopie
dokumentéw dotyczace kazdego z tych Wykonawcow sa poswiadczane za zgodnosé
z oryginalem przez tego Wykonawce, ktorego dany dokument dotyczy, chyba ze taki
Wykonawca ustanowit dla tych czynnos$ci petnomocnika.

14. Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamdOwienia podwykonawcy lub
podwykonawcom, informacj¢ takg podaje w JEDZ (Zatacznik nr 3 do SIWZ). Przedmiotowa
informacja musi okresla¢, ktore doktadnie cze$ci zamowienia zostang powierzone
podwykonawcom wraz z podaniem firm podwykonawcow.

ROZDZIAL I11.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30.06.2019 r.

ROZDZIAL IV.
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spelniania warunkow udzialu

1. O zamodwienie moga si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:
zdolnoSci technicznej lub zawodowej;

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich

trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest

krotszy - w tym okresie: wykonat co najmniej 4 ustugi, z ktorych kazda:

a) planowana byta dla co najmniej 100 uczestnikow™ oraz

b) polegala co najmniej na zapewnieniu sali konferencyjnej wraz z wyzywieniem,
zakwaterowaniem uczestnikow **.

* chodzi o og6lng planowana/przewidywang liczbg uczestnikdw przez zamawiajacego ustuge
(zgodnie z programem/ agenda merytoryczng/ opisem przedmiotu zamowienia), a nie o liczbe
osob de facto korzystajacych z poszczegdlnych sktadowych ustugi, tj. np. noclegow czy
cateringu,

** zgodnie z programem/ agenda merytoryczng/ opisem przedmiotu zamowienia.

2. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolno$ci, jeZeli zaangazowanie zasobéw technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mieé negatywny wplyw
na realizacje zamoéwienia.

3. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czgsci, polegac
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na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nim stosunkow prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
Zamawiajacemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowal niezbgdnym zasobami tych
podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasoboéw na potrzeby realizacji zamdwienia.

Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
lub zawodowe pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udzialu w
postgpowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13—22 i ust. 5 ustawy.

Jezeli zdolnos$ci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktorym mowa w ust. 3, nie beda
potwierdza¢ spelnienia przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu lub beda
zachodzi¢ wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby
Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajacego:

1) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowigzal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czg¢sci zamowienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w ust. 3.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce cze$ci zamoédwienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywal si¢, na zasadach okre$lonych w ust. 3 powyzej, w celu wykazania
spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu, Wykonawca jest zobowigzany wykazac
Zamawiajacemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je
w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktorego zasoby Wykonawca powotywat si¢ w
trakcie postepowania o udzielenie zamowienia.

W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia warunki,
o ktorych mowa w ust. 1 =zostang spetlnione jezeli spelni je co najmniej jeden
z Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

ROZDZIAL V.,
Warunki wykluczenia z postepowania, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1, 5 ustawy

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢:

1) wykonawce, ktory nie wykazal spetniania warunkow udzialu w postepowaniu lub nie
wykazat braku podstaw wykluczenia;

2) wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktorego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) ktorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art.
2504, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U.
poz. 553, z p6zn. zm.5)) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o
sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

3) wykonawce, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce
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komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktdrym mowa w pkt 2;

4) wykonawce, wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat
lub sktadek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawarl wiazace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

5) wykonawcg, ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajacego w blad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udziatu w postgpowaniu, lub ktoéry zatail te informacje lub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych dokumentow;

6) wykonawce, ktory w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajace w btad zamawiajacego, mogace miec istotny wptyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

7) wykonawce, ktory bezprawnie wptywat lub probowat wptynaé¢ na czynnosci zamawiajacego
lub pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia;

8) wykonawce, ktory brat udzial w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdéwienia lub
ktérego pracownik, a takze osoba wykonujaca pracg na podstawie umowy zlecenia, o dzieto,
agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ustug, brat udzial w przygotowaniu takiego
postgpowania, chyba ze spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane
w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

9) wykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawarl porozumienie majgce na celu zaktdcenie
konkurencji migdzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, co zamawiajacy
jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych §rodkéw dowodowych;

10) wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktorego sad orzekt zakaz ubiegania si¢
o zamoéwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 .
o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (Dz. U.
z22015r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544);

11) wykonawce, wobec ktorego orzeczono tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie o
zamoOwienia publiczne;

12) wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618
i 1634), ztozyli odrebne oferty, chyba ze wykaza, Ze istniejgce migdzy nimi powigzania nie
prowadza do zaktocenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

Dodatkowo z postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
w postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259,
1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub ktérego upadto$¢ ogloszono, z wyjatkiem
wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadiosci zawart uklad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje
majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1
ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166,
1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615);

2) ktory w sposdb zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwos$é, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego

. |
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze A :
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie y i oTon Unia Europejska

Pomoc Techniczna

Fundusz Spéjnosci
faks 22 201 97 25
www.cpe.gov.pl

Strona6



3.

niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonal zamowienie, co zamawiajacy jest w
stanie wykaza¢ za pomoca stosownych §rodkéw dowodowych;

3) jezeli wykonawca lub osoby, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3, uprawnione do reprezentowania
wykonawcy pozostaja w relacjach okreslonych w art. 17 ust. 1 pkt 2—4 ustawy z:

a) zamawiajacym,

b) osobami uprawnionymi do reprezentowania zamawiajacego,

C) czionkami komisji przetargowe;j,

d) osobami, ktore ztozyly oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2a ustawy

— chyba ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie zamawiajacego w inny sposob niz

przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postgpowaniu;

4) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonal albo nienalezycie wykonat w
istotnym stopniu wcze$niejsza umowe w sprawie zamoOwienia publicznego lub umowe
koncesji, zawarta z zamawiajagcym, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy, co
doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania;

5) bedacego osoba fizyczna, ktorego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko prawom
pracownika lub wykroczenie przeciwko $rodowisku, jezeli za jego popetlienie wymierzono
karg aresztu, ograniczenia wolnosci lub kar¢ grzywny nie nizsza niz 3000 ztotych;

6) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspodlnika spotki w
spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spdtce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie, o ktorym
mowa w pkt 5;

7) wobec ktorego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkow
wynikajacych z przepisow prawa pracy, prawa ochrony S$rodowiska lub przepisow o
zabezpieczeniu spolecznym, jezeli wymierzono tg decyzja kar¢ pieni¢zng nie nizsza niz 3000
zlotych;

Wykluczenie wykonawcy nastgpuje:

1) w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 lit. a—c i pkt 3, gdy osoba, o ktorej mowa w
tych przepisach zostata skazana za przestepstwo wymienione w ust. 1 pkt 2 lit. a—c, jezeli nie
uptyneto 5 lat od dnia uprawomocnienia si¢ wyroku potwierdzajacego zaistnienie jednej z
podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia;

2) w przypadkach, o ktérych mowa:

a) wust. 1 pkt 2 lit. d i pkt 3, gdy osoba, o ktorej mowa w tych przepisach, zostata skazana
za przestepstwo wymienione w ust. 1 pkt 2 lit. d,

b) wust. 1 pkt 4,

C) wust. 2 pkt5-7

— jezeli nie uplynely 3 lata od dnia odpowiednio uprawomocnienia si¢ wyroku potwierdzajacego

zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres

wykluczenia lub od dnia w ktorym decyzja potwierdzajaca zaistnienie jednej z podstaw
wykluczenia stata si¢ ostateczna;

3) w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 7 i 9 lub ust. 2 pkt 2 i 4, jezeli nie uptynety 3
lata od dnia zaistnienia zdarzenia bedacego podstawg wykluczenia;

4) w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 10, jezeli nie uplynal okres, na jaki zostat
prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania si¢ o zamowienia publiczne;

5) w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 11, jezeli nie uptynat okres obowigzywania
zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne.

Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie ust. 1 pkt 2 i 3 oraz 5-9 lub ust. 2, moze

przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sg wystarczajace do wykazania jego

rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestgpstwem lub
przestepstwem skarbowym, zado$cuczynienie pieni¢zne za doznang krzywde lub naprawienie
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szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspotprace z organami Scigania oraz
podjecie konkretnych §rodkdéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktore sa odpowiednie
dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu
postgpowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje si¢, jezeli wobec wykonawcy,
bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sagdu zakaz ubiegania si¢
o0 udzielenie zamowienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego
zakazu.

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage 1 szczegdlne
okoliczno$ci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione na podstawie ust.
4.

6. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 8, przed wykluczeniem Wykonawcy, Zamawiajacy
zapewnia temu Wykonawcy mozliwo$s¢ udowodnienia, ze jego udzial w przygotowaniu
postgpowania o udzielenie zamowienia nie zaktoci konkurencji.

7. Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postgpowania o udzielenie
zamOwienia.

ROZDZIAL VI.

Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktore nalezy zlozyé do upltywu terminu skladania ofert W zakresie,
0 ktorym mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1i 3 ustawy

1. Wraz z oferta Wykonawca ztozy:

1) wypetniony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okre$lonym w zataczniku nr 2 do SIWZ,

2) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w
szczegoOlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz.
1114 oraz z 2016 r. poz. 352), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajacy ma go pobrac.

3) wykaz uslug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez

wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane (wg
wzoru okre§lonego w zalaczniku nr 5 do SIWZ) oraz zataczeniem dowodow okreslajacych
czy te ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie.
Dowodami, o ktorych mowa powyzej sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktorego ustugi byty wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych
lub ciagltych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow — os$wiadczenie Wykonawcy; w
przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

4) aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy,
w zakresie spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia
w formie jednolitego dokumentu JEDZ. Wz6r oswiadczenia okreslony jest w zalgczniku nr 3
do SIWZ.
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. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, o$wiadczenie,

o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4 sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
0 zamoOwienie.

Wykonaweca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelniania, w zakresie, w jakim powoluje si¢ na ich zasoby,
warunkow udziatu w postepowaniu sktada o$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 5 dotyczace
tych podmiotow.

Wykonaweca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamoéwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu sktada
o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4 dotyczace tych podmiotow.

Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej
mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiajacemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w rozdziale V ust. 1 pkt 12.
Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, \WWykonawca moze przedstawi¢ dowody, Ze powiazania z
innym Wykonawcg nie prowadzg do zaklécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia. Wzor o$wiadczenia stanowi zalacznik nr 4 do SIWZ.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polski,
zamiast dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 sktada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

Dokument, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w
ust. 1 pkt 2, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio o§wiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo 0oséb uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed notariuszem lub
przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibg lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Zapisy
ust. 7 stosuje sig.

W przypadku watpliwosci, co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwrécié si¢ do wlasciwych organdéw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, o udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych tego dokumentu.

ROZDZIAL VII.
Skladanie dokumentow w zakresie, o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy oraz uzupelnianie
oswiadczen i dokumentow

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé Wykonawcow do
ztozenia wszystkich lub niektorych o$wiadczen lub dokumentdéw potwierdzajacych, ze nie
podlegaja wykluczeniu, spetniaja warunki udzialu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli
zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty
nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentow.

Jezeli Wykonawca nie ztozy o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, oswiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, oswiadczenia lub
dokumenty sa niekompletne, zawierajga bledy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego
watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnieh w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich ztoZenia,
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uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

3. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych pelnomocnictw albo ztozy wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

4. Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych o$§wiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

5. W przypadku wskazania przez wykonawce dostgpnosci o§wiadczen lub dokumentdéw, o ktérych
mowa W ROZDZIALE VI, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogo6lnodostegpnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz
danych wskazane przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.

6. W przypadku wskazania przez wykonawce oswiadczen lub dokumentéw, o ktéorych mowa
w ROZDZIALE VI, ktére znajdujg si¢ w posiadaniu Zamawiajacego, w szczegolnosci
oswiadczen lub dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy, Zamawiajacy w celu potwierdzenia okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1
i 3 ustawy, korzysta z posiadanych o§wiadczen lub dokumentow, o ile sg one aktualne.

7. Zamawiajacy korzysta z internetowego repozytorium zaswiadczen e-Certis oraz wymaga przede
wszystkim takich rodzajow zaswiadczen lub dowodoéw w formie dokumentow, ktore sa objete
tym repozytorium.

ROZDZIAL V1I1.
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego 7 Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do porozumiewania
sie z Wykonawcami

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemnej, za pomocg faksu
lub droga elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu,
o ktorych mowa w Rozdziale VI SIWZ, uzupetiane przez Wykonawce na skutek wezwania
Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, zostang ztozone w formie pisemne;.
Zamawiajacy uzna te dokumenty i os§wiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich
tres¢ w formie pisemnej (takiej samej jak zlozona oferta) dotrze do Zamawiajgcego przed
uplywem wyznaczonego terminu.

3. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie
0 zamo6wieniu oraz niniejsza SIWZ.

4. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postepowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania WykonawcOw o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ; zawiadomienia
o przedluzeniu terminu sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze oferty, o ktérym mowa
w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) treSci odwotan dotyczacych tre$ci ogloszenia o zamoéwieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcoéw do wziecia udzialu w postepowaniu toczacym sie w Wyniku
whniesienia odwotania; rozstrzygnigcia odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamowieniu
lub tresci SIWZ.

5.  Porozumiewanie si¢ z Zamawiajagcym w zwigzku z prowadzonym postepowaniem:

- osoba uprawniona ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:
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1.

2.

10.

Agnieszka  Rutkowska-Komornik, tel. 22378 31 78, e-mail do korespondencji:
przetargi@cpe.gov.pl

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie
w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a, p.
111, pok. 2, od poniedziatku do pigtku w godz. 08:15-16:15.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tre§ci SIWZ. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie poézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie pozniej
niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL | X.
Wadium

Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy zada od Wykonawcow wniesienia wadium
w wysoko$ci 5 000,00 PLN (sfownie: pigé tysiecy ztotych).
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastgpujacych formach:
1) pienigdzu;
2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczedno$ciowo-
kredytowej, z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienieznym;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczos$ci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275).
Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wniesie je w sposob nieprawidlowy zostanie
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b) ustawy.
Wadium w formie pieni¢znej nalezy wptaca¢ na konto Zamawiajacego: Narodowy Bank Polski
Oddzial Okregowy w Warszawie, nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000.
Na przelewie nalezy umieéci¢ informacje: ,,Wadium w  postepowaniu  znak
WA.263.32.2017.ARK”.
Dowdd wniesienia wadium nalezy dotaczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia wadium w formie
pienigznej do oferty nalezy dotaczyé oryginat lub kopi¢ dokumentu wniesienia wadium
poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce, a w pozostatych przypadkach
wymienionych w ust. 2 — oryginat dowodu wniesienia wadium.
Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 7.
Wykonawecy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca wadium
niezwlocznie po zawarciu umowy Ww sprawie zamdwienia publicznego oraz wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.
Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktory wycofatl oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi z
umowy rachunku bankowego, na ktéorym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce.
Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt
oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1,
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o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1, pelnomocnictw lub nie wyrazit zgody na

poprawienie omytki, o ktorej mowa w art. 87 ust 2 pkt 3, co spowodowalo brak mozliwosci

wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata

wybrana:

1) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okre$lonych w
ofercie;

2) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.

ROZDZIAL X.
Termin Zwigzania ofertq

Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin zwigzania
oferta.

Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta,
zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o 0znaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X]I.
Skladanie ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej trescig bez
naruszenia koperty, opatrzonej nazwg i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej w nastgpujacy
sposéb:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa

,, Oferta w postgpowaniu znak: WA.263.32.2017.ARK — dostarczenie wybranych ustug w zwiazku z

organizacjg wydarzen Programu Wspélpracy INTERREG Polska-Saksonia 2014-2020
organizowanych przez Wspolny Sekretariat Programu.
Nie otwiera¢ przed 8.06.2017 r. przed godz. 10:00”.

=

Oferte nalezy przesla¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego w
Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 8.06.2017 r. do godz. 9:45.
Oferty przestane faksem nie beda rozpatrywane.

ROZDZIAL XI|.
Zmiana i wycofanie ofert

Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uplywie wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

Zmiana oferty moze nastapi¢, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug takich
samych zasad jak wczes$niej sktadana oferta. Oferta, zmieniajgca wezesniej ztozong oferte musi
jednoznacznie wskazywacé, ktore postanowienia oferty sa zmieniane.
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Wykonawca moze wycofa¢ juz ztozong oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy moze wyda¢ oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego zadania zwrotu
oferty, ztozonego przez osobe¢ upowazniong ze strony Wykonawcy do wykonania tej czynnosci.
Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zataczone do zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL X
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 8.06.2017 r. o godz. 10:00 w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny wniosek Wykonawcy,
informacj¢ dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamOwienia oraz
informacje podane podczas otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostgpnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL X1IV.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalezny podatek VAT.
Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamoéwienia na etapie zlozenia oferty nie bedzie podstawa roszczen Wykonawcy w
stosunku do Zamawiajacego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, jak i po jego
wykonaniu.

Zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o0 zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: z dnia 26 czerwca 2003 r. — Dz. U. Nr 153, poz. 1503 z
pozn. zm.) zadna z oferowanych uslug nie moze zosta¢ wyceniona przez Wykonawce ponizej
kosztow jej wytworzenia lub §wiadczenia a jej odsprzedaz nie moze nastgpi¢ ponizej kosztow
zakupu. W zwigzku z powyzszym, w przypadku oferty skladanej przez posrednikow (tj.
organizatoroOw imprez lub konferencji, biur podrézy lub agencji turystycznych), Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji zaoferowanych cen u wiascicieli hoteli dedykowanych do
realizacji przedmiotu zamowienia.

Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w zlotych polskich, z doktadnoscia do drugiego miejsca po
przecinku, w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2 do SIWZ), z zastrzezeniem postanowien ust.
2.

Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug (podatek VAT) w zakresie
dotyczagcym wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ushug, ktory miatby obowiazek
wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
miedzy Wykonawca, a Zamawiajagcym bgda dokonywane w ztotych polskich.

Zamawiajacy oS$wiadcza, Ze jest nieczynnym podatnikiem VAT i nie posiada mozliwoSci
obnizenia/zwrotu naliczonego podatku VAT, w zwigzku z czym Wykonawcy zobowiazani sq
podaé¢ w ofertach ceny brutto oferowanego przedmiotu zamowienia.
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ROZDZIAL XV.
Kryteria oceny ofert

Oceniane beda wylacznie oferty nie odrzucone.

W ramach zamowienia zostanie wyloniony Wykonawca, ktorego oferta uzyskata tacznie

najwiecej punktow.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi

kryteriami i ich wagami:

Kryterium

Liczba
punktow
(znaczenie)

1. Laczna cena brutto zamoéwienia — W ramach niniejszego Kkryterium
Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0 do 75.
Najwyzsza liczbe punktow — 75, otrzyma oferta zawierajagca najnizsza cene

niz 21 dni i nie dluzszy niz 30 dni, otrzyma maksymalng liczbe¢ punktow
przypisanych do tego kryterium. W ramach niniejszego kryterium
Wykonawcom zostang przypisane punkty w nastepujacy sposob:

brutto za wykonanie niniejszego zamoOwienia a pozostali odpowiednio mniej | max. 75 pkt
wg wzoru:
Najnizsza taczna cena brutto zamowienia
X 75 pkt = liczba punktoéw oferty ocenianej
Laczna cena brutto oferty oceniane;j

2. Doswiadczenie koordynatora wyznaczonego do realizacji zamowienia,

w realizacji ustug polegajacych na zorganizowaniu konferencji/ spotkania/

szkolenia/ kongresu dla grupy minimum 100 os6b* — w ramach niniejszego

kryterium Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0-15,

W nastgpujacy sposob:
= organizacja 5 i wiecej konferencji/spotkan/szkolen/kongreso6w tacznie | max. 15 pkt

— 15 punktow
= organizacja 3 - 4 konferencji/spotkan/szkolefi/kongresow  tgcznie

— 10 punktéw
= organizacja 0 - 2 konferencji/spotkan/szkolef/kongresow tacznie

— 0 punktow
* chodzi o ogodlng planowana/przewidywang liczb¢ uczestnikow przez
zamawiajacego ustuge (zgodnie z programem/ agenda merytoryczna/ opisem
przedmiotu zamowienia)
3. Termin platnosci - w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang

przypisane punkty w skali od 0 do 10, przy czym Wykonawca, ktory

zaproponuje najdtuzszy mozliwy termin platnosci (liczba dni), nie krétszy max. 10 pkt
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e Za termin platnosci wynoszacy 21 dni — Wykonawcy zostanie
przyznanych
0 pkt,

e Zatermin platnosdci w przedziale 22-27 dni — Wykonawcy przyznanych
zostanie 5 pkt,

e Za termin platnosci w przedziale 28-30 dnit — Wykonawcy
przyznanych zostanie 10 pkt.

ROZDZIAL XV1.
Wybor najkorzystniejszej oferty

Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta
o najwyzszej tacznej liczbie zdobytych punktow.

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcoéw pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

W toku oceny ofert Zamawiajagcy poprawi oczywiste omylki pisarskie i oczywiste omylki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omylki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. Jezeli
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie
omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci
oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte¢ tego Wykonawcy.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogl dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostang zlozone oferty przedstawiajace taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybierze oferte z nizsza cena.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostang zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferty
dodatkowe musza spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne okreslone w Rozdziale 11
SIWZ. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XVII.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcoéw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1.

ROZDZIALE XVIII.
Zawarcie umowy

Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg
w ramach zamowienia.

! Maksymalny termin platnosci wynikajacy z przepisow powszechnie obowiazujacych.
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Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okreslone w art. 93 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

Okolicznosci skutkujace mozliwo$cia zmiany zawartej umowy opisuje art. 144 ustawy.

Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w art. 144 ustawy

i postanowieniach zalgczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do

umowy, Zamawiajacy przewiduje takze mozliwos$ci zmiany postanowien umowy w przypadkach

gdy:

a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisbw prawa w zakresie majacym istotny
wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,

b) termin realizacji zamOwienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastapi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XX.
Srodki ochrony prawnej przystugujgce Wykonawcy w toku postepowania

Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja $rodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI
ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przyshuguja rowniez
organizacjom wpisanym na list¢ organizacji uprawnionych do wnoszenia $rodkow ochrony
prawnej, prowadzona przez Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych.

ROZDZIAL XX]I.
Postanowienia koncowe

Oferty, opinie bieglych, o$§wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
skladane przez Zamawiajacego i Wykonawcow oraz umowa stanowig zalgczniki do protokotu
postgpowania.
Protokot wraz z zalgcznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia sie¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty moga zostac
udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.
Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie p6zniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa
w art. 86 ust. 4 ustawy.
Ujawnianie tresci protokotu, zatacznikow do protokotu, w tym ofert, odbywaé si¢ bedzie na
whniosek, wedtug nastepujacych zasad:
1) udostepnienie przedmiotowych dokumentéw moze nastgpi¢ poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego,

b) przestanie kopii poczty, faksem lub drogg elektroniczng, zgodnie z wyborem wskazanym

we wniosku;
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2) bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do przedmiotowych dokumentow,
nie moze samodzielnie kopiowa¢ lub utrwalaé tresci ztozonych ofert za pomoca urzadzen lub
innych $rodkow technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajgcy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktore moga by¢ udostepnione;

4) Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobe, w obecnosci ktorej dokonana zostanie czynno$¢
udostepnienia dokumentow;

5) udostepnienie nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego i moze mie¢ miejsce wylgcznie w dni
robocze, w godzinach od 08:15 do 16:15;

6) jezeli przestanie przedmiotowych dokumentéw, zgodnie z wyborem Wykonawcy bedzie
znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegolnosci ze wzgledu na ilosé¢
dokumentow zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym wnioskodawce
i wskaze sposob ich udostgpnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowia jej integralng czesé, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamowienia;

2) zalgcznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zalgcznik nr 3 — Jednolity Europejski Dokument Zamowienia (JEDZ);

4) zalgcznik nr 4 — o$wiadczenie o przynalezno$ci lub nie do grupy kapitatowej;

5) Zalacznik nr 5 — wykaz ustug.
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WA.263.32.2017.ARK ZALACZNIK NR 1

PROJEKT UMOWY

Umowa nr CPE/PZP/PL-SN/............ /2017

zawarta w Warszawie w dniul .............ocooiiiiiiiiin. pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektéow Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajacym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Jana
Buller —Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich na podstawie powotania na stanowisko dyrektora
Centrum Projektéw Europejskich z dnia 13.05.2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej
czesci ,,Zamawiajacym”,

a
z siedzibg w , posiadajaca/ym nr identyfikacyjny NIP:
, REGON: , a takze wpisang/ym do Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem KRS: /wpisang do Centralnej Ewidencji I Informacji o Dzialalnosci

Gospodarczej, reprezentowana/ym przez Pana/Panig -
zwana/ym w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawcg”.

§1

1. Przedmiot umowy jest wspotinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Programu
Wspotpracy INTERREG Polska-Saksonia 2014-2020

2. Strony o$wiadczaja, iz niniejsza umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zamowienia
publicznego w trybie art. 1389, zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164), numer postepowania WA.263.32.2017.ARK.

3. Przedmiotem umowy jest dostarczenie wybranych uslug w zwigzku z organizacjg wydarzen
Programu Wspolpracy INTERREG Polska-Saksonia 2014-2020 organizowanych przez Wsp6lny
Sekretariat Programu.

4. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ $wiadczy¢ Zamawiajacemu ustugi
okreslone w Ofercie, stanowigcej zalacznik nr 2 do niniejszej umowy oraz zgodnie z Opisem
przedmiotu zamdowienia, stanowigcym zatacznik nr 3.

5. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czynnosci objetych przedmiotem zamowienia osobom
trzecim bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

6. Wykonawca zobowiazany jest przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajagcemu propozycj¢ obiektow po
otrzymaniu zlecenia, zgodnie z Opisem przedmiotu zamowienia.

7. Strony wyznaczajg nastepujgce osoby uprawnione do biezacych kontaktow w imieniu kazdej ze
Stron w zwigzku z realizacja niniejszej umowy:

Po stronie Zamawiajgcego , tel. , e-mail:
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Po stronie  Wykonawcy: ,  tel. ,  e-mail:

§2
1. Z tytulu prawidlowego, zgodnego z Opisem przedmiotu zamoéwienia wykonania umowy,
Wykonawcey przystuguje wynagrodzenie, ktorego warto$¢ nie przekroczy zt brutto
(stownie: ).

2. Podstawg obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie ustug wg cen
jednostkowych okreslonych w Ofercie, stanowiacej zatacznik nr 2.

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczalttowym obejmujacym
wszystkie czynnosci niezbedne do prawidlowego wykonania umowy zgodnie z zalgcznikiem nr 3,
nawet jesli czynnosci te nie zostaly wprost wyszczegdlnione w treSci niniejszej umowy.
Wykonawca majac mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow technicznych
zwigzanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z
przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnoséci niezbednych do
prawidtowego wykonania niniejszej umowy.

4. Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie realizacji zamoéwienia nie bedzie ponosit kosztow za
jakiekolwiek ustugi dodatkowe (ponad zakres zamowienia okre§lonego w SIWZ), ktore
Wykonawca bedzie $wiadczyé oraz nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkody wyrzadzone
Wykonawcey Iub jego podwykonawcom przez uczestnikow. Ewentualne koszty dodatkowe oraz
odpowiedzialno$¢ za szkody ponosza uczestnicy.

5. Wynagrodzenie bedzie wyptacane po zrealizowaniu zlecenia.

6. Po wykonaniu zlecenia i potwierdzeniu jego prawidlowego wykonania przez Kierownika
Wspdlnego Sekretariatu Programu Pana Pawla Kuranta (lub osobg go zastepujaca) poprzez
podpisanie protokotu odbioru zlecenia, Wykonawca uprawniony jest do wystawienia faktury VAT
za zlecenie.

7. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaptaty faktury VAT wystawionej przez Wykonawce w terminie
.... dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej pod wzglgdem rachunkowym i formalnym
faktury VAT

na adres:

Centrum Projektéw Europejskich
Wspolny Sekretariat

ul. Sw. Mikotaja 81

50-126 Wroclaw

Dane do faktury:
Centrum Projektow Europejskich; ul. Domaniewska 39 a;
02-672 Warszawa; NIP: 7010 1588 87
8. Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwote kar umownych z ptatnosci za faktur¢ VAT wystawione w
zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, na co Wykonawca wyraza zgode.
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. |
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze A A
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie y NTRUM PROEKTOW Unia Europejska

Pomoc Techniczna

Fundusz Spéjnosci
faks 22 201 97 25
www.cpe.gov.pl



mailto:agnieszka.cwikla@cpe.gov.pl

§3
Umowe zawarto na okres od dnia podpisania umowy do dnia wypetnienia wszystkich zobowigzan
przez Wykonawce, najpodzniej do dnia 30 czerwca 2019 r.

§4
1. W zwiazku z uzyskaniem przez Zamawiajacego prawa do przetwarzania danych osobowych dla
prawidtowe] realizacji czynno$ci objetych umowa, Zamawiajacy powierza Wykonawcy
przetwarzanie danych osobowych (w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Dz. U. z 2014
poz. 1182 z pdzn. zm. o ochronie danych osobowych). Wykonawca zobowiazuje si¢ do
wykonywania obowigzkow, jakie cigzg na Zamawiajacym zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych, jako na administratorze danych osobowych.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisow ustawy, o ktorej mowa w ust. 1, w
szczegolnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych uzyskat dostep w
zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, rowniez po jej rozwiazaniu.

3. Dane osobowe sa powierzone do przetwarzania wykonawcy przez Zamawiajacego wylacznie w
celu realizacji niniejszej umowy.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajagcemu, na kazde jego zadanie, informacji
na temat przetwarzania danych osobowych, a w szczegolnosci niezwtocznego przekazywania
informacji o kazdym przypadku naruszenia obowiazkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.

5. Wykonawca nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych.

6. Zamawiajacy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawce ustawy, o ktérej mowa w
ust. 1 oraz postanowien niniejszej umowy.

7. Wykonawca podpisze z Zamawiajacym umowe powierzenia, ktorej tres¢ zostanie ustalona w
drodze spotkania roboczego z Wykonawcg w oparciu o dane osobowe, ktore bedg mu niezbedne do
prawidtowej realizacji umowy.

8. Wykonawca zobowigzuje si¢ w czasie obowigzywania umowy, po jej wygasnigciu, rozwigzaniu
lub odstgpieniu od niej przez ktorgkolwiek ze Stron, zachowaé w tajemnicy wszelkie informacje,
w ktorych posiadanie wszedt w zwiazku z wykonywaniem lub przy okazji wykonywania ustug na
podstawie niniejszej umowy.

9. Wykonawca o$wiadcza, ze zobowiazal osoby uczestniczace w jakikolwiek sposob ze strony
Wykonawcy przy wykonaniu przedmiotu niniejszej umowy do przestrzegania zapisow ust. 7.

§5
1. W razie niewykonania ustugi organizacji czgsci Zadania, o ktorej mowa w § 1 ust. 3,
w zgloszonym przez Zamawiajgcego terminie, Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia od
umowy i/lub obcigzenia Wykonawcy karg umowng w wysokosci 20% naleznego maksymalnego
wynagrodzenia za ustuge organizacji tejze czg¢sci Zadania.

2. W przypadku, gdy Wykonawca nie zapewni organizacji wydarzenia zgodnie z wymogami
wskazanymi w Opisie przedmiotu zamowienia, za kazde jednostkowe naruszenie zapisow OPZ
Wykonawca zaptaci kar¢ umowng w wysokosci 5% warto$ci wynagrodzenia brutto, o ktorym
mowa w § 2 ust. 1, przystugujacego za realizacj¢ jednostkowego zlecenia, wedlug cen okreslonych
w Ofercie, maksymalnie 20%.
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3. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogoélnych odszkodowania przewyzszajacego kare
umowng okre$long w ust. 1 oraz ust. 2 niniejszego paragrafu.

4. W przypadku niemoznos$ci wykonania przez Wykonawceg przedmiotu umowy z przyczyn, za ktore
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od
umowy ze skutkiem natychmiastowym.

5. Zaptata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z obowiazku wykonania umowy.

§6
Zmiany umowy wymagaja dla swej wazno$ci formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci.
§7
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
W interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze od umowy odstapi¢ w przypadku powzigcia wiadomosci 0 tych
okoliczno$ciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonanej prawidlowo czeéci umowy.
2. Odstapienie, o ktorym mowa w ust. 1, winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewazno$ci, w terminie 30 dni od daty powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.
3. Zamawiajacy moze od umowy odstapi¢ rdwniez w przypadku, gdy w stosunku do Wykonawcy
otwarto jego likwidacje lub ktorego upadto$é ogloszono. O wystapieniu takiej okolicznosci
Wykonawca zobowiazany jest poinformowac¢ Zamawiajacego w terminie 5 dni od jej wystapienia.

§8

1. W zakresie nieuregulowanym umowa maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
r. kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 459), ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. (tj.
Dz. U. 22016 poz. 922 z p6zn. zm.) 0 ochronie danych osobowych, ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdzn. zm.).

2. Wszelkie spory moggce wynikng¢ na tle realizacji niniejszej umowy Strony beda rozstrzygac
polubownie. W przypadku niemoznos$ci rozwigzania sporu ta droga, zostanie on poddany pod
rozstrzygniecie sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

3. Umoweg sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla
Zamawiajacego i 1 dla Wykonawcy.

4. Integralng cze$¢ umowy stanowig:

zatgcznik nr 1 — odpis KRS z dnia lub zaswiadczenie o wpisie w Centralnej Ewidencji i
Informacji o0 Dziatalno$ci Gospodarczej zdnia

zalacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy,

zatgcznik nr 3 — Opis przedmiotu zamowienia,

zatacznik nr 4 — wzor protokotu odbioru.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zalacznik nr 3 do Umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ponizsze elementy skladowe (Dzialy) opisu przedmiotu zamowienia (I-VIII) odnosza sie
odpowiednio do rodzaju organizowanych przedsiewzieé, wymienionych w Rozdziale I SIWZ
dotyczacych przedmiotu zaméwienia.

Obszar wsparcia Programu, wskazany w poszczegélnych czgsciach Opisu Przedmiotu Zamowienia
jako miejsce realizacji zamdwienia obejmuje: po stronie polskiej powiaty: bolestawiecki, jaworski,
jeleniogodrski, kamiennogoérski, lubanski, lwowecki, zgorzelecki, ztotoryjski, m. Jelenia Gora w
wojewddztwie dolnoslaskim oraz powiat zarski w wojewodztwie lubuskim; po stronie saksonskiej:
powiaty Bautzen i Gorlitz.

W trakcie realizacji zadania Wykonawca bedzie na biezaco wspolpracowat z Zamawiajacym lub
innymi osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego.

Przy realizacji zamowienia Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ porozumiewania si¢ z Wykonawcag
droga mailowa oraz za pomoca telefonéw i faksu.

Wykonawca wyznaczy jedng osobe do ogolnej koordynacji realizacji danego przedsiewzigcia, ktora
bedzie wspotpracowata z osobami wskazanymi przez Zamawiajacego.

Dzial | OPZ

Przedmiotem zamowienia jest organizacja maksymalnie trzech posiedzen Komitetu
Monitorujacego Programu Wspélpracy INTERREG Polska — Saksonia 2014 — 2020 (KM) na
terenie obszaru wsparcia Programu po stronie polskiej (powiaty: bolestawiecki, jaworski,
jeleniogorski, kamiennogorski, lubanski, Iwéwecki, zgorzelecki, zlotoryjski, m. Jelenia Géra w
wojewodztwie dolno$lgskim oraz powiat zarski w wojewodztwie lubuskim, zwane dalej ,,obszar
wsparcia Programu po stronie polskiej”), i/lub we Wroclawiu w okresie do 30.06.2019 r. dla
maksymalnie 40 oséb.

1. Miejsce planowanego posiedzenia:

Obszar wsparcia Programu po stronie polskiej i/lub Wroctaw .

Ostateczne miegjsce posiedzenia (miejscowos¢) zostanie wskazane przez Zamawiajgcego nie pdzniej
niz 30 dni kalendarzowych przed datg planowanego posiedzenia. W ciggu 7 dni kalendarzowych od
wskazania przez Zamawiajgcego miejsca posiedzenia Wykonawca przedstawi propozycj¢ doktadnego
miejsca (lokalizacji — nazwe obiektu w ktorym planuje organizacje posiedzenia). Preferowane obiekty
to co do zasady obiekty ujete w definicji ,,budynku uzytecznosci publicznej”, o ktorym mowa w § 3
pkt 6 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz.U. 2002 nr 75 poz.
690), oraz posiadajace warto$¢ historyczng i/lub kulturowg dla danego regionu. Proponowane
przez Wykonawce miejsce posiedzenia (lokalizacja — konkretny obiekt) wymaga akceptacji
Zamawiajacego.

2. Planowana liczba uczestnikow kazdego z posiedzen: do 40 oséb z osobami z obslugi ze strony
Zamawiajacego. Informacja o dokladnej liczbie uczestnikow zostanie przez Zamawiajacego
przekazana nie p6Zniej niz 5 dni kalendarzowych przed terminem posiedzenia.
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3. Ramy czasowe posiedzenia:

Posiedzenia jednodniowe (maks. czas trwania posiedzenia: 8 godz.) lub dwudniowe (maks. czas
trwania posiedzenia: 8 godz. w pierwszym dniu oraz 8 godz. w drugim dniu). Informacja o
ramach czasowych posiedzenia (1- czy 2-dniowe) zostanie podana przez Zamawiajacego nie pozniej
niz 14 dni kalendarzowych przed data planowanego posiedzenia.

4. Usluga ma zawiera¢ nastepujgce elementy:

1) Usluga konferencyjna,

2) Usluga cateringowa,

3) Usluga hotelarska.
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wylaczeniu danej ustugi (konferencyjnej
lub cateringowej) lub elementu danej ustugi (np. wybranego positku) w dniu zlecenia organizacji
posiedzenia. W takim przypadku koszt ustugi ulega odpowiedniemu obnizeniu. W przypadku, gdy
Zamawiajgcy bedzie dysponowal nieodplatng salq konferencyjng w danym miejscu posiedzenia,
poinformuje o tym Wykonawce w terminie nie poiniej ni; 14 dni kalendarzowych przed datg
planowanego posiedzenia.
Usluga hotelarska §wiadczona jest na wyrazne zlecenie, zgodnie z opisem ponizej.

Ponizej znajduje si¢ szczegélowy opis dotyczacy poszczegélnych rodzajow ustug.

Usluga konferencyjna

a) sala klimatyzowana/ogrzewana dla minimum 40 o0sob,

b) stoly konferencyjne — uktad stotéw w podkowe zewnetrzng (wielko$¢ sali powinna umozliwi¢
posadzenie 40 0s6b na zewnatrz stotdow ustawionych w ksztatcie podkowy)

€) sala musi posiadac zaplecze sanitarne,

d) przy sali powinna by¢ dostgpna szatnia wraz z osobg odpowiedzialng za zawieszanie/oddawanie
kurtek/ptaszczy nalezacych do cztonkdéw spotkania,

e) wyposazenie sali w ekran oraz projektor multimedialny, laptop i wskaznik do prezentacji,

f)  dodatkowe miejsce na 1 kabing do ttumaczenia symultanicznego wraz z mozliwoscig podtgczenia
sprzetu; sprzet do thumaczenia i samo tlumaczenie zapewnia Zamawiajacy;

g) oznakowanie sali oraz drogi do sali w obiekcie, w ktorym odbywac si¢ bedzie posiedzenie;
oznakowanie musi by¢ gotowe na co najmniej godzing przed rozpoczeciem posiedzenia.

h) zapewnienie dostepu do dodatkowej sali dla maksymalnie 15 0s6b w miejscu posiedzenia; uktad
stotlow- podkowa zewngtrzna

Sale musza by¢ dostgpna w dniu poprzedzajacym posiedzenie dla obstugi technicznej ttumaczy i
cateringu oraz przygotowane i dostepne co najmniej 2 godziny przed rozpoczeciem posiedzenia dla
pracownikow Zamawiajacego.

Bezawaryjno$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen musi zosta¢ zademonstrowana Zamawiajacemu
przed rozpoczeciem wydarzenia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ oddelegowaé co najmniej 1 pracownika na czas wydarzenia, ktory
bedzie odpowiadat za prawidlowy przebieg wydarzenia pod wzgledem organizacyjnym.

Usluga cateringowa

Podczas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiazuje si¢:
1) przygotowywaé, dowozi¢ i podawaé przygotowane positki w terminie i w miejscu wskazanym
przez Zamawiajgcego;

. |
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze . )
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie y T oecron Unia Europejska

Pomoc Techniczna

Fundusz Spéjnosci
faks 22 201 97 25
www.cpe.gov.pl

Stronaz 3



2) dostarczac positki nie wezesniej niz na godzing przed rozpoczgciem wydarzenia, najpozniej na
30 minut przed zaplanowang godzing ich serwowania;

3) estetycznie podawac positki;

4) oznacza¢ podawane positki oraz napoje w postaci etykiety zawierajgcej nazwe w dwoch
jezykach (polskim i niemieckim)serwowanego dania i napoju;

5) zapewni¢ liczbe pracownikoéw zapewniajaca sprawna obstuge danego wydarzenia. Wymagany
jest jednolity, czysty i schludny ubioér oséb podajacych positki;

6) zapewni¢ we wlasnym zakresie niezbedne do wykonania ustugi wyposazenie, w tym w
szczegolnosci: urzadzenia grzewcze, termosy, podgrzewacze wody, biale obrusy tekstylne
(nowe lub $wiezo wyprane i niepoplamione), naczynia szklane i ceramiczne/porcelanowe,
metalowe sztucce oraz papierowe serwetki, w ilosci uwzgledniajacej potrzeby przewidywanej
liczby uczestnikow posiedzenia — niedopuszczalne jest stosowanie naczyn i sztuccow
jednorazowego uzytku;

7) w razie potrzeby zapewni¢ stoty koktajlowe (minimum 1 st6t na 4 osoby) wraz z nakryciem;

8) swiadczy¢ ustuge wytacznie przy uzyciu produktéw spetniajgcych normy jakosci produktow
spozywczych;

9) przygotowywaé positki zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o bezpieczenstwie
zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2010 r. Nr 136, poz. 914, z pézn. zm.);

10) przestrzega¢ przepisOw sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p. poz. oraz wewngtrznych
przepisow obowigzujacych na terenie §wiadczenia ustugi;

11) dbaé o czystos¢ w trakcie i w miejscu $wiadczenia ustugi, a takze po zakonczeniu ustugi
uprzatnaé pomieszczenia ze $Smieci i resztek jedzenia.

Wymagane jest zapewnienie zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki, talerze), szklanek, sztu¢coéw
(widelce, noze, widelczyki, tyzeczki, tyzki), a takze papierowych serwetek.

Przerwy kawowe, obiad oraz kolacja beda serwowane zgodnie z godzinami wskazanymi przez
Zamawiajagcego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin podawania positkow w
trakcie trwania posiedzenia. O zmianach na biezaco bedzie informowat Wykonawce.

a) 1. dzien posiedzenia: 2 przerwy kawowe, obiad, Kolacja;

Przerwy kawowe sa realizowane rownocze$nie w formie bufetu oraz poczestunku na stole
konferencyjnym.

W kazdym przypadku (na stole konferencyjnym oraz w bufecie) wymagane jest zapewnienie zastawy
ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek, sztu¢céw (widelce, noze, widelczyki, tyzeczki, tyzki),
papierowych serwetek, a takze biezace sprzatanie brudnych naczyn oraz uzupelnianie czystych
naczyn.

1) Poczestunek na stole konferencyjnym

Na stole konferencyjnym w trakcie posiedzenia musza by¢ zapewnione napoje: woda (woda mineralna
niegazowana podawana w dzbankach lub w butelkach o pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobg) oraz
soki (soki owocowe 100% w 3 rodzajach smakowych podawane w szklanych dzbankach dostgpny
przynajmniej 1 litr na osobe), herbata (w saszetkach, min. 3 rodzaje asortymentowe, parzona
wrzatkiem, herbata dostepna bez ograniczen) oraz kawa czarna (rozpuszczalna i §wiezo parzona / z
ekspresu wysokocisnieniowego wraz z dodatkami - mleko, mleko roslinne, $mietanka, cukier, kawa
dostepna  bez  ograniczen). Szczegdly  techniczne co  do  ustawienia  bufetu
1 napojow zostang ustalone w drodze kontaktow roboczych pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawca.
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2) Przerwy kawowe w formie bufetu — Przerwa kawowa dla wszystkich uczestnikow posiedzenia
(obstuga techniczna, w tym takze kierowcy — maksymalnie 40 osdb):

a)

b)

Pierwsza przerwa kawowa — poczestunek powitalny: herbata (w saszetkach bez ograniczen,
min. 3 rodzaje asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzgtkiem, herbata
dostepna bez ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i $wiezo parzona z ekspresu
cisnieniowego lub przelewowego/zaparzacza wraz z dodatkami - mleko, mleko ro$linne,
$mietanka, cukier, kawa dost¢pna bez ograniczen, zamawiajacy nie dopuszcza kawy
rozpuszczalnej), soki owocowe w 3 rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w
szklanych dzbankach (dostgpny przynajmniej 1 litr na osobg), woda mineralna niegazowana
podawana w dzbankach lub butelkach o pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobe; w miejscu
wyznaczonym na bufet musza by¢ takze ciasta (mix réznych ciast 3 rodzaje, min. 180 g na
osobg) oraz wybdr ciastek zbozowych (minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane,
petoziarniste z suszonymi owocami, bakaliami, orzechami), w tym jeden rodzaj ciasta/
ciastek bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy, $wieze filetowane owoce (co najmniej 3
rodzaje; co najmniej 150 g na osobe); w miejscu wyznaczonym na bufet muszg by¢ takze
dostepne: kanapki (mix 3 rodzajéw kanapek na pieczywie jasnym, ciemnym oraz
wieloziarnistym, z pastami typu humus, jajeczna, mastem, 1 rodzajem warzywa — pomidor,
ogorek, satata, rzodkiewka, wedling, serami, tososiem, itp.); kanapki powinny sktada¢ si¢ z
minimum 4 sktadnikow w tym, co najmniej 1 rodzaj kanapek weganskich, kanapki w ilosci 4
sztuk/osobeg

Druga przerwa kawowa: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3 rodzaje
asortymentowe, parzona wrzatkiem, dodatek w postaci cytryny, herbata dostgpna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,
mleko roslinne, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 3
rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostgpny przynajmniej
1 litr na osobg), woda mineralna niegazowana (w ilo$ci 3 butelek 0,5 | na osobg).

W miejscu wyznaczonym na bufet musza by¢ takze dostgpne: wybor ciastek zbozowych
(minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane, pelnoziarniste z suszonymi owocami, bakaliami,
orzechami, min. 8 ciastek na osobg), w tym jeden rodzaj ciastek bezglutenowy, bezmleczny,
bezcukrowy; ciasta (mix réznych ciast 2 rodzaje, min. 180 g na osobg)

3) Obiad dla wszystkich uczestnikow posiedzenia (obstuga techniczna, w tym takze kierowcy -
maksymalnie 40 0sob) z obstuga kelnerska, w tym:

e 2 rodzaje zupy, w tym 1 rodzaj zupy weganskiej

e 3 rodzaje dania gléwnego na ciepto (danie migsne i rybne np.: wolowina, wieprzowina,
drob, ryba: pstrag, dorsz, toso$§, miruna, fladra lub inna do uzgodnienia z Zamawiajacym)
oraz jeden rodzaj dania weganskiego,

e co najmniej 2 dodatki typu: satatka (ztozona z co najmniej 4 rodzajow warzyw oraz
dodatku typu mieso, jajko, ser - dostepna w ilosci ok. 200 g/osobe), surowki
(wielowarzywne, dostepna w ilosci ok 150 g/osobe),

e co najmniej 2 dodatki typu: ryz (bialy parboiled w ilo$ci ok. 200 g/osobe, ziemniaki (W
catosci, ,,potksigzyce”, , Dauphine” lub ,,Puree” w ilosci ok. 200 g/osobg), warzywa
gotowane (marchew, brokuty, kalafior itp. w iloSci tacznej ok. 150 g/osobeg),

e 2 rodzaje deseru (deser np. pudding, tiramisu - uzgodniony w drodze kontaktow roboczych
z Zamawiajacym - 100-150 g/osobg) oraz owoce (podane na tacy/tacach — co najmniej 3
rodzaje sposréd owocow typu: banany, jabtka, mandarynki, morele, brzoskwinie lub inne
uzgodnione z Zamawiajgcym w ilo$ci co najmniej 1 szt./osobg).

Napoje dostgpne podczas obiadu: herbata (w saszetkach bez ograniczef, min. 3 rodzaje

asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostgpna bez

ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,
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mleko roslinne, $mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen), soki owocowe w 3
rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostgpny przynajmniej
litr na osob¢), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach o
pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobe.

4) Kolacja: dla wszystkich uczestnikow posiedzenia (obstuga techniczna, w tym takze kierowcy -

maksymalnie 40 osob), w formie obiadu z obstugg kelnerska, w tym:

e 3 rodzaje dania glownego na ciepto (danie migsne i rybne: wotowina, wieprzowina, drob,
ryba: pstrag, dorsz, toso$, miruna, fladra lub inna do uzgodnienia z Zamawiajacym) oraz
jeden rodzaj dania weganskiego,

e co najmniej 2 dodatki typu: satatka (ztozona z co najmniej 4 rodzajéw warzyw oraz
dodatku typu miegso, jajko, ser - dostepna w ilosci ok. 200 g/osobe), suréwki
(wielowarzywne, dostgpna w ilosci ok 150 g/osobg),

e co najmniej 2 dodatki typu: ryz (bialy parboiled w ilosci ok. 200 g/osobe, ziemniaki (w
catosci, ,,potksigzyce”, , Dauphine” lub ,,Puree” w ilosci ok. 200 g/osobg), warzywa
gotowane (marchew, brokuty, kalafior itp. w ilo$ci facznej ok. 150 g/osobe).

e 2 rodzaje deseru (deser np. pudding, tiramisu - uzgodniony w drodze kontaktow roboczych
z Zamawiajacym - 100-150 g/osobg)

Napoje dostgpne podczas kolacji: herbata (w saszetkach bez ograniczen - min. 3 rodzaje
asortymentowe, parzona wrzatkiem, dodatek w postaci cytryny, herbata dostepna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,
mleko roslinne, $mietanka, cukier, kawa dost¢gpna bez ograniczen), soki owocowe w 3
rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostgpny przynajmniej
litr na osobeg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach o
pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobe.

b) 2. dzien posiedzenia (w przypadku posiedzenia trwajacego 2 dni): 1 przerwa kawowa,

obiad.

Przerwy kawowe sa realizowane rownocze$nie w formie bufetu oraz poczestunku na stole
konferencyjnym. W kazdym przypadku (na stole konferencyjnym oraz w bufecie) wymagane jest
zapewnienie zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek, sztu¢cow (widelce, noze, widelczyki,
tyzeczki, tyzki), papierowych serwetek, a takze biezace sprzatanie brudnych naczyn oraz uzupeknianie
czystych naczyn.

1)

2)

Poczestunek na stole konferencyjnym

Na stole konferencyjnym w trakcie posiedzenia musza by¢ zapewnione napoje: woda (woda
mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub w butelkach o pojemnosci 0,5 1 w ilosci 11
na osobg) oraz soki (soki owocowe 100% w 3 rodzajach smakowych podawane w szklanych
dzbankach dostgpny przynajmniej 1 litr na osobg), herbata (w saszetkach, min. 3 rodzaje
asortymentowe, parzona wrzatkiem, herbata dostepna bez ograniczen) oraz kawa czarna
(rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko, mleko roslinne, $mietanka,
cukier, kawa dostepna bez ograniczen). Szczegoty techniczne co do ustawienia bufetu i napojow
zostang ustalone w drodze kontaktéw roboczych pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawca.
Przerwa kawowa w formie bufetu — Przerwa kawowa dla wszystkich uczestnikéw posiedzenia
(obstuga techniczna, w tym takze kierowcy — maksymalnie 40 osob): herbata (w saszetkach bez
ograniczefi, min. 3 rodzaje asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem,
herbata dostgpna bez ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z
dodatkami - mleko, mleko roslinne, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki
owocowe w 3 rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostgpny
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przynajmniej 1 litr na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub
butelkach o pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobe.

W miejscu wyznaczonym na bufet musza by¢ takze dostgpne: wybor ciastek zbozowych
(minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane, pelnoziarniste z suszonymi owocami, bakaliami,
orzechami, min. 8 ciastek na osobg), w tym jeden rodzaj ciastek bezglutenowy, bezmleczny,
bezcukrowy; ciasta (mix roznych ciast 2 rodzaje, min. 180 g na osobe); kanapki (mix 3 rodzajow
kanapek na pieczywie jasnym, ciemnym oraz wieloziarnistym, z pastami typu humus, jajeczna,
mastem, 1 rodzajem warzywa — pomidor, ogorek, satata, rzodkiewka, wedling, serami, tososiem,
itp.); kanapki powinny sktada¢ si¢ z minimum 4 sktadnikéw w tym, co najmniej 1 rodzaj kanapek
weganskich, kanapki w ilosci 4 sztuk/osobg

3) Obiad dla wszystkich uczestnikow posiedzenia (obstuga techniczna, w tym takze kierowcy -
maksymalnie 40 0sob) z obstuga kelnerska, w tym:

e 2 rodzaje zupy, w tym 1 rodzaj zupy weganskiej

e 3 rodzaje dania glownego na ciepto (danie migsne i rybne np.: woltowina, wieprzowina,
drob, ryba: pstrag, dorsz, tosos, miruna, fladra lub inna do uzgodnienia z Zamawiajacym)
oraz jeden rodzaj dania weganskiego,

e co najmniej 3 dodatki typu: satatka (ztozona z co najmniej 4 rodzajéw warzyw oraz
dodatku typu mieso, jajko, ser - dostepna w ilosci ok. 200 g/osobg), surowki
(wielowarzywna, dostgpna w ilosci ok 150 g/osobg), warzywa gotowane (marchew,
brokuty, kalafior itp. w ilosci tacznej ok. 150 g/osobe),

e co najmniej 2 dodatki typu: ryz (bialy parboiled w ilosci ok. 200 g/osobg, ziemniaki (w
catosci, ,,potksigzyce”, ,, Dauphine” lub ,,Puree” w ilosci ok. 200 g/osobe),

e 2 rodzaje deseru (deser lodowy lub inny uzgodniony w drodze kontaktow roboczych z
Zamawiajacym - 100-150 g/osobe) oraz owoce (podane na tacy/tacach — co najmniej 3
rodzaje sposréd owocow typu: banany, jabtka, mandarynki, morele, brzoskwinie lub inne
uzgodnione z Zamawiajacym w ilo$ci co najmniej 1 szt./osobe).

Napoje dostepne podczas obiadu: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3 rodzaje
asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostepna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko, mleko
ro§linne, $mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen), soki owocowe w 3 rodzajach
smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostgpny przynajmniej litr na
osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach o pojemnosci 0,5 1 w
ilosci 1 1 na osobe.

Usluga hotelarska
O koniecznosci rezerwacji miejsc noclegowych oraz rezerwacji blokowej Zamawiajqcy poinformuje
Wykonawce najpoiniej na 10 dni kalendarzowych przed planowanym terminem posiedzenia KM.

1) W zaleznoéci od wskazanych przez Zamawiajacego ram czasowych danego posiedzenia
Wykonawca zapewni od jednego do dwunastu noclegéw (maksymalnie po 2 noclegi dla 4
0sob 1 jeden nocleg dla 4 o0s6b) dla uczestnikoOw posiedzenia. Doktadna liczba osob zostanie
wskazana najpdzniej na 7 dni kalendarzowych przed planowanym posiedzeniem.

2) Wykonawca zapewni nocleg w obiekcie, w ktorym bedzie zorganizowane posiedzenie i/lub
obiekcie na terenie miejscowosci wskazanej przez Zamawiajacego. Maksymalna odleglosé
miejsca noclegu od miejsca organizacji posiedzenia nie moze by¢ wigksza niz 2,5 km.

3) Wykonawca zapewni nocleg w miejscu spetniajacym wymagania obiektow, w ktorych sa
$wiadczone ustugi hotelarskie zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektoéw, (Dz. U. Nr 188 z 2004
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4)
5)
6)

7)

8)

9

r., poz. 1945, z pézn. zmianami). Standard obiektu powinien odpowiada¢ co najmniej
standardowi hotelu 3-gwiazdkowego. Propozycja miejsca, w ktorym ma zostaé zapewniony
nocleg, wymaga akceptacji Zamawiajacego.

Wykonawca zagwarantuje uczestnikom wydarzenia pokoje 1-osobowe i/lub 2-osobowe do
wykorzystania przez jedng osobg, z pelnym weztem sanitarnym.

Zamawiajacy pokrywa koszt wynajecia maksymalnie do 8 pokoi jednoosobowych (4 na 2
noclegi i 4 na 1 nocleg).

Dla pozostatych uczestnikow posiedzenia (maksymalnie 30 os6b) Wykonawca dokona
blokowej rezerwacji na hasto ,, Interreg PL-SN”’.

Rezerwacja blokowa bedzie obowigzywa¢ do 3 dni kalendarzowych przed terminem
posiedzenia. Koszty zakwaterowania pokrywane sa we wlasnym zakresie przez uczestnikow,
ktérzy zglosza sie w terminie rezerwacji blokowe;.

Ewentualne koszty rezygnacji z rezerwacji noclegu pokrywa dany uczestnik we wiasnym
zakresie.

Cena $niadania bedzie wliczona w cen¢ noclegu.
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Dzial Il OPZ

Przedmiotem zamowienia jest organizacja maksymalnie trzech posiedzen Komitetu
Monitorujacego Programu Wspélpracy INTERREG Polska — Saksonia 2014 — 2020 (KM) na
terenie obszaru wsparcia Programu po stronie saksonskiej (powiaty: Bautzen i Gorlitz, zwane
dalej ,,obszar wsparcia Programu po stronie saksonskiej”) i/lub w Dreznie w okresie do
30.06.2019 r. dla maksymalnie 40 oso6b.

1. Miejsce planowanego posiedzenia:

Obszar wsparcia Programu po stronie saksonskiej i/lub Dresden .

Ostateczne miejsce posiedzenia (miejscowos¢) zostanie wskazane przez Zamawiajgcego nie pdzniej
niz 30 dni kalendarzowych przed data planowanego posiedzenia. W ciggu 7 dni kalendarzowych od
wskazania przez Zamawiajgcego miejsca posiedzenia Wykonawca przedstawi propozycj¢ doktadnego
miejsca (lokalizacji — nazwe obiektu w ktorym planuje organizacje posiedzenia). Preferowane obiekty
to co do zasady obiekty ujete w definicji ,,budynku uzytecznosci publicznej”, o ktorym mowa w § 3
pkt 6 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiadaé¢ budynki i ich usytuowanie (Dz.U. 2002 nr 75 poz.
690), oraz posiadajace warto$¢ historyczng i/lub kulturowa dla danego regionu. Proponowane
przez  Wykonawce miejsce posiedzenia (lokalizacja — konkretny obiekt) wymaga akceptacji
Zamawiajgcego.

2. Planowana liczba uczestnikow kazdego z posiedzen: do 40 osob z osobami z obshugi ze strony
Zamawiajacego. Informacja o dokladnej liczbie uczestnikéw zostanie przez Zamawiajacego
przekazana nie poZniej niz 5 dni kalendarzowych przed terminem posiedzenia.

3.  Ramy czasowe posiedzenia:

Posiedzenia jednodniowe (maks. czas trwania posiedzenia: 8 godz.) lub dwudniowe (maks. czas
trwania posiedzenia: 8 godz. w pierwszym dniu oraz 8 godz. w drugim dniu). Informacja o
ramach czasowych posiedzenia (1- czy 2-dniowe) zostanie podana przez Zamawiajacego nie pozniej
niz 14 dni kalendarzowych przed data planowanego posiedzenia.

4. Ushluga ma zawieraé nastepujace elementy:

1) Usluga konferencyjna,

2) Usluga cateringowa,

3) Usluga hotelarska.
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wykluczeniu danej uslugi
(konferencyjnej lub cateringowej) lub elementu danej ustugi (np. wybranego positku) w dniu
zlecenia organizacji posiedzenia. W takim przypadku koszt uslugi ulega odpowiedniemu
obnizeniu. W przypadku, gdy Zamawiajgcy bedzie dysponowal nieodplatng salg konferencyjng w
danym miejscu posiedzenia, poinformuje o tym Wykonawce w terminie nie poiniej nii 14 dni
kalendarzowych przed datg planowanego posiedzenia.
Usluga hotelarska §wiadczona jest na wyrazne zlecenie, zgodnie z opisem ponizej.

Ponizej znajduje si¢ szczegélowy opis dotyczacy poszczegélnych rodzajow ustug.

Usluga konferencyjna

a) sala klimatyzowana/ogrzewana dla minimum 40 oséb,

b) stoly konferencyjne — uktad stotéw w podkowe zewnetrzng (wielko$¢ sali powinna umozliwic¢
posadzenie 40 0sdb na zewnatrz stotdow ustawionych w ksztatcie podkowy)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

]
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze . )
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie y non oo Unia Europejska

Pomoc Techniczna

Fundusz Spéjnosci
faks 22 201 97 25
www.cpe.gov.pl

Stronaz 9



c)

e)

9)
h)

sala musi posiada¢ zaplecze sanitarne,

przy sali powinna by¢ dostepna szatnia wraz z osoba odpowiedzialng za zawieszanie/oddawanie

kurtek/ptaszczy nalezacych do cztonkow wydarzenia,

wyposazenie sali w ekran oraz projektor multimedialny, laptop i wskaznik do prezentacji,

dodatkowe miejsce na 1 kabineg do thumaczenia symultanicznego wraz z mozliwos$cia podlaczenia

sprzetu; sprzgt do thumaczenia i samo ttumaczenie zapewnia Zamawiajacy;

oznakowanie sali oraz drogi do sali w obickcie, w ktorym odbywac si¢ bedzie posiedzenie;

oznakowanie musi by¢ gotowe na co najmniej godzing przed rozpoczeciem posiedzenia;
zapewnienie dostepu do dodatkowej sali dla maksymalnie 15 os6b w miejscu posiedzenia; uktad
stotow- podkowa zewngtrzna.

Sale musza by¢ dostepne w dniu poprzedzajacym posiedzenie dla obstugi technicznej thumaczy i
cateringu oraz przygotowana i dostgpna co najmniej 2 godziny przed rozpoczgciem posiedzenia dla
pracownikow Zamawiajacego.

Bezawaryjno$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen musi zosta¢ zademonstrowana Zamawiajacemu
przed rozpoczeciem wydarzenia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ oddelegowa¢ co najmniej 1 pracownika na czas wydarzenia, ktory
bedzie odpowiadal za prawidlowy przebieg wydarzenia pod wzgledem organizacyjnym.

Usluga cateringowa

Podczas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzuje si¢:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)
8)

9)

przygotowywac, dowozi¢ i podawaé przygotowane positki w terminie i w miejscu wskazanym
przez Zamawiajgcego;

dostarcza¢ positki nie wezesniej niz na godzing przed rozpoczgciem wydarzenia, najpozniej na 30
minut przed zaplanowana godzing ich serwowania;

estetycznie podawac positki;

oznacza¢ podawane positki oraz napoje w postaci etykiety zawierajacej nazwe w dwodch jezykach
(polskim i niemieckim)serwowanego dania i hapoju

zapewni¢ liczbe pracownikow zapewniajacg sprawng obstuge danego wydarzenia. Wymagany
jest jednolity, czysty 1 schludny ubior oséb podajacych positki;

zapewni¢ we wilasnym zakresie niezbedne do wykonania ustugi wyposazenie, w tym w
szczegolnosci: urzadzenia grzewcze, termosy, podgrzewacze wody, biale obrusy tekstylne (nowe
lub $wiezo wyprane i niepoplamione), naczynia szklane i ceramiczne/porcelanowe, metalowe
sztuCce oraz papierowe serwetki, w ilosci uwzgledniajacej potrzeby przewidywanej liczby
uczestnikow posiedzenia — niedopuszczalne jest stosowanie naczyn i sztuécoOw jednorazowego
uzytku;

w razie potrzeby zapewni¢ stoly koktajlowe (minimum 1 stot na 4 osoby) wraz z nakryciem,;
$wiadczy¢ ustuge wylacznie przy uzyciu produktow spetniajacych normy jakosci produktow
spozywczych;

przygotowywac positki zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o bezpieczenstwie zywnosci i
zywienia (Dz. U. z 2010 r. Nr 136, poz. 914, z p6zn. zm.);

10) przestrzega¢ przepisdw sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p. poz. oraz wewngtrznych

przepisow obowigzujacych na terenie $wiadczenia ustugi;

11) dba¢ o czystos¢ w trakcie i w miejscu $wiadczenia ustugi, a takze po zakonczeniu ustugi

uprzatng¢ pomieszczenia ze $mieci i resztek jedzenia.

Wymagane jest zapewnienie zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki, talerze), szklanek, sztu¢coéw
(widelce, noze, widelczyki, tyzeczki, tyzki), a takze papierowych serwetek.
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Przerwy kawowe, obiad oraz kolacja bgda serwowane zgodnie z godzinami wskazanymi przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin podawania positkéw w
trakcie trwania posiedzenia. O zmianach na biezaco bedzie informowat Wykonawce.

a) 1. dzien posiedzenia: 2 przerwy kawowe, obiad, kolacja;

Przerwy kawowe sa realizowane rownoczesnie w formie bufetu oraz poczestunku na stole
konferencyjnym.

W kazdym przypadku (na stole konferencyjnym oraz w bufecie) wymagane jest zapewnienie zastawy
ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek, sztu¢cow (widelce, noze, widelczyki, tyzeczki, tyzki),
papierowych serwetek, a takze biezace sprzatanie brudnych naczyn oraz uzupelnianie czystych
naczyn.

1) Poczestunek na stole konferencyjnym

Na stole konferencyjnym w trakcie posiedzenia musza by¢ zapewnione napoje: woda (woda mineralna
niegazowana podawana w dzbankach lub w butelkach o pojemnosci 0,5 | w ilosci 1 | na osobg) oraz
soki (soki owocowe 100% w 3 rodzajach smakowych podawane w szklanych dzbankach dostgpny
przynajmniej 1 litr na osobe), herbata (w saszetkach, min. 3 rodzaje asortymentowe, parzona
wrzatkiem, herbata dostgpna bez ograniczen) oraz kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu
wysokoci$nieniowego wraz z dodatkami - mleko, mleko roslinne, $mietanka, cukier, kawa dostgpna
bez ograniczen). Szczegoty techniczne co do ustawienia bufetu
1 napojow zostang ustalone w drodze kontaktoéw roboczych pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca.

2) Przerwy kawowe w formie bufetu — Przerwa kawowa dla wszystkich uczestnikow posiedzenia
(obstuga techniczna, w tym takze kierowcy — maksymalnie 40 osdb):

a) Pierwsza przerwa kawowa — poczestunek powitalny: herbata (w saszetkach bez ograniczen,
min. 3 rodzaje asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzgtkiem, herbata
dostepna bez ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i $wiezo parzona z ekspresu
cisnieniowego lub przelewowego/zaparzacza wraz z dodatkami - mleko, mleko ro$linne,
$mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen), soki owocowe w 3 rodzajach smakowych
(soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostgpny przynajmniej 1 litr na osobg), woda
mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach o pojemnosci 0,5 1 w ilosci 11
na osobg; w miejscu wyznaczonym na bufet musza by¢ takze ciasta (mix réznych ciast 3
rodzaje, min. 180 g na osobg) oraz wybor ciastek zbozowych (minimum 3 rodzaje, np. ciastka
owsiane, petnoziarniste z suszonymi owocami, bakaliami, orzechami), w tym jeden rodzaj
ciasta/ ciastek bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy, swieze filetowane owoce (co najmniej
3 rodzaje; co najmniej 150 g na osobe); w miejscu wyznaczonym na bufet musza by¢ takze
dostepne: kanapki (mix 3 rodzajow kanapek na pieczywie jasnym, ciemnym oraz
wieloziarnistym, z pastami typu humus, jajeczna, mastem, 1 rodzajem warzywa — pomidor,
ogorek, satata, rzodkiewka, wedling, serami, tososiem, itp.); kanapki powinny sktadaé si¢ z
minimum 4 sktadnikéw w tym, co najmniej 1 rodzaj kanapek weganskich, kanapki w ilosci 4
sztuk/osobe

b) Druga przerwa kawowa: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3 rodzaje
asortymentowe, parzona wrzatkiem, dodatek w postaci cytryny, herbata dostgpna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,
mleko roslinne, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 3
rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostepny przynajmnie;j
1 litr na osobg), woda mineralna niegazowana (w ilo$ci 3 butelek 0,5 I na osobg).
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W miejscu wyznaczonym na bufet musza by¢ takze dostepne: wybodr ciastek zbozowych

(minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane, petnoziarniste z suszonymi owocami, bakaliami,

orzechami, min. 8 ciastek na osobg), w tym jeden rodzaj ciastek bezglutenowy, bezmleczny,

bezcukrowy; ciasta (mix réznych ciast 2 rodzaje, min. 180 g na osobg)
3) Obiad dla wszystkich uczestnikow posiedzenia (obstuga techniczna, w tym takze kierowcy -
maksymalnie 40 0sob) z obstuga kelnerska, w tym:

e 2 rodzaje zupy, w tym 1 rodzaj zupy weganskiej

e 3 rodzaje dania gldwnego na ciepto (danie migsne i rybne np.: wolowina, wieprzowina,
drob, ryba: pstrag, dorsz, tosos, miruna, fladra lub inna do uzgodnienia z Zamawiajagcym)
oraz jeden rodzaj dania weganskiego,

e co najmniej 2 dodatki typu: satatka (ztozona z co najmniej 4 rodzajéw warzyw oraz
dodatku typu mieso, jajko, ser - dostepna w ilosci ok. 200 g/osobe), suréwki
(wielowarzywne, dostgpna w ilosci ok 150 g/osobg),

e co najmniej 2 dodatki typu: ryz (bialy parboiled w ilosci ok. 200 g/osobg, ziemniaki (w
catosci, ,,potksigzyce”, ,, Dauphine” lub ,,Puree” w ilosci ok. 200 g/osobg), warzywa
gotowane (marchew, brokuty, kalafior itp. w ilosci facznej ok. 150 g/osobe),

e 2 rodzaje deseru (deser np. pudding, tiramisu - uzgodniony w drodze kontaktoéw roboczych
z Zamawiajacym - 100-150 g/osobe¢) oraz owoce (podane na tacy/tacach — co najmniej 3
rodzaje sposréd owocow typu: banany, jabtka, mandarynki, morele, brzoskwinie lub inne
uzgodnione z Zamawiajacym w ilo$ci co najmniej 1 szt./osobg).

Napoje dostepne podczas obiadu: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3 rodzaje
asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dost¢pna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,
mleko ros§linne, $mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen), soki owocowe w 3
rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostepny
przynajmniej litr na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub
butelkach o pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobe.

4) Kolacja: dla wszystkich uczestnikéw posiedzenia (obstuga techniczna, w tym takze kierowcy -
maksymalnie 40 0sob), w formie obiadu z obstugg kelnerska, w tym:

e 3 rodzaje dania gtownego na ciepto (danie migsne i rybne: wotowina, wieprzowina, drob,
ryba: pstrag, dorsz, toso$, miruna, fladra lub inna do uzgodnienia z Zamawiajacym) oraz
jeden rodzaj dania weganskiego,

e co najmniej 2 dodatki typu: satatka (ztozona z co najmniej 4 rodzajéw warzyw oraz
dodatku typu migso, jajko, ser - dostgpna w ilosci ok. 200 g/osobg), surdwki
(wielowarzywne, dostgpna w ilo$ci ok 150 g/osobg),

e co najmniej 2 dodatki typu: ryz (bialy parboiled w ilosci ok. 200 g/osobg, ziemniaki (w
catosci, ,,potksiezyce”, ,,Dauphine” lub ,,Puree” w ilosci ok. 200 g/osobe), warzywa
gotowane (marchew, brokuty, kalafior itp. w ilo$ci tgcznej ok. 150 g/osobg).

e 2 rodzaje deseru (deser np. pudding, tiramisu - uzgodniony w drodze kontaktow roboczych
z Zamawiajacym - 100-150 g/osobg)

Napoje dostgpne podczas kolacji: herbata (w saszetkach bez ograniczen - min. 3 rodzaje
asortymentowe, parzona wrzgtkiem, dodatek w postaci cytryny, herbata dostgpna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,
mleko roslinne, $mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen), soki owocowe w 3
rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dost¢pny przynajmniej
litr na osob¢), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach o
pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobe.
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b) 2. dzien posiedzenia (w przypadku posiedzenia trwajacego 2 dni): 1 przerwa kawowa,
obiad.

Przerwy kawowe sa realizowane rownoczesnie w formie bufetu oraz poczestunku na stole
konferencyjnym. W kazdym przypadku (na stole konferencyjnym oraz w bufecie) wymagane jest
zapewnienie zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek, sztu¢céw (widelce, noze, widelczyki,
tyzeczki, tyzki), papierowych serwetek, a takze biezace sprzatanie brudnych naczyn oraz uzupetnianie
czystych naczyn.

1)

2)

3)

Poczestunek na stole konferencyjnym

Na stole konferencyjnym w trakcie posiedzenia muszg by¢ zapewnione napoje: woda (woda
mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub w butelkach o pojemnosci 0,5 1 w ilosci 11
na osobe) oraz soki (soki owocowe 100% w 3 rodzajach smakowych podawane w szklanych
dzbankach dostepny przynajmniej 1 litr na osobg), herbata (w saszetkach, min. 3 rodzaje
asortymentowe, parzona wrzatkiem, herbata dostgpna bez ograniczen) oraz kawa czarna
(rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko, mleko roslinne, $mietanka,
cukier, kawa dostepna bez ograniczen). Szczeg6ty techniczne co do ustawienia bufetu i napojow
zostang ustalone w drodze kontaktéw roboczych pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca.
Przerwa kawowa w formie bufetu — Przerwa kawowa dla wszystkich uczestnikéw posiedzenia
(obstuga techniczna, w tym takze kierowcy — maksymalnie 40 os6b): herbata (w saszetkach bez
ograniczen, min. 3 rodzaje asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem,
herbata dostepna bez ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z
dodatkami - mleko, mleko roslinne, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki
owocowe w 3 rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostepny
przynajmniej 1 litr na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub
butelkach o pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobe.

W miejscu wyznaczonym na bufet musza by¢ takze dostgpne: wybor ciastek zbozowych
(minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane, pelnoziarniste z suszonymi owocami, bakaliami,
orzechami, min. 8 ciastek na osobg), w tym jeden rodzaj ciastek bezglutenowy, bezmleczny,
bezcukrowy; ciasta (mix r6znych ciast 2 rodzaje, min. 180 g na osobe); kanapki (mix 3 rodzajow
kanapek na pieczywie jasnym, ciemnym oraz wieloziarnistym, z pastami typu humus, jajeczna,
mastem, 1 rodzajem warzywa — pomidor, ogorek, satata, rzodkiewka, wedling, serami, tososiem,
itp.); kanapki powinny sktada¢ si¢ z minimum 4 sktadnikéw w tym, co najmniej 1 rodzaj kanapek
weganskich, kanapki w ilosci 4 sztuk/osobg

Obiad dla wszystkich uczestnikow posiedzenia (obstuga techniczna, w tym takze kierowcy -
maksymalnie 40 0sob) z obstuga kelnerska, w tym:

e 2 rodzaje zupy, w tym 1 rodzaj zupy weganskiej

e 3 rodzaje dania gldéwnego na ciepto (danie migsne i rybne np.: wolowina, wieprzowina,
drob, ryba: pstrag, dorsz, tosos, miruna, fladra lub inna do uzgodnienia z Zamawiajacym)
oraz jeden rodzaj dania weganskiego,

e co najmniej 3 dodatki typu: salatka (ztozona z co najmniej 4 rodzajow warzyw oraz
dodatku typu miegso, jajko, ser - dostgpna w ilosci ok. 200 g/osobe), surowki
(wielowarzywna, dostepna w ilosci ok 150 g/osobe), warzywa gotowane (marchew,
brokuty, kalafior itp. w ilosci tacznej ok. 150 g/osobe),

e co najmniej 2 dodatki typu: ryz (bialy parboiled w ilosci ok. 200 g/osobe, ziemniaki (w
catosci, ,,potksigzyce”, ,, Dauphine” lub ,,Puree” w ilosci ok. 200 g/osobe),

e 2 rodzaje deseru (deser lodowy lub inny uzgodniony w drodze kontaktoéw roboczych z
Zamawiajacym - 100-150 g/osobe) oraz owoce (podane na tacy/tacach — co najmniej 3
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rodzaje sposréd owocow typu: banany, jabtka, mandarynki, morele, brzoskwinie lub inne
uzgodnione z Zamawiajagcym w ilo$ci co najmniej 1 szt./osobe).

Napoje dostepne podczas obiadu: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3 rodzaje
asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostgpna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko, mleko
ro§linne, $mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen), soki owocowe w 3 rodzajach
smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostepny przynajmniej litr na
osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach o pojemnosci 0,5 1 w
ilosci 1 1 na osobe.

Ustuga hotelarska

O koniecznosci rezerwacji miejsc noclegowych oraz rezerwacji blokowej Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawce najpoiniej na 10 dni kalendarzowych przed planowanym terminem posiedzenia KM.

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)

9)

W zalezno$ci od wskazanych przez Zamawiajacego ram czasowych danego posiedzenia
Wykonawca zapewni od jednego do dwunastu noclegéw (maksymalnie po 2 noclegi dla 4
0sob 1 jeden nocleg dla 4 os6b) dla uczestnikow posiedzenia. Doktadna liczba 0sob zostanie
wskazana najpdzniej na 7 dni kalendarzowych przed planowanym posiedzeniem.

Wykonawca zapewni nocleg w obiekcie, w ktorym bedzie zorganizowane posiedzenie i/lub
obiekcie na terenie miejscowosci wskazanej przez Zamawiajacego. Maksymalna odleglosé
miejsca noclegu od miejsca organizacji posiedzenia nie moze by¢ wigksza niz 2,5 km.
Wykonawca zapewni nocleg w miejscu spetniajagcym wymagania obiektow, w ktorych sa
$wiadczone ustugi hotelarskie zgodnie z Niemiecka klasyfikacja hoteli oraz Niemiecka
klasyfikacja domoéw noclegowych, zajazdow i pensjonatéw (Deutsche Hotelklassifizierung,
Deutsche Klassifizierung fiir Gdstehduser, Gasthife und Pensionen [G-Klassifizierung]).
Standard obiektu powinien odpowiada¢ co najmniej standardowi hotelu 3-gwiazdkowego.
Propozycja miejsca, w ktorym ma =zosta¢ zapewniony nocleg, wymaga akceptacji
Zamawiajgcego.

Wykonawca zagwarantuje uczestnikom wydarzenia pokoje 1-osobowe i/lub 2-osobowe do
wykorzystania przez jedng osobe, z pelnym weztem sanitarnym.

Zamawiajacy pokrywa koszt wynajecia maksymalnie do 8 pokoi jednoosobowych (4 na 2
noclegi i 4 na 1 nocleg).

Dla pozostatych uczestnikow posiedzenia (maksymalnie 30 os6b) Wykonawca dokona
blokowej rezerwacji na hasto ,, Interreg PL-SN”’.

Rezerwacja blokowa bedzie obowigzywa¢ do 3 dni kalendarzowych przed terminem
posiedzenia. Koszty zakwaterowania pokrywane sa we wlasnym zakresie przez uczestnikow,
ktorzy zglosza si¢ w terminie rezerwacji blokowe;j.

Ewentualne koszty rezygnacji z rezerwacji noclegu pokrywa dany uczestnik we wlasnym
zakresie.

Cena $niadania bedzie wliczona w cen¢ noclegu.
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Dzial 111 OPZ

Przedmiotem zaméwienia jest organizacja maksymalnie dwoch wydarzen dla maksymalnie 70
os6b organizowanych przez Wspolny Sekretariat (WS) Programu Wspoélpracy INTERREG
Polska — Saksonia 2014 — 2020, na terenie obszaru wsparcia Programu po stronie polskiej i/lub
we Wroclawiu do 30.06.2019 r.

1.

3.
W

4.

Miejsce planowanych wydarzen:
Obszar wsparcia Programu po stronie polskiej i/lub Wroctaw
Doktadne miejsce (miejscowos¢) wydarzenia zostanie wskazane przez Zamawiajgcego nie pozniej
niz 14 dni kalendarzowych przed planowang data wydarzenia. W ciagu 7 dni kalendarzowych od
wskazania przez Zamawiajacego miejsca wydarzenia Wykonawca przedstawi propozycje
doktadnego miejsca (lokalizacji — nazwg obiektu w ktérym planuje organizacj¢ wydarzenia).
Preferowane obiekty to co do zasady obiekty ujete w definicji ,,budynku uzytecznosci publiczne;j”,
o ktérym mowa w § 3 pkt 6 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r.
w sprawie warunkoéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie
(Dz.U. 2002 nr 75 poz. 690). Proponowane przez Wykonawce miejsce wydarzenia (lokalizacja —
konkretny obiekt) wymaga akceptacji Zamawiajacego.
Planowana liczba uczestnikow kazdego wydarzenia: maksymalnie 70 oséb. Informacja
o dokladnej liczbie uczestnikow zostanie przez Zamawiajacego przekazana nie pézniej niz 5
dni kalendarzowych przed terminem wydarzenia.

Ramy czasowe wydarzen:

ydarzenia jednodniowe (do 8 godzin).

Usluga ma zawierac nastepujace elementy:

1) Usluga konferencyjna,

2) Usluga cateringowa,

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wykluczeniu danej ushugi
(konferencyjnej lub cateringowej) lub elementu danej ustugi (np. wybranego positku) w dniu
zlecenia organizacji wydarzenia. W takim przypadku koszt ushugi ulega odpowiedniemu
obnizeniu. W przypadku, gdy Zamawiajacy bedzie dysponowal nieodplatng salg
konferencyjna w danym miejscu wydarzenia, poinformuje o tym Wykonawce w terminie nie
poZniej niz 14 dni kalendarzowych przed datg planowanego wydarzenia.

Ponizej znajduje si¢ szczegolowy opis dotyczacy poszczegélnych rodzajow ustug.

Usluga konferencyjna

a) sala klimatyzowana/ogrzewana dla minimum 70 o0sob,

b) stolik recepcyjny dla dwoch osob obstugi (przed wejsciem do sali),

C) stot prezydialny dla 5 osob,

d) ustawienie kinowe krzeset,

e) sala musi posiada¢ zaplecze sanitarne,

f) przy sali powinna by¢ dostegpna szatnia wraz z osobg odpowiedzialng za
zawieszanie/oddawanie kurtek/ptaszczy nalezacych do cztonkow wydarzenia,

g) wyposazenie sali w przewodowy i bezprzewodowy dostep do Internetu,

h) wyposazenie sali w ekran oraz projektor multimedialny, laptop, wskaznik do prezentacji,

i) wyposazenie sali w naglo$nienie (mikrofon przy stole prezydialnym/méwnicy oraz co
najmniej 2 mikrofony bezprzewodowe),
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J) dodatkowe miejsce na 1 kabing do tlumaczenia symultanicznego wraz z mozliwoscia
podiaczenia sprzetu; sprzet do thumaczenia oraz samo tlumaczenie zapewnia Zamawiajacy;

k) oznakowanie sali oraz drogi do sali w obiekcie, w ktorym odbywaé si¢ bedzie wydarzenie;
oznakowanie musi by¢ gotowe na co najmniej godzing przed rozpoczgciem wydarzenia.

Sala musi by¢ dostepna w dniu poprzedzajacym posiedzenie dla obstugi technicznej ttumaczy i
cateringu oraz przygotowana i dostepna co najmniej 2 godziny przed rozpoczgciem posiedzenia dla
pracownikéw Zamawiajacego.

Bezawaryjno$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen musi zosta¢ zademonstrowana Zamawiajacemu
przed rozpoczegciem wydarzenia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ oddelegowa¢ co najmniej 1 pracownika na czas wydarzenia, ktory
bedzie odpowiadat za prawidtowy przebieg wydarzenia pod wzgledem organizacyjnym.

Usluga cateringowa

Podczas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzuje sig:

1) przygotowywaé, dowozi¢ i podawaé przygotowane positki w terminie i w miejscu wskazanym
przez Zamawiajacego;

2) dostarczac positki nie wezesniej niz na godzing przed rozpoczgciem wydarzenia, najpozniej na
30 minut przed zaplanowang godzing ich serwowania;

3) estetycznie podawac positki;

4) oznacza¢ podawane positki oraz napoje w postaci etykiety zawierajacej nazwe w dwoch
jezykach (polskim i niemieckim)serwowanego dania i napoju

5) zapewni¢ liczbe pracownikow zapewniajgcg sprawng obstuge danego wydarzenia. Wymagany
jest jednolity, czysty i schludny ubior os6b podajacych positki;

6) zapewni¢ we wlasnym zakresie niezbedne do wykonania ustugi wyposazenie, w tym w
szczegolnosci: urzadzenia grzewcze, termosy, podgrzewacze wody, biale obrusy tekstylne
(nowe lub $wiezo wyprane i niepoplamione), naczynia szklane i ceramiczne/porcelanowe,
metalowe sztucce oraz papierowe serwetki, w ilosci uwzgledniajacej potrzeby przewidywanej
liczby uczestnikow posiedzenia — niedopuszczalne jest stosowanie naczyn i sztuécoéw
jednorazowego uzytku;

7) w razie potrzeby zapewni¢ stoty koktajlowe (minimum 1 stot na 4 osoby) wraz z nakryciem;

8) swiadczy¢ ustuge wyltacznie przy uzyciu produktow spetniajgcych normy jakosci produktow
spozywczych;

9) przygotowywac positki zgodnie z zasadami okreSlonymi w ustawie o bezpieczenstwie
zywnosci 1 zywienia (Dz. U. z 2010 r. Nr 136, poz. 914, z pézn. zm.);

10) przestrzega¢ przepisOw sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p. poz. oraz wewngtrznych
przepisow obowigzujacych na terenie §wiadczenia ustugi;

11) dba¢ o czystos¢ w trakcie i w miejscu $wiadczenia ustugi, a takze po zakonczeniu ustugi
uprzatnaé pomieszczenia ze $mieci i resztek jedzenia.

Przerwy kawowe oraz obiady beda serwowane zgodnie z godzinami wskazanymi przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo§¢ zmiany godzin podawania positkow w
trakcie trwania wydarzenia. O zmianach na biezgco bedzie informowal Wykonawce.

Ustuga cateringowa obejmuje dwie przerwy kawowe i1 obiad dla wszystkich uczestnikow.

1) Pierwsza przerwa kawowa w formie bufetu powitalnego: herbata (w saszetkach bez
ograniczen, min. 3 rodzaje asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem,
herbata dostepna bez ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z
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dodatkami - mleko, mleko roslinne, $mietanka, cukier, kawa dost¢gpna bez ograniczen), soki
owocowe w 3 rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach
(dostgpne przynajmniej 0,5 litra na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w
dzbankach lub butelkach o pojemnosci 0,5 1w ilosci 0,75 1 na osobe.

W miejscu wyznaczonym na bufet musza by¢ takze dostgpne: wybdr ciastek zbozowych
(minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane, petnoziarniste z suszonymi owocami, bakaliami,
orzechami, min. 5 ciastek na osobg), w tym jeden rodzaj ciastek bezglutenowy, bezmleczny,
bezcukrowy;

2) Druga przerwa kawowa w formie bufetu: herbata (w saszetkach bez ograniczef, min. 3
rodzaje asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostgpna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,
mleko roslinne, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 3
rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dost¢pny przynajmniej
1 litr na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach o
pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobg. W miejscu wyznaczonym na bufet musza by¢ takze
dostepne: wybor ciastek zbozowych (minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane, pelnoziarniste z
suszonymi owocami, bakaliami, orzechami, min. 8 ciastek na osobg), w tym jeden rodzaj
ciastek bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy; kanapki (mix 3 rodzajow kanapek na
pieczywie jasnym, ciemnym oraz wieloziarnistym, z pastami typu humus, jajeczna, mastem, 1
rodzajem warzywa — pomidor, ogorek, satata, rzodkiewka, wedling, serami, tososiem, itp.);
kanapki powinny sktada¢ si¢ z minimum 4 sktadnikéw w tym, co najmniej 1 rodzaj kanapek
weganskich, kanapki w ilosci 4 sztuk/osobg

3) Obiad dla wszystkich uczestnikéw w formie bufetu z obstugg (uzupetnianie potraw, biezace
sprzatanie brudnej zastawy, uzupetnianie czystej), w tym:

e 2 rodzaje zupy do wyboru, w tym 1 rodzaj zupy weganskiej (facznie co najmniej 0,4 1 na
osobe)

e 2 rodzaje dania gldéwnego na ciepto (1 rodzaj dania migsnego np.: wotowina, wieprzowina,
drob i 1 rodzaj dania weganskiego),

e co najmniej 3 dodatki typu: satatka (ztozona z co najmniej 4 rodzajéw warzyw oraz
dodatku typu migso, jajko, ser - dostgpna w ilosci ok. 200 g/osobg), surdwki
(wielowarzywne, dostgpna w ilosci ok 150 g/osobe), warzywa gotowane (marchew,
brokuty, kalafior itp. w ilosci tacznej ok. 150 g/osobe),

e co najmniej 2 dodatki typu: ryz (bialy parboiled w ilosci ok. 200 g/osobg, ziemniaki (w
catosci, ,,potksigzyce”, ,, Dauphine” lub ,,Puree” w ilosci ok. 200 g/osobg).

Napoje dostepne podczas obiadu: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3 rodzaje

asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostgpna bez

ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,

mleko roslinne, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 3

rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostepny przynajmniej

litr na osob¢), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach 0

pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobe.
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Dzial IV OPZ

Przedmiotem zamdwienia jest maksymalnie dwéch wydarzen dla maksymalnie 70 os6b
organizowanych przez Wspdélny Sekretariat (WS) Programu Wspélpracy INTERREG Polska —
Saksonia 2014 — 2020, na terenie obszaru wsparcia Programu po stronie saksonskiej i/lub w
Dreznie do 30.06.2019 r.

1. Miejsce planowanych wydarzen:
Obszar wsparcia Programu po stronie polskiej saksonskiej i/lub Dresden
Doktadne miejsce (miejscowos¢) wydarzenia zostanie wskazane przez Zamawiajgcego nie pozniej
niz 14 dni kalendarzowych przed planowana datag wydarzenia. W ciagu 7 dni kalendarzowych od
wskazania przez Zamawiajacego miejsca wydarzenia Wykonawca przedstawi propozycje
doktadnego miejsca (lokalizacji — nazwg obiektu w ktérym planuje organizacj¢ wydarzenia).
Preferowane obiekty to co do zasady obiekty ujete w definicji ,,budynku uzytecznosci publiczne;j”,
o ktérym mowa w § 3 pkt 6 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r.
w sprawie warunkoéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie
(Dz.U. 2002 nr 75 poz. 690). Proponowane przez Wykonawce miejsce wydarzenia (lokalizacja —
konkretny obiekt) wymaga akceptacji Zamawiajacego.

2. Planowana liczba uczestnikow kazdego wydarzenia: maksymalnie 70 osob. Informacja
o dokladnej liczbie uczestnikow zostanie przez Zamawiajacego przekazana nie pézniej niz 5
dni kalendarzowych przed terminem wydarzenia.

3. Ramy czasowe wydarzenia:
Wydarzenia jednodniowe (do 8 godzin).

4. Usluga ma zawiera¢ nastepujace elementy:
1) Usluga konferencyjna,
2) Usluga cateringowa,
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wykluczeniu danej ushugi
(konferencyjnej lub cateringowej) lub elementu danej ustugi (np. wybranego positku) w dniu
zlecenia organizacji wydarzenia. W takim przypadku koszt ushugi ulega odpowiedniemu
obnizeniu. W przypadku, gdy Zamawiajacy bedzie dysponowal nieodplatng salg
konferencyjna w danym miejscu wydarzenia, poinformuje o tym Wykonawce w terminie nie
poZniej niz 14 dni kalendarzowych przed datg planowanego wydarzenia.

Ponizej znajduje si¢ szczegolowy opis dotyczacy poszczegélnych rodzajow ustug.

Usluga konferencyjna

a) sala klimatyzowana/ogrzewana dla minimum 70 o0sob,

b) stolik recepcyjny dla dwoch osob obstugi (przed wejsciem do sali),

C) stot prezydialny dla 5 osob,

d) ustawienie kinowe krzeset,

e) sala musi posiada¢ zaplecze sanitarne,

f) przy sali powinna by¢ dostegpna szatnia wraz z osobg odpowiedzialng za
zawieszanie/oddawanie kurtek/ptaszczy nalezacych do cztonkow wydarzenia,

g) wyposazenie sali w przewodowy i bezprzewodowy dostep do Internetu,

h) wyposazenie sali w ekran oraz projektor multimedialny, laptop, wskaznik do prezentacji,

i) wyposazenie sali w naglo$nienie (mikrofon przy stole prezydialnym/méwnicy oraz co
najmniej
2 mikrofony bezprzewodowe),
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J) dodatkowe miejsce na 1 kabing do tlumaczenia symultanicznego wraz z mozliwoscia
podiaczenia sprzetu; sprzet do thumaczenia oraz samo tlumaczenie zapewnia Zamawiajacy;

k) oznakowanie sali oraz drogi do sali w obiekcie, w ktorym odbywaé si¢ bedzie wydarzenie;
oznakowanie musi by¢ gotowe na co najmniej godzing przed rozpoczgciem wydarzenia.

Sala musi by¢ dostepna w dniu poprzedzajacym posiedzenie dla obstugi technicznej ttumaczy i
cateringu oraz przygotowana i dostgpna co najmniej 2 godziny przed rozpoczg¢ciem wydarzenia dla
pracownikéw Zamawiajacego.

Bezawaryjno$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen musi zosta¢ zademonstrowana Zamawiajacemu
przed rozpoczegciem wydarzenia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ oddelegowa¢ co najmniej 1 pracownika na czas wydarzenia, ktory
bedzie odpowiadat za prawidtowy przebieg wydarzenia pod wzgledem organizacyjnym.

Usluga cateringowa

Podczas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzuje sig:

1) przygotowywaé, dowozi¢ i podawaé przygotowane positki w terminie i w miejscu wskazanym
przez Zamawiajacego;

2) dostarczac positki nie wezesniej niz na godzing przed rozpoczgciem wydarzenia, najpézniej na
30 minut przed zaplanowang godzing ich serwowania;

3) estetycznie podawac positki;

4) oznacza¢ podawane positki oraz napoje w postaci etykiety zawierajacej nazwe w dwoch
jezykach (polskim i niemieckim)serwowanego dania i napoju

5) zapewni¢ liczbe pracownikow zapewniajgcg sprawng obstuge danego wydarzenia. Wymagany
jest jednolity, czysty i schludny ubior os6b podajacych positki;

6) zapewni¢ we wlasnym zakresie niezbedne do wykonania ustugi wyposazenie, w tym w
szczegolnosci: urzadzenia grzewcze, termosy, podgrzewacze wody, biale obrusy tekstylne
(nowe lub $wiezo wyprane i niepoplamione), naczynia szklane i ceramiczne/porcelanowe,
metalowe sztucce oraz papierowe serwetki, w ilosci uwzgledniajacej potrzeby przewidywanej
liczby uczestnikéw wydarzenia — niedopuszczalne jest stosowanie naczyn i sztuécow
jednorazowego uzytku;

7) w razie potrzeby zapewni¢ stoty koktajlowe (minimum 1 stot na 4 osoby) wraz z nakryciem;

8) swiadczy¢ ustuge wyltacznie przy uzyciu produktow spetniajgcych normy jakosci produktow
spozywczych;

9) przygotowywac positki zgodnie z zasadami okreSlonymi w ustawie o bezpieczenstwie
zywnosci 1 zywienia (Dz. U. z 2010 r. Nr 136, poz. 914, z pézn. zm.);

10) przestrzega¢ przepisOw sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p. poz. oraz wewngtrznych
przepisow obowigzujacych na terenie §wiadczenia ustugi;

11) dba¢ o czystos¢ w trakcie i w miejscu $wiadczenia ustugi, a takze po zakonczeniu ustugi
uprzatnaé pomieszczenia ze $mieci i resztek jedzenia.

Przerwy kawowe oraz obiady beda serwowane zgodnie z godzinami wskazanymi przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo§¢ zmiany godzin podawania positkow w
trakcie trwania wydarzenia. O zmianach na biezgco bedzie informowal Wykonawce.

Ustuga cateringowa obejmuje dwie przerwy kawowe i obiad dla wszystkich uczestnikow.

1) Pierwsza przerwa kawowa w formie bufetu powitalnego: herbata (w saszetkach bez
ograniczen, min. 3 rodzaje asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem,
herbata dostepna bez ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z
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dodatkami - mleko, mleko roslinne, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki
owocowe w 3 rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach
(dostepne przynajmniej 0,5 litra na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w
dzbankach lub butelkach o pojemnosci 0,5 1 w ilosci 0,75 1 na osobg.

W miejscu wyznaczonym na bufet musza by¢ takze dostgpne: wybdr ciastek zbozowych
(minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane, petnoziarniste z suszonymi owocami, bakaliami,
orzechami, min. 5 ciastek na osob¢), w tym jeden rodzaj ciastek bezglutenowy, bezmleczny,
bezcukrowy;

2) Druga przerwa kawowa w formie bufetu: herbata (w saszetkach bez ograniczef, min. 3
rodzaje asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dost¢pna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,
mleko roslinne, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 3
rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostgpny przynajmnie;j
1 litr na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach Iub butelkach o
pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobg. W miejscu wyznaczonym na bufet musza by¢ takze
dostepne: wybor ciastek zbozowych (minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane, pelnoziarniste z
suszonymi owocami, bakaliami, orzechami, min. 8 ciastek na osob¢), w tym jeden rodzaj
ciastek bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy; kanapki (mix 3 rodzajow kanapek na
pieczywie jasnym, ciemnym oraz wieloziarnistym, z pastami typu humus, jajeczna, mastem, 1
rodzajem warzywa — pomidor, ogorek, satata, rzodkiewka, wedling, serami, tososiem, itp.);
kanapki powinny sktada¢ si¢ z minimum 4 sktadnikéw w tym, co najmniej 1 rodzaj kanapek
weganskich, kanapki w ilosci 4 sztuk/osobg

4) Obiad dla wszystkich uczestnikow w formie bufetu z obstuga (uzupetnianie potraw, biezace
sprzatanie brudnej zastawy, uzupetnianie czystej), w tym:

e 2 rodzaje zupy do wyboru, w tym 1 rodzaj zupy weganskiej (facznie co najmniej 0,4 1 na
osobe)

e 2 rodzaje dania gldéwnego na ciepto (1 rodzaj dania migsnego np.: wotowina, wieprzowina,
drob i 1 rodzaj dania weganskiego),

e co najmniej 3 dodatki typu: satatka (ztozona z co najmniej 4 rodzajéw warzyw oraz
dodatku typu migso, jajko, ser - dostgpna w ilosci ok. 200 g/osobg), surowki
(wielowarzywne, dostgpna w ilosci ok 150 g/osobe), warzywa gotowane (marchew,
brokuty, kalafior itp. w ilosci tacznej ok. 150 g/osobe),

e co najmniej 2 dodatki typu: ryz (bialy parboiled w ilosci ok. 200 g/osobg, ziemniaki (w
catosci, ,,potksigzyce”, ,, Dauphine” lub ,,Puree” w ilosci ok. 200 g/osobg).

Napoje dostepne podczas obiadu: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3 rodzaje

asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostgpna bez

ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,

mleko roslinne, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 3

rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostepny przynajmniej

litr na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach o

pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobe.
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Dzial V OPZ
Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja maksymalnie czternastu wydarzen na maksymalnie
30 oséb organizowanych przez Wspolny Sekretariat (WS) Programu Wspolpracy INTERREG
Polska — Saksonia 2014 — 2020 na terenie obszaru wsparcia Programu po stronie polskiej i/lub
we Wroclawiu w okresie do 30.06.2019 r.
1. Miejsce planowanych szkolen/warsztatow:
Obszar wsparcia Programu po stronie polskiej i/lub Wroctaw
Doktadne miejsce (miejscowos¢) wydarzenia zostanie wskazane przez Zamawiajgcego nie pozniej
niz 14 dni kalendarzowych przed planowana data wydarzenia. W ciggu 7 dni kalendarzowych od
wskazania przez Zamawiajacego miejsca wydarzenia Wykonawca przedstawi propozycje
doktadnego miejsca (lokalizacji — nazweg obiektu w ktorym planuje organizacje
szkolenia/warsztatu). Preferowane obiekty to co do zasady obiekty ujete w definicji ,,budynku
uzytecznosci publicznej”, o ktorym mowa w § 3 pkt 6 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z
dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadaé
budynki i ich usytuowanie (Dz.U. 2002 nr 75 poz. 690). Proponowane przez Wykonawce
miejsce wydarzenia (lokalizacja — konkretny obiekt) wymaga akceptacji Zamawiajgcego.

2. Planowana liczba uczestnikéw kazdego wydarzenia: maksymalnie 30 oso6b. Informacja
o dokladnej liczbie uczestnikow zostanie przez Zamawiajacego przekazana nie pozniej niz 3
dni kalendarzowe przed terminem wydarzenia.

3. Ramy czasowe:
Woydarzenia jednodniowe (do 8 godzin).

4. Usluga ma zawiera¢ nastepujace elementy:
1) Usluga konferencyjna,
2) Usluga cateringowa,
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wykluczeniu danej uslugi
(konferencyjnej lub cateringowej) lub elementu danej ustugi (np. wybranego positku) w dniu
zlecenia organizacji wydarzenia. W takim przypadku koszt ushugi ulega odpowiedniemu
obnizeniu. W przypadku, gdy Zamawiajacy bedzie dysponowal nieodplatng sala
konferencyjna w danym miejscu wydarzenia, poinformuje o tym Wykonawce w terminie nie
po6zniej niz 14 dni kalendarzowych przed data planowanego wydarzenia.

Ponizej znajduje si¢ szczegélowy opis dotyczacy poszczegélnych rodzajow ustug.

Usluga konferencyjna

a) sala klimatyzowana/ogrzewana dla minimum 30 o0sob,

b) stoty konferencyjne — uktad stotéw w podkowe zewnetrzng,

C) sala musi posiadac zaplecze sanitarne,

d) przy sali powinna by¢ dostgpna szatnia wraz z osobg odpowiedzialng za zawieszanie/oddawanie
kurtek/ptaszczy nalezacych do cztonkdéw wydarzenia,

e) wyposazenie sali w przewodowy i bezprzewodowy dostep do Internetu,

f) wyposazenie sali w nagtos$nienie (mikrofon dla prowadzacych szkolenie przy stole
prezydialnym/moéwnicy oraz co najmniej jeden mikrofon bezprzewodowy),

g) wyposazenie sali w ekran oraz projektor multimedialnym, laptop, wskaznik do prezentacji,

h) mozliwo$¢ podtaczenia sprzgtu do thumaczenia ,,szeptanego” (wzmacniacz, mikrofon, stuchawki),
przy czym sprzet, jak i thumaczenie zostang zapewnione przez Zamawiajacego,

i) oznakowanie sali oraz drogi do sali w obiekcie, w ktérym odbywac¢ si¢ bedzie wydarzenie;
oznakowanie musi by¢ gotowe na co najmniej godzing przed rozpoczg¢ciem wydarzenia.
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Sala musi by¢ dostgpna w dniu poprzedzajacym wydarzenie dla obstugi technicznej tlumaczy
1 cateringu oraz przygotowana i dostepna co najmniej 1 godzing przed rozpoczeciem wydarzenia dla
pracownikow Zamawiajacego.

Bezawaryjno$¢ dzialania sprzgtu musi zosta¢ zademonstrowana Zamawiajagcemu przed rozpoczgciem
wydarzenia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ oddelegowac¢ co najmniej 1 pracownika na czas wydarzenia, ktory
bedzie odpowiadat za prawidtowy przebieg wydarzenia pod wzgledem organizacyjnym.

Usluga cateringowa

Podczas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzuje sig:

1) przygotowywaé, dowozi¢ i podawac przygotowane positki w terminie i w miejscu wskazanym
przez Zamawiajacego;

2) dostarczac positki nie wezesniej niz na godzing przed rozpoczgciem wydarzenia, najpézniej na
30 minut przed zaplanowang godzing ich serwowania;

3) estetycznie podawac positki;

4) oznacza¢ podawane positki oraz napoje w postaci etykiety zawierajgcej nazwe w dwoch
jezykach (polskim i niemieckim)serwowanego dania i napoju

5) zapewni¢ liczbe pracownikow zapewniajaca sprawng obstuge danego wydarzenia. Wymagany
jest jednolity, czysty i schludny ubior oséb podajacych positki;

6) zapewni¢ we wilasnym zakresie niezbedne do wykonania uslugi wyposazenie, w tym w
szczegolnosci: urzadzenia grzewcze, termosy, podgrzewacze wody, biale obrusy tekstylne
(nowe lub $§wiezo wyprane i niepoplamione), naczynia szklane i ceramiczne/porcelanowe,
metalowe sztucce oraz papierowe serwetki, w ilosci uwzgledniajacej potrzeby przewidywanej
liczby uczestnikow wydarzenia — niedopuszczalne jest stosowanie naczyn i sztu¢cow
jednorazowego uzytku;

7) w razie potrzeby zapewni¢ stoty koktajlowe (minimum 1 st6t na 4 osoby) wraz z nakryciem;

8) s$wiadczy¢ ustuge wylacznie przy uzyciu produktéw spetniajacych normy jako$ci produktow
spozywczych;

9) przygotowywaé positki zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o bezpieczenstwie
zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2010 r. Nr 136, poz. 914, z pézn. zm.);

10) przestrzega¢ przepisOw sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p. poz. oraz wewngtrznych
przepisow obowiazujacych na terenie §wiadczenia ustugi;

11) dbaé¢ o czystos¢ w trakcie i w miejscu $wiadczenia ustugi, a takze po zakonczeniu ustugi
uprzatnaé pomieszczenia ze $Smieci i resztek jedzenia.

Przerwy kawowe oraz obiady begda serwowane zgodnie z godzinami wskazanymi przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin podawania positkow w
trakcie trwania wydarzenia. O zmianach na biezaco bedzie informowal Wykonawce.

Ustuga cateringowa obejmuje dwie przerwy kawowe i obiad dla wszystkich uczestnikow.

1) Pierwsza przerwa kawowa w formie bufetu: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3
rodzaje asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dost¢pna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,
mleko roslinne, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 3
rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostgpne przynajmnie;j
0,5 litra na osobe), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach o
pojemnosci 0,5 1 w iloéci 0,75 1 na osobe. W miejscu wyznaczonym na bufet muszg by¢ takze
dostepne: wybor ciastek zbozowych (minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane, petnoziarniste
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z suszonymi owocami, bakaliami, orzechami, min. 5 ciastek na osobg), w tym jeden rodzaj
ciastek bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy;

2) Druga przerwa kawowa w formie bufetu: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3
rodzaje asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostgpna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,
mleko ro$linne, $mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen), soki owocowe w 3
rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostgpny przynajmnie;j
1 litr na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach o
pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobg. W miejscu wyznaczonym na bufet musza by¢ takze
dostepne: wybor ciastek zbozowych (minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane, petnoziarniste
z suszonymi owocami, bakaliami, orzechami, min. 8 ciastek na osob¢), w tym jeden rodzaj
ciastek bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy; kanapki (mix 3 rodzajow kanapek na
pieczywie jasnym, ciemnym oraz wieloziarnistym, z pastami typu humus, jajeczna, mastem, 1
rodzajem warzywa — pomidor, ogorek, satata, rzodkiewka, wedling, serami, tososiem, itp.);
kanapki powinny sktada¢ si¢ z minimum 4 sktadnikéw w tym, co najmniej 1 rodzaj kanapek
weganskich, kanapki w ilosci 4 sztuk/osobg

3) Obiad dla wszystkich uczestnikoéw w formie bufetu z obstugg (uzupehianie potraw, biezace
sprzatanie brudnej zastawy, uzupetnianie czystej), w tym:

e 2 rodzaje zupy, w tym 1 rodzaj zupy weganskiej (lgcznie co najmniej 0,4 1 na osobg)

e 2 rodzaje dania gldownego na ciepto (1 rodzaj dania migsnego np.: wotowina, wieprzowina,
drob i 1 rodzaj dania weganskiego),

e co najmniej 3 dodatki typu: satatka (ztozona z co najmniej 4 rodzajow warzyw oraz
dodatku typu migso, jajko, ser - dostgpna w ilosci ok. 200 g/osobe), surdwki
(wielowarzywne, dostepna w ilosci ok 150 g/osobe), warzywa gotowane (marchew,
brokuty, kalafior itp. w ilosci tacznej ok. 150 g/osobe),

e CO najmniej 2 dodatki typu: ryz (biaty parboiled w ilo$ci ok. 200 g/osobe, ziemniaki (w
catosci, ,,potksigzyce”, ,, Dauphine” lub ,,Puree” w ilosci ok. 200 g/osobg).

Napoje dostepne podczas obiadu: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3 rodzaje

asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostgpna bez

ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,

mleko roslinne, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 3

rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostgpny przynajmniej

litr na osob¢), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach o

pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobe.
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Dzial VI OPZ
Przedmiotem zaméwienia jest organizacja maksymalnie dziesieciu wydarzen na maksymalnie
30 oséb organizowanych przez Wspolny Sekretariat (WS) Programu Wspolpracy INTERREG
Polska — Saksonia 2014 — 2020 na terenie obszaru wsparcia Programu po stronie saksonskiej
i/lub w Dreznie w okresie do 30.06.2019 r.
1. Miejsce planowanych wydarzen:
Obszar wsparcia Programu po stronie saksonskiej i/lub Dresden
Doktadne miejsce (miejscowos¢) wydarzenia zostanie wskazane przez Zamawiajgcego nie pozniej
niz 14 dni kalendarzowych przed planowang datg wydarzenia. W ciggu 7 dni kalendarzowych od
wskazania przez Zamawiajacego miejsca wydarzenia Wykonawca przedstawi propozycje
doktadnego miejsca (lokalizacji — nazweg obiektu w ktorym planuje organizacje
szkolenia/warsztatu). Preferowane obiekty to co do zasady obiekty ujete w definicji ,,budynku
uzytecznosci publicznej”, o ktorym mowa w § 3 pkt 6 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z
dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadaé
budynki i ich usytuowanie (Dz.U. 2002 nr 75 poz. 690). Proponowane przez Wykonawce
miejsce wydarzenia (lokalizacja — konkretny obiekt) wymaga akceptacji Zamawiajgcego.

2. Planowana liczba uczestnikéw kazdego wydarzenia: maksymalnie 30 oso6b. Informacja
o dokladnej liczbie uczestnikow zostanie przez Zamawiajacego przekazana nie pézniej niz 3
dni kalendarzowe przed terminem wydarzenia.

3. Ramy czasowe:
Woydarzenia jednodniowe (do 8 godzin).

4. Usluga ma zawiera¢ nastepujace elementy:
1) Usluga konferencyjna,
2) Usluga cateringowa,
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wykluczeniu danej uslugi
(konferencyjnej lub cateringowej) lub elementu danej ustugi (np. wybranego positku) w dniu
zlecenia organizacji szkolenia/warsztatu. W takim przypadku koszt uslugi ulega
odpowiedniemu obnizeniu. W przypadku, gdy Zamawiajacy bedzie dysponowal nieodplatng
sala konferencyjna w danym miejscu wydarzenia, poinformuje o tym Wykonawce w
terminie nie pozniej niz 14 dni kalendarzowych przed datg planowanego wydarzenia.
Ponizej znajduje si¢ szczegélowy opis dotyczacy poszczegélnych rodzajow ustug.

Usluga konferencyjna

a) sala klimatyzowana/ogrzewana dla minimum 30 o0sob,

b) stoty konferencyjne — uktad stotéw w podkowe zewnetrzng,

C) sala musi posiadac zaplecze sanitarne,

d) przy sali powinna by¢ dostgpna szatnia wraz z osobg odpowiedzialng za zawieszanie/oddawanie
kurtek/ptaszczy nalezacych do cztonkdéw wydarzenia,

e) wyposazenie sali w przewodowy i bezprzewodowy dostep do Internetu,

f) wyposazenie sali w nagtos$nienie (mikrofon dla prowadzacych szkolenie przy stole
prezydialnym/moéwnicy oraz co najmniej jeden mikrofon bezprzewodowy),

g) wyposazenie sali w ekran oraz projektor multimedialnym, laptop, wskaznik do prezentacji,

h) mozliwo$¢ podtaczenia sprzgtu do thumaczenia ,,szeptanego” (wzmacniacz, mikrofon, shuchawki),
przy czym sprzet, jak i thumaczenie zostang zapewnione przez Zamawiajacego,

i) oznakowanie sali oraz drogi do sali w obiekcie, w ktérym odbywac¢ si¢ bedzie wydarzenie;
oznakowanie musi by¢ gotowe na co najmniej godzing przed rozpocze¢ciem wydarzenia.
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Sala musi by¢ dostgpna w dniu poprzedzajacym wydarzenie dla obstugi technicznej tlumaczy
1 cateringu oraz przygotowana i dostepna co najmniej 1 godzing przed rozpoczeciem wydarzenia dla
pracownikow Zamawiajacego.

Bezawaryjno$¢ dziatania sprzgtu musi zosta¢ zademonstrowana Zamawiajacemu przed rozpoczgciem
wydarzenia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ oddelegowac¢ co najmniej 1 pracownika na czas wydarzenia, ktory
bedzie odpowiadat za prawidlowy przebieg wydarzenia pod wzgledem organizacyjnym.

Usluga cateringowa

Podczas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzuje sig:

1) przygotowywaé, dowozi¢ i podawac przygotowane positki w terminie i w miejscu wskazanym
przez Zamawiajacego;

2) dostarczac positki nie wezesniej niz na godzing przed rozpoczgciem wydarzenia, najpoézniej na
30 minut przed zaplanowang godzing ich serwowania;

3) estetycznie podawac positki;

4) oznacza¢ podawane positki oraz napoje w postaci etykiety zawierajgcej nazwe w dwoch
jezykach (polskim i niemieckim)serwowanego dania i napoju

5) zapewni¢ liczbe pracownikow zapewniajaca sprawng obstuge danego wydarzenia. Wymagany
jest jednolity, czysty i schludny ubior oséb podajacych positki;

6) zapewni¢ we wilasnym zakresie niezbedne do wykonania uslugi wyposazenie, w tym w
szczegodlnosci: urzadzenia grzewcze, termosy, podgrzewacze wody, biale obrusy tekstylne
(nowe lub $§wiezo wyprane i niepoplamione), naczynia szklane i ceramiczne/porcelanowe,
metalowe sztucce oraz papierowe serwetki, w ilo§ci uwzgledniajgcej potrzeby przewidywanej
liczby uczestnikoéw posiedzenia — niedopuszczalne jest stosowanie naczyn i sztuécOw
jednorazowego uzytku;

7) w razie potrzeby zapewni¢ stoty koktajlowe (minimum 1 st6t na 4 osoby) wraz z nakryciem;

8) s$wiadczy¢ ustuge wylacznie przy uzyciu produktéw spetniajacych normy jakosci produktow
spozywczych;

9) przygotowywaé positki zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o bezpieczenstwie
zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2010 r. Nr 136, poz. 914, z pézn. zm.);

10) przestrzega¢ przepisoOw sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p. poz. oraz wewngtrznych
przepisow obowiazujacych na terenie §wiadczenia ustugi;

11) dbaé¢ o czystos¢ w trakcie i w miejscu $wiadczenia ustugi, a takze po zakonczeniu ustugi
uprzatnaé pomieszczenia ze $Smieci i resztek jedzenia.

Przerwy kawowe oraz obiady beda serwowane zgodnie z godzinami wskazanymi przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin podawania positkow w
trakcie trwania wydarzenia. O zmianach na biezaco bedzie informowal Wykonawce.

Ustuga cateringowa obejmuje dwie przerwy kawowe i obiad dla wszystkich uczestnikow.

1) Pierwsza przerwa kawowa w formie bufetu: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3
rodzaje asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dost¢pna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,
mleko ros§linne, S$mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 3
rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostgpne przynajmnie;j
0,5 litra na osobe), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach o
pojemnosci 0,5 1 w iloéci 0,75 1 na osobe. W miejscu wyznaczonym na bufet muszg by¢ takze
dostepne: wybor ciastek zbozowych (minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane, petnoziarniste
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z suszonymi owocami, bakaliami, orzechami, min. 5 ciastek na osobg), w tym jeden rodzaj
ciastek bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy;

2) Druga przerwa kawowa w formie bufetu: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3
rodzaje asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostgpna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,
mleko ro$linne, $mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen), soki owocowe w 3
rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostgpny przynajmnie;j
1 litr na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach o
pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobg. W miejscu wyznaczonym na bufet musza by¢ takze
dostepne: wybor ciastek zbozowych (minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane, petnoziarniste
z suszonymi owocami, bakaliami, orzechami, min. 8 ciastek na osob¢), w tym jeden rodzaj
ciastek bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy; kanapki (mix 3 rodzajow kanapek na
pieczywie jasnym, ciemnym oraz wieloziarnistym, z pastami typu humus, jajeczna, mastem, 1
rodzajem warzywa — pomidor, ogorek, satata, rzodkiewka, wedling, serami, tososiem, itp.);
kanapki powinny sktada¢ si¢ z minimum 4 sktadnikéw w tym, co najmniej 1 rodzaj kanapek
weganskich, kanapki w ilosci 4 sztuk/osobg

3) Obiad dla wszystkich uczestnikoéw w formie bufetu z obstugg (uzupehianie potraw, biezace
sprzatanie brudnej zastawy, uzupetnianie czystej), w tym:

e 2 rodzaje zupy, w tym 1 rodzaj zupy weganskiej (lgcznie co najmniej 0,4 1 na osobg)

e 2 rodzaje dania gldownego na ciepto (1 rodzaj dania migsnego np.: wotowina, wieprzowina,
drob i 1 rodzaj dania weganskiego),

e co najmniej 3 dodatki typu: satatka (ztozona z co najmniej 4 rodzajow warzyw oraz
dodatku typu migso, jajko, ser - dostgpna w ilosci ok. 200 g/osobe), surdwki
(wielowarzywne, dostepna w ilosci ok 150 g/osobe), warzywa gotowane (marchew,
brokuty, kalafior itp. w ilosci tacznej ok. 150 g/osobe),

e CO najmniej 2 dodatki typu: ryz (biaty parboiled w ilo$ci ok. 200 g/osobe, ziemniaki (w
catosci, ,,potksigzyce”, ,, Dauphine” lub ,,Puree” w ilosci ok. 200 g/osobg).

Napoje dostepne podczas obiadu: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3 rodzaje

asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostgpna bez

ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,

mleko roslinne, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 3

rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostgpny przynajmniej

litr na osob¢), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach o

pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobe.

Strona4 6

. |
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze A A
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie y NTRUM PROEKTOW Unia Europejska

Pomoc Techniczna

Fundusz Spéjnosci
faks 22 201 97 25
www.cpe.gov.pl




Dzial VII OPZ

Przedmiotem zamowienia jest organizacja konferencji Programu Wspoélpracy INTERREG
Polska — Saksonia 2014-2020 organizowanej przez Wspo6lny Sekretariat (WS) dla maksymalnie 150
osOb na terenie obszaru wsparcia Programu po stronie polskiej i/lub Wroctaw w okresie do
30.06.2019 r.

1. Miejsce planowanego wydarzenia: obszar wsparcia Programu po stronie polskiej i/lub

Wroclaw

Ustalenie doktadnego miejsca wydarzenia nastapi w uzgodnieniu z Zamawiajagcym nie pozniej niz
na 30 dni kalendarzowych przed datg wydarzenia. Preferowane obiekty to co do zasady obiekty
yjete w definicji ,,budynku uzyteczno$ci publicznej”, o ktorym mowa w § 3 pkt 6 rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow technicznych,
jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz.U. 2002 nr 75 poz. 690).
Proponowane przez Wykonawce miejsce wydarzenia (lokalizacja — konkretny obiekt) wymaga
akceptacji Zamawiajacego.

2. Planowana liczba uczestnikoéw konferencji: maksymalnie 150 os6b.

3. Ramy czasowe wydarzenia:
Konferencja jednodniowa (do 8 godzin).

4. Usluga ma zawiera¢ nastepujace elementy:
1) Usluga konferencyjna,
2) Usluga cateringowa,
3) Usluga hotelarska.
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wykluczeniu ustugi konferencyjnej
lub elementu danej ushugi (np. wybranego positku) w dniu zlecenia organizacji konferencji
inaugurujacej. W takim przypadku koszt ustugi ulega odpowiedniemu obnizeniu. Usluga
hotelarska Swiadczona jest na wyrazne zlecenie, zgodnie z opisem ponizej.

Ponizej znajduje si¢ szczegélowy opis dotyczacy poszczegdlnych rodzajow ustug.

Usluga konferencyjna

a) sala klimatyzowana/ogrzewana dla minimum 150 os6b (sala gléwna),

b) maksimum cztery sale klimatyzowane/ogrzewane dla minimum 30 osob

c) stolik recepcyjny dla trzech osob obstugi (przed wejsciem do sali gtownej),

d) stot prezydialny dla 7 oséb w sali gtéwne;j,

e) moéwnica w sali glowne;j,

f) ustawienie krzeset dla uczestnikow: kinowe w obu salach

g) sale musza posiada¢ zaplecze sanitarne,

h) w poblizu sal powinna by¢ dostepna szatnia wraz z osobg odpowiedzialng za
zawieszanie/oddawanie kurtek/ptaszczy nalezacych do cztonkow spotkania,

i) wyposazenie sal w przewodowy (przy méwnicy i stole prezydialnym) i bezprzewodowy dostep do
Internetu,

J) wyposazenie sal w naglosnienie: sala gldowna - mikrofon przy méwnicy, glosniki, mikrofony
przenosne minimum 2; kazda sala dla min. 30 os6b — mikrofony przeno$ne min. 2 szt., , glo$niki)

k) wyposazenie kazdej sali w ekran oraz projektor multimedialny, laptop i wskaznik projektowy,

i) dodatkowe miejsce w kazdej sali na 1 kabing do thumaczenia symultanicznego wraz z mozliwos$cia
podtaczenia sprzetu, przy czym sprzet do thumaczenia i samo thumaczenie zapewnia Zamawiajacy,

I) oznakowanie sal oraz drogi do sal w obiekcie, w ktérym odbywac¢ si¢ bedzie wydarzenie;
oznakowanie musi by¢ gotowe na co najmniej godzine przed rozpoczeciem konferencji.
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Sale musza by¢ dostepne w dniu poprzedzajacym posiedzenie dla obslugi technicznej tlumaczy i
cateringu oraz przygotowana i dostgpna co najmniej 3 godziny przed rozpoczeciem konferencji dla
pracownikow Zamawiajacego.

Bezawaryjno$¢ dziatania ekrandow i1 monitorow multimedialnych musi zosta¢ zademonstrowana
Zamawiajacemu przed rozpoczeciem spotkania.

Wykonawca zobowigzuje si¢ oddelegowaé co najmniej 3 pracownikéw na czas wydarzenia, ktory
bedzie odpowiadat za prawidtowy przebieg spotkania pod wzgledem organizacyjnym.

Usluga cateringowa

Podczas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzuje sig:

1) przygotowywaé, dowozié¢ i podawaé przygotowane positki w terminie i w miejscu wskazanym
przez Zamawiajgcego;

2) dostarczac positki nie wezesniej niz na godzing przed rozpoczeciem konferencji, najpozniej na
30 minut przed zaplanowang godzing ich serwowania;

3) estetycznie podawac positki;

4) oznacza¢ podawane positki oraz napoje w postaci etykiety zawierajgcej nazwe w dwoch
jezykach (polskim i niemieckim)serwowanego dania i napoju

5) zapewni¢ liczbe pracownikow zapewniajgcg sprawng obstuge danego wydarzenia. Wymagany
jest jednolity, czysty i schludny ubior oséb podajacych positki;

6) zapewni¢ we wlasnym zakresie niezbedne do wykonania ustugi wyposazenie, w tym w
szczegolnosci: urzadzenia grzewcze, termosy, podgrzewacze wody, biale obrusy tekstylne
(nowe lub $wiezo wyprane i niepoplamione), naczynia szklane i ceramiczne/porcelanowe,
metalowe sztucce oraz papierowe serwetki, w ilosci uwzgledniajacej potrzeby przewidywanej
liczby uczestnikoéw posiedzenia — niedopuszczalne jest stosowanie naczyn i sztuécOw
jednorazowego uzytku;

7) w razie potrzeby zapewni¢ stoty koktajlowe (minimum 1 st6t na 4 osoby) wraz z nakryciem;

8) swiadczy¢ ustuge wytacznie przy uzyciu produktow spetniajgcych normy jakosci produktow
spozywczych;

9) przygotowywaé positki zgodnie z zasadami okreSlonymi w ustawie o bezpieczenstwie
zywnosci 1 zywienia (Dz. U. z 2010 r. Nr 136, poz. 914, z pézn. zm.);

10) przestrzegaé przepisOw sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p. poz. oraz wewngtrznych
przepisow obowigzujacych na terenie §wiadczenia ustugi;

11) dba¢ o czystos¢ w trakcie i w miejscu $wiadczenia ushugi, a takze po zakonczeniu ustugi
uprzatnaé pomieszczenia ze $Smieci i resztek jedzenia.

Przerwy kawowe oraz obiad beda serwowane zgodnie z godzinami wskazanymi przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin podawania positkéw w
trakcie trwania posiedzenia. O zmianach na biezaco bedzie informowat Wykonawce.

Ustuga cateringowa obejmuje nastgpujace elementy.

1) Poczestunek powitalny podczas rejestracji — kawa (§wiezo parzona z ekspresu/zaparzacza),
herbata (ekspresowa w torebkach, min. 3 rodzaje) — tgcznie co najmniej 0,3 1 kawy i herbaty
na osobe; cukier, $mietanka, cytryna, soki owocowe (min. 2 rodzaje, co najmniej 0,3 1 na
osobg), woda mineralna gazowana i niegazowana butelkowana (pojemnos¢ jednej butelki min.
0,2 1, max. 0,5 1; tacznie 0,5 1 na osobe), ciastka/ciasta (np. ciastka owsiane, petnoziarniste z
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suszonymi owocami, bakaliami, orzechami co najmniej 180 g na osobe), §wieze filetowane
owoce (co najmniej 3 rodzaje; co najmniej 150 g na osobe);

2) Przerwa kawowa w formie bufetu: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3 rodzaje
asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostgpna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,
mleko ro$linne, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 3
rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostgpny przynajmnie;j
1 litr na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach o
pojemnosci 0,5 1 w ilo$ci 1 1 na osobe; w miejscu wyznaczonym na bufet musza by¢ takze
dostepne: kanapki (mix 3 rodzajow kanapek na pieczywie jasnym, ciemnym oraz
wieloziarnistym, z pastami typu humus, jajeczna, mastem, 1 rodzajem warzywa — pomidor,
ogorek, satata, rzodkiewka, wedling, serami, tososiem, itp.); kanapki powinny sktadaé si¢ z
minimum 4 sktadnikoéw w tym, co najmniej 1 rodzaj kanapek weganskich, kanapki w ilosci 4
sztuk/osobg; wybor ciastek zbozowych (minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane,
petnoziarniste z suszonymi owocami, bakaliami, orzechami, min. 8 ciastek na osobg¢), w tym
jeden rodzaj ciastek bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy; ciasta (mix réznych ciast 2
rodzaje, min. 180 g na osobg);

3) lunch po zakonczeniu wydarzenia w formie szwedzkiego stolu — 2 rodzaje zup do wyboru,
w tym 1 weganska (lacznie co najmniej 0,4 1 na osobe), 3 rézne gorace dania gtowne do
wyboru (1 danie weganskie ,1 danie rybne i 1 danie migsne; tacznie co najmniej 150 g na
osobg), 4 rodzaje przystawek do wyboru (lacznie co najmniej 100 g na osobg), 2 dodatki
warzywne (acznie co najmniej 100 g na osobe), 2 dodatki skrobiowe (facznie co najmniej 100
g na osobe), pieczywo pszenne i razowe (bez ograniczen), min. 4 rozne desery (lacznie co
najmniej 200 g na osobg);

4) napoje do lunchu — kawa ($§wiezo parzona z ekspresu/zaparzacza), herbata (eckspresowa w
torebkach, min. 3 rodzaje) — tacznie co najmniej 0,3 1 kawy i herbaty na osobe; cukier,
$mietanka, cytryna, soki owocowe (min. 2 rodzaje, tacznie co najmniej 0,3 1 na osobg), woda
Mineralna gazowana i niegazowana butelkowana (pojemnos¢ jednej butelki min. 0,2 1, max.
0,5 1; tacznie 0,5 1 na osobg);

5) zapewnienie stolikow koktajlowych odpowiadajacych liczbie zaproszonych gosci (maks. 5
0sOb jednocze$nie przy jednym stoliku) oraz stotow, na ktorych bedzie zorganizowany
catering w formie stotu szwedzkiego, a takze zapewnienie ich estetycznego nakrycia (np.
obrusy, serwety, $wieze kwiaty);

6) zapewnienie serwisu kelnerskiego podczas serwowania poczestunku powitalnego oraz
lunchu (1 kelner na nie wiecej niz 35 uczestnikow konferencji);

7) zapewnienie szklanek oraz wody mineralnej gazowanej i niegazowanej ha stole
prezydialnym, dla wszystkich zasiadajacych przy nim oséb (woda butelkowana o pojemnosci
min. 0,2 maks. 0,5 1) w ilo$ci 0,5 1 na osobe.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ poinformowaé Wykonawce najp6zniej na 5 dni roboczych przed

rozpoczeciem konferencji o doktadnej liczbie uczestnikow. Zamawiajacy poniesie koszt obshugi

cateringowej dla liczby 0s6b zgtoszonych Wykonawcy zgodnie z postanowieniami OPZ.

Usluga hotelarska
O koniecznosci rezerwacji miejsc noclegowych Zamawiajqgcy poinformuje Wykonawce najpozniej
na 10 dni kalendarzowych przed planowanym terminem konferencji.
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1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)

9)

W zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego Wykonawca zapewni od jednego do os$miu
noclegdéw dla uczestnikow konferencji; doktadna liczba oséb zostanie wskazana najpozniej 7
dni kalendarzowych przed planowang konferencja.

Wykonawca zapewni nocleg w obiekcie, w ktorym bedzie zorganizowana konferencja i/lub
obiekcie na terenie miejscowosci wskazanej przez Zamawiajacego. Maksymalna odlegtos¢
miejsca noclegu od miejsca organizacji posiedzenia nie moze by¢ wieksza niz 2,5 km.
Wykonawca zapewni nocleg w migjscu spetniajagcym wymagania obiektow, w ktorych sa
$wiadczone ustugi hotelarskie zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, (Dz. U. Nr 188 z 2004
r., poz. 1945, z pézn. zmianami). Standard obiektu powinien odpowiada¢ co najmnigj
standardowi hotelu 3-gwiazdkowego. Propozycja miejsca, w ktérym ma zosta¢ zapewniony
nocleg, wymaga akceptacji Zamawiajacego.

Wykonawca zagwarantuje uczestnikom spotkania pokoje 1-osobowe i/lub 2-osobowe do
wykorzystania przez jedng osobe, z pelnym weztem sanitarnym.

Zamawiajacy pokrywa koszt wynajecia maksymalnie do 8 pokoi jednoosobowych i/lub 2-
osobowych do wykorzystania przez jedng osobe (kazdy na maksymalnie 1 nocleg).

Dla pozostatych uczestnikow konferencji Wykonawca dokona blokowej rezerwacji na hasto
»Hnterreg PL-SN”.

Rezerwacja blokowa bedzie obowigzywa¢ do 3 dni kalendarzowych przed terminem
posiedzenia. Koszty zakwaterowania pokrywane sg we wlasnym zakresie przez uczestnikow,
ktorzy zgltosza sie w terminie rezerwacji blokowe;j.

Ewentualne koszty rezygnacji z rezerwacji noclegu pokrywa dany uczestnik we wlasnym
zakresie.

Cena $niadania bedzie wliczona w cen¢ noclegu.
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Dzial VIII OPZ

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja obstugi cateringowej danego przedsiewziecia na
terenie obszaru wsparcia Programu po stronie polskiej i po stronie saksonskiej i/lub we
Wroclawiu i/lub w Dreznie w okresie do 30.06.2019 r.

Jednostka rozliczeniowa jest cena brutto poczestunku dla 1 osoby, przy czym Zamowienie objete
niniejszym postepowaniem obejmuje maksymalnie do 200 jednostek rozliczeniowych w okresie do
30.06.2019 .

Zamawiajacy zapewnia miejsce serwowania cateringu. O terminie i miejscu spotkania
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce nie pézniej niz na 7 dni kalendarzowych przed data
spotkania, a o planowanych godzinach rozpoczecia i zakonczenia spotkania i liczbie
uczestnikow - nie pézniej niz na 3 dni robocze przed data spotkania.

Usluga obejmuje zapewnienie poczestunku na stole konferencyjnym:
Podczas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzuje sig:

1) przygotowywaé, dowozi¢ i podawaé przygotowany poczestunek w terminie i w miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego;

2) dostarcza¢ poczestunek nie wczesniej niz na godzing i nie poézniej niz 30 minut przed
zaplanowang godzing spotkania;

3) estetycznie podawacé poczgstunek;

4) oznacza¢ podawane positki oraz napoje w postaci etykiety zawierajgcej nazwe w dwoch
jezykach (polskim i niemieckim)serwowanego dania i napoju

5) zapewni¢ we wlasnym zakresie niezbedne do wykonania ustugi wyposazenie, w tym w
szczegdlnosci: termosy, podgrzewacze wody, naczynia szklane i ceramiczne/porcelanowe,
metalowe sztucce oraz papierowe serwetki, w ilosci uwzgledniajacej potrzeby przewidywanej
liczby uczestnikow spotkania — niedopuszczalne jest stosowanie naczyn i sztuccow
jednorazowego uzytku;

6) w razie potrzeby zapewni¢ stoty koktajlowe (minimum 1 st6t na 4 osoby) wraz z nakryciem;

7) s$wiadczy¢ ushuge wytacznie przy uzyciu produktow spetniajgcych normy jakosci produktow
spozywczych;

8) przygotowywaé poczestunek zgodnie z zasadami okre§lonymi w ustawie o bezpieczenstwie
zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2010 r. Nr 136, poz. 914, z pézn. zm.);

9) przestrzega¢ przepisOw sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p. poz. oraz wewngtrznych
przepisow obowigzujacych na terenie §wiadczenia ustugi;

10) po zakonczeniu ustugi uprzatna¢ pomieszczenie ze Smieci i resztek jedzenia.

Zakres ushugi:
Zapewnienie poczgstunku na stole konferencyjnym w godzinach trwania spotkania, bez obstugi
kelnerskiej:

1) Napoje:

e herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3 rodzaje asortymentowe, dodatek
W postaci cytryny, parzona wrzatkiem z termosu, herbata dostepna bez ograniczen); na
stole rownocze$nie dostgpne 2 termosy z wrzatkiem (ew. pozostate stanowig zapas),

e Kkawa czarna (z ekspresu wysokocisnieniowego lub przelewowego w termosie) wraz z
dodatkami — mleko, mleko roslinne, (podawane w matych dzbankach), Smietanka, cukier
(podawany w cukiernicy) dostgpnymi bez ograniczen; kawa dostgpna bez ograniczen; na
stole rownocze$nie dostgpne 2 termosy z kawa (ew. pozostate stanowia zapas),
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e soki owocowe w 2 rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach
(dostgpny przynajmniej 1 litr na osobe¢); na stole rownocze$nie dostgpne 2 dzbanki
z sokami (ew. pozostate stanowig zapas),

e woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach w ilosci 1,5 1 na
osobg; na stole rownoczesnie dostgpne 2 dzbanki z woda lub po 2 butelki 0,5 1 na osobg;
pozostate stanowia zapas.

2) Ciastka i przekaski:

e ciastka: wybor ciastek zbozowych (minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane,
petoziarniste z suszonymi owocami, bakaliami, orzechami, czekoladowe min. 15 ciastek
na osobg¢), w tym jeden rodzaj ciastek bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy; na stole
rownoczesnie dostepne dwa jednakowo przygotowane talerze z ciastkami;

e slone przekaski: minimum 3 rodzaje np. paluszki, tartaletki, wypieki z ciasta
francuskiego i/lub drozdzowego — ok. 100 g na osobe; na stole rownoczesnie dostepne
dwa jednakowo przygotowane talerze / naczynia na stone przekaski.

e kanapki i tartinki (mix 3 rodzajéw kanapek na pieczywie jasnym, ciemnym oraz
wieloziarnistym, z pastami typu humus, jajeczna, mastem, 1 rodzajem warzywa —
pomidor, ogodrek, satata, rzodkiewka, z wedlina, serami, tososiem, itp.); kanapki powinny
sktada¢ si¢ z minimum 4 sktadnikéw w tym, co najmniej 1 rodzaj kanapek weganskich,
kanapki w ilosci 4 sztuki/osobe

Zastawa ceramiczna, termosy, dzbanki oraz wszystkie produkty powinny zosta¢ dostarczone przez
Zleceniobiorce do siedziby Wspolnego Sekretariatu i odpowiednio przygotowane na stole
konferencyjnym, a w razie potrzeby — takze na dodatkowym stoliku — bufecie, w wyznaczonym dniu i
miejscu, 0 oznaczonej godzinie oraz odebrane o wskazanej godzinie, ustalonej w trybie roboczym z
Zamawiajacym.
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Zalacznik nr 4 do umowy
PROTOKOL ODBIORU

Na podstawie umowy nr CPE/WS PL-SN/..../2017 zawartej w Warszawie w dniu ............ roku
pomigdzy: Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich, z
siedzibg w Warszawie, ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa, posiadajagcym numer identyfikacji
REGON 141681456 oraz NIP identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,
reprezentowanym Pana Leszka Buller — Dyrektora Centrum Projektoéw Europejskich na podstawie
powotania do petienia funkcji dyrektora Centrum Projektéw Europejskich z dnia 13 maja 2016 r.
przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej czesci ,,Zamawiajacym”,

afirmg ................l z siedzibg W przy ......coovennnn. , posiadajacag numer identyfikacji REGON
............. oraz NIP .............. wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej/Krajowy Rejestr Sadowy, reprezentowang przez .................... , zwang w dalszej

czescei ,, Wykonawcg”,

Zamawiajacy potwierdza wykonanie umowy zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia stanowigcym
zatacznik nr 1 do umowy, ustugi polegajacej na dostarczenie wybranych ustug w zwiazku z
organizacja wydarzen Programu Wspotpracy INTERREG Polska-Saksonia  2014-2020
organizowanych przez Wspo6lny Sekretariat Programu.

Zamawiajacy zglasza/nie zglasza® zastrzezen do przedmiotu odbioru.

1. P
Niepotrzebne skresli¢
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WA.263.32.2017.ARK ZALACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

*prosze wskaza¢ wlasciwe

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zamdéwieniu nr WA.263.32.2017.ARK, dotyczace
postepowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie art. 138g ustawy na
dostarczenie wybranych uslug w zwigzku z organizacja wydarzen Programu Wspolpracy
INTERREG Polska-Saksonia 2014-2020 organizowanych przez Wspoélny Sekretariat Programu.
skltadam/sktadamy niniejsza oferte, bedac swiadom(a/ym)/§wiadomymi, ze:

Formularz ofertowy nalezy wypelnié¢ zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

Kryterium CENA

I. Jednodniowe/dwudniowe posiedzenie KM na terenie obszaru wsparcia Programu po stronie
polskiej i/lub Wroclaw:

1. Ushluga konferencyjna (sala dla minimum 40 os6b wraz z wyposazeniem, zapleczem,

oznakowaniem, zapewnieniem dostgpu do dodatkowej sali dla minimum 15 os6b oraz

zapewnieniem obstugi organizacyjnej):

a) cena brutto posiedzenie jednOdNIOWE: ..........coiitiriiiiiit i zt

b) cena brutto posiedzenie AWUANIOWE: .........o.iviitiiiiiiit i zt
2. Obstuga cateringowa:

a) Cena brutto za przerw¢ kawowa w formie poczestunku na stole konferencyjnym
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b)

d)

9)

h)

)

K)

w pierwszym dniu posiedzenia dla 1 0S0bY - ...c.ccoovvveviieieiiii el 2

Cena brutto za przerw¢ kawowg w formie poczgstunku na stole konferencyjnym

w pierwszym dniu posiedzenia dla 40 0s6b (poz. 2a X 40) — ....ooviiiiiiiiiiiiiiii e, 7k,
Cena brutto za pierwsza przerwe kawowa W formie bufetu
w pierwszym dniu posiedzenia dla 1 0S0bY - ........ooiiiiiiiiiii zk,
Cena brutto za pierwsza przerwe kawowa W formie bufetu
w pierwszym dniu posiedzenia dla 40 0s6b (poz. 2¢ X 40) — ...cooviiiiiiiiiiiiiiiieeaas 7k,
Cena brutto za druga przerwe kawowa w formie bufetu
w pierwszym dniu posiedzenia dla 1 0S0bY - ........ccoiiiiiiiiii e, 7k,
Cena brutto za druga przerwe kawowg w formie bufetu
w pierwszym dniu posiedzenia dla 40 0s6b (poz. 2e X 40) — .....coviiiiiiiiiiiiiiii zt,

Cena brutto za obiad z obstuga kelnerska w pierwszym dniu posiedzenia dla 1 osoby —

Cena brutto za obiad z obslugg kelnerska w pierwszym dniu posiedzenia dla 40 osob

(POZ. 20 X A0) — .ot zt,

Cena brutto za kolacj¢ z obstuga kelnerska w pierwszym dniu posiedzenia dla 1 osoby —

Cena brutto za przerwe kawowa w formie poczgstunku na stole konferencyjnym

w drugim dniu posiedzenia dla 1 0S00Y - ..ot zt

Cena brutto za przerwe kawowa w formie poczgstunku na stole konferencyjnym

w drugim dniu posiedzenia dla 40 0s6b (poz. 2k X 40) — ..ot zt

Cena brutto za obiad z obstugg kelnerskg w drugim dniu posiedzenia dla 1 osoby —

Cena brutto za obiad z obstugg kelnerska w drugim dniu posiedzenia dla 40 o0sob

(POZ. 2M X A0 — ot e e zt

3. Koszt noclegu w hotelu:
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a) cenabruttozalnocleg dlal 0sobY - .....ooviniiriiii zt

b) cena brutto za 1 nocleg dla 4 oséb na 2 doby (poz. 3a x 4 x 2) —

c) cenabrutto za I nocleg dla4 0SOb (POZ. 32X 4)...eiviniiiiiiiiiiie e zt

Cena brutto organizacji jednodniowego posiedzenia na terenie obszaru wsparcia Programu po
stronie polskiej i/lub Wroctaw:
(1a+ 2D+ 20+ 2F 4+ 2N ) — teiiiiniiiiiiiiieiiieiiracnietsnsessnssssasessnsessssessssnssssnsessnss zt

[ 0014 1) (PP zlotych)

Cena brutto organizacji dwudniowego posiedzenia na terenie obszaru wsparcia Programu po

stronie polskiej i/lub Wroclaw:

(Ab+2b+2d+2f +2h + 2]+ 2l + 2N+ 2P+ 3D + 3C) — euerueniinrneieenriernenecneneencnnnns zi

13 000 1) T zlotych)

UWAGA! Zgodnie ; OPZ, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wykluczeniu
danej  ustugi  (konferencyjnej Ilub  cateringowej) Ilub  elementu  danej  ustugi
(np. wybranego positku) w dniu zlecenia organizacji posiedzenia. W takim przypadku koszt ustugi

ulega odpowiedniemu obnizeniu.

Jednodniowe/dwudniowe posiedzenie KM po saksonskiej stronie obszaru wsparcia
Programu i/lub Drezno [Dresden]:

1. Ushluga konferencyjna (sala dla minimum 40 os6b wraz z wyposazeniem, zapleczem,
oznakowaniem, zapewnieniem dostegpu do dodatkowej sali dla minimum 15 o0s6b oraz

zapewnieniem obstugi organizacyjnej):

b) cena brutto posiedzenie dWUANIOWE: ..........c.oiiiriiiiriiiiii i, zt

2. Obstuga cateringowa:
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a)

b)

d)

f)

9)

h)

)

K)

Cena brutto za przerwe kawowa w formie poczgstunku na stole konferencyjnym

w pierwszym dniu posiedzenia dla 1 0S0DY - ......cccovvveeeeriiiiiiiiieeeee L 2,

Cena brutto za przerwe kawowa w formie poczgstunku na stole konferencyjnym

w pierwszym dniu posiedzenia dla 40 0s6b (poz. 2a X 40) — ....covviiiiiriiiiie, 7k,
Cena brutto za pierwsza przerwe kawowa w formie bufetu
w pierwszym dniu posiedzenia dla 1 0S0DY - ........cooiiiiiiiiii zt,
Cena brutto za pierwsza przerwe kawowa w formie bufetu
w pierwszym dniu posiedzenia dla 40 0s6b (p0z. 2¢ X 40) — ...oveviiriiiiiiiiiiieen 7k,
Cena brutto za druga przerwe kawowa W formie bufetu
w pierwszym dniu posiedzenia dla 1 050Dy - ..o, zt,
Cena brutto za druga przerwe kawowa A4 formie bufetu
w pierwszym dniu posiedzenia dla 40 0s6b (poz. 2€ X 40) — ....oviviiiiiiiiiiiieiaenn zt,

Cena brutto za obiad z obstugg kelnerskg w pierwszym dniu posiedzenia dla 1 osoby —

Cena brutto za obiad z obstuga kelnerska w pierwszym dniu posiedzenia dla 40 oso6b

(POZ. 20 X A0) — e z,

Cena brutto za kolacje¢ z obstuga kelnerska w pierwszym dniu posiedzenia dla 1 osoby —

Cena brutto za przerwe kawowa w formie poczgstunku na stole konferencyjnym

w drugim dniu posiedzeniadla 1 0S0bY - ........oiiiiiiii 7k,

Cena brutto za przerwe kawowa w formie poczgstunku na stole konferencyjnym

w drugim dniu posiedzenia dla 40 0s0b (poz. 2k X 40) — ....oooiviiiiiiiiiii 7k,

Cena brutto za obiad z obstugg kelnerskg w drugim dniu posiedzenia dla 1 osoby —

Cena brutto za obiad z obslugg kelnerska w drugim dniu posiedzenia dla 40 o0sob

(POZ. 2M X A0) — ettt e e zk,

3. Koszt noclegu w hotelu:
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a) cenabruttozalnocleg dlal 0sobY - .....ooviiiniiii zt

b) cena brutto za 1 nocleg dla 4 oséb na 2 doby (poz. 3a x 4 x 2) —

€) cenabrutto za I nocleg dla4 0sOb (POZ. 32X 4)...oiviniiiriiiiii e zt

Cena brutto organizacji jednodniowego posiedzenia na terenie obszaru wsparcia Programu po

stronie saksonskiej i/lub Drezno [Dresden]:
(1a+ 2D+ 20+ 2 4 2N ) — ciieiiiieiiiiiiiieiietniieentetsnsessnsessssessasnssssessssncnssssessnses 7

(SHOWIEE: oiriiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiatietesietascsnssesssssessnstosssstossssossascsnnse zlotych)

Cena brutto organizacji dwudniowego posiedzenia na terenie obszaru wsparcia Programu po

stronie saksonskiej i/lub Drezno [Dresden]:
(Ab+2b+2d+2f +2h + 2]+ 2l + 2N+ 2P+ 3D + 3C) — euereeniierneieeninennenecnencencnnnne zi
13 000 1) T zlotych)

UWAGA! Zgodnie 7 OPZ, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wykluczeniu
danej  wustugi  (konferencyjnej Ilub  cateringowej) Ilub  elementu  danej  ustugi
(np. wybranego positku) w dniu zlecenia organizacji posiedzenia. W takim przypadku koszt ustugi

ulega odpowiedniemu obniZeniu.

Jednodniowe wydarzenie dla maksymalnie 70 oséb na terenie obszaru wsparcia Programu

po stronie polskiej i/lub Wroclaw:

1. Ushluga konferencyjna (Sala konferencyjna dla minimum 70 oséb wraz z wyposazeniem,

zapleczem, oznakowaniem oraz zapewnieniem obstugi organizacyjnej):
CENABIUTIO - ..o zt

2. Obstuga cateringowa:

a) Cena brutto za pierwsza przerwe kawowa W formie bufetu
18 L 0S0BY - .ot zt,
b) Cena brutto za pierwsza przerwe kawowa w formie bufetu
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A1a 70 0SOD (POZ. 28 X 70) — ettt e zt

c) Cena brutto za druga przerwe kawowa w formie bufetu
18 L 0S0BY - .ot e 7k,

d) Cena brutto za druga przerwe kawowa w formie bufetu
dla 70 0SOD (POZ. 2C X 70) — 1. viriiti ittt e e e 7k,

e) Cena brutto za obiad w formie bufetu z obstugg dla 1 0soby — ............coceviiviiinnin.n 7k,

f)  Cena brutto za obiad w formie bufetu z obstuga dla 70 0s6b (poz. 2e x 70) —............ 7k,

Cena brutto organizacji jednodniowego spotkania na terenie obszaru wsparcia Programu po

stronie polskiej i/lub Wroclaw:
(1 + 2D + 20 + 21) — ceieiieiiiiiiiiititeetetiereeeeeneneeaseecnsasansesensnsansnsansasasansnsansanes z
13 000 1) - zlotych)

UWAGA! Zgodnie 7 OPZ, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wykluczeniu
danej  ustugi  (konferencyjnej Ilub  cateringowej) Ilub  elementu  danej  uslugi
(np. wybranego positku) w dniu zlecenia organizacji spotkania. W takim przypadku koszt ustugi

ulega odpowiedniemu obnizeniu.

Jednodniowe wydarzenie dla maksymalnie 70 os6b na terenie obszaru wsparcia Programu
po stronie saksonskiej i/lub Drezno [Dresden]:
1. Ushluga konferencyjna (Sala konferencyjna dla minimum 70 os6b wraz z wyposazeniem,

zapleczem, oznakowaniem oraz zapewnieniem obstugi organizacyjnej):
CENADIULIO = ..ot e V2

2. Obstuga cateringowa:

a) Cena brutto za pierwsza przerwe kawowa W formie bufetu
12 L 0S0BY - oo 71,

b) Cena brutto za pierwsza przerwe kawowg W formie bufetu
dla 70 0SOD (POZ. 28 X 70) — 1o iiriitit it et e e 7k,

¢) Cena brutto za drugg przerwe kawowa W formie bufetu
AIa L 0S0BY - .o 7k,

d) Cena brutto za druga przerwe kawowa w formie bufetu
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V.

dla 70 0SOD (POZ. 2C X 70) — 1ottt e et e 7k,
e) Cena brutto za obiad w formie bufetu z obstuga dla 1 osoby — ............ccoovviviininnn. 7k,
f)  Cena brutto za obiad w formie bufetu z obstugg dla 70 0s6b (poz. 2e x 70) — ............ 7k,

Cena brutto organizacji jednodniowego spotkania na terenie obszaru wsparcia Programu po

stronie saksonskiej i/lub Drezno [Dresden]:
QI T o i V/|
[ 001 1) (N zlotych)

UWAGA! Zgodnie 7 OPZ, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wykluczeniu
danej  ustugi  (konferencyjnej Iub  cateringowej) Ilub  elementu  danej  uslugi
(np. wybranego positku) w dniu zlecenia organizacji spotkania. W takim przypadku koszt ustugi

ulega odpowiedniemu obnizeniu.

Jednodniowe wydarzenie dla maksymalnie 30 os6b na terenie obszaru wsparcia Programu

po stronie polskiej i/lub Wroclaw:

1. Ushuiga konferencyjna (Sala konferencyjna dla minimum 30 os6b wraz z wyposazeniem,

zapleczem, oznakowaniem oraz zapewnieniem obstugi organizacyjnej):

CBNA IIULIO - oo, zt

2. Obstuga cateringowa:

a) Cena brutto za pierwsza przerwe kawowa W formie bufetu
A1 L 0S0BY - e 71,

b) Cena brutto za pierwsza przerwe kawowg w formie bufetu
d1a 30 0SOD (POZ. 28 X 30) — 1. tiniiiiit it e 7k,

¢) Cena brutto za druga przerwe kawowa W formie bufetu
AIa L 0S0BY - .o zt,

d) Cena brutto za druga przerwe kawowg w formie bufetu
d1a 30 0SOD (POZ. 2€ X 30) — 1oiiniit ittt e e 7k,

e) Cena brutto za obiad w formie bufetu z obstugg dla 1 osoby — ..............coiiinin 7k,

f)  Cena brutto za obiad w formie bufetu z obstuga dla 30 os6b (poz. 2e X 30) —............ zt,
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Cena brutto organizacji jednodniowego wydarzenia dla maksymalnie 30 0sob na terenie obszaru

wsparcia Programu po stronie polskiej i/lub Wroclaw:

(L4 2D+ 2d + 2F) — teiriiiiiiniiiiniiiiiieiiaeniiesetsesnsnssasessnsstssssssnsessssessssnsossnssssnsone 7k
L 001 1) TP zlotych)

UWAGA! Zgodnie 7 OPZ, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wykluczeniu
danej  ustugi  (konferencyjnej Iub  cateringowej) Ilub  elementu  danej  ustugi
(np. wybranego positku) w dniu zlecenia organizacji szkolenia lub warsztatu. W takim przypadku

koszt ustugi ulega odpowiedniemu obnizeniu.

Jednodniowe wydarzenie dla maksymalnie 30 os6b na terenie obszaru wsparcia Programu
po stronie saksonskiej i/lub Drezno [Dresden]:
1. Ushluga konferencyjna (Sala konferencyjna dla minimum 30 os6b wraz z wyposazeniem,

zapleczem, oznakowaniem oraz zapewnieniem obstugi organizacyjnej):
CENA BIUTIO - L. zk

2. Obstuga cateringowa:

a) Cena brutto za pierwsza przerwe kawowa w formie bufetu
Ala L 0S0BY - e, zt,
b) Cena brutto za pierwsza przerwe kawowa A4 formie bufetu
dla 30 0SOD (POZ. 28 X 30) — 1. tiuuiitiit it 7k,
c) Cena brutto za druga przerwe kawowa W formie bufetu
18 L 0S0BY - .ot 71,
d) Cena brutto za druga przerwe kawowg W formie bufetu
d1a 30 0SOD (POZ. 2C X 30) — 1. vttt 7k,
e) Cena brutto za obiad w formie bufetu z obstugg dla 1 0osoby — ..............ccovvininnn 7k,
f)  Cena brutto za obiad w formie bufetu z obstugg dla 30 0s6b (poz. 2e x 30) —............ zk,

Cena brutto organizacji jednodniowego wydarzenia dla maksymalnie 30 osob na terenie obszaru

wsparcia Programu po stronie saksonskiej i/lub Drezno [Dresden]:

(L4 2D 420+ 2F) — eueeeieeeeeeeeeeeeereeseereeseesesseteseeseeeetesessessessessessesseneeneeneeneens 2
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VII.

L 001 1) T zlotych)

UWAGA! Zgodnie 7 OPZ, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wykluczeniu
danej  ustugi  (konferencyjnej Iub  cateringowej) Ilub  elementu  danej  ustugi
(np. wybranego positku) w dniu zlecenia organizacji szkolenia lub warsztatu. W takim przypadku

koszt ustugi ulega odpowiedniemu obnizeniu.

Jednodniowa konferencja Programu dla maksymalnie 150 osdb na terenie obszaru wsparcia

Programu po stronie polskiej i/lub Wroctaw

1. Usluga konferencyjna (sala konferencyjna dla minimum 150 osob, cztery sale konferencyjne dla 30
os6b, wraz z wyposazeniem, zapleczem, oznakowaniem oraz zapewnieniem obstugi

organizacyjnej):
CENA DIULIO — ..ot 7t

2. Obstuga cateringowa (lacznie z zapewnieniem stolikow koktajlowych, serwisu kelnerskiego,

poczestunku na stole prezydialnym):
a) Cena brutto za poczestunek powitalny podczas rejestracji dla 1 osoby - .................... zk,

b) Cena brutto za poczgstunek powitalny podczas rejestracji dla 150 osob (poz. 2a x 150) -

.......................................................................................................... z1,
c) Cena brutto za przerwg kawowa dla 1 0SODY - ......coiiiiiiiiiiiiiiiii e zt,
d) Cena brutto za przerwe kawowa dla 150 0s6b (poz. 2¢ X 150) — ...ooiviiiiiiniinninnn., 7k,

e) Cena brutto za lunch i napoje po zakonczeniu konferencji w formie szwedzkiego stotu dla 1

f) Cena brutto za lunch i napoje po zakonczeniu konferencji w formie szwedzkiego stotu dla 150

0SOD (POZ. 2€ X 150) — . .ttt zt
3. Koszt noclegu w hotelu:
a) cenabrutto zalnocleg dlal 0sobY - ... zt

b) cena brutto za 1 nocleg dla 8 0s6b (P0z. 38 X 8) — ...oviviiiiiiiiiii e zt

. |
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze A :
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie y i oTon Unia Europejska

Pomoc Techniczna

Fundusz Spéjnosci
faks 22 201 97 25
www.cpe.gov.pl

Strona6 2



Cena brutto organizacji jednodniowej konferencji Programu dla maksymalnie 150 oséb na

terenie obszaru wsparcia Programu po stronie polskiej i/lub Wroclaw :
(72 o T e o 72 B o) zt
[ 001 1) T zlotych)

UWAGA! Zgodnie 7 OPZ, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wykluczeniu
ustugi  konferencyjnej lub  elementu  danej  ustugi  (np.  wybranego  positku)
w dniu zlecenia organizacji konferencji rocznej. W takim przypadku koszt ustugi ulega

odpowiedniemu obnizeniu.

Obsluga cateringowa spotkan w siedzibie Wspodlnego Sekretariatu we Wroclawiu:

a) Cena brutto za poczestunek na stole konferencyjnym dla 1  osoby -

b) Cena brutto za poczgstunek na stole konferencyjnym dla maksymalnie 200 jednostek

rozliczeniowych (080b) (P0z. @ X 200) — ...ouiiiiii i 71,

(STOWIEE: .. oee ztotych)
y

EACZNA CENA BRUTTO ZAMOWIENIA:

Na potrzeby oszacowania calkowitej warto$ci kazdej oferty, koniecznej dla sprawdzenia czy
oferta miesci si¢ w srodkach przeznaczonych przez Zamawiajacego na realizacje zamowienia,

przyjmuje si¢ sume nastepujacej kombinacji przedmiotu zaméwienia tj.:

1) cena brutto organizacji 3 dwudniowych posiedzen KM na terenie obszaru wsparcia Programu po
stronie polskiej i/lub we Wroclawiu -
(3 x Cena brutto organizacji dwudniowego posiedzenia, o ktorym mowa w cz. I formularza

ofertowego)

+

2) cena brutto organizacji 3 dwudniowych posiedzen KM na terenie obszaru wsparcia Programu po
stronie saksonskiej i/lub w Dreznie [Dresden] -
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(3 x Cena brutto organizacji dwudniowego posiedzenia, o ktéorym mowa w cz. II formularza

ofertowego)

3) cena brutto organizacji 2 wydarzen dla maksymalnie 70 0sOb na terenie obszaru wsparcia Programu
po stronie polskiej i/lub we Wroctawiu -

(2 x Cena brutto organizacji wydarzenia, o ktorym mowa w cz. III formularza ofertowego)

+

4) cena brutto organizacji 2 wydarzen dla maksymalnie 70 0sob na terenie obszaru wsparcia Programu
po stronie saksonskiej i/lub W Dreznie [Dresden] -

(2 x Cena brutto organizacji wydarzenia, o ktorym mowa w cz. [V formularza ofertowego)

+
5) cena brutto organizacji 14 jednodniowych wydarzen dla maksymalnie 30 0séb na terenie obszaru

wsparcia Programu po stronie polskiej i/lub we Wroctawiu -

(14 x Cena brutto organizacji wydarzenia, o ktorym mowa w cz. V formularza ofertowego)

+
6) cena brutto organizacji 10 jednodniowych wydarzen dla maksymalnie 30 os6b na terenie obszaru

wsparcia Programu po stronie saksonskiej i/lub w Dreznie [Dresden]-

(10 x Cena brutto organizacji wydarzenia, o ktorym mowa w cz. VI formularza ofertowego)

+
7) cena brutto organizacji 1 konferencji Programu dla maksymalnie 150 osob na terenie obszaru

wsparcia Programu po stronie polskiej i/lub Wroctaw -

(1 x Cena brutto organizacji wydarzenia, o ktorym mowa w cz. VIl formularza ofertowego)

+
8) cena brutto 200 jednostek rozliczeniowych poczestunku - ............cooviviiiiiiiin.... zt

(200 x Cena brutto za poczestunek dla 1 osoby, o ktérym mowa w cz. VIII formularza ofertowego)

- co daje laczng kwote oferty w wysokosci (suma pozycji od 1 do 8) :............. 7l brutto

[ 0010 1) PPN zlotych)
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II. Kryterium DOSWIADCZENIE KOORDYNATORA:

OSWIADCZAM, IZ DO REALIZACJI ZAMOWIENIA WYZNACZAM KOORDYNATORA
................................................. (poda¢ imi¢ 1 nazwisko), ktory posiada doswiadczenie
W realizacji .......... (poda¢ liczbe) ustug polegajacych na zorganizowaniu konferencji/ spotkania/
szkolenia/ kongresu dla grupy minimum 100 oséb kazda, o ktorym mowa w rozdziale XV ust. 3 pkt 2
SIWZ.

11l KRYTERIUM: Termin ptatnosci

Proponujemy nastgpujacy termin platnosci (nie krotszy niz 21 dni i nie dluzszy niz 30 dni):

1. Przedmiotowe zamdwienie zobowigzuje/emy si¢ wykonaé¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
»Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia nr WA.263.32.2017.ARK”.

2. Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamoOwienia.

3. Oswiadczam/y/, ze zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: z dnia
26 czerwca 2003 r. — Dz. U. Nr 153, poz. 1503 z pézn. zm.) zadna z oferowanych ustug nie zostala
wyceniona ponizej kosztow jej wytworzenia lub §wiadczenia a jej odsprzedaz nie nastgpuje ponizej
kosztow zakupu’.

4. Oswiadczam/y, ze zamoOwienie bedzie realizowane samodzielnie, badZz przy wspotudziale
podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastepujaca cze$¢ zamowienia:

5. Oswiadczam/y, ze zapoznatem/liSmy si¢ ze ,,Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia nr
WA.263.32.2017.ARK”, udostepniona przez Zamawiajgcego i nie wnoszg/my do niej zadnych
zastrzezen.

6. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowiazuje/zobowiazujemy si¢ do podpisania umowy
W miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

7. Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

8. Pod grozbg odpowiedzialno$ci karnej o$wiadczam/y, ze zalgczone do oferty dokumenty opisuja
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

9. Odpis z wlasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym:

10. Nastepujace dokumenty znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajacego:

! dotyczy oferty sktadanej przez posrednikow (np. organizatoréw imprez lub konferencji, biur podrézy lub
agencji turystycznych);
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i stanowig potwierdzenie okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 i 3 ustawy pzp.
11. Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze$¢ oferty i ktore wskazujemy
do oceny spetnienia przez nas warunkow udzialu W postgpowaniu

(podpis/y 0soby/0so6b uprawnionej/ych)

Strona6 6
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WA.263.32.2017.ARK ZALACZNIK NR 3 do SIWZ

JEDNOLITY EUROPEJSKI DOKUMENT ZAMOWIENIA
(JEDZ)

Wypeliony w czgséci dotyczacej Zamawiajacego JEDZ stanowi odrebny plik zamieszczony wraz z
dokumentacja przetargowa na stronie Zamawiajacego.

Jednocze$nie Zamawiajacy zacheca Wykonawcow by przed ztozeniem ofert wypenili elektroniczng
wersje dokumentu znajdujaca si¢ na stronie https://ec.europa.eu/tools/espd?lang=pl i zataczyli do
oferty dokument wygenerowany za posrednictwem aplikacji udostepnionej przez Komisje¢ Europejska.
Potrzebny do zaimportowania plik espd-request zostal rowniez zamieszczony na stronie internetowej
Zamawiajacego wraz z dokumentacjg przetargows.
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WA.263.32.2017.ARK ZALACZNIK NR 4 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 11 USTAWY

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

NF FaKSU oo S Nrtelefonu ..ocoeeeveeeeiiiieee, re-mail o,
przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektow Europejskich w trybie art. 138 g na:

dostarczenie wybranych ustug w zwiazku z organizacja wydarzen Programu Wspoélpracy
INTERREG Polska-Saksonia 2014-2020 organizowanych przez Wspoélny Sekretariat Programu
oswiadczam/y/, ze:

e naleie/ymy*

e nie naleie/ymy*

do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (Dz. U. z 2007 r. nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.)**

* niewtasciwe skresli¢
** w przypadku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitalowej Wykonawca moze ztozyé wraz z

o$wiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powiazania z innym Wykonawca nie
prowadza do zakldcenia konkurenciji w postepowaniu (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.)

(podpis/y osoby/osdb uprawnionej/ych)
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WA.263.32.2017.ARK ZALACZNIK NR 5 do SIWZ

WYKAZ USLUG

Dot. wykazania spetniania warunku okreslonego w rozdziale IV ust. 1 SIWZ:

Data wykonania Ustuga obgrsnh(l)%j ala Ustuga obejmowata
. . . ustugi Liczba obejmowata zapewnienie zapewnienie
Lp. Przedmiot ustugi Odbiorca od - do Tk zapewnienie sali svwienia dl zakwaterowania
(dzien — miesigc — uczestnikow konferencyjnej Wyzywienia dla uczestnikow
" uczestnikow -
rok) TAK/NIE TAK/NIE* TAK/NIE
1
2
3
4
* wypehié wlasciwie
.................................. LN, . 2017 1 et e e e e e e e e e e e e e e

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)
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