WA.263.32.2017.ARK Warszawa, 14 czerwca 2017 r.

Wykonawcy ubiegajacy sie
o udzielenie zaméwienia

Dotyczy: postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie art. 138g ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pozn.
zm.) zwanej dalej ,ustawg’, na dostarczenie wybranych ustug w zwiazku z organizacja
wydarzen Programu  Wspolpracy INTERREG Polska-Saksonia 2014-2020
organizowanych przez Wspélny Sekretariat Programu,

Odpowiedzi na pytania Wykonawcow

Dziatajgc na podstawie art. 38 ust. 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych Zamawiajacy udziela
niniejszym odpowiedzi na ponizsze pytania Wykonawcéw.

Pytanie

1) Czy mogtbym prosic, o doprecyzowanie minimalnej liczby uczestnikéw jednego caferingu w ramach
Dziatu VIII OPZ. Ustuga cateringowa posiada koszty stafe: koszt wynagrodzenia pracownika, koszt
dostarczenia i odebrania cateringu, koszt wypozyczenia sprzetu niezbednego do obsfuzenia spotkania
itp.

Przy podanym przez Paristwo sposobie rozliczania nie sposéb obliczyé realnych kosztéw cateringu
poniewaz mogg Paristwo zamdowi¢ 200 cateringéw dla jednej osoby kazdy catering ale réwniez moze
sie  zdarzy¢  syluacja, ze zaméwig Parnstwo tylko 1 catering dla 200 oséb.
Biorgc pod uwage powyzsze nie sposéb rzetelnie obliczyé ceny za catering za 1 osobe.
Kazda oferta, ktéra bedzie opiewata na mniej niz 200 zt za catering na jedng osobe bedzie razaco niska
poniewaz bardzo fatwo bgdzie udowodnié, ze oferent nie jest w stanie wykonac 200 cateringdw dla 1
osoby kazdy za mniejszg cene (koszty minimalnego wynagrodzenia pracownika za godzine, paliwa itp.
nawet bez kosztow skfadnikéw positkéw beda wyzsze).

Nalezy rowniez zaznaczyc, ze Krajowa lzba Gospodarcza jasno stwierdza, ze cafe ryzyko zwigzane z
umowag nie moze byc przerzucone na Wykonawce. Zamawiajgcy musi réwniez ponosicé czeS¢ ryzyka,
co w wypadku ustug polega na gwarantowaniu minimalnej ilogci 0séb.

2) W ktorej pozycji formularza ofertowego odnosnie kazdego z typéw spotkari wykonawca ma podac
koszty zwigzane z obsfugg konferencji?

Zamawiajgcy wymaga aby na kazdym spotkaniu obecny byt pracownik Wykonawcy jednak nie ma
zadnej pozycji w ktérej wykonawca moze wpisac koszt obstugi. Szczegdinie, ze spotkania odbywajg sie
rowniez —poza granicami  Polski i koszt obsfugi jest w tym wypadku  znaczacy.
Zgodnie z formularzem ofertowym pozycja obstuga organizacyjna powinna zostac ujeta w kosztach sali
konferencyjnej:

1. Usfuga konferencyjna (Sala konferencyjna dia minimum ... 0séb wraz z wyposazeniem,
zapleczem, oznakowaniem oraz zapewnieniem obstugi organizacyjnej):
cena brutto I L e,

Jednak zgodnie z innymi zapisami SIWZ | formularza ofertowego Zamawiajgcy moze zrezygnowacd z
ustugi wynajecia sali konferencyjnej. Rozumiem, ze w takim wypadku zamawiajgcy rezygnuje rowniez z
usfugi obstugi spotkania przez pracownika wykonawca oraz z ustugi oznakowania sali?
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Prosze, o potwierdzenie ze zamawiajgcy rezygnujac z sali konferencyjnej rezygnuje réwniez z obstugi
spotkania przez pracownika wykonawcy i oznaczenia sali lub edycje formularza ofertowego tak aby
wykonawca mdgt ujgé w wycenie takg pozycje. Nie stworzenie takief pozycji i zmuszenie wykonawcy do
wliczenia statej pozycji jaka jest obstuga w pozostate pozycje, ktore sg zalezne od ilodci zgtoszonych
przez Zamawiajgcego uczestnikéw przerzuca na Wykonawce nadmierne ryzyko. (patrz. wyrok KIO
zafgczony do niniejszego maila)Biorac pod uwage dwa powyzsze pytania zwracam sie do Paristwa z
uprzejmag prosba, o okreslenie minimalnej ilo$ci oséb w ramach kazdego dziatu OPZ.

Odpowiedz:

Zamawiajgcy, na podstawie art. 38 ust. 4 ustawy modyfikuje zapisy OPZ poprzez dodanie minimalnych
ilosci oséb, ktérych dane wydarzenie bedzie dotyczy¢. Zmodyfikowany OPZ stanowi zatacznik do
niniejszego pisma.

Jednoczesnie Zamawiajacy modyfikuje formularz ofertowy poprzez wykreslenie jego dotychczasowe;j
tresci i zastgpienie nowa. Nowy formularz ofertowy stanowi zatgeznik do niniejszego pisma.
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Zalacznik nr 3 do Umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Poniisze elementy skladowe (Dzialy) opisu przedmiotu zaméwienia (I-VIII) odnoszg sig
odpowiednio do rodzaju organizowanych przedsigwzig¢, wymienionych w Rozdziale I STWZ
dotyczacych przedmiotu zamoéwienia.

Obszar wsparcia Programu, wskazany w poszczegdlnych czgsciach Opisu Przedmiotu Zaméwienia
jako miejsce realizacji zaméwienia obejmuje: po stronie polskiej powiaty: bolestawiecki, jaworski,
jeleniogérski, kamiennogérski, lubanski, lwowecki, zgorzelecki, zlotoryjski, m. Jelenia Goéra w
wojewddztwie dolnoslaskim oraz powiat zarski w wojewodztwie lubuskim; po stronie saksonskie;j:
powiaty Bautzen i Gorlitz.

W trakcie realizacji zadania Wykonawca bedzie na biezaco wspdipracowal z Zamawiajacym lub
innymi osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego.

Przy realizacji zaméwienia Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é porozumiewania si¢ z Wykonawca
drogq mailowa oraz za pomoca telefonéw i faksu.

Wykonawca wyznaczy jedng osobg do ogdlnej koordynacji realizacji danego przedsigwziecia, ktéra
bedzie wspdipracowata z osobami wskazanymi przez Zamawiajacego.

Dzial1 OPZ

Przedmiotem zaméwienia jest organizacja maksymalnie trzech posiedzen Komitetu
Monitorujacego Programu Wspélpracy INTERREG Polska — Saksonia 2014 — 2020 (KM) na
terenie obszaru wsparcia Programu po stronie polskiej (powiaty: bolestawiecki, jaworski,
jeleniogorski, kamiennogérski, lubanski, Iwowecki, zgorzelecki, zlotoryjski, m. Jelenia Géra w
wojew6dztwie dolno$laskim oraz powiat zarski w wojewodztwie lubuskim, zwane dalej ,,obszar
wsparcia Programu po stronie polskiej”), i/lub we Wroclawiu w okresie do 30.06.2019 r. dia
maksymalnie 40 os6b.

1. Miejsce planowanego posiedzenia:

Obszar wsparcia Programu po stronie polskiej i/lub Wroclaw .

Ostateczne miejsce posiedzenia (miejscowo$é) zostanie wskazane przez Zamawiajacego nie pozniej
niz 30 dni kalendarzowych przed data planowanego posiedzenia. W ciagu 7 dni kalendarzowych od
wskazania przez Zamawiajacego miejsca posiedzenia Wykonawca przedstawi propozycje dokfadnego
miejsca (lokalizacji — nazwe obiektu w ktorym planuje organizacje posiedzenia). Preferowane obiekty
to co do zasady obiekty ujete w definicji ,,budynku uzytecznosei publicznej”, o ktérym mowa w § 3
pkt 6 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie (Dz.U. 2002 nr 75 poz.
690), oraz posiadajace warto§é historyczna i/lub kulturows dla danego regionu. Proponowane
przez  Wykonawce miejsce posiedzenia (lokalizacja — konkretny obiekt) wymaga akceptacji
Zamawiajacego.

2. Planowana liczba uczestnikéw kazdego z posiedzeni: od minimalnie 25 do maksymalnie 40 os6b
z osobami z obslugi ze strony Zamawiajgcego. Informacja o dokladnej liczbie uczestnikéw
zostanie przez Zamawiajacego przekazana nie pozniej niz 5 dni kalendarzowych przed
terminem posiedzenia.

3. Ramy czasowe posiedzenia:

Posiedzenia jednodniowe (maks. czas trwania posiedzenia: 8 godz.) lub dwudniowe (maks. czas
trwania posiedzenia: 8 godz. w pierwszym dniu oraz 8 godz. w drugim dniu). Informacja o
ramach czasowych posiedzenia (1- czy 2-dniowe) zostanie podana przez Zamawiajacego nie pozniej
niz 14 dni kalendarzowych przed data planowanego posiedzenia.



4. Usluga ma zawieraé nastepujace elementy:

1) Usluga konferencyjna,

2) Usluga cateringowa,

3) Usluga hotelarska.
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wylgaczeniu danej ustugi (konferencyjnej
lub cateringowej) lub elementu danej ustugi (np. wybranego posilku) w dniu zlecenia organizacji
posiedzenia. W takim przypadku koszt ustugi ulega odpowiedniemu obnizeniu. W przypadku, gdy
Zamawiajqcy bedzie dysponowal nieodplatng saly konferencyjnqg w danym miejscu posiedzenia,
poinformuje o tym Wykonawce w terminie nie péiniej niz 14 dni kalendarzowych przed datq
planowanego posiedzenia.
Usluga hotelarska $wiadczona jest na wyrazne zlecenie, zgodnie z opisem ponizej.

Ponizej znajduje si¢ szczegélowy opis dotyczacy poszczeg6lnych rodzajow ushg.

Usluga konferencyjna

a) sala klimatyzowana/ogrzewana dla maksymalnie 40 os6b,

b) stoly konferencyjne — uklad stotéw w podkowe zewnetrzng (wielkos$¢ sali powinna umozliwié
posadzenie maksymalnie 40 0sob na zewnatrz stolow ustawionych w ksztalcie podkowy)

¢) sala musi posiadaé zaplecze sanitarne,

d) przy sali powinna by¢ dostgpna szatnia wraz z osoba odpowiedzialng za zawieszanie/oddawanie
kurtek/ptaszczy nalezacych do cztonkéw spotkania,

€) wyposazenie sali w ekran oraz projektor multimedialny, laptop i wskaznik do prezentacji,

f)  dodatkowe miejsce na 1 kabine do thtumaczenia symultanicznego wraz z mozliwoscig podlaczenia
sprzetu; sprzet do thumaczenia i samo thumaczenie zapewnia Zamawiajacy;

g) oznakowanie sali oraz drogi do sali w obiekcie, w ktérym odbywac si¢ bedzie posiedzenie;
oznakowanie musi by¢ gotowe na co najmniej godzine przed rozpoczeciem posiedzenia,

h) zapewnienie dostepu do dodatkowej sali dla maksymalnie 15 0s6b w miejscu posiedzenia; uklad
stoléw- podkowa zewnetrzna

Sale muszg by¢ dostgpna w dniu poprzedzajacym posiedzenie dla obshugi technicznej thumaczy i
cateringu oraz przygotowane i dostgpne co najmniej 2 godziny przed rozpoczeciem posiedzenia dla
pracownikéw Zamawiajgcego.

Bezawaryjno$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzef musi zostaé zademonstrowana Zamawiajacemu
przed rozpoczgeiem wydarzenia.

Wykonawca zobowiazuje si¢ oddelegowaé co naj mniej 1 pracownika na czas wydarzenia, ktory
bedzie odpowiadat za prawidlowy przebieg wydarzenia pod wzgledem organizacyjnym.

Usluga cateringowa

Podczas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzuje sie:

1) przygotowywaé, dowozi¢ i podawaé przygotowane positki w terminie i w miejscu wskazanym
przez Zamawiajacego;

2) dostarcza¢ positki nie wezesniej niz na godzine przed rozpoczgciem wydarzenia, najpdzniej na
30 minut przed zaplanowana godzing ich serwowania;

3) estetycznie podawaé positki;

4) oznacza¢ podawane positki oraz napoje w postaci etykiety zawierajacej nazwe w dwdch
Jezykach (polskim i niemieckim)serwowanego dania i napoju;

5) zapewnic liczbg pracownikéw zapewniajaca sprawna obstugg danego wydarzenia. Wymagany
jest jednolity, czysty i schludny ubiér oséb podajacych positki;

6) zapewni¢ we wilasnym zakresie niezbedne do wykonania ushugi wyposazenie, w tym w
szczegolnosci: urzadzenia grzewcze, termosy, podgrzewacze wody, biale obrusy tekstylne
(nowe lub $wiezo wyprane i niepoplamione), naczynia szklane i ceramiczne/porcelanowe,
metalowe sztuéce oraz papierowe serwetki, w iloci uwzgledniajacej potrzeby przewidywanej



liczby uczestnikéw posiedzenia — niedopuszczalne jest stosowanie naczyn i sztuécow
Jjednorazowego uzytku;

7) w razie potrzeby zapewni¢ stoly koktajlowe (minimum 1 stét na 4 osoby) wraz z nakryciem;

8) swiadczy¢ ushuge wylacznie przy uzyciu produktéw spetniajacych normy jakos$ci produktow
spozywczych;

9) przygotowywac positki zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o bezpieczefistwie
zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2010 r. Nr 136, poz. 914, z poZn. zm.);

10) przestrzegaé przepiséw sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p. poz. oraz wewnetrznych
przepisow obowigzujacych na terenie §wiadczenia ushugi;

11) dba¢ o czystos¢ w trakcie i w miejscu $wiadczenia ustugi, a takze po zakonczeniu ustugi
uprzatna¢ pomieszczenia ze $mieci i resztek jedzenia.

Wymagane jest zapewnienie zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki, talerze), szklanek, sztuécéw
(widelce, noze, widelczyki, tyzeczki, tyzki), a takze papierowych serwetek.

Przerwy kawowe, obiad oraz kolacja beda serwowane zgodnie z godzinami wskazanymi przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé zmiany godzin podawania positkéw w
trakcie trwania posiedzenia. O zmianach na biezaco bedzie informowat Wykonawce.

a) 1. dzien posiedzenia: 2 przerwy kawowe, obiad, kolacja;

Przerwy kawowe s realizowane réwnoczesnie w formie bufetu oraz poczestunku na stole
konferencyjnym.

W kazdym przypadku (na stole konferencyjnym oraz w bufecie) wymagane jest zapewnienie zastawy
ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek, sztuécéw (widelce, noze, widelezyki, tyzeczki, tyzki),
papierowych serwetek, a takze biezace sprzatanie brudnych naczyn oraz uzupelnianie czystych
naczyn.

1) Poczg¢stunek na stole konferencyjnym

Na stole konferencyjnym w trakcie posiedzenia muszg byé zapewnione napoje: woda (woda mineralna
niegazowana podawana w dzbankach lub w butelkach o pojemnosci 0,5 1 w iloéci 1 1 na osobe) oraz
soki (soki owocowe 100% w 3 rodzajach smakowych podawane w szklanych dzbankach dostgpny
przynajmniej 1 litr na osobg), herbata (w saszetkach, min. 3 rodzaje asortymentowe, parzona
wrzatkiem, herbata dostgpna bez ograniczen) oraz kawa czarna (rozpuszczalna i §wiezo parzona / z
ekspresu wysokocisnieniowego wraz z dodatkami - mleko, mleko roslinne, $mietanka, cukier, kawa
dostepna  bez  ograniczen). Szczegély  techniczne co  do  ustawienia  bufetu
i napojow zostang ustalone w drodze kontaktéow roboczych pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawea.

2) Przerwy kawowe w formie bufetu — Przerwa kawowa dla wszystkich uczestnikdw posiedzenia

(obstuga techniczna, w tym takze kierowcy — maksymalnie 40 0s0b):

a) Pierwsza przerwa kawowa — poczestunek powitalny: herbata (w saszetkach bez ograniczen,
min. 3 rodzaje asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata
dostepna bez ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i $wiezo parzona z ekspresu
cisnieniowego lub przelewowego/zaparzacza wraz z dodatkami - mleko, mleko roélinne,
smietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen, zamawiajacy nie dopuszcza kawy
rozpuszczalnej), soki owocowe w 3 rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w
szklanych dzbankach (dostepny przynajmniej 1 litr na osobe), woda mineralna niegazowana
podawana w dzbankach lub butelkach o pojemnosci 0,5 1 w iloéci 1 1 na osobg; w miejscu
wyznaczonym na bufet muszg by¢ takze ciasta (mix réznych ciast 3 rodzaje, min. 180 g na
osobg) oraz wybdr ciastek zboZzowych (minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane,
pelnoziariste z suszonymi owocami, bakaliami, orzechami), w tym jeden rodzaj ciasta/
ciastek bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy, $wieze filetowane owoce (co najmnigj 3
rodzaje; co najmniej 150 g na osobe); w miejscu wyznaczonym na bufet musza byé takze
dostepne: kanapki (mix 3 rodzajéw kanapek na pieczywie jasnym, ciemnym oraz
wieloziarnistym, z pastami typu humus, jajeczna, mastem, 1 rodzajem warzywa — pomidor,
ogorek, salata, rzodkiewka, wedling, serami, lososiem, itp.); kanapki powinny sklada¢ sie z



minimum 4 skladnikéw w tym, co najmniej 1 rodzaj kanapek wegariskich, kanapki w ilosci 4
sztuk/osobe

b) Druga przerwa kawowa: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3 rodzaje
asortymentowe, parzona wrzatkiem, dodatek w postaci cytryny, herbata dostepna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,

mleko roslinne, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 3

rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostepny przynajmniej

1 litr na osobg), woda mineralna niegazowana (w iloéci 3 butelek 0,5 1 na osobg).

W miejscu wyznaczonym na bufet musza by¢ takze dostepne: wybor ciastek zbozowych

(minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane, peloziamiste z suszonymi owocami, bakaliami,

orzechami, min. § ciastek na osobe), w tym jeden rodzaj ciastek bezglutenowy, bezmleczny,

bezcukrowy; ciasta (mix réznych ciast 2 rodzaje, min. 180 £ na osobe)
3) Obiad dla wszystkich uczestnikéw posiedzenia (obstuga techniczna, w tym takze kierowcy -
maksymalnie 40 0s6b) z obstugg kelnerska, w tym:

2 rodzaje zupy, w tym 1 rodzaj zupy weganskiej

3 rodzaje dania gléwnego na cieplo (danie miesne i rybne np.: wolowina, wieprzowina,
drob, ryba: pstrag, dorsz, toso$, miruna, fladra lub inna do uzgodnienia z Zamawiajgcym)
oraz jeden rodzaj dania weganskiego,

® co najmniej 2 dodatki typu: satatka (zlozona z co najmniej 4 rodzajow WAarzyw oraz
dodatku typu migso, jajko, ser - dostepna w iloéci ok. 200 g/osobe), suréwki
(wielowarzywne, dostgpna w iloéei ok 150 g/osobe),

e co najmniej 2 dodatki typu: ryz (bialy parboiled w iloéci ok. 200 g/osobe, ziemniaki (w
catosci, ,pélksigzyce”, ,,Dauphine” lub ,Puree” w ilosci ok. 200 g/osobg), warzywa
gotowane (marchew, brokuty, kalafior itp. w ilosci tacznej ok. 150 g/osobe),

¢ 2 rodzaje deseru (deser np. pudding, tiramisu - uzgodniony w drodze kontaktéw roboczych
z Zamawiajacym - 100-150 g/osobg) oraz owoce (podane na tacy/tacach — co najmniej 3
rodzaje sposrod owocéw typu: banany, jablka, mandarynki, morele, brzoskwinie lub inne
uzgodnione z Zamawiajacym w iloéci co najmnicej 1 szt./osobg).

Napoje dostepne podczas obiadu: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3 rodzaje

asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzgtkiem, herbata dostgpna bez

ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,

mleko roélinne, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 3

rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostepny przynajmniej

litr na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach 0

pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobe.

4) Kolacja: dla wszystkich uczestnikow posiedzenia (obstuga techniczna, w tym takze kierowcy -
maksymalnie 40 0séb), w formie obiadu z obshiga kelnerska, w tym:

e 3 rodzaje dania gléwnego na ciepto (danie miesne i rybne: wolowina, wieprzowina, dréb,
ryba: pstrag, dorsz, oso$, miruna, fladra lub inna do uzgodnienia z Zamawiajacym) oraz
Jjeden rodzaj dania weganskiego,

® co najmniej 2 dodatki typu: satatka (zlozona z co najmniej 4 rodzajéw warzyw oraz
dodatku typu migso, jajko, ser - dostgpna w ilosci ok. 200 g/osobe), surowki
(wielowarzywne, dostepna w ilosci ok 150 g/osobe),

¢ co najmniej 2 dodatki typu: ryz (bialy parboiled w ilosci ok. 200 g/osobg, ziemniaki (w
calosci, ,,potksigzyce”, ,, Dauphine” lub ,Puree” w iloéci ok. 200 g/osobg), warzywa
gotowane (marchew, brokuty, kalafior itp. w ilosci tacznej ok. 150 g/osobg).

* 2rodzaje deseru (deser np. pudding, tiramisu - uzgodniony w drodze kontaktéw roboczych
z Zamawiajacym - 100-150 g/osobe)

Napoje dostgpne podczas kolacji: herbata (w saszetkach bez ograniczen - min. 3 rodzaje
asortymentowe, parzona wrzatkiem, dodatek w postaci cytryny, herbata dostgpna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ckspresu wraz z dodatkami - mleko,
mleko roslinne, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 3
rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostepny przynajmniej



litr na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach o
pojemnosci 0,5 | w ilo$ci 1 1 na osobe.

b) 2. dzien posiedzenia (w przypadku posiedzenia trwajacego 2 dni): 1 przerwa kawowa,

obiad.

Przerwy kawowe sj realizowane réwnoczesnie w formie bufetu oraz poczestunku na stole
konferencyjnym. W kazdym przypadku (na stole konferencyjnym oraz w bufecie) wymagane jest
zapewnienie zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek, sztuécow (widelce, noze, widelczyki,
tyzeczki, tyzki), papierowych serwetek, a takze biezace sprzatanie brudnych naczyn oraz uzupetnianie
czystych naczyn.

1)

2)

Poczgstunek na stole konferencyjnym

Na stole konferencyjnym w trakcie posiedzenia musza by¢ zapewnione napoje: woda (woda
mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub w butelkach o pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1
na osobg) oraz soki (soki owocowe 100% w 3 rodzajach smakowych podawane w szklanych
dzbankach dostgpny przynajmniej 1 litr na osobg), herbata (w saszetkach, min. 3 rodzaje
asortymentowe, parzona wrzatkiem, herbata dostepna bez ograniczen) oraz kawa czarna
(rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko, mleko roglinne, $mietanka,
cukier, kawa dostgpna bez ograniczen). Szczegoly techniczne co do ustawienia bufety i napojow
zostana ustalone w drodze kontaktéw roboczych pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca.
Przerwa kawowa w formie bufetu — Przerwa kawowa dla wszystkich uczestnikéw posiedzenia
(obsluga techniczna, w tym takze kierowcy — maksymalnie 40 0sob): herbata (w saszetkach bez
ograniczen, min. 3 rodzaje asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem,
herbata dostgpna bez ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z
dodatkami - mleko, mleko roélinne, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki
owocowe w 3 rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostepny
przynajmniej 1 litr na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub
butelkach o pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobe.

W miejscu wyznaczonym na bufet musza byé takze dostgpne: wybdr ciastek zbozowych
(minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane, pelnoziarniste z suszonymi owocami, bakaliami,
orzechami, min. 8 ciastek na osobg), w tym jeden rodzaj ciastek bezglutenowy, bezmleczny,
bezcukrowy; ciasta (mix roznych ciast 2 rodzaje, min. 180 g na osobg); kanapki (mix 3 rodzajow
kanapek na pieczywie jasnym, ciemnym oraz wieloziarnistym, z pastami typu humus, jajeczna,
mastem, 1 rodzajem warzywa — pomidor, ogérek, salata, rzodkiewka, wedlina, serami, lososiem,
itp.); kanapki powinny sklada¢ sie z minimum 4 skladnikéw w tym, co najmniej 1 rodzaj kanapek
weganskich, kanapki w ilosci 4 sztuk/osobe

3) Obiad dla wszystkich uczestnikéw posiedzenia (obstuga techniczna, w tym takze kierowcy -

maksymalnie 40 0séb) z obstugg kelnerska, w tym:
¢ 2rodzaje zupy, w tym 1 rodzaj zupy weganskiej
® 3 rodzaje dania gléwnego na cieplo (danie miesne i rybne np.: wolowina, wieprzowina,
drob, ryba: pstrag, dorsz, toso$, miruna, fladra lub inna do uzgodnienia z Zamawiajacym)
oraz jeden rodzaj dania weganskiego,
® co najmniej 3 dodatki typu: salatka (zlozona z co najmniej 4 rodzajéw warzyw oraz
dodatku typu migso, jajko, ser - dostegpna w ilo$ci ok. 200 g/osobeg), surdwki
(wielowarzywna, dostepna w iloSci ok 150 g/osobg), warzywa gotowane (marchew,
brokuty, kalafior itp. w ilosci lacznej ok. 150 g/osobe),
e co najmniej 2 dodatki typu: ryz (bialy parboiled w iloéci ok. 200 g/osobg, ziemniaki (w
catosci, ,,potksiezyce”, ,, Dauphine” lub ,,Puree” w iloci ok. 200 g/osobe),
® 2 rodzaje deseru (deser lodowy lub inny uzgodniony w drodze kontaktéw roboczych z
Zamawiajacym - 100-150 g/osobe) oraz owoce (podane na tacy/tacach — co najmniej 3
rodzaje sposrdd owocow typu: banany, jablka, mandarynki, morele, brzoskwinie lub inne
uzgodnione z Zamawiajacym w iloci co najmniej 1 szt./osobe).
Napoje dostgpne podczas obiadu: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3 rodzaje
asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostepna bez



ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko, mleko
roslinne, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 3 rodzajach
smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostgpny przynajmniej litr na
osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach o pojemnosei 0,5 1 w
ilodci 1 1 na osobe.

Usluga hotelarska

O koniecznosci rezerwacji miejsc noclegowych oraz rezerwacji blokowej Zamawiajqcy poinformuje
Wykonawce najpéiniej na 10 dni kalendarzowych przed planowanym terminem posiedzenia KM.

D

2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)
9)

W zaleznosci od wskazanych przez Zamawiajacego ram czasowych danego posiedzenia
Wykonawea zapewni od jednego do dwunastu noclegéw (maksymalnie po 2 noclegi dla 4
0s0b 1 jeden nocleg dla 4 0s6b) dla uczestnikéw posiedzenia. Dokladna liczba os6b zostanie
wskazana najpézniej na 7 dni kalendarzowych przed planowanym posiedzeniem.

Wykonawca zapewni nocleg w obiekcie, w ktérym bedzie zorganizowane posiedzenie i/lub
obickcie na terenie miejscowosci wskazanej przez Zamawiajacego. Maksymalna odleglo§é
miejsca noclegu od miejsca organizacji posiedzenia nie moze by¢ wigksza niz 2,5 km.
Wykonawca zapewni nocleg w miejscu spelniajacym wymagania obiektow, w ktérych sg
Swiadczone ustugi hotelarskie zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, (Dz. U. Nr 188 z 2004
I, poz. 1945, z péin. zmianami). Standard obiektu powinien odpowiada¢ co najmniej
standardowi hotelu 3-gwiazdkowego. Propozycja miejsca, w ktérym ma zosta¢ zapewniony
nocleg, wymaga akceptacji Zamawiajacego.

Wykonawca zagwarantuje uczestnikom wydarzenia pokoje 1-osobowe i/lub 2-o0sobowe do
wykorzystania przez jedng osobe, z pelnym wezlem sanitarnym.

Zamawiajacy pokrywa koszt wynajecia maksymalnie do 8 pokoi jednoosobowych (4 na 2
noclegi i 4 na 1 nocleg).

Dla pozostalych uczestnikéw posiedzenia (maksymalnie 30 os6b) Wykonawca dokona
blokowej rezerwacji na hasto ,, Interreg PL-SN”,

Rezerwacja blokowa bedzie obowigzywaé do 3 dni kalendarzowych przed terminem
posiedzenia. Koszty zakwaterowania pokrywane sg we wlasnym zakresie przez uczestnikow,
ktorzy zglosza si¢ w terminie rezerwacji blokowej.

Ewentualne koszty rezygnacji z rezerwacji noclegu pokrywa dany uczestnik we wilasnym
zakresie,

Cena $niadania bedzie wliczona w cene noclegu.



Dzial I1 OPZ

Przedmiotem zaméwienia jest organizacja maksymalnie trzech posiedzen Komitetu
Monitorujacego Programu Wspélpracy INTERREG Polska — Saksonia 2014 — 2020 (KM) na
terenie obszaru wsparcia Programu po stronie saksonskiej (powiaty: Bautzen i Gorlitz, zwane
dalej ,,0bszar wsparcia Programu po stronie saksonskiej”) i/lub w Dreinie w okresie do
30.06.2019 r. dla maksymalnie 40 oséb.

1. Miejsce planowanego posiedzenia:

Obszar wsparcia Programu po stronie saksonskiej i/lub Dresden .

Ostateczne miejsce posiedzenia (miejscowosé) zostanie wskazane przez Zamawiajacego nie pozniej
niz 30 dni kalendarzowych przed datg planowanego posiedzenia. W ciagu 7 dni kalendarzowych od
wskazania przez Zamawiajacego miejsca posiedzenia Wykonawea przedstawi propozycije dokladnego
miejsca (lokalizacji — nazwe obiektu w ktérym planuje organizacj¢ posiedzenia). Preferowane obiekty
to co do zasady obiekty ujete w definicji ,,budynku uzytecznosci publicznej”, o ktérym mowa w § 3
pkt 6 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw
technicznych, jakim powinny odpowiadaé¢ budynki i ich usytuowanie (Dz.U. 2002 nr 75 poz.
690), oraz posiadajace wartosé historyczng i/lub kulturowsa dla danego regionu. Proponowane
przez Wykonaweg miejsce posiedzenia (lokalizacja — konkretny obiekt) wymaga akceptacji
Zamawiajacego.

2. Planowana liczba uczestnikéw kazdego z posiedzeri: od minimalnie 25 do maksymalnie 40
0s6b z osobami z obslugi ze strony Zamawiajgcego. Informacja o dokladnej liczbie
uczestnikow zostanie przez Zamawiajacego przekazana nie pézniej mniz 5 dni
kalendarzowych przed terminem posiedzenia.

3. Ramy czasowe posiedzenia:

Posiedzenia jednodniowe (maks. czas trwania posiedzenia: 8 godz.) lub dwudniowe (maks. czas
trwania posiedzenia: 8 godz. w pierwszym dniu oraz 8 godz. w drugim dniu). Informacja o
ramach czasowych posiedzenia (1- czy 2-dniowe) zostanie podana przez Zamawiajacego nie pdzniej
niz 14 dni kalendarzowych przed data planowanego posiedzenia.

4.  Usluga ma zawiera¢ nastepujgce elementy:

1) Usluga konferencyjna,

2) Usluga cateringowa,

3) Usluga hotelarska.
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wykluczeniu danej uslugi
(konferencyjnej lub cateringowej) lub elementu danej ushugi (np. wybranego positku) w dniu
zlecenia organizacji posiedzenia. W takim przypadku koszt uslugi ulega odpowiedniemu
obnizeniu. W przypadku, gdy Zamawiajqcy bedzie dysponowat nieodplatng salq konferencyjng w
danym miejscu posiedzenia, poinformuje o tym Wykonawce w terminie nie péiniej ni; 14 dni
kalendarzowych przed datq planowanego posiedzenia.
Usluga hotelarska swiadczona jest na wyrazne zlecenie, zgodnie z opisem ponizej.

Ponizej znajduje si¢ szczegélowy opis dotyczacy poszczegélnych rodzajow ushug.

Usluga konferencyjna

a) sala klimatyzowana/ogrzewana dla maksymalnie 40 0s0b,

b)  stoly konferencyjne — uktad stotéw w podkowe zewnetrzng (wielkoéc¢ sali powinna umozliwié
posadzenie maksymalnie 40 0sdb na zewnatrz stoléw ustawionych w ksztalcie podkowy)

¢) sala musi posiadac zaplecze sanitarne,

d) przy sali powinna by¢ dostepna szatnia wraz z osoba odpowiedzialng za zawieszanie/oddawanie
kurtek/ptaszczy nalezacych do czlonkéw wydarzenia,

¢) wyposazenie sali w ekran oraz projektor multimedialny, laptop i wskaznik do prezentacji,



f)  dodatkowe miejsce na 1 kabing do thumaczenia symultanicznego wraz z mozliwo$cia podtaczenia
sprzetu; sprzet do tumaczenia i samo thumaczenie zapewnia Zamawiajacy;
g) oznakowanie sali oraz drogi do sali w obickcie, w ktérym odbywaé si¢ bedzie posiedzenie;
oznakowanie musi by¢ gotowe na co najmniej godzing przed rozpoczeciem posiedzenia;
h) zapewnienie dostepu do dodatkowej sali dla maksymalnie 15 os6b w miejscu posiedzenia; uklad
stoléw- podkowa zewnetrzna.

Sale musza by¢ dostepne w dniu poprzedzajacym posiedzenie dla obshugi technicznej thumaczy i
cateringu oraz przygotowana i dostgpna co najmniej 2 godziny przed rozpoczeciem posiedzenia dla
pracownikéw Zamawiajacego.

Bezawaryjno$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzer musi zostaé¢ zademonstrowana Zamawiajacemu
przed rozpoczeciem wydarzenia.

Wykonawca zobowiazuje si¢ oddelegowaé co najmniej 1 pracownika na czas wydarzenia, ktory
bedzie odpowiadat za prawidlowy przebieg wydarzenia pod wzgledem organizacyjnym.

Ushluga cateringowa

Podczas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiazuje sie:

1) przygotowywaé, dowozi¢ i podawac przygotowane positki w terminie i w miejscu wskazanym
przez Zamawiajgcego;

2) dostarczac posilki nie wezesniej niz na godzine przed rozpoczeciem wydarzenia, najpozniej na 30
minut przed zaplanowang godzing ich serwowania;

3) estetycznie podawaé positki;

4) oznacza¢ podawane positki oraz napoje w postaci etykiety zawierajacej nazwg w dwoch jezykach
(polskim i niemieckim)serwowanego dania i napoju

5) zapewni¢ liczbg pracownikéw zapewniajacy sprawng obstugg danego wydarzenia. Wymagany
jest jednolity, czysty i schludny ubiér oséb podajacych positki;

6) zapewni¢ we wlasnym zakresie niezbedne do wykonania ustugi wyposazenie, w tym w
szczegllnosci: urzadzenia grzewcze, termosy, podgrzewacze wody, biale obrusy tekstylne (nowe
lub $wiezo wyprane i niepoplamione), naczynia szklane i ceramiczne/porcelanowe, metalowe
sztuce oraz papierowe serwetki, w iloSci uwzgledniajace; potrzeby przewidywanej liczby
uczestnikow posiedzenia — niedopuszczalne jest stosowanie naczyf i sztuécow jednorazowego
uzytku;

7) w razie potrzeby zapewni¢ stoly koktajlowe (minimum 1 stél na 4 osoby) wraz z nakryciem;

8) Swiadezy¢ ustuge wylacznie przy uzyciu produktéw spetniajacych normy jako$ci produktéw
spozywczych;

9) przygotowywac positki zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o bezpieczenstwie zywnoséei i
zywienia (Dz. U. z 2010 r. Nr 136, poz. 914, z p6zn. zm.);

10) przestrzega¢ przepiséw sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p. poz. oraz wewngtrznych
przepiséw obowiazujacych na terenie $wiadczenia ushugi;

11) dba¢ o czysto$¢ w trakcie i w miejscu $wiadczenia ushugi, a takze po zakonczeniu ushugi
uprzatna¢ pomieszczenia ze §mieci i resztek jedzenia.

Wymagane jest zapewnienie zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki, talerze), szklanek, sztuécéw
(widelce, noze, widelczyki, fyZeczki, tyzki), a takze papierowych serwetek.

Przerwy kawowe, obiad oraz kolacja beda serwowane zgodnie z godzinami wskazanymi przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoséé zmiany godzin podawania positkow w
trakcie trwania posiedzenia. O zmianach na biezaco bedzie informowat Wykonawce.

a) 1. dzien posiedzenia: 2 przerwy kawowe, obiad, kolacja;

Przerwy kawowe s realizowane réwnoczesnie w formie bufetu oraz poczgstunku na stole
konferencyjnym.

W kazdym przypadku (na stole konferencyjnym oraz w bufecie) wymagane jest zapewnienie zastawy
ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek, sztuécow (widelce, noze, widelezyki, tyzeczki, tyzki),



papierowych serwetek, a takze biezace sprzatanie brudnych naczyn oraz uzupelianie czystych
naczyn.

1) Poczgstunek na stole konferencyjnym

Na stole konferencyjnym w trakcie posiedzenia musza byé zapewnione napoje: woda (woda mineralna
niegazowana podawana w dzbankach lub w butelkach o pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobe) oraz
soki (soki owocowe 100% w 3 rodzajach smakowych podawane w szklanych dzbankach dostepny
przynajmniej 1 litr na osobe), herbata (w saszetkach, min. 3 rodzaje asortymentowe, parzona
wrzatkiem, herbata dostgpna bez ograniczen) oraz kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu
wysokoci$nieniowego wraz z dodatkami - mleko, mleko roSlinne, $mietanka, cukier, kawa dostepna
bez ograniczen). Szczegdly techniczne co do ustawienia bufetu
1 napojow zostana ustalone w drodze kontaktéw roboczych pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca,

2) Przerwy kawowe w formie bufetu — Przerwa kawowa dla wszystkich uczestnikéw posiedzenia
(obstuga techniczna, w tym takze kierowcy — maksymalnie 40 0s0b):

a) Pierwsza przerwa kawowa — poczgstunek powitalny: herbata (w saszetkach bez ograniczen,
min. 3 rodzaje asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata
dostepna bez ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i $wiezo parzona z ekspresu
ciSnieniowego lub przelewowego/zaparzacza wraz z dodatkami - mleko, mleko roslinne,
Smietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 3 rodzajach smakowych
(soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostepny przynajmniej 1 litr na osobg), woda
mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach o pojemnosci 0,5 1 w ilodei 1 1
na osobg; w miejscu wyznaczonym na bufet musza byé takze ciasta (mix réznych ciast 3
rodzaje, min. 180 g na osobg) oraz wybér ciastek zbozowych (minimum 3 rodzaje, np. ciastka
owsiane, petnoziarniste z suszonymi owocami, bakaliami, orzechami), w tym jeden rodzaj
ciasta/ ciastek bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy, $wieze filetowane owoce (co najmniej
3 rodzaje; co najmniej 150 g na osobg); w miejscu wyznaczonym na bufet muszg by¢ takze
dostepne: kanapki (mix 3 rodzajow kanapek na pieczywie jasnym, ciemnym oraz
wieloziarnistym, z pastami typu humus, jajeczna, maslem, 1 rodzajem warzywa — pomidor,
ogorek, salata, rzodkiewka, wedlina, serami, lososiem, itp.); kanapki powinny sktadaé sie z
minimum 4 sktadnikéw w tym, co najmniej 1 rodzaj kanapek weganskich, kanapki w ilo$ci 4
sztuk/osobe

b) Druga przerwa kawowa: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3 rodzaje
asortymentowe, parzona wrzatkiem, dodatek w postaci cytryny, herbata dostgpna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,
mleko roslinne, $mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen), soki owocowe w 3
rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostgpny przynajmniej
1 litr na osobg), woda mineralna niegazowana (w ilosci 3 butelek 0,5 1 na osobeg).

W miejscu wyznaczonym na bufet musza by¢ takze dostepne: wybdr ciastek zbozowych

(minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane, pelnoziarniste z suszonymi owocami, bakaliami,

orzechami, min. 8 ciastek na osobg), w tym jeden rodzaj ciastek bezglutenowy, bezmleczny,

bezcukrowy; ciasta (mix réznych ciast 2 rodzaje, min. 180 g na osobe)

3) Obiad dla wszystkich uczestnikéw posiedzenia (obstuga techniczna, w tym takze kierowcy -
maksymalnie 40 0séb) z obstuga kelnerska, w tym:

e 2 rodzaje zupy, w tym 1 rodzaj zupy weganskiej

* 3 rodzaje dania gtéwnego na cieplo (danie migsne i rybne np.: wolowina, wieprzowina,
dréb, ryba: pstrag, dorsz, fosos, miruna, fladra lub inna do uzgodnienia z Zamawiajacym)
oraz jeden rodzaj dania weganskiego,

® co najmniej 2 dodatki typu: salatka (zlozona z co najmniej 4 rodzajow warzyw oraz
dodatku typu migso, jajko, ser - dostgpna w ilosci ok. 200 g/osobg), surdwki
(wielowarzywne, dostepna w ilosci ok 150 g/osobg),

® co najmniej 2 dodatki typu: ryz (biaty parboiled w iloéci ok. 200 g/osobg, ziemniaki (w
catosci, ,,pétksigzyce”, ,, Dauphine” lub ,Puree” w ilosci ok. 200 g/osobg), warzywa
gotowane (marchew, brokuty, kalafior itp. w ilosci tacznej ok. 150 g/osobe),



* 2 rodzaje deseru (deser np. pudding, tiramisu - uzgodniony w drodze kontaktéw roboczych

z Zamawiajacym - 100-150 g/osobe) oraz owoce (podane na tacy/tacach — co najmniej 3
rodzaje spoéréd owocow typu: banany, jablka, mandarynki, morele, brzoskwinie lub inne
uzgodnione z Zamawiajacym w ilosci co najmniej 1 szt./osobe).
Napoje dostgpne podczas obiadu: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3 rodzaje
asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostgpna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,
mleko roélinne, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 3
rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostepny
przynajmniej litr na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub
butelkach o pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobe.

4) Kolacja: dla wszystkich uczestnikéw posiedzenia (obstuga techniczna, w tym takze kierowcy -

maksymalnie 40 0s6b), w formie obiadu z obstugg kelnerska, w tym:

® 3 rodzaje dania gléwnego na ciepto (danie miesne i rybne: wotowina, wieprzowina, dréb,
ryba: pstrag, dorsz, toso$, miruna, fladra lub inna do uzgodnienia z Zamawiajacym) oraz
jeden rodzaj dania weganskiego,

® co najmniej 2 dodatki typu: salatka (zlozona z co najmniej 4 rodzajéw warzyw oraz
dodatku typu migso, jajko, ser - dostepna w ilodci ok. 200 g/osobe), surdwki
(wielowarzywne, dostepna w ilosci ok 150 g/osobe),

® co najmniej 2 dodatki typu: ryz (bialy parboiled w ilosci ok. 200 g/osobg, ziemniaki (w
catosci, ,potksigzyce”, ,,Dauphine” lub ,Puree” w iloéci ok. 200 g/osobg), warzywa
gotowane (marchew, brokuty, kalafior itp. w ilo$ci tacznej ok. 150 g/osobe).

¢ 2 rodzaje deseru (deser np. pudding, tiramisu - uzgodniony w drodze kontaktéw roboczych
z Zamawiajacym - 100-150 g/osobe)

Napoje dostepne podczas kolacji: herbata (w saszetkach bez ograniczen - min. 3 rodzaje
asortymentowe, parzona wrzatkiem, dodatek w postaci cytryny, herbata dostgpna bez
ograniczen), kawa czama (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,
mleko roélinne, $mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen), soki owocowe w 3
rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostgpny przynajmniej
litr na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach o
pojemnosci 0,5 1 w iloéci 1 1 na osobe.

b) 2. dzien posiedzenia (w przypadku posiedzenia trwajacego 2 dni): 1 przerwa kawowa,
obiad.

Przerwy kawowe sj realizowane réwnoczesnie w formie bufetu oraz poczestunku na stole
konferencyjnym. W kazdym przypadku (na stole konferencyjnym oraz w bufecie) wymagane jest
zapewnienie zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek, sztuécow (widelce, noze, widelczyki,
tyzeczki, tyzki), papierowych serwetek, a takze biezace sprzatanie brudnych naczyn oraz uzupeianie
czystych naczyn.

1)

2)

Poczg¢stunek na stole konferencyjnym

Na stole konferencyjnym w trakcie posiedzenia musza by¢ zapewnione napoje: woda (woda
mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub w butelkach o pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1
na osobg) oraz soki (soki owocowe 100% w 3 rodzajach smakowych podawane w szklanych
dzbankach dostgpny przynajmniej 1 litr na osobe), herbata (w saszetkach, min. 3 rodzaje
asortymentowe, parzona wrzatkiem, herbata dostgpna bez ograniczen) oraz kawa czarna
(rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko, mleko roslinne, $mietanka,
cukier, kawa dostgpna bez ograniczen). Szczegéty techniczne co do ustawienia bufetu i napojow
zostana ustalone w drodze kontaktow roboczych pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca.
Przerwa kawowa w formie bufetu — Przerwa kawowa dla wszystkich uczestnikow posiedzenia
(obstuga techniczna, w tym takze kierowcy — maksymalnie 40 0s0b): herbata (w saszetkach bez
ograniczen, min. 3 rodzaje asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem,
herbata dostgpna bez ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z
dodatkami - mleko, mleko ro$linne, $mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen), soki



3)

owocowe w 3 rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostepny
przynajmniej 1 litr na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub
butelkach o pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobe.

W miejscu wyznaczonym na bufet musza by¢ takze dostgpne: wybér ciastek zbozowych
(minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane, pelnoziarniste z suszonymi owocami, bakaliami,
orzechami, min. 8 ciastek na osobg), w tym jeden rodzaj ciastek bezglutenowy, bezmleczny,
bezcukrowy; ciasta (mix roznych ciast 2 rodzaje, min. 180 g na osobg); kanapki (mix 3 rodzajow
kanapek na pieczywie jasnym, ciemnym oraz wieloziarnistym, z pastami typu humus, jajeczna,
mastem, 1 rodzajem warzywa — pomidor, ogorek, salata, rzodkiewka, wedling, serami, tososiem,
itp.); kanapki powinny sktadaé si¢ z minimum 4 sktadnikéw w tym, co najmniej 1 rodzaj kanapek
weganskich, kanapki w iloéci 4 sztuk/osobe

Obiad dla wszystkich uczestnikéw posiedzenia (obstuga techniczna, w tym takze kierowcy -
maksymalnie 40 0s6b) z obstuga kelnerska, w tym:

2 rodzaje zupy, w tym 1 rodzaj zupy weganskiej

¢ 3 rodzaje dania gléwnego na cieplo (danie miesne i rybne np.: wolowina, wieprzowina,
dréb, ryba: pstrag, dorsz, toso$, miruna, fladra lub inna do uzgodnienia z Zamawiajacym)
oraz jeden rodzaj dania weganskiego,

® co najmniej 3 dodatki typu: salatka (zlozona z co najmniej 4 rodzajéw warzyw oraz
dodatku typu migso, jajko, ser - dostgpna w iloSci ok. 200 g/osobe), surdwki
(wielowarzywna, dostgpna w iloéci ok 150 g/osobe), warzywa gotowane (marchew,
brokuly, kalafior itp. w ilosci 1acznej ok. 150 g/osobe),

® co najmniej 2 dodatki typu: ryz (biaty parboiled w ilosci ok. 200 g/osobg, ziemniaki (w
caloéci, ,,potksigzyce”, ,, Dauphine” lub ,,Puree” w iloéci ok. 200 g/osobe),

* 2 rodzaje deseru (deser lodowy lub inny uzgodniony w drodze kontaktéw roboczych z
Zamawiajacym - 100-150 g/osobe) oraz owoce (podane na tacy/tacach — co najmniej 3
rodzaje sposréd owocéw typu: banany, jabtka, mandarynki, morele, brzoskwinie lub inne
uzgodnione z Zamawiajacym w ilo§ci co najmniej 1 szt./osobe).

Napoje dostgpne podczas obiadu: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3 rodzaje
asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostgpna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko, mleko
roslinne, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 3 rodzajach
smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostgpny przynajmniej litr na
osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach o pojemnoéci 0,5 [ w
ilodci 1 1 na osobe.

Usluga hotelarska

O koniecznosci rezerwacji miejsc noclegowych oraz rezerwacji blokowej Zamawiajqcy poinformuje
Wykonawce najpéiniej na 10 dni kalendarzowych pried planowanym terminem posiedzenia KM.

1) W zaleznosci od wskazanych przez Zamawiajacego ram czasowych danego posiedzenia
Wykonawca zapewni od jednego do dwunastu noclegéw (maksymalnie po 2 noclegi dla 4
0s6b i jeden nocleg dla 4 0sdb) dla uczestnikéw posiedzenia. Dokladna liczba os6b zostanie
wskazana najpézniej na 7 dni kalendarzowych przed planowanym posiedzeniem.

2) Wykonawca zapewni nocleg w obiekcie, w ktérym bedzie zorganizowane posiedzenie i/lub
obiekcie na terenie miejscowosci wskazanej przez Zamawiajacego. Maksymalna odleglo$é
miejsca noclegu od miejsca organizacji posiedzenia nie moze by¢ wigksza niz 2,5 km.

3) Wykonawca zapewni nocleg w miejscu spelniajacym wymagania obiektéw, w ktérych sg
Swiadczone ustugi hotelarskie zgodnie z Niemiecka klasyfikacja hoteli oraz Niemiecka
klasyfikacja doméw noclegowych, zajazdéw i pensjonatéw (Deutsche Hotelklassifizierung,
Deutsche Klassifizierung fiir Gdstehiuser, Gasthife und Pensionen [G-Klassifizierung]).
Standard obiektu powinien odpowiadaé co najmniej standardowi hotelu 3-gwiazdkowego.
Propozycja miejsca, w ktorym ma zostaé zapewniony nocleg, wymaga akceptacji
Zamawiajacego.



4)

5)

7

8)

9)

Wykonawea zagwarantuje uczestnikom wydarzenia pokoje 1-osobowe i/lub 2-osobowe do
wykorzystania przez jedng osobe, z pelnym wezltem sanitarnym.,

Zamawiajacy pokrywa koszt wynajecia maksymalnie do 8 pokoi jednoosobowych (4 na 2
noclegi i 4 na 1 nocleg).

Dla pozostalych uczestnikéw posiedzenia (maksymalnie 30 osob) Wykonawca dokona
blokowej rezerwacji na hasto ,, Interreg PL-SN”.

Rezerwacja blokowa bedzie obowiazywaé do 3 dni kalendarzowych przed terminem
posiedzenia. Koszty zakwaterowania pokrywane sg we wiasnym zakresie przez uczestnikéw,
ktorzy zglosza sig w terminie rezerwacji blokowej.

Ewentualne koszty rezygnacji z rezerwacji noclegu pokrywa dany uczestnik we wlasnym
zakresie,

Cena $niadania bedzie wliczona w ceng noclegu.



Dzial 111 OPZ

Przedmiotem zaméwienia jest organizacja maksymalnie dwéch wydarzen dla maksymalnie 70
osob organizowanych przez Wspélny Sekretariat (WS) Programu Wspélpracy INTERREG
Polska — Saksonia 2014 - 2020, na terenie obszaru wsparcia Programu po stronie polskiej i/lub
we Wroclawiu do 30.06.2019 r,

1.

3.
W

4,

Miejsce planowanych wydarzen:
Obszar wsparcia Programu po stronie polskiej i/lub Wroctaw
Doktadne miejsce (miejscowo$¢) wydarzenia zostanie wskazane przez Zamawiaj acego nie pdzniej
niz 14 dni kalendarzowych przed planowana data wydarzenia. W ciagu 7 dni kalendarzowych od
wskazania przez Zamawiajacego miejsca wydarzenia Wykonawca przedstawi propozycje
dokltadnego miejsca (lokalizacji — nazwe obiektu w ktérym planuje organizacje wydarzenia).
Preferowane obiekty to co do zasady obiekty ujete w definicji ,,budynku uzytecznosci publiczne;j”,
o ktérym mowa w § 3 pkt 6 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r.
w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie
(Dz.U. 2002 nr 75 poz. 690). Proponowane przez Wykonawce miejsce wydarzenia (lokalizacja —
konkretny obiekt) wymaga akceptacji Zamawiajacego.
Planowana liczba uczestnikéw kazdego wydarzenia: minimalnie od 31 oséb do maksymalnie 70
0s6b. Informacja o dokladnej liczbie uczestnikéw zostanie przez Zamawiajacego przekazana
nie pézniej niz 5 dni kalendarzowych przed terminem wydarzenia.

Ramy czasowe wydarzen:

ydarzenia jednodniowe (do 8 godzin).

Usluga ma zawiera¢ nastepujace elementy:

1) Usluga konferencyjna,

2) Usluga cateringowa,

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wykluczeniu danej uslugi
(konferencyjnej lub cateringowej) lub elementu danej ustugi (np. wybranego posiltku) w dniu
zlecenia organizacji wydarzenia. W takim przypadku koszt ushugi ulega odpowiedniemu
obnizeniu. W przypadku, gdy Zamawiajacy bedzie dysponowal nieodplatng salg
konferencyjna w danym miejscu wydarzenia, poinformuje o tym Wykonawce w terminie nie
pézniej niz 14 dni kalendarzowych przed data planowanego wydarzenia.

Ponizej znajduje si¢ szczegélowy opis dotyczacy poszezegélnych rodzajéw ushug.

Usluga konferencyjna

a) sala klimatyzowana/ogrzewana dla maksymalnie 70 osob,

b) stolik recepcyjny dla dwoch osob obslugi (przed wejsciem do sali),

c) stol prezydialny dla 5 osob,

d) ustawienie kinowe krzesel,

€) sala musi posiadaé zaplecze sanitarne,

f) przy sali powinna by¢ dostgpna szatnia wraz z osoba odpowiedzialng za
zawieszanie/oddawanie kurtek/ptaszczy nalezacych do cztonkéw wydarzenia,

g) wyposazenie sali w przewodowy i bezprzewodowy dostep do Internetu,

h) wyposazenie sali w ekran oraz projektor multimedialny, laptop, wskaznik do prezentacji,

i) wyposazenie sali w nagloénienie (mikrofon przy stole prezydialnym/mownicy oraz co
najmniej 2 mikrofony bezprzewodowe),

j) dodatkowe miejsce na 1 kabing do tlumaczenia symultanicznego wraz z mozliwoscia
podlaczenia sprzetu; sprzet do thumaczenia oraz samo tlumaczenie zapewnia Zamawiajacy;

k) oznakowanie sali oraz drogi do sali w obiekcie, w ktérym odbywaé sie bedzie wydarzenie;
oznakowanie musi by¢ gotowe na co najmniej godzing przed rozpoczeciem wydarzenia.



Sala musi by¢ dostgpna w dniu poprzedzajacym posiedzenie dla obshugi technicznej ttumaczy i
cateringu oraz przygotowana i dostgpna co najmniej 2 godziny przed rozpoczg¢ciem posiedzenia dla
pracownikdéw Zamawiajacego.

Bezawaryjnos¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen musi zostaé zademonstrowana Zamawiajacemu
przed rozpoczgciem wydarzenia.

Wykonawca zobowiazuje si¢ oddelegowaé co najmniej 1 pracownika na czas wydarzenia, ktory
bedzie odpowiadat za prawidlowy przebieg wydarzenia pod wzgledem organizacyjnym.

Usluga cateringowa

Podczas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiazuje sie:

1) przygotowywac, dowozi¢ i podawaé przygotowane posilki w terminie i w miejscu wskazanym
przez Zamawiajacego;

2) dostarcza¢ positki nie weze$niej niz na godzing przed rozpoczgeiem wydarzenia, najpdzniej na
30 minut przed zaplanowana godzing ich serwowania;

3) estetycznie podawad positki;

4) oznacza¢ podawane posilki oraz napoje w postaci etykiety zawierajacej nazwe w dwdch
jezykach (polskim i niemieckim)serwowanego dania i napoju

5) zapewni¢ liczbg pracownikéw zapewniajaca sprawng obsluge danego wydarzenia. Wymagany
jest jednolity, czysty i schludny ubiér 0séb podajacych positki;

6) zapewni¢ we wilasnym zakresie niezbedne do wykonania ustugi wyposazenie, w tym w
szezegblnodei: urzadzenia grzewcze, termosy, podgrzewacze wody, biale obrusy tekstylne
(nowe lub $wiezo wyprane i niepoplamione), naczynia szklane i ceramiczne/porcelanowe,
metalowe sztuéce oraz papierowe serwetki, w ilosci uwzgledniajacej potrzeby przewidywanej
liczby uczestnikéw posiedzenia — niedopuszczalne jest stosowanie naczyn i sztuccow
jednorazowego uzytku;

7) w razie potrzeby zapewnic stoly koktajlowe (minimum 1 stél na 4 osoby) wraz z nakryciem;

8) s$wiadczy¢ ustuge wylacznie przy uzyciu produktow spetniajacych normy jakoséci produktow
spozywczych;

9) przygotowywaé positki zgodnie z zasadami okre§lonymi w ustawie o bezpieczenstwie
zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2010 r. Nr 136, poz. 914, z pézn. zm.);

10) przestrzega¢ przepiséw sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p. poz. oraz wewnetrznych
przepisow obowigzujacych na terenie §wiadczenia ushugi;

11) dba¢ o czystos¢ w trakcie i w miejscu §wiadczenia ustugi, a takze po zakonczeniu ushugi
uprzatna¢ pomieszczenia ze $mieci i resztek jedzenia.

Przerwy kawowe oraz obiady beda serwowane zgodnie z godzinami wskazanymi przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin podawania positkéw w
trakcie trwania wydarzenia. O zmianach na biezaco bedzie informowat Wykonawece.

Usluga cateringowa obejmuje dwie przerwy kawowe i obiad dla wszystkich uczestnikow.

1) Pierwsza przerwa kawowa w formie bufetu powitalnego: herbata (w saszetkach bez

ograniczen, min. 3 rodzaje asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem,
herbata dostgpna bez ograniczen), kawa czama (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z
dodatkami - mleko, mleko roslinne, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki
owocowe w 3 rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach
(dostgpne przynajmniej 0,5 litra na osobe), woda mineralna niegazowana podawana w
dzbankach lub butelkach o pojemnoscei 0,5 | w ilosci 0,75 1 na osobe.
W miejscu wyznaczonym na bufet musza by¢ takze dostepne: wybor ciastek zbozowych
(minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane, pelnoziarniste z suszonymi owocami, bakaliami,
orzechami, min. 5 ciastek na osobg), w tym jeden rodzaj ciastek bezglutenowy, bezmleczny,
bezcukrowy;

2) Druga przerwa kawowa w formie bufetu: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3
rodzaje asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostepna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,



mleko rodlinne, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 3
rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostepny przynajmniej
1 litr na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach o
pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobg. W miejscu wyznaczonym na bufet muszg byé takze
dostgpne: wybdr ciastek zbozowych (minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane, peloziarniste z
suszonymi owocami, bakaliami, orzechami, min. 8 ciastek na osobg), w tym jeden rodzaj
ciastek bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy; kanapki (mix 3 rodzajéw kanapek na
pieczywie jasnym, ciemnym oraz wieloziarnistym, z pastami typu humus, jajeczna, mastem, 1
rodzajem warzywa — pomidor, ogérek, satata, rzodkiewka, wedlina, serami, lososiem, itp.);
kanapki powinny skiada¢ sie z minimum 4 sktadnikéw w tym, co najmniej 1 rodzaj kanapek
weganskich, kanapki w iloéci 4 sztuk/osobe

3) Obiad dla wszystkich uczestnikéw w formie bufetu z obstuga (uzupelnianie potraw, biezace
sprzatanie brudnej zastawy, uzupetnianie czystej), w tym:

® 2 rodzaje zupy do wyboru, w tym 1 rodzaj zupy weganskiej (lacznie co najmniej 0,4 1 na
osobe)

® 2 rodzaje dania gléwnego na ciepto (1 rodzaj dania migsnego np.: wolowina, wieprzowina,
dréb i 1 rodzaj dania weganskiego),

® co najmniej 3 dodatki typu: salatka (zlozona z co najmniej 4 rodzajéw warzyw oraz
dodatku typu migso, jajko, ser - dostgpna w iloéci ok. 200 g/osobe), surdwki
(wielowarzywne, dostgpna w ilosci ok 150 g/osobe), warzywa gotowane (marchew,
brokuly, kalafior itp. w iloéci lacznej ok. 150 g/osobe),

e co najmniej 2 dodatki typu: ryz (bialy parboiled w iloéci ok. 200 g/osobe, ziemniaki (w
calosci, ,,potksiezyce”, ,, Dauphine” lub ,,Puree” w iloéci ok. 200 g/osobe).

Napoje dostgpne podczas obiadu: herbata (w saszetkach bez ograniczes, min. 3 rodzaje

asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostgpna bez

ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,

mleko roélinne, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 3

rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostepny przynajmniej

litr na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach o

pojemnosci 0,5 1 w ilosei 1 I na osobe.



Dzial IV OPZ

Przedmiotem zaméwienia jest maksymalnie dwéch wydarzen dla maksymalnie 70 oséb
organizowanych przez Wspélny Sekretariat (WS) Programu Wspélpracy INTERREG Polska —
Saksonia 2014 - 2020, na terenie obszaru wsparcia Programu po stronie saksonskiej i/lub w
DreZnie do 30.06.2019 r.

1. Miejsce planowanych wydarzen:
Obszar wsparcia Programu po stronie polskiej saksonskiej i/lub Dresden
Doktadne miejsce (miejscowos$¢) wydarzenia zostanie wskazane przez Zamawiajacego nie pozniej
niz 14 dni kalendarzowych przed planowang data wydarzenia. W ciagu 7 dni kalendarzowych od
wskazania przez Zamawiajacego miejsca wydarzenia Wykonawca przedstawi propozycje
dokladnego miejsca (lokalizacji — nazwg obiektu w ktérym planuje organizacje wydarzenia).
Preferowane obiekty to co do zasady obiekty ujete w definicji »budynku uzyteczno$ci publiczne;”,
o ktérym mowa w § 3 pkt 6 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r.
w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadaé¢ budynki i ich usytuowanie
(Dz.U. 2002 nr 75 poz. 690). Proponowane przez Wykonawce miejsce wydarzenia (lokalizacja —
konkretny obiekt) wymaga akceptacji Zamawiajacego.
2. Planowana liczba uczestnikow kazdego wydarzenia: minimalnie od 31 do maksymalnie 70
o0s6b. Informacja o dokladnej liczbie uczestnikéw zostanie przez Zamawiajacego
przekazana nie p6Zniej niz 5 dni kalendarzowych przed terminem wydarzenia.

3. Ramy czasowe wydarzenia:
Wydarzenia jednodniowe (do 8 godzin).

4. Usluga ma zawiera¢ nastepujace elementy:
1) Usluga konferencyjna,
2) Usluga cateringowa,
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wykluczeniu danej uslugi
(konferencyjnej lub cateringowej) lub elementu danej ushugi (np. wybranego positku) w dniu
zlecenia organizacji wydarzenia. W takim przypadku koszt uslugi ulega odpowiedniemu
obnizeniu. W przypadku, gdy Zamawiajacy bedzie dysponowal nieodplatng salg
konferencyjna w danym miejscu wydarzenia, poinformuje o tym Wykonawce w terminie nie
pozniej niz 14 dni kalendarzowych przed datg planowanego wydarzenia.

Ponizej znajduje si¢ szczegélowy opis dotyczacy poszczegélnych rodzajow ushug.

Usluga konferencyjna

a) sala klimatyzowana/ogrzewana dla maksymalnie70 osdb,

b) stolik recepcyjny dla dwoch 0séb obstugi (przed wejsciem do sali),

c) stol prezydialny dla 5 oséb,

d) ustawienie kinowe krzesel,

e) sala musi posiadaé zaplecze sanitarne,

f) przy sali powinna by¢ dostgpna szatnia wraz z osoba odpowiedzialng za
zawieszanie/oddawanie kurtek/plaszczy nalezacych do cztonkéw wydarzenia,

g) wyposazenie sali w przewodowy i bezprzewodowy dostep do Internetu,

h) wyposazenie sali w ekran oraz projektor multimedialny, laptop, wskaznik do prezentacji,

i) wyposazenic sali w nagloénienie (mikrofon przy stole prezydialnym/mdwnicy oraz co
najmniej
2 mikrofony bezprzewodowe),

j) dodatkowe miejsce na 1 kabine do tlumaczenia symultanicznego wraz z mozliwoscia
podlaczenia sprzetu; sprzet do thumaczenia oraz samo thumaczenie zapewnia Zamawiajacy;

k) oznakowanie sali oraz drogi do sali w obiekcie, w ktérym odbywaé sie bedzie wydarzenie;
oznakowanie musi by¢ gotowe na co najmniej godzine przed rozpoczeciem wydarzenia.



Sala musi by¢ dostgpna w dniu poprzedzajacym posiedzenie dla obstugi technicznej thumaczy i
cateringu oraz przygotowana i dostgpna co najmniej 2 godziny przed rozpoczeciem wydarzenia dla
pracownikow Zamawiajacego.

Bezawaryjnos¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen musi zosta¢ zademonstrowana Zamawiajacemu
przed rozpoczeciem wydarzenia.

Wykonawea zobowiazuje si¢ oddelegowaé co najmniej 1 pracownika na czas wydarzenia, ktory
bedzie odpowiadat za prawidlowy przebieg wydarzenia pod wzgledem organizacyjnym.

Usluga cateringowa

Podczas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiazuje sig:

1) przygotowywac, dowozi¢ i podawaé przygotowane positki w terminie i w miejscu wskazanym
przez Zamawiajacego;

2) dostarcza¢ positki nie wezeéniej niz na godzing przed rozpoczeciem wydarzenia, najpozniej na
30 minut przed zaplanowang godzing ich serwowania;

3) estetycznie podawac positki;

4) oznacza¢ podawane positki oraz napoje w postaci etykiety zawierajacej nazwe w dwéch
Jjezykach (polskim i niemieckim)serwowanego dania i napoju

5) zapewnic liczbg pracownikéw zapewniajaca sprawna obshuge danego wydarzenia. Wymagany
Jest jednolity, czysty i schludny ubiér oséb podajacych positki;

6) zapewni¢ we wlasnym zakresie niezbgdne do wykonania ushigi wyposazenie, w tym w
szczegOlnosci: urzadzenia grzewcze, termosy, podgrzewacze wody, biale obrusy tekstylne
(nowe lub $wiezo wyprane i niepoplamione), naczynia szklane i ceramiczne/porcelanowe,
metalowe sztucce oraz papierowe serwetki, w ilosci uwzgledniajacej potrzeby przewidywanej
liczby uczestnikow wydarzenia — niedopuszczalne jest stosowanie naczyn i sztuécow
jednorazowego uzytku;

7) w razie potrzeby zapewni¢ stoly koktajlowe (minimum I st6t na 4 osoby) wraz z nakryciem;

8) s$wiadcezy¢ ustuge wylacznie przy uzyciu produktéw spetiajacych normy jakosci produktéw
spozywczych;

9) przygotowywa¢ positki zgodnie z zasadami okrelonymi w ustawie o bezpieczenistwie
zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2010 r. Nr 136, poz. 914, z pézn. zm.);

10) przestrzega¢ przepiséw sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p. poz. oraz wewnegtrznych
przepisow obowigzujacych na terenie $wiadezenia ushugi;

11) dba¢ o czystos¢ w trakcie i w miejscu $wiadczenia ushugi, a takze po zakofczeniu ustugi
uprzatngc pomieszczenia ze $mieci i resztek jedzenia.

Przerwy kawowe oraz obiady beda serwowane zgodnie z godzinami wskazanymi przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin podawania positkow w
trakcie trwania wydarzenia. O zmianach na biezaco bedzie informowal Wykonawce.

Ustuga cateringowa obejmuje dwie przerwy kawowe i obiad dla wszystkich uczestnikéw.

1) Pierwsza przerwa kawowa w formie bufetu powitalnego: herbata (w saszetkach bez

ograniczen, min. 3 rodzaje asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem,
herbata dostepna bez ograniczerl), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z
dodatkami - mleko, mleko ro$linne, $mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen), soki
owocowe W 3 rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach
(dostgpne przynajmniej 0,5 litra na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w
dzbankach lub butelkach o pojemnosci 0,5 1 w ilosci 0,75 1 na osobe.
W miejscu wyznaczonym na bufet musza byé takze dostgpne: wybér ciastek zbozowych
(minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane, pelnoziarniste z suszonymi owocami, bakaliami,
orzechami, min. 5 ciastek na osobg), w tym jeden rodzaj ciastek bezglutenowy, bezmleczny,
bezcukrowy;

2) Druga przerwa kawowa w formie bufetu: herbata (w saszetkach bez ograniczes, min. 3
rodzaje asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostgpna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,



mleko roélinne, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 3
rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostgpny przynajmniej
I litr na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach 0
pojemnosci 0,5 1 w iloci 1 1 na osobe. W miejscu wyznaczonym na bufet muszg by¢ takze
dostepne: wybdr ciastek zbozowych (minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane, pelnoziarniste z
suszonymi owocami, bakaliami, orzechami, min. 8 ciastek na osobg), w tym jeden rodzaj
ciastek bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy; kanapki (mix 3 rodzajéw kanapek na
pieczywie jasnym, ciemnym oraz wieloziarnistym, z pastami typu humus, jajeczna, mastem, 1
rodzajem warzywa — pomidor, ogérek, salata, rzodkiewka, wedling, serami, tososiem, itp.);
kanapki powinny sktada¢ sie z minimum 4 skladnikéw w tym, co najmniej 1 rodzaj kanapek
weganskich, kanapki w ilosci 4 sztuk/osobe

4) Obiad dla wszystkich uczestnikéw w formie bufetu z obsluga (uzupelianie potraw, biezace

sprzatanie brudnej zastawy, uzupelnianie czystej), w tym:

* 2 rodzaje zupy do wyboru, w tym 1 rodzaj zupy weganskiej (lacznie co najmniej 0,4 | na
osobg)

* 2 rodzaje dania gléwnego na ciepto (1 rodzaj dania migsnego np.: wolowina, wieprzowina,
dréb i 1 rodzaj dania weganskiego),

® co najmniej 3 dodatki typu: salatka (zlozona z co najmniej 4 rodzajéw warzyw oraz
dodatku typu migso, jajko, ser - dostgpna w iloéci ok. 200 g/osobe), suréwki
(wielowarzywne, dostgpna w ilosci ok 150 g/osobe), warzywa gotowane (marchew,
brokuly, kalafior itp. w ilo§ci lacznej ok. 150 g/osobe),

¢ co najmniej 2 dodatki typu: ryz (biaty parboiled w ilodci ok. 200 g/osobe, ziemniaki (w
calosci, ,,potksiezyce”, ,, Dauphine” lub ,,Puree” w iloéci ok. 200 g/osobe).

Napoje dostgpne podczas obiadu: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3 rodzaje

asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostepna bez

ograniczen), kawa czama (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,

mleko roslinne, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 3

rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostegpny przynajmniej

litr na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach 0

pojemnosci 0,5 1 w iloéci 1 | na osobe.

Dzial V OPZ

Przedmiotem zaméwienia jest organizacja maksymalnie czternastu wydarzen dla maksymalnie
30 os6b organizowanych przez Wspélny Sekretariat (WS) Programu Wspélpracy INTERREG
Polska — Saksonia 2014 — 2020 na terenie obszaru wsparcia Programu po stronie polskiej i/lub
we Wroclawiu w okresie do 30.06.2019 r.

1.

Miejsce planowanych szkolen/warsztatow:

Obszar wsparcia Programu po stronie polskiej i/lub Wroctaw

Dokladne miejsce (miejscowos$é) wydarzenia zostanie wskazane przez Zamawiajacego nie poznigj
niz 14 dni kalendarzowych przed planowana data wydarzenia. W ciagu 7 dni kalendarzowych od
wskazania przez Zamawiajacego miejsca wydarzenia Wykonawca przedstawi propozycje
dokladnego miejsca (lokalizacji — nazwe obiektu w ktérym planuje organizacje
szkolenia/warsztatu). Preferowane obiekty to co do zasady obiekty ujete w definicji ,,budynku
uzytecznosci publicznej”, o ktérym mowa w § 3 pkt 6 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z
dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadaé
budynki i ich usytuowanie (Dz.U. 2002 nr 75 poz. 690). Proponowane przez Wykonawce
miejsce wydarzenia (lokalizacja — konkretny obiekt) wymaga akceptacji Zamawiajacego.

Planowana liczba uczestnikéw kazdego wydarzenia: od minimalnie 10 do maksymalnie 30
os6b. Informacja o dokladnej liczbie uczestnikéw zostanie przez Zamawiajacego

przekazana nie p6zniej niz 3 dni kalendarzowe przed terminem wydarzenia.

Ramy czasowe:



Wydarzenia jednodniowe (do 8 godzin).

4. Usluga ma zawiera¢ nastepujgce elementy:

1)
2)

Usluga konferencyjna,
Usluga cateringowa,

Zamawiajacy poinformuje Wykonawee o ewentualnym wykluczeniu danej uslugi
(konferencyjnej lub cateringowej) lub elementu danej ustugi (np. wybranego positku) w dniu
zlecenia organizacji wydarzenia. W takim przypadku koszt ushugi ulega odpowiedniemu
obnizeniu. W przypadku, gdy Zamawiajacy bedzie dysponowal nieodplatng salg
konferencyjna w danym miejscu wydarzenia, poinformuje o tym Wykonawce w terminie nie
pozniej niz 14 dni kalendarzowych przed data planowanego wydarzenia.

Ponizej znajduje si¢ szczegélowy opis dotyczacy poszczegélnych rodzajow uslug.

Usluga konferencyjna

a) sala klimatyzowana/ogrzewana dla maksymalnie 30 oséb,

b) stoly konferencyjne — uklad stotéw w podkowe zewngtrzna,

¢) sala musi posiadac zaplecze sanitarne,

d) przy sali powinna by¢ dostgpna szatnia wraz z osoba odpowiedzialng za zawieszanie/oddawanie
kurtek/plaszczy nalezacych do czlonkéw wydarzenia,

e) wyposazenie sali w przewodowy i bezprzewodowy dostep do Internetu,

f) wyposazenie sali w naglo$nienie (mikrofon dla prowadzacych szkolenie przy stole
prezydialnynm/mdéwnicy oraz co najmniej jeden mikrofon bezprzewodowy),

) wyposazenie sali w ekran oraz projektor multimedialnym, laptop, wskaznik do prezentacii,

h) mozliwo$¢ podtaczenia sprzgtu do tlumaczenia ,,szeptanego™ (wzmacniacz, mikrofon, shuchawki),
przy czym sprzet, jak i thumaczenie zostang zapewnione przez Zamawiajacego,

1) oznakowanie sali oraz drogi do sali w obiekcie, w ktérym odbywaé sie bedzie wydarzenie;
oznakowanie musi by¢ gotowe na co najmniej godzing przed rozpoczeciem wydarzenia.

Sala musi byé dostgpna w dniu poprzedzajacym wydarzenie dla obshugi technicznej tlumaczy
1 cateringu oraz przygotowana i dostgpna co najmniej 1 godzing przed rozpoczgciem wydarzenia dla
pracownikow Zamawiajacego.

Bezawaryjnos¢ dzialania sprzetu musi zosta¢ zademonstrowana Zamawiajacemu przed rozpoczeciem
wydarzenia.

Wykonawca zobowigzuje sig¢ oddelegowaé co najmniej 1 pracownika na czas wydarzenia, ktéry
bedzie odpowiadat za prawidlowy przebieg wydarzenia pod wzgledem organizacyjnym.

Usluga cateringowa

Podczas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiazuje sie:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7

przygotowywac, dowozi¢ i podawa¢ przygotowane positki w terminie i w miejscu wskazanym
przez Zamawiajacego;

dostarcza¢ positki nie wezesniej niz na godzine przed rozpoczeciem wydarzenia, najpézniej na
30 minut przed zaplanowana godzina ich serwowania;

estetycznie podawaé positki;

oznacza¢ podawane positki oraz napoje w postaci etykiety zawierajacej nazwe w dwoch
Jezykach (polskim i niemieckim)serwowanego dania i napoju

zapewnic liczbg pracownikéw zapewniajacq sprawng obstuge danego wydarzenia. Wymagany
Jest jednolity, czysty i schludny ubiér os6b podajacych positki;

zapewni¢ we wlasnym zakresie niezbedne do wykonania ushigi wyposazenie, w tym w
szczegOlnosci: urzadzenia grzewcze, termosy, podgrzewacze wody, biate obrusy tekstylne
(nowe lub $wiezo wyprane i niepoplamione), naczynia szklane i ceramiczne/porcelanowe,
metalowe sztuéce oraz papierowe serwetki, w ilosci uwzgledniajacej potrzeby przewidywane;j
liczby uczestnikow wydarzenia — niedopuszczalne jest stosowanie naczyn i sztuécow
jednorazowego uzytku;

W razie potrzeby zapewni¢ stoly koktajlowe (minimum 1 stét na 4 osoby) wraz z nakryciem;



8)

9)

Swiadczy¢ ustugg wylacznie przy uzyciu produktéw spetniajacych normy jakosci produktéw
spozywczych;

przygotowywac positki zgodnie z zasadami okrelonymi w ustawie o bezpieczenstwie
zywnosci 1 zywienia (Dz. U. z 2010 r. Nr 136, poz. 914, z pézn. zm.);

10) przestrzega¢ przepiséw sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p. poz. oraz wewnetrznych

przepiséw obowiazujacych na terenie $wiadczenia ushagi;

11) dba¢ o czysto$¢ w trakcie i w miejscu $wiadczenia ustugi, a takze po zakonczeniu ustugi

uprzatna¢ pomieszczenia ze $mieci i resztek jedzenia.

Przerwy kawowe oraz obiady beda serwowane zgodnie z godzinami wskazanymi przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin podawania positkéow w
trakcie trwania wydarzenia. O zmianach na biezaco bedzie informowal Wykonawce.

Usluga cateringowa obejmuje dwie przerwy kawowe i obiad dla wszystkich uczestnikdw.

1)

2)

3)

Pierwsza przerwa kawowa w formie bufetu: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3
rodzaje asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostepna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mileko,
mleko roélinne, $mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen), soki owocowe w 3
rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostgpne przynajmniej
0,5 litra na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach o
pojemnosei 0,5 1 w ilosci 0,75 1 na osobg. W miejscu wyznaczonym na bufet musza, by¢ takze
dostepne: wybor ciastek zbozowych (minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane, pelnoziarniste
z suszonymi owocami, bakaliami, orzechami, min. 5 ciastek na osobe), w tym jeden rodzaj
ciastek bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy;

Druga przerwa kawowa w formie bufetu: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3
rodzaje asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostepna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,
mleko ro$linne, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 3
rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostgpny przynajmnie;j
1 litr na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach o
pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobg. W miejscu wyznaczonym na bufet muszg by¢ takze
dostepne: wyboér ciastek zbozowych (minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane, pelnoziarniste
z suszonymi owocami, bakaliami, orzechami, min. 8 ciastek na osobe), w tym jeden rodzaj
ciastek bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy; kanapki (mix 3 rodzajow kanapek na
pieczywie jasnym, ciemnym oraz wieloziarnistym, z pastami typu humus, jajeczna, mastem, 1
rodzajem warzywa — pomidor, ogérek, salata, rzodkiewka, wedling, serami, lososiem, itp.);
kanapki powinny sktada¢ si¢ z minimum 4 sktadnikéw w tym, co najmniej 1 rodzaj kanapek
weganskich, kanapki w ilosci 4 sztuk/osobe

Obiad dla wszystkich uczestnikéw w formie bufetu z obstuga (uzupehianie potraw, biezace

sprzgtanie brudnej zastawy, uzupehianie czystej), w tym:

® 2 rodzaje zupy, w tym 1 rodzaj zupy wegariskiej (tacznie co najmniej 0,4 1 na osobg)

® 2 rodzaje dania gléwnego na ciepto (1 rodzaj dania migsnego np.: wolowina, wieprzowina,
dréb i 1 rodzaj dania weganskiego),

® co najmniej 3 dodatki typu: salatka (zlozona z co najmniej 4 rodzajéow Wwarzyw oraz
dodatku typu migso, jajko, ser - dostepna w ilosci ok. 200 g/osobe), surdwki
(wielowarzywne, dostgpna w ilosci ok 150 g/osobg), warzywa gotowane (marchew,
brokuty, kalafior itp. w ilosci lacznej ok. 150 g/osobe),

® co najmniej 2 dodatki typu: ryz (bialy parboiled w iloéci ok. 200 g/osobe, ziemniaki (w
catodci, ,,potksigzyce”, ,, Dauphine” lub ,,Puree” w ilosci ok. 200 g/osobe).

Napoje dostegpne podczas obiadu: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3 rodzaje

asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostgpna bez

ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,

mleko roslinne, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 3

rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostgpny przynajmniej



litr na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach o
pojemnosci 0,5 | w iloéci 1 1 na osobe.

Dzial VI OPZ

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja maksymalnie dziesi¢ciu wydarzen dla maksymalnie
30 os6b organizowanych przez Wspélny Sekretariat (WS) Programu Wspolpracy INTERREG
Polska — Saksonia 2014 — 2020 na terenie obszaru wsparcia Programu po stronie saksonskiej
i/lub w Dreznie w okresie do 30.06.2019 r.

1.

3

4.

Miejsce planowanych wydarzen:

Obszar wsparcia Programu po stronie saksonskiej i/lub Dresden

Dokladne miejsce (miejscowo$¢) wydarzenia zostanie wskazane przez Zamawiajacego nie pozniej
niz 14 dni kalendarzowych przed planowana data wydarzenia. W ciagu 7 dni kalendarzowych od
wskazania przez Zamawiajacego miejsca wydarzenia Wykonawca przedstawi propozycje
dokladnego miejsca (lokalizacji — nazwg obiektu w ktérym planuje organizacje
szkolenia/warsztatu). Preferowane obiekty to co do zasady obiekty ujete w definicji ,,budynku
uzytecznosci publicznej”, o ktérym mowa w § 3 pkt 6 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z
dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadacé
budynki i ich usytuowanie (Dz.U. 2002 nr 75 poz. 690). Proponowane przez Wykonawce
miejsce wydarzenia (lokalizacja — konkretny obiekt) wymaga akceptacji Zamawiajacego.

Planowana liczba uczestnikéw kazdego wydarzenia: od minimalnie 10 do maksymalnie 30
osob. Informacja o dokladnej liczbie uczestnikéw zostanie przez Zamawiajacego

przekazana nie pézniej niz 3 dni kalendarzowe przed terminem wydarzenia.

Ramy czasowe:

Wydarzenia jednodniowe (do 8 godzin).

Usluga ma zawiera¢ nast¢pujgce elementy:

1) Usluga konferencyjna,

2) Usluga cateringowa,

Zamawiajacy poinformuje Wykonaweg o ewentualnym wykluczeniu danej uslugi
(konferencyjnej lub cateringowej) lub elementu danej ustugi (np. wybranego positku) w dniu
zlecenia organizacji szkolenia/warsztatu. W takim przypadku Kkoszt ustugi ulega
odpowiedniemu obnizeniu. W przypadku, gdy Zamawiajacy bedzie dysponowal nieodplatng
saly konferencyjna w danym miejscu wydarzenia, poinformuje o tym Wykonawce w
terminie nie pézniej niz 14 dni kalendarzowych przed data planowanego wydarzenia.

Ponizej znajduje si¢ szczegélowy opis dotyczacy poszczegélnych rodzajow ushug.

Usluga konferencyjna

a) sala klimatyzowana/ogrzewana dla maksymalnie 30 osdb,

b) stoly konferencyjne — uktad stoléw w podkowe zewnetrzna,

c¢) sala musi posiadaé zaplecze sanitarne,

d) przy sali powinna by¢ dostgpna szatnia wraz z osoba odpowiedzialna za zawieszanie/oddawanie

kurtek/plaszczy nalezacych do cztonkéw wydarzenia,

e) wyposazenie sali w przewodowy i bezprzewodowy dostep do Internetu,
f) wyposazenie sali w nagtoénienie (mikrofon dla prowadzacych szkolenie przy stole

prezydialnym/méwnicy oraz co najmniej jeden mikrofon bezprzewodowy),

g) wyposazenie sali w ekran oraz projektor multimedialnym, laptop, wskaznik do prezentacji,
h) mozliwo$¢ podiaczenia sprzgtu do thumaczenia ,,szeptanego” (wzmacniacz, mikrofon, stuchawki),

przy czym sprzgt, jak i thumaczenie zostang zapewnione przez Zamawiajacego,

1) oznakowanie sali oraz drogi do sali w obiekcie, w ktérym odbywaé sie bedzie wydarzenie;

oznakowanie musi by¢ gotowe na co najmniej godzine przed rozpoczeciem wydarzenia.



Sala musi by¢ dostepna w dniu poprzedzajacym wydarzenie dla obshugi technicznej ttumaczy
i cateringu oraz przygotowana i dost¢pna co najmniej 1 godzine przed rozpoczgciem wydarzenia dla
pracownikow Zamawiajacego.

Bezawaryjno$¢ dzialania sprzetu musi zosta¢ zademonstrowana Zamawiajacemu przed rozpoczeciem
wydarzenia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ oddelegowaé co najmniej 1 pracownika na czas wydarzenia, ktéry
bedzie odpowiadat za prawidlowy przebieg wydarzenia pod wzgledem organizacyjnym.

Usluga cateringowa

Podczas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzuje sie:

1) przygotowywaé, dowozi¢ i podawaé przygotowane posilki w terminie i w miejscu wskazanym
przez Zamawiajacego;

2) dostarczac positki nie wezesniej niz na godzing przed rozpoczeciem wydarzenia, najpdzniej na
30 minut przed zaplanowang godzing ich serwowania;

3) estetycznie podawaé positki;

4) oznacza¢ podawane positki oraz napoje w postaci etykiety zawierajacej nazwe w dwdch
Jjezykach (polskim i niemieckim)serwowanego dania i napoju

5) zapewni¢ liczbg pracownikoéw zapewniajaca sprawng obstuge danego wydarzenia. Wymagany
Jest jednolity, czysty i schludny ubiér oséb podajacych posilki:

6) zapewni¢ we wlasnym zakresie niezbedne do wykonania uslugi wyposazenie, w tym w
szczegblno$ci: urzadzenia grzewcze, termosy, podgrzewacze wody, biale obrusy tekstylne
(nowe lub $wiezo wyprane i niepoplamione), naczynia szklane i ceramiczne/porcelanowe,
metalowe sztucce oraz papierowe serwetki, w ilosci uwzgledniajacej potrzeby przewidywanej
liczby uczestnikow posiedzenia — niedopuszczalne jest stosowanie naczyn i sztuécow
Jednorazowego uzytku;

7) w razie potrzeby zapewnic stoly koktajlowe (minimum 1 stét na 4 osoby) wraz z nakryciem;

8) $wiadczy¢ ustuge wylacznie przy uzyciu produktow spetniajagcych normy jako$ci produktow
spozywczych;

9) przygotowywac positki zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o bezpieczenstwie
zywnosci 1 zywienia (Dz. U. z 2010 r. Nr 136, poz. 914, z pézn. zm.);

10) przestrzega¢ przepiséw sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p. poz. oraz wewnetrznych
przepisow obowiazujacych na terenie §wiadczenia ushigi;

11) dbac¢ o czystos¢ w trakcie i w miejscu $wiadczenia ushugi, a takze po zakonczeniu ushugi
uprzatna¢ pomieszczenia ze $mieci i resztek jedzenia.

Przerwy kawowe oraz obiady beda serwowane zgodnie z godzinami wskazanymi przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé¢ zmiany godzin podawania positkéw w
trakcie trwania wydarzenia. O zmianach na biezaco bedzie informowat Wykonawce.

Ustuga cateringowa obejmuje dwie przerwy kawowe i obiad dla wszystkich uczestnikéw.

1) Pierwsza przerwa kawowa w formie bufetu: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3
rodzaje asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostepna bez
ograniczen), kawa czama (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,
mleko ro$linne, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 3
rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostgpne przynajmniej
0,5 litra na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach o
pojemnosci 0,5 1 w ilo$ci 0,75 1 na osobg. W miejscu wyznaczonym na bufet musza by¢ takze
dostepne: wybér ciastek zbozowych (minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane, pelnoziarniste
z suszonymi owocami, bakaliami, orzechami, min. 5 ciastek na osobe), w tym jeden rodzaj
ciastek bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy;

2) Druga przerwa kawowa w formie bufetu: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3
rodzaje asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostepna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,
mleko roélinne, $mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen), soki owocowe w 3



rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostgpny przynajmniej
1 litr na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach o
pojemnosci 0,5 1 w iloéci 1 1 na osobg. W miejscu wyznaczonym na bufet musza by¢ takze
dostepne: wybor ciastek zbozowych (minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane, pelnoziarniste
z suszonymi owocami, bakaliami, orzechami, min. 8 ciastek na osobg), w tym jeden rodzaj
ciastek bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy; kanapki (mix 3 rodzajéw kanapek na
pieczywie jasnym, ciemnym oraz wieloziarnistym, z pastami typu humus, jajeczna, maslem, 1
rodzajem warzywa — pomidor, ogérek, salata, rzodkiewka, wedling, serami, tososiem, itp.);
kanapki powinny sktada¢ si¢ z minimum 4 sktadnikéw w tym, co najmniej 1 rodzaj kanapek
weganskich, kanapki w ilosci 4 sztuk/osobe

3) Obiad dla wszystkich uczestnikow w formie bufetu z obshuga (uzupetnianie potraw, biezace
sprzatanie brudnej zastawy, uzupetnianie czystej), w tym:

® 2rodzaje zupy, w tym 1 rodzaj zupy weganskiej (lacznie co najmniej 0,4 1 na osobe)

* 2 rodzaje dania gléwnego na ciepto (1 rodzaj dania migsnego np.: wolowina, wieprzowina,
drob i 1 rodzaj dania weganskiego),

e co najmniej 3 dodatki typu: satatka (zlozona z co najmniej 4 rodzajéw warzyw oraz
dodatku typu migso, jajko, ser - dostepna w iloci ok. 200 g/osobe), suréwki
(wielowarzywne, dostgpna w ilo§ci ok 150 g/osobeg), warzywa gotowane (marchew,
brokuty, kalafior itp. w ilo$ci tacznej ok. 150 g/osobeg),

® co najmniej 2 dodatki typu: ryz (bialy parboiled w ilosci ok. 200 g/osobe, ziemniaki (w
catosci, ,,potksigzyce”, ,, Dauphine” lub ,,Puree” w iloéci ok. 200 g/osobeg).

Napoje dostgpne podczas obiadu: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3 rodzaje

asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostepna bez

ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,

mleko roslinne, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 3

rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostepny przynajmniej

litr na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach o

pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobe.

Dzial VII OPZ

Przedmiotem zaméwienia jest orgamizacja konferencji Programu Wspélpracy INTERREG
Polska — Saksonia 2014-2020 organizowanej przez Wspélny Sekretariat (WS) dla maksymalnie
150 0s6b na terenie obszaru wsparcia Programu po stronie polskiej i/lub Wroclaw w okresie do
30.06.2019 r.

1. Miejsce planowanego wydarzenia: obszar wsparcia Programu po stronie polskiej i/lub

Wroclaw

Ustalenie doktadnego miejsca wydarzenia nastapi w uzgodnieniu z Zamawiajacym nie pézniej niz
na 30 dni kalendarzowych przed data wydarzenia. Preferowane obiekty to co do zasady obiekty
ujgte w detinicji ,,budynku uzytecznoéei publicznej”, o ktérym mowa w § 3 pkt 6 rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych,
jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz.U. 2002 nr 75 poz. 690).
Proponowane przez Wykonawce miejsce wydarzenia (lokalizacja — konkretny obiekt) wymaga
akceptacji Zamawiajacego.

2. Planowana liczba uczestnikéw konferencji: od minimalnie 60 do maksymalnie 150 os6b.
Informacja o dokladnej liczbie uczestnikéw zostanie przez Zamawiajacego przekazana nie
pozniej niz 3 dni kalendarzowe przed terminem wydarzenia.

3. Ramy czasowe wydarzenia:
Konferencja jednodniowa (do 8 godzin).

4. Usluga ma zawieraé nastepujace elementy:



1) Usluga konferencyjna,
2) Usluga cateringowa,
3) Usluga hotelarska.
Zamawiajacy poinformuje Wykonawcg o ewentualnym wykluczeniu ushugi konferencyjnej
lub elementu danej ustugi (np. wybranego positku) w dniu zlecenia organizacji konferencji
inaugurujacej. W takim przypadku koszt ushugi ulega odpowiedniemu obnizeniu. Usluga
hotelarska swiadczona jest na wyraZne zlecenie, zgodnie z opisem ponizej.

Ponizej znajduje si¢ szczegélowy opis dotyczacy poszczegélnych rodzajow ushug.

Usluga konferencyjna

a) sala klimatyzowana/ogrzewana dla maksymalnie 150 oséb (sala gléwna),

b) maksimum cztery sale klimatyzowane/ogrzewane dla maksymalnie 30 os6b

c) stolik recepcyjny dla trzech os6b obstugi (przed wejéciem do sali gléwne;),

d) stot prezydialny dla 7 osob w sali glownej,

e) mownica w sali glownej,

f) ustawienie krzeset dla uczestnikow: kinowe w obu salach

g) sale muszg posiadac zaplecze sanitamne,

h) w poblizu sal powinna by¢ dostepna szatnia wraz z osoba odpowiedzialna za
zawieszanie/oddawanie kurtek/plaszczy nalezacych do czlonkéw spotkania,

i) wyposazenie sal w przewodowy (przy méwnicy i stole prezydialnym) i bezprzewodowy dostep do
Internetu,

J) wyposazenie sal w nagtosnienie: sala gléwna - mikrofon przy méwnicy, gto$niki, mikrofony
przeno$ne minimum 2; kazda sala dla min. 30 0s6b — mikrofony przenoéne min. 2 szt., , gloéniki)

k) wyposazenie kazdej sali w ekran oraz projektor multimedialny, laptop i wskaznik proj ektowy,

i) dodatkowe miejsce w kazdej sali na 1 kabing do thumaczenia symultanicznego wraz z mozliwoscia
podigczenia sprzetu, przy czym sprzet do thumaczenia i samo tlumaczenie zapewnia Zamawiajacy,

1) oznakowanie sal oraz drogi do sal w obiekcie, w ktérym odbywaé sig bedzie wydarzenie;
oznakowanie musi by¢ gotowe na co najmniej godzing przed rozpoczeciem konferencii.

Sale musza by¢ dostgpne w dniu poprzedzajacym posiedzenie dla obstugi technicznej thumaczy 1
cateringu oraz przygotowana i dostgpna co najmniej 3 godziny przed rozpoczeciem konferencji dla
pracownikéw Zamawiajacego.

Bezawaryjno§¢ dzialania ekrandéw i monitoréw multimedialnych musi zostaé¢ zademonstrowana
Zamawiajacemu przed rozpoczeciem spotkania.

Wykonawca zobowiazuje si¢ oddelegowaé co najmniej 3 pracownikéw na czas wydarzenia, ktory
bgdzie odpowiadat za prawidtowy przebieg spotkania pod wzgledem organizacyjnym.

Usluga cateringowa

Podczas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiazuje sig:

1) przygotowywac, dowozi¢ i podawac przygotowane positki w terminie i w miejscu wskazanym
przez Zamawiajacego;

2) dostarcza¢ positki nie wezesniej niz na godzing przed rozpoczeciem konferencji, najpozniej na
30 minut przed zaplanowana godzing ich serwowania;

3) estetycznie podawac positki;

4) oznacza¢ podawane posiltki oraz napoje w postaci etykiety zawierajacej nazwe w dwéch
jezykach (polskim i niemieckim)serwowanego dania i napoju

5) zapewni¢ liczbg pracownikéw zapewniajaca sprawna obstugg danego wydarzenia. Wymagany
jest jednolity, czysty i schludny ubidr os6b podajacych positki;

6) zapewni¢ we wlasnym zakresie niezbgdne do wykonania uslugi wyposazenie, w tym w
szczegolnosei: urzadzenia grzewcze, termosy, podgrzewacze wody, biale obrusy tekstylne
(nowe lub $wiezo wyprane i niepoplamione), naczynia szklane i ceramiczne/porcelanowe,
metalowe sztucce oraz papierowe serwetki, w ilosci uwzgledniajacej potrzeby przewidywanej
liczby uczestnikéw posiedzenia — niedopuszczalne jest stosowanie naczyfn i sztuécow
jednorazowego uzytku;



7) w razie potrzeby zapewnic stoly koktajlowe (minimum 1 st6l na 4 osoby) wraz z nakryciem;

8) $wiadezy¢ ustugg wylacznie przy uzyciu produktéw speiajacych normy jakosci produktow
spozywczych;

9) przygotowywaé positki zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o bezpieczenstwie
zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2010 r. Nr 136, poz. 914, z pdzn. zm.);

10) przestrzega¢ przepisow sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p. poz. oraz wewngtrznych
przepiséw obowigzujacych na terenie §wiadczenia ushigi;

11) dba¢ o czystos¢ w trakcie i w miejscu $wiadczenia ustugi, a takze po zakornczeniu ustugi
uprzatna¢ pomieszczenia ze $mieci i resztek jedzenia.

Przerwy kawowe oraz obiad beda serwowane zgodnie z godzinami wskazanymi przez
Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin podawania positkow w
trakcie trwania posiedzenia. O zmianach na biezaco bedzie informowat Wykonawce.

Usluga cateringowa obejmuje nastepujace elementy.

1) Poczestunek powitalny podczas rejestracji — kawa ($wiezo parzona z ekspresu/zaparzacza),
herbata (ekspresowa w torebkach, min. 3 rodzaje) — lacznie co najmniej 0,3 1 kawy i herbaty
na osobg; cukier, $mietanka, cytryna, soki owocowe (min. 2 rodzaje, co najmniej 0,3 1 na
0sobg), woda mineralna gazowana i niegazowana butelkowana (pojemnoéé jednej butelki min.
0,2 1, max. 0,5 1; facznie 0,5 1 na osobg), ciastka/ciasta (np. ciastka owsiane, pelnoziarniste z
suszonymi owocami, bakaliami, orzechami co najmniej 180 g na osobg), $wieze filetowane
owoce (co najmniej 3 rodzaje; co najmniej 150 g na osobe);

2) Przerwa kawowa w formie bufetu: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3 rodzaje
asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostepna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,
mleko ro§linne, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 3
rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostepny przynajmniej
1 litr na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach o
pojemmnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobg; w miejscu wyznaczonym na bufet musza by¢ takze
dostepne: kanapki (mix 3 rodzajéw kanapek na pieczywie jasnym, ciemnym oraz
wieloziarnistym, z pastami typu humus, jajeczna, mastem, 1 rodzajem warzywa — pomidor,
ogorek, salata, rzodkiewka, wedlina, serami, lososiem, itp.); kanapki powinny skladaé sig z
minimum 4 skiadnikéw w tym, co najmniej 1 rodzaj kanapek weganskich, kanapki w ilogci 4
sztuk/osobg; wybor ciastek zbozowych (minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane,
pelnoziarniste z suszonymi owocami, bakaliami, orzechami, min. 8 ciastek na osobg), w tym
jeden rodzaj ciastek bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy; ciasta (mix réznych ciast 2
rodzaje, min. 180 g na osobe);

3) lunch po zakoficzeniu wydarzenia w formie szwedzkiego stolu — 2 rodzaje zup do wyboru,
w tym 1 weganska (lacznie co najmniej 0,4 1 na osobg), 3 rézne gorace dania gléwne do
wyboru (1 danie weganskie ,1 danie rybne i 1 danie migsne; lacznie co najmniej 150 g na
osobg), 4 rodzaje przystawek do wyboru (lacznie co najmniej 100 g na osobg), 2 dodatki
warzywne (lacznie co najmniej 100 g na osobe), 2 dodatki skrobiowe (lacznie co najmniej 100
g na osobg), pieczywo pszenne i razowe (bez ograniczen), min. 4 rézne desery (Yacznie co
najmniej 200 g na osobe);

4) napoje do lunchu — kawa ($wiezo parzona z ekspresu/zaparzacza), herbata (ekspresowa w
torebkach, min. 3 rodzaje) — lacznie co najmniej 0,3 1 kawy i herbaty na osobe; cukier,
smietanka, cytryna, soki owocowe (min. 2 rodzaje, lacznie co najmniej 0,3 1 na osobe), woda
mineralna gazowana i niegazowana butelkowana (pojemno$é jednej butelki min. 0,2 1, max.
0,5 1; tacznie 0,5 1 na osobe);

5) zapewnienie stolikéw koktajlowych odpowiadajacych liczbie zaproszonych gosci (maks. 5
0s6b jednoczesnie przy jednym stoliku) oraz stoléw, na ktérych bedzie zorganizowany
catering w formie stolu szwedzkiego, a takze zapewnienie ich estetycznego nakrycia (np.
obrusy, serwety, $wieze kwiaty);



6)

7

zapewnienie serwisu kelnerskiego podczas serwowania poczestunku powitalnego oraz
lunchu (1 kelner na nie wigeej niz 35 uczestnikéw konferencji);

zapewnienie szklanek oraz wody mineralnej gazowanej i niegazowanej na stole
prezydialnym, dla wszystkich zasiadajacych przy nim oséb (woda butelkowana o pojemnosci
min. 0,2 maks. 0,5 1) w ilo$ci 0,5 1 na osobe.

Zamawiajacy zobowiazuje sig poinformowaé Wykonawce najpézniej na 5 dni roboczych przed
rozpoczeeiem konferencji o dokladnej liczbie uczestnikéw. Zamawiajacy poniesie koszt obshugi
cateringowe;j dla liczby 0séb zgtoszonych Wykonawey zgodnie z postanowieniami OPZ.

Usluga hotelarska

O koniecznosci rezerwacji miejsc noclegowych Zamawiajqcy poinformuje Wykonawce najpoiniej
na 10 dni kalendarzowych przed planowanym terminem konferencji.

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)

9)

W zaleznoSci od potrzeb Zamawiajacego Wykonawca zapewni od jednego do oémiu
noclegéw dla uczestnikéw konferencji; dokladna liczba oséb zostanie wskazana najpozniej 7
dni kalendarzowych przed planowang konferencija.

Wykonawca zapewni nocleg w obiekcie, w ktérym bedzie zorganizowana konferencja i/lub
obiekcie na terenie miejscowosci wskazanej przez Zamawiajacego. Maksymalna odleglos¢
miejsca noclegu od miejsca organizacji posiedzenia nie moze byé wieksza niz 2,5 km.
Wykonawca zapewni nocleg w miejscu spehiajacym wymagania obiektow, w ktorych sa
Swiadczone ustugi hotelarskie zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, (Dz. U. Nr 188 z 2004
r., poz. 1945, z pézn. zmianami). Standard obiektu powinien odpowiadaé co najmniej
standardowi hotelu 3-gwiazdkowego. Propozycja miejsca, w kiérym ma zostaé zapewniony
nocleg, wymaga akceptacji Zamawiajacego.

Wykonawca zagwarantuje uczestnikom spotkania pokoje 1-osobowe i/lub 2-osobowe do
wykorzystania przez jedna osobg, z pelnym wezlem sanitarnym.

Zamawiajacy pokrywa koszt wynajecia maksymalnie do 8 pokoi jednoosobowych i/lub 2-
osobowych do wykorzystania przez jedna osobg (kazdy na maksymalnie 1 nocleg).

Dla pozostatych uczestnikéw konferencji Wykonawca dokona blokowej rezerwacji na hasto
»Interreg PL-SN”,

Rezerwacja blokowa bedzie obowiazywaé do 3 dni kalendarzowych przed terminem
posiedzenia. Koszty zakwaterowania pokrywane s we wlasnym zakresie przez uczestnikow,
ktdrzy zgtosza si¢ w terminie rezerwacji blokowej.

Ewentualne koszty rezygnacji z rezerwacji noclegu pokrywa dany uczestnik we wlasnym
zakresie.

Cena $niadania bedzie wliczona w ceng noclegu.



Dzial VIII OPZ

Przedmiotem zaméwienia jest organizacja obslugi cateringowej danego przedsiewziecia na
terenie obszaru wsparcia Programu po stronie polskiej i po stronie saksonskiej i/lub we
Wroclawiu i/lub w Dreznie w okresie do 30.06.2019 r.

Jednostka rozliczeniowa jest cena brutto poczestunku dla 1 osoby, przy czym Zamowienie objete
niniejszym postgpowaniem obejmuje maksymalnie do 200 jednostek rozliczeniowych w okresie do
30.06.2019 r.

Zamawiajacy zapewnia miejsce serwowania cateringu. O terminie i miejscu spotkania
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce nie poZniej niz na 7 dni kalendarzowych przed data
spotkania, a o planowanych godzinach rozpoczecia i zakonczenia spotkania i liczbie
uczestnikéw (od minimalnie 7 do maksymalnie 20 os6b podczas jednego spotkania)- nie pozniej
niz na 3 dni robocze przed data spotkania.

Usluga obejmuje zapewnienie pocz¢stunku na stole konferencyjnym:
Podczas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiazuje sie:

1) przygotowywaé, dowozi¢ i podawac przygotowany poczestunek w terminie i w miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego;

2) dostarcza¢ poczestunek nie wezesniej niz na godzing i nie pdzniej niz 30 minut przed
zaplanowana godzing spotkania;

3) estetycznie podawaé poczestunek;

4) oznacza¢ podawane positki oraz napoje w postaci etykiety zawierajacej nazwe w dwéch
Jezykach (polskim i niemieckim)serwowanego dania i napoju

5) zapewni¢ we wlasnym zakresie niezbgdne do wykonania ushugi wyposazenie, w tym w
szczegolnoSei: termosy, podgrzewacze wody, naczynia szklane i ceramiczne/porcelanowe,
metalowe sztuéce oraz papierowe serwetki, w ilo§ci uwzgledniajacej potrzeby przewidywanej
liczby uczestnikéw spotkania — niedopuszczalne jest stosowanie naczyn i sztuécow
jednorazowego uzytku;

6) w razie potrzeby zapewni¢ stoly koktajlowe (minimum 1 stét na 4 osoby) wraz z nakryciem;

7) $wiadezy¢ ustuge wylacznie przy uzyciu produktéw spetniajacych normy jakoéci produktéw
spozywczych;

8) przygotowywac poczestunek zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o bezpieczeristwie
zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2010 r. Nr 136, poz. 914, z pézn. zm.);

9) przestrzega¢ przepisow sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p. poz. oraz wewnetrznych
przepisow obowigzujacych na terenie §wiadczenia ustugi;

10) po zakonczeniu ustugi uprzatnaé pomieszczenie ze $mieci i resztek jedzenia.

Zakres uslugi:
Zapewnienie poczestunku na stole konferencyjnym w godzinach trwania spotkania, bez obstugi
kelnerskiej: ¢

1) Napoje:

e herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3 rodzaje asortymentowe, dodatek
W postaci cytryny, parzona wrzatkiem z termosu, herbata dostepna bez ograniczen); na
stole rownoczesnie dostgpne 2 termosy z wrzatkiem (ew. pozostate stanowig zapas),

e kawa czarna (z ekspresu wysokociénieniowego lub przelewowego w termosie) wraz z
dodatkami — mleko, mleko ro$linne, (podawane w matych dzbankach), $mietanka, cukier
(podawany w cukiernicy) dostgpnymi bez ograniczen; kawa dostepna bez ograniczen; na
stole réwnoczesnie dostepne 2 termosy z kawa (ew. pozostate stanowig zapas),

¢ soki owocowe w 2 rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w szklanych dzbankach
(dostgpny przynajmniej 1 litr na osobg); na stole réwnoczesnie dostgpne 2 dzbanki
z sokami (ew. pozostale stanowig zapas),



* woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach w iloéci 1,51 na
osobg; na stole réwnoczesnie dostepne 2 dzbanki z wodg lub po 2 butelki 0,5 | na osobe;
pozostale stanowig zapas.

2) Ciastka i przekaski:

® ciastka: wybdr ciastek zbozowych (minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane,
pelnoziarniste z suszonymi owocami, bakaliami, orzechami, czekoladowe min. 15 ciastek
na osobg), w tym jeden rodzaj ciastek bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy; na stole
rownoczesnie dostgpne dwa jednakowo przygotowane talerze z ciastkami:

e slone przekaski: minimum 3 rodzaje np. paluszki, tartaletki, wypieki z ciasta
francuskiego i/lub drozdzowego — ok. 100 g na osobe: na stole réwnoczeénie dostepne
dwa jednakowo przygotowane talerze / naczynia na slone przekaski.

e kanapki i tartinki (mix 3 rodzajow kanapek na pieczywie jasnym, ciemnym oraz
wieloziamistym, z pastami typu humus, jajeczna, maslem, 1 rodzajem warzywa —
pomidor, ogérek, satata, rzodkiewka, z wedlina, serami, lososiem, itp.); kanapki powinny
sklada¢ sig¢ z minimum 4 sktadnikéw w tym, co najmniej 1 rodzaj kanapek weganskich,
kanapki w ilo$ci 4 sztuki/osobe

Zastawa ceramiczna, termosy, dzbanki oraz wszystkie produkty powinny zosta¢ dostarczone przez
Zleceniobiorcg do siedziby Wspélnego Sekretariatu i odpowiednio przygotowane na stole
konferencyjnym, a w razie potrzeby — takze na dodatkowym stoliku — bufecie, w wyznaczonym dniu i
miejscu, 0 oznaczonej godzinie oraz odebrane o wskazanej godzinie, ustalonej w trybie roboczym z
Zamawiajacym.



WA.263.32.2017.ARK ZALACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA

(pieczgé Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

....................................................................................................................................................................

*prosze wskazaé wlasciwe

w odpowiedzi na ,Publiczne ogloszenie o zamowieniu nr WA.263.32.2017.ARK, dotyczgce
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektéw Europejskich w trybie art. 138g ustawy na
dostarczenie wybranych uslug w zwigzku z organizacja wydarzen Programu Wspélpracy
INTERREG Polska-Saksonia 2014-2020 organizowanych przez Wspélny Sekretariat Programu.
sktadam/skfadamy niniejsza oferte. bedac swiadom(a/vm)/$wiadomymi, ze:

Formularz ofertowy nalezv wvpelni¢ zoodnie z opisem przedmiotu zamdwienia.

Kryterium CENA

I. Jednodniowe/dwudniowe posiedzenie KM na terenie obszaru wsparcia Programu po stronie
polskiej i/lub Wroclaw:

1. Usluga konferencyjna:
a) sala dla maksymalnie 40 osob wraz z wyposazeniem, zapleczem, oznakowaniem -

posiedzenie jednodniowe: ..............oooeiiiii . cena brutto zt
b) sala dla maksymalnie 40 0séb wraz z wyposazeniem, zapleczem, oznakowaniem - posiedzenie
dwudniowe: ........oooeiiiiiiii cena brutto zt
¢) zapewnieniem dostgpu do dodatkowej sali dla maksymalnie 15 o0séb - posiedzenie
Jjednodniowe: .........ooociiiiiiiiii cena brutto zt
d) zapewnieniem dostepu do dodatkowej sali dla maksymalnic 15 oséb - posiedzenie
dwudniowe: ...........ooiiiii cena brutto zi
e) zapewnienie obshugi organizacyjnej - posiedzenie Jednodniowe:
.................................... cena brutto zt
f) zapewnieniem obstugi organizacyjnej - posiedzenie dwudniowe:
.................................... cena brutto zt

A. Usluga konferencyjna dla posiedzenia jednodniowego (1a+1c+1e) ..... cena brutto zl



b)

g)

h)

i)

i)

k)

3.

Usluga konferencyjna dla posiedzenia dwudniowego (1b+1d+1f) ..... cena brutto zi

Obshuga cateringowa:

Cena brutto za przerwe¢ kawowa w formie poczgstunku na stole konferencyjnym

w pierwszym dniu posiedzenia dla 1 0S0bY = .oc.covoieiiieiee e ZH,

Cena brutto za przerwe kawowa w formie poczestunku na stole konferencyjnym

w pierwszym dniu posiedzenia dla 40 0s6b (poz. 22 X 40) — ......oviiviiiiiiiniiieinn, zh,
Cena brutto za pierwszg przerwe kawowg w formie bufetu
w plerwszymdniv posiedzeniadla.l 6sobY: =wumsmommmanrss s o b zl,
Cena brutto za pierwsza przerwe kawowg w formie bufetu
w pierwszym dniu posiedzenia dla 40 0s6b (poz. 2¢ X 40) — ...iviiiiiiiiiieia, zl,
Cena brutto za druga przerwe kawowa W formie bufetu
w pierwszym dniu posiedzenia dla 1 0S0bY = .......covviieiiiiiii zl,
Cena brutto za druga przerwe kawowsg w formie bufetu
w pierwszym dniu posiedzenia dla 40 0s6b (poz. 2e X 40) — ...ovviviiiiii i zk,

Cena brutto za obiad z obstugg kelnerskg w pierwszym dniu posiedzenia dla 1 osoby —

Cena brutto za obiad z obstuga kelnerska w pierwszym dniu posiedzenia dla 40 o0séb

(POZi2 AN % isoissnivisisensonsamsn s S e e e e S zh,

Cena brutto za przerwg kawowa w formie poczgstunku na stole konferencyjnym

w drugim dniu posiedzenia dla 1 0S0bY - .....ccoiiiiiiiiiiiiii zi,

Cena brutto za przerwg kawowa w formie poczestunku na stole konferencyjnym

w drugim dniu posiedzenia dla 40 0s6b (poz. 2k X 40) — ....ovvvieeeie e, 7,

Cena brutto za obiad z obstugg kelnerskg w drugim dniu posiedzenia dla 1 osoby —

Cena brutto za obiad z obstuga kelnerska w drugim dniu posiedzenia dla 40 oséb

(B I 7 s nesonsessssemmsssavramsssssmos e s R R A R S N e zt,

Koszt noclegu w hotelu:



a) cenabruttoza I nocleg dla 1 0S0bY = .o.oiriiiiii zt

b) cena brutto za 1 nocleg dla 4 oséb na 2 doby (poz. 3a x 4 x 2) -

¢) cena brutto za 1 nocleg dla 4 0s0b (POZ. 32X 4) . iviiiiriiiiie i zt

Cena brutto organizacji jednodniowego posiedzenia na terenie obszaru wsparcia Programu po
stromnie polskiej i/lub Wroclaw:

(TA+ 2D+ 2A 4 2F + 20 ) = 1evererireeereeesreeessseesssesesssessssssesssssessessseesesssesssnees z1

(SIOWIIE? fociiiasiinsinnsva dinaiiim s AR s A S Er s RS VA R A AP AR B TR S B b e zlotych)

Cena brutto organizacji dwudniowego posiedzenia na terenie obszaru wsparcia Programu po

stronie polskiej i/lub Wroclaw:

(IB+2b+2d+2f +2h+2j+21+2n+2p+3b+3¢) — eiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeica zl

(SROWHHES sussmumsunussnsssassumecunnviemss s somussmies suvounyevinsssmuss s s iimass v es i zlotych)

UWAGA! Zgodnie z OPZ, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wykluczeniu
danej  uslugi  (konferencyjnej lub  cateringowej) lub  elementu  danej  ustugi
(np. wybranego positku) w dniu zlecenia organizacji posiedzenia. W takim przypadku koszt ustugi

ulega odpowiedniemu obnizeniu,

II.  Jednodniowe/dwudniowe posiedzenie KM po saksonskiej stronie obszaru wsparcia
Programu i/lub Drezno [Dresden]:

1. Ustuga konferencyjna:
a) sala dla maksymalnie 40 os6b wraz z wyposazeniem, zapleczem, oznakowaniem -

posiedzenie jednodniowe: ........cocoiiiiiiiiiiiiiiiii cena brutto zt
b) sala dla maksymalnie 40 0sob wraz z wyposazeniem, zapleczem, oznakowaniem - posiedzenie
AWUANIOWE: Lo e cena brutto zt
¢) zapewnieniem dostgpu do dodatkowej sali dla maksymalnie 15 o0sdéb - posiedzenie
jednodniowe: ......ooviiiiiiiiiii i cena brutto z!
d) zapewnieniem dostgpu do dodatkowej sali dla maksymalnie 15 o0sob - posiedzenie
dwudniowe: .......oooviiiiiiiii cena brutto zi
e) zapewnienie obstugi organizacyjnej - posiedzenie jednodniowe:
.................................... cena brutto zt
f) zapewnieniem obstugi organizacyjnej - posiedzenie dwudniowe:

.................................... cena brutto zt



A. Usluga konferencyjna dla posiedzenia jednodniowego (1a+Ictle)..... cena brutto zi
B. Usluga konferencyjna dla posiedzenia dwudniowego (1b+1d+1f) ..... cena brutto z

a)

b)

d)

g)

h)

i)

k)

D

m)

n)

2. Obsluga cateringowa:

Cena brutto za przerw¢ kawowa w formie poczestunku na stole konferencyjnym
w pierwszym dniu posiedzenia dla 1 0500y - cimsswnaininessvisssiasssamsisisssia s i 2k
Cena brutto za przerwe kawowa w formie poczestunku na stole konferencyjnym
w pierwszym dniu posiedzenia dla 40 0s6b (poz. 2a X 40) — ....ovviieiiiiiiiiiiiiiiian, zl,
Cena brutto za pierwsza przerwe kawowa W formie bufetu
w pierwszym dniu posiedzenia dla 1 0s0by - ... gl
Cena brutto za pierwszg przerwe kawowa w formie bufetu
w pierwszym dniu posiedzenia dla 40 0s6b (poz. 2¢ X 40) — ...ooeiviiiiiiiiiiiiia, zt,
Cena brutto za druga przerwe kawowg w formie bufetu
v plepwszym: dniw pesiedzeniadlal gs0by vvamwammeasunsmasrrerrm s e S z,
Cena brutto za druga przerwe kawowa W formie bufetu
w pierwszym dniu posiedzenia dla 40 0s6b (poz. 26 X 40) — ...ooviiiiiiiiii zl,

Cena brutto za obiad z obslugg kelnerska w pierwszym dniu posiedzenia dla 1 osoby —

Cena brutto za obiad z obstugag kelnerska w pierwszym dniu posiedzenia dla 40 oséb

(POZ. 2 X ) — e e e e zl,

Cena brutto za przerwe kawowg w formie poczestunku na stole konferencyjnym

w drugim dniu posiedzenia dla I 080Dy = ... i 71,

Cena brutto za przerw¢ kawowg w formie poczgstunku na stole konferencyjnym

w drugim dniu posiedzenia dla 40 0s6b (poz. 2k X 40) — ..o zl,

Cena brutto za obiad z obslugg kelnerska w drugim dniu posiedzenia dla 1 osoby —

Cena brutto za obiad z obstugg kelnerska w drugim dniu posiedzenia dla 40 oséb

LD R e o o S i D S A S omioh b T SRS zi,



1IL.

3. Koszt noclegu w hotelu:
a) cenabrutto za 1 nocleg dla 1 0SObY = ..ovviiiiinii e, zt

b) cena brutto za 1 nocleg dla 4 o0s6b na 2 doby (poz. 3a x 4 x 2) —

¢) cena brutto za 1 nocleg dlad o80b (P02z. 3AX4).civiisvimaiminiassinsinesesnkisnsnsssssnsns zt

Cena brutto organizacji jednodniowego posiedzenia na terenie obszaru wsparcia Programu po

stronie saksonskiej i/lub Drezno [Dresden]:
(TA+2b+2d+2f +2h ) = trriiiiiiiiiiiiiiiici et et rsa e s s sesrsessssesnan zl

(BROWIIRE? wyoneorssmsmiaviasmsssaninsns s Sa TS A R Ve ST s e R s v zlotych)

Cena brutto organizacji dwudniowego posiedzenia na terenie obszaru wsparcia Programu po

stronie saksonskiej i/lub Drezno [Dresden]:
(IB+2b+2d+2f +2h+2j+ 21+ 20+ 2P+ 3D+ 3C) — vereininrirrirrnrencnrererasneennensenns zl

[ ] zlotych)

UWAGA! Zgodnie z OPZ, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wykluczeniu
danej  uslugi  (konferencyjnej  lub  cateringowej) Ilub  elementu  danej  ustugi
(np. wybranego positku) w dniu zlecenia organizacji posiedzenia. W takim przypadku koszt ustugi

ulega odpowiedniemu obnizeniu.

Jednodniowe wydarzenie dla maksymalnie 70 os6b na terenie obszaru wsparcia Programu
po stronie polskiej i/lub Wroclaw:

1. Usluga konferencyjna:
a) Sala konferencyjna dla maksymalnie 70 oséb wraz z wyposazeniem, zapleczem,

v e R ] o zt
b) zapewnienie obstugi organizacyjnej -
150 8570 b (o SO ————— zt
Usluga konferencyjna (1a +1b) coccvviiivinnininrnnen, cena brutto zt

2. Obsluga cateringowa:

a) Cena brutto za pierwsza przerwe kawowag W formie bufetu

Ala 1 0S0bY = ot zl,



b) Cena brutto za pierwsza przerwe kawowa w formie bufetu

dla 70 050b (D0Z: 28X T0) — csrvwvsnsmmaamesmisio s e i e im i s s aes evas zt,

c) Cena brutto za druga przerwe kawowg w formie bufetu
o o o e N zt,

d) Cena brutto za druga przerwe kawowa w formie bufetu
dla 70 080D (POZ. 2C X T0) — ottt e i 71,

e) Cena brutto za obiad w formie bufetu z obstuga dla 1 osoby —...........cccovviviininnn.n zt,

f)  Cena brutto za obiad w formie bufetu z obstuga dla 70 0séb (poz. 2e x 70) —............ zt,

Cena brutto organizacji jednodniowego spotkania na terenie obszaru wsparcia Programu po

stronie polskiej i/lub Wroclaw:
(O T I 2 R zl
L L T zlotych)

UWAGA! Zgodnie 7 OPZ, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wykluczeniu
danej  uslugi  (konferencyjnej Ilub  cateringowej) Ilub  elementu  danej  ustugi
(np. wybranego positku) w dniu zlecenia organizacji spotkania. W takim przypadku koszt ustugi

ulega odpowiedniemu obniZeniu.

IV.  Jednodniowe wydarzenie dla maksymalnie 70 oséb na terenie obszaru wsparcia Programu
po stronie saksonskiej i/lub Drezno [Dresden]:

1. Ustuga konferencyjna:
a) Sala konferencyjna dla maksymalnie 70 oséb wraz z wyposazeniem, zapleczem,

oznakowanien ~gend Bruttor ... susns s vy zt
b) zapewnienie obstugi organizacyjnej -
gers Brta suv s zt
Ustuga konferencyjna (la-+1b) ...coooveiiiinnnnnnn. cena brutto zt

2. Obshuga cateringowa:

a) Cena brutto za pierwszg przerwe kawowa W formie bufetu
Ala T OSODY = oottt e zh,

b) Cena brutto za pierwsza przerwe kawowg w formie bufetu
dla 70 0SOD (POZ. 28 X T0) — . v vttt ettt e e, zt,

¢) Cena brutto za druga przerwe kawowa W formie bufetu
a1 0S0DY = oo zl,

d) Cena brutto za drugg przerwe kawowa w formie bufetu



dla 70 050b (POZ. 2€ X T0) — 1oniii it e zt,
e) Cena brutto za obiad w formie bufetu z obstuga dla 1 osoby — ...........ccooiviiiiiinn..n zt,
f)  Cena brutto za obiad w formie bufetu z obstuga dla 70 0séb (poz. 2e x 70) — ............ zt,

Cena brutto organizacji jednodniowego spotkania na terenie obszaru wsparcia Programu po

stronie saksonskiej i/lub Drezno [Dresden|:
(B4 2D 2d + 20) — et circrterneistenrersacasatessssasrsssssessesnsnsensnsonnen zt
CSROVPIRES oo wim s o e A A B SR VR A AR P RN T AR AT m i s hibany zlotych)

UWAGA! Zgodnie ; OPZ, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wykluczeniu
danej  uslugi  (konferencyjnej  Ilub  cateringowej) Iub  elementu  danej  ustugi
(np. wybranego positku) w dniu zlecenia organizacji spotkania. W takim przypadku koszt ustugi

ulega odpowiedniemu obnizeniu.

Jednodniowe wydarzenie dla maksymalnie 30 os6b na terenie obszaru wsparcia Programu
po stronie polskiej i/lub Wroclaw:

1. Usluga kenferencyjna:
a) Sala konferencyjna dla maksymalnie 30 os6b wraz z wyposazeniem, zapleczem,

oznakowaniem s cena-brotlo: . cowemmermmanssns sy svsaron zt
b) zapewnienie obstugi organizacyjnej -
Cena Bl ovumamammsssans e o zl
Usluga konferencyjna (Ia +1b) .......ooooovininn oo, cena brutto z1

2. Obsluga cateringowa:

a) Cena brutto za pierwsza przerwe kawowg w formie bufetu
LI T, TSI o 0 i v i s ot e A K S zl,

b) Cena brutto za pierwsza przerwe kawowg w formie bufetu
dla 30 050D (POZ. 28 X 30) — 1ottt zt,

¢c) Cena brutto za druga przerwe kawowa w formie bufetu
Ala T 080Dy = ettt e z,

d) Cena brutto za druga przerwe kawowsg w formie bufetu
dla 30 080D (POZ. 2C X 30) — 1o et zl,

e) Cena brutto za obiad w formie bufetu z obstugg dla 1 osoby — .....................oe zl,

f)  Cena brutto za obiad w formie bufetu z obstuga dla 30 0s6b (poz. 2e X 30) — ............ zt,



VI

Cena brutto organizacji jednodniowego wydarzenia dla maksymalnie 30 oséb na terenie obszaru

wsparcia Programu po stronie polskiej i/lub Wroclaw:

(14 2D 4 2d 4 20 — creveiiiieeereerrersaresnessssrnrsssssssssassssarnssssnssssssssecssansennsnssosnnan zl
O Y TR s T o T e o0 Wb m 88 S5 8B AP Sm RSR R RSSEE B R zlotych
Yy

UWAGA! Zgodnie ; OPZ, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wykluczeniu
danej  uslugi  (konferencyjnej  Ilub  cateringowej) lub  elementu  danej  uslugi
(np. wybranego positku) w dniu zlecenia organizacji szkolenia lub warsztatu. W takim przypadku

koszt ustugi ulega odpowiedniemu obniZeniu.

Jednodniowe wydarzenie dla maksymalnie 30 os6b na terenie obszaru wsparcia Programu
po stronie saksonskiej i/lub Drezno [Dresden]:

1. Ustuga konferencyjna:
a) Sala konferencyjna dla maksymalnie 30 oséb wraz z wyposazeniem, zapleczem,

oznakowaniem - cena brutto: .............cooveiiviiiiiiiiinns zt
b) zapewnienie obstugi organizacyjnej -
Cenabrutto .....oovvvvniiiii e zt
Ustuga konferencyjna (la+1b) .....ooooieieenini.t. cena brutto zt

2. Obstuga cateringowa:

a) Cena brutto za pierwsza przerwe kawowg w formie bufetu
L Lo o — zt,
b) Cena brutto za pierwszg przerwe kawowg w formie bufetu
dla-30°050b (POZ: 20 30) —unmsaemimm i s S s e zt,
c) Cena brutto za druga przerwe kawows w formie bufetu
il 180D ~ s i e s R R R S I SRS A A e s ks 71,
d) Cena brutto za drugg przerwe kawowa w formie bufetu
Ala 30 080D (POZ. 2C X 30 ) — . or ittt e e, 71,
e) Cena brutto za obiad w formie bufetu z obstuga dla 1 osoby — ..o, zt,
f)  Cena brutto za obiad w formie bufetu z obstuga dla 30 0séb (poz. 26 x 30) —............ zt,

Cena brutto organizacji jednodniowego wydarzenia dla maksymalnie 30 0s6b na terenie obszaru

wsparcia Programu po stronie saksonskiej i/lub Drezno [Dresden]:

(L 2D+ 20+ 20) — veeerrrreeeerireeeeerssreeessnneeesssesesssnseseessnsesssssmsessssesssessasensseses 71

e [h 11 L T T T N zlotych)



VIL

UWAGA! Zgodnie z OPZ, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wykluczeniu
danej  uslugi  (konferencyjnej Ilub  cateringowej) Ilub  elementu  danej  uslugi
(np. wybranego positku) w dniu zlecenia organizacji szkolenia lub warsztatu. W takim przypadku

koszt ustugi ulega odpowiedniemu obnizeniu.

Jednodniowa konferencja Programu dla maksymalnie 150 os6b na terenie obszaru wsparcia

Programu po stronie polskiej i/lub Wroclaw
1. Usluga konferencyjna

a) sala konferencyjna dla maksymalnie 150 oséb, wraz z wyposazeniem, zapleczem,

OZNAKOWANICIN: . o e et ettt et et cena brutto zt

b) cztery sale konferencyjne dla maksymalnie 30 oséb, wraz z wyposazeniem, zapleczem,

OZNAKOWANIEIM, v evssmummmrossms s A RS TS cena brutto zt
c) zapewnienie obshugi organizacyjnej: ..........ocoeviiiiiiiiiiiiiiienn. cena brutto zi
Usluga konferencyjna (la+1b+1c) cena bruttor.......o.ovvvvviviviieieiiiiiiiiiieeiiine zl

2. Obstuga cateringowa (lacznie z zapewnieniem stolikow koktajlowych, serwisu kelnerskiego,

poczestunku na stole prezydialnym):
a) Cena brutto za poczestunek powitalny podczas rejestracji dla 1 osoby - .................... zt,

b) Cena brutto za poczgstunek powitalny podczas rejestracji dla 150 oséb (poz. 2a x 150) -

.......................................................................................................... zl,
c) Cena brutto za przerwe kawowa dla 1 0S0bY - ...t zt,
d) Cena brutto za przerwe kawowa dla 150 0s6b (poz. 2¢ X 150) — ..o, 71,

f) Cena brutto za lunch i napoje po zakonczeniu konferencji w formie szwedzkiego stotu dla 150

BRODIH0E, 263 Lo oo nomsnsyisesesmm s st e S S S AR SIS zl,
3. Koszt noclegu w hotelu:
a). cenabrtterza: L moelegdla ]l 0sebys wemmmonssemnmmnsms s o e zt

b) cena brutto za 1 nocleg dla 8 0s6b (poz. 3a X 8) — ..ot zt

Cena brutto organizacji jednodniowej konferencji Programu dla maksymalnie 150 os6b na

terenie obszaru wsparcia Programu po stronie polskiej i/lub Wroclaw :



(1 2B 1 2d + 2 + 3D) = wunssnveeansmvimmiris s sosssmsmmsess vassss s obssa s v s e vaves zl
PN zlotych)

UWAGA! Zgodnie z OPZ, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wykluczeniu
ustugi  konferencyjnej lub  elementu  danej  uslugi (np.  wybranego  positku)
w dniu zlecenia organizacji konferencji rocznej. W takim priypadku koszt ustugi ulega

odpowiedniemu obniieniu.

VIII.  Obsluga cateringowa spotkan w siedzibie Wspolnego Sekretariatu we Wroclawiu:

a) Cena brutto za poczgstunek na stole konferencyjnym dla 1 jednostki rozliczeniowej (osoby) -

b) Cena brutto za poczestunek na stole konferencyjnym dla maksymalnie 200 jednostek

rozliczeniowych (0s6b) (poz. a X 200) — ...viiiiii e z1,

(STOMINICE o e B N R A S A A b et At e zlotych)

EACZNA CENA BRUTTO ZAMOWIENIA:

Na potrzeby oszacowania calkowitej wartosci kazdej oferty, koniecznej dla sprawdzenia czy
oferta miesci si¢ w Srodkach przeznaczonych przez Zamawiajgcego na realizacje zaméwienia,

przyjmuje si¢ sumg¢ nastepujacej kombinacji przedmiotu zamoéwienia tj.:

1) cena brutto organizacji 3 dwudniowych posiedzen KM na terenie obszaru wsparcia Programu po
stronie polskiej i/lub we Wroctawiu -

(3 x Cena brutto organizacji dwudniowego posiedzenia, o ktéorym mowa w cz. I formularza

ofertowego)
+
2) cena brutto organizacji 3 dwudniowych posiedzeit KM na terenie obszaru wsparcia Programu po
stronie saksonskiej i/lub w Dreznie [Dresden] -
zt

(3 x Cena brutto organizacji dwudniowego posiedzenia, o ktérym mowa w cz. II formularza

ofertowego)
+

3) cena brutto organizacji 2 wydarzen dla maksymalnie 70 oséb na terenie obszaru wsparcia Programu
po stronie polskiej i/lub we Wroctawiu -



(2 x Cena brutto organizacji wydarzenia, o ktorym mowa w cz. III formularza ofertowego)

-+

4) cena brutto organizacji 2 wydarzen dla maksymalnie 70 osdb na terenie obszaru wsparcia Programu
po stronie saksonskigj i/lub w Dreznie [Dresden] -

(2 x Cena brutto organizacji wydarzenia, o ktorym mowa w cz. IV formularza ofertowego)

+
5) cena brutto organizacji 14 jednodniowych wydarzen dla maksymalnie 30 0séb na terenie obszaru
wsparcia Programu po stronie polskiej i/lub we Wroctawiu -

(14 x Cena brutto organizacji wydarzenia, o ktorym mowa w cz. V formularza ofertowego)
+

6) cena brutto organizacji 10 jednodniowych wydarzen dla maksymalnie 30 oséb na terenie obszaru
wsparcia Programu po stronie saksonskiej i/lub w Dreznie [Dresden]-
(10 x Cena brutto organizacji wydarzenia, o ktérym mowa w cz. VI formularza ofertowego)

-

7) cena brutto organizacji 1 konferencji Programu dla maksymalnie 150 0séb na terenie obszaru
wsparcia Programu po stronie polskiegj i/lub Wroctaw -
(1 x Cena brutto organizacji wydarzenia, o ktérym mowa w cz. VII formularza ofertowego)

+
8) cena brutto 200 jednostek rozliczeniowych poczestunku - ..........coooiviieiiiiniin..n. zl

(200 x Cena brutto za poczgstunek dla 1 osoby, o ktérym mowa w cz. VIII formularza ofertowego)

- co daje Iaczng kwote oferty w wysokosci (suma pozycji od 1 do 8) :............. zl brutto
1 L R U zlotych)

II. Kryterium DOSWIADCZENIE KOORDYNATORA:

OSWIADCZAM, IZ DO REALIZACJI ZAMOWIENIA WYZNACZAM KOORDYNATORA
................................................. (poda¢ imig¢ i nazwisko), ktory posiada doswiadczenie
w realizacji .......... (poda¢ liczbg) ustug polegajacych na zorganizowaniu konferencji/ spotkania/
szkolenia/ kongresu dla grupy minimum 100 oséb kazda, o ktérym mowa w rozdziale XV ust. 3 pkt 2
SIWZ.

III KRYTERIUM: Termin ptatnosci

Proponujemy nastepujacy termin platnosci (nie krétszy niz 21 dni i nie dluzszy niz 30 dni):



1. Przedmiotowe zaméwienie zobowiazuje/emy sie wykonaé zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
»Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia nr WA.263.32.2017.ARK”.

2. Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia.

3. Oswiadczam/y/, ze zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: z dnia
26 czerwea 2003 r. — Dz. U. Nr 153, poz. 1503 z pézn. zm.) zadna z oferowanych ustug nie zostala
wyceniona ponizej kosztow jej wytworzenia lub $wiadczenia a jej odsprzedaz nie nastepuje ponizej
kosztow zakupu'.

4. Oswiadczam/y, 7e zamowienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspéludziale
podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastepujacg czes$é zamowienia:

5. Oswiadczam/y, ze zapoznalem/liSmy si¢ ze ,,Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamdwienia nr
WA.263.32.2017.ARK”, udostgpniong przez Zamawiajgcego i nie wnosze/my do niej zadnych
zastrzezen.

6. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowiazuje/zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy
w miejscu i terminie okre$lonym przez Zamawiajacego.

7. Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza oferta przez okres 30 dni od dnia uplywu terminu
skladania ofert.

8. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej o$wiadczam/y, ze zalaczone do oferty dokumenty opisuja
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu skladania ofert (art. 297 k.k.).

9. Odpis z wlasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym:

10. Nastgpujace dokumenty znajduja sie w posiadaniu Zamawiajacego:
LY oo s AT A VA A b i m st san amaEnss s
T
i stanowia potwierdzenie okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1i 3 ustawy pzp.

11. Zatacznikami do niniejszego formularza stanowiacymi integralng czesé oferty i ktére wskazujemy

do oceny spelnienia przez nas warunkéw udzialu w postgpowaniu

L} s i i e e e

R S

3 ettt ettt a et nrenen
T ——

D] o R S A bR A AR RS B SRS

.......................... T || ORI | i & [

(podpis/y osoby/osob
uprawnionej/ych)

" dotyczy oferty skladanej przez posrednikéw (np. organizatoréw imprez lub konferencji, biur podrézy lub
agencji turystycznych);



