Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, dnia 27 lipca 2017 r.
Przetarg nieograniczony, znak: WA.263.51.2017.KMB

SPECYFIKACJA .
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postepowania o  udzielenie = zamoéwienia  publicznego  prowadzonego na  podstawie
art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164
zp6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg”’, na dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji
seminarium/szkolenia tematycznego dla wnioskodawcow z Programu PL-BY-UA 2014-2020 na
Ukrainie.

Kody CPV:
55000000-0 - Ustugi hotelarskie i restauracyjne,
39294100-0 - Materiaty reklamowe i wystawiennicze,
60000000-8 - Ustugi w zakresie transportu,
79960000-1 - Ustugi fotograficzne,
79800000-2 - Ustugi drukowania i powigzane,
79342200-5 - Ustugi w zakresie promocji

. n
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze
iski NTRUM Unia Europejska
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie yiﬁéﬁ%g‘ﬁﬁﬁ““" pej

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci
www.cpe.gov.pl




SN

10.

ROZDZIAL I.
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest dostarczenie wybranych uslug w ramach organizacji
seminarium/szkolenia tematycznego dla wnioskodawcéw z Programu PL-BY-UA 2014-2020 na
Ukrainie.

Opis przedmiotu zamoéwienia znajduje si¢ w zalaczonym projekcie umowy (zalacznik nr 1
do SIWZ).

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$¢ udzielenia zaméwien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwo$ci sktadania ofert wariantowych.

Warto$¢ zamowienia nie przekracza rdéwnowartosci kwoty okreSlonej w przepisach
wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

Zamawiajacy informuje, iZ w niniejszym postepowaniu po zbadaniu ofert pod katem
omylek, o ktorych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy i razaco niskiej ceny zamierza, zgodnie z
art. 24aa ustawy, najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastepnie zbadaé, czy wykonawca,
ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz
spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

Jezeli wykonawca, o ktorym mowa w ust. 7, bedzie uchylal si¢ od zawarcia umowy,
zamawiajacy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udzialu w
postepowaniu wykonawca, ktory ztozyl oferte najwyzej oceniong sposréd pozostalych ofert.

ROZDZIAL II.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w formie oryginalu, w
jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ. Tres¢ oferty musi
odpowiadac¢ tresci SIWZ.

Oswiadczenia, o ktorych mowa w niniejszej SIWZ dotyczace wykonawcy i innych podmiotow,
na ktorych zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach okreslonych w rozdziale IV
SIWZ ust. 3 — 8 oraz dotyczace podwykonawcow skladane s w oryginale.

Dokumenty, o ktéorych mowa w niniejszej SIWZ, inne niz o§wiadczenia, o ktorych mowa w ust.
2, sktadane sa w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamoéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego
z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastepuje w formie pisemne;.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym s3 sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Oferta wraz z wymaganymi o§wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) majace
prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, skladania w jego imieniu
oswiadczen woli 1 zaciggania zobowigzan majgtkowych. Oferte mogg podpisac takze inne osoby
posiadajgce petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym zaméwieniu publicznym,
dotaczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie po§wiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zalacznikami powinna by¢ ponumerowana i podpisana lub
parafowana.

Wszelkie poprawki i zmiany w tekScie oferty musza by¢ parafowane przez osobe podpisujaca
oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowigce informacje¢ zastrzezong dla innych uczestnikéw postgpowania,
tj. stanowiagcg tajemnic¢ przedsi¢biorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn. zm.), powinny znajdowac si¢
w oddzielnej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem ,,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.
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7. Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny byC spigte (zszyte) w sposob trwaty,
uniemozliwiajgcy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

8.  Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia muszg ustanowi¢ pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia lub do
reprezentowania ich w postepowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego
zamowienia publicznego. W takim przypadku, wraz zoferta nalezy ztozy¢ stosowne
pelnomocnictwo okreslajace sposob wspotdziatania Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o
zamowienie. W przypadku wyboru oferty Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego moze
zada¢ umowy regulujagcej wspoOlprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy dotyczace
Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia.

ROZDZIAL 111,
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: do dnia 13.10.2017 r.

ROZDZIAL IV.
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spelniania warunkow udzialu

1. O zamowienie mogg starac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre§lonej dzialalnosci zawodowe;j:
Zamawiajagcy wymaga posiadania przez Wykonawce aktualnego wpisu do Rejestru
Organizatorow Turystyki i Posrednikow Turystycznych;

2) zdolnosci technicznej lub zawodowej;

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich

trzech lat, przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest

krotszy - w tym okresie: wykonat co najmniej 2 ustugi, z ktorych kazda:

a) miata warto$¢ minimum 60 000,00 zt brutto oraz

b) planowana byta dla co najmniej 100 uczestnikow* oraz

c) polegala na zorganizowaniu konferencji/seminarium/szkolenia (ustugi hotelarskie-
wynajem pokoi, ustugi gastronomiczne, transportowe)**.

* chodzi o 0ogdlng planowana/przewidywang liczbe uczestnikow przez zamawiajacego ushuge
(zgodnie z programem/ agendg merytoryczng/ opisem przedmiotu zamodwienia), a nie o liczbg
osob de facto korzystajacych z poszczegélnych sktadowych ustugi, tj. np. noclegow czy
cateringu,

** zgodnie z programem/ agendg merytoryczng/ opisem przedmiotu zamowienia.

2. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnoS$ci, jezeli zaangazowanie zasobéw technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw
na realizacje zamowienia.

3. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci, polega¢ na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotoéw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

4. Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotow, musi udowodnié¢
Zamawiajacemu, ze realizujgc zamowienie, bgdzie dysponowal niezbednym zasobami tych
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10.

podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia.

. Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnos$ci techniczne lub

zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce speliania warunkow udzialu w
postgpowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o
ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy.
W  odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty te
zrealizujg roboty budowlane Iub ustugi, do realizacji ktérych te zdolno$ci s wymagane.
Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe, podmiotu, o ktorym mowa w ust. 3, nie beda
potwierdza¢ spetnienia przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu lub bedg zachodzi¢
wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca w
terminie okreslonym przez Zamawiajacego:
1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
2) zobowigzal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czg¢sci zamdwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w ust. 3.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.
Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego zasoby
Wykonawca powolywal si¢, na zasadach okreslonych w ust. 3 powyzej, w celu wykazania
spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, Wykonawca jest zobowigzany wykazac
Zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je
W stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktdérego zasoby Wykonawca powoltywat si¢ w
trakcie postepowania o udzielenie zamoéwienia.
W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia warunek, o
ktorym mowa w ust. 1 zostanie spelniony wylacznie jezeli spelni go co najmniej jeden z
wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia (wymagane doswiadczenie nie
sumuje sig).

ROZDZIAL V.
Warunki wykluczenia 7 postepowania, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy

Z postepowania o udzielenie zamowienia zostang wykluczeni Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 1

15,

z zastrzezeniem ust. 8-10 ustawy.

ROZDZIAL VI

Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktore nalezy Zlozy¢ do uplywu terminu skladania ofert w zakresie,

o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy

Wykonawca musi ztozy¢ wypetniony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okre$lonym w
zatgczniku nr 2 do SIWZ.

Wraz z oferta Wykonawca ztozy aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie, o ktdrym mowa
w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy, w zakresie spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu.
Oswiadczenie zostanie podpisane przez osobg/y upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Wzor o$wiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 3 do SIWZ.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcdw, oswiadczenie, o
ktorym mowa w ust. 2 sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.
Dokument ten potwierdza spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu w zakresie, w ktorym
kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu.

Wraz z oferta wykonawca ztozy aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie, o ktorym mowa
w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy, w zakresie nie podlegania wykluczeniu. O$wiadczenie zostanie
podpisane przez osobg/y upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzoér o$wiadczenia
okreslony jest w zalaczniku nr 4 do SIWZ.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoOwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie, o
ktorym mowa w ust. 4 sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie.
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Dokument ten potwierdza brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z
Wykonawcow wykazuje brak podstaw wykluczenia.

6. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich
zasoby, warunkow udzialu w postgpowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w
oswiadczeniach, o ktorych mowa w ust. 2 i 4.

7.  Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu
zamieszcza informacje o podwykonawcach w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 4.

8. Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej
mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje zamawiajacemu o$wiadczenie o przynalezno$ci lub braku
przynalezno$ci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy. Wraz ze zloZeniem oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Zze
powiazania z innym wykonawca nie prowadza do zaklocenia konkurencji w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia. Wzor oSwiadczenia stanowi zalacznik nr 6 do SIWZ.

ROZDZIAL VII.
Wykaz oswiadczen i dokumentow potwierdzajgcych spelnienie warunkow udzialu w postepowaniu i
brak podstaw do wykluczenia w zakresie, o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy

1. Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni terminie, aktualnych na
dzien ztozenia oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w
art. 25 ust. 1 ustawy, tj.:

1) odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyskaé za pomoca bezplatnych i ogolnodostepnych baz danych, w
szczegblnosci rejestrOw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz.
1114 oraz z 2016 r. poz. 352), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajacy ma go pobrag.

2) odpisu z Rejestru Organizatorow Turystyki i Posrednikow Turystycznych, w celu
potwierdzenia spelnienia warunku udzialu w postgpowaniu, opisanego w rozdziale IV ust. 1

SIWZ. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogodlnodostepnych baz danych,
w szczegblnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajacy ma go pobrac.

3) wykazu ustug wykonanych a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu,
dat wykonania i podmiotow na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane (wg wzoru okreslonego
w zalgczniku nr 5 do SIWZ) oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi
zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktorych mowa powyzej sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych
lub ciaglych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy, w
przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych nadal wykonywanych referencje badz inne
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dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow
na zasadach okreSlonych w art. 22a ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow
odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalno$ci gospodarczej,
jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcy przedstawienia dokumentow wymienionych w ust. 2
dotyczacych podwykonawcy, ktoremu zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia, a ktory
nie jest podmiotem, na ktorego zdolnosciach lub sytuacji Wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polski, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1 sklada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.

Dokument, o ktorym mowa w ust. 4 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktorych mowa
w ust. 4, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo 0séb uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed notariuszem lub
przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Zapisy
ust. 5 stosuje sie.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwroci¢ si¢ do wlasciwych organow odpowiednio kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, o udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych tego dokumentu.

ROZDZIAL VIII.
Skltadanie dokumentow w zakresie, o ktorym mowa _w art. 25 ust. 1 ustawy oraz uzupelnianie
oswiadczen i dokumentow

Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do zlozZenia w
wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia o$wiadczen lub
dokumentow potwierdzajacych okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy
(ROZDZIAL VII SIWZ).

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie
zamowienia, Zamawiajagcy moze na kazdym etapie postgpowania wezwaé wykonawcoOw do
ztozenia wszystkich lub niektorych oswiadczen lub dokumentdéw potwierdzajacych, ze nie
podlegaja wykluczeniu, spetniajg warunki udziatlu w postegpowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli
zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty
nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych oSwiadczen lub dokumentow.

Jezeli Wykonawca nie ztozy o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, o$wiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, o$wiadczenia lub
dokumenty sg niekompletne, zawierajg bledy lub budzg wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajagcy wezwie do ich ztozenia, uzupenienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych pelnomocnictw albo ztozy wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich zloZenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.
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5. Zamawiajagcy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych o$§wiadczen lub dokumentdw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

6. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostgpnosci oswiadczen lub dokumentow, o ktorych
mowa w ROZDZIALE VII SIWZ, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z
tych baz danych wskazane przez wykonawce o$wiadczenia lub dokumenty.

7. W przypadku wskazania przez Wykonawce oswiadczen lub dokumentow, o ktérych mowa w
ROZDZIALE VII SIWZ, ktére znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajgcego, w szczegélnosci
oswiadczen lub dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajagcego zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy, Zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 11
3 ustawy, korzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentow, o ile sg one aktualne.

8. Zamawiajacy korzysta z internetowego repozytorium zaswiadczen e-Certis oraz wymaga przede
wszystkim takich rodzajow zaswiadczen lub dowodéw w formie dokumentdéw, ktore sg objete
tym repozytorium.

ROZDZIAL IX.
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego 7 Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do porozumiewania
sie z Wykonawcami

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemnej, za pomocg faksu
lub drogg elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spetiania warunkéw udzialu w postepowaniu, o
ktoérych mowa w Rozdziale VI, VII SIWZ, uzupehiane przez Wykonawce na skutek wezwania
Zamawiajgcego, na podstawie art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, zostang ztozone w formie pisemne;j.
Zamawiajacy uzna te dokumenty i o§wiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich
tres¢ w formie pisemnej (takiej samej jak zlozona oferta) dotrze do Zamawiajacego przed
uptywem wyznaczonego terminu.

3. Zamawiajagcy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie o
zamoOwieniu oraz niniejsza SIWZ.

4. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postgpowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ; zawiadomienia o
przedtuzeniu terminu sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze oferty, o ktorym mowa w
art. 92 ust. 2 ustawy;

2) tresci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcow do wzigcia udzialu w postgpowaniu toczacym si¢ w wyniku
whiesienia odwotania; rozstrzygnigcia odwotan dotyczacych treéci ogloszenia o zamoéwieniu
lub tresci SIWZ.

5. Porozumiewanie si¢ z Zamawiajagcym w zwigzku z prowadzonym post¢gpowaniem:

- osoba uprawniona ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:

Katarzyna Mazurkiewicz - Btlasiak, tel. 22 378 31 11, e-mail do korespondencji:

przetargi@cpe.gov.pl

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiScie

w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a, p.

I, pok. 2, od poniedziatku do piatku w godz. 08:15-16:15.

6. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwltocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wplynie do Zamawiajacego nie poznigej
niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

. n
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ROZDZIAL X.
Wadium
Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy zgda od Wykonawcoéw wniesienia wadium
w wysokosci 10 000,00 PLN (sfownie: dziesigc tysiecy ztotych).
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
1) pienigdzu;
2) porgczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym, Ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczo$ci
(Dz. U. 22007 r. Nr 42, poz. 275).
Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wniesie je w sposob nieprawidtowy zostanie
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b) ustawy.
Wadium w formie pieni¢znej nalezy wptaca¢ na konto Zamawiajacego: Narodowy Bank Polski
Oddzial Okregowy w Warszawie, nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000.
Na przelewie nalezy umieSci¢ informacje: ,Wadium w  postepowaniu  znak
WA.263.51.2017.KMB”.
Dowod wniesienia wadium nalezy dotaczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia wadium w formie
pieni¢znej do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat lub kopi¢ dokumentu wniesienia wadium
poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce, a w pozostatych przypadkach
wymienionych w ust. 2 — oryginal dowodu wniesienia wadium.
Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu post¢powania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 7.
Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca wadium
niezwlocznie po zawarciu umowy Ww sprawie zaméwienia publicznego oraz wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zgdano.
Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed
uplywem terminu sktadania ofert.
Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi
z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce.
Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt
oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1,
oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1, pelnomocnictw lub nie wyrazit zgody na
poprawienie omytki, o ktorej mowa w art. 87 ust 2 pkt 3, co spowodowato brak mozliwosci
wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej.
Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala
wybrana:
1) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych w
ofercie;
2) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stalo si¢ niemozliwe z przyczyn
lezagcych po stronie wykonawcy.

ROZDZIAL XI.
Termin zwigzania ofertq

Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.
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Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedluzy¢ termin zwigzania
oferta.

Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferts,
zwrdci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL XII.
Skladanie ofert

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie uniemozliwiajgcej zapoznanie si¢ z jej trescig bez
naruszenia koperty, opatrzonej nazwg i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej w nastepujacy
sposob:

Centrum Projektéw Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postepowaniu znak: WA.263.51.2017.KMB dostarczenie wybranych ustug w ramach
organizacji seminarium/szkolenia tematycznego dla wnioskodawcow z Programu PL-BY-UA
2014-2020 na Ukrainie Nie otwierac przed 8.08.2017 r. przed godz. 10:00”.

N —

[N

Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 8.08.2017 r. do godz. 9:45.
Oferty przestane faksem nie bgdg rozpatrywane.

ROZDZIAL XIII.
Zmiana i wycofanie ofert

Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uplywie wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

Zmiana oferty moze nastapic, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug takich
samych zasad jak wczesniej skladana oferta. Oferta, zmieniajgca wczesniej ztozona oferte musi
jednoznacznie wskazywaé, ktdre postanowienia oferty sg zmieniane.

Wykonawca moze wycofa¢ juz ztozona oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy moze wydacé ofert¢ Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego zadania zwrotu
oferty, ztozonego przez osobg upowazniong ze strony Wykonawcy do wykonania tej czynnosci.
Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zalgczone do zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XIV.
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 8

.08.2017 r. o godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej
39a.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawey przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny wniosek Wykonawcy,
informacj¢ dotyczacag kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢é na sfinansowanie zamdwienia oraz
informacje podane podczas otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udost¢pnia si¢ od chwili ich otwarcia.
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ROZDZIAL XV.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalezny podatek VAT.
Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia na etapie zlozenia oferty nie bedzie podstawa roszczen Wykonawcy w
stosunku do Zamawiajgcego, zarOwno w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, jak i po jego
wykonaniu.

Wykonaweca okresli ceng oferty z VAT w zlotych polskich, z doktadnoscia do drugiego miejsca po
przecinku, w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ), z zastrzezeniem postanowien ust.
2.

Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug (podatek VAT) w zakresie
dotyczagcym wewnatrzwspolnotowego nabycia towardw, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktory mialby obowigzek
wplaci¢ zgodnie z obowigzujagcymi przepisami.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
miedzy Wykonawca, a Zamawiajgcym beda dokonywane w ztotych polskich.

ROZDZIAL XVI.
Kryteria oceny ofert

Oceniane bgda wyltacznie oferty nie odrzucone.

W ramach zamowienia zostanie wyloniony Wykonawca, ktorego oferta uzyskala lgcznie
najwiecej punktow.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi
kryteriami i ich wagami:

Liczba punktow

Kryterium .
n (znaczenie)

1. Laczna cena brutto zamowienia — w ramach niniejszego kryterium
Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0 do 80.

Najwyzsza liczbe punktow — 80, otrzyma oferta zawierajaca najnizsza ceng
brutto za wykonanie niniejszego zaméwienia a pozostali odpowiednio mnigj
Wg wzoru: max. 80 pkt

Najnizsza tgczna cena brutto zamdwienia

x 80 pkt = liczba punktow

oferty ocenianej

Laczna cena brutto oferty ocenianej

2. Aspekty spoteczne: zatrudnienie na czas realizacji umowy os6b do 30. roku

zycia lub 0so6b po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajgcych status osoby
. CAnos . max. 20 pkt
poszukujacej pracy: 20%:

e Zatrudnienie na czas realizacji umowy 2 0osob o ww. profilu — 20 pkt

e Zatrudnienie na czas realizacji umowy 1 osoby o ww. profilu — 10 pkt
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e Zatrudnienie na czas realizacji umowy 0 0osob o ww. profilu — 0 pkt

ROZDZIAL XVII,
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejszg sposrod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta
0 najwyzszej tacznej liczbie zdobytych punktow w ramach zamoéwienia.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omylki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona. Jezeli
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie
omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci
oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach
zamoOwienia z uwagi na to, ze zostang ztozone oferty przedstawiajace taki sam bilans ceny i
innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizszg cena.

5. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie moégh dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach
zamoOwienia z uwagi na to, ze zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe muszg spelnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne
okreslone w Rozdziale II SIWZ. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac
cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XVIII.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zagda od Wykonawcow wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XIX.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza
w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty przy
udziale srodkow komunikacji elektroniczne;j.

2. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia zajdg okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 94
ust. 2 ustawy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminu, o ktérym mowa w
ust. 1.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny, chyba Zze zachodzg przestanki okreslone w art. 93 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

Okolicznosci skutkujace mozliwos$cig zmiany zawartej umowy opisuje art. 144 ustawy.
Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w art. 144 ustawy i
postanowieniach zalaczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do
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umowy, Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien umowy w przypadkach

gdy:

a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majacym istotny
wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,

b) termin realizacji zamowienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastgpi z
przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XXI.
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania

Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja srodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI
ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy.

Srodki ochrony prawnej przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia §rodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych.

ROZDZIAL XXII.
Postanowienia koncowe

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcow oraz umowa stanowig zalgczniki do protokotu
postepowania.

Protokot wraz z zatagcznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty mogg zostac
udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania

ofert, zastrzegl, ze nie mogg one by¢ udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji o ktérych mowa

w art. 86 ust. 4 ustawy.

Ujawnianie treSci protokotu, zalacznikow do protokotu, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie na

whniosek, wedtug nastepujacych zasad:

1) udostgpnienie przedmiotowych dokumentéw moze nastapi¢ poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
b) przestanie kopii poczta, faksem lub droga elektroniczng, zgodnie z wyborem wskazanym
we wniosku;

2) bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do przedmiotowych dokumentow,
nie moze samodzielnie kopiowaé lub utrwala¢ tresci ztozonych ofert za pomoca urzadzen lub
innych $rodkow technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem zloZzonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktére mogg by¢ udostepnione;

4) Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobe, w obecnosci ktorej dokonana zostanie czynno$é
udostepnienia dokumentow;

5) udostgpnienie nastagpi w siedzibie Zamawiajagcego i moze mie¢ miejsce wylacznie w dni
robocze, w godzinach od 08:15 do 16:15;

6) jezeli przestanie przedmiotowych dokumentéw, zgodnie z wyborem Wykonawcy bedzie
znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegodlno$ci ze wzgledu na ilo$¢
dokumentow zadanych do przestania, Zamawiajgcy poinformuje o tym wnioskodawce i
wskaze sposob ich udostgpnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowia jej integralng czesé, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamoéwienia;

2) zalacznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zalacznik nr 3 — o$wiadczenie o spetnianiu warunkoéw udzialu w postepowaniu;
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4) zalacznik nr 4 — oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;
5) zalacznik nr 5 — wykaz ushug;

6) zalacznik nr 6 — oswiadczenie o przynaleznosci lub nie do grupy kapitatowe;.
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WA.263.51.2017.KMB ZALACZNIK NR 1 do SIWZ

PROJEKT UMOWY

L0507 0% 77N\
zawartawdniu ...........ooeiiiiiii 2017 roku w Warszawie

pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panstwowg jednostka budzetowa Centrum Projektéw Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajagcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,

reprezentowanym przez Pana Leszka Buller — Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na
podstawie powotania na stanowisko z dniem 16 maja 2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w
dalszej czesci ,,Zamawiajacym”,

a

firma ..o z siedzibg W ...l przy ul. ... ,
.................... 5 verriieereern.e...., posiadajacg numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP
................. , wpisang  do Krajowego  Rejestru = Sadowego pod numerem KRS
............................... /wpisang do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej,
reprezentowanym przez Pana/Panig .................. e , zwang w dalszej
czesci umowy ,,Wykonawcg”

lub'

Panem/Panig .......................... zamieszkatym/zamieszkata w ............. przy ul. ................ ,
legitymujgcym si¢/legitymujaca si¢ dowodem osobistym o numerze ................. oraz numerze
PESEL................ , 1 posiadajgcym/posiadajgca numer identyfikacji NIP ..................

zwanym/zwang w dalszej czgsci umowy ,, Wykonawca”.

Zamawiajacy lub Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strong” lub ,,Stronami” umowy.

§1

1. Strony o$wiadczajg, ze umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zamowienia publicznego
nr WA.263.51.2017.KMB w oparciu o art. 39 ustawy Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U.
72015 1., poz. 2164 z pdzniejszymi zmianami).

2. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Programu
Wspotpracy Transgranicznej Polska- Biatorus - Ukraina 2007 — 2013 (dalej Programu).

3. Przedmiotem umowy jest dostarczenie wybranych ustug w zwigzku z organizacja
seminarium/szkolenia dla wnioskodawcoéw Programu w dniach 19-21.09.2017r. we Lwowie
lub do 40 km od Lwowa w kierunku Iwano-Frankowska. Data organizacji szkolenia moze
ulec przesunigciu z powodu okoliczno$ci, na ktére Zamawiajacy nie mial wplywu w
momencie opisywania zamowienia. W takim przypadku nowa data zostanie ustalona na
drodze porozumienia Stron, w zalezno$ci od dostgpnosci ustug hotelarskich (zmiana daty
mozliwa tylko z inicjatywy Zamawiajgcego).

! Dotyczy 0s6b fizycznych
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4.  Szczegotowy zakres ustug okresla zatagcznik nr 1 do umowy - opis przedmiotu zamoéwienia.

§2

1. Ostateczne potwierdzenie ilosci osob i innych danych mowigcych o ostatecznej wielkosci
zamoOwienia (np. ilo$¢ positkow) nastgpi z wyprzedzeniem 5 dni roboczych przed datg
wydarzenia.

2. W przypadku materiatow Wykonawca musi je dostarczy¢ do miejsca organizacji wydarzenia,
najpozniej w dniu, ktory poprzedza date szkolenia, chyba Ze dalej w umowie miejsce 1 czas
dostawy zostang okreslone inaczej w przypadku wskazanych materialow.

3. Strony wyznaczajg nastgpujace osoby uprawnione do kontaktow w imieniu kazdej ze Stron w
zwiazku z realizacjg niniejszej umowy:

a) po stronie Zamawiajacego: Agnieszka Cwikla, tel.: (22) 378 31 87, e-mail:
agnieszka.cwikla@pbu2020 oraz Anna Kluczyk, tel.: (22) 378 31 37 e-mail:
anna.kluczyk@pbu2020

b) po stronie Wykonawcy —

§3

1. Z tytulu prawidlowego, zgodnego z opisem przedmiotu zamdéwienia wykonania umowy,
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie, ktérego taczna wartos¢ nie przekroczy
........................... zh brutto (STOWNIE: ......covvevviviieiiiieieececceeeesee e 100/ 100
groszy).

2. Podstawg obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie ustug okreslonych
w zatgczniku nr 1, zgodnie z kwotami okreslonymi w zaltgczniku nr 2.

3. Wykonawca majac mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéow technicznych
zwigzanych z realizacjg umowy, nie moze zgda¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli
z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogl przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych
do prawidlowego wykonania niniejszej umowy.

4.  Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty wszystkich czynnosci
i materiatow, niezbednych do prawidlowego wykonania przedmiotu umowy, nawet jesli nie
zostaly one wprost wyszczegolnione w tre$ci niniejszej umowy i jej zatgcznikach.

§4

1. Wykonawca jest uprawniony do wystawiania faktur VAT z tytulu prawidlowo wykonanego
zamowienia. Warunkiem wystawienia faktury VAT przez Wykonawce jest akceptacja przez
Zamawiajgcego protokotu odbioru zakupionych ustug, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do
umowy. Osoba odpowiedzialng za podpisanie protokolu jest p. Pawet Stowikowski,
Kierownik Wspolnego Sekretariatu Technicznego Programu lub osoba go zastepujaca.

2. Zaptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce,
w terminie 21 dni od dnia dor¢czenia prawidlowo wystawionej faktury VAT Zamawiajacemu
na adres:

Centrum Projektéw Europejskich

Wspolny Sekretariat Techniczny Programu Wspoélpracy Transgranicznej
Polska — Bialoru§ — Ukraina 2007 — 2013

ul. Domaniewska 39a; 02-672 Warszawa

Dane do faktury:
Centrum Projektow Europejskich; ul. Domaniewska 39 a;
02-672 Warszawa; NIP: 7010 1588 87
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§5

Umowe zawarto na czas okres$lony tj. od dnia podpisania umowy do dnia wypeltnienia wszystkich
zobowigzan przez Wykonawce 1 Zamawiajacego, najpozniej do 31.09.2017 roku. W przypadku

zmiany terminu umowa moze ulec wydtuzeniu o czas niezb¢dny do realizacji ustugi.

1.

10.

§6
W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy lub jego czesci
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kar¢ umowng w wysokosci 20% tacznego, catkowitego
wynagrodzenia, zgodnie z warto$ciami podanymi przez Wykonawce w ofercie — zatgczniku nr
2 do umowy.
W razie naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Zamawiajacy potraci z
wynagrodzenia kwotg stanowigcg rownowarto$¢ tych kar i tak pomniejszone wynagrodzenie
wyptaci Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.
W przypadku, gdy wysokos¢ szkody poniesionej przez Zamawiajacego przewyzsza wysokos¢
zastrzezonej kary umownej, Wykonawca jest zobowigzany do naprawienia szkody w petnej
wysokosci.
Zamawiajgcemu nie przystuguja kary umowne w sytuacji, gdy opdéznienie w wykonaniu
umowy jest nastgpstwem okolicznos$ci, za ktore Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnos$ci.
Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogoélnych odszkodowania przewyzszajacego kare
umowng okreslong w ust. 1.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymania zatrudnienia _ osoby/oséb do 30. roku zycia lub
po ukonczeniu 50. roku zycia, przez caty okres obowigzywania niniejszej umowy. Wykonawca
kazdorazowo wraz z protokotem odbioru dostarczy dokumenty potwierdzajace spelnianie
kryterium, tj. deklaracje ZUS RCA nowozatrudnionego pracownika za kazdy miesigc wraz
z potwierdzonym za zgodno$¢ z oryginalem dokumentem ksiggowym potwierdzajacym
optacenie sktadek za dany miesigc oraz dokumentem z PUP potwierdzajacym zatrudnienie
pracownika bedacego osoba bezrobotna'.
W przypadku naruszenia postanowien ust. 6, Zamawiajgcy obcigzy Wykonawce karg umowng
w wysokosci 5% catkowitego maksymalnego wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 2 ust. 1.
W przypadku nieprzekazania przez Wykonawce dokumentow, o ktorych mowa w ust 6,
Zamawiajacemu przysluguje prawo do odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym
i obcigzenia Wykonawcy kara umowna w wysokosci 10% catkowitego maksymalnego
wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 2 ust. 1.
Prawo do odstgpienia od umowy wygasa z uptywem 30 dni od powzigcia wiadomosci
o okolicznos$ciach uprawniajagcych do odstgpienia. W przypadku odstgpienia od umowy
Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu prawidtowo wykonanej
umowy.
Odstgpienie, o ktérym mowa powyzej, winno nastagpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§7
Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za wady dotyczace zrealizowanego przedmiotu
umowy, a w szczegolnosci za ewentualne roszczenia osob trzecich wynikajgce z naruszenia
praw wiasnosci intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepisow ustawy z dnia 4 lutego
1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2006r. Nr 90, poz.631 z p6zn.

! Dotyczy w przypadku zatrudnienia 0sob mtodych do 30 roku zycia i 0sob po 50 roku zycia
2 Zapisy §5 ust. 6-8 dotycza sytuacji, gdy Wykonawca zadeklaruje w formularzu ofertowym zatrudnienie 1 osoby do 30. roku
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zm.) w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy.

§8

1. Strony umowy stwierdzajg, ze przedmiot umowy w zakresie zdje¢, logotypu/znaku, nazwy,
hasta (oraz jego tlumaczen) oraz tekstow i prezentacji dostarczonych przez ekspertow
zewngtrznych jest objety prawem autorskim i jest tym prawem chroniony.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze przeniesie na Zamawiajgcego z chwilg przekazania zdje¢ oraz
tekstow i prezentacji dostarczonych przez ekspertow zewnetrznych, na zasadzie wytacznosci,
takze autorskie prawa majgtkowe i prawa pokrewne do nieograniczonego w czasie korzystania
i rozporzadzania przedmiotem umowy (zdjeciami oraz tekstami i prezentacjami ekspertow), w
kraju i za granica, zgodnie z art. 64 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (Dz.U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631, z p6zn. zm.) w zakresie nastepujacych
pol eksploatacji:

1) utrwalanie;

2) digitalizacja;

3) wprowadzanie do pamig¢ci komputera;

4) sporzadzanie wydruku komputerowego;

5) zwielokrotnienie poprzez druk, nagrywanie na dysku optycznym;

6) nieodptatne wypozyczenie lub udostgpnienie zwielokrotnionych egzemplarzy;

7) wprowadzenie w cato$ci lub czgéci do sieci komputerowej Internet w sposob umozliwiajgcy
transmisj¢ odbiorczg przez zainteresowanego uzytkownika;

8) publikacja i rozpowszechnianie w catoSci lub w czgsci, w sieci Internet, tacznie z utrwalaniem
w pami¢ci RAM.

§9

Prawa i obowigzki Stron umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie.

§10
1. Jesli dla prawidlowej realizacji czynno$ci objetych umowa, Wykonawca uzyska dostep do danych
osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2014 r., poz. 1182) o ochronie
danych osobowych, Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania obowigzkow, jakie cigzg na
Zamawiajacym zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych, jako na administratorze danych
osobowych.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisOw ustawy, o ktorej mowa w ust. 1, w
szczegdlnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych uzyskat dostep w zwigzku z
wykonywaniem niniejszej umowy, rOwniez po jej rozwigzaniu.
3. Zamawiajacy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawce ustawy, o ktorej mowa w ust.
1, oraz postanowien niniejszej umowy.

§11

1. W zakresie nie uregulowanym umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego
(Dz. U. z 2017 r. p0z.459) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. 22015 r., poz. 2164).

2. Wszelkie spory mogace wynikng¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddaja
pod rozstrzygnigcie sagdu wlasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

3. Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze
dla Zamawiajgcego i 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

zycia lub po ukonczeniu 50. roku zycia na czas realizacji zaméwienia.
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§12
Integralng cze$¢ umowy stanowia:
e Zalgcznik nr 1 — opis przedmiotu zamdwienia,
e Zalagcznik nr 2 — oferta Wykonawcy,
e Zalgcznik nr 3 — zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji I Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarczej z dnia ... / odpis aktualny z Krajowego Rejestru Sagdowego z dnia .....,
e Zalgcznik nr 4 — protokot odbioru (wzor).

Zamawiajgcy Wykonawca
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Zalacznik nr 1 do umowy
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest organizacja seminarium/szkolenia dla wnioskodawcow
Programu Wspolpracy Transgranicznej Polska—Bialorus—Ukraina 2014-2020 (dalej szkolenia)
w dniach 19-21 wrzesénia 2017 roku we Lwowie lub do 40 km od Lwowa w kierunku Iwano-
Frankowska. (Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany podanego terminu tylko na jego
wniosek. O zmianie daty Zamawiajacy poinformuje Wykonawce nie pozniej jak na 10 dni
kalendarzowych przed datg wydarzenia. W takiej sytuacji wszystkie daty wymienione w OPZ
powinny zosta¢ adekwatnie dostosowane. Nowy termin zostanie wtedy ustalony za
porozumieniem Stron). Wszystkie obiekty oferowane przez Wykonawce musza
zapewnia¢/posiadaé¢ infrastrukture dostosowang do potrzeb 0sob niepelnosprawnych (w tym
parking dla 0s6b z niepelnosprawno$ciami).

Liczba uczestnikow szkolenia wyniesie maksymalnie 250 osdb. Zamawiajacy dopuszcza
zmniejszenie liczby uczestnikow szkolenia o 40%.

Ostateczne potwierdzenie ilosci osoéb i1 innych danych moéwigcych o ostatecznej wielkos$ci
zamoOwienia nastgpi z wyprzedzeniem 7 dni roboczych przed data wydarzenia. Wykonawca
powinien zapewni¢ osobe¢ koordynatora do obstugi szkolenia obecnego na miejscu w dniach
19-21.09.2017.

Wszystkie odleglosci podawane wedlug google maps (trasa samochodem)

1. USLUGI WYNAJMU SALI:

1. Wynajem sali konferencyjnej w dniu 20.09.2017, pojemno$¢ sali: minimum 250 oséb w
uktadzie kinowym. Sala wynajeta w hotelu o standardzie minimum 4 gwiazdek zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sa $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. 2006 Nr
22 poz. 169) lub w obiekcie oferujgcym standard ustug na tym samym poziomie. Rozmiar sali,
oprocz miejsc siedzacych dla uczestnikéw i prelegentdéw powinien zmiesci¢ co najmniej 3
kabiny tlumaczy plus miejsce na podest dla prelegentow do zorganizowania panelu
dyskusyjnego (6 0sob siedzacych na fotelach na podwyzszeniu), moéwnica, $cianka reklamowa
(dlugos¢ 3 m) i banery Zamawiajacego, ekran gtdowny i boczny, projektor multimedialny ze
wskaznikiem do prezentacji, naglosnienie, o$wietlenie, klimatyzacja/ogrzewanie. Jesli sala
wyposazona jest w scen¢ wynajem podestu nie bedzie potrzebny.

Sala musi by¢ dostgpna w dniu poprzedzajacym posiedzenie dla obstugi technicznej, thumaczy
i cateringu oraz przygotowane i dost¢gpne co najmniej 2 godziny przed rozpoczeciem szkolenia
dla pracownikéw Zamawiajacego. Bezawaryjno$¢ dziatania

wszystkich ww. urzadzen musi by¢ zademonstrowana Zamawiajgcemu przynajmniej
2 godziny przed rozpoczeciem szkolenia.

2. Wynajem dodatkowej sali konferencyjnej w miejscu szkolenia dla celow konferencji prasowej
i spotkania wybranych oséb (sala VIP) w dniu 20.09.2017 roku. Zaméwienie obejmuje
wynajem sali konferencyjnej dla celow konferencji prasowej w miejscu szkolenia. Pojemno$¢
sali: 40 osob maksymalnie, uktad sali: stot prelegentoéw z mikrofonami, naglosnieniem i
koziotkami (wraz z opisami) oraz krzesla dla dziennikarzy w ustawieniu kinowym. Sala
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powinna by¢ usytuowana w poblizu miejsca konferencji (w tym samym budynku).
Wyposazenie sali: stot 1 krzesta dla prelegentow (wraz z opisanymi koziotkami prelegentow i
wodg), krzesta dla dziennikarzy, naglos$nienie, o$wietlenie, klimatyzacja. Wynajem od
godziny 16:00 w dniu poprzedzajacym konferencje (przygotowanie), oraz caly dzien w dniu
konferencji. Zaméwienie obejmuje takze obsluge techniczng — sterowanie S$wiatlem i
klimatyzacja, oraz dzwigku.

Zamowienie obejmuje zorganizowanie w tej sali ciaglej przerwy kawowej dla maksymalnie
40 0sob od godz. 8.30 do lunchu o zatoZzeniach rownowaznych do przerwy organizowanej w
tym samym czasie w gtéwnym holu. (ZAMOWIENIE OPCJONALNE)

Sala musi by¢ dostepna w dniu poprzedzajacym posiedzenie dla obstugi technicznej, thumaczy
i cateringu oraz przygotowane i dostgpne co najmniej 2 godziny przed rozpoczeciem szkolenia
dla pracownikow Zamawiajacego. Bezawaryjno$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen musi
by¢ zademonstrowana Zamawiajagcemu przynajmniej 2 godziny przed rozpoczeciem
szkolenia.

3. Wynajem powierzchni i stoldow przeznaczonych do rejestracji uczestnikow. Wynajem 3
stanowisk do rejestracji uczestnikow (wg kraju) znajdujgcych si¢ w poblizu sali, w ktorej
bedzie przeprowadzone szkolenie. Zamowienie obejmuje ustawienie stolow i krzeset w
miejscu wskazanym przez Zamawiajacego, nakrycie stolow materialem, stoty powinny
zawiera¢ opcje ,.zakrytych nog” osob obstugujacych rejestracje. Zamowienie obejmuje
rowniez zapewnienie rejestracji uczestnikow przed szkoleniem rano w dniu 20.09.2017.
Zamowienie obejmuje rdéwniez rejestrowanie zgloszen uczestnikOw na szkolenie -
prowadzenie rejestracji uczestnikoOw zglaszajacych sie elektronicznie (za posrednictwem
strony internetowej Zamawiajacego - link do formularza), w tym: odbieranie i zbieranie
formularzy rejestracyjnych (formularz musi uwzglednia¢ pytanie dotyczace wymagan
zwigzanych z niepelnosprawnos$cig oraz dietg), weryfikacja ich kompletnosci, prowadzenie
listy uczestnikéw i jej konsultacja z Zamawiajacym na biezgco, ustalenie ilosci osob pod
katem organizacji transportow, zakwaterowania i wyzywienia, przygotowanie i wydrukowanie
list obecnosci do podpisu na miejscu szkolenia, rozdzielenie miejsc noclegowych, utworzenie
listy rezerwowej w przypadku nadwyzki zgloszen, potwierdzanie zatwierdzonym uczestnikom
udziatlu w szkoleniu, kontakt z uczestnikami w sprawach logistycznych, przekazanie
uczestnikom niezbednych informacji w zwigzku z przekraczaniem granicy (wazno$é
paszportdw, etc.), ustalanie przerw podczas jazdy, potwierdzenie listy przystankow, ustalenie
miejsc podstawienia autokarow, ustalenie godzin odjazdoéw i przekazanie wszelkich informacji
logistycznych uczestnikom, koordynacja odjazdu z miejsc zakwaterowania/miejsca szkolenia
(umoéwienie grupy) i podobne.

4. Wynajem maksymalnie 50 miejsc parkingowych na  maksymalnie 2 doby przy
hotelu/hotelach/miejscu szkolenia, o ktorych mowa w pkt. 1.1; 2.1 i 2.2 (ZAMOWIENIE
OPCJONALNE)

2. USLUGI HOTELARSKIE

1. Wynajem maksymalnie 30 pokoi jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego
wykorzystania na maksymalnie 2 doby 19-21 wrzes$nia 2017 dla maksymalnie 30 osob.
Zakwaterowanie kazdej osoby w oddzielnym pokoju wraz ze $wiadczeniem ustugi
gastronomicznej w postaci $niadania i dostgpem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi).
Hotele o standardzie minimum 4 gwiazdek zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki
i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w
ktorych sa §wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. 2006 Nr 22 poz. 169 lub obiekty oferujace
standard ustug na tym samym poziomie. Zakwaterowanie w obiekcie hotelarskim, w ktorym
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bedzie odbywalo si¢ szkolenie. Zamawiajacy dopuszcza zakwaterowanie (jezeli nie beda
dostepne miejsca noclegowe lub szkolenie bedzie odbywato si¢ w centrum konferencyjnym)
w obiekcie hotelarskim oddalonym od miejsca szkolenia maksymalnie o 40 km lub
maksymalnie o godzing¢ jazdy autokarem. W przypadku zakwaterowania poza miejscem
szkolenia Wykonawca musi zapewni¢ na wlasny koszt uczestnikom transport za pomocg mini-
busa lub autokaru na trasie do miejsca szkolenia i z powrotem w dniu 20 wrze$nia 2017.
Wykonawca musi przedstawi¢ minimum trzy obiekty speiniajace wymagania do wyboru
Zamawiajacemu w ciggu 3 dni od daty podpisania umowy. Zamawiajacy dopuszcza
zakwaterowanie uczestnikow w dwoch roznych obiektach. W wyjatkowej sytuacji (braku
dostepnosci miejsc), po akceptacji Zamawiajgcego, ilo$¢ hoteli, w ktorych beda
zakwaterowani uczestnicy moze si¢ zwigkszyC. Szczegdlowy podziat zakwaterowania
poszczegdlnych osdb winien by¢ uzgodniony z Zamawiajgcym oraz przedstawiony do jego
akceptacji 3 dni po zakonczeniu rejestracji uczestnikow.

2. Wynajem maksymalnie 85 pokoi dwuosobowych na maksymalnie 2 doby 19-21 wrze$nia
2017 dla maksymalnie 170 os6b w obiekcie hotelarskim, o standardzie minimum 4 gwiazdek
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r. w sprawie
obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U.
2006 Nr 22 poz. 169 lub obieckty oferujace standard ustug na tym samym poziomie. Kazdy
pokoj musi dysponowaé dwoma oddzielnymi 16zkami. Zakwaterowanie po 2 osoby na pokdj
wraz ze S$wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci $niadania i1 dostgpem do
bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi). Zakwaterowanie w obiekcie hotelarskim, w ktorym
bedzie odbywato si¢ szkolenie. Zamawiajacy dopuszcza zakwaterowanie (jezeli nie beda
dostepne miejsca noclegowe lub szkolenie bedzie odbywato si¢ w centrum konferencyjnym)
w obiekcie hotelarskim oddalonym od miejsca szkolenia maksymalnie o 40 km lub
maksymalnie o godzing¢ jazdy autokarem. W przypadku zakwaterowania poza miejscem
szkolenia Wykonawca musi zapewni¢ na wlasny koszt uczestnikom transport za pomocg mini-
busa lub autokaru na trasie do miejsca szkolenia i z powrotem w dniu 20 wrzesnia 2017.
Szczegdlowy podzial zakwaterowania poszczegdlnych osob winien byé uzgodniony z
Zamawiajacym oraz przedstawiony do jego akceptacji 3 dni po zakonczeniu rejestracji
uczestnikow. Wykonawca musi przedstawi¢ minimum trzy obiekty spelniajace wymagania do
wyboru Zamawiajagcemu w ciggu 3 dni od daty podpisania umowy. Zamawiajacy dopuszcza
zakwaterowanie uczestnikow w dwoch roznych obiektach. W wyjatkowej sytuacji (braku
dostepnosci miejsc), po akceptacji Zamawiajgcego, ilos¢ hoteli, w ktorych beda
zakwaterowani uczestnicy moze si¢ zwiekszyc.

3. USLUGI GASTRONOMICZNE
Wykonawca musi przedstawi¢ kazdorazowo menu na kazdy dzien do akceptacji przez
Zamawiajacego (na bazie ramowego menu podanego w opisie):

1. W dniu 19.09.2017:

e obiad w drodze dla maksymalnie 190 os6b podczas podrozy na trasie do miejsca
zakwaterowania - w roznych restauracjach/zajazdach (szacunkowo po ukrainskie;j,
biatoruskiej i polskiej stronie granicy) w zaleznosci od trasy (obiad dla maksymalnie 8
grup — podane dalej ilo$ci osob w grupach sg orientacyjne): z Suwalk (maksymalnie
40 os6b), z Rownego/Lucka (maksymalnie 50 osob), z Grodna (maksymalnie 50
0soOb), z Brzescia (maksymalnie 50 osob). Miejsce postoju na positek do uzgodnienia
z Zamawiajacym. Restauracje/zajazdy musza posiada¢ parking dla autokaréw oraz
system toalet, ktore bedg bezptatne dla w/w grup.

. n
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e obiad na zadanie dla maksymalnie 5 os6b w hotelu, w ktorym odbedzie si¢ szkolenie
w formie bufetu lub serwowana do wyboru ze specjalnie przygotowanej karty w
godzinach 14.00-17.00 (ZAMOWIENIE OPCJONALNE)

e Kolacja na zadanie w hotelach, w ktorych bedg zakwaterowani uczestnicy, dla
maksymalnie 200 osob, w formie bufetu lub serwowana do wyboru ze specjalnie
przygotowanej karty w godzinach 19.00-23.00

2. W dniu 20.09.2017:

e obiad dla maksymalnie 250 oséb w hotelu w ktérym odbedzie si¢ szkolenie, w formie
bufetu — sposob podania (kilka miejsc serwowania) umozliwiajacy wygodny dostep
dla tak duzej grupy, pozwalajgcy na unikniecie dtugiego oczekiwania w kolejce.

e cafodzienna przerwa kawowa dla maksymalnie 250 os6b w hotelu w ktérym odbedzie
si¢ szkolenie (w strefie sal szkoleniowych)

e Kolacja na zadanie w hotelach, w ktorych bedg zakwaterowani uczestnicy, dla
maksymalnie 150 osob, w formie bufetu lub serwowana do wyboru ze specjalnie
przygotowanej karty w godzinach 19.00-23.00. Zamawiajacy moze zmieni¢ miejsce
serwowania kolacji z miejsc zakwaterowania na miejsce szkolenia po wczesniejszym
uzgodnieniu tego z Wykonawcg. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o miejscu
serwowania kolacji najp6zniej na 4 dni robocze przed szkoleniem.

3. W dniu 21.09.2017:

e obiad dla maksymalnie 190 0s6b podczas podrozy na trasie z miejsca zakwaterowania
- w réznych restauracjach/zajazdach (szacunkowo po ukrainskiej, bialoruskiej i
polskiej stronie granicy) w zalezno$ci od trasy (obiad dla maksymalnie 8 grup —
podane dalej ilosci oséb w grupach sg orientacyjne): do Suwatk (maksymalnie 40
osob), do Rownego/Lucka (maksymalnie 50 osdb), do Grodna (maksymalnie 50
0s0b), do Brzescia (maksymalnie 50 0sob). Miejsce postoju na positek do uzgodnienia
z Zamawiajgcym. Restauracje/zajazdy musza posiada¢ parking dla autokaréw oraz
system toalet, ktore beda bezptatne dla w/w grup.

Opis dotyczacy positkoéw 1 ich podawania:

Positki bedg serwowane zgodnie z godzinami wskazanymi przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin podawania positkow w trakcie
trwania szkolenia. O zmianach na biezaco bedzie informowat Wykonawce. Wszystkie positki
powinny by¢ serwowane wraz z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki),
szklanek, sztu¢codw (widelce, noze, widelczyki, tyzeczki, tyzki), a takze papierowych serwetek
i materialowych obrusow na stotach (stoty lub stoliki koktajlowe do uzgodnienia z
Zamawiajgcym). Zamowienie obejmuje rowniez obstuge kelnerska. W przypadku kazdego
punktu menu na indywidualne Zzadanie dostgpny zamiennik menu na menu typowo
wegetarianskie lub bezglutenowe (uwzglednione restrykcyjne warunki dla diety
bezglutenowej). Podawane positki oraz napoje musza by¢ oznaczone etykietami z ich
nazwami w j¢zykach angielskim, polskim, rosyjskim i ukrainskim. (ilo$¢ jezykéw do
uzgodnienia z Zamawiajacym 3 dni przed datg szkolenia). Wykonawca musi zapewni¢ liczbe
pracownikéw zapewniajacych sprawna

obstuge, wymagany jest jednolity, czysty i schludny ubiér osob podajgcych positki. W razie
potrzeby zapewnione musza by¢ stoty koktajlowe (minimum 1 stét na 10 osob) — do
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uzgodnienia z Zamawiajacym najpozniej 5 dni przed szkoleniem. Wykonawca musi zapewnic¢
dbanie o czystos¢ w trakcie i miejscu $wiadczenia ustugi.

Ramowe menu:

OBIAD (w drodze): zupa (2 do wyboru), 2 rodzaje dania gléwnego na ciepto dla kazdej
osoby, w tym danie mig¢sne dla kazdej osoby oraz jeden rodzaj dania na ciepto kuchni jarskiej
dla kazdej osoby; warzywa: mix salat (w ilosci minimum 100 g/osobg), 2 dodatki do wyboru
typu: ryz biaty w ilosci ok. 160 g/osobe, ziemniaki (w catosci lub krojone). Napoje: herbata
dostepna bez ograniczen, kawa czarna (rozpuszczalna i parzona) wraz z dodatkami - mleko,
$mietanka, cukier, dostgpna bez ograniczen, soki owocowe w 2 rodzajach smakowych (soki
typu 100%) dostepne przynajmniej 0,3 1 na osobe, woda mineralna w butelkach w ilosci 0,5 1
na osobe, deser: cukierki czekoladowe (mix, r6zny asortyment, w tym wisnia w czekoladzie,
orzech laskowy w czekoladzie) dla kazdej osoby na droge, minimum 250 g na osobe¢ (tacznie
na oba positki 500 g na osobg), paluszki stone/z makiem (facznie 2 paczki na osobg).

PRZERWA KAWOWA CALODZIENNA: herbata (do wyboru: czarna, zielona lub
owocowa w saszetkach, parzona wrzatkiem, herbata dostepna bez ograniczen), kawa (z
ekspresu wysokoci$nieniowego, rozpuszczalna wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier,
kawa dostegpna bez ograniczen), woda mineralna (niegazowana i gazowana, min 0,75 1 na
osobe) podana w matych butelkach lub szklanych dzbankach (sposob podania do uzgodnienia
z Zamawiajacym), soki owocowe 100% w 2 rodzajach smakowych, podana w matych
szklanych butelkach lub szklanych dzbankach (sposob podania do uzgodnienia z
Zamawiajgcym) w iloSci przynajmniej po 0,75 1 na osobg; owoce sezonowe Swieze 3 rodzaje
podane na tacach, filetowane, w ilosci co najmniej 0,5 kg owocow/osobe, kanapki
bankietowe z minimum 5 sktadnikami (wegdliny/ryba wedzona typu tosos/jajko + sery +
warzywa + masto), minimum 7 kanapek na osobe¢ na pieczywie ciemnym i jasnym wybor
ciast domowych — minimum 3 rodzaje (minimum 250 g na osobg).

OBIAD (w miejscu szkolenia): 2 zupy do wyboru (min 200 ml kazdego rodzaju na osobg), 2
rodzaje dania glownego na ciepto dla kazdej osoby (po 2 pelne porcje dla kazdej osoby), w
tym dania migsne z przynajmniej dwoch roznych gatunkoéw migsa oraz filet z ryby dla kazdej
osoby (minimum 150 g), dodatkowo wybor pierogow i dan bezglutenowych na goraco dla
maksymalnie 30 os6b; warzywa: mix satat (w iloSci minimum 150 g/osobe), ogorki kiszone,
marynaty (co najmniej 150 g / osobe); 2 dodatki typu: kasza (w ilosci ok. 160 g/osobe),
ziemniaki zapiekane. Napoje dostgpne podczas obiadu: herbata i kawa dostepna bez
ograniczen, kawa czarna (parzona z ekspresu wysokoci$nieniowego) wraz z dodatkami -
mleko, $mietanka, cukier. Soki owocowe w 2 rodzajach smakowych (soki typu 100%
podawane w szklanych butelkach lub dzbankach) minimum 0,3 I na osob¢ , napoje smakowe
gazowane w butelkach w ilosci minimum 0,3 1 na osobg, woda mineralna
gazowana/niegazowana, minimum 0,3 1 na osob¢ deser: wyboér ciast domowych (po minimum
150 g na osobg, minimum 3 rodzaje), deser na bazie owocow oraz deser typu pudding
podawane w matych porcjach (minimum 1 na osobg)

KOLACJA W HOTELU, zestaw dla kazdej osoby: przystawki zimne (minimum 3
rodzaje, w tym szynka tradycyjna/migso wedzone drewnem, — lacznie minimum 200 g na
osobg), $ledz w oleju z cebulkg dla kazdej osoby tgcznie minimum 150 g, pieczywo — ciemne
ijasne - facznie minimum 150 g na osobg); ciepla przystawka i danie gléwne - danie migsne
i rybne dla kazdej osoby dodatki typu ziemniaki pieczone, kasza (w ilo$ci minimum 200
g/osobe,); warzywa: mix w ilo$ci minimum 150 g/osobe, deser (ciasto domowe w ilo$ci
minimum 200 g na osobe¢ na 1 kolacj¢). Napoje dostepne podczas kolacji: herbata parzona
wrzatkiem bez ograniczen (czarna lub zielona do wyboru), kawa czarna (rozpuszczalna i
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parzona z ekspresow, do wyboru typu Latte, Espresso, Cappuccino) wraz z dodatkami -
mleko, $mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen), woda mineralna (gazowana i
niegazowana w ilosci 0,2 | na osobg i soki owocowe do wyboru w 3 rodzajach smakowych
(soki typu 100% podawane w dzbankach, dostepne przynajmniej 0,4 1 na osobe), mix napojow
w ilosci 0,3 I na osobg.

3. USLUGI TRANSPORTOWE

Wszystkie pojazdy muszg by¢ czyste z aktualnymi dokumentami potwierdzajgcymi sprawnosc¢
techniczna, rocznik pojazdéw nie starszy niz 2010; wymagane wyposazenie: fotele lotnicze z
pasami, klimatyzacja. Koszty ewentualnego parkowania pojazdu w drodze oraz na miejscu
oraz koszty wyzywienia i noclegu kierowcdéw pokrywa Wykonawca. Zamowienie obejmuje
obstuge kazdego autokaru przez 2 kierowcoéw (jazda bez przerw), chyba, ze postanowienia
szczegdtowe ponizej méwiag inaczej. Zaméwienie obejmuje takze wytypowanie miejsc na
przystanki autokarow (dosiadanie osob na trasie) i potwierdzenie tych miejsc z uczestnikami
(catosciowa kontrola i koordynacja).

1. Transport materiatdw konferencyjnych i promocyjnych (np. $cianki reklamowe, w tym te
materialy, ktorych produkcja obejmuje ta umowa, wydruki, materiaty reklamowe) z siedziby
Zamawiajgcego w Warszawie (lub od producenta) do hotelu w ktérym odbedzie si¢ szkolenie.
Objetos¢ materialow wymaga uzycia samochodu dostawczego. Zamowienie obejmuje
zatadunek i roztadunek samochodu oraz transport powrotny materiatoéw, ktdre pozostana po
szkoleniu ($cianki reklamowe, roll-upy, etc) w terminie uzgodnionym przez Strony. Transport
musi by¢ tak zaplanowany przez Wykonawce, aby materiaty dojechaly do hotelu w ktérym
odbedzie si¢ szkolenie najp6zniej 19.09.2017 do godziny 16:00. Zamowienie obejmuje
zatadunek/roztadunek z pomieszczen Zamawiajacego znajdujgcego si¢ w jego siedzibie na
poziomie -1 i/lub +3 (w budynku znajduje si¢ winda)

2. Transport grupy maksymalnie 40 osob autokarem nr 1 z Suwalk (z przystankami w
Biatymstoku, Bielsku Podlaskim, Tomaszowie Lubelskim, Zamos$ciu, Krasnymstawie,
Lublinie, Biatej Podlaskiej 1 innych miastach - do uzgodnienia, osoby dosiada¢ bedg
sukcesywnie) do miejsca zakwaterowania i z powrotem (wyjazd z Suwalk tak aby przyjazd
nastapit do godziny 20.00 19.09.2017 , powrot - wyjazd rano 21.09.2017).

3. Transport grupy maksymalnie 40 osob autokarem nr 2 z Sanoka (z przystankami w Kros$nie,
Rzeszowie i1 innych miastach - do uzgodnienia, osoby dosiada¢ bgda sukcesywnie) do miejsca
zakwaterowania i z powrotem (wyjazd po potudniu 19.09, powrét - powrdt rano 21.09.2017).
(ZAMOWIENIE OPCJONALNE)

4. Transport grupy maksymalnie 50 os6b autokarem nr 3 z Grodna (z przystankami w innych
miastach - do uzgodnienia, osoby dosiada¢ b¢dg sukcesywnie) do miejsca zakwaterowania i z
powrotem (wyjazd rano 19.09 , powr6t rano 21.09.2017).

5. Transport grupy maksymalnie 50 oso6b autokarem nr 4 z Brzeécia (z przystankami w innych
miastach - do uzgodnienia, osoby dosiada¢ b¢dg sukcesywnie) do miejsca zakwaterowania i z
powrotem (wyjazd rano 19.09 , powr6t rano 21.09.2017).

6. Transport grupy maksymalnie 50 osob autokarem nr 5 z Roéwnego z przystankami w Lucku (z
przystankami w innych miastach - do uzgodnienia, osoby dosiada¢ beda sukcesywnie) do
miejsca zakwaterowania i z powrotem (wyjazd po potudniu 19.09 , powroét po potudniu, po
zakonczeniu szkolenia 20.09.2017).

7. Transport grupy maksymalnie 17 0os6b mini-busem nr 6 z Iwano-Frankowska (z przystankami
w innych miastach - do uzgodnienia, osoby dosiada¢ bg¢dg sukcesywnie) do miejsca
zakwaterowania 1 z powrotem (wyjazd po potudniu 19.09 , powrét po potudniu, po
zakonczeniu szkolenia 20.09.2017). (ZAMOWIENIE OPCJONALNE)
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8. Transport grupy maksymalnie 17 oséb mini-busem nr 7 z Tarnopola (z przystankami w
innych miastach - do uzgodnienia, osoby dosiada¢ bedg sukcesywnie) do miejsca
zakwaterowania i z powrotem (wyjazd po potudniu 19.09 , powrdt po potudniu, po
zakonczeniu szkolenia 20.09.2017). (ZAMOWIENIE OPCJONALNE)

9. Transport grupy maksymalnie 17 o0s6b mini-busem nr 8 z Zakarpacia (Uzgorodu) (z
przystankami w innych miastach - do uzgodnienia, osoby dosiada¢ beda sukcesywnie) do
miejsca zakwaterowania i z powrotem (wyjazd po potudniu 19.09 , powrét po potudniu, po
zakonczeniu szkolenia 20.09.2017). (ZAMOWIENIE OPCJONALNE)

10. Transport grupy maksymalnie 50 oso6b autokarem nr 9 ze Lwowa (z przystankami w innych
miastach/roznych cze$ciach Lwowa - do uzgodnienia, osoby dosiada¢ beda sukcesywnie) do
miejsca szkolenia i z powrotem (wyjazd rano 20.09 , powro6t wieczorem 20.09.2017- godziny
dostosowane do godzin szkolenia).

11. Zakup i dostarczenie biletow na samolot na trasie Warszawa-Lwow-Warszawa. Loty tam i z
powrotem dla maksymalnie 20 osob. Klasa ekonomiczna, bezptatny limit bagazu : minimum
22 kg, przewoznik musi naleze¢ do stowarzyszenia IATA. Preferowane loty bezposrednie,
maksymalna ilo$¢ przesiadek: 1. Zamowienie obejmuje takze transport wszystkich osob do/z
hotelu w ktorym beda zakwaterowani. Szczegdtowe terminy i godziny lotéw do potwierdzenia
z Zamawiajacym.

12. Zakup i dostarczenie biletéow na samolot na trasie Minsk-Lwow-Minsk (ZAMOWIENIE
OPCJONALNE). Loty tam i z powrotem dla maksymalnie 2 osob. Klasa ekonomiczna,
bezptatny limit bagazu : minimum 22 kg, przewoznik musi naleze¢ do stowarzyszenia IATA.
Preferowane loty bezposrednie, maksymalna ilo$¢ przesiadek: 1. Zamoéwienie obejmuje takze
transport wszystkich osob do/z hotelu w ktorym beda zakwaterowani. Szczegdtowe terminy i
godziny lotow do potwierdzenia z Zamawiajagcym.

13. Zakup i dostarczenie biletow na samolot na trasie Kijow-Lwow-Kijow (ZAMOWIENIE
OPCJONALNE). Loty tam i z powrotem dla maksymalnie 2 osob. Klasa ekonomiczna,
bezptatny limit bagazu : minimum 22 kg, przewoznik musi naleze¢ do stowarzyszenia IATA.
Preferowane loty bezposrednie, maksymalna ilo$¢ przesiadek: 1. Zamoéwienie obejmuje takze
transport wszystkich oso6b do/z hotelu w ktorym bedg zakwaterowani. Szczegdlowe terminy i
godziny lotdow do potwierdzenia z Zamawiajgcym.

Zamowienie obejmuje takze w przypadku kazdego autokaru, podczas przejazdu ktorego
przewidziana jest przerwa na obiad, opieke nad grupg przez pilota. W autokarach/minibusach
w ktorych przejazd realizowany jest bez przerwy na obiad kierowca zobowigzany jest
sprawdzi¢ czy wszyscy zarejestrowani na dany przejazd uczestnicy sa w pojezdzie.

4. MATERIALY PROMOCYJNE

ZamoOwienie obejmuje takze oznakowanie materialow promocyjnych logo Akademii,
Programu oraz flagg UE (sposdéb oznakowania do ustalenia dla kazdego materiatu
promocyjnego osobno, w zaleznosci od materiatu i mozliwosci: nadruk, ttoczenie itp.).
Wykonawca jest zobowigzany do udzielenia gwarancji na dostarczone materialy promocyjne,
na okres nie krdtszy niz 6 miesiecy.

Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajagcemu w ciggu 2 dni roboczych od dnia podpisania
umowy przynajmniej po 2 modele kazdego z wymienionych ponizej materialow
promocyjnych do wyboru (zgodnie z opisem zamieszczonym w OPZ. Probne egzemplarze nie
muszg mie¢ oznaczen, czy nadrukéw identycznych z docelowymi). Zamawiajacy wybierze
jeden z modeli pod warunkiem spelniania wymogoéw OPZ. Jesli zamawiajgcy zglosi uwagi
zwigzane z niezgodno$cig modeli z
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OPZ, wykonawca zobowigzany jest w ciggu 3 dni kalendarzowych przedstawi¢ nowe modele
do wyboru. Po wybraniu modelu zostanie ustalone umiejscowienie oznakowania na
materialach promocyjnych.

1. Mata/podktadka antyposlizgowa — maksymalnie 250 szt. — wysokiej jakosci silikonowa
podkladka utrzymujaca na desce rozdzielczej samochodu telefony, GPS, okulary i inne,
delikatnie perforowana, wymiary ok. 9 x 15 c¢cm, kolor czarny.

Zdjecie pogladowe:

2. Etui na karte zblizeniowg — maksymalnie 250 szt.- etui chronigce karty zblizeniowe przed
nieautoryzowanym dostepem. Wymiary etui dobrane tak, aby swobodnie mozna bylo wlozy¢
je wraz z kartg do przegrody zwyklego portfela. Etui przeznaczone na jedng karte wielkosSci
karty bankomatowej (wielko$¢ opisana przez standard ISO/IEC 7810:2003). Kolor srebrny,
czarny, szary (do uzgodnienia z Zamawiajacym). Zdjecie pogladowe:

3. Dhugopisy — maksymalnie 250 szt. — obudowa z metalu, niebieskie, wkitad niebieski,
zamowienie obejmuje dodatkowo grawerowanie Dhugopis metalowy ze specjalng koncowka
przeznaczong do ekranéw dotykowych (tablety, smartfony itp.) umieszczong w gornej czgsci
korpusu. Dlugo$¢ minimum 12 cm, wysuwany poprzez przycisnigcie gornej czgsci korpusu.
Kolor granatowy lub niebieski. Wktad kolor niebieski. Zdjecie pogladowe
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4. Pamig¢ zewngtrzna pojemnos¢ minimum 16 GB, port USB 2.0. Obudowa metalowa (moze
by¢ szczotkowany metal). Kolor granatowy lub srebrny. Obudowa w ksztalcie
umozliwiajagcym uzycie pamigci jako breloka. Dotgczona smycz w kolorze granatowym o
szerokos$ci 7 mm (+/- 3 mm). Wykonawca musi przedstawi¢ minimum 3 modele do wyboru.
Posiada znak CE. Zamoéwienie obejmuje rowniez nadruk/grawerowanie 2 znakow graficznych
oraz jezeli to bedzie mozliwe tekstu ,,Programme is co-financed by the European Union” na
kazdym pendriv-ie. Kazdy pendrive wraz ze smycza w indywidualnym opakowaniu. Zdjecie
pogladowe:

5. Blok — notes — maksymalnie 250 sztuk - format AS, papier 80 g, 20 kartek, klejony od gory
(po kréotszym boku), kartki tatwe do odrywania, zadrukowany kolorowo z jednej strony kazdej
kartki (oznakowanie logotypem Akademii oraz Programu, flaga UE, ewentualne linie/kratka),
z kartonikiem usztywniajgcym na spodzie.

Zdjecie pogladowe:

6. Ozdobne torebki papierowe maksymalnie 250 szt. Wymiary torebki dostosowane do

zapakowania publikacji w formacie A4, agendy oraz materialow promocyjnych do
uzgodnienia z Zamawiajgcym. Torebka musi pomieS$ci¢ wskazane przez Zamawiajgcego
materialy promocyjne. Orientacyjne wymiary torebki to 31 cm (dtugo$¢) x 28 cm (wysokosc)
x 8 cm (glebokos¢). Wymiary zostang ostatecznie uzgodnione w ciggu 5 dni roboczych od
daty podpisania umowy.
Wykonanie: papier kredowy min 200 g/m2 pokryty lakierem UV Iub folig btyszczacy
/matowa, nadruk w kolorze, peten kolor logo Programu Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020
(wg wytycznych przedstawionych przez Zamawiajacego), flaga UE oraz ewentualnie
komentarz: ,,Co-financed by the European Union (wg wytycznych przedstawionych przez
Zamawiajacego), adres strony internetowej Programu: www.pbu2020.cu, hasto przewodnie i
logo imprezy, opcjonalnie zdjecie zwigzane ze szkoleniem lub Programem.

Zamowienie obejmuje rowniez dostawe wszystkich materialdw promocyjnych na miejsce
konferencji najpdzniej 19.09 do godz. 16.00. Ustuga obejmuje zapakowanie
(konfekcjonowanie) do torebek materialow promocyjnych dla wszystkich uczestnikéw
imprezy (maksymalnie 250 zestawow). Wszystkie zestawy powinny zostaC przygotowane
najpézniej na dzien przed impreza (tj 19.09.2017). Pozostale po szkoleniu materialy
Wykonawca dostarczy do siedziby CPE w Warszawie.

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

[ 1
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze . .
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie \y&%ﬁm;smow Unia Europejska

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci
www.cpe.gov.pl




Kazdorazowo przed wyprodukowaniem materialdow promocyjnych, ich projekt musi zostac
zatwierdzony przez Zamawiajacego.

5. PRODUKCJA I DOSTAWA MATERIALOW REKLAMOWYCH I
WYSTAWIENNICZYCH
Produkcja, montaz i kompleksowa obstuga systemu dekoracji podczas szkolenia, w tym
produkcja paneli reklamowych/baneréw oraz roll-upéw do oznakowania w miejscu szkolenia.
Wykonawca musi zaproponowaé Zamawiajagcemu przynajmniej dwa modele do wyboru.
Nadruk kolorowy. Zamowienie obejmuje takze sktad graficzny projektow nadrukow ze zdjeé i
znakéw dostarczonych przez Zamawiajgcego lub zakupionych przez Wykonawce.
Wykonawca musi uzgodni¢ w drodze kontaktow roboczych z Zamawiajacym ostateczne
projekty nadrukow. Zamowienie obejmuje takze transport materiatdw do miejsca szkolenia i
montaz wszystkich $cianek/baneréw/dekoracji etc. na miejscu szkolenia najpdzniej w dniu
19.09 do godziny 18:00 czasu lokalnego (montaz nalezy wczesniej uzgodni¢ z wiascicielem
sali). Zamowienie obejmuje nastepujace elementy:
Oznaczenie sal i korytarzy planszami informacyjnymi z nazwa Akademii i nazwami
poszczegdlnych warsztatow.
Zamowienie obejmuje rowniez rozktadanie/sktadanie i ustawianie materiatow juz posiadanych
przez Zamawiajacego (ktore zostang dostarczone do miejsca konferencji).

1. Baner wiszacy powitalny umiejscowiony nad wejsciem do miejsca szkolenia, wymiary
maksymalnie 800 x 100 cm (wymiary do potwierdzenia po wybraniu miejsca konferencji).
Baner nadrukowany w kolorze, elementy obowigzkowe: logotyp Programu i Unii Europejskiej
wraz z informacja o wspotfinansowaniu oraz logo i nazwa Akademii. Wykonany z trwalego
materialu umozliwiajacego wielokrotne wykorzystanie. (ZAMOWIENIE OPCJONALNE)

2. Baner stojacy rozwijany (roll-up) Transgranicznej Akademii Rozwoju z nadrukiem grafiki,
logo konferencji, logo Programu Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020, logo UE -
maksymalnie 3 sztuki. Druk do 1440 dpi, wymiary 95x200 cm kazdy (+/- 10 cm), w
zestawie: aluminiowa kaseta wielokrotnego uzytku z jedna, gruba stopa podporowa, maszt z
aluminium, torba transportowa (umozliwiajgca tatwe pakowanie).

Zamowienie obejmuje takze sporzadzenie projektu graficznego.

3. Baner stojacy rozwijany (roll-up) Programu z nadrukiem grafiki, logo Programu Polska-
Biatorus$-Ukraina 2014-2020, logo UE — maksymalnie 3 sztuki. Druk do 1440 dpi, wymiary
95x200 cm kazdy (+/- 10 cm), w zestawie: aluminiowa kaseta wielokrotnego uzytku z jedna,
grubg stopg podporows, maszt z aluminium, torba transportowa (umozliwiajgca tatwe
pakowanie). Zamowienie obejmuje takze sporzadzenie projektu graficznego wg materiatow
Zamawiajacego. (ZAMOWIENIE OPCJONALNE)

4. Produkcja, i montaz maksymalnie 2 $cianek promocyjnych Transgranicznej Akademii
Rozwoju — Scianka tekstylna tukowa, szeroko$¢ miedzy 300 a 550 cm, wysokos¢ ok. 230 cm
(doktadne wymiary do ustalenia z Zamawiajacym). Konstrukcja sktada si¢ z aluminiowych
profili taczonych ze sobg na specjalne zatrzaski, na stelaz montowana jest tkanina z grafikg w
jednej czeséci (grafika nie jest faczona). Scianka wielokrotnego uzytku. Montaz bez uzycia
narzedzi. Grafika na tkaninie poliestrowej, utrwalenie grafiki metodg sublimacji, mozliwo$¢
wielokrotnego prania i prasowania tkaniny. Zamowienie obejmuje takze wykonanie projektu
grafiki zgodnie z opracowang koncepcja szkolen w ramach Transgranicznej Akademii
Rozwoju i1 wydruk wysokiej rozdzielczosci. W zestawie torba Iub kufer transportowy. Okres
gwarancji §cianek 5 lat.

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

[ 1
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze . .
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie \y&%ﬁm;smow Unia Europejska

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci
www.cpe.gov.pl




5. Produkcja i montaz maksymalnie 3 $cianek promocyjnych Programu - $cianka tekstylna
ukowa, szeroko$¢ miedzy 300 a 550 cm, wysoko$¢ ok. 230 cm (doktadne wymiary do
ustalenia z Zamawiajacym) na podstawie projektu Zamawiajacego. Konstrukcja sklada si¢ z
aluminiowych profili taczonych ze sobg na specjalne zatrzaski, na stelaz montowana jest
tkanina z grafika w jednej czesci (grafika nie jest taczona). Scianka wielokrotnego uzytku.
Montaz bez uzycia narzedzi. Grafika na tkaninie poliestrowej, utrwalenie grafiki metoda
sublimacji, mozliwo$¢ wielokrotnego
prania i prasowania tkaniny. Zamowienie obejmuje wydruk wysokiej rozdzielczosci.

W zestawie torba lub kufer transportowy. Okres gwarancji Scianek 5 lat.

6. Produkcja i montaz maksymalnie 3 trybunek konferencyjnych z potka
Trybunka konferencyjna powinna by¢ tatwo i szybko rozstawiana. Dodatkowo powinna by¢
wyposazona w potke wewngtrzng, by moc przechowywa¢ materialy informacyjno —
promocyjne. Konstrukcja powinna posiada¢ od spodu kotka umozliwiajace tatwe
przemieszczanie trybunki.

Wymiary:

- szerokosc¢: nie mniej niz 60 cm,

- wysoko$¢: nie mniej niz 90 cm,

- gleboko$¢: nie mniej niz 33 cm.

Materiaty:

- aluminium (profile),

- tworzywo sztuczne PCV (panel z naklejong grafika na folii pokryta laminatem),

- blat meblowy kolor szary lub granatowy do uzgodnienia z Zamawiajagcym (na prosbe
Zamawiajacego 1 po uzgodnieniu tego z Wykonawca kolor moze by¢ zmieniony).
Oznakowanie:

- w formie nadruku jednostronnego na materiale w jednej cato$ci zgodnie z zasadami
wizualizacji Programu,

Technika nadruku:

technika wybrana przez Wykonawce i1 zaakceptowana przez Zamawiajgcego, pozwalajaca na
wierne odzwierciedlenie kolorow i logotypow.

Wyposazenie:

Torba/kufer do transportu.

(ZAMOWIENIE OPCJONALNE)

6. USLUGI DRUKOWANIA I POWIAZANE

1. Opracowanie koncepcji graficznej (kolorystyka 4+4 CMYK), sktad, tamanie i przygotowanie
do druku oraz przygotowaniu wersji elektronicznej (tekst do sktadu wedlug opisu w punkcie
7.5 OPZ) dwoch publikacji (z I oraz I Transgranicznej Akademii Rozwoju), kazda z nich w
wersji:
- angielskiej szacunkowa objetos¢ do 30 stron
- polskiej szacunkowa objetos¢ do 30 stron
- ukrainskiej szacunkowa obj¢to$¢ do 30 stron
- rosyjskiej szacunkowa objetos¢ do 30 stron

Wszystkie wersje jezykowe maja by¢ identyczne graficzne. Po opracowaniu jednej wersji,
pozostate wersje jezykowe zostang przygotowane na jej podstawie.

Projekt powinien by¢ pod kazdym wzglgdem spojny z wypracowang w ramach opisu w
punkcie ,,Ustugi w zakresie promocji” kreacja ogélnego pomystu publikacji elektroniczne;j
Podane iloSci stron nie zawierajg mozliwych oktadek.
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Zamowienie obejmuje:

- Stworzenie i dostarczenie do sktadu publikacji indywidualnych form graficznych, takich jak
infografiki, tabele, rysunki, szkice, instruktarze, piktogramy, ikony

Ilos¢ kreowanych przez Wykonawce form graficznych dotyczy wypehienia do 15-20%
maksymalnej objetosci kazdej publikacji. Istotg zamowienia jest kreatywna praca Wykonawcy
w ramach maksymalnego wynagrodzenia za opracowanie publikacji w celu odwzorowania
graficznego przekazu/przestania/informacji zglaszanych przez Zamawiajacego, ktory moze
zglasza¢ poprawki do proponowanych przez Wykonawce projektow, jesli uzna, ze te nie
spetniaja swojego przeznaczenia.

- Zakup niezbednych zdj¢é/grafik w oparciu o licencje royalty free z baz zdjeé typu
Dreamstime, Shutterstock, Fotolia i podobne. [lo$¢ potrzebnych zdje¢ (rozdzielczos¢ 300 dpi,
rozmiar minimum 29 c¢cm x 19 ¢cm) maksymalnie 5 zdje¢/grafik (wigksza cze$¢ zdjeé/grafik
dostarczy Zamawiajacy). Rodzaj i ilo$¢ potrzebnych zdje¢ bedzie zgloszona na biezgco przez
osobg¢ nadzorujaca produkcje publikacji. .

- Lamanie tekstow — dotyczy wypehienia pozostatej objetosci kazdej publikacji.

-Dostarczenie Zamawiajgcemu wszelkich wykonanych przez Wykonawce dla Zamawiajacego
form graficznych w postaci cyfrowej (kazdy plik oddzielnie) w 2 formatach grafiki: rastrowej
(JPEG) 1 wektorowej (PDF, EPS, CDR/AI).

- Dostarczenie ostatecznych wersji plikow graficznych z projektami publikacji w
rozdzielczos$ci drukarskiej (PDF drukarski) i rozdzielczosci ekranowej (PDF dostosowany do
umieszczenia na stronie internetowej) oraz pliki (EPS oraz CDR/AI/INDD — w zaleznosci od
uzywanego oprogramowania)ze wszystkimi infografikami do wykorzystania w mediach
internetowych Iub innych publikacjach drukowanych pocztg elektroniczng na wskazany w
umowie i w formie umozliwiajacej pobranie (ftp) niezwlocznie po ostatecznym zatwierdzeniu
projektu.

- Opisanie specyfikacji technicznej wykonania kazdej publikacji (rodzaj papieru, oprawy,
etc.).

Wykonawca tak musi koordynowaé prace, aby projekt kazdej wersji jezykowej publikacji
gotowej do druku i umieszczenia na stronie internetowej Zamawiajgcego zostal zrealizowany
w ciggu 9 dni roboczych od dnia ostatecznej akceptacji przez Zamawiajacego wszystkich
materiatow przygotowanych przez dziennikarzy (zgodnie z punktem 7.5 OPZ.

W przypadku jakichkolwiek uwag Zamawiajacego do projektu danej publikacji naniesienie
poprawek 1 ponowne przedstawienie projektu do akceptacji Zamawiajacego nastgpi w ciggu
tego samego dnia roboczego lub w uzasadnionych przypadkach wymagajacych wigkszego
naktadu pracy (po uzgodnieniu z osobg nadzorujacg produkcje) w ciggu nastepnych dwoch dni
roboczych; poprawki beda wprowadzane w ten sam sposéb do momentu ostatecznej
akceptacji projektu przez Zamawiajacego.

Ostateczna akceptacja projektu zostanie dokonana przez Zamawiajgcego drogg elektroniczna.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawiania informacji tekstowych/liczbowych w juz
wykonanym projekcie graficznym publikacji.

2. Wydruk broszury promocyjnej o Programie. Specyfikacja wydruku: druk wysokiej jakoSci, po
obu stronach kartek, kolor 4x4. Naktad: maksymalnie 600 egzemplarzy, format A4,
maksymalnie 40 stron z oktadkami. Grubos$¢ papieru: oktadka minimum 250 g/m2, papier
kredowy btysk, srodek papier offset 100 g. Mozliwe uszlachetnienia: lakier UV wybiorczy.
Oprawa klejona lub zeszytowa (do uzgodnienia przez Strony w zaleznos$ci od ostatecznej
objetosci publikacji. Zamoéwienie obejmuje takze wszelkie prace przygotowawcze zwigzane z
uruchomieniem druku. Dostawa publikacji:
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o na szkolenie w dniu 19.09.2017 — 250 egzemplarzy

o do siedziby Zamawiajacego (magazyn poziom -1) do dnia 26.09.2017 — 350
egzemplarzy

(ZAMOWIENIE OPCJONALNE)

3. Kolorowy wydruk agendy na papierze o gramaturze min 150 g/m2 — maksymalnie 250 sztuk.
Zamowienie obejmuje naklejenie agendy na drzwi wejSciowe sali szkoleniowej i w réznych
miejscach obiektu dla wygody uczestnikow.

4. Przygotowanie maksymalnie 250 identyfikatoréw (dla maksymalnie 250 0sob) na szkolenie
wraz ze smyczami, zamowienie obejmuje: dwustronny cyfrowy, kolorowy wydruk na
kartkach (nazwisko, imig¢, instytucja, kraj, logotypy, nazwa Akademii, agenda), dostawa etui,
alfabetyczna segregacja gotowych identyfikatoréw (kartki w dobranym wielkosciowo etui i
przypigta smycza) wg krajow (identyfikatory przygotowane do dystrybucji), kolor i nadruk
smyczy do uzgodnienia z Zamawiajacym; wzor etui do uzgodnienia z Zamawiajacym,
identyfikatory w rozmiarze minimum 110 x 80 mm (+/- 10 mm) — lub podobne wg proporcji
(w pionie). Dostawa do miejsca szkolenia w dniu 19.09.2017.

3. USLUGI W ZAKRESIE PROMOCJI

1. Kreacja uniwersalnej mysli przewodniej seminariow/szkolen w ramach Transgraniczne;
Akademii Rozwoju, w tym logotypu i hasta w jezyku angielskim oraz ich opracowanie
graficzne 1 wykorzystanie tego znaku na wszystkich materiatach drukowanych i
promocyjnych (np. prezentacje, agenda, publikacje itp.)- w S$cistej wspolpracy z
Zamawiajacym, ktory ma prawo zglasza¢ uwagi i prosi¢ o modyfikacj¢ wstepnej propozyciji.
Znak ma odnosi¢ si¢ do charakteru Akademii czyli cyklicznych (planowane 1 szkolenie w
roku przez caty czas trwania Programu) szkolen dla wnioskodawcow/beneficjentow Programu
Wspodlpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020 na roznych etapach
realizacji Programu (informacje o Programie dostgpne s3 na stronie internetowej
www.pbu2020.eu). Hasto po angielsku powinno by¢ na tyle uniwersalne, zeby dalo sie

przethumaczy¢ na jezyk polski, rosyjski i ukrainski i zeby we wszystkich wersjach jezykowych
wyrazalo tg sama ideg.
Docelowo kompletny projekt logo musi obejmowaé warianty/wersje:

e przestrzen barwna: CMYK i RGB

e wersje: kolor, monochromatyczna, achromatyczna

e formaty wektorowe - cdr, ai, eps, PDF

e formaty rastrowe - psd, png, jpg

e zarys znaku, grawer, forma do tloczenia oraz tabele z opisem kolorow
Wykonawca przekaze wszelkie autorskie prawa majatkowe do logo Zamawiajagcemu, tak aby
Zamawiajacy moglt swobodnie postugiwaé si¢ znakiem.
Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ realizacj¢ ustugi projektowania graficznego na
najwyzszym poziomie, w szczegolnosci przez osoby posiadajgce minimum 3-letnie
doswiadczenie w dziedzinie projektowania autorskich rozwigzan graficznych oraz
wyksztalcenie kierunkowe.
Kreacja ta obejmuje réwniez opracowanie ogolnego pomystu publikacji elektronicznej
(elementy jakie powinna zawiera¢) begdacej podsumowaniem kazdej z Akademii (bedzie si¢
sktadata z ogolnych informacji, tekstow naukowych oraz podsumowania
konferencji i bedzie wysytana do uczestnikow szkolen w formie elektronicznej wraz z

podzigkowaniem za udziat oraz bgdzie umieszczona na stronie internetowej Programu) tak
aby stanowita na zakonczenie cyklu Akademii calo$¢ do wykorzystania jako materiat
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promocyjny.

W ramach zaméwienia Wykonawca rowniez przygotuje pomyst oraz wykona scenografie
zgodnie z wypracowang mys$la przewodnig i hastem imprezy z uzyciem elementow
symbolicznych nawigzujacych do symbolu konferencji. Scenografia powinna by¢ estetyczna i
trwala.

Wraz z przekazaniem nazwy, znaku, hasla imprezy w jezyku angielskim Wykonawca
przekazuje takze Zamawiajgcemu wszelkie prawa majgtkowe 1 autorskie z nimi zwigzane do
korzystania z nazwy, znaku i hasta oraz jego ttumaczen na wszelkich mozliwych polach
eksploatacji bez ograniczen czasowych.

2. Ustuga moderatora prowadzacego cate szkolenie w dniu 20.09.2017 w godz. 10.00-17.00

(ogbélng cze$¢ szkolenia oraz koordynacja i1 doradzanie przy moderowaniu czesci
warsztatowej). Zamowienie dotyczy wynajmu osoby moderujacej szkolenie w jezyku polskim,
Jednym z glownych celow szkolenia jest zapoznanie uczestnikow z wymaganiami i
mozliwosciami sktadania wnioskow dla projektow z matym budzetem (20 000 - 60 000 EUR)
w ramach Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020.
Po ogoélnym szkoleniu (10.00-13.00) uczestnicy (potencjalni wnioskodawcy nowego
Programu Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020) begda mieli mozliwo$¢ wzigcia udziatu w
warsztatach (14.30-17.00). Warsztaty zorganizowane beda w postaci tematycznych (zgodnie z
Priorytetem) spotkan i b¢dg one okazja do nawigzania wspolpracy z potencjalnymi partnerami
z trzech krajow w planowanych projektach. Wszystkie godziny sa podane orientacyjnie do
potwierdzenia z Zamawiajacym na etapie ustalania scenariusza szkolenia.

Tematyka spotkania dotyczy funduszy UE, zagadnien finansowych, gospodarczych,
mi¢dzynarodowych, prawnych, samorzadowych, wspotpracy pomiedzy Polska, Bialorusig i
Ukraina.

Osoba moderatora, powinna wykaza¢ si¢ profesjonalizmem, stosownym wyksztatceniem
(ukonczone studia dziennikarskie, politologiczne itp.) oraz doswiadczeniem w prowadzeniu
imprez o podobnej tematyce oraz randze miedzynarodowej (po podpisaniu umowy
przedstawi¢ portfolio przynajmniej 3 imprez, jakie wczesniej prowadzita).

Wykonawca wraz z moderatorem na podstawie otrzymanych przez Zamawiajacego
materiatow (agendy) przygotuje szczegdlowy scenariusz calego wystapienia i przedstawi go
do akceptacji Zamawiajgcego najpozniej na 14 dni przed planowanym terminem imprezy. Od
moderatora Zamawiajagcy wymaga rowniez kontroli czasu i reagowania na ewentualne
przesuni¢cia czasowe w agendzie i biezgce konsultowanie si¢ w tej sprawie z Zamawiajgcym.

Od Wykonawcy oczekuje sie kompleksowego przygotowania moderatora pod katem
znajomosci zagadnien zwigzanych z Unig Europejska, sprawdzenia jego

wyksztalcenia, kwalifikacji i dos$wiadczenia, a takze dopilnowanie stosownego ubioru ww.
osoby podczas imprezy.

Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu co najmniej 3 kandydatury odpowiednich oséb oraz
zorganizuje spotkanie Zamawiajacego z wybranym kandydatem celem potwierdzenia jego
wyboru 1 akceptacji przez Zamawiajgcego. Spotkanie odbedzie si¢ w siedzibie
Zamawiajacego, a koszt podrozy i1 ewentualnego wynagrodzenia kandydata pokrywa
Wykonawca. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia kwalifikacji moderatora
uczestniczacego w realizacji zamowienia. Wykonawca powinien kazdorazowo konsultowaé z
Zamawiajacym wszelkie watpliwo$ci zwigzane z osobg moderatora w tym dotyczace
nazewnictwa, czy uzywanych sformutowan.
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3. Kompleksowa, rezyserska i techniczna obshuga szkolenia w dniu 20.09.2017 w godz. 10.00 —
17.00, zamdéwienie obejmuje:

Wypracowanie (wspdlnie z Zamawiajacym) szczegétowego scenariusza szkolenia i kontrola
jego realizacji w jego trakcie (wymagana obecno$¢ przedstawiciela Wykonawcy na miegjscu),
Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu pierwszg wersj¢ scenariusza najpozniej 5 dni od
podpisania umowy;

Nadzorowanie wykonania scenografii zgodnie z wypracowang mys$lg przewodnig
Transgranicznej Akademii Rozwoju - Elementy symboliczne nawiazujace do symbolu
Akademii

Montaz naglo$nienia (Zamawiajacy bedzie dysponowal wlasnym systemem do obstugi
thumaczenia symultanicznego), realizacja dzwigku podczas szkolenia, Wynajem i montaz
niezbednych ekranow, projektorow wysokiej rozdzielczosci

(minimum 2 sztuki), podium do obstugi konferencji (mozliwos¢ korzystania ze sprzetu, ktory
standardowo miesci si¢ w Sali na miejscu szkolenia),

4. Obstuga fotograficzna - fotograf (osoba, ktore zajmuje si¢ fotografia profesjonalnie, z
minimum 3-letnim do§wiadczeniem w tej branzy), praca w dniu 20.09.2017 w godzinach 9:30
— 17:00 w tym: wykonanie zdj¢¢ reportazowych, zdjecia grupowego, dostarczenie 5
wybranych przez Zamawiajacego zdjg¢ reportazowych w postaci cyfrowej w dniu szkolenia
do godziny 14:00; dostarczenie Zamawiajagcemu wszystkich pozostatych zdje¢ w postaci
cyfrowej w ciggu nastgpnych 5 dni roboczych. Wykonawca przekazuje takze Zamawiajacemu
wszelkie prawa majatkowe 1 autorskie do korzystania ze wszystkich zdjg¢ na wszelkich
mozliwych polach eksploatacji. Zamowienie obejmuje takze dostawg urzadzen
naswietlajacych (wykonywanie zdje¢ wewnatrz 1 na zewnagtrz w roznych warunkach
o$wietleniowych). Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajacemu nazwiska (Zyciorysy
zawodowe) fotografow do akceptacji przed rozpocze¢ciem szkolenia. Koszty wyzywienia i
noclegu (ewentualne) pokrywa Wykonawca.

5. Ustuga dziennikarska
Praca 2 dziennikarzy zajmujacych sie tematyka spoleczno-ekonomiczng (dziennikarz
,branzowy” musi specjalizowac si¢ w dziedzinie zgodnie z celem tematycznym szkolenia,
odbedg si¢ rownolegle 2 debaty zgodnie z podziatem na dwa priorytety celu tematycznego
Dziedzictwo). Kryteria, ktore lacznie musi spetnia¢ dziennikarz: minimum 2-letnie,
udokumentowane artykutami doswiadczenie zawodowe w pisaniu

tekstow dla prasy spoleczno-ekonomicznej, biezaca aktywnos¢ zawodowa. Pltynna znajomosé
jezyka polskiego i dobra znajomos¢ jezyka angielskiego
Zadania dla dziennikarza:

e Opracowanie materiatbw do publikacji na podstawie tekstow 16 ekspertow oraz materiatow
prasowych oraz ewentualnych materialdéw prasowych o objetosci maksymalnie do 30 stron w
ciggu 5 dni roboczych od daty otrzymania materiatéw od
Zamawiajacego. Publikacja podsumowujaca I Transgraniczng Akademi¢ Rozwoju (publikacja
zgodnie z pkt 6.1 OPZ).

e Udzial w dniu 20.09.2017 w prelekcjach podczas szkolenia oraz warsztatach,
przeprowadzanie wywiadow z uczestnikami (takze z uczestnikami z Biatorusi i Ukrainy, przy
pomocy tlumacza — po 2 wywiady z kazdego kraju) w tym autoryzowanie wypowiedzi,
wspotpraca z fotografami na miejscu (przygotowanie opisow zdje¢, jaki rozmoéwca jest na
zdjeciu, itp.) 1 na tej podstawie opracowanie informacji prasowej po wydarzeniu (przekazanie
Zamawiajgcemu do wystania do mediow 21 wrzesnia, objetos¢ minimalnie 2, maksymalnie 4
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strony A4).

e Opracowanie materialu do publikacji na podstawie tekstow 8 ekspertow oraz materiatow
wlasnych dziennikarzy o objetosci do 30 stron w ciggu 10 dni roboczych
od dnia przekazania materialow (prezentacji, tekstow ekspertow) przez Zamawiajgcego.
Publikacja podsumowujgca II Transgraniczng Akademi¢ Rozwoju. (publikacja zgodnie z pkt
6.1 OPZ).

Zamawiajgcy moze zglasza¢ uwagi do opracowanych tekstow. Dziennikarz zobowigzany jest
do poprawiania tekstow w razie wystgpienia niescistosci/ braku akceptacji ze strony
Zamawiajgcego (z powodu wystapienia btedow stylistycznych lub gdy tekst nie bedzie
odpowiadal zaakceptowanej wcze$niej koncepcji). Zamawiajacy ustali odbiorce na etapie
uzgadniania koncepcji tekstu. Przekazanie Zamawiajagcemu wszelkich praw autorskich do
dysponowania tekstami na wszelkich mozliwych polach eksploatacji.

Koszty wyzywienia i noclegu dziennikarzy (ewentualne) pokrywa Wykonawca.
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Zalacznik nr 4 do umowy nr CPE/PZP/WST PL-BY-UA/....../.2017

PROTOKOL ODBIORU
Na POASIAWIC UIMOWY TIT ..outnttttntentetententententeteeneenteneeneaatenteneeneeneeneaneaneaneeneeneeneeneenens
zawarte] w Warszawie w dniu .............oevviiiiiininnn, 2017 roku pomigdzy:

Skarbem Panstwa — panstwows jednostka budzetowg Centrum Projektéw Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajagcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka
Bullera - Dyrektora Centrum Projektow Europejskich dziatajacego na podstawie powolania z dnia 13
maja 2016 roku, wydanego przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej czgsci ,,Zamawiajacym”,

firma ..o zsiedziba w ...l przy ul. ...l ,
.................... 5 wresresreeeeneana.., posiadajgca numer identyfikacji REGON .................. oraz NIP
................. , wpisang do Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS ................/wpisang
do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej przez ..............c.oeeveennnnnn. pod numerem
................... , reprezentowanym przez Pana/Pania ..............cooiiiiiiiiiiii iy

ktorej przedmiotem byto
dokonuje si¢ odbioru przedmiotu umowy.

Przedmiot umowy zostat wykonany zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatgcznik
nr 1 do umowy.

Zamawiajacy nie zglasza zastrzezen do przedmiotu odbioru./Zamawiajgcy zglasza nastepujace uwagi
do przedmiotu odbioru*:

Zamawiajacy

*niepotrzebne skresli¢
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WA.263.51.2017.KMB ZALACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

*prosze wskaza¢ wlasciwe

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zaméwieniu nr WA.263.51.2017.KMB” dotyczace
postepowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu
nieograniczonego na dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji seminarium/szkolenia
tematycznego dla wnioskodawcow z Programu PL-BY-UA 2014-2020 na Ukrainie,

sktadam/sktadamy niniejsza oferte:

I. Kryterium cena:

1. Uslugi wynajmu Sali

a) Cena brutto za wynajem sali konferencyjnej (zgodnie z opisem przedmiotu
ZAMOWICNIA )i o\viivtiiiiiiiie it eiee e eneennn, 7k
(SEOWIIE: oo et e et e et e et e st e e et e e e aaeeeaseeenaaeeeneeas )
b) Cena brutto za wynajem dodatkowej sali konferencyjnej (zgodnie z opisem

przedmiotu zaméwienia ) (ZAMOWIENIE OPCJONALNE):

(STOWIIIE: oo ettt e et e et et e e s ta e e s eraeesaseeesnseeeaneean )
c) Cena brutto za wynajem powierzchni 1 stoldw przeznaczonych do rejestracji
uczestnikow w miejscu szkolenia wraz z ustugami towarzyszacymi (zgodnie z opisem

Przedmiotu ZAMOWICIIA )1 ..euuiueintittitet ettt et eeane zt
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(STOWIIE: oottt et e e et e e e tb e e eareeentaeeenraeeenns )
d) Cena brutto 1 miejsca parkingowego na 1 dobe przy hotelu/hotelach/miejscu szkolenia

(zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia ) (ZAMOWIENIE OPCJONALNE):

(SEOWIIE: oot ettt e et e et e et e e s abe e e asee e aaeeeaseeenaaeeeaneeas )
e) Cena brutto za maksymalnie 50 miejsc parkingowych na 2 doby przy hotelu/hotelach,
(zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia ): (poz. 1d x 50 x 2) (ZAMOWIENIE
OPCJONALNE):

(SEOWIIE: oo e ettt e e e e e e st e e et e e e e asee e aseeeabeeenaaeeeaneeas )
> 1. Laczna cena brutto uslug wynajmu sali:

(latlbtlct Ie) = .o

(SHOWII . ..t e ).

2. Uslugi hotelarskie:

a) Cena brutto ustugi hotelarskiej (zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia ) dla 1 osoby
w pokoju jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania na jedng
dobg wraz ze $niadaniem: .................ooiiiiiiii i, 7t

(SEOWIIE: oot e ettt e e e e e e et e e e abe e e e s e e e aaeeeaseeenaaeeeneeas )

b) Cena brutto ustugi hotelarskiej (zgodnie z opisem przedmiotu zamoOwienia ) dla

maksymalnie 30 0s6b w pokoju jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego

wykorzystania na dwie doby wraz ze $niadaniem (poz. 2a x 30 x 2:

(STOWIIIE: it e et e et e et e e e te e e e steeessbaeensseeensseeensseenn )
c) Cena brutto ustugi hotelarskiej (zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia ) dla 1 osoby

w  pokoju  dwuosobowym na  jedng dob¢ wraz ze  $niadaniem:

(SEOWIIIE: oottt et e e et e et e e st e e sateeessseeesseeesseeensneeenneeas )

d) Cena brutto uslugi hotelarskiej (zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia ) dla
maksymalnie 170 os6b na 2 doby w pokoju dwuosobowym wraz ze $§niadaniem (poz. 2¢
X170X2): oo, 7t

(STOWIIE: oottt et et e e et e e etb e e e aeeeenbaeeearaeeennes )
» 2. %aczna cena brutto ustug hotelarskich:
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(2bH2d) = 1o

(SHOWII . ..t e ).

3. Uslugi gastronomiczne

a) Cena brutto za 1 obiad w drodze w dniu 19.09.2017 oraz 21.09.2017 dla 1 osoby na

trasie z/do miejsca zakwaterowania (zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia ):

(STOWIIE: oo ettt e et e e et e e s nbaeesnseeenseeennaas )

b) Cena brutto za 1 obiad w drodze w dniu 19.09.2017 oraz 21.09.2017 dla maksymalnie
190 o0s6b na trasie z/do miejsca zakwaterowania (zgodnie z opisem przedmiotu
zamoOwienia ) (poz.3ax 190x2): .....ccvvinnnnnnn. 7k
(53 0010723 PSPPSR )

c) Cena brutto za 1 obiad na zadanie w miejscu zakwaterowania 19.09.2017 dla 1
osoby  (zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia )(ZAMOWIENIE
OPCJONALNE): .....covieinni zt
(STOWIIIE: oottt e e e e ta e e et e e s nbaeesnaeeennseeenneas )

d) Cena brutto za 1 obiad na zadanie w miejscu zakwaterowania 19.09.2017 dla

maksymalnie 5 0séb (zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia ) (ZAMOWIENIE

OPCJONALNE) (p0z.3C X 5): tiriiiiiiiiiiieieiaeeeeeae, zt
e) Cena brutto za 1 kolacj¢ na zadanie (zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia ) w
miejscu zakwaterowania 19.09.2017 dla 1 osoby: ................... 7t
(STOWIIE: ettt et e et e e e e e aae e e eabeeennas )

f) Cena brutto za 1 kolacje na zadanie (zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia )
w miejscu zakwaterowania 19.09.2017 dla maksymalnie 200 oséb (poz. 3e x
200): .t zt

(STOWIIE: oottt et e e etb e et e e et e e ete e e eaeeeeanes )

g) Cena brutto za obiad (zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia ) w dniu
20.09.2017 dla 1 0s0by: ..cvvviiiiiiiiien, 7t
(STOWIIE: it e v e e e taeeetaeeeanee s )

h) Cena brutto za obiad (zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia ) w dniu
20.09.2017 dla maksymalnie 250 o0s6b (poz. 3g x 250): .......ccevvinnnnn. zt

(STOWIIIE: i et e et e e e ta e e et e e e e steeesnseeennseeenneens )
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i) Cena brutto za catodzienng przerwg¢ kawowa dla 1 osoby w dniu 20.09.2017
(zgodnie z opisem przedmiotu zamoOwienia )i .......icieiiiiiiiinn.. zt
(STOWIIIE: oottt e e e et e e ssaeeenaeeenseeenns )

j) Cena brutto za catodzienng przerwe kawowa w dniu 20.09.2017 dla maksymalnie

250 o0s6b (zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia ) (poz. 3i x 250):

(STOWIIE: oo et e et a e e eaeeesaeeenree s )

k) Cena brutto za 1 kolacj¢ na zagdanie w dniu 20.09.2017 dla 1 osoby (zgodnie z
opisem przedmiotu zamoéwienia ): ................... zt
(STOWIIE: oo ettt et et e e te e e saae e e eareeeanas )

1) Cena brutto za 1 kolacje na zadanie w miejscu zakwaterowania 20.09.2017 dla
maksymalnie 150 0s6b (poz. 3k x 150): ..o, 7t

(SEOWIIE: ittt e e aa e e e aa e e e abe e e eare e e eseeeanns )

> 3. Laczna cena brutto ustug gastronomicznych:

(3b+3d+ 3F 430+ 31431 = oo, 7t

(SHOWIIE: L.t e e ).

4. Uslugi transportu:

a)

b)

d)

Cena brutto transportu materialow konferencyjnych i promocyjnych (zgodnie z
opisem przedmiotu zaméwienia) z Warszawy (z siedziby Zamawiajacego) do miejsca
szkolenia 1 z powrotem: ............... 7t

(SEOWIIIE ...ttt et e e et e e st e e s taeesnsaeeesaeeensseeesseesnseesnseeenns ).
Cena brutto za 1 km transportu 0soéb (zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia ) z

Suwatk (autokar nr 1 dla maksymalnie 40 os6b) do miejsca zakwaterowania i z

(SEOWIIIE ...ttt et e et e e et e e st a e e s bt e e s sseeeesaeeensseeesseesnseeenseeenns ).
Cena brutto maksymalnie 2400 km dla transportu oséb (zgodnie z opisem przedmiotu
zamoOwienia ) z Suwalk (autokar nr 1 dla maksymalnie 40 oséb) do miejsca
zakwaterowania i z powrotem (poz. 4b x 2400): ............... 7

(SEOWIIIE ...ttt e et e e e tae e e ta e e st e e e s sseeeesbeeessseeesseeesseesnseeenns ).
Cena brutto za 1 km transportu 0soéb (zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia ) z
Sanoka (autokar nr 2 dla maksymalnie 40 os6b) do miejsca zakwaterowania i z
powrotem (ZAMOWIENIE OPCJONALNE): ... zt

(SEOWIIIE: ..ttt e et e e et e e et e e e s bt e e ssseeessaeeessseeesseesnseesnneeenns ).

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze . .
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie \yE;ﬁ(\j‘;ﬁj‘;x;ﬁjtkvoz-: Unia Europejska

. Fundusz Spdjnosci
Pomoc Techniczna POJ

faks 22 201 97 25
www.cpe.gov.pl




e) Cena brutto maksymalnie 620 km dla transportu 0so6b (zgodnie z opisem przedmiotu
zamdOwienia ) z Sanoka (autokar nr 2 dla maksymalnie 40 oséb) do miejsca

zakwaterowania i z powrotem (ZAMOWIENIE OPCJONALNE) (poz. 4d x 620):

(SEOWIIIC ...ttt et e et e e ta e e e ve e e eaaaeeeabeeeeaseeeenseeeenseeeraeeans ).
f) Cena brutto za 1 km transportu oséb (zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia ) z

Grodna (autokar nr 3 dla maksymalnie 50 os6b) do miejsca zakwaterowania 1 z

(SEOWIIIC ...ttt eeta e e s be e e e ataeeeabeeeeaseeeenseeenseeenraeeans ).
g) Cena brutto maksymalnie 1700 km dla transportu 0sob (zgodnie z opisem przedmiotu

zamoOwienia ) z Grodna (autokar nr 3 dla maksymalnie 50 os6éb) do miejsca

zakwaterowania i z powrotem (poz. 4fx 1700): ............... 7t

(SEOWIIIC ...t ettt e et e e ta e e e ae e e s ate e e e abeeeeaseeeenseeenaeeeraeens ).
h) Cena brutto za 1 km transportu os6b (zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia ) z

Brzescia (autokar nr 4 dla maksymalnie 50 os6b) do miejsca zakwaterowania i z

(SEOWIIIC ...ttt et e e ta e e s ta e e e ataeeeaaeeeeaseeeenseeenseeeraeeans ).
1) Cena brutto maksymalnie 820 km dla transportu oséb (zgodnie z opisem przedmiotu

zaméOwienia ) z Brze$cia (autokar nr 4 dla maksymalnie 50 os6b) do miejsca

zakwaterowania i z powrotem (poz. 4h x 820): ............... 7k

(SEOWIIIE ...ttt et e e et e e st e e s taeesnsaeeesaeeensseeesseesnseesnseeenns ).
j) Cena brutto za 1 km transportu 0s6b (zgodnie z opisem przedmiotu zamdéwienia ) z

Rownego (autokar nr 5 dla maksymalnie 50 os6b) do miejsca zakwaterowania i z

(SEOWIIIE ...ttt et e et e e et e e st a e e s bt e e s sseeeesaeeensseeesseesnseeenseeenns ).
k) Cena brutto maksymalnie 600 km dla transportu 0so6b (zgodnie z opisem przedmiotu

zamdOwienia ) z Réwnego (autokar nr 5 dla maksymalnie 50 os6b) do miejsca

zakwaterowania i z powrotem (poz. 4j x 600): ............... 7

(SEOWIIIE ...ttt e et e e e tae e e ta e e st e e e s sseeeesbeeessseeesseeesseesnseeenns ).
1) Cena brutto za 1 km transportu oséb (zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia ) z

Iwano-Frankowska (autokar nr 6 dla maksymalnie 17 os6b) do miejsca

(SEOWIIIE ...ttt et e e e et e e st a e e s taeesnseeeesaeeessseeesseesnseesnneeenns ).
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m) Cena brutto maksymalnie 420 km dla transportu 0soéb (zgodnie z opisem przedmiotu
zaméOwienia ) z Iwano-Frankowska (autokar nr 6 dla maksymalnie 17 oséb) do
miejsca zakwaterowania i z powrotem (ZAMOWIENIE OPCJONALNE) (poz. 41 x
420): cooiiin. zt
(SEOWIIIC ...ttt et e et e e ta e e e ve e e eaaaeeeabeeeeaseeeenseeeenseeeraeeans ).

n) Cena brutto za 1 km transportu os6b (zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia ) z
Tarnopola (autokar nr 7 dla maksymalnie 17 oso6b) do miejsca zakwaterowania i z
powrotem (ZAMOWIENIE OPCJONALNE):............... zt
(SEOWIIIC ...ttt eeta e e s be e e e ataeeeabeeeeaseeeenseeenseeenraeeans ).

0) Cena brutto maksymalnie 440 km dla transportu 0so6b (zgodnie z opisem przedmiotu
zamoOwienia ) z Tarnopola (autokar nr 7 dla maksymalnie 17 oséb) do miejsca

zakwaterowania i z powrotem (ZAMOWIENIE OPCJONALNE) (poz. 4n x 440):

(SEOWIIC ...t ettt e et e e ta e e s te e e s aaaeeeabeeeeaseeeenseeenseeeraeeans ).
p) Cena brutto za 1 km transportu oséb (zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia ) z

Zakarpacia (Uzgorodu) (autokar nr 8 dla maksymalnie 17 os6b) do miejsca

(SEOWIIIC ...ttt e et e et e e e s aa e e s ataeeeaseeeeaseeeenseeeenseeereeens ).
q) Cena brutto maksymalnie 640 km dla transportu 0so6b (zgodnie z opisem przedmiotu
zamoOwienia ) z Zakarpacia (Uzgorodu) (autokar nr 8 dla maksymalnie 17 osob) do
miejsca zakwaterowania i z powrotem (ZAMOWIENIE OPCJONALNE) (poz. 4p x
640): ..ol zt
(SEOWIIIC ...ttt et e e ta e e s ve e e s ataeeeasee e tseeeesseeenseeeraeens ).
r) Cena brutto za 1 km transportu 0s6b (zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia ) ze
Lwowa (autokar nr 9 dla maksymalnie 50 oséb) do miejsca zakwaterowania 1 z
powrotem (ZAMOWIENIE OPCJONALNE):............... 7k
(SEOWIIIC ...t ettt e e et e e s e e e s aaaeeetaeeeeaseeeenseeenseeeraeens ).
s) Cena brutto maksymalnie 250 km dla transportu 0séb (zgodnie z opisem przedmiotu
zamoOwienia ) ze Lwowa (autokar nr 9 dla maksymalnie 50 osob) do miejsca

zakwaterowania i z powrotem (ZAMOWIENIE OPCJONALNE) (poz. 4r x 250):

(SEOWIIIE ...ttt et e e et e e st e e s taeesnsaeeesaeeensseeesseesnseesnseeenns ).

. n
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze . .
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie \y&%ﬁm;smow Unia Europejska

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci
www.cpe.gov.pl




t)

Cena brutto za 1 bilet lotniczy na trasie Warszawa-Lwoéw-Warszawa wraz z

transportem do miejsca zakwaterowania (zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia ).:

............... zt

(SEOWIIIE ...ttt e et e e et e e st a e e s taeessseeeesaeeensseessseeenseesnseeenns ).
Cena brutto za maksymalnie 20 biletéw lotniczych na trasie Warszawa-Lwow-
Warszawa wraz z transportem do miejsca zakwaterowania (zgodnie z opisem
przedmiotu zaméwienia ) (3k x 20): .....ooeiiiininln 7t

(SEOWIIIE ...ttt e et e e et e e e ta e e s teeesssaeessseeessseeesseeenseesnsneeans ).
Cena brutto za 1 bilet lotniczy na trasie Minsk-Lwoéw-Minsk wraz z transportem do
miejsca zakwaterowania (zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia ).
(ZAMOWIENIE OPCJONALNE): ................... zt

(SEOWIIIE ... et e et e e et e e et a e e s baeessseeeesseeessseeesseeenaeesnseeenns ).

w) Cena brutto za maksymalnie 2 bilety lotnicze na trasie Minsk-Lwow-Minsk wraz z

y)

transportem do miejsca zakwaterowania (zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia ).

(ZAMOWIENIE OPCJONALNE) 3m X 2): ............... zt

(SEOWIIIE ...ttt e et e e et e e e ta e e s teeesssaeessseeessseeesseeenseesnsneeans ).
Cena brutto za 1 bilet lotniczy na trasie Kijow-Lwow-Kijow wraz z transportem do
miejsca zakwaterowania (zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia ).
(ZAMOWIENIE OPCJONALNE): ............... zt

(SEOWIIIE ...ttt e et e e et e e st a e e s taeessseeeesaeeensseessseeenseesnseeenns ).
Cena brutto za 2 bilety lotnicze na trasie Kijoéw-Lwow-Kijow wraz z transportem do
miejsca zakwaterowania (zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia ).
(ZAMOWIENIE OPCJONALNE) (30X 2): vvvevvneann.... zt

(SEOWIIIE ...ttt et e et e e et e e e ta e e s taeesnseeeesseeesseeesseeenseesnseeenns ).

4. F.aczna cena brutto ustug transportu:

(4atdctdetdgtditdk+4m+4o+4q4stAutdw+Ay) = o

(SHOWIIC: ..t ).

a)

b)

Materialy promocyjne:

Produkcja mat/podktadek antyposlizgowych zgodnie =z opisem przedmiotu

zaméOwienia —cena brutto za 1 SZt.: ......ccceevveviierienieeieeeee, zt
(SEOWIIC ...ttt et e s e e e et e e e ab e e e ease e eaaeesneeeeans ).
Produkcja mat/podktadek antyposlizgowych zgodnie z opisem przedmiotu

zamoOwienia — cena brutto za 250 szt. (poz.4a X 250): ..ceeeeeieeeirieeniieens 7t
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(SEOWIIC ... ettt e et e e ta e e e e e e s s e e e earee e eseeennns ).

c) Produkcja etui na kartg zblizeniowg zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia — cena

[ (007218 USSR ).

d) Produkcja etui na kartg zblizeniowg zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia — cena
brutto za maksymalnie 250 sztuk (poz.4¢ X 250): ..cceeviieiienieeiieieeiee zt
[ (007218 USSR ).

e) Produkcja dlugopiséw zgodnie z opisem przedmiotu zamodéwienia — cena brutto za 1

(SEOWIIC ...t et et e e e e te e e e are e e ease e e eseeeanes ).

f) Produkcja dlugopisow zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia — cena brutto za
maksymalnie 250 szt. (poz. 4€ X 250): cvivevreeecieeieeeiee e 7t
(SEOWIIC ...t et et e e e e aa e e e s e e e ease e e eneeeanns ).

g) Produkcja pamigci zewngtrznej zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia — cena

[ (007238 USSR ).

h) Produkcja pamigci zewnetrznej zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia — cena
brutto za maksymalnie 250 szt. (p0z. 42 X 250): ..cccuieiieiiiieieeieeieeieeee zt
(SEOWIIC ... e et e et e e e e e e e e e s e e e easee e eseeeanns ).

1) Produkcja bloku/notesu zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia — cena brutto za 1

(SEOWIIC ...t et e et e e e e e e ae e e e ate e e eare e e eseeeanns ).

j) Produkcja bloku/notesu zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia — cena brutto za
maksymalnie 250 szt. (poz. 41 X 250): cccvvvveiieeiieeieeeee e, zh
[ (007218 USSR ).

k) Produkcja ozdobnych torebek papierowych zgodnie z opisem przedmiotu zamdéwienia

[ (0007238 USSR ).
1) Produkcja ozdobnych torebek papierowych zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia
— cena brutto za maksymalnie 250 szt. (poz. 4K X 250): c..oovvvievieriiieieeiieeeeeeen, 7t
(SEOWIIC ...ttt et e e e e e ae e e e b e e e sare e e eneeeanns ).
» 5. Laczna cena brutto materiatéw promocyjnych:

(SbHSAHSTFShESIFS1) = oo 7t
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(SHOWIIC: e ).

6.

a)

b)

d)

)

h)

Materialy reklamowe i wystawiennicze

Produkcja banneru powitalnego zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia — cena
brutto za 1 szt. (ZAMOWIENIE OPCJONALNE): ........ccccovviviveieeeeeeereenne. zt
(SEOWIIC ...ttt et e e e et e e ab e e e eab e e eaaeesaneeeeans ).
Produkcja banneru stojacego rozwijanego (roll-up) Transgranicznej Akademii

Rozwoju zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia — cena brutto za 1 szt.:

(SEOWIIC ...t ettt et e e e aa e e e b e e e eare e e eseeeanes ).
Produkcja banneru stojacego rozwijanego (roll-up) Transgranicznej Akademii
Rozwoju zgodnie z opisem przedmiotu zamoOwienia — cena brutto za maksymalnie 3
SZt. (POZ. 6D X 3): o 7t

(SEOWIIC ...t et et e e e e aa e e e s e e e ease e e eneeeanns ).

Produkcja banneru stojacego rozwijanego (roll-up) Programu zgodnie z opisem

[ (007238 USSR ).
Produkcja banneru stojacego rozwijanego (roll-up) Programu zgodnie z opisem

przedmiotu zamoéwienia — cena brutto za maksymalnie 3 szt. (poz. 6d x 3):

[ (007218 USSR ).

Produkcja $cianki promocyjnej Transgranicznej Akademii Rozwoju zgodnie z opisem

(SEOWIIC ...t et e e et e e e e e e aa e e e are e e ease e e eseeeanns ).
Produkcja $cianki promocyjnej Transgranicznej Akademii Rozwoju zgodnie z opisem

przedmiotu zamdwienia — cena brutto za maksymalnie 2 szt. (poz. 6f x 2):

(SEOWIIC ...t ettt e et e e e e ae e e e b e e e sareeeeaeeenes ).

Produkcja $cianki promocyjnej Programu zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia —

(SEOWIIC ... ettt e e ta e e e aa e e e areeeeare e e aseeeanns ).
Produkcja $cianki promocyjnej Programu zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia —
cena brutto za maksymalnie 3 szt. (poz. 6h X 3): ..cceeviiiieeiiieieeee e, zt

[ (0007238 USSR ).
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)

k)

Produkcja trybunki konferencyjnej zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia — cena
brutto za 1 szt. (ZAMOWIENIE OPCJONALNE): ....c...coovuiiiiieeeineeeeireeeeineeenns V2

[ (007238 USSR ).
Produkcja trybunki konferencyjnej zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia — cena

brutto za maksymalnie 3 szt. (ZAMOWIENIE OPCJONALNE) (poz. 6j x 3):

[ (007218 USSR ).

> 6. Laczna cena brutto materialéow reklamowych 1 wystawienniczych:

(6a+6¢c+6e+6g+61+6k) = ...t V2

7. Uslugi drukowania i powigzane:

a) Opracowanie koncepcji, sktad, przygotowanie do druku oraz przygotowanie wersji
elektronicznej publikacji zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia — cena brutto za 1
publikacje w roznych wersjach jezykowych. : ......cccceeviiieiiiiiiieecies 7t
(STOWNIE: . . ceeeiiieece e ).

b) Opracowanie koncepcji, sktad, przygotowanie do druku oraz przygotowanie wersji
elektronicznej publikacji zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia — cena brutto za 2
publikacje w r6znych wersjach jezykowych (poz. 7a X 2). & .ooceeeiieiiiiiieieeieeeeeen zt
(STOWNIE: . . eieiiieece e e ).

¢) Wydruk broszury promocyjnej o Programie zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia
— cena brutto za 1 egz (ZAMOWIENIE OPCJONALNE).. ....ccccovvevvieierieeieeienreennns z1
(SFOWNIC:. ..o ).

d) Wydruk broszury promocyjnej o Programie zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia
— cena brutto za 600 szt. (ZAMOWIENIE OPCJONALNE) (poz. 7c¢ x 600):
....................................... 7t
(SEOWIIC: . . oo ettt e e aa e e e e e e e e e e ease e e eaeeenes ).

e) Kolorowy wydruk agendy zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia — cena brutto za
L SZE.: e, 7
(SFOWNIC:. ..o ).

f) Kolorowy wydruk agendy zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia — cena brutto za

250 szt. (p0z. 7€ X 250): cvviieeiieeiieeeee e zt

(STOWNIE: . . ceieiiieeece e ).
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g)

h)

Przygotowanie identyfikatoréw zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia — cena
brutto za 1 Szt. @ ..ccooeviiiiiiieee zt

[ (007238 USSR ).
Przygotowanie identyfikatorow zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia — cena
brutto za maksymalnie 250 szt. (p0z. 7€ X 250): .eccvevieeciienieeiieieeeeenenn zt

(SEOWIIC: . . oo et e et e et e e e e e e e e e e sare e e eaeeeanes ).

> 7. Laczna cena brutto ustug drukowania i powiazanych:

(To+7d+7f+7h) = ... zt

(SHOWII . ..t e ).

8. Uslugi w zakresie promocji:

a)

b)

d)

Cena brutto za usluge kreacji mysli przewodniej seminariow/szkolen zgodnie z
opisem przedmiotu ZAMOWIENIA ..........oviiriinieiiieieieaieeiannnnn zt
(SEOWIIC: . . oo ettt e e e e te e e e b e e e eare e e eseeeaneas ).

Cena brutto za usluge moderatora zgodnie z opisem przedmiotu zamoOwienia

(SEOWIIC: . . oottt e et et e e e e e e e be e e eare e e eaeeeanes ).
Cena brutto za ustluge kompleksowej ustugi rezyserskiej i technicznej obshugi
imprezy zgodnie z opisem przedmiotu ZamOWIeNIa ..........ocevuvveieinirninninnnnnn zt
[ (007288 PSSP ).

Cena brutto za wusluge fotograficzng zgodnie =z opisem przedmiotu

Cena brutto za kompleksowg ustuge dziennikarska zgodnie z opisem przedmiotu
ZAMOWICNIA ..ttt i, zt

(SEOWIIC: . . oottt ettt e et e e e e ae e e e b e e e eare e e eaeeeanes ).

> 8. Laczna cena brutto ustug w zakresie promocji:

(8a+8b+8cH+8d+8e) = ...iiiiii

(SHOWNIC: L. ).
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EACZNA CENA BRUTTO ZAMOWIENIA:

(A+24+3+4+5+647+8) = coveuieieeeeeneeneeneennn z1

[ (010 1) Tt )

II. Kryterium ASPEKTY SPOLECZNE:

OSWIADCZAM, 1Z NA CZAS REALIZACJI ZAMOWIENIA ZATRUDNIE (podaé liczbe!)
o osobe/y do 30. roku zycia

o ____osobe/y po ukonczeniu 50. roku zycia

posiadajgca status osoby poszukujgcej pracy.

OSWIADCZENIA:

1. Przedmiotowe zamdéwienie zobowigzuje/emy si¢ wykonaé¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia nr WA.263.51.2017.KMB”.

2. Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia.

3. Os$wiadczam/y, ze zapoznatem/liSmy si¢ ze ,,Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia
nr WA.263.51.2017.KMB”, udostgpniong przez Zamawiajacego i nie wnosze/my do niej zadnych
zastrzezen.

4. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy
W miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

5. Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

6. Pod grozbg odpowiedzialnoéci karnej o$wiadczam/y, ze zatagczone do oferty dokumenty opisuja
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

7. Odpis z whasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym ...............coeeveveennnnns

8. Nastepujace dokumenty znajdujg sie w posiadaniu Zamawiajgcego:

) USSR
D) et bbbt bttt bt et b e st b e e b b eae e
1 stanowig potwierdzenie okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 11 3 ustawy pzp.

9. Zalgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czeg$¢ oferty i ktore wskazujemy

do oceny spelnienia przez nas warunkow udzialu w postepowaniu sg:

YT

(podpis/y osoby/oso6b uprawnionej/ych)
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WA.263.51.2017.KMB ZALACZNIK NR 3 do SIWZ

Oswiadczenie wykonawcy
skladane na podstawie art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy
DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

Nr faksu ..ooovvevveeeeeeeiiiiieeen, s Nrtelefonu .....oooovveeeeeeeiiiiinnn, se-mail o

przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na dostarczenie wybranych
uslug w ramach organizacji seminarium/szkolenia tematycznego dla wnioskodawcow
z Programu PL-BY-UA 2014-2020 na Ukrainie,

o$wiadczam, co nast¢puje (Nie nalezy usuwaé poszczegoélnych pozycji z formularza o§wiadczenia):

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spelmiam warunki udzialu w postgpowaniu okre$lone przez Zamawiajacego

w rozdziale IV SIWZ.

(podpis/y 0soby/0sob
uprawnionej/ych)

. n
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INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu, okreslonych przez

Zamawiajacego w rozdziale IV ust. 1 pkt 2) i 3) SIWZ, polegam na zasobach nastepujacego/ych

POAMEOTU/OW: L.ttt ettt et et et et et et et et et et et et et e e e ne e ans

.......................................................................................... , W nastepujacym zakresie:

......... (wskazac podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

.................................. ,dn. . 2017 1
(podpis/y osoby/0sob
uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACIJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomos$cig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

(podpis/y osoby/0sob
uprawnionej/ych)

. n
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
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WA.263.51.2017.KMB

ZALACZNIK NR 4 do SIWZ

Oswiadczenie wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy
DOTYCZACE PRZESELANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamdéwien
Projektow Europejskich w trybie przetargu nieogranic

ia publicznego prowadzonego przez Centrum
zonego na dostarczenie wybranych ustug w

ramach organizacji seminarium/szkolenia tematycznego dla wnioskodawcow z Programu PL-

BY-UA 2014-2020 na Ukrainie,

o$wiadczam, co nast¢puje (Nie nalezy usuwaé poszczegoélnych pozycji z formularza o§wiadczenia):

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Os$wiadczam, ze nie podlegam  wykluczeniu z  postgpowania na  podstawie

art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam  wykluczeniu z  postgpowania na  podstawie

art. 24 ust. 5 ustawy.

.................................. ,dn. . 2017 1
(podpis/y 0soby/0sob
uprawnionej/ych)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH |
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Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie
art. ......o...... ustawy (podac¢ majqcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w
art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy). Jednoczesnie o§wiadczam, ze w zwigzku z

ww. okolicznos$cia, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy podjalem nastepujace srodki naprawcze:

(podpis/y osoby/0sob
uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUIJE SIE
WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, na ktorego/ych zasoby powoluje si¢ w niniejszym
JoTa LS 7e] o e N2 4 UL O
(podaé petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie

podlega/ja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

(podpis/y 0soby/0sob
uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA
KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, 7e nastgpujacy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawca/ami:
.......................................................................................... (podaé peing nazwe/firme,
adres, a takie w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie podlega/a wykluczeniu z

postgpowania o udzielenie zamowienia.
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(podpis/y osoby/0sob
uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomos$cig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

(podpis/y osoby/0sob
uprawnionej/ych)

. n
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
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WA.263.51.2017.KMB ZALACZNIK NR 5 do SIWZ
WYKAZ USLUG
Dot. wykazania spetlniania warunku okreslonego w rozdziale IV ust. 1 SIWZ:
Data . Ustuga Ustuga Us%uga
wykonania . . obejmowata
. . obejmowata obejmowata o
ushugi Wartos¢ Liczba zapewnienie zapewnienie Zapewnienie
Lp. Przedmiot ustugi Odbiorca od - do ushugi brutto o P p ustug
. uczestnikow ustug ustug
(dzien — . : transportu
miesiac — hotelarskich | gastronomicznych TAK/NIE*
esiac TAK/NIE* TAK/NIE*
rok)
1
2
* wypetni¢ wlasciwie
.................................. ,dn. . 2017 1

(podpis/y osoby/0sdb uprawnionej/ych)
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WA.263.51.2017.KMB ZAYLACZNIK NR 6 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 11 USTAWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

Nr faksu ..oooeevvvecieiiieieiee, s Nrtelefonu .....oooovveeeeeeeeiiinnnnn, se-mail o
przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

dostarczenie wybranych uslug w ramach organizacji seminarium/szkolenia tematycznego
dla wnioskodawcow z Programu PL-BY-UA 2014-2020 na Ukrainie, nr WA.263.51.2017.KMB,

oswiadczam/y/, ze:

o naleie/ymy*
e nie naleie/ymy*

do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (Dz. U. z 2007 r. nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.)**

* niewlasciwe skresli¢

** w przypadku przynaleznoéci do tej samej grupy kapitalowej Wykonawca moze zlozyé
wraz_z oswiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powigzania z innym
Wykonawcg nie prowadzg do zakldcenia konkurencji w postepowaniu (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z

pozn. zm.)

(podpis/y 0soby/0sob
uprawnionej/ych)

. n
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