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Umowa nr
zawarta W dnil.......ccceeeeveunenes
w Warszawie
pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panstwowg jednostka budietowg — Centrum Projektéw Europejskich
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadajgcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,
reprezentowanym przez:

Pana Leszka Buller — Dyrektora Centrum Projektow Europejskich, dziatajgcego na podstawie aktu
powotania z dnia 13 maja 2016 r. na stanowisko Dyrektora Centrum Projektdw Europejskich, zwanym
w tresci umowy ,Zamawiajacym”,

a
....................................... Urodzonym Wu...eeeeeeecveeceeniennnene,  ZAMIESZKAYM Wit
legitymujagcym  sie  dowodem  osobistym o numerze  ....veeeiennn. oraz 0 numerze
2 Y = IO , zwanym w tresci umowy ,Ekspertem”,

zwanymi dalej tgcznie ,Stronami” o nastepujacej tresci:
§1.

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest przeprowadzenie kontroli na miejscu, w tym wizyt
monitoringowych, projektéw realizowanych w ramach Dziatania 4.3 Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwéj w latach 2014 —2020, zwanej dalej ,,kontrolg”.

2. Kontrole moga odbywaé¢ sie w dowolnym miejscu na terytorium Polski, w zaleznosci
od miejsca siedziby beneficjenta oraz siedziby partnera/partneréw projektu lub miejsca
realizacji kontrolowanego projektu.

3. Czas przeprowadzania kontroli wynosi co najmniej dwa dni. W zaleznosci od zakresu kontroli
termin moze zosta¢ wydtuzony za zgoda Zamawiajgcego. W przypadku zaistnienia
koniecznosci uzyskania dodatkowych wyjasnieri, dokumentéw niezbednych do sporzadzenia
informacji pokontrolnej lub przeprowadzania dodatkowych czynnosci, zakoriczenie dziatan
kontrolnych na miejscu nie oznacza faktycznego zakonczenia czynnosci kontrolnych
w ramach kontroli.

4. Przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje w szczegdlnosci:

1) weryfikacje merytoryczng oraz finansowo-ksiegowg postepu finansowo-rzeczowego
projektu, w tym pod katem zgodnosci z dokumentacjg programowsg i projektowg
oraz wskazanie ewentualnych uchybienn i/lub zagrozern w realizacji, a takze
zaproponowanie dziatan naprawczych;
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2) weryfikacje udzielania zamdwien publicznych w ramach projektu pod katem
zgodnosci z ustawg Prawo zamoéwied publicznych i Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci  wydatkdw wramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata
2014-2020, zwanymi dalej ,,Wytycznymi kwalifikowalnosci”;

3) weryfikacje kwalifikowalnosci wydatkéw pod katem zgodnosci z wnioskiem
o dofinansowanie, umowg o dofinansowanie, Wytycznymi kwalifikowalnosci oraz
warunkami zawartych uméw na dostawy, ustugi lub roboty budowlane;

4) weryfikacje kompletnosci i poprawnosci ujecia kosztéw i wydatkdéw zaraportowanych
w ramach projektu w ksiegach rachunkowych beneficjenta, a w przypadku projektéw
zaliczkowych — kompletnosé i poprawnos¢ ujecia w ksiegach rachunkowych zaliczek
otrzymywanych przez beneficjenta od Zamawiajgcego na poczet realizacji projektu;

5) weryfikacje postepu w osigganiu wskaznikébw okreslonych w  wniosku
o dofinansowanie;

6) weryfikacje prawidtowosci dziatari informacyjno-promocyjnych z  wymaganiami
okreslonymi w umowie o dofinansowanie/porozumieniu o dofinansowanie;

7) weryfikacje zachowania Sciezki audytu i archiwizacji;

8) w przypadku przeprowadzenia wizyty monitoringowej weryfikacje sposobu realizacji
projektu w miejscu prowadzenia dziatan merytorycznych oraz przeprowadzanie
badania ankietowego;

9) wykonanie dokumentacji fotograficznej z przeprowadzonej kontroli;

10) sporzadzenie dokumentacji pokontrolnej z kontroli obejmujgcej protokét z kontroli
wraz z zatgcznikami w postaci dokumentéw potwierdzajgcych ustalenia z kontroli.

Szczegdtowy zakres przedmiotowy kontroli oraz metodyka doboru dokumentéw do kontroli
zostat okreslony w:

1) Kazdorazowo w programie danej kontroli;

2) Rocznym Planie Kontroli na dany rok obrachunkowy.

Przed przystgpieniem do dokonania kontroli zleconej przez Zamawiajgcego, Ekspert
ma obowigzek zapoznaé sie z dokumentacjg projektowg kontrolowanego projektu oraz
aktualng na dzien ponoszenia kontrolowanych wydatkéw wersjg dokumentéw
obowigzujgcych w Programie Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwdj w latach 2014 —2020,
zwanym dalej POWER, publikowanych na jego stronie oraz na www.cpe.gov.pl, w tym
w szczegdblnosci:

1) Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020;

2) Szczegdétowym Opisem Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020;

3) Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;



4) Umowa o dofinansowanie kontrolowanego projektu/Porozumieniem
o dofinansowanie kontrolowanego projektu wraz z zatgcznikami i zawartymi
aneksami;

5) Ztozonymi wnioskami o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami oraz korespondencja
towarzyszacg;

6) Wynikami wczesniejszych kontroli Zamawiajgcego oraz wynikami kontroli innych
organow (o ile takie miaty miejsce) dotyczacych kontrolowanego projektu;

7) Informacjami o wystepowaniu nieprawidtowosci w projekcie (jesli dotyczy);

8) Woynikami protestow (jesli dotyczy);

9) Stuibowa korespondencjg mailowg dotyczacg kontrolowanego projektu (jesli
dotyczy);

10) Opiniami Instytucji Zarzgdzajgcej POWER w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow;

oraz stosowac i uwzgledniad je przy realizacji przedmiotu umowy.

7. Wykonujac przedmiot umowy Ekspert zobowigzuje sie do przestrzegania i stosowania
aktualnej Instrukcji Wykonawczej Centrum Projektéw Europejskich, Instytucji Posredniczacej
dla Dziatania 4.3 w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj w latach 2014 —
2020 w zakresie przygotowania i przeprowadzania kontroli na miejscu, opracowania
informacji pokontrolnej oraz monitorowania wdrozenia zalecen, zwanej dalej , Instrukcjg
Wykonawczgy”, chyba, ze umowa stanowi inaczej.

8. Podpisanie umowy z Ekspertem nie oznacza obowigzku zlecenia Ekspertowi kontroli
jakiegokolwiek projektu, o ktérej mowa w wust. 1. W przypadku niepowierzenia
przeprowadzenia kontroli, Ekspertowi nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu umowy,
w tym roszczenia finansowe za czas oczekiwania.

9. Ekspert zobowigzuje sie do realizacji przedmiotu umowy obiektywnie, rzetelnie, z nalezytg
starannoscia i przy wykorzystaniu najlepszej wiedzy oraz zgodnie z powszechnie uznanymi
standardami kontroli/audytu, z zachowaniem niezaleznosci, bezstronnosci i poufnosci
informacji, przestrzegajac Polityki Centrum Projektéw Europejskich w zakresie zwalczania
naduzy¢ finansowych publikowanej na stronie na www.cpe.gov.pl.

10. Ekspert zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadomienia Zamawiajacego w czasie
obowigzywania umowy o:

1) utracie przez niego petni praw publicznych/obywatelskich,

2) utracie przez niego petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

3) skazania prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine lub za przestepstwo
skarbowe,

4) zaistniatym konflikcie interesdéw’ oraz rezygnacji z dokonania kontroli zleconej przez
Zamawiajgcego, gdzie taki konflikt zachodyzi,

'Konfliktem intereséw jest zagrozenie neutralnosci i obiektywizmu przy przeprowadzaniu kontroli z powodu
istnienia miedzy Ekspertem a beneficjentem kontrolowanego projektu takich relacji, ktére mogg budzi¢, nawet
potencjalnie, uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci i bezinteresownosci tych podmiotéw lub osdb.



11.

12.

5) zmianie okolicznosci okreslonych w Deklaracji o bezstronnosci, ktora stanowi zat. 1
do Umowy.

Ekspert na zgdanie Zamawiajgcego zobowigzany jest do udziatu w bezptatnych szkoleniach
dotyczacych kontroli projektéw, w tym zasad kwalifikowalnosci wydatkdw lecz nie czesciej
niz 2 razy w ciggu roku kalendarzowego obowigzywania Umowy. W przypadku planowanej
nieobecnosci, Ekspert zobowigzany do przedtozenia uzasadnienia i uzyskania zgody
Zamawiajgcego.
W przypadku odmowy udziatu w szkoleniu lub braku zgody Zamawiajgcego, o ktérych mowa
odpowiednio ust. 8, Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od Umowy.

§2.

Zlecenie Ekspertowi przez Zamawiajgcego dokonania kontroli nastepuje drogg elektroniczng
na adres wskazany w kwestionariuszu osobowym kandydata (tki).
Zlecenie, o ktérym mowa, obejmuje w szczegélnosci:

1) dane zlecanej kontroli,

2) rodzaj kontroli (kontrola planowa, kontrola dorazna, wizyta monitoringowa),

3) miejsce przeprowadzenia kontroli,

4) termin przeprowadzenia kontroli,

5) obowigzujagce wzory list sprawdzajgcych i informacji pokontrolnej, zgodnie

z wymaganiami obowigzujgcymi w POWER wraz z pierwszg kontrolg oraz

w przypadku zmiany.
Ekspert w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania zlecenia informuje drogg pisemng lub
elektroniczng Zamawiajgcego o:

1) przyjeciu przedmiotowego zlecenia do realizacji,
2) lub jego nieprzyjeciu wraz z uzasadnieniem, z zastrzezeniem ust. 4.

Ekspert zobowigzany jest do udziatu w wizycie monitoringowej projektu podlegajacego
kontroli planowej, ktéra zostata zlecona Ekspertowi, chyba ze, Ekspert przedtozy uzasadnienie
odmowy i uzyska akceptacje Zamawiajgcego.
Przed rozpoczeciem kontroli kazdego projektu, Ekspert sktada skan podpisanej Deklaracji
0 bezstronnosci stanowigcego zafacznik nr 1 do umowy, wraz z informacjg o przyjeciu zlecenia,
o ktérej mowa wust. 3. Ekspert przekazuje ww. oswiadczenie wraz z dokumentacjg
pokontrolng, o ktérej mowa w ust. 9.
Ekspert w ramach przyjetego zlecenia, az do ewentualnego zakorczenia procedury
kontradyktoryjnej okreslonej w Instrukcji Wykonawczej jest zobowigzany do biezacej
wspotpracy z beneficjentem kontrolowanego projektu, innymi cztonkami zespotu kontrolnego
i Zamawiajgcym w zakresie prowadzonych czynnosci kontrolnych, w tym w szczegdélnosci
reakcji na zadane pytania lub wniosek o udzielenie wyjasnien w zakresie kontrolowanych
whioskéw o ptatnosc. Brak reakcji Eksperta na pytania/wnioski ze strony beneficjenta, innego
cztonka zespotu kontrolnego i/lub Zamawiajgcego, upowaznia Zamawiajgcego do odstgpienia
od Umowy ze skutkiem natychmiastowym.
Zamawiajgcy po otrzymaniu potwierdzenia o przyjeciu zlecenia przekaze Ekspertowi
dokumenty, o ktérych mowa w § 1 ust. 6 pkt 5-11 i program kontroli:



10.

11.

12.

13.

14.

15.

1) za posrednictwem ustug pocztowych lub kurierskich lub,
2) w formie elektronicznej lub,
3) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego,

po wczesniejszym uzgodnieniu miedzy Stronami jednej z powyzszych form.

Koszty przekazania Ekspertowi dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 7 za posrednictwem
ustug pocztowych lub kurierskich ponosi Zamawiajacy natomiast ich zwrotu Ekspert.
Ekspert zobowigzany jest do realizacji przyjetego zlecenia poprzez odbycie kontroli,
wypetnienie, podpisanie i dostarczenie przyjetych przez Zamawiajgcego dokumentéw,
o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 5 i/lub pisemnego stanowiska, zwanych dalej ,,dokumentacija
pokontrolng”, w terminie okreslonym w Instrukcji Wykonawczej oraz umowie.
Ekspert jest bezwzglednie zobowigzany do przygotowania dokumentacji pokontrolnej
i przekazania jej Zamawiajgcemu drogg elektroniczng w formie edytowalnej w celu weryfikacji
poprawnosci opracowanych dokumentdéw, nie pdzniej niz w terminie 10 dni roboczych przed
datg przekazania jej do beneficjenta okreslong w Instrukcji Wykonawczej. Termin ten moze
zostac skréocony za zgodg Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy w terminie 3 dni roboczych:

1) przyjmie dokumentacje pokontrolng bez zastrzezen lub,

2) zgtosi zastrzezenia o charakterze poprawek pisarskich, formalnych Iub

merytorycznych wzgledem otrzymanej dokumentacji pokontrolne;j.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego zastrzezen wzgledem dokumentacji
pokontrolnej zostang one przekazane Ekspertowi drogg elektroniczng.
Ekspert zobowigzany jest do uzupetnienia dokumentacji pokontrolnej zgodnie z przekazanymi
zastrzezeniami o charakterze pisarskim i formalnym w terminie nie pdzniej niz na 2 dni
robocze przed data przekazania dokumentacji pokontrolnej do beneficjenta oraz ich
ponowne odestanie w terminie itrybie, o ktdrym mowa w ust. 10. W przypadku
nieuwzglednienia  zastrzezen  merytorycznych, Ekspert przedstawia merytoryczne
uzasadnienie w terminie okreslonym w niniejszym ustepie, przy czym zobowigzany jest
do dostarczenia Zamawiajgcemu zaakceptowanej i podpisanej dokumentacji pokontrolnej
nie pdzniej niz na 1 dzien roboczy przed datg przekazania dokumentacji pokontrolnej
do beneficjenta.
W przypadku zaakceptowania przez Zamawiajgcego dokumentacji pokontrolnej, Ekspert
zobowigzany jest do przekazania do siedziby Zamawiajacego:

1) podpisanej dokumentacji pokontrolnej,

2) podpisanego protokotu odbioru realizacji zlecenia, ktérego wzér okreslono

w zatgczniku nr 2 do Umowy,

3) rachunku/faktury.
W przypadku prowadzenia procedury kontradyktoryjnej, Ekspert w terminie nie pdziniej
niz 5 dni kalendarzowych przed datg zakonczenia rozpatrywania zastrzezen beneficjenta
okreslong w Instrukcji Wykonawczej, sporzgdza ostateczng wersje dokumentacji pokontrolnej,
zawierajgcg odniesienie sie do zastrzezen zgtoszonych przez beneficjenta iprzekazuje
Zamawiajgcemu do weryfikacji drogg elektroniczng w formie edytowalnej. Ekspert



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

zobowigzany jest do dostarczenia Zamawiajgcemu zaakceptowanej i podpisanej dokumentacji
nie pdzniej niz na 1 dzien roboczy przed terminem okreslonym w Instrukcji Wykonawczej
na rozpatrzenie pisemnych zastrzezen.
Zamawiajgcy w terminie 3 dni kalendarzowych:

1) przyjmie ostateczng dokumentacje pokontrolng bez zastrzezen lub,

2) zgtosi zastrzezenia o charakterze poprawek pisarskich, formalnych Ilub

merytorycznych wzgledem otrzymanego pisemnego stanowiska.

W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajacego zastrzezen wzgledem pisemnego stanowiska
zostang one przekazane Ekspertowi drogg elektroniczna.
Ekspert zobowigzany jest do poprawienia dokumentacji pokontrolnej zgodnie
z przekazanymi zastrzezeniami w terminie nie pdzniej niz na 2 dni robocze przed datg
przekazania ostatecznej dokumentacji pokontrolnej do beneficjenta oraz ich ponowne
odestanie w terminie itrybie, oktérym mowa w ust. 15, zzastrzezeniem ust. 20.
W przypadku  nieuwzglednienia  zastrzezen  merytorycznych, Ekspert przedstawia
merytoryczne uzasadnienie w terminie okreslonym w niniejszym ustepie.
Zamawiajgcy odpowiedzialny jest za przestanie beneficjentowi oryginatu dokumentacji
pokontrolnej , natomiast jej/ skan zostanie przekazany Ekspertowi.
Ekspert zobowigzany jest do udzielania wyjasnien dotyczacych kontroli oraz ewentualnej
korekty dokumentacji pokontrolnej w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego oraz
udzielania wyjasnien upowaznionym instytucjom do kontroli projektu, z uwzglednieniem
procedury kontradyktoryjnej okreslonej w Instrukcji Wykonawczej.
Na kazde wezwanie i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego Ekspert zobowigzany jest
do udzielania niezbednych wyjasnien na okoliczno$¢ prowadzonych kontroli przez inne
podmioty uprawnione do przeprowadzania kontroli i audytu, o ktérych mowa w § 5 ust. 6
Umowy.
Koszt dostarczenia dokumentéw do Zamawiajgcego, o ktérych mowa w § 2 ust. 10 i 15 ponosi
Ekspert, chyba, ze z uwagi na opdznienie wynikajgce ze strony Zamawiajgcego lub innych nie
przewidzianych zdarzen konieczne bedzie dostarczenie dokumentéw do Zamawiajgcego w
trybie pilnym. W takim wypadku koszt dostarczenia dokumentacji do kontroli pokrywa
Zamawiajacy.
Warunkiem wystawienia rachunku, ktérego wzor okreslono w zatgczniku nr 3, a w przypadku
kiedy Ekspert prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg i w ramach prowadzonej dziatalnosci zawiera
rownoczesnie umowe w zakresie, na ktéry posiada wpis do ewidencji gospodarczej
warunkiem wystawienia faktury VAT, jest podpisanie protokotu odbioru bez zastrzezen przez
Zamawiajgcego.
Osobg upowazniong do odbioru prac jest Naczelnik Wydziatu Kontroli Centrum Projektow
Europejskich lub osoba go zastepujaca.



10.

§3.
Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.
Wynagrodzenie za zakonczong sporzadzeniem informacji pokontrolnej kontrole wynosi
1 200 zt brutto.
W przypadku wydtuzenia terminu kontroli, o ktérym mowa w § 1 ust. 3, wynagrodzenie
okreslone w ust. 2 zostanie powiekszone o 10% za kazdy kolejny dziend przeprowadzania
kontroli.
Wynagrodzenie za wizyte monitoringowa w przypadku, gdy nie odbywa sie wraz z kontrolg
planowg wynosi 600 zt brutto.
taczna wartos$¢ wynagrodzenia netto w ramach zawartej umowy w danym roku nie moze
przekroczy¢ wartosci netto kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z pdzn zm.).
Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w ust. 2 i 3 obejmowac bedzie przekazanie Zamawiajgcemu
majatkowych praw autorskich w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawach
autorskich i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 60, poz. 631, z pdin. zm.) w zakresie
przedmiotu umowy i zgodnie z jej postanowieniami.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 2 i 3 obejmuje ponowng weryfikacje dokumentac;ji
pokontrolnej w przypadku wystgpienia podejrzenia wydatkow niekwalifikowalnych
podlegajgcych kontroli (np. w wyniku weryfikacji kolejnych wnioskdow o ptatnosé¢, ustalen
innych instytucji kontrolnych/audytowych oraz przeprowadzenia procedury
kontradyktoryjnej, o ktérej mowa w § 2 ust. 15.
Wynagrodzenie, o ktéorym mowa w § 3 ust. 2 i 3 jest maksymalnym wynagrodzeniem
przystugujacym Ekspertowi z tytutu wykonania przedmiotu umowy i z zastrzezeniem § 3 ust.
10 obejmuje wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego wykonania umowy, nawet jezeli
koszty te nie zostaty wprost wyszczegdlnione w tresci niniejszej umowy. Wykonawca, majac
mozliwo$é uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw zwigzanych z realizacjag umowy, nie
moze zgdaé podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jesli z przyczyn od siebie niezaleznych nie
mogt przewidzie¢ wszystkich kosztow niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu
umowy.
Zamawiajgcy zaptaci za faktycznie zrealizowany przedmiot umowy, tj. za liczbe faktycznie
przeprowadzonych kontroli.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 3 ust. 2-4 nie obejmuje zwrotu kosztéw podrézy
ponoszonych przez Eksperta w zwigzku z wykonywaniem przez niego przedmiotu umowy
oraz kosztéow wynikajgcych z udziatu w szkoleniach, rozliczanych na zasadach okreslonych
w§ 4.

§4.

. Zamawiajacy zobowigzuje sie do zwrotu ponoszonych przez Eksperta kosztéow podrézy

obejmujacych koszt noclegu i koszty przejazdu, z zastrzezeniem, ze zostaty poniesione
i udokumentowane zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy.



2. Refundacja dokonywana jest na podstawie Rachunku kosztéw podrdzy / noclegu, ktérego
wzor stanowi zatfacznik nr 4 do niniejszej umowy.

3. Warunkiem uzyskania refundacji jest ztozenie przez Eksperta rachunku kosztéw przejazdu /
noclegu, o ktérym mowa w ust. 2 wraz z kompletem zafacznikdw poswiadczajgcych
poniesione koszty, najpdzniej 14 dni kalendarzowych po terminie odbycia podrézy (liczy sie
data wptywu rachunku, tj. jego rejestracja w Sekretariacie Zamawiajgcego).

4. Ekspert podpisujgc rachunek kosztéw przejazdu / noclegu, o ktdrym mowa w ust. 4, sktada
os$wiadczenie, ze nie otrzymat zwrotu powyzszych kosztow podrézy i/lub noclegu z innych
zrédet.

5. W przypadku braku mozliwosci przedtozenia przez Eksperta oryginatéw dokumentéw
poswiadczajacych koszty przejazdu, o ktérych mowa w ust. 3, sktada pisemne oswiadczenie
o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego udokumentowania, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 5 do niniejszej umowy wraz z zatgcznikami. W takiej sytuacji,
Zamawiajgcy zwrdci koszty przejazdu na podstawie cennika publicznego przewoznika
kolejowego oferujgcego potaczenia dla najtanszego potgczenia danym srodkiem transportu
na trasie z miejsca zamieszkania lub z najblizszego punktu komunikacyjnego® do miejsca
docelowego na najkrotszej mozliwej trasie.

6. Srodki transportu kwalifikujace sie do refundacji:

1) autobus relacji miedzymiastowej;

2) pocigg w 2 klasie;

3) samochdéd prywatny lub samolot: bez wczesniejszej akceptacji Zamawiajgcego,
do wysokosci kosztow obliczonych na podstawie cennika publicznego przewoznika
kolejowego oferujgcego potaczenia dla najtanszego potaczenia na trasie z miejsca
zamieszkania lub z najblizszego punktu komunikacyjnego® do miejsca docelowego na
najkrétszej mozliwej trasie.

7. W uzasadnionych przypadkach, za wczesniejszg akceptacja Zamawiajgcego kwalifikowanym
do refundacji srodkiem transportu moze by¢ samolot w klasie ekonomicznej do wysokosci
ceny biletu lub samochdd prywatny. Zwrot kosztéw uzywania samochodu prywatnego
rozliczany bedzie na podstawie stawek krajowych za 1 km odbytej podrézy, w wysokosci
okreslonej w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych
samochodéw  osobowych, motocykli i motoroweréw  niebedacych  wfasnoscia
pracodawcy (Dz. U. Nr 27 poz. 271, z pézn. zm.).

8. Zamawiajacy refunduje wytgcznie koszty podréozy z/do miejsca zamieszkania lub
z/do najblizszego punktu komunikacyjnego. Refundacje kosztow podrézy z/do innej
lokalizacji nie beda dokonywane.

2 Przez najblizszy punkt komunikacyjny nalezy rozumie¢ najblizsza miejscu zamieszkania miejscowos¢, z ktorej mozliwe
jest korzystanie z komunikacji dalekobieznej, np. dworzec PKP, dworzec autobusowy, lotnisko etc.

% Przez najblizszy punkt komunikacyjny nalezy rozumie¢ najblizsza miejscu zamieszkania miejscowosé, z ktorej mozliwe
jest korzystanie z komunikacji dalekobieznej, np. dworzec PKP, dworzec autobusowy, lotnisko etc.



9.

10.

11.

N

3.
4.

v

7.

Dopuszczalna wysoko$é refundacji za jeden nocleg wynosi maksymalnie do 350 PLN.

W przypadku braku mozliwosci przedtozenia przez Eksperta oryginatow dokumentéw
poswiadczajacych koszty noclegu, o ktérych mowa w ust. 1, zobowigzany jest on przedtozy¢
duplikat tego dokumentu. Nieprzedtozenie duplikatu powoduje brak mozliwosci refundacji.
Zamawiajgcy dokonuje refundacji przelewem bankowym, w terminie maksymalnie 21 dni
kalendarzowych od dnia dostarczenia kompletnej dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 3,
na rachunek bankowy wskazany na rachunku kosztéw podrézy/ noclegu, o ktérym mowa
w ust. 2. Refundacja poniesionych kosztéw jest dokonywana w PLN.

§5.

. Strony ustalajg nastepujacy sposdb rozliczenia finansowego: kwota wynagrodzenia ustalona

na zasadach okreslonych w § 3 ust. 2 — 4 Umowy zostanie przekazana przelewem na konto
(nrrachunku bankowego Ekspertowi) w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionego rachunku/ faktury VAT oraz protokotu odbioru.
Rachunek/faktura VAT wystawiony przez Eksperta winien zawiera¢ nastepujgce dane:

1) Centrum Projektéw Europejskich, ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa;

2) NIP 701-015-88-87;

3) w przypadku, kiedy Ekspert jest osobg fizyczng niebedacg ptatnikiem podatku VAT,
winien by¢ sporzgdzony wedtug zatacznika nr 3;

Za dzien zapfaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

W przypadku stwierdzenia powigzan Eksperta z beneficjentem, ktére mogty wptynac

na rzetelno$¢ lub obiektywizm realizowanego zlecenia, lub po potwierdzeniu takich

informacji przez instytucje zaangazowane w realizacje danego programu, Zamawiajgcy

ma prawo odmoéwié wyptaty naleznego wynagrodzenia lub zgda¢ zwrotu juz wyptaconego

wynagrodzenia.

W przypadku stwierdzenia swiadomego naruszenia przez Eksperta zasad niezaleznosci,

bezstronnosci i poufnosci, Zamawiajgcy moze zgdad zaptaty przez Eksperta kary umowne;j

w wysokosci 3-krotnosci wynagrodzenia brutto przystugujacego okreslonego w § 3 ust. 2-4.

. W przypadku, w ktéorym w wyniku kontroli przeprowadzonej przez inne uprawnione

podmioty, zakwestionowane zostang wydatki, ktdre w Swietle obowigzujacych przepiséw
btednie zostaty zakwalifikowane przez Eksperta, naliczona zostanie kara umowna w
wysokosci odpowiadajgcej wysokosci zakwestionowanych wydatkéw, jednak nie wiecej niz
20% wynagrodzenia okreslonego odpowiednio w § 3 ust. 2 - 4 umowy, z zastrzezeniem,
iz kwestionowane wydatki dotyczy¢ beda wydatkéw weryfikowanych przez Eksperta.
Postanowienie powyzsze wigze strony rowniez w przypadku wygasniecia, rozwigzania lub
wypowiedzenia umowy.

Po trzykrotnym zakwestionowaniu wydatkdéw, ktére zostaty zweryfikowane przez Eksperta,
o ktérych mowa w ust. 6, Zamawiajgcy ma prawo do rozwigzania Umowy ze skutkiem



natychmiastowym. Powyisze nie wyklucza prawa Zamawiajgcego do dochodzenia kar
umownych, o ktérych mowa w ust. 5, 6, 8,9 10.

8. Zamawiajgcemu przystuguje prawo naliczania kar umownych odpowiednio w wysokosci 20%
wynagrodzenia okres$lonego na podstawie § 3 ust. 2 i 3 oraz 50% wynagrodzenia okreslonego
na podstawie § 3 ust. 4 Umowy za nierozpoczecie kontroli w terminie okreslonym w zleceniu.

9. Zamawiajgcemu przystuguje prawo naliczania kar umownych w wysokosci 50%
wynagrodzenia okreslonego na podstawie § 3 ust. 2 i 3 Umowy, za nierozpatrzenie
zgtoszonych przez beneficjenta zastrzezen w procedurze kontradyktoryjne, o ktérej mowa
w § 2 ust. 15 Umowy, w terminie okreslonym zgodnie z Umowa i Instrukcjag Wykonawcza.

10. Zamawiajgcemu przystuguje prawo naliczania kar umownych w wysokosci 50%
wynagrodzenia okres$lonego na podstawie §3 ust. 2 i 3 Umowy, za nieprzeprowadzenie
ponowne]j weryfikacji dokumentacji pokontrolnej, o ktérej mowa w § 2 ust. 10 i 15 Umowy,
w celu uwzglednienia/weryfikacji wynikdw audytu innych instytucji upowaznionych
do kontroli.

11.Zamawiajgcemu  przystuguje prawo naliczania kary umownej w  wysokosci
150 zt za nieprzeprowadzenie przez Eksperta wizyty monitoringowej bez zgody
Zamawiajgcego, o ktérej mowa w § 2 ust. 4.

12.W przypadku niewykonania przez Eksperta przedmiotu umowy z przyczyn, za ktoére wytgczng
odpowiedzialno$¢ ponosi Ekspert, Zamawiajacy jest uprawniony do rozwigzania Umowy w
trybie natychmiastowym. Powyzsze nie wyklucza prawa Zamawiajgcego do dochodzenia kar
umownych, o ktérych mowa w ust. 5,6, 8,9, 10i 11.

13.W przypadku niestosowania w wykonaniu przedmiotu umowy oraz niewywigzywania sie
z obowigzkéw wynikajgcych z procedur kontroli okreslonych w Instrukcji Wykonawczej oraz
Wytycznych kontroli, a nie uregulowanych Umowg, Zamawiajgcemu przystuguje prawo
rozwigzania Umowy.

14. Kary umowne podlegajg taczeniu, z tym ze kary umowne przewidziane w § 5 ust. 8-11 nie
moga tacznie przekroczy¢ kwoty wynagrodzenia okre$lonego na podstawie § 3 ust. 2i 3.

15.Zamawiajgcy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajgcego kary
umowne okreslone w ust. 5i 6.

16.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potracania kar umownych z rachunkéw/faktur
wystawionych w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, na co Ekspert wyraza zgode.

17.W przypadku niewykonania kontroli w terminie okreslonym w zleceniu lub zakorczenia
czynnosci kontrolnych w terminach okreslonych w Instrukcji Wykonawczej i/lub umowie
Ekspert zobowigzany jest do niezwtocznego zwrotu do Zamawiajgcego catosci dokumentéw
bedacych przedmiotem zlecenia na koszt wtasny.

18.Po zakoniczeniu kontroli danego projektu Ekspert zobowigzany jest na wiasny koszt do zwrotu
petnej dokumentacji do Zamawiajgcego w ciggu 14 dni kalendarzowych, oraz
do niezwtocznego usuniecia danych osobowych o ktérych mowa w art. 6 ustawy o ochronie
danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926) zawartych w tym
zleceniu.



19.W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu petnej dokumentacji projektowej
do Zamawiajgcego zgodnie z ust.16, bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego Ekspert zaptaci
jednorazowa kare umowng w wysokosci 350 zt .

20.Wraz z zaptatg wynagrodzenia Zamawiajgcy nabywa autorskie prawa majatkowe do wynikéw
kontroli oraz dokumentéw opracowanych na potrzeby jej przeprowadzenia i moze bez
zadnych ograniczen korzysta¢ z wynikéw i dokumentdw kontroli na nastepujacych polach
eksploatacji:

a) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania dzieta - wytwarzanie okreslong technik
egzemplarzy dzieta, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego
oraz technika cyfrows,

b) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych ocene utrwalono -
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

c) w zakresie rozpowszechniania — oceny w sposdb inny niz okresSlony w lit.
b) niniejszego ustepu - publiczne wykonanie, wystawienie, wyswietlenie,
odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie dzieta
w taki sposéb, aby kazdy mégt mieé do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie
wybranym.

21.Ekspert zobowigzany jest do niezwiocznego informowania Zamawiajgcego o przebiegu
wykonywanych czynnosci w zwigzku z przyjetym zleceniem. W przypadku przekraczania przez
Eksperta ustalonych terminédw Zamawiajgcy moze zgdac rozwigzania umowy oraz usuniecia
Ekspertowi z listy Kontrolerébw POWER. Ekspert jest tez zobowigzany do informowania
Zamawiajgcego o wszelkich okolicznosciach mogacych mie¢ wptyw na prawidtowa
i terminowa realizacje przyjetego zlecenia z przyczyn niezaleznych od Ekspertowi.

§6.

1. W przypadku odstgpienia od umowy zastosowanie majg nastepujce postanowienia:

1) Ekspert zachowa wynagrodzenie z tytutu przedmiotu Umowy odebranego do dnia
zfozenia oswiadczenia o odstgpieniu od Umowy.

2) Zamawiajgcy zachowa wszystkie rezultaty prac wykonane w ramach przedmiotu Umowy
i odebrane w catosci bez zastrzezen do dnia ztozenia os$wiadczenia o odstgpieniu
od Umowy i bedzie uprawniony do korzystania z rezultatéow tych prac, przy czym, jezeli
odstgpienie nastgpito z przyczyn lezgcych po stronie Eksperta, Zamawiajagcy moze
wedtug swojego wyboru zachowaé¢ odebrane rezultaty prac i prawa pfacgc za nie
wynagrodzenie zgodnie z postanowieniami okreslonymi w § 3 ust. 2 i 3 lub zwrdcic
otrzymane rezultaty prac oraz zagda¢ zwrotu wynagrodzenia zaptaconego Ekspertowi.

§7.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2015 r. poz. 2135, z pdzn. zm.) oraz w zwigzku z porozumienia z dnia 25.05.2015 r. pomiedzy
Ministerstwem Infrastruktury i Rozwoju a Centrum Projektow Europejskich numer



WER/CPE/DO/2015, Zamawiajgcy upowazniony jest do powierzenia przetwarzanych danych
osobowych w celu dokonania oceny merytorycznej wniosku-éw o dofinansowanie w ramach
Programu opisanego w §1 umowy.

Administratorem powierzonych danych osobowych jest Minister Rozwoju z siedzibg

Pl. Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa.

Zakres powierzonych danych osobowych niezbednych do realizacji powyzszego celu wskazany

zostat w zatgczniku nr 6

Ekspert zobowigzuje sie do zapoznaniai przestrzegania aktdw prawa wspdlnotowego oraz

polskiego, w szczegdlnosci ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.

U. z 2015 r. poz. 2135, z pézn. zm.) a takze do:

a) Posiadania polityki bezpieczenstwa ochrony danych osobowych oraz instrukcji zarzadzania
systemami informatycznymi zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadad
urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z
2015 r. poz. 2135, z pdzn. zm.).

b) Przechowywania danych osobowych w czasie nie dtuzszym niz okreslonym w § 5 ust. 17
Umowy.

c) Nietworzenia kopii dokumentéw innych, niz niezbedne do realizacji zleconych zadan.

d) Zabezpieczenia powierzonych danych osobowych przed dostepem osdb nieuprawnionych
do przetwarzania powierzonych danych, trwatego usuniecia powierzonych danych
osobowych po zrealizowaniu niniejszej umowy.

e) Niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o naruszeniach w ochronie danych
osobowych oraz o wszelkich czynnosciach podjetych przed Generalnego Inspektora Danych
Osobowych.

f) Umozliwienia Ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju regionalnego lub Zamawiajgcemu
do przeprowadzenia ogledzin urzadzen i nosnikdéw oraz systemu informatycznego stuzgcego
do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych w terminie 5 dni od
zawiadomienia.

g) Zastosowania zalecen Zamawiajgcego dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczen danych
osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

h) Dalszego podpowierzenia przetwarzanych danych osobowych innym podmiotom tylko
w przypadku uzyskania uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.

Za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem stawy o ochronie danych osobowych (Dz. U.

z 2015 r. poz. 2135, z pdzn. zm.) oraz w zwigzku z nieprzestrzeganiem przepiséw rozporzadzenia

Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji

przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych jakim powinny

odpowiadac¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych

(Dz. U. Nr 100, poz. 1024), a takze zapiséw niniejszej umowy w zakresie przetwarzania

i zabezpieczenia danych osobowych Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é, tak wobec osdéb

trzecich jak i wobec Ministra i Zamawiajacego.



1.

§8.

Ekspert zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy informacji poufnych i do nieujawniania ich
jakimkolwiek podmiotom z wyjatkiem sytuacji, gdy otrzyma na to pisemng zgode Zamawiajgcego
lub gdy jest do tego zobowigzany na podstawie bezwzglednie obowigzujacych przepiséw prawa.
Obowigzek zachowania tajemnicy oznacza w szczegdlnosci, iz Ekspert nie bedzie przekazywaé,
ujawnia¢ ani wykorzystywac informacji poufnych w ramach swojej wewnetrznej organizacji lub
w stosunkach z jakgkolwiek osobg trzecig. Obowigzek i zasady zachowania w tajemnicy informacji
poufnych, okreslone w niniejszym paragrafie, pozostajg w mocy takze po wygasnieciu umowy.

Przez informacje poufne rozumie sie wszelkie informacje, materiaty, dokumenty, dostarczone
lub udostepnione Ekspertowi przez Zamawiajgcego lub beneficjentéw, ktérych projekty poddano
kontroli lub inne podmioty w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, zaréwno przed, jak i po
zawarciu umowy, w jakiejkolwiek formie, obejmujgce informacje handlowe, techniczne,
technologiczne oraz organizacyjne dotyczace Zamawiajacego, beneficjentéw realizujgcych
projekty poddane kontroli lub inne podmioty, a takze informacje zwigzane z ich dziatalnoscia,
dziatalnoscig Zamawiajgcego lub innych podmiotéw, a w szczegdlnosci wszelkie informacje, dane
i materiaty, z ktorych trescig Ekspert zapozna sie w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy oraz
know-how. Powyzsza definicja nie narusza obowigzkdéw i procedur zwigzanych z innymi prawnie
chronionymi tajemnicami, przewidzianych w odrebnych przepisach.

Ekspert zobowigzuje sie do podjecia wszelkich niezbednych dziatarn w celu zachowania poufnosci
otrzymywanych informacji poufnych, stosujgc odpowiednie i co najmniej takie same
zabezpieczenia jak przy zachowaniu poufnosci i tajemnic wtasnych.

Nastepujace dokumenty i informacje nie stanowig informacji poufnych:

1) dokumenty oraz informacje, ktére zostaty lub zostang podane do publicznej wiadomosci
w sposob inny, niz na skutek naruszenia postanowien Umowy lub innych zobowigzan
do zachowania poufnosci wynikajgcych z umoéw lub przepiséw prawa;

2) dokumenty oraz informacje, co do ktdrych Ekspert wykaze, iz znajdowaty sie w jego
posiadaniu lub byly przez niego wykorzystywane przed datg ich przekazania przez
Zamawiajgcego;

3) dokumenty oraz informacje, co do ktérych Ekspert wykaze, iz zostaty przez niego opracowane
przed datg ich przekazania przez Zamawiajgcego.

§9.
Umowa zostata zawarta na okres do 31 grudnia 2018 roku.
§ 10.

Wszelkie zmiany w umowie wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.



§11.
Kazde polecenie, zawiadomienie, zgoda, zatwierdzenie lub zaswiadczenie Zamawiajgcego lub
Ekspertowi winno mie¢ forme pisemng, dopuszczalna jest réwniez forma faxu badZ poczty
elektronicznej, z zastrzezeniem § 2 ust. 24 Umowy.

§ 12.
Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez drugg ze Stron.
§ 13.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktéorych jeden otrzymuje
Ekspert, a dwa Zamawiajacy.

§ 14.
W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie postanowienia Kodeksu Cywilnego.
§ 15.

Spory mogace wynikaé przy realizacji niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez Sad witasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.

§ 16.

Integralng czescig umowy stanowig zataczniki:

Zatgcznik nr 1 — wzér Deklaracji bezstronnosci,

Zatgcznik nr 2 —wzor protokotu odbioru realizacji zlecenia,
Zatgcznik nr 3 —wzdr formularza rachunku,

Zatacznik nr 4 —wzdér Rachunku kosztow podrdézy/noclegu,

Zatgcznik nr 5 — wzér Oswiadczenia o braku mozliwosci przedtozenia oryginatow dokumentow
poswiadczajgcych koszty podrozy,

Zatgcznik nr 6 - zakres powierzonych danych osobowych na potrzeby realizacji Umowy.
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