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SPECYFIKACJA .
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 138 g ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164
z poézn. zm.), zwanej dalej ,ustawg”, na dostarczenic wybranych ustug w zwigzku
z organizacja konferencji rocznej Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska—Biatorus—Ukraina
2014-2020 w dniach 24-25 pazdziernika 2017 roku w wojewodztwie podkarpackim

Kody CPV:
79952000-2 ushugi w zakresie organizacji imprez
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ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest dostarczenie wybranych ustug w zwigzku z organizacjg

konferencji rocznej Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska—Biatorus—Ukraina 2014-2020

w dniach 24-25 pazdziernika 2017 roku w wojewddztwie podkarpackim (zatgcznik nr 1 do

umowy stanowigcej zalacznik nr 1 do SIWZ).

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6.

5. Warto$¢ zamoéwienia przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

6. Zamawiajacy informuje, iZ w niniejszym postepowaniu po zbadaniu ofert pod katem
omylek, o ktorych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy i razaco niskiej ceny zamierza, zgodnie z
art. 24aa ustawy, najpierw dokonaé oceny ofert, a nastepnie zbadaé, czy wykonawca,
ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz
spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

7. Jezeli Wykonawca, o ktéorym mowa w ust. 6, bedzie uchylal si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udzialu
w postepowaniu Wykonawca, ktory zlozyl oferte najwyzej oceniona sposrod pozostalych
ofert.

w

ROZDZIAL 11
Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w formie oryginatu,
w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ. Tres¢ oferty musi
odpowiadac tresci SIWZ.

2. Os$wiadczenia, o ktorych mowa w niniejszej SIWZ dotyczace Wykonawcy i innych podmiotow,
na ktorych zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w rozdziale IV
SIWZ ust. 3 — 7 oraz dotyczace podwykonawcow sktadane sa w oryginale.

3.  Dokumenty, o ktorych mowa w niniejszej SIWZ, inne niz o$wiadczenia, o ktorych mowa w ust.
2, sktadane sg w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

4. Po$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na

ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie

0 udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore

kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastepuje w formie pisemnej.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

7. Oferta wraz z jednolitym europejskim dokumentem zaméwienia (JEDZ) powinna by¢ podpisana
przez osobe (osoby) majace prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz,
sktadania w jego imieniu o$wiadczen woli i zaciggania zobowigzan majatkowych. Ofert¢ moga
podpisa¢ takze inne osoby posiadajace petlnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w
danym zamowieniu publicznym, dotagczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

8. Kazda zapisana strona oferty wraz z zatgcznikami powinna by¢ ponumerowana i podpisana lub
parafowana przez osobe podpisujacg oferte.

9. Wszelkie poprawki i zmiany w teks$cie oferty musza by¢ parafowane przez osobe podpisujacg
oferte.

10. Dokumenty w ofercie, stanowigce informacje zastrzezong dla innych uczestnikow postepowania,
tj. stanowiacg tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu

ou
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nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn. zm.), powinny znajdowac si¢

w oddzielnej zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

11. Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spicte (zszyte) w sposob trwaty,
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

12. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia muszg ustanowi¢ pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamoéwienia lub do
reprezentowania ich w postepowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego
zamowienia publicznego. W takim przypadku, wraz zoferta nalezy ztozy¢ stosowne
petnomocnictwo okreslajace sposob wspotdziatania Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o
zamowienie. W przypadku wyboru oferty Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamOwienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego moze
zada¢ umowy regulujacej wspdlprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy dotyczace
Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia.

13. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdowienia, zobowigzani sg ztozy¢:

1) wraz z oferta — jednolity europejski dokument zamoéwienia (JEDZ) — Zatacznik nr 3 do SIWZ
- kazdy z Wykonawcow samodzielnie wraz z informacjami potwierdzajacymi, ze nie
podlegaja wykluczeniu oraz speiniajg warunki udziatu w postepowaniu.

2) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, o ktorych
mowa w ust. 1 pkt 2 rozdz. VI SIWZ - kazdy z wykonawcow samodzielnie,

3) wykaz ustug, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3 rozdz. VI SIWZ — tacznie dla wszystkich
wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢; Wzor wykazu stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ,

4) w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej mowa w art. 86
ust. 5, o$wiadczenia o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy - kazdy z Wykonawcow
samodzielnie, wzor oswiadczenia stanowi zatacznik nr 5 do SIWZ. Wraz ze zlozeniem
o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca
nie prowadza do zaktocenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia kopie
dokumentow dotyczace kazdego z tych Wykonawcow sa poswiadczane za zgodnosé
z oryginalem przez tego Wykonawce, ktorego dany dokument dotyczy, chyba ze taki
Wykonawca ustanowit dla tych czynnosci pelnomocnika.

14. Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czg$ci zamdOwienia podwykonawcy lub
podwykonawcom, informacje¢ takg podaje w JEDZ (Zatacznik nr 3 do SIWZ). Przedmiotowa
informacja musi okresla¢, ktore doktadnie czeSci zamowienia zostang powierzone
podwykonawcom wraz z podaniem firm podwykonawcow.

ROZDZIAL I11.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 15 listopada 2017 r.

ROZDZIAL 1V,
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spelniania warunkow udzgialu
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1) Posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenie okres§lonej dzialalnosci
zawodowej: Zamawiajacy wymaga posiadania przez Wykonawce aktualnego wpisu do
Rejestru Organizatorow Turystyki i Posrednikow Turystycznych;

2) posiadajg zdolnos¢ techniczng lub zawodowa:
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy - w tym okresie wykonat co najmniej 2 ustugi, z ktorych kazda:
a) o warto$ci co najmniej 300.000,00 zt brutto oraz
b) trwata co najmniej 2 dni* oraz
€) planowana byta dla co najmniej 200 uczestnikow™>* oraz
d) polegata co najmniej na zapewnieniu sali konferencyjnej, wyzywienia, zakwaterowania
uczestnikow, ustugi transportu ***,

* zgodnie z programem/ agenda merytoryczna/ opisem przedmiotu zamoéwienia w kazdym
dniu odbywata si¢ konferencja/ szkolenie/ kongres

** chodzi o ogdlna planowana/przewidywana liczbe uczestnikow przez zamawiajacego ustuge
(zgodnie z programem/ agenda merytoryczng/ opisem przedmiotu zamowienia), a nie o liczbe
osob de facto korzystajacych z poszczegélnych sktadowych ustugi, tj. np. noclegéw czy
wyzywienia,

*** zgodnie z programem/ agenda merytoryczng/ opisem przedmiotu zamowienia.

2. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobéw technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw
na realizacj¢ zamowienia.

3. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkow prawnych.

4. Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotow, musi udowodnié
Zamawiajacemu, ze realizujac zamoéwienie, bedzie dysponowal niezbgdnym zasobami tych
podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowiagzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia.

5. Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu
W postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy.

6. Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktorym mowa w ust. 3, nie beda
potwierdza¢ spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub beda zachodzi¢
wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca w
terminie okreslonym przez Zamawiajacego:

1) zastapil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
2) zobowigzal sie do osobistego wykonania odpowiedniej czeSci zamodwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w ust. 3.

7. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czgsci zamoOwienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

8. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywal si¢, na zasadach okreslonych w ust. 3 powyzej, w celu wykazania
spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu, Wykonawca jest zobowigzany wykazaé
Zamawiajacemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spehia je
w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktorego zasoby Wykonawca powotywat si¢
w trakcie postgpowania o udzielenie zamowienia.
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9. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoOwienia warunki,
o ktorych mowa w ust. 1 zostang spelnione wylacznie, jezeli spelni je co najmniej jeden
z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia (wymagane doswiadczenie
nie sumuje si¢).

ROZDZIAL V.
Warunki wykluczenia z postepowania, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1, 5 ustawy

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia zostang wykluczeni Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 1 i
5, Z zastrzezeniem ust. 8-10 ustawy.

ROZDZIAL VI
Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktore nalezy zlozyvé do uplywu terminu skladania ofert w zakresie,
0 ktorym mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy

1. Wraz z oferta Wykonawca ztozy:

1) Wypehiony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okreslonym
w zatgczniku nr 2 do SIWZ,

2) odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomoca bezplatnych i ogélnodostepnych baz danych, w
szczegblnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz.
1114 oraz z 2016 r. poz. 352), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajacy ma go pobrac.

3) odpis z Rejestru Organizator6w Turystyki i Posrednikow Turystycznych, w celu

potwierdzenia spelnienia warunku udzialu w postgpowaniu, opisanego w rozdziale IV ust. 1
SIWZ. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogoélnodostgpnych baz danych, w
szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnos$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz.
1114 oraz z 2016 r. poz. 352), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajacy ma go pobrac.

4) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu,
dat wykonania i podmiotow na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane (wg wzoru okreslonego
w zalaczniku nr 4 do SIWZ) oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te ushugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktérych mowa powyzej sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktorego ustugi byty wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych
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dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wcze$niej niz
3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

5) aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy,
w zakresie spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia
w formie jednolitego dokumentu JEDZ. Wzor o§wiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr
3 do SIWZ.

2. W przypadku wspodlnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcow, os$wiadczenie,
o ktorym mowa w ust. 1 pkt 5 sktada kazdy z Wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych sig
0 zamoOwienie.

3. Wykonawca, ktory powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelniania, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich
zasoby, warunkow udziatu w postepowaniu sktada o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 5
dotyczace tych podmiotow.

4.  Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postgpowaniu sktada
o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 5 dotyczace tych podmiotow.

5. Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej
mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiajacemu oSwiadczenie o przynaleznoS$ci lub
braku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, zZe
powiazania z innym Wykonawca nie prowadza do zaklécenia konkurencji w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia. Wzér o§wiadczenia stanowi zalacznik nr 5 do SIWZ.

6. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polski, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

7. Dokument, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 powinien by¢ wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

8. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 2, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajagcym odpowiednio o$wiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed
notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzgdu
zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
Wykonawcy. Zapisy ust. 7 stosuje sie.

9. W przypadku watpliwosci, co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwrocic si¢ do wlasciwych organow odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, 0 udzielenie niezb¢dnych informacji dotyczacych tego dokumentu.

ROZDZIAL V1.
Skladanie dokumentow w zakresie, o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy oraz uzupelnianie
oswiadczen i dokumentow

1. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie
zamowienia, Zamawiajagcy moze na kazdym etapie postgpowania wezwaé Wykonawcow do
ztozenia wszystkich lub niektorych o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie
podlegaja wykluczeniu, spetiajg warunki udzialu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli
zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty
nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentow.

2. Jezeli Wykonawca nie zlozy o§wiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, o§wiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub
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innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, oswiadczenia lub
dokumenty sa niekompletne, zawieraja btedy lub budza wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupeinienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich ztozZenia,
uzupehnienia lub poprawienia lub udzielenia wyja$nien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

3. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych pelnomocnictw albo ztozy wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania.

4. Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych o$§wiadczen lub dokumentdow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

5. W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci o$wiadczen lub dokumentow, o ktorych
mowa w ROZDZIALE VI, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogo6lnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz
danych wskazane przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.

6. W przypadku wskazania przez wykonawce oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa
w ROZDZIALE VI, ktére znajdujg si¢ w posiadaniu Zamawiajacego, w szczegolnosci
o$wiadczen lub dokumentoéw przechowywanych przez Zamawiajgcego zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy, Zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1
i 3 ustawy, korzysta z posiadanych o§wiadczen lub dokumentow, o ile sg one aktualne.

7. Zamawiajacy korzysta z internetowego repozytorium zaswiadczen e-Certis oraz wymaga przede
wszystkim takich rodzajow zaswiadczen lub dowodoéw w formie dokumentow, ktore sa objete
tym repozytorium.

ROZDZIAL V1I1.
Informacja o sposobie porozumiewania siec Zamawiajgcego z \Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania
sie 7 Wykonawcami

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemnej, za pomocg faksu
lub droga elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu,
o ktorych mowa w Rozdziale VI SIWZ, uzupelniane przez Wykonawce na skutek wezwania
Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, zostang ztozone w formie pisemne;.
Zamawiajacy uzna te dokumenty i o§wiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich
tres¢ w formie pisemnej (takiej samej jak zlozona oferta) dotrze do Zamawiajgcego przed
uplywem wyznaczonego terminu.

3. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie
0 zamoéwieniu oraz niniejsza SIWZ.

4. Nastronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwiazane z prowadzonym post¢powaniem, w tym zwlaszcza:
zapytania Wykonawcodw o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami Zamawiajacego
do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie treSci SIWZ; zawiadomienia
o przedluzeniu terminu sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze oferty, o ktérym mowa
w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) tresci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamoéwieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcow do wzigcia udzialu w postgpowaniu toczacym si¢ w wyniku
wniesienia odwolania; rozstrzygniecia odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamowieniu
lub tresci SIWZ.

5. Porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem:

- osoba uprawniona ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:
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Barbara Grzes, tel. 22 378 31 44, e-mail do korespondencji: przetargi@cpe.gov.pl

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie
w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a, p.
I1, pok. 2, od poniedziatku do piatku w godz. 08:15-16:15.

6. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie pozniej
niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAE IX.
Wadium

1. Przed uplywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy zada od Wykonawcow wniesienia wadium
w wysokos$ci 7.000,00 PLN (sfownie: siedem tysigcy zfotych).

2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych Iub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczedno$ciowo-
kredytowej, z tym, Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienigznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275).

3. Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wniesie je w sposob nieprawidlowy zostanie
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b) ustawy.

4. Wadium w formie pieni¢znej nalezy wptaca¢ na konto Zamawiajgcego: Narodowy Bank Polski
Oddzial Okregowy w Warszawie, nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000.

Na przelewie nalezy umiesci¢ informacje: ,,Wadium w postegpowaniu znak WA.263.55.2017.BG .

5. Dowdd wniesienia wadium nalezy dotaczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia wadium w formie
pienieznej do oferty nalezy dotaczy¢ oryginal Ilub kopie dokumentu wniesienia wadium
po$wiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce, a w pozostalych przypadkach
wymienionych w ust. 2 — oryginat dowodu wniesienia wadium.

6. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta
zostala wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 7.

7. Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwraca wadium
niezwlocznie po zawarciu umowy Ww sprawie zamdwienia publicznego oraz wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.

8. Zamawiajgcy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed
uplywem terminu sktadania ofert.

9. Jezeli wadium wniesiono w pieniagdzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi z
umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce.

10. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt
oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1,
o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1, pelnomocnictw lub nie wyrazit zgody na
poprawienie omyiki, o ktorej mowa w art. 87 ust 2 pkt 3, co spowodowato brak mozliwosci
wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejsze;j.

11. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata
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1) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych w
ofercie;

2) zawarcie umowy W sprawie zaméwienia publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.

ROZDZIAL X.
Termin zwigzania ofertq

=

Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwiazania
oferta.

3. Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferts,

zwréci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o 0znaczony

okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X|.
Skladanie ofert

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

2. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajgcej zapoznanie si¢ z jej trescig bez
naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej w nastgpujacy
sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postgpowaniu znak: WA.263.55.2017.BG — dostarczenie wybranych ustug w zwigzku
z organizacja konferencji rocznej Programu Wspolpracy Transgranicznej Polska—Biatorus—Ukraina
2014-2020 w dniach 24-25 pazdziernika 2017 roku w wojewodztwie podkarpackim
Nie otwiera¢ przed 11.09.2017 r. przed godz. 11:00”.

3. Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 11.09.2017 r. do godz. 10:45.
4.  Oferty przestane faksem nie bedg rozpatrywane.

ROZDZIAL XI1.
Zmiana i wycofanie ofert

1. Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

2. Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

3. Zmiana oferty moze nastapic¢, tylko poprzez zlozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug takich
samych zasad jak wcze$niej sktadana oferta. Oferta, zmieniajgca wczesniej ztozong ofertg musi
jednoznacznie wskazywaé, ktdre postanowienia oferty sg zmieniane.

4. Wykonawca moze wycofaé¢ juz ztozong oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy moze wydaé oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego zadania zwrotu
oferty, ztozonego przez osobe¢ upowazniong ze strony Wykonawcy do wykonania tej czynnosci.
Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zataczone do zgdania zwrotu oferty.
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1. Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 11.09.2017 r. o godz. 11:00 w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

2. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

3. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

4. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecno$ci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny wniosek Wykonawcy,
informacj¢ dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia oraz
informacje podane podczas otwarcia ofert.

5. Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL X1IV.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

1. Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalezny podatek VAT.
Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamoéwienia na etapie ztozenia oferty nie bgdzie podstawa roszczen Wykonawcy w
stosunku do Zamawiajacego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, jak i po jego
wykonaniu.

2. Zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: z dnia 26 czerwca 2003 r. — Dz. U. Nr 153, poz. 1503
z pézn. zm.) zadna z oferowanych uslug nie moze zosta¢ wyceniona przez Wykonawce ponizej
kosztow jej wytworzenia lub §wiadczenia a jej odsprzedaz nie moze nastgpi¢ ponizej kosztow
zakupu. W zwigzku z powyzszym, w przypadku oferty skladanej przez posrednikow (tj.
organizatorow imprez lub konferencji, biur podrézy lub agencji turystycznych), Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji zaoferowanych cen u wlascicieli hoteli dedykowanych do
realizacji przedmiotu zamowienia.

3. Zamawiajacy o$wiadcza, Ze jest nieczynnym podatnikiem VAT i nie posiada mozliwo$ci
obnizenia/zwrotu naliczonego podatku VAT, w zwigzku z czym Wykonawcy zobowigzani sg
podac¢ w ofertach ceny brutto oferowanego przedmiotu zaméwienia.

4. Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w zlotych polskich, z doktadnos$cia do drugiego miejsca po
przecinku, w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2 do SIWZ), z zastrzezeniem postanowien ust.
2.

5. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug (podatek VAT) w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ushug, ktory miatby obowiazek
whplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

6. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
miedzy Wykonawca, a Zamawiajacym bgda dokonywane w ztotych polskich.

ROZDZIAL XV,
Kryteria oceny ofert

=

Oceniane bedg wylacznie oferty nie odrzucone.

2. W ramach zamoéwienia zostanie wytoniony Wykonawca, ktorego oferta uzyskata tacznie
najwiecej punktow.

3. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi

kryteriami i ich wagami:

Strona 1 O

Joint Technical Secretariat ~ Center of European Projects
Cross-border Cooperation Programme ~ Domaniewska St. 39a Tel: +48 223783100 pbu@pbu2020.eu

= - ’ Financed by
Poland - Belarus - Ukraine 2014-2020 02-672 Warsaw Fax: +48 22 20197 23  www.pbu2020.eu the European Union




PL-BY-UA Cross-border C
2014-2020 Peland . Bél

Liczba
Kryterium punktéw
(znaczenie)

1. tLaczna cena brutto zamoéwienia - w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom
zostang przypisane punkty w skali od 0 do 60.

Najwyzsza liczbe punktéw - 60, otrzyma oferta zawierajaca najnizsza cene brutto za
wykonanie niniejszego zamoéwienia a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru: max. 60

Najnizsza taczna cena brutto zamoéwienia

--------------------------------------------------- x 60 pkt = liczba punktow oferty
ocenianej

Laczna cena brutto oferty ocenianej

2. Aspekty spoteczne:

e w przypadku braku zatrudnienia w pelnym wymiarze czasu pracy przy
realizacji zaméwienia osoby do 30. roku zycia lub po ukonczeniu 50. roku
zycia * Wykonawca otrzyma 0 pkt;

e za zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy przy realizacji zamdowienia 1
osoby do 30. roku zycia lub po ukonczeniu 50. roku zycia Wykonawca otrzyma
10 pkt;

e za zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy przy realizacji zamdwienia 2
os6b do 30. roku zycia lub po ukoniczeniu 50. roku zycia Wykonawca otrzyma
20 pkt;

max.20

3. DosSwiadczenie koordynatora wyznaczonego do realizacji zamoéwienia,
w realizacji ustug polegajacych na zorganizowaniu dwudniowej* konferencji/
spotkania/ szkolenia/ kongresu dla grupy minimum 200 oséb** kazda - w ramach
niniejszego kryterium Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0-20, w
nastepujacy sposob:

e Organizacja 5 i wiecej konferencji/spotkan/szkolen/kongreséw tacznie - 20
pkt. max. 20

e Organizacja 3-4 konferencji/spotkan/szkolen/kongresow tacznie - 10 pkt.

e Organizacja 0-2 konferencji/spotkan/szkolen/kongreséw tgcznie - 0 pkt.
* zgodnie z programem/ agenda merytoryczng/ opisem przedmiotu
zamdwienia w kazdym dniu odbywata sie konferencja/ szkolenie/ kongres
** chodzi o ogdélng planowang/przewidywang liczbe uczestnikéw przez
zamawiajacego ustuge (zgodnie z programem/ agendg merytoryczng/ opisem
przedmiotu zamowienia), a nie o liczbe os6b de facto korzystajacych z
poszczeg6lnych sktadowych ustugi, tj. np. noclegéw czy wyzywienia.

ROZDZIAL XV.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejszg sposrod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta
0 najwyzszej tacznej liczbie zdobytych punktow.

2. W toku oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

Strona 1 1

Joint Technical Secretariat ~ Center of European Projects
Cross-border Cooperation Programme  Domaniewska St. 39a Tel: +48 223783100 pbu@pbu2020.eu Financed by -
Poland - Belarus - Ukraine 2014-2020 02-672 Warsaw Fax: +48 222019723  www.pbu2020.eu the European Union




PL-BY-UA
2014-2020

3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i oczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omylki polegajace na niezgodnos$ci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. Jezeli
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie
omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci
oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostang zlozone oferty przedstawiajgce taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizszg ceng.

5. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferty
dodatkowe muszg spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne okreslone w Rozdziale I
SIWZ. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XVII.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcoéw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XV1II.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza
w ramach zaméwienia.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki okre§lone w art. 93 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Okolicznosci skutkujace mozliwoscig zmiany zawartej umowy opisuje art. 144 ustawy.

2. Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w art. 144 ustawy
I postanowieniach zalaczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do
umowy, Zamawiajacy przewiduje takze mozliwos$ci zmiany postanowien umowy w przypadkach
gdy:

a) nastapi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym istotny
wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,

b) termin realizacji zamdéwienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastapi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XX.
Srodki ochrony prawnej przystugujgce Wykonawcy w toku postepowania
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1. Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja $rodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI
ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy.
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Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przyshiguja rowniez
organizacjom wpisanym na list¢ organizacji uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony
prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych.

ROZDZIAL XXI.
Postanowienia koncowe

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcow oraz umowa stanowig zataczniki do protokotu
postgpowania.

Protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty moga zostac
udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisoéw o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania

ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa

w art. 86 ust. 4 ustawy.

Ujawnianie tresci protokotu, zatacznikow do protokotu, w tym ofert, odbywaé si¢ bedzie na

wniosek, wedlug nastepujacych zasad:

1) udostepnienie przedmiotowych dokumentéw moze nastgpi¢ poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
b) przestanie kopii pocztg, faksem lub drogg elektroniczng, zgodnie z wyborem wskazanym
we wniosku;

2) bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wglagdu do przedmiotowych dokumentow,
nie moze samodzielnie kopiowa¢ lub utrwala¢ tresci ztozonych ofert za pomoca urzadzen lub
innych srodkow technicznych stuzgcych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktore moga by¢ udostepnione;

4) Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobe, w obecnosci ktorej dokonana zostanie czynno$¢
udostepnienia dokumentow;

5) udostepnienie nastgpi w siedzibie Zamawiajacego i moze mie¢ miejsce wylgcznie w dni
robocze, w godzinach od 08:15 do 16:15;

6) jezeli przestanie przedmiotowych dokumentow, zgodnie z wyborem Wykonawcy bedzie
znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegolnosci ze wzgledu na ilosé¢
dokumentow zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym wnioskodawce
1 wskaze sposéb ich udostepnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowia jej integralng czesé, tj.:

1) zalgcznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamowienia;

2) zalacznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zalgcznik nr 3 — Jednolity Europejski Dokument Zamowienia (JEDZ);

4) zalacznik nr 4 — wykaz ustug;

5) zalgcznik nr 5 — o$wiadczenie o przynaleznosci lub nie do grupy kapitatowe;.

Strona 1 3

Financed by




PL-BY-UA

2014-2020
WA.263.55.2017.BG ZALACZNIKNR 1
PROJEKT UMOWY
UMOWA NR CPEzp/PBU/ /2017
ZAWAItA W ANIU coeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieenennnnnnnnes roku w Warszawie
pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panstwowg jednostka budzetowg Centrum Projektéow Europejskich,
z siedziba w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadajagcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka
Buller Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich dziatajacego na podstawie powotania z dnia 13
maja 2016 roku, wydanego przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej czgsci ,Zamawiajacym”,

a

114 001 R z siedzibg W ...l przy ul. ...l ,
.................... 5 eeriesreseenee....., posiadajaca numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP
................. , wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
............................... /wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
reprezentowang przez Pana/Panig .................. e , zwang w dalszej

czesci umowy ,,Wykonawca”.

§1

1. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Programu
Wspolpracy Transgranicznej Polska- Biatorus - Ukraina 2007 — 2013 (dalej Programu).

2. Przedmiotem umowy jest dostarczenie wybranych ustug w zwiazku z organizacjga konferencji
rocznej Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska—Biatorus—Ukraina 2014-2020 (dalej
konferencja) w dniach 24-25 pazdziernika 2017 roku w wojewodztwie podkarpackim. Data moze ulec
przesunieciu z powodu okolicznosci, na ktore Zamawiajacy nie mial wplywu w momencie
opisywania zaméwienia. W takim przypadku nowa data zostanie ustalona na drodze porozumienia
Stron, w zaleznosci od dostepnosci ustug hotelarskich (zmiana daty mozliwa tylko z inicjatywy
Zamawiajacego).

3. Strony o$wiadczaja, ze umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zamoéwienia publicznego na
ustugi spoteczne nr WA.263.55.2017.BG w oparciu o art. 138 g ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.).

4. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie $wiadczy¢ Zamawiajacemu ustugi okreslone
w Ofercie, stanowigcej zatgcznik nr 2 do niniejszej] umowy oraz zgodnie z Opisem przedmiotu
zamoOwienia, stanowigcym zatgcznik nr 1.

5. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czynno$ci wymienionych w ust. 3 osobom trzecim bez
pisemnej zgody Zamawiajacego.

6. Ostateczne potwierdzenie ilosci 0sob i innych danych mowiacych o ostatecznej wielko$ci zamowienia
(np. ilo$¢ positkdw) nastapi z wyprzedzeniem 7 kalendarzowych dni przed data wydarzenia.
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7. W przypadku materiatbw Wykonawca musi je dostarczy¢ do miejsca organizacji wydarzenia,
najpo6zniej w dniu, ktory poprzedza date wydarzenia, chyba ze dalej w umowie miejsce i czas dostawy
zostang okres$lone inaczej w przypadku wskazanych materialow.

8. Strony wyznaczajg nastepujace osoby uprawnione do kontaktéw w imieniu kazdej ze Stron
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w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy:

a) po stronie Zamawiajacego: Anna Kluczyk, tel.: (22) 378 31 37 e-mail: anna.kluczyk@pbu2020.eu
oraz Agnieszka Cwikla, tel.: (22) 378 31 87, e-mail: agnieszka.cwikla@pbu2020.eu

b) po stronie Wykonawcy —

§2
1. Z tytuhlu prawidtowego, zgodnego z opisem przedmiotu zamoéwienia wykonania umowy, Wykonawcy
przystuguje wynagrodzenie, ktoérego laczna warto$¢ nie przekroczy ... zt brutto
(STOWNIE: ..o 1..../100 groszy).

2. Podstawa obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie ustug okreslonych
W zataczniku nr 1, zgodnie z kwotami okreslonymi w zalaczniku nr 2.

3. Wykonawca majac mozliwos$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow technicznych zwigzanych
z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od siebie
niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynno$ci niezbednych do prawidtowego wykonania
niniejszej umowy.

4. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty wszystkich czynno$ci
i materiatow, niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, nawet je$li nie zostaty
one wprost wyszczegolnione w tresci niniejszej umowy i jej zatgcznikach.

5. Po wykonaniu umowy i potwierdzeniu jej prawidtowego wykonania poprzez podpisanie protokotlu
odbioru przez p. Pawla Stowikowskiego, Kierownika Wspolnego Sekretariatu Technicznego
Programu (lub osobe go zastepujaca), Wykonawca uprawniony jest do wystawienia rachunku/ faktury
VAT z zastrzezeniem § 4, ust. 8.

6. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaplaty rachunku/ faktury VAT wystawionej przez Wykonawce
W terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej pod wzgledem rachunkowym
i formalnym rachunku/ faktury VAT Zamawiajagcemu na adres:

Centrum Projektow Europejskich

Wspolny Sekretariat Techniczny Programu Wspélpracy Transgranicznej
Polska — Bialoru§ — Ukraina 2007 — 2013

ul. Domaniewska 39a; 02-672 Warszawa

7. Zamawiajagcy ma prawo potraci¢c kwote kar umownych z platnosci za rachunek/faktur¢ VAT
wystawione w zwigzku z realizacja niniejszej umowy, na co wykonawca wyraza zgode.

§3

Umowg zawarto na czas okreslony od dnia zawarcia umowy do 15.11.2017 r.

§4

1. W razie niewykonania przedmiotu umowy Zamawiajacy jest uprawniony do obcigzenia Wykonawcy
karg umowa w wysokosci 25% naleznego wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 2 ust. 1.

2. W przypadku, gdy Wykonawca nie zapewni organizacji wydarzenia zgodnie z wymogami
wskazanymi w Opisie przedmiotu zamoéwienia za kazde jednostkowe naruszenie zapisow OPZ
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Wykonawca zaptaci kar¢ umowna w wysokosci 0,5% wartosci wynagrodzenia brutto o ktorym mowa
w § 2 ust. 1, wedlug cen okreslonych w Ofercie, maksymalnie 25%.

3. W razie naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Zamawiajacy potraci z wynagrodzenia
kwote stanowigcg rownowarto$¢ tych kar i tak pomniejszone wynagrodzenie wyptaci Wykonawcy, na
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co Wykonawca wyraza zgode.

4. W przypadku, gdy wysoko$¢ szkody poniesionej przez Zamawiajacego przewyzsza wysokosé
zastrzezonej kary umownej, Wykonawca jest zobowigzany do naprawienia szkody w peinej
wysokosci.

5. Zamawiajacemu nie przystuguja kary umowne w sytuacji, gdy opdéznienie w wykonaniu umowy jest
nastgpstwem okolicznos$ci, za ktore Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci.

6. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogolnych odszkodowania przewyzszajacego kar¢ umowna
okreslong w ust. 1i 2.

7. W przypadku niemozno$ci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn, za ktére
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy jest uprawniony do caltkowitego
odstapienia od umowy w trybie natychmiastowym.

8. Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymania zatrudnienia .... 0soby/ osob do 30. roku zycia lub po
ukonczeniu 50. roku zycia przez caly okres obowigzywania niniejszej umowy. Wykonawca
kazdorazowo wraz z protokotem odbioru dostarczy dokumenty potwierdzajace spetnianie kryterium,
tj. deklaracje ZUS RCA nowozatrudnionego pracownika za kazdy miesigc wraz z potwierdzonym za
zgodnos¢ z oryginatem dokumentem ksiggowym potwierdzajacym optacenie sktadek za dany miesiac
oraz dokumentem z PUP potwierdzajacym zatrudnienie pracownika bedacego osoba bezrobotng',

9. W przypadku naruszenia postanowien ust. 8, Zamawiajacy obcigzy Wykonawceg karg umowng w
wysokosci 5% calkowitego maksymalnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.

10. W przypadku nieprzekazania przez Wykonawce dokumentoéw, o ktérych mowa w ust §,
Zamawiajacemu przysluguje prawo do odstapienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym i
obcigzenia Wykonawcy karg umowng w wysokosci 10% catkowitego maksymalnego wynagrodzenia,
o ktorym mowa w § 2 ust. 1.2

11. Prawo do odstapienia od umowy wygasa z uptywem 30 dni od powzigcia wiadomosci o
okoliczno$ciach uprawniajacych do odstgpienia. W przypadku odstapienia od umowy Wykonawca
moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu prawidtowo wykonanej umowy.

12. Odstapienie, o ktérym mowa powyzej, winno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§5
Zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci
w postaci aneksu.
§6
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznoéci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
W interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze od umowy odstapi¢ w przypadku powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim
przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonanej
prawidtowo czesci umowy.
2. Odstgpienie, o ktorym mowa w ust. 1, winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7
Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za wady dotyczace zrealizowanego przedmiotu umowy,
a w szczegolnosci za ewentualne roszczenia osob trzecich wynikajace z naruszenia praw wiasnosci
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intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepisoOw ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie

! Dotyczy w przypadku zatrudnienia 0s6b mlodych do 30 roku zycia i 0sob po 50 roku zycia
2 Zapisy §4 ust. 8-10 dotycza sytuacji, gdy Wykonawca zadeklaruje w formularzu ofertowym zatrudnienie 1 osoby/ 2 0sob do 30. roku zycia
lub po ukonczeniu 50. roku zycia na czas realizacji zamoéwienia.
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autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2006r. Nr 90, poz.631 z pdézn. zm.) w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu umowy.

§8

1. Strony umowy stwierdzaja, ze przedmiot umowy w zakresie zdje¢, logotypu/znaku, koncepcji
graficznej, scenografii i filmu jest objety prawem autorskim i jest tym prawem chroniony.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze przeniesie na Zamawiajacego z chwilg przekazania wymienionych w ust. 1
elementéow, na zasadzie wylacznos$ci, takze autorskie prawa majgtkowe i prawa pokrewne do
nieograniczonego w czasie korzystania i rozporzadzania przedmiotem umowy, w kraju i za granica,
zgodnie z art. 64 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U.
z2006 r. Nr 90, poz. 631, z p6zn. zm.) w zakresie nastgpujacych pol eksploatacji:

1) utrwalanie;

2) digitalizacja;

3) wprowadzanie do pamigci komputera;

4)  sporzadzanie wydruku komputerowego;

5) zwielokrotnienie poprzez druk, nagrywanie na dysku optycznym;

6) nicodptatne wypozyczenie lub udostepnienie zwielokrotnionych egzemplarzy;

7) wprowadzenie w catosci lub czgéci do sieci komputerowej Internet w sposob umozliwiajacy
transmisj¢ odbiorcza przez zainteresowanego uzytkownika;

8) publikacja i rozpowszechnianie w cato$ci lub w czgsci, w sieci Internet, tacznie z utrwalaniem w
pamigci RAM.

§9

Prawa i obowigzki Stron umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie.
§10

1. Jesli dla prawidlowej realizacji czynno$ci objetych umowa, Wykonawca uzyska dostep do danych
osobowych (w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych — Dz. U. z
2014 r. poz. 1182 z pdzn. zm.), Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonywania obowiazkow, jakie
cigza na Zamawiajacym, zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych, jako na administratorze
danych osobowych.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisOw ustawy, o ktorej mowa w ust. 1,
w szczegolnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktorych uzyskat dostep w
zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, rowniez po jej rozwigzaniu.

3. Zamawiajacy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawce ustawy, o ktorej mowa
w ust. 1 oraz postanowien niniejszej umowy.

§ 11

1. W zakresie nieuregulowanym umowa majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny(Dz. U. z 2017 r. poz. 459 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
0 prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631), ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2014 poz. 1182 z p6ézn. zm.), ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.).

2. Wszelkie spory mogace wynikngé na tle realizacji niniejszej umowy, Strony bedg rozstrzygaé
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polubownie. W przypadku niemozno$ci rozwigzania sporu tg droga, zostanie on poddany pod
rozstrzygniecie sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

3. Umowg sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla Zamawiajacego
i 1 dla Wykonawcy.

4. Integralng czg¢$¢ umowy stanowig:
zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia
zatgcznik nr 2 — Oferta Wykonawcy,
zatagcznik nr 3 — odpis KRS z dnia..... lub zaswiadczenie o wpisie w Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej z dnia ...,
zalacznik nr 4 - Wzor protokotu odbioru

Zamawiajacy Wykonawca
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ZALACZNIK NR 4 do umowy
PROTOKOL ODBIORU
Na POASTAWIE UMOWY T .o e e e e zawartej
w Warszawie wdniu .............ooeevvvininnnn... 2017 roku pomiegdzy:

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektéw Europejskich, z siedzibg w
Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajacym numer identyfikacji REGON
141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Bullera - Dyrektora Centrum
Projektow Europejskich dziatajacego na podstawie powotania z dnia 13 maja 2016 roku, wydanego przez
Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej czesci ,,Zamawiajacym”,

a

firmg ... z siedziba W ...l przy ul. ...l
....................................... , posiadajaca numer identyfikacji REGON .................. oraz NIP
................. , wplsanq do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS ................/wpisana do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej przez ............coceevveeeenenn.n. pod numerem ................... s
reprezentowanym przez Pana/Panig .................coooiiiiiiiiii R

ktorej przedmiotem byto
dokonuje si¢ odbioru przedmiotu umowy.

Przedmiot umowy zostal wykonany zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia stanowiagcym zatacznik nr 1 do

umowy.
Zamawiajacy nie zglasza zastrzezen do przedmiotu odbioru./Zamawiajacy zglasza nastepujace uwagi do

przedmiotu odbioru*:

Zamawiajacy
*niepotrzebne skresli¢
@)
i
3
o]
o
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=
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Zalacznik nr 1 do umowy

Opis Przedmiotu Zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest dostarczenie wybranych ustug w zwigzku z organizacjg konferencji
rocznej Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska—Biatorus—Ukraina 2014-2020 w dniach 24-25
pazdziernika 2017 roku w wojewoddztwie podkarpackim. (Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany
podanego terminu tylko na jego wniosek. O zmianie daty Zamawiajacy poinformuje Wykonawcg nie
pozniej jak na 2 dni kalendarzowe po podpisaniu umowy. W takiej sytuacji wszystkie daty
wymienione w OPZ powinny zosta¢ adekwatnie dostosowane. Nowy termin zostanie wtedy ustalony
za porozumieniem Stron).

Liczba uczestnikow konferencji wyniesie maksymalnie 250 0s6b. Zamawiajacy dopuszcza ostateczna
liczbg uczestnikow konferencji mniejsza o maksymalnie 25 %.

Ostateczne potwierdzenie ilosci 0sob i innych danych méwigcych o ostatecznej wielkosci zamowienia
nastapi z wyprzedzeniem 7 dni kalendarzowych przed data wydarzenia. Wykonawca powinien
zapewni¢ osobe koordynatora do obstugi konferencji obecnego na miejscu w dniach 23-25/10/2017.
Ogolny przebieg wydarzenia: 23/10 przyjazd, zakwaterowanie i kolacja dla wszystkich uczestnikow,
24/10 czes¢ konferencyjna, po obiedzie zajgcia sportowe rownolegte (mecz pitki noznej, strzelnica,
kregielnia), wieczorem koncert muzyczny 1 uroczysta kolacja, 25/10 gra terenowa, wyjazd
uczestnikow po obiedzie.

1) USLUGI WYNAJMU SALL:

1. Wynajem sali konferencyjnej w dniu 24/10 do godz. 15:00, pojemno$¢ sali: minimum 250 0séb w
uktadzie kinowym. Sala wynajeta ma byé w hotelu zakwaterowania'. Rozmiar sali, oprécz miejsc
siedzacych dla uczestnikéw i prelegentdow powinien zmiesci¢ co najmniej 3 kabiny thumaczy plus
miejsce na podest dla prelegentow do zorganizowania panelu dyskusyjnego (maks. 6 0s6b siedzacych
na fotelach na podwyzszeniu), mownica, $cianka reklamowa i banery Zamawiajacego (dtugos¢ 3 m),
ekran glowny i1 boczny, projektor multimedialny ze wskaznikiem do prezentacji, naglosnienie,
o$wietlenie, klimatyzacja/ogrzewanie. Jesli sala wyposazona jest w sceng wynajem podestu nie bedzie
potrzebny. Zamowienie obejmuje takze obstuge techniczng — sterowanie $wiatlem i klimatyzacja,
obstuge prezentacji (w tym uzytkowanie komputera) i dzwigku. Umozliwienie wykonania w trakcie
przerwy pomigdzy prezentacjami (orientacyjnie ok. godz. 11:30) kilku utworow muzycznych przez
zespol na scenie lub obok niej, ale w widocznym dla wszystkich miejscu — nagtosnienie zapewni
firma zewnetrzna, z ktorg Wykonawca ustali niezbgdne kwestie organizacyjne. Sala musi by¢
dostepna w dniu poprzedzajacym konferencje od godz. 14:00 dla obstugi technicznej, ttumaczy i
cateringu. Bezawaryjno$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen musi by¢ zademonstrowana
Zamawiajacemu przynajmniej godzing przed rozpoczeciem konferencji.

2. Wynajem dodatkowej sali konferencyjnej w miejscu konferencji dla celéw konferencji prasowej i
spotkania wybranych o0sob (sala VIP) w dniu 24/10 rano (przed rozpoczgciem konferencji). Pojemnosé
sali: 40 0s6b maksymalnie, uktad i wyposazenie sali: stot prelegentow z mikrofonami, nagtosnieniem,
koziotkami (wraz z opisami), woda, krzesta dla dziennikarzy w ustawieniu kinowym, o$wietlenie,
klimatyzacja. Sala powinna by¢ usytuowana w poblizu miejsca konferencji (w tym samym budynku).

Stronaz O

' W przypadku realizacji ustug hotelarskich w wiecej niz jednym hotelu, sala zostanie wybrana przez
Zamawiajacego z przedstawionych propozycji.
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Wynajem od godziny 16:00 w dniu poprzedzajacym konferencje¢ (przygotowanie), oraz caty dzien w
dniu konferencji. Zamowienie obejmuje takze obstuge techniczng — sterowanie $wiatlem i
klimatyzacja, oraz dzwigku.

Bezawaryjno$¢ dzialania wszystkich ww. urzadzen musi by¢ zademonstrowana Zamawiajacemu
przynajmniej godzing przed rozpoczeciem konferencji.

3. Wynajem powierzchni i stotéw przeznaczonych do rejestracji uczestnikow. Wynajem 3 stanowisk do
rejestracji uczestnikow (wg kraju) znajdujacych si¢ w poblizu sali, w ktorej bedzie przeprowadzona
konferencja, kazde ze stanowisk wyraznie oznakowane logotypami i wskazujgce na kraj. Zamowienie
obejmuje ustawienie stotéw i1 krzeset w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego, pokrycie stotow
materiatem lub obrusem, stoly powinny zawiera¢ opcje ,,zakrytych ndg” osob obstugujacych
rejestracje. Zamowienie obejmuje rowniez zapewnienie rejestracji uczestnikow przed konferencja rano
w dniu 24/10 (przynajmniej jedna osoba mowigca po rosyjsku i jedna po ukrainsku). Zaméwienie
obejmuje rowniez rejestrowanie zgloszen uczestnikow na konferencj¢ - prowadzenie rejestracji
uczestnikow zglaszajacych si¢ elektronicznie (poprzez wystanie formularza na adres e-mail lub
zgtoszenie w formularzu online), w tym: odbieranie i zbieranie formularzy rejestracyjnych (formularz
bedzie uwzglednial pytanie dotyczace wymagan zwigzanych z niepelnosprawnos$cig i dieta oraz
elementy odnoszace si¢ do ustug zawartych w niniejszym OPZ. Formularz zostanie przedstawiony do
akceptacji Zamawiajacego w terminie 1 dnia od podpisania umowy, a rejestracja rozpocznie si¢
najpozniej 1 dzien po akceptacji formularza i potrwa do wyczerpania puli miejsc, nie dtuzej jednak niz
do 14/10/2017, weryfikacja ich kompletnosci, prowadzenie listy uczestnikow i jej konsultacja z
Zamawiajacym na biezaco, ustalenie ilo$ci 0sob pod katem organizacji transportéw, zakwaterowania i
wyzywienia, przygotowanie i wydrukowanie list obecnosci do podpisu na miejscu konferencji,
rozdzielenie miejsc noclegowych, utworzenie listy rezerwowej w przypadku nadwyzki zgloszen,
potwierdzanie zatwierdzonym uczestnikom udzialu w konferencji, kontakt z uczestnikami w sprawach
logistycznych, przekazanie uczestnikom niezbednych informacji w zwigzku z przekraczaniem granicy
(wazno$¢ paszportow, etc.), ustalanie przerw podczas jazdy, potwierdzenie listy przystankow,
ustalenie miejsc podstawienia autokaréw, ustalenie godzin odjazdéw 1 przekazanie wszelkich
informacji logistycznych uczestnikom, koordynacja odjazdu z miejsc zakwaterowania/miejsca
konferencji (uméwienie grupy) i podobne.

4. Wynajem sali do przeprowadzenia koncertu zespotu muzycznego (moze by¢ ta sama sala co na
konferencje) w dniu 24/10 w godzinach 18-19 dla 250 oséb (uktad krzeset teatralny) w hotelu, w
ktorym odbywa si¢ konferencja. Nagto$nienie zapewni firma zewngtrzna, z ktora Wykonawca ustali
niezbedne kwestie organizacyjne.

5. Wynajem maksymalnie 50 miejsc parkingowych na maksymalnie 2 doby przy hotelu/hotelach
zakwaterowania (ZAMOWIENIE OPCJONALNE)

2) USLUGI HOTELARSKIE

Hotele o standardzie minimum 4 gwiazdek zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z
dnia 19 sierpnia 2004r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg $wiadczone
ushugi hotelarskie (Dz. U. 2006 Nr 22 poz. 169). Zakwaterowanie w obiekcie hotelarskim, w ktoérym
bedzie odbywata si¢ konferencja. Wykonawca musi przedstawi¢ minimum dwa obiekty spelniajace
wymagania do wyboru Zamawiajgcemu najpdzniej w ciggu 3 dni od daty podpisania umowy.

W przypadku braku dostepno$ci wystarczajacej liczby miejsc w obiekcie, gdzie bedzie odbywacé sie
konferencja, Zamawiajacy dopuszcza zakwaterowanie pozostatych uczestnikow w innym obiekcie
spelniajagcym wymogi niniejszego OPZ. Wykonawca w tym przypadku przedstawi propozycije
przynajmniej 3 obiektow, z ktorych Zamawiajacy dokona wyboru 2. W takim przypadku odlegtos¢ do
miejsca, gdzie bedzie konferencja moze wynosi¢ maksymalnie 15 km Iub maksymalnie p6t godziny
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jazdy autokarem, a Wykonawca musi zapewni¢ na wlasny koszt uczestnikom transport na trasie do
miejsca konferencji i z powrotem po zakonczeniu konferencji, po obiedzie w dniu 24/10 oraz transport
na koncert i uroczysta kolacj¢ i z powrotem po zakonczeniu kolacji w dniu 24.10.2017r. (lub
25.10.2017) jezeli kolacja zakonczy si¢ po poéinocy). W wyjatkowej sytuacji (braku dostepnosci
miejsc), po akceptacji Zamawiajgcego, ilos¢ hoteli, w ktorych beda zakwaterowani uczestnicy moze
si¢ zwigkszy¢.

W dniu 25/10 po powrocie gosci z gry terenowej do hotelu/ hoteli, Wykonawca zapewni odpowiednie
zaplecze z mozliwoscig przebrania si¢ go$ci, od§wiezenia i przygotowania do wyjazdu w droge
powrotna.

Szczegdlowy podziat zakwaterowania poszczegolnych oséb winien by¢ uzgodniony z Zamawiajacym
oraz przedstawiony do jego akceptacji najpozniej 3 dni po zakonczeniu rejestracji uczestnikow.

1. Wynajem maksymalnie 40 pokoi jednoosobowych Ilub dwuosobowych do pojedynczego
wykorzystania na maksymalnie 2 doby 23-25/10 dla maksymalnie 40 osob. Zakwaterowanie kazdej
osoby w oddzielnym pokoju wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci $niadania i
dostepem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi).

2. Wynajem maksymalnie 105 pokoi dwuosobowych na maksymalnie 2 doby 23-25/10 dla maksymalnie
210 os6b. Kazdy pokdj musi dysponowaé dwoma oddzielnymi t6zkami. Zakwaterowanie po 2 osoby
na pokdj wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci $niadania i dostepem do
bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi).

3. Wynajem w Warszawie maksymalnie 10 pokoi jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego
wykorzystania na maksymalnie 2 doby (doby nie musza nastepowac jedna po drugiej, hotel stuzyt
bedzie osobom podrézujacym z Ukrainy/Biatorusi samolotem do Warszawy) wraz ze §wiadczeniem
ustugi gastronomicznej w postaci kolacji i $niadania. Obiekt o standardzie minimum 4 gwiazdek wg
kategoryzacji opisanej w art. 38 ustawy o uslugach turystycznych. Hotel zlokalizowany w odlegtosci
do 5 km od lotniska na Okeciu. W terminie maksymalnie 2 dni roboczych od momentu podpisania
umowy Wykonawca musi da¢ Zamawiajacemu przynajmniej 2 obiekty do wyboru. (ZAMOWIENIE
OPCJONALNE)

4. Wynajem maksymalnie 50 pokoi dwuosobowych na maksymalnie 1 dobe dla maksymalnie 100 os6b —
dotyczy uczestnikow z Biatorusi w droge powrotng 25/10. Hotel o standardzie 3 gwiazdek, na trasie
powrotnej do Grodna i Brzescia (doktadna lokalizacja do ustalenia). Kazdy pokdj musi dysponowac
dwoma oddzielnymi t6zkami. Zakwaterowanie po 2 osoby na pokdj wraz ze §wiadczeniem ustugi
gastronomicznej w postaci $niadania w dn. 26/10. (ZAMOWIENIE OPCJONALNE)

3) USLUGI GASTRONOMICZNE
Wykonawca musi przedstawi¢ kazdorazowo menu na kazdy dzien do akceptacji przez Zamawiajgcego
(na bazie ramowego menu podanego w opisie):

1. W dniu 23/10:

e obiad w drodze dla maksymalnie 200 os6b podczas podrozy na trasie do miejsca zakwaterowania - W
roéznych restauracjach/zajazdach w zaleznosci od trasy (obiad dla maksymalnie 6 grup — podane dalej
iloSci os6b w grupach sg orientacyjne): z Suwatk (maksymalnie 100 osob), z Rownego/Lucka
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(maksymalnie 50 osob), z Grodna (maksymalnie 50 osob), z Brzescia (maksymalnie 50 osob), z
Tarnopola (maksymalnie 17 0sdb), z Iwano- Frankowska (maksymalnie 17 os6b). Miejsce postoju na
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positek do uzgodnienia z Zamawiajacym. Restauracje/zajazdy musza posiada¢ parking dla autokarow
oraz system toalet, ktore beda bezptatne dla w/w grup.

e obiad na zadanie dla maksymalnie 15 osob w hotelu, w ktérym odbedzie si¢ konferencja w formie
bufetu lub serwowana do wyboru ze specjalnie przygotowanej karty w godzinach 14.00-17.00
(ZAMOWIENIE OPCJONALNE)

e Kolacja na zadanie w hotelach, w ktorych beda zakwaterowani uczestnicy, dla maksymalnie 250 osob,
w formie bufetu lub serwowana do wyboru ze specjalnie przygotowanej karty w godzinach 19.00-
23.00 (w zaleznosci od godziny przyjazdu kazdej grupy

2. W dniu 24/10 w hotelu w ktorym odbedzie si¢ konferencja:
obiad dla maksymalnie 250 os6b, w formie bufetu — sposdb podania (min. 5 miejsc serwowania)
umozliwiajacy wygodny dostep dla tak duzej grupy, pozwalajacy na unikniecie dlugiego oczekiwania
w kolejce.

e ciagla przerwa kawowa dla maksymalnie 250 osob w hotelu, w ktérym odbedzie si¢ konferencja (w
strefie sal konferencyjnych) w godz. 9:30-13:00

e uroczysta kolacja w miejscu konferencji (maks. do godz. 01:00 w dn. 25/10)
Kolacja z obstugg kelnerska dla maksymalnie 250 osob, przy wieloosobowych stotach (maks. 10-12
0sob przy 1 stole). Dodatkowe wyposazenie sali: mikrofon przenosny i naglosnienie. Zamowienie
obejmuje takze: ustawienie i nakrycie stolow (eleganckie obrusy, kwiaty i §wiece na kazdym stole),
przygotowanie i wydrukowanie oddzielnych menu dla kazdego uczestnika (menu wielojezyczne),
montaz i demontaz podium, ustawienie wazonu z zywymi kwiatami na podium, koordynacje
usadzania osob. W trakcie kolacji Wykonawca zapewni oprawg muzyczng wraz z obsluga DJ (po
wcezesniejszym uzgodnieniu repertuaru z Zamawiajacym), odtwarzang z no$nikow elektronicznych,
odpowiednio naglo$niong (DJ maksymalnie do godziny 24:00).

3. W dniu 25/10:

e obiad dla maksymalnie 250 0sob w restauracji typu karczma/zajazd (ZAMOWIENIE OPCJONALNE)

e kolacja podczas podrdzy na trasie z miejsca zakwaterowania dla maksymalnie 200 os6b - w rdéznych
restauracjach/zajazdach w zaleznosci od trasy (kolacja dla maksymalnie 6 grup — podane dalej ilosci
0os6b w grupach sg orientacyjne): do Suwalk (maksymalnie 100 oséb), do Roéwnego/bucka
(maksymalnie 50 oséb), do Grodna (maksymalnie 50 oséb), do Brzescia (maksymalnie 50 osob), do
Tarnopola (maksymalnie 17 oséb), do Iwano-Frankowska (maksymalnie 17 osdb). Migjsce postoju na
positek do uzgodnienia z Zamawiajacym. Restauracje/zajazdy musza posiada¢ parking dla autokaréw
oraz system toalet, ktore bedg bezptatne dla w/w grup.

Opis dotyczacy positkéw i ich podawania:

Positki beda serwowane zgodnie z godzinami wskazanymi przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin podawania positkéw w trakcie trwania konferencji. O
zmianach na biezaco bedzie informowat Wykonawce. Wszystkie positki powinny by¢ serwowane
wraz z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek, sztu¢coOw (widelce, noze,
widelczyki, tyzeczki, tyzki), a takze papierowych serwetek i materialowych obruséw na stotach (stoty
lub stoliki koktajlowe do uzgodnienia z Zamawiajgcym). Zamowienie obejmuje rowniez obsluge
kelnerska. W przypadku kazdego punktu menu na indywidualne zadanie dostepny zamiennik menu na
menu typowo wegetarianskie lub bezglutenowe (uwzglednione restrykcyjne warunki dla diety
bezglutenowej). Podawane positki oraz napoje muszg by¢ oznaczone etykietami z ich nazwami w
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jezykach angielskim, polskim, rosyjskim 1 ukrainskim. (ilo§¢ jezykéw do uzgodnienia z
Zamawiajacym 3 dni przed datg konferencji). Wykonawca musi zapewni¢ liczb¢ pracownikow
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zapewniajacych sprawna obsluge, wymagany jest jednolity, czysty i schludny ubior oséb podajacych
positki. W razie potrzeby zapewnione musza by¢ stoty koktajlowe (minimum 1 stot na 6 osob) — do
uzgodnienia z Zamawiajacym najpozniej 5 dni przed konferencjg. Wykonawca musi zapewni¢ dbanie
o czysto§¢ w trakcie i miejscu $wiadczenia ustugi. W przypadku ekspreséw wysokocisnieniowych
zostang zapewnione min. 1 os/ekspres do szybkiej jego obstugi.

Ramowe menu:

OBIAD 23/10 /KOLACJA 25/10 w drodze: zupa (2 do wyboru), 2 rodzaje dania glownego na
cieplo dla kazdej osoby, w tym danie migsne dla kazdej osoby oraz jeden rodzaj wegetarianskiego (w
tym bez ryby) dania na ciepto dla kazdej osoby; warzywa (w ilosci minimum 100 g/osobg¢): mix satat
lub warzywa grillowane lub surowki, 2 dodatki do wyboru w ilosci ok. 160 g/osobg typu: ryz
brazowy, ziemniaki (w calosci lub krojone). Napoje: herbata dostgpna bez ograniczen, kawa czarna
(rozpuszczalna i parzona) wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, dostgpna bez ograniczen, soki
owocowe w 2 rodzajach smakowych (soki typu 100%) dostgpne przynajmniej 0,3 1 na osobg, woda
mineralna w butelkach w ilosci 0,5 1 na osobg, deser: wybor ciast domowych — minimum 2 rodzaje
(minimum 100 g na osobe), przekaska na droge: dla kazdej osoby po jednym bananie i jednym
jabtku w papierowej torebce (owoce powinny by¢ umyte).

PRZERWA KAWOWA ciagla: herbata (do wyboru: czarna, zielona lub owocowa w saszetkach,
parzona wrzatkiem, herbata dostepna bez ograniczen), kawa (z ekspresu wysokoci$nieniowego i
parzona z ekspresu przelewowego wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa dostepna bez
ograniczen), woda mineralna (niegazowana i gazowana, min 0,75 | na osobg¢) podana w matych
butelkach lub szklanych dzbankach (sposéb podania do uzgodnienia z Zamawiajacym), SOKi owocowe
100% w 2 rodzajach smakowych, podana w matych szklanych butelkach lub szklanych dzbankach
(sposob podania do uzgodnienia z Zamawiajacym) w ilosci przynajmniej po 0,75 1 na osobg; owoce
sezonowe Swieze 3 rodzaje podane na tacach, filetowane, w ilosci co najmniej 0,3 kg owocodw/osobg,
kanapki bankietowe z minimum 5 sktadnikami (wedliny/ryba wedzona typu tosos$/jajko + sery +
warzywa + masto), minimum 7 kanapek na osobe na pieczywie ciemnym i jasnym; wybér ciast
domowych — minimum 3 rodzaje (minimum 150 g na osobg), jeden deser bezglutenowy (min. 100
g/0s).

OBIAD (w miejscu konferencji): 2 zupy do wyboru (min 200 ml kazdego rodzaju na osobg), 2
rodzaje dania glownego na ciepto dla kazdej osoby (po 2 petne porcje dla kazdej osoby), w tym danie
migsne dla kazdego z przynajmniej dwoch roznych gatunkoéw migsa (wotowina 100% i/lub jagnigcina
i/lub kaczka), filet z ryby (np. toso$, sandacz) dla polowy ostatecznej ilosci uczestnikéw (minimum
150 g/os), ciepte danie wegetarianskie dla potowy uczestnikow (minimum 150 g/os) i dodatkowo
cieple danie bezglutenowe dla maksymalnie 50 osob; warzywa: mix satat (w ilo$ci minimum 150
g/osobe), surowki, ogorki kiszone, marynaty (co najmniej 150 g / osobe); 2 dodatki typu: ryz
brazowy/czerwony/mieszanka réznych gatunkéw w tym dziki (w ilosci ok. 160 g/osobe), ziemniaki
zapiekane. Napoje dostgpne podczas obiadu: herbata i kawa dostgpna bez ograniczen, kawa czarna
(parzona z ekspresu wysokocisnieniowego i parzona z ekspresu przelewowego) wraz z dodatkami -
mleko, $mietanka, cukier. Soki owocowe w 2 rodzajach smakowych (soki typu 100% podawane w
szklanych butelkach lub dzbankach) minimum 0,3 1 na osobg¢ , napoje smakowe gazowane w
butelkach w ilosci minimum 0,3 1 na osobg¢, woda mineralna gazowana/niegazowana, minimum 0,3 1
na osobg¢ deser: wybor ciast domowych (po minimum 150 g na osobg, minimum 2 rodzaje),
niskokaloryczny deser na bazie owocow dla potowy uczestnikéw oraz deser bezglutenowy dla maks.
50 os.

Stronaz 4
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KOLACJA (w dn. 23/10): przystawki zimne (minimum 3 rodzaje, w tym szynka tradycyjna/mig¢so
wedzone drewnem oraz jedna przystawka wegetarianska — tacznie minimum 200 g na osobe), $ledz w
oleju z cebulkg/w warzywach itp. dla kazdej osoby tgcznie minimum 150 g, marynowane/kiszone
warzywa lacznie minimum 150 g dla kazdej osoby, pieczywo — ciemne i jasne - tacznie minimum 150
g na osobg); 1 ciepla przystawka/os, danie glowne - danie migsne dla kazdej osoby
(wotowina/jagnigcina/cielecina/krolik/kaczka 100 %), danie rybne dla potowy ostatecznej ilosci
uczestnikow (minimum 150 g/os), cieple danie wegetarianskie dla potowy uczestnikéw (minimum 150
g/os) i dodatkowo ciepte danie bezglutenowe dla maksymalnie 50 os6b, dodatki typu ziemniaki
pieczone, kasza jaglana (w ilo$ci minimum 200 g/osobe,); warzywa: suréwki/warzywa grillowane w
ilosci minimum 150 g/osobg, deser: wybor ciast domowych (po minimum 150 g na osobg, minimum 2
rodzaje), niskokaloryczny deser na bazie owocow dla potowy uczestnikow oraz deser bezglutenowy
dla maks. 50 os. Napoje dostepne podczas kolacji: herbata parzona wrzatkiem bez ograniczen (czarna
lub zielona do wyboru), kawa czarna (parzona z ekspresu przelewowego oraz z ekspreséw, do wyboru
typu Latte, Espresso, Cappuccino) wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa dost¢gpna bez
ograniczen), woda mineralna (gazowana i niegazowana w ilosci 0,2 | na osobg i soki owocowe do
wyboru w 3 rodzajach smakowych (soki typu 100% podawane w dzbankach, dostgpne przynajmniej
0,3 | na osobg), mix napojow gazowanych w ilosci 0,3 1 na osobg.

UROCZYSTA KOLACJA (24/10)

Na stotach beda znajdowaty si¢ wielojezyczne menu (ustalone wezesniej z Zamawiajacym), z ktorych
goscie dokonajg wyboru jednej przystawki, jednej zupy, i jednego dania glownego. Karta powinna
zawiera¢ nastepujacy wybor:

e 3 przystawki w tym jedna wegetarianska i jedna bezglutenowa (porcja min. 100 g/os);

e 3 zupy w tym jedna wegetarianska;

e 3 rodzaje dania gtbwnego na ciepto - danie migsne, rybne oraz wegetarianskie (porcja migsa/ryby min.
150 g/os) wraz z suréwka/warzywami/miksem satat (porcja min. 150 g/os) oraz dodatkiem
skrobiowym (np. dziki/czerwony ryz, ziemniaki/bataty, kasza bul gur/jaglana - porcja min. 100 g/os);

Dodatkowo:

e 1 lampka bialego wina musujacego wytrawnego lub poét-wytrawnego na osobg wreczana przez
kelneréw kazdemu na wejsciu na sale z kolacja (w celu wspolnego toastu na rozpoczecie kolacji);

e amuse-bouche (,,czekadetko) gotowe na kazdym stole w momencie, kiedy goscie zajmuja miejsca
przy stotach, podane w estetyczny, ciekawy sposob, lekkie, wytrawne, pasujace do pozostalego menu,
podane w porcjach ,,na jeden kes”, min. 3 rodzaje, min. 8 szt./os (w sumie)

e 3 lampki wytrawnego wina na osobe, do wyboru biate/czerwone (w sumie min. 300 ml wina/os);

e Dbufet z deserami i kawa/herbata: 3 rodzaje deseru w tym jeden deser ,light” i jeden bezglutenowy
(porcja min. 180 g/os); herbata parzona wrzatkiem bez ograniczen (czarna lub zielona do wyboru),
kawa czarna (parzona z ekspresu przelewowego oraz z ekspreséw, do wyboru typu Latte, Espresso,
Cappuccino) wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen)

e uzupehiane na biezgco na stole dla wszystkich dzbanki z wodg i sokami owocowymi (min. 0,5 /os).
Wyboér dan musi by¢ przygotowany w taki sposob, zeby byla mozliwos¢ sprawnego wydania
wszystkich porcji tak, aby goscie nie czekali na kazde z zamowionych dan dtuzej niz 20 min.

OBIAD W KARCZMIE (25/10)
W zalezno$ci od pogody mozliwos¢ spozycia positku na zewnatrz (wszyscy na miejscach siedzacych),

Stronaz 5

w razie deszczu lub niskiej temperatury wszyscy goscie musza mie¢ zapewnione miejsce siedzace
przy nakrytych stotach wewnatrz obiektu. Lokal powinien dysponowa¢ duzym grillem.

Menu ramowe: min. 3 rodzaje grillowanego migsa na cieplo, po 1 porcji (minimum 150 g/os) dla
kazdej osoby, w tym kurczak, kietbasa, karkowka. Dla kazdego porcja grillowanych warzyw, min. 3
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rozne w tym cukinia, baktazan, papryka, pieczarki (porcja minimum 150 g/os). Dla kazdego jedna
sztuka pieczonego ziemniaka, do tego sos typu tzatziki. Dodatkowo surdéwki, ogorki kiszone,
marynaty (co najmniej 150 g / osobg); pieczywo w tym pelnoziarniste (bez ograniczen), dodatki
(musztarda, keczup, smalec ze skwarkami).

Napoje dostgpne podczas obiadu: herbata i kawa dostgpna bez ograniczen, kawa czarna (parzona z
ekspresu wysokocisnieniowego i parzona z ekspresu przelewowego) wraz z dodatkami - mleko,
$mietanka, cukier. Soki owocowe w 2 rodzajach smakowych (soki typu 100% podawane w szklanych
butelkach lub dzbankach) minimum 0,3 I na osobg¢ , napoje smakowe gazowane w butelkach w ilosci
minimum 0,3 1 na osobg, woda mineralna gazowana/niegazowana, minimum 0,3 1 na osobg¢ deser:
wybor ciast domowych (po minimum 150 g na osobe, minimum 3 rodzaje).

4) USLUGI TRANSPORTOWE
Wszystkie pojazdy musza by¢ czyste z aktualnymi dokumentami potwierdzajacymi sprawnosé
techniczna, rocznik pojazdéw nie starszy niz 2010; wymagane wyposazenie: fotele lotnicze z pasami,
klimatyzacja. Koszty ewentualnego parkowania pojazdu w drodze oraz na miejscu oraz koszty
wyzywienia i noclegu kierowcdéw pokrywa Wykonawca. Zamoéwienie obejmuje obshuge kazdego
autokaru przez 2 kierowcow (jazda bez przerw), chyba, ze postanowienia szczegdélowe ponizej moéwia
inaczej.

Dotyczy transportéw pkt. 2-10:

e Zamowienie obejmuje takze wytypowanie miejsc na przystanki autokarow (dosiadanie osob na trasie)
i potwierdzenie tych miejsc z uczestnikami (cato§ciowa kontrola i koordynacja).

o  Wszystkie transporty autokarowe rozumiane sg jako w obie strony (do miejsca zakwaterowania i z
powrotem).

e Wszystkie godziny wyjazdu w dniu 23/10 powinny by¢ tak zaplanowane przez Wykonawcg, aby do
miejsca zakwaterowania goscie dotarli najpdzniej okoto godziny 20 (a w przypadku grupy z Bialorusi
najp6zniej na godz. 22).

e W dniu 25/10 wszystkie transporty wyruszaja z go$¢mi do miejscowosci docelowych z miejsca
zakwaterowania po obiedzie (ok. godz. 16 — doktadna godzina zostanie ustalona na biezgco).

o Dokladne przystanki zostang ustalone w drodze kontaktéw roboczych rowniez w zalezno$ci od
ostatecznego miejsca organizacji wydarzenia. Goscie dosiada¢ si¢ bgda sukcesywnie. Zadaniem
Wykonawcy jest kazdorazowe sprawdzenie, czy wszyscy goscie, ktorzy sa na liScie obecnosci dosiedli
si¢ na odpowiednim przystanku. Zamoéwienie obejmuje takze w przypadku kazdego autokaru, podczas
przejazdu ktdrego przewidziana jest przerwa na obiad, opieke nad grupg przez pilota.

1. Transport materialdow konferencyjnych i promocyjnych (np. §cianki reklamowe, w tym te materiaty,
ktérych produkcja obejmuje ta umowa, wydruki, materiaty reklamowe) z siedziby Zamawiajacego w
Warszawie (lub od producenta) do hotelu, w ktérym odbedzie si¢ konferencja. Objetos¢ materiatow
wymaga uzycia samochodu dostawczego. Zamdwienie obejmuje zatadunek i roztadunek samochodu
oraz transport powrotny materiatow, ktore pozostang po konferencji (Scianki reklamowe, roll-upy, etc)
w terminie uzgodnionym przez Strony. Transport musi by¢ tak zaplanowany przez Wykonawce, aby
materiaty dojechaty do hotelu, w ktorym odbedzie si¢ konferencja najpdzniej 23/10 do godziny 14:00.
Zamowienie obejmuje zatadunek/roztadunek z pomieszczen Zamawiajacego znajdujacego sie w jego
siedzibie na poziomie -1 i/lub +3 (w budynku znajduje si¢ winda) do sali konferencyjnej, w ktorej
odbedzie si¢ konferencja.

Stronaz 6

2. Transport grupy maksymalnie 100 os6b maksymalnie dwoma autokarami z Suwatk (z przystankami w
Biatymstoku, Bielsku Podlaskim, Tomaszowie Lubelskim, Zamos$ciu, Krasnymstawie, Lublinie, Bialej
Podlaskiej itd.).
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3. Transport grupy maksymalnie 40 osob autokarem w obrebie wojewddztwa podkarpackiego (do
ustalenia w zalezno$ci od lokalizacji konferencji, przejazd i przystanki przez Sanok, Krosno, Rzeszow
itd. - maks. 5). (ZAMOWIENIE OPCJONALNE)

4. Transport grupy maksymalnie 50 0oso6b autokarem z Grodna (z przystankami w innych miastach ).

5. Transport grupy maksymalnie 50 o0s6b autokarem z Brzescia (z  przystankami
w innych miastach).

6. Transport grupy maksymalnie 50 oso6b autokarem z Réwnego z przystankami w Lucku (i innych
miastach).

7. Transport grupy maksymalnie 17 0sob mini-busem z Iwano-Frankowska
(z przystankami w innych miastach). (ZAMOWIENIE OPCJONALNE)

8. Transport grupy maksymalnie 17 o0s6b mini-busem 2z Tarnopola (z przystankami
w innych miastach). (ZAMOWIENIE OPCJONALNE)

9. Transport grupy maksymalnie 17 o0s6éb mini-busem z Uzgorodu (z przystankami
w innych miastach). (ZAMOWIENIE OPCJONALNE)

10. Transport grupy maksymalnie 100 os6b maksymalnie dwoma autokarami ze Lwowa (z przystankami
w innych miastach/r6znych cze$ciach Lwowa).

11. Zapewnienie transportu wszystkich uczestnikéw pomiedzy kolejnymi czesciami wydarzenia t;.

a) z hotelu zakwaterowania (przygotowanie si¢ do zaje¢) do wszystkich miejsc zaje¢ i z powrotem w
dniu 24.10.2017r (ZAMOWIENIE OPCJONALNE)

b) z hotelu zakwaterowania na miejsce rozpoczgcia gry terenowej, po zakonczeniu gry do karczmy na
obiad i po obiedzie do miejsca zakwaterowania w dniu 25.10.2017r. (ZAMOWIENIE
OPCJONALNE)

5) ZAKUP BILETOW PRZEWOZOWYCH
Wszystkie loty powinny by¢ tam i z powrotem, doktadne godziny lotdw i dni do uzgodnienia z
Zamawiajacym. Nazwiska osdéb Zamawiajacy przekaze Wykonawcy najpdzniej na 7 dni roboczych
przed wylotem. W cenie kazdego biletu uwzgledniona jest 1 sztuka bagazu nadawanego do luku.
Wszystkie loty w klasie ekonomicznej, przewoznik musi naleze¢ do stowarzyszenia IATA.
Zamoéwienie obejmuje takze transport wszystkich 0oséb do/z hotelu, w ktéorym bedg zakwaterowani.

Zakup i dostarczenie biletéw na samolot na trasie:

1. Warszawa-Rzeszow-Warszawa dla maksymalnie 30 osob. Lot bezposredni. W wyjatkowej sytuacji, w
razie braku dostepnosci biletoéw bezposrednich, Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode na zakup biletow z
maksymalnie 1 przesiadka.

2. Minsk-Rzeszow-Minsk dla maksymalnie 5 0sob (ZAMOWIENIE OPCJONALNE). Preferowane loty
z 1 przesiadka. W razie braku dostepnosci takich biletow, Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode na zakup
biletéw z maksymalnie 2 przesiadkami.

3. Kijow-Rzeszow-Kijow. dla maksymalnie 5 0s6b (ZAMOWIENIE OPCJONALNE). Preferowane loty
z 1 przesiadka. W razie braku dostepnosci takich biletow, Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode na zakup
biletéw z maksymalnie 2 przesiadkami.

6) MATERIALY PROMOCYJNE
Zamoéwienie obejmuje takze oznakowanie wszystkich materiatow promocyjnych logo konferencji,

Stronaz 7

Programu oraz flagg UE oraz opcjonalnie nazwa Programu i tytulem konferencji (sposob oznakowania
do ustalenia dla kazdego materialu promocyjnego osobno, w zalezno$ci od materiatu 1 mozliwosci:
nadruk, ttoczenie itp.).
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Wykonawca jest zobowiazany do udzielenia gwarancji na dostarczone materialy promocyjne, na okres
nie krétszy niz 6 miesigcy.

Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajacemu w ciggu 2 dni roboczych od dnia podpisania umowy
przynajmniej po 2 modele kazdego z wymienionych ponizej materiatdw promocyjnych do wyboru
(zgodnie z opisem zamieszczonym w OPZ. Probne egzemplarze nie musza mie¢ oznaczef, czy
nadrukéw identycznych z docelowymi). Zamawiajacy wybierze jeden z modeli pod warunkiem
spetniania wymogow OPZ. Jesli zamawiajacy zglosi uwagi zwiazane z niezgodnos$ciag modeli z

OPZ, wykonawca zobowigzany jest w ciggu 3 dni kalendarzowych przedstawi¢ nowe modele do
wyboru. Po wybraniu modelu zostanie ustalone umiejscowienie oznakowania na materiatach
promocyjnych.

1. Cyfrowy krokomierz — maksymalnie 280 szt. Minimalne funkcje: liczenie krokow, pomiar odlegtosci
(km / mila), pomiar spalonych kalorii (kcal), czujnik ruchu, pamig¢¢ zapisujaca wyniki umozliwiajaca
ich przegladanie. Ekran LCD, pod$wietlenie ekranu, system bezpiecznego mocowania do
ubrania/paska/na nadgarstek itp.
zdjecie pogladowe:

2. Koszulka termoaktywna - maksymalnie 280 szt. Koszulka z krotkim r¢kawem (w przypadku
niedostepnosci, za zgoda Zamawiajacego mozliwe sg z dlugim rgkawem), meskie i damskie w
rozmiarach migdzy S-XL (dokladny podzial do uzgodnienia). Specyfikacja: min. 40% sktadu weta
merynosa, gramatura min. 150 g/m2. Dopuszczalne kolory: czarny, szary, niebieski, zielony (inne za
zgoda Zamawiajacego). (ZAMOWIENIE OPCJONALNE)
zdjecie pogladowe:

Stronaz 8
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3. Saszetka/pas do biegania - maksymalnie 280 szt. Saszetka wykonana z elastycznego materiatu typu
lycra, do schowania telefonu (wielko$¢ saszetki odpowiednia aby zmiesci¢ telefon o ekranie 5,5 cala,
zamykana na suwak, dwie komory/kieszenie), kluczy, pieniedzy itd., z regulowanym pasem dtugosci,
do umocowania w talii, solidne zapigcie. (ZAMOWIENIE OPCJONALNE)
zdjecie pogladowe:

4. Bawelniana torba z nadrukiem — maksymalnie 280 szt. 100 % bawelna, co najmniej 280 g/m2. Bez
podszewki. Wykonana z materiatu nie kurczacego si¢ podczas prania w 300C. Format 38 cm x 8§ cm
(gtebokos¢) x 48 cm (wysoko$¢). Uchwyty o szerokosci co najmniej 5 cm i dlugosci ok. 55 cm od
krawedzi do krawedzi torby. Rozstaw uszu 15 cm $wiatto. Wszystkie wymiary +/-5 cm. Dopuszczalne
kolory: naturalny, szary (jasny i ciemny), granatowy, czarny (do wyboru przez Zamawiajgcego).
Zamoéwienie obejmuje projekt graficzny opracowany przez Wykonawce na podstawie wzoréw i
wytycznych przekazanych przez Zamawiajacego. Zamawiajacy przedstawi Wykonawcy do wyboru
torby w min. 3 wersjach kolorystycznych.

Zamoéwienie obejmuje rowniez dostawe wszystkich materiatow promocyjnych na miejsce konferencji
najpozniej 23/10 do godz. 14.00. Ustuga obejmuje zapakowanie (konfekcjonowanie) do toreb
wskazanych w pkt. 4 powyzej materiatdw promocyjnych dla wszystkich uczestnikow imprezy
(maksymalnie 280 zestawow). Wszystkie zestawy powinny zosta¢ przygotowane najpozniej na dzien
przed impreza (tj 23/10). Pozostate po konferencji materialy Wykonawca dostarczy do siedziby CPE
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Kazdorazowo przed wyprodukowaniem materialdw promocyjnych, ich projekt musi zostac
zatwierdzony przez Zamawiajacego.

7) PRODUKCJA I DOSTAWA MATERIALOW REKLAMOWYCH I WYSTAWIENNICZYCH

Produkcja, montaz i kompleksowa obstuga systemu dekoracji podczas konferencji, w tym produkcja
paneli reklamowych/baneréw oraz roll-upéw do oznakowania w miejscu konferencji.
Wykonawca musi zaproponowaé Zamawiajacemu przynajmniej dwa modele do wyboru. Nadruk
kolorowy. Zamowienie obejmuje takze sktad graficzny projektow nadrukow ze zdje¢ i znakow
dostarczonych przez Zamawiajacego lub zakupionych przez Wykonawce. Wykonawca musi uzgodnic¢
w drodze kontaktdow roboczych z Zamawiajacym ostateczne projekty nadrukow. Zamodwienie
obejmuje takze transport materiatbw do miejsca konferencji 1 montaz wszystkich
scianek/banerow/dekoracji etc. na miejscu konferencji najpozniej w dniu 23/10 do godziny 14:00
czasu lokalnego (montaz nalezy wcze$niej uzgodni¢ z wiascicielem sali). Zamoéwienie obejmuje
nastgpujace elementy:

e Oznaczenie sal i korytarzy planszami informacyjnymi z nazwa konferencji (,,Cross-border Warm-
up”).

e Rozktadanie/sktadanie i ustawianie materialdéw juz posiadanych przez Zamawiajacego (ktore zostana
dostarczone do miejsca konferencji).

e Produkcje¢ nastgpujgcych materiatlow:

Baner wiszacy powitalny umiejscowiony nad wejsciem do miejsca konferencji, wymiary maksymalnie
800 x 100 cm (wymiary do potwierdzenia po wybraniu miejsca konferencji). Baner nadrukowany w
kolorze, elementy obowigzkowe: logotyp Programu i Unii Europejskiej wraz z informacja o
wspotfinansowaniu oraz logo i nazwa konferencji. Wykonany z trwatego materialu odpornego na
warunki pogodowe. (ZAMOWIENIE OPCJONALNE)

2. Baner stojacy rozwijany (roll-up) konferencji z nadrukiem grafiki, logo konferencji, logo Programu,
logo UE — maksymalnie 2 sztuki. Druk do 1440 dpi, wymiary 95x200 cm kazdy (+/- 10 cm), w
zestawie: aluminiowa kaseta wielokrotnego uzytku z jedna, grubg stopa podporowa, maszt z
aluminium, torba transportowa (umozliwiajaca tatwe pakowanie).

Zamowienie obejmuje takze sporzadzenie projektu graficznego.

3. Banner wiszacy (zadrukowana tkanina poliestrowa) jako tto do zdjecia grupowego o wymiarach maks.
300x600 cm (wymiary do potwierdzenia po wybraniu miejsca konferencji). Baner nadrukowany w
kolorze, elementy obowigzkowe: logotyp Programu i Unii Europejskiej wraz z informacja o
wsp6Hinansowaniu oraz logo i nazwa konferencji. (ZAMOWIENIE OPCJONALNE)

4. Baner wiszacy/stojacy do ustawienia w lobby hotelu, w ktorym odbedzie si¢ konferencja, wymiary
maksymalnie 100x300 cm (wymiary do potwierdzenia po wybraniu miejsca konferencji). Baner
nadrukowany w kolorze, elementy obowigzkowe: logotyp Programu i Unii Europejskiej wraz z
informacja o wspotfinansowaniu oraz logo i nazwa konferencji. (ZAMOWIENIE OPCJONALNE)

5. Produkcja, i montaz maksymalnie 2 $cianek promocyjnych konferencji — §cianka tekstylna tukowa,
szeroko$¢ migdzy 300 a 550 cm, wysoko$¢ ok. 230 cm (dokladne wymiary do ustalenia z
Zamawiajacym). Konstrukcja sktada si¢ z aluminiowych profili lgczonych ze sobg na specjalne
zatrzaski, na stelaz montowana jest tkanina z grafika w jednej czesci (grafika nie jest taczona). Scianka
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wielokrotnego uzytku. Montaz bez uzycia narz¢dzi. Grafika na tkaninie poliestrowej, utrwalenie
grafiki metodg sublimacji, mozliwo$¢ wielokrotnego prania i prasowania tkaniny. Zamdwienie
obejmuje takze wykonanie projektu grafiki zgodnie z opracowang koncepcja szkolen w ramach
konferencji i wydruk wysokiej rozdzielczo$ci. W zestawie torba lub kufer transportowy. Okres
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gwarancji cianek 5 lat. (ZAMOWIENIE OPCJONALNE)

8) USLUGI DRUKOWANIA I POWIAZANE
Zamowienie obejmuje takze transport materialdow do miejsca konferencji najpézniej w dniu 23/10 do
godziny 14:00 czasu lokalnego.

1. Kolorowy wydruk agendy na papierze o gramaturze min 150 g/m2 — maksymalnie 15 sztuk i
umieszczenie jej w wielu miejscach w miejscu konferencji oraz w miejscach zakwaterowania dla
wygody uczestnikow.

2. Przygotowanie maksymalnie 280 identyfikatorow na konferencje wraz ze smyczami (liczba
odpowiadajaca ostatecznej liczbie 0sob zarejestrowanych + 10% czystych do wypelnienia na biezaco),
zamowienie obejmuje: projekt graficzny, dwustronny cyfrowy wydruk na kartach plastikowych, (kolor
smyczy do uzgodnienia z Zamawiajacym); wzor kart plastikowych do uzgodnienia z Zamawiajacym,
karty wg standardu: identyfikatory w rozmiarze 124 x87 mm (+/- 20 mm), ze wzglgdu na wymiar
mozna na nich umie$ci¢ nazwisko, imie, kraj, logotypy, nazwa konferencji, agenda itp.

3. Wydruk broszury — maks. 280 szt. Plik produkcyjny w wersji pdf dostarczy Zamawiajacy.
Specyfikacja wydruku: druk wysokiej jakosci, po obu stronach kartek, kolor 4x4, maksymalnie 30
stron z okladkami. Grubos¢ papieru: okladka minimum 250 g/m2, papier kredowy blysk, $rodek
papier offset 100 g. Uszlachetnienia: lakier UV wybidrczy. Oprawa zeszytowa. Zamowienie obejmuje
takze wszelkie prace przygotowawcze zwigzane z uruchomieniem druku. Wykonawca ma 5 dni
kalendarzowych (w tym minimum 3 dni robocze) na wydruk i dostawe publikacji od momentu
otrzymania plikow produkcyjnych od Zamawiajacego. (ZAMOWIENIE OPCJONALNE)

9) USLUGI W ZAKRESIE PROMOCJI

1. Kreacja koncepcji graficznej konferencji w oparciu o jej tytul ,,Cross-border Warm-up” w tym
logotypu oraz ich opracowanie graficzne i wykorzystanie tego znaku na wszystkich materiatach
drukowanych i promocyjnych (np. prezentacje, agenda, publikacje itp.) - w Scistej wspotpracy z
Zamawiajacym, ktory ma prawo zglasza¢ uwagi i prosi¢ o modyfikacje wstepnej propozycji.
Docelowo kompletny projekt logo musi obejmowac warianty/wersje:

e przestrzen barwna: CMYK i RGB

e wersje: kolor, monochromatyczna, achromatyczna

o formaty wektorowe - cdr, ai, eps, PDF

o formaty rastrowe - psd, png, jpg

e zarys znaku, grawer, forma do tloczenia oraz tabel¢ z opisem koloréw
Wykonawca przekaze wszelkie autorskie prawa majatkowe do logo Zamawiajacemu, tak aby
Zamawiajacy mogt swobodnie postugiwac si¢ znakiem.

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ realizacje ustugi projektowania graficznego na najwyzszym
poziomie, w szczegolnosci przez osoby posiadajace minimum 3-letnie do$§wiadczenie w dziedzinie
projektowania autorskich rozwigzan graficznych oraz wyksztatcenie kierunkowe.

W ramach zamoéwienia Wykonawca réwniez przygotuje pomyst oraz wykona scenografi¢ zgodnie z
wypracowanga myS$la przewodnig i1 hastem imprezy z uZzyciem -elementdow symbolicznych
nawigzujacych do symbolu konferencji. Scenografia powinna by¢ estetyczna i trwala.
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Pierwsze propozycje koncepcji powinny by¢ przedstawione Zamawiajgcemu na 1 dzien po podpisaniu
umowy.

2. Usluga moderatora prowadzacego calg konferencje w dniu 24/10 w godz. 10.00-13.00 oraz czgs¢
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wieczorng w godz. 18-19 (zapowiedz koncertu, uroczystej kolacji, przedstawienie planu dnia 25/10).
Zamowienie dotyczy wynajmu osoby moderujacej konferencje w jezyku polskim. Wszystkie godziny
sg podane orientacyjnie do potwierdzenia z Zamawiajagcym na etapie ustalania scenariusza.

Tematyka spotkania dotyczy funduszy UE, zagadnien finansowych, gospodarczych,
miedzynarodowych, prawnych, samorzadowych, wspolpracy pomigdzy Polska, Biatorusia i Ukraing.
Osoba moderatora, powinna wykazaé si¢ profesjonalizmem, stosownym wyksztatceniem (ukonczone
studia dziennikarskie, politologiczne itp.) oraz doswiadczeniem w prowadzeniu imprez o podobnej
tematyce oraz randze miedzynarodowej (po podpisaniu umowy przedstawi¢ portfolio przynajmniej 3
imprez, jakie wczesniej prowadzita).

Wykonawca wraz z moderatorem na podstawie otrzymanych przez Zamawiajacego materiatlow
(agendy) przygotuje szczegdtowy scenariusz calego wystapienia i przedstawi go do akceptacji
Zamawiajacego najpézniej na 14 dni przed planowanym terminem imprezy. Od moderatora
Zamawiajacy wymaga rowniez kontroli czasu i reagowania na ewentualne przesunigcia czasowe w
agendzie i biezace konsultowanie si¢ w tej sprawie z Zamawiajacym.

Od Wykonawcy oczekuje si¢ kompleksowego przygotowania moderatora pod katem znajomosci
zagadnien zwigzanych z Unig Europejska, sprawdzenia jego wyksztalcenia, kwalifikacji i
doswiadczenia, a takze dopilnowanie stosownego ubioru ww. osoby podczas imprezy.

Wykonawca, w ciggu 7 dni kalendarzowych od podpisania umowy przedstawi Zamawiajacemu co
najmniej 3 kandydatury odpowiednich 0séb oraz zorganizuje spotkanie Zamawiajacego z wybranym
kandydatem (w terminie do 4 dni roboczych po jego wybraniu) celem potwierdzenia jego wyboru i
akceptacji przez Zamawiajacego. Spotkanie odbedzie si¢ w siedzibie Zamawiajacego, a koszt podrézy
i ewentualnego wynagrodzenia kandydata pokrywa Wykonawca. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
sprawdzenia kwalifikacji moderatora uczestniczacego w realizacji zamowienia. Wykonawca powinien
kazdorazowo konsultowaé z Zamawiajacym wszelkie watpliwos$ci zwigzane z osobg moderatora w
tym dotyczace nazewnictwa, czy uzywanych sformutowan.

(ZAMOWIENIE OPCJONALNE)

3. Kompleksowa, rezyserska i techniczna obstuga konferencji oraz kolacji w dniu 24/10 w godz. 10.00 —
22.00, zamdéwienie obejmuje:

o Wypracowanie (wspdlnie z Zamawiajacym) szczegdtowego scenariusza konferencji i kontrola jego
realizacji w jego trakcie (wymagana obecno$¢ przedstawiciela Wykonawcy na miejscu). Wykonawca
przedstawi Zamawiajacemu pierwsza wersje scenariusza najpozniej 5 dni od podpisania umowy.

e Nadzorowanie wykonania scenografii.

e Montaz naglo$nienia (Zamawiajacy bedzie dysponowal wlasnym systemem do obstugi ttumaczenia
symultanicznego), realizacja dzwigku podczas konferencji.

e Wynajem i montaz niezbgdnych ekranow, projektoréw wysokiej rozdzielczosci (minimum 2 sztuki),
podium do obstugi konferencji (mozliwos$¢ korzystania ze sprzgtu, ktéry standardowo miesci si¢ w
Sali na miejscu konferencji),

4. Dwoch fotografow, ktorzy si¢ wzajemnie uzupetniajg podczas konferencji (osoby, ktore zajmuja si¢
fotografig profesjonalnie, z minimum 5-letnim do$wiadczeniem), praca w dniu 24/10 w godzinach
9:00 — 22:00 oraz w dn. 25/10 w trakcie gry terenowej w tym: wykonanie zdje¢ reportazowych,

Strona3 2

zdjecia grupowego, dostarczenie 5 wybranych przez Zamawiajacego zdjec reportazowych w postaci
cyfrowej w dniu konferencji do godziny 14:00; dostarczenie Zamawiajacemu wszystkich pozostatych
zdje¢ w postaci cyfrowej w ciggu nastepnych 5 dni roboczych. Wykonawca przekazuje takze
Zamawiajacemu wszelkie prawa majatkowe 1 autorskie do korzystania ze wszystkich zdje¢ na
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wszelkich mozliwych polach eksploatacji. Zamowienie obejmuje takze dostawe urzadzen
naswietlajagcych (wykonywanie zdje¢ wewnatrz 1 na zewnatrz w réznych warunkach
o$wietleniowych). Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajagcemu nazwiska (zyciorysy zawodowe)
fotografow do akceptacji przed rozpoczeciem konferencji. Koszty wyzywienia 1 noclegu (ewentualne)
pokrywa Wykonawca.

5. Przygotowanie dokumentacji filmowej (aftermovie).

Wykonawca musi zapewni¢ obstuge video przez firme¢ dysponujacg profesjonalnym sprzgtem
filmowym oraz montazowym i wykwalifikowana ekipa do obstugi wydarzenia — minimum 2 os.

Osoby odpowiedzialne za wykonanie dokumentacji filmowej dla Zamawiajacego musza posiadac, co
najmniej 5-letnie doswiadczenie w produkcji filmowej. Warunek ten Zamawiajacy uzna za spetniony,
jezeli Oferent o$wiadczy w Formularzu ofertowym, Ze osoby wchodzace w sktad ekipy filmowej
posiadaja co najmniej 5- letnie do$wiadczenie w produkcji filmowej (zyciorys wraz z opisem
doswiadczen max 1 strona A4). Warunkiem koniecznym jest realizacja przez oferenta co najmniej 5
nagran filmowych o charakterze dokumentalnym o minimalnym czasie trwania od 2 minut. Warunek
ten Zamawiajgcy uzna za spetniony, jezeli Oferent oswiadczy oraz wskaze w Formularzu ofertowym,
ze zrealizowal co najmniej 5 nagran filmowych o charakterze dokumentalnym o czasie trwania od 1
minuta 30 sekund do 4 minut. Oferent do oferty dotaczy dokumenty potwierdzajace jakos¢
wykonanych prac (np. referencje, rekomendacje), wskaze kontakt do osob, ktére potwierdza
wykonanie prac oraz przesle link do ww. produkcji umozliwiajace zapoznanie si¢ z estetyka i jakoscia
wykonanej dokumentacji. Za dokument potwierdzajacy jako$¢ wykonanych prac nie bgda traktowane
protokoty odbioru prac. Surowy material z nagrania nalezy przekaza¢ Zamawiajagcemu na ptycie/ach
DVD w terminie do 3 dni roboczych od daty zakonczenia wydarzenia. Dokumentacja filmowa
obejmuje przygotowanie trwajacej od 2 do 4 minut relacji filmowej tacznie z ujeciami z tzw. ,lotu
ptaka” (uzycie drona), ktora w atrakcyjny sposob podsumuje catos¢ wydarzenia (tzw. Aftermovie).
Film podsumowujagcy ma by¢ dynamicznym obrazem, ktory w spojny sposob przedstawi
najwazniejsze elementy wydarzenia realizowane w jego trakcie — musi objaé catos¢ trwania
wydarzenia od poczatku w dniu 24/10 do zakonczenia gry terenowej w dniu 25/10. Podczas montazu
nalezy uwzgledni¢ tzw. product placement Programu, walory estetyczne przestrzeni, w ktorej
organizowane bedzie wydarzenie, skale wydarzenia wraz z duzym zaangazowaniem uczestnikow,
rekreacyjne formy aktywnosci, elementy prezentacji w trakcie wydarzenia. Film (aftermovie) ma mie¢
uniwersalny charakter, powinien trafia¢ do szerokiego grona odbiorcéw oraz skutecznie zachecaé do
wziecia udziatu w kolejnych wydarzeniach Programu oraz korzystania z dofinansowania w ramach
programu. Film ma by¢ wielojezyczny tj. wypowiedzi uczestnikow beda w jezyku polskim,
ukrainskim, rosyjskim/bialoruskim natomiast Wykonawca przygotuje 4 wersje jezykowe: polska,
ukrainska, rosyjska, angielskg (napisy oraz lektor). Relacja z wydarzenia, z pelng postprodukcija
(montaz, udzwigkowienie, podkiad Ilektora, muzyka, czotowka, tytowka, itp.), powinna by¢
dostarczona Zamawiajacemu na plycie/ptytach DVD oraz w formie linku do rozpowszechniania filmu
w sieci najpézniej w ciggu 10 dni kalendarzowych po zakonczeniu wydarzenia. Dokumentacja
filmowa musi by¢ sporzadzona zgodnie z nastgpujacymi wymaganiami technicznymi: Format: AVI,
MP4, WMV lub MPG. Rozmiar: HD 720px; Full HD 1920x1080 px. Wykonawca przekazuje takze
Zamawiajagcemu  wszelkie prawa majatkowe 1 autorskie do korzystania ze filmu
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w calosci i we fragmentach na wszelkich mozliwych polach eksploatacji.
6. Przeprowadzenie kampanii informacyjnej w jezyku polskim/ukrainskim/rosyjskim/angielskim w
Internecie w mediach spotecznosciowych (Facebook) na profilu Programu oraz w mediach
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tradycyjnych przed wydarzeniem w celu zachg¢cenia do udzialu w nim oraz po wydarzeniu w celu
promocji Programu wykorzystujac wykonany podczas wydarzenia materiat filmowy oraz zdjecia:

a. Facebook: Wykonawca musi zapewni¢: zwigkszenie liczby osob lubigcych fanpage Programu na
Facebooku o co najmniej 200 nowych os6b w trakcie trwania umowy. Grupy docelowe to: osoby w
wieku 18+ zamieszkujace na obszarze programu, pracujace w jednostkach samorzadu terytorialnego,
organizacjach pozarzadowych, instytucjach edukacyjnych, oraz interesujace si¢ funduszami unijnymi
i/lub wspolpraca transgraniczng i/lub turystyka i/lub edukacja. Strategia promocji oraz planowane do
zamieszczenia treici wymagajg kazdorazowo zatwierdzenia przez Zamawiajacego (ZAMOWIENIE
OPCJONALNE)

b. Ogolnokrajowe media polskie, biatoruskie, ukrainskie — umieszczenie po 1 zaproszeniu na
konferencje w trzech ogoélnokrajowych dziennikach Iub trzech ogolnokrajowych portalach
informacyjnych (po jednym w kazdym kraju: Polska, Biatorus, Ukraina), zawierajgcym m.in. termin,
miejsce konferencji oraz sposob rejestracji z odpowiednim wyprzedzeniem (zaproszenie powinno
ukazaé sie najpdzniej 3 dni od uruchomienia rejestracji) (ZAMOWIENIE OPCJONALNE)

c. Ogoblnokrajowe media polskie, biatoruskie, ukrainskiec — opublikowanie po 1 artykule (min. 2000
znakoéw ze spacjami) po wydarzeniu omawiajacym jego efekty, tacznie ze zdjgciem (min. 1 szt w
kazdym artykule) w trzech ogolnokrajowych dziennikach lub trzech ogolnokrajowych portalach
informacyjnych (po jednym w kazdym kraju: Polska, Biatoru$, Ukraina), ktory ukaze si¢ najpozniej na
4 dni robocze po wydarzeniu.

Wszystkie planowane do opublikowania tresci wymagaja kazdorazowo uprzedniego zatwierdzenia
przez Zamawiajacego.

10) USLUGI REKREACYJNE
Czgs$¢ rekreacyjna bedzie przebiegata zgodnie z ponizszym programem:
24/10

15:30-17:30 zajecia w grupach, do wyboru (zgodnie z formularzem rejestracyjnym):
1. [transgraniczny mecz pitki noznej — poza niniejszym zamowieniem]
strzelnica
3. gra druzynowa w kregle

N

Wszyscy uczestnicy w formularzu rejestracyjnym beda wskazywaé w jakiej aktywnosci chcieliby
wzia¢ udziat. Zajecia odbeda sie rownolegle.

Do zadan Wykonawcy nalezy:

I.  organizacja nastepujacych zaje¢ w dniu 24/10:

1. strzelnica — dla maks. 80 os. OPCJA

2. gra druzynowa w kregle — dla maks. 50 os. OPCJA
Wymogi odno$nie zajeé:

e zapewnienie min. 1 opiekuna dla kazdej z grup, ktorzy zajma si¢ sprawdzeniem, ze wszyscy zapisani
do danej grupy sa obecni oraz beda opickowac si¢ grupa przez caly czas trwania zajec, beda udzielac
wskazowki instruktazowe itd. Koszt dojazdu/zakwaterowania/wyzywienia opiekunéw pokrywa
Wykonawca

e na miejscu zaje¢ zapewnienie profesjonalnej obstugi, ktora udzieli instrukcji korzystania z zaje¢ i
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bedzie na miejscu w trakcie zajec
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e zapewnienie odpowiedniej infrastruktury dla kazdej grup w tym m.in. zaplecza sanitarnego, z ktorego
beda mogli swobodnie korzysta¢ w trakcie trwania zajec, bezpiecznego miejsca pozostawienia rzeczy
osobistych na czas trwania zaje¢, wody mineralnej dostepnej dla wszystkich — 0,5 1 na osobe.

e ubezpieczenie NNW kazdego uczestnika zaje¢ na kwote co najmniej 20 000 z¥/1 uczestnik

e takie rozplanowanie zaje¢ i podziatu na druzyny, aby kazdy z uczestnikow w tym samym wymiarze
czasu mogl skorzysta¢ z zaje¢ a w czasie, kiedy nie begda brali udziatu w zajeciach, zapewnienie
miejsca, gdzie beda mogli usia$¢ i poczekaé na transport do hotelu lub obserwowac pozostalych
uczestnikow zajec

e strzelnica: zapewnienie, aby kazdy z uczestnikow mégt odda¢ min. 10 strzatow.

11) Uslugi dostepu dla os6b niepelnosprawnych

W przypadku zgloszenia uczestnictwa w konferncji przez osobg z niepelnosprawnoscia, Wykonawca
zapewni rowny dostep takiej osobie/osobom do udziatu w wydarzeniu (np. asystenta osoby
z niepetnosprawnos$cia, tlumacza jezyka migowego, przewodnika osoby niewidomej, petli
indukcyjnej, systemu FM, instalacji programéw powigkszajacych, mowigcych, drukarek materiatow w
alfabecie Braille’a, montazu tymczasowych podjazdow, platform, wind; oznakowanie obiektu
tablicami z trecia w alfabecie Braille’a, zapewnienie specjalistycznego transportu na miejsce
realizacji posiedzenia)- (ZAMOWIENIE OPCJONALNE).
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WA.263.55.2017.BG ZALACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

;. Nr telefonu

*prosze wskaza¢ wlasciwe

w odpowiedzi na ,Publiczne ogloszenie o zamoéwieniu nr WA.263.55.2017.BG, dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie art. 138g ustawy na
dostarczenie wybranych ustug w zwiazku z organizacja konferencji rocznej Programu Wspdlpracy
Transgranicznej Polska—Biatorus—Ukraina 2014-2020 w dniach 24-25 pazdziernika 2017 roku
w wojewodztwie podkarpackim

skltadam/sktadamy niniejsza oferte, bedac swiadom(a/ym)/$swiadomymi, ze:

Formularz ofertowy nalezv wypelni¢ zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

. Kryterium CENA

1. Ushugi wynajmu Sali

a) Cena brutto za wynajem sali konferencyjnej: ..............cocoiiiiiiiiiiiininnen zt
b) Cena brutto za wynajem dodatkowej sali konferencyjnej: ................oooeeninn. 7t

c) Cena brutto za wynajem powierzchni i stolow przeznaczonych do rejestracji uczestnikow wraz

z ustugami tOWarzyszaCymi: ...........ceoeveeeernennannnn zt
d) Cena brutto za wynajem sali do przeprowadzenia koncertu: ........................... 7t O
e) Cena brutto 1 miejsca parkingowego na 1 dobe przy hotelu zakwaterowania (ZAMOWIENIE oM
OPCJONALNE): ...cooiiiiiiiiiii, zt g
f) Cena brutto za maksymalnie 50 miejsc parkingowych na maks. 2 doby przy hotelu g
zakwaterowania : (poz. le x 50 x 2) (ZAMOWIENIE OPCJONALNE):
................................. zt
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1. Laczna cena brutto ustug wynajmu sali:

(Lat1brlet 1d 1D = oeooreeeeeeee e

2. Uslugi hotelarskie:

a) Cena brutto ustugi hotelarskiej dla 1 osoby w pokoju jednoosobowym lub dwuosobowym do
pojedynczego wykorzystania na 1 dobg wraz ze Sniadaniem: ...............ceeiviiiiiiiiniiinnnnn 7t

b) Cena brutto ustugi hotelarskiej dla maksymalnie 40 os6b w pokoju jednoosobowym lub
dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania na maks. 2 doby wraz ze $niadaniem (poz. 2a
XA0X2): i zt

c) Cena brutto ustugi hotelarskiej dla 1 osoby w pokoju dwuosobowym na 1 dob¢ wraz ze
$niadaniem: ... zt

d) Cena brutto ustugi hotelarskiej dla maks. 210 0s6b na maks. 2 doby w pokoju dwuosobowym
wraz ze $niadaniem (poz. 2¢ X 210 X 2): ooviiiiiiiiiiiiiiiiiiee, zt

e) Cena brutto ustugi hotelarskiej dla 1 osoby w pokoju jednoosobowym lub dwuosobowym do
pojedynczego wykorzystania w Warszawie na 1 dobe wraz z kolacja i $niadaniem
(ZAMOWIENIE OPCJONALNE): ...........ccc.c....... zt

f) Cena brutto ustugi hotelarskiej dla maks. 10 o0s6b w pokoju jednoosobowym lub
dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania w Warszawie na maks. 2 doby wraz z kolacja
i $niadaniem (ZAMOWIENIE OPCJONALNE) (poz 2e X 10 X 2): ...ovvvivvnneennnnnn., 7t

g) Cena brutto ustugi hotelarskiej dla 1 osoby w pokoju dwuosobowym na 1 dobe wraz ze

$niadaniem w drodze powrotnej na Biatorus (ZAMOWIENIE OPCJONALNE):

h) Cena brutto ustugi hotelarskiej dla maks. 100 os6b na 1 dobe w pokoju dwuosobowym wraz
ze $niadaniem w drodze powrotnej na Biatoru§ (ZAMOWIENIE OPCJONALNE) (poz. 2g x
100): e zt

2. Laczna cena brutto ustug hotelarskich:

(2bH2d+2f+H2h) = ..o

3. Uslugi gastronomiczne

a) Cena brutto za obiad w drodze w dniu 23/10 dla 1 osoby na trasie do miejsca zakwaterowania:

I~

................... zt C“?s
b) Cena brutto za obiad w drodze w dniu 23/10 dla maksymalnie 200 oséb na trasie do miejsca §
zakwaterowania (poz. 3a x 200): ................... zt &

c) Cena brutto za obiad na zgdanie w miejscu zakwaterowania 23/10 dla 1 osoby

(ZAMOWIENIE OPCJONALNE): .................. zt
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d) Cena brutto za obiad na zgdanie w miejscu zakwaterowania 23/10 dla maks.15 os.
(ZAMOWIENIE OPCJONALNE) (poz. 3¢ X 15): ...oovvvinnnnn. zt

e) Cena brutto za kolacje na zadanie w miejscu zakwaterowania 23/10 dla 1 osoby:

f) Cena brutto za kolacje na zadanie w miejscu zakwaterowania 23/10 dla maksymalnie 250

080D (P0Z. 36 X 250): ittt zt

g) Cena brutto za obiad w dniu 24/10 dla 1 osoby: ............ceiiiinnnn.n 7t

h) Cena brutto za obiad w dniu 24/10 dla maksymalnie 250 oséb (poz. 3g x 250):
.................... zt

i) Cena brutto za ciagta przerwe kawowa dla 1 osoby w dniu 24/10: ................... zt

j) Cena brutto za ciagla przerwe kawowa dla maks. 250 0sob w dniu 24/10 (poz. 3i x 250):
.......................................... zt

k) Cena brutto za uroczysta kolacje w dniu 24/10 dla 1 osoby: ................... zt

I) Cena brutto za uroczysta kolacje w dniu 24/10 dla maksymalnie 250 0s6b (poz. 3k x 250):

n) Cena brutto za obiad w dniu 25/10 dla maksymalnie 250 o0séb (ZAMOWIENIE
OPCJONALNE) (poz. 3m x 250): ...vivininiiii e, zt

0) Cena brutto za kolacje w drodze w dniu 25/10 dla 1 osoby: ................... 7t

p) Cena brutto za kolacje w drodze w dniu 25/10 dla maksymalnie 200 o0séb (poz. 30 x 200):

3. Laczna cena brutto ustug gastronomicznych:

(3b+3d + 343N+ 3H31303P) = v 7t

4. Uslugi transportowe:

a) Cena brutto transportu materiatow konferencyjnych i promocyjnych z Warszawy (z siedziby
Zamawiajacego) do miejsca konferencji i z powrotem: ............... zt

b) Cena brutto za przewéz 1 grupy (do 65 osob) 1 autokarem z Suwalk do miejsca
zakwaterowania i z powrotem: ................. zt

c) Cena brutto za przew6z maks. 2 grup (maks. 100 os.) 2 autokarami z Suwatk do miejsca

zakwaterowania i z powrotem (poz. 4b X 2): ................. zt

Strona3 8

d) Cena brutto za przewdéz 1 autokarem maksymalnie 40 osob w ramach wojewodztwa
podkarpackiego do miejsca zakwaterowania i z powrotem — maks. 200 km (ZAMOWIENIE
OPCJONALNE): ................. zt
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e) Cena brutto za przewdz 1 autokarem maksymalnie 50 o0s6b z Grodna do miejsca
zakwaterowania i z powrotem: ................. zt

f) Cena brutto za przewdz 1 autokarem maksymalnie 50 osob z BrzeScia do migjsca
zakwaterowania i z powrotem: ................. zt

g) Cena brutto za przewdéz 1 autokarem maksymalnie 50 o0séb z Rownego do migjsca
zakwaterowania i z powrotem: ................. zt

h) Cena brutto za przew6z 1 busem maksymalnie 17 osob z Iwano-Frankowska do miejsca
zakwaterowania i z powrotem (ZAMOWIENIE OPCJONALNE): ................. zt

i) Cena brutto za przewéz 1 busem maksymalnie 17 oséb z Tarnopola do miejsca
zakwaterowania i z powrotem (ZAMOWIENIE OPCJONALNE): ................. zt

j) Cena brutto za przewdéz 1 busem maksymalnie 17 o0séb z Uzgorodu do miejsca
zakwaterowania i z powrotem (ZAMOWIENIE OPCJONALNE): ................. zt

k) Cena brutto za przewdz 1 grupy (do 65 o0sdb) 1 autokarem ze Lwowa do miejsca
zakwaterowania i z powrotem: ................. zt

I) Cena brutto za przew6z maks. 2 grup (maks. 100 os.) 2 autokarami ze Lwowa do miejsca
zakwaterowania i z powrotem (poz. 4k x 2): ................. 7t

m) Cena brutto transportu w dn. 24/10 wszystkich gosci z miejsca konferencji do hotelu
zakwaterowania po obiedzie i stamtad do wszystkich miejsc zaje¢ i z powrotem
(ZAMOWIENIE OPCJONALNE) ................. zt

n) Cena brutto transportu w dn. 25/10 wszystkich gosci z hotelu zakwaterowania na miejsce
rozpoczecia gry terenowej, po zakonczeniu gry do karczmy na obiad i po obiedzie do miejsca
zakwaterowania (ZAMOWIENIE OPCJONALNE) ................. zt

4. Laczna cena brutto ustug transportowych:

(4a+4c + 4d + de+4Af +4g+4h +4i+ 4jHAI+AM+HAN) = o zt

5. Zakup biletow przewozowych:

a) Cena brutto za 1 bilet lotniczy na trasie Warszawa-Rzeszow-Warszawa: ............... zt

b) Cena brutto za maksymalnie 30 biletow lotniczych na trasie Warszawa-Rzeszo6w-Warszawa

(5ax30) oo 7t
¢) Cena brutto za 1 bilet lotniczy na trasie Minsk- Rzeszow-Mifisk (ZAMOWIENIE (@)
OPCJONALNE): .\ v oo, 7t o
d) Cena brutto za maksymalnie 5 biletow lotniczych na trasie Minsk- Rzeszow-Minsk é
(ZAMOWIENIE OPCJONALNE) (5¢ X 5): ....nn...... zt i
e) Cena brutto za 1 bilet lotniczy na trasie Kijow-Rzeszow-Kijow (ZAMOWIENIE
OPCJONALNE): ............... zt
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f) Cena brutto za - maks. 5 biletéw lotniczych na trasie Kijow-Rzeszow Kijow (ZAMOWIENIE
OPCJONALNE) (5¢ X 5): c.vvvvnennnnn. 7t

5. Laczna cena brutto ustug transportu:

(S5bH5d+50) = o

6. Materialy promocyjne:
a) Cyfrowy krokomierz — cena brutto za 1 szt. (ZAMOWIENIE OPCJONALNE):

.......................................... 7k

b) Cyfrowy krokomierz — cena brutto za maks. 280 szt. (ZAMOWIENIE OPCJONALNE) (poz.
62X 280): oo zt

¢) Koszulka termoaktywna — cena brutto za 1 sztuke (ZAMOWIENIE OPCJONALNE):
.......................................... zt

d) Koszulka termoaktywna — cena brutto za maks. 280 szt. (ZAMOWIENIE OPCJONALNE)
(p0z. 6€ X 280): .oeeieiieiieieeee e 7t

e) Saszetka/pas do biegania — cena brutto za 1 sztuke (ZAMOWIENIE OPCJONALNE):
.......................................... zt

f) Saszetka/pas do biegania — cena brutto za maks. 280 szt. (ZAMOWIENIE OPCJONALNE)
(p0Z. 6€ X 280): .ocvieiieirereereere e zt

g) Bawelniana torba z nadrukiem — cena brutto za 1 SZtuke: ......cccceevieviveviiieeieienne, zt

h) Bawelniana torba z nadrukiem — cena brutto za maks. 280 szt. (poz. 6g x 280):

6. Laczna cena brutto materiatow promocyjnych:

(6bH6AHGEIOR) = ..o 7

7. Materialy reklamowe i wystawiennicze

a) Produkcja baneru powitalnego — cena brutto za 1 szt. (ZAMOWIENIE OPCJONALNE):

.......................................... zt
b) Produkcja baneru stojacego rozwijanego (roll-up) — cena brutto za 1 szt.:
.......................................... 7t ()
c) Produkcja baneru stojacego rozwijanego (roll-up) — cena brutto za maks. 2 szt. (poz. 7b x 2): ﬁ;
=
.......................................... 7k o
)
wn
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e) Produkcja baneru wiszacego/stojacego ok. 100x300 (ZAMOWIENIE OPCJONALNE) — cena

f) Produkcja $cianki promocyjnej konferencji — cena brutto za 1 szt. (ZAMOWIENIE

OPCJONALNE): ..o, 7t
g) Produkcja $cianki promocyjnej konferencji — cena brutto za maks. 2 szt. (ZAMOWIENIE
OPCJONALNE) (poz. 7£ X 2): evevveiveieeieeerenn zt

7. Laczna cena brutto materialow reklamowych 1 wystawienniczych:

(Tat7ctT7d+T7etTg) = oo zt

8. Ushugi drukowania i powiazane:

c) ldentyfikator —cena brutto za 1 Szt. : ...c.ccoeevevvveveieceeeeree. zt
d) Identyfikator — cena brutto za maks. 280 szt. (poz. 8¢ X 280): ....cevvereeerrrrennnnn. zt
e) Wydruk broszury - cena brutto za 1 egz. (ZAMOWIENIE OPCJONALNE):

f) Wydruk broszury — cena brutto za maks. 280 szt. (ZAMOWIENIE OPCJONALNE) (poz. 8¢ x
280): i V2

8. Laczna cena brutto ustug drukowania i powiazanych:

(8b+8d+80) = ..o 2

9. Uslugi w zakresie promocji:

a) Cena brutto za ustuge kreacji koncepcji graficznej konferencji: ................. zt

b) Cena brutto za ustuge moderatora (ZAMOWIENIE OPCJONALNE):................. zt

c) Cena brutto za ustuge kompleksowej ustugi rezyserskiej i technicznej obstugi imprezy:
...................................... zt

d) Cena brutto za ustuge fotograficzng:..........ccecceevvrvvevienrineeeennnne. zt

e) Cena brutto za przygotowanie dokumentacji filmowej (aftermovie): ................. zt -

f) Cena brutto za przeprowadzenie kampanii informacyjnej na Facebooku (ZAMOWIENIE ﬁ;
OPCJONALNE): ..o, zt é

g) Cena brutto za przeprowadzenie kampanii informacyjnej przed konferencja w mediach ”
ogbInokrajowych (ZAMOWIENIE OPCJONALNE): ............cocoviiiiiiii, zt
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h) Cena brutto za opublikowanie artykutdéw po konferencji w mediach ogodlnokrajowych:

9. Laczna cena brutto ustug w zakresie promoc;ji:

(9a+9b+9¢c+9d+9e+9f+9g+9h) = ...

10. Uslugi rekreacyjnie

a)Cena brutto za zorganizowanie zaje¢ na strzelnicy dla 1 osoby (ZAMOWIENIE

OPCJONALNE): .....coooiiiiiiiinn. zt

b)Cena brutto za zorganizowanie zaje¢é na strzelnicy dla maks. 80 os. (ZAMOWIENIE
OPCJONALNE) (poz. 10a X 80): ...uvueveeieiiniiinananenee, zt

c)Cena brutto za zorganizowanie zaje¢ na kregielni dla 1 osoby (ZAMOWIENIE
OPCJONALNE): ..o zt

d)Cena brutto za zorganizowanie zaje¢ na kregielni dla maks. 50 os. (ZAMOWIENIE
OPCJONALNE) (poz. 10cx 50): ...ovviieiiiiiiinenans zt

10. Laczna cena brutto ustug rekreacyjnych:

(LOBH10A) = e

11. Uslugi dostepu dla oséb niepelnosprawnych

a) Zapewnienie dostepu dla oso6b niepelnosprawnych przez 1 dzien, zgodnie z OPZ —
(ZAMOWIENIE OPCJONALNE): ......ouiiiiiiiiiieeaiinn.. 7t

b) Zapewnienie dostepu dla 0sob niepetnosprawnych przez 2 dni, zgodnie z OPZ —
(ZAMOWIENIE OPCJONALNE): ......ouiiiiiiiiiieaaiin.. 7t

11.Eaczna cena brutto ustug dostepu dla 0s6b niepetnosprawnych:

EACZNA CENA BRUTTO ZAMOWIENIA:

(1+2+3+4+5+6+7+8+9+10+11) = .ceiviiuiniinininnnernannens 7t
Il KRYTERIUM: ASPEKTY SPOLECZNE: N
. . . .. , . . , , . . . 3
Zatrudnienie na czas realizacji umowy 0so6b do 30. roku zycia lub 0séb po ukonczeniu 50. roku zycia, g
posiadajacych status osoby/ 0s6b poszukujacej/-ych pracy: g
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OSWIADCZAM, 1Z NA CZAS REALIZACJI ZAMOWIENIA ZATRUDNIE ...............
OSOBE/ OSOBY Z GRUPY do 30. roku zycia lub oséb po ukonczeniu 50. roku zycia,
posiadajacych status osoby poszukujacej pracy.

111 KRYTERIUM: DOSWIADCZENIE KOORDYNATORA:

OSWIADCZAM, IZ DO REALIZACJI ZAMOWIENIA WYZNACZAM KOORDYNATORA
................................................. (poda¢ imie 1 nazwisko), ktory posiada do$wiadczenie
w realizacji .......... (poda¢ liczbe) ustug polegajacych na zorganizowaniu konferencji/ spotkania/
szkolenia/ kongresu dla grupy minimum 200 oséb.

OSWIADCZENIA:

1. Przedmiotowe zaméwienie zobowigzuje/emy si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ,,Opisie Przedmiotu Zamowienia”

2. Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamoOwienia.

3. Oswiadczam/y/, ze zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: z dnia 26 czerwca 2003 r. — Dz.
U. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.) zadna z oferowanych ustug nie zostata wyceniona ponizej
kosztow jej wytworzenia lub $wiadczenia a jej odsprzedaz nie nast¢puje ponizej kosztow
zakupu. W zwiazku z powyzszym, w przypadku oferty sktadanej przez posrednikow (tj.
organizatorow imprez lub konferencji, biur podrozy lub agencji turystycznych), Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji zaoferowanych cen u wiascicieli hoteli, restauracji,
kasjeréw biletowych lub innych podwykonawcéw dedykowanych do realizacji przedmiotu
zamdwienia."

4. Os$wiadczam/y, ze zamdOwienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspotudziale
podwykonawcow,  ktorzy  beda  realizowali  nastepujaca  czgs¢  zamowienia:

5. Oswiadczam/y, ze zapoznalem/lisSmy si¢ z SIWZ nr WA.263.55.2017.BG udostgpniong przez
Zamawiajacego 1 nie wnosze¢/my do niej zadnych zastrzezen.

6. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuj¢/zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy
w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

7. Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza ofertg przez okres 60 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

8. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/y, ze zataczone do oferty dokumenty
opisuja stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297

k.k.).
9. Odpis =z wlasciwego rejestru  dostepny jest pod adresem  internetowym
D) o
2) <
10. Nastepujace dokumenty znajduja si¢ W posiadaniu Zamawiajacego: g
) ST g

! dotyczy oferty sktadanej przez posrednikow (np. organizatorow imprez lub konferencji, biur podrézy lub agencji
turystycznych);
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1 stanowig potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 i 3 ustawy pzp.
11. Zatacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze$¢ oferty sa:

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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WA.263.55.2017.BG ZALACZNIK NR 3 do SIWZ

JEDNOLITY EUROPEJSKI DOKUMENT ZAMOWIENIA
(JEDZ)

Wypeliony w czeséci dotyczacej Zamawiajacego JEDZ stanowi odrgbny plik zamieszczony wraz z
dokumentacjg przetargowa na stronie Zamawiajacego.

Jednoczesnie Zamawiajacy zacheca Wykonawcow by przed ztozeniem ofert wypenili elektroniczng
wersje dokumentu znajdujaca si¢ na stronie https://ec.europa.eu/tools/espd?lang=pl i zalaczyli do
oferty dokument wygenerowany za posrednictwem aplikacji udostepnionej przez Komisje¢ Europejska.
Potrzebny do zaimportowania plik espd-request zostal rowniez zamieszczony na stronie internetowej
Zamawiajacego wraz z dokumentacja przetargows.
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PL-BY-UA prwconones.

2014-2020
—
WA.263.55.2017.BG ZAYL.ACZNIK NR 5 do SIWZ
OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 11 USTAWY
(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

NF FaKSU oo S Nrtelefonu .ceeeveeeeeeveeee, re-mail o,
przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektow Europejskich w trybie art. 138 g na:

dostarczenie wybranych uslug w zwiazku z organizacja konferencji rocznej Programu Wspotpracy
Transgranicznej Polska— Biatorus— Ukraina 2014-2020 w dniach 24-25 pazdziernika 2017 roku
w wojewddztwie podkarpackim, WA.263.55.2017.BG,

oSwiadczam/y/, ze:

. naleze/ymy*
° nie naleze/ymy*

do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (Dz. U. z 2007 r. nr 50, poz. 331, z p6Zn. zm.)**

* niewlasciwe skre$li¢

** w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowe] Wykonawca moze ztozy¢é wraz z

o$wiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powiazania z innym Wykonawca nie

prowadza do zakldcenia konkurenciji w postepowaniu (Dz. U. z 2015 1. poz. 2164 z pdzn. zm.)

(podpis/y osoby/0s6b uprawnionej/ych)
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WA.263.55.2017.BG

ZALACZNIK NR 4 do SIWZ

WYKAZ USLUG

dot. wykazania spetniania warunku okreslonego w rozdziale IV ust 1 pkt 2) SIWZ

Data

* Wypetni¢ wlasciwie

Joint Technical Secretariat
Cross-border Cooperation Programme
Poland - Belarus - Ukraine 2014-2020

Nazwa . Ustuga Ustuga Ustuga
. wykonania . £ . £ . £
podmiotu, ustuei od- Warto$¢ Ustluga obejmowata obejmowata | obejmowata
L Przedmiot | narzecz (;50 Liczba zamowienia obejmowata zapewnienie zapewnienie | zapewnienie
- ustugi ktorego (dzien uczestnikow brutto w wynajem sal ustug ustug ustug
wykonano miesiac PLN TAK/NIE* gastronomicznych | hotelarskich | transportu
ustuge roka)! TAK/NIE* TAK/NIE* | TAK/NIE*
1
2
3
A, 2017 1.

Center of European Projects
Domaniewska St. 39a
02-672 Warsaw

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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