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Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25

NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, dnia 31 sierpnia 2017 r.
Znak: WA.263.59.2017.ARK

SPECYFIKACJA )
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 138 g ustawy
Zdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164
z pozn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa”, na dostarczenie wybranych uslug w ramach organizacji
dwodch posiedzen Komisji Wyboru Projektow oraz dwoch posiedzen Wspodlnego Komitetu
Monitorujacego do Programu Wspélpracy Transgranicznej Polska-Bialorus-Ukraina 2014-
2020.

Kody CPV:

55.00.00.00 Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego
79.80.00.00 Ustugi drukowania i powigzane

39.29.41.00 Artykuty informacyjne i promocyjne

60.00.00.00 Ustugi transportowe (z wylaczeniem transportu odpaddw)
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ROZDZIAL I.
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji dwoch
posiedzen Komisji Wyboru Projektow oraz dwoch posiedzen Wspolnego Komitetu
Monitorujacego do Programu Wspolpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020
(zatacznik nr 3 do umowy stanowigcej zalacznik nr 1 do SIWZ).

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg$ciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6.

Zamawiajacy informuje, ze na realizacje zamoéwienia Zamawiajacy przeznaczyl kwote
200 000,00 zt brutto.

Warto$¢ zamowienia przekracza rownowartosci kwoty okre§lonej w przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

Zamawiajacy informuje, iZ w niniejszym postepowaniu po zbadaniu ofert pod katem
omylek, o ktorych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy i razaco niskiej ceny zamierza, zgodnie z
art. 24aa ustawy, najpierw dokonaé oceny ofert, a nastepnie zbadaé, czy wykonawca,
ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz
spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 6, bedzie uchylal si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udzialu
w postepowaniu Wykonawca, ktory zlozyl oferte najwyzej oceniona sposrod pozostalych
ofert.

ROZDZIAL II.

Opis sposobu przygotowania oferty
Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w formie oryginatu,
w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ. Tre$¢ oferty musi
odpowiadac tresci SIWZ.
Oswiadczenia, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ dotyczace Wykonawcy i innych podmiotow,
na ktorych zdolnos$ciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w rozdziale IV
SIWZ ust. 3 — 7 oraz dotyczace podwykonawcow sktadane sa w oryginale.
Dokumenty, o ktorych mowa w niniejszej SIWZ, inne niz o§wiadczenia, o ktérych mowa w ust.
2, sktadane sg w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.
Po$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore
kazdego z nich dotycza.
Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastepuje w formie pisemnej.
Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Oferta wraz z jednolitym europejskim dokumentem zamowienia (JEDZ) powinna by¢ podpisana
przez osobe (osoby) majace prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz,
sktadania w jego imieniu o$wiadczen woli i zaciggania zobowigzan majatkowych. Oferte moga
podpisa¢ takze inne osoby posiadajace petlnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w
danym zamowieniu publicznym, dotagczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.
Kazda zapisana strona oferty wraz z zalacznikami powinna by¢ ponumerowana i podpisana lub
parafowana przez osobe podpisujacg oferte.
Wszelkie poprawki 1 zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane przez osobe podpisujaca
oferte.
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ul.Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa
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10. Dokumenty w ofercie, stanowiace informacje zastrzezong dla innych uczestnikéw postgpowania,
tj. stanowiagcg tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn. zm.), powinny Znajdowac sig¢
w oddzielnej zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

11. Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spicte (zszyte) w sposob trwaty,
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

12. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia muszg ustanowi¢ pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamoéwienia lub do
reprezentowania ich w postepowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego
zamoOwienia publicznego. W takim przypadku, wraz zoferta nalezy zlozy¢é stosowne
petnomocnictwo okreslajace sposob wspotdziatania Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o
zamowienie. W przypadku wyboru oferty Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego zazada
umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy
stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia.

13. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, zobowigzani sg ztozy¢:

1) wraz z ofertg — jednolity europejski dokument zamoéwienia (JEDZ) — Zatacznik nr 3 do SIWZ
- kazdy z Wykonawcow samodzielnie wraz z informacjami potwierdzajacymi, ze nie
podlegaja wykluczeniu oraz spetniajg warunki udzialu w postepowaniu.

2) odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, o ktorych
mowa w ust. 1 pkt 2 rozdz. VI SIWZ - kazdy z wykonawcow samodzielnie,

3) wykaz ustug, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3 rozdz. VI SIWZ — 1acznie dla wszystkich
wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢; Wzor wykazu stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ,

4) w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej mowa w art. 86
ust. 5, oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy - kazdy z Wykonawcow
samodzielnie, wzor oswiadczenia stanowi zatacznik nr 5 do SIWZ. Wraz ze zlozeniem
oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca
nie prowadza do zaktocenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia.

W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia kopie
dokumentow dotyczace kazdego z tych Wykonawcow sa poswiadczane za zgodnosé
z oryginatem przez tego Wykonawce, ktorego dany dokument dotyczy, chyba ze taki
Wykonawca ustanowit dla tych czynnos$ci petnomocnika.

14. Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czg§ci zamowienia podwykonawcy lub
podwykonawcom, informacje takg podaje w JEDZ (Zatacznik nr 3 do SIWZ). Przedmiotowa
informacja musi okresla¢, ktore doktadnie cze$ci zamowienia zostang powierzone
podwykonawcom wraz z podaniem firm podwykonawcow.

ROZDZIAL Il11.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2017 r.

ROZDZIAL 1V
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetlniania warunkow udzialu
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1. O zamoéwienie mogg si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki dotyczace kompetencji
lub uprawnien do prowadzenia okreSlonej dzialalnoSci zawodowej oraz zdolnoSci
technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca:

1) Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenie okreSlonej dzialalno$ci
zawodowej: Zamawiajacy wymaga posiadania przez Wykonawce aktualnego wpisu do
Rejestru Organizatorow Turystyki i Posrednikéw Turystycznych;

2) posiada zdolno$¢ techniczng lub zawodowa:

Zamawiajacy uzna warunek za spetiony, jezeli Wykonawca wykaze wykonanie w okresie ostatnich
trzech lat, przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
- w tym okresie, wykonat co najmniej 3 ustugi, z ktorych kazda:
a) trwala co najmniej 1 dzien* (w kazdym dniu odbywata si¢ konferencja/ szkolenie/ kongres)
oraz
b) planowana byta dla co najmniej 20 uczestnikow** oraz
C) polegata na zapewnieniu co najmniej sali konferencyjnej, wyzywienia, zakwaterowania
uczestnikow, ustugi transportu™**

* zgodnie z programem/ agendg merytoryczna/ opisem przedmiotu zamoéwienia

** chodzi o 0gdlng planowana/przewidywang liczbe uczestnikow przez zamawiajacego ustuge
(zgodnie z programem/ agenda merytoryczng/ opisem przedmiotu zamowienia), a nie o liczbe
osob de facto korzystajacych z poszczegdlnych sktadowych ustugi, tj. np. noclegow czy
gastronomi,

*** zgodnie z programem/ agenda merytoryczng/ opisem przedmiotu zamowienia.

2. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnoSci, jezeli zaangazowanie zasobéw technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw
na realizacje zaméwienia.

3. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotow, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkow prawnych.

4. Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotow, musi udowodnié
Zamawiajacemu, ze realizujac zamoéwienie, bedzie dysponowal niezbgdnym zasobami tych
podmiotow, w szczegodlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia.

5. Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkéw udziatu
w postgpowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy.

6. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktorym mowa w ust. 3, nie bedg
potwierdza¢ spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub beda zachodzi¢
wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca w
terminie okreslonym przez Zamawiajacego:

1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
2) zobowigzal sie do osobistego wykonania odpowiedniej cze$ci zamdwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w ust. 3.

7. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czegéci zamowienia, ktorych wykonanie

zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.
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8. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powolywat si¢, na zasadach okreslonych w ust. 3 powyzej, w celu wykazania
spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu, Wykonawca jest zobowigzany wykazaé
Zamawiajacemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je
w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktoérego zasoby Wykonawca powotywatl si¢
w trakcie postgpowania o udzielenie zamowienia.

9. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia warunki,
o ktorych mowa w ust. 1 zostang spelnione wytacznie, jezeli spelni je co najmniej jeden
z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (wymagane doswiadczenie
nie sumuje si¢).

ROZDZIAL V.
Warunki wykluczenia 7 postepowania, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1, 5 ustawy

1. Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sig:

1) wykonawce, ktory nie wykazat spetniania warunkow udziatu w postepowaniu lub nie wykazat

braku podstaw wykluczenia;

2) wykonawce bedacego osobg fizyczna, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) ktorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art.
2504, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U.
poz. 553, z p6ézn. zm.5)) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

3) wykonawce, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestgpstwo, o ktorym mowa w pkt 2;

4) wykonawce, wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkdéw, optat lub skladek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatno$ci naleznych podatkdéw, optat
lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawarl wiazace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

5) wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajacego w blad przy przedstawieniu informacji, Zze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udzialu w postepowaniu, lub ktéry zatail te informacje lub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych dokumentow;

6) wykonawce, ktory w wyniku lekkomy$lno$ci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajace w blad zamawiajacego, mogace mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajagcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

7) wykonawce, ktory bezprawnie wplywal lub probowat wptyngé na czynno$ci zamawiajgcego
lub pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢c mu przewage w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia;

8) wykonawce, ktory brat udziat w przygotowaniu postgpowania o udzielenie zamowienia lub
ktorego pracownik, a takze osoba wykonujgca pracg na podstawie umowy zlecenia, o dzieto,
agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ustug, brat udzial w przygotowaniu takiego
postgpowania, chyba ze spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane
w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;
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9) wykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu zaklocenie
konkurencji migdzy wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, co zamawiajacy
jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych srodkéw dowodowych;

10) wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktorego sad orzekt zakaz ubiegania si¢
o zamdwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.
o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (Dz. U.
z2015r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544);

11) wykonawce, wobec ktorego orzeczono tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania si¢ o
zamowienia publiczne;

12) wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitatlowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618
i 1634), ztozyli odrebne oferty, chyba ze wykaza, Ze istniejagce migdzy nimi powigzania nie
prowadza do zaktocenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

2. Dodatkowo z postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:

1) w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie
W postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259,
1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) Iub ktérego upadto$¢ ogtoszono, z wyjatkiem
wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadiosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje
majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1
ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166,
1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615);

2) ktory w sposob zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania Iub razacego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonal zamowienie, co zamawiajacy jest w
stanie wykaza¢ za pomoca stosownych §rodkéw dowodowych;

3) jezeli wykonawca lub osoby, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3, uprawnione do reprezentowania
wykonawcy pozostajg w relacjach okreslonych w art. 17 ust. 1 pkt 2—4 ustawy z:

a) zamawiajacym,

b) osobami uprawnionymi do reprezentowania zamawiajacego,

C) czlonkami komisji przetargowe;j,

d) osobami, ktore ztozyly oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2a ustawy

— chyba ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie zamawiajacego w inny sposob niz

przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postgpowaniu;

4) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym
stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamOwienia publicznego lub umowe konces;ji,
zawartg z zamawiajacym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy, co doprowadzito do
rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania;

5) bedacego osoba fizyczna, ktdrego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko prawom
pracownika lub wykroczenie przeciwko Srodowisku, jezeli za jego popetnienie wymierzono
karg aresztu, ograniczenia wolnosci lub karg grzywny nie nizsza niz 3000 ztotych;

6) jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspolnika spotki w
spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie, o ktorym
mowa w pkt 5;

7) wobec ktorego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkow
wynikajagcych z przepisow prawa pracy, prawa ochrony S$rodowiska lub przepisow
o zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono ta decyzja kare pieni¢zng nie nizsza niz
3000 ztotych;

3. Wykluczenie wykonawcy nastepuje:

NARODOWA \ CENTRUM PRQOJEKTOW
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1) w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 lit. a—c i pkt 3, gdy osoba, o ktorej mowa
w tych przepisach zostata skazana za przestgpstwo wymienione w ust. 1 pkt 2 lit. a—c, jezeli
nie uptyngto 5 lat od dnia uprawomocnienia si¢ wyroku potwierdzajacego zaistnienie jednej
z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia;

2) w przypadkach, o ktorych mowa:

a) wust. 1 pkt 2 lit. d i pkt 3, gdy osoba, o ktorej mowa w tych przepisach, zostata skazana
za przestepstwo wymienione w ust. 1 pkt 2 lit. d,

b) wust. 1 pkt4,

€) wust. 2 pkt5-7

— jezeli nie uplynely 3 lata od dnia odpowiednio uprawomocnienia si¢ wyroku potwierdzajacego

zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostal okre$lony inny okres
wykluczenia lub od dnia w ktorym decyzja potwierdzajaca zaistnienie jednej z podstaw
wykluczenia stala si¢ ostateczna;

3) w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 7 i 9 lub ust. 2 pkt 2 i 4, jezeli nie uptynety 3 lata
od dnia zaistnienia zdarzenia bedacego podstawa wykluczenia;

4) w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 10, jezeli nie uptynat okres, na jaki zostat
prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania si¢ 0 zamdwienia publiczne;

5) w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 11, jezeli nie uptynat okres obowigzywania zakazu
ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne.

4.  Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie ust. 1 pkt 2 i 3 oraz 5-9 lub ust. 2, moze
przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sg wystarczajace do wykazania jego
rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestgpstwem lub
przestepstwem skarbowym, zado$cuczynienie pieni¢zne za doznang krzywde lub naprawienie
szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspotprace z organami $cigania oraz
podjecie konkretnych §rodkdéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktore sa odpowiednie
dla zapobiegania dalszym przestgpstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu
postgpowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje si¢, jezeli wobec wykonawcy,
bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢
0 udzielenie zamowienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego
zakazu.

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage i szczegolne
okolicznosci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione na podstawie ust.
4.

6. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 8, przed wykluczeniem Wykonawcy, Zamawiajacy
zapewnia temu Wykonawcy mozliwo$¢ udowodnienia, ze jego udzial w przygotowaniu
postepowania o udzielenie zamowienia nie zaktoci konkurencji.

7. Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia.

ROZDZIAL V1.
Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktore naleiy zloiyé do uplywu terminu sktadania ofert W zakresie,
0 ktorym mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy

1. Wraz z oferta Wykonawca ztozy:

1) Wypehiony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okreslonym
w zatgczniku nr 2 do SIWZ,

2) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i1 informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomocg bezplatnych i ogoélnodostgpnych baz danych,
w szczegblnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
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o informatyzacji dzialalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajacy ma go pobrac.

3) odpis z Rejestru Organizatorow Turystyki i Posrednikow Turystycznych, w celu
potwierdzenia spelnienia warunku udzialu w postgpowaniu, opisanego w rozdziale IV ust. 1
SIWZ. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdélnodostgpnych baz danych,
w szczegblnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajacy ma go pobrac.

4) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu,
dat wykonania i podmiotow na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane (wg wzoru okre$lonego
w zalaczniku nr 4 do SIWZ) oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te ushugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktéorych mowa powyzej sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych
lub cigglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — os$wiadczenie Wykonawcy; w
przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz
3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

5) aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy,
w zakresie spelniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia
w formie jednolitego dokumentu JEDZ. Wzor o$§wiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr
3 do SIWZ.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcoéw, oswiadczenie,

o ktorym mowa w ust. 1 pkt 5 skltada kazdy z Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢

0 zamowienie.

Wykonawca, ktoéry powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia

wobec nich podstaw wykluczenia oraz speniania, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich

zasoby, warunkoéw udziatu w postepowaniu sktada o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 5

dotyczace tych podmiotow.

Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia podwykonawcom, w celu

wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu sktada

o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 5 dotyczace tych podmiotow.

Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej

mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiajacemu oSwiadczenie o przynaleznosci lub

braku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w rozdziale V ust. 1

pkt 12. Wraz ze zloZzeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze

powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do zaklécenia konkurencji w postepowaniu

o udzielenie zamowienia. Wzor o§wiadczenia stanowi zalgcznik nr 5 do SIWZ.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polski, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 sktada dokument lub dokumenty

wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace

odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogltoszono upadiosci.

Dokument, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy

przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce

zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa

w ust. 1 pkt 2, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie
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wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed
notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
Wykonawcy. Zapisy ust. 7 stosuje sig.

9. W przypadku watpliwos$ci, co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawceg, Zamawiajacy
moze zwrocic¢ sie do wlasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, o udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych tego dokumentu.

ROZDZIAL V1.
Skladanie dokumentow w zakresie, o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy oraz uzupetnianie
oswiadczen i dokumentow

1. Jezeli jest to niezbgdne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé Wykonawcow do
ztozenia wszystkich lub niektorych o$wiadczen lub dokumentdéw potwierdzajacych, ze nie
podlegaja wykluczeniu, spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli
zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty
nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych o$§wiadczen lub dokumentow.

2. Jezeli Wykonawca nie zlozy o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, o§wiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postegpowania, o$wiadczenia lub
dokumenty sa niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupelienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

3. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych pelnomocnictw albo ztozy wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania.

4. Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

5. W przypadku wskazania przez wykonawce dostgpnosci oswiadczen lub dokumentéw, o ktorych
mowa w ROZDZIALE VI, w formie elektronicznej pod okre§lonymi adresami internetowymi
ogo6lnodostepnych 1 bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz
danych wskazane przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.

6. W przypadku wskazania przez wykonawce o$wiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa
w ROZDZIALE VI, ktore znajduja sie¢ w posiadaniu Zamawiajacego, w szczegdlnoSci
o$wiadczen lub dokumentdéw przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy, Zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1
i 3 ustawy, korzysta z posiadanych o§wiadczen lub dokumentow, o ile sg one aktualne.

7. Zamawiajacy korzysta z internetowego repozytorium zaswiadczen e-Certis oraz wymaga przede
wszystkim takich rodzajow zaswiadczen lub dowodoéw w formie dokumentow, ktore sg objete
tym repozytorium.

ROZDZIAL V1I1.
Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego 7 Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do porozumiewania
sie z Wykonawcami

tel. (022) 378 31 00
fax. (022) 201 97 25
www.cpe.gov.pl

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul.Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa i

NIP 7010158887, REGON 141681456 |

NARODOWA \ CENTRUM PROJEKTOW UNIA
STRATEGIA SPOINOSCI / EUROPEJSKICH EUROPEJSKA



. ’ ‘Z Cross-border Cooperation Programme Poland-Belarus-Ukraine 2014-2020 pL— BY' UA
A financed by the European Union 2014-2020

1. W niniejszym postgpowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemnej, za pomocg faksu
lub drogg elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
o ktérych mowa w Rozdziale VI SIWZ, uzupekliane przez Wykonawce na skutek wezwania
Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, zostang zlozone w formie pisemne;.
Zamawiajacy uzna te dokumenty i o§wiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich
tres¢ w formie pisemnej (takiej samej jak zlozona oferta) dotrze do Zamawiajacego przed
uptywem wyznaczonego terminu.

3. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie
0 zamowieniu oraz niniejszg SIWZ.

4. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postgpowaniem, w tym zwlaszcza:
zapytania Wykonawcodw o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami Zamawiajacego
do tych =zapytan, =zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ; zawiadomienia
o przedtuzeniu terminu sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze oferty, o ktorym mowa
w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) tresci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcoéw do wziecia udzialu w postgpowaniu toczgcym sie¢ w Wyniku
whniesienia odwotania; rozstrzygniecia odwotan dotyczacych treSci ogloszenia o zamowieniu
lub tresci SIWZ.

5. Porozumiewanie si¢ z Zamawiajagcym w zwigzku z prowadzonym postepowaniem:

- 0soba uprawniona ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:

Agnieszka  Rutkowska-Komornik, tel. 22378 31 78, e-mail do Kkorespondencji:

przetargi@cpe.gov.pl

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie

w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a, p.

I, pok. 2, od poniedziatku do piatku w godz. 08:15-16:15.

6. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie poézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie pozniej
niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL |IX.
Wadium

1. Przed uplywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy zada od Wykonawcoéw wniesienia wadium
w wysokos$ci 3.000,00 PLN (stownie: trzy tysigce zlotych).
2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
1) pieniadzu;
2) poreczeniach bankowych Iub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczedno$ciowo-
kredytowej, z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienieznym;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275).
3. Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wniesie je w sposob nieprawidlowy zostanie
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b) ustawy.
4. Wadium w formie pienieznej nalezy wptaca¢ na konto Zamawiajgcego: Narodowy Bank Polski
Oddzial Okregowy w Warszawie, nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000.
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Na przelewie nalezy umie$ci¢ informacj¢: ,Wadium w  postgpowaniu  znak
WA.263.59.2017.ARK ",

5. Dowdd wniesienia wadium nalezy dotaczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia wadium w formie
pienieznej do oferty nalezy dotaczy¢ oryginal lub kopie dokumentu wniesienia wadium
poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce, a w pozostatych przypadkach
wymienionych w ust. 2 — oryginat dowodu wniesienia wadium.

6. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 7.

7. Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca wadium
niezwlocznie po zawarciu umowy Ww sprawie zamdwienia publicznego oraz wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.

8. Zamawiajagcy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed
uplywem terminu sktadania ofert.

9. Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi z
umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce.

10. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1,
oswiadczenia, o ktéorym mowa w art. 25a ust. 1, pelnomocnictw lub nie wyrazit zgody na
poprawienie omytki, o ktorej mowa w art. 87 ust 2 pkt 3, co spowodowalo brak mozliwosci
wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej.

11. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala
wybrana:

1) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych w
ofercie;

2) zawarcie umowy w sprawie zamoOwienia publicznego stalo si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

ROZDZIAL X.
Termin zwigzania ofertq

=

Sktadajacy oferte jest nia zwiazany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta.

3. Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferts,

zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o 0znaczony

okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X|.
Skladanie ofert

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.
Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej tre$cig bez
naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej w nastgpujacy
sposob:
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Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postepowaniu znak: WA.263.59.2017.ARK — dostarczenie wybranych ustug w ramach
organizacji dwoch posiedzen Komisji Wyboru Projektow oraz dwoch posiedzen Wspdlnego Komitetu
Monitorujacego do Programu Polska- Biatorus — Ukraina 2014-2020”
Nie otwiera¢ przed 12.09.2017 r. przed godz. 11:00”.

2. Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 12 wrzeSnia 2017 r.
do godz. 10:45.

3. Oferty przestane faksem nie bedg rozpatrywane.

ROZDZIAL XI|.
Zmiana i wycofanie ofert

=

Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

2. Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po upltywie wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

3. Zmiana oferty moze nastapi¢, tylko poprzez zlozenie zmienionej, pisemnej oferty wedlug
takich samych zasad jak wcze$niej sktadana oferta. Oferta, zmieniajagca wczesniej ztozong
ofert¢ musi jednoznacznie wskazywac, ktore postanowienia oferty sg zmieniane.

4. Wykonawca moze wycofa¢ juz ztozong oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy moze wyda¢ oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego zadania zwrotu

oferty, ztozonego przez osobe upowazniong ze strony Wykonawcy do wykonania tej

czynnosci. Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zataczone do zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XI111.
Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 12 wrze$nia 2017 r. 0 godz. 11:00 w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

2. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

3. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

4. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecno$ci
Wykonawey przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny wniosek Wykonawcy,
informacj¢ dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢é na sfinansowanie zamowienia oraz
informacje podane podczas otwarcia ofert.

5. Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XIV.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

1. Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalezny podatek VAT.
Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamoéwienia na etapie ztozenia oferty nie bgdzie podstawg roszczen Wykonawcy w
stosunku do Zamawiajacego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia, jak i po jego
wykonaniu.
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Zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: z dnia 26 czerwca 2003 r. — Dz. U. Nr 153, poz. 1503
z pézn. zm.) zadna z oferowanych ustug nie moze zosta¢ wyceniona przez Wykonawce ponizej
kosztow jej wytworzenia lub §wiadczenia a jej odsprzedaz nie moze nastapi¢ ponizej kosztow
zakupu. W zwiazku z powyzszym, w przypadku oferty skladanej przez posrednikow (.
organizatoroOw imprez lub konferencji, biur podrézy lub agencji turystycznych), Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji zaoferowanych cen u wtascicieli hoteli dedykowanych do
realizacji przedmiotu zamdowienia.

Zamawiajacy oswiadcza, ze jest nieczynnym podatnikiem VAT i nie posiada mozliwosci
obnizenia/zwrotu naliczonego podatku VAT, w zwigzku z czym Wykonawcy zobowigzani sa
poda¢ w ofertach ceny brutto oferowanego przedmiotu zaméwienia.

Wykonaweca okresli ceng oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnoscig do drugiego miejsca po
przecinku, w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ), z zastrzezeniem postanowien ust.
2.

Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug (podatek VAT) w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towardéw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ushug, ktory miatby obowigzek
wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
miedzy Wykonawca, a Zamawiajacym bedg dokonywane w ztotych polskich.

ROZDZIAL XV,
Kryteria oceny ofert

Oceniane bedg wytgcznie oferty nie odrzucone.

W ramach zamoOwienia zostanie wyloniony Wykonawca, ktorego oferta uzyskata tacznie
najwiecej punktow.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi
kryteriami i ich wagami:

Liczba
Kryterium punktow
(znaczenie)

1. Laczna cena brutto zamoOwienia — W ramach niniejszego Kkryterium
Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0 do 60.

Najwyzszg liczbe punktéw — 60, otrzyma oferta zawierajaca najnizsza ceng brutto

. A - max. 60
za wykonanie niniejszego zamowienia a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru:

Najnizsza tagczna cena brutto zamowienia

X 60 pkt = liczba punktow oferty Ocenianej

Laczna cena brutto oferty oceniane;j
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2. Doswiadczenie koordynatora wyznaczonego do realizacji zamowienia,
w realizacji ustug polegajacych na zorganizowaniu jednodniowej* konferencji/
spotkania/ szkolenia/ kongresu dla grupy minimum 20 osob** kazda — w
ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali
od 0-35, w nastepujacy sposob:

o Organizacja 5 i wigcej konferencji/spotkan/szkolen/kongresow tacznie — 35

pkt.
Organizacja 4 konferencji/spotkan/szkolen/kongresow tacznie — 25 pkt.
Organizacja 3 konferencji/spotkan/szkolen/kongresow tacznie — 15 pkt. max. 35

Organizacja 2 konferencji/spotkan/szkolen/kongresow tacznie — 5 pkt.
Organizacja 0-1 konferencji/spotkan/szkolen/kongreséw tacznie — 0 pkt

* zgodnie z programem/ agenda merytoryczna/ opisem przedmiotu zamdwienia

** chodzi o ogbélng planowana/przewidywana liczb¢ uczestnikow przez
zamawiajacego ustuge (zgodnie z programem/ agenda merytoryczna/ opisem
przedmiotu zamowienia), a nie o liczbg os6b de facto korzystajacych z
poszczegdlnych sktadowych ustugi, tj. np. noclegéw czy cateringu,

3. Aspekty spoleczne - w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang

przypisane punkty O 1lub 5. Punkty za kryterium ,aspekty spoleczne”

zostang przyznane w nastepujacy sposob:

- w przypadku braku zatrudnienia przy realizacji zamowienia osoby
niepetnosprawnej* w pelnym wymiarze czasu pracy Wykonawca otrzyma 0 pkt;

- za zatrudnienie przy realizacji zamowienia co najmniej 1 osoby niepelnosprawnej* | max. 5

w pelnym wymiarze czasu pracy Wykonawca otrzyma 5 pkt;

* W rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu osoéb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r., poz. 721
Z p6ézn. zm.)

ROZDZIAL XV.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejszg sposrod ztozonych waznych i niepodlegajgcych odrzuceniu ofert bedzie oferta
o najwyzszej tacznej liczbie zdobytych punktow.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcoéw pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki pisarskie i oczywiste omylki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omytki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona. Jezeli
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie
omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci
oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostang ztozone oferty przedstawiajgce taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizsza cena.
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5. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferty
dodatkowe musza spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne okreslone w Rozdziale 11
SIWZ. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XVII.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od WykonawcOw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XV1II.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza
w ramach zamoéwienia.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki okre§lone w art. 93 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL X1IX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Okolicznosci skutkujace mozliwo$cig zmiany zawartej umowy opisuje art. 144 ustawy.

2. Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w art. 144 ustawy
i postanowieniach zalaczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do
umowy, Zamawiajacy przewiduje takze mozliwoséci zmiany postanowien umowy w przypadkach
gdy:

a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa w zakresie majacym istotny
wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,

b) termin realizacji zaméOwienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastgpi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XX.
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania

1. Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja $rodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI
ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystuguja réowniez
organizacjom wpisanym na list¢ organizacji uprawnionych do wnoszenia $rodkoéw ochrony
prawnej, prowadzona przez Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych.
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ROZDZIAL XXI.
Postanowienia koncowe

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcow oraz umowa stanowig zataczniki do protokotu
postgpowania.

Protokot wraz z zatagcznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty moga zostaé
udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowiagcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania

ofert, zastrzegl, ze nie mogg one by¢ udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa

w art. 86 ust. 4 ustawy.

Ujawnianie tresci protokotu, zatacznikow do protokotu, w tym ofert, odbywaé si¢ bedzie na

wniosek, wedhug nastepujacych zasad:

1) udostepnienie przedmiotowych dokumentéw moze nastgpi¢ poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
b) przestanie kopii pocztg, faksem lub drogg elektroniczng, zgodnie z wyborem wskazanym
we wniosku;

2) bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wglagdu do przedmiotowych dokumentow,
nie moze samodzielnie kopiowa¢ lub utrwala¢ tresci ztozonych ofert za pomoca urzadzen lub
innych srodkow technicznych stuzgcych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajgcy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktore moga by¢ udostepnione;

4) Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobe, w obecnosci ktorej dokonana zostanie czynno$¢
udostepnienia dokumentow;

5) udostepnienie nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego i moze mieé miejsce wylgcznie w dni
robocze, w godzinach od 08:15 do 16:15;

6) jezeli przestanie przedmiotowych dokumentéw, zgodnie z wyborem Wykonawcy bedzie
znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegdlnosci ze wzgledu na ilo$¢
dokumentow zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym wnioskodawce
1 wskaze sposdb ich udostepnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowia jej integralng czesé, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamowienia;

2) zalacznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zalgcznik nr 3 — Jednolity Europejski Dokument Zamowienia (JEDZ);

4) zalgcznik nr 4 — wykaz ustug;

5) zalgcznik nr 5 — o$wiadczenie o przynaleznosci lub nie do grupy kapitatowe;.
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WA.263.59.2017.ARK ZALACZNIK NR 1

PROJEKT UMOWY

Umowa nr CPE/PZP/WST PL-BY-UA/___ /2017

zawarta w Warszawie w dniul .............ocooiiiiiiiin. pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektéow Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajacym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Jana
Buller —Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich na podstawie powotania na stanowisko dyrektora
Centrum Projektéw Europejskich z dnia 13.05.2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej
czesci ,,Zamawiajacym”,

a
z siedzibg w , posiadajacg nr identyfikacyjny NIP:
, REGON: , a takze wpisang/ym do Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem KRS: /wpisang do Centralnej Ewidencji I Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej, reprezentowang/ym przez Pana/Pania -
zwana/ym w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawcg”.

§1

1. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Programu
Wspolpracy Transgranicznej Polska- Biatorus$ - Ukraina 2007-2013 (dalej Programu).

2. Strony oswiadczajg, iz niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zamowienia
publicznego w trybie art. 138 g, zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r, poz. 2164, z pdzn. zmianami), numer postepowania
WA.263.59.2017.ARK.

3. Przedmiotem umowy jest dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji dwoch posiedzen
Komisji Wyboru Projektéw oraz dwoch posiedzen Wspolnego Komitetu Monitorujacego do
Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020.

4. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ $wiadczy¢ Zamawiajacemu ushugi
okreslone w Ofercie, stanowigcej zalacznik nr 2 do niniejszej umowy oraz zgodnie z Opisem
przedmiotu zaméwienia, stanowigcym zatgcznik nr 3.

5. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czynnosci objgtych przedmiotem zamowienia osobom
trzecim bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

6. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcemu propozycje hoteli po
podpisaniu umowy, zgodnie z Opisem przedmiotu zamowienia.

7. Strony wyznaczaja nastepujace osoby uprawnione do biezacych kontaktow w imieniu kazdej ze
Stron w zwigzku z realizacja niniejszej umowy:

Po stronie Zamawiajacego w kwestiach merytorycznych: Ewa Smolik, tel. 22/378 31 79, e-mail:
ewa.smolik@pbu2020.eu
Po stronie Wykonawcy: , tel. , e-mail:
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§2
1. Z tytulu prawidlowego, zgodnego z Opisem przedmiotu zamdéwienia wykonania umowy,
Wykonawcey przystuguje wynagrodzenie, ktorego warto$¢ nie przekroczy zt brutto
(stownie: ).

2. Podstawa obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie ustug wg cen
jednostkowych okreslonych w Ofercie, stanowiacej zatacznik nr 2.

3. Wykonawca majac mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow technicznych
zwigzanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli
Zprzyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynno$ci niezbednych
do prawidtowego wykonania niniejszej umowy.

4. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty wszystkich czynnos$ci
i materiatow, niezb¢dnych do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, nawet jesli nie zostaty
one wprost wyszczegolnione w tresci niniejszej umowy i jej zatgcznikach.

5. Wynagrodzenie bedzie wyptacane w czeSciach — po zrealizowaniu danego zlecenia.

6. Po wykonaniu danego zlecenia i potwierdzeniu jego prawidlowego wykonania przez Kierownika
Wspdlnego Sekretariatu Technicznego Programu Wspolpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-
Ukraina 2014-2020 (dalej Kierownika) lub osobg¢ go zastepujaca, Wykonawca uprawniony jest do
wystawienia rachunku/faktury VAT za dane zlecenie.

7. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaptaty rachunku/ faktury VAT wystawionej przez Wykonawce
w terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej pod wzgledem rachunkowym
i formalnym rachunku/ faktury VAT.

8. Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwotg kar umownych z platno$ci za rachunek/fakture VAT
wystawione w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, na co wykonawca wyraza zgode.

§3
Umowg zawarto na czas okreslony tj. od dnia podpisania umowy do dnia wypelnienia wszystkich
zobowigzan przez Wykonawce i Zamawiajacego, najpozniej do 31 grudnia 2017 1.

§4

1. Jesli dla prawidlowej realizacji czynnosci objetych umowa, Wykonawca uzyska dostep do danych
osobowych (w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Dz. U. z 2016 poz. 922 z p6zn. zm.
0 ochronie danych osobowych). Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania obowigzkow, jakie
cigza na Zamawiajacym zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych, jako na administratorze

danych osobowych.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow ustawy, o ktérej mowa w ust. 1,
w szczegolnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktorych uzyskat dostgp
w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, roOwniez po jej rozwigzaniu.

3. Zamawiajacy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawce ustawy, o ktorej mowa
w ust.1, oraz postanowien niniejszej Umowy.

§5

1. W razie niewykonania przedmiotu umowy, w tym pojedynczego posiedzenia, Zamawiajacy jest
uprawniony do odstgpienia od umowy i obcigzenia Wykonawcy karg umowng w wysokosci 25%
naleznego wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 za dane zlecenie.

2. W przypadku, gdy Wykonawca nie zapewni organizacji posiedzenia zgodnie z wymogami
wskazanymi w Opisie przedmiotu zamowienia za kazde jednostkowe naruszenie zapisow OPZ
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Wykonawca zaptaci kar¢ umowna w wysokosci 2% warto$ci wynagrodzenia brutto za dane
zlecenie o ktorym mowa w § 2 ust. 1, wedlug cen okreslonych w Ofercie, maksymalnie 25%.

3. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego kare
umowng okreslong w ust. 1.

4. W przypadku niemoznosci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn, za ktore
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy jest uprawniony do catkowitego
odstapienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym.

5. Wykonawca zobowiazuje si¢ do utrzymania zatrudnienia 1 osoby niepetosprawnej ' przez okres
realizacji umowy.

6. Wykonawca na kazde zadanie Zmawiajacego przedstawi wskazane przez niego dokumenty
potwierdzajace spetnienie kryterium, o ktérym mowa w ust.5.

7. W przypadku naruszenia postanowien ust.6, Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karag umowna
w wysokosci 5% catkowitego maksymalnego wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, za
kazdy rozpoczgty miesiac niedotrzymania tych postanowien.

8. W przypadku nieprzekazania przez Wykonawce dokumentéw, o ktorych mowa u ust. 6
Zamawiajagcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym i
obcigzenia Wykonawcy kara umowna w wysokosci 10% catkowitego maksymalnego
wynagrodzenia, o ktéorym mowa w § 2 ust. 1.

§6
Zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci w postaci
aneksu.

§7

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
W interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze od umowy odstapi¢ w przypadku powzigcia wiadomosci o tych
okoliczno$ciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadaé wylgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonanej prawidlowo czesci umowy.

2. Odstgpienie, o ktorym mowa w ust. 1, winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewazno$ci, w terminie 30 dni od daty powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.

3. Zamawiajacy moze od umowy odstapi¢ réwniez w przypadku gdy w stosunku do Wykonawcy
otwarto jego likwidacje lub ktorego upadto$¢ ogloszono. O wystapieniu takiej okolicznosci
Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé Zamawiajgcego w terminie 5 dni od jej wystgpienia.

§8

1. W zakresie nieuregulowanym umowa majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 459, z pézn. zmianami), ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 880), ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. (tj. Dz. U. z 2016 poz. 922 z p6zn. zm.) o ochronie danych osobowych, ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164, z pdzn.
zZmianami).

2. Wszelkie spory mogace wynikng¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony beda rozstrzygac
polubownie. W przypadku niemoznos$ci rozwigzania sporu tg droga, zostanie on poddany pod
rozstrzygnigcie sagdu wiasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

! Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcy, ktéry otrzymat punkty za spetnienie kryterium oceny nr 3
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3. Umoweg sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla
Zamawiajacego i 1 dla Wykonawcy.

4. Integralng cze$¢ umowy stanowig:
e zalgcznik nr 1 — Odpis KRS z dnia lub zaswiadczenie o wpisie w Centralnej

Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej z dnia

e  zalacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy,
e zalgcznik nr 3 — Opis przedmiotu zamoéwienia,
e zalgcznik nr 4 — Wzér protokotu odbioru

Zamawiajacy Wykonawca

S o Y crmunemetn
tel. (022) 378 31 00 4 EUROPEJSKICH EUROPEISKA
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Zalacznik nr 3 do umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji dwoch posiedzen
Komisji Wyboru Projektow oraz dwdch posiedzen Wspolnego Komitetu Monitorujacego do Programu
Wspotpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina2014-2020 (dalej : Programu):

1. Warszawa 4-5 pazdziernika 2017 (Komisja Wyboru Projektow)

2. Minsk 16-18 pazdziernika 2017 (Wspolny Komitet Monitorujacy)

3. Warszawa 22-24 listopada 2017 (Komisja Wyboru Projektow)

4. Lwow 7-8 grudnia 2017 (Wspdlny Komitet Monitorujacy)

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu wydarzenia, o czym poinformuje Wykonawce
nie pozniej jak na 5 dni kalendarzowych przed nowym terminem wydarzenia
i nie pdzniej jak 3 dni robocze przed planowanym terminem wydarzenia.

Posiedzenia Komisji Wyboru Projektow odbeda si¢ w siedzibie Centrum Projektow Europejskich
(CPE) w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

Ostateczne potwierdzenie ilosci 0sob i innych danych mowiacych o ostatecznej wielko$ci zamowienia
nastgpi z wyprzedzeniem 3 dni roboczych. Ponizsze wyszczegolnienie ustug odnosi si¢ do kazdego z
posiedzen z osobna.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmniejszenia liczby uczestnikow spotkan o 40%.

DWA POSIEDZENIA KOMISJI WYBORU PROJEKTOW W WARSZAWIE

I. USLUGI HOTELARSKIE (ilo$ci odno$nie pojedynczego posiedzenia)

1. Obiekt hotelarski (dalej hotel) zlokalizowany w Warszawie (Srodmiescie); hotel o standardzie
minimum 4 gwiazdek (rownowazne ze standardem minimum 4 gwiazdek wg kategoryzacji
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i1 Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r. w sprawie
obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sa swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U.
2006 Nr 22 poz. 169)).

2. W terminie maksymalnie 2 dni roboczych od momentu podpisania umowy Wykonawca musi
przedstawi¢ Zamawiajacemu do wyboru przynajmniej 3 hotele spetniajace podane kryteria.
Wykonawca wybierze dany obiekt sposrod dostgpnej listy, w zalezno$ci od dostgpnosci
miejsc w danym hotelu (oraz pomocniczo na podstawie sredniej oceny danego hotelu wg
portalu Booking.com).

3. Wynajem maksymalnie 15 pokoi 1-osobowych Ilub 2-osobowych do pojedynczego
wykorzystania na maksymalnie 3 doby w hotelu wybranym przez Zamawiajacego.
Zakwaterowanie kazdej osoby wraz ze S$wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci
$niadania i dostepem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi).

4. Wynajem maksymalnie 10 miejsc parkingowych przy ww. hotelu na maksymalnie 3 doby
ZAMOWIENIE OPCJONALNE

5. Wynajem sali konferencyjnej w hotelu zakwaterowania przez okres maksymalnie 2 dni
roboczych (ciagiem przez maksymalnie 2 dni). Stét z krzestami dla 25 os6b w uktadzie
podkowa. Wyposazenie sali: ekran do prezentacji, projektor DLP, dostep do Internetu (Wi-fi
w sali), laptop z oprogramowaniem MS Office podtaczony do projektora. ZAMOWIENIE
OPCJONALNE

I1. USLUGI GASTRONOMICZNE (ilosci odnosnie pojedynczego posiedzenia)

! zamawiajacy zastrzega sobie wyjatkowa mozliwo$é zorganizowania posiedzenia w sali poza CPE (zaméwienie
opcjonalne w ramach ushug hotelarskich), o czym poinformuje Wykonawce nie pdzniej jak na 5 dni
kalendarzowych przed data wydarzenia
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Wykonawca musi przedstawi¢ kazdorazowo menu do akceptacji przez Zamawiajacego.
Doktadne godziny wszystkich positkbw do ustalenia w drodze kontaktow roboczych
z Zamawiajacym.

1. W dniu poprzedzajacym spotkanie uroczysta kolacja, serwowana przez kelnerow, dla
maksymalnie 25 osdb miejsce $wiadczenia ushugi: Warszawa, Stare Miasto lub Park Lazienki
Kroélewskie lub poblize Ogrodu Saskiego, restauracja musi by¢ na rekomendowanej liscie w
przewodniku Michelin. Czas kolacji do 3 godzin. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

2. W dniu poprzedzajagcym spotkanie kolacja dla maksymalnie 15 os6b w hotelu
zakwaterowania. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

3. W ciagu pierwszego dnia posiedzenia:

a. calodzienna przerwa kawowa dla maksymalnie 25 o0séb, zorganizowana
W miejscu posiedzenia,

b. obiad dla maksymalnie 25 osob, zorganizowany w miejscu posiedzenia

c. kolacja dla maksymalnie 15 0os6b w hotelu zakwaterowania.

4. W ciagu drugiego dnia posiedzenia:

a. catodzienna przerwa kawowa dla maksymalnie 25 o0s6b, zorganizowana
W miejscu posiedzenia,

b. obiad dla maksymalnie 25 o0s6b, zorganizowany w miejscu posiedzenia

c. kolacja dla maksymalnie 15 osob w hotelu zakwaterowania ZAMOWIENIE
OPCJONALNE

Opis dla uroczystej kolacji w restauracji (pozostale opisy positkéw wspélne dla calego
zamowienia zamieszczone na koncu dokumentu):

Goscie otrzymaja skrocong (ustalong wczesniej z Zamawiajacym) karte i dokonajg wyboru jednej
przystawki, jednego dania gtéwnego i jednego deseru. Karta powinna zawiera¢ nastepujacy wybor:

o 3 przystawki w tym jedna wegetarianska (porcja min. 150 g/os);

e 3 rodzaje dania glownego na ciepto - danie migsne, rybne oraz wegetarianskie (porcja migsa/ryby
min. 200 g/os) wraz z surowka/warzywami/miksem satat (porcja min. 200 g/os) oraz dodatkiem
typu kasza, ziemniaki, ryz, ziemniaki zapiekane) do wyboru minimum 2 rodzaje (porcja min. 150
g/os);

e 3 rodzaje deseru w tym jeden deser typu ,,light” (porcja min. 180 g/os);

e 3 lampki wytrawnego wina na osobe, do wyboru biale/czerwone (w sumie min. 300 ml wina/os);

e Napoje mozliwe do zaméwienia w trakcie calego trwania kolacji bez ograniczen: herbata, kawa z
ekspresu (do wyboru typu Latte, Espresso, Cappuccino itp.) dostgpna wraz z dodatkami - mleko,
$mietanka, cukier oraz uzupetiane na biezgco na stole dla wszystkich dzbanki z woda i1 sokami
owocowymi (min. 0,5 1/0s).

I1l. USLUGI TRANSPORTOWE (ilosci odnosnie pojedynczego posiedzenia)

Pojazd musi by¢ czysty z aktualnymi dokumentami potwierdzajacymi sprawnos¢ techniczng, rocznik
pojazdu nie starszy niz 2010; wymagane wyposazenie: fotele lotnicze z pasami, klimatyzacja. Koszty
ewentualnego parkowania pojazdu w drodze oraz na miejscu pokrywa Wykonawca.

1. Transport maksymalnie 15 oséb z hotelu, o ktorym mowa w pkt. 1.1 do restauracji, gdzie
odbedzie sie uroczysta kolacja oraz powrdt do hotelu po kolacji ZAMOWIENIE
OPCJONALNE

2. Transport maksymalnie 15 0so6b kazdego dnia posiedzenia rano po $niadaniu z hotelu
zakwaterowania do miejsca posiedzenia oraz transport powrotny po zakonczeniu spotkania.
Doktadne godziny zostang ustalone w drodze kontaktow roboczych. W przypadku transportu
powrotnego z miejsca posiedzenia do hotelu zakwaterowania, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do poinformowania o godzinie odbioru gosci (nie wczesniej jak o godz. 17:00) z
wyprzedzeniem najp6zniej 1 godziny.

IV. ZAKUP BILETOW PRZEWOZOWYCH (iloéci dotycza jednego posiedzenia)
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Wszystkie loty powinny by¢ bezposrednie tam i z powrotem, doktadne godziny lotow i dni do
uzgodnienia z Zamawiajgcym. Nazwiska osOb Zamawiajacy przekaze Wykonawcy najp6zniej na 3 dni
robocze przed wylotem. W razie braku dostepnosci biletow bezposrednich, Zamawiajagcy moze
wyrazi¢ zgode na zakup biletow z maksymalnie 1 przesiadkag. W cenie kazdego biletu uwzgledniona
jest 1 sztuka bagazu nadawanego do luku. Wszystkie loty w klasie ekonomicznej, przewoznik musi
naleze¢ do stowarzyszenia [ATA.
Zakup i dostarczenie biletéw na samolot na trasie:

1. Rzeszow-Warszawa-Rzeszow dla maksymalnie 2 0s6b — ZAMOWIENIE OPCJONALNE

2. Lwow-Warszawa-Lwow dla maksymalnie 5 0sob — ZAMOWIENIE OPCJONALNE

3. Kijow-Warszawa-Kijow dla maksymalnie 2 0sob — ZAMOWIENIE OPCJONALNE

4. Minsk-Warszawa-Minsk dla maksymalnie 5 0s6b — ZAMOWIENIE OPCJONALNE

V. USLUGI DRUKOWANIA I POWIAZANE - (ilo$ci dotycza obu posiedzen w Warszawie)

1. Skfad i kolorowy wydruk materiatbw konferencyjnych na wydarzenie — maksymalnie 50

kompletow, w kazdym komplecie maksymalnie 150 stron (mozliwo$¢ drukowania dwustronnie),
trwale oprawione lub spicte, format A4. Papier 80 g (wydruk min. 120 str.) oraz 120 g (wydruk
maks.30 str. oprawiony), na oktadke maks. 200 g.
Dostawa w ciggu 2 dni roboczych od dnia przestania gotowego pliku z materiatami
informacyjnymi przez Zamawiajacego. Zamodwienie obejmuje dostarczenie wszystkich
wydrukéw na miejsce posiedzenia (w przypadku posiedzenia poza siedziba CPE i braku
mozliwosci pozostawienia tam materiatdéw, Wykonawca dostarczy je do siedziby CPE).

2. Skiad i produkcja toreb papierowych biatych na materiaty konferencyjne —maksymalnie 50 sztuk
wymiary: 32 x 44 cm (wysoko$¢) x 16 cm (+/- 2 cm), uszlachetnienie folia mat, torby
wytrzymate, dodatkowe wzmocnienie na zakonczenie raczki, raczka - sznurek bialy ozdobny,
zamowienie obejmuje dodatkowo kolorowy nadruk 3 znakow graficznych na obu stronach.

POSIEDZENIE WSPOLNEGO KOMITETU MONITORUJACEGO W MINSKU

I. USLUGI GASTRONOMICZNE

Ustugi gastronomiczne $wiadczone w hotelu Renaissance w Minsku (http://www.renaissance-
minsk.by/), w ktorym wspotorganizator ze strony bialoruskiej juz zapewnil sal¢ konferencyjng i
zakwaterowanie uczestnikow.
Wykonawca musi przedstawi¢ kazdorazowo menu do akceptacji przez Zamawiajacego.
Doktadne godziny wszystkich positkbw do wustalenia w drodze kontaktow roboczych
z Zamawiajacym.

1. W dniu poprzedzajacym posiedzenie kolacja dla maksymalnie 50 osob. ZAMOWIENIE

OPCJONALNE
2. W dniu posiedzenia :
a. obiad dla maksymalnie 50 o0s6b w miejscu posiedzenia ZAMOWIENIE

OPCJONALNE

b. catodzienna przerwa kawowa dla 50 oséb w miejscu posiedzenia ZAMOWIENIE
OPCJONALNE

C. uroczysta kolacja dla maksymalnie 50 os6b w miejscu posiedzenia ZAMOWIENIE
OPCJONLANE

Opis dla uroczystej kolacji w restauracji (pozostale opisy positkow wspélne dla calego

zamowienia zamieszczone na koncu dokumentu):

Goscie otrzymaja skrocong (ustalong wczesniej z Zamawiajacym) karte i dokonaja wyboru jednej

przystawki, jednego dania gléwnego i1 jednego deseru. Karta powinna zawiera¢ nast¢pujacy wybor:

e 3 przystawki w tym jedna wegetarianska (porcja min. 150 g/os);

e 3 rodzaje dania gtownego na cieplo - danie migsne, rybne oraz wegetarianskie (porcja migsa/ryby
min. 200 g/os) wraz z surowka/warzywami/miksem satat (porcja min. 200 g/os) oraz dodatkiem
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typu kasza, ziemniaki, ryz, ziemniaki zapiekane) do wyboru minimum 2 rodzaje (porcja min. 150
g/os);

e 3 rodzaje deseru w tym jeden deser ,,light” (porcja min. 180 g/os);

e 3 lampki wytrawnego wina na osobe, do wyboru biate/czerwone (w sumie min. 300 ml wina/os);

o Napoje mozliwe do zamowienia w trakcie catego trwania kolacji bez ograniczen: herbata, kawa z
ekspresu (do wyboru typu Latte, Espresso, Cappuccino itp.) dostepna wraz z dodatkami - mleko,
$mietanka, cukier oraz uzupetniane na biezaco na stole dla wszystkich dzbanki z woda i sokami
owocowymi (min. 0,5 1/0s).

Il. ZAKUP BILETOW PRZEWOZOWYCH

Wszystkie loty powinny by¢ bezposrednie tam i z powrotem, dokladne godziny lotéw i dni do
uzgodnienia z Zamawiajagcym. Nazwiska os6b Zamawiajacy przekaze Wykonawcy najpdzniej na 3 dni
robocze przed wylotem. W razie braku dostgpnosci biletow bezposrednich, Zamawiajacy moze
wyrazi¢ zgode na zakup biletow z maksymalnie 1 przesiadka. W cenie kazdego biletu uwzgledniona
jest 1 sztuka bagazu nadawanego do luku. Wszystkie loty w klasie ekonomicznej, przewoznik musi
naleze¢ do stowarzyszenia [ATA.

Zakup i dostarczenie biletow na samolot na trasie:

1. Warszawa-Minsk-Warszawa dla maksymalnie 25 0s6b

2. Rzeszow-Minsk-Rzeszow dla maksymalnie 2 oséb

I11. UBEZPIECZENIE ZDROWOTNE NA BIALORUSI

Zakup i dostarczenie ubezpieczenia zdrowotnego dla maksymalnie 27 uczestnikow posiedzenia WKM
na Biatorusi. Suma ubezpieczenia nie mniej niz 10 000 euro. Ubezpieczenie niezbedne na wyjazd na
posiedzenie. Ubezpieczenie musi spetnia¢ warunki okre$lone na stronie internetowej Ambasady
Republiki Biatoru$ W Rzeczypospolitej Polskiej
(http://poland.mfa.gov.by/pl/consular_issues/visas/ubezp/).

POSIEDZENIE WSPOLNEGO KOMITETU MONITORUJACEGO WE LWOWIE

I. ZAKUP BILETOW PRZEWOZOWYCH

Wszystkie loty powinny by¢ bezposrednie tam i z powrotem, dokladne godziny lotéw i dni do
uzgodnienia z Zamawiajacym. Nazwiska osob Zamawiajacy przekaze Wykonawcy najpdzniej na 3 dni
robocze przed wylotem. W razie braku dostgpnosci biletow bezposrednich, Zamawiajacy moze
wyrazi¢ zgod¢ na zakup biletow z maksymalnie 1 przesiadka. W cenie kazdego biletu uwzgledniona
jest 1 sztuka bagazu nadawanego do luku. Wszystkie loty w klasie ekonomicznej, przewoznik musi
naleze¢ do stowarzyszenia [ATA.

Zakup 1 dostarczenie biletow na samolot na trasie:

1. Warszawa-Lwow-Warszawa dla maksymalnie 25 osob

2. Rzeszow-Lwow-Rzeszow dla maksymalnie 2 oséb

1. USLUGI TRANSPORTOWE

Transport wybranych materiatbw promocyjnych (uniwersalnych organizatorow gadzetow
i powerbankow) do miejsca organizacji posiedzenia WKM we Lwowie, tj. hotelu Kawaler-Butik
(http://kavalier.com.ua/uk/ ). Objetos¢ materiatbw — do 4 m3. Zamoéwienie obejmuje zatadunek i
roztadunek materialow promocyjnych w miejscu posiedzenia wskazanym przez Zamawiajacego.
ZAMOWIENIE OPCJONALNE

USEUGA DOSTAWY MATERIALOW PROMOCYJNYCH (ilo$ci dotycza catego zamowienia)
Zamoéwienie obejmuje takze oznakowanie materiatdbw promocyjnych logo Programu oraz flaga UE
(sposob  oznakowania do ustalenia dla kazdego materialu promocyjnego  0sobno,
w zaleznosci od materiatu i mozliwosci: nadruk, ttoczenie itp.).
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Wykonaweca jest zobowiazany do udzielenia gwarancji na dostarczone materiaty promocyjne, na okres
nie krétszy niz 6 miesigcy.
Wszystkie materiaty promocyjne Wykonawca dostarczy w okreslonej przez Zamawiajacego ilosci na
miejsce organizacji posiedzen w Warszawie i we Lwowie. Pozostate materialty Wykonawca dostarczy
do siedziby CPE.
Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajacemu w ciggu 2 dni roboczych od dnia podpisania umowy
przynajmniej 2 modele kazdego materialu promocyjnego do wyboru (zgodnie z opisem
zamieszczonym w OPZ. Prébne egzemplarze nie musza mie¢ oznaczen, czy nadrukéw identycznych z
docelowymi). Zamawiajacy wybierze jeden z modeli pod warunkiem spetniania wymogow OPZ. Jesli
Zamawiajacy zglosi uwagi zwigzane z niezgodno$cig modeli z OPZ, Wykonawca zobowigzany jest w
ciagu 3 dni kalendarzowych przedstawi¢ nowe modele do wyboru. Po wybraniu modelu zostanie
ustalone umiejscowienie oznakowania na materiatach promocyjnych.
1. myszka komputerowa bezprzewodowa — maksymalnie 50 szt.
Mysz komputerowa bezprzewodowa w kolorze czarnym, szarym lub grafitowym, optyczna lub
laserowa, na bluetooth, o rozdzielczosci min. 1000 DPI, z min. 3 przyciskami (w tym jeden scroll),
ergonomiczne wyprofilowana, ze wskaznikiem natadowania baterii. W komplecie powinny si¢
znajdowac baterie umozliwiajace korzystanie z myszki oraz pokrowiec zabezpieczajacy myszke w
podrozy.
2. uniwersalny organizator gadzetow — maksymalnie 80 szt.
Uniwersalny  organizator gadzetow do kabli, tadowarek, elektronicznych urzadzen
0 wymiarach 270-320 mm x 190-220 mm, z gumkami uniemozliwiajacymi przesuwanie si¢
przedmiotow roznej wielkosci, w kolorze granatowym, szarym lub czarnym, wykonany z poliestru.

Zdjecia pogladowe

3. Sofa dmuchana powietrzem - maksymalnie 50 szt.
material: wytrzymaty i wodoodporny poliester, objetos¢ maksymalna: 700 I, wytrzymujaca
obcigzenie do 200 kg, waga maks. 1,2 kg, z boku sofy umieszczona minimum jedna kieszen
umozliwiajaca przechowanie np. telefonu, butelki, ksigzki itp., napetniana za pomocg podmuchu
wiatru lub ruchéw uzytkownika, zbiera powietrze bez wykorzystywania pompek, czy otworow do
dmuchania, w kolorze granatowym lub niebieskim (inny kolor mozliwy jedynie po uprzedniej
zgodzie Zamawiajacego), wymiary przed roztozeniem 35-37 cm X 7-22 cm, wymiary po roztozeniu
(napetieniu) 200-210 cm X 70-100 cm, zapakowana w worek/torb¢ z materiatu z paskiem do
noszenia na ramig.

4. Powerbanki — maksymalnie 80 szt.
Powerbanki o wartosci nominalnej minimum 10000 mAh, ladowanie urzadzen przy uzyciu
zkgczy:micro USB, mini USB, USB typ A, Apple Lightning, Apple 30 pinowe, typ baterii: litowo-
polimerowa lub litowo-jonowa, w kolorze grafitowym, czarnym Ilub srebrnym, wskaznik
naladowania baterii, w zestawie z powerbank przewdod umozliwiajacy podpigcie urzadzen przy
uzyciu ztgczy: micro USB, mini USB, USB typ A, Apple Lightning, Apple 30 pinowe , obstuguje
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fadowanie natezeniem 2,1 A, lub wiecej, tadowanie powerbank: z komputera, z zasilania 220V

(poprzez transformator bedacy czescig zestawu), gwarancja na 24 miesiace.

Zestaw ma zawiera¢ przejscidowki/adaptery umozliwiajace podiaczenie POWERBANK do
urzadzen wyposazonych:

- w zlacze micro USB

- w zlacze mini USB

- w ztacze USB typ A

- w zlacze Apple 30-pinowe

- w ztacze Apple Lightning

OPIS POSILKOW

(dotyczy posiedzen w Warszawie i w Minsku)

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin podawania positkow w trakcie trwania
posiedzenia. O zmianach na biezaco bedzie informowat Wykonawce. Wszystkie positki powinny by¢
serwowane wraz z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek, sztuc¢coHw
(widelce, noze, widelczyki, tyzeczki, tyzki), a takze papierowych serwetek i obruséw na stotach.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uwzglednienia w menu dan bezglutenowych/ weganskich/ bez
laktozy.

- KOLACJA W HOTELU W FORMIE BUFETU: 3 rodzaje przystawki w tym jedna
wegetarianska (porcja min. 150 g/os); pieczywo — ciemne i jasne; danie glowne - danie migsne (porcja
migsa min. 100 g/os) oraz jeden rodzaj dania wegetarianskiego; dodatki typu ryz, kasza gryczana,
ziemniaki; 2 rodzaje warzyw: satatki/surowki/warzywa (co najmniej 100 g /os), deser (ciasto domowe
lub inny zimny deser w ilosci minimum 100 g na osob¢). Napoje dostepne podczas kolacji: herbata
parzona wrzatkiem bez ograniczen (czarna lub zielona do wyboru), kawa czarna (rozpuszczalna i
parzona) wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen, woda
mineralna i soki owocowe do wyboru w 2 rodzajach smakowych (napoje min. 0,5 I na osobeg).

- PRZERWA KAWOWA calodzienna (jedzenie uzupelniane w ciggu dnia tak aby zapewni¢ jego
$wiezos€): herbata (do wyboru: czarna, zielona lub owocowa w saszetkach, parzona wrzatkiem,
herbata dostepna bez ograniczen), kawa (rozpuszczalna i parzona wraz z dodatkami - mleko,
$mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen), woda mineralna (niegazowana i gazowana, min 0,5
1 na osobg), soki owocowe 100% w 2 rodzajach smakowych w ilo$ci przynajmniej po 0,4 1 na osobg);
owoce sezonowe $wieze filetowane 3 rodzaje, w iloSci co najmniej 0,3 kg owocow/osobe), wybor
ciast domowych — minimum 3 rodzaje (minimum 150 g na osobg), kanapki bankietowe z minimum 5
sktadnikami (wedliny/ryba wedzona typu toso$/jajko + sery + warzywa + masto), minimum 10
kanapek na osobe na pieczywie ciemnym i jasnym (wielko$¢ kanapki rozmiaru minimum przekroju
bagietki).

- OBIAD: 2 zupy do wyboru (200 ml kazdego rodzaju na osobe), 3 rodzaje dania gléwnego na
ciepto, w tym danie migsne, rybne i wegetarianskie (porcja migsa/ryby min. 100 g/os); warzywa:
satatki/surowki/warzywa (co najmniej 100 g /os); 2 dodatki typu: ryz, ziemniaki. Napoje dostepne
podczas obiadu: herbata (do wyboru: czarna, zielona lub owocowa w saszetkach, parzona wrzatkiem,
herbata dostepna bez ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona) wraz z dodatkami - mleko,
$mietanka, cukier, dostgpna bez ograniczen, soki owocowe w 2 rodzajach smakowych (min. 0,3 1/0s),
woda mineralna ($rednio lub wysoko zmineralizowana, niegazowana, podawana w butelkach o
pojemnosci 0,3 — 0,4 |, przynajmniej po 2 butelki na osobg), wybdr ciast domowych — minimum 2
rodzaje (minimum 100 g na osobg).
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Zalacznik nr 4- Wzér protokotu odbioru

PROTOKOL ODBIORU

Na podstawie umowy nr CPE/PZP/WST PL-BY-UA/........... /2017 zawartej w Warszawie w dniu
................ 2017 roku pomiegdzy:

Skarbem Panstwa - panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektéow Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajacym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Jana
Buller —Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich na podstawie powotania na stanowisko dyrektora
Centrum Projektéw Europejskich z dnia 13.05.2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej
czesci ,,Zamawiajacym”,

a
z siedzibg w , posiadajaca nr identyfikacyjny NIP:
, REGON: , a takze wpisang/ym do Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem KRS: /wpisang do Centralnej Ewidencji I Informacji o Dzialalnosci

Gospodarczej, reprezentowang/ym przez Pana/Panig -
zwang/ym w dalszej czgsci umowy ,, Wykonawcg”.

ktoérej przedmiotem bylo wykonanie ustugi polegajacej na:

dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji posiedzenia Komisji Wyboru Projektow

/ Wspolnego Komitetu Monitorujagcego do Programu Wspotpracy

Transgranicznej  Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020* w dniu  .........ccoooeiiiennnn.n W

Zamawiajacy nie zglasza/zglasza * zastrzezen do przedmiotu odbioru.
L7 Y. P

*niepotrzebne skresli¢
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WA.263.59.2017.ARK ZALACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA
(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

bedacego ...... (M/S/D*)  przedsigbiorca, Nr faksu .......cccoccocoviceiennnne, ; Nr telefonu

*prosze wskaza¢ wlasciwe

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zamdéwieniu nr, dotyczace postepowania prowadzonego
przez Centrum Projektow Europejskich w trybie art. 138g ustawy na dostarczenie wybranych ustug
w ramach organizacji dwoch posiedzen Komisji Wyboru Projektéow oraz dwoch posiedzen
Wspélnego Komitetu Monitorujacego do Programu Wspélpracy Transgranicznej Polska-
Bialorus-Ukraina 2014-2020,

skltadam/sktadamy niniejsza oferte, bedac swiadom(a/ym)/$wiadomymi, ze:

Formularz ofertowy nalezv wypelni¢ zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

I.Kryterium CENA

1. Uslugi hotelarskie:

a) Cena brutto ustugi hotelarskiej w Warszawie dla 1 osoby na 1 dob¢ w pokoju jednoosobowym
lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze $niadaniem : ............... zt

b) Cena brutto ustugi hotelarskiej w Warszawie dla maksymalnie 15 os6b na maksymalnie 3 doby
w pokoju jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze
$niadaniem dla 2 posiedzen (poz. lax 15x3X2): ...coeoeennnen. zt

c) Cena brutto za wynajem miejsca parkingowego w hotelu zakwaterowania w Warszawie na 1
dobe OPCJA: ............... 7t

d) Cena brutto za wynajem 10 miejsc parkingowych w hotelu zakwaterowania w Warszawie na
maksymalnie 3 doby dla 2 posiedzen OPCJA (poz.1lc x 10 X3 X 2): ............... 7kt

e) Cena brutto za wynajem sali konferencyjnej (wraz z wymaganym wyposazeniem i obshuga)

w Warszawie na 1 dzien w Warszawie na 1 posiedzenie OPCJA : ............. zt
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9)

h)
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Cena brutto za wynajem sali konferencyjnej (wraz z wymaganym wyposazeniem i obstuga)
W Warszawie na 1 dzien na 2 posiedzenia OPCJA (poz.le x2) : ............. 7t

Cena brutto za wynajem sali konferencyjnej (wraz z wymaganym wyposazeniem i obstuga)
w Warszawie na maksymalnie 2 dni na 1 posiedzenie OPCJA : ............. zt

Cena brutto za wynajem sali konferencyjnej (wraz z wymaganym wyposazeniem i obstuga)
w Warszawie na maksymalnie 2 dni w Warszawie na 2 posiedzenia OPCJA (poz.1g x 2) :

............. 71
1. Laczna cena brutto ustug hotelarskich:
(poz. Ib+1d+1f+1h)= .. ... 71

2. Ushugi gastronomiczne:

a)

b)

c)

d)

9)
h)

)

K)

Cena brutto za kolacje dla 1 osoby w restauracji w Warszawie w dniu poprzedzajacym
posiedzenie OPCJA: .................. zt

Cena brutto za kolacj¢ dla maksymalnie 25 osob w restauracji w Warszawie w dniu
poprzedzajacym posiedzenie dla 2 posiedzen OPCJA (poz. 2a X 25X 2): ..ocvvvvevinnnnn.. zt

Cena brutto za kolacj¢ dla 1 osoby w hotelu zakwaterowania w dniu poprzedzajacym
posiedzenie OPCJA: .................. zt

Cena brutto za kolacj¢ dla maksymalnie 15 0s6b w hotelu zakwaterowania w dniu
poprzedzajacym posiedzenie podczas 2 posiedzen OPCJA (p0z. 2¢ X 15X 2): ..oovvvennnnnne.
zt

Cena brutto za catodzienng przerw¢ kawowa dla 1 osoby w miejscu posiedzenia w Warszawie:

Cena brutto za catodzienng przerwg kawowa dla maksymalnie 25 0s6b w migjscu posiedzenia
w Warszawie przez dwa dni posiedzenia podczas dwoch posiedzen (poz. 2e x 25 x 2 x 2):
.................. zt

Cena brutto za obiad dla 1 osoby w miejscu posiedzenia w Warszawie: .................. zt

Cena brutto za obiad dla maksymalnie 25 os6b w miejscu posiedzenia w Warszawie przez
dwa dni posiedzenia podczas dwoch posiedzen (poz. 22 X 25 X2 X 2): vvvvinvinnnnnnn. 7t

Cena brutto za kolacj¢ dla 1 osoby w hotelu zakwaterowania w pierwszym dniu posiedzenia:

Cena brutto za kolacj¢ dla maksymalnie 15 0s6b w hotelu zakwaterowania w pierwszym dniu
posiedzenia podczas 2 posiedzen (poz. 2i X 15X 2): ...coevvvennnnn. zt

Cena brutto za kolacj¢ dla 1 osoby w hotelu zakwaterowania w drugim dniu posiedzenia
OPCIA: ... 7t

Cena brutto za kolacj¢ dla maksymalnie 15 0s6b w hotelu zakwaterowania w drugim dniu
posiedzenia podczas 2 posiedzen OPCJA (p0z. 2k X 15X 2 ): ..ccovvinnnnn.. zt

m) Cena brutto za kolacj¢ dla 1 osoby w miejscu posiedzenia w Minsku w dniu poprzedzajacym

posiedzenie OPCJA: .................. zt
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n) Cena brutto za kolacj¢ dla maksymalnie 50 0sob w miejscu posiedzenia w Minsku w dniu
poprzedzajagcym posiedzenie OPCJA (poz. 2m x50): .................. zt

0) Cena brutto za obiad dla 1 osoby w miejscu posiedzenia w Minsku w dniu posiedzenia
OPCJA: ..o 7t

p) Cena brutto za obiad dla maksymalnie 50 0s6b w miejscu posiedzenia w Minsku w dniu
posiedzenia OPCJA (poz. 20 X50): .................. zt

g) Cena brutto za catodzienng przerwe kawowg dla 1 0soby w miejscu posiedzenia w Minsku w
dniu posiedzenia OPCJA: .................. zt

r) Cena brutto za catodzienng przerwe kawowa dla maksymalnie 50 0os6b w miejscu posiedzenia
w Minsku w dniu posiedzenia OPCJA (poz. 2qx50): .................. zt

s) Cena brutto za kolacj¢ dla 1 osoby w miejscu posiedzenia w Minsku w dniu posiedzenia
OPCJA: ... zt

t) Cena brutto za kolacje dla maksymalnie 50 os6b w miejscu posiedzenia w Minsku w dniu
posiedzenia OPCJA (poz.2sX50): .................. zt

2. Laczna cena brutto ustug gastronomicznych:

(p0z. 2b +2d + 2f+ 2h+ 2j + 21 + 2n +2p + 2r + 2t)= . zt

3. Uslugi transportowe:

a) Cena brutto transportu za 1 km z hotelu zakwaterowania do restauracji i z powrotem OPCJA:
........................... zt

b) Cena brutto transportu za maksymalnie 14 km z hotelu zakwaterowania do restauracji i z
powrotem podczas 2 posiedzenn OPCJA (poz.3a X 14 X 2): cooeiviiiiiiiiinnin.n. zt

c) Cena brutto transportu za 1 km z hotelu zakwaterowania do miejsca posiedzenia i z powrotem
w Warszawie przez dwa dni spotkania: ........................... zt

d) Cena brutto transportu za maksymalnie 20 km z hotelu zakwaterowania do miejsca
posiedzenia w Warszawie i z powrotem przez dwa dni spotkania podczas dwoch posiedzen
(P0Z.2CX20 X 2 X 2): iviiiiiieiia zt

e) Cena brutto transportu materiatow promocyjnych do miejsca organizacji posiedzenia we
Lwowie OPCJA: .........cc........ 7t

3. Laczna cena brutto transportu:

(p0z.3b+3d+3e) =it zt

4. Zakup biletow przewozowych:

a)

Cena brutto biletu lotniczego dla 1 osoby na trasie Rzeszow-Warszawa-Rzeszow OPCJA:
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b) Cena brutto biletu lotniczego dla maksymalnie 2 0s6b na trasie Rzeszow-Warszawa-Rzeszow
OPCJA (poz.4a X 2): ..cveeereeeeennne. zt

c) Cena brutto biletu lotniczego dla 1 osoby na trasie Lwow-Warszawa-Lwow OPCJA:
d) Cena brutto biletu lotniczego dla maksymalnie 5 0séb na trasie Lwow-Warszawa-Lwow
OPCJA (p0zZ.4C X 5): e zt

e) Cena brutto biletu lotniczego dla 1 osoby na trasie Kijow-Warszawa-Kijow OPCJA:

f)  Cena brutto biletu lotniczego dla maksymalnie 2 0sob na trasie Kijow-Warszawa-Kijow

OPCJA (p0z.4e X 2): .o zt

g) Cena brutto biletu lotniczego dla 1 osoby na trasie Minsk-Warszawa-Minsk OPCJA:
........................ zt

h) Cena brutto biletu lotniczego dla maksymalnie 5 0s6b na trasie Minsk-Warszawa-Minsk
OPCJA (p0zZ.4g X 5): w.veeeieeeeiereennn, zt

i)  Cena brutto biletu lotniczego dla 1 osoby na trasie Rzeszow-Minsk-Rzeszow:..................... zt

j)  Cena brutto biletu lotniczego dla maksymalnie 2 0s6b na trasie Rzeszéw-Minsk-Rzeszow
(P0Z.4i X 2): e, zt

k) Cena brutto biletu lotniczego dla 1 osoby na trasie Warszawa-Minsk-Warszawa.................... zt

I)  Cena brutto biletu lotniczego dla maksymalnie 25 0s6b na trasie Warszawa-Minsk-Warszawa
(P0Z.AK X 25): . e, zt

m) Cena brutto biletu lotniczego dla 1 osoby na trasie Rzeszow-Lwow-RzeszOw:...................... zt

n) Cena brutto biletu lotniczego dla maksymalnie 2 0s6b na trasie Rzeszow-Lwow-Rzeszow
(POZ.AM X 2): v, zt

4. }Yaczna cena brutto biletdw przewozowych:

(poz. 4b+4d +4f +Ah+ 4+ Al + AN+ 4D )= oo zt

5. Uslugi drukowania i powiazane:

a) Sktad i kolorowy wydruk materiatbw konferencyjnych — cena brutto za 1 komplet:
.. zk

b) Sktad i kolorowy wydruk materiatdow konferencyjnych — cena brutto za maks. 50 kompletow
(P0Z.5a X 50 ): vireee e zt

c) Skfad i produkcja toreb papierowych - cena brutto za 1 szt.: ................ zt

fax. (022) 201 97 25
www.cpe.gov.pl
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d) Skitad i produkcja toreb papierowych - cena brutto za maks. 50 szt. (poz.5¢ x 50): .............zt
5. Laczna cena brutto ustug drukowania 1 powiazanych:

(poz.5b+5d) = ... zt

6. Usluga produkcji materialow promocyjnych:

a) Mysz komputerowa bezprzewodowa — cena brutto za 1 szt.: ...........c.ocu....... zt

b) Mysz komputerowa bezprzewodowa — cena brutto za maks. 50 szt. (poz. 6a x 50):

c) Uniwersalny organizator gadzetow - cena brutto za 1 szt.: ............c.......... 7t

d) Uniwersalny organizator gadzetéw - cena brutto za maks.80 szt. (poz.6¢ X 80): ......ccvveveeen. zt
e) Sofa dmuchana powietrzem — cena brutto za 1 szt.: .........cc.ccueenee... zt

f) Sofa dmuchana powietrzem — cena brutto za maks. 50 szt. (poz. 6e X 50): ........cccoveuvneee. zt

g) Powerbank - cena brutto za 1 szt.: .......ccceoveeneee. zt

h) Powerbank - cena brutto za maks.80 szt. (p0z.6g X 80): .......cceevveuvneee. zt

6. Laczna cena brutto ustug produkcji materiatow promocyjnych:

(poz.6b+6d+6f+6h)=............oi zt

7. Ubezpieczenie zdrowotne na Bialorusi

a) Cena za ubezpieczenie zdrowotne 1 osoby na Biatorusi: ........................ zt

b) Cena za ubezpieczenie zdrowotne dla maksymalnie 27 0s6b na Biatorusi (poz. 7a x 27):

EACZNA CENA BRUTTO ZAMOWIENIA:

(Laczna cena brutto ustug hotelarskich — pkt. 1. + Faczna cena brutto ustug gastronomicznych +

Laczna cena brutto ustug transportowych- pkt. 3 + Laczna cena brutto biletow przewozowych — pkt.4

+ Laczna cena brutto ustug drukowania i powiazanych - pkt.5 + Laczna cena brutto ustug produkcji

materialdw promocyijnych - pkt.6 + laczna cena ustugi ubezpieczenia zdrowotnego — pkt.7 =

I KRYTERIUM

DOSWIADCZENIE KOORDYNATORA:

OSWIADCZAM, 1Z DO REALIZACII ZAMOWIENIA WYZNACZAM
KOORDYANTORA............eveaee. (poda¢ imi¢ i nazwisko), ktéry posiada do$wiadczenie w

fax. (022) 201 97 25
www.cpe.gov.pl
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realizacji......... (poda¢  liczbg) wuslug polegajacych na  zorganizowaniu jednodniowej*
konferencji/spotkania/szkolenia/kongresu dla grupy minimum 20 oséb**kazda.

KRYTERIUM

ASPEKTY SPOLECZNE
Zatrudnienie przy realizacji zamoéwienia co najmniej 1 osoby niepelnosprawnej w pelnym wymiarze
czasu pracy: TAK/NIE*

*niepotrzebne skresli¢

OSWIADCZENIA

10.

Przedmiotowe zamowienie zobowigzuje/emy si¢ wykonaé zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
,»Opisie Przedmiotu Zamoéwienia”.

. Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania

zamoOwienia.

Oswiadczam/y/, ze zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: z dnia
26 czerwca 2003 r. — Dz. U. Nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm.) zadna z oferowanych ustug nie zostala
wyceniona ponizej kosztow jej wytworzenia lub Swiadczenia a jej odsprzedaz nie nastepuje ponizej
kosztow zakupu’.

Os$wiadczam/y, ze zamoOwienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspotudziale
podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastepujaca cze$¢ zamowienia:

Oswiadczam/y, ze zapoznatem/lisSmy si¢ ze ,,Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamodwienia
nr WA.263.59.2017.ARK?”, udostepniong przez Zamawiajgcego i nie wnosz¢/my do niej zadnych
zastrzezen.

W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuj¢/zobowiazujemy si¢ do podpisania umowy

W miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza ofertg przez okres 60 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

Pod grozba odpowiedzialnosci karnej o$wiadczam/y, ze zataczone do oferty dokumenty opisuja
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

Odpis z wlasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym:

0

3)
i stanowig potwierdzenie okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 i 3 ustawy pzp.

! dotyczy oferty sktadanej przez posrednikéw (np. organizatoréw imprez lub konferencji, biur podrézy lub
agencji turystycznych);
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11. Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze$¢ oferty i ktore wskazujemy
do oceny spelienia przez nas warunkow udziatu w postgpowaniu

(podpis/y 0soby/0sob uprawnionej/ych)
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WA.263.59.2017.ARK ZALACZNIK NR 3 do SIWZ
JEDNOLITY EUROPEJSKI DOKUMENT ZAMOWIENIA
(JEDZ)

Wypehiony w czeséci dotyczacej Zamawiajacego JEDZ stanowi odrgbny plik zamieszczony wraz z
dokumentacjg przetargowa na stronie Zamawiajacego.

Jednoczesnie Zamawiajacy zacheca Wykonawcow by przed zlozeniem ofert wypenili elektroniczng
wersje dokumentu znajdujaca si¢ na stronie https://ec.europa.eu/tools/espd?lang=pl i zalaczyli do
oferty dokument wygenerowany za posrednictwem aplikacji udostepnionej przez Komisje Europejska.
Potrzebny do zaimportowania plik espd-request zostal rowniez zamieszczony na stronie internetowe;
Zamawiajacego wraz z dokumentacja przetargows.
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WA.263.59.2017.ARK ZALACZNIK NR 5 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 11 USTAWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

NF FaKSU oo S Nrtelefonu .ooceeeveeeeeeeeee, re-mail o,
przystepujac do postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektow Europejskich w trybie art. 138 g na: na dostarczenie wybranych uslug w ramach
organizacji dwéch posiedzen Komisji Wyboru Projektow oraz dwdch posiedzen Wspdlnego
Komitetu Monitorujgcego do Programu Wspélpracy Transgranicznej Polska-Bialorus-Ukraina
2014-2020, WA.263.59.2017.ARK,

oswiadczam/y/, ze:

° naleie/ymy*
° nie naleze/ymy*

do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (Dz. U. z 2007 r. nr 50, poz. 331, z p6Zn. zm.)**

* niewlasciwe skresli¢
** w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowe] Wykonawca moze zlozyé wraz z
o$wiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powiazania z innym Wykonawca nie

prowadza do zaktécenia konkurencji w postepowaniu (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pdzn. zm.)

................................. Ldn. . 2017 1
(podpis/y osoby/0so6b uprawnionej/ych)
]
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WA.263.59.2017.ARK ZALACZNIK NR 4 do SIWZ
WYKAZ USLUG
dot. wykazania spelniania warunku okreslonego w rozdziale IV ust 1 pkt 2) SIWZ:
Termin
Nazwa . Ustuga Ustuga Ustuga
. wykonania Usluga . i .
podmiotu, . . obejmowata obejmowata | obejmowata
. ustugi od- . obejmowata . . .
Przedmiot | narzecz Liczba . zapewnienie zapewnienie | zapewnienie
Lp. e do o wynajem
orego (dziefi- uczestnikow sal ustug ushug ustug
wykonano miesiac TAK/NIE* gastronomicznych | hotelarskich | transportu
ustuge roké)i TAK/NIE* TAK/NIE* | TAK/NIE*
1
2
3
* Wypehi¢ whasciwie
................................. AN, e 2017 7
(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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