Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, dnia 14 luty 2018 r.
Znak: WA.263.7.2018.BG

SPECYFIKACJA .
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 138 ¢
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579),
zwanej dalej ,ustawa”, dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji szkolen dla
wnioskodawcow pierwszego naboru wnioskow o dofinansowanie W ramach Programu Polska-
Rosja 2014-2020.

Kody CPV:

79952000-2 ushugi w zakresie organizacji imprez
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ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji szkolen dla

N

oo

wnioskodawcow pierwszego naboru wnioskow 0 dofinansowanie
w ramach Programu Polska-Rosja 2014-2020. Zamoéwienie obejmuje wynajem sal
konferencyjnych wraz z zapewnieniem uslugi gastronomicznej na potrzeby przeprowadzenia 6
szkolen dla max. 110 os6b kazde.

Opis przedmiotu zamoéwienia znajduje si¢ w zatgczonym projekcie umowy (zatacznik nr 3 do
umowy stanowiacej zalacznik nr 1 do SIWZ).

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamoéwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6.

Warto$¢ zamowienia przekracza rownowartosci kwoty okre§lonej w przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

Zamawiajacy informuje, iZ w niniejszym postepowaniu po zbadaniu ofert pod katem
omylek, o ktorych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy i razaco niskiej ceny zamierza, zgodnie
z art. 24aa ustawy, najpierw dokonaé oceny ofert, a nastepnie zbadaé, czy wykonawca,
ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz
spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 6, bedzie uchylal si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udzialu
w postepowaniu Wykonawca, ktory zlozyl oferte najwyzej oceniong sposréd pozostalych
ofert.

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia kwote 100.546,00 zt netto.

ROZDZIAL II.

Opis sposobu przygotowania oferty
Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w formie oryginatu,
w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ. Tre$¢ oferty musi
odpowiadac¢ tresci SIWZ.
Oswiadczenia, o ktorych mowa w niniejszej SIWZ dotyczace Wykonawcy 1 innych podmiotow,
na ktorych zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w rozdziale IV
SIWZ ust. 3 — 7 oraz dotyczace podwykonawcow sktadane sa w oryginale.
Dokumenty, o ktéorych mowa w niniejszej SIWZ, inne niz o$wiadczenia, o ktorych mowa w ust.
2, sktadane sg w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.
Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zaméwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore
kazdego z nich dotycza.
Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastepuje w formie pisemnej.
Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Oferta wraz z jednolitym europejskim dokumentem zamowienia (JEDZ) powinna by¢ podpisana
przez osob¢ (osoby) majgce prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz,
sktadania w jego imieniu o$wiadczen woli i zaciggania zobowigzan majgtkowych. Oferte moga
podpisa¢ takze inne osoby posiadajgce pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w
danym zamowieniu publicznym, dotaczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.
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10.

11.

12.

13.

14.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zatacznikami powinna by¢ ponumerowana i podpisana lub

parafowana przez osobe podpisujaca oferte.

Wszelkie poprawki i zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobe podpisujaca

oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowiace informacje zastrzezong dla innych uczestnikéw postepowania,

tj. stanowiagcg tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn. zm.), powinny znajdowac si¢

w oddzielnej zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaly,

uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia muszg ustanowi¢ pelnomocnika

do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia lub do

reprezentowania ich w postegpowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego
zamowienia publicznego. W takim przypadku, wraz zoferta nalezy ztozy¢ stosowne

petnomocnictwo okreslajace sposob wspotdziatania Wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych sig o

zamowienie. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie

zamoOwienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego moze
zada¢ umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy dotyczace

Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie

zamowienia.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia, zobowigzani sa zlozy¢:

1) wraz z oferta — jednolity europejski dokument zamowienia (JEDZ) — Zatacznik nr 3 do SIWZ
- kazdy z Wykonawcow samodzielnie wraz z informacjami potwierdzajacymi, ze nie
podlegaja wykluczeniu oraz spelniajg warunki udziatu w postepowaniu.

2) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 0 dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, o ktorych
mowa w ust. 1 pkt 2 rozdz. VI SIWZ - kazdy z wykonawcow samodzielnie,

3) wykaz ustug, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3 rozdz. VI SIWZ — tacznie dla wszystkich
wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢; Wzor wykazu stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ,

4) w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej mowa w art. 86
ust. 5, o$wiadczenia o przynaleznosSci lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy - kazdy z Wykonawcow
samodzielnie, wzor o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 5 do SIWZ. Wraz ze zlozeniem
oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca
nie prowadza do zakldcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia kopie
dokumentéow dotyczace kazdego z tych Wykonawcow sg poswiadczane za zgodnosé
z oryginalem przez tego Wykonawce, ktorego dany dokument dotyczy, chyba ze taki
Wykonawca ustanowit dla tych czynnosci pelnomocnika.

Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czgéci zamowienia podwykonawcy lub
podwykonawcom, informacje takg podaje w JEDZ (Zatacznik nr 3 do SIWZ). Przedmiotowa
informacja musi okresla¢, ktore dokladnie czgsci zamoéwienia zostang powierzone
podwykonawcom wraz z podaniem firm podwykonawcow.

ROZDZIAL II1.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2018 r.
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ROZDZIAL IV.

Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu

dokonywania oceny spelniania warunkow udzialu

O zamowienie mogg si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) posiadaja zdolnosé techniczng lub zawodow3:
Zamawiajacy uzna warunek za spetiony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie wykonat co najmniej 3 ustugi, z ktérych kazda:
a) trwatla co najmniej 1 dzien oraz
b) planowana byta dla co najmniej 80 uczestnikow* oraz
) polegata na zapewnieniu co najmniej sali konferencyjnej i wyzywienia **

*chodzi o ogodlng planowana/przewidywang liczbg uczestnikow przez zamawiajacego ustugg (zgodnie z programem/ agenda merytoryczna/ opisem
przedmiotu zamowienia), a nie o liczb¢ 0sob de facto korzystajacych z poszczegolnych sktadowych ustugi, tj. np. noclegow czy cateringu,
** zgodnie z programem/ agenda merytoryczna/ opisem przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnoSci, jezeli zaangazowanie zasobéw technicznych lub zawodowych
Wykonawey w inne przedsiewzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny
wplyw na realizacj¢ zaméwienia.
Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.
Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié¢
Zamawiajacemu, ze realizujac zamoéwienie, bedzie dysponowal niezbgdnym zasobami tych
podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamowienia.
Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnos$ci techniczne Iub
zawodowe pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkéw udziatu
W postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy.
Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktérym mowa w ust. 3, nie beds
potwierdza¢ spetnienia przez Wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu lub beda zachodzi¢
wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca w
terminie okre$lonym przez Zamawiajacego:
1) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
2) zobowigzat si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czgsci zamowienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w ust. 3.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce cze$ci zamoOwienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.
Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywal si¢, na zasadach okreslonych w ust. 3 powyzej, w celu wykazania
spelniania warunkoéw udzialu w postgpowaniu, Wykonawca jest zobowigzany wykazac
Zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je
w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktorego zasoby Wykonawca powotywat si¢
w trakcie postgpowania o udzielenie zamowienia.
W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia warunki,
o ktorych mowa w ust. 1 zostang spelnione wylacznie, jezeli spelni je co najmniej jeden
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z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (wymagane doswiadczenie
nie sumuje si¢).

ROZDZIAL V.
Warunki wykluczenia 7 postepowania, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1, 5 ustawy

1. Z postgpowania o udzielenie zamowienia zostang wykluczeni Wykonawcy na podstawie art. 24
ust. 115, z zastrzezeniem ust. 8-10 ustawy.

ROZDZIAL VI.
Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktore naleiy zloiyé do uplywu terminu sktadania ofert W zakresie,
0 ktorym mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1i 3 ustawy

1. Wraz z oferta Wykonawca ztozy:

1) Wypehiony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okreslonym
w zatgczniku nr 2 do SIWZ,

2) odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomoca bezplatnych i ogélnodostepnych baz danych, w
szczegblnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz.
1114 oraz z 2016 r. poz. 352), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajacy ma go pobrac.

3) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktorych ushugi zostaty wykonane (wg wzoru okreslonego
w zalaczniku nr 4 do SIWZ) oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te ushugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktorych mowa powyzej sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych
lub ciagltych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow — o$wiadczenie Wykonawcy; w
przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz
3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

4) aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy,
w zakresie spetniania warunkoéw udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia
w formie jednolitego dokumentu JEDZ. Wzor o$§wiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr
3 do SIWZ. Zamawiajacy informuje, ze w Cze$ci IV JEDZ dopuszcza mozliwosé
wypelnienia tego dokumentu jedynie w sekcji a (alfa) — ,,ogolne oswiadczenie” i w
zwiazku z tym wykonawca nie musi wypelnia¢ Zadnej z pozostalych sekcji w Czesci IV
JEDZ.
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W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie,
o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4 sklada kazdy z Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢
0 zamoOwienie.

Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelniania, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich
zasoby, warunkoéw udziatu w postepowaniu sktada o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4
dotyczace tych podmiotow.

Wykonaweca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu sktada
o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4 dotyczace tych podmiotow.

Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej
mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, \Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze
powiazania z innym Wykonawca nie prowadzg do zaklécenia konkurencji w postepowaniu
o udzielenie zamowienia. Wzor o§wiadczenia stanowi zalgcznik nr 5 do SIWZ.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polski, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.

Dokument, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 powinien by¢ wystawiony nie wczeéniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa
w ust. 1 pkt 2, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed
notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego witasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
Wykonawcy. Zapisy ust. 7 stosuje sig.

W przypadku watpliwosci, co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwroci¢ si¢ do wlasciwych organdw odpowiednio kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, o udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych tego dokumentu.

ROZDZIAL V1.
Skladanie dokumentow w zakresie, o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy oraz Uzupetnianie
oswiadczen i dokumentow

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie
zamowienia, Zamawiajagcy moze na kazdym etapie postgpowania wezwaé Wykonawcow do
ztozenia wszystkich lub niektorych os$wiadczen lub dokumentdéw potwierdzajacych, ze nie
podlegaja wykluczeniu, spetniajg warunki udzialu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli
zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty
nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych o§wiadczen lub dokumentow.

Jezeli Wykonawca nie ztozy o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, oswiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, oswiadczenia Iub
dokumenty sa niekompletne, zawierajg bledy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego
watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupelienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich zlozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.
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3. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych pelnomocnictw albo zlozy wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania.

4. Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych o$§wiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

5. W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci o§wiadczen lub dokumentow, o ktorych
mowa w ROZDZIALE VI, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogo6lnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz
danych wskazane przez Wykonawce o$wiadczenia lub dokumenty.

6. W przypadku wskazania przez wykonawce oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa
w ROZDZIALE VI, ktére znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajacego, w szczegdlnosci
o$wiadczen lub dokumentoéw przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy, Zamawiajacy w celu potwierdzenia okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1
1 3 ustawy, korzysta z posiadanych o$wiadczen lub dokumentow, o ile sg one aktualne.

7. Zamawiajacy korzysta z internetowego repozytorium zaswiadczen e-Certis oraz wymaga przede
wszystkim takich rodzajow zaswiadczen lub dowodéw w formie dokumentow, ktore sg objete
tym repozytorium.

ROZDZIAL V1.
Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego 7 Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do porozumiewania
sie z Wykonawcami

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemnej, za pomoca faksu
lub drogg elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spetlniania warunkow udzialu w postgpowaniu,
o ktorych mowa w Rozdziale VI SIWZ, uzupehiane przez Wykonawce na skutek wezwania
Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, zostang zlozone w formie pisemne;j.
Zamawiajacy uzna te dokumenty i o§wiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich
tres¢ w formie pisemnej (takiej samej jak zlozona oferta) dotrze do Zamawiajacego przed
uplywem wyznaczonego terminu.

3. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie
0 zaméOwieniu oraz niniejsza SIWZ.

4. Nastronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postepowaniem, w tym zwlaszcza:
zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami Zamawiajacego
do tych =zapytah; zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ; zawiadomienia
o przedtuzeniu terminu sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze oferty, o ktorym mowa
w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) tresci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamdwieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcow do wzigcia udzialu w postgpowaniu toczacym si¢ w wyniku
whiesienia odwotania; rozstrzygnigcia odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamdwieniu
lub tresci SIWZ.

5. Porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem:

- 0soba uprawniona ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:

Barbara Grzes, tel. 22 378 31 44, e-mail do korespondencji: przetargi@cpe.gov.pl

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie

w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a, p.

111, pok. 2, od poniedziatku do piatku w godz. 08:15-16:15.

6. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
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ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie pozniej
niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL | X.
Wadium

Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy zada od Wykonawcdéw wniesienia wadium
w wysokosci 3.000,00 PLN (sfownie: trzy tysigce ztotych).
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
1) pienigdzu;
2) poreczeniach bankowych Iub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczedno$ciowo-
kredytowej, z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275).

Oferta Wykonawcy, ktéry nie wniesie wadium lub wniesie je w sposdb nieprawidlowy zostanie
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b) ustawy.

Wadium w formie pieni¢znej nalezy wptaca¢ na konto Zamawiajacego: Narodowy Bank Polski
Oddzial Okregowy w Warszawie, nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000.

Na przelewie nalezy umiesci¢ informacje: ,,Wadium w postepowaniu znak WA.263.7.2018.BG "
Dowdd wniesienia wadium nalezy dotaczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia wadium w formie
pienieznej do oferty nalezy dotaczy¢ oryginal lub kopie dokumentu wniesienia wadium
poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce, a w pozostatych przypadkach
wymienionych w ust. 2 — oryginat dowodu wniesienia wadium.

ROZDZIAL X.
Termin zwigzania ofertq

Sktadajacy oferte jest nig zwiazany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta.

Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o 0znaczony
okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X]|.
Sktadanie ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy umies$ci¢ w zamknietej kopercie uniemozliwiajgcej zapoznanie si¢ z jej trescig bez
naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy Oraz 0znaczonej W nastgpujacy
sposéb:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postepowaniu znak: WA.263.7.2018.BG — dostarczenie wybranych ustug w ramach

organizacji szkolen dla wnioskodawcow pierwszego naboru wnioskow o dofinansowanie W ramach
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Programu Polska-Rosja 2014-2020.
Nie otwiera¢ przed 2.03.2018 r. przed godz. 11:00”.

Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 2.03.2018 r. do godz. 10:45.
Oferty przestane faksem nie bgda rozpatrywane.

ROZDZIAL XI|.
Zmiana i wycofanie ofert

Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmienic¢ lub wycofa¢ oferte.

Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uplywie wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

Zmiana oferty moze nastapi¢, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug takich
samych zasad jak wczesniej sktadana oferta. Oferta, zmieniajaca wczesniej ztozong oferte musi
jednoznacznie wskazywac, ktore postanowienia oferty sa zmieniane.

Wykonawca moze wycofa¢ juz ztozona oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy moze wyda¢ oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego zadania zwrotu
oferty, ztozonego przez osobe upowazniong ze strony Wykonawcy do wykonania tej czynnosci.
Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zalaczone do zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XI111.
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 2.03.2018 r. o godz. 11:00 w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawey moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny wniosek Wykonawcy,
informacj¢ dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢é na sfinansowanie zamowienia oraz
informacje podane podczas otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XIV.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalezny podatek VAT.
Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamoéwienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawg roszczen Wykonawcy w
stosunku do Zamawiajgcego, zarobwno w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, jak i po jego
wykonaniu.

Zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o0 zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: z dnia 26 czerwca 2003 r. — Dz. U. Nr 153, poz. 1503
z pozn. zm.) zadna z oferowanych uslug nie moze zosta¢ wyceniona przez Wykonawce ponizej
kosztow jej wytworzenia lub $wiadczenia a jej odsprzedaz nie moze nastgpi¢ ponizej kosztow
zakupu. W zwigzku z powyzszym, w przypadku oferty sktadanej przez posrednikow (.
organizatorow imprez lub konferencji, biur podrézy lub agencji turystycznych), Zamawiajacy
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zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji zaoferowanych cen u wiascicieli hoteli dedykowanych do
realizacji przedmiotu zamdowienia.

Zamawiajacy oswiadcza, ze jest nieczynnym podatnikiem VAT i nie posiada mozliwos$ci
obnizenia/zwrotu naliczonego podatku VAT, w zwigzku z czym Wykonawcy zobowigzani sa
poda¢ w ofertach ceny brutto oferowanego przedmiotu zamoéwienia.

Wykonaweca okresli ceng oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnoscia do drugiego miejsca po
przecinku, w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ), z zastrzezeniem postanowien ust.
2.

Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzilby do powstania obowiazku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug (podatek VAT) w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towardow, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ushug, ktory miatby obowigzek
wplaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
miedzy Wykonawca, a Zamawiajacym bedg dokonywane w ztotych polskich.

ROZDZIAL XV.
Kryteria oceny ofert

Oceniane beda wylacznie oferty nie odrzucone.

W ramach zamowienia zostanie wyloniony Wykonawca, ktorego oferta uzyskata tacznie
najwiecej punktow.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi
kryteriami i ich wagami:

Liczba
Kryterium punktow
(znaczenie)

1. Laczna cena brutto zamoOwienia — W ramach niniejszego Kkryterium
Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0 do 60.

Najwyzsza liczbg punktow — 60, otrzyma oferta zawierajaca najnizsza ceng brutto | sy g0
za wykonanie niniejszego zaméwienia a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru:

Najnizsza taczna cena brutto zamowienia

- x 60 pkt = liczba punktow oferty
Laczna cena brutto oferty ocenianej ocenianej
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2. Doswiadczenie koordynatora wyznaczonego do realizacji zamowienia, w
realizacji  ustug  polegajacych na  zorganizowaniu  jednodniowej*
konferencji/spotkania/szkolenia/kongresu dla grupy minimum 80 os6b** kazda
— w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang przypisane punkty w
skali od 0-35, w nastgpujacy sposob:

e Zrealizowanie 6 1 wigcej konferencji/spotkan/szkolen/kongresow tacznie — 35
punktow

o Zrealizowanie —4-5 konferencji/spotkan/szkolen/kongresow tacznie — 20 punktow
e Zrealizowanie 0 - 3 konferencji/spotkan/szkolen/kongreséw tacznie — 0 punktow

max.35

* zgodnie z programem/ agendg merytoryczng/ opisem przedmiotu zaméwienia

** chodzi o ogdélng planowana/przewidywang liczbe uczestnikow przez
zamawiajacego ustuge (zgodnie z programem/ agenda merytoryczna/ opisem
przedmiotu zamdwienia), a nie o liczbe oso6b de facto korzystajacych z
poszczegdlnych sktadowych ustugi, tj. np. noclegdw czy cateringu.

3. Aspekty spoleczne - w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang

przypisane punkty O 1lub 5. Punkty za kryterium ,aspekty spoleczne”

zostang przyznane w nastepujacy sposob:

- w przypadku braku zatrudnienia przy realizacji zamowienia osoby
niepetnosprawnej* w wymiarze 1/5 etatu otrzyma 0 pkt;

- za zatrudnienie* przy realizacji zamowienia co najmniej 1 osoby max. 5

niepetnosprawnej** w wymiarze 1/5 etatu otrzyma 5 pkt;

* zatrudnienie musi nastapi¢ od momentu zlecenia organizacji pierwszego szkolenia do konca realizacji
zamoOwienia.

** w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych (Dz. U. z 2011 r., poz. 721 z pdzn. zm.)

ROZDZIAL XV1.
Wybor najkorzystniejszej oferty

Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta
o najwyzszej tacznej liczbie zdobytych punktow.

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

W toku oceny ofert Zamawiajagcy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omylki polegajace na niezgodnos$ci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. Jezeli
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie
omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci
oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego Wykonawcy.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogl dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostang zlozone oferty przedstawiajace taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizszg cena.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogl dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli

te oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferty

dodatkowe muszg spetniaé wszystkie konieczne wymagania formalne okreslone w Rozdziale 11
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SIWZ. Wykonawcy, skltadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XVII.
Zabezpieczenie nalefytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od WykonawcOw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XVIII.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg
w ramach zamowienia.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okreslone w art. 93 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Okolicznosci skutkujace mozliwo$cig zmiany zawartej umowy opisuje art. 144 ustawy.

2. Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w art. 144 ustawy
i postanowieniach zatagczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do
umowy, Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien umowy zgodnie z
art. 142 ust. 5 ustawy. Strony zobowigzujg sie¢ do wprowadzania odpowiednich zmian
wysokos$ci wynagrodzenia naleznego wykonawcy, w przypadku zmiany:

1) stawki podatku od towarow i ustug,

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2
ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne

—jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania zaméwienia przez Wykonawce.

ROZDZIAL XX.
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania

1. Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja $rodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI
ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisOw ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystuguja rowniez
organizacjom wpisanym na list¢ organizacji uprawnionych do wnoszenia $rodkow ochrony
prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych.
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ROZDZIAL XX]I.
Postanowienia koncowe

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajacego i WykonawcOw oraz umowa stanowig zataczniki do protokotu
postgpowania.

Protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym, ze oferty moga zostac
udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie p6zniej niz w terminie sktadania

ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa

w art. 86 ust. 4 ustawy.

Ujawnianie tresci protokotu, zatagcznikow do protokotu, w tym ofert, odbywaé si¢ bedzie na

wniosek, wedtug nastepujacych zasad:

1) udostepnienie przedmiotowych dokumentéw moze nastgpi¢ poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,
b) przestanie kopii poczty, faksem lub drogg elektroniczng, zgodnie z wyborem wskazanym
we wniosku;

2) bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wglagdu do przedmiotowych dokumentow,
nie moze samodzielnie kopiowa¢ lub utrwalaé tresci ztozonych ofert za pomoca urzadzen lub
innych $rodkow technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktore moga by¢ udostepnione;

4) Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobe, w obecnosci ktorej dokonana zostanie czynno$¢
udostepnienia dokumentow;

5) udostepnienie nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego i moze mieé miejsce wylgcznie w dni
robocze, w godzinach od 08:15 do 16:15;

6) jezeli przestanie przedmiotowych dokumentéw, zgodnie z wyborem Wykonawcy bedzie
znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegolnosci ze wzgledu na ilos¢
dokumentow zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym wnioskodawce
i wskaze sposob ich udostgpnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowig jej integralng czesé, tj.:

1) zalgcznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamowienia;

2) zalgcznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zalgcznik nr 3 — Jednolity Europejski Dokument Zamowienia (JEDZ);

4) zalgcznik nr 4 — wykaz ustug;

5) zalacznik nr 5 — o$wiadczenie o przynaleznosci lub nie do grupy kapitatowe;.
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WA.263.7.2018.BG ZALACZNIK NR 1

PROJEKT UMOWY

Umowa nr WA.263.7.2018.U

zawarta w Warszawie W dniu ...........ooovviiiiiiiiiiiinn.n. pomigdzy:

Skarbem Panstwa - panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektéw Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajacym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Jana
Buller —Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich na podstawie powotania na stanowisko dyrektora
Centrum Projektéw Europejskich z dnia 13.05.2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej
czesci ,,Zamawiajacym”,

a
z siedziba w , posiadajaca/ym nr identyfikacyjny NIP:
, REGON: , a takze wpisang/ym do Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem KRS: /wpisang do Centralnej Ewidencji [ Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej, reprezentowang/ym przez Pana/Pania -
zwang/ym w dalszej czgsci umowy ,, Wykonawcg”.

§1

1. Przedmiot umowy jest wspotinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Programu
Wspolpracy Transgranicznej Polska - Rosja 2014-2020.

2. Strony oswiadczajg, iz niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zamowienia
publicznego w trybie art. 138g, zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579), numer postepowania WA.263.7.2018.BG.

3. Przedmiotem umowy jest dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji szkolen dla
wnioskodawcow pierwszego naboru wnioskéw o dofinansowanie w ramach Programu Polska-
Rosja 2014-2020.

4. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowiazuje si¢ $wiadczy¢ Zamawiajacemu ustugi
okreslone w Ofercie, stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszej umowy oraz zgodnie z Opisem
przedmiotu zamdéwienia, stanowigcym zatacznik nr 3.

5. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czynnosci objetych przedmiotem zamowienia osobom
trzecim bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

6. Strony wyznaczaja nastgpujace osoby uprawnione do biezacych kontaktoéw w imieniu kazdej ze
Stron w zwigzku z realizacja niniejszej umowy:

Po stronie Zamawiajacego w kwestiach merytorycznych: ... , tel.
...................... B 01721 |
Po stronie  Wykonawcy: , tel. , e-mail:
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§2
1. Z tytulu prawidlowego, zgodnego z Opisem przedmiotu zamdwienia wykonania umowy,
Wykonawcey przystuguje wynagrodzenie, ktéorego warto$¢ nie przekroczy zt brutto
(stownie: ).

2. Podstawa obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie ustug wg cen
jednostkowych okreslonych w Ofercie, stanowiacej zatacznik nr 2.

3. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem obejmujacym wszystkie czynno$ci
niezbedne do prawidlowego wykonania umowy zgodnie z zalgcznikiem nr 3, nawet jesli czynnosci
te nie zostaly wprost wyszczegoélnione w tresci niniejszej umowy. Wykonawca majac mozliwosé
uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow technicznych zwigzanych z realizacja umowy, nie
moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie
mogl przewidzie¢ wszystkich czynno$ci niezb¢dnych do prawidtowego wykonania niniejszej
umowy.

4. Wynagrodzenie bedzie ptatne w czgsciach, po kazdym ze szkolen.

5. Wykonawca uprawniony jest do wystawienia rachunku/faktury VAT za organizacj¢ kazdego
ze szkolen, po potwierdzeniu jego prawidlowego wykonania przez Kierownika Wspdlnego
Sekretariatu Technicznego Programu Wspodtpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020 (dalej
Kierownika) Iub osobe go zastgpujaca, na podstawie protokotu odbioru stanowigcego zatgcznik nr
4 do umowy.

6. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaptaty rachunku/ faktury VAT wystawionej przez Wykonawce
W terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej pod wzgledem rachunkowym
i formalnym rachunku/ faktury VAT.

7. Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwot¢ kar umownych z platnos$ci za rachunek/faktur¢ VAT
wystawione w zwiazku z realizacja niniejszej umowy, na co wykonawca wyraza zgode.

§3
Umowe zawarto na czas okreslony tj. od dnia podpisania umowy do dnia wypelnienia wszystkich
zobowigzan przez Wykonawce i Zamawiajacego, najpozniej do 31 grudnia 2018 1.

§4
1. Jesli dla prawidtowej realizacji czynnosci objetych umowa, Wykonawca uzyska dostep do
danych osobowych (w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz. U. z 2016 poz. 922 z pbdzn. zm.), Wykonawca zobowigzuje sie¢ do
wykonywania obowigzkow, jakie ciaza na Zamawiajacym, zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych, jako na administratorze danych osobowych.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisOw ustawy, o ktoérej mowa w ust. 1,
w szczegolnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktorych uzyskat dostep
w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, roOwniez po jej rozwigzaniu.

3. Zamawiajacy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawce ustawy, o ktdrej mowa
w ust. 1, oraz postanowien niniejszej umowy.
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§5

1. W razie niewykonania zlecenia (tj. pojedynczego szkolenia), Zamawiajacy jest uprawniony do
obcigzenia Wykonawcy karg umowa w wysokosci 25% naleznego wynagrodzenia za dane
zlecenie.

2. W przypadku, gdy Wykonawca nie zapewni organizacji szkolenia zgodnie z wymogami
wskazanymi w Opisie przedmiotu zamoéwienia za kazde jednostkowe naruszenie zapisow OPZ
Wykonawca zaplaci kar¢ umowna w wysokosci 2% wartosci wynagrodzenia brutto o ktérym
mowa w § 2 ust. 1 przystugujacego za realizacj¢ jednostkowego zlecenia, wedtug cen okre$lonych
w Ofercie, maksymalnie 25%.

3. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogoélnych odszkodowania przewyzszajacego kare
umowng okreslong w ust. 1/ust. 2.

4. W przypadku niemozno$ci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn, za ktore
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci, Zamawiajacy jest uprawniony do catkowitego
odstapienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym.

5. Wykonawca zobowiazuje si¢ do utrzymania zatrudnienia w wymiarze 1/5 etatu 1 osoby
niepetnosprawnej, w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 2046 z pézn. zm.),
od momentu zlecenia organizacji pierwszego szkolenia do konca realizacji zamowienia.
Wykonawca wraz z protokotem odbioru dostarczy dokumenty potwierdzajace spehnianie
kryterium, tj. deklaracje ZUS RCA nowozatrudnionego pracownika za kazdy miesigc wraz z
potwierdzonym za zgodno$¢ z oryginatem dokumentem ksiggowym potwierdzajgcym oplacenie
sktadek za dany miesiac oraz dokumentem potwierdzajacym rejestracje w ewidencji PFERON'.

6. W przypadku naruszenia postanowien ust. 5, Zamawiajacy obciazy Wykonawce kara umowna
w wysokosci 10% catkowitego maksymalnego wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 2 ust.12.

§6

Zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci.

§7

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
W interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢c w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze od umowy odstgpi¢ w przypadku powzigcia wiadomosci o tych
okoliczno$ciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonanej prawidtowo cze$ci umowy.

2. Odstgpienie, o ktorym mowa w ust. 1, winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci, w terminie 30 dni od daty powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.

3. Zamawiajgcy moze od umowy odstgpi¢ rowniez w przypadku, gdy w stosunku do Wykonawcy
otwarto jego likwidacje lub ktorego upadto$¢ ogloszono. O wystgpieniu takiej okolicznosci
Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé Zamawiajgcego w terminie 5 dni od jej wystapienia.

! Dotyczy pracodawcow ubiegajacych si¢ o dofinansowanie do wynagrodzenia zatrudnionej osoby niepelnosprawnej z PFRON
2 Zapisy §5 ust. 5-6 dotycza sytuacji, gdy Wykonawca zadeklaruje w formularzu ofertowym zatrudnienie 1osoby niepelnosprawnej w wymiarze 1/5 etatu na czas realizacji zamowienia, od
momentu zlecenia organizacji pierwszego szkolenia.
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§8

. W zakresie nieuregulowanym umowg majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
r. kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 459 z p6z zmianami), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
0 ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2016 poz. 922 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579).

. Wszelkie spory mogace wynikna¢ na tle realizacji niniejszej umowy Strony beda rozstrzygaé
polubownie. W przypadku niemoznos$ci rozwigzania sporu tg droga, zostanie on poddany pod
rozstrzygniecie sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

. Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla
Zamawiajacego i 1 dla Wykonawcy.

. Integralng cze$¢ umowy stanowig:

zatacznik nr 1 — odpis KRS z dnia lub zaswiadczenie o wpisie w Centralnej Ewidencji
i Informacji o0 Dziatalno$ci Gospodarczej zdnia

zatgcznik nr 2 — Oferta Wykonawcy,

zatgcznik nr 3 — Opis przedmiotu zamowienia,

zatacznik nr 4 — Wzor protokotu odbioru

Zamawiajacy Wykonawca
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Zalacznik nr 4 do umowy - Wzér protokotu odbioru

PROTOKOL. ODBIORU

Na podstawie umowy nr WA.263.7.2018.U zawartefj w Warszawie w  dniu
................ 2018 roku pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektéow Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajacym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Jana
Buller —Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich na podstawie powotania na stanowisko dyrektora
Centrum Projektow Europejskich z dnia 13.05.2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej
czesci ,,Zamawiajacym”,

a
z siedzibg w , posiadajacg nr identyfikacyjny NIP:
, REGON: , a takze wpisang/ym do Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem KRS: /wpisang do Centralnej Ewidencji I Informacji o Dzialalnosci

Gospodarczej, reprezentowang/ym przez Pana/Pania -
zwana/ym w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawcg”.

ktoérej przedmiotem bylo wykonanie ustugi polegajacej na:
dostarczeniu wybranych ustug w ramach organizacji szkolenia dla wnioskodawcOéw pierwszego
naboru wnioskéw o dofinansowanie w ramach Programu Polska-Rosja 2014-2020, ktore odbyto si¢ w

Zamawiajacy nie zglasza/zglasza * zastrzezen do przedmiotu odbioru.
UWaZIE oot

Zamawiajacy Wykonawca

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 3 do umowy

Opis Przedmiotu Zaméwienia

Przedmiotem zamodwienia jest dostarczenie wybranych uslug w ramach organizacji szkolen
dla wnioskodawcow pierwszego naboru wnioskow o dofinansowanie w ramach Programu Polska-
Rosja 2014-2020.

Przewidziane jest zorganizowanie szesciu szkolen: w Olsztynie, Bialymstoku, Gdansku, Ketrzynie,
Nowym Dworze Gdanskim, Suwaltkach.

Planowane terminy szkolen: kwieciefi/maj 2018 r.

Doktadne terminy szkolen zostang przekazane wykonawcy mailowo na 25 dni kalendarzowych przed
datg organizacji kazdego z nich.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢, m.in. w przypadku przesunigcia terminu naboru wnioskow
o dofinansowanie, do przeprowadzenia szkoleh w terminie p6zniejszym, nie pozniej jednak niz do
31 grudnia 2018 r.

Ostateczne potwierdzenie liczby osob i innych danych majacych wplyw na ostateczng wielko$¢
zamOwienia (m.in. liczba noclegéw) nastapi mailowo do 3 dni roboczych przed datg kazdego
wydarzenia. Przewidywana liczba uczestnikow — do 110 0s6b podczas kazdego ze szkolen.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ odwotania szkolenia w przypadku niezrekrutowania
30 os. grupy uczestnikow max 5 dni roboczych przed kazdym ze szkolen.

USLUGI DOT. WYNAJMU SALI - WSZYSTKIE SZKOLENIA (X6)

SALA KONFERENCYJNA

Wynajem sali konferencyjnej oswietlonej swiattem sztucznym oraz/lub dziennym, dla ok. 110 oséb,
z miejscami siedzacymi w ustawieniu teatralnym dla ok. 110 os6b, w jednym z obiektow hotelarskich
opisanych w pkt. USLUGI HOTELARSKIE lub w centrum konferencyjnym, przy czym Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do wyboru obiektu, w ktorym ma si¢ odby¢ szkolenie (chyba, ze w
miejscowosci/miejscowosciach nie ma takiej ilosci obiektow spetniajacych wymogi opisu przedmiotu
zamowienia). Wynajem sali powinien by¢ zapewniony przez calty dzien w dniu szkolenia.
Wyposazenie sali: stot prezydialny na 6 oséb lub méwnica (do uzgodnienia na etapie realizacji
zamoOwienia), naglos$nienie, rzutnik multimedialny, laptop, pilot do prezentacji ze wskaznikiem
laserowym, minimum 2 bezprzewodowe mikrofony, bezprzewodowe oraz przewodowe potaczenie z
Internetem (2 gniazda), klimatyzacja. Konieczne jest przygotowanie i umieszczenie na stole
prezydialnym ,,koziotkdw” z informacja nt. prelegentow.

Zamowienie obejmuje rowniez:

e czytelne oznakowanie miejsca szkolenia (,,potykacze”, oznaczenia na drzwiach,
kierunkowskazy dot. sali, obiadu, rejestracji, szatni itp.);

e obstuge techniczng — sterowanie $wiattem 1 klimatyzacja, obsluge dzwicku,
interwencja w przypadku probleméw z laptopem, rzutnikiem,

e prowadzenie recepcji przez minimum 2 osoby koordynujace rejestracje uczestnikow
szkolenia oraz pozniejszej obstugi sali podczas szkolenia (np. przekazywanie
mikrofonu podczas dyskusji),

e zapewnienie uczestnikom szkolen szatni wraz z obsluga dostepng na godzing przed
spotkaniem, w jego trakcie oraz godzing po jego zakonczeniu,

e zapewnienie bezptatnego parkingu na min. 50 samochodow,

e sprzatanie po szkoleniu.
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USLUGI GASTRONOMICZNE - WSZYSTKIE SZKOLENIA (X6)
Wykonawca na 3 dni robocze przed szkoleniem musi przedstawi¢ menu do akceptacji przez
Zamawiajacego. Dokladne godziny wszystkich positkow do ustalenia w drodze kontaktow roboczych
z Zamawiajacym (na bazie ramowego menu podanego ponizej).
W dniu szkolenia:

a. obiad w miejscu szkolenia w formie bufetu dla maksymalnie 110 oséb,

b. przerwa kawowa ciggta w miejscu szkolenia dla maksymalnie 110 oséb.

RAMOWY OPIS POSILKOW

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany godzin podawania positkoéw w trakcie trwania
posiedzenia, o czym na biezaco poinformuje Wykonawceg. Wykonawca zapewni zastawe ceramiczng
(filizanki, talerzyki), szklanki, sztu¢ce (widelce, noze, widelczyki, tyzeczki, tyzki), a takze papierowe
serwetki i obrusy na stotach.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uwzglednienia w menu dan bezglutenowych/weganskich/bez
laktozy.

Ramowe menu — dotyczy pojedynczego positku (tj. np. jednego obiadu)

Przerwa kawowa ciagla z uzupelnianiem brakujacych skladnikéw:

herbata (do wyboru: czarna, zielona lub owocowa w saszetkach, parzona wrzatkiem, herbata
dostepna bez ograniczen), kawa (rozpuszczalna i parzona wraz z dodatkami - mleko, $mietanka,
cukier, kawa dost¢pna bez ograniczen), woda mineralna (niegazowana i gazowana, min 0,3 | na
osobe), soki owocowe 100% w 2 rodzajach smakowych w ilosci przynajmniej po min. 0,2 1 na osobg),
wybor ciast i ciastek — po minimum 2 rodzaje (minimum 100 g ciasta na osobg).

Obiad w formie bufetu

2 zupy do wyboru (200 ml kazdego rodzaju na osobg), 2 rodzaje dania gléwnego na ciepto, w tym
danie migsne i rybne (porcja migsa/ryby min. 100 g/os); 1 rodzaj dania wegetarianskiego (min.
100g/o0s. — np. pierogi ze szpinakiem) warzywa: satatki/suroéwki/warzywa (co najmniej 100 g /0s); 2
dodatki typu: ryz, ziemniaki (min. 150g/0s). Napoje dostepne podczas obiadu: herbata (do wyboru:
czarna, zielona lub owocowa w saszetkach, parzona wrzatkiem, herbata dostgpna bez ograniczen),
kawa czarna (rozpuszczalna i parzona) wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, dostgpna bez
ograniczen, soki owocowe w 2 rodzajach smakowych (min. 0,3 1/0s), woda z cytryng (min. 0,3 1/0s).

Kolacja:

Zupa (min. 200 ml./0s); danie glowne - danie migsne (porcja migsa min. 100 g/os) oraz jeden rodzaj
dania wegetarianskiego; dodatki typu ryz, kasza gryczana, ziemniaki; 2 rodzaje warzyw:
satatki/surowki/warzywa (co najmniej 100 g /os), deser (ciasto domowe lub inny zimny deser w ilo$ci
minimum 150 g na osobg). Napoje dostepne podczas kolacji: herbata parzona wrzgtkiem bez
ograniczen (czarna lub zielona do wyboru), kawa czarna z ekspresu cisnieniowego wraz z dodatkami -
mleko, $§mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen, woda mineralna i soki owocowe do wyboru
w 2 rodzajach smakowych (napoje min. 0,5 | na osobeg).

USLUGI HOTELARSKIE - SZKOLENIA W BIALYMSTOKU, GDANSKU, KETRZYNIE
SUWALKACH (OPCJA)

Zapewnienie noclegu wraz ze $niadaniem, kolacja i dostgpem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi)
w obiekcie hotelarskim (w miejscu organizacji szkolenia lub zlokalizowanym w odlegtosci
maksymalnie 2 km od niego) o standardzie minimum 3 gwiazdek wg kategoryzacji opisanej w art. 45
ustawy o ustugach turystycznych na 1 dobe (dzien poprzedzajagcy szkolenie) dla maksymalnie 6 osob
zakwaterowanych pojedynczo w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego
wykorzystania. Zamawiajacy poinformuje Wykonawcg mailowo o ilosci zamawianych noclegow
w terminie 10 dni kalendarzowych przed data szkolenia.
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USLUGI HOTELARSKIE - SZKOLENIA W OLSZTYNIE (OPCJA)

Zapewnienie noclegu wraz ze $niadaniem, kolacjg i dostgpem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi)
w obiekcie hotelarskim (w miejscu organizacji szkolenia lub zlokalizowanym w odleglosci
maksymalnie 2 km od niego) o standardzie minimum 3 gwiazdek wg kategoryzacji opisanej w art. 45
ustawy o ustugach turystycznych na 1 dobg (dzien poprzedzajacy szkolenie) dla maksymalnie 2 osob
zakwaterowanych pojedynczo w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego
wykorzystania. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce mailowo o ilosci zamawianych noclegéw w
terminie 10 dni kalendarzowych przed data szkolenia.

USELUGI HOTELARSKIE — SZKOLENIE W NOWYM DWORZE GDANSKIM (0OPCJA)
Zapewnienie noclegu wraz ze $niadaniem, kolacja i dostgpem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi)
w obiekcie hotelarskim (zlokalizowanym max. 30 km od miejsca organizacji szkolenia) o standardzie
minimum 3 gwiazdek wg kategoryzacji opisanej w art. 45 ustawy o ustugach turystycznych na 1 dobg
(dzien poprzedzajacy szkolenie) dla maksymalnie 6 osob zakwaterowanych pojedynczo w pokojach
jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania. Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce mailowo o ilo§ci zamawianych noclegéw w terminie 10 dni kalendarzowych przed data
szkolenia.

USEUGI DRUKOWANIA DLA WSZYSTKICH SZKOLEN (6x110)

Czarno-biaty wydruk i zszycie materialow szkoleniowych, z przestanego pliku PDF (np. wydruki
prezentacji), formatu A4, ilo§¢ stron maksymalnie 80, naktad maksymalnie 660 egzemplarzy, papier
80 g.

Zamowienie obejmuje dostarczenie wszystkich wydrukéw na miejsca organizacji szkolen oraz
konfekcjonowanie wraz z dostarczonymi w przeddzien Ilub w dniu szkolenia materiatami
promocyjnymi i rozdysponowanie uczestnikom.

Zamawiajacy dostarczy materiaty do druku najpdzniej 2 robocze przed kazdym ze szkolen.
W przypadku odwotania szkolenia, Zamawiajacy nie skorzysta z ustugi drukowania.

DOSTEPNOSC DLA OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI

W przypadku zgloszenia uczestnictwa przez osobg z niepelnosprawnoscia, Wykonawca zapewni
rowny dostep takiej osobie/osobom do udzialu w posiedzeniu (np. zapewnienie asystenta
thumaczacego na jezyk latwy, asystenta osoby z niepetnosprawnoscia, tlumacza jezyka migowego,
przewodnika osoby majacej problemy w widzeniu, petli indukcyjnej, systemu FM, instalacji
programéw powickszajagcych, moéwigcych, drukarek materialow w alfabecie Braille’a, montazu
tymczasowych podjazdow, platform, wind; oznakowanie obiektu tablicami z trescia w alfabecie
Braille’a) — OPCJA.
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WA.263.7.2018.BG ZALACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

*prosze wskaza¢ wlasciwe

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie 0 zaméwieniu nr, dotyczace postgpowania prowadzonego
przez Centrum Projektow Europejskich w trybie art. 138g ustawy na dostarczenie wybranych
ushug w ramach organizacji szkolen dla wnioskodawcow pierwszego naboru wnioskow o
dofinansowanie w ramach Programu Polska-Rosja 2014-2020,

skltadam/sktadamy niniejsza oferte, bedac swiadom(a/ym)/swiadomymi, ze:

Formularz ofertowy nalezy wypelnié¢ zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

Kryterium CENA
1. Uslugi hotelarskie:

a) Cena brutto ustugi hotelarskiej w Olsztynie dla 1 osoby na 1 dobe w pokoju jednoosobowym

lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze $niadaniem i kolacjg: ...............
zt (OPCJA)

b) Cena brutto ustugi hotelarskiej w Olsztynie dla maksymalnie 2 oséb na 1 dob¢ w pokoju

jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze $niadaniem
ikolacjg (poz. 1lax 2): ............... zt (OPCJA)

c) Cena brutto ushugi hotelarskiej w Biatymstoku dla 1 osoby na 1 dobe w pokoju jednoosobowym

lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze $niadaniem i kKolacja: ...............
zt (OPCJA)
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d)

9)

h)

)

K)

Cena brutto ustugi hotelarskiej w Bialymstoku dla maksymalnie 6 osoéb na 1 dob¢ w pokoju
jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze S$niadaniem
i kolacja (poz. I¢ X 6): ...ceevinnnnnn. zt (OPCJA)

Cena brutto ustugi hotelarskiej w Gdansku dla 1 osoby na 1 dobe w pokoju jednoosobowym lub
dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze $niadaniem i kolacja: ............... 7t

(OPCJA)

Cena brutto ustugi hotelarskiej w Gdansku dla maksymalnie 6 oséb na 1 dob¢ w pokoju
jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze S$niadaniem
i kolacja (poz. 1e X 6): ......euennen. zt (OPCJA)

Cena brutto ustugi hotelarskiej w Suwatkach dla 1 osoby na 1 dobe w pokoju dwuosobowym
wraz ze $niadaniem i kolacja: ............... zt (OPCJA)

Cena brutto ustugi hotelarskiej w Suwalkach dla maksymalnie 6 oséb na 1 dobe w pokoju
jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze $niadaniem i
kolacja (p0oz. 1g X 6): .....ovvvenenn. zt (OPCJA)

Cena brutto ustugi hotelarskiej w Ketrzynie dla 1 osoby na 1 dobe w pokoju jednoosobowym
lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze $niadaniem i kolacja: ...............

zt (OPCJA)

Cena brutto ustugi hotelarskiej w Ketrzynie dla maksymalnie 6 osob na 1 dobe w pokoju
jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze $niadaniem i
kolacja (poz. 1i X 6): ............... zt (OPCJA)

Cena brutto ustugi hotelarskiecj w Nowym Dworze Gdanskim lub okolicy (w obiekcie
zlokalizowanym max. 30 km od miejsca organizacji szkolenia) dla 1 osoby na 1 dobe w pokoju
dwuosobowym wraz ze $niadaniem i kolacja: ............... zt (OPCJA)

Cena brutto ushugi hotelarskiej] w Nowym Dworze Gdanskim lub okolicy dla maksymalnie
6 osdb w pokoju jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz
ze $niadaniem i kolacja (poz. 1o X 6): ............... zt (OPCJA)

m) Cena brutto za wynajem sali konferencyjnej (wraz z wymaganym wyposazeniem i obstuga)

n)

0)

P)

q)

r

w hotelu/centrum konferencyjnym w Olsztynie: ............. zt

Cena brutto za wynajem sali konferencyjnej (wraz z wymaganym wyposazeniem i obshuga)
w hotelu/centrum Konferencyjnym w Biatymstoku: ............. 7t

Cena brutto za wynajem sali konferencyjnej (wraz z wymaganym wyposazeniem i obshuga)
w hotelu/centrum konferencyjnym w Gdansku: ............. 7t

Cena brutto za wynajem sali konferencyjnej (wraz z wymaganym wyposazeniem i obstuga)
w hotelu/centrum konferencyjnym w Suwatkach: ............. zt

Cena brutto za wynajem sali konferencyjnej (wraz z wymaganym wyposazeniem i obslugg)
w hotelu/centrum konferencyjnym w Ketrzynie: ............. zt

Cena brutto za wynajem sali konferencyjnej (wraz z wymaganym wyposazeniem i obstuga)
w hotelu/centrum konferencyjnym w Nowym Dworze Gdanskim: ............. zt

Laczna maksymalna cena brutto ustug hotelarskich:
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(poz.1b+ 1d +1f+ lh+ 1j+ L +Im+In+ 1o+tlp+ 1g+1r) = ..o zt

2.

Ushugi gastronomiczne:

a)

b)

c)
d)

9)
h)

0)
p)

q)

r

Cena brutto za przerwe kawowa ciggla dla 1 osoby w miejscu szkolenia w Olsztynie:

Cena brutto za przerw¢ kawowa ciagla dla maksymalnie 110 oso6b w miejscu szkolenia w
Olsztynie (poz. 2a x 110): .................. zt

Cena brutto za obiad dla 1 osoby w miejscu szkolenia w Olsztynie: .......................... zt

Cena brutto za obiad dla maksymalnie 110 oséb w miejscu szkolenia w Olsztynie
(p0z.2c X 110) : .o, zt

Cena brutto za przerwe¢ kawowa ciagla dla 1 osoby w miejscu szkolenia w Bialymstoku:

Cena brutto za przerwg¢ kawowa ciagla dla maksymalnie 110 oso6b w miejscu szkolenia w
Biatymstoku (poz. 2e x 110): .................. zt

Cena brutto za obiad dla 1 osoby w miejscu szkolenia w Biatymstoku: .......................... zt

Cena brutto za obiad dla maksymalnie 110 os6b w miejscu szkolenia w Biatymstoku
(p0z.2g X 110) & o zt

Cena brutto za przerwe kawowa ciagla dla 1 osoby w miejscu szkolenia w Gdansku:

Cena brutto za przerwe kawowa ciggla dla maksymalnie 110 os6b w miejscu szkolenia w
Gdansku (poz. 2i x 110): ...............e. zt

Cena brutto za obiad dla 1 osoby w miejscu szkolenia w Gdansku: .......................... zt

Cena brutto za obiad dla maksymalnie 110 o0s6b w miejscu szkolenia w Gdansku
(poz. 2k X 110) = oo, zt

Cena brutto za przerwe¢ kawowsg ciggla dla 1 osoby w miejscu szkolenia w Suwatkach:

Cena brutto za przerw¢ kawowg ciagla dla maksymalnie 110 osob w miejscu szkolenia w
Suwatkach (poz. 2m x 110): .................. zt

Cena brutto za obiad dla 1 osoby w miejscu szkolenia w Suwatkach: .......................... zt

Cena brutto za obiad dla maksymalnie 110 osob w miejscu szkolenia w Suwaltkach (poz. 20 x
110 ) e, zt

Cena brutto za przerwe kawowa ciagla dla 1 osoby w miejscu szkolenia w Nowym Dworze
Gdanskim: .................. zt

Cena brutto za przerwg¢ kawowa ciagla dla maksymalnie 110 oso6b w miejscu szkolenia w
Nowym Dworze Gdanskim (poz. 2q x 110): .................. zt
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)

Cena brutto za obiad dla 1 osoby w miejscu szkolenia w Nowym Dworze Gdanskim:

Cena brutto za obiad dla maksymalnie 110 0s6b w miejscu szkolenia w Nowym Dworze
Gdanskim (poz. 2s x 110) ¢ ..ot zt

Cena brutto za przerwg kawowa ciagla dla 1 osoby w miejscu szkolenia w Ketrzynie:

Cena brutto za przerw¢ kawowa ciagla dla maksymalnie 110 osob w miejscu szkolenia w
Ketrzynie (poz. 2ux 110): .................. zt

Cena brutto za obiad dla 1 osoby w miejscu szkolenia w Ketrzynie: ............ovvvennn... 7t

Cena brutto za obiad dla maksymalnie 110 0s6b w miejscu szkolenia w Ketrzynie (poz. 2w x
110) t oo zk

e l.aczna cena brutto ustug gastronomicznych:

(p0z.2b+2d+2f+2h+2j+ 21+ 2N+ 2D+ 2r+ 2t + 2V + 2X) = ..ot zt

3. Uslugi drukowania:

a)

b)

Sktad i czarno-biaty wydruk materiatow informacyjnych — cena brutto za 1 komplet:
..z

Sktad i czarno-biaty wydruk materiatow informacyjnych — cena brutto za maks. 660
kompletow (P0z. 3a X 660): .....cocovivvieieiiiieieieieeeena zt

e l.aczna cena brutto ustug drukowania:

(POZ.3bD) = o zt

4. Uslugi pozostale:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

prowadzenie recepcji oraz rejestracji uczestnikoOw zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia

podczas jednego dnia szkolenia - ........c.ccoeveeevenieeeeeeeeennnn, zt

prowadzenie recepcji oraz rejestracji uczestnikow zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia
podczas wszystkich szkolen (POZ. 42 X 6): ..ooovveeveeveiicieeieieeieeeeeeae, zt

zapewnienie bezptatnego parkingu dla 1 pojazdu w dniu szkolenia- ................... zt

zapewnienie bezptatnego parkingu dla 50 pojazdow podczas wszystkich szkolen (poz. 4c x
R0 §) R zt

zapewnienie rownego dostepu 0sobie/osobom niepetnosprawnym do udzialu w szkoleniu
zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia, podczas jednego dnia szkolenia -
.......................................... zt (OPCJA)

zapewnienie rownego dostepu 0sobie/osobom niepetnosprawnym do udzialu w szkoleniu
zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia, podczas wszystkich 6 szkolen -
.......................................... 7t (poz. 4e x 6): (OPCJA)
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e laczna cena brutto ustug pozostatych:

(P0zZ. 4b+4d+4f) = ..o zt

EACZNA CENA BRUTTO ZAMOWIENIA*:

(Laczna cena brutto uslug hotelarskich + Laczna cena brutto ustug gastronomicznych + Laczna cena

brutto ustug drukowania + Laczna cena brutto ustug pozostalych) = ....eeveeeneennnnnnnn z*

*Jest to maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy. Na etapie realizacji umowy rozliczenia z
Wykonawcg beda odbywaty sie na podstawie cen jednostkowych podanych w ofercie.

Kryterium DOSWIADCZENIE KOORDYNATORA:

OSWIADCZAM, 1Z DO REALIZACJI ZAMOWIENIA WYZNACZAM KOORDYNATORA
................................................. (poda¢ imi¢ 1 nazwisko), ktory posiada do$wiadczenie
w realizacji .......... (poda¢ liczbe) ustug polegajacych na zorganizowaniu jednodniowej
konferencji/spotkania/szkolenia/kongresu lub innych tozsamych wydarzen dla grupy minimum 80
0sob kazda.

KRYTERIUM ASPEKTY SPOLECZNE:
Zatrudnienie przy realizacji zamowienia, co najmniej 1 osoby niepetnosprawnej W wymiarze czasu
pracy w wysokosci 1/5 etatu : TAK / NIE*

* niepotrzebne skresli¢

OSWIADCZENIA:

1. Przedmiotowe zamdOwienie zobowigzuje/emy si¢ wykonaé¢ zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w
»Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia nr WA.263.7.2018.BG”.

2. Os$wiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamoOwienia.

3. Os$wiadczam/y/, ze zgodnie z postanowieniami art. 15 wust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: z dnia
26 czerwca 2003 r. — Dz. U. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.) zadna z oferowanych ustug nie zostata
wyceniona ponizej kosztow jej wytworzenia lub §wiadczenia a jej odsprzedaz nie nastepuje ponizej
kosztow zakupu'.

4. Oswiadczam/y, ze zamOwienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspdtudziale
podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastepujacg czes¢ zamowienia:

5. Oswiadczam/y, ze zapoznatem/liSmy si¢ ze ,,Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia nr
WA.263.7.2018.BG”, udostepniong przez Zamawiajacego i nie wnosz¢/my do niej zadnych
zastrzezen.

6. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy
W miejscu 1 terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

! dotyczy oferty sktadanej przez posrednikow (np. organizatoréw imprez lub konferencji, biur podrézy lub
agencji turystycznych);
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7.

8.

Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza oferta przez okres 60 dni od dnia uplywu terminu
sktadania ofert.

Pod grozba odpowiedzialnosci karnej o$wiadczam/y, ze zataczone do oferty dokumenty opisuja
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

Odpis z wlasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym:

) e
2) bt
i stanowia potwierdzenie okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 11 3 ustawy pzp.

11. Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze$¢ oferty i ktore wskazujemy

do oceny spetnienia przez nas warunkow udzialu W postgpowaniu

(podpis/y soby/osob uprawnionej/ych)
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WA.263.7.2018.BG ZALACZNIK NR 3 do SIWZ

JEDNOLITY EUROPEJSKI DOKUMENT ZAMOWIENIA
(JEDZ)

Wypethiony w czgsci dotyczacej Zamawiajacego JEDZ stanowi odrgbny plik zamieszczony wraz z
dokumentacjg przetargowa na stronie Zamawiajacego.

Jednoczesnie Zamawiajacy zacheca Wykonawcow by przed ztozeniem ofert wypenili elektroniczng
wersje dokumentu znajdujaca si¢ na stronie https://ec.europa.eu/tools/espd?lang=pl i zalaczyli do
oferty dokument wygenerowany za posrednictwem aplikacji udostgpnionej przez Komisje¢ Europejska.
Potrzebny do zaimportowania plik espd-request zostat rowniez zamieszczony na stronie internetowej
Zamawiajacego wraz z dokumentacja przetargows.
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WA.263.7.2018.BG ZALACZNIK NR 5 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 11 USTAWY

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

(piec ZQé Wykonawcy) ........................................................................................................

NF FaKSU oo S Nrtelefonu .ooceeeveeeeeeeeee, re-mail o,
przystepujac do postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektow Europejskich w trybie art. 138 g na dostarczenie wybranych uslug w ramach
organizacji szkolen dla wnioskodawcow pierwszego naboru wnioskow o dofinansowanie
w ramach Programu Polska-Rosja 2014-2020, WA.263.7.2018.BG,

oswiadczam/y/, ze:

. naleZe/ymy*
. nie nalezelymy*

do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (Dz. U. z 2007 r. nr 50, poz. 331, z p6Zn. zm.)**

* niewlasciwe skresli¢
** w przypadku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitalowej Wykonawca moze zlozyé wraz z
o$wiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powiazania z innym Wykonawca nie

prowadza do zakldcenia konkurenciji w postepowaniu (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579)

(podpis/y osoby/o0sob
uprawnionej/ych)
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WA.263.7.2018.BG ZALACZNIK NR 4 do SIWZ
WYKAZ USLUG

* Wypehi¢ whasciwie

dot. wykazania spetniania warunku okre$lonego w rozdziale IV ust 1 pkt 2) SIWZ

D
Nazwa . ata Ustuga
odmiotu koficowa Ustuga obejmowata
| P " | wykonania . obejmowata Jmowa’
Przedmiot | narzecz , Liczba o zapewnienie
Lp. . , ustugi L, zapewnienie sali
ustugi ktérego . uczestnikow . ustug
wykonano (dzieti- konferencyjnej gastronomicznych
iesige— TAK/NIE*
ushuge mlf;‘gc / TAK/NIE*
1
2
3
AN 2008 1. e ——————

(podpis/y osoby/0s6b uprawnionej/ych)




