Centrum Projektéw Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, dnia 06 kwietnia 2018 r.
Znak: WA.263.11.2018.MW

SPECYFIKACJA ]
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 138 g
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579),

zwanej dalej ,,ustawa”, na $wiadczenie wybranych uslug w ramach organizacji spotkan w
latach 2018-2019 dla Wspoélnego Sekretariatu PB.

Kody CPV:

79952000-2 — Ustugi w zakresie organizacji imprez
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ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie wybranych uslug w ramach organizacji spotkan w

n

No o

Gdansku (centrum miasta lub w obszarze siedziby Wspdlnego Sekretariatu PB w dzielnicy
Wrzeszcz Dolny lub Wrzeszcz Gérny) lub w obszarze wsparcia Programu na terenie Polski
lub w Warszawie w siedzibie Centrum Projektow Europejskich oraz w Danii i na Litwie w
latach 2018-2019 dla Wspélnego Sekretariatu PB, zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia
stanowigcym zatacznik nr 3 do projektu umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg$ciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6.

Warto$¢ zamowienia przekracza rownowartosci kwoty okre§lonej w przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

Zamawiajacy informuje, iZ w niniejszym postepowaniu po zbadaniu ofert pod katem
omylek, o ktéorych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy i razaco niskiej ceny zamierza, zgodnie
z art. 24aa ustawy, najpierw dokonaé oceny ofert, a nastepnie zbadaé, czy wykonawca,
ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz
spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 6, bedzie uchylal si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udzialu
w postepowaniu Wykonawca, ktory zlozyl oferte najwyzej oceniona sposréd pozostalych
ofert.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia to 267 414,63 zt netto.

ROZDZIAL II.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej, w formie oryginatu,
w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ. Tres¢ oferty musi
odpowiadac¢ tresci SIWZ.

Oswiadczenia, o ktorych mowa w niniejszej SIWZ dotyczace Wykonawcy 1 innych podmiotow,
na ktorych zdolnos$ciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w rozdziale IV
SIWZ ust. 3 — 7 oraz dotyczace podwykonawcow sktadane sa w oryginale.

Dokumenty, o ktorych mowa w niniejszej SIWZ, inne niz o§wiadczenia, o ktorych mowa w ust.
2, sktadane sg w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnoséciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore
kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastepuje w formie pisemnej.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z thtumaczeniem na jezyk polski.
Oferta wraz z jednolitym europejskim dokumentem zamowienia (JEDZ) powinna by¢ podpisana
przez osob¢ (osoby) majgce prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz,
sktadania w jego imieniu o$wiadczen woli i zaciggania zobowigzan majatkowych. Ofert¢ moga
podpisa¢ takze inne osoby posiadajace petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w
danym zamowieniu publicznym, dotaczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zalacznikami powinna by¢ ponumerowana i podpisana lub
parafowana przez osobe podpisujacg oferte.

Wszelkie poprawki 1 zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane przez osobe podpisujaca
oferte.
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10.

11.

12.

13.

14.

Dokumenty w ofercie, stanowigce informacje¢ zastrzezong dla innych uczestnikow postgpowania,

tj. stanowiagcg tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pézn. zm.), powinny znajdowac sie

w oddzielnej zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spicte (zszyte) w sposob trwaty,

uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia muszg ustanowi¢ pelnomocnika

do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamoéwienia lub do

reprezentowania ich w postgpowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego
zamOwienia publicznego. W takim przypadku, wraz zoferta nalezy zlozy¢ stosowne
pelmomocnictwo okreslajace sposob wspotdziatania Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie

0 zamowienie. W przypadku wyboru oferty Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie

0 udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy Ww sprawie zamowienia

publicznego moze zada¢ umowy regulujacej wspdtprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy

dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie

0 udzielenie zamowienia.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, zobowigzani sg ztozy¢:

1) wraz z oferta — jednolity europejski dokument zaméwienia (JEDZ) — Zatacznik nr 3 do SIWZ
- kazdy z Wykonawcow samodzielnie wraz z informacjami potwierdzajacymi, ze nie
podlegaja wykluczeniu oraz speiniajg warunki udziatu w postepowaniu.

2) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, o ktorych
mowa w ust. 1 pkt 2 i 3 rozdz. VI SIWZ - kazdy z wykonawcow samodzielnie,

3) wykaz ushug, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 4 rozdz. VI SIWZ — 1gcznie dla wszystkich
wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig; Wzor wykazu stanowi zatacznik nr 4 do SIWZ,

4) w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej mowa w art.
86 ust. 5, oswiadczenia o przynaleznos$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy - kazdy z Wykonawcow
samodzielnie, wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 5 do SIWZ. Wraz ze zlozeniem
oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca
nie prowadza do zaktocenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia kopie
dokumentéow dotyczace kazdego z tych Wykonawcow sg poswiadczane za zgodnosé
z oryginatem przez tego Wykonawce, ktorego dany dokument dotyczy, chyba ze taki
Wykonawca ustanowit dla tych czynnos$ci pelnomocnika.

Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamoéOwienia podwykonawcy lub
podwykonawcom, informacje takg podaje w JEDZ (Zatacznik nr 3 do SIWZ). Przedmiotowa
informacja musi okresla¢, ktore doktadnie czeSci zamowienia zostang powierzone
podwykonawcom wraz z podaniem firm podwykonawcow.

ROZDZIAL I11.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia wypekienia wszystkich
zobowigzan przez Wykonawce i Zamawiajacego, najpozniej do 31 grudnia 2019 r. lub do wyczerpania
srodkow przeznaczonych na realizacje zamowienia, w zaleznosci od tego, ktore ze zdarzen nastagpi

wczesniej.
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ROZDZIAL 1V,
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spelniania warunkow udziatu

1. O zamdwienie mogg si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy:
posiadaja zdolnos¢ techniczng lub zawodowa:
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy - w tym okresie, wykonat co najmniej 3 ustugi, z ktorych kazda:
= trwala co najmniej 1 dzien* (w kazdym dniu odbywala si¢ konferencja/
szkolenie/seminarium) oraz
* planowana byla dla co najmniej 30 uczestnikow** oraz
= polegata na zapewnieniu co najmniej sali konferencyjnej oraz wyzywienia™***

* Zgodnie z programem/agendg merytoryczna/opisem przedmiotu zamowienia;

**Chodzi o ogo6lna planowana/przewidywana liczbe uczestnikow przez zamawiajacego
ushuge (zgodnie z programem agenda merytoryczna/opisem przedmiotu zamoéwienia), a nie
0 liczbe 0sob de facto korzystajacy z poszczegolnych sktadowych ustugi, tj. np. z gastronomi;
***Zgodnie z programem/agendg merytoryczng/opisem przedmiotu zamowienia;

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolno$ci, jezeli zaangazowanie zasobéw technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy mozZe mie¢ negatywny
wplyw na realizacje zaméwienia.

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

3. Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotow, musi udowodnié¢
Zamawiajacemu, ze realizujac zamoOwienie, bedzie dysponowal niezbgdnym zasobami tych
podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia.

4. Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolno$ci techniczne lub
zawodowe pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkoéw udziatu
w postgpowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy.

5. Jezeli zdolnoéci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktorym mowa w ust. 3, nie beds
potwierdza¢ spetnienia przez Wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu lub beda zachodzi¢
wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca
W terminie okreslonym przez Zamawiajacego:

1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
2) zobowiazal sie do osobistego wykonania odpowiedniej cze$ci zamdwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w ust. 3.

6. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czg$ci zamoOwienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

7. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywal si¢, na zasadach okre§lonych w ust. 3 powyzej, w celu wykazania
spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu, Wykonawca jest zobowigzany wykazac
Zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je
w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat si¢
w trakcie postgpowania o udzielenie zamowienia.

8. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoOwienia warunki,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 zostang spetnione wylacznie, jezeli spetni je co najmniej jeden
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z Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (wymagane do$wiadczenie
nie sumuje si¢).

ROZDZIAL V.
Warunki wykluczenia 7 postepowania, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1, 5 ustawy

Z postepowania o udzielenie zaméwienia zostang wykluczeni Wykonawcy na podstawie art. 24
ust. 115, z zastrzezeniem ust. 8-10 ustawy.

ROZDZIAL VI

Wvykaz oswiadczen i dokumentow, ktore nalezy zlozyé do uplywu terminu skladania ofert w zakresie,

1.

0 ktorym mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1i 3 ustawy

Wraz z oferta Wykonawca zlozy:

1)
2)

3)

4)

Wypehiony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 2 do SIWZ,
odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalno$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomocg bezplatnych i ogoélnodostepnych baz danych,
W szczegllnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
0 informatyzacji dziatalno$ci podmiotdéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajacy ma go pobrac.

wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem
ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na rzecz ktérych ustugi zostalty wykonane (wg
wzoru okre$lonego w zalaczniku nr 4 do SIWZ) oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych

czy te uslugi zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktérych mowa powyzej sg referencje bagdz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
0 obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow —
oswiadczenie Wykonawcys;.

aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 pkt 1
ustawy, w zakresie spetniania warunkoéw udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia w formie jednolitego dokumentu JEDZ. Wzor o$wiadczenia okre$lony jest
w zalaczniku nr 3 do SIWZ. Zamawiajacy informuje, ze w Czesci IV JEDZ dopuszcza
mozliwo$¢ wypelnienia tego dokumentu jedynie w sekeji o (alfa) — ,o0gélne
oswiadczenie” i w zwiazku z tym wykonawca nie musi wypelniaé¢ zadnej z pozostalych
sekcji w Czesci IV JEDZ.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie,
o ktorym mowa w ust. 1 pkt 5 sklada kazdy z Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢
0 zamowienie.

Wykonawca, ktory powotuje sie na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelniania, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich
zasoby, warunkoéw udziatu w postepowaniu sktada o§wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 5
dotyczace tych podmiotow.

Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postgpowaniu sktada
o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 5 dotyczace tych podmiotow.
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5. Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na Stronie internetowej informacji, o ktorej
mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Ze
powiazania z innym Wykonawca nie prowadza do zaklécenia konkurencji w postepowaniu
o udzielenie zamowienia. Wzor o§wiadczenia stanowi zalgcznik nr 5 do SIWZ.

6. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polski, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

7. Dokument, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 powinien by¢ wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

8. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 2, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed
notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego witasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
Wykonawcy. Zapisy ust. 7 stosuje si¢.

9. W przypadku watpliwosci, co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwrocic¢ sie do wlasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

ROZDZIAL V1.
Skladanie dokumentow w zakresie, o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy oraz uzupetlnianie
oswiadczen i dokumentow

1. Jezeli jest to niezbgdne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie
zamowienia, Zamawiajagcy moze na kazdym etapie postgpowania wezwaé Wykonawcow do
ztozenia wszystkich lub niektorych o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie
podlegaja wykluczeniu, spetniajag warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli
zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty
nie s3 juz aktualne, do ztozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentow.

2. Jezeli Wykonawca nie zlozy o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, o§wiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, oswiadczenia lub
dokumenty sa niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

3. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych pelnomocnictw albo ztozy wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania.

4. Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych o$§wiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

5. W przypadku wskazania przez wykonawce dostgpnosci oswiadczen lub dokumentéw, o ktorych
mowa w ROZDZIALE VI, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogblnodostepnych 1 bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz
danych wskazane przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.

6. W przypadku wskazania przez wykonawce o$wiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa
w ROZDZIALE VI, ktéore znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajgcego, w szczegdlnosci
o$wiadczen lub dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1
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ustawy, Zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1
i 3 ustawy, korzysta z posiadanych o§wiadczen lub dokumentéw, o ile sg one aktualne.

7. Zamawiajacy korzysta z internetowego repozytorium zaswiadczen e-Certis oraz wymaga przede
wszystkim takich rodzajow zaswiadczen lub dowodoéw w formie dokumentow, ktore sg objete
tym repozytorium.

ROZDZIAL V11.
Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania
sie z Wykonawcami

1. W niniejszym postgpowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemnej, za pomoca faksu
lub droga elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania speilniania warunkéw udziatu w postgpowaniu,
o ktorych mowa w Rozdziale VI SIWZ, uzupelniane przez Wykonawcg na skutek wezwania
Zamawiajacego, zostang zlozone w formie pisemnej. Zamawiajacy uzna te dokumenty
i oswiadczenia za zlozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tres¢ w formie pisemnej (takiej
samej jak zlozona oferta) dotrze do Zamawiajacego przed uplywem wyznaczonego terminu.

3. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie
0 zamowieniu oraz niniejszg SIWZ.

4. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postgpowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ; zawiadomienia
o przedtuzeniu terminu sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze oferty, o ktdrym mowa
w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) treSci odwotan dotyczacych tre$ci ogloszenia o zamoéwieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcoéw do wziecia udzialu w postepowaniu toczacym si¢ w Wyniku
whniesienia odwotania; rozstrzygnigcia odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zaméwieniu
lub tresci SIWZ.

5.  Porozumiewanie si¢ z Zamawiajagcym w zwigzku z prowadzonym postepowaniem:

- 0soba uprawniona ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:

Monika Wiackiewicz, tel. 22 378 31 49, e-mail do korespondencji: przetargi@cpe.gov.pl

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie

w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a, p.

I, pok. 2, od poniedziatku do piatku w godz. 08:15-16:15.

6. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie poézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wplynie do Zamawiajgcego nie pozniej
niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL | X.
Wadium

1. Przed uplywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy zgda od Wykonawcoéw wniesienia wadium
w wysoko$ci 3.500,00 PLN (sfownie: trzy tysigce pieéset ztotych).
2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
1) pienigdzu;
2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczedno$ciowo-
kredytowej, z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienieznym;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
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5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275).

3. Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wniesie je w sposob nieprawidlowy zostanie
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b) ustawy.

4. Wadium w formie pieni¢znej nalezy wptaca¢ na konto Zamawiajgcego: Narodowy Bank Polski
Oddzial Okregowy w Warszawie, nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000.

Na przelewie nalezy umiesci¢c informacje: ,,Wadium w  postgpowaniu  znak
WA.263.11.2018.MW "

5. Dowdd wniesienia wadium nalezy dotaczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia wadium w formie
pienigznej do oferty nalezy dolgczyé oryginat lub kopi¢ dokumentu wniesienia wadium
poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce, a w pozostatych przypadkach
wymienionych w ust. 2 — oryginat dowodu wniesienia wadium.

ROZDZIAL X.
Termin Zwigzania ofertq

1. Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

2.  Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta.

3. Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o 0znaczony
okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X1.
Skladanie ofert

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

2. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej trescig bez
naruszenia koperty, opatrzonej nazwg i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej W nastepujacy
sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postepowaniu znak: WA.263.11.2018. MW — swiadczenie wybranych ustug w ramach
organizacji spotkan w latach 2018-2019 dla Wspoélnego Sekretariatu PB.”
Nie otwiera¢ przed 23.04.2018 r. przed godz. 11:00”.

3. Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 23.04.2018 r. do godz. 10:45.

4.  Oferty przestane faksem nie bedg rozpatrywane.

ROZDZIAL X11.
Zmiana i wycofanie ofert

1. Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

2. Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

3. Zmiana oferty moze nastapic¢, tylko poprzez zlozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug takich
samych zasad jak wczes$niej sktadana oferta. Oferta, zmieniajgca wczesniej ztozong oferte musi
jednoznacznie wskazywac, ktore postanowienia oferty sa zmieniane.

4. Wykonawca moze wycofa¢ juz ztozong oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy moze wyda¢ oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego zadania zwrotu
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oferty, ztozonego przez osobe¢ upowazniong ze strony Wykonawcy do wykonania tej czynnosci.
Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zatagczone do zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XIII.
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 23.04.2018 r. o godz. 11:00 w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostgpnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XIV.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalezny podatek VAT.
Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zaméwienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawa roszczen Wykonawcy
W stosunku do Zamawiajacego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, jak i po jego
wykonaniu.

Zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: z dnia 26 czerwca 2003 r. — Dz. U. Nr 153, poz. 1503
z pézn. zm.) zadna z oferowanych uslug nie moze zosta¢ wyceniona przez Wykonawce ponizej
kosztow jej wytworzenia lub §wiadczenia a jej odsprzedaz nie moze nastapi¢ ponizej kosztow
zakupu. W zwiazku z powyzszym, w przypadku oferty skladanej przez posrednikow (tj.
organizatorow imprez lub konferencji, biur podrézy lub agencji turystycznych), Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji zaoferowanych cen u wtascicieli hoteli dedykowanych do
realizacji przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy oswiadcza, ze jest nieczynnym podatnikiem VAT i nie posiada mozliwosci
obnizenia/zwrotu naliczonego podatku VAT, w zwigzku z czym Wykonawcy zobowigzani sg
poda¢ w ofertach ceny brutto oferowanego przedmiotu zaméwienia.

Wykonaweca okresli ceng oferty z VAT w zlotych polskich, z doktadnoscia do drugiego miejsca po
przecinku, w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2 do SIWZ), z zastrzezeniem postanowien ust.
2.

Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug (podatek VAT) w zakresie
dotyczacym wewnagtrzwspdlnotowego nabycia towardéw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ushug, ktory miatby obowiazek
wplaci¢ zgodnie z obowigzujagcymi przepisami.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
migdzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.

ROZDZIAL XV.
Kryteria oceny ofert

Oceniane bedg wylacznie oferty nie odrzucone.

W ramach zamowienia zostanie wyloniony Wykonawca, ktorego oferta uzyskata tacznie
najwiecej punktow.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy bedzie sie kierowal nastepujacymi
kryteriami i ich wagami:
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Liczba
Kryterium punktow
(znaczenie)

1. Laczna cena brutto zamowienia — W ramach niniejszego Kkryterium
Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0 do 60.

Najwyzsza liczbg punktow — 60, otrzyma oferta zawierajaca najnizszg ceng brutto | iy g0
za wykonanie niniejszego zamowienia a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru:

Najnizsza tgczna cena brutto zamdéwienia

x 60 pkt = liczba punktow oferty
Laczna cena brutto oferty ocenianej ocenianej

2. Doswiadczenie koordynatora, wyznaczonego do realizacji zamowienia
w realizacji ustug polegajacych na zorganizowaniu jednodniowej lub
dwudniowej* imprezy dla grupy minimum 30 os6b** kazda — w ramach
niniejszego kryterium Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0-35,

W nastgpujacy sposob:
e Organizacja 7 i wiecej imprez — 35 pkt.
e Organizacja 6 imprez {gcznie — 25 pkt. max.35
e Organizacja 4-5 imprez tgcznie — 15 pkt. '
e Organizacja 3 imprez {gcznie — 5 pkt.
e Organizacja 0-2 imprez tgcznie — 0 pkt

* Zgodnie z programem/agendg merytoryczng/opisem przedmiotu zamowienia.

**  Chodzi o ogolng planowang/przewidywanq liczbe uczestnikow przez
Zamawiajgcego ustuge (zgodnie z programem/agendq merytoryczng/opisem
przedmiotu zamowienia), a nie o liczhe o0sob de facto korzystajgcych z
poszczegolnych skiadowych ustugi, tj. np. cateringu.

3. Aspekty spoleczne - w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang
przypisane punkty O 1lub 5. Punkty za kryterium ,aspekty spoleczne”
zostang przyznane w nastgpujacy sposob:

- w przypadku braku zatrudnienia przy realizacji zaméwienia 1 0Soby
niepetnosprawnej* w wymiarze 1/5 etatu Wykonawca otrzyma 0 pkt;

- za zatrudnienie przy realizacji zamowienia co najmniej 1 osoby niepetnosprawnej* | max. 5
w wymiarze 1/5 etatu Wykonawca otrzyma 5 pkt;

*W rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r., poz. 721
Z pozn. zm.).

ROZDZIAL XV1.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i niepodlegajgcych odrzuceniu ofert bedzie oferta
o0 najwyzszej tacznej liczbie zdobytych punktow.

2. W toku oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.
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3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki pisarskie i oczywiste omylki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omylki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona. Jezeli
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie
omylki polegajacej na niezgodnos$ci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci
oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostang ztozone oferty przedstawiajace taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajacy sposrdod tych ofert wybierze oferte z nizsza cena.

5. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferty
dodatkowe musza spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne okre§lone w Rozdziale 11
SIWZ. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XV1II.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcoéw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XV1II.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcag, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza
w ramach zamoéwienia.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki okre§lone w art. 93 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy w przypadku, gdy:
b) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa w zakresie majagcym istotny
wplyw na realizacje przedmiotu umowy,
c) termin realizacji zamdéwienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesuni¢cie terminu nastgpi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy,
2. Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien umowy zgodnie z art. 142 ust. 5

ustawy. Strony zobowigzuja si¢ do wprowadzania odpowiednich zmian wysokoSci

wynagrodzenia naleznego wykonawcy, w przypadku zmiany:

1) stawki podatku od towardw i ustug,

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2
ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za pracg,

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne

— jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.

3. Pozostate okolicznosci skutkujace mozliwoscia zmiany zawartej umowy opisuje art. 144 ustawy.
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ROZDZIAL XX.
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania

1. Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja srodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI
ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przyshuguja rowniez
organizacjom wpisanym na list¢ organizacji uprawnionych do wnoszenia $rodkow ochrony
prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych.

ROZDZIAL XXI.
Postanowienia koncowe

1. Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcow oraz umowa stanowig zalgczniki do protokotu
postepowania.

2. Protokot wraz z zatgcznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty moga zostac
udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.

3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie p6zniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice¢ przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa
w art. 86 ust. 4 ustawy.

4. Ujawnianie tresci protokotu, zatacznikow do protokotu, w tym ofert, odbywaé sie¢ bedzie na

whniosek, poprzez przestanie scanéw dokumentéw na wskazany we wniosku adres e-mail.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowig jej integralng czesé, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamowienia;

2) zalgcznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zalgcznik nr 3 — Jednolity Europejski Dokument Zamowienia (JEDZ);

4) zalacznik nr 4 — wykaz ustug;

5) zalgcznik nr 5 — o$wiadczenie o przynaleznosci lub nie do grupy kapitatowe;.

o
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WA.263.11.2018. MW ZAYACZNIK NR 1 do SIWZ

PROJEKT UMOWY

Umowa nr WA.263.11.2018.U

zawarta w Warszawie w dniu pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajagcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Jana
Buller —Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich na podstawie powotania na stanowisko dyrektora
Centrum Projektow Europejskich z dnia 13.05.2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej
czesci ,,Zamawiajacym”,

a
z siedzibg w , posiadajaca/ym nr identyfikacyjny NIP:
, REGON: , a takze wpisang/ym do Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem KRS: /wpisang do Centralnej Ewidencji I Informacji 0

Dziatalnosci  Gospodarczej, reprezentowang/ym przez Pana/Pania -

zwang/ym w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawcg”.

§1

1. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Programu
Wspdtpracy Interreg V-A Potudniowy Battyk 2014-2020 (dalej PB).

2. Strony o$wiadczaja, iz niniejsza umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zamowienia
publicznego w trybie art. 1389, zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (tj. Dz. U. 22017 r., poz. 1597), numer postgpowania WA.263.11.2018. MW

3. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie wybranych ustug w ramach organizacji spotkan w Gdansku
(centrum miasta lub w obszarze siedziby Wspolnego Sekretariatu PB w dzielnicy Wrzeszcz Dolny
lub Wrzeszcz Gorny) lub w obszarze wsparcia Programu na terenie Polski lub w Warszawie
w siedzibie Centrum Projektow Europejskich oraz w Danii i na Litwie w latach 2018-2019 dla
Wspodlnego Sekretariatu PB, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatgcznik nr 3
do projektu umowy.

4. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ $wiadczy¢ Zamawiajacemu ushugi
okreslone w Ofercie, stanowiacej zatacznik nr 2 do niniejszej umowy oraz zgodnie z Opisem
przedmiotu zamowienia stanowigcym zatacznik nr 3.

5. Strony wyznaczajg nastgpujace osoby uprawnione do biezacych kontaktéw w imieniu kazdej ze
Stron w zwigzku z realizacja niniejszej umowy:

Po stronie Zamawiajacego w kwestiach merytorycznych , tel.
, e-mail:
Po stronie  Wykonawcy: . tel. ,  e-mail:
§2
1. Z tytulu prawidtowego, zgodnego z Opisem przedmiotu zamowienia wykonania umowy,
Wykonawcey przystuguje wynagrodzenie, ktorego warto$¢ nie przekroczy zt brutto
(stownie: ).
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2. Podstawa obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy za zrealizowanie pojedynczego zlecenia jest
faktyczne wykonanie uslug wg cen jednostkowych okreslonych w Ofercie, stanowigcej zatacznik
nr2.

3. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty wszystkich czynnoS$ci
i materiatow, niezb¢dnych do prawidlowego wykonania przedmiotu umowy, nawet jesli nie zostaty
one wprost wyszczegolnione w tresci niniejszej umowy i jej zatacznikach.

4. Wykonawca majac mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow technicznych
zwigzanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli
z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbgdnych do
prawidtowego wykonania niniejszej umowy.

5. Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie realizacji zamdwienia nie bedzie ponosil kosztow za
jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikow spotkan (ponad zakres zamowienia okre§lony
w zataczniku nr 3 do niniejszej umowy, np. dodatkowe ustugi gastronomiczne, parking i inne) oraz
nie ponosi odpowiedzialnos$ci za szkody wyrzadzone Wykonawcy lub jego podwykonawcom.
Ewentualne koszty dodatkowe oraz odpowiedzialno$¢ za szkody ponosza uczestnicy spotkan.

6. Wynagrodzenie bedzie wyptacane w czgsciach - po zrealizowaniu danego zlecenia.

7. Po wykonaniu danego zlecenia i potwierdzeniu jego prawidlowego wykonania poprzez podpisanie
protokotu odbioru przez Kierownika Wspdlnego Sekretariatu PB lub osobe go zastepujaca,
Wykonawca uprawniony jest do wystawienia faktury VAT za dane zlecenie.

8. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaptaty faktury VAT wystawionej przez Wykonawce w terminie
21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej pod wzgledem rachunkowym i formalnym
faktury VAT na adres:

Centrum Projektow Europejskich

Wspdlny Sekretariat Programu Wspotpracy
Interreg V-A Potudniowy Baltyk 2014-2020
al. Grunwaldzka 186

80-266 Gdansk

Dane do faktury:

Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39a

02-672 Warszawa

NIP: 701-015-88-87

§3
Umowg zawarto na okres od dnia podpisania umowy do dnia wypelnienia wszystkich zobowigzan
przez Wykonawce i Zamawiajacego, najpozniej do 31 grudnia 2019 r. lub do wyczerpania $rodkoéw
przeznaczonych na realizacje zamowienia, w zaleznosci od tego, ktore ze zdarzen nastgpi wczesniej.

§4
1. Jesli dla prawidlowej realizacji czynno$ci objetych umowa, Wykonawca uzyska dostep do danych
osobowych (w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Dz. U. z 2014 poz. 1182 z p6zn. zm.
o ochronie danych osobowych), Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania obowigzkow, jakie
cigza na Zamawiajgcym zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych, jako na administratorze
danych osobowych.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisOw ustawy, o ktorej mowa w ust. 1,
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W szczegllnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktorych uzyskat dostgp
W zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, rOwniez po jej rozwigzaniu.

3. Zamawiajgcy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawce ustawy, o ktorej mowa w ust.
1 oraz postanowien niniejszej umowy.

§5

1. W razie niewykonania przedmiotu umowy, co jest rozumiane jako niewykonanie ustugi organizacji
danego spotkania w zgltoszonym przez Zamawiajacego terminie, Zamawiajacy jest uprawniony do
odstagpienia od umowy 1 obcigzenia Wykonawcy kara umowng w wysokosci 25% naleznego
wynagrodzenia, za to zlecenie.

2. W przypadku, gdy Wykonawca nie zapewni organizacji spotkania zgodnie z wymogami
wskazanymi w Opisie przedmiotu zaméwienia, za kazde jednostkowe naruszenie zapisow OPZ
Wykonawca zaptaci kar¢ umowna w wysokosci 2% wartosci zlecenia, wedtug cen okreslonych
w Ofercie, maksymalnie 25%.

3. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego kare
umowng okreslong w ust. 1.

4. W przypadku niemoznosci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn, za ktore
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci, Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia od
umowy ze skutkiem natychmiastowym.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymania zatrudnienia w wymiarze 1/5 etatu 1 osoby
niepetnosprawnej w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu osoéb niepelnosprawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 2046 i 1948 oraz
22017 r. poz. 777 i 935) przez okres obowiazywania umowy. *

6. Wykonawca wraz z fakturg za realizacj¢ danego zlecenia, dostarczy dokumenty potwierdzajace
spetnianie kryterium, tj. zanonimizowang deklaracje¢ ZUS RCA zatrudnionego pracownika, za
kazdy miesiac wraz z potwierdzonym za zgodno$¢ z oryginalem dokumentem ksiegowym,
potwierdzajacym optacenie sktadek za dany miesigc oraz dokumentem potwierdzajacym rejestracje
w ewidencji PFRONZ

7. W przypadku naruszenia postanowien ust. 6, Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umownag
w wysokosci 10% catkowitego maksymalnego wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, za
kazdy rozpoczgty miesiac niedotrzymania tych postanowien.

8. Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwote kar umownych z platnosci za faktury VAT wystawione
W zwiazku z realizacjg niniejszej umowy, na co Wykonawca wyraza zgode.

§6
Zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej] w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci, z wyjatkiem zmiany oso6b uprawnionych do kontaktow, o ktérych mowa w § 1 ust. 5
umowy.

§7
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze od umowy odstgpi¢ w przypadku powzigcia wiadomosci o tych

! Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcy, ktory otrzymat punkty za spetnienie kryterium oceny nr 3
? Dotyczy pracodawcow ubiegajacych si¢ o dofinansowanie do wynagrodzenia zatrudnionej osoby
niepetnosprawnej z PFRON
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okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonanej prawidlowo czesci umowy.

2. Odstapienie, o ktorym mowa w ust. 1, winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewazno$ci, w terminie 30 dni od daty powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.

3. Zamawiajacy moze od umowy odstapi¢ rowniez w przypadku, gdy w stosunku do Wykonawcy
otwarto jego likwidacje lub ktorego upadto$¢ ogloszono. O wystapieniu takiej okolicznosci
Wykonawca zobowigzany jest poinformowac¢ Zamawiajacego w terminie 5 dni od jej wystapienia.

§8

1. W zakresie nieuregulowanym umowg majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
r. kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 459), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. (tj. Dz. U.
22014 poz. 1182 z pézn. zm.) o ochronie danych osobowy, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1597).

2. Wszelkie spory mogace wynikngé¢ na tle realizacji niniejszej umowy Strony beda rozstrzygac
polubownie. W przypadku niemoznosci rozwigzania sporu ta droga, zostanie on poddany pod
rozstrzygniecie sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

3. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 1 egzemplarz dla
Zamawiajacego i 1 dla Wykonawcy.

4. Integralng czg¢$¢ umowy stanowig:

= zalacznik nr 1 — odpis KRS z dnia lub zaswiadczenie o wpisie w Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej z dnia |

= zalgcznik nr 2 — Oferta Wykonawcy,

= zalacznik nr 3 — Opis przedmiotu zamdwienia,

= zalgcznik nr 4 — wzor protokotu odbioru.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zalacznik nr 3 do projektu umowy — opis przedmiotu zamdéwienia

Opis Przedmiotu Zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia jest §wiadczenie wybranych ustug w zwigzku z organizacja spotkan dla
Wspdlnego Sekretariatu PB:

1)
a)

b)

d)

w2018 r.:

nie wiecej niz 5 spotkan w Gdansku (centrum miasta* lub w obszarze siedziby Wspdlnego
Sekretariatu PB w dzielnicy Wrzeszcz Dolny lub Wrzeszcz Goérny) lub w obszarze wsparcia
Programu na terenie Polski,

nie wiecej niz 2 spotkan w Dani (miasto/a w obszarze wsparcia Programu na terenie Dani do
uzgodnienia z 4 miesigcznym wyprzedzeniem),

nie wigcej niz 4 cateringdéw w siedzibie Wspolnego Sekretariatu PB, al. Grunwaldzka 186, 80-66
Gdansk,

nie wiecej niz 1 cateringu poza siedzibg Wspolnego Sekretariatu PB w Gdansku (centrum miasta™®
lub w obszarze siedziby Wspdlnego Sekretariatu PB w dzielnicy Wrzeszcz Dolny lub Wrzeszcz
Goérny) lub w obszarze wsparcia Programu na terenie Polski lub w Warszawie w siedzibie
Centrum Projektow Europejskich, ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa,

nie wigcej niz 4 obiadéw poza siedziba Wspolnego Sekretariatu PB w Gdansku (centrum miasta*
lub w obszarze siedziby Wspolnego Sekretariatu PB w dzielnicy Wrzeszcz Dolny lub Wrzeszcz
Gorny) lub w obszarze wsparcia Programu na terenie Polski lub w Warszawie w siedzibie
Centrum Projektow Europejskich, ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa,

nie wiecej niz 3 kolacji poza siedziba Wspolnego Sekretariatu PB w Gdansku (centrum miasta*
lub w obszarze siedziby Wspdlnego Sekretariatu PB w dzielnicy Wrzeszcz Dolny lub Wrzeszcz
Goérny) lub w obszarze wsparcia Programu na terenie Polski lub w Warszawie w siedzibie
Centrum Projektow Europejskich, ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa.

2)w 2019 r.:

a)

b)

f)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

nie wigcej niz 5 spotkan w Gdansku (centrum miasta* lub w obszarze siedziby Wspdlnego
Sekretariatu w dzielnicy Wrzeszcz Dolny lub Wrzeszcz Gorny) lub w obszarze wsparcia
Programu na terenie Polski,

nie wiecej niz 4 spotkan na Litwie (miasto/a w obszarze wsparcia Programu na terenie Litwy do
uzgodnienia z 4 miesigcznym wyprzedzeniem),

nie wigcej niz 2 cateringdw poza siedziba Wspodlnego Sekretariatu PB w Gdansku (centrum
miasta* lub w obszarze siedziby Wspolnego Sekretariatu PB w dzielnicy Wrzeszcz Dolny lub
Wrzeszcz Gorny) lub w obszarze wsparcia Programu na terenie Polski, lub w Warszawie
w siedzibie Centrum Projektow Europejskich, ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa,

nie wigcej niz 4 cateringdw w siedzibie Wspodlnego Sekretariatu PB, al. Grunwaldzka 186, 80-266
Gdansk,

nie wigcej niz 4 obiadéw poza siedzibg Wspolnego Sekretariatu PB w Gdansku (centrum miasta*
lub w obszarze siedziby Wspoélnego Sekretariatu PB w dzielnicy Wrzeszcz Dolny lub Wrzeszcz
Goérny) lub w obszarze wsparcia Programu na terenie Polski lub w Warszawie w siedzibie
Centrum Projektow Europejskich, ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa,

nie wigcej niz 4 kolacji poza siedzibg Wspolnego Sekretariatu PB w Gdansku (centrum miasta*
lub w obszarze siedziby Wspolnego Sekretariatu PB w dzielnicy Wrzeszcz Dolny lub Wrzeszcz
Gorny) lub w obszarze wsparcia Programu na terenie Polski, lub w Warszawie w siedzibie
Centrum Projektow Europejskich, ul. Domaniewska 39a, 02-672
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Poprzez obszar wsparcia Programu na terenie:

e Polski - Zamawiajgcy rozumie rejony Polski, ktore obejmuje Program tj. Wojewodztwo
Zachodniopomorskie, Pomorskie i Warminsko-Mazurskie — tylko Powiat Elblaski.

e Danii - Zamawiajacy rozumie rejony Danii, ktore obejmuje Program tj. Bornholm i Region

Sjeelland.

e Litwy - Zamawiajacy rozumie rejony Litwy, ktore obejmuje Program tj. okregi Klaipéda,

Taurage i Telsiai.

*Centrum miasta to obszar pomig¢dzy ul. 3 maja, ul. Nowomiejska, ul. Transportowcow,
ul. Kadtlubowcow, ul. Walowej (do Motltawy), Otowianki, ul. Szafarnia, Wyspy Spichrzow, ul.
Elblaskiej.

Liczba uczestnikéw: szacunkowa liczba uczestnikow podana jest w tabeli ponize;j.

Zamawiajacy przedstawia ponizej wstgpny harmonogram planowanego zapotrzebowania na ushugi

gastronomiczne, wynajmu sal oraz sprzetu konferencyjnego. Nie stanowi on jednak wigzacego

zamowienia, ma stuzy¢ jedynie ocenie ilosci i czgstotliwos$ci korzystania z ustug. Harmonogram

sporzadzony jest na podstawie wstepnych planow.

Tabelanr1
L.p. | Termin Rodzaj Ustuga bedzie zawierac: Kraj Liczba
wydarzenia /miasto uczestnikow
2018
1 I pot. seminarium/ a) wynajem sali oraz sprzgtu Gdansk maks. 40
czerwca szkolenie konferencyjnego
dwudniowe b) 2 x lunch
¢) 2 x przerwa kawowa ciagta
2 I pot. seminarium/ a) wynajem sali oraz sprzgtu Gdansk maks. 40
grudnia szkolenie konferencyjnego
dwudniowe b) 2 x lunch
¢) 2 x przerwa kawowa ciagla
3 caly rok spotkanie a) wynajem sali oraz sprzgtu Gdansk maks. 30
jednodniowe konferencyjnego
b) 1 x lunch
c) 1 x przerwa kawowa ciagta
4 caly rok spotkanie a) wynajem sali oraz sprzetu Gdansk lub | maks. 25
dwudniowe konferencyjnego obszar
b) 2 x lunch wsparcia
¢) 2 x przerwa kawowa ciagta Programu
d) 1 x kolacja w Polsce
5 caty rok spotkanie a) wynajem sali oraz sprzetu Gdansk lub | maks. 25
dwudniowe konferencyjnego obszar
b) 2 x lunch wsparcia
¢) 2 x przerwa kawowa ciagta Programu
d) 1 x kolacja w Polsce
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listopad spotkanie a) wynajem sali oraz sprzetu Dania maks. 50
dwudniowe konferencyjnego (miasto do
b) 2 x lunch uzgodnieni
¢) 2 x przerwa kawowa ciagta a)
d) 1 x kolacja
listopad spotkanie a) wynajem sali oraz sprzgtu Dania maks. 30
jednodniowe konferencyjnego (miasto do
b) 1 x lunch uzgodnieni
¢) 1 x przerwa kawowa ciagta a)
2019
I pot. seminarium/ a) wynajem sali oraz sprzetu Gdansk maks. 40
roku szkolenie konferencyjnego
dwudniowe b) 2 x lunch
¢) 2 x przerwa kawowa ciagta
II pot. seminarium/ a) wynajem sali oraz sprzgtu Gdansk maks. 40
roku szkolenie konferencyjnego
dwudniowe b) 2 x lunch
c) 2 x przerwa kawowa ciagta
caly rok spotkanie a) wynajem sali oraz sprzgtu Gdansk maks. 30
jednodniowe konferencyjnego
b) 1 x lunch
¢) 1 x przerwa kawowa ciagta
caly rok spotkanie a) wynajem sali oraz sprzetu Gdansk lub | maks. 25
dwudniowe konferencyjnego obszar
b) 2 x lunch wsparcia
¢) 2 x przerwa kawowa ciagla Programu
d) 1 x kolacja w Polsce
caly rok spotkanie a) wynajem sali oraz sprzgtu Gdansk lub | maks. 25
dwudniowe konferencyjnego obszar
b) 2 x lunch wsparcia
¢) 2 x przerwa kawowa ciagta Programu
d) 1 x kolacja w Polsce
| pot. spotkanie a) wynajem sali oraz sprzgtu Litwa maks. 50
roku dwudniowe konferencyjnego (miasto do
b) 2 x lunch uzgodnieni
¢) 2 x przerwa kawowa ciagta a)
d) 1 x kolacja
II pot. spotkanie a) wynajem sali oraz sprzgtu Litwa maks. 50
roku dwudniowe konferencyjnego (miasto do
b) 2 x lunch uzgodnieni
c) 2 x przerwa kawowa ciagta a)
d) 1 x kolacja
I pot. roku | spotkanie a) wynajem sali oraz sprzgtu Litwa maks. 30
jednodniowe konferencyjnego (miasto do
b) 1 x lunch uzgodnieni
c) 1 x przerwa kawowa ciagta a)
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II pot.
roku

spotkanie
jednodniowe

a) wynajem sali oraz sprzetu
konferencyjnego

b) 1 x lunch

¢) 1 x przerwa kawowa ciagta

Litwa
(miasto do
uzgodnieni
a)

maks. 30

Zamawiajacy przedstawia ponizej wstepny harmonogram planowanego

zapotrzebowania na ustugi

gastronomiczne oraz cateringowe. Nie stanowi on jednak wiazacego zamowienia, ma stuzy¢ jedynie
ocenie ilosci 1 czestotliwo$ci korzystania z ustug. Harmonogram sporzadzony jest na podstawie
wstepnych planow.

Tabela nr 2
L.p. Termin Rodzaj wydarzenia | Ilos¢ Kraj/miasto Liczba
uczestnikow
2018
1 caly rok catering w siedzibie | 4 Gdansk maks. 20
Wspdlnego
Sekretariatu PB
2 caly rok catering poza 1 W Gdansku lub | maks. 60
siedzibg w obszarze
Wspblnego wsparcia
Sekretariatu PB Programu na
terenie Polski
lub w
Warszawie w
siedzibie
Centrum
Projektow
Europejskich
3 caty rok obiad poza siedziba | 4 Gdansk maks. 30
Wspdlnego
Sekretariatu PB
4 caly rok kolacja poza 3 Gdansk maks. 30
siedziba
Wspdlnego
Sekretariatu PB
2019
1 caly rok catering w siedzibie | 4 Gdansk maks. 20
Wspdlnego
Sekretariatu PB
2 caty rok catering poza 2 W Gdansku lub | maks. 60
siedzibg w obszarze
Wspdlnego wsparcia
Sekretariatu PB Programu na
terenie Polski
lub w
Warszawie w
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siedzibie
Centrum
Projektow
Europejskich
3 caty rok obiad poza siedzibg | 4 Gdansk maks. 30
Wspdlnego
Sekretariatu PB
4 caly rok kolacja poza 4 Gdansk maks. 30
siedzibg
Wspolnego
Sekretariatu PB

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wykluczeniu danej uslugi
(konferencyjnej lub cateringowej) lub elementu danej ustugi (np. wybranego positku) w terminie
nie p6zniej niz 14 dni przed data planowanego spotkania. W takim przypadku koszt ustugi ulega
odpowiedniemu obniZeniu.

W przypadku, gdy Zamawiajacy bedzie dysponowaé nieodplatng sala konferencyjng w danym
miejscu spotkania, poinformuje o tym Wykonawce w terminie nie pézZniej niz 14 dni przed data
planowanego spotkania.

Swiadczenie ushug gastronomicznych i cateringowych, wynajmu sal i sprzetu konferencyjnego,
w ramach zleconej organizacji spotkania, musi odby¢ si¢ w obiekcie, ktory spelnia wymogi hotelu, co
najmniej 4 gwiazdkowego, w rozumieniu przepisow §2 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow,
w ktérych sa $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. Nr 188 z 2004 r., poz. 1945) oraz w ktorym jest
mozliwos$¢, w ramach prowadzonej dziatalnosci, serwowania go$ciom catodziennego wyzywienia.

I. Wynajem sal i sprzetu konferencyjnego

1. Wynajem sal (zgodnie z tabelg powyzej) na potrzeby jedno lub dwudniowych spotkan wraz
Z wyposazeniem konferencyjnym:

a) sale musza spelnia¢ wymogi bezpieczenstwa, akustyczne, o$wietleniowe, muszg by¢ ogrzewane
(w okresie zimowym), klimatyzowane,

b) sale musza posiada¢ zaplecze sanitarne,

¢) w salach musi znajdowac¢ si¢ odpowiednia do ilo$ci 0sob liczba stotdéw i krzeset:

e w trakcie spotkan dwudniowych w Danii i na Litwie uktad stotéw w podkowe zewnetrzna
(wielkos$¢ sali powinna umozliwi¢ posadzenie maksymalnie 50 os6b na zewnatrz stotéw
ustawionych w ksztatcie podkowy),

e w trakcie spotkan jednodniowych w Danii i na Litwie uktad stotéw w podkowe zewnetrzng
(wielko$¢ sali powinna umozliwi¢ posadzenie maksymalnie 30 os6b na zewnatrz stotow
ustawionych w ksztatcie podkowy,

e na zajeciach o charakterze warsztatowym w Polsce (spotkania jednodniowe i dwudniowe),
stoty i krzesta powinny by¢ ustawione zgodnie z potrzeba zgloszong przez Zamawiajacego
w trakcie kontaktow roboczych z Wykonaweca,

d) w sali powinna by¢ mozliwos¢ zastonigcia okien (rolety, zaluzje lub zastony),

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

[ ]
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze N Unia Europejska
tel. 22 378 31 00 | Europejsk]e FURDPEJSKICH v Europejskie Fundusze

faks 22 201 97 25 Strukturalne i Inwestycyjne
www.cpe.gov.pl

Strona |21




e) w salach musi znajdowac¢ si¢ projektor multimedialny oraz ekran, flipchart, flamastry, 2 mikrofony
bezprzewodowe w przypadku spotkan organizowanych w Polsce, nie mniej niz 12 mikrofonow
bezprzewodowych w przypadku spotkan dwudniowych organizowanych za granicg, naglo$nienie,
dostep do Internetu wi-fi, co najmniej 3 przedtuzacze elektryczne,

f) stolik rejestracyjny, ustawiony w odpowiednim miejscu do przeprowadzenia rejestracji, na zyczenie
Zamawiajacego.

2. Sale muszg by¢ przygotowane i dostepne od godz. 17:00 w dniu poprzedzajacym spotkanie
dla pracownikow Zamawiajacego, celem sprawdzenia pomieszczen pod katem zgodnosci
ZWwymogami Zamawiajacego, wskazanymi w dokumentacji niniejszego postgpowania oraz
ustaleniami podjetymi wspolnie z Wykonawcg w trakcie fazy przygotowan do spotkania.

3. Zapewnienie pracownika obicektu lub oddelegowanie przez Wykonawce pracownika na czas
wydarzenia, ktory bedzie odpowiedzialny za przygotowanie sprzetu multimedialnego, o$wietlenia
oraz nagto$nienia. Pracownik musi by¢ do dyspozycji Zamawiajacego na czas trwania przygotowan
do spotkania oraz w trakcie spotkania, w przypadku wystgpienia problemow technicznych.
Bezawaryjnos¢ dzialania wszystkich ww. urzadzen oraz ich bardzo dobry stan techniczny,
zapewniajacy czytelny obraz i dzwigk przedstawianych prezentacji, musza zosta¢ zademonstrowane
Zamawiajacemu minimum 1 godzing przed rozpoczeciem kazdego ze spotkan.

4. Zapewnienie uslug wydruku lub kserograficznych — w zaleznosci od potrzeb, maksymalnie do
50 kopii, koszty naliczane beda za faktyczng liczbe wykonanych kopii.

5. W obiekcie muszg znajdowaé si¢ ogolnodostepne, czyste toalety oraz szatnia o wielkosci
wystarczajacej do zmieszczenia okry¢ przewidywanej liczby uczestnikow (ewentualnie inne
nadzorowane miejsce dostosowane do pozostawienia w nim okry¢ i bagazy uczestnikow).

II. Usluga gastronomiczna i cateringowa

Podczas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzuje si¢:

e przygotowywa¢ 1 podawaé positki w godzinach i w miejscu wskazanym
przez Zamawiajacego,

e dostarcza¢ positki nie wczesniej niz na godzine i najpozniej na 30 minut przed planowang
godzing ich serwowania,

e positki oraz napoje w bufetach musza by¢ oznaczone etykietami z ich nazwami w jezyku
angielskim,

o zapewni¢ liczbe pracownikow zapewniajacg sprawng obshuge. Wymagany jest jednolity,
nieuszkodzony i czysty, tj. wyprany i wyprasowany ubior osob podajacych posifki,

e zapewni¢ niezbedne do wykonania ustugi wyposazenie, w tym w szczegolnosci:
- profesjonalny sprzgt gastronomiczny (urzadzenia grzewcze, podgrzewacze wody, ekspresy
do kawy), tj. dostosowany do wymogdéw obowigzujacych w gastronomi, posiadajacy
niezbgdne certyfikaty dopuszczajace jego uzywanie w gastronomi,
- obrusy, serwetki, skritingi (przywieszki) wykorzystane podczas realizacji uslug muszg by¢
nowe lub $wiezo wyprane i niepoplamione, wyprasowane, kompletne, estetyczne, wykonane
Z naturalnych wiokien np. bawelna, len w kolorze biatym, niebieskim lub zielonym — jednolity
kolor w liczbie adekwatnej do liczby uczestnikdw,
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- kompletna, tj. nie posiadajgca zadnych oznak zadrapan, wyszczerbien, zniszczen zastawe
stolowa niezbgdna do realizacji ustugi w liczbie adekwatnej do liczby uczestnikow, rodzaju
potraw, rodzaju napojow oraz sposobu serwisu (poprzez zastawg stotowg Zamawiajgcy
rozumie m.in.: ceramike/porcelang, szklo, sztuéce),
- naczynia szklane i ceramiczne/porcelanowe musza by¢ jednolite, tj. ten sam ksztatt, wzor,
kolor, zdobienia, pochodzace z jednego kompletu od jednego producenta, w przypadku szkta
do napojow jednolity wzor i rodzaj szkla, z ktorego zostaty wykonane kieliszki i szklanki do
napojoéw, pochodzacych od jednego producenta, w przypadku metalowych sztuécoOw: jeden
producent, jednolity wzor, gatunek i zdobienia,
- niedopuszczalne jest stosowanie naczyn i sztuécoéw jednorazowego uzytku,

e w razie potrzeby zapewni¢ stoty koktajlowe (minimum 1 stot na 4 osoby) wraz z nakryciem
oraz stoly bufetowe,

o Swiadczy¢ usluge wylacznie przy uzyciu produktow spetniajacych normy jakosci produktow
spozywczych,

e przygotowac positki zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o bezpieczenstwie zywnosci
i zywienia (Dz. U. z 2010 r. Nr 136, poz. 914, z p6zn. zm.),

e przestrzega¢ przepisOw sanitarno-epidemiologicznych, BHP i1 p. poz. oraz wewngtrznych
przepisow obowiazujacych na terenie §wiadczenia ustugi,

e dbac¢ o czysto$¢ w trakcie i w miejscu $wiadczenia ustugi, a takze po zakonczeniu ushugi
uprzatnaé pomieszczenia ze $mieci i resztek jedzenia.

Podczas spotkan/cateringdéw wykonawca dostarczy (w zaleznosci od specyfiki spotkania):

1. Obiad w formie bufetu sktadajacy si¢ z:

- zupy (2 rodzaje w tym opcja wegetarianska),

- satatek (3 rodzajow ztozonych z co najmniej 4 rodzajéw warzyw oraz dodatku typu migso, ryba lub
ser),

- dania glownego na ciepto (2 rodzajow do wyboru w tym dania migsnego np. wotowiny,
wieprzowiny, dziczyzny, drobiu lub dania rybnego np. loso$, pstrag, dorsz, fladra oraz dania
wegetarianskiego/weganskiego) wraz z co najmniej 2 dodatkami do dan typu ryz, pieczone ziemniaki,
bukiet $wiezych gotowanych warzyw,

- pieczywa ciemnego i jasnego oraz masta.

Napoje dostepne podczas lunchu:

- herbata (w saszetkach bez ograniczen, minimum 2 rodzaje do wyboru w tym czarna i zielona,
parzona wrzatkiem wraz z dodatkami w postaci cytryny, cukru biatego i brazowego oraz stodzika),

- kawa czarna (rozpuszczalna i parzona/z ekspresu wysokoci§nieniowego bez ograniczen, wraz
z dodatkami w postaci mleka, $mietanki, cukru biatego i brazowego oraz stodzika),

- woda mineralna ($rednio lub wysoko zmineralizowana, niegazowana, podawana w butelkach
0 pojemnosci 0,3 — 0,4 1, przynajmniej po 2 butelki na osobg),

- soki owocowe 100% (w 2 rodzajach smakowych podawane w szklanych butelkach o pojemnosci od
0,3 do 0,4 1, dostepne w ilo$ci przynajmniej po 2 butelki na osobe).

2. Przerwa kawowa ciagla sktadajaca si¢ z:

- herbaty (w saszetkach bez ograniczen, minimum 2 rodzaje do wyboru w tym czarna i zielona,
parzona wrzatkiem wraz z dodatkami w postaci cytryny, cukru biatego i brazowego oraz stodzika),

- kawy czarnej (rozpuszczalna i parzona/z ekspresu wysokoci$nieniowego bez ograniczen, wraz
z dodatkami w postaci mleka, $mietanki, cukru biatego i brazowego oraz stodzika),
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- wody mineralnej ($rednio lub wysoko zmineralizowanej, niegazowanej, podawanej w butelkach
0 pojemnosci 0,3 — 0,4 1, przynajmniej po 2 butelki na osobg),

- sokow owocowych 100% (w 2 rodzajach smakowych podawanych w szklanych butelkach
0 pojemnosci od 0,3 do 0,4 1, dostepnych w ilo$ci przynajmniej po 2 butelki na osobg),

- owocoOw S$wiezych podanych na tacach — minimum 4 rodzaje w iloSci co najmniej 0,2 kg
owocow/osobe) i/lub domowych ciast pieczonych podawanych w papilotkach.

3. Kolacja w formie bufetu w hotelu w ktorym odbywa si¢ spotkanie lub poza hotelem w odlegtosci
maksymlanie 2 km od hotelu sktadajaca si¢ z:

- zupy (2 rodzaje w tym opcja wegetarianska),

- dania gltéwnego na cieplo (3 rodzaje do wyboru w tym danie migsne np. wotowina, wieprzowina,
dziczyzna, dréb, danie rybne np. 10s0$, pstrag, dorsz, fladra oraz wegetarianskie), wraz z co najmniej 2
dodatkami do dan typu ryz, pieczone ziemniaki, bukiet §wiezych gotowanych warzyw oraz satatki
(z co najmniej 4 rodzajow warzyw oraz dodatku typu mieso, ryba lub ser),

- pieczywa ciemnego i jasnego oraz masta,

- 2 rodzajow deseru (deser np. pudding, tiramisu — uzgodniony w drodze kontaktéw roboczych
z Zamawiajacym).

Napoje dostepne podczas kolacji:

- herbata (w saszetkach bez ograniczen, minimum 2 rodzaje do wyboru w tym czarna i zielona,
parzona wrzatkiem wraz z dodatkami w postaci cytryny w plasterkach, cukru biatego i bragzowego
oraz stodzika),

- kawa czarna (rozpuszczalna i parzona/z ekspresu wysokoci§nieniowego bez ograniczen, wraz
z dodatkami w postaci mleka, Smietanki, cukru biatego i bragzowego oraz stodzika),

- woda mineralna ($rednio lub wysoko zmineralizowana, niegazowana, podawana w butelkach
0 pojemnosci 0,3 — 0,4 1, przynajmniej po 2 butelki na osobg),

- soki owocowe 100% (w 2 rodzajach smakowych podawane w szklanych butelkach o pojemnosci od
0,3 do 0,4 1, dostepne w ilosci przynajmniej po 2 butelki na osobe),

- 3 lampki wytrawnego wina na osobe, do wyboru biate/czerwone (w sumie minimum 300 ml wina na
osobg).

4. Catering bedzie realizowany w miejscach i terminach wskazanych przez Zamawiajgcego.

W ramach cateringu Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia i serwowania:

- kanapeczek bankietowych (minimum 4 rodzaje, w tym 2 rodzaje bezmigsnych, minimum 4
sktadniki): 3 szt. na osobe¢ (na pieczywie jasnym, ciemnym oraz wieloziarnistym, z wedling, pastami,
serami itp.),

- innych przekasek stonych (typu paszteciki, tartinki, mini roladki): 3 szt. na osobg,

- $wiezych ciast (minimum 2 rodzaje, w tym jeden bezglutenowy): minimum 2 porcje na osobe i/lub
ciastka §wiezo pieczone (minimum 2 rodzaje, w tym jeden bezglutenowy): minimum 3 szt. na osobe,

- owocow (minimum 3 rodzaje, o ile to mozliwe, sezonowe i lokalne, a jesli wymaga tego podanie:
filetowane).

5. Obiad lub kolacja poza siedziba Zamawiajacego musza zosta¢ zorganizowane w restauracji
o standardzie odpowiadajacym standardowi restauracji w hotelu, co najmniej trzygwiazdkowego,
usytuowanej we wskazanym przez Zamawiajgcego rejonie Gdanska (centrum miasta* lub w obszarze
siedziby Wspodlnego Sekretariatu PB w dzielnicy Wrzeszcz Dolny lub Wrzeszcz Gorny) lub
w obszarze wsparcia Programu na terenie Polski lub w Warszawie w siedzibie Centrum Projektow
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Europejskich, ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa. Wykonawca zobowigzuje si¢ do
przedstawienia, co najmniej 2 propozycji lokali na minimum 10 dni roboczych przed planowana data
spotkania.

Inne warunki:

1. Zlecanie przez Zamawiajacego realizacji poszczeg6élnych ustug bedzie dokonywane od 1 do 6
tygodni przed data spotkania w zaleznos$ci od wielko$ci oraz ilosci ustug, poprzez wyslanie do
Wykonawey droga elektroniczng prosby o sprawdzenie dostgpnosci sal, hoteli czy lokali
gastronomicznych. Zamawiajacy wskaze, ktore z ustug wyszczegdlnionych powyzej beda realizowane
w ramach kazdego spotkania.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany ilosci 0séb uczestniczacych w danym spotkaniu, jak
rowniez rodzaju zamawianych ustug. Zmiany te nie moga by¢ podstawa do jakichkolwiek roszczen ze
strony Wykonawcy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ bezkosztowego anulowania ustugi w terminie 7 dni przed
datg planowanego spotkania.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ realizacji spotkan jednodniowych, wg cen okreslonych
W ofercie i mozliwos$¢ korzystania z cze$ci ustug okreslonych w opisie przedmiotu zamowienia.

4. Zamawiajacy poda doktadng liczbe uczestnikow spotkan na 7 dni przed planowang datg spotkania.
5. Wykonawca wskaze minimum 2 proponowane obiekty w terminie 21 dni przed planowang data
spotkania. W przypadku, kiedy rezerwacja ustugi zostanie dokonana przez Zamawiajacego w terminie
krotszym niz 14 dni, Wykonawca wskaze obiekty w mozliwie najkrotszym terminie, maksymalnie do
2 dni roboczych przed planowana data spotkania. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do obejrzenia
proponowanych lokalizacji spotkan przed ich zaakceptowaniem. Zamawiajacy dokona wyboru lub
zglosi uwagi, ktore Wykonawca musi uwzglednic.

6. Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce musza by¢ §wieze, przyrzadzone w dniu
$wiadczenia ushugi, musza charakteryzowaé si¢ wysoka jakosciag produktow uzytych do ich
przyrzadzenia. Produkty przetworzone beda posiadaty nieprzekroczony termin przydatnosci do
spozycia.

7. Wykonawca musi ztozy¢é 2 propozycje menu zgodne z wytycznymi Zamawiajacego w takim
samym zakresie cenowym w terminie do 7 dni przed planowanym spotkaniem. Zamawiajacy dokona
wyboru lub zglosi uwagi, ktore Wykonawca musi uwzglednic.

8. Zamawiajacy w terminie do 7 dni przed planowanym spotkaniem ma prawo zglosi¢ Wykonawcy
specjalne wymagania dotyczace wyzywienia (np. dieta bezglutenowa). Ewentualne menu
bezglutenowe musi by¢ w takim samym zakresie cenowym, co menu standardowe.

9. Positki bgda serwowane zgodnie z godzinami wskazanymi przez Zamawiajagcego. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany godzin podawania positkow w trakcie trwania spotkania.
O zmianach na biezaco bedzie informowat Wykonawcg.

10. Wykonawca zapewni zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego 0znakowanie przestrzeni obiektu,
w ktorym beda organizowane spotkania uwzglgdnione w tabeli nr 1, umozliwiajace uczestnikom
bezbtgdng lokalizacje kluczowych miejsc spotkan (sali konferencyjnej, sal warsztatowych,
restauracji).

11. Wykonawca zapewni osobe kontaktowa (opiekuna) odpowiedzialng za organizacje
spotkania:

- w okresie przygotowawczym - 21 dni przed planowanym spotkaniem (rowniez podczas sprawdzania
sali konferencyjnej na dzien przed spotkaniem),

- w trakcie trwania wszystkich spotkan,
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czuwajacg nad prawidlowa realizacjag ustug oraz aktywnie reagujaca na zglaszane przez
Zamawiajacego potrzeby/problemy.

Osoba ta musi postugiwaé si¢ jezykiem angielskim w stopniu bieglym w mowie i w piSmie, na
poziomie co najmniej B2 w skali Common European Framework of Reference (CEFR), co
wykonawca udokumentuje przedkladajac stosowny certyfikat jezykowy. Powyzszy certyfikat
Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ Zamawiajagcemu kazdorazowo, po otrzymaniu zlecenia na
realizacje danej ustugi. Wykonawca zapewni komunikacje robocza (ustng oraz pisemng) w jezyku
angielskim przez czas trwania umowy. Wykonawca zapewni mozliwo$¢ zmiany osoby kontaktowej na
kazda prosbg Zamawiajacego.

Kwota wynagrodzenia za pojedyncza ustuge bedzie obliczana w oparciu o liczbe uczestnikow
zgloszong przez Zamawiajagcego pomnozong przez cen¢ brutto za uczestnika podang przez
Wykonawce w ofercie oraz liczbe ustlug zamawianych w ramach danego zlecenia.
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Zaljcznik nr 4 do projektu umowy — wzor protokolu odbioru

PROTOKOL ODBIORU
z dnia

Na podstawie umowy nr zawartej w Warszawie w dniu
2018 roku pomigdzy:

Skarbem Panstwa - panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektéw Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajacym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Jana
Buller —Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich na podstawie powotania na stanowisko dyrektora
Centrum Projektow Europejskich z dnia 13.05.2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej
czesci ,,Zamawiajacym”,

a
z siedzibg w , posiadajaca nr identyfikacyjny NIP:
, REGON: , a takze wpisang/ym do Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem KRS: /wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Gospodarczej,
reprezentowana/ym przez Pana/Panig - zwang/ym w dalszej

czesci  ,,Wykonawca”, ktorej przedmiotem bylo wykonanie ustugi polegajgcej na: Swiadczeniu
wybranych ustug w ramach organizacji spotkan w latach 2018-2019 dla Wspolnego Sekretariatu PB.

Przedmiot zamowienia:
D o

3)
Zamawiajacy nie zglasza/zglasza * zastrzezen do przedmiotu odbioru.
UWaZIE oot

Zamawiajacy

*niepotrzebne skresli¢
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WA.263.11.2018. MW ZAYACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

bedac upowaznionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy:
............................................................................................................................ , bedacego.........
(M/S/D)* PrzedSiebiorca, .. ........oeeieee e

N FaKSU .o s Nrtelefonu ..., ve-mail ..o

*prosze wskaza¢ wlasciwe

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zamoéwieniu nr WA.263.11.2018” dotyczace postepowania
prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na
Swiadczenie wybranych uslug w ramach organizacji spotkan w latach 2018-2019 dla Wspélnego
Sekretariatu PB.

sktadam/skladamy niniejsza oferte:

l. Kryterium CENA

Cena calkowita brutto mojej/naszej oferty* za realizacje calosci przedmiotu zaméwienia,
zgodnie z warunkami dokumentacji przetargowej wynosi:

Razem Drutto: ..eoueeeeesererenrossnrasonsessnssansesss zlotych™* (suma pozycji ,,f.aczna cena
brutto” z Tabeli nr 1, Tabeli nr 2 i Tabeli nr 3)

(STOWIEE DU 0: o eeeeeeeteeeeeeeeeeeeeesennnessonsssssssssssssssssnssasssssssssssssssssssssass )

*niewlasciwe skresli¢
**(Wykonawca winien poda¢ sume tacznych cen brutto z wszystkich ponizszych tabel cenowych)

WTYM:
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I. USLUGI _GASTRONOMICZNE/CATERINGOWE W OBIEKTACH SPEINIAJACYCH WYMOGI HOTELU,
UWZGLEDNIAJACE WSZYSTKIE KOSZTY WYKONANIA ZAMOWIENIA ZGODNIE Z OPZ
Tabela cenowa nr 1
L.p. Przedmiot zaméwienia Cena brutto za 1 Maksymalna Cena brutto za Tlos¢ Eaczna cena brutto —
osobe — w zl liczba oséb ushuge — w zi ushug w zl
(kol 3 x kol 4) (kol 5 x kol 6)
Kol Kol 2 Kol 3 Kol 4 Kol 5 Kol 6 Kol 7
1
USELUGI GASTRONOMICZNE/CATERINGOWE PODCZAS WYDARZEN NA TERENIE DANII

1 Zapewnienie lunchu w formie bufetu podczas wydarzenia

jednodniowego w Danii (L xlunch) | zt 30 | 7t 1 | 7t
2 Zapewnienie lunchu w formie bufetu podczas wydarzenia

dwudniowego w Danii (2 xlunch) | zt 50 | L 7t 1 | 7t
3 Zapewnienie przerwy kawowej ciaglej podczas wydarzenia

jednodniowego w Danii (1 x przerwa kawowa ciaglta) | .................. zt 30 | 7t 1 | 7t
4 Zapewnienie przerwy kawowej ciaglej podczas wydarzenia

dwudniowego w Danii (2 x przerwa kawowa ciagta) | ... zt 50 | zt 1 | zt

Zapewnienie kolacji w formie bufetu podczas wydarzenia w
5 Danii (1 xkolacja) . 7t 50 | 7t 1 | 7t

USLUGI GASTRONOMICZNE/CATERINGOWE PODCZAS WYDARZEN NA TERENIE LITWY

6 Zapewnienie lunchu w formie bufetu podczas wydarzenia

jednodniowego na Litwie (1 xlunch) | 7t 30 | zt 2 | zt
7 Zapewnienie lunchu w formie bufetu podczas wydarzenia

dwudniowego na Litwie (2 xlunch) | 7t 50 | zt 2 | zt
8 Zapewnienie przerwy kawowej cigglej podczas wydarzenia

jednodniowego na Litwie (1 x przerwa kawowa ciaggta) |  .................. zt 30 | zt 2 | zt
9 Zapewnienie przerwy kawowej cigglej podczas wydarzenia

dwudniowego na Litwie (2 x przerwa kawowa ciggla) | ... 7t 50 | 7t 2 | zt
10 Zapewnienie kolacji w formie bufetu podczas wydarzenia na

Litwie (1 xkolacjg) | 7t 50 | zt 2 | zt

USLUGI GASTRONOMICZNE/CATERINGOWE PODCZAS WYDARZEN NA TERENIE POLSKI

11 Zapewnienie lunchu w formie bufetu podczas wydarzenia

jednodniowego w Gdansku (1 xlunch) | ... zt 30 | zt 2 | . zt
12 Zapewnienie lunchu w formie bufetu podczas wydarzenia

dwudniowego w Gdansku (2 xlunch) | . zt 40 | . zt L zt
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13 Zapewnienie lunchu w formie bufetu podczas wydarzenia
dwudniowego w Gdansku lub w obszarze wsparcia Programu |  .................. zt 25 | zt 4 | zt
w Polsce (2 x lunch)
14 Zapewnienie przerwy kawowej ciaglej podczas wydarzenia
jednodniowego w Gdansku (1 x przerwa kawowa ciagta) |  .................. zt 30 | zt 2 | zt
15 Zapewnienie przerwy kawowej ciaglej podczas wydarzenia
dwudniowego w Gdansku (2 x przerwa kawowa ciggla) | .................. zt 40 | zt L zt
16 Zapewnienie przerwy kawowej ciaglej podczas wydarzenia
dwudniowego w Gdansku lub w obszarze wsparcia Programu | .................. zt 25 | zt 4 | zt
w Polsce (2 x przerwa kawowa ciagla)
17 Zapewnienie kolacji w formie bufetu podczas wydarzenia w
Gdansku lub w obszarze wsparcia Programu w Polsce (1 x |  .....c.cocooee. zt 25 | zt T zt
kolacja)
18 RAZEM
.................. zt PO -
19
L.acZna cena Drutto STOWINIE: ...iuiieiiieiiiiiiiiiiiiniiieiieiieiiniiaiieesintiarsesssasssssessnssesssssnsonssessnsssssossssssssssnssnssssssses
Il. ZAPEWNIENIE SAL KONFERENCYJNYCH WRAZ Z WYPOSAZENIEM W OBIEKTACH SPEENIAJACYCH WYMOGI
HOTELU, UWZGLEDNIAJACE WSZYSTKIE KOSZTY WYKONANIA ZAMOWIENIA ZGODNIE Z OPZ
Tabela cenowa nr 2
. o Cena brutto za | Maksymalna Cena bru.tto zal Tlos¢ ) Eaczna cena
L.p. Przedmiot zaméwienia 1 GEDe7 2) liczba oséb wydarzenie —w zt | wydarzen brutto — w zi
(kol 3 x kol 4) (kol 5 x kol 6)
Kol 1 Kol 2 Kol 3 Kol 4 Kol 5 Kol 6 Kol 7
ZAPEWNIENIE SAL KONFERENCYJNYCH WRAZ Z WYPOSAZENIEM PODCZAS WYDARZEN NA TERENIE DANII
1 Zapewnienie sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem przez okres 1
dnia podczas wydarzeniaw Danii | 7t 30 | zt N zt
5 Zapewnienie sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem przez okres
maks. 2 dni podczas wydarzeniaw Danii | L 7t 50 | 7t 1 | zt
ZAPEWNIENIE SAL KONFERENCYJNYCH WRAZ Z WYPOSAZENIEM PODCZAS WYDARZEN NA TERENIE LITWY
3 Zapewnienie sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem przez okres 1
dnia podczas wydarzenia na Litwie | zt 30 | zt 2 | zt
4 Zapewnienie sali konferencyjnej wraz z wyposaZeniem przez okres 2
dni podczas wydarzenia na Litwie | zt 50 | zt 2 | zt

&
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ZAPEWNIENIE SAL KONFERENCYJNYCH WRAZ Z WYPOSAZENIEM PODCZAS WYDARZEN NA TERENIE POLSKI

Zapewnienie sali szkoleniowej wraz z wyposazeniem przez okres 2
5 dni podczas wydarzenia w Gdansku lub w obszarze wsparcia Programu | ............... zt 25 | zt T zt
w Polsce
6 Zapewnienie sali szkoleniowej wraz z wyposaZeniem przez okres 1 30
dnia podczas wydarzenia w Gdansku (Polska) | ... zZt | T 71 2 | zt
7 Zapewnienie sali szkoleniowej wraz z wyposazZeniem przez okres 2 40
dni podczas wydarzenia w Gdansku (Polska) | ... zZt | T 71 4 | zt
8 RAZEM | .................. zZt | 7 ] 7t
; L.3cZna cena Drutto STOWIIE: ..iuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiieiieiieitietieiietsessiasinssessenssessessnsonssossenssessosssassnsssnssnssassases
I11. ZAPEWNIENIE OBSLUGI GASTRONOMICZNEJ/CATERINGOWEJ PODCZAS SPOTKAN W SIEDZIBIE WS LUB
POZA NIA, UWZGLEDNIAJACE WSZYSTKIE KOSZTY WYKONANIA ZAMOWIENIA ZGODNIE Z OPZ
Tabela cenowa nr 3
L.p. Przedmiot zaméwienia Cena brutto za 1 Maksymalna Cena brutto za ustuge — Ilo$¢ ustug Laczna cena
osobe — w zt liczba osob w zi brutto — w zt
(kol 3 x kol 4) (kol 5 x kol 6)
Kol 1 Kol 2 Kol 3 Kol 4 Kol 5 Kol 6 Kol 7
OBSLUGA GASTRONOMICZNA/CATERINGOWA PODCZAS SPOTKAN W SIEDZIBIE WSPOLNEGO SEKRETARIATU PB
1
Zapewnienie obstugi cateringowej | . 7t 200 | zt 8 | zt
OBSLUGA GASTRONOMICZNA/CATERINGOWA PODCZAS SPOTKAN POZA SIEDZIBA WSPOLNEGO SEKRETARIATU PB W GDANSKU LUB W
OBSZARZE WSPARCIA PROGRAMU NA TERENIE POLSKI LUB W WARSZAWIE W SIEDZIBIE CPE
2 Zapewnienie obstugi cateringowe;j
.................. zt 60 T - 3 T -
3 Zapewnienie obiadu
.................. 7t 30 S 8 T
4 Zapewnienie kolacji
.................. 7t 30 O 7 S
5
RAZEM | __— T~ | _— T~ | i zZt | 7 T~ zt
6
Laczna cena brutto STOWNIe: .. .o.iieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitiiiiitiettietiatatentiaseteatiasatiatassatinssssnctssntsncsssnssncssnsnnos
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Il KRYTERIUM - DOSWIADCZENIE KOORDYNATORA:

OSWIADCZAM, IZ DO REALIZACJI ZAMOWIENIA WYZNACZAM KOORDYNATORA
..................... (poda¢ imie¢ i nazwisko), ktory posiada do$wiadczenie w realizacji.........(podac
liczbe) ustug polegajacych na zorganizowaniu jednodniowej lub dwudniowej* imprezy dla grupy
minimum 30 os6b** kazda.

* Zgodnie z programem/agenda merytoryczna/opisem przedmiotu zamoéwienia.
** Chodzi o ogolna planowana/przewidywana liczb¢ uczestnikow przez Zamawiajacego ushuge (zgodnie z programem/agenda
merytoryczna/opisem przedmiotu zamdwienia), a nie o liczb¢ 0sob de facto korzystajacych z poszczegdlnych sktadowych ushugi, tj. np.

cateringu.

1 KRYTERIUM - ASPEKTY SPOLECZNE

Zatrudnienie przy realizacji zamowienia co najmniej 1 osoby niepetnosprawnej** w wymiarze 1/5
etatu: TAK/NIE*

*niepotrzebne skresli¢
** W rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U.
72011 r., poz. 721 z p6zn. zm.).

OSWIADCZENIA

1. Przedmiotowe zamdwienie zobowigzuje¢/emy si¢ wykonaé¢ zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w
»Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia nr WA.263.11.2018. MW,

2. Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamOwienia.

3. Os$wiadczam/y/, ze zgodnie z postanowieniami art. 15 wust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: z dnia
26 czerwca 2003 r. — Dz. U. Nr 153, poz. 1503 z pézn. zm.) zadna z oferowanych ustug nie zostala
wyceniona ponizej kosztow jej wytworzenia lub swiadczenia a jej odsprzedaz nie nastepuje ponizej
kosztow zakupu'.

4. Os$wiadczam/y, ze zamoOwienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspotudziale
podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastepujaca cze$¢ zamowienia:

5. Os$wiadczam/y, ze zapoznatem/liSmy si¢ ze ,,Specyfikacjag Istotnych Warunkéw Zamowienia nr
WA.263.11.2018.MW”, udostepniong przez Zamawiajacego 1 nie wnosz¢/my do niej zadnych
zastrzezen.

6. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy
W miejscu 1 terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

7. Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza ofertg przez okres 60 dni od dnia uplywu terminu
sktadania ofert.

8. Pod grozbg odpowiedzialno$ci karnej o$wiadczam/y, ze zalgczone do oferty dokumenty opisuja
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

! dotyczy oferty sktadanej przez posrednikow (np. organizatordw imprez lub konferencji, biur podrézy lub
agencji turystycznych);

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

[ ]
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa : :
‘ Fundusze . ) Unia Europejska
tel. 22 378 3100 | 2 Europejskie Funduste

faks 22 201 97 25 EI.II'ODEJSkIe Strukturalne i Inwestycyjne

www.cpe.gov.pl

Strona3 2



9. Odpis z wlasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym:

) RS SR
2) et E et b bttt et
i stanowig potwierdzenie okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 i 3 ustawy pzp.
11. Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze$¢ oferty i ktore wskazujemy

do oceny spelnienia przez nas warunkoéw udzialu w postepowaniu sa:

1 SO

2) ettt

) N

A ettt

) N

(podpis/y osoby/o0sob
uprawnionej/ych)
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WA.263.11.2018.MW ZAYACZNIK NR 3 do SIWZ

JEDNOLITY EUROPEJSKI DOKUMENT ZAMOWIENIA
(JEDZ)

Wypeliony w czesci dotyczacej Zamawiajacego JEDZ stanowi odrebny plik zamieszczony wraz z
dokumentacjg przetargowa na stronie Zamawiajacego.

Jednoczesnie Zamawiajacy zacheca Wykonawcow by przed zlozeniem ofert wypehnili elektroniczng
wersje dokumentu znajdujaca si¢ na stronie https://ec.europa.eu/tools/espd?lang=pl i zalaczyli do
oferty dokument wygenerowany za posrednictwem aplikacji udostepnionej przez Komisj¢ Europejska.
Potrzebny do zaimportowania plik espd-request zostat rowniez zamieszczony na stronie internetowe;j
Zamawiajacego wraz z dokumentacja przetargowa.
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WA.263.11.2018. MW ZAYACZNIK NR 5 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 11 USTAWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

NF FaKSU oo TNrtelefonu .ocoeevveeeeeeeeee, re-mail o,
przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektow Europejskich w trybie art. 138 g na §wiadczenie wybranych uslug w ramach organizacji
spotkan w latach 2018-2019 dla Wspélnego Sekretariatu PB. WA.263.11.2018.MW,

oSwiadczam/y/, ze:

e naleie/ymy*

e nie naleZe/ymy*

do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (Dz. U. z 2007 r. nr 50, poz. 331, z p6Zn. zm.)**

* niewlasciwe skresli¢
** w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowe] Wykonawca moze zlozyé wraz z

oswiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powiazania z innym Wykonawca nie
prowadza do zakldcenia konkurencji w postepowaniu (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579)

(podpis/y osoby/o0sob
uprawnionej/ych)
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WA.263.11.2018. MW ZAYL.ACZNIK NR 4 do SIWZ

WYKAZ USLUG

dot. wykazania spetniania warunku okre$lonego w rozdziale 1V ust 1) SIWZ

Nazwa Ustluga
odmiotu, bej 1
P Data koncowa . obejmowaia
) . narzecz . . Liczba zapewnienie sali
Przedmiot ustugi , wykonania ustugi o .
ktorego L. . uczestnikow | konferencyjnej
(dzien—miesigc—rok) .
wykonano oraz wyzywienia
ustuge TAK/NIE*
* Wypehi¢ wlasciwie
................................. ,dn. . 2018
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